ApxaHreJibckas 00;1acTh

MyHununajabHoe o0pa3oBaHue
«lIeHKypCKUl MyHHMIIUNIAJIbHbIA PAHOH)

AJIMHMHUCTPAUUS MYHULIMIIAJIBLHOI0 00pa30BaHMs
«leHKypcKUil MyYHHIUIIAIbHBIA PAaHOH»

IMNOCTAHOBJJEHMUNE

«05» HOs10pst 2019 roma Ne 686 - na

r. lllenkypck

OO0 yTBep:kIeHNH AAMUHUCTPATHBHOIO PerjiaMeHTa
NPeA0CTABJICHNS] MyYHUIMIIAJIbHOMN YCJIYTH MO NPUHATHIO JOKYMEHTOB, a
TaK:Ke BblJla4e PelleHnii 0 mepeBoje WK 00 0TKa3e B MepeBoje JKUJI0T0

NMOMeEIIeHNSI B HeKUJI0€ MOMellleHHe HA TEPPUTOPHUH MYHUIIUNIAJIBLHOIO
oOpaszoBanus «llenkypckoe» LlleHkypckoro paiioHa ApxaHrejbCKOl
odsacTn

B cootBercTBUM co cratheit 13 denepanbHoro 3akona ot 27 urons 2010
roga Ne210-®3 «O06 opranuzanuu TMPEAOCTaBICHUS TOCYIApCTBEHHBIX U
MYHUIUOATBHBIX YCIYT», HOJMYHKTOM 4 IMMyHKTa 2 CTaThU 7 00JIACTHOIO 3aKOHA OT
02 wmrons 2012 roma Ne 508-32-O3 «O rocygapCTBEHHBIX W MYHHUIUIAIbHBIX
yciiyrax B ApXaHrenbCKOl 00JIaCTh M JONOJHUTEIBHBIX MEpPax IO 3alIUTE MpaB
YeloBeKa W TpaXJaHWMHA MNOpU HMX [PEJOCTABICHHM»  aJIMUHHCTpALUs
MYHULIMIIAJbHOTO  oOpa3zoBaHus  «llleHKypckuil MyHULUMDANBHBIA  paioH»
NOCTAHOBJSHAET!:

l. YTBEpauThH IIPUIIAraeMbIi aIMUHUCTPATUBHBIN pEryIaMeHT
IPEJOCTABIICHUS! MYHULUNAIBHON YCIYTM NO HPHUHATHIO JOKYMEHTOB, a TaKXe
BbIJIaye PEIIEHUN O MEepeBOje WM 00 OTKa3e B MEPEBOAE >KUIIOTO NMOMEILIEHUS B
HEKUJIOE  TOMEIEHWE Ha  TEPPUTOPUM  MYHHUIUIAIBHOTO  00pa3oBaHUs
«IIlenkypckoe» Illenkypckoro paiioHa ApxaHreiabckod oOnactu — (manee —
aIMUHUCTPATUBHBIN PErJIAMEHT).

2. YCTaHOBHTb, YTO MOJIOKEHUSI aAMUHUCTPATUBHOIO PErjaMeHTa B YacTH,
Kacarouieics IPEI0CTaBICHUS MYHHUIUIATbHOM YCIIyTH yepes
MHOTO(QYHKIIMOHATIBHBIA ~ IEHTP  MPEAOCTaBICHHUS  TOCYJapCTBEHHBIX U
MYHUIUOAIBHBIX YCAYT U (WJIM) NPUBIECKAEMbIE UM OpPraHU3alWd, TPUMEHSIOTCS
CO JHS BCTYIUIEHUS B CHJIy COIJIAlIEHHS O B3aUMOACHCTBUM MEXAY
aAMMHHCTpaLMen MYHULIUIIAJIBHOTO oOpa3oBaHMsI «lenkypckuit
MYHULIMIIAJIbHBIA paliOH» M MHOTOQYHKIMOHAJIbHBIM LIEHTPOM IPENOCTABICHUS
rOCyJIapCTBEHHBIX U MYHULIUIIAIBHBIX YCIYT U B TEYEHHE CPOKa JEHCTBUS TaKOIrO
COIJIaIlICHUsI.



3. Cuurtarh yTpaTUBIIMMU CHILY:

- noctaHoBieHue aaMuHucTpauru MO «llIeHKypCKUl MyHUIUTIAIbHBIN
paiion» ot 06 gexabps 2012 roma Ne 56-mm  «OO0  yTBEepXKICHHUH
aAMUHHACTPATUBHOTO PEIMIAMEHTA IMPENOCTABICHUS MYHULMIIAIIBHOW YCIYTH
«IPUHATHE JOKYMEHTOB, a TaK)Ke€ BblJjaya pa3pelieHuil o nepeBoie win o0 0TKa3e
B IIEPEBOJE JKWIOIO IIOMEIICHUS B HEXKWIOE IOMEIICHHE Ha TEPPUTOPUU
MyHHUIMNIAIBHOTO 00pa3zoBanus «llleHkypckoey;

- nocraHoBieHue aaMuHUcTpauun MO «llleHKypckuil MyHUIIMNATbHBIA
paiion» oT 25 ¢epans 2013 roma Ne 70-mm «O BHeceHMM W3MEHEHUU B
MOCTAHOBJICHHE AJAMMHHUCTpAIMM MYyHHUIMNAIbHOTO oOpa3oBanus «lllenkypckuii
MyHUITUTIATBHBIA paiion» oT 06 mexabps 2012 roga Ne 56-mm «OO0 yTBepKaeHUn
aAMUHUCTPATUBHOTO PErIAMEHTa MPEJOCTaBICHUSI MYHUIUIAIBHONW YCIYTU
«[IpuHsATHE NTOKYMEHTOB, a TAK)KE BblIaua pa3pelleHuil o mepeBoie uil o0 oTkase
B TIEPEBOJIE JKUJIOTO TOMEIIEHUS B HEXUJIOE€ IOMEUIEHUE Ha TEPPUTOPUHU
MyHHUIUNIATBHOTO 00pa3oBanus «llleHKypckoey;

- nepuc 2 m. 1 mnocranoBieHus agmuHuctparuun MO «Illenkypckuii
MYHHUIIMTIATBHBIA paiioH» ot 23 wmas 2013 roma Ne 153-mm «O BHeceHHH
M3MEHEHU B aJMUHUCTPATUBHBIE PErJIAMEHTHI MPEAOCTABICHUS MyHUIUMIIATbHBIX
YCIIYT;

- 1. 3 moctaHoBieHus anmuHucTpaun MO «IlleHkypcknii MyHAIIMTIAIbHBIN
paiion» ot 07 uronst 2014 roga Ne 104-mm «O BHeCEHHHM U3MEHEHHI B HEKOTOPHIE
aAMUHUCTPATUBHBIE PETJIAMEHTHI MPEIOCTABICHUS MYHULMNAIbHBIX ycayr MO
«lenkypckoey;

- 1. 2 noctaHoBieHus anmMuHuctpaun MO «IlleHKypcknii MyHULIMTIAIbHBIN
paiion» ot 28 wutons 2014 rogma Ne 114-mm «O BHECeHMHM HU3MEHEHUN B
aAMUHUACTPATUBHBIE PETJIAMEHTBI IPEIOCTABICHHUS] MyHULIUNIAJIBHBIX YCIIYT»;

- 1. 2 moctanoBJieHns aamuHucTpann MO «llleHKypcknii MyHHUITUTIAIbHBINA
patior» ot 29 d¢espans 2016 roma Ne 164-ma «O BHECEHWHM W3MCHCHHI B
aIMUHUCTPATUBHBIE PErJIAMEHTHl MPENOCTaBICHUS MyHULMNAIBHBIX yciayr MO
«IIIenkypckoey;

- 1. 2 noctanoBieHus agmuHucTpauu MO «lllenkypckuii MyHUIUMTIAIbHBIHA
patior» ot 25 oktsa6ps 2016 roma Ne 948-ma «O BHeceHMM W3MEHCHHI B
aIMUHUCTPATUBHBIE PEIJIAMEHTHl NMPENOCTABICHUS MyHULMINAIBHBIX yciyr MO
«IIeHkypckoey;

- moctaHoBieHue agMuHUcCTpaniu MO «llleHKypCckuil MYyHUIIMIIAIbHBIN
pation» ot 20 nmexabpst 2016 roma Ne 1138-na «O BHeCEHUHM H3MEHEHUU H
JIONIOJIHEHUHM B aIMUHUCTPATUBHBIN PETJIAMEHT MPEIOCTABICHHUS MYyHULUIIAIBHOM
yeiyr "[IpuHsiTHE TOKYMEHTOB, a Tak)Ke BblJaua pelleHUH O mepeBojie Wi 00
OTKa3€ B IEPEBOJIEC KUJIOTO MOMEIICHUSI B HEXKMUIIOE MOMEIIEHUE HAa TEPPUTOPUHU
MyHHIIMIIaTbHOTO 00pa3zoBanus «lllenkypckoey.

4. Hacrosiiee mocTaHOBJIIEHHE BCTYIAET B cuily 4epe3 10 qHeill co nHA ero
opuIMaTBEHOTO OMYOIMKOBAHMS.

HW.o. rinaBel MyHUIIMIIATIEHOTO 00pPa30BaAHUS
«lIIeHKypCKH MyHULIUTIAJIbHBIA PAOH» C.H. Temnsakos



[Tpunoxenue

K MOCTAHOBJIEHUIO afMUuHUcTpanuu MO
«IIeHKypCcKkuil MyHULIIMTAIBHBINA paloH»
oT «05» Hos1Opst 2019 roma Ne 686-na

AI[MI/IHI/ICTPATI/IBHI)IFI PETJIAMEHT
ITPEJOCTABJIEHUSI MYHUIIMITAJIBHOM YCJIYTHU «ITPUHATHUE
NTOKYMEHTOB, A TAKKE BBIJJAYA PEHLIEHUI O IIEPEBOJIE UJIN
OB OTKA3E B IEPEBO/IE ’KWJIOI'O HIOMEIEHUS B HEXKMJIOE IOMEIIIEHUE
HA TEPPUTOPUU MYHUIIUIIAJIBHOI'O OBPA3OBAHUSI «IIEHKYPCKOE»
INEHKYPCKOI'O PAMOHA APXAHT'EJIbCKOM OBJIACTM.

. O01mue moJ1oKeHus
1.1. [IpeaMeT peryJMpoBaHUusA A IMUHUCTPATHBHOIO PerjiaMeHTa

1. Hacrosimuii aIMHUHUCTPATUBHBIA PETJIAMEHT YCTAHABIMBAECT MOPSIOK
MPEAOCTABIEHNS MYHHULMNAIBHON YCIYTH IO MPUHATHIO JOKYMEHTOB, a TaKkKe
BbIJlau€ PELICHUN O MEepeBOJe UM 00 OTKa3ze B MEPEBOJE KUJIOTO MOMEIICHHS B
HEXWIOE TOMEIIeHWE Ha  TEePPUTOPUUM  MYHUIMOAIBHOTO  00pa3oBaHUs
«Ilenkypckoe» Illenkypckoro pailoHa ApXaHreiabCkod oOnacTu — (najnee —
MyHHUIMIATbHAS YCIYyra), U CTaHAApT NPEIOCTaBICHUS MYHHULMIIAIBHON YCIYTH,
BKJIIOYass CPOKM M IIOCJIEIOBATEIbHOCTh AIMHHUCTPATUBHBIX MPOLELYp U
aJIMUHUCTPATUBHBIX JCUCTBUN aJIMUHUCTPALMU MYHUIHUNAIBHOTO 00pa3oBaHUS
(anee — aAMMHUCTPALIKS) IPU OCYILIECTBIECHUHN ITOJTHOMOYMI IO MPEIOCTABICHHUIO
MYHULIUIIAIBHOU YCIIYTH.

2. IlpenocraBneHne MyHHUIMIIAIBHON yCIyTH BKJIIOYAET B ce0s CleyrolIne
aAMUHHCTPATUBHBIE TPOLIEAYPHI:

1) peructpauus 3ampoca 3asBHUTENS O MNPEAOCTABICHUH MYHULIMIAIBHON
yCIIyTH;

2) paccMOTpPEHHE BOIpOca O MPUHATUU JOKYMEHTOB, a TaKXe BbIIaye
pELIEHNI O NEPEBOJE UM 00 OTKAa3€ B IEPEBOAE KUJIOTO MOMELICHHS B HEXHIIOE
IIOMEILICHHUE;

3) paccMOTpeHHe BOIIpoca O BbIAa4Ye PEHICHUs aIMUHUCTPAIIIH O TIEPEBO/IC
YKUJIOTO ITIOMEILEHHS B HEXKUIIOE [IOMEIICHUE;

4) paccMOTpEHHE BOIPOCa O BbIJaue PEHICHUE aJIMUHHUCTPAIMUA 00 OTKa3e B
IIEPEBO/IE KUJIOTO ITIOMELIEHUS B HEXUIIOE [IOMEIICHUE.

5) paccMOTpeHue BOMpoca O BbIJau€ akTa IPUEMKH padboT

3. MHOroQyHKIMOHAIbHBIA LEHTP MNPEAOCTaBICHUS] T'OCYJAapCTBEHHBIX U
MYHULIMIIAJIBHBIX YCIYT U (WIN) IPUBJIEKaEMbIE WM OpPraHU3alMU HE UCHOJHSIOT
aAMUHHACTPATUBHBIE NPOLEIYPHl II0 NPHUHATHUIO TOKYMEHTOB, a TaKXE BBIIAYE
pELIeHNs O MepPEeBOJIe WIN 00 OTKa3e B IEPEBOJE KWJIOTO MOMEIICHHS B HEXHUIOE
MOMEIIEHUE Ha TEPPUTOPUU MYHHUIIUTIATBHOTO oOpa3oBanus «LlleHkypckoe»



1.2. Onucanue 3asiBUTE/ICH NPH NPEI0CTABICHUN
MYHMIHMIAJIBHON yCJIYIH

4. 3agBUTENSIMH NPU MIPEAOCTABICHUH MYHUILIUTIATILHON YCIIYTH SIBIISIFOTCS:

1) buznueckue nuna;

2) UHIUBUAYaJIbHBIC MTPENIPUHUMATEIH;

3) pUANYECKUE JTUIIA.

5. OT wuMeHM 3asBUTENICH, YKA3aHHbIX B IIYHKT€ 4 HaCTOSILETO
aJIMUHHCTPATUBHOTO PETJIAMEHTa, BIPABE BBICTYIATH:

a) 3aKOHHBIE TMPEJICTABUTENM IOPUAMYECKHX JHIL  (PYKOBOIAUTEIU
OpraHu3aiuii);

0) 3aKOHHBIE MPEACTABUTEIN PU3UUSCKUX JIHIL;

B) IPEJICTaBUTENH, YIOJIHOMOYEHHbIE HAa COBEPIICHUE IOPUAMYECKU
3HAYUMBIX  JIHCTBUH  HAa  OCHOBAaHMHM  JIOBEPEHHOCTH  WJIH  HWHOTO
IPaBOYCTAaHABIIUBAIOUIETO JOKYMEHTA.

[TomHOMOYMS JIHII, YKA3aHHBIX B MYHKTE 5 HACTOSIIETO aJIMUHUACTPATUBHOTO
periiaMenra, NOJITBEPKIAAIOTCS JTOKYMEHTaMH, PeyCMOTPEHHBIMU
3aKoHOAATeENbCTBOM Poccuiickoit @Penepanuu. JJOKyMEHT, NOATBEPKAAIOIIUN
MOJTHOMOYHSI BBICTYNaTh OT HWMEHH 3asBHUTENS, NPEIOCTaBIsETCS B Opra,
IPENOCTABISAIOMINA ~ MyHUIUMNAIBHYIO  YCIYry, BMECT€ C  3allpocoM O
IPEIOCTABIEHUU MYHULIMIIATBHON YCIYTH.

1.3. TpeGoBanus Kk nopsaaky uHGOPMUPOBAHUS
0 MpaBWJIAX NPeAOCTABJICHUS MyYHUIMIIAJIbHON YCIyIH

6. Uudopmanusg o mpaBuiax MNPEJOCTABICHUS MYHHUIIMMAIBHONW YCIyTH
MOXET OBITh MOJIyYECHA:

o tenedony;

10 JIEKTPOHHOW MOYTE;

0 TMOYTE IyTeM OOpaIleHHusi 3asBUTENS C MUCBMEHHBIM 3alpoOCOM O
IPEI0CTABICHUU HHPOPMAIINH;

U JTUYHOM OOpaIEHUH 3asBUTEIIS;

Ha  OoQUIMAIbHOM  caiTe  aJMUHHUCTpAlMd B  MH(POPMAIMOHHO-
TEJIEKOMMYHUKAIIMOHHOM ceTH « HTepHeT»;

Ha ApXaHreJqbCKOM PETHOHAIIbHOM  TOpTaje TrOCYJAapCTBEHHBIX U
MyHUIUNAIBHBIX ycayr (pyHkiuil) m EnuHOM mnopTane rocyaapCTBEHHBIX U
MYHULIUTATBHBIX YCIYT (QYHKIUHN);

B MTOMENICHUSX aIMUHUCTpalMU (Ha MTHOPMAIIMOHHBIX CTEH/IaX );

B MHOTO(YHKIIMOHAJIBLHOM LIEHTPE MNPEJOCTaBICHUS TOCYJIAapCTBEHHBIX U
MYHUIIMIIATIBHBIX YCIYT U (WJIN) IPUBIEKAEMbIX UM OpraHU3aIHsIX.

7. Ilpu uadopMupoBaHnn MO TENEPOHY, MO FIESKTPOHHOU IMOYTE, MO MOUTE
(mytem oOpalieHus 3asBUTENSI C MUCBMEHHBIM 3alpoCOM O MPEIOoCTaBICHUU
uHGOpMaIN) U IIPU JTUYHOM OOpAILEHUH 3asBUTEIIS:

1) cooOmiaeTcs cnemyromias nHGoOpMaIus:



KOHTAKTHBIC  JIaHHbIE  AAMUHUCTpAalMM  (MIOYTOBBIM  ajgpec,  ajapec
opunmasbHOro  caiita B MH(OPMAIIMOHHO-TEIEKOMMYHUKAIIMOHHON  ceTu
«HTepHeT», HOMep TenedoHa sl CIPABOK, aJIPEC IIEKTPOHHOM MOYTHI);

rpaguk padbOThl AAMUHUCTPALIMK C 3asABUTEISIMU B LEJIAX OKa3aHUs
COJICMCTBUSI PH MOJIaue 3aMpOCOB 3asBUTENCH B AJIEKTPOHHOM dopme;

rpaduk paboThl aAMUHHUCTPALMKM C 3aSBUTENSIMU MO HMHBIM BONpPOCaM HX
B3aUMOICUCTBHUS;

CBEJICHUS O TIOPSAJIKE JOCYAeOHOTO (BHECYAEOHOT0) 00XKATOBaHUS PEIICHUI
U nedictBuil (0e3neHCTBUS) MOJDKHOCTHBIX JIMI, MYHHUIMMAIBHBIX CITY>KaIIUX
aIMIHUCTPAIINH;

2) OCYLIECTBISIETCS KOHCYJIbTUPOBAHME IO MOPSAKY IPEIOCTaBICHUS
MYHUIIMIIAJIbHON yCIyTH, B TOM YHCIIE B 3JIEKTPOHHOM popme.

OTBeT Ha TeNEeOHHBIM 3BOHOK JOJKEH HAYMHATHCS € MHGOpMalUU O
HAaMMEHOBAaHUU AaMUHUCTPAIMU, B KOTOPYIO MO3BOHWJ TPaKJIaHUH, AOJKHOCTH,
(dbaMuIMu, UMEHU M OTYECTBE MPUHSABIIETO TEIEPOHHBIA 3BOHOK MYHUIIUIIAILHOTO
CIIy’Kallero aIiMuHucTpauuu. Bpems pazroBopa He JOJKHO NpeBbIaTh 10 MUHYT
(32 HCKIIIOYEHUEM CIIy4aeB KOHCYJIbTUPOBAHUS MO TMOPSAJAKY MpPEIOCTaBICHUS
MYHUIUNAIBHOM yCIyrd B 3JeKTpoHHOW (¢dopme). [lpu HEBO3MOXKHOCTH
MYHUIUTIATBHOTO CITyXallero, MPUHSBILETO TeneOHHBIN 3BOHOK,
CaMOCTOATENIbHO OTBETUTh HA MOCTABJIEHHBIE BOINPOCHI, TENE(OHHBIN 3BOHOK
JOJDKeH ObITh IepeajpecoBaH (IepeBelieH) Ha JApPYyroro MYHUIIMIIAIBLHOTO
CIIy’Kaliero JMOO TMO3BOHUBIIEMY TPaXIAaHUHY JIOJDKEH OBITh COOOIIEH HOMEp
TenedoHa, MO KOTOPOMY MOXKHO IMOJIyYUTh HEOOXOAMMYIO HH(OpMAIHIO, WIH
yKa3aH HMHOH cHoco0 mnojy4yeHus: MHPOpMaluu O MpaBuUiiaX MPEAOCTaBICHUS
MYHULIMNAIBHON YCITyTH.

OOpartieHus 3asBUTENEN IO 3JIEKTPOHHOM MOYTE U UX MUCbMEHHBIE 3aIIPOCHI
paccMaTpUBaKOTCS B AJMUHUCTpAlMd B  MOpSAKE, MNPEAYCMOTPEHHOM
®enepanbubiM - 3akoHOM oT 02 mas 2006 rtoma Ne59-@3 «O mopsiake
paccMmoTpeHust oOpanieHuid rpaxaan Poccuiickoit @enepannu» u denepaibHbIM
3akoHOM OT 09 depans 2009 roga Ne 8-®3 «OO6 obOecmedeHnn aocTyna K
uHPOpPMaIlMK O ACSITENbHOCTH TOCYJAapPCTBEHHBIX OPTaHOB W OPraHOB MECTHOTO
CaMOYIIPaBIICHUS.

8. Ha odummansHOM caliTe aAMHHHUCTpPAllMM B HHPOPMAIMOHHO-
TEJICKOMMYHUKAIIMOHHONH  ceTH  «VHTepHeT»  pasMemiaeTcss  Cleayromas
nHpopmarus:

TEKCT HACTOSIIETO aIMUHUCTPATUBHOTO PETIaMEHTA;

KOHTaKTHbIEC JJAHHbIE aJIMUHUCTPALIMH, YKa3aHHbIE B MyHKTE 7 HACTOSIIETO
aJIMUHUCTPATUBHOTO PErJIAMEHTA;

rpa@uk paboOThl AAMUHUCTPALIMM C 3asBUTEISIMU B LEJIAX OKa3aHUs
COJICHCTBUS MpH MOJIaue 3apOCOB 3asiBUTENICH B JJIEKTPOHHOU (popMe;

rpaduk pabOTHl AAMUHUCTPALMU C 3aSBUTEISIMU IO MHBIM BOMNPOCAM HUX
B3aUMOICHCTBHUS;

0OpasIbl 3aM0THEHUS 3asIBUTENIIMU OJIaHKOB JJOKYMEHTOB;

uHbopMalMsi O TOpsJKEe OOpalleHus 3a TOJy4eHHEeM pe3yibTaTa
MYHUIIMIIAJIbHOW YCIYTH B OJJIEKTPOHHOW ¢opMe, B TOM dYHCIEe OOpasilbl



3allOJIHEHUS 3asBUTEISIMH MHTEPAKTUBHBIX JJIEKTPOHHBIX (OPM TOKYMEHTOB Ha
ApXaHTeJlIbCKOM PETHOHAJIBHOM MOpTaJle I'OCYAapCTBEHHBIX M MYHULIMIAIbHBIX
ycayr (¢pyHkuuil) u EnMHOM noprane rocyaapCTBEHHbBIX U MyHULUIIAIBHBIX YCIIYT
(pyHKIMiD);

HNOpSAZOK IIOJIyY€HUs KOHCYJbTaUUi (CIpaBOK) O IPEJOCTaBICHUU
MYHUIIUIIAJIbHON YCITyTH;

CBEJICHUS O TIOPSAKE JOCY/1eOHOTr0 (BHECY1I€OHOT0) 00KaIOBaHUST PEIICHUIN
U JieicTBUM (6e31eiCTBHS) JOHKHOCTHBIX JIUI aIMUHUCTPALUU, MYHUIIUTIATIbHBIX
CITy>KalluX.

9. Ha ApxaHrenbCKOM pErHoHaJIbHOM TMOPTajie TOCYAApCTBEHHBIX U
MYHUILIMIAJIBHBIX YCIYT ((QyHKUMN) pa3MelaroTcs:

uHbopMalus, yKazaHHas B IYHKTE 8 HACTOSILEro aIMHUHHCTPATUBHOTO
periamMeHTa;

uHbopMalusi, ykazanHas B myHKTe 22 [lomoxenwust o (popmupoBaHUN U
BEJICHUN ApPXaHTeIbCKOIO0 PErHOHAIIBHOTO PEEeCTpa TOCYJAapCTBEHHBIX U
MYHUIUOANBHBIX yCIyr (PyHKUIUN) U ApXaHreabCKOrOo PErMOHAIbHOTO IMOopTaja
TOCYIapCTBEHHBIX W MYHUIMNAIBHBIX YCIyr (QYHKIHI), yTBEPKIECHHOTO
noctaHoBieHueM llpaButenbcTBa ApxaHrenbckoil obmactu ot 28 nexadps 2010
roga Ne 408-mm.

10. B mnomemeHusx aaMUHUACTpanMu (Ha WHOOPMALMOHHBIX CTEHJIAX)
pasMeniaercss ~ uMHGopManus, yKa3aHHas B IYHKTe€ 8  HAcTOSLIETO
aJIMUHHCTPATUBHOI'O PETJIaMEHTa.

1. CtangapT npeaocTaBjieHis] MyHUIIUNAJIbHOM YCJIYTH

11. TlomHoe HauMMeHOBaHWE MyHHIMNANbHOW yciyru: «llpunsTue
JIOKYMEHTOB, a TaKkkKe BbIJlada PEIICHUI O MepeBOjJie WM 00 OTKa3e B MEPEBOJIC
YKUJIOrO0 MOMENICHUS] B HEXHUJIOE MOMEIICHHE Ha TEPPUTOPUU MYHULMIIAIBHOIO
obpazoBanms «lllerkypckoe» ApxaHTenbCKOi 00J1acTH.

KpaTtkoe HaumeHOBaHME MyHUIIMNIATBHOM yciayru: «lIpuHsaTHe NOKyMEHTOB,
a TaKKe BbIJaya PEIICHWH O TEepeBOJe WM 00 OTKa3e B TEPEBOAC KUIOTO
NOMEIICHUSI B HEXWIOE [OMEUIEHWE Ha TEPPUTOPUUM MYHHULHIIAIBHOIO
oOpa3zoBanus «lllenkypckoe».

12.  MynuuunaneHas  ycliyra  MPEJOCTABISIETCS  HEMOCPEACTBEHHO
aIMUHHCTpALIEN MYHULHNAIBHOTO oOpa3oBaHuUs «IIeHKypckuii
MYHULHUNAIBHBIN PaliOH» B JIMIE OTAENA aPXUTEKTYPhI, CTPOUTEIBCTBA U PEMOHTA
00BEKTOB COIUAIIBHOU CephI.

13. IlpenocraBneHue MYHUIMNAIBHOM YCIYTM OCYILIECTBISETCA B
COOTBETCTBHUH CO CIIEIYIOIIUMH HOPMAaTUBHBIMH IPABOBBIMU AKTaAMMU:

Konctutynus Poccniickon denepanny;

Kunumaeiii konekce Poccuiickoit @enepanuu ot 29 nexadpst 2004 roma No
188-d3;

®enepanbubiii 3akoH oT 02 wmas 2006 roma Ne 59-®3 «O mnopsagke
paccMoTpeHust oopaieHuii rpaxkaan Poccuiickoit denepanun»;



®denepanpubiii 3ak0H oT 09 deBpans 2009 roga Ne 8-d3 «O6 obecneueHun
JocTyna K MH(pOpManuu o JeATEeIbHOCTH TOCYJAapCTBEHHBIX OPraHOB M OPIaHOB
MECTHOTO CaMOYIIPaBJICHUS»,

denepanbHbiil 3ak0H 0T 27 uronsg 2010 roma Ne 210-d3 «O6 opranuzanuu
IPEIOCTaBIECHUS TOCYAAPCTBEHHBIX U MYHUIIMIIAIBHBIX YCIYT»;

noctaHoByieHue IIpaBurenbctBa Poccuiickoit denepanuu ot 24 OKTAOps
2011 roma Ne861 «O deaepanbHbIX TOCYAAPCTBEHHBIX HHPOPMALMOHHBIX
CHUCTeMax, O0OeCleYMBaIOUIMX TMPEJOCTAaBICHUE B  JJIEKTPOHHOH  dopme
TOCYJapCTBEHHBIX U MYHHUITUTAIBHBIX YCIYT (OCYIIECTBICHUE (QYHKITUN)»;

nocraHoBiienne I[IpaBurenscrBa Poccuiickoit depeparuu ot 20 HOSOPS
2012 rtoma Ne 1198 «O denepanbHOll TOCYZapCTBEHHOW WHMOPMAIMOHHON
cucTeme, obecneynBarolel mpoiece 10cyaeOHoro (BHECYe0HOT0) 00KamoBaHus
pemeHuit W JedcTBUN (Oe3/MeNCTBHsI), COBEPIICHHBIX TMPHU MPEAOCTABICHUU
rOCYAapCTBEHHBIX M MYHUIIMITAIGHBIX YCITYT»;

nocraHoBiieHue [IpaBurensctBa Poccuiickont denepaunu ot 26 mapra 2016
roga Ne 236 «O TpeOoBaHMSIX K TIPEIOCTABICHUIO B OSJICKTPOHHOU (opme
rOCYapCTBEHHBIX M MYHUIIMITAIGHBIX YCITYT»;

noctaHoBiieHue [IpaBurenbcTBa ApXaHrenabCKod obsactu oT 28 nexadps
2010 roma Ned08-mm «O rTOCYyIapCTBEHHBIX HH(POPMAIIMOHHBIX CHCTEMax
ApxaHTenbCcKor 00J1acTH, 00ECTeUNBAIONINX TPEOCTABICHUE TOCYIapCTBEHHBIX
yciyr (ucnojiHeHrue QPyHKIui) ApXaHreabCKoi 00J1aCTi U MYHUIIMITAIBHBIX YCITyT
(ucnomHeHue (PyHKIMI) MYHUIIUTAIBHBIX 00pa30BaHMil ApPXaHTEIbCKON 00JacTH
B DJICKTPOHHOMU (hopme;

2.1. IlepeyeHb TOKYMEHTOB, HEOOXOAUMBIX /IJISl IPEI0OCTABJIECHUS
MYHHUIIATIAJIbHON YCJIYTH

14. JIns npenocTaBlCHUS MYHUIMOAIBHON YCIAYTH TO  KIIPUHSTHUIO
JIOKyMEHTOB, a TaKXXe BBIJIade pPEIICHUN O TepeBojie Wi 00 OTKa3e B MEPEBOJIEC
YKUJIOTO TIOMENIEHUS B HEXKWJIOE MOMEIICHUE Ha TEPPUTOPUU MYHHUIUIIAIBLHOTO
oOpazoBanus «llIeHKypckoe» 3asBHTENIb MPEACTABISACT (Hajiee TakKe — 3ampoc
3asIBUTEIIA):

1) 3asBeHHE O BBIIAYE PEIICHUN O TIEPEBOJE WM 00 OTKa3e B MEPEBOJIE
KUJIOTO TIOMEIICHHUS] B HEXUJIOE TOMEIICHHE Ha TEPPUTOPUU MYHUIIMIIAIBHOTO
oOpazoBanus «lllenkypckoey;

2) TOKYMEHT, yIOCTOBEPSIOUINIA JTMYHOCTh (MOUIMHHUK HJIK HOTapHUAIIbHO
3aBEpeHHas KOMusi), JIOKYMEHTbI, MOJTBEPKAAIONIME TOJHOMOYHUS JIMIIA,
oOpaTUBLIErOCA C 3asBJICHHEM OT MMEHHU 3asBUTENs (MOMJIMHHUK; HOTapUAIbHO
3aBEpEeHHAsi KOMUS MJIM KOMUS, 3aBEepEHHAsi B COOTBETCTBUHU C YacThiO 3 cTaThu 185
['paxxnanckoro kojekca P®D);

3) mpaBOoycTaHABIMBAIONINE JTOKYMEHTHI Ha IEPEBOJUMOE ITOMEIICHUE
(MOJTMHHUKY WJIM 3aCBUJIETEIIbCTBOBAHHBIE B HOTAPUAIILHOM MOPSJIKE KOIUH);

4) T1aH TepeBOIMMOr0 TIOMEIIEHHUS C €0 TEXHUUCCKUM OITUCAHHUEM;

5) mnodTaxHBIA IIaH JOMa, B KOTOPOM HaxXOIUTCS IEPEBOAMMOE
MOMEIEHUE;
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5) MoATOTOBJICHHBIH M O(POPMIICHHBI B YCTAaHOBJICHHOM TIOPSAKE MPOCSKT
nepeycTpoiicTBa U (W) MeperiaHupOBKU MEPEBOIMMOI0 MOMEIICHUs (B clydae,
€CIM TIEPEYyCTPOMCTBO U (WMJIM) TeperuiaHupoBKa TpelOyeTcs i obecrieueHus
UCIIOJIb30BAHUSI TAKOTO TIOMEHIEHUSI B KAueCTBE HEXWJIOTO TOMEIECHHUS )
(MOIJTMHHMUK);

6) copaBka O TOM, 4YTO B MEPEBOJMMOM IOMCUICHUM HUKTO HE
3aperucTpUpPOBaH;

7) MOKYMEHT, MOJATBEPKIAIONINI COrJlacCKe 3aJIoroJaTelis Ha IEpPeBOj
HEXWJIOTO TIOMEIICHUS B JKWJIOE€ TIOMEIIeHHWE (B Ciy4yae, €Clu MepEeBOJANMOC
MOMEIIEHHUE SIBISIETCS MPEIMETOM 3aJ10ra (MIIOTEKH ).

15. Jlns mnpenocTaBieHWs MYHUIMNAIBHOM YCIYTH MO  IIPUHSATHIO
JIOKyMEHTOB, a TaKXe BbIJIaye pPElICHU O mMepeBojie Win 00 OTKa3e B MEPEBOJIC
JKUJIOTO TIOMEIICHHUS B HEXHUJIOC TMOMEIICHHE Ha TEPPUTOPUU MYHUIIMITAIIBHOTO
oOpazoBanus «llleHkypckoe» 3asBHUTENs BIIpaBe MO COOCTBEHHOW HWHHIIMATHBE
IIPEICTaBUTh:

1) mnpaBoycTaHaBIWBAIONIME JOKYMEHTHl Ha IEPEBOJUMOEC ITOMEIICHHE
(TMOTMHHUKY WJTH 3aCBHUJICTEILCTBOBAHHBIC B HOTAPHUATHLHOM TIOPSIKE KOIIHH);

2) TUTaH TIEPEeBOIMMOIO MTOMEIIECHHUS C €r0 TEXHUUSCKUM OITMCAHHEM;

3) mOATaXHBIM IUIaH JOMa, B KOTOPOM HAXOIHUTCS TEPEBOAMMOC
MIOMEIIEHHE.

16. Ecmu 3asBUTENh HE TMPEACTABHJI 110 COOCTBEHHON WHUIIMATHBE
JIOKyMEHTBI, yKa3aHHbIe B TMyHKTEe |5 HaACTOSIIEro aJIMUHUCTPATUBHOIO
periiaMeHTa, aJMUHUCTpAIMS JIOJDKHA CaMOCTOSITENIbHO 3allpOCHTh WX IyTeM
HaIpaBJICHUS MEKBEIOMCTBEHHBIX HWH(MOOPMAIIMOHHBIX 3alpOCOB B TMOPSIKE,
npeaycMoTpeHHoM paszaesiom |l Hactosiero aaMUHUCTPATUBHOTO pETjaMeHTa.

17. JoxymMeHTHI, TpeaycCMOTpEeHHbIe ToAMyHKTOM 1 myHkTa 14 HacTosIiero
aJIMUHHCTPATUBHOTO PETIIAMEHTa, COCTABIISIIOTCS B CBOOOIHON (opme.

18. JlokymeHTBl, TNpeayCMOTpeHHbIe moAnyHKTamu 1-3 myHkTa 14,
noamyHktamu 1-3 myHKTa 15 HACTOSIIETO aJAMHHHCTPATUBHOTO PETJIAMEHTA,
MIPEICTABIISIIOTCS B BHJIC TMOJJIMHHHAKA, 3aBEPEHHON KOMHHU B OJTHOM JK3EMILIIPE
KaXbIi.

JIOKyMEHTBI, IPEAYCMOTPEHHBIE NOAMYHKTaMU 4-6 myHkTa 14 HacTosIEero
aIMUHUCTPATUBHOTO PETJIaMEHTa, TMPEACTABISAIOTCS B BHUAC KCEPOKOIIUH,
CKaHMPOBAHHOM KOMUU WM 3JIEKTPOHHOTO JOKYMEHTA B OJTHOM HK3EMILISIpE

Konuu n0KyMEHTOB JTOJKHBI MOJHOCTBIO COOTBETCTBOBATH IMOJTMHHUKAM
JIOKYMEHTOB. DJIEKTPOHHBIE JOKYMEHTBI IIPEJICTABIIAIOTCS B (hopmare:

TEKCTOBBIE JOKyMeHThl — *.doc, *.docx, *.xIs, *.xlsx, *.pdf (oaun nokymeHT
— ouH aiin);

rpaduyecKue JOKyMEHTBI: YepTexu — *.pdf (oaun yeprex — oqun daiin);

uHbIe n3o0paxenwus, — *.pdf, *.gif, *.jpg, *.jpeg.

pasMepoM He Ooyiee 5 MOaWT W MOKHBI TMOJHOCTHIO COOTBETCTBOBATH
JIOKyMEHTaM Ha OyMa)KHOM HOCHUTEJIE.

19.  JlokyMeHTBHI, MPETyCMOTPEHHBIE  HACTOAIIUM  MOAPA3ICIIOM,
IPEICTABIISIFOTCS OJHUM U3 CIEAYIOLIUX CITOCOOOB:

MIOJTAFOTCS 3aABUTEJIEM JIMYHO B aIMUHHUCTPAIIUIO;



HaNpaBJSAFOTCSL  TMOYTOBBIM  OTHPABICHHEM  3aKa3HBIM  [MOYTOBBIM
OTIIPABJICHUEM C OMHUCHIO BJIOKEHUS B IMUHUCTPALIHIO;

HaMpaBJIsIOTCA yepes ApXaHreJbCKUi PETUOHAIBHBIN nopTan
rOCYJapCTBEHHBIX M MYHMIUTNAIBHBIX yCiyr (pyHkumii) wam Enuseli mopran
rOCYJapCTBEHHBIX U MYHHUIIUITAIBHBIX YCIyT (QyHKIMit). dopMupoBaHue 3ampoca
3asBUTENISI B DJICKTPOHHOM (hOpME OCYIIECTBISIETCS IMOCPEACTBOM 3aIlOJTHEHUS
AIIEKTPOHHON (QopMBI 3ampoca Ha ApPXaHTEIbCKOM PETUOHAJIBHOM TOpTalie
TOCYJapCTBEHHBIX U MYHHUIIMNAIBHBIX yCiayr (pyHkiuid) wim EguHom mopTtane
TOCYJapCTBEHHBIX M MYHHIIMNAIBHBIX yciuyr (dbyHKImiA) 0e3 HeoOXoauMoCTh
JIOTIOJTHUTEIFHOM T0JIaun 3ampoca 3asBUTENS B KaKOH-11M00 nHOM (popme. 3ampoc
3asBUTEIIS, TNPEIOCTABICHHBIM JaHHBIM CIIOCOOOM, IIOAMHUCHIBACTCS IIPOCTOU
AJIEKTPOHHON MOAMHUCHIO 3asBUTENSA (C MCIOJIB30BAHUEM JJIEKTPOHHOTO CEpBHCaA
«JTUYHBIA KaOWHET») MPHU YCIOBHUH, YTO TIPH BbIJaUe KJIF0Ya IPOCTOM AIEKTPOHHON
MOJINKUCH JIMYHOCTh 3asIBUTENSl YCTAHOBJICHA NPU JIMYHOM MpPUEME. 3ampoc
3asIBUTENISA, SIBJIAIOIIECTOCS IOPUAMYECKUM JIMIIOM, TOJMUCHIBACTCS 3JIEKTPOHHOU
MOJIKCHI0, OMPEAEIIEMON B COOTBETCTBUU ¢ lIpaBunamu omnpeneneHus BUJIOB
AJIEKTPOHHOM MOJIMUCH, UCIIOIB30BaHNE KOTOPHIX JOMYCKAeTCsl MpU OOpalieHuu
3a TOJYYEHUEM TOCYJAPCTBEHHBIX M MYHHIUMIIAIBHBIX YCIYT, YTBEPKICHHBIMU
nocraHoBieHneM lIpaBurensctBa Poccuiickoit denepanuu ot 25 utons 2012 roaa
No 634.

JIOKyMeHTBI, TPEeTyCMOTPEHHBIC HACTOSIIUM TIOJpa3aeioM, MOTYT OBITh
MPEACTaBJICHBl B COCTaBE 3alpoca 3asBUTENISI O MPEAOCTABICHUM HECKOJIBKUX
rOCYJapCTBEHHBIX MU (WMJIM) MYHULIMMNAIBHBIX YCIYr (KOMIUIEKCHOTO 3ampoca) B
COOTBETCTBUM C IMpaBUJIAMH, NPEIYCMOTPEHHBIMU cTaTheil 15.1 depepanbHOro
3akoHa oT 27 wmronst 2010 roma Ne 210-d3 «OO6 opraHu3anuu MPeaOCTaBICHUS
roCy/1apCTBEHHBIX U MYHMIIUNAIbHBIX yCayr». KoMIUleKCHBIE 3ampochl B 4YacCTH,
KaCamuIelcsi MYHULMNAIBHOM  YCIIyIM, pPacCMaTpUBAIOTCS B IOPSJIKE,
MPEyCMOTPEHHOM  HACTOSIIUM  JIMUHHACTPATUBHBIM  PETIAMEHTOM  JIJIA
PacCMOTPEHUS 3aPOCOB 3ASIBUTES.

2.2. OcHoBaHU4 Il 0TKA3a B IpUeMe J0KYMEHTOB,
He00XOAMMBIX /ISl PeI0CTABJICHUS MYHUIUIIAJIBbHON YCIyTH

20. OcHOBaHUsIMU AJI1 OTKa3a B IpHEME JOKYMEHTOB, HEOOXOAUMBIX JUIs
IPEIOCTABIICHUS MYHUIIUIIAJIbHOU yCIIyTH, ABIISIOTCS CIIETyIoIINe
00CTOATENLCTBA:

1) numo, moparomiee MOKYMEHTBI, HE OTHOCHUTCS K YHUCIY 3asBUTENCH B
COOTBETCTBHUHM C IMyHKTaMH 4 — 5 HACTOSIIETO0 aIMUHUCTPATUBHOT'O PErJIAMEHTA;

2) 3agBUTENb IMPEACTABUI  HEMOJHBIM  KOMIUIEKT JOKYMEHTOB B
COOTBETCTBHHM C IIYHKTOM 14 HacTosero aAMMHUCTPATUBHOIO PErVIAMEHTA;

3) 3asgBUTENb MPEACTaBUI JOKYMEHTHI, OdopmieHHEe M (WiIu) CHocod
NPEJICTABICHUS] KOTOPBIX HE COOTBETCTBYET YCTAaHOBJIEHHBIM TPEOOBaHUSAM
(a03aupl mepBblii W BTOpoi mnyHkTa 17, myHktel 18 u 19 Hacrosiero
aIMUHUCTPATHUBHOT'O PETJIAMEHTA);



21. He pomyckaeTrcsi OTKa3 B IMpHEME TOKYMEHTOB, HEOOXOAMMBIX IS
NIPEIOCTABIICHUSI MyHHUIIUIIATLHON yCIYTH, B CIIydae €CJIH 3apoc 3asiBUTEINS MTOIaH
B COOTBETCTBHMM C WH(POpPMAIMEH O CpOKax U TMOPSAKE MPEeIOCTaBICHUS
MYHUIIUTIAJIBHOW YCIYTH, pPa3MEIIeHHOW Ha ApPXaHTeIbCKOM pPErHOHaJIbHOM
MopTajie TOCYAAPCTBEHHBIX W MYHHIMIAIBHBIX ycnyr (dyHkiui), EmuHoM
nopTajie TOCYJAPCTBEHHBIX U MYHUIIMTIAIBHBIX YCIyT (PyHKIMA) 1 oduimaaisHoM
caiiTe aaIMUHUCTpallid B HWH(OOPMAIMOHHO-TEIEKOMMYHHKAIIMOHHON  CEeTH

«nTepuer».
He nomnyckaercs MOBTOpHBIN OTKa3 B MpHEME JTOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX
JUISL IIPEIOCTaBICHUS MYHULUIAIbHOU yCIIyTIH, 1o OCHOBAHHIO,

NPEAYCMOTPEHHOMY MOAMYHKTOM 2 myHKTa 20 HACTOSIIEr0 aJMUHHCTPATUBHOIO
periiaMeHTa, ecid TaKOW OTKa3 TMPUBOAUT K HAPYIICHUIO TPeOOBaHUIA,
NpPEAYCMOTPEHHBIX MYHKTOM 4 yactu 1 cratbu 7 ®DepepalibHOro 3akoHa oT 27
utois 2010 roma Ne 210-D3 «O06 opraHu3auy mpeaoCTaBICHIS TOCYAapCTBEHHBIX
Y MYHULIUTAIBHBIX YCITYT».

2.3. Cpoku npu npeaocTaBJaeHu MYHUIUIIAJIBbHOH YCJIYTH

22. Cpoku BBIMOJHEHHUS] OTIECNBHBIX aJIMUHUCTPATUBHBIX TMPOLEIYyp H
JICUCTBUMN:

1) peructpanus 3amnpoca 3asiBUTENsI MO0 BbIJa4ya YBeIOMJICHUSI 00 OTKa3e B
OpUeMe JIOKYMEHTOB, HEOOXOAMMBIX JJIsi MPEAOCTaBICHUS MYHHUIMIAIbHON
YCIIyTH:

IpU MOCTYIUIEHUH 3arpoca 3asiBUTEINS B JIEKTPOHHOU popme — 10 1 aHS C
MOMEHTa MOCTYIJICHUS 3arpoca 3asBUTeNs (Hadaga paboyero HS — B OTHOLIEHUU
3aMpoCcoB 3asBUTENEH, TOCTYIUBIINX BO BHEpaOouee BpeMmsl);

OpyU TOCTYIUICHUH 3ampoca 3asBHUTENS WHBIM criocoboMm — 10 1 gHsS C
MOMEHTa MOCTYIUICHHS 3aIIpoca 3asiBUTEIIS;

2) TlpoBenenue mpoBepkd M (POPMHUPOBAHUE TMPEIOKEHHS MO BOMPOCY
BO3MOYHOCTH I€PEBOJA KHIJIOTO TOMEIICHHS B HEXKHIIOE:

[IpoBepka HanmMuMsi NTOKYMEHTOB, YKa3aHHBIX B IIyHKTe 14 pernameHra,
IpoBepKa COOJIOICHUS TIPETYCMOTPEHHBIX cTaThelt 22 JXumumuoro komekca P®
yCIIOBUM TNEPEBO/A, a TAK)KE COOTBETCTBHS IMPOEKTA IMEpPEyCTPOMCTBA U (WJIM)
NEPEMJIAaHUPOBKH, PEKOHCTPYKLIIMHU MEPEBOJMMOrO IOMEIIEHUS TpeOOBAaHUAM
3aKOHOJATENbCTBA — 10 10 JHEN co AHS pEerucTpanyu 3anpoca 3asiBUTEIIS;

(¢opMupoBaHHE TAaKeTa JOKYMEHTOB M TMPEAJIOKEHUS IO BOIPOCY
BO3MOYXHOCTH IIEPEBOJIA )KWJIOTO ITOMELICHUS B HEXWIOE — 10 2 JHEH;

3) loanmcanne yBemOMIICHHS O MEpEeBOJE WM 00 OTKa3ze B IEpeBOjIe
IIOMEIICHUS:

OCYLIECTBJIEHUE NMOATOTOBKHU IIPOEKTA PACTIOPSKEHUSI — 10 2 THEH;

COTrJIaCOBAHUE NPOEKTA PACIIOPSHKEHHUS - 10 2 JTHEM;

HOJITMCAaHNE PACTIOPsHKEHUE U 0POPMIICHHUE YBEAOMIICHHS O MEPEBOJIE WIIH
00 0TKa3e B MepeBo/ie TOMENICHHS — JI0 2 THEH;

4) BbIAYa 3aABUTENIO PE3YyJIbTaTa MPEIOCTABIEHUS YCIYIM — 10 3 JHEH ¢
MOMEHTA MOJINUCAHUS TOKYMEHTOB,;



5) opranuszanmsi ¥ TPOBEACHUE NpHUEMKH paboT (B cCiydae MPHHATHUS
pelIeHnss O MEpPEeBOJAE IPH YCIOBUM IPOBEAEHUS pabOT IO MEpPEyCTPOUCTBY U
(M) meperIaHupPOBKeE):

OCYILIECTBJICHUE MOATOTOBKM U 0OECIIEUEHHE COTIACOBAHUS U MOJIUCAHMS
pacnopspKeHHsl IIaBOM aAMHHMCTPALMM O CO3JAHUU IPUEMOYHONW KOMHUCCHM C
yKa3aHHWEM JaTbl U BPEMEHM IPUEMKH pabOT — 10 2 JAHEW CO JHS PETUCTpaLUU
3asiBJICHUS O PUEMKe padoT;

Jlata u BpeMs mpueMKH paboT — 10 7 JHEH co JIHS 3ampoca 3asBUTENS O
npuemMKe pador;

23. MakcuMabHBIN CPOK OKHUIAHUS B OUEPEIH:

1) npu nonmaue 3armpoca 0 NPEAOCTABIEHUA MYHUIIUIIAIbHOW YCIyTH — 10 15
MUHYT;

2) npu MOJIy4YE€HUHU pe3yibTaTa MPeloCTaBIeHNUs MyHUIMIIAIbHOW yCIyTu —
70 15 MUHYT.

24. OO CpOK MPEAOCTABICHHSI MyHUITUTIAIBHON YCITyTH:

U TIOCTYTUICHUH 3aIpoca 3asBUTENS B AJIEKTPOHHON Gopme — 10 33 JHei
CO JIHA MOCTYIUICHHUS 3aIpoca 3asiBUTENS;

IpU MOCTYIUICHUH 3ampoca 3asBUTENS] HHBIM CIIOCOO0M — 10 33 JHEH co AHs
NOCTYIJIEHUS 3apoca 3assBUTEIS.

2.4. OcHoBaHMS JJI IPUOCTAHOBJIEHUS WJIH 0TKA3a
B NMPeJ0CTABJIEHUN MYHUIIMNIAJIbHON YCJIYTH

25. OcHOBaHMA JUIsl  TOPUHATUS ~ PEIICHUS  aIMUHUCTPAllUd O
IPUOCTAHOBJICHUH NPEJOCTABICHUSI MyHUIMIIAIILHOW YCIYI'M O BbIJAu€ peLIeHUN
0 TepeBojie WM 00 OTKa3e B MEPEBOAE IKWIOIO NOMELIEHUS B HEXWIIOE HE
YCTaHaBIMBAIOTCA.

26. OCHOBaHMSIMH JJISl TIPUHSATHS PEIICHUS aIMUHUCTpAIMu 00 OTKa3e B
MPUHITHHA JOKYMEHTOB, a Tak)K€ B BbIJaue PEIICHUN O TIepeBojie Wik 00 OTKa3e B
NEPEBOIE KHUIIOTO TOMEIICHHS B  HEXWIOE SBISAIOTCA  CIEIYIOIINE
00CTOATENBCTBA!

1) HempencTaBlieHHE JOKYMEHTOB, HEOOXOJMMBIX JUI MPEIOCTaBICHUS
MYHULANIAIBHOW YCIIYTH;

2) mpeacTaBiIeHUE JOKYMEHTOB B HEHA/IJIC)KAIIUIH OpTaH;

3) HecoOIoIeHNe PEAYCMOTPEHHBIX cTaTtheit 22 XummiHoro kogekca PD

YCIIOBUH EpEeBO/ia MOMEILIECHUS;

4) HecOOTBETCTBHE MPOEKTA IEPeyCcTpoicTBa M (WIH) MEperUIaHUPOBKH

KHJIOTO MIOMEUIEHHs TPEOOBaHUSAM 3aKOHO/IATEIbCTBA.

27. He nomyckaercs OoTKa3 B IIPENOCTABICHUU MYHMIMIIAJIBLHOW YCIIYTU B
cllydae, €y 3ampocC 3asiBUTENIS TI0JJaH B COOTBETCTBUU C MH(POpPMAIME 0 CpoKax
U TOpSAOKE TMPEAOCTaBICHHUS MYHULMIAIBHOW YCIyTH, pa3MElIeHHOW Ha
ApXaHTelIbCKOM PETHOHAIIbHOM TMOpTalieé TOCYAapCTBEHHBIX M MYHULHUMAIbHBIX
yenyr (byHkuuit), EtuHoM moprasne rocyJapCTBEHHBIX U MyHUIIMIAIBHBIX YCIyT
(pynkumii) w oduUIHMATLHOM caiiTe aJMUHUCTpAUd B HH(GOPMALMOHHO-
TEJIEKOMMYHUKALIMOHHOU ceTH «HTEpHET».



2.5. [lnara, B3uMaemas ¢ 3asiBUTeJISl IPU
Npea0CcTABJIeHUN MYHUIIUNIATbHOH YCJIYTH

28. MyHununanbHas yciayra npeaocTaBisieTcs Ha 0€3B03ME3IHON OCHOBE.
2.6. Pe3yabTaThl NpeaoCcTaBIeHUSI MyHUIIUNIAJIbHOM YCJIYTH

29. PesynbpTaTamMu pe1oCTaBICHUS MyHUITUTATHHON YCIIYTH SIBIISTIOTCS

1) mocTaHOBIIEHHE AAMHHUCTPAIMH O TIEPEBOJC KHIIOTO IMOMEIICHUS B
HEXHUJIOE TTOMEIICHHUE;

2) MOTHBHPOBAHHOE YBEIOMIICHHUE 00 OTKa3e B TIEPEBOJIC IKHUJIOTO
MOMEIICHHS B HEXXHUIIOE TIOMEIIICHHUE.

2.7. TpeOoBaHMS K MeCTaM MPeI0CTABJICHUSA
MYHUIUNAJIBHOM YCIYyTH

30. [Tomemienus aAMUHUCTPALIAU, TIPEAHA3HAUYCHHBIC JJISI MPEAOCTABICHHS
MYHUIUOATBHOM yCIyrH, 0003HAYarOTCS COOTBETCTBYIOIIMMH TaOIMYKaMH C
yKa3aHMeM HoMmepa KaOWHeTa, Ha3BaHUS COOTBETCTBYIOILIETO CTPYKTYPHOIO
nojpasJiefeHuss aJIMUHUCTpauuu (Ipy HaMu4uuu), (amMuIdid, UMEH U OTYECTB
MYHULUNAIBHBIX CIY)KaIUX, OPraHU3YyIOLIUX MPEIOCTABICHUE MYHUIUIIAJIBHOU
yCIIyTd, MECT MIPUEMa U BbLAAUU JOKYMEHTOB, MECT HHPOPMHUPOBAHUS 3asBUTEIICH.

IIpuem  3asBuTEnell  ocywiecTBisgeTcs B pabounmx  KaOMHeETax
aAMUHUCTPALIVH.

Jns oXugaHus IpueMa OTBOIATCS MECTa, OCHAIIEHHBIC CTYJIbIMU U
CTOJIaMH JIJIs1 BO3MOKHOCTH O(pOPMIIEHUS TOKYMEHTOB.

B Mectax nHpopMHUpOBaHUs 3agBUTENEH pa3MelaroTcs MH()OpMalMOHHbIE
CTeHIbl ¢ uH(pOpMammen, TMNPeayCMOTPEHHOW MYHKTOM 8§  HACTOSIIEro
aJMUHHACTPATUBHOTO PErVIAMEHTA.

31. [lomemenus aIMUHUCTPALIMY, TIPEAHA3HAUYCHHBIEC AJISI MPEAOCTABICHHUS
MYHHUIMIATBHOM YCIIYTH, TOJKHBI YOBIETBOPATh TPEOOBaHUSAM 00 oOecreueHnn
OecCHpensITCTBEHHOrO JI0CTyNa UHBAIUIOB K O0BEKTaM COLMATbHONU, MHKEHEPHOU
U TPAHCIOPTHON HWHQPACTPYKTYp U K MPEAOCTaBISIEMBbIM B HHX YCIyram B
COOTBETCTBUM C 3aKOHOAATENbCTBOM Poccuiickor denepammu 0 COLMAIBHOU
3aIIATE NHBAJINJOB, BKIIFOUAs:

yCIIOBHUSI OECHPENATCTBEHHOrO JOCTYNa K MOMEIICHUAM aJMHUHUCTPALUU U
IIPEIOCTABIAEMON B HUX MYHULIUIIAJIBHON YCIIyTE;

BO3MOXHOCTh CAMOCTOSITEJIbHOTO MEPEIBHKECHHS 10 3IaHHUIO, B KOTOPOM
pacnoJIOKEHbl ITOMEUICHUS aJAMUHUCTPAllMM, B LEIAX JOCTynma K MECTY
MIPEAOCTABICHNAs] MYHULIMNAJIBHOM YCIIYI'M, BXOJa B TaKO€ 3[JaHHE W BBIXOAA W3
HETO;

BO3MO>KHOCTbB ITOCAJKH B TPAHCIIOPTHOE CPEACTBO U BBICAAKU U3 HETO IEpeN
BXOJOM B 3JaHu€, B KOTOPOM pACIOJIOKEHBI IIOMEIICHUSA aJIMUHUCTPALIAH,
IIpeHa3HAYEHHBIE Ul IPEAOCTABICHN MyHULIUIIAIIBHOW YCIIYyTH, B TOM YHCIIE C
UCIIOJIb30BaHUEM KPECIIA-KOJISICKH;



COIMPOBOXKIACHUE WHBAJINAOB, UMEIOIIUX CTOMKHE PAacCTPONCTBA (YHKIUH
3pEHUS U CAMOCTOSITEILHOIO NEPEABUKEHHUS, U OKA3aHUE UM ITOMOIIH B 3/1aHUH, B
KOTOPOM PAacCIOJIOKEHHUSI TOMEUIEHUsS aJAMUHUCTPALNM, NpPEIHA3HAYCHHBIC IS
MIPEAOCTABIECHNS MYHUIIUIIAIbHON YCIIYTH;

HaJUIeKalee pasMenieHue oO0OpyJoBaHUS W HOcHUTeled HWH(opManuu,
HEOOXOJUMBIX [JIs1 OOecreueHus: OecHpensTCTBEHHOro J0CTyla HWHBAJIWIOB K
MOMEMICHHUSAM aJIMUHUCTPALIMH U MPEOCTABISIEMON B HUX MYHULIUIIAJILHON ycyTe
C YYETOM OIPAHMYEHUN X )KU3HEAECATENbHOCTH;

nyOnmupoBaHUE HEOOXOMMMOW ISl TOJYYEHUS MYHUIIUIAIBHON YCIyTH
3BYKOBOW U 3pHUTEIbHON HMH(POpMAlUM, a TakKe HAAMHUCEH, 3HAKOB W HHOU
TEKCTOBOM W Tpaduueckoil WHPOpMaIUU 3HAKAMH, BBITOJTHECHHBIMU pelbedHO-
TOYECUYHBIM mpudTom bpaitns, JIOITYCK CypIOIIEpEBOJYMKA 51
TU(ITIOCYpI0TIEPEBOTUHKA;

JOMYCK COOAKU-TIPOBOJIHMKA B 37aHUE, B KOTOPOM PacCHOJIOKEHBI
NOMEIICHUS]  aJAMUHUCTPALMM,  [peAHa3HAY€HHble s  IPEeIOoCTaBICHUS
MYHUIUOAIBHOM  YCIYrHM, MNpH HaIUYUM JOKYMEHTa, MOATBEP>KIAIOLIETO
cnenuaibHoe OOydeHHe COOAKU-TIPOBOAHMKA M BbIAAHHOrO 1Mo (opme U B
NOPSIJIKE, KOTOPBIE OMNPEAEICHbl YIMOJIHOMOYEHHBIM (enepaabHbIM  OpPraHoM
UCIIOJIHUTENIbHOM BIACTH;

OKa3aHHE MHBAJIMJIAM HEOOXOJIMMOM MOMOUIM B TOCTYMHOM JJid HUX (popme
B YSICHEHUHU TOPSI/IKA TPEIOCTABICHUS MYHUIIMIIAIBLHOW YCIyrd, B 0GOpMIICHUU
MPEAYCMOTPEHHBIX HACTOSIIIUM aIMUHUCTPATUBHBIM PETNIAMEHTOM JJOKYMEHTOB, B
COBEpIICHUA UMH JIPYTUX HEOOXOJUMBIX JUIsl TOJY4YEHHUs pe3yJbTaTa
MYHHUIUIIAIBHON YCIYTH IEUCTBUN;

OKa3aHUE CIIYXallMMH, OPTaHU3YIOLIMMH MPEJOCTABICHUE MYHULIUAIBHOM
yCIIyTH, TIOMOIIY MHBAJIUAAM B MPEOJIOJICHUH 0apbepoB, MEMIAIOIINX MOTYYEHUIO
UMU MYHULMTIAJIBHOM YCIYTH HapaBHE C IPYTUMH JTULAMHU.

32. TlomemieHust MHOTO(YHKIIMOHAIBHOTO IIEHTpa MPEIOCTABICHUS
FOCYJIapCTBEHHBIX YW MYHUIUNAIBHBIX YCIYr U (W) TMPHUBJICKAEMbIX UM
OpraHu3alMi, NMpeJHa3HAYEHHbIE JJI MPEAOCTaBICHNUS MYHULUINAIBHON YCIyTH,
JIOJKHBI COOTBETCTBOBATh TPeOOBaHMSIM KOMGMOPTHOCTH W JOCTYIMHOCTH MJIs
noJiy4yarejied TOCYJapCTBEHHbIX M MYHHULMIAIBHBIX YCIYr, YCTaHOBJICHHBIM
[IpaBmiamMu  opraHuzanuu  ACSTENIbHOCTH MHOTO(QYHKIIMOHAJIBHBIX ILIEHTPOB
MPENOCTABIEHNS TOCYJAPCTBEHHBIX M MYHULMMNAIBHBIX YCIYT, YTBEPKIACHHBIMU

nocraHoByienneM IlpaButenscTtBa Poccutickoit ®deneparnuu ot 22 aexabps 2012
roga Ne 1376.

2.8. IToka3aTeyid JOCTYIIHOCTH U KA4eCTBA
MYHHIMIAJIbHOH yCIyTH

33. TlokazaTensiMu JOCTYIMHOCTH MYHUIIUIIAIIBHOMN YCIIYTH SBIISIOTCS:

1) npegocraBieHue 3asgBUTENAM HHPOPMAIIMH O MIPaBUIIAX MPEAOCTABICHUS
MYHULMIAIBHOM YCIYrM B COOTBETCTBMM C THozapasnenaoMm 1.3 HacTosmero
aJIMUHUCTPATUBHOTO PETJIaMEHTa;



2) oOecrieueHUE  3asBUTEIISIM  BO3MOKHOCTH oOpameHuss  3a
MPEIOCTAaBICHUEM MYHUIIMTIAILHON YCIYTH Yepe3 MpeCTaBUTEN;

3) yCTaHOBJIEHUE COKPAIEHHBIX CPOKOB IPEIOCTABICHUS MYHUIIMITAIbHON
YCIIyTH;

4) oOecrnieueHUEe  3asABUTENISIM  BO3MOXKHOCTH  B3aUMOJCHCTBHUS  C
aMUHUCTpALIMEN B SJEKTPOHHOU (opMme uepe3 ApXaHrelbCKUW perMOHaJIbHBIN
MOPTaJI TOCYTAPCTBEHHBIX M MYHHITUTIAIBHBIX YCIYT (GyHKIMA) 1 EquHbIii mopTat
TOCYJapCTBEHHBIX U MYHHUITUTIAIBHBIX YCIYT ((QyHKITHN):

3alliCh Ha TMpHeM B aJAMMHHUCTpALMIO JUIsl T[OJAa4yd  3alpoCcoB O
MPEIOCTABICHUN MYHUIIMITAIILHOW YCIYTH (3asBIEHUN C TpUIaraéMbIMH K HUM
JIOKYMEHTaMHU );

pa3MenieHne Ha ApXaHreJIbCKOM PETHOHATIBHOM MOPTalie roCyAapCTBEHHBIX
U MYHHUIIMNATBHBIX YCayr (GpyHKUMi) U EnuHOM moprane rocynapCcTBEHHBIX U
MYHUIUOAIBHBIX ycIyr ((pyHKuui) (popM JOKYMEHTOB, HEOOXOIMMBIX JJIs
NPEIOCTaBIICHUS MYHUIIUMINAIBHOW YCIyrd, W 0O0ecleYeHre BO3MOXKHOCTH HX
KOITUPOBAHUS U 3aIIOJTHEHUS B 3JIEKTPOHHOU (popme;

o0ecrieyeHre 3asBUTENSIM  BO3MOXXHOCTH  HAmNpaBlsTh  3alpochl O
MPEIOCTABIIEHUU MYHUIIUIAIBHON yCIyry (3asBICHHUS C MPUIATaeMbIMH K HUM
JIOKYMEHTaMH) B DJIEKTPOHHOW (opMme, MpUeM U PEerucTpamus ITHX 3alpocoB
aIMUHUCTpALINEH;

o0ecrniedyeHre 3asiBUTENIIM BO3MOXKHOCTU OCYUIECTBIIATH C MCIIOJIb30BAaHUEM
ApPXaHTeIbCKOTO0 PErHOHAILHOTO MOpTaja TOCYIapCTBEHHBIX M MYHHUIIUITATBHBIX
yeiayr (pyHkiuil) m ExpvHOro mopTania rocyJapCTBEHHBIX W MYHHUIIMIAIBHBIX
yciyr (pyHKIU) MOHUTOPUHT X0/1a IBUYKEHUS Jieja 3asBUTEIIS;

o0ecrieueHrne  3asBUTENIAM  BO3MOXKHOCTH  TOJYYEHHMs]  pe3yJIbTaToOB
MPENIOCTABIICHUST ~ MYHUIIMIIAJBHOM  YCIyrM B OJEKTPOHHOM  QopMe Ha
ApXaHTENIbCKOM PETHOHAIBHOM TOPTaJieé TOCYAApCTBEHHBIX M MYHHUIUIATBHBIX
yenyr (dbynkuuit) u EnnHom moprane rocyaapCTBEHHBIX U MyHUIIUTAIBHBIX YCIIYT
(pyHKmiT);

5) 6€3B03ME3THOCTD MPEIOCTABICHUSI MyHUIIUIIAJILHON YCIYTH;

34. Tloka3zaTtensiMu KadecTBa MPEAOCTABICHHUS MYHHUIUIIAIBHON YCIIyTH
SBIISTIOTCSL:

1) oTcyTcTBHME Ciy4aeB HapylIeHHS CpPOKOB TIpU MPEAOCTaBICHUU
MYHUIUTIATBHON YCIYTH;

2) OTCYTCTBHE CIy4yaeB YAOBJIETBOPEHUS B CyI€OHOM TOpSJKE 3asBICHUMN
3asBUTENICH,  OCHapHUBAIOIIMX  pemieHuss U jAeiictBusi  (Oe3nmeiicTBue)
aJIMUHUCTPALINH, €€ JOJKHOCTHBIX JIUI, MyHUITUNATbHBIX CITYXKaIIUX;

3) oTCyTCcTBHE CcClly4aeB HA3HAUEHHUS AaJIMHUHHMCTPATHUBHBIX HaKa3aHUl B
OTHOILIEHUHU JOJDKHOCTHBIX JIUI, MyHUIIMIAIBHBIX CIY>KaIUX aIMUHUCTpAIMHU 32
HapyIlIeHHue 3aKOHO/IaTEIhCTBA 00 OpraHu3aIuu MPeIOCTaBICHUS
TOCYJapCTBEHHBIX U MYHHITUTIAIBHBIX YCIYT;



I1l. AnMuHHCTpPaTHBHBIE TPOLEAYPbI

3.1. PerucTtpanus 3anpoca 3asiBUTeJIs 0 IPeI0CTABJICHUHA
MYHUIIUNAJIbHOM YCJIYTH

35. OcHOBaHMEM [UIsl Hayajla NPEJOCTaBICHUS MYHUIMNAIBHON YyCIyTH
SBJIIETCSl TIOJIyYeHUE aJMUHUCTpAlMEN 3ampoca 3asBUTENSI O MPEAOCTaBICHUU
MyHULMOAIBHOW ycayru (moapasznen 2.1 HacTosAmero aaMUHHACTPATUBHOIO
peryiaMeHTa).

B nensx perucrpanmu 3ampoca 3asBUTENsS] MYHULHUINAIBHBIA CIIyKallun
aJIMUHUCTPALIMM, OTBETCTBEHHBIM 3a NMPHUEM JOKYMEHTOB, B CPOK, yKa3aHHBbIH B
HNOJIYyHKTE 1 mMyHKTa 22 HACTOSIIETr0 aAMUHUCTPATUBHOTO PErilaMeHTa, MPOBEPSET
HNOJHOTY ¥  MPaBUIBHOCTb OGOPMJICHUS  TMOJYYEHHBIX JIOKYMEHTOB U
yCTaHABJIMBAET HAJIWYME WJIM OTCYTCTBUE€ OCHOBAHHMM [JIi OTKa3a B IpUEME
JIOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX JJIsl TPEAOCTABICHUS MYHULIUITAIbHON YCIYyTH (IyHKT
20 HACTOSIIIET0 aAMUHUCTPATUBHOTO PErVIAMEHTA).

3anpocsl 3asBUTENIEH, NOCTYNUBIIME B AJMUHHUCTPALMIO B DJIEKTPOHHOM
dbopme Bo BHepabouee BpeMsi, MOJIEkKAT PACCMOTPEHUIO B IEJISIX UX PErUCTpaliu
WIM TPUHATHS pelieHuss o0 oTKa3e B MpHUEeMe JOKYMEHTOB B Hayaje OYepeIHOro
pabouero IHsA OO PAacCMOTPEHMs 3allpOCOB 3asiBUTENEH, MOCTYNAOIIMX WHBIMU
crioco0amu.

36. B ciyyae HanmMuyusi OCHOBAaHMM JIsi OTKa3a B MpHUEME JOKYMEHTOB
(myskt 20 HacTOAIIEr0 aAMHHHUCTPATHUBHOIO pErJIaMEHTa) MYHULUINATIbHBIN
CIyXalluil  aJAMUHUCTPAallMM, OTBETCTBEHHBIA 3a IIPUEM  JIOKYMEHTOB,
NOJrOTaBIMBAaeT YyBeJOMJIEHHE 00 »3ToM. B  yBegoMieHMM yKa3bIBaeTcs
KOHKPETHOE OCHOBAHME Il OTKAa3a B IIPUEME JOKYMEHTOB C Pa3bsICHEHUEM, B UEM
OHO COCTOUT, a TaK)K€ B CIIy4asiX, MPEAyCMOTPEHHBIX MOJIYHKTAMHU 2 U 3 MyHKTa
20 HacTOsIIEro AaJIMUHHUCTPATUBHOIO PErjJaMEHTa, MEepeYeHb HEeAOCTAIOIINX
JOKYMEHTOB U (WJIM) TOKYMEHTOB, oopmiieHre W (Wiu) Ccrioco0 TpeacTaBICHUS
KOTOPBIX HE COOTBETCTBYET YCTAHOBICHHBIM TPEOOBAHUSIM.

VYBenomienue 06 OTkasze B MpueMe JTOKYMEHTOB MOJNUCHIBACTCS TJIABOM
aIMUHUCTPALIMM M BPYYaeTCs 3asBHUTENIO JIMYHO (B cioydae €ro sBKu) JH0OO0
HaIpaBJIsIeTCs 3asIBUTEIIO:

IIOYTOBBIM OTIIPABICHUEM — €CJIM 3asBUTENb OOpaTWiICS 3a IOJYyYEHUEM
MYHUILIMIIAJIBHOW YCIIYTU JIMYHO B aJJMUHHUCTPALUIO WM MOCPEICTBOM IOYTOBOIO
ornpaBieHus. [lpm STOM 3asgBUTENIO BO3BpAILlAlOTCA IPEACTABICHHBIE UM
JOKYMEHTHI;

yepe3 ApXaHIeJIbCKUW PpPETHOHAJIbHBIM MOPTAl TOCYJApCTBEHHBIX U
MYHULIMINIAJbHBIX ycayr ((pyHKuuil) miau EnuHBIM DOpTal rocyaapCTBEHHBIX U
MYHULIUTIATIBHBIX YCIYT (PYHKIMIA) — ecliu 3agBUTENb OOpaTUIICS 3a MOJIyYeHHEM
MYHUIUMOAIBHOM  yCIIyTH 4epe3 ApXaHIeJbCKUI  PErMOHANBHBIA  MOpTall
rOCYy/IapCTBEHHBIX M MYHHUIMMNAIBHBIX ycIyr (pyHkumil) wiu Enuvenii noptan
rOCy/IapCTBEHHBIX U MyHUIIUIAIBHBIX YCIYT (PYHKIIHI);

AI00BIM M3 CIOCOOOB, MPEAYCMOTPEHHBIX a03allaMd BTOPBIM — IIATHIM
HACTOSIIETO MMyHKTa, — €CJIM 3asiBUTEIb yKa3ajl Ha TaKoH crocol B 3arpoce.



37. B cnyyae OTCYTCTBHSI OCHOBaHHWH JUIsi OTKa3a B MpUEME JOKYMEHTOB
(myHkT 20 HaACTOSILEr0 aJMUHUCTPATHUBHOTO pErjlaMeHTa) MYHHULIMIAIbHbBIN
CIyXalluil  aJAMUHUCTpPAllUM, OTBETCTBEHHbIH 3a MpPUEM  JIOKYMEHTOB,
PErUCTpUPYET 3amlpoc 3asBUTENA, MOCTYMUBIIMA Ha OyMa)XHOM HOCUTEJE, B
ApXaHrenbCKOW PernoHaIbHOM CHCTEME HUCIIOIHEHUS! PEerjaMEHTOB M HANpaBIIsET
€ro MyHUIMIAIBHOMY CIIyXalleMy aJMUHHUCTPAlLlMU, OTBETCTBEHHOMY 3a padoTy
C JOKyMEHTaMH.

B cnydae oTCyTCTBUSA OCHOBaHUI JJIsI OTKa3a B IpUEME JOKYMEHTOB (MYHKT
20 HacTOSIIEro aIMUHHUCTPATUBHOIO PErVIAMEHTa) MYHULMNAIbHBIN CITyXKallui
aAMUHUCTPALINH, OTBETCTBEHHBIN 32 IPUEM JJOKYMEHTOB:

NPUHUMAET 3alpoc 3asBUTENS, MOCTYNUBIIMN dYepe3 ApXaHreabCKui
PErHOHANIBHBIN MOPTall TOCYJAPCTBEHHBIX M MYHHUITUIAIBHBIX YCIYT ((DYHKITHI)
wi Equneiii mopTan rocynapCcTBEHHBIX U MYHUIIMITAIBHBIX yCIyT (QyHKIHIL), B
ApXaHTeIbCKONW PEruoOHaIbLHON CUCTEME UCTIOJIHEHUS PETJIAaMEHTOB,;

HaIpaBisieT 3asBUTENI0, MPEACTABUBLIEMY 3alpoCc O MPEIOCTaBICHUU
MYHULUNQIBHON  YCIyru d4epe3 ApXaHTEelIbCKUM  pEerHOHAJbHBIA  TOpTAal
rOCYJIapCTBEHHBIX W MYHUIIUMTNAIBHBIX YCIyr (QpyHKUuMi) wunm EaunHbii mopTan
rOCYJIapCTBEHHBIX U MYHUIIUMAIBHBIX YCIYT ((QYHKIUI), YBEIOMJIEHHUE O MPUEME
U pErucTpalyu 3amnpoca.

3.2. PaccMoTpeHHe BONIPOca 0 BbljIaye pelleHusi 0 epeBo/ie Wi
00 oTKa3e B MepeBo/ie KUJIOT0 MOMELIeHUsI B HeKUI0€e MoMellleHHe
HA TEPPUTOPUM MYHUIIUNIAJBHOTO o0pa3oBanus «lllenkypckoe».

38. OcHoBaHueM /Jis1 Havajia BBIMOJHEHUS aJMUHUCTPATUBHOW MPOLIETYPHI
SBJISICTCS PErucTpanus 3ampoca 3asBUTENs O NPEAOCTABICHUM MYHULHANAIBHOU
YCIYTH.

39. MyHULMNANBHBIA CIy)KalllMid, OTBETCTBEHHBIM 3a PACCMOTPEHUE
BOIIPOCa O MpHUEME JOKYMEHTOB, a TaK)Ke BblJjadye PEIIeHU 0 mepeBoje win o0
OTKa3€ B IIEPEBOJE JKWIOIO IOMEIICHUS B HEXKWIOE IOMEIICHUE B CPOKH,
IPEAYCMOTPEHHBIE IYHKTOM 22 HACTOSIIETO aIMHUHHCTPATUBHOIO PpErJIaMEHTa
OCYILIECTBIISIET CIAEAYIOUIUE TPOLIEAYPHI:

OcHoBaHuEM JUIl HAadaJla MCIIOJHEHUS AaIMUHHUCTPATHUBHOM MPOLEIYPHI
apisieTcs:  obOpamenue 3asButens B aaMmuHHcTpanuio MO  «llleHkypckwii
MYHULANAIBHBIN PaliOH» C 3asBICHUEM O IIEPEBOJE NOMELIEHU C IIPUIIOKEHUEM
JIOKYMEHTOB, YKa3aHHBIX B ITyHKTe 2.6 Hacrosmero Pernamenra.

1) 3asBieHWe 0 TEPeBOJE MOMEMICHUSI C TMPHIOXKCHHBIMU JIOKYMEHTaMHU
pETUCTpPUpPYETCS B JKypHaJle BXOJALIMX JOKYMEHTOB CIHELHAJINCTOM OOIIETro
oraena aamuHuctpaunn MO  «llleHkypckuii ~ MyHULMOANBHBIA  paloH»,
OTBETCTBEHHBIM 34 BEJECHUE JCIONPOU3BOJCTBA, HA 3aSBICHUM O IEPEBOJIE
ITOMEILEHHS TPOCTABJISAIOTCS HOMEDP U AaTa PETUCTPALIMH.

MyHHUIIMITAIBHBIN CITyKallliii, OTBETCTBEHHBIN 3a pAaCCMOTPEHHUE BOIPOCa O
IIpUEME TOKYMEHTOB B JICHb PETHCTPALMHU NEPEAAET 3asBICHUE U NIPUIOKECHHBIC
K HEMY JOKYMEHTHI Ha paccMOTpeHne riase aamunuctpaunu MO «llleHkypcknii
MYHULIMIAIbHBIN PAOH».



MaxkcuMalIbHBINM CPOK HMCIOJHEHMS TAHHOW aJIMUHUCTPATUBHOW IPOLELYPBI
COCTaBJIIET TPU KAJNCHIAPHBIX [JHSI C MOMEHTAa IOCTYIUICHUS 3asBIICHUS O
NEPEBOJIC NTOMEUIEHNS U MPUIIOKEHHBIX K HEMY JIOKYMEHTOB B aJMUHHCTPALMIO
MO «Illenkypckuii MyHUIIUNIAIBHBIA PAOH.

2) PaccMoTpeHre W TIpOBEpKa 3asBICHHS O TIEPEBOJEC IOMCIICHHUS H
MIPUJIOKEHHBIX K HEMY JTOKYMEHTOB

OcHoBaHueM Il Hadajla aJIMUHUCTPATUBHOM NPOLIEAYPHI  SIBISIETCS
nepegaya IJiaBou agMUHHUCTPALMK 3asBJICHUS C BU30M O NEPEBOJIE NMOMEIIECHUS U
IPUIOKEHHBIX K HEMY JOKYMEHTOB Ha pPAaCCMOTPEHUE MYHULHUINAIBHOMY
CIIy’KallleMy, OTBETCTBEHHOMY 32 IPEIOCTABICHUE MYHULIUIIAIIBHONW YCIIYTH.

MyHuULMNaNbHBIM  CIY)KAIllMM, OTBETCTBEHHBIM 3a  IPEAOCTABICHUE
MYHULMIAIBHOW YyCIayru, B TedueHue 10 KaJeHIapHbIX THEH CO JHS IOIY4YEHUS
JOKYMEHTOB IIPOBOJUT IIPOBEPKY:

HaJIn4yusl JOKYMEHTOB, YKa3aHHBIX B MyHKTE 2.6 HacTosero Pernamenra;

cOOJIIOICHUA TPETYCMOTPEHHBIX cTatbeit 22 JKwmumHoro kojaekca P®
YCJIOBUI NIEPEBOJIA;

COOTBETCTBMS MPOEKTa  NepeycTpoiicTBa W (WIU) NEPEeruIaHUPOBKH,
PEKOHCTPYKIMHU NEPEBOAUMOI0O MOMENIEHUSI TPEOOBAHUSIM 3aKOHOAATENIbCTBA.

MyHuULMOaNnbHBIM  CIy’KAIllMM, OTBETCTBEHHBIM 3a  IPEAOCTABIECHUE
MYHUIUMNAIBHOM YCIyTH, B TE€YEHHE 2-X KaJCHJIApPHBIX THEW (OopMUpYET MakKeT
JOKYMEHTOB U MPEMJIOKEHUS II0 BOIPOCY BO3MOXKHOCTH II€PEBOJA KUIIOTO
IIOMEILLEHHUS B HEXKUIIOE.

Ilo pe3ynpTraTaM  pacCMOTPEHMs  IPUHUMACTCS  PEIICHHE, KOTOpOe
yTBepxkaaercs riaBoil agMuHucTpaiuu MO «llleHKypckuil MyHULHNAIbHBIN
paion».

MakcumanbHbIl CPOK MCIIOJHEHUS JaHHOW aIMHUHHUCTPATUBHON MPOLELYPHI
COCTaBJISICT 33 KaJCHAAPHBIX JTHS.

3) IlpunsTHE pelIeHus IIaBOW aJMUHUCTPAIMU O TepeBojae (00 OTKasze B
MEePEBO/IC) KUIOTO OMENIEHUS B HEXXHUIIOE MOMEIIICHHE (J1aiee - pacopsbKEHue).

MyHULIMNaNbHBIM ~ COyKAIIMM B TE€YEHHE 2-X KAJNCHIApPHBIX JHEU
OCYILECTBJISIET TMOATOTOBKY IPOEKTa TOCTAHOBJIEHUS M MEPENAET €ro Ha
pPacCMOTPEHUE B FOPUIAUYECKUN OTHEI.

B Teuenne 2-X KaJ€HAAPHBIX JHEHM MYHUIMOAIBHBIA  CIIyKallHii
COTJIACOBBIBAET POEKT MMOCTAHOBIICHHUS C FOPUANYECKUM OTAEIOM aIMUHUCTPALUN
MO «llleHKypCcKUil MyHULIMTIATBHBIA pAOHY.

CornacoBaHHBIN MPOEKT MOCTAHOBJIEHUS U MAKET JTIOKYMEHTOB IMEPEIAr0TCS
rnaBe aamuHuctpauun MO «llleHkypckuil MyHUIIMTIATBHBIN palioH» IJIsl €ro
MOV CaHHUS.

[ToanucanHoE MOCTAHOBJIEHUE O MEpPEBOjAEC WM 00 OTKa3e B MNEPEBOJE B
JBYX DK3EMIUIAPAX MEPENacTCs B OTAEH APXUTEKTYpbl, CTPOUTENBCTBA U PEMOHTA
00BEKTOB COLMATBHOM CEPHI.

MyHuUIMNANbHBIM  CITY’KaIAN B TeEUYeHHe 2-X JHEeH odopMIiseT
yYBEIOMJICHHE O MEPEeBOJIe WM 00 OTKa3e B MEPEBOE MOMEILEHUs, U NIepelaeT Ha
noanuck riaase agmMuHucTpanui MO «llleHKypckuil MyHUIIMNAIBHBIA PailoH».

MaxkcuMalbHbIN CPOK UCIOJHEHUS TAHHOM aJIMUHUCTPATUBHOW MPOLIEAYPHI



coCTaBJIsIeT 9 qHEN.

4) Brigava (HampaBjieHHE) TOCTAHOBICHHUS U YBEIOMIICHHUS O mepeBojie (00
OTKa3e B IEPEBOJIE) OMEILIEHUSI.

MyHuULIMNIaabHBIN CIyXKAllMi B TeUeHUE paboyvero JHA CO JHS MOANUCAHUSA
YBEIOMJIEHHSI O TNEPEBOJE UM 00 OTKa3e B IEPEBOJAE INOMEUICHUS YBEIOMIISIET
3adBUTENS O TOTOBHOCTH JOKYMEHTOB YCTHO IO Tele(oHy JuO0 MUCBMEHHO,
MOYTOBBIM OTIIPABICHUEM.

B cpok He mozmgHee, yeM Tpu pabouyux THS CO JHS MPUHSATUS PELIECHUS O
nepeBojie Wik o0 OTKa3e B MEpPEeBOJE MOMEUICHHs BbIAAETCS MOCTAHOBIICHUE U
yBeIOMJIEHHE O TepeBojie (00 OTKa3e B MEPEBOJE) MOMEIIECHUS 3agBUTENIO IMPH
HAJIMYUU JOKYMEHTOB, YAOCTOBEPSAIOIIUX €ro JHMYHOCTh, JHO0 MpPEICTaBUTEIO
3asiBUTENSl  NPU  HAJIMYUM  JIOKYMEHTOB,  YAOCTOBEPSIOIIMX  JUYHOCTH
OpE/ICTaBUTEN. U €ro IOJHOMOYHs, JUOO0 HampaBiseTcsl MOYTOW IO ajpecy,
YKa3aHHOMY B 3asiBJIEHUU O MEPEBOJIE TOMEILICHHUS.

VYBenomieHue o nepeBojie MOMENICHUs MOATBEPKIAET OKOHYaHUE MepeBoaa
MOMEIICHUSI U SIBJISIETCSA OCHOBAHMEM HCIIOJNb30BAaHUSA TOMEIICHHS B KauecTBE
KUJIOr0, €CIAM JJIsi TAaKOTO MCHOJb30BaHUS HE TpeOyeTcs NPOBEICHHUE €ro
NepeycTpoiicTBa U (UJM) NeperyIaHuPOBKU.

5) Opranu3anuss ¥ TPOBEACHUE TNPUEMKH paboT (B cllydyae MPUHSATHS
pElIeHUs] O TMEpPEeBOAE MNpPHU YCIOBHM MPOBEIEHUA padOT MO NEPEYCTPOMCTBY U
(W1K) epeTIaHuPOBKE).

Belgaya niin - HampaBJIeHUE — 3asBUTENIO  YBEIOMIJIEHHSI O  IEPEBOAC
IIOMEIICHMS, €CIIM JUIsl MCIOJB30BaHUS IOMEIICHHS B KayeCTBE MXWUJIOTO WIIN
HEXXUJIOTO TOMEIEHUsI TpeOyeTcsi IpPOBEJCHHE €ro MepeycTpoMcTBa U (WJIM)
NIEPETUIAHUPOBKH, CIIy’)KUT OCHOBAaHHMEM JUISl MPOBEACHUS €ro IEepeyCTPOMCTBA U
(unu) nepemyiaHupoBKU. COOTBETCTBYIOIIME PaOOThI JOJKHBI OCYHIECTBIISATHCS C
y4E€TOM MpOEKTa MepeycTpoicTBa M (WIHM) MEpEerIaHUPOBKHU, MPEICTABISIEMOIO
3asgBUTENEM, TMEpPeYHs TakuX paboT, yKa3aHHBIX B YBEIOMIICHHH O TIEpPEBOJC
MOMEIICHHUS, U C COOJIIOICHHEM 3aKOHOAATENIbCTBA.

3aBepleHUE MepeyCTPOicTBA U (WMJIM) TEPEIUIaHUPOBKU B TEPEBOIUMOM
NOMEIICHUH TOATBEPKIAAETCS aKTOM IMPUEMKH 3aKOHYEHHBIX padoT 1o
NepPEeyCTPONCTBY M (MJIM) MEPEIIaHUPOBKE MPU NEPEBOJIE KUIIOTO MOMEIIECHUS B
HEXWIOE IOMENICHUE (Jajee - aKT MPUEMOYHOM KOMMCCHH), YTBEPKIAEMbIM
IJIaBOM aIMUHUCTPALIUHU, COIVIACHO NMPMIIOKEHHUIO Ne 3 K HACTOSIILIEMY PErJIAMEHTY.

OcHoBaHMEM Ul Hayajla aJAMHHHMCTPAaTUBHOW HPOLEAYpBl  SBISETCS
oOpallieHue 3asBUTEN] B AJMUHHUCTPALMIO C 3asBJICHUEM O IPUEMKE padoT.
CekpeTtapb perucTpupyeT JaHHOE 3asBJICHUE M NEPEJAcT €ro Ha pacCMOTPEHUs
rJaBe aJAMHHHMCTpAIMM, KOTOpPBIM B TEUEHHE 2-X JHEM HajaraeT pe30JIOLUI0
HAYaJIbHUKY OTJAENIa APXUTEKTYpPbl U CTPOMUTEILCTBA MOATOTOBUTH U O()OPMUTH
YBEIOMJICHHE O TIE€PEeBOJIE, OCYIIECTBUTH OCMOTP M TPUEMKY paboT 1o
NEePeyCTPONCTBY U (WJIM) NEperyiaHupOBKe, W (WJIKM) MHBIX paboT MpH MEepeBOje
YKUJIOTO MIOMELIEHUS B HEKUIIOE TOMELIEHUE.

MyHuULIMNaNbHBIM  CIy’KAalllMM, OTBETCTBEHHBIM 334  IIPEAOCTAaBJIICHUE
MYHULMNAIBHOM YCIYrM, B TEUEHHE 2-X JHEH OCYIIECTBUTh NOJATOTOBKY U
o0ecrnevynTh COTJIaCOBAHMS U MOANMCAHNE PACTIOPSKEHUST TJIAaBOM aJIMUHUCTPALUU



O CO3/1aHMM IPUEMOYHOM KOMHCCHM C YKa3aHMEM JaTbl U BPEMEHHU IPUEMKHU
pabot. lata u BpeMs npueMKH pabOT HAa3HA4YaeTCs B Mpeaenax 7-MU JHEN co AHS
NOCTYIUIEHUS 3asIBJIEHUS O IPUEMKE padoT.

MyHULIMITAIBHBIA CITYKAIUKA ~ YBEAOMIISIET O JaT€ M BPEMEHU TPUEMKHU
paboT 3asBUTENS U WIEHOB IPUEMOYHON KOMUCCUM HE MTO3HEE, YEM 3a TPU JHS JI0
JaThl IPUEMKH padoT.

B cnyuae ecnm  npu  npueMke pabOT  YCTAHOBJIEHO  3aBEpIICHHE
NEepEeyCTPOICTBA U (MJIM) MEPEIUIAHUPOBKU C YYETOM IPOEKTa MEPEyCTPOICTBA U
(WwIn) nepenIaHupOBKYM, YKa3aHHBIX B YBEJAOMJIEHMH O IEPEBOJE IMOMELIEHUS,
IOANMCHIBACTCS AKT IPUEMOYHOM KOMHCCHM B TPEX OK3EMIUIAPAX, KOTOPBIN
YTBEPKIAAETCS II1aBOM aIMUHUCTPALUU.

MyHUIMDaNbHBIA CIIy>KalllMii B TEYEHHE 2-X JHEW NepenaeT 3asBUTEI0
au00 ero 3aKOHHOMY TMPEACTABUTENIO0 JBa SK3EMIUIApa akTa MPUEeMOYHOU
KOMMCCHUH, PACIIMCHIBAECTCS HA KONUU JOKYMEHTa, KOTOpPAas OCTAETCA B OTHEIIE
aApXUTEKTYpPBI U CTPOUTEIBCTBA, U CTABUT AaTy NoxydyeHus. OMH DK3EMIUAP aKTa
IPUEMOYHON KOMHUCCUU 3asiBUTENb JOJKEH IpenctaButh B LlleHKypckuil gpunnan
OI'VII "BTH".

AKT NpUEMOYHOM  KOMHUCCHUM  TOATBEPKIAET OKOHYAHHE  TMEPEBOJA
IIOMEIIEHHUS U SIBJISIETCS OCHOBAHUEM HCIIOJIb30BaHMUs MIEPEBENECHHOTO MOMEIICHUS
B KaU€CTBE HEKWJIOTO IMOMEIIECHMS, a TAK)KE N3MEHEHUN B CBUAETEIBCTBO O IIPaBe
COOCTBEHHOCTH.

B caygae ecaum mpu  mpueMmke pabOT  yCTAaHOBJIEHO HEBBINOJIHEHUE
nepeycTpoiicTBa M (WM) MEPEIUIaHUPOBKM C YYETOM IPOEKTa, yKa3aHHBIX B
YBEIOMJICHHUH O IIEPEBOJE IIOMEILIECHUs, MYHULMIAJIbHBIM CIyXalluid B JE€Hb
IPOBEJCHUS NPUEMKH pabdoOT COCTaBIAET B 2-X OHK3EMIUIIpax 3aKiI4YeHHE
IPUEMOYHON KOMHCCHU 00 OTKa3e B O()OPMJICHUH aKTa MPUEMOYHONU KOMHUCCHH C
YKa3aHHEM IIPUYUH OTKa3a, KOTOpPOE€ IOAIHUCHIBAETCS YJIECHAMH IPUEMOYHOU
KOMMCCHU.

MakcuMalIbHBIM CPOK ~ HWCIOJHEHMS ~ AJIMUHUCTPATUBHOW  IMPOLELYPHI
cocrasiisieT 17 nHen.

40. B ciydae HenmpenCTaBICHHS 3asBUTEIEM JOKYMEHTOB, KOTOPBIC
3asBUTEJIb BIpaBE MPEACTABUTh MO COOCTBEHHOM WHUIMATUBE (MYHKT 15
HACTOSIIIIEr0 aJMHHHUCTPATUBHOIO PErjJaMEHTa), MYHULHUIAJIbHBINA CITyKAIIWMH,
OTBETCTBEHHBI 3a NPENOCTABICHUE MYHMIMNAIBHOW YCIIYI'M, HAaIpPaBIsET
MEXBEIOMCTBEHHbIE HMH(OPMAIIMOHHBIE 3alpOChl 4YEpe3 E€IUHYI0 CHCTEMY
MEXBEJOMCTBEHHOTO  DJIEKTPOHHOIO  B3aUMOJCUCTBUS, ApXaHTeIbCKYIO
PETMOHAIIBHYI0 CUCTEMY MEKBEIOMCTBEHHOI'O JJIEKTPOHHOTO B3aMMOJCHCTBHS
WM UHBIM CIIOCOOOM.

41. B cnywyae HanuuuMs OCHOBAaHMH JUIsl OTKa3a B BbIJAY€ PELICHUS O
NEPEBOJIE JKUJIOTO TMOMEIIEHUS B HEXWUIIOE, IMPEAYCMOTPEHHBIX ITYHKTOM 26
HACTOSILEr0 AJAMUHUCTPATUBHOIO pETJIAMEHTa, MYHMIMIAIBHBIA CIy’KaIlllHM,
OTBETCTBEHHBIM 3a IPENOCTABICHWE MYHULMIAIBHOM YCIYTH, IOATOTABIMBACT
MIOCTAHOBJICHHE AJMUHUCTpAIlMM 00 OTKa3e B MEPEBOJE YKWIOTO MOMEUICHHS B
HEXUJIIOE.



B mocranoBnmeHMu amMHUHHCTpAlid 00 OTKa3e TMEpPeBOJE KHUIIOTO
MOMEIICHUSI B HEXWIOE YKa3bIBaeTCd KOHKPETHOE OCHOBaHUE [IJIsi OTKa3a H
Pa3bACHSETCS, B UM OHO COCTOMT.

42. B ciydae OTCYTCTBUSI OCHOBaHUHM Jig OTKa3a B MEPEBOJAE >KUIOTO
NOMEIICHUSI B  HEXWIIOE, TMPEAyCMOTPEHHBIX MYHKTOM 26  HACTOAIIETO
aJIMUHUCTPATUBHOTO PErIaMEeHTa, MYHUIIMNAIbHBIA CIYyXalluil, OTBETCTBEHHBIN
3a MPEJOCTaBICHUE MYHUIIMMAIBHOW YCIYTH, TOATOTABIMBACT PACHOPSIKCHUE U
YBEJIOMJICHHUE O MIEPEBO/IC KUIIOTO TOMELIECHUS B HEXKHUIIOE.

43. Bwimaua pemieHuii 0 mepeBojie WM 00 OTKaze B TMEPEBOJE JKHIIOTO
MOMEINICHHS B HEXWIOE TMOJIMUCHIBACTCS TJIaBOM aJMUHUCTPAIIMN U TIepeaeTcs
MYHUITUTIATFHOMY CITy’)KallleMy, OTBETCTBEHHOMY 3a TIPUEM JOKYMEHTOB, B CPOK,
MPEAYCMOTPEHHBIM MOAMYHKTOM 1 MyHKTa 22 HACTOAILIETO aJMUHHCTPATHBHOIO
peryiaMeHTa.

3.3. Boigaua 3asiBUTEJII0 Pe3yJbTaTa NPea0CTABJICHMS
MYHHIMIAJIbHOU yCJIyTH

44. OcHoBaHUEM JIJIs1 HA4aJla BBIIIOJIHEHUS aIMUHUCTPATUBHON MPOLIETYpPbI
ABJISIETCS MOJATOTOBKA U IMOANKUCAHUE JOKYMEHTOB, IIPEYCMOTPEHHBIX IYHKTOM 44
HACTOSIIEr0  aJAMUHUCTPATHUBHOIO  perjamMeHTa  (mamee  —  pe3yJbTar
IPEIOCTABIICHUS! MyHULIUTIATBHON YCIYTH).

45. MyHUIIMITAJIBHBIN  CITy’Kallluid, OTBETCTBEHHBIM 3a MPEIOCTaBICHUE
MYHUIIMIIAJIbHONW YCIIYyTH, B CPOK, MPEIyCMOTPEHHbIH MOAINYHKTOM 4 myHKTa 22
HACTOSILErO aIMUHUCTPATUBHOI'O periameHra, Bpy4aeT pe3yabTar
IPEIOCTABIICHUSI MYHUIIMIIAJIbHON YCIYTH 3asBUTEIIO JIMYHO (B CIIy4ae €ro siBKH)
A100 HampapiseT 3asBUTEINIO:

MOYTOBBIM OTHPABICHUEM — €CIIM 3asBUTEIb OOpaTWIICS 3a IMOJYyYEHUEM
MYHULMNAIBHON YCIYTH JUYHO B aJIMUHHUCTPALMIO WU MTOCPEACTBOM IOYTOBOTO
OTHPABJICHUS;

yepe3 ApXaHreiabCKMM PETMOHANBHBIM IOPTajl TOCYAApPCTBEHHBIX U
MYHHUIIMTNIATBHBIX ycnyr (QyHkumid) mian EnuHbBII mopTan rocygapCTBEHHBIX U
MYHUIIMIIATIBHBIX YCAYT (QPYHKIMI) — eclii 3asiBUTENb 00paTHIICS 3a MOJyYeHHUEM
MYHULMOAIBHOM  yCIyTH 4epe3 ApXaHIelbCKUU  pPEruoHANbHBIA  MOpTall
rOCy/IapCTBEHHBIX M MYHMIMIAIBHBIX yciIyr (pyHkumid) miau Enuebii noptan
rOCyJIapCTBEHHBIX U MyHULIIMNIAIBHBIX YCIYT (QyHKINN);

Jr00BIM M3 CIIOCOOOB, MPEIYCMOTPEHHBIX a03allaMHu NEPBBIM — YETBEPTHIM
HACTOSAILET0 MMyHKTa, — €CJIM 3asiBUTEIb yKa3ajl Ha TaKOM croco0 B 3arpoce.

46. B cimyuyae BbISIBICHMSI 3aBUTEJIEM B MIOJyUYEHHBIX JOKYMEHTaX ONEYaTOK
U (W1n) ommMOOK 3asBUTENb NPEACTABIAET B aIMUHUCTPALIUIO OJHUM U3 CIIOCOOOB,
PELYCMOTPEHHBIX IMYHKTOM 19 HacTosmero aiMHHHUCTPATUBHOIO PEIVIAMEHTA,
3asiBJICHME B CBOOOMHOW (opMe 00 WCHpPABICHUH TAaKUX OINEYaTOK H (WJIH)
OILIMOOK.

MyHunMnaabHBIN CIyXKalui aAMUHUCTPAIIMH, OTBETCTBEHHBIN 3a paboTy C
JOKYMEHTaMH, B CpOK, HE€ TMpPEBBILIAIOUINI ABYX pabouux JHEH co JAHA



MOCTYIUICHUSI COOTBETCTBYIOIIETO 3asBJICHUS, TPOBOAUT MPOBEPKY YKA3aHHBIX B
3asiBJICHUM CBEJICHUI.

B ciyyae BbIsiBIIEHUS TOMYIIEHHBIX OMEYATOK U (MJIM) OIIMOOK B BbIJJAHHBIX
B pe3yJbTaTe MPENOCTABICHUS  MYHHUIMNAJIBHOM  yCIYrM  JOKYMEHTax
MYHULIMNQIBHBIN  CITyXKaluid aJMUHUCTpAIlMK, OTBETCTBEHHBIH 3a paboTy ¢
JOKYMEHTAMH, OCYIIECTBISIET HMX 3aMEHY B CpPOK, HE IMPEBBIIAIONIUN IIATH
pabouux JTHEH CO JHS MOCTYIJICHUS COOTBETCTBYIONIETO 3asBICHUS.

V. KoHTpoJib 32 MCNOJIHEHHEM aIMUHUCTPATUBHOIO PerjiaMeHTa

47. KoHTponb HaJa UCIOJIHEHUEM HACTOSIIET0 aJAMUHUCTPATUBHOTO
peryiaMeHTa OCYIIECTBIISCTCS I1aBOW aIMUHUCTPAIIMU B CIAEAYIOMUX hopmax:

TeKyllee HaOJIOJIEHUE 32 BBINOJIHECHHUEM MYHUIIUMAIBHBIMU CITY>KallUMU
aAMUHUCTPALIMM  AAMUHHUCTPATHBHBIX  JICUCTBUM  TpU  IPEeAOCTaBICHUU
MYHULIUTATBHON YCITyTH;

paccMoTpeHue Kajnod Ha penieHus, qeicTBus (0e3aeicTBIE) TOIKHOCTHBIX
JIUIL, MYHULIUTTBHBIX CITy>Kallux aIMUHUCTPAILINH, BBITTOJTHSFOIITUX
aIMUHUCTPATUBHBIE ACHUCTBUS MIPU MPEIOCTABICHUN MYHULIUTTAIIBHON YCITyTH.

48. OO0s3aHHOCTH MYHUIMMAIBHBIX CIYXalluX aIMUHUCTPAIlUN  I10
WCIIOJHEHUIO HACTOSIIEr0 aJMUHUCTPATUBHOTO pErjlaMeHTa, a Takke HX
NepcoHajlbHasi OTBETCTBEHHOCTh 3a HEUCIOJHEHHWE WM HEHaJIexkKalllee
UCIIOJIHEHHE CBOUX OOS3aHHOCTEH 3aKpEIUISIOTCS B JOHKHOCTHBIX MHCTPYKIHAX
COOTBETCTBYIOIINX MYHHIIUIIATIbHBIX CITYXKAIIUX.

49. PemieHus riaBel aJMUHUCTPAIIMM MOTYT OBITH OCIIOPEHBI B MOPSIKE,
npeaycmoTpeHHoMm denepanbHpiM 3akoHOM OT 27 wioiigs 2010 roma Ne 210-03
«O0 opraHM3alUM IPEJAOCTABICHUS TOCYIAPCTBEHHBIX U MYHHUITUTIATBHBIX YCIIYT,
U B CyZIcOHOM TOPSIJIKE.

V. locyneOHblii (BHeCyAeOHbINH) NOPSAA0K 00:KaJTOBAHUS
peleHr U AeiicTBUM (0e3aeiicTBUSI) AAMUHUCTPALMHU, €€ JOJKHOCTHBIX JIMII,
MYHMIMIAJIbHBIX CJIY’KaHX

50. 3asBuTENH BIIpaBe B 10Cy1€0HOM (BHECYI€OHOM) OPSAIKE OOPATUTHCS C
Kajmobo Ha pemieHus W jAeucTBus  (Oe3lecTBHE) aIMUHHCTpPAIMHU, €€
JOJKHOCTHBIX JIMIl, MyHUITUTIAIBHBIX CIYXallKX (Janee — kanooa).

51. XKano0OsI mogaroTcs:

1) Ha pemenus u nercTBus (0e3A€HCTBHE) MYHULMMAIBHBIX CITYKaIUX
aJIMUHUCTPAIIMH — TJ1aBe aIMUHUCTPAIINH;

52. XKamobOwl paccMaTpuBarOTCS JTOJDKHOCTHBIMH JIUI[AMH, YKa3aHHBIMHU B
nyHKTe 51 HACTOAMEro aJIMUHHUCTPATUBHOTO pErjiaMeHTa, B  TMOPSIKE,
npexycmotrpeHHoM denepanbHbiM 3akoHOM OT 27 wuronst 2010 roma Ne 210-03
«O06 opraHu3ayy MPEAOCTABICHUS TOCYIAPCTBEHHBIX M MYHUIIAMIATLHBIX YCITyT»
Y HACTOSIIIIUM aIMAHUCTPATUBHBIM PETIAMEHTOM.



[Mpunoxenne Ne 1
K Q/IMUHUCTPaTUBHOMY PETJIAMEHTY

B agmunuctpamuo MO

«[IleHKypCKMii MYHULIUITAJILHBIN PAiOH»

3agBjeHue
0 MepeBojie KUJIOro MOMeIleHUsI B HEXKUJI0€e ToMelleHne

oT

(yKa3bIBaeTC$I COOCTBEHHHUK TTOMCIICHUSA 00 COOCTBEHHUKHU IIOMCUICHHUS,

HaxoasAmerocs B O6H.Ieﬁ COOCTBEHHOCTH JABYX U Oosee Jm1, B ¢i1y4dae, €CJIM HU OJAH U3 COOCTBEHHHKOB

HC YIIOJIJHOMOYCH B YCTAHOBJICHHOM NOPAAKE NPEACTABIATD UX I/IHTeperI)

Ipumeuanue. st Gusuueckux JWIl  YKa3pIBAIOTCSA:  (aMAIMs, WMs, OTYECTBO, PEKBU3MUTHI  JOKYMEHTa,
YIOCTOBEPSIOMIEr0 JMYHOCTH (cepus, HOMEp, KeM M KOTJa BBEIJAaH), MECTO JKUTENbCTBA, HOMep TesedoHa; s
MpeACTaBUTENST (PU3MUECKOrO JIMI[A  yKa3bIBAIOTCS:  (paMUJIMS, WM,  OTYECTBO IPEJCTABUTENS,  PEKBU3UTEI
JOBEPEHHOCTH, KOTOPast MPUIIaraeTcs K 3asBICHHUIO.

[ IopuIMYEeCKUX JIMIL yKa3bIBAIOTCSA: HAMMEHOBAHHE, OPraHU3aI[MOHHO-TIPaBOBas (opMma, aJpec MecTa HaXOXASHUs,
HoMep TenedoHa, paMmiIs, UM, OTUECTBO JIMLA, YIIOJTHOMOYEHHOTO IIPE/ICTaBIIATh MHTEPECH IOPUIANYECKOrO JHLA, C
yKa3aHHEM PEeKBH3MTOB JIOKYMEHTA, YIOCTOBEPSIOIIEr0 3TH MPaBOMOYMS M IIPUIIAraeéMoro K 3asBICHHIO.

Mecto HaxoxaeHus nomenieHus: ropoa [IeHkypck,

(YKa3pIBalOTCs yIHIA, IOM, KOPIIyC, CTPOCHHE, KBapTUPa (KOMHATA), MIOIBE3, 3TaXK)

CoOCTBEHHHK (1) TTOMEIIEHUS

[Ipomury pa3peminTs nepeBo/1 *KUJIOT0 MOMEIIEHUs B HEXKIJIOe MoMelleHne, 3aHUMaeMOro
Ha OCHOBaHMUH MpaBa COOCTBEHHOCTH.

3aBepsit0, U4TO MPaBO COOCTBEHHOCTH Ha TOMEIICHHE HE OOpEeMEHEHO MpaBaMU KaKWX-
100 JINII.

OO0s3yI0Ch HCIIONIB30BATh JaHHOE MOMEIIEHUE, HEe HApYIIas MPaB U OXPaHSIEMbIX 3aKOHOM
MHTEPECOB APYrux JIMI, CcOrjacHo JedcTByromieMy B Poccuiickoit  ®Denepanuu
3aKOHO/ATENbCTBY, YYacTBOBaTh B pacxojax IO COBMECTHOM OKCIUTyaTallUd W
00CITyKMBaHUIO BCErO CTPOEHUS, COPa3MEPHO 3aHMMAEMOH TUIOIIAIH.

K 3asBnenwnio npujaararoTcs CICAYOImnue JOKYMCHTLIL:

1)

(Yka3bIBalOTCS BUI U PEKBU3UTHI IPABOYCTAaHABINBAIOILETO JOKYMEHTA Ha MEPEBOIUMOE TTOMENIEHHUE (C OTMETKOM:

TNOJAJIMHHUK WUJIK HOTAapHUaJIbHO 3aBE€PCHHAsA KOHI/ISI)



Ha JINCTaX;

2) TeXHUYECKas JOKYMEHTAIHs

(HJ'IaH nepEeBOAUMOTIO MMOMEIIEHHUSA C €r0 TEXHUYCCKUM OHHC&HHCM)

Ha JUCTAX;
3) mosTaxHbIH MJIaH JOMa, B KOTOPOM HAXOJUTCS MIEPEBOAUMOE IOMEIIEHUE

Ha JHCTax;
4) NpOoEeKT NepeycTporCTBa U (UJIN) EPENIAHUPOBKHU

Ha JHCTax;

5) uHBIE JOKYMEHTHI:

(1OBEPEHHOCTH, BBIIMCKU U3 YCTABOB U JIp.)

YBenomiieHue 0 IPUHITOM PEUICHUH O TIEPEBO/IEC MOMEILEHHUS TPOLLY

(HampaBUTE 110 OYTE/BBIAAT HA PYKH)

IMoamucy JIHIL, TOJABIINX 3asBICHHE:

" 20 T.

(mara) (TToHCH) (pacmmdpoBKa MONUCH 3asIBUTEIS)

JIOKyMEHTBI ITpeICTaBICHB] HA TIPUEME " " 20 I.

Bxopsmmit Homep perucTpanuy 3asBIeHUs

Boigana pacnucka B IOJTy4eHUH JOKYMEHTOB " 20 I.

Pacnucky nomyumi " " 20 I.

(TOAMUCH 3asBUTEIIS)

(OIKHOCTB)

(®.11.0. 10mKHOCTHOTO JINNA, IPHHSBILIETO 3asBICHHE) (TToHCH)



[punoxxenne Ne 2 k
a/IMUHUCTPATUBHOMY PETJIAMEHTY

dopma yBeJa0OMJIEHN 0 TepeBo/ie (0TKa3e B MepeBojie) :KUJI0ro (HEKNJI0r0)
MOMeIeHUS B HesKUJ10€e (P)KUJI0€) moMelleHue

Komy

(pammusi, ©Ms1, OTYECTBO -

JUTSL TpakJlaH;

MOJIHOC HAMMEHOBAHUE OpraHU3aluu -

I FOPUIUICCKUX J'II/II_I)

Kyna

(TIOYTOBBII MHACKC U aJipec

3ajdBUTECIIA COI'TIACHO 3asaBJICHUIO

0 MepeBo/Ie)

YBEJIOMJIEHUE
0 mepeBoJie (0TKase B MEPEBOJIE) KHUIOTO (HEKHUIIOTO)
MIOMEIICHHSI B HEXKHIIIOE (JKUJIOE) TTOMEIICHHE

(HOHHOG HanMCHOBAHHE OpraHa MECTHOI'0 CaMOyIpaBJICHUS,

OCYIIIECTBIISIFOIIETO TIEPEBO,T TIOMEIICHHS )
paccMOTpEB MPEJCTABICHHbIE B COOTBETCTBUM CHacTbhlo 2 cTathM 23
AKumumHoro — konekca  Poccuiickou @enepanyyu  TOKYMEHTBL O  TIEPEBOJIE

IIOMEIIEHUS O0IIEH IOMAAbI0 KB.M, HAXOJISIIIEr0Cs 110 aJpecy:
(HaMMEHOBaHHUE TOPOJICKOTO MJTH CEIBCKOTO TIOCEJICHUS )

(HaMMeHOBaHME YJIMIIBI, IJIOMIA N, TPOCIIEKTa, OyIbBapa, Mpoe3/ia u T. II.)

JIOM , kopnyc (BaaJicHHE, CTPOCHUE) , KB.
(HEHY>KHOE 3aYEPKHYTb)

KUJIOTO (HEXKUJIOTO) B HEKUIIOE (PKHJIOE) B LIEJISAX UCIOJIb30BaHUS IOMEIIICHUS B
(HEHY>KHOE 3aYEPKHYTb)

KauyeCTBE

9

(BI/IL[ HCIIOJIb30BaHus IMOMCHICHHA B COOTBCTCTBUU

C 3asBJICHUEM O TIEPEBO/JIC)


http://docs.cntd.ru/document/901919946
http://docs.cntd.ru/document/901919946

Pemmn ( ):

(HaMMEHOBaHHUE aKTa, JaTa ero MPUHSTHS U HOMED)
1. [ToMemenne Ha OCHOBAHHUH MPHUJIOKEHHBIX K 3asBJICHUIO IOKYMEHTOB:
a) MEePEeBECTH U3 KUJIOTO (HEKUIIOTO0) B HEXMII0€ (kuii0e) Oe3 mpeaBapUTeIbHBIX
YCIIOBUM;

(HEHY>KHOE 3aYEPKHYTh)
0) mepeBecTy 13 KUJIOTO (HEKUIIOTO) B HEXKIIIOE (BKUJIOE) TIPH YCIIOBUHU
MIPOBE/ICHHS B YCTAHOBJICHHOM TIOPSIJIKE CIEAYIOMNUX BUIOB padOT:

(nepedeHp paboOT MO NEePeyCTPOICTBY

(nmepertaHupOBKE) TOMEIICHUS

HJIM UHBIX HeO6XOI[I/IMI)IX pa60T 10 pEMOHTY, PCKOHCTPYKIIUH, PECTAaBpallun HOMCIIICHI/ISI)

2. OTka3aTh B NEPEBOJIE YKA3AaHHOTO MOMEILIEHUS U3 KUIIOTO (HEKHUIIOT0) B
HEXUII0€ (5KUIJIOE) B CBSI3H C

(ocHoBanwme(st), ycraHOBJIEHHOE YacThio 1 craThy 24 XununiHoro kogekca Poccuiickoit Denepariim)

(ToyDKHOCTS JTUTIA, (moxamumck) (pacimdpoBKa MOIUCH)

HOAINMMCAaBIICTO YBCI[OMJ'IGHI/IC)

" " 200 r.



http://docs.cntd.ru/document/901919946
http://docs.cntd.ru/document/901919946

[punoxxenne Ne 3 k
a/IMUHUCTPATUBHOMY PETJIAMEHTY

YTBEPXIAIO

I'maBa MO «lllenkypckuil MyHHLIIMTIABHBIN palloH»

M.IL " " 20 .

NpHEeMKH 3aKOHYEHHBIX PadoT M0 NepeycTPoiCcTBY H (WJIH) NepeniaHupoOBKe
NpU NepeBojie KUJI0TO MOMEIleHNsI B He;KHII0€e ToMellleHe

r. [llenkypck

Pacnopsxenue ot

Ne

"O mepeBoe HEKUIIOTO MOMEIICHUS B KUIJIOE ToMeleHre"

[MpuemouHast KOMHCCHSI TPOU3BEINIA OCMOTP BBITIOJHEHHBIX PA0OT IO MEPEyCTPOICTBY U
(mm) TIepeTuIaHPOBKE TTOMEIIICHHUS, PACTIONOKEHHOTO TI0 aapecy:

JJIA UCIIOJIB30BaHUA €0 B Ka4CCTBE

B pPE3yJIbTaTE YCTAHOBIEHO:

Bnanenen
(©.11.0.) M.IL MO/NUCH

IIpencraBuTenb
MPOEKTHOM OpraHu3aIuu

(®.1.0.) M.IL MOJIITUCH
IIpencraBurens
MOAPSTHON OpraHu3auu

(®.1.0.) M.IL MOINUCH
IIpencraBuTens agMUHUCTPALMU
TEPPUTOPUAIIBHOTO OKpYyra

(®.11.0.) M.IL MIOJIIUCE
[IpencraBuTens 0OcTyKUBatoLICH
OpraHu3alNu

(®.1.0.) M.IL MOJIITUCH
IIpencraBurens oTaena
APXUTEKTYPBI U CTPOUTEIBCTBA

(®.11.0.) M.IL TIO/IITNCH

Hacrosmuit AKT MOATBEp)KIAeT 3aBepllieHHuE PadOT M SBISETCS OCHOBAaHHEM I PETHCTPAIldN

00BeKTa HCSABUIKUMOTO UMYIIIECCTBA.






	Архангельская область
	20. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются следующие обстоятельства:
	1) лицо, подающее документы, не относится к числу заявителей в соответствии с пунктами 4 – 5 настоящего административного регламента;
	2) заявитель представил неполный комплект документов в соответствии с пунктом 14 настоящего административного регламента;
	3) заявитель представил документы, оформление и (или) способ представления которых не соответствует установленным требованиям (абзацы первый и второй пункта 17, пункты 18 и 19 настоящего административного регламента);
	21. Не допускается отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в случае если запрос заявителя подан в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, размещенной на Архангельском р...
	Не допускается повторный отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по основанию, предусмотренному подпунктом 2 пункта 20 настоящего административного регламента, если такой отказ приводит к нарушению требований, п...
	2.3. Сроки при предоставлении муниципальной услуги
	22. Сроки выполнения отдельных административных процедур и действий:
	1) регистрация запроса заявителя либо выдача уведомления об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
	при поступлении запроса заявителя в электронной форме – до 1 дня с момента поступления запроса заявителя (начала рабочего дня – в отношении запросов заявителей, поступивших во внерабочее время);
	при поступлении запроса заявителя иным способом – до 1 дня  с момента  поступления запроса заявителя;
	2) Проведение проверки и формирование предложения  по вопросу возможности перевода жилого помещения в нежилое:
	Проверка наличия документов, указанных в пункте 14 регламента, проверка соблюдения предусмотренных статьей 22 Жилищного кодекса РФ условий перевода, а также соответствия проекта переустройства и (или) перепланировки, реконструкции переводимого помещен...
	формирование пакета документов и предложения  по вопросу возможности перевода жилого помещения в нежилое – до 2 дней;
	3) Подписание уведомления о переводе или об отказе в переводе помещения:
	осуществление подготовки проекта распоряжения – до 2 дней;
	согласование проекта распоряжения - до 2 дней;
	подписание распоряжение и оформление уведомления о переводе или об отказе в переводе помещения – до 2 дней;
	4) выдача заявителю результата предоставления услуги – до 3 дней с момента подписания документов;
	5) организация и проведение приемки работ (в случае принятия решения о переводе при условии проведения работ по переустройству и (или) перепланировке):
	осуществление подготовки и обеспечение согласования и подписания распоряжения главой администрации о создании приемочной комиссии с указанием даты и времени приемки работ – до 2 дней со дня регистрации заявления о приемке работ;
	Дата и время приемки работ – до 7 дней со дня запроса заявителя о приемке работ;
	23. Максимальный срок ожидания в очереди:
	1) при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги – до 15 минут;
	2) при получении результата предоставления муниципальной услуги – до 15 минут.
	24. Общий срок предоставления муниципальной услуги:
	при поступлении запроса заявителя в электронной форме – до 33 дней со дня поступления запроса заявителя;
	при поступлении запроса заявителя иным способом – до 33 дней со дня поступления запроса заявителя.
	2.4. Основания для приостановления или отказа
	в предоставлении муниципальной услуги
	25. Основания для принятия решения администрации о приостановлении предоставления муниципальной услуги о выдаче решений о переводе или об отказе в переводе  жилого помещения в нежилое не устанавливаются.
	26. Основаниями для принятия решения администрации об отказе в принятии документов, а также в выдаче решений о переводе или об отказе в переводе  жилого помещения в нежилое являются следующие обстоятельства:
	1) непредставление документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
	2) представление документов в ненадлежащий орган;
	3) несоблюдение предусмотренных статьей 22 Жилищного кодекса РФ условий перевода помещения;
	4) несоответствие проекта переустройства и (или) перепланировки жилого помещения требованиям законодательства.
	27. Не допускается отказ в предоставлении муниципальной услуги в случае, если запрос заявителя подан в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, размещенной на Архангельском региональном портале государственных...
	2.5. Плата, взимаемая с заявителя при
	предоставлении муниципальной услуги
	28. Муниципальная услуга предоставляется на безвозмездной основе.
	2.6. Результаты предоставления муниципальной услуги
	29. Результатами предоставления муниципальной услуги являются:
	1) постановление администрации о переводе жилого помещения в нежилое помещение;
	2) мотивированное уведомление   об отказе в переводе жилого помещения в нежилое помещение.
	2.7. Требования к местам предоставления
	муниципальной услуги
	30. Помещения администрации, предназначенные для предоставления муниципальной услуги, обозначаются соответствующими табличками с указанием номера кабинета, названия соответствующего структурного подразделения администрации (при наличии), фамилий, имен...
	Прием заявителей осуществляется в рабочих кабинетах администрации.
	Для ожидания приема отводятся места, оснащенные стульями и столами для возможности оформления документов.
	В местах информирования заявителей размещаются информационные стенды с информацией, предусмотренной пунктом 8 настоящего административного регламента.
	31. Помещения администрации, предназначенные для предоставления муниципальной услуги, должны удовлетворять требованиям об обеспечении беспрепятственного доступа инвалидов к объектам социальной, инженерной и транспортной инфраструктур и к предоставляем...
	условия беспрепятственного доступа к помещениям администрации и предоставляемой в них муниципальной услуге;
	возможность  самостоятельного передвижения по зданию, в котором расположены помещения администрации, в целях доступа к месту предоставления муниципальной услуги, входа в такое здание и выхода из него;
	возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом в здание, в котором расположены помещения администрации, предназначенные для предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием кресла-коляски;
	сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи в здании, в котором расположения помещения администрации, предназначенные для предоставления муниципальной услуги;
	надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям администрации и предоставляемой в них муниципальной услуге с учетом ограничений их жизнедеятельности;
	дублирование необходимой для получения муниципальной услуги звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тифлосур...
	допуск собаки-проводника в здание, в котором расположены помещения администрации, предназначенные для предоставления муниципальной услуги, при наличии документа, подтверждающего специальное обучение собаки-проводника и выданного по форме и в порядке, ...
	оказание инвалидам необходимой помощи в доступной для них форме в уяснении порядка предоставления муниципальной услуги, в оформлении предусмотренных настоящим административным регламентом документов, в совершении ими других необходимых для получения р...
	оказание служащими, организующими предоставление муниципальной услуги, помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами.
	32. Помещения многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг и (или) привлекаемых им организаций, предназначенные для предоставления муниципальной услуги, должны соответствовать требованиям комфортности и доступности ...
	2.8. Показатели доступности и качества
	муниципальной услуги
	33. Показателями доступности муниципальной услуги являются:
	1) предоставление заявителям информации о правилах предоставления муниципальной услуги в соответствии с подразделом 1.3 настоящего административного регламента;
	2) обеспечение заявителям возможности обращения за предоставлением муниципальной услуги через представителя;
	3) установление сокращенных сроков предоставления муниципальной услуги;
	4) обеспечение заявителям возможности взаимодействия с администрацией в электронной форме через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций) и Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций):
	запись на прием в администрацию для подачи запросов о предоставлении муниципальной услуги (заявлений с прилагаемыми к ним документами);
	размещение на Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг (функций) и Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) форм документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и обеспечение возмо...
	обеспечение заявителям возможности направлять запросы о предоставлении муниципальной услуги (заявления с прилагаемыми к ним документами) в электронной форме, прием и регистрация этих запросов администрацией;
	обеспечение заявителям возможности осуществлять с использованием Архангельского регионального портала государственных и муниципальных услуг (функций) и Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) мониторинг хода движения дела заяви...
	обеспечение заявителям возможности получения результатов предоставления муниципальной услуги в электронной форме на Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг (функций) и Едином портале государственных и муниципальных усл...
	5) безвозмездность предоставления муниципальной услуги;
	34. Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:
	1) отсутствие случаев нарушения сроков при предоставлении муниципальной услуги;
	2) отсутствие случаев удовлетворения в судебном порядке заявлений заявителей, оспаривающих решения и действия (бездействие) администрации, ее должностных лиц, муниципальных служащих;
	3) отсутствие случаев назначения административных наказаний в отношении должностных лиц, муниципальных служащих администрации за нарушение законодательства об организации предоставления государственных и муниципальных услуг;
	III. Административные процедуры
	3.1. Регистрация запроса заявителя о предоставлении
	муниципальной услуги
	35. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является получение администрацией запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги (подраздел 2.1 настоящего административного регламента).
	В целях регистрации запроса заявителя муниципальный служащий администрации, ответственный за прием документов, в срок, указанный в подпункте 1 пункта 22 настоящего административного регламента, проверяет полноту и правильность оформления полученных до...
	Запросы заявителей, поступившие в администрацию в электронной форме во внерабочее время, подлежат рассмотрению в целях их регистрации или принятия решения об отказе в приеме документов в начале очередного рабочего дня до рассмотрения запросов заявител...
	36. В случае наличия оснований для отказа в приеме документов (пункт 20 настоящего административного регламента) муниципальный служащий администрации, ответственный за прием документов, подготавливает уведомление об этом. В уведомлении указывается кон...
	Уведомление об отказе в приеме документов подписывается главой администрации и вручается заявителю лично (в случае его явки) либо направляется заявителю:
	почтовым отправлением – если заявитель обратился за получением муниципальной услуги лично в администрацию или посредством почтового отправления. При этом заявителю возвращаются представленные им документы;
	через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций) или Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) – если заявитель обратился за получением муниципальной услуги через Архангельский региональный по...
	любым из способов, предусмотренных абзацами вторым – пятым настоящего пункта, – если заявитель указал на такой способ в запросе.
	37. В случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов (пункт 20 настоящего административного регламента) муниципальный служащий администрации, ответственный за прием документов, регистрирует запрос заявителя, поступивший на бумажном носител...
	В случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов (пункт 20 настоящего административного регламента) муниципальный служащий администрации, ответственный за прием документов:
	принимает запрос заявителя, поступивший через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций) или Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций), в Архангельской региональной системе исполнения регламен...
	направляет заявителю, представившему запрос о предоставлении муниципальной услуги через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций) или Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций), уведомление о ...
	38. Основанием для начала выполнения административной процедуры является регистрация запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.
	39. Муниципальный служащий, ответственный за рассмотрение вопроса о приеме документов, а также выдаче решений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое помещение в сроки, предусмотренные пунктом 22 настоящего административного рег...
	40. В случае непредставления заявителем документов, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе (пункт 15 настоящего административного регламента), муниципальный служащий, ответственный за предоставление муниципальной услуги, направ...
	41. В случае наличия оснований для отказа в выдаче решения о переводе жилого помещения в нежилое, предусмотренных пунктом 26 настоящего административного регламента, муниципальный служащий, ответственный за предоставление муниципальной услуги, подгота...
	В постановлении администрации об отказе переводе жилого помещения в нежилое указывается конкретное основание для отказа и разъясняется, в чем оно состоит.
	42. В случае отсутствия оснований для отказа  в переводе жилого помещения в нежилое, предусмотренных пунктом 26 настоящего административного регламента, муниципальный служащий, ответственный за предоставление муниципальной услуги,  подготавливает расп...
	43. Выдача решений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое подписывается главой администрации и передается муниципальному служащему, ответственному за прием документов, в срок, предусмотренный подпунктом 1 пункта 22 настоящего а...
	3.3. Выдача заявителю результата предоставления
	муниципальной услуги
	44. Основанием для начала выполнения административной процедуры является подготовка и подписание документов, предусмотренных пунктом 44 настоящего административного регламента (далее – результат предоставления муниципальной услуги).
	45. Муниципальный служащий, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в срок, предусмотренный подпунктом 4 пункта 22 настоящего административного регламента, вручает результат предоставления муниципальной услуги заявителю лично (в случае е...
	почтовым отправлением – если заявитель обратился за получением муниципальной услуги лично в администрацию или посредством почтового отправления;
	через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций) или Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) – если заявитель обратился за получением муниципальной услуги через Архангельский региональный по...
	любым из способов, предусмотренных абзацами первым – четвертым настоящего пункта, – если заявитель указал на такой способ в запросе.
	В случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах муниципальный служащий администрации, ответственный за работу с документами, осуществляет их замену в срок, не превышающий пят...
	IV. Контроль за исполнением административного регламента
	47. Контроль над исполнением настоящего административного регламента осуществляется главой администрации в следующих формах:
	текущее наблюдение за выполнением муниципальными служащими администрации административных действий при предоставлении муниципальной услуги;
	рассмотрение жалоб на решения, действия (бездействие) должностных лиц, муниципальных служащих администрации, выполняющих административные действия при предоставлении муниципальной услуги.
	48. Обязанности муниципальных служащих администрации по исполнению настоящего административного регламента, а также их персональная ответственность за неисполнение или ненадлежащее исполнение своих обязанностей закрепляются в должностных инструкциях с...
	49. Решения главы администрации могут быть оспорены в порядке, предусмотренном Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», и в судебном порядке.
	V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования
	решений и действий (бездействия) администрации, ее должностных лиц,
	муниципальных служащих
	50. Заявитель вправе в досудебном (внесудебном) порядке обратиться с жалобой на решения и действия (бездействие) администрации, ее должностных лиц, муниципальных служащих (далее – жалоба).
	51. Жалобы подаются:
	1) на решения и действия (бездействие) муниципальных служащих администрации – главе администрации;
	52. Жалобы рассматриваются должностными лицами, указанными в пункте 51 настоящего административного регламента, в порядке, предусмотренном Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муни...
	Форма уведомления о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение


