


	    [image: image1.jpg]



	Информационный  бюллетень

«Шенкурский муниципальный вестник»
                                                                                 № 50 (171)  «22» декабря 2016 года


	Учредитель- администрация муниципального образования «Шенкурский муниципальный  район»


Содержание номера:
	1. Постановление администрации МО «Шенкурский муниципальный район» от 19 декабря 2016 года № 1128-па «О внесении изменений и дополнений в административный регламент предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в муниципальные учреждения муниципального образования «Шенкурский муниципальный район», реализующие основную образовательную программу дошкольного образования»
	Стр. 3 - 8

	2. Постановление администрации МО «Шенкурский муниципальный район» от 19 декабря 2016 года № 1129-па «О внесении изменений и дополнений в административный регламент предоставления муниципальной услуги «Заключение договора социального найма жилого помещения муниципального жилищного фонда»
	Стр. 9 - 11

	3. Постановление администрации МО «Шенкурский муниципальный район» от 19 декабря 2016 года № 1130-па «О внесении изменений и дополнений в административный регламент предоставления муниципальной услуги по предоставлению земельных участков, распоряжение которыми относится к компетенции администрации муниципального образования «Шенкурский муниципальный район», на которых находятся здания, строения, сооружения, принадлежащие гражданам или юридическим лицам»
	Стр. 12 - 16

	4. Постановление администрации МО «Шенкурский муниципальный район» от 19 декабря 2016 года № 1131-па «О внесении изменений и дополнений в административный регламент предоставления муниципальной услуги по принятию решения о продлении срока сохранения прав на земельные участки лиц, не являющихся собственниками земельных участков, при разрушении зданий, строений, сооружений»
	Стр. 17 - 20

	5. Постановление администрации МО «Шенкурский муниципальный район» от 19 декабря 2016 года № 1132-па «О внесении изменений и дополнений в административный регламент предоставления муниципальной услуги по принятию решений о прекращении права постоянного (бессрочного) пользования или права пожизненного наследуемого владения земельным участком при отказе землепользователей (землевладельцев) от своих прав» 
	Стр. 21 - 24

	6.  Постановление администрации МО «Шенкурский муниципальный район» от 19 декабря 2016 года № 1133-па «О внесении изменений и дополнений в административный регламент предоставления муниципальной услуги по предоставлению земельных участков в порядке переоформления прав на земельные участки»
	Стр. 25 - 28

	7. Постановление администрации МО «Шенкурский муниципальный район» от 19 декабря 2016 года № 1134-па «О внесении изменений и дополнений в административный регламент предоставления муниципальной услуги по предоставлению архивных справок и копий архивных документов из архивного отдела администрации муниципального образования «Шенкурский муниципальный район»
	Стр. 29 - 33

	8. Постановление администрации МО «Шенкурский муниципальный район» от 19 декабря 2016 года № 1135-па «О внесении изменений и дополнений в административный регламент предоставления муниципальной услуги  «Предоставление доступа к архивным документам архивного отдела администрации муниципального образования «Шенкурский муниципальный район»
	Стр. 34 - 37

	9. Постановление администрации МО «Шенкурский муниципальный район» от 19 декабря 2016 года № 1136-па «О внесении изменений и дополнений в административный регламент предоставления муниципальной услуги «Решение вопросов о приватизации жилых помещений и заключение договоров передачи (приватизации) жилых помещений в собственность граждан, проживающих на территории МО «Шенкурское»
	Стр. 38 - 40

	10. Постановление администрации МО «Шенкурский муниципальный район» от 20 декабря 2016 года № 1137-па «О внесении изменений и дополнений в административный регламент предоставления муниципальной услуги "Принятие документов, а также выдача решений о переводе или об отказе в переводе нежилого помещения в жилое помещение на территории муниципального образования «Шенкурское»"
	Стр. 41 - 44

	11. Постановление администрации МО «Шенкурский муниципальный район» от 20 декабря 2016 года № 1138-па «О внесении изменений и дополнений в административный регламент предоставления муниципальной услуги "Принятие документов, а также выдача решений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое помещение на территории муниципального образования «Шенкурское»"
	Стр. 45 - 48

	12. Постановление администрации МО «Шенкурский муниципальный район» от 20 декабря 2016 года № 1139-па «О внесении изменений и дополнений в административный регламент предоставления муниципальной услуги «Приём заявлений и выдача решений о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения на территории муниципального образования «Шенкурское»
	Стр. 49 - 52

	13. Постановление администрации МО «Шенкурский муниципальный район» от 20 декабря 2016 года № 1140-па «О внесении изменений и дополнений в административный регламент предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешений (ордеров) на производство земляных работ и восстановление нарушенного благоустройства и правила производства земляных работ на территории МО «Шенкурское»
	Стр. 53 - 56

	14. Постановление администрации МО «Шенкурский муниципальный район» от 20 декабря 2016 года № 1141-па «О внесении изменений и дополнений в административный регламент предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешений на установку рекламных конструкций на территории муниципального образования «Шенкурский муниципальный район»
	Стр. 57 - 60




Архангельская область 

Муниципальное образование 

 «Шенкурский муниципальный район»

Администрация муниципального образования 

«Шенкурский муниципальный район»

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

«19»  декабря 2016 года №  1128 -па

г. Шенкурск

О внесении изменений и дополнений
в административный регламент предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в муниципальные учреждения муниципального образования «Шенкурский муниципальный район», реализующие основную образовательную программу дошкольного образования»

В соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 26 марта 2016 года № 236 «О требованиях к предоставлению в электронной форме государственных и муниципальных услуг» администрация муниципального образования «Шенкурский муниципальный район»  постановляет:

1. Внести в административный регламент предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в муниципальные учреждения муниципального образования «Шенкурский муниципальный район», реализующие основную образовательную программу дошкольного образования», утвержденный постановлением администрации МО «Шенкурский муниципальный район» от 10 июля 2012 года № 481-па, следующие изменения и дополнения:

1.1. Добавить пунктом 1.7 следующего содержания:

«1.7. На Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг размещаются:

текст настоящего административного регламента;

контактные данные администрации, указанные в пункте 1.4 настоящего административного регламента;

график работы администрации с заявителями;

образцы заполнения заявителями бланков документов;

порядок получения консультаций (справок) о предоставлении муниципальной услуги;

сведения о должностных лицах, уполномоченных рассматривать жалобы заявителей на решения и действия (бездействие) администрации, а также ее должностных лиц, муниципальных служащих;

информация, указанная в пункте 22 Положения о формировании и ведении Архангельского регионального реестра государственных и муниципальных услуг и Архангельского регионального портала государственных и муниципальных услуг, утвержденного постановлением Правительства Архангельской области от 28 декабря 2010 года № 408-пп.».

1.2. Пункт 2.6 изложить в следующей редакции:

«2.6 Документы, предусмотренные подпунктами 2 – 4 пункта 2.4   настоящего административного регламента  могут предоставляться  в  виде ксерокопии, сканированной копии, заверенной копии или в виде электронного документа  в одном экземпляре  каждый.

Копии документов должны полностью соответствовать оригиналам документов. Электронные документы представляются размером не более 5 Мбайт в формате: 

текстовые документы – *.doc, *.docx, *.xls, *.xlsx, *.pdf (один документ – один файл);

иные изображения, – *.pdf, *.gif, *.jpg, *.jpeg.

Электронные документы должны полностью соответствовать документам на бумажном носителе.».

1.3. Пункт 2.7. изложить в следующей редакции:

«2.7. Документы, предусмотренные подпунктами 5 – 6 пункта 2.4 настоящего административного регламента,  могут предоставляться в оригинале, ксерокопии, сканированной копии, заверенной копии или в виде электронного документа  в одном экземпляре каждый.».

1.4. Пункт 2.14. изложить в следующей редакции:

«2.14. Показателями доступности муниципальной услуги являются:

1) предоставление заявителям информации о правилах предоставления муниципальной  услуги в соответствии с пунктами 1.5 – 1.7 настоящего административного регламента;

2) обеспечение заявителям возможности обращения за предоставлением муниципальной услуги через представителя;

3) безвозмездность предоставления муниципальной услуги;

4) предоставление заявителям возможности получения муниципальной услуги в МФЦ;

5) обеспечение заявителям возможности взаимодействия с администрацией в электронной форме через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг и Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций):

- размещение на Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг и Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) форм документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и обеспечение возможности их копирования и заполнения в электронной форме;

- обеспечение заявителям возможности направлять запросы о предоставлении муниципальной услуги (заявления с прилагаемыми к ним документами) в электронной форме;

- обеспечение заявителям возможности осуществлять с использованием Архангельского регионального портала государственных и муниципальных услуг и Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) мониторинг хода движения дела заявителя;

- обеспечение заявителям возможности получения результатов предоставления муниципальной услуги в электронной форме на Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг и Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций).».

1.5. Дополнить пунктом 2.19 следующего содержания:

«2.19. Документы, предусмотренные пунктом 2.4. настоящего административного регламента, представляются:

заявителем лично в РОО, ОО, МФЦ;

направляются заказным почтовым отправлением с описью вложения в администрацию;

направляются через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг или Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций).»

1.6. Пункт 3.2.3. изложить в следующей редакции:

«3.2.3. В уведомлении указывается конкретное основание для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Уведомление об отказе в приеме документов подписывается заведующим РОО, директором ОО и направляется заявителю:

почтовым отправлением – если заявитель не обратился за получением муниципальной услуги лично, посредством почтового отправления или по электронной почте. При этом заявителю возвращаются представленные им документы;

по электронной почте – если заявитель обратился за получением муниципальной услуги по электронной почте;

через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг или Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) – если заявитель обратился за получением муниципальной услуги через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг или Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций);

через МФЦ – если заявитель обратился за получением муниципальной услуги через МФЦ.».

1.7. Пункт 3.7.2. изложить в следующей редакции:

«3.7.2. Способ получения уведомления об очередности ребенка в электронном реестре будущих воспитанников определяется заявителем самостоятельно и указывается в запросе.

Если в запросе указан способ получения документов – «лично» («через представителя»):

а) муниципальный служащий, работник ОО  по телефону сообщает заявителю (его представителю) о готовности документов и приглашает его для получения документов. 

Максимальный срок выполнения действия составляет 2 дня.

б) муниципальный служащий, работник ОО устанавливает личность заявителя (проверяет полномочия представителя заявителя) и выдает документы. 

Заявитель расписывается в получении документов на экземпляре документа, который остается в РОО, ОО.

Если в запросе указан способ получения документов – «почтовым отправлением»:

Муниципальный служащий, работник ОО направляет ответ почтовым отправлением заявителю. 

Максимальный срок выполнения действия составляет 2 дня.

Направляется через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг или Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) – если заявитель обратился за получением муниципальной услуги через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг или Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций);

Направляется через МФЦ – если заявитель обратился за получением муниципальной услуги через МФЦ.».

1.8. Приложения № 1 и № 2 к административному регламенту изложить в редакции согласно приложению 1 и 2 к настоящему постановлению.

2. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.

И.о. главы муниципального образования 

«Шенкурский муниципальный район»                                                        В.В. Парфенов
Приложение 1 

к постановлению администрации МО

 «Шенкурский муниципальный район»

от «19» декабря 2016 года № 1128-па  

Приложение № 1

к административному регламенту

Форма заявления родителей (законных представителей) о постановке на учёт

	
	В комиссию по комплектованию ________
от____________________________________
(Ф.И.О. родителя)

Адрес фактического проживания:

______________________________________

______________________________________

Адрес прописки (регистрации):

______________________________________

______________________________________


Заявление
Прошу  поставить  в  очередь  по  определению  в  детский  сад г.  Шенкурска 

моего ребенка ______________________________________________________

(фамилия, имя, отчество ребенка)

дата рождения _______________________________________________________
(число, месяц, год рождения)

Предполагаемая дата поступления в детский сад - 01 сентября 201__ года,

как можно раньше - __________________________.

Форма получения образования  _____________________________________________.

(очная, обучение на дому, семейное образование)

Сведения о родителях:

Ф.И.О. матери, место работы, должность, телефон _______________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

Ф.И.О. отца, место работы, должность, телефон _________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

Льготы по приёму в ДОУ ___________________________________________
Документы для подтверждения льготы прилагаю:  ________________________

__________________________________________________________________

(указать документы)

Домашний телефон _________________________
Серия и номер свидетельства о рождении ребёнка: ______________________
Серия и номер паспорта матери:______________________________________

С обработкой содержащихся в заявлении персональных данных родителей и персональных данных ребёнка согласны.

	
	
	
	

	(дата)
	
	
	(подпись)



	
	
	
	


Уведомление (заполняется специалистом РОО)

Ваш ребёнок_______________________________________________________

"______"____________20___ года рождения, зарегистрирован в очереди для дальнейшего определения в детский сад на основании Вашего личного заявления от "_______"_______________2016 г.

Место в детском саду будет предоставлено - ___________________________

	№ очереди – ____
	Контактный телефон – 4-19-40
	


К заявлению необходимо приложить копию свидетельства о рождении ребёнка, страницы паспорта матери: первую, место жительства, дети.
Приложение 2 
к постановлению администрации МО

 «Шенкурский муниципальный район»

от «19» декабря 2016 года № 1128-па  
Приложение № 2

к административному регламенту

Перечень образовательных организаций, реализующих программы дошкольного образования
	№ 
	Наименование образовательной организации, реализующей программы дошкольного образования
	Юридический адрес, сайт организации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»
	ФИО директора, заведующей ДОО

телефон, 
e-mail

	1.
	
	
	

	1.
	МБОУ «Боровская основная общеобразовательная школа»
	165195, Архангельская обл, Шенкурский район, д.Шипуновская, ул.Школьная, д.6,  bor-school
	Бечина Инна Владимировна, 

4-92-45,

mou-boosh@yandex.ru

Старший воспитатель Никитина Галина Николаевна

4-91-90 

	1.2.
	Филиал: Никольский детский сад №10 «Ивушка»
	
	

	2.
	МБОУ  «Наводовская основная общеобразовательная школа»
	165163, Архангельская обл., Шенкурский район, д.Никифоровская, ул. Лесная, д.2, nawodowoschool.ucoz.ru
	Бубина Ольга Ивановна, nawodowo@rambler.ru
4 – 66 – 24 

	2.1
	Наводовский детский сад – филиал
	
	Заведующая 
Ферина Ольга Николаевна

4-66-95

	2.2
	Блудковский детский сад - филиал
	
	

	3.
	МБОУ «Ровдинская средняя общеобразовательная школа»
	165170 Архангельская область Шенкурский район, с.Ровдино ул. Ленина 58 
rovschool.ucoz.ru
	Лобанова Галина Викторовна

4-22-70;   mou-rov-school@yandex.ru

	3.1.
	Филиал Ровдинский детский сад
	
	Старший воспитатель Баёва Анна Викторовна
4-21-16

Руководитель филиала Власова Виктория Анатольевна

4-61-60

	3.2.
	Филиал Суландский  детский сад
	
	

	3.4.
	Филиал Артемьевский  детский сад
	
	

	4
	МБОУ  «Устьпаденьгская основная общеобразовательная школа»
	165172 Архангельская обл., Шенкурский р-н,  д. Усть-Паденьга, ул. Центральная, д.13 
	Минина Светлана Павловна
e-mail:
upadsch-2009@mail.ru
тел. 4-52-87

Старший воспитатель Коберник Зинаида Анатольевна 

4-64-37

	4.1
	структурное подразделение
Устьпаденьгский детский сад
	
	

	4.2
	структурное подразделение
Шелашский детский сад
	
	

	5
	МБОУ  «Шеговарская средняя общеобразовательная школа»
	165182 Архангельская обл, Шенкурский район, с. Шеговары, ул. Новая, д. 8 
http://shegschool.3dn.ru
	Чертова Елена Анатольевна

тел. -  4-44-02 

Shegovari@yandex.ru
Старший воспитатель Голышева Светлана Анатольевна

4-46-86

	5.1
	Филиал Верхоледский детский сад 
	
	

	5.2
	Филиал Куликовский детский сад
	
	

	5.3
	Филиал Лопатинский детский сад 
	
	

	5.4
	Филиал Шеговарский детский сад «Ладушки»
	
	

	6.
	МБДОУ  «Шенкурский детский сад комбинированного  вида №1 «Ваганочка»
	165160, Архангельская область, г. Шенкурск, ул. В.А.Кудрявцева, 

д. 10
	Заведующая Савина Елена Константиновна
 4-11-03

vaganochka@mail.ru


Архангельская область

Муниципальное образование

«Шенкурский муниципальный район»

Администрация муниципального образования

«Шенкурский муниципальный район»

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от «19»  декабря  2016 г.   № 1129-па

г. Шенкурск

О внесении изменений и дополнений 

в административный регламент предоставления муниципальной услуги  «Заключение договора социального найма жилого помещения муниципального жилищного фонда»

      В соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 26 марта 2016 года № 236 «О требованиях к предоставлению в электронной форме государственных и муниципальных услуг» администрация МО «Шенкурский муниципальный район»  постановляет:


1. Внести в административный регламент предоставления муниципальной услуги «Заключение договора социального найма жилого помещения муниципального жилищного фонда», утвержденный постановлением администрации муниципального образования  «Шенкурский  муниципальный  район»  от 25 января 2013 года № 38-па, следующие изменения и дополнения:
1.1. Пункт 2.1  изложить в следующей редакции:

«2.1. Информация о правилах предоставления Услуги может быть получена:

- по телефонам: 8 (818 51) 4-19-12

- по электронной почте: shenproz@atnet.ru;

- по почте путем обращения заявителя с письменным запросом о предоставлении информации: Администрация муниципального образования «Шенкурский муниципальный район», ул. им. проф. В.А. Кудрявцева, д. 26, г. Шенкурск, Архангельская область, 165160;

       - при личном обращении заявителя либо на информационных стендах в Администрации муниципального образования «Шенкурский муниципальный район», ул. им. проф. В.А. Кудрявцева, д. 26, г. Шенкурск, Архангельская область, 165160;

- на официальном интернет-сайте Администрации муниципального образования «Шенкурский муниципальный район»: www.shenkursk-region.ru;


     - на Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг и Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций).».

1.2. Дополнить пунктом 2.5 следующего содержания:

«2.5. На Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг размещаются:

текст настоящего административного регламента;

контактные данные администрации, указанные в пункте 2.1. настоящего административного регламента;

график работы администрации с заявителями;

образцы заполнения заявителями бланков документов;

порядок получения консультаций (справок) о предоставлении муниципальной услуги;

сведения о должностных лицах, уполномоченных рассматривать жалобы заявителей на решения и действия (бездействие) администрации, а также ее должностных лиц, муниципальных служащих;

информация, указанная в пункте 22 Положения о формировании и ведении Архангельского регионального реестра государственных и муниципальных услуг и Архангельского регионального портала государственных и муниципальных услуг, утвержденного постановлением Правительства Архангельской области от 28 декабря 2010 года № 408-пп.».


1.3. Пункт 3.4.2. дополнить абзацем следующего содержания: 


«При обращении заявителя в орган, предоставляющий муниципальную услугу с заявлением в электронной форме через информационно-телекоммуникационную сеть «Интернет», официальный сайт органа, Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг или Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) электронные документы представляются размером не более 5 Мбайт в формате: 

текстовые документы – *.doc, *.docx, *.xls, *.xlsx, *.pdf (один документ – один файл);

графические документы: чертежи – *.pdf (один чертеж – один файл); иные изображения, – *.pdf, *.gif, *.jpg, *.jpeg.


Электронные документы должны полностью соответствовать документам на бумажном носителе.».


1.4.  Подпункт 2 пункта 3.9.1.  изложить в следующей редакции:
«2) получать полную, актуальную и достоверную информацию о порядке предоставления Услуги, в том числе в электронной форме путем обеспечения возможности взаимодействия с администрацией в электронной форме через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг и Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций):


- размещение на Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг и Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) форм документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и обеспечение возможности их копирования и заполнения в электронной форме;


- обеспечение заявителям возможности направлять запросы о предоставлении муниципальной услуги (заявления с прилагаемыми к ним документами) в электронной форме;


- обеспечение заявителям возможности осуществлять с использованием Архангельского регионального портала государственных и муниципальных услуг и Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) мониторинг хода движения дела заявителя;


- обеспечение заявителям возможности получения результатов предоставления муниципальной услуги в электронной форме на Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг и Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций).».


1.5. Пункт 4.2.4. изложить в следующей редакции:

«4.2.4. Если имеются основания для отказа в приеме заявления, но заявитель настаивает на его принятии либо заявление поступило по почте, электронной почте, специалист направляет заявителю письменное уведомление об отказе в рассмотрении заявления с указанием причин отказа и возможностей их устранения, которое подписывается главой администрации муниципального образования «Шенкурский муниципальный район».

Уведомление об отказе в рассмотрении заявления передается лично заявителю или его представителю либо направляется заявителю по адресу указанному в заявлении:

почтовым отправлением – если заявитель обратился за получением муниципальной услуги лично в администрацию, посредством почтового отправления или по электронной почте. При этом заявителю возвращаются представленные им документы;

по электронной почте – если заявитель обратился за получением муниципальной услуги по электронной почте;

через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг или Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) – если заявитель обратился за получением муниципальной услуги через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг или Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций);

любым из перечисленных способов, если заявитель указал на такой способ в запросе.».

2. Опубликовать настоящее постановление в информационном бюллетене «Шенкурский муниципальный вестник» и разместить на официальном сайте администрации МО «Шенкурский муниципальный район».

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального  опубликования.

И.о. главы муниципального образования 

«Шенкурский муниципальный район»                                                                    В.В.Парфенов

Архангельская область

Муниципальное образование

«Шенкурский муниципальный район»

Администрация муниципального образования

«Шенкурский муниципальный район»

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

«19»  декабря 2016 года   № 1130 - па

г. Шенкурск

О внесении изменений и дополнений 

в административный регламент предоставления муниципальной услуги

по предоставлению земельных участков, распоряжение которыми относится к компетенции администрации муниципального образования «Шенкурский муниципальный район», на которых находятся здания, строения, сооружения, принадлежащие гражданам или юридическим лицам 

В соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 26 марта 2016 года № 236 «О требованиях к предоставлению в электронной форме государственных и муниципальных услуг» администрация муниципального образования «Шенкурский муниципальный район»  п о с т а н о в л я е т:
1. Внести в административный регламент предоставления муниципальной услуги по предоставлению земельных участков, распоряжение которыми относится к компетенции администрации муниципального образования «Шенкурский муниципальный район», на которых находятся здания, строения, сооружения, принадлежащие гражданам или юридическим лицам, утвержденный постановлением администрации муниципального образования «Шенкурский муниципальный район» от 31 мая 2012 года № 333-па «Об утверждении административных регламентов предоставления муниципальных услуг в новой редакции» (в редакции от 25 октября 2016 года № 949-па), следующие изменения и дополнения:

1.1. Пункт 3 раздела I изложить в следующей редакции:

«3. Информация о правилах предоставления муниципальной услуги может быть получена:

по телефону 8(81851)41157;

по электронной почте shenradm@atnet.ru;

по почте путем обращения заявителя с письменным запросом о предоставлении информации по адресу: 165160, Архангельская область, г. Шенкурск, ул. Кудрявцева, д. 26;

при личном обращении заявителя по адресу: 165160, Архангельская область, г. Шенкурск, ул. Кудрявцева, д. 26, каб. 10;

на официальном сайте администрации МО «Шенкурский муниципальный район» в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;

на Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг и Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций);

в помещениях администрации (на информационных стендах).

Режим работы КУМИ администрации МО «Шенкурский муниципальный район»:

понедельник – четверг с 9.00 до 17.15,

пятница с 9.00 до 17.00,

обед с 13.00 до 14.00,

выходные дни – суббота, воскресенье,

график приема Заявителей: 

Понедельник, среда, пятница 9.00 до 13.00».

1.2. Пункт 4 раздела I изложить в следующей редакции:

«4. При информировании по телефону, по электронной почте, по почте (путем обращения заявителя с письменным запросом о предоставлении информации) и при личном обращении заявителя:

1) сообщается следующая информация:

контактные данные администрации (почтовый адрес, адрес официального сайта в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», номер телефона для справок, адрес электронной почты);

график работы администрации с заявителями;

сведения о должностных лицах, уполномоченных рассматривать жалобы заявителей на решения и действия (бездействие) администрации, а также их должностных лиц (муниципальных служащих);

2) осуществляется консультирование по порядку предоставления муниципальной услуги.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании администрации, в который позвонил гражданин, должности, фамилии, имени и отчестве принявшего телефонный звонок должностного лица (муниципального служащего). Время разговора не должно превышать 10 минут. При невозможности должностного лица (муниципального служащего), принявшего телефонный звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другого муниципального служащего либо позвонившему гражданину должен быть сообщен номер телефона, по которому можно получить необходимую информацию, или указан иной способ получения информации о правилах предоставления муниципальной услуги.

Обращения заявителей по электронной почте и их письменные запросы рассматриваются в администрации в порядке, предусмотренном Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» и Федеральным законом от 9 февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления».».

1.3. Раздел I дополнить пунктами 5, 6, 7 следующего содержания:

«5. На официальном сайте администрации МО «Шенкурский муниципальный район» в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» размещается следующая информация:

- текст настоящего административного регламента;

- контактные данные администрации, указанные в пункте 3 настоящего административного регламента;

- график работы администрации с заявителями;

- образцы заполнения заявителями бланков документов;

- порядок получения консультаций (справок) о предоставлении муниципальной услуги;

- сведения о должностных лицах, уполномоченных рассматривать жалобы заявителей на решения и действия (бездействие) администрации, а также их должностных лиц (муниципальных служащих).

6. На Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг размещаются:

- текст настоящего административного регламента;

- контактные данные администрации, указанные в пункте 3 настоящего административного регламента;

- график работы администрации с заявителями;

- образцы заполнения заявителями бланков документов;

- порядок получения консультаций (справок) о предоставлении муниципальной услуги;

- сведения о должностных лицах, уполномоченных рассматривать жалобы заявителей на решения и действия (бездействие) администрации, а также их должностных лиц (муниципальных служащих);

- информация, указанная в пункте 22 Положения о формировании и ведении Архангельского регионального реестра государственных и муниципальных услуг и Архангельского регионального портала государственных и муниципальных услуг, утвержденного постановлением Правительства Архангельской области от 28 декабря 2010 года № 408-пп.

7. В помещениях администрации (на информационных стендах) размещается информация, указанная в пункте 3 настоящего административного регламента.».

1.4. Дополнить пунктом 2.6.1 следующего содержания:

«2.6.1. Документы, предусмотренные п. 2.6 настоящего административного регламента, представляются в виде оригинала или в виде электронного документа в одном экземпляре каждый:

- заявителем лично в администрацию;

- направляются заказным почтовым отправлением с описью вложения в администрацию;

- направляются через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг или Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций).

Копии документов должны полностью соответствовать оригиналам документов. Электронные документы представляются размером не более 5 Мбайт в формате: 

текстовые документы – *.doc, *.docx, *.xls, *.xlsx, *.pdf (один документ – один файл);

графические документы: чертежи – *.pdf (один чертеж – один файл); иные изображения, – *.pdf, *.gif, *.jpg, *.jpeg.

Электронные документы должны полностью соответствовать документам на бумажном носителе.».

1.5. Пункт 2.11 изложить в следующей редакции:

«2.11. Показателями доступности муниципальной услуги являются возможность:


1) получать муниципальную услугу своевременно и в соответствии со стандартом предоставления муниципальной услуги;


2) получать полную, актуальную и достоверную информацию о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронной форме;


3) обращаться в досудебном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации с жалобой (претензией) на принятое по его заявлению решение или на действия (бездействие) специалистов Комитета;


4) получать муниципальную услугу бесплатно.

5) обеспечение заявителям возможности взаимодействия с администрацией в электронной форме через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг и Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций);

6) размещение на Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг и Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) форм документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и обеспечение возможности их копирования и заполнения в электронной форме;

7) обеспечение заявителям возможности направлять запросы о предоставлении муниципальной услуги (заявления с прилагаемыми к ним документами) в электронной форме;

8) обеспечение заявителям возможности осуществлять с использованием Архангельского регионального портала государственных и муниципальных услуг и Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) мониторинг хода движения дела заявителя;

9) обеспечение заявителям возможности получения результатов предоставления муниципальной услуги в электронной форме на Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг и Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций).».

1.6. Подпункт 1 пункта 3.2 изложить в следующей редакции:

«Для предоставления муниципальной услуги заявитель представляет в администрацию заявление с комплектом документов, необходимых для предоставления услуги и указанных в пункте 2.6 настоящего Административного регламента.».

1.7. Подпункт 7 пункта 3.6 изложить в следующей редакции:

«7. Специалист Комитета передает заявителю для подписи все экземпляры договора купли-продажи, безвозмездного срочного пользования или аренды земельного участка. После подписания договора купли-продажи, безвозмездного срочного пользования или аренды земельного участка заявителем, сотрудник, уполномоченный на прием заявлений, возвращает заявителю два экземпляра договора купли-продажи, безвозмездного срочного пользования или аренды земельного участка, а третий экземпляр помещает в дело правоустанавливающих документов.

Выдача заявителю информации для подписи либо уведомления об отказе в предоставлении запрашиваемой информации производится:

  - почтовым отправлением – если заявитель обратился за получением муниципальной услуги лично в администрацию, посредством почтового отправления или по электронной почте;

- через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг или Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) – если заявитель обратился за получением муниципальной услуги через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг или Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций).».

2. Опубликовать настоящее постановление в информационном бюллетене «Шенкурский муниципальный вестник» и разместить на официальном сайте администрации МО «Шенкурский муниципальный район».

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального 

опубликования.

И.о. главы муниципального образования

«Шенкурский муниципальный район»                                                       В.В. Парфенов

Архангельская область

Муниципальное образование

«Шенкурский муниципальный район»

Администрация муниципального образования

«Шенкурский муниципальный район»

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

«19»  декабря 2016 года   № 1131 - па

г. Шенкурск

О внесении изменений и дополнений в административный регламент предоставления муниципальной услуги по принятию решения о продлении срока сохранения прав на земельные участки лиц, не являющихся собственниками земельных участков, при разрушении зданий, строений, сооружений

В соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 26 марта 2016 года № 236 «О требованиях к предоставлению в электронной форме государственных и муниципальных услуг» администрация муниципального образования «Шенкурский муниципальный район»  п о с т а н о в л я е т:
1. Внести в административный регламент предоставления муниципальной услуги по принятию решения о продлении срока сохранения прав на земельные участки лиц, не являющихся собственниками земельных участков, при разрушении зданий, строений, сооружений, утвержденный постановлением администрации муниципального образования «Шенкурский муниципальный район» от 27 июня 2012 года № 438-па «Об утверждении административных регламентов предоставления муниципальных услуг в новой редакции» (в редакции от 25 октября 2016 года № 949-па), следующие изменения и дополнения:

1.1. Пункт 3 раздела I изложить в следующей редакции:

«3. Информация о правилах предоставления муниципальной услуги может быть получена:

по телефону 8(81851)41157;

по электронной почте shenradm@atnet.ru;

по почте путем обращения заявителя с письменным запросом о предоставлении информации по адресу: 165160, Архангельская область, г. Шенкурск, ул. Кудрявцева, д. 26;

при личном обращении заявителя по адресу: 165160, Архангельская область, г. Шенкурск, ул. Кудрявцева, д. 26, каб. 10;

на официальном сайте администрации МО «Шенкурский муниципальный район» в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;

на Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг и Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций);

в помещениях администрации (на информационных стендах).

Режим работы КУМИ администрации МО «Шенкурский муниципальный район»:

понедельник – четверг с 9.00 до 17.15,

пятница с 9.00 до 17.00,

обед с 13.00 до 14.00,

выходные дни – суббота, воскресенье,

график приема Заявителей: 

Понедельник, среда, пятница 9.00 до 13.00».

1.2. Пункт 4 раздела I изложить в следующей редакции:

«4. При информировании по телефону, по электронной почте, по почте (путем обращения заявителя с письменным запросом о предоставлении информации) и при личном обращении заявителя:

1) сообщается следующая информация:

контактные данные администрации (почтовый адрес, адрес официального сайта в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», номер телефона для справок, адрес электронной почты);

график работы администрации с заявителями;

сведения о должностных лицах, уполномоченных рассматривать жалобы заявителей на решения и действия (бездействие) администрации, а также их должностных лиц (муниципальных служащих);

2) осуществляется консультирование по порядку предоставления муниципальной услуги.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании администрации, в который позвонил гражданин, должности, фамилии, имени и отчестве принявшего телефонный звонок должностного лица (муниципального служащего). Время разговора не должно превышать 10 минут. При невозможности должностного лица (муниципального служащего), принявшего телефонный звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другого муниципального служащего либо позвонившему гражданину должен быть сообщен номер телефона, по которому можно получить необходимую информацию, или указан иной способ получения информации о правилах предоставления муниципальной услуги.

Обращения заявителей по электронной почте и их письменные запросы рассматриваются в администрации в порядке, предусмотренном Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» и Федеральным законом от 9 февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления».».

1.3. Раздел I дополнить пунктами 5, 6, 7 следующего содержания:

«5. На официальном сайте администрации МО «Шенкурский муниципальный район» в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» размещается следующая информация:

- текст настоящего административного регламента;

- контактные данные администрации, указанные в пункте 3 настоящего административного регламента;

- график работы администрации с заявителями;

- образцы заполнения заявителями бланков документов;

- порядок получения консультаций (справок) о предоставлении муниципальной услуги;

- сведения о должностных лицах, уполномоченных рассматривать жалобы заявителей на решения и действия (бездействие) администрации, а также их должностных лиц (муниципальных служащих).

6. На Архангельском региональном портале государственныхти муниципальных услуг размещаются:

- текст настоящего административного регламента;

- контактные данные администрации, указанные в пункте 3 настоящего административного регламента;

- график работы администрации с заявителями;

- образцы заполнения заявителями бланков документов;

- порядок получения консультаций (справок) о предоставлении муниципальной услуги;

- сведения о должностных лицах, уполномоченных рассматривать жалобы заявителей на решения и действия (бездействие) администрации, а также их должностных лиц (муниципальных служащих);

- информация, указанная в пункте 22 Положения о формировании и ведении Архангельского регионального реестра государственных и муниципальных услуг и Архангельского регионального портала государственных и муниципальных услуг, утвержденного постановлением Правительства Архангельской области от 28 декабря 2010 года № 408-пп.

7. В помещениях администрации (на информационных стендах) размещается информация, указанная в пункте 3 настоящего административного регламента.».

1.4. Дополнить пунктом 2.7.1 следующего содержания:

«2.7.1. Документы, предусмотренные п. 2.7 настоящего административного регламента, представляются в виде оригинала или в виде электронного документа в одном экземпляре каждый:

- заявителем лично в администрацию;

- направляются заказным почтовым отправлением с описью вложения в администрацию;

- направляются через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг или Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций).

Копии документов должны полностью соответствовать оригиналам документов. Электронные документы представляются размером не более 5 Мбайт в формате: 

текстовые документы – *.doc, *.docx, *.xls, *.xlsx, *.pdf (один документ – один файл);

графические документы: чертежи – *.pdf (один чертеж – один файл); иные изображения, – *.pdf, *.gif, *.jpg, *.jpeg.

Электронные документы должны полностью соответствовать документам на бумажном носителе.».

1.5. Пункт 2.14 изложить в следующей редакции:

«2.14. Показателями доступности муниципальной услуги являются возможность:


1) получать муниципальную услугу своевременно и в соответствии со стандартом предоставления муниципальной услуги;


2) получать полную, актуальную и достоверную информацию о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронной форме;


3) обращаться в досудебном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации с жалобой (претензией) на принятое по его заявлению решение или на действия (бездействие) специалистов Комитета;


4) получать муниципальную услугу бесплатно;

5) обеспечение заявителям возможности взаимодействия с администрацией в электронной форме через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг и Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций);

6) размещение на Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг и Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) форм документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и обеспечение возможности их копирования и заполнения в электронной форме;

7) обеспечение заявителям возможности направлять запросы о предоставлении муниципальной услуги (заявления с прилагаемыми к ним документами) в электронной форме;

8) обеспечение заявителям возможности осуществлять с использованием Архангельского регионального портала государственных и муниципальных услуг и Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) мониторинг хода движения дела заявителя;

9) обеспечение заявителям возможности получения результатов предоставления муниципальной услуги в электронной форме на Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг и Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций).».

1.6. Пункт 3.5 изложить в следующей редакции:

«3.5. Выдача заявителю запрашиваемой информации либо уведомления об отказе в предоставлении запрашиваемой информации производится:

  - почтовым отправлением – если заявитель обратился за получением муниципальной услуги лично в администрацию, посредством почтового отправления или по электронной почте;

- через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг или Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) – если заявитель обратился за получением муниципальной услуги через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг или Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций).».

2. Опубликовать настоящее постановление в информационном бюллетене «Шенкурский муниципальный вестник» и разместить на официальном сайте администрации МО «Шенкурский муниципальный район».

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

И.о. главы муниципального образования

«Шенкурский муниципальный район»                                                        В.В. Парфенов
Архангельская область

Муниципальное образование

«Шенкурский муниципальный район»

Администрация муниципального образования

«Шенкурский муниципальный район»

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

«19»  декабря 2016 года   № 1132 - па

г. Шенкурск

О внесении изменений и дополнений в административный регламент предоставления муниципальной услуги по принятию решений о прекращении права постоянного (бессрочного) пользования или права пожизненного наследуемого владения земельным участком при отказе землепользователей 

(землевладельцев) от своих прав

В соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 26 марта 2016 года № 236 «О требованиях к предоставлению в электронной форме государственных и муниципальных услуг» администрация муниципального образования «Шенкурский муниципальный район»  п о с т а н о в л я е т:
1. Внести в административный регламент предоставления муниципальной услуги по принятию решения о продлении срока сохранения прав на земельные участки лиц, не являющихся собственниками земельных участков, при разрушении зданий, строений, сооружений, утвержденный постановлением администрации муниципального образования «Шенкурский муниципальный район» от 27 июня 2012 года № 438-па «Об утверждении административных регламентов предоставления муниципальных услуг в новой редакции» (в редакции от 25 октября 2016 года № 949-па), следующие изменения и дополнения:

1.1. Пункт 3 раздела I изложить в следующей редакции:

«3. Информация о правилах предоставления муниципальной услуги может быть получена:

по телефону 8(81851)41157;

по электронной почте shenradm@atnet.ru;

по почте путем обращения заявителя с письменным запросом о предоставлении информации по адресу: 165160, Архангельская область, г. Шенкурск, ул. Кудрявцева, д. 26;

при личном обращении заявителя по адресу: 165160, Архангельская область, г. Шенкурск, ул. Кудрявцева, д. 26, каб. 10;

на официальном сайте администрации МО «Шенкурский муниципальный район» в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;

на Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг и Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций);

в помещениях администрации (на информационных стендах).

Режим работы КУМИ администрации МО «Шенкурский муниципальный район»:

понедельник – четверг с 9.00 до 17.15,

пятница с 9.00 до 17.00,

обед с 13.00 до 14.00,

выходные дни – суббота, воскресенье,

график приема Заявителей: 

Понедельник, среда, пятница 9.00 до 13.00».

1.2. Пункт 4 раздела I изложить в следующей редакции:

«4. При информировании по телефону, по электронной почте, по почте (путем обращения заявителя с письменным запросом о предоставлении информации) и при личном обращении заявителя:

1) сообщается следующая информация:

контактные данные администрации (почтовый адрес, адрес официального сайта в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», номер телефона для справок, адрес электронной почты);

график работы администрации с заявителями;

сведения о должностных лицах, уполномоченных рассматривать жалобы заявителей на решения и действия (бездействие) администрации, а также их должностных лиц (муниципальных служащих);

2) осуществляется консультирование по порядку предоставления муниципальной услуги.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании администрации, в который позвонил гражданин, должности, фамилии, имени и отчестве принявшего телефонный звонок должностного лица (муниципального служащего). Время разговора не должно превышать 10 минут. При невозможности должностного лица (муниципального служащего), принявшего телефонный звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другого муниципального служащего либо позвонившему гражданину должен быть сообщен номер телефона, по которому можно получить необходимую информацию, или указан иной способ получения информации о правилах предоставления муниципальной услуги.

Обращения заявителей по электронной почте и их письменные запросы рассматриваются в администрации в порядке, предусмотренном Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» и Федеральным законом от 9 февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления».».

1.3. Раздел I дополнить пунктами 5, 6, 7 следующего содержания:

«5. На официальном сайте администрации МО «Шенкурский муниципальный район» в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» размещается следующая информация:

- текст настоящего административного регламента;

- контактные данные администрации, указанные в пункте 3 настоящего административного регламента;

- график работы администрации с заявителями;

- образцы заполнения заявителями бланков документов;

- порядок получения консультаций (справок) о предоставлении муниципальной услуги;

- сведения о должностных лицах, уполномоченных рассматривать жалобы заявителей на решения и действия (бездействие) администрации, а также их должностных лиц (муниципальных служащих).

6. На Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг размещаются:

- текст настоящего административного регламента;

- контактные данные администрации, указанные в пункте 3 настоящего административного регламента;

- график работы администрации с заявителями;

- образцы заполнения заявителями бланков документов;

- порядок получения консультаций (справок) о предоставлении муниципальной услуги;

- сведения о должностных лицах, уполномоченных рассматривать жалобы заявителей на решения и действия (бездействие) администрации, а также их должностных лиц (муниципальных служащих);

- информация, указанная в пункте 22 Положения о формировании  и ведении Архангельского регионального реестра государственных и муниципальных услуг и Архангельского регионального портала государственных и муниципальных услуг, утвержденного постановлением Правительства Архангельской области от 28 декабря 2010 года № 408-пп.

7. В помещениях администрации (на информационных стендах) размещается информация, указанная в пункте 3 настоящего административного регламента.».

1.4. Дополнить пунктом 2.6.1 следующего содержания:

«2.6.1. Документы, предусмотренные п. 2.6 настоящего административного регламента, представляются в виде оригинала или в виде электронного документа в одном экземпляре каждый:

- заявителем лично в администрацию;

- направляются заказным почтовым отправлением с описью вложения в администрацию;

- направляются через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг или Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций).

Копии документов должны полностью соответствовать оригиналам документов. Электронные документы представляются размером не более 5 Мбайт в формате: 

текстовые документы – *.doc, *.docx, *.xls, *.xlsx, *.pdf (один документ – один файл);

графические документы: чертежи – *.pdf (один чертеж – один файл); иные изображения, – *.pdf, *.gif, *.jpg, *.jpeg.

Электронные документы должны полностью соответствовать документам на бумажном носителе.».

1.5. Пункт 2.12 изложить в следующей редакции:

«2.12. Показателями доступности муниципальной услуги являются возможность:


1) получать муниципальную услугу своевременно и в соответствии со стандартом предоставления муниципальной услуги;


2) получать полную, актуальную и достоверную информацию о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронной форме;


3) обращаться в досудебном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации с жалобой (претензией) на принятое по его заявлению решение или на действия (бездействие) специалистов Комитета;


4) получать муниципальную услугу бесплатно.

5) обеспечение заявителям возможности взаимодействия с администрацией в электронной форме через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг и Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций);

6) размещение на Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг и Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) форм документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и обеспечение возможности их копирования и заполнения в электронной форме;

7) обеспечение заявителям возможности направлять запросы о предоставлении муниципальной услуги (заявления с прилагаемыми к ним документами) в электронной форме;

8) обеспечение заявителям возможности осуществлять с использованием Архангельского регионального портала государственных и муниципальных услуг и Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) мониторинг хода движения дела заявителя;

9) обеспечение заявителям возможности получения результатов предоставления муниципальной услуги в электронной форме на Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг и Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций).».

1.6. Пункт 3.5 изложить в следующей редакции:

«3.5. Выдача заявителю запрашиваемой информации либо уведомления об отказе в предоставлении запрашиваемой информации производится:

  - почтовым отправлением – если заявитель обратился за получением муниципальной услуги лично в администрацию, посредством почтового отправления или по электронной почте;

- через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг или Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) – если заявитель обратился за получением муниципальной услуги через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг или Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций).».

2. Опубликовать настоящее постановление в информационном бюллетене «Шенкурский муниципальный вестник» и разместить на официальном сайте администрации МО «Шенкурский муниципальный район».

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального 

опубликования.
И.о. главы муниципального образования

«Шенкурский муниципальный район»                                                      В.В. Парфенов

Архангельская область

Муниципальное образование

«Шенкурский муниципальный район»

Администрация муниципального образования

«Шенкурский муниципальный район»

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

«19»  декабря 2016 года   № 1133 - па

г. Шенкурск

О внесении изменений и дополнений в административный регламент предоставления муниципальной услуги по предоставлению земельных участков в порядке переоформления прав на земельные участки

В соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 26 марта 2016 года № 236 «О требованиях к предоставлению в электронной форме государственных и муниципальных услуг» администрация муниципального образования «Шенкурский муниципальный район»  п о с т а н о в л я е т:
1. Внести в административный регламент предоставления муниципальной услуги по принятию решения о продлении срока сохранения прав на земельные участки лиц, не являющихся собственниками земельных участков, при разрушении зданий, строений, сооружений, утвержденный постановлением администрации муниципального образования «Шенкурский муниципальный район» от 27 июня 2012 года № 438-па «Об утверждении административных регламентов предоставления муниципальных услуг в новой редакции» (в редакции от 25 октября 2016 года № 949-па), следующие изменения и дополнения:

1.1. Пункт 3 раздела I изложить в следующей редакции:

«3. Информация о правилах предоставления муниципальной услуги может быть получена:

по телефону 8(81851)41157;

по электронной почте shenradm@atnet.ru;

по почте путем обращения заявителя с письменным запросом  о предоставлении информации по адресу: 165160, Архангельская область, г. Шенкурск, ул. Кудрявцева, д. 26;

при личном обращении заявителя по адресу: 165160, Архангельская область, г. Шенкурск, ул. Кудрявцева, д. 26, каб. 10;

на официальном сайте администрации МО «Шенкурский муниципальный район» в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;

на Архангельском региональном портале государственных  и муниципальных услуг и Едином портале государственных  и муниципальных услуг (функций);

в помещениях администрации (на информационных стендах).

Режим работы КУМИ администрации МО «Шенкурский муниципальный район»:

понедельник – четверг с 9.00 до 17.15,

пятница с 9.00 до 17.00,

обед с 13.00 до 14.00,

выходные дни – суббота, воскресенье,

график приема Заявителей: 

Понедельник, среда, пятница 9.00 до 13.00».

1.2. Пункт 4 раздела I изложить в следующей редакции:

«4. При информировании по телефону, по электронной почте, по почте (путем обращения заявителя с письменным запросом о предоставлении информации) и при личном обращении заявителя:

1) сообщается следующая информация:

контактные данные администрации (почтовый адрес, адрес официального сайта в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», номер телефона для справок, адрес электронной почты);

график работы администрации с заявителями;

сведения о должностных лицах, уполномоченных рассматривать жалобы заявителей на решения и действия (бездействие) администрации,  а также их должностных лиц (муниципальных служащих);

2) осуществляется консультирование по порядку предоставления муниципальной услуги.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации  о наименовании администрации, в который позвонил гражданин, должности, фамилии, имени и отчестве принявшего телефонный звонок должностного лица (муниципального служащего). Время разговора не должно превышать 10 минут. При невозможности должностного лица (муниципального служащего), принявшего телефонный звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другого муниципального служащего либо позвонившему гражданину должен быть сообщен номер телефона, по которому можно получить необходимую информацию, или указан иной способ получения информации о правилах предоставления муниципальной услуги.

Обращения заявителей по электронной почте и их письменные запросы рассматриваются в администрации в порядке, предусмотренном Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» и Федеральным законом от 9 февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления».».

1.3. Раздел I дополнить пунктами 5, 6, 7 следующего содержания:

«5. На официальном сайте администрации МО «Шенкурский муниципальный район» в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» размещается следующая информация:

- текст настоящего административного регламента;

- контактные данные администрации, указанные в пункте 3 настоящего административного регламента;

- график работы администрации с заявителями;

- образцы заполнения заявителями бланков документов;

- порядок получения консультаций (справок) о предоставлении муниципальной услуги;

- сведения о должностных лицах, уполномоченных рассматривать жалобы заявителей на решения и действия (бездействие) администрации, а также их должностных лиц (муниципальных служащих).

6. На Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг размещаются:

- текст настоящего административного регламента;

- контактные данные администрации, указанные в пункте 3 настоящего административного регламента;

- график работы администрации с заявителями;

- образцы заполнения заявителями бланков документов;

- порядок получения консультаций (справок) о предоставлении муниципальной услуги;

- сведения о должностных лицах, уполномоченных рассматривать жалобы заявителей на решения и действия (бездействие) администрации, а также их должностных лиц (муниципальных служащих);

- информация, указанная в пункте 22 Положения о формировании и ведении Архангельского регионального реестра государственных и муниципальных услуг и Архангельского регионального портала государственных и муниципальных услуг, утвержденного постановлением Правительства Архангельской области от 28 декабря 2010 года № 408-пп.

7. В помещениях администрации (на информационных стендах) размещается информация, указанная в пункте 3 настоящего административного регламента.».

1.4. Дополнить пунктом 2.6.1 следующего содержания:

«2.6.1. Документы, предусмотренные п. 2.6 настоящего административного регламента, представляются в виде оригинала или в виде электронного документа в одном экземпляре каждый:

- заявителем лично в администрацию;

- направляются заказным почтовым отправлением с описью вложения в администрацию;

- направляются через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг или Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций).

Копии документов должны полностью соответствовать оригиналам документов. Электронные документы представляются размером не более 5 Мбайт в формате: 

текстовые документы – *.doc, *.docx, *.xls, *.xlsx, *.pdf (один документ – один файл);

графические документы: чертежи – *.pdf (один чертеж – один файл); иные изображения, – *.pdf, *.gif, *.jpg, *.jpeg.

Электронные документы должны полностью соответствовать документам на бумажном носителе.».

1.5. Пункт 2.12 изложить в следующей редакции:

«2.12. Показателями доступности муниципальной услуги являются возможность:


1) получать муниципальную услугу своевременно и в соответствии со стандартом предоставления муниципальной услуги;


2) получать полную, актуальную и достоверную информацию о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронной форме;


3) обращаться в досудебном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации с жалобой (претензией) на принятое по его заявлению решение или на действия (бездействие) специалистов Комитета;


4) получать муниципальную услугу бесплатно.

5) обеспечение заявителям возможности взаимодействия с администрацией в электронной форме через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг и Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций);

6) размещение на Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг и Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) форм документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и обеспечение возможности их копирования и заполнения в электронной форме;

7) обеспечение заявителям возможности направлять запросы о предоставлении муниципальной услуги (заявления с прилагаемыми к ним документами) в электронной форме;

8) обеспечение заявителям возможности осуществлять с использованием Архангельского регионального портала государственных и муниципальных услуг и Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) мониторинг хода движения дела заявителя;

9) обеспечение заявителям возможности получения результатов предоставления муниципальной услуги в электронной форме на Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг и Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций).».

1.6. Пункт 3.5 изложить в следующей редакции:

«3.5. Выдача заявителю запрашиваемой информации либо уведомления об отказе в предоставлении запрашиваемой информации производится:

  - почтовым отправлением – если заявитель обратился за получением муниципальной услуги лично в администрацию, посредством почтового отправления или по электронной почте;

- через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг или Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) – если заявитель обратился за получением муниципальной услуги через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг или Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций).».

2. Опубликовать настоящее постановление в информационном бюллетене «Шенкурский муниципальный вестник» и разместить на официальном сайте администрации МО «Шенкурский муниципальный район».

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального 

опубликования.
И.о. главы муниципального образования

«Шенкурский муниципальный район»                                                       В.В. Парфенов

Архангельская область

Муниципальное образование

«Шенкурский муниципальный район»

Администрация муниципального образования

«Шенкурский муниципальный район»

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от «19»  декабря  2016 г.   № 1134-па

г. Шенкурск

О внесении изменений и дополнений в административный регламент предоставления муниципальной услуги по предоставлению архивных справок и копий архивных документов из архивного отдела администрации муниципального образования «Шенкурский муниципальный район»

1.       В соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 26 марта 2016 года № 236 «О требованиях к предоставлению в электронной форме государственных и муниципальных услуг» администрация муниципального образования «Шенкурский муниципальный район»  постановляет:
2. Внести в административный регламент предоставления муниципальной услуги по предоставлению архивных справок и копий архивных документов из архивного отдела администрации муниципального образования «Шенкурский муниципальный район», утвержденный постановлением администрации муниципального образования «Шенкурский муниципальный район» от 27 июня 2012 года № 438-па, следующие изменения и дополнения:
1.1. Пункт 1.5.  изложить в следующей редакции:

«1.5. Информация о правилах предоставления муниципальной услуги может быть получена:

по телефону (818-51)4-14-48;

по электронной почте arhivshen@yandex.ru ;

на официальном сайте администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: www.shenkursk-region.ru ;

по почте путем обращения заявителя с письменным запросом о предоставлении информации по адресу: улица Ломоносова, дом 23, город Шенкурск, Архангельская область, 165160;

при личном обращении заявителя по адресу: улица Ломоносова, дом  23, город Шенкурск, Архангельская область (график приема  граждан:  понедельник,  среда,  пятница:  9.00 – 13.00);

на Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг и Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций);

в помещениях администрации (на информационных стендах).».
1.2. Пункт 1.6. изложить в следующей редакции:

«1.6. При информировании по телефону, по электронной почте, по почте (путем обращения заявителя с письменным запросом о предоставлении информации) и при личном обращении заявителя:

1) сообщается следующая информация:

контактные данные администрации (почтовый адрес, адрес официального сайта администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», номер телефона для справок, адрес электронной почты);

график работы администрации с заявителями;

сведения о должностных лицах, уполномоченных рассматривать жалобы заявителей на решения и действия (бездействие) администрации, а также ее должностных лиц, муниципальных служащих;

2) осуществляется консультирование по порядку предоставления муниципальной услуги.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании администрации, в которую позвонил гражданин, должности, фамилии, имени и отчестве принявшего телефонный звонок муниципального служащего администрации. Время разговора не должно превышать 10 минут. При невозможности муниципального служащего, принявшего телефонный звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другого муниципального служащего, либо позвонившему гражданину должен быть сообщен номер телефона, по которому можно получить необходимую информацию, или указан иной способ получения информации о правилах предоставления муниципальной услуги.

Обращения заявителей по электронной почте и их письменные запросы рассматриваются в администрации в порядке, предусмотренном Федеральным законом от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» и Федеральным законом от 09 февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления».

На Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг размещаются:

- текст настоящего административного регламента;

- контактные данные администрации, указанные в пункте 1.5. настоящего административного регламента;

- график работы администрации с заявителями;

- образцы заполнения заявителями бланков документов;

- порядок получения консультаций (справок) о предоставлении муниципальной услуги;

- сведения о должностных лицах, уполномоченных рассматривать жалобы заявителей на решения и действия (бездействие) администрации, а также ее должностных лиц, муниципальных служащих;

- информация, указанная в пункте 22 Положения о формировании и ведении Архангельского регионального реестра государственных и муниципальных услуг и Архангельского регионального портала государственных и муниципальных услуг, утвержденного постановлением Правительства Архангельской области от 28 декабря 2010 года № 408-пп.».

1.3. Дополнить пунктом 2.6.1. следующего содержания:

«2.6.1. Документы, предусмотренные пунктом 2.6. настоящего регламента, представляются в виде оригинала или в виде электронного документа в одном экземпляре каждый. 

Копии документов должны полностью соответствовать оригиналам документов. Электронные документы представляются размером не более 5 Мбайт в формате: 

текстовые документы – *.doc, *.docx, *.xls, *.xlsx, *.pdf (один документ – один файл);

иные изображения, – *.pdf, *.gif, *.jpg, *.jpeg.

Электронные документы должны полностью соответствовать документам на бумажном носителе.

Документы, предусмотренные пунктом 2.6. настоящего регламента, представляются:

заявителем лично в администрацию, МФЦ;

направляются заказным почтовым отправлением с описью вложения в администрацию;

направляются через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг или Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций).».
1.4. Пункт 2.12.1.  изложить в следующей редакции:

 «2.12.1. Показателями доступности муниципальной услуги являются:

1) предоставление заявителям информации о правилах предоставления муниципальной услуги в соответствии с подразделом 1.5. настоящего административного регламента;

2) обеспечение заявителям возможности обращения за предоставлением муниципальной услуги через представителя;

3) обеспечение заявителям возможности взаимодействия с администрацией в электронной форме через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг и Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций):

размещение на Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг и Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) форм документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и обеспечение возможности их копирования и заполнения в электронной форме;

обеспечение заявителям возможности направлять запросы о предоставлении муниципальной услуги (заявления с прилагаемыми к ним документами) в электронной форме;

обеспечение заявителям возможности осуществлять с использованием Архангельского регионального портала государственных и муниципальных услуг и Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) мониторинг хода движения дела заявителя;

обеспечение заявителям возможности получения результатов предоставления муниципальной услуги в электронной форме на Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг и Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций); 

4) предоставление заявителям возможности получения муниципальной услуги в МФЦ;

5) безвозмездность предоставления муниципальной услуги.».

1.5. Дополнить приложением № 2 согласно приложению  к настоящему постановлению.

3. Опубликовать настоящее постановление в информационном бюллетене «Шенкурский муниципальный вестник» и разместить на официальном сайте администрации МО «Шенкурский муниципальный район».
4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

И.о. главы муниципального образования 

«Шенкурский муниципальный район»                                                       В.В. Парфенов
Приложение  

к постановлению администрации 

МО «Шенкурский муниципальный район»

от «19» декабря 2016 года № 1134-па
Приложение № 2 

к административному регламенту предоставления 

муниципальной услуги по предоставлению архивных 

справок и копий архивных документов из архивного 

отдела администрации муниципального образования 

«Шенкурский муниципальный район»

	_______________________________________________

Начальнику архивного отдела администрации МО «Шенкурский муниципальный район»



	от
	

	(Ф.И.О.)

	

	(дата рождения)

	проживающего (ей) по адресу:

	

	

	

	(контактный телефон)

	Документ, удостоверяющий личность:

	
	серия
	
	номер
	

	кем и когда выдан
	

	

	
	-
	-
	-
	

	(номер страхового свидетельства)
	


З А П Р О С

Прошу предоставить копию или выписку из _________________________________________









        (наименование документа)

_______________________________________________________________________________________________________

Название организации __________________________________________________________________

Дата и номер документа (если не известна точная дата и номер документа, указать год документа) _____________________________________________________________________________________

Содержание документа _________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Запрашиваемые сведения нужны для _____________________________________________________

« ___»_________20___г.

_____________

           ___________________

                 (дата)


                       (подпись)



  (расшифровка подписи)

Архангельская область

Муниципальное образование

«Шенкурский муниципальный район»

Администрация муниципального образования

«Шенкурский муниципальный район»

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от « 19»  декабря  2016 г.   № 1135-па
г. Шенкурск

О внесении изменений и дополнений в административный регламент предоставления муниципальной услуги  «Предоставление доступа к архивным документам архивного отдела администрации муниципального образования «Шенкурский муниципальный район»
      В соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 26 марта 2016 года № 236 «О требованиях к предоставлению в электронной форме государственных и муниципальных услуг» администрация муниципального образования «Шенкурский муниципальный район»  постановляет:
1. Внести в административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление доступа к архивным документам архивного отдела администрации муниципального образования «Шенкурский муниципальный район», утвержденный постановлением администрации муниципального образования «Шенкурский муниципальный район» от 27 июня 2012 года № 438-па, следующие изменения и дополнения:
1.1. Пункт 1.3.  изложить в следующей редакции:
«1.3. Информация о правилах предоставления муниципальной услуги может быть получена:

по телефону (818-51)4-14-48;

по электронной почте arhivshen@yandex.ru ;

на официальном сайте администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: www.shenkursk-region.ru ;

по почте путем обращения заявителя с письменным запросом о предоставлении информации по адресу: улица Ломоносова, дом 23, город Шенкурск, Архангельская область, 165160;

при личном обращении заявителя по адресу: улица Ломоносова, дом  23, город Шенкурск, Архангельская область (график приема  граждан:  понедельник,  среда,  пятница:  9.00 – 13.00);

на Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг и Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций);

в помещениях администрации (на информационных стендах).»;
1.2. Пункт 1.4. изложить в следующей редакции:
«1.4. При информировании по телефону, по электронной почте, по почте (путем обращения заявителя с письменным запросом о предоставлении информации) и при личном обращении заявителя:

1) сообщается следующая информация:

контактные данные администрации (почтовый адрес, адрес официального сайта администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», номер телефона для справок, адрес электронной почты);

график работы администрации с заявителями;

сведения о должностных лицах, уполномоченных рассматривать жалобы заявителей на решения и действия (бездействие) администрации, а также ее должностных лиц, муниципальных служащих;

2) осуществляется консультирование по порядку предоставления муниципальной услуги.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании администрации, в которую позвонил гражданин, должности, фамилии, имени и отчестве принявшего телефонный звонок муниципального служащего администрации. Время разговора не должно превышать 10 минут. При невозможности муниципального служащего, принявшего телефонный звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другого муниципального служащего, либо позвонившему гражданину должен быть сообщен номер телефона, по которому можно получить необходимую информацию, или указан иной способ получения информации о правилах предоставления муниципальной услуги.

Обращения заявителей по электронной почте и их письменные запросы рассматриваются в администрации в порядке, предусмотренном Федеральным законом от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» и Федеральным законом от 09 февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления».

На Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг размещаются:

- текст настоящего административного регламента;

- контактные данные администрации, указанные в пункте 1.3. настоящего административного регламента;

- график работы администрации с заявителями;

- образцы заполнения заявителями бланков документов;

- порядок получения консультаций (справок) о предоставлении муниципальной услуги;

- сведения о должностных лицах, уполномоченных рассматривать жалобы заявителей на решения и действия (бездействие) администрации, а также ее должностных лиц, муниципальных служащих;

- информация, указанная в пункте 22 Положения о формировании и ведении Архангельского регионального реестра государственных и муниципальных услуг и Архангельского регионального портала государственных и муниципальных услуг, утвержденного постановлением Правительства Архангельской области от 28 декабря 2010 года № 408-пп.»;

1.3. Дополнить пунктом 2.6.1. следующего содержания:

«2.6.1. Документы, предусмотренные пунктом 2.6. настоящего регламента, представляются в виде оригинала или в виде электронного документа в одном экземпляре каждый. 

Копии документов должны полностью соответствовать оригиналам документов. Электронные документы представляются размером не более 5 Мбайт в формате: 

текстовые документы – *.doc, *.docx, *.xls, *.xlsx, *.pdf (один документ – один файл);

иные изображения, – *.pdf, *.gif, *.jpg, *.jpeg.

Электронные документы должны полностью соответствовать документам на бумажном носителе.

Документы, предусмотренные пунктом 2.6. настоящего регламента, представляются:

заявителем лично в администрацию;
направляются заказным почтовым отправлением с описью вложения в администрацию;

направляются через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг или Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций).»;
1.4. Пункт 2.9.1.  изложить в следующей редакции:

 «2.9.1. Показателями доступности муниципальной услуги являются:

1) предоставление заявителям информации о правилах предоставления муниципальной услуги в соответствии с подразделом 1.3. настоящего административного регламента;

2) обеспечение заявителям возможности обращения за предоставлением муниципальной услуги через представителя;

3) обеспечение заявителям возможности взаимодействия с администрацией в электронной форме через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг и Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций):

размещение на Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг и Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) форм документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и обеспечение возможности их копирования и заполнения в электронной форме;

обеспечение заявителям возможности направлять запросы о предоставлении муниципальной услуги (заявления с прилагаемыми к ним документами) в электронной форме;

обеспечение заявителям возможности осуществлять с использованием Архангельского регионального портала государственных и муниципальных услуг и Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) мониторинг хода движения дела заявителя;

обеспечение заявителям возможности получения результатов предоставления муниципальной услуги в электронной форме на Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг и Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций);

4) безвозмездность предоставления муниципальной услуги.».
2. Опубликовать настоящее постановление в информационном бюллетене «Шенкурский муниципальный вестник» и разместить на официальном сайте администрации МО «Шенкурский муниципальный район».

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

И.о. главы муниципального образования 

«Шенкурский муниципальный район»                                                       В.В. Парфенов
Архангельская область

Муниципальное образование

«Шенкурский муниципальный район»

Администрация муниципального образования

«Шенкурский муниципальный район»

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от «19»  декабря  2016 г.   № 1136- па
г. Шенкурск

О внесении изменений и дополнений в административный регламент предоставления муниципальной услуги «Решение вопросов о приватизации жилых помещений и заключение договоров передачи (приватизации) жилых помещений в собственность граждан, проживающих на территории МО «Шенкурское»
      В соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 26 марта 2016 года № 236 «О требованиях к предоставлению в электронной форме государственных и муниципальных услуг» администрация муниципального образования «Шенкурский муниципальный район»  постановляет:
1. Внести в административный регламент предоставления муниципальной услуги «Решение вопросов о приватизации жилых помещений и заключение договоров передачи (приватизации) жилых помещений в собственность граждан, проживающих на территории МО «Шенкурское», утвержденный постановлением администрации муниципального образования «Шенкурский муниципальный район» от 12 марта 2015 года № 94-шп,  следующие изменения и дополнения:
1.1.Пункт 1.4. изложить в следующей редакции:

«1.4. Информация о правилах предоставления муниципальной услуги может быть получена:

по телефону (818-51)4-11-57;

по электронной почте shenkumi01@mail.ru;
на официальном сайте администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: www.shenkursk-region.ru;

по почте путем обращения заявителя с письменным запросом о предоставлении информации по адресу: улица Кудрявцева, дом 26, город Шенкурск, Архангельская область, 165160;

при личном обращении заявителя по адресу: улица Кудрявцева, дом  26, город Шенкурск, Архангельская область 
График работы Комитета с заявителями:
понедельник – четверг с 9.00 до 17.15,

пятница с 9.00 до 17.00, 

обед с 13.00 до 14.00,

выходные дни – суббота, воскресенье;

на Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг и Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций);

в помещениях администрации (на информационных стендах).

Продолжительность рабочего дня, непосредственно предшествующему нерабочему (праздничному) дню, уменьшается на один час.»;

1.2. Дополнить пунктом 1.7. следующего содержания:

«1.7. На Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг размещаются:

- текст настоящего административного регламента;

- контактные данные администрации, указанные в пункте 1.4. настоящего административного регламента;

- график работы администрации с заявителями;

- образцы заполнения заявителями бланков документов;

- порядок получения консультаций (справок) о предоставлении муниципальной услуги;

- сведения о должностных лицах, уполномоченных рассматривать жалобы заявителей на решения и действия (бездействие) администрации, а также ее должностных лиц, муниципальных служащих;

- информация, указанная в пункте 22 Положения о формировании и ведении Архангельского регионального реестра государственных и муниципальных услуг и Архангельского регионального портала государственных и муниципальных услуг, утвержденного постановлением Правительства Архангельской области от 28 декабря 2010 года № 408-пп.»;
1.3. Дополнить пунктом 2.6.1. следующего содержания:

«2.6.1. Документы, предусмотренные пунктом 2.6. настоящего регламента, представляются в виде оригинала или в виде электронного документа в одном экземпляре каждый. 

Копии документов должны полностью соответствовать оригиналам документов. Электронные документы представляются размером не более 5 Мбайт в формате: 

текстовые документы – *.doc, *.docx, *.xls, *.xlsx, *.pdf (один документ – один файл);

иные изображения, – *.pdf, *.gif, *.jpg, *.jpeg.

Электронные документы должны полностью соответствовать документам на бумажном носителе.

Документы, предусмотренные пунктом 2.6. настоящего регламента, представляются:

заявителем лично в администрацию;

направляются заказным почтовым отправлением с описью вложения в администрацию;

направляются через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг или Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций).»;
1.4. Подпункт 2 пункта 2.12.1. изложить в следующей редакции:

«2) обеспечение заявителям возможности взаимодействия с администрацией в электронной форме через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг и Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций):

размещение на Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг и Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) форм документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и обеспечение возможности их копирования и заполнения в электронной форме;

обеспечение заявителям возможности направлять запросы о предоставлении муниципальной услуги (заявления с прилагаемыми к ним документами) в электронной форме;

обеспечение заявителям возможности осуществлять с использованием Архангельского регионального портала государственных и муниципальных услуг и Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) мониторинг хода движения дела заявителя;

обеспечение заявителям возможности получения результатов предоставления муниципальной услуги в электронной форме на Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг и Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций);».

2. Опубликовать настоящее постановление в информационном бюллетене «Шенкурский муниципальный вестник» и разместить на официальном сайте администрации МО «Шенкурский муниципальный район».

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

И.о. главы муниципального образования

«Шенкурский муниципальный район»                                                      В.В. Парфенов
Архангельская область

Муниципальное образование

 «Шенкурский муниципальный район»

Администрация муниципального образования

«Шенкурский муниципальный район»

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

«20» декабря 2016 года  № 1137 - па

г. Шенкурск

О внесении изменений и дополнений

в административный регламент предоставления муниципальной услуги "Принятие документов, а также выдача решений о переводе или об отказе в переводе нежилого помещения в жилое помещение на территории муниципального образования «Шенкурское»"
 В соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 26 марта 2016 года № 236 «О требованиях к предоставлению в электронной форме государственных и муниципальных услуг» администрация муниципального образования «Шенкурский муниципальный район» п о с т а н о в л я е т:

1. Внести в административный регламент предоставления муниципальной услуги «Принятие документов, а также выдача решений о переводе или об отказе в переводе нежилого помещения в жилое помещение на территории муниципального образования «Шенкурское», утвержденный постановлением администрации муниципального образования «Шенкурский муниципальный район» от 06 декабря 2012 года № 55-шп, следующие изменения и дополнения:
1.1. Раздел 1 дополнить пунктом 1.3. следующего содержания:                           «1.3. Информация о правилах предоставления муниципальной услуги может быть получена по телефону; по электронной почте; по почте путем обращения заявителя с письменным запросом о предоставлении информации; при личном обращении заявителя; на официальном сайте администрации МО «Шенкурский муниципальный район» в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»; в помещениях администрации МО «Шенкурский муниципальный район» (на информационных стендах), на Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг и Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций), в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг и (или) привлекаемых им организациях (далее – МФЦ).».


1.2. Раздел 1 дополнить пунктом 1.4. следующего содержания:                «1.4. Текст настоящего административного регламента размещается на официальном сайте администрации МО «Шенкурский муниципальный район» в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

       На Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг размещаются:

- текст настоящего административного регламента;

        - контактные данные администрации, указанные в пункте 2.2 настоящего административного регламента;

- график работы администрации с заявителями;

- образцы заполнения заявителями бланков документов;

- порядок получения консультаций (справок) о предоставлении муниципальной услуги;

- сведения о должностных лицах, уполномоченных рассматривать жалобы заявителей на решения и действия (бездействие) администрации, а также ее должностных лиц, муниципальных служащих;

- информация, указанная в пункте 22 Положения о формировании и ведении Архангельского регионального реестра государственных и муниципальных услуг и Архангельского регионального портала государственных и муниципальных услуг, утвержденного постановлением Правительства Архангельской области от 28 декабря 2010 года № 408-пп.

           В МФЦ предоставляется информация, предусмотренная Правилами организации деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 22 декабря 2012 года № 1376.».

1.3. В разделе ΙΙ пункт 2.5.  дополнить подпунктами 6 – 12 следующего содержания:

« 6) Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

7) постановление Правительства Российской Федерации от 8 сентября 2010 года № 697 «О единой системе межведомственного электронного взаимодействия»;

          8) постановление Правительства Российской Федерации от 24 октября 2011 года № 861 «О федеральных государственных информационных системах, обеспечивающих предоставление в электронной форме государственных и муниципальных услуг (осуществление функций)»;

9) постановление Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 года № 1198 «О федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг»;

10) постановление Правительства Российской Федерации от 22 декабря 2012 года № 1376 «Об утверждении Правил организации деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг»;

11) постановление Правительства Архангельской области от 28 декабря 2010 года № 408-пп «О создании государственных информационных систем, обеспечивающих предоставление государственных услуг Архангельской области и муниципальных услуг муниципальных образований Архангельской области гражданам и организациям в электронной форме»;

12) постановление Правительства Архангельской области от 5 апреля 2011 года № 102-пп «О создании государственной информационной системы Архангельской области «Архангельская региональная система межведомственного электронного взаимодействия».».

         1.4. Дополнить пунктом 2.6.1 следующего содержания:       

«2.6.1.  Документы, предусмотренные п. 2.6 настоящего административного регламента, представляются в виде оригинала или в виде электронного документа в одном экземпляре каждый:

- заявителем лично в администрацию, МФЦ;

- направляются заказным почтовым отправлением с описью вложения в администрацию;

- направляются через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг или Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций).

Копии документов должны полностью соответствовать оригиналам документов. Электронные документы представляются размером не более 5 Мбайт в формате: 

текстовые документы – *.doc, *.docx, *.xls, *.xlsx, *.pdf (один документ – один файл);

графические документы: чертежи – *.pdf (один чертеж – один файл); иные изображения, – *.pdf, *.gif, *.jpg, *.jpeg.

Электронные документы должны полностью соответствовать документам на бумажном носителе.».

          1.5. Пункт 2.15 изложить в следующей редакции:                                       «2.15. Показателями доступности муниципальной услуги являются возможность:


1) получать муниципальную услугу своевременно и в соответствии со стандартом предоставления муниципальной услуги;


2) получать полную, актуальную и достоверную информацию о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронной форме;


3) обращаться в досудебном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации с жалобой (претензией) на принятое по его заявлению решение или на действия (бездействие) специалистов Комитета;


4) получать муниципальную услугу бесплатно;

5) обеспечение заявителям возможности взаимодействия с администрацией в электронной форме через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг и Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций);

6) размещение на Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг и Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) форм документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и обеспечение возможности их копирования и заполнения в электронной форме;

7) обеспечение заявителям возможности направлять запросы о предоставлении муниципальной услуги (заявления с прилагаемыми к ним документами) в электронной форме;

8) обеспечение заявителям возможности осуществлять с использованием Архангельского регионального портала государственных и муниципальных услуг и Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) мониторинг хода движения дела заявителя;

9) обеспечение заявителям возможности получения результатов предоставления муниципальной услуги в электронной форме на Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг и Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций);

10) предоставление заявителям возможности получения муниципальной услуги в МФЦ.».

1.6. Пункт 3.7. дополнить абзацем 12 следующего содержания: «Выдача заявителю запрашиваемой информации либо уведомления об отказе в предоставлении запрашиваемой информации производится:

  - почтовым отправлением – если заявитель обратился за получением муниципальной услуги лично в администрацию, посредством почтового отправления или по электронной почте;

- через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг или Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) – если заявитель обратился за получением муниципальной услуги через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг или Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций);

- через МФЦ – если заявитель обратился за получением муниципальной услуги через МФЦ.».

2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

И.о. главы муниципального образования 

«Шенкурский муниципальный район»                                                       Н.Г. Тарутина

Архангельская область

Муниципальное образование

 «Шенкурский муниципальный район»

Администрация муниципального образования

«Шенкурский муниципальный район»

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

«20» декабря 2016 года  № 1138- па

г. Шенкурск

О внесении изменений и дополнений

в административный регламент предоставления муниципальной услуги "Принятие документов, а также выдача решений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое помещение на территории муниципального образования «Шенкурское»"
 В соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 26 марта 2016 года № 236 «О требованиях к предоставлению в электронной форме государственных и муниципальных услуг» администрация муниципального образования «Шенкурский муниципальный район» п о с т а н о в л я е т:

1. Внести в административный регламент предоставления муниципальной услуги «Принятие документов, а также выдача решений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое помещение на территории муниципального образования «Шенкурское»", утвержденный постановлением администрации муниципального образования «Шенкурский муниципальный район» от 06 декабря 2012 года № 56-шп, следующие изменения и дополнения:
1.1. В разделе 1 пункт 1.3. изложить в следующей редакции:                           «1.3. Информация о правилах предоставления муниципальной услуги может быть получена по телефону; по электронной почте; по почте путем обращения заявителя с письменным запросом о предоставлении информации; при личном обращении заявителя; на официальном сайте администрации МО «Шенкурский муниципальный район» в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»; в помещениях администрации МО «Шенкурский муниципальный район» (на информационных стендах), на Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг и Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций), в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг и (или) привлекаемых им организациях (далее – МФЦ).».


1.2. Раздел 1 дополнить пунктом 1.4. следующего содержания:                         «1.4. Текст настоящего административного регламента размещается на официальном сайте администрации МО «Шенкурский муниципальный район» в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

       На Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг размещаются:

- текст настоящего административного регламента;

        - контактные данные администрации, указанные в пункте 2.2 настоящего административного регламента;

- график работы администрации с заявителями;

- образцы заполнения заявителями бланков документов;

- порядок получения консультаций (справок) о предоставлении муниципальной услуги;

- сведения о должностных лицах, уполномоченных рассматривать жалобы заявителей на решения и действия (бездействие) администрации, а также ее должностных лиц, муниципальных служащих;

- информация, указанная в пункте 22 Положения о формировании и ведении Архангельского регионального реестра государственных и муниципальных услуг и Архангельского регионального портала государственных и муниципальных услуг, утвержденного постановлением Правительства Архангельской области от 28 декабря 2010 года № 408-пп.

           В МФЦ предоставляется информация, предусмотренная Правилами организации деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 22 декабря 2012 года № 1376.».

1.3. В разделе ΙΙ пункт 2.6.  дополнить подпунктами 9 – 14 следующего содержания:

« 9) постановление Правительства Российской Федерации от 8 сентября 2010 года № 697 «О единой системе межведомственного электронного взаимодействия»;

          10) постановление Правительства Российской Федерации от 24 октября 2011 года № 861 «О федеральных государственных информационных системах, обеспечивающих предоставление в электронной форме государственных и муниципальных услуг (осуществление функций)»;

11) постановление Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 года № 1198 «О федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг»;

12) постановление Правительства Российской Федерации от 22 декабря 2012 года № 1376 «Об утверждении Правил организации деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг»;

13) постановление Правительства Архангельской области от 28 декабря 2010 года № 408-пп «О создании государственных информационных систем, обеспечивающих предоставление государственных услуг Архангельской области и муниципальных услуг муниципальных образований Архангельской области гражданам и организациям в электронной форме»;

14) постановление Правительства Архангельской области от 5 апреля 2011 года № 102-пп «О создании государственной информационной системы Архангельской области «Архангельская региональная система межведомственного электронного взаимодействия».».

         1.4. Дополнить пунктом 2.7.1. абзацем следующего содержания: 

«2.7.1. Документы, предусмотренные п. 2.7 настоящего административного регламента, представляются в виде оригинала или в виде электронного документа в одном экземпляре каждый:

- заявителем лично в администрацию, МФЦ;

- направляются заказным почтовым отправлением с описью вложения в администрацию;

- направляются через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг или Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций).

Копии документов должны полностью соответствовать оригиналам документов. Электронные документы представляются размером не более 5 Мбайт в формате: 

текстовые документы – *.doc, *.docx, *.xls, *.xlsx, *.pdf (один документ – один файл);

графические документы: чертежи – *.pdf (один чертеж – один файл); иные изображения, – *.pdf, *.gif, *.jpg, *.jpeg.

Электронные документы должны полностью соответствовать документам на бумажном носителе.».

          1.5. Пункт 2.15 изложить в следующей  редакции:                                                          «2.15. Показателями доступности муниципальной услуги являются возможность:


1) получать муниципальную услугу своевременно и в соответствии со стандартом предоставления муниципальной услуги;


2) получать полную, актуальную и достоверную информацию о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронной форме;


3) обращаться в досудебном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации с жалобой (претензией) на принятое по его заявлению решение или на действия (бездействие) специалистов Комитета;


4) получать муниципальную услугу бесплатно;

5) обеспечение заявителям возможности взаимодействия с администрацией в электронной форме через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг и Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций);

6) размещение на Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг и Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) форм документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и обеспечение возможности их копирования и заполнения в электронной форме;

7) обеспечение заявителям возможности направлять запросы о предоставлении муниципальной услуги (заявления с прилагаемыми к ним документами) в электронной форме;

8) обеспечение заявителям возможности осуществлять с использованием Архангельского регионального портала государственных и муниципальных услуг и Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) мониторинг хода движения дела заявителя;

9) обеспечение заявителям возможности получения результатов предоставления муниципальной услуги в электронной форме на Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг и Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций);

10) предоставление заявителям возможности получения муниципальной услуги в МФЦ.».

1.6. Дополнить пунктом 3.6.1. следующего содержания: 

«3.6.1. Выдача заявителю запрашиваемой информации либо уведомления об отказе в предоставлении запрашиваемой информации производится:

  - почтовым отправлением – если заявитель обратился за получением муниципальной услуги лично в администрацию, посредством почтового отправления или по электронной почте;

- через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг или Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) – если заявитель обратился за получением муниципальной услуги через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг или Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций);

- через МФЦ – если заявитель обратился за получением муниципальной услуги через МФЦ.».

2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

И.о. главы муниципального образования 

«Шенкурский муниципальный район»                                                         Н.Г.Тарутина

Архангельская область

Муниципальное образование

 «Шенкурский муниципальный район»

Администрация муниципального образования

«Шенкурский муниципальный район»

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

«20» декабря 2016 года  № 1139- па

г. Шенкурск

О внесении изменений и дополнений

в административный регламент предоставления муниципальной услуги «Приём заявлений и выдача решений о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения на территории муниципального образования «Шенкурское»

 В соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 26 марта 2016 года № 236 «О требованиях к предоставлению в электронной форме государственных и муниципальных услуг» администрация муниципального образования «Шенкурский муниципальный район» п о с т а н о в л я е т:

1. Внести в административный регламент предоставления муниципальной услуги «Приём заявлений и выдача решений о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения на территории муниципального образования «Шенкурское», утвержденный постановлением администрации муниципального образования «Шенкурский муниципальный район» от 06 декабря 2012 года № 57-шп, следующие изменения и дополнения:
1.1. В разделе 1 пункт 1.4.  изложить в следующей редакции:   «1.4.Информация о правилах предоставления муниципальной услуги может быть получена по телефону; по электронной почте; по почте путем обращения заявителя с письменным запросом о предоставлении информации; при личном обращении заявителя; на официальном сайте администрации МО «Шенкурский муниципальный район» в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»; в помещениях администрации МО «Шенкурский муниципальный район» (на информационных стендах), на Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг и Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций), в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг и (или) привлекаемых им организациях (далее – МФЦ)».

1.2. В разделе 1 пункт 1.5.  изложить в следующей редакции:                          «1.5. Текст настоящего административного регламента размещается на официальном сайте администрации МО «Шенкурский муниципальный район» в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

       На Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг размещаются:

- текст настоящего административного регламента;

        - контактные данные администрации, указанные в пункте 1.7 настоящего административного регламента;

- график работы администрации с заявителями;

- образцы заполнения заявителями бланков документов;

- порядок получения консультаций (справок) о предоставлении муниципальной услуги;

- сведения о должностных лицах, уполномоченных рассматривать жалобы заявителей на решения и действия (бездействие) администрации, а также ее должностных лиц, муниципальных служащих;

- информация, указанная в пункте 22 Положения о формировании и ведении Архангельского регионального реестра государственных и муниципальных услуг и Архангельского регионального портала государственных и муниципальных услуг, утвержденного постановлением Правительства Архангельской области от 28 декабря 2010 года № 408-пп.

           В МФЦ предоставляется информация, предусмотренная Правилами организации деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 22 декабря 2012 года № 1376.».

1.3. В разделе ΙΙ  пункт 2.6. дополнить текстом следующего содержания: 

« - Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг;

- постановление Правительства Российской Федерации от 8 сентября 2010 года № 697 «О единой системе межведомственного электронного взаимодействия;

          - постановление Правительства Российской Федерации от 24 октября 2011 года № 861 «О федеральных государственных информационных системах, обеспечивающих предоставление в электронной форме государственных и муниципальных услуг (осуществление функций);

- постановление Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 года № 1198 «О федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг;

- постановление Правительства Российской Федерации от 22 декабря 2012 года № 1376 «Об утверждении Правил организации деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг;

- постановление Правительства Архангельской области от 28 декабря 2010 года № 408-пп «О создании государственных информационных систем, обеспечивающих предоставление государственных услуг Архангельской области и муниципальных услуг муниципальных образований Архангельской области гражданам и организациям в электронной форме;

- постановление Правительства Архангельской области от 5 апреля 2011 года № 102-пп «О создании государственной информационной системы Архангельской области «Архангельская региональная система межведомственного электронного взаимодействия».

         1.4. Дополнить пунктом 2.7.1 следующего содержания: 

«2.7.1. Документы, предусмотренные п. 2.7. настоящего административного регламента, представляются в виде оригинала или в виде электронного документа в одном экземпляре каждый:

- заявителем лично в администрацию, МФЦ;

- направляются заказным почтовым отправлением с описью вложения в администрацию;

- направляются через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг или Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций).

Копии документов должны полностью соответствовать оригиналам документов. Электронные документы представляются размером не более 5 Мбайт в формате: 

текстовые документы – *.doc, *.docx, *.xls, *.xlsx, *.pdf (один документ – один файл);

графические документы: чертежи – *.pdf (один чертеж – один файл); иные изображения, – *.pdf, *.gif, *.jpg, *.jpeg.

Электронные документы должны полностью соответствовать документам на бумажном носителе.».

          1.5. Пункт 2.13. изложить в следующей редакции:                                 «2.13. Показателями доступности муниципальной услуги являются возможность:


1) получать муниципальную услугу своевременно и в соответствии со стандартом предоставления муниципальной услуги;


2) получать полную, актуальную и достоверную информацию о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронной форме;


3) обращаться в досудебном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации с жалобой (претензией) на принятое по его заявлению решение или на действия (бездействие) специалистов Комитета;


4) получать муниципальную услугу бесплатно;

5) обеспечение заявителям возможности взаимодействия с администрацией в электронной форме через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг и Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций);

6) размещение на Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг и Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) форм документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и обеспечение возможности их копирования и заполнения в электронной форме;

7) обеспечение заявителям возможности направлять запросы о предоставлении муниципальной услуги (заявления с прилагаемыми к ним документами) в электронной форме;

8) обеспечение заявителям возможности осуществлять с использованием Архангельского регионального портала государственных и муниципальных услуг и Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) мониторинг хода движения дела заявителя;

9) обеспечение заявителям возможности получения результатов предоставления муниципальной услуги в электронной форме на Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг и Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций);

10) предоставление заявителям возможности получения муниципальной услуги в МФЦ.».

1.6. Раздел 3 дополнить  пунктом 3.23. следующего содержания: 

«3.23. Выдача заявителю запрашиваемой информации либо уведомления об отказе в предоставлении запрашиваемой информации производится:

  - почтовым отправлением – если заявитель обратился за получением муниципальной услуги лично в администрацию, посредством почтового отправления или по электронной почте;

- через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг или Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) – если заявитель обратился за получением муниципальной услуги через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг или Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций);

- через МФЦ – если заявитель обратился за получением муниципальной услуги через МФЦ.».

2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

И.о. главы муниципального образования 

«Шенкурский муниципальный район»                                                        Н.Г.Тарутина

Архангельская область

Муниципальное образование

 «Шенкурский муниципальный район»

Администрация муниципального образования

«Шенкурский муниципальный район»

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

«20» декабря 2016 года  № 1140- па

г. Шенкурск

О внесении изменений и дополнений

в административный регламент предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешений (ордеров) на производство земляных работ и восстановление нарушенного благоустройства и правила производства земляных работ на территории МО «Шенкурское»

 В соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 26 марта 2016 года № 236 «О требованиях к предоставлению в электронной форме государственных и муниципальных услуг» администрация муниципального образования «Шенкурский муниципальный район» п о с т а н о в л я е т:

1. Внести в административный регламент предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешений (ордеров) на производство земляных работ и восстановление нарушенного благоустройства и правила производства земляных работ на территории МО «Шенкурское», утвержденный постановлением администрации муниципального образования «Шенкурский муниципальный район» от 16 апреля 2014 года № 53-шп, следующие изменения и дополнения:
1.1. В разделе 1 пункт 1.3.2 изложить в следующей редакции:                           «1.3.2. Информация о правилах предоставления муниципальной услуги может быть получена по телефону; по электронной почте; по почте путем обращения заявителя с письменным запросом о предоставлении информации; при личном обращении заявителя; на официальном сайте администрации МО «Шенкурский муниципальный район» в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»; в помещениях администрации МО «Шенкурский муниципальный район» (на информационных стендах), на Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг и Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций), в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг и (или) привлекаемых им организациях (далее – МФЦ).».

1.2. В разделе 1  пункт 1.3.3. изложить в следующей редакции:                     
 «1.3.3. Текст настоящего административного регламента размещается на официальном сайте администрации МО «Шенкурский муниципальный район» в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

       На Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг размещаются:

- текст настоящего административного регламента;

        - контактные данные администрации, указанные в приложении № 1 к настоящему административному регламента;

- график работы администрации с заявителями;

- образцы заполнения заявителями бланков документов;

- порядок получения консультаций (справок) о предоставлении муниципальной услуги;

- сведения о должностных лицах, уполномоченных рассматривать жалобы заявителей на решения и действия (бездействие) администрации, а также ее должностных лиц, муниципальных служащих;

- информация, указанная в пункте 22 Положения о формировании и ведении Архангельского регионального реестра государственных и муниципальных услуг и Архангельского регионального портала государственных и муниципальных услуг, утвержденного постановлением Правительства Архангельской области от 28 декабря 2010 года № 408-пп.

           В МФЦ предоставляется информация, предусмотренная Правилами организации деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 22 декабря 2012 года № 1376.».

1.3. В  пункте 2.5. дефис 5 исключить.

1.4. Пункт 2.5  дополнить дефисами 5 – 12 следующего содержания:

 « - Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг;

- постановление Правительства Российской Федерации от 8 сентября 2010 года № 697 «О единой системе межведомственного электронного взаимодействия;

          - постановление Правительства Российской Федерации от 24 октября 2011 года № 861 «О федеральных государственных информационных системах, обеспечивающих предоставление в электронной форме государственных и муниципальных услуг (осуществление функций);

- постановление Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 года № 1198 «О федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг;

- постановление Правительства Российской Федерации от 22 декабря 2012 года № 1376 «Об утверждении Правил организации деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг;

- постановление Правительства Архангельской области от 28 декабря 2010 года № 408-пп «О создании государственных информационных систем, обеспечивающих предоставление государственных услуг Архангельской области и муниципальных услуг муниципальных образований Архангельской области гражданам и организациям в электронной форме;

- постановление Правительства Архангельской области от 5 апреля 2011 года № 102-пп «О создании государственной информационной системы Архангельской области «Архангельская региональная система межведомственного электронного взаимодействия»;

- Правила благоустройства территории муниципального образования  «Шенкурское», утвержденные решением муниципального Совета МО «Шенкурское» от 10 апреля 2014 года  № 73.».

         1.5. Пункт 2.7.2. изложить в следующей редакции: 

«2.7.2. Документы, предусмотренные п. 2.6 настоящего административного регламента, представляются в виде оригинала или в виде электронного документа в одном экземпляре каждый:

- заявителем лично в администрацию, МФЦ;

- направляются заказным почтовым отправлением с описью вложения в администрацию;

- направляются через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг или Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций).

Копии документов должны полностью соответствовать оригиналам документов. Электронные документы представляются размером не более 5 Мбайт в формате: 

текстовые документы – *.doc, *.docx, *.xls, *.xlsx, *.pdf (один документ – один файл);

графические документы: чертежи – *.pdf (один чертеж – один файл); иные изображения, – *.pdf, *.gif, *.jpg, *.jpeg.

Электронные документы должны полностью соответствовать документам на бумажном носителе.

1.6. Дополнить пунктом  2.14 следующего содержания:

 «2.14. Показателями доступности муниципальной услуги являются возможность:


1) получать муниципальную услугу своевременно и в соответствии со стандартом предоставления муниципальной услуги;


2) получать полную, актуальную и достоверную информацию о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронной форме;


3) обращаться в досудебном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации с жалобой (претензией) на принятое по его заявлению решение или на действия (бездействие) специалистов Комитета;


4) получать муниципальную услугу бесплатно;

5) обеспечение заявителям возможности взаимодействия с администрацией в электронной форме через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг и Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций);

6) размещение на Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг и Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) форм документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и обеспечение возможности их копирования и заполнения в электронной форме;

7) обеспечение заявителям возможности направлять запросы о предоставлении муниципальной услуги (заявления с прилагаемыми к ним документами) в электронной форме;

8) обеспечение заявителям возможности осуществлять с использованием Архангельского регионального портала государственных и муниципальных услуг и Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) мониторинг хода движения дела заявителя;

9) обеспечение заявителям возможности получения результатов предоставления муниципальной услуги в электронной форме на Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг и Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций);

10) предоставление заявителям возможности получения муниципальной услуги в МФЦ.».

1.7. Дополнить пунктом 3.2.5.  следующего содержания: 

«3.2.5. Выдача заявителю запрашиваемой информации либо уведомления об отказе в предоставлении запрашиваемой информации производится:

  - почтовым отправлением – если заявитель обратился за получением муниципальной услуги лично в администрацию, посредством почтового отправления или по электронной почте;

- через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг или Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) – если заявитель обратился за получением муниципальной услуги через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг или Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций);

- через МФЦ – если заявитель обратился за получением муниципальной услуги через МФЦ.».

2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

И.о. главы муниципального образования 

«Шенкурский муниципальный район»                                                         Н.Г.Тарутина

Архангельская область

Муниципальное образование

 «Шенкурский муниципальный район»

Администрация муниципального образования

«Шенкурский муниципальный район»

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

«20» декабря 2016 года  № 1141- па

г. Шенкурск

О внесении изменений и дополнений

в административный регламент предоставления муниципальной услуги

по выдаче разрешений на установку рекламных конструкций на территории муниципального образования «Шенкурский муниципальный район»

 В соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 26 марта 2016 года № 236 «О требованиях к предоставлению в электронной форме государственных и муниципальных услуг» администрация муниципального образования «Шенкурский муниципальный район» п о с т а н о в л я е т:

1. Внести в административный регламент предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешений на установку рекламных конструкций на территории муниципального образования «Шенкурский муниципальный район», утвержденный постановлением администрации муниципального образования «Шенкурский муниципальный район» от 27 июня 2012 года № 438-па «Об утверждении административных регламентов предоставления муниципальных услуг в новой редакции»  (в редакции от 25 октября 2016 г. №  949-па), следующие изменения и дополнения:
1.1. Пункт 1.5. изложить в следующей редакции: 

 «1.5.Информация о правилах предоставления муниципальной услуги может быть получена по телефону; по электронной почте; по почте путем обращения заявителя с письменным запросом о предоставлении информации; при личном обращении заявителя; на официальном сайте администрации МО «Шенкурский муниципальный район» в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»; в помещениях администрации МО «Шенкурский муниципальный район» (на информационных стендах), на Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг и Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций), в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг и (или) привлекаемых им организациях (далее – МФЦ).

Текст настоящего административного регламента размещается на официальном сайте администрации МО «Шенкурский муниципальный район» в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

       На Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг размещаются:

- текст настоящего административного регламента;

        - контактные данные администрации, указанные в пункте 1.4 настоящего административного регламента;

- график работы администрации с заявителями;

- образцы заполнения заявителями бланков документов;

- порядок получения консультаций (справок) о предоставлении муниципальной услуги;

- сведения о должностных лицах, уполномоченных рассматривать жалобы заявителей на решения и действия (бездействие) администрации, а также ее должностных лиц, муниципальных служащих;

- информация, указанная в пункте 22 Положения о формировании и ведении Архангельского регионального реестра государственных и муниципальных услуг и Архангельского регионального портала государственных и муниципальных услуг, утвержденного постановлением Правительства Архангельской области от 28 декабря 2010 года № 408-пп.

           В МФЦ предоставляется информация, предусмотренная Правилами организации деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 22 декабря 2012 года № 1376.».

1.2. Пункт 2.6.  дополнить текстом следующего содержания:

«Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг;

постановление Правительства Российской Федерации от 8 сентября 2010 года № 697 «О единой системе межведомственного электронного взаимодействия;

          постановление Правительства Российской Федерации от 24 октября 2011 года № 861 «О федеральных государственных информационных системах, обеспечивающих предоставление в электронной форме государственных и муниципальных услуг (осуществление функций);

постановление Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 года № 1198 «О федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг;

постановление Правительства Российской Федерации от 22 декабря 2012 года № 1376 «Об утверждении Правил организации деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг;

постановление Правительства Архангельской области от 28 декабря 2010 года № 408-пп «О создании государственных информационных систем, обеспечивающих предоставление государственных услуг Архангельской области и муниципальных услуг муниципальных образований Архангельской области гражданам и организациям в электронной форме;

постановление Правительства Архангельской области от 5 апреля 2011 года № 102-пп «О создании государственной информационной системы Архангельской области «Архангельская региональная система межведомственного электронного взаимодействия».

         1.3. Дополнить пунктом 2.7.1 следующего содержания:                        «2.7.1. Документы, предусмотренные п. 2.7 настоящего административного регламента, представляются в виде оригинала или в виде электронного документа в одном экземпляре каждый:

- заявителем лично в администрацию, МФЦ;

- направляются заказным почтовым отправлением с описью вложения в администрацию;

- направляются через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг или Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций).

Копии документов должны полностью соответствовать оригиналам документов. Электронные документы представляются размером не более 5 Мбайт в формате: 

текстовые документы – *.doc, *.docx, *.xls, *.xlsx, *.pdf (один документ – один файл);

графические документы: чертежи – *.pdf (один чертеж – один файл); иные изображения, – *.pdf, *.gif, *.jpg, *.jpeg.

Электронные документы должны полностью соответствовать документам на бумажном носителе.

          1.4. Пункт 2.13 изложить в следующей редакции: 

 «2.13. Показателями доступности муниципальной услуги являются возможность:


1) получать муниципальную услугу своевременно и в соответствии со стандартом предоставления муниципальной услуги;


2) получать полную, актуальную и достоверную информацию о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронной форме;


3) обращаться в досудебном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации с жалобой (претензией) на принятое по его заявлению решение или на действия (бездействие) специалистов Комитета;


4) получать муниципальную услугу бесплатно.

5) обеспечение заявителям возможности взаимодействия с администрацией в электронной форме через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг и Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций);

6) размещение на Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг и Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) форм документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и обеспечение возможности их копирования и заполнения в электронной форме;

7) обеспечение заявителям возможности направлять запросы о предоставлении муниципальной услуги (заявления с прилагаемыми к ним документами) в электронной форме;

8) обеспечение заявителям возможности осуществлять с использованием Архангельского регионального портала государственных и муниципальных услуг и Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) мониторинг хода движения дела заявителя;

9) обеспечение заявителям возможности получения результатов предоставления муниципальной услуги в электронной форме на Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг и Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций);

10) предоставление заявителям возможности получения муниципальной услуги в МФЦ.».

1.5. Абзац 3 пункта 3.3.3. изложить в следующей редакции: 

«Выдача заявителю запрашиваемой информации либо уведомления об отказе в предоставлении запрашиваемой информации производится:

  - почтовым отправлением – если заявитель обратился за получением муниципальной услуги лично в администрацию, посредством почтового отправления или по электронной почте;

- через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг или Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) – если заявитель обратился за получением муниципальной услуги через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг или Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций);

- через МФЦ – если заявитель обратился за получением муниципальной услуги через МФЦ.».

2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

И.о. главы муниципального образования 

«Шенкурский муниципальный район»                                                        Н.Г.Тарутина
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