AJIMUHUCTPATUBHBINA PETJIAMEHT
Npea0CTABJICHU MYHHIMIIAJIBHON yCIyTrH
«IIpuHATHE pEeLIeHHH 0 epeBO/e KUJIbIX NIOMELIEHNH B HeKUJIbIe

U HEKWJIBIX IOMEINEeHUH B 5KHJIbIe ITOMeIlleHHsD

1. O0mue moJ10:KeHUsA

1. HanmeHnoBanue myHununaibHOW ycnyru: «lIpuHsiTHe pemieHuid 0 MepeBOAE KUJIBIX
MOMEIICHUHN B HEXUJIbIC U HEKWIIBIX TTOMEIIEHUN B KUJIbIE TIOMELIEHUS.

AJIMUHUCTPATUBHBIN PErJIaMEHT MPEAOCTaBICHUS MyHUIUNANbHON yeiayru  «lIpunsitue
peuieHuil O MepeBOAE KUJIBbIX MOMEUIEHUH B HEXWIbIE U HEXWIBIX MOMEIICHUN B KUIIbIE
MOMEIIEHUs» pa3paboTaH B LENSIX IMOBBIIEHUS KayecTBa MCIOIHEHUS M JIOCTYIHOCTHU
PE3yNIbTaTOB UCIIOTHEHHS aIMUHUCTPAIIMEH MYHUITUTIATBHOTO 00pa30BaHHUS

« BepxonageHsrckoe» MAaHHOW MYHUIIMINIAIBLHON YCIyrd (nmajgee - MyHHIIMIATbHAs
yciyra), co3maHusi KOM(OPTHBIX YCIOBUHM ISl YYaCTHUKOB OTHOIICHWUN, BO3HHUKAIOIIUX MPH
MPEOCTaBIIEHUN MYHUIMNAIBHON YCIYTH, M ONpEeNeNseT CPOKH U MOCIeA0BATEIbHOCTh
JNeNCTBUM (aAIMUHUCTPATUBHBIX MPOLEAYP).

2. HaumeHnoBaHue opraHa, HEMOCPEICTBEHHO MPEIOCTABISIONIET0 MYHULUIAIBHYIO
ycuyry.

MyHununanpHas — yciayra — INpeAocTaBisieTcs — aJAMMHHUCTpale  MYHULHUIAIbHOIO
oOpa3oBaHus « BepxomnaaeHbrckoe.

3. IlepedyeHb HOPMATHBHBIX TIPABOBBIX AaKTOB, HEMOCPEICTBEHHO PETrYIHPYIOLINX
MPEOCTABIICEHNE MYHUIIUIIAIEHON YCIYTH.

- Kunumaem konekcoM Poccuiickoit denepanuu;

- [loctanoBnenuem IlpaButensctBa Poccuiickoit @Penepanuu ot 10.08.2005 N
502 «O6 yrBepxkaeHUU (OpMBI yBEIOMJICHUS O TepeBoje (OTKaze B IMEPEBOAC) IKHIIOTO
(HeXKUIJIOTO) TIOMEIICHHUSI B HEXKWIOE (KHUIOE) TOMEIICHHEY.

4. Onucanue pe3yabTaTOB NPEAOCTABICHUS MYHUIIUTTAIBHON YCIyTH:

1) Brlgaua (HampaBlieHUE) 3asSBUTENIO PEHICHHS O MEPEeBOJE KHIOTO TOMEIICHHS B
HEXXHUJIO€ WU HEKUJIOTO B KHIIOE;

2) Brimaua (HampaBiieHHE) 3asBHTENIO yBEIOMIJICHHS 00 OTKa3e B TEPEBOAC JKUIIOTO
MOMEILEHUS B HEXKUIIOE WIIH HEXKUIIOTO B )KUIIOE.

5. Onucanue 3asBUTEIIEH.

3asBUTENSAMU MIPU NMPEAOCTABICHUN Y CIIYTH SBISIOTCSA:

1) pusmdeckue uia

2) IOPpUANYCCKUC JIUIa (33 HUCKIIFOUCHUCM TOCYAApPCTBCHHBIX OPraHOB W HUX TCPPUTOPHAIIBLHBIX
OpraHoB, OpraHoB IOCYAapCTBCHHBIX BH€6IOI[)K€THBIX (1)OHZ[OB " UX TCPPUTOPUAIIBHBIX OPraHOB, OPraHOB
MECTHOTO CaMOYIIpaBJICHHS)

6o

3) MNpEaACTAaBUTCIIN (1)I/I3I/I"ICCKI/IX " IOpUANYCCKUX JIUIIL.

I1. TpeOoBaHMsl K NPeXOCTABJIEHHUI0 MYHUIMIIAJIbHON YCJIYTH

6. [Topsaok nHGOPMHUPOBAHUS O TIpaBUJIaX MPEJOCTABICHUS] MYHUIIMTTAIIBHON YCITYTH.

Wudopmannio 0 MyHUIUNAIBHONW yCIyTre, MOPSJIKe, CPOKAX M MECTE €€ MPeJOCTaBICHUS
MO>KHO MOJYYHUTh:

no teneony §(81851)4-61-16, 4-61-36

[0 MOYTE IMyTeM OOpalIeHHs 3asBUTENS C MUCBMEHHBIM 3alpPOCOM O MPEAOCTABICHUU
uHpopmanuu mo anpecy: 165174, Apxanrensckas oOnacth, lllenkypckumii paitoH, ceno
HNBanosckoe nom 18;

MIPYU JTMYHOM OOpAIEHUH 3asBUTEIS,



Ha opunmansHoM HHpopMarmonHoMm NuTepHer caiite agmunauctparn MO «llenkypckuit
MITHUIIMITAJIbHBIN paiion» www.shenkursk-region.ru,

Ha ApXaHTeJIbCKOM PETMOHAIBHOM MOPTajie TOCYIapCTBEHHBIX U MYHUIIUNIATBHBIX YCIYT U
EamHom mopTane rocy1apCTBEHHBIX U MYHUIIATIAIBHBIX YCIYT ((PYHKITHN);

B momemnieHun anmuHucTparmu MO « BepxonameHbrckoe» (Ha WHGOPMAIMOHHBIX
CTEH/axX).

Anpec agmunuctpaiuu MO « Bepxomanensrckoe»: 165174, Apxanrenbckas 001acTb,
[llenkypckuii paiioH, c. MiBanoBckoe, 1om 18;

I'padux pabots! anmuaucTpanun MO « BepxomageHbrckoe» ¢ 3assBUTEISMU:

ITouwenensuuxk c¢ 9-00 mo 17-00

Bropaux ¢ 9-00 no 17-00

Cpena ¢ 9-00 oo 17-00
YerBepr ¢ 9-00 o 17-00
IIaTanna ¢ 9-00 no 16-00
Cy0600Ta, BOCKpECeHbE — BBIXOIHBIC THU
[Tepepris ¢ 13-00 no 14-00

[Ipu wuHbOpMHpOBaHMM TIO TenedOHy, MO SJISKTPOHHOW IM0oYTe, MO TModte (IyTemM
oOpaimeHust 3asBUTENSI C MHUCBMEHHBIM 3allpOCOM O MPEIOCTaBIeHUU WH(pOpManuu) U Tpu
JMYHOM OOpAIlEHUH 3asBUTEIS:

1) coobmaercs crienyromas nHOOPMAIIHS:

KOHTAKTHBIE JTaHHbIE aJIMUHUCTpalMK (IIOYTOBBIA ajpec, ajapec opUIMANIBHOIO caiiTa B
UH(POPMALIMOHHO-TEIEKOMMYHUKAIIMOHHON ceTn "HMHTepHeT", HOMep TenedoHa Ui CIPaBOK,
aJZipec PICKTPOHHOM MOYTHI);

rpaduK pabOThl AAIMUHUCTPALIMU C 3asIBUTEISMU;

CBEICHHUS O TOJKHOCTHBIX JIMIaX, YIIOJTHOMOUYEHHBIX pacCMAaTPUBATh KaJIOObl 3asBUTENEH
Ha pelieHust U JeicTBus (Oe3leiCTBUE) aJIMUHUCTPALUUA , a TaKXKe €€ JOJDKHOCTHBIX JIUIT
(MYHUIIMTIQTBHBIX CITYXKAITHUX );

2) OCYILIECTBISIETCS KOHCYJIBTHUPOBAHHE IO TMOPSIKY NPEIOCTABICHUS MYHHIIHITAIBLHON
YCIIYTH.

OtBeT Ha TeneOHHBIM 3BOHOK JOJKEH HAYMHATHCA C MHQPOPMAIMU O HAMMEHOBAaHUU
opraHa, B KOTOpBIM MO3BOHWJI TpPa)XJaHWUH, JOJDKHOCTH, (aMUIMH, UMEHH M OTYECTBE
MPHUHSIBIIETO Tele(OHHBIA 3BOHOK MYHHUIIUIAILHOTO CIyXalero. Bpemst pa3roBopa He JOJKHO
npesbimiath 10 munHyT. [IpM HEBO3MOXHOCTH MYHHUIIMIAIBHOTO CIY’KAaIlero, MPUHSBILETO
TeneQOHHBII 3BOHOK, CaMOCTOSTEIHHO OTBETUTh HA TOCTABJICHHBIC BOIPOCHI, Tee(OHHBIHA
3BOHOK JIOJDKEH OBITh TiepeaapecoBaH (TIEpPeBEICH) HAa JPYroro MYHHUIIUIIAIBLHOTO CIYXKaIero
7100 TIO3BOHMBIIEMY TPKIAHUHY JODKEH OBITH COOOIIEH HoMep TenedoHa, MO KOTOPOMY
MOXXHO TIOJy4UTh HEOOXOAUMYyI0 WHGOPMAIHMIO, WM YKa3aH HWHOW Croco0 IMOTydeHus
uH(GOpPMAIIUU O MPABUIIAX MPEJOCTABICHUS MYHUIIUTIAIBHON YCITYTH.

OOparmenus 3asBUTENCH B MUCBbMEHHOW (opMe paccMaTpuBaroTcs B anMuHHCTpauu MO
« Bepxomnagensrckoey, B nopsake, npenycMorpeHHoM denepanbHbiM 3akoHOM oT 02 mas 2006
roga Ne 59-@3 "O mopsiike paccMoTpeHus oOpameHuid rpaxknan Poccuiickoit deneparuu’ u
O®enepanbHbiM 3akoHOM 0T 09 depans 2009 roma Ne 8-03 "OO6 obecnedeHuu oCTyma K
uHbOpMallMd O JEATEIbHOCTH TOCYJapCTBEHHBIX OpPraHOB M  OpPraHoB  MECTHOIO
camoynpaBJieHus".

B nomemennn ammuuuctparuu MO « Bepxomaaensrckoe» (Ha WHGOPMAIMOHHBIX
CTeHJIaxX ), pa3MeIIaeTcs Ceayromas nHhopMaIms:

- TEKCT HACTOAIIETO aIMUHUCTPATUBHOTO PETJIAMEHTa;

- rpaduk pabotel ammuHucTpanuu MO « BepxonaieHbrckoey, ¢ 3asBUTEISIMH,

- 00pa31bl 3aM0JIHEHUS 3asBUTEISIMU OJAHKOB IOKYMEHTOB;

- TOPSIIOK TIOJIy4eHHUsI KOHCYIbTAIlMil (CIIPaBOK) O MPEIOCTABICHUH MYHUIUTIATHHON

yemyru;


http://www.shenkursk-region.ru/

- CBeACHHMS O JODKHOCTHBIX JIUIAX, YHOJHOMOYEHHBIX pPAacCMaTPHUBATh KaJIOObI
(mpeTeH3un) 3asBUTEIICH HA PEIICHHS U IeUCTBUS (0e31eiCTBIE) aIMUHUCTPAITHI

MO «BepxonajeHbrckoe », a TakXKe €ro JOJDKHOCTHBIX JHI[ (MYyHHIIMIAIbHBIX
CITYXaIHX ).

7. CpOoKH MpeoCTaBICHUS MyHUITUTIATBHON YCIYTH.

MyHunmMnanpHas ycayra npeiocTaBisieTcs B CPOK, HE MPEBbIAIONIMN 45 KaJleHAapHbIX U
Tpex pabouux IHEH Co JHS MPEAOCTaBICHUS TOKYMEHTOB.

[Ipu HampaBiieHUU 3asBICHUSI U KOMHUHA BCEX HEOOXOIUMBIX JTOKYMEHTOB IO MOYTE CPOK
MPEAOCTABICHUS] MYHULIMTTAIIBHON YCIIYTH OTCYUTHIBAETCS OT JAThl PErUCTPALIMU TOKYMEHTOB.

Cpok perucrpanny 3asBJICHUS 3asIBUTENSA HA MPEIOCTaBICHUE MYHUIIMIIATbHON YCIyTH:

- IOCTYIIUBIIIEE 3asBJIICHUE 3asIBUTENS], B TOM YHCJIE B AJIEKTPOHHOM BUJE, PETUCTPUPYETCA
B JICHb TMOCTYIUIEHUS  cHeuranucToMm  agMuHuctpaumuu MO  «BepxomnaneHbrckoey,
OTBETCTBEHHBIM 33 CUCTEMY JEJIONPOU3BOJICTBA B A IMUHUCTPALUH.

MakcumanbHBIi CpPOK OXHMJIAHMS B O4YepeAd MpU IMOoJade 3asBICHUS JIMYHO Ha
MPEJAOCTABICHUE MYHHUIIMIAIBHOM YCIYTM U TpU MOJYYEHHUHM pe3yJibTaTa MpPeIoCTaBICHUS
MYHULIMTIAJIBHON YCIYTU HE TOJKEH NMpeBbIaTh 30 MUHYT.

8. IlepeueHr ocHOBaHUU [JIi OTKa3a B MpUEME JOKYMEHTOB [UJIsi MPEAOCTaBIICHUS
MYHHULMIIAJIBHON YCIyTH.

VcuepnibiBaromnii nepeyeHb OCHOBAHMM I 0TKa3a B MpUéMe T0KyMEHTOB, HEOOXOAUMBIX
JUISL TIPETOCTABICHUSI MyHULIUITAJIBHON YCIYTH.

B cootBercTBUM ¢ 3akoHOAATENBCTBOM Poccuiickon Denepatny OCHOBAaHUM I OTKa3a B
npuéMe JOKYMEHTOB, HEOOXOAUMBIX JUISl TPEIOCTABIICHUS MyHUIIMIIAIBHONW YCIyTH HE UMEETCS.

9. IlepedueHb OCHOBAHUM /JIs1 TPUOCTAHOBIICHUS MIPEIOCTABICHUS MYHUITUNIATBHON YCIIYTH
a0 0TKa3a B MPEJOCTaBICHUH MYHUIIUIATIBLHOMN YCIIYTH.

OcHoBaHueM i1 TOPUHATUS  pEUIEHUs O MPUOCTAHOBJICHUU  MPEIOCTABICHUS
MYHULIMIIAJIBHOM YCIYTU SIBISIETCSl MPEOCTaBICHHE 3asBUTENIEM HEAOCTOBEPHBIX M (WJIM)
HETIOJIHBIX CBEJICHHI.

OcHOBaHUAMM 7151 OTKa3a B MPEIOCTaBICHUN MYHUIIUIIATbHON YCIYTH SIBISFOTCS:

- MPEACTaBIEHUE HEMOTHOTO KOMILUIEKTA TOKYMEHTOB, HEOOXOMMBIX JIJIsl TPEIOCTABIICHUS
MYHUILIMNIAJBHOW YCIyTH (32 HCKIIOUYEHUEM IPaBOYCTAHABIMBAIOUIETO JAOKYMEHTa, B TOM
ClIydae, €CJIi OH MOXKET OBITh MOJIYYEH MO0 MEKBEJJOMCTBEHHOMY B3aHMOICHCTBUIO);

- HAJINYUE B MNPEACTABICHHBIX JOKYMEHTAaX HCIIPABICHUMN, CEPbE3HBIX MOBPEKIACHUMN, HE
MO3BOJISIOIIUX OJTHO3HAYHO UCTOJIKOBATh UX COACPKAHUE;

- €Clli B MUCHBMEHHOM WJIM 3JIEKTPOHHOM OOpalleHuu (U3NYEecKoro JMla He yKa3zaHa
dbamunus rpaKIaHHA, HATIPABUBIIIETO OOpalleHre, U ero MOYTOBBINA apec;

- ecnd B TUCBMEHHOM WM DJJIGKTPOHHOM OOpallleHUW 3asBUTENS  COJEpIKaTCs
HEIEH3ypHBIE, JINOO0 OCKOPOUTENBHBIC BBIPAKCHHS, YIPO3bl KXU3HU, 3A0POBBI0 U HMYIIECTBY
JIOJPKHOCTHBIX JIML], 4 TAK)KE YIEHOB UX CEMEH.

VYBegomneHnne o0 OTKa3e B MPEAOCTABICHHUH MYHUIIUIAIBHOW YCIYTH TPU HAJIUYUU
JTAHHBIX 3asSBUTENSI U €ro MOYTOBOTO ajpeca JOBOJUTCS 10 3asSBUTENS B CPOK He Ooliee AecITH
KaJICHJIApHBIX JHEU C IaThl PETUCTPALIMH OOpaIICHHUS.

10. TpeGoBaHusI K MECTaM MPEAOCTABIICHUS MYHUIIUITAILHON YCITYTH.

3nanue (CTpoeHue), B KOTOPOM PACHoOIOkKeHa AMUHHUCTPALUs, 000PYAOBAHO BXOIOM JJIs
CcBOOOJHOrO JOCTYIIA 3asiBUTENICH B IOMELICHHE.

[IpueM rpaxkmaH Uisi OKa3aHWs MYHUIMNAIBHOW YCIYTM OCYIIECTBISIETCS COTJIACHO
rpaduky, yka3aHHOMY B TyHKTE 6 HACTOSIIETO aAMUHUCTPATUBHOTO pErjlaMeHTa.

[lomemnienusi, mpeAHa3HAYEHHbIE JJIS MPEIOCTABICHUS MYHULMNAIBHOW  YCIYTH,
0003HAYAIOTCS COOTBETCTBYIOIIMMHU TaOJIMUKaMHU C yKa3aHHMEM HoMepa KaOwHeTa, (pamuimii,
MMEH Y  OTYECTB MYHUIMNAIbHBIX  CIYXaIUX, OPraHu3yIOIHUX  MPEAOCTaBICHUE
MYHUILIMMIAJBHOW YCIYT'M, MECT NpHEeMa U BbIJA4d JOKYMEHTOB, MECT HH(POPMHUPOBAHUS
3asgBUTENEH, rpaduka paboThI ¢ 3aBUTEIISIMHU.



Ilomenienue, BBIAEIEHHOE JUISI IPENOCTABIECHUS MYHULUNAIBHON YCIYTd, JOJKHO
COOTBETCTBOBATh CAHUTAPHO-3IHIEMHOJIOTUYECKUM ITPABUIIAM.

[Tpuem 3asBUTENEH OCYIIECTBIAETCS B KAOMHETE CHIENUAINCTOB agMUHUCTparun MO

« Bepxonagenbrckoe». Pabouee MecTo crenuanucra, MCIONHSIOMIETO YCIYTy, JAOKHO
OBITh OCHAIIICHO CTYJBSIMH, CTOJIAMH, IEPCOHATBHBIM KOMIIBIOTEPOM C BO3MOKHOCTBIO JIOCTYIIA
K HE0OXOTUMBbIM MHGOpPMAIMOHHBIM 0a3aM JaHHBIX, MEYaTalolEMy YCTPOMCTBY, HCTOUHHUKY
OecriepeOOHOTO MUTAHUSI.

Jlig oxxugaHus mpuemMa OTBOJSATCS MecTa s 0o(hopMIIeHUs! TOKYMEHTOB, 000py10BaHHbIE
CTYNbSIMH, CTOJIaMH (cToliKamu). B MecTe oxxumanus pasmeniaercss HHPOPMAIIMOHHBIA CTEH] U
00pa31bl HEOOXOAMMBIX JOKYMEHTOB.

Mecra Ui 0KMJIAQHHS TOJIKHBI COOTBETCTBOBATh KOM(OPTHBIM YCIIOBUSAM JUISI 3asiBUTEINCH
U ONTUMAJIbHBIM YCJIOBHSM pabOThI CIIELUATHCTOB.

11. [lepeueHb JOKYMEHTOB, HEOOXOAMMBIX JJIS IPEIOCTABICHUS MYHUIUITAILHON YCIIyTH:

1) 3asBieHue o mepeBOJie KWJIOTO MOMEIIEHUSI B HEKUJIOE MOMEIIEHUE WM HEXUIOro
nomenieHus B xuioe nomemienue (Ilpunoxenne 3);

2) JlokyMeHT, yIOCTOBEPSIOMMNA JUYHOCTH (OpPUTHHAT WJIM HOTAapHAIbHO 3aBEpeHHAas
KOMHs), TOKYMEHTBI, TOATBEP)KIAIOIINE ITOJIHOMOYHUS JINIA, OOPATUBIIETOCS C 3asBICHUEM OT
UMEHHU 3asBUTENS (OpPUTHMHAN;, HOTapUalbHO 3aBEPEHHAsl KOMMsI WM KOMHs, 3aBEpeHHas B
COOTBETCTBUHU C 4acThio 3 crarbu 185 ['pakpanckoro kojaekca PO);

3) IlpaBoycTanaBIuBarONIMe TOKYMEHTHI Ha MEPEBOIUMOE MTOMEIIECHUE;- TIOATAXHBIA TIIaH
JI0OMa, B KOTOPOM HaxOJUTCs MEPEBOAUMOE IIOMELICHHUE;

4) ToaTaxXHBIH IJIaH TOMa, B KOTOPOM HaXOIUTCS IEPEBOIUMOE TTOMEIICHUE;

5) Ilnan mepeBOAMMOrO IOMELIEHUS C €ro TEXHUYECKUM ONMCAHHUEM (B Cilydae eciu
MEPEBOANMOE TOMEIIEHUE SIBISIETCS KHIIIBIM, TEXHUUYECKHUM MacopT TAKOTO MOMEIIEHNU );

6) IloarotoBieHHbIH 1 OPOPMIICHHBIN B YCTAHOBJICHHOM IMOPSIKE MPOEKT MEPEyCTPONHCTBA
U (WIM) TEepeIUIaHUPOBKU IEPEBOJUMOrO MOMEILIEHUSI B ClIy4ae, €Clu JUIsl MCIOJb30BaHUS
NOMEIICHUS! B KAuyeCTBE JKWIOTO WJIM HEKWIOr0 TIOMENICHHsI TpeOyeTcsi IpOoBEICHHE
nepeycTpoiicta U (W) MEPEIyIaHUPOBKH, B PE3yJIbTaTe€ KOTOPBIX MPOUCXOAUT H3MEHEHHE
KOH(Urypaluy MOMEUICHUS, BBIOJIHACTCS YCTAaHOBKA, 3aMEHA, NMEPEHOC WHKEHEPHBIX CeTei,
CaHUTAPHO-TEXHUUYECKOI'0, JIEKTPUUYECKOT0 UM JAPYroro o0opynoBaHUs B Ipeaenaax oobéMa u
IUIOINAAM JJAHHOTO MMOMELICHUS, TPeOyIoIre BHECEHUSI N3MEHEHNH B TEXHUYECKHUH MACIopT;

7) IloarotoBneHHBIH U OPOPMIICHHBIN B YCTAHOBIEHHOM MOPSIKE MPOSKT PEKOHCTPYKIITHH
00BEKTa KaNmHUTaJIbHOTO CTPOMTEIBCTBA B CIIydae, €CIU JUIl MCIIOJIB30BaHMS IOMEIIECHUS B
Ka4yeCTBE JKUJIOTO MJIM HEKUIIOTO MOMEIEHUS TpeOyeTcs MPOBEACHUE PEKOHCTPYKIINH;

8) Cormacue COOCTBEHHHMKOB IIOMEIIEHHUH B MHOTOKBAPTHPHOM JIOME, O(OpPMIIEHHOE
MPOTOKOJIOM B Cllydae PEKOHCTPYKLIHMH MHOTOKBapTUPHOrO JoMa (B TOM UYHCIE C €ro
pacIIMpEHUEM UM HAJCTPONKOI), CTPOMTENBCTBA X03HCTBEHHBIX MOCTPOEK U IPYIUX 3/1aHUM,
CTPOEHHM, COOPYXKEHUW; HCIOJb30BAaHUE 3EMEIBHOIO0 Yy4acTKa, Ha KOTOPOM pacIoOJIOKEH
MHOTOKBAPTHPHBIN TOM; YMEHBIICHHE pa3Mepa OOIEero nMyIiecTBa B MHOTOKBAPTHPHOM JIOME,
M0JIb30BaHNE OOUIMM HMMYIIECTBOM COOCTBEHHUKOB MOMEIIEHHUH B MHOTOKBApTUPHOM [JIOME,
U3MEHEeHHE J0JIeH B IpaBe 00111eif COOCTBEHHOCTH Ha 0011iee UMYIIIECTBO B 3TOM JIOME;

9) 3asBuTens BIpaBe NPeAOCTaBUTh CAMOCTOSITEILHO OPUTHHAIBI HITH 3aBEPEHHBIC KOTTHH:

a) CBUJIETENIbCTBA O FOCYJAPCTBEHHOM perucTpalnyy 1npasa;

0) paspemieHUss Ha CTPOHMTEIBCTBO (B cClydasx MPeAyCMOTPEHHBIX cTaTtbeid Sl
I'panoctpourtensHoro koaexca PD);

B) CIPaBKH O TOM, YTO B [IEPEBOAUMOM MOMEILICHIE HUKTO HE 3apPETUCTPHUPOBAH.

3asBUTENb BIpPaBE IPEACTaBUTHb JOKYMEHTHI, YyKa3aHHble B IHyHKTe 11 Hacrosmero
PernamenTa, ciaenyroummm crnoco0amu:

a) 1O TMOoYTE;

0) MOCPEICTBOM JIMYHOTO OOpAIICHHUS.

[TouToBBI afpec s HampaBieHHs OKYMEHTOB M oOpamienuii: c.MBanosckoe. .18
[llenxypckuii paiton, ApxaHrenabckas 001., 165174,



[Tpu nmuyroM oOpaieHnn 3assBUTENb MOMACT 3asBICHUE W JIOKYMEHTHI, IEPEUNCICHHbBIE B
nyHkte 11 Hacrosero PernmamMenTa B aIMUHUCTPALIUIO.

3asBUTENb TMOCJE MPEAOCTaBICHUS JOKYMEHTOB BIIpaBE€ OTKA3aThCA OT MPEJOCTABICHUS
VYenyru. Otka3 odopmisieTcss MHUCbMEHHO, B TPOM3BOJBHON (opMe W TPENCTaBIsSCTCS B
aamuHKcTpanuio MO « BepxonaneHbrckoey.

Cnenunamuct aamuHuctpanuua MO « BepxomameHbrckoe» He BIpaBe TpeOOBaTh OT
3asIBUTEIIS:

- TpeNoCTaBIIEHUs JOKYMEHTOB U MH(QOpPMAlMM WJIM OCYIIECTBICHUS JEWCTBUH,
NPEJAOCTABICHUE KOTOPBIX HE NPEAYyCMOTPEHO HOPMATUBHBIMU IPABOBBIMU  aKTaMHU,
PEryJIUpPYIOIIMMHU OTHOILIECHHS, BO3HHMKAIOIIAE B CBSI3W C IPEAOCTABIECHUEM MYHHUIIMIAIbHOU
YCIIYTH;

- MPEeIOCTaBJICHUS JOKYMEHTOB U MH(pOpPMAIUH, KOTOPhIE HAXOASTCS B PACHOPSIKEHUU
OpraHOB, MPEJOCTABISAIONINX MYHULUNAIBHYIO YCIYTy, HHBIX TOCYJapCTBEHHBIX OpraHoOB,
OpPraHOB MECTHOIO CaMOYIpPABJICHHUS, OpraHu3aluui, B COOTBETCTBUH C HOPMAaTUBHBIMU
npaBoBbIMU akTaMu Poccuiickoit denepaniy, HOpMaTUBHBIMU MPABOBBIMU aKTaMHU CyOBEKTOB
Poccuiickoit denepanny, MyHULIIMTATLHBIMA MPABOBBIMU aKTaMHU.

12. MynununanbsHas yciayra npeaocTaBisieTcs OecriaTHo.

13. Iloka3aTenu JOCTYIMHOCTH M KaueCTBAa MYHULIMTIATLHON YCIYTH:

- COOITI0/IEHUE CPOKOB MPEOCTABICHISI MYHUITUTIATBHON YCIYTH;

- cobOmoIeHue MopsiAKa HHPOPMUPOBAHUS O MYHHUIIUTIAILHOM yCIIyTe;

- 000CHOBAaHHOCThH OTKA30B 3asBUTEIISIM B MPEAOCTABICHUHA MYHHUIIUITATLHBIX YCIYT;

- OTCYTCTBHE U3OBITOYHBIX AaJIMUHUCTPATUBHBIX MPOLEAYp TMpPU MPeIOCTaBICHUU
MYHHUIUIIAJIBHON YCIYTH.

II1. AAMUHHCTPATUBHBIE MPOLEAYPHI.

14. TlocnenoBaTeIbHOCTh AIMUHHUCTPATUBHBIX JEHCTBUMA (TIpolleyp) MPEAOCTABICHHS
MYHHUIUIIAJIBHON YCIYTH.

IIpenocraBieHne MyHHIMIIAIBHOM yCIyrM BKIIIOYAET B ce0s1 CIEAYIOLINE IPOLETypHI:

1) npuem u peructpanus 3asBJICHUS U NPUIAraeMbIX K HEMY JOKYMEHTOB;

2) pacCMOTpPEHUE 3asIBJIICHUS U IIPUIIAraeMbIX K HEMY JTOKYMEHTOB;

3) mpuHATHE pelIeHUs O MPEIOCTABICHUH MYHHLMIIAIBHOM yCIyru Wi o0 OTKase B ee
IIPEIOCTABIICHUH;

4) BBlAaua 3aABUTENIO pEUICHHA O TepeBoe (Inbo 00 OTKa3e B IMEPEBOAE) KHIIOTO
(HeX)XHMIIOTO) TTOMEIICHHS B HEXIIIOE (SKHIIOE) TIOMEIICHHE.

bnok-cxema o01iel cTpyKTyphl PEIOCTABICHNS MYHHIIMIIATBHOM YCIIyTH MpeCTaBlIeHa B
[Tpunoxenun Ne 1.

15. IlpueM u peructpanus 3asBICHUS U IPUIIAraéMbIX K HEMY JTOKYMEHTOB.

OcHoBaHMEM [l Hadala aJMUHUCTPATUBHON MPOLEypHl ABISETCA 00OpalleHUe 3asiBUTES
C THMCbMEHHBIM 3adBJIEHUEM O IMEPEBOJAE JKUIbS U IpUIAraéMblMM JOKYMEHTaMH,
IIPElyCMOTPEHHBIMU IIYHKTOM 11 HacTosiimero agMUHUCTPATUBHOTO PETJIAMEHTA.

Crneunanuct  agMUHUCTpPAllUM, OTBETCTBEHHBIM 3a  PETUCTPALMI0  JIOKYMEHTOB,
PETHCTPUPYET TIOCTYNHUBINEE 3asABICHUE B JEHb €ro IOCTYIUICHHA IIyTEM BHECECHHS
COOTBETCTBYIOLIEH HH(OPMAIIMH B ’KYPHAJI PETUCTPALIMH BXOAIIEH KOPPECTIOHCHIINH.

ITocne peructpanny 3asBICHHS U NPUIAra€MbIX K HEMY JOKYMEHTOB 3asBUTEIIO BBIAACTCS
NEPBBIN SK3EMIULSIP 3asBICHUS C OTMETKON O J1aT€ U BXOASILMM HOMEPOM PETUCTPALIMU, BTOPOH
9K3EMIUISIP 3asBJICHUS MPUOOIIAETCS K MOCTYIUBIIUM JOKYMEHTAM.

MaxkcuMaiabHbIN CPOK BBIIIOJHEHUS aIMUHUCTPATUBHOIO AEUCTBUS COCTABISAET 15 MUHYT.

16. PaccMoTpeHue 3asBJI€HUA U PUJIATaEMbIX K HEMY JTOKYMEHTOB.

Ilocne perucrpauuu 3asBIEHUE C MNPWIOKEHHBIMM JOKYMEHTaMH HAIpaBisAeTCs Ha
PacCMOTPEHHUE IIaBE aMUHUCTPALIUH.

'maBa agMHMHHCTpaluM B Te4eHUE pabouero IHS CO JHSA PErucTpalud 3asiBICHUS
paccMaTpUBaeT €0 U HaIlPaBJIsIeT YIIOJTHOMOYEHHOMY CIELUAIINACTY.



Crenpanuct agMUHUCTPAIlMU, OTBETCTBEHHBIM 3a TPEJOCTaBICHUE MYHUIIUIMATHHON
yCIyTH, 3HAKOMHUTCS C TPEACTAaBICHHBIM KOMIUIEKTOM JIOKYMEHTOB, ONpENeNsieT UX
COOTBETCTBUE YCTAaHOBIICHHBIM TPEOOBAHUSM U B CITydae:

- COOTBETCTBUS 3asBJICHUS U MPUJIAraeéMbIX K HEMY JOKYMEHTOB, IEPEYHIO TOKYMEHTOB,
MPEyCMOTPEHHBIX MYHKTOM 11 HacTOSIIEro aIMUHUCTPATUBHOTO PETIAMEHTa, TPHHUMACT UX K
paccmotpenuto. [Ipu oTcyTcTBHM B MakeTe JOKYMEHTOB IPAaBOYCTAHABIIMBAIOIIETO JTOKyMEHTa
Ha UMYIIECTBO, B TEUEHUE ABYX THEH HANPAaBIsSET MEXKBEIOMCTBEHHBIN 3aMpoc IS OTydeHUs
BBIMHUCKHU U3 ENMHOTO Tocy1apcTBEHHOTO peecTpa MpaB Ha HEABMKMMOE UMYILECTBO U CHEIIOK C
HUM IO JIMHUW MEKBEJIOMCTBEHHOTO B3auMoieucTBUs. CpoK MpeoCTaBICHUSI OTBETA Ha 3aIpocC
M0 MEXBEIOMCTBEHHOMY B3aMMOJICHCTBHIO HE IOJKEH MPEBBILIATD 5 THEMH.

- HECOOTBETCTBHUS 3asBIICHUS W TIPUJIATaeMbIX K HEMY JIOKYMEHTOB, MEPEYHIO
JIOKYMEHTOB, MPEIYCMOTPEHHBIX MyHKTOM 11 HaAcTOALIEro agMUHUCTPATUBHOIO perjiaMeHTa,
BO3BpalllaeT 3asBJICHHE C MPUIATaeMbIMH JOKYMEHTAMHU 3aMHTEPECOBAHHOMY JIHILY, YCTHO
00BSCHUB O MPUYMUHE OTKa3a B MPEJOCTABICHUN MyHUIIUTIAIBHON YCIYTH.

l'otoBUT TpensiokeHHe O BO3MOXKHOCTU NPENOCTaBICHUS MYHHUIIMNAIBHOM YCIYTH IO
JTAHHOMY 3asIBJICHUIO.

17. IlpunsiTHe peuieHus o MPelIoCTaBICHUN MYHUIIMIAIBLHON YCIYTH WM 00 OTKase B ee
MPEIOCTABIICHUU.

[Tocne momydyeHuss HEOOXOOUMON WHGOpPMAIMU, MPOBEPKH WM YTOUHEHHUS CBEICHUH,
CHEIHMAIMCT aIMUHUCTPALIMY, OTBETCTBEHHBIH 3a MPEA0CTaBICHUE MYHULIMITAILHON YCITyTH
B TEUEHHUE TpeX paboumX JHEW TOTOBUT MPOEKT PEIICHUS O MEPEBOJE KHIOTO MOMEIICHUS B
HEXXHWJIOE WJIM HEKWIOTO B )KMJIO€  WJIM MPOEKT yBeAOMJIEHHS 00 OTKa3e B MEPEeBOJIE KUIOTO
MOMEIICHUS B HEXKUIIO€ UITU HEXHIIOTO B JKUJIOE.

[IpoekThl pemieHMH U YBEAOMJICHUM MOJNKMCHIBAIOTCS TIJIaBOM  MYHHUIIMIIAIIBHOTO
00pa3oBaHUs, U PETUCTPUPYIOTCSI B YCTAHOBIEHHOM TOPSIJIKE.

MaxkcuManbHBIH CPOK BBIMIOJIHEHUSI aIMUHUCTPATUBHOIO JIEHCTBUSL COCTABIISET NECATH
THEH.

18. Brimaua 3asBuTeNI0 pemieHUs o mepeBoje (MO0 00 OTKaze B IMEPEBOJE) JKUIIOTO
(HEeKUIJIOT0) TIOMEIICHHSI B HEXKUIIOE ((KUJI0€) TIOMEIICHHE.

Creuuanuct B TeuyeHUE paboyero AHs IMOCJe MOJMUCAHUS MOCTAHOBJIEHUS TOTOBUT
yBEIOMJICHHE O TiepeBojie (00 OTKa3e B MepeBO/IC) MOMEIICHHUS, KOTOPOE MOAMUCHIBACTCS T1aBOU
aJMUHHUCTPAIK UITH JIUL[OM, UCTIOJIHSAIOIIUM €0 00S3aHHOCTH.

CrienpanucT HampaBiseT yBeIOMIICHUE O mepeBojie (00 0TKa3e B MEPEeBO/IC) MOMEIICHUS B
[enxypckuit punmuan I'Y BTU Apxanrenbckoit o0macTu.

Crneuuanuct wuHQOPMHpPYET O TMPHUHATOM pPEIIEHUH COOCTBEHHUKOB ITOMEIICHUI,
MPUMBIKAIOIINX K TTOMEIIEHHUIO, B OTHOIIEHNH KOTOPOT0 MPUHATO YKa3aHHOE pelIeHHeE.

Brimaua moctaHOBIIEHUS M YBEIOMIICHHSI O TepeBojie (00 OTKa3e B MEPEBOJIC) MOMEIICHUS
3asBUTEIO.

Crenuanuct B Te4eHHE pabodyero JHS IMOCIe MOAMKMCAHUS YBEIOMIICHUS O mepeBoje (00
OTKa3e B MEPEBO/JIC) MOMEIICHUS YBEAOMISIET 3asBUTEIS O TOTOBHOCTU JOKYMEHTOB YCTHO IO
TenedoHy TUO0 MUCEMEHHO MOYTOBBIM OTIPABICHUEM.

3asBUTEITIO BBIIAIOTCS TIOCTAHOBIICHUE U YBEJIOMJICHHE O TepeBojie (00 OTKase B MEPEBO/IC)
MOMEIIEHUST JTMYHO WM €r0 3aKOHHOMY MPEACTaBUTEN0 JMOO IMOYTOBBIM OTIPABICHHUEM B
aZipec, yKa3aHHBIA B 3asBJICHUU HE IO3/IHEE YeM 4Yepe3 TpH pabouyux OHA CO AHS MPUHATUS
peuieHusl.

[Ipyn monmydeHHH TMOCTAHOBJICHHS W YBEIOMIICHHs O mepeBojie (00 OTka3e B MEpPeBOIC)
MOMEIIEHUsT 3asgBUTENh JHOO €ro 3aKOHHBIH TPEJICTABUTENh PACIHUCHIBACTCS HA KOIUHU
JIOKYMEHTa, KOTOpasi OCTaeTcs B aIMUHUCTPALIUU U CTaBUT JaTy MOJyYEHUSI.

IV. Ilopsiaok u popMbI KOHTPOJIS 32 NPeIOCTABJIEHUEM
MYHUIIUNIAJIbHOH YCJIYTH



19. Topsamok OCyIIECTBICHHUSI TEKYIIEro KOHTPOJS 3a COOIIOJCHHEM W HCIIOJIHEHUEM
crienanuctaMu  agMuHucTpaiun MO « BepxonaaeHbrckoe» TMOJIOKEHHI HaCTOAIIETO
PernamenTta ¥ WHBIX HOPMAaTHUBHBIX MPaBOBBIX aKTOB, a TakKXe IMPUHATHEM pEIICHUM
crienanuctamMu aaMuHuctpanu MO « BepxomnaneHbrckoe.

Texymmit KOHTPOJIb 3a BBITTOJIHEHUEM crenuaIucTaMu aJMUHUCTpALUU
aMUHUCTPATUBHBIX JACHCTBUIN NMPU NPEIOCTABICHUN MYHULUIIAIIBHON YCIYTd OCYLIECTBISAETCS
IJIaBOM MYHUIIMTIAILHOTO 00pa3oBaHus « BepxomnaneHbrckoey.

20. KoHTpoJb 32 MOJTHOTOM M Ka4€CTBOM MPEAOCTABICHHUS MYHULIMTIIATIBHON YCIIYTH.

KoHTposib MOJHOTE M KadyecTBa MPEJOCTABICHHUS MYHULUMAIBHOM YCIYTd BKJIIOYAET B
ce0st MpoBeZieHHE MPOBEPOK MO BBISBICHUIO U YCTPAHEHUIO HApYLICHHH, TONMYUICHHBIX B X0l
MPEA0CTABICHUS] MYHULIMTTAIIbHON YCITYTH.

KonTposb 3a MOJHOTOM ¥ KAayeCTBOM MPEIOCTABICHUS MYHULHMNAIBHONH YyCIyTH
OCYIIECTBIISIETCS ITyTEM ITPOBEICHHUS:

- IUNTAHOBBIX MPOBEPOK;

- BHEIUIAHOBBIX MTPOBEPOK.

[1naHOBBIE TPOBEPKHU MPOBOJATCS B COOTBETCTBHUHU C IUIAHOM paboThl anMuHucTpauuu MO
« BepxomnaneHbrckoe», HO HE pe’Ke OJIHOTO paza B TOJ.

BuemnnaHoBble TPOBEPKU MPOBOASTCS B clydae NOCTYIUIEHUs oOpalieHuid GUu3ndeckux uin
IOPUAMYECKUX JIUI] C JKaJo0aMH Ha HapYIICHHs UX TIPaB U 3aKOHHBIX HHTEPECOB.

21. IlnaHoBblE ¥ BHEIUJIAHOBBIE MPOBEPKH TOJHOTHI M KayecTBAa MPEAOCTaBICHUS
MYHUIUIIAIBHON YCIYTH OCYIIECTBIISIIOTCS Ha OCHOBAHMM pacnopsbkeHust AnMuHuctpauuu MO
« BepxonaneHbrckoe.

22. IIo pe3ynbraraM KOHTPOJIBHBIX MEPOIPHUATUN B CIIy4ae BBISABICHUS HAPYLICHUM,
JOMYIIEHHBIX CHENUAINCTAMH aIMUHUCTPALMH MPU MPEAOCTABICHUH MYHUIIMIAIBHON YCIIYTH,
BUHOBHBIC JIMI[a MPUBIEKAIOTCA K JUCHUILUIMHAPDHOW OTBETCTBEHHOCTH B COOTBETCTBUMU C
3akoHoJaTenbcTBOM Poccuiickoit deneparnmm.

23. OTBETCTBEHHOCTb MYHUIMIAIBHBIX CHYXalIUX aIMUHUCTPALlMU 32 pELICHUS U
nercTBus (0e3/1eCTBUE) B XO/€ MPEIOCTABICHUS MYHUITUTIATHBHOM YCITYTH.

Cneunamuct aamunuctpaunn MO « BepxonageHbrckoe» HECET OTBETCTBEHHOCTh 3a
MOJIHOTY, TPAMOTHOCTH U JOCTYIHOCTh IPOBEJEHHOTO KOHCYJIBTUPOBAHMUSI, IOJTHOTY COOpaHHBIX
JOKYMEHTOB, TPAaBUJIBHOCTh HMX OQOpMIICHHs, COOII0AeHHE TpeOOBaHUU K JTOKyMEHTaM, 3a
MPaBUIILHOCTH BBIMOJHEHUS MIPOLIEAYP 110 IPUEMY U PACCMOTPEHHUIO JOKYMEHTOB.

OTBETCTBEHHOCTh CIEIUAINCTA 3aKPEIUISIETCS €ro JOJKHOCTHOM MHCTPYKIIUEH.

Bce nomkHOCTHBIE JMIA, YYAaCTBYIOIIME B MPEAOCTABICHUM TAaHHOWM MYHULHMNAIbHON
YCIIyTH, HECYT TEePCOHAIBHYI0 OTBETCTBEHHOCTHh 3a BBIIIOJIHEHHE CBOHMX OOS3aHHOCTEH W
coONIOZICHHEe  CPOKOB  BBIMOJHEHUS ~ aJIMUHUCTPATUBHBIX  MPOIENyp, YKa3aHHBIX B
aIMUHUCTPATUBHOM pETJaMEHTE.

V. locyneOHblii (BHeCy1e0OHBbIH) MOPSA0K 00:KAT0BAHUS
pelneHuii u AeicTBUil (0e31elCTBUS) OpPraHa, a TaK:Ke
€ro J0JKHOCTHBIX JIML, MYHHIMIAJBHBIX CJIYKAMX

24, 3asBuTeNh MOXKET OOpaTUTBHCS C JKamobOW B ciydae HapyIIeHUs CTaHAapTa
NpEAOCTAaBICHUS] ~ MYHULMIAIBHOM  yCIyTH,  HapyLIEHUs  YCTAHOBJIEHHOTO  MOpsJKa
MIPEA0CTABIECHNS MYHULIUITAIBHON YCIYTH, BKIKOYAs:

1) HapymeHwe cpoka perucTpaluu 3ampoca  3asiBUTENSl O  IIPEIOCTABICHUU
MYHULUIIAIBbHON YCIYTH;

2) HapyllIeHHE CPOKa MPEAOCTABICHNUS] MYHULIMTIAIIBHOW YCIIYTH;

3) TpeboBaHMe Yy 3agBUTENs JOKYMEHTOB, HE TMPEAYCMOTPEHHBIX HOPMATUBHBIMU
npaBoBbIMM  akTamu  Poccuiickonn  ®enepanuu, HOPMATUBHBIMU — IIPABOBBIMU  aKTaMU
ApXaHrenbcKoW  00JIacTH, MYHULUMAIbHBIMU  [PABOBBIMH  aKTaMH  MYHHULHUIAIBHOTO
oOpa3oBaHusi « BepxomanmeHnerckoe» (B TOM 4YHCIE HACTOSIIMM aJMUHHUCTPATHBHBIM
peraaMeHToOM) 7Sl IPeOCTaBIeHUSI MyHULIUTIATbHON YCIYTH;



4) oTKa3 B MpUEME y 3asiBUTENS JOKYMEHTOB, IPEIOCTABIEHNE KOTOPBIX MPETYCMOTPEHO
HOPMAaTUBHBIMU MPaBOBbIMU akTaMu Poccuiickoii ®enepannv, HOPMATUBHBIMU TPABOBBIMHU
aKTaMud ApXaHTeIbCKOW 001acTH, MYHUIIUIAIBHBIMH MPABOBBIMU aKTaMH MYHUIIUIATHHOTO
oOpa3oBanusi « Bepxomanenerckoe» (B TOM UHCI€ HACTOSIIMM aJMUHUCTPATUBHBIM
perIaMeHTOM) JJIsl IPEOCTABIICHUSI MyHUIIUTIATBHON YCIYTH;

5) oTka3 B MpPENOCTABICHWHM MYHMUIIMIAIBHOW YCIYTH, €CIIM OCHOBAaHUSA OTKaza He
MPEeyCMOTPEHBI (efepadbHbIMA 3aKOHAMH W TPUHSATHIMH B COOTBETCTBHH C HUMH HWHBIMHU
HOPMAaTUBHBIMU MPaBOBbIMU akTaMu Poccuiickoii ®enepannv, HOPMATUBHBIMU IPABOBBIMHU
aKTaMu ApXaHTeIbCKOW 00JacTH, MYHHIIMITATLHBIMA TPABOBBIMH aKTaMHd MYHHUIIUTIATHHOTO
oOpa3oBanusi « Bepxomanenerckoe» (B TOM UHCI€ HACTOSIIMM aJMUHUCTPATHUBHBIM
peraaMeHToM);

6) 3aTpeOoBaHuNe C 3asBUTENS MPU MPEJOCTABICHUN MYHHUIMIIAIBLHOM YCIyTW IUIAaThl, HE
IPEAYCMOTPEHHOM  HOPMATMBHBIMM  IIpaBOBbIMH  akTamu  Poccuiickoin  Penepauuy,
HOPMAaTUBHBIMHM IIPABOBBIMHU aKTaMU ApXaHTeIbCKOH 00JacTH, MyHUIUTNIAIbHBIMU MIPABOBBIMU
aKTaMd MYHHIMIAILHOTO oOpa3oBaHHsS « BepxomageHbrckoe» (B TOM YHCIE HACTOSIIUM
aJIMMHHCTPATUBHBIM PETIIAMEHTOM);

7) oTKa3 oprasa, JOKHOCTHOIO JIMIA OpraHa B UCHpPaBICHUU JOMYLIEHHBIX OMEYaTOK U
OIIMOOK B BBIJIaHHBIX B Pe3yJbTaTe MPeJOCTAaBICHUS MyHULIUIIATBHON YCIyTU JOKYMEHTaX JIn0o
HapyllIeHNEe YCTAaHOBJIEHHOTO CPOKA TAKUX HUCIPABICHUH.

25. KanoOwl, yka3zaHHbIE B TyHKTE 24 HACTOSIIETO aJIMUHHCTPATHBHOIO pETJIaMEHTa,
MOJIAI0TCA:

1) Ha pemrenus U nercTBus (0€3eHCTBUE) MYHUIIMTIAIBHBIX CIYXKAIUX aIMUHUCTPAITUN —
rJIaBe MYHHUIIUIIAILHOTO 00pa3oBaHus « BepxomaneHbrckoey;

26. XKanoObl, ykazaHHbBIE B TyHKTE 24 HACTOSIIETO aJMUHUCTPATUBHOTO PETJIaMEHTa!

MOAAIOTCS 3asIBUTEIIEM JIMYHO;

HAIPAaBIIAIOTCS TIOYTOBBIM OTIPABIICHUEM;

HaIpaBJISIOTCS O 3JIEKTPOHHOU MOYTE;

HaMpPaBIIAIOTCS Yyepe3 opuLraIbHbINA CAallT MyHUIIUIAIBHOTO 00pa30BaHuUs;

HAMpaBIIAIOTCS  4epe3 ApXaHTeNbCKUN PErHOHATBHBIA IMOPTAl TOCYAAPCTBEHHBIX W
MYHULIMNATIBHBIX YCIyr Wid EAuHBI mopran rocylapCTBEHHBIX W MYHUIUMNAIBHBIX YCIYyT
(pyHKIHi).

27. anoba 3asBUTENS JOKHA COEPKATh CICYIONIYI0 HH(DOpMAITHIO:

1) HaumeHoBaHue opraHa, (haMUINS ¥ WHUIUAIBI JOJDKHOCTHOTO JIMIIA, MYHUIIUIATHHOTO
CITY KaIlero aJMUHUCTPAIINH, PEIICHUS U IeUCTBH (0€31eCTBIE) KOTOPBIX 00KAITYIOTCS;

2) dbamMunus, UMsi, OTUYECTBO (MIOCIEAHEE — MPU HAIWYHH), CBEACHHUS O MECTE KHUTEIbCTBA
3agBUTENS — (PU3NUECKOrOo JIMIA JM00 HAMMEHOBAaHUE, CBEICHUS O MECTE HaXOXKICHUS 3asiBUTENS
— IOpUIMYECKOTO JHIa, a TaKke HoMmep (HoMepa) KOHTakTHOro TenedoHa, aapec (ampeca)
3JIEKTPOHHOW MOYTHI (MIPH HAJIMYKHU) U MOYTOBBIN aJpec, M0 KOTOPHIM JOHKEH ObITh HAlpaBJIeH
OTBET 3asBUTEINIO;

3) cBemeHus 00 oOOXKaIyeMbIX pEHICHUSX © JedcTBHsIX (Oe31eHCTBUM) oOpraHa,
JIOJKHOCTHOTO JIMIIA, MYHULIUIIAJIBHOTO CITYXAIIEro OpraHa;

4) noBOJBI, HA OCHOBAaHUU KOTOPBIX 3asBUTEIb HE COTJIACEH C PEIICHHWEM U JCHCTBHEM
(Oe3melicTBMEM),  JOJDKHOCTHOTO JIMIA, MYHHUIIMIAIBHOTO CIYXKAIIEro aJIMUHHUCTPAIIHU.
3asiBUTENIEM MOTYT OBbITh MPEACTABIECHBI TOKYMEHTHI (MPY HAIMYWH), TOATBEPIKAAIOIINE JOBOIbI
3asIBUTEIIS, JTMOO UX KOTIHH.

28. [TocTynuBias sxanobda 3asBUTEIS SIBJISICTCSI OCHOBAHHUEM JIJISI €€ PACCMOTPEHUS.

PaCCMOTpeHI/Ie )I(aJI06 OCYHICCTBIIACTCA NOJDKHOCTHBIMU JIMIIAMU, YKA3aHHBIMU B ITYHKTC
25 HaCTOSIIETO AaJAMHUHUCTPATUBHOTO pErjJaMeHTa. 3ampeniaeTcss HampaBisaTh Kalo0y
JOJDKHOCTHOMY JIMILY, MYHUIIMIIAIBHOMY CIIy)KallleMy, pelieHne win jaeicTue (Oe3neiicTue)
KOTOPOTO 00XKaIIyeTCsl.

29. TIpu paccMOTpeHHH KaJ00bI TJIaBa MyHULIUIIAIBHOTO 00pa30BaHus



« Bepxomanenbrckoe»

1) obecrmeunBaeT OOBEKTUBHOE, BCECTOPOHHEE U CBOEBPEMEHHOE PaCCMOTPEHHE
oOpaineHus1, B cliydae HEOOXOAMMOCTH — C yYaCTHUEM 3asBHUTENs, HAIIPABUBIIETO KaJo0y, WU
€ro NpeaCTaBUTENs;

2) 3ampamvBaeT HEOOXOAMMBIE NJISi PACCMOTPEHUS >KaIO00bl JOKYMEHTHI U MaTepHallbl B
OPYTUX TOCYJApCTBEHHBIX OpraHax, oOpraHax MECTHOIO CaMOYMpaBlIEHUS M Y HHBIX
JOJKHOCTHBIX JIMII, 32 UCKIIOYCHUEM CY/IOB, OPTaHOB JJO3HAHHS M OPTaHOB MPEABAPUTEITHHOTO
CIIEICTBUSI.

30. Cpok paccMOTpeHHS XAIOoObl HE MOXET MpEeBBINIATh 15 pabouux AHEH co AHS ee
perucTpanuu, a B CiIy4asix, NPEeIyCMOTPEHHBIX MOAMYHKTaMH 4 U 7 myHKTa 24 HACTOAIIETrO
QIMHUHHCTPATUBHOTO PETIIAMEHTA, — 5 pad04YnX JHEH CO THS PETUCTPALNH KAIOOHI.

Eciu xanmo0a cofepUT BOIPOCHI, PELIEHHE KOTOPbIX HE BXOAUT B KOMIIETEHIUIO
JOJKHOCTHOTO JIMIIA, OHA HAMpaBJsIeTCs B TEUEHUE CEeMU JHEH CO JHS pEerucTpaiud B
COOTBETCTBYIOIIMNA OpPraH WM COOTBETCTBYIOIEMY JIHILYy, B KOMIIETEHIIMIO KOTOPBIX BXOJUT
pelIeHHE TOCTABICHHBIX B ’Kallo0e BOMPOCOB, C YBEAOMIICHHEM 3asBUTEIIS, TIOJIABIIETO Kalooy,
0 ee mepeajpecalu.

31. Ilo pe3ynbTaTam pacCMOTPEHHS KATOOBI TJIaBa MYHHUIIMITATLHOTO 00pa30BaHus

<« IPUHUMAET OJTHO U3 CIEAYIOUINX PEIleHU:

1) 00 ynoBIeTBOpEHUU KAIO0BI, B TOM YHCIIE OTMEHE MPUHSATOTO PEIICHUS, UCIPABICHUN
JOTIYIIEHHBIX CIIEHUATNCTOM OINEeYaTOK M OIMIMOOK B BBIAAHHBIX B Pe3yibTaTe MPEeAOCTaBICHUS
MYHHIIMIIAIBHOM yCIyTrd JOKYMEHTaX, BO3BpAaTe 3asBHUTEIIO JICHEKHBIX CPEJICTB, B3MMAaHUE
KOTOPBIX HE MPEIyCMOTPEHO HOPMATHUBHBIMH TpaBOBbIMH akTamMu Poccuiickont denepaiuu,
HOPMAaTUBHBIMH TIPABOBBIMHU aKTaMU ApXaHTeIbCKOH 00JIacTH, MYHUIIUTIATBHBIMU MPABOBBIMU
aKkTaMyd MYHHIMIAIbHOrO oOpa3oBaHUs « BepxomaaeHbrckoe» (B TOM YHCIE HACTOSIIUM
aIMHHUCTPATUBHBIM PETIIAMEHTOM), YCTPAaHEHUH HAPYIICHUI HHBIX MPaB 3asBUTEI;

2) 00 oTKa3e B yAOBJIETBOPEHUH KAIOOKI B ClIydae MpU3HAHUS KaT00bl HEOOOCHOBAHHOM.

32. MOTHUBHUPOBAHHBI OTBET O pE3yabTaTaX PACCMOTPEHHUS >KaJIOOBI TOIMHCHIBACTCS
[JIaBOM MyHHUIIMIIAIILHOTO 00pa3oBaHus « BepxomaneHbrckoe», 1 He MO3HEE AHS, CIETYIOIIErO
3a JTHEM NPHUHATHS PEIIeHUs, yKa3aHHOro B MyHKTe 31 HACTOAIIETO aJIMHHHCTPATHBHOTO
perinamMeHTa, HampaBseTCsl 3aSBUTENIO B MHCbMEHHOM (hopMe MOYTOBBIM OTIPABIEHUEM M IO
JKEITAHUIO 3asBUTEINS B AJIEKTPOHHOU (hopme.

B cnyuae ycTaHOBIEHHUS B XOJ€ WJIM 1O pe3ylbTaTaM PacCMOTPEHUs KajloObl, MPU3HAKOB
cocTaBa aJMHHHCTPATHBHOTO TIPABOHAPYIICHHUS WM MPECTYIUICHUS, JOJDKHOCTHOE JIHUIIO,
paccMoTpeBIIee >Kano0y, He3aMeIUIMTENbHO HAampaBiseT HMEIOIIMEcs MaTepualbl B OpraHsbl

POKYpaTyphI.
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K AJIMHHUCTPATHBHOMY PETJIAMCHTY MPEIOCTaBICHUS
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baok-cxema
NpeIocTaBJIeHNe MYHUIUIIAJIbHOM YCJIYTH
«IIpuHsTHE peleHnii o MepeBoAe KUJIbIX NIOMEIeHUH B HesKUJIbIe
U HEKMJIBIX IOMELIeHHU I B KUJIbIe MOMEeIeHUs))

IIpueM u peructpanus 3asBICHUS U IPUIATa€MbIX JOKYMEHTOB

PaCCMOTpeHI/Ie 3asABJICHUS U ITPCACTABIICHHBIX TOKYMCHTOB

| [TpoBepka npecTaBIeHHBIX TOKYMEHTOB |

}

| [TpunsiTHe penieHus o Mpe10CTaBICHUU MYHUIIUNIATHHON YCIyTH |

Brinava (HanpaBieHue) 3asiBUTEIIO
pEIICHUs O MEePEBOIE YKHUIIOTO
MTOMEIICHUS B HEXKUIIOE WITH
HEXHIIOTO B KHIIO€

Brinava (HanpaBieHue)
3asBUTEIIO YBEIOMIICHHS 00
OTKa3e B IIEPEBOJIC KHUIIOTO
HIOMEIICHHUS B HEKMIOE WIN
HEXHJIOTO B JKHIIOE
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K AZIMHHHUCTPaTUBHOMY PETJIAMEHTY TPEIOCTABICHUS
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Komy

(bamuus, uMs, OTIECTBO —

JUTS TPaKIaH;

IMOJIHOC HAUMCEHOBAHUC OpraHn3aluu -

JUTSL FOPUAMYECKUX JIUIT)
Kyna

(moYTOBBIN MHIEKC U aJpec

3asBUTCIIA COIJIaCHO 3asBJICHHUIO

0 TIepeBoIe)

YBEJIOMJIEHUE
0 nepeBojie (0TKa3e B MepPeBoie) KUJIOT0 (HEeKUJI0ro)
noMenieHusi B HesKknJioe (GKuj10e) noMenieHue

AJIMHHHCTPaLUsi MYHHIIMNIAJTBHOTO 00pa3oBaHus « BepxonageHbrexkoe»

(moHOE HAaMMEHOBAaHKE OpraHa MECTHOT'O CaMOYIIPaBJICHHUS,

OCYILIECTBIISIOLIETO MePEeBO/I MOMEILIEHNUS )
paccMOTpEB MPE/ICTABICHHBIE B COOTBETCTBUU € 4acThio 2 craThu 23 JKunumHoro kojaekca
Poccuiickoii denepaniu TOKYMEHTBI O  TE€PEBOJE MOMEIIECHUS OOIIEH IUTOIIaIbI0
KB. M, HAXO/ISIIIETOCS TI0 aJIpecy:

(HauMeHOBaHKE TOPOICKOTO MM CEJIbCKOTO TTOCEJICHHUS )

(HamMeHOBaHME HACEJICHHOTO MyHKTA, YJHUIIbI, IUIOIIAIH, TPOCTIEKTa, OyIbBapa, mpoe3ia U T.I1.)
JIOM , Kkopmyc (BlIaJicHHE, CTDOCHHE) , KB. , M3 KUJI0r0 (HEXKUJIOr0) B HEXKUIIOE
(HEHYX)HOE 3a4ePKHYThH) (HeHYX)HOE 3a4epKHYTh)
(skmee) B LENSIX HCIOJIb30BaHUS MIOMEIIEHUS B KAUECTBE

(BI/I,H HCIIOJIB30BAHUA IIOMCIICHUA B COOTBCTCTBHU

C 3asBJICHUEM O TIEPEBO/IC)

PEIINII (

(HaMMEHOBAHUE aKTa, JaTa €ro MPUHSITH U HOMED)




1. IlomeieHne Ha OCHOBAHNU MPUIIOKEHHBIX K 3asIBIICHUIO IOKYMEHTOB:
a) IEPEeBECTH U3 KHUJIOr0 (HeXKHUIIOr0) B HexuI0e (kuioe) 0e3 mpeaBapUTeNbHbIX YCIOBH;

(HEHYXHOE BaUepKHYTh)
0) mepeBecTH U3 XXWIOTO (HEXKHMIOT0) B HEXUIOEe (OKUJTIOE) TIPH YCIOBUH
MPOBEJICHUS B YCTAaHOBICHHOM IOPSIIKE CISAYIOIINX BUOB paboT:

(mepeuyeHb pabOT MO MEPEyCTPOHUCTBY

(meperTaHupOBKe) MOMEIICHUS

WJIM UHBIX HEOOXOIUMBIX padOT MO0 PEMOHTY, PEKOHCTPYKIUH, PECTaBPaLly TOMEILEHUS)

2. OTKa3aTh B IEPEBOJIC YKA3aHHOTO TIOMEIICHUS W3 JKHUJIOTO (HEXKHIIOT0) B HEXKHIIOE
(>kuI0€) B CBSI3H C

(ocHOBaHme(s1), yCTaHOBIIGHHOE YacThio 1 crathu 24 JKwmmiHoro koaekca Poccuiickoit

denepanun)
(IOMMKHOCTB JIHIA, MTOITUCABIICTO YBEIOMIICHHCE) (moamuch) (pactdpoBKa MOIMKUCH)
« » 20 T.

M.IL
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B Anmunuctpanuio
MO « BepxonaaeHbrckoe»

oT

(®1.0.)

(O4TOBBI axpec)

(xouTaxTHBI TenehoH)

3ASBJIEHUE

[Tpomy mepeBecTu uinoe (HEXKUIIOE) TOMEIIEHHE, PACIIOIOKEHHOE 0 ajpecy (yKa3zaTh
ajipec MEepeBOAMMOTO TOMEIIEHHs), B HEXHJIoe (KWIOE) MOMEUICHHE IJIsi WCIONb30BaHUS B
Ka4ueCTBEC (yKa33.Tb IIaHUPYEMOC HA3HAYCHHUC TMICPCBOAUMOTO MOMCIICHUSA: KUJIOT'0 MMOMCIICHUA,
odwuca, MmarazuHa, TapuKMaxepCcKoi, MEAUITUHCKOTO IIEHTpa U T.1I.).

Hara IMoamuce



	1) Выдача (направление) заявителю решения о переводе жилого помещения в нежилое или нежилого в жилое;
	2) Выдача (направление) заявителю уведомления об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого в жилое.
	5. Описание заявителей.
	Муниципальная услуга предоставляется в срок, не превышающий 45 календарных и трех рабочих дней со дня предоставления документов.
	Помещения, предназначенные для предоставления муниципальной услуги, обозначаются соответствующими табличками с указанием номера кабинета, фамилий, имен и отчеств муниципальных служащих, организующих предоставление муниципальной услуги, мест приема и в...
	Прием заявителей осуществляется в кабинете специалистов администрации МО
	« Верхопаденьгское». Рабочее место специалиста, исполняющего услугу, должно быть оснащено стульями, столами, персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающему устройству, источнику бесперебойного пи...
	Для ожидания приема отводятся места для оформления документов, оборудованные стульями, столами (стойками). В месте ожидания размещается информационный стенд и образцы необходимых документов.
	Места для ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы специалистов.
	13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги:
	III. Административные процедуры.

	14. Последовательность административных действий (процедур) предоставления муниципальной услуги.
	19. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением специалистами администрации МО « Верхопаденьгское» положений настоящего Регламента и иных нормативных правовых актов, а также принятием решений специалистами администрации МО « В...
	Текущий контроль за выполнением специалистами администрации  административных действий при предоставлении муниципальной услуги  осуществляется главой муниципального образования « Верхопаденьгское».
	V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования
	решений и действий (бездействия) органа, а также
	его должностных лиц, муниципальных служащих
	24. Заявитель может обратиться с жалобой в случае нарушения стандарта предоставления муниципальной услуги, нарушения установленного порядка предоставления муниципальной услуги, включая:
	7) отказ органа, должностного лица органа в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.
	25. Жалобы, указанные в пункте 24 настоящего административного регламента, подаются:
	1) на решения и действия (бездействие) муниципальных служащих администрации – главе муниципального образования « Верхопаденьгское»;
	26. Жалобы, указанные в пункте 24 настоящего административного регламента:
	направляются через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг или Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций).
	27. Жалоба заявителя должна содержать следующую информацию:
	4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием),  должностного лица, муниципального служащего администрации. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо ...
	28. Поступившая жалоба заявителя является основанием для ее рассмотрения.
	Рассмотрение жалоб осуществляется должностными лицами, указанными в пункте 25 настоящего административного регламента. Запрещается направлять жалобу должностному лицу, муниципальному служащему, решение или действие (бездействие) которого обжалуется.
	29. При рассмотрении жалобы глава муниципального образования
	« Верхопаденьгское»
	1) обеспечивает объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение обращения, в случае необходимости – с участием заявителя, направившего жалобу, или его представителя;
	2) запрашивает необходимые для рассмотрения жалобы документы и материалы в других государственных органах, органах местного самоуправления и у иных должностных лиц, за исключением судов, органов дознания и органов предварительного следствия.
	30. Срок рассмотрения жалобы не может превышать 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случаях, предусмотренных подпунктами 4 и 7 пункта 24 настоящего административного регламента, – 5 рабочих дней со дня регистрации жалобы.
	Если жалоба содержит вопросы, решение которых не входит в компетенцию должностного лица, она направляется в течение семи дней со дня регистрации в соответствующий орган или соответствующему лицу, в компетенцию которых входит решение поставленных в жал...
	31. По результатам рассмотрения жалобы глава муниципального образования
	«» принимает одно из следующих решений:
	1) об удовлетворении жалобы, в том числе отмене принятого решения, исправлении допущенных специалистом опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврате заявителю денежных средств, взимание которых не п...
	2) об отказе в удовлетворении жалобы в случае признания жалобы необоснованной.
	32. Мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы подписывается главой муниципального образования « Верхопаденьгское», и не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 31 настоящего административного регламента, напр...
	В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы, признаков состава административного правонарушения или преступления, должностное лицо, рассмотревшее жалобу, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

