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Архангельская область

Муниципальное образование

 «Шенкурский муниципальный район»

Администрация муниципального образования

«Шенкурский муниципальный район»

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

« 10 » декабря  2013 года  № 260 - шп
г. Шенкурск
Об утверждении административного регламента исполнения муниципальной функции по осуществлению муниципального контроля в области торговой деятельности на территории МО «Шенкурское»
В соответствии с Федеральным законом от 26.12.2008 N 294-ФЗ "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля", постановлением Правительства Архангельской области от 16.08.2011 N 288-пп "Об утверждении порядка разработки и принятия административных регламентов осуществления муниципального контроля в муниципальных образованиях Архангельской области", руководствуясь Уставом МО «Шенкурский муниципальный район», Уставом МО «Шенкурское»,
ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить прилагаемый административный регламент исполнения муниципальной функции по осуществлению муниципального контроля в области торговой деятельности на территории МО «Шенкурское».

2. Отделу организационной работы и муниципальной службы администрации МО «Шенкурский муниципальный район» обеспечить размещение административного  регламента исполнения муниципальной функции по осуществлению муниципального контроля в области торговой деятельности на территории МО «Шенкурское» на официальном сайте МО «Шенкурский муниципальный район».

3.Опубликовать настоящее постановление в информационном бюллетене «Шенкурский муниципальный район» 

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя главы администрации МО «Шенкурский муниципальный район».

Глава администрации муниципального

образования «Шенкурский муниципальный район»                         С.А.Котлов
         Приложение

  к постановлению администрации

МО «Шенкурский муниципальный район»

от «10» декабря 2013 г. № 260-шп

Административный регламент исполнения муниципальной функции по осуществлению муниципального контроля в области торговой деятельности

на территории МО «Шенкурское». 
I. Общие положения

1. Административный регламент исполнения муниципальной функции по осуществлению муниципального контроля в области торговой деятельности на территории МО «Шенкурское» (далее - муниципальная функция) определяет сроки и последовательность административных процедур при осуществлении полномочий по муниципальному контролю.

2. Муниципальная функция исполняется непосредственно отделом сельского хозяйства, развития предпринимательства и потребительского рынка администрации муниципального образования "Шенкурский муниципальный район" (орган муниципального контроля) (далее -  Отдел).

Ответственными исполнителями муниципальной функции являются следующие должностные лица, уполномоченные на осуществление муниципального контроля в установленной сфере деятельности:

- первый заместитель главы администрации МО «Шенкурский муниципальный район»;

- начальник отдела сельского хозяйства, развития предпринимательства и потребительского рынка администрации муниципального образования "Шенкурский муниципальный район» ";

- специалисты отдела сельского хозяйства, развития предпринимательства и потребительского рынка администрации муниципального образования "Шенкурский муниципальный район» ".

3. Исполнение муниципальной функции осуществляется в соответствии с:

Конституцией Российской Федерации;

Федеральным законом от 7 февраля 1992 года № 2300-1 «О защите прав потребителей»;

Федеральным законом от 6 октября 2003 года N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

Кодексом Российской Федерации "Об административных правонарушениях" от 30 декабря 2001 года N 195-ФЗ;

Федеральным законом от 2 мая 2006 года N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации";

Федеральным законом от 26 декабря 2008 года N 294-ФЗ "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля";

Федеральным законом от 28 декабря 2009 года N 381-ФЗ "Об основах государственного регулирования торговой деятельности в Российской Федерации";

Правилами подготовки органами государственного контроля (надзора) и органами муниципального контроля ежегодных планов проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, утвержденными постановлением Правительства РФ от 30 июня 2010 года N 489;

законом Архангельской области от 3 июня 2003 года N 172-22-ОЗ "Об административных правонарушениях";

Уставом МО «Шенкурский муниципальный район»;
Уставом МО «Шенкурское»;
Схемой размещения нестационарных торговых объектов на территории г. Шенкурска, утвержденной постановлением администрации МО "Шенкурский муниципальный район" от 4 июля  2013 года  № 184- шп.

4. Муниципальный контроль осуществляется в области торговой деятельности.

4.1. Предметом плановой проверки является соблюдение юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, физическим лицом схемы размещения нестационарных торговых объектов на территории г. Шенкурска, утвержденной постановлением администрации МО "Шенкурский муниципальный район".

4.2. Предметом внеплановой проверки является соблюдение юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, физическим лицом требований, установленных муниципальными правовыми актами, выполнение предписаний органов муниципального контроля, проведение мероприятий по предотвращению причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, по обеспечению безопасности государства, по предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, по ликвидации последствий причинения такого вреда, нарушение прав потребителей (в случае обращения граждан, права которых нарушены).

4.3. При исполнении муниципальной функции Отдел осуществляет взаимодействие с прокуратурой Шенкурского района, Территориальным отделом Управления Федеральной службы по надзору в сфере защиты прав потребителей и благополучия человека по Архангельской области  в Вельском, Виноградовском, Коношском, Устьянском и Шенкурском районах, Отделом Министерства внутренних дел России "Вельский", другими органами государственной власти, а также органами администрации МО «Шенкурский муниципальный район»

4.4. В ходе осуществления муниципального контроля должностные лица Отдела вправе запрашивать и получать от юридических лиц, индивидуальных предпринимателей и физических лиц следующую документацию, сведения, необходимые для осуществления муниципального контроля:

- паспорт (для физических лиц);

- свидетельство о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя;

- свидетельство о государственной регистрации юридического лица;

- документы, подтверждающие полномочия руководителя или представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя или его представителя;

- правоустанавливающие документы на земельный участок, на котором размещен нестационарный торговый объект.

II. Административные процедуры

2.1. Перечень административных процедур

5. Исполнение муниципальной функции включает в себя следующие административные процедуры:

1) подготовка к проведению плановой проверки;

2) подготовка к проведению внеплановой проверки;

3) проведение проверки и оформление ее результатов;

4) принятие мер в отношении выявленных фактов нарушений обязательных требований;

5) внесудебное (административное) обжалование действий (бездействия) должностных лиц органа муниципального контроля и их решений.

6. Блок-схема исполнения муниципальной функции приведена в приложении № 1 к настоящему административному регламенту.

2.2. Подготовка к проведению плановой проверки

7. Плановой является проверка, включенная в ежегодный план проведения плановых проверок администрации МО "Шенкурский муниципальный район", утвержденный постановлением администрации МО "Шенкурский муниципальный район" (приложение № 2).
8. Основанием для подготовки к проведению плановой проверки является установленный ежегодным планом проведения плановых проверок администрации МО "Шенкурский муниципальный район" срок проведения проверки соответствующего юридического лица, индивидуального предпринимателя, физического лица.

9. Решение о подготовке к проведению плановой проверки и ее форме принимает первый заместитель главы администрации МО "Шенкурский муниципальный район", путем дачи поручения соответствующему должностному лицу Отдела.

10. Должностное лицо Отдела, уполномоченное на осуществление муниципального контроля в установленной сфере деятельности, в ходе подготовки к проведению плановой проверки:

1) готовит проект распоряжения главы администрации МО «Шенкурский муниципальный район» о проведении плановой проверки (приложение № 3);

2) после подписания распоряжения о проведении плановой проверки не позднее чем в течение трех рабочих дней до начала проведения проверки направляет его копию соответствующему юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю, физическому лицу заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении;

3) в случае проведения плановой проверки члена саморегулируемой организации после подписания распоряжения о проведении плановой проверки направляет его копию в саморегулируемую организацию заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении.

11. Распоряжение главы администрации МО «Шенкурский муниципальный район» о проведении проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя, физического лица оформляется в соответствии с Типовой формой, утвержденной приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 30 апреля 2009 года N 141 "О реализации положений федерального закона "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля".

12. Подготовка к проведению плановой проверки должна быть завершена до наступления срока проведения плановой проверки, установленного ежегодным планом проведения плановых проверок администрации МО "Шенкурский муниципальный район".

2.3. Подготовка к проведению внеплановой проверки

13. Внеплановой является проверка, не включенная в ежегодный план проведения плановых проверок администрации МО "Шенкурский муниципальный район", утвержденный постановлением администрации МО "Шенкурский муниципальный район".

14. Основаниями для подготовки к проведению внеплановой проверки являются:

1) истечение срока исполнения юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, физическим лицом ранее выданного предписания об устранении выявленного нарушения обязательных требований;

2) поступление в администрацию МО "Шенкурский муниципальный район" (в Отдел) обращений и заявлений граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации о следующих фактах:

возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

нарушение прав потребителей (в случае обращения граждан, права которых нарушены);

требование прокурора о проведении внеплановой проверки в рамках надзора за исполнением законов по поступившим в органы прокуратуры материалам и обращениям.

15. Решение о подготовке к проведению внеплановой проверки и ее форме принимает первый заместитель главы администрации МО "Шенкурский муниципальный район" путем дачи поручения соответствующему должностному лицу Отдела.

16. Должностное лицо Отдела, уполномоченное на осуществление муниципального контроля в установленной сфере деятельности, в ходе подготовки к проведению внеплановой проверки:

1) готовит проект распоряжения главы администрации МО «Шенкурский муниципальный район» о проведении внеплановой проверки;

2) после подписания распоряжения о проведении внеплановой проверки направляет его копию соответствующему юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю, физическому лицу почтовым отправлением, за исключением случаев проведения внеплановой выездной проверки по основаниям, предусмотренным подпунктом 2 пункта 14 настоящего административного регламента;

3) в случае проведения внеплановой проверки члена саморегулируемой организации после подписания распоряжения органа муниципального контроля о проведении внеплановой проверки направляет его копию в саморегулируемую организацию почтовым отправлением.

17. Должностное лицо Отдела, уполномоченное на осуществление муниципального контроля в установленной сфере деятельности, в ходе подготовки к проведению внеплановой выездной проверки юридического лица по основаниям, предусмотренным абзацами вторым и третьим подпункта 2 пункта 14 настоящего административного регламента:

1) готовит проект распоряжения главы администрации МО «Шенкурский муниципальный район» о проведении внеплановой выездной проверки;

2) подготавливает заявление о согласовании органом муниципального контроля с органом прокуратуры проведения внеплановой выездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя;

3) в день подписания документов, указанных в подпунктах 1 и 2 настоящего пункта представляет их непосредственно либо направляет их заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении в орган прокуратуры с приложением документов, указанных в подпункте 2 пункта 14 настоящего административного регламента;

4) в случае проведения внеплановой выездной проверки члена саморегулируемой организации после принятия органом прокуратуры решения о согласовании ее проведения направляет копию распоряжения о проведении внеплановой выездной проверки в саморегулируемую организацию почтовым отправлением.

18. Распоряжение о проведении внеплановой проверки, а также заявление о согласовании Отделом с органом прокуратуры проведения внеплановой выездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя подписываются главой администрации МО "Шенкурский муниципальный район", 

Заявление о согласовании с органом прокуратуры проведения внеплановой выездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя оформляется в соответствии с Типовой формой заявления о согласовании органом государственного контроля (надзора), органом муниципального контроля с органом прокуратуры проведения внеплановой выездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя, утвержденной приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 30 апреля 2009 года N 141 "О реализации положений федерального закона "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля" (приложение № 4).
19. Сроки подготовки к проведению внеплановой проверки:

1) для внеплановых проверок, подготовка к проведению которых осуществляется в порядке, предусмотренном пунктом 16 настоящего административного регламента, - семь рабочих дней со дня наступления основания для подготовки к проведению внеплановой проверки.

О проведении указанной внеплановой выездной проверки юридическое лицо, индивидуальный предприниматель уведомляются органом муниципального контроля не менее чем за двадцать четыре часа до начала ее проведения любым доступным способом;

2) для внеплановых проверок, подготовка к проведению которых осуществляется в порядке, предусмотренном пунктом 17 настоящего административного регламента, - незамедлительно, но не позднее 7 рабочих дней со дня наступления основания для подготовки к проведению внеплановой проверки.

Уведомление юридического лица, индивидуального предпринимателя о проведении указанной внеплановой выездной проверки не требуется.

20. В случае отказа органа прокуратуры в согласовании проведения внеплановой выездной проверки юридического лица первый заместитель главы администрации МО "Шенкурский муниципальный район", исходя из основания отказа, принимает одно из следующих решений:

1) об отмене распоряжения о проведении внеплановой выездной проверки;

2) об устранении замечаний органа прокуратуры и повторном направлении заявления о согласовании с органом прокуратуры проведения внеплановой выездной проверки юридического лица;

3) об обжаловании решения органа прокуратуры вышестоящему прокурору или в суд.

В случае принятия решения, указанного в подпунктах 2 и 3 настоящего пункта, проведение проверки приостанавливается. Проведение проверки возобновляется с момента устранения обстоятельств, вызвавших ее приостановление.

2.4. Проведение проверки и оформление ее результатов

21. Основанием для проведения проверки является распоряжение главы администрации МО «Шенкурский муниципальный район» о проведении проверки.

Основанием для проведения внеплановой выездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя по основаниям, предусмотренным абзацами вторым и третьим подпункта 2 пункта 14 настоящего административного Регламента, являются:

- распоряжение главы администрации МО «Шенкурский муниципальный район» о проведении проверки и документ органа прокуратуры о согласовании проведения проверки;

- заявление о согласовании проведения внеплановой выездной проверки с копией распоряжения и документами, послужившими основанием для ее проведения, направленные заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или в форме электронного документа, подписанного электронной цифровой подписью, подтверждающие извещение органов прокуратуры в течение 24 часов дня начала проведения внеплановой проверки.

22. Проверка осуществляется должностным лицом (комиссией) Отдела, указанным в распоряжении о проведении проверки (далее - должностное лицо (комиссия)).

23. В ходе проведения документарной проверки должностное лицо (комиссия):

1) направляет заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении в адрес юридического лица, адрес индивидуального предпринимателя, физического лица мотивированные запросы с требованием представить необходимые для рассмотрения в ходе проведения документарной проверки документы (приложение № 5), если достоверность сведений, содержащихся в документах, имеющихся в распоряжении, вызывает обоснованные сомнения либо эти сведения не позволяют оценить исполнение юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, физическим лицом обязательных требований;

2) направляет заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении в адрес юридического лица, адрес индивидуального предпринимателя, физического лица требования о представлении пояснений в письменной форме, если в ходе документарной проверки выявлены ошибки и (или) противоречия в представленных юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, физическим лицом документах либо несоответствие сведений, содержащихся в этих документах, сведениям, содержащимся в имеющихся у Отдела документах и (или) полученным в ходе исполнения муниципальной функции;

3) направляет в установленном порядке в адрес органов государственного контроля (надзора), иных органов муниципального контроля запросы о предоставлении имеющихся у них сведений и документов, необходимых при проведении документарной проверки;

4) готовит проект распоряжения главы администрации МО «Шенкурский муниципальный район» о проведении выездной проверки, если после рассмотрения представленных юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, физическим лицом пояснений и документов либо при отсутствии пояснений установлены признаки нарушений обязательных требований.

24. Запросы и требования, указанные в пункте 23 настоящего административного регламента, подписываются главой администрации МО "Шенкурский муниципальный район".

25. Срок проведения документарной проверки не может превышать 20 рабочих дней.

В этот срок включается время, затраченное должностным лицом (комиссией) на проведение мероприятий по контролю, то есть на осуществление действий по рассмотрению документов юридического лица, индивидуального предпринимателя, физического лица, а также по подготовке необходимых запросов и требований.

26. В ходе проведения выездной проверки должностное лицо (комиссия):

1) предъявляет служебное удостоверение (служебные удостоверения);

2) удостоверяется в наличии руководителя или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя или его уполномоченного представителя, за исключением проведения проверки по основанию, предусмотренному абзацем третьим подпункта 2 пункта 14 настоящего административного регламента;

3) вручает под расписку руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю, физическому лицу копию распоряжения о проведении выездной проверки, заверенную печатью;

4) вручает руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю копию документа органа прокуратуры о согласовании проведения проверки (в случае, предусмотренном абзацем вторым пункта 21 настоящего административного регламента);

5) представляет информацию об Отделе, а также о целях, задачах, основаниях проведения выездной проверки, видах и объеме мероприятий по контролю, составе экспертов, представителях экспертных организаций, привлекаемых к выездной проверке, о сроках и условиях ее проведения;

6) по просьбе подлежащих проверке лиц знакомит их с настоящим административным регламентом;

7) имеет право:

- входить в здания и другие служебные помещения подлежащих проверки лиц (включая филиалы);

- запрашивать и получать от юридического лица индивидуального предпринимателя, физического лица документацию, сведения, необходимые для осуществления муниципального контроля, указанные в п. 4.4 настоящего административного регламента;

- знакомиться с документами юридического лица, индивидуального предпринимателя, физического лица, относящимися к предмету проверки, изымать копии этих документов;

- назначать экспертизы, исследования;

- использовать при проведении проверок фото и видеосъемку; пользоваться собственными необходимыми для проведения проверки техническими средствами, в том числе компьютерами, электронными носителями информации, калькуляторами, копировальными аппаратами, сканерами, телефонами (в том числе сотовой связи), вносить в помещения субъекта проверки (его филиала) и выносить из них организационно-технические средства, принадлежащие Отделу;

- обращаться в прокуратуру, Территориальный отдел Управления Федеральной службы по надзору в сфере защиты прав потребителей и благополучия человека по Архангельской области  в Вельском, Виноградовском, Коношском, Устьянском и Шенкурском районах, Отдел Министерства внутренних дел России "Вельский" за содействием в предотвращении или пресечений действий, препятствующих осуществлению муниципального контроля в области торговой деятельности;

8) осуществляет запись о проведенной проверке в журнале учета проверок проверяемого лица.

27. Если в месте проведения выездной проверки отсутствовали руководитель или уполномоченный представитель юридического лица, должностное лицо (председатель комиссии), проводящее проверку, извещает юридическое лицо о необходимости явки для составления протокола об административном правонарушении, а затем составляет протокол об административном правонарушении за воспрепятствование осуществлению служебных обязанностей. При этом проверка не проводится, за исключением случаев проведения проверки по основанию, предусмотренному абзацем третьим подпункта 2 пункта 14 настоящего административного регламента.

Форма протокола об административном правонарушении приводится в приложении N 6 к настоящему административному регламенту.

28. Срок проведения выездной проверки не может превышать 20 рабочих дней.

В отношении одного субъекта малого предпринимательства общий срок плановых выездных проверок не может превышать 50 часов для малого предприятия и 15 часов для микропредприятия в год.

По мотивированной просьбе должностного лица (председателя комиссии), при необходимости проведения сложных и (или) длительных исследований, испытаний, специальных экспертиз и расследований глава администрации МО "Шенкурский муниципальный район» издает распоряжение о продлении срока проведения плановой выездной проверки, но не более чем на 20 рабочих дней, в отношении малых предприятий, микропредприятий - не более чем на 15 часов.

Срок проведения внеплановой выездной проверки продлению не подлежит.

29. По результатам проверки должностным лицом (комиссией), проводящим проверку, составляется и подписывается акт проверки в двух экземплярах.

В случае, если в ходе проведения документарной проверки было принято решение о ее продолжении в форме выездной проверки, акт проверки оформляется по завершении выездной проверки, в котором отражаются отдельные результаты, полученные в ходе проведенной документарной проверки.

Акт проверки оформляется в соответствии с Типовой формой, утвержденной приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 30 апреля 2009 года N 141 "О реализации положений федерального закона "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля" (приложение № 7).
К акту проверки прилагаются протоколы или заключения проведенных исследований, испытаний и экспертиз, объяснения работников юридического лица, иных лиц, на которых возлагается ответственность, за нарушение обязательных требований, предписания об устранении выявленных нарушений и иные связанные с результатами проверки документы или их копии.

30. Акт проверки оформляется непосредственно после ее завершения в двух экземплярах, один из которых с копиями приложений вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица под расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки. В случае отсутствия руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, а также в случае отказа проверяемого лица дать расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки, акт направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле Отдела.

В случае, если для составления акта проверки необходимо получить заключения по результатам проведенных исследований, испытаний, специальных расследований, экспертиз, акт проверки составляется в срок, не превышающий трех рабочих дней после завершения соответствующих мероприятий по контролю, и вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица под расписку либо направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле Отдела.

31. Должностное лицо (председатель комиссии), проводившее проверку, направляет акт проверки в течение 5 рабочих дней со дня его составления в орган прокуратуры, которым было принято решение о согласовании проведения проверки, а также в орган, уполномоченный на составление протокола об административном правонарушении (в случае выявления признаков, указывающих на наличие состава административного правонарушения).

Должностное лицо (председатель комиссии), проводившее проверку, направляет сообщение о проведенной проверке в течение 5 рабочих дней со дня составления акта проверки:

1) в саморегулируемую организацию, членом которой является проверяемое юридическое лицо, если при проведении проверки выявлены нарушения обязательных требований;

2) гражданам, юридическим лицам, индивидуальным предпринимателям, физическим лицам, которые обратились с заявлениями, послужившими основанием для проведения внеплановой проверки.

2.5. Принятие мер в отношении выявленных фактов

нарушений обязательных требований

32. В случае выявления нарушений юридическим лицом обязательных требований должностные лица Отдела:

1) составляют протокол об административном правонарушении, если в выявленном нарушении усматривается состав административного правонарушения;

2) выдают предписание юридическому лицу об устранении выявленных нарушений с указанием сроков их устранения.

33. Основанием для составления протокола об административном правонарушении являются:

1) непосредственное обнаружение должностными лицами Отдела достаточных данных, указывающих на наличие административного правонарушения, в том числе акт проверки, содержащий сведения о выявленных нарушениях обязательных требований;

2) поступившие из правоохранительных органов, а также из других государственных органов, органов местного самоуправления, от общественных объединений материалы, содержащие данные, указывающие на наличие события административного правонарушения;

3) сообщения и заявления физических и юридических лиц, а также сообщения в средствах массовой информации, содержащие данные, указывающие на наличие события административного правонарушения.

34. Протокол об административном правонарушении составляется должностным лицом Отдела, указанным в перечне должностных лиц администрации МО "Шенкурский муниципальный район", уполномоченных составлять протоколы об административных правонарушениях.

35. Протокол об административном правонарушении составляется в срок не позднее двух суток с даты составления акта проверки.

36. В случаях, предусмотренных пунктом 33 настоящего административного регламента, должностное лицо Отдела извещает юридическое лицо о времени и месте составления протокола об административном правонарушении заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении либо составляет его в месте нахождения законного представителя юридического лица.

В случае выявления нарушений обязательных требований по результатам проверки протокол об административном правонарушении может быть составлен одновременно с актом проверки.

Протокол об административном правонарушении составляется в отсутствие лица, в отношении которого возбуждается дело об административном правонарушении, если этому лицу было надлежащим образом сообщено о времени и месте его составления, но оно не явилось в назначенный срок и не уведомило о причинах неявки или причины неявки были признаны неуважительными. При этом в материалах дела должен быть оставлен документ, подтверждающий надлежащее сообщение юридическому лицу о времени и месте составления протокола об административном правонарушении.

Протокол об административном правонарушении составляется в двух экземплярах, один из которых вручается или направляется почтовым отправлением лицу, в отношении которого он составлен.

Форма протокола об административном правонарушении приводится в приложении N 6 к настоящему административному регламенту.

37. Протокол об административном правонарушении в течение трех суток с момента его составления направляется должностному лицу органа, уполномоченному на рассмотрение дела об административном правонарушении (в суд).

38. Основаниями для выдачи предписания юридическому лицу об устранении выявленных нарушений являются:

1) акт проверки, содержащий сведения о выявленных нарушениях обязательных требований;

2) протокол об административном правонарушении;

3) постановление о назначении административного наказания.

39. Предписание об устранении выявленных нарушений составляется и подписывается должностным лицом, проводившим проверку юридического лица, либо председателем комиссии в течение трех рабочих дней со дня составления акта проверки.

Предписание об устранении выявленных нарушений вручается руководителю или иному уполномоченному представителю юридического лица под расписку либо направляется в течение трех рабочих дней со дня составления проверяемому лицу заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении.

Форма предписания об устранении выявленных нарушений приводится в приложении  №8 к настоящему административному регламенту.

III. Внесудебное (административное) обжалование действий

(бездействия) должностных лиц Отдела и их решений

40. Юридические лица и индивидуальные предприниматели, в отношении которых осуществляется муниципальная функция, имеют право на внесудебное (административное) обжалование действий (бездействия) должностных лиц Отдела и их решений в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации, законодательством Архангельской области, настоящим административным регламентом.

41. Юридические лица, в отношении которых осуществляется муниципальная функция, вправе обжаловать действия (бездействия) должностных лиц Отдела и их решения, принимаемые в ходе проверки при осуществлении муниципальной функции, - главе муниципального образования "Шенкурский муниципальный район".

42. Возражения на иные действия (бездействие) должностных лиц Отдела, совершенные в ходе проведения проверки, в том числе несоблюдение ограничений при проведении проверки (статья 15 Федерального закона от 26 декабря 2008 года N 294-ФЗ "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля") и неисполнение обязанностей при проведении проверки (статья 18 Федерального закона от 26 декабря 2008 года N 294-ФЗ "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля") при их наличии включаются в жалобу на акт проверки.

43. Жалоба юридического лица должна содержать следующую информацию:

1) наименование должности должностного лица, которому направляется жалоба;

2) наименование и место нахождения юридического лица, индивидуального предпринимателя подающего жалобу;

3)фамилия, имя, отчество руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя подающего жалобу;

4) суть жалобы, в том числе причины несогласия с обжалуемым действием (бездействием), решением и обстоятельства, на которых заявитель основывает свои требования;

5) личная подпись руководителя юридического лица, индивидуального предпринимателя подающего жалобу, а также дата подачи жалобы.

44. Примерная форма жалобы приводится в приложении № 9 к настоящему административному регламенту.

45. Поступившая жалоба юридического лица, индивидуального предпринимателя является основанием для ее рассмотрения.

Рассмотрение жалоб осуществляется главой муниципального образования "Шенкурский муниципальный район". Запрещается направлять жалобу должностному лицу, решение или действие (бездействие) которого обжалуется.

46. При рассмотрении жалобы глава муниципального образования "Шенкурский муниципальный район":

1) обеспечивает объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение обращения, в случае необходимости (а именно, для предоставления дополнительной информации, дача пояснений) - с участием представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя направившего жалобу;

2) запрашивает необходимые для рассмотрения жалобы материалы проверки, а также иные документы и материалы в государственных органах, других органах местного самоуправления и у иных должностных лиц, за исключением судов, органов дознания и органов предварительного следствия.

47. Срок рассмотрения жалобы не может превышать 30 дней со дня регистрации жалобы. В исключительных случаях, связанных с необходимостью проведения дополнительной проверки, получения документов, направления запросов, глава муниципального образования "Шенкурский муниципальный район" вправе продлить срок рассмотрения жалобы не более чем на 30 дней. В этом случае в адрес юридического лица направляется почтовым отправлением уведомление о продлении срока рассмотрения его жалобы.

Если жалоба содержит вопросы, решение которых не входит в компетенцию Главы муниципального образования "Шенкурский муниципальный район", она направляется в течение семи дней со дня регистрации в соответствующий орган или соответствующему должностному лицу, в компетенцию которых входит решение поставленных в жалобе вопросов, с уведомлением юридического лица, подавшего жалобу, о ее переадресации.

48. По результатам рассмотрения жалобы глава муниципального образования "Шенкурский муниципальный район" принимает одно из следующих решений:

1) об удовлетворении жалобы и об отмене акта проверки, предписания об устранении выявленных нарушений обязательных требований в случае признания жалобы обоснованной;

2) об отказе в удовлетворении жалобы в случае признания жалобы необоснованной;

3) об отказе в рассмотрении жалобы:

а) если в жалобе не указаны наименование или место нахождения юридического лица, индивидуального предпринимателя подавшего жалобу;

б) если в жалобе содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

в) если текст жалобы не поддается прочтению;

г) если в жалобе содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства;

д) если ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую законом тайну.

49. В случаях, предусмотренных подпунктами 1 и 2 пункта 48 настоящего административного регламента, подготавливается ответ на жалобу, который подписывается главой муниципального образования "Шенкурский муниципальный район".

В случаях, предусмотренных подпунктом 3 пункта 48 настоящего административного регламента, подготавливается соответствующее уведомление, которое подписывается главой муниципального образования "Шенкурский муниципальный район" (при условии, что наименование и место нахождения юридического лица поддаются прочтению).

Ответ на жалобу или уведомление вручается или высылается почтовым отправлением индивидуальному предпринимателю или уполномоченному представителю юридического лица, которое подало жалобу.
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(примерная форма)

__________________________________________________________

(наименование органа муниципального контроля)

 «СОГЛАСОВАНО»

                                                                                                                   Глава муниципального образования
                                                                                                   _______   _______________
                                                                                                              (подпись)                   (ФИО)                           

_____________________

                   (МП)                                                         (дата)

______________________

(место составления плана)                               

______________________

                (дата)

ПЛАН ПРОВЕДЕНИЯ ПРОВЕРКИ

органом муниципального контроля юридического лица, индивидуального предпринимателя
	Наименование юридического лица; фамилия, имя, отчество индивидуального предпринимателя
	Наименование, адрес (место нахождение) юридического лица, индивидуального предпринимателя  
	Цель и основание проведения плановой проверки
	Дата и сроки проведения каждой плановой проверки
	Дата  проведения предыдущей проверки
	Наименование органа государственного контроля (надзора) осуществляющего совместную проверку с органом муниципального контроля

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	


Отметка о направлении для согласования в органы прокуратуры
Исх. № ________ от «____» _____________ 20__ г.

Ответственный (исполнитель) ______________ (Фамилия Имя Отчество)

Отметка о размещении для ознакомления заинтересованных лиц на следующих информационных носителях: ______________________________

 «____» _____________ 20__ г.

Ответственный (исполнитель) ______________ (Фамилия Имя Отчество)
Приложение № 3
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Архангельская область

  Муниципальное образование

«Шенкурский муниципальный район»

Администрация муниципального образования

«Шенкурский муниципальный район»

Р А С П О Р Я Ж Е Н И Е

«     »   ________  20     года  №        шп
г. Шенкурск
о проведении (плановой/внеплановой, документарной/выездной) юридического лица, индивидуального предпринимателя

1. Провести проверку в отношении:

_____________________________________________________________________________________
(наименование юридического лица, фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) 

индивидуального предпринимателя)

2. Место нахождения: ________________________________________________________
_________________________________________________________________________________
(юридического лица (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений) 

или место жительства индивидуального предпринимателя и место (а) фактического осуществления 

им деятельности)

3. Назначить лицом(ами), уполномоченным(ыми) на проведение проверки:

_________________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), должность должностного лица (должностных лиц), уполномоченного(ых) на проведение проверки)

4.  Привлечь к проведению проверки в качестве экспертов, представителей экспертных организаций, следующих лиц:

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), должности привлекаемых к проведению проверки экспертов и (или) наименование экспертной организации с указанием реквизитов свидетельства 

об аккредитации и наименования органа по аккредитации, выдавшего свидетельство об аккредитации)

5.  Установить, что:

1) настоящая проверка проводится с целью:

_____________________________________________________________________
(цели проверки)

При установлении целей проводимой проверки указывается следующая информация:

а) в случае проведения плановой проверки – ссылка на утвержденный ежегодный план проведения плановых проверок;

б) в случае проведения внеплановой выездной проверки:

реквизиты ранее выданного проверяемому лицу предписания об устранении выявленного нарушения, срок для исполнения которого истек;

реквизиты обращений и заявлений граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, поступившие в администрацию МО «Шенкурский муниципальный район»;

реквизиты распоряжения органа государственного контроля (надзора) в области торговой деятельности, изданного в соответствии с поручениями Президента Российской Федерации, Правительства Российской Федерации;

реквизиты требования прокурора о проведении внеплановой проверки в рамках надзора за исполнением законов и реквизиты прилагаемых к требованию материалов 
и обращений;

в)  в случае проведения внеплановой выездной проверки, которая подлежит согласованию органами прокуратуры, но в целях принятия неотложных мер должна быть проведена незамедлительно в связи с причинением вреда либо нарушением проверяемых требований, если такое причинение вреда либо нарушение требований обнаружено непосредственно в момент его совершения – реквизиты прилагаемой копии документа (рапорта, докладной записки и другие), представленного должностным лицом, обнаружившим нарушение.);

2)  задачами настоящей проверки являются:

_________________________________________________________________________________
6. Предметом настоящей проверки является (отметить нужное):

соблюдение обязательных требований;

соответствие сведений, содержащихся в уведомлении о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности, обязательным требованиям;

проведение мероприятий:

по предотвращению причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде;

по предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

по ликвидации последствий причинения такого вреда.

7. Срок проведения проверки: ___________________________________

                                       (не более 20 рабочих дней/50 часов/15 часов)

К проведению проверки приступить с «___» _____________ 20___г.

                                                                                        (дата начала проведения проверки)

Проверку окончить не позднее «____» _______________ 20___г.

                                                                           (дата окончания проведения проверки)

8.  Правовые основания проведения проверки:

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(ссылка на положение нормативного правового акта, в соответствии с которым осуществляется проверка;

ссылка на положения (нормативных) правовых актов, устанавливающих требования, которые являются предметом проверки)

9.  В процессе проверки провести следующие мероприятия по контролю, необходимые для достижения целей и задач проведения проверки:

___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
10.  Перечень административных регламентов по осуществлению государственного контроля (надзора) (при их наличии):

_____________________________________________________________________

(с указанием наименований, номеров и дат их принятия)

11. Перечень документов, представление которых юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем необходимо для достижения целей 
и задач проведения проверки:

1) свидетельство о государственной регистрации юридического лица/ индивидуального предпринимателя;

2) свидетельство о постановке на учет в налоговом органе;

3) информация об отнесении проверяемого лица к субъектам малого предпринимательства (малым предприятиям или микропредприятиям);

4) информация о руководителе юридического лица (фамилия, имя, отчество (если имеется), контактный номер телефона);

5) иные документы:

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Глава муниципального образования      
        ________________                   ______________________

               (подпись)                                                  (расшифровка подписи)

М.П. 

__________________________________

  (фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) 

   и должность должностного лица, непосредственно 

  подготовившего проект распоряжения, контактный

          телефон, электронный адрес (при наличии)
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	АДМИНИСТРАЦИЯ

МУНИЦИПАЛЬНОГО  ОБРАЗОВАНИЯ
«ШЕНКУРСКИЙ 

МУНИЦИПАЛЬНЫЙ  РАЙОН»

ул. Кудрявцева, д.26, г. Шенкурск,

Архангельская область, 165 160,

Телефон: 8(81851) 4-14-15, Факс: 4-13-25

E-mail: shenradm@atnet.ru
                __________ 20__г.   №  _________
             на  №                    от   
	В прокуратуру Шенкурского района

г. Шенкурск, ул. Г.Иванова, д.2 


ЗАЯВЛЕНИЕ

о согласовании проведения внеплановой

выездной проверки
В соответствии со статьей 10 Федерального закона от 26 декабря 2008 года № 294-ФЗ "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2008, № 52, ст. 6249) просим согласия на проведение внеплановой выездной проверки в отношении_______________________________________________________________________ __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(наименование, адрес (место нахождения) постоянно действующего исполнительного органа юридического лица, государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица/фамилия, имя и (в случае если имеется) отчество, место жительства индивидуального предпринимателя, государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации индивидуального предпринимателя, идентификационный номер налогоплательщика)

 осуществляющего предпринимательскую деятельность по адресу:
_________________________________________________________________________________

Основание проведения проверки:

__________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________
(ссылка на положение Федерального закона от 26 декабря 2008 года № 294-ФЗ "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора)и муниципального контроля")

Дата начала проведения проверки: "____" _________________ 20 ____ года.

Время начала проведения проверки: "____" ________________ 20 ____ года.

(указывается в случае, если основанием проведения проверки является часть12 статьи 10 Федерального закона от 26 декабря 2008 года № 294-ФЗ "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля")

Приложение: 
1. Копия распоряжения о проведении внеплановой выездной проверки на ___ л. В
2. Копии документов, содержащих сведения, послуживших основанием для проведения внеплановой выездной проверки, на ___ л. в 1 экз.

Глава муниципального образования    ________________     _____________________

                                                                                                   (подпись)                (расшифровка подписи)

М.П.

_________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии)

 и должность муниципального служащего, непосредственно

 подготовившего проект распоряжения, контактный

    телефон, электронный адрес (при наличии)
Приложение № 5

к административному регламенту исполнения

муниципальной функции по осуществлению

муниципального контроля в области

торговой деятельности на территории

 МО «Шенкурское»

	АДМИНИСТРАЦИЯ

МУНИЦИПАЛЬНОГО  ОБРАЗОВАНИЯ
«ШЕНКУРСКИЙ 

МУНИЦИПАЛЬНЫЙ  РАЙОН»

ул. Кудрявцева, д.26, г. Шенкурск,

Архангельская область, 165 160,

Телефон: 8(81851) 4-14-15, Факс: 4-13-25

E-mail: shenradm@atnet.ru
                __________ 20__г.   №  _________
             на  №                    от   


	Адрес индивидуального предпринимателя, юридического лица, Ф.И.О. индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, руководителя или иного должностного лица юридического лица.

 


ЗАПРОС

о предоставлении сведений и документов
	На основании распоряжения органа муниципального контроля о проведении (плановой/ внеплановой, документарной/выездной) проверки от_________________ № _____________

	в отношении
	

	(наименование юридического лица, индивидуального предпринимателя)


проводится документарная проверка на предмет соблюдения требований законодательства в сфере

	

	


В связи с чем__________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
(указывается мотивированное основание предоставления сведений и копий документов) 
В соответствии с частями 4, 5, 6 статьи 11 Федерального закона от 26.12.2008 № 294-ФЗ "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля  прошу Вас в течение десяти рабочих дней со дня получения запроса представить в орган муниципального жилищного контроля следующие заверенные печатью (при ее наличии) копии документов:
1.

2.

3.

4.

За непредставление или несвоевременное представление должностному лицу сведений (информации), представление которых предусмотрено законом и необходимо для осуществления этим должностным лицом его законной деятельности, а равно представление таких сведений не в полном объеме или в искаженном виде, юридические лица, а также их  должностные лица несут административную ответственность в соответствии со ст. 19.7 КоАП РФ.

Приложение: заверенная печатью копия распоряжения органа муниципального жилищного контроля.

	
	
	

	(наименование должностного лица)

м.п.
	(подпись)
	(фамилия, имя, отчество 

(в случае, если имеется)


Копию запроса получил (направлено по почте): 

(дата, номер заказного письма, уведомления)

_______________           ____________________________          __________        ___________________

        (должность)                        (фамилия, имя, отчество)                                      (подпись)                    (дата вручения)

Приложение № 6

к административному регламенту исполнения

муниципальной функции по осуществлению

муниципального контроля в области

торговой деятельности на территории

 МО «Шенкурское»

Архангельская область

  Муниципальное образование

«Шенкурский муниципальный район»

Администрация муниципального образования

«Шенкурский муниципальный район»

ПРОТОКОЛ № __________
об административном правонарушении

«____» __________ 20____ г.                                                                                                                  _____________________
                                                                                                                                                  (место составления)

Я, _______________________________________________________________________________

(должность, фамилия и инициалы)

служебное удостоверение № __________ выдано __________________________ «_____» _____________________ 20 _____ года

в присутствии _________________________________________________________________________ _____________________________________________________________________________________

в соответствии со статьей 28.2 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях составил настоящий протокол о том, что

Сведения о лице, в отношении которого возбуждено дело об

административном правонарушении (физическом лице, должностном лице, индивидуальном предпринимателе):

1.1. Физическое лицо, должностное лицо, индивидуальный предприниматель (нужное подчеркнуть):

Фамилия _____________________________________________________________________________

Имя ____________________ Отчество ____________________________________________________

Адрес места жительства ________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

Место работы, должность _______________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

(для индивидуальных предпринимателей - номер и дата выдачи свидетельства о государственной регистрации)
Дата рождения _____________________ Место рождения ____________________________________

                                             (число, месяц, год)

Документ, удостоверяющий личность ____________________________________________________

________________________________________________________________________________

(название, серия, №, когда и кем выдан)

Семейное положение ___________________________________________________________________

Количество иждивенцев ________________________________________________________________

Ранее к административной ответственности по ст. __________________ Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, областного закона от 03 июня 2003 года № 172-22-ОЗ «Об административных правонарушениях»________________________________________________________________

(не привлекался, привлекался, когда)

Сведения о лице, в отношении которого возбуждено дело об

административном правонарушении (юридическом лице)

1.2. Юридическое лицо:

Наименование ______________________________________________________________________

(полное и сокращенное)

Юридический адрес _______________________________________________________________

________________________________________________________________________________

ОГРН ___________________________________________________________________________

ИНН / КПП ______________________________________________________________________

Банковские реквизиты _____________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Законный представитель юридического лица ___________________________________________

_____________________________________________________________________________________

(должность, фамилия, имя, отчество (если имеется), реквизиты документа о назначении (избрании) на должность
2. Совершил(о):

_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(дата, место, время совершения, краткое изложение существа нарушения; абзац, пункт, статья нормативного правового акта, который нарушен)
Тем самым, совершено административное правонарушение, предусмотренное _____________________ Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, областного закона от 03 июня 2003 года № 172-22-ОЗ «Об административных правонарушениях» (нужное подчеркнуть), ____________________________________________________________ ________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

(формулировка состава административного правонарушения)

3. Физическому лицу, должностному лицу, индивидуальному предпринимателю или законному представителю юридического лица (нужное подчеркнуть) _________________________________________________ разъяснено, что в соответствии:

со статьей 25.1 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, лицо, в отношении которого ведется производство по делу об административном правонарушении, вправе знакомиться со всеми материалами дела, давать объяснения, представлять доказательства, заявлять ходатайства и отводы, пользоваться юридической помощью защитника, а также иными процессуальными правами в соответствии Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях;

со статьей 24.2 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях лицу, не владеющему языком, на котором ведется производство по делу, обеспечивается право выступать и давать объяснения, заявлять ходатайства и отводы, приносить жалобы на родном языке либо на другом свободно избранном им самим языке общения, а также пользоваться услугами переводчика;

со статьей 24.3 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях лицо, участвующее в производстве по делу об административном правонарушении, имеет право в письменной форме, а также с помощью средств аудиозаписи фиксировать ход рассмотрения дела об административном правонарушении;

со статьей 28.2 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях физическое лицо или законный представитель юридического лица, в отношении которых возбуждено дело об административном правонарушении, вправе представить объяснения и замечания по содержанию протокола, которые прилагаются к протоколу;

со статьей 30.1 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях обжаловать постановление по делу об административном правонарушении.

Разъяснены и понятны права, предусмотренные статьей 51 Конституции Российской Федерации, согласно которой никто не обязан свидетельствовать против себя самого, своего супруга и близких родственников, круг которых определяется федеральным законом.

_________________________

           дата, подпись 

4. Объяснения физического лица, должностного лица, индивидуального предпринимателя или законного представителя юридического лица (нужное подчеркнуть) _____________________________ по факту нарушения:

_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(в случае отказа лица от дачи объяснения и от подписания протокола, сделать запись об этом)
____________________

                                                                                                                                                  (дата, подпись)

5. Протокол составлен в присутствии свидетелей, потерпевших

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(фамилии, имена, отчества, адреса места жительства свидетелей, потерпевших, если имеются свидетели, потерпевшие)

Свидетелям разъяснены их права и обязанности, предусмотренные статьями 25.6, 24.2, 24.3 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, а также разъяснено, что в соответствии со статьей 51 Конституции Российской Федерации не обязаны свидетельствовать против самих себя, своего супруга (супруги) и близких родственников, круг которых определяется федеральным законом.

Свидетели предупреждены об административной ответственности за невыполнение законных требований должностного лица, осуществляющего производство по делу об административном правонарушении, а также за заведомо ложные показания свидетеля.

Подписи свидетелей:

_____________________

                                                                                                                                                        (дата, подпись)

_____________________

                                                                                                                                                        (дата, подпись)

_____________________

                                                                                                                                                        (дата, подпись)

Потерпевшим разъяснены их права и обязанности, предусмотренные статьями 25.2, 24.2, 24.3, 28.2 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях.

Подписи потерпевших:

_____________________

                                                                                                                                                       (дата, подпись)

_____________________

                                                                                                                                                       (дата, подпись)

_____________________

                                                                                                                                                       (дата, подпись)

6. Подпись должностного лица, составившего протокол:

___________________

7. Подпись физического лица, должностного лица, индивидуального предпринимателя или законного представителя юридического лица (нужное подчеркнуть):_______________________

Протокол подписать отказался _____________________________________________________ _____________________________________________________________________________________
(мотивы отказа от подписания протокола могут быть изложены отдельно и приложены к протоколу)

8. Протокол составлен в _____ экземплярах.

9. К протоколу прилагаются:

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

10. С протоколом ознакомлен, его копию получил

«____» ____________ 20__ г.

______________________

                                                                                                                                                            (подпись)

11. Копию протокола получил

«____» ____________ 20__ г._____________________

                                                                      (подпись потерпевшего)

12. Копия протокола отправлена по почте

«____» ____________ 20__ г.

____________________________________________

(подпись, фамилия и инициалы лица, отправившего копию протокола)
Приложение № 7

к административному регламенту исполнения

муниципальной функции по осуществлению

муниципального контроля в области

торговой деятельности на территории

 МО «Шенкурское»

Архангельская область

  Муниципальное образование

«Шенкурский муниципальный район»

Администрация муниципального образования

«Шенкурский муниципальный район»
	
	“
	
	”
	
	20
	
	г.

	(место составления акта)
	
	(дата составления акта)


(время составления акта)

АКТ ПРОВЕРКИ
органом  муниципального контроля  юридического лица, индивидуального предпринимателя
	№
	


По адресу/адресам:  

(место проведения проверки)
На основании:  
(вид документа с указанием реквизитов (номер, дата))

была проведена  

проверка в отношении:

(плановая/внеплановая, документарная/выездная)

(наименование юридического лица, фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии)
индивидуального предпринимателя)

Дата и время проведения проверки:

	“
	
	”
	
	20
	
	г.
	
	час.
	
	мин. до
	
	час.
	
	мин. Продолжительность
	


	“
	
	”
	
	20
	
	г. 
	
	  час.
	
	мин. до
	
	 час.
	
	мин. Продолжительность
	


(заполняется в случае проведения проверок филиалов, представительств,  обособленных структурных
подразделений юридического лица или  при осуществлении деятельности индивидуального предпринимателя
по нескольким адресам)

Общая продолжительность проверки:  

(рабочих дней/часов)

Акт составлен:  

(наименование органа  муниципального контроля)

С копией распоряжения/приказа о проведении проверки ознакомлен(ы): (заполняется при проведении выездной проверки)

(фамилии, инициалы, подпись, дата, время)

Дата и номер решения прокурора (его заместителя) о согласовании проведения проверки:


(заполняется в случае необходимости согласования проверки с органами прокуратуры)

Лицо(а), проводившее проверку:  

(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), должность должностного лица (должностных лиц), проводившего(их) проверку; в случае привлечения к участию в проверке экспертов, экспертных организаций указываются фамилии, имена, отчества (последнее – при наличии), должности экспертов и/или наименования экспертных организаций с указанием реквизитов свидетельства об аккредитации и наименование органа по аккредитации, выдавшего свидетельство)

При проведении проверки присутствовали:  

(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), должность руководителя, иного должностного лица (должностных лиц) или уполномоченного представителя юридического лица, уполномоченного представителя индивидуального предпринимателя, присутствовавших при проведении мероприятий
по проверке)

В ходе проведения проверки:

выявлены нарушения требований, установленных (с указанием положений  правовых актов):

(с указанием характера нарушений; лиц, допустивших нарушения)

выявлены несоответствия сведений, содержащихся в уведомлении о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности, обязательным требованиям (с указанием положений (нормативных) правовых актов): 

выявлены факты невыполнения предписаний органов  муниципального контроля  (с указанием реквизитов выданных предписаний):

нарушений не выявлено  

Запись в Журнал учета проверок юридического лица, индивидуального предпринимателя, проводимых органами  муниципального контроля  внесена (заполняется при проведении выездной проверки):

	
	
	

	(подпись проверяющего)
	
	(подпись уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя)


Журнал учета проверок юридического лица, индивидуального предпринимателя, проводимых органами  муниципального контроля  отсутствует (заполняется при проведении выездной проверки):

	
	
	

	(подпись проверяющего)
	
	(подпись уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя)


Прилагаемые к акту документы:  

Подписи лиц, проводивших проверку:  

С актом проверки ознакомлен(а), копию акта со всеми приложениями получил(а):
(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), должность руководителя, иного должностного лица
или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя,
его уполномоченного представителя)

	“
	
	”
	
	20
	
	г.


(подпись)

Пометка об отказе ознакомления с актом проверки:  

(подпись уполномоченного должностного лица (лиц), проводившего проверку)

Приложение № 8

к административному регламенту исполнения

муниципальной функции по осуществлению

муниципального контроля в области

торговой деятельности на территории

 МО «Шенкурское»

Архангельская область

  Муниципальное образование

«Шенкурский муниципальный район»

Администрация муниципального образования

«Шенкурский муниципальный район»

ПРЕДПИСАНИЕ 

об устранении выявленных нарушений

«____» __________ 20____ г.                                                                                   № ________________                             

___________________________

 (место составления)
Я, ___________________________________________________________

______________________________________________________________________________ ,

(фамилия, инициалы и должность должностного лица, вынесшего предписание)

рассмотрев ________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________
(реквизиты акта проверки, протокола об административном правонарушении или постановления 

по делу об административном правонарушении)
в отношении _____________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(для физического лица, должностного лица: фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), 

паспортные данные, год и место рождения, адрес места жительства; для индивидуального предпринимателя: фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), паспортные данные, год и место рождения, адрес места жительства, реквизиты свидетельства о постановке на учет в налоговом органе, реквизиты свидетельства 

о регистрации в качестве индивидуального предпринимателя; для юридического лица: наименование, 

ОГРН, ИНН, адрес места нахождения, сведения о законном представителе)
установил:
В ходе проверки были выявлены следующие нарушения законодательства в сфере 

	Выявленные нарушения
	Положения нормативных правовых актов, которые нарушены

	1.
	

	2.
	

	3.
	


На основании изложенного, руководствуясь статьей 17 Федерального закона от 16 декабря 2008 года № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц 
и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», предписываю:

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

(данные об адресате предписания: для физического лица, должностного лица: фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), паспортные данные, год и место рождения, адрес места жительства; 

для индивидуального предпринимателя: фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), 

паспортные данные, год и место рождения, адрес места жительства, реквизиты свидетельства 

о постановке на учет в налоговом органе, реквизиты свидетельства о регистрации в качестве индивидуального предпринимателя; для юридического лица: наименование, ОГРН, ИНН, 

адрес места нахождения, сведения о законном представителе

1. Устранить вышеперечисленные нарушения нормативных правовых актов:

	Содержание пунктов предписания
	Срок исполнения

	1.
	

	2.
	

	3.
	


2.  Представить в срок до «___» ___________ 20__ года отчет об исполнении настоящего предписания с приложением копий подтверждающих документов.

3.  Невыполнение в установленный срок законного предписания органа (должностного лица), осуществляющего муниципальный жилищный контроль, об устранении нарушений законодательства является административным правонарушением, предусмотренным частью 1 статьи 19.5 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях.
____________________________________         __________________________

  (подпись должностного лица, вынесшего предписание)                                  (расшифровка подписи)

Копию предписания получил _________________________________________________
_________________________________________________________________________________
(подпись, фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) законного представителя юридического лица либо физического лица, должностного лица, индивидуального предпринимателя, в отношении которых вынесено предписание, дата получения копии предписания или отметка об отказе от подписи)

Копия предписания направлена заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении ___________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________
(кому, когда, номер почтовой квитанции, подпись, фамилия и инициалы должностного лица)

Приложение № 9

к административному регламенту исполнения

муниципальной функции по осуществлению

муниципального контроля в области

торговой деятельности на территории

 МО «Шенкурское»

ФОРМА ЖАЛОБЫ

                                      _____________________________________

                                          (должность должностного лица,

                                           которому адресована жалоба)

                                      от _________________________________,

                                              (фамилия, имя и отчество
                                              (последнее - при наличии)

                                               гражданина, наименование

                                                 юридического лица)

                                      адрес: ______________________________

                                              (почтовый, по которому должен

                                                  будет направлен ответ)

ЖАЛОБА

_______________________________________________________________________________

(излагается суть жалобы,

______________________________________________________________________________

в том числе причины несогласия с обжалуемым действием (бездействием),

______________________________________________________________________________

решением, и обстоятельства,

______________________________________________________________________________

на которых заявитель основывает свои требования)
    Приложение: 1.

                             2.

________________________________ _____________ ____________________________

(должность для законного      

              (подпись)                          (расшифровка подписи)

представителя юридического лица) 
    "____" _____________ 20__ г.

Архангельская область 

Муниципальное образование

«Шенкурский муниципальный район»

Администрация муниципального образования

«Шенкурский муниципальный район»
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

« 04 » декабря   2013 г. № 866-па       

г. Шенкурск
О регулировании отношений в области

организации муниципальных лотерей и их проведения

В соответствии с Федеральным законом от 11.11.2003г. N 138-ФЗ "О лотереях", в целях регулирования отношений, возникающих в области организации муниципальных лотерей на территории муниципального образования «Шенкурский муниципальный район», постановляю:

1.
Определить комитет по финансам и экономике МО «Шенкурский муниципальный район» уполномоченным органом местного самоуправления муниципального образования «Шенкурский муниципальный район», осуществляющим регулирование отношений, возникающих в области организации муниципальных лотерей и их проведения на территории муниципального образования «Шенкурский муниципальный район», включая:

-
выдачу разрешений на проведение муниципальных лотерей;

-
ведение реестра муниципальных лотерей;

-
осуществление контроля за проведением муниципальных лотерей, в том числе за целевым использованием выручки от проведения лотерей;

-
прием и рассмотрение уведомлений о проведении стимулирующих лотерей.

2.
Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
Глава администрации

МО «Шенкурский муниципальный район»                                           С.А.Котлов

Архангельская область 

Муниципальное образование

«Шенкурский муниципальный район»

Администрация муниципального образования

«Шенкурский муниципальный район»
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

«16» декабря   2013 г. №   909-па    

г. Шенкурск

Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на проведение муниципальных лотерей и рассмотрение уведомлений о проведении стимулирующих лотерей на территории муниципального образования «Шенкурский муниципальный район»

В целях реализации прав и законных интересов граждан и организаций при предоставлении органами местного самоуправления муниципальных услуг, обеспечения доступности предоставления муниципальных услуг, в соответствии с  Федеральным законом от 27 июля 2010 года №  210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,  
п о с т а н о в л я ю:

1.
Утвердить прилагаемый административный регламент по предоставлению  муниципальной услуги «Выдача разрешений на проведение муниципальных лотерей и рассмотрение уведомлений о проведении стимулирующих лотерей на территории муниципального образования «Шенкурский муниципальный район».

2.
Настоящее постановление разместить на официальном сайте администрации МО «Шенкурский муниципальный район».


3. 
Настоящее постановление вступает в  законную силу со дня его официального опубликования. 
Глава 
МО «Шенкурский муниципальный район»                                            С.А.Котлов         


  


Приложение

к постановлению  главы 

 МО «Шенкурский муниципальный район»

от  16 декабря 2013г. №  909 - па                   

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

 по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на проведение муниципальных лотерей и рассмотрение уведомлений о проведении стимулирующих лотерей на территории муниципального образования «Шенкурский муниципальный район»
I. Общие положения

1. Наименование муниципальной услуги
Наименование муниципальной услуги: «Выдача разрешений на проведение муниципальных лотерей и рассмотрение уведомлений о проведении стимулирующих лотерей на территории муниципального образования «Шенкурский муниципальный район» (далее – муниципальная услуга).

Муниципальная услуга включает в себя следующие Подуслуги:

1) Выдача разрешения на проведение муниципальной лотереи (условие для выделения Подуслуги – заявительный характер предоставления муниципальной услуги) (далее – Подуслуга 1);

2) Рассмотрение уведомления о проведении стимулирующей лотереи (условие для выделения Подуслуги – уведомительный характер предоставления Подуслуги) (далее – Подуслуга 2).

Предметом регулирования административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на проведение муниципальных лотерей и рассмотрение уведомлений о проведении стимулирующих лотерей на территории муниципального образования «Шенкурский муниципальный
 район» (далее – Регламент) является регулирование отношений, возникающих между органом, уполномоченным на регулирование отношений в области организации и проведения муниципальных лотерей, и юридическими лицами при предоставлении муниципальной услуги по выдаче разрешений на проведение муниципальных лотерей и рассмотрении уведомлений о проведении стимулирующих лотерей на территории муниципального образования «Шенкурский муниципальный район».

2. Наименование структурного подразделения, непосредственно предоставляющего муниципальную услугу

Наименование структурного подразделения, непосредственно предоставляющего муниципальную услугу: Комитет по финансам и экономике администрации муниципального образования «Шенкурский муниципальный район» Архангельской области (далее – Комитет по финансам и экономике).

3. Перечень нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих предоставление муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги регулируется:


1)
Гражданским Кодексом Российской Федерации от 26.01.1996 года № 14-ФЗ;

2)
Федеральным законом РФ от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 

3)
Федеральным законом РФ от 11 ноября 2003 года № 138-ФЗ «О лотереях»;

4)
Федеральным законом от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;


5)
Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

   
6)
Постановлением Правительства РФ от 5 июля 2004 года № 338 «О мерах по реализации Федерального закона «О лотереях»; 


7)
Приказом Министерства финансов Российской Федерации от 26 апреля 2012 года № 53н «Об утверждении форм и сроков представления отчетности о лотереях»;

8)
Уставом МО «Шенкурский муниципальный район»; 

9)
Постановлением администрации МО «Шенкурский муниципальный район» от  04 декабря 2013 года № 866-па «О регулировании отношений в области организации муниципальных лотерей и их проведения».
4. Результаты предоставления муниципальной услуги

Результатом предоставления Подуслуги 1 являются:

выдача (направление) заявителю разрешения на проведение муниципальной лотереи, либо уведомления об отказе в предоставлении разрешения на проведение муниципальной лотереи.

Результатом предоставления Подуслуги 2 является:

выдача (направление) организатору лотереи уведомления о запрете на проведение стимулирующей лотереи (в случае принятия решения о запрете на проведение стимулирующей лотереи).

5. Заявители

Заявителями при предоставлении   муниципальной  услуги   являются юридические лица либо их уполномоченные представители.

II. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги

1. Порядок информирования о правилах исполнения муниципальной услуги

Информация о правилах предоставления муниципальной услуги может быть получена:


-
по телефону: 4-11-37;


-
по электронной почте: e-mail: schenfin@atnet.ru;


-
по почте путем обращения заявителя с письменным запросом о предоставлении информации  по адресу: 165160, г.Шенкурск, ул.проф.Кудрявцева, д.26,  Комитет по финансам и экономике;


-
при личном обращении заявителя по адресу: г.Шенкурск, ул.проф.Кудрявцева, д.26, Комитет по финансам и экономике,  кабинет № 22;


-
на официальном сайте администрации МО «Шенкурский муниципальный район» в сети Интернет:   http://www.shenkursk-region.ru/ .

При информировании по телефону, по электронной почте, по почте (путем обращения заявителя с письменным запросом о предоставлении информации) и при личном обращении заявителя:


1) сообщается следующая информация:


контактные данные Комитета по финансам и экономике;


график работы Комитета по финансам и экономике с заявителями: понедельник – пятница с 9.00 до 17.00 (перерыв  с 13.00 до 14.00), выходные дни – суббота, воскресенье.


2) осуществляется  консультирование по порядку предоставления муниципальной услуги специалистами Комитета по финансам и экономике: кабинет № 22,  тел. 4-11-37.


Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, предоставляющего  муниципальную услугу, в который позвонил гражданин, должности, имени, фамилии и отчестве принявшего телефонный звонок специалиста Комитета по финансам и экономике.  Время разговора не должно превышать 10 минут.  При невозможности  специалиста, принявшего телефонный звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другого  специалиста, либо позвонившему гражданину должен быть сообщен номер телефона, по которому можно получить необходимую информацию, или указан другой способ получения информации о правилах предоставления муниципальной услуги.

 
Обращения заявителей по электронной почте и их письменные запросы рассматриваются Комитетом по финансам  и экономике в порядке, предусмотренном Федеральным Законом от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации и Федеральным законом от 09 февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления».


На официальном сайте администрации МО «Шенкурский муниципальный район» в сети Интернет размещается текст настоящего Регламента.


Основными требованиями  к  информированию (консультированию) заявителей являются:


 -
достоверность и полнота информации;


 -
четкость в  изложении информации;


 -
оперативность предоставления информации.

2. Сроки предоставления муниципальной услуги

Срок предоставления Подуслуги 1 не более двух месяцев со дня подачи заявления о предоставлении указанного разрешения.

Срок предоставления Подуслуги 2 составляет не более 15 дней со дня получения уведомления о проведении стимулирующей лотереи. 

3. Перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги либо отказа в исполнении предоставления муниципальной услуги

Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.


Основаниями для отказа в исполнении Подуслуги 1 является:


несоответствие документов, представленных заявителем для получения разрешения на проведение лотереи требованиям установленным настоящим административным регламентом:


-
предоставление заявителем недостоверных сведений;


-
наличие у заявителя задолженности по уплате налогов и сборов;


-
возбуждение в отношении заявителя арбитражным судом дела о несостоятельности (банкротстве).


Основанием для отказа в исполнении Подуслуги 2 является:


-
предоставление неполного комплекта документов, необходимых в соответствии с настоящим административным регламентом;

-
несоответствие документов, представленных заявителем для получения разрешения на проведение лотереи требованиям установленным настоящим административным регламентом;


-
предоставление заявителем недостоверных сведений;


-
наличие у заявителя задолженности по уплате налогов и сборов.

4. Требования к местам предоставления муниципальной услуги

К местам предоставления муниципальной услуги предъявляются следующие требования:


помещения, предназначенные для предоставления муниципальной услуги, обозначаются соответствующими табличками с указанием номера кабинета, фамилий, имен и отчеств муниципальных служащих;

места для исполнения муниципальной услуги должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормам;


места для ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы специалистов; 


для ожидания приема отводятся места, оснащенные стульями  и столами для возможности оформления документов.

5. Показатели доступности муниципальной услуги

Показателями доступности муниципальной услуги являются: 


1)
предоставление заявителям информации о правилах предоставления муниципальной услуги;


2)
обеспечение заявителям возможности взаимодействия с Комитетом по финансам и экономике в электронной форме;


3)
безвозмездность  предоставления муниципальной услуги.


Комитет по финансам и экономике посредством неукоснительного соблюдения сроков предоставления муниципальной услуги, а также порядка предоставления муниципальной услуги, установленных Регламентом, обеспечивает качество и доступность предоставления муниципальной услуги.

6. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Документами, необходимыми для предоставления Подуслуги 1 являются:

1)
заявление о предоставлении разрешения на проведение муниципальной лотереи с обязательным указанием сроков проведения и вида лотереи (далее – заявление о предоставлении разрешения).

2)
условия лотереи (в соответствии со ст.8 Федерального закона  РФ от 11 ноября 2003 года № 138-ФЗ «О лотереях»);

3)
нормативы распределения выручки от проведения лотереи (в процентах);

4)
макет лотерейного билета (квитанции, иного предусмотренного условиями лотереи документа) с описанием обязательных требований к нему и при необходимости способов защиты лотерейного билета от подделки, а также с описанием нанесенных на него скрытых надписей, рисунков или знаков;

5)
правила идентификации лотерейного билета при выплате, передаче или предоставлении выигрыша;

6)
технико-экономическое обоснование проведения лотереи на весь период ее проведения с указанием источников финансирования расходов на организацию лотереи, проведение лотереи и с расчетом предполагаемой выручки от проведения лотереи;

7)
описание и технические характеристики лотерейного оборудования;

8)
засвидетельствованные в нотариальном порядке копии учредительных документов заявителя;

9)
бухгалтерский баланс заявителя по состоянию на последнюю отчетную дату, предшествующую подаче заявления о предоставлении разрешения на проведение лотереи;

10)
порядок возврата, хранения, уничтожения или использования в других тиражах нераспространенных лотерейных билетов;

11)
порядок изъятия нераспространенных лотерейных билетов;

12)
порядок хранения невостребованных выигрышей и порядок их востребования по истечении сроков получения выигрышей;

Заявление о предоставлении разрешения составляется в произвольной форме. Примерная схема заявления приведена в приложении № 1 к Регламенту.
Документами, необходимыми для предоставления Подуслуги 2 являются:

1)
уведомление о проведении стимулирующей лотереи, содержащее указания на срок, способ, территорию ее проведения и организатора такой лотереи, а также наименование товара (услуги), с реализацией которого непосредственно связано проведение стимулирующей лотерей;

2)
условия стимулирующей лотереи (в соответствии со ст.9 Федерального закона РФ от 11 ноября 2003 года № 138-ФЗ «О лотереях»);

3)
описание способа информирования участников стимулирующей лотереи о сроках проведения стимулирующей лотереи и ее условиях;

4)
описание признаков или свойств товара (услуги), позволяющих установить взаимосвязь такого товара (услуги) и проводимой стимулирующей лотереи;

5)
описание способа заключения договора между организатором стимулирующей лотереи и ее участником;

6)
описание способа информирования участников стимулирующей лотереи о досрочном прекращении ее проведения;

7)
засвидетельствованные в нотариальном порядке копии учредительных документов организатора стимулирующей лотереи;

8)
порядок хранения невостребованных выигрышей и порядок их востребования по истечении сроков получения выигрышей;

Форма уведомления о проведении стимулирующей лотереи утверждена  приложением № 2 к Регламенту.

Комитет по финансам и экономике запрашивает в налоговых органах по месту нахождения заявителя справку о наличии или об отсутствии задолженности по уплате налогов и сборов и бухгалтерский баланс заявителя по состоянию на последнюю отчетную дату, предшествующую подаче заявления о предоставлении разрешения на проведение лотереи, если заявитель не представил указанные документы самостоятельно.

Документы, указанные в настоящем пункте, могут быть направлены заявителем по почте или представлены непосредственно в Комитет по финансам и экономике.

Запрещается требовать от заявителя:

1)
представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

2)
представления документов и информации, которые находятся в распоряжении администрации МО «Шенкурский муниципальный район» в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами.

III. Административные процедуры

1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

Подуслуга 1:

1)
прием и регистрация заявления о предоставлении разрешения и прилагаемых к нему документов, необходимых для оказания муниципальной услуги;

2)
рассмотрение заявления о предоставлении разрешения и прилагаемых к нему документов, необходимых для оказания муниципальной услуги;

3)
принятие решения о предоставлении услуги либо об отказе в ее предоставлении;

4)
выдача (направление) разрешения на проведение муниципальной лотереи либо уведомления об отказе в предоставлении разрешения на проведение муниципальной лотереи;

Подуслуга 2:

1)
прием и регистрация уведомления о проведении стимулирующей лотереи и прилагаемых к нему документов, необходимых для оказания муниципальной услуги;

2)
рассмотрение уведомления о проведении стимулирующей лотереи;

3)
принятие решения о проведении стимулирующей лотереи либо о запрете на ее проведение;

4)
выдача (направление) уведомления о запрете на проведение стимулирующей лотереи (в случае принятия решения о запрете на проведение стимулирующей лотереи).

2. Прием и регистрация заявления о предоставлении разрешения  и прилагаемых к нему документов, необходимых для оказания муниципальной услуги
Началом административной процедуры является обращение заявителя в Комитет по финансам и экономике с комплектом документов, указанных в пункте 6 раздела II Регламента.

Максимальный срок ожидания в очереди для обращения заявителя в Комитет по финансам и экономике составляет 10 минут.

Специалист Комитета по финансам и экономике, ответственный за прием документов, в день поступления документов:

устанавливает предмет обращения;

удостоверяет личность заявителя и проверяет его полномочия;

проверяет наличие необходимых документов в соответствии с пунктом 6 раздела II Регламента:

регистрирует заявление о предоставлении разрешения (уведомление о проведении стимулирующей лотереи) с прилагаемым пакетом документов в журнале регистрации входящих документов и формирует дело организатора лотереи.

 Дело организатора лотереи передается председателю Комитета по финансам и экономике, который направляет его специалисту, ответственному за оказание муниципальной услуги.

Максимальный срок выполнения административной процедуры по приему и регистрации заявления о предоставлении разрешения  и прилагаемых к нему документов, необходимых для оказания муниципальной услуги – один день.

3. Рассмотрение заявления о предоставлении разрешения и прилагаемых к нему документов, необходимых для оказания муниципальной услуги

Началом административной процедуры является принятие специалистом, ответственным за оказание муниципальной услуги дела организатора лотереи к рассмотрению.

Специалист Комитета по финансам и экономике, ответственный за рассмотрение документов, осуществляет проверку соответствия представленных документов требованиям, установленным настоящим административным регламентом.

В случае если заявитель не представит документы, предусмотренные пунктом 6 раздела II Регламента, специалист Комитета по финансам и экономике, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в течение месяца со дня подачи заявителем заявления о предоставлении разрешения обязан запросить у него недостающие документы.

Оформление запроса о предоставлении недостающих документов осуществляется специалистом Комитета по финансам и экономике, ответственным за предоставление муниципальной услуги.

В запросе о предоставлении недостающих документов указывается:

1) дата и номер запроса;

2) полное или сокращенное наименование и организационно-правовая форма заявителя;

3) перечень недостающих документов;

4) срок представления недостающих документов.

Запрос о представлении недостающих документов подписывается председателем Комитета по финансам и экономике.

Запрос о представлении недостающих документов направляется заявителю по почте либо вручается специалистом Комитета по финансам и экономике, ответственным за предоставление муниципальной услуги, руководителю заявителя или уполномоченному им лицу под расписку при наличии документов, подтверждающих полномочия заявителя или его представителя.

Запрашиваемые недостающие документы должны быть направлены заявителем по почте или представлены непосредственно в Комитет по финансам и экономике не позднее чем через десять дней со дня получения запроса о представлении недостающих документов. 

При рассмотрении заявления специалист Комитета по финансам и экономике, ответственный за предоставление муниципальной услуги, готовит запрос в налоговый орган по месту нахождения заявителя о предоставлении справки о наличии или об отсутствии задолженности по уплате налогов и сборов и бухгалтерского баланса заявителя по состоянию на последнюю отчетную дату, предшествующую подаче заявления о предоставлении разрешения на проведение лотереи, если заявитель не представил указанные документы самостоятельно, и передает его председателю Комитета по финансам и экономике. Председатель комитета по финансам и экономике визирует запрос.
Подписанный запрос направляется в налоговый орган, по месту нахождения заявителя.

Максимальный срок выполнения административной процедуры по рассмотрению заявления  о предоставлении разрешения на проведение муниципальной лотереи – сорок девять дней.

4. Принятие решения о предоставлении услуги либо об отказе в ее предоставлении

Принятие решения о предоставлении услуги либо об отказе в ее предоставлении осуществляется путем издания постановления администрации МО «Шенкурский муниципальный район»  (далее - постановление). 


Решение о выдаче разрешения принимается на основании представления заявителем полного пакета документов, установленного пунктом 6 раздела II Регламента, содержащего достоверные сведения, а также при условии отсутствия у заявителя задолженности по уплате налогов и сборов и отсутствия возбужденного в отношении заявителя арбитражным судом дела о несостоятельности (банкротстве).

Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги,  готовит проект постановления, проект разрешения, проект уведомления о выдаче разрешения либо отказе в выдаче разрешения,  в котором приводится обоснование причин такого отказа, согласовывает проект постановления администрации с руководителями структурных подразделений  администрации МО «Шенкурский муниципальный район» и  направляет в порядке делопроизводства для принятия.

Специалист Комитета по финансам и экономике, ответственный за оказание муниципальной услуги, ведет реестр муниципальных лотерей.


После внесения записи в реестр муниципальных лотерей специалист, ответственный оказание муниципальной услуги оформляет выписку из реестра муниципальных лотерей.

Максимальный срок выполнения административной процедуры по принятию решения о предоставлении услуги либо об отказе в ее предоставлении – пять дней.

5. Выдача (направление) разрешения на проведение муниципальной лотереи либо уведомления об отказе в предоставлении разрешения на проведение муниципальной лотереи

Началом административной процедуры является завершение административных процедур, указанных в предыдущем пункте Регламента.

Специалист Комитета по финансам и экономике, ответственный за предоставление муниципальной услуги, направляет заявителю подписанное уведомление о выдаче разрешения  на проведение муниципальной лотереи и выписку из реестра муниципальных лотерей заказным письмом с уведомлением не позднее трех рабочих дней со дня его подписания председателем Комитета по финансам и экономике.

В случае принятия решения об отказе в выдаче разрешения на проведение муниципальной лотереи специалист, ответственный за оказание муниципальной услуги, направляет уведомление об отказе в выдаче разрешения на проведение муниципальной лотереи заявителю по почте заказным письмом с уведомлением не позднее трех рабочих дней со дня принятия такого решения.

Подписанное разрешение на проведение муниципальной лотереи выдается заявителю не позднее чем через два месяца со дня подачи заявления о выдаче разрешения на проведение муниципальной лотереи.

Вручение разрешения осуществляет специалист Комитета по финансам и экономике, ответственный за предоставление муниципальной услуги, путем его вручения руководителю заявителя или уполномоченному им лицу под расписку, при наличии документов, подтверждающих полномочия руководителя заявителя или его представителя, в соответствии с графиком приема посетителей, установленным Регламентом.

Разрешение оформляется по форме, согласно приложению № 3 к Регламенту.

Разрешение выдается заявителю на срок не более чем пять лет.

Специалист, ответственный за оказание муниципальной услуги, помещает копии уведомления и разрешения на проведение муниципальной лотереи в дело организатора лотереи.

Максимальный срок выполнения административной процедуры по выдаче (направлении) заявителю разрешения на проведение муниципальной лотереи либо уведомления об отказе в предоставлении разрешения на проведение муниципальной лотереи – пять  дней. 

6. Блок-схема предоставления Подуслуги 1  

 Блок-схема предоставления Подуслуги 1  приведена в приложении № 4 к Регламенту.

7. Прием и регистрация уведомления о проведении стимулирующей лотереи и прилагаемых к нему документов, необходимых для оказания муниципальной услуги

Административная процедура аналогична процедуре по приему и регистрации заявления о выдаче разрешения и прилагаемых документов, необходимых для оказания муниципальной услуги.

8. Рассмотрение уведомления о проведении стимулирующей лотереи

Началом административной процедуры принятие специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, дела организатора лотереи к рассмотрению.

При рассмотрении уведомления специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, готовит запрос в налоговые органы о наличии или об отсутствии у заявителя задолженности по уплате налогов и сборов, если заявитель не предоставил указанные документы самостоятельно, и передает его председателю Комитета по финансам и экономике.

Председатель Комитета по финансам и экономике визирует запрос. Подписанный запрос направляется в налоговый орган, по месту нахождения заявителя.

По результатам рассмотрения документов, прилагаемых к уведомлению, если не выявлены основания для запрета на проведение стимулирующей лотереи, специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в течение трех дней готовит информацию об отсутствии оснований для запрета проведения стимулирующей лотереи.

Максимальный срок выполнения административной процедуры по рассмотрению уведомления о проведении стимулирующей лотереи – одиннадцать дней. 

9. Принятие решения  о запрете на проведение стимулирующей лотереи.

Принятие решения о запрете на проведение стимулирующей лотереи осуществляется путем издания постановления администрации МО «Шенкурский муниципальный район» (далее – постановление).

Дело организатора лотереи и информация об отсутствии оснований для запрета передаются для рассмотрения председателю комитета по финансам и экономике для рассмотрения и визирования.

После рассмотрения председателем Комитета по финансам и экономике дела организатора лотереи и информации об отсутствии оснований для запрета на проведение стимулирующей лотереи специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, вносится запись в реестр муниципальных лотерей. 

В случае выявления по результатам рассмотрения оснований для запрета на проведение стимулирующей лотереи в соответствии с пунктом 3 раздела II Регламента  специалист, ответственный за проведение муниципальных лотерей, готовит проект постановления о запрете на проведение стимулирующей лотереи (с указанием причин запрета), согласовывает проект постановления с руководителями структурных подразделений  администрации МО «Шенкурский муниципальный район» и  направляет в порядке делопроизводства для принятия.

Максимальный срок выполнения административной процедуры по принятию решения о проведении стимулирующей лотереи либо о запрете на ее проведение – пять дней. 

10. Выдача (направление) уведомления о запрете на проведение стимулирующей лотереи (в случае принятия решения о запрете на проведение стимулирующей лотереи)

Началом административной процедуры является завершение административных процедур, перечисленных в предыдущем пункте Регламента.

В случае принятия решения о запрете проведения стимулирующей лотереи вручение уведомления о запрете проведения стимулирующей лотереи осуществляет специалист Комитета по финансам и экономике, ответственный за предоставление муниципальной услуги, путем его вручения руководителю заявителя или уполномоченному им лицу под расписку, при наличии документов, подтверждающих полномочия руководителя заявителя или его представителя, в соответствии с графиком приема посетителей, установленным Регламентом.

В целях оптимизации процедуры специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, уведомляет о принятии решения получателя муниципальной услуги по телефону.

Специалист, ответственный за рассмотрение документов, помещает копию решения о запрете на проведение стимулирующей лотереи в дело организатора лотереи.

Максимальный срок выполнения административной процедуры по выдаче (направлению) уведомления о запрете на проведение стимулирующей лотереи – три дня.

Срок проведения стимулирующей лотереи не может превышать двенадцать месяцев.


11. Блок-схема предоставления Подуслуги 2

Блок-схема предоставления Подуслуги 2 приведена в приложении № 5 к Регламенту.

IV. Порядок и формы контроля предоставления муниципальной услуги


1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением ответственными должностными лицами исполнением положений Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги
Текущий контроль за соблюдением и исполнением положений Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляет председатель Комитета по финансам и экономике.

Текущий контроль осуществляется путем проведения председателем Комитета по финансам и экономике проверок соблюдения и исполнения положений Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги.

2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги

Контроль за полнотой и качеством исполнения муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений, на  решения, действия (бездействия) муниципальных служащих.


Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. Порядок и периодичность осуществления плановых проверок устанавливается планом работы Комитета по финансам и экономике. Проверка также может проводиться по конкретному обращению (жалобе) заявителя.

3. Ответственность муниципальных служащих за решения и действия (бездействие), принимаемых в ходе исполнения муниципальной функции

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений законодательства осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

V. Порядок обжалования действий (бездействия) должностного лица, также принимаемого им решения при исполнении муниципальной функции (предоставления муниципальной услуги)


1. Досудебное обжалование

Заявитель имеет право на обжалование действий или бездействия должностных лиц администрации МО «Шенкурский муниципальный район», а также принимаемых решений при предоставлении муниципальной услуги в досудебном порядке.


Жалобы   подаются  на решения и действия (бездействия) должностных лиц главе администрации МО «Шенкурский муниципальный район».

В отношении порядка подачи и рассмотрения жалоб  применяется Федеральный закон от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», статьи 11.1 и 11.2 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».


Ответ на жалобу направляется заявителю почтовым  отправлением.

2. Судебное обжалование

Заявитель может обжаловать действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе при досудебном обжаловании, в суд общей юрисдикции или в арбитражный суд в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации о гражданском судопроизводстве и о судопроизводстве в арбитражных судах.

Приложение № 1

к административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги

 «Выдача  разрешений на проведение

муниципальных лотерей и 

рассмотрение уведомлений о проведении 

стимулирующих лотерей на территории 

муниципального образования «Шенкурский муниципальный район», 

утвержденному постановлением

 главы  МО «Шенкурский муниципальный  район»

от  16 декабря 2013г. № 909 - па

Председателю комитета по финансам и экономике 

администрации муниципального образования

 «Шенкурский муниципальный район»

Архангельской области 

Лукошкову С.Н.

Заявление*
ООО «АААААААА» просит выдать разрешение на проведение муниципальной  лотереи _________________ сроком на ________________ .

                                       (вид лотереи)                              (не более 5 лет)       

Основаниями, целями проведения указанной выше лотереи являются:

- 

-

Перечень прилагаемых документов:

-  

-

-

-

Генеральный директор

ООО «АААААААА»

Иванов А.А.

«___» _________________20    г.

* Заявление составляется в произвольной форме. Примерная схема.

  Приложение № 2

к административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги

 «Выдача  разрешений на проведение

муниципальных лотерей и 

рассмотрение уведомлений о проведении 

стимулирующих лотерей на территории 

муниципального образования «Шенкурский муниципальный район», 

утвержденному постановлением

 главы  МО «Шенкурский муниципальный  район»

от 16 декабря 2013 г. № 909 - па 
Председателю комитета по финансам и экономике 

администрации муниципального образования

 «Шенкурский муниципальный район»

Архангельской области 

Лукошкову С.Н.

УВЕДОМЛЕНИЕ

о проведении  стимулирующей лотереи 

Организатор стимулирующей лотереи _____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

(наименование, организационно-правовая форма, юридический адрес, фактическое местонахождение, телефон)

Срок проведения лотереи: с "___"____________ 20____ г. по "___"_____________ 20___ г.

Способ проведения стимулирующей лотереи_______________________________________________

Территория проведения стимулирующей лотереи _____________________________________________________________________________________

Наименование товара (услуги), с реализацией которого непосредственно связано проведение стимулирующей лотереи

_____________________________________________________________________________

На обработку персональных данных посредством  их получения в целях предоставления муниципальной услуги согласен.

Организатор лотереи

Руководитель
                                          ___________                                    _______________________

(уполномоченное лицо)

      (подпись)
                                             (ФИО)

_____________________________________________________________________________

(№ доверенности, дата выдачи, срок действия)

М.П.

Приложение № 3

к административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги

 «Выдача  разрешений на проведение

муниципальных лотерей и 

рассмотрение уведомлений о проведении 

стимулирующих лотерей на территории 

муниципального образования «Шенкурский муниципальный район», 

утвержденному постановлением

 главы МО «Шенкурский муниципальный  район»

от 16 декабря 2013 г. № 909 -па

Форма разрешения на проведение муниципальной лотереи 

на территории муниципального образования 

«Шенкурский муниципальный район»

	АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «ШЕНКУРСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН»
РАЗРЕШЕНИЕ

на проведение муниципальной лотереи
на территории муниципального образования «Шенкурский муниципальный район»

Регистрационный №                                                                                           от

Наименование организатора          ___________________________________________________

Местонахождения                           ___________________________________________________

                                                           ___________________________________________________

Идентификационный номер 

налогоплательщика                          __________________________________________________

Вид лотереи                                      __________________________________________________

Наименование лотереи                    __________________________________________________

Территория проведения лотереи    ___________________________________________________

Срок действия разрешения             ___________________________________________________

С требованиями и условиями к организации и проведению муниципальных лотерей ознакомлен:

Владелец разрешения ________________________________________________ М.П.

                                                                                (подпись)
Глава администрации                                         _________________        ______________________

                                                                                        (подпись)                        (расшифровка подписи)
                                                                                  М.П.

Заместитель главы администрации ____________________________________ С.В.Горячкина

                                       (подпись)

                                         М.П.




 Приложение № 4

к административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги

 «Выдача  разрешений на проведение

муниципальных лотерей и 

рассмотрение уведомлений о проведении 

стимулирующих лотерей на территории 

муниципального образования «Шенкурский муниципальный район», 

утвержденному постановлением

 главы  МО «Шенкурский муниципальный  район»

от  16  декабря 2013 г. № 909  - па
БЛОК-СХЕМА

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ПОДУСЛУГИ 1

	Прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов



	Рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов



	Принятие решения о выдаче разрешения (издание постановления администрации МО «Шенкурский муниципальный район»)
	
	Направление запроса в налоговый орган по месту нахождения заявителя справки о наличии или об отсутствии задолженности по уплате налогов и сборов и бухгалтерского баланса заявителя по состоянию на последнюю отчетную дату, предшествующую подаче заявления о предоставлении разрешения на проведение лотереи
	
	Направление запроса организатору лотереи о представлении недостающих документов
	
	Выявление оснований для отказа в выдаче разрешения



[image: image2]
	Оформление разрешения на проведение муниципальной лотереи
	
	Налоговый орган  представил запрашиваемую информацию
	
	Организатор лотереи представил недостающие документы
	
	Принятие реше-ния об отказе 

в выдаче разрешения (издание постановления администрации МО «Шенкурский муниципальный район»)



	Внесение записи в реестр муниципальных лотерей
	
	Организатор лотереи не представил недостающие документы
	
	Оформление отказа в выдаче разрешения



	Выдача  (направление) заявителю разрешения на проведение муниципальной лотереи
	
	
	
	Выдача (направление) заявителю уведомления об отказе в предоставлении разрешения на проведение муниципальной лотереи




Приложение № 5

к административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги

 «Выдача  разрешений на проведение

муниципальных лотерей и 

рассмотрение уведомлений о проведении 

стимулирующих лотерей на территории 

муниципального образования 

«Шенкурский муниципальный район», 

утвержденному постановлением

 главы  МО «Шенкурский муниципальный  район»

от 16 декабря 2013 г. № 909 -па

БЛОК-СХЕМА

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ПОДУСЛУГИ 2

	Прием и регистрация уведомления и прилагаемых документов



	












Архангельская область 

Муниципальное образование

«Шенкурский муниципальный район»

Администрация муниципального образования

«Шенкурский муниципальный район»

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

«09» декабря   2013 г. №   890-па    

г. Шенкурск

О внесении изменений в муниципальную программу 

МО «Шенкурский муниципальный район» 

«Развитие культуры и туризма Шенкурского района (2014 – 2016 годы)»
В связи с уточнением объемов финансирования муниципальной программы МО «Шенкурский муниципальный район» «Развитие культуры и туризма Шенкурского района (2014 – 2016 годы)», утвержденной постановлением администрации МО «Шенкурский муниципальный район» от 12 сентября 2013 года № 648-па и на основании Соглашения от 01 ноября 2013 года № 01-8/27 о софинансировании фестиваля народной музыки «Играй и пой, душа Поважья» в 2014 году п о с т а н о в л я ю:

1. Внести в муниципальную программу МО «Шенкурский муниципальный район» «Развитие культуры и туризма Шенкурского района (2014 – 2016 годы)», следующие изменения:

А) В паспорте муниципальной программы МО «Шенкурский муниципальный район» «Развитие культуры и туризма Шенкурского района (2014 – 2016 годы)», позицию «Объемы и источники финансирования муниципальной программы» изложить в следующей редакции:
	Объемы и источники финансирования муниципальной программы
	Общий объем финансирования муниципальной программы – 20748,00 тыс. рублей, в том числе средства местного бюджета – 20558,00 тыс.рублей, иные источники 190,00 тыс. рублей


В паспорте подпрограммы 1 муниципальной программы МО «Шенкурский муниципальный район» «Развитие культуры и туризма Шенкурского района (2014 – 2016 годы)» раздела II. «Характеристика подпрограмм муниципальных программ» позицию «Объемы и источники финансирования подпрограммы» изложить в следующей редакции

	Объемы и источники финансирования муниципальной программы
	Общий объем финансирования подпрограммы – 18990,50 тыс. рублей, в том числе средства местного бюджета – 18800,50 тыс. рублей, иные источники 190,00 тыс. рублей


Б) Приложение № 2 «Ресурсное обеспечение реализации муниципального программы МО «Шенкурский муниципальный район» «Развитие культуры и туризма Шенкурского района (2014 – 2016 годы)» за счет средств бюджета МО «Шенкурский муниципальный район» изложить в следующей редакции

	Статус
	Наименование муниципальной программы, подпрограммы МО «Шенкурский муниципальный район»
	Ответственный исполнитель, соисполнитель муниципальной программы (подпрограммы)
	Оценка расходов, тыс. рублей

	
	
	
	2014 г.
	2015 г.
	2016 г.

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	Муниципальная программа
	«Развитие культуры и туризма Шенкурского района (2014 – 2016 годы)»
	всего
	7200,0
	6971,0
	6577,0

	
	
	в том числе:
	
	
	

	
	
	Ответственный исполнитель
	7010,0
	6971,0
	6577,0

	
	
	Иные источники
	190,0
	0,0
	0,0

	Подпрограмма 1
	«Развитие культуры  Шенкурского района (2014 – 2016 годы)»
	всего
	6467,5
	6238,5
	6284,5

	
	
	в том числе:
	
	
	

	
	
	Ответственный исполнитель
	6277,5
	6238,5
	6284,5

	
	
	Иные источники
	190,0
	0,0
	0,0

	Подпрограмма 2
	«Развитие туризма Шенкурского района (2014 – 2016годы)»
	всего
	72,5
	42,5
	42,5

	
	
	в том числе:
	
	
	

	
	
	Ответственный исполнитель
	72,5
	42,5
	42,5

	Подпрограмма 3
	«Энергосбережение, повышение энергетической эффективности и пожаробезопасности в муниципальных учреждениях культуры МО «Шенкурский муниципальный район» (2014 – 2016 годы)»
	всего
	660,0
	690,0
	250,0

	
	
	в том числе:
	
	
	

	
	
	Ответственный исполнитель
	660,0
	690,0
	250,0


В) В Перечне мероприятий муниципальной программы МО «Шенкурский муниципальный район» «Развитие культуры и туризма Шенкурского района (2014 – 2016 годы)» пункт 1.1.6 раздела 1.1 «Организация и проведение культурно-массовых мероприятий районного значения, государственных праздников Российской Федерации, памятных дат, профессиональных праздников, поддержка социально-значимых мероприятий, регионального и международного культурного сотрудничества» изложить в следующей редакции

	1.1.6
	Межрегиональный фестиваль «Играй и пой, душа Поважья»
	Отдел культуры, туризма, спорта и молодежной политики администрации МО «Шенкурский муниципальный район»
	Всего
	350,0
	270,0
	
	80,0
	

	
	
	
	Муниципальный бюджет
	160,0
	80,0
	
	80,0
	

	
	
	
	Иные источники
	190,0
	190,0
	
	
	


Строку «Итого по разделу» раздела 1.1. изложить в следующей редакции:

	
	Итого по разделу:
	
	Всего
	414,5
	281,5
	41,5
	91,5
	

	
	
	
	Муниципальный бюджет
	224,5
	91,5
	41,5
	91,5
	

	
	
	
	Иные источники
	190,0
	190,0
	
	
	


Строку «Итого по подпрограмме» изложить в следующей редакции:

	
	Итого по подпрограмме:
	
	ИТОГО:
	18990,5
	6467,5
	6238,5
	6284,5
	

	
	
	
	В том числе:
	
	
	
	
	

	
	
	
	Муниципальный бюджет
	18800,5
	6277,5
	6238,5
	6284,5
	

	
	
	
	Иные источники
	190,0
	190,0
	
	
	


Строку «Итого по муниципальной программе» изложить в следующей редакции:

	
	Итого по муниципальной программе:
	
	ИТОГО:
	20748,0
	7200,0
	6971,0
	6577,0
	

	
	
	
	В том числе
	
	
	
	
	

	
	
	
	Муниципальный бюджет
	20558,0
	7010,0
	6971,0
	6577,0
	

	
	
	
	Иные источники
	190,0
	190,0
	
	
	


2. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на и.о. заместителя главы администрации МО «Шенкурский муниципальный район».
Глава муниципального образования

«Шенкурский муниципальный район»                                                                   С.А.Котлов     
______________________________________________________________________________________________________

Председатель  редакционной коллегии – Заместителя главы МО «Шенкурский муниципальный район»Тарутина Н.Г.
Адрес издателя: 165160, Архангельская область, г. Шенкурск,   ул. имени профессора В.А. Кудрявцева, д. 26

Тираж    200   экз.             реализуется БЕСПЛАТНО
Истечение одного года со дня окончания проведения последней плановой проверки ЮЛ или ИП





Истечение одного года с начала осуществления ЮЛ или ИП деятельности 

































































Выдача (направление) организатору лотереи уведомления о запрете на проведение муниципальной лотереи стимулирующего вида 





Оформление решения о запрете 


на проведение муниципальной лотереи стимулирующего вида








Налоговый орган  представил запрашиваемую информацию











Принятие решения о запрете 


на проведение муниципальной лотереи стимулирующего вида








Внесение записи в реестр муниципальных лотерей








Выявление оснований для запрета на проведение муниципальной лотереи стимулирующего вида





Направление запроса в налоговый орган по месту нахождения заявителя


 справки о наличии или об отсутствии задолженности по уплате налогов и сборов





Планирование проверки





Истечение 3-х лет со дня государственной регистрации юридического лица или ИП





Согласование с прокуратурой Шенкурского района





Разработка ежегодного плана проведения проверок





Истечение срока исполнения ранее выданного предписания





Поступление обращений и заявлений о фактах возникновения угрозы жизни и безопасности





Принятие решения о проведении проверки





Поступление заявлений граждан о нарушении прав потребителей





Приказ (распоряжение) руководителя органа госнадзора, требование прокурора о проведении внеплановой проверки





Распоряжение главы администрации о проведении внеплановой документарной проверки





Распоряжение главы администрации о проведении плановой документарной проверки





Распоряжение главы администрации о проведении выездной проверки





Уведомление о проведении проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя, физического лица





Изучение сведений содержащихся в документах юр. Лиц, ИП соответствие работников, состояние территорий зданий, помещений, оборудования и принимаемые ими меры по исполнению обязательных требований и требований установленных мун. правовыми актами





Изучение документов юр. Лиц, ИП, и граждан имеющихся в распоряжении органа муниципального жилищного контроля





Запись в журнале учета проверок ЮЛ и ИП о проводимой проверке





Запрос о предоставлении недостающих документов, изучение полученной информации





Принятие решения о проведении выездной проверки





Оформление акта проверки





Нарушения не выявлены





Нарушения выявлены





Предписание об устранении нарушений





Протокол о совершении административного правонарушения





Передача материалов проверки в архив





Проверка исполнения предписания об устранении нарушений, выявленных в результате проверки





Рассмотрение уведомления о проведении стимулирующей лотереи





Направление материалов проверки по фактам наличия административного правонарушения для рассмотрения в установленном действующим законодательством порядке





Нарушения не устранены





Нарушения устранены








