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АДМИНИСТРАЦИЯ   
ШЕНКУРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА 

АРХАНГЕЛЬСКОЙ ОБЛАСТИ 
 
 

П О С ТА Н О В Л Е Н И Е  
 

От 9 октября  2023 г. № 695-па      
 
 

г. Шенкурск 
 
 
 

Об утверждении Положения о порядке проведения отборочного смотра  
«Женщина года – 2023» 

 
 

В соответствии с пунктом Устава Шенкурского муниципального округа, в 
целях реализации пункта 12 Положения об организации и проведении областного 
конкурса «Женщина года», утвержденного постановлением министерством труда, 
занятости и социального развития Архангельской области от 21 марта 2022 года № 
11-п «О внесении изменений в Положение об организации и проведении областного 
конкурса «Женщина года»,  повышения статуса женщины в обществе и ее роли в 
социально-экономическом развитии Шенкурского муниципального округа 
администрация Шенкурского муниципального округа п о с т а н о в л я е т: 

1. Утвердить Положение о порядке проведения отборочного смотра 
«Женщина года – 2023» на территории Шенкурского муниципального округа в 
соответствии с приложением № 1 к настоящему постановлению. 

2. Для организации и проведения отборочного смотра утвердить состав 
комиссии в соответствии с приложением № 2 к настоящему постановлению. 

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального 
опубликования в информационном бюллетене «Шенкурский муниципальный 
вестник» и подлежит размещению на официальном сайте администрации 
Шенкурского муниципального округа Архангельской области в сети «Интернет». 

 
 

Исполняющий обязанности главы 
Шенкурского муниципального округа                                                А.А. Росляков 
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Приложение № 1 
к постановлению администрации   

Шенкурского муниципального округа 
Архангельской области 

 от « 9 » октября  2023 года №  695-па 

П О Л О Ж Е Н И Е  

об организации и проведении отборочного смотра  
«Женщина года-2023» 

 
 

I. Общие положения 
 

1. Настоящее Положение, определяет порядок организации и проведения 
отборочного смотра «Женщина года - 2023» на территории Шенкурского 
муниципального округа (далее - смотра), требования к участникам смотра, 
документации, критерии оценки и порядок оценки участников смотра, порядок 
проведения смотра, оформления его итогов и поощрения победителей. 

2. Целями и задачами смотра являются повышение статуса женщины в 
обществе и ее роли в социально-экономическом развитии Шенкурского 
муниципального округа, создание положительного образа деловой женщины, 
женщины – матери, укрепление статуса семьи, возрождение и сохранение духовно-
нравственных традиций семейных отношений, привлечение внимания к значимости 
роли семьи в укреплении стабильности общества и государства. 

3. Организатором смотра являются администрация Шенкурского 
муниципального округа, Совет женщин Шенкурского муниципального округа. 

Организационно-технические мероприятия по подготовке и проведению 
смотра осуществляются Советом женщин Шенкурского муниципального округа, 
муниципальным бюджетным учреждением культуры «Дворец культуры и спорта». 

4.  В смотре принимают участие женщины, достигшие возраста 18 лет и без 
ограничения предельного возраста.                                                           

 
II. Порядок проведения смотра 

5. Смотр проводится очно, по его итогам определяются победители в четырех 
номинациях: «Тепло материнского сердца», «Женщина - хранительница северных 
традиций», «Лидер общественных инициатив», «Женщина и профессия», 
«Женщина  - предприниматель» (далее - номинации). 

6. В номинации «Тепло материнского сердца» принимают участие женщины, 
состоящие в браке, заключенном в органах записи актов гражданского состояния, 
родившие, усыновившие и достойно воспитавшие или воспитывающие не менее 
двоих детей, сохраняющие и развивающие лучшие семейные традиции и традиции 
воспитания детей в семье, способствующие повышению статуса семьи в обществе.  

Под достойным воспитанием детей в целях настоящего Положения 
понимается воспитание детей, как достойных граждан Российской Федерации, 
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формирование у них активной жизненной позиции, привитие им моральных 
ценностей, приобщение к традициям своей малой родины 
и страны в целом (народа), создание условий для их личностного роста и 
самореализации, при которых первостепенную роль будет играть роль, личный 
пример воспитывающего (мать). 

7. В номинации «Женщина – хранительница северных традиций» принимают 
участие женщины, сохраняющие северные поморские традиции, которые передаются из 
поколения в поколение (промыслы, фольклор, народные костюмы, поморская кухня и 
пр.) при условии, что данное увлечение не является предметом профессиональной 
деятельности участников (далее – северные поморские традиции), реализуется на 
любительском уровне. 

8. В номинации «Лидер общественных инициатив» принимают участие 
женщины, занимающиеся общественной деятельностью не менее трех лет, 
участвующие в продвижении общественных инициатив, выполнении социальных 
программ, в развитии социального партнерства, благотворительной, волонтерской 
деятельности, а также способствующие объединению женщин и активизации 
женского движения в Архангельской области.  

9. В номинации «Женщина и профессия» принимают участие женщины, 
имеющие стаж профессиональной деятельности не менее 
10 лет, достигшие успехов в профессии, использующие новые подходы  
и инновации при достижении конечных результатов. 

10. В номинации «Женщина – предприниматель» принимают участие 
женщины, которые являются руководителями малого или среднего бизнеса, а также 
самозанятые, осуществляющие предпринимательскую деятельность не менее трех 
лет, достигшие успехов в предпринимательской деятельности, имеющие 
регистрацию индивидуального предпринимателя или самозанятого в Архангельской 
области, уплачивающие налоги по месту регистрации. 

11. Для участия в смотре необходимо подать заявку в администрацию 
Шенкурского муниципального округа по форме, согласно приложению № 1 к 
настоящему Положению.  Сроки подачи заявок: с 16 октября по 10 ноября 2023 
года. 

Каждый кандидат на участие в смотре заявляется 
в одной номинации.  

12. К заявке прилагаются следующие документы: 
1)  анкета участника конкурса по форме согласно приложению № 2  

к настоящему Положению (далее – анкета) в формате WORD; 
2) согласие на обработку персональных данных по форме согласно 

приложению № 3 к настоящему Положению в формате PDF. 
3)  эссе об участнике смотра, не более 1 страницы в формате WORD, 12 

шрифтом (указывается информация, которую желает отразить 
о себе кандидат на участие в смотре); 

4) видео-визитка (видеоролик «О себе…», длительностью 1,5-2 мин., в 
стандартном формате AVI (расшифровывается как – Audio Video Interleave 
(чередование аудио и видео), либо в стандартном формате MPEG-4, где творчески 
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презентует себя, свою деятельность, достижения, увлечения, награды и прочее в 
соответствии с критериями номинации, 
в которой номинирован участник, предусмотренные пунктом 21 настоящего 
Положения; 

5) цветную фотографию кандидата на участие в смотре  
в формате PDF; 

6) фотографии, копии документов, грамот, дипломов, благодарностей, 
наградных документов, публикаций в прессе, подтверждающие наличие 
обстоятельств, предусмотренных пунктами 
6 – 10 настоящего Положения; 

7) рекомендательные письма от органов местного самоуправления,  
с места работы, общественных организаций. 

13. Сведения, содержащиеся в заявке, документах, указанных  
в пункте 12 настоящего Положения (далее – заявка и документы) предоставляются в 
электронном виде на флеш-накопителе или направляются на адрес электронной почты 
adm@shenradm.ru и используются для организации, проведения смотра, оценки и 
демонстрации при награждении победителей смотра. Использование сведений, 
содержащихся в заявке и документах, для иных целей не допускается. 

14. Для организации и проведения смотра создается комиссия, которая 
последовательно осуществляет следующие действия: 

- принимает заявки и документы, проверяет полноту заполнения анкет; 
- не позднее трех рабочих дней со дня поступления заявки и документов 

осуществляет регистрацию заявок и документов или принимает решение о возврате 
заявки и документов. 

Основаниями для принятия решения о возврате заявки и документов 
являются: 

- не заполнены отдельные строки анкеты; 
- отсутствуют документы, указанные в пункте 12 настоящего Положения; 
- оформление заявки и документов не соответствует требованиям, настоящего 

Положения. 
После регистрации  заявки и документов комиссией кандидат на участие в 

смотре признается участником смотра. 

III. Критерии оценки и порядок оценки участников смотра 
 

15. Участники смотра оцениваются по следующим семи критериям в каждой 
номинации:  

1) в номинации «Тепло материнского сердца»: 

личные достижения всех детей с приложением документов, результатов 
(грамоты, награды, сертификаты, благодарственные письма 
и прочее);  

характеристика детей из образовательной организации, 
с представлением результатов учебной деятельности (выписка успеваемости за 3 
года);  

наличие семейных традиций (представляют описание в эссе 
1 страница в формате WORD, шрифт Times New Roman, размер 12 
и фотоматериалы – не более 20 фото); 
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творческая презентация «Мама глазами детей» (рассказ о маме, рисунки, 
поделки, видеоролик и пр.); 

на момент участия в конкурсе один из детей не должен достичь 
совершеннолетия (18 лет); 

социальная активность родителей, участие в общественной жизни; 
семья или члены семьи не состоят (не состояли) на учете в органах и 

учреждениях системы профилактики безнадзорности и правонарушений 
несовершеннолетних, и не привлекались к уголовной и (или) административной 
ответственности. 

2) в номинации «Женщина – хранительница северных традиций»:  

организация и участие в общественно-значимых и культурных мероприятиях, 
проводимых в Архангельской области; 

активность в продвижении северных поморских традиций в другие 
муниципальные образования и регионы (мастер-классы, ярмарки и пр.); 

оригинальность и творческий подход (предоставление фото, видео, либо образцы 
продукции – 3 вида); 

обеспечение преемственности по сохранению северных поморских традиций 
(передача из поколения в поколение); 

признание результатов деятельности (грамоты, сертификаты, благодарственные 
письма); 

популяризация сохраняемых традиций через социальные сети; 
социальная активность. 
3) в номинации «Лидер общественных инициатив»: 

социальная активность, участие в общественных организациях; 
участие в социальных программах, грантах за 3 года; 
личный вклад (результат) за 3 года; 
наличие коммуникативных и лидерских качеств; 
перспектива саморазвития – путь к успеху; 
развитие социального партнерства (участие и организация благотворительной, 

волонтерской деятельности и пр.), способствующей объединению женщин, и 
активизации женского движения Архангельской области; 

организация взаимодействия деятельности с органами власти 
по решению социальных вопросов. 

4) в номинации «Женщина и профессия»: 

признание заслуг участника конкурса по месту работы (награды, поощрения, 
грамоты);  

умение работать в команде (отзывы, мнения сотрудников); 
развитие профессиональных и личных качеств в области профессиональной 

деятельности (организаторские способности, получение образования, повышение 
квалификации, продвижение по службе); 

увлечения участницы; 
создание положительного имиджа и продвижение профессии; 
социальная активность; 
распространение опыта профессиональной деятельности. 
5) в номинации «Женщина – предприниматель»: 
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личностные качества (эссе, видео); 
деловая репутация (мнение партнеров, отзывы сотрудников); 
успехи в развитии предпринимательской деятельности (стаж 

не менее 3-х лет); 
создание рабочих мест или организация взаимодействия с иными 

организациями, осуществляющими предпринимательскую деятельность (за 3 года); 
социальная активность (участие в благотворительности, акциях, 

предоставление скидок, льготным категориям граждан);  
продвижение своей продукции, услуг, как важный фактор 

в развитии региона Архангельской области и признание продукции или услуги 
потребителями (отзывы, грамоты, благодарности, дипломы, благодарственные 
письма); 

популяризация женского предпринимательства. 
16. Участники смотра лично присутствуют на смотре и представляют видео-

визитку (видеоролик «О себе…», длительностью 1,5-2 мин., в стандартном формате 
AVI (расшифровывается как – Audio Video Interleave (чередование аудио и видео), 
либо в стандартном формате MPEG-4, где творчески презентует себя, свою 
деятельность, достижения, увлечения, награды и прочее. 

17. Комиссия, по результатам рассмотрения документов участников, 
оценивает каждый критерий номинации от ноля до десяти баллов.  

Сумма баллов по каждой номинации определяется путем исчисления среднего 
арифметического значения баллов по критериям номинации.  

Участник смотра, получивший максимальное количество баллов признается 
победителем в номинации. 

18. Комиссия на основании итоговой таблицы, в которую заносятся баллы, 
набранные участниками смотра определяет участников смотра, занявших первое 
место в каждой номинации.  

При равенстве баллов у нескольких участников смотра победитель 
определяется путем открытого голосования членов комиссии, присутствующих на 
заседании. При голосовании каждый член комиссии имеет один голос, в случае 
равенства голосов, голос председателя комиссии является решающим. 

19. Комиссия путем открытого голосования утверждает кандидатуру, 
рекомендуемую на присвоение звания «Женщина года» для участия в областном 
конкурсе «Женщина года», утвержденном постановлением министерства труда, 
занятости и социального развития Архангельской области от 21 марта 2022 года № 
11-п «О внесении изменений в Положение об организации и проведении областного 
конкурса «Женщина года».  

20. Решение комиссии оформляется протоколом, который подписывается ее 
председателем и секретарем.  

21. Итоги смотра объявляются в день проведения смотра и публикуются в 
районной газете  «Важский край». 

22. Победители конкурса в каждой номинации представляют Шенкурский 
муниципальный округ на областном конкурсе «Женщина года» в соответствии с 
Положением, утвержденным постановлением министерства труда, занятости и 
социального развития Архангельской области от 21 марта 2022 года № 11-п «О 
внесении изменений в Положение об организации и проведении областного 
конкурса «Женщина года».  
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ПРИЛОЖЕНИЕ № 1 
к Положению о порядке проведения отборочного 

смотра  
«Женщина года – 2023» 

 

 
 

З А Я В К А  
на участие в отборочном смотре «Женщина года - 2023» 

(__________________________________) 
(наименование номинации) 

 
 
Направляем документы _________________________________________ 
                                                                           (фамилия, имя, отчество, последнее при наличии) 

для участия в отборочном смотре «Женщина года - 2023». 
 
К заявке прилагаются следующие документы: 
1. ______________________________________; 
2. ______________________________________; 
3.______________________________________; 
4. … 
 
 

_______________________ ___________________       
                           (подпись)                                     (расшифровка подписи) 

 
 

___________ 
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ПРИЛОЖЕНИЕ № 2 
к Положению о порядке проведения отборочного 

смотра  
«Женщина года – 2023» 

 

Форма 

 
А Н К Е Т А   

участника отборочного смотра «Женщина года - 2023» 
 

(_______________________________________________) 
(наименование номинации) 

 
1. Фамилия, имя, отчество______________________________________ 

                                                                                  (фамилия, имя, отчество полностью, последнее при наличии) 
_____________________________________________________________________________________________ 

2. Дата рождения_____________________________________________ 

3. Место жительства (пребывания), контактный телефон: 

__________________________________________________________________ 
4. Должность, место работы ____________________________________ 

__________________________________________________________________ 
5. Образование _______________________________________________ 

__________________________________________________________________ 

6. Награды и дипломы за последние три года: 

1) ____________________________________; 

2) …. 

7. Сведения о детях (ФИО, дата рождения, место учебы (работы)):  

1) ____________________________________; 

2) ____________________________________; 

3) …. 

8. Дополнительные сведения о семье (по желанию)________________ 

9. Публикации в СМИ, в которых содержится информация о достижениях 
участника конкурса______________________________ 

10. Общественная деятельность_______________________________________ 

11. Рекомендательные письма____________________________________ 

12. Рекомендации общественных организаций______________________ 
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13. Ваш жизненный девиз ______________________________________ 
___________________________________________________________ 
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ПРИЛОЖЕНИЕ № 3 
к Положению о порядке проведения отборочного 

смотра  
«Женщина года – 2023» 

 

Форма  

 

 
Согласие  

на обработку персональных данных* 
 
Я, _____________________________________________________________, 

                          (фамилия, имя, отчество – при наличии, реквизиты документа, удостоверяющего личность (серия, номер, дата выдачи, орган 
его выдавший), указываются в соответствии с указанным документом) 

действующий (ая) за себя, от имени ребенка (детей), законным представителем которого 
(которых) являюсь, на обработку персональных данных, указанных  
в документах, представленных для участия в областном конкурсе «Женщина года», в 
соответствии с Положением об организации и проведении областного конкурса 
«Женщина года», утвержденного постановлением министерства труда, занятости и 
социального развития Архангельской области от 30 октября  
2013 года № 19-п, (далее – областной конкурс) государственным бюджетным 
учреждением социального обслуживания населения Архангельской области 
«Социальный консультативный центр», расположенным по адресу: 163000,  
г. Архангельск, ул. Урицкого, д. 1, офис 307 (далее – оператор), о себе и ребенке (детях), 
законным представителем которого (которых) являюсь, в соответствии  
с федеральными законами от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ «Об информации, 
информационных технологиях и о защите информации» и от 27 июля 2006 года № 152-
ФЗ «О персональных данных» в целях проведения областного конкурса  
и подведения его итогов, ___________________. 
                                              (согласен / не согласен) 

Мне известно, что сведения, содержащиеся в представленных мною документах, 
используются для организации, проведения областного конкурса,  
в том числе конкурсной оценки и демонстрации при награждении победителей 
областного конкурса. 

Настоящее согласие дается на период до истечения сроков хранения 
соответствующей информации или документов, содержащих указанную информацию, 
определяемых в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

Я проинформирована, что могу отозвать указанное согласие путем 
представления оператору заявления в простой письменной форме об отзыве данного в 
настоящем заявлении согласия на обработку персональных данных. 

Мне известны последствия отзыва данного мною в настоящем заявлении 
согласия на обработку персональных данных, а именно: оператор блокирует мои 
персональные данные (и персональные данные моего ребенка (детей)) (прекращает их 
сбор, систематизацию, накопление, использование, в том числе передачу). 

Настоящим согласием даю согласие на обработку персональных данных моего 
ребенка (детей): ________________________________________________ 
                                                            (фамилии, имена, отчества – при наличии, реквизиты документа, удостоверяющего личность  
____________________________________________________________________. 

ребенка (детей) (серия, номер, дата выдачи, орган его выдавший), указываются в соответствии со свидетельством о рождении  
в отношении детей до 14 лет или паспортом в отношении детей, достигших 14 лет) 

Настоящее согласие действует со дня его подписания. 
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«_____» _____________________ г. _________________________ (____________________)    
                                            (дата)                                                                  (подпись)                                            (расшифровка подписи)  
 

_____________ 

*Согласие на обработку персональных данных в отношении ребенка (детей) дается при наличии 
сведений о ребенке (детях) в документах, представляемых для участия в областном конкурсе «Женщина 
года». При отсутствии данных сведений в указанных документах, сведения в отношении ребенка (детей) 
не включаются в согласие на обработку персональных данных». 
 

–––––––––– 
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Приложение № 2 
к постановлению администрации   

Шенкурского муниципального округа 
Архангельской области 

 от «9» октября  2023 года № 695-па 

Состав  
комиссии по организации и проведению отборочного смотра  

«Женщина года - 2023» 
 

Председатель комиссии:   

Кузнецова 
Надежда Робертовна 

- И.о. заместителя главы Шенкурского муниципального 
округа по социальным вопросам 

Секретарь комиссии:   
Толстикова 
Галина Николаевна 

- Начальник отдела культуры администрации  Шенкурского 
муниципального округа 

Члены комиссии:   

Григорьева 
Наталья Клавдиевна 

- Начальник отдела сельского хозяйства администрации 
Шенкурского муниципального округа 

Заварзин 
Алексей Алексеевич 

- представитель Губернатора Архангельской области, Депутат 
Собрания депутатов Шенкурского муниципального округа 
(по согласованию) 

Исупова  
Вера Николаевна 

- Председатель Общественного совета Шенкурского 
муниципального округа (по согласованию) 

Кукин  
Сергей Анатольевич 

- Председатель Совета предпринимателей Шенкурского 
муниципального округа (по согласованию) 

Питолина  
Ирина Владимировна 

- Председатель Женского совета Шенкурского 
муниципального округа (по согласованию) 
 

Семакова 
Ольга Сергеевна 

- Директор МБУК «Дворец культуры и спорта» г. Шенкурск 
(по согласованию) 

Семушина 
Нина Евдокимовна 

- Член городского совета ветеранов  г. Шенкурска (по 
согласованию) 

Шаткова  
Маргарита Евгеньевна 

- Начальник отделения по Шенкурскому району ГКУ АО 
«Архангельский областной центр социальной защиты 
населения» (по согласованию) 
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АДМИНИСТРАЦИЯ   
ШЕНКУРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА 

АРХАНГЕЛЬСКОЙ ОБЛАСТИ 

 
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е  

 
 

от 31 октября 2023 г. № 751-па 
 
 

г. Шенкурск 

 
 

  Об утверждении карты-плана территории кадастрового квартала 29:20:130132 
        

В соответствии с п. 36 ч. 1 ст. 15 Федерального закона от 6 октября 2003 года 
№ 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в 
Российской Федерации», ч. 1 ст. 42.2, п. 3 ч. 1, п. 1, ч. 1.1. ст. 42.6, п. 19 ст. 42.10 
Федерального закона от 24 июля 2007 года № 221-ФЗ «О кадастровой 
деятельности», Уставом Шенкурского муниципального округа Архангельской 
области, протоколом от 6 сентября 2023 года № 1, протоколом от 12 октября 2023 
года № 2 заседания согласительной комиссии по вопросу согласования 
местоположения границ земельных участков, расположенных в границах 
кадастровых кварталов с учетными номерами 29:20:130128; 29:20:130131; 
29:20:130132; 29:20:130143; 29:20:130156; 29:20:130163 при выполнении 
комплексных кадастровых работ в соответствии с муниципальным контрактом от 23 
мая 2023 года № 0124600007123000028_374505, администрация Шенкурского 
муниципального округа Архангельской области п о с т а н о в л я е т: 

1. Утвердить прилагаемую карту-план территории кадастрового квартала 
29:20:130132, в границах которого выполнялись комплексные кадастровые работы. 

2. Опубликовать настоящее постановление в информационном бюллетене 
«Шенкурский муниципальный вестник» и разместить на официальном сайте 
Шенкурского муниципального округа Архангельской области в сети «Интернет». 

3.   Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального 
опубликования. 
 
 
Глава Шенкурского муниципального округа                    О.И. Красникова 
 
 

Ознакомиться с картой-планом можно по ссылке: 
https://cloud.mail.ru/public/12Mi/uHyonpqRv  
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АДМИНИСТРАЦИЯ   
ШЕНКУРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА 

АРХАНГЕЛЬСКОЙ ОБЛАСТИ 

 
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е  

 
 

от 3 ноября 2023 г. № 774-па 
 
 

г. Шенкурск 

 
 

О внесении изменений в постановление администрации Шенкурского 
муниципального округа Архангельской области от 18 января 2023 года  

 № 38-па «Об утверждении положения и состава межведомственной комиссии для 
рассмотрения вопросов о признании помещения жилым помещением, жилого 

помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным 
и подлежащим сносу или реконструкции, садового дома жилым домом и жилого 

дома садовым домом на территории Шенкурского муниципального округа 
Архангельской области» 

 
В связи с изменениями, внесенными в постановление Правительства Российской 

Федерации от 28 января 2006 года № 47 «Об утверждении положения о признании 
помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания, 
многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, садового 
дома жилым домом и жилого дома садовым домом», кадровыми изменениями в 
администрации Шенкурского муниципального округа, администрация Шенкурского 
муниципального округа Архангельской области п о с т а н о в л я е т: 
         1. Утвердить прилагаемые изменения, которые вносятся в постановление 
администрации  Шенкурского муниципального округа Архангельской  области   от 18 
января 2023 года  № 38-па «Об утверждении положения и состава межведомственной 
комиссии для рассмотрения вопросов о признании помещения жилым помещением, 
жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным 
и подлежащим сносу или реконструкции, садового дома жилым домом и жилого дома 
садовым домом на территории Шенкурского муниципального округа Архангельской 
области» (далее – Положение). 
       2.  Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального 
опубликования. 
 
 
Глава Шенкурского муниципального округа                         О.И. Красникова 
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УТВЕРЖДЕНЫ 
постановлением администрации 

Шенкурского муниципального округа  
Архангельской области  

от  3ноября 2023 г. №  774 -па 
 
 

ИЗМЕНЕНИЯ, 
которые вносятся в постановление администрации Шенкурского 

муниципального округа Архангельской области  от 18 января 2023 года  
 № 38-па «Об утверждении положения и состава межведомственной комиссии 

для рассмотрения вопросов о признании помещения жилым помещением, 
жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома 
аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, садового дома жилым 

домом и жилого дома садовым домом на территории Шенкурского 
муниципального округа Архангельской области» 

 
 
 1. Абзац 3 пункта 7 Положения изложить в следующей редакции: 

«Секретарь комиссии готовит необходимые документы для рассмотрения 
вопросов на заседании комиссии (акты обследования помещения, заключения об 
оценке соответствия помещения (многоквартирного дома)) требованиям, 
установленным в Положении, утвержденного Постановлением Правительства РФ от 
28.01.2006 № 47, осуществляет ведение протоколов заседаний комиссии и их 
оформление, подготавливает проекты распоряжений и постановлений 
администрации Шенкурского муниципального округа по вопросам компетенции 
комиссии и осуществляет рассылку заключений и писем комиссии заявителям и 
другим заинтересованным лицам. Организует хранение документов комиссии и 
подготовку их к сдаче в архив». 

2. Пункт 20 Положения изложить в следующей редакции: 
«20. По результатам работы комиссия принимает одно из решений об оценке 

соответствия жилых помещений и многоквартирных домов, установленных пунктом 
47 Положения, утвержденного Постановлением Правительства РФ от 28 января 
2006г. № 47». 

3. Пункт 23 Положения изложить в следующей редакции: 
«23. Администрация Шенкурского муниципального округа в течение 30 

календарных дней со дня получения заключения комиссии, а в случае обследования 
жилых помещений, получивших повреждения в результате чрезвычайной ситуации, 
- в течение 10 календарных дней со дня получения заключения принимает решение, 
предусмотренное абзацем седьмым пункта 7 Положения, утвержденного 
Постановлением Правительства РФ от 28.01.2006 № 47 и издает распоряжение в 
форме постановления с указанием о дальнейшем использовании помещения, сроках 
отселения физических и юридических лиц в случае признания дома аварийным и 
подлежащим сносу или реконструкции или о признании необходимости проведения 
ремонтно-восстановительных работ». 

4. Абзац 2 пункта 24 Положения изложить в следующей редакции: 
«В случае выявления оснований для признания жилого помещения 

непригодным для проживания вследствие наличия вредного воздействия факторов 
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среды обитания, представляющих особую опасность для жизни и здоровья человека, 
либо представляющих угрозу разрушения здания по причине его аварийного 
состояния, заключение Комиссии направляется в соответствующий федеральный 
орган исполнительной власти, орган исполнительной власти субъекта Российской 
Федерации, администрацию Шенкурского муниципального округа, собственнику 
жилого помещения и заявителю не позднее рабочего дня, следующего за днем 
оформления решения. 

5. Пункты 26 – 29 Положения изложить в следующей редакции: 
«26. Решение администрации Шенкурского муниципального округа 

Архангельской области, а также заключение Комиссии, могут быть обжалованы 
заинтересованными лицами в судебном порядке. 

27. На территории муниципального образования  садовый дом признается 
жилым домом и жилой дом - садовым домом на основании решения администрации 
Шенкурского муниципального округа Архангельской области. 

28. Для признания садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом 
собственник садового дома или жилого дома (далее - заявитель) представляет в 
администрацию Шенкурского муниципального округа (на имя Главы 
администрации Шенкурского муниципального округа по адресу: Архангельская 
область, город Шенкурск, улица Кудрявцева, дом 26) непосредственно документы, 
указанные в пункте 56 Положения, утвержденного Постановлением Правительства 
РФ от 28.01.2006 № 47. 

29. Заявитель вправе не представлять выписку из Единого государственного 
реестра недвижимости. В случае если заявителем не представлена указанная 
выписка для рассмотрения заявления о признании садового дома жилым домом или 
жилого дома садовым домом, администрация Шенкурского муниципального округа 
запрашивает с использованием единой системы межведомственного электронного 
взаимодействия в Федеральной службе государственной регистрации, кадастра и 
картографии выписку из Единого государственного реестра недвижимости, 
содержащую сведения о зарегистрированных правах на садовый дом или жилой 
дом». 

6. Пункты 32-33 Положения изложить в следующей редакции: 
«32. Администрация Шенкурского муниципального округа не позднее чем 

через 3 рабочих дня со дня принятия решения о признании садового дома жилым 
домом или жилого дома садовым домом направляет заявителю способом, указанным 
в заявлении, такое решение по форме согласно приложению № 3 Положения, 
утвержденного Постановлением Правительства РФ от 28 января 2006г. № 47. 

33. Решение об отказе в признании садового дома жилым домом или жилого 
дома садовым домом принимается администрацией Шенкурского муниципального 
округа в случаях, указанных в пункте 61 Положения, утвержденного 
Постановлением Правительства     РФ от    28 января   2006г. № 47». 

7. Состав межведомственной комиссии для рассмотрения вопросов о признании 
помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания 
и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, 
садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом на территории 
Шенкурского муниципального округа Архангельской области изложить в 
следующей редакции: 
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«СОСТАВ 
межведомственной комиссии для рассмотрения вопросов о признании помещения 

жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и 
многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, 

садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом на территории 
Шенкурского муниципального округа Архангельской области 

 
Красникова Оксана 
Ивановна 

- глава Шенкурского муниципального округа 
Архангельской области (председатель комиссии); 
 

Росляков Александр 
Александрович 
 

- заместитель главы по инфраструктуре (заместитель 
председателя комиссии); 
 

Вокуева Нина 
Анатольевна  
 

- специалист 1 категории отдела жилищно-
коммунального хозяйства  администрации 
Шенкурского муниципального округа (секретарь 
комиссии); 
 
 

Члены комиссии: 
 

  

Жигульская Ольга 
Александровна 

- начальник отдела имущественных и земельных 
отношений администрации Шенкурского 
муниципального округа 
 

Тихонова 
Оксана Эдуардовна 

- главный специалист правового отдела администрации 
Шенкурского муниципального округа 
 

Селенина Ирина 
Сергеевна 

- ведущий специалист имущественных и земельных 
отношений администрации Шенкурского 
муниципального округа 
 

Кубрякова Людмила 
Евгеньевна 

- муниципальный жилищный инспектор  администрации 
Шенкурского муниципального округа; 
 

Шошина Карина 
Борисовна 

- главный специалист  отдела  архитектуры и 
строительства администрации Шенкурского 
муниципального округа 
 

 – начальник Вельского территориального Отдела 
Управления Роспотребнадзора по Архангельской 
области, либо лицо его замещающее (по согласованию); 
 

 – директор ООО «Уютный город» (по согласованию); 
 

 - представители территориальных отделов 
администрации Шенкурского муниципального округа 
(по согласованию)  

________ 
 Представители территориальных отделов администрации Шенкурского 
муниципального округа приглашаются при рассмотрении вопросов по 
соответствующей территории. 
 В случае необходимости в состав Межведомственной комиссии включаются 
эксперты, в установленном порядке аттестованные на право подготовки заключений 
проектной документации и (или) результатов инженерных изысканий. 
 В случае если член Межведомственной комиссии освобождается от 
занимаемой должности, в состав Межведомственной комиссии включается вновь 
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назначенное лицо, при этом внесение изменений в состав Межведомственной 
комиссии не требуется. Изменений состава Межведомственной комиссии 
фиксируется протоколом заседания комиссии. 
 В случае возникновения необходимости, в состав Межведомственной 
комиссии могут включаться иные лица по письменному согласованию с 
председателем Межведомственной комиссии.» 
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АДМИНИСТРАЦИЯ   
ШЕНКУРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА 

АРХАНГЕЛЬСКОЙ ОБЛАСТИ 

 
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е  

 
 

от    3   ноября 2023 г.   №   781- па 
 
 

г. Шенкурск 
 

 
 

 О внесении изменений в целевые показатели деятельности муниципального 
бюджетного учреждения культуры «Дворец культуры и спорта» и критериев 

оценки эффективности работы его  руководителя в 2023 году 
 
 

В целях повышения эффективности деятельности муниципальных 
учреждений культуры, качества оказываемых услуг, выполнения целевых 
показателей национального проекта «Культура», администрация  Шенкурского 
муниципального округа Архангельской области  п о с т а н о в л я е т:  

1. Дополнить постановление администрации Шенкурского 
муниципального округа  Архангельской области от 18 января 2023 года          № 33-
па  «Об утверждении целевых показателей  деятельности муниципального 
бюджетного учреждения культуры «Дворец культуры и спорта» и критериев оценки 
эффективности работы его руководителя в 2023 году» следующими приложениями: 

1.1. Приложением № 3 согласно Приложению № 1 к настоящему 
постановлению. 

1.2. Приложением № 4 согласно Приложению № 2 к настоящему 
постановлению. 

1.3. Приложением № 5 согласно Приложению № 3 к настоящему 
постановлению. 

1.4. Приложением № 6 согласно Приложению № 4 к настоящему 
постановлению. 

1.5. Приложением № 7 согласно Приложению № 5 к настоящему 
постановлению. 

1.6. Приложением № 8 согласно Приложению № 6 к настоящему 
постановлению. 

2. Опубликовать настоящее постановление в информационном бюллетене  
«Шенкурский муниципальный вестник» и разместить на  официальном сайте 
Шенкурского муниципального округа Архангельской области в сети «Интернет».  

3. Настоящее постановление вступает в силу с 01 декабря 2023 года. 
 
 
Глава Шенкурского муниципального округа                   О.И. Красникова 
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АДМИНИСТРАЦИЯ   
ШЕНКУРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА 

АРХАНГЕЛЬСКОЙ ОБЛАСТИ 

 
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е  

 
 

от  7  ноября 2023 г.   №    783 - па 
 
 

г. Шенкурск 
 

 
 

О внесении изменений в муниципальное задание на оказание муниципальных услуг и 
работ муниципальным бюджетным учреждением культуры «Дворец культуры и 

спорта» на 2023 год 
 

 
В соответствии со статьей 69.2 Бюджетного кодекса Российской Федерации, 

Федеральным законом от 12 января 1996 года № 7-ФЗ «О некоммерческих организациях», 
постановлением администрации Шенкурского муниципального округа от 22 декабря 2022 
года № 1-па «Об утверждении Положения   о    порядке   формирования    муниципальных   
заданий     муниципальным учреждениям Шенкурского муниципального округа 
Архангельской области  и порядке финансового обеспечения выполнения этих заданий», 
распоряжением администрации Шенкурского муниципального округа Архангельской 
области  от 12 сентября 2023 года № 601-р «Об утверждении плана мероприятий по 
перераспределению полномочий между  муниципальным бюджетным учреждением 
культуры «Дворец культуры и спорта» и муниципальным бюджетным учреждением 
культуры «Шенкурская централизованная библиотечная система» администрация 
Шенкурского муниципального округа Архангельской области   п о с т а н о в л я е т: 

1. Дополнить постановление администрации Шенкурского муниципального 
округа Архангельской области от 18 января 2023 года № 32-па «Об утверждении   
муниципального задания на оказание муниципальных  услуг и работ муниципальным 
бюджетным учреждением культуры «Дворец культуры и спорта» следующими 
приложениями: 

1.1. Приложением № 3 согласно Приложению № 1 к настоящему постановлению. 
1.2. Приложением № 4 согласно Приложению № 2 к настоящему постановлению. 
1.3. Приложением № 5 согласно Приложению № 3 к настоящему постановлению. 
1.4. Приложением № 6 согласно Приложению № 4 к настоящему постановлению. 
1.5. Приложением № 7 согласно Приложению № 5 к настоящему постановлению. 
1.6. Приложением № 8 согласно Приложению № 6 к настоящему постановлению. 
2. Опубликовать настоящее постановление в информационном бюллетене  

«Шенкурский муниципальный вестник» и разместить на  официальном сайте Шенкурского 
муниципального округа Архангельской области в сети «Интернет».  

3. Настоящее постановление вступает в силу с 01 декабря 2023 года. 
 

Глава Шенкурского муниципального округа                              О.И. Красникова 
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АДМИНИСТРАЦИЯ 
ШЕНКУРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА 

АРХАНГЕЛЬСКОЙ ОБЛАСТИ 

 
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е 

 
 

от 7 ноября 2023 г.   № 784 -па 
 
 

г. Шенкурск 

 
 

Об изменении вида разрешенного использования земельного участка 
с кадастровым номером 29:20:053223:1 

 
 

В соответствии со статьями 11, 39.1 Земельного кодекса Российской 
Федерации, статьей 4 Федерального закона «О введении в действие 
Градостроительного кодекса» от 29 декабря 2004 года № 191-ФЗ, законом 
Архангельской области от 27 апреля 2022 года № 553-34-ОЗ «О преобразовании 
городского и сельских поселений Шенкурского муниципального района 
Архангельской области путем их объединения и наделения вновь образованного 
муниципального образования статусом Шенкурского муниципального округа 
Архангельской области», правилами землепользования и застройки части 
территории Шенкурского муниципального округа Архангельской области, в 
границы которой входят территории сел Демидовское, Ровдино, Ушаковское, 
деревень Акулонаволоцкая, Аксеновская, Андреевская, Бараковская, Барановская, 
Болкачевская, Боровская, Волковская, Высокая гора, Голенищенская, Дурневская, 
Ереминская, Желтиковская, Жильцовская, Забейновская, Запаковская, Захаровская, 
Затуйская, Исаевская, Кабановская, Камешник, Клементьевская, Кокочинская, 
Константиновская, Копеецкая, Кревцовская, Леоновская, Макаровская, Митинская, 
Михайловская, Никольская, Никольская, Новиковская, Носовская, Палыгинская, 
Пахомовская, Порожская, Рудинская, Сараевская, Серебреница, Синцовская, 
Степачевская, Стуковская, Трубинская, Тушевская, Тырлинская, Федоровская, 
Филипповская, Фоминская, Чекмаревская, Щебневская, Югрютинская и поселка 
Плесо, утвержденными постановлением министерства строительства и архитектуры 
Архангельской области от 18 июля 2023 года № 42-п «Об утверждении правил 
землепользования и застройки части территории Шенкурского муниципального 
округа Архангельской области, в границы которой входят территории сел 
Демидовское, Ровдино, Ушаковское, деревень Акулонаволоцкая, Аксеновская, 
Андреевская, Бараковская, Барановская, Болкачевская, Боровская, Волковская, 
Высокая Гора, Голенищенская, Дурневская, Ереминская, Желтиковская, 
Жильцовская, Забейновская, Запаковская, Захаровская, Затуйская, Исаевская, 
Кабановская, Камешник, Клементьевская, Кокочинская, Константиновская, 
Копеецкая, Кревцовская, Леоновская, Макаровская, Митинская, Михайловская, 
Никольская, Никольская, Новиковская, Носовская, Палыгинская, Пахомовская, 
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Порожская, Рудинская, Сараевская, Серебреница, Синцовская, Степачевская, 
Стуковская, Трубинская, Тушевская, Тырлинская, Федоровская, Филипповская, 
Фоминская, Чекмаревская, Щебневская, Югрютинская и поселка Плесо», с 
классификатором видов разрешенного использования земельных участков, 
утвержденным приказом Росреестра от 10 ноября 2020 года № П/0412 «Об 
утверждении классификатора видов разрешенного использования земельных 
участков»,  администрация Шенкурского муниципального округа Архангельской 
области                         п о с т а н о в л я е т: 

1. Изменить вид разрешенного использования земельного участка категории 
земель населенных пунктов, с кадастровым номером 29:20:053223:1, 
территориальная зона: Ж1 – зона застройки индивидуальными жилыми домами, 
местоположение установлено относительно ориентира, расположенного за 
пределами участка. Почтовый адрес ориентира: обл. Архангельская, р-н 
Шенкурский, МО «Ровдинское»,   с. Ровдино, ул. Ленина, дом 12,  площадью 1810 
кв. м, с «для производственных нужд» на «для ведения личного подсобного 
хозяйства (приусадебный земельный участок)». 

2. Опубликовать настоящее постановление в информационном бюллетене 
«Шенкурский муниципальный вестник» и разместить на официальном сайте 
Шенкурского муниципального округа Архангельской области в сети «Интернет». 

3.  Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального 
опубликования. 
 
 
Глава Шенкурского муниципального округа                    О.И. Красникова 
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АДМИНИСТРАЦИЯ 
ШЕНКУРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА 

АРХАНГЕЛЬСКОЙ ОБЛАСТИ 

 
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е  

 
 

от 7 ноября 2023 г.  № 785-па 
 
 

г. Шенкурск 
 
 
 

О внесении изменений в Порядок составления и 
утверждения планов финансово-хозяйственной 

деятельности муниципальных бюджетных и 
автономных учреждений Шенкурского 

муниципального округа Архангельской области 
 

 
В соответствии с подпунктом 6 пункта 3.3 статьи 32 Федерального закона от 

12 января 1996 года № 7-ФЗ «О некоммерческих организациях» и в целях 
совершенствования нормативно-правового регулирования в сфере бюджетных 
правоотношений, администрация Шенкурского муниципального округа 
Архангельской области  п о с т а н о в л я е т: 

1. Утвердить прилагаемые изменения, которые вносятся в Порядок 
составления и утверждения планов финансово-хозяйственной деятельности 
муниципальных бюджетных и автономных учреждений Шенкурского 
муниципального округа Архангельской области, утвержденный постановлением 
администрации Шенкурского муниципального округа Архангельской области от 22 
декабря 2022 года № 5-па «Об утверждении Порядка составления и утверждения 
планов финансово-хозяйственной деятельности муниципальных бюджетных и 
автономных учреждений Шенкурского муниципального округа Архангельской 
области». 

2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального 
опубликования. 

 
 

Глава Шенкурского муниципального округа                               О.И. Красникова 
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УТВЕРЖДЕНЫ 
постановлением администрации 

Шенкурского муниципального округа 
Архангельской области 

от 7 ноября 2023 г. № 785-па 
 
 
 

ИЗМЕНЕНИЯ, 
которые вносятся в Порядок составления и 

утверждения планов финансово-хозяйственной 
деятельности муниципальных бюджетных и автономных 

учреждений Шенкурского муниципального округа 
Архангельской области 

 
 
1. Абзац первый пункта 2 раздела I изложить в новой редакции: 
1) «2. План содержит показатели поступлений и выплат на текущий 

финансовый год и плановый период и действует в течение срока действия решения 
о бюджете Шенкурского муниципального округа Архангельской области (далее – 
решение о бюджете).». 

2. Абзац первый пункта 6 раздела II изложить в новой редакции: 
«6. Составление проекта Плана (внесение изменений в План) осуществляется 

учреждением на основании обоснований (расчетов) плановых показателей 
поступлений и выплат, являющихся неотъемлемой частью Плана, формирование 
которых осуществляется в соответствии с приложением № 2 к Порядку), в сроки, 
установленные нормативно-правовым актом составления проекта бюджета 
Шенкурского муниципального округа Архангельской области на очередной 
финансовый год и плановый период (далее – бюджет округа):». 

3. Подпункт б) пункта 8 раздела II дополнить абзацем следующего 
содержания: 

«внесением изменений в план (план-график) закупок, предусматривающих 
изменение показателей по выплатам (увеличение или уменьшение ранее 
запланированных в Плане выплат);». 

4. Пункт 9 раздела II изложить в новой редакции: 
«9. Внесение изменений в показатели Плана в связи с изменением объема 

предоставляемых субсидий на финансовое обеспечение выполнения 
муниципального задания, целевых субсидий, субсидий на осуществление 
капитальных вложений, грантов в форме субсидий, предоставляемых из бюджета 
округа, осуществляется не позднее пятнадцати рабочих дней после заключения 
соответствующего соглашения (дополнительного соглашения) о предоставлении 
субсидии (гранта в форме субсидии) при наличии соответствующих обоснований 
(расчетов). Решение о внесении изменений в План принимается руководителем 
учреждения. 

Показатели Плана после внесения в них изменений, предусматривающих 
уменьшение выплат, не должны быть меньше кассовых выплат по указанным 
направлениям, произведенных до внесения изменений в показатели Плана. 
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Показатели Плана по выплатам после внесения в них изменений не могут 
превышать объем плановых поступлений, с учетом остатка на начало текущего 
финансового года.». 

5. В первом абзаце пункта 42 раздела IV слова «не позднее» заменить словом 
«до».  

6. Третий абзац пункта 42 в новой редакции: 
«План муниципального автономного учреждения утверждается 

руководителем муниципального автономного учреждения после рассмотрения 
проекта Плана наблюдательным советом автономного учреждения.». 
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АДМИНИСТРАЦИЯ   
ШЕНКУРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА 

АРХАНГЕЛЬСКОЙ ОБЛАСТИ 

 
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е  

 
 

от  «8» ноября 2023 г. № 787-па 
 
 

г. Шенкурск 

 
Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной 

услуги «Передача принадлежащего гражданам на праве собственности жилого 
помещения в собственность Шенкурского муниципального округа Архангельской 

области» 
 
 

В соответствии со ст.13 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг», п. 4 ч. 2 ст.7 
областного закона от 2 июля 2012 года № 508-32-ОЗ «О государственных и 
муниципальных услугах в Архангельской области и дополнительных мерах по защите 
прав человека и гражданина при их предоставлении», Постановлением Правительства 
Российской Федерации от 16 мая 2011 года № 373 «О разработке и утверждении 
административных регламентов осуществления государственного контроля (надзора) и 
административных регламентов предоставления государственных услуг», Постановлением 
Правительства Архангельской области от 15 января 2019 года № 11-пп «О внесении 
изменений в отдельные постановления администрации Архангельской области и 
Правительства Архангельской области по вопросам разработки и утверждения 
административных регламентов осуществления государственного контроля (надзора) и 
муниципального контроля и административных регламентов предоставления 
государственных услуг» администрация Шенкурского муниципального округа 
Архангельской области п о с т а н о в л я е т :  

1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления 
муниципальной услуги «Передача принадлежащего гражданам на праве собственности 
жилого помещения в собственность Шенкурского муниципального округа Архангельской 
области (далее – административный регламент). 

2.    Установить, что положения административного регламента в части, касающейся 
предоставления муниципальной услуги через Архангельский региональный портал 
государственных и муниципальных услуг (функций) и Единый портал государственных и 
муниципальных услуг (функций), применяются со дня вступления в силу соглашения об 
информационном взаимодействии между администрацией Шенкурского муниципального 
округа Архангельской области и министерством связи и информационных технологий 
Архангельской области и в течение срока действия такого соглашения. 

3. Настоящее постановление вступает в силу через десять дней со дня его 
официального опубликования. 
 
 
Глава Шенкурского муниципального округа                                О.И. Красникова 
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УТВЕРЖДЕН  
 постановлением администрации  

Шенкурского муниципального округа 
Архангельской области 

от «8» ноября 2023 г. №_787-па 
 
 

АДМНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 
предоставления муниципальной услуги «Передача принадлежащего гражданам 

на праве собственности жилого помещения в собственность Шенкурского 
муниципального округа Архангельской области» 

 
I. Общие положения 

 
1.1. Предмет регулирования Административного регламента 

 
1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Передача 

принадлежащего гражданам на праве собственности жилого помещения в 
муниципальную собственность» (далее - Административный регламент) - нормативный 
правовой акт, устанавливающий порядок предоставления и стандарт предоставления 
муниципальной услуги. 

Административный регламент разработан в целях повышения качества 
предоставления и доступности предоставления муниципальной услуги, создания 
комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении 
муниципальной услуги, определения сроков и последовательности действий 
(административных процедур) администрации Шенкурского муниципального округа 
(далее - Уполномоченный орган), в лице самостоятельного отраслевого 
(функционального) органа – Отдела имущественных и земельных отношений (далее – 
Отдел) при предоставлении муниципальной услуги по передаче принадлежащего 
гражданам на праве собственности жилого помещения в муниципальную собственность. 

 2. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие 
административные процедуры: 

- прием и регистрация запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги; 
- принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в ее 

предоставлении; 
- выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги. 
3. К административным процедурам (действиям), исполняемым 

многофункциональным центром предоставления государственных и муниципальных 
услуг и (или) привлекаемыми им организациями, относятся: 

- прием заявления и документов многофункциональным центром предоставления 
государственных и муниципальных услуг; 

- направление комплекта документов в Уполномоченный орган; 
- выдача документов, являющихся результатом предоставления муниципальной 

услуги. 
 

1.2. Описание заявителей при предоставлении муниципальной услуги 
 
4. Заявителями при предоставлении муниципальной услуги являются: 
1) граждане, приватизировавшие жилые помещения, являющиеся для них 

единственным местом постоянного проживания, принадлежащие им на праве 
собственности и свободные от обязательств. 
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5. От имени заявителей, указанных в пункте 4 настоящего Административного 
регламента, вправе выступать: 

1) представитель, на основании нотариально удостоверенной доверенности; 
2) законные представители несовершеннолетних заявителей в возрасте от 0 до 14 

лет; 
3) несовершеннолетние заявители в возрасте от 14 до 18 лет при участии и с 

согласия законных представителей; 
4) законные представители недееспособных граждан (опекуны, попечители) на 

основании соответствующего правового акта, в случае если заявителем является 
недееспособное лицо. 

 
1.3. Требования к порядку информирования о правилах предоставления 

муниципальной услуги 
 
6. Информация о правилах предоставления муниципальной услуги может быть 

получена: 
по телефону; 
по электронной почте; 
по почте путем обращения заявителя с письменным запросом о предоставлении 

информации; 
при личном обращении заявителя; 
на официальном сайте Уполномоченного органа в информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет»; 
на Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг 

(функций) и Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций); 
в помещениях Уполномоченного органа (на информационных стендах); 
в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных 

услуг и (или) привлекаемых им организациях. 
7. При информировании по телефону, по электронной почте, по почте (путем 

обращения заявителя с письменным запросом о предоставлении информации) и при 
личном обращении заявителя: 

1) сообщается следующая информация: 
контактные данные Уполномоченного органа (почтовый адрес, адрес официального 

сайта в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», номер телефона для 
справок, адрес электронной почты); 

график работы Уполномоченного органа с заявителями в целях оказания содействия 
при подаче запросов заявителей в электронной форме; 

график работы Уполномоченного органа с заявителями по иным вопросам их 
взаимодействия; 

сведения о порядке досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий 
(бездействия) должностных лиц, муниципальных служащих Уполномоченного органа; 

2) осуществляется консультирование по порядку предоставления муниципальной 
услуги, в том числе в электронной форме. 

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании 
Уполномоченного органа, в который позвонил гражданин, должности, фамилии, имени и 
отчестве принявшего телефонный звонок муниципального служащего Уполномоченного 
органа. Время разговора не должно превышать 10 минут (за исключением случаев 
консультирования по порядку предоставления муниципальной услуги в электронной 
форме). При невозможности муниципального служащего, принявшего телефонный 
звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен 
быть переадресован (переведен) на другого муниципального служащего либо 
позвонившему гражданину должен быть сообщен номер телефона, по которому можно 
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получить необходимую информацию, или указан иной способ получения информации о 
правилах предоставления муниципальной услуги. 

Обращения заявителей по электронной почте и их письменные запросы 
рассматриваются в органе в порядке, предусмотренном Федеральным законом от 02 мая 
2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской 
Федерации» и Федеральным законом от 09 февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об обеспечении 
доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного 
самоуправления». 

8. На официальном сайте органа в информационно-телекоммуникационной сети 
«Интернет» размещается следующая информация: 

текст настоящего Административного регламента; 
контактные данные Уполномоченного органа, указанные в пункте 7 настоящего 

Административного регламента; 
график работы Уполномоченного органа с заявителями в целях оказания содействия 

при подаче запросов заявителей в электронной форме; 
график работы Уполномоченного органа с заявителями по иным вопросам их 

взаимодействия; 
образцы заполнения заявителями бланков документов; 
информация о порядке обращения за получением результата муниципальной услуги 

в электронной форме, в том числе образцы заполнения заявителями интерактивных 
электронных форм документов на Архангельском региональном портале 
государственных и муниципальных услуг (функций) и Едином портале государственных 
и муниципальных услуг (функций); 

порядок получения консультаций (справок) о предоставлении муниципальной 
услуги; 

сведения о порядке досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий 
(бездействия) должностных лиц, муниципальных служащих Уполномоченного органа.  

9. На Архангельском региональном портале государственных и муниципальных 
услуг (функций) размещаются: 

информация, указанная в пункте 8 настоящего Административного регламента; 
информация, указанная в пункте 13 настоящего Административного регламента о 

формировании и ведении Архангельского регионального реестра государственных и 
муниципальных услуг (функций) и Архангельского регионального портала 
государственных и муниципальных услуг (функций), утвержденного постановлением 
Правительства Архангельской области от 28 декабря 2010 года № 408-пп. 

10. В помещениях Уполномоченного органа (на информационных стендах) 
размещается информация, указанная в пункте 8 настоящего Административного 
регламента. 

В многофункциональном центре предоставления государственных и 
муниципальных услуг и (или) привлекаемых им организациях предоставляется 
информация, предусмотренная Правилами организации деятельности 
многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных 
услуг, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 22 
декабря 2012 года № 1376. 

 
II. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

 
11. Полное наименование муниципальной услуги: «Передача принадлежащего 

гражданам на праве собственности жилого помещения в собственность Шенкурского 
муниципального округа Архангельской области». 

Краткое наименование муниципальной услуги: «Передача принадлежащего 
гражданам на праве собственности жилого помещения в собственность Шенкурского 
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муниципального округа». 
12. Муниципальная услуга предоставляется Уполномоченным органом 

администрации  в лице Отдела имущественных и земельных отношений (далее – отдел). 
13. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с 

нормативными правовыми актами, перечень которых подлежит размещению на 
Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг 
(функций) и официальном сайте Уполномоченного органа в информационно-
телекоммуникационной сети «Интернет». 

14. В предоставлении муниципальной услуги могут принимать участие 
многофункциональные центры предоставления государственных и муниципальных услуг 
(далее – МФЦ) при наличии соответствующего соглашения о взаимодействии между 
МФЦ и администрацией Шенкурского муниципального округа Архангельской области, 
заключенным в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 
27 сентября 2011 года №797 (далее Соглашение о взаимодействии). 

МФЦ, в которых подается заявление о предоставлении муниципальной услуги, не 
могут принять решение об отказе в приеме заявления и документов и (или) информации, 
необходимых для ее предоставления. 

 
2.1. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги 
 
15. Для предоставления муниципальной услуги заявитель представляет в 

Уполномоченный орган следующие документы (далее – запрос заявителя): 
1) заявление по форме согласно приложению к настоящему Административному 
регламенту; 
2) документы, удостоверяющие личность заявителя, являющегося 
собственником жилого помещения передаваемого в муниципальную собственность и 
членов семьи заявителя (в случае если член семьи является сособственником); 
3) разрешение органа опеки и попечительства на деприватизацию жилого 
помещения - во всех случаях, если в жилом помещении зарегистрированы 
несовершеннолетние, в том числе несовершеннолетние, временно отсутствующие, но не 
утратившие право пользования данным жилым помещением; 
4) правоустанавливающие документы на объекты недвижимости, права на 
которые не зарегистрированы в Едином государственном реестре прав на недвижимое 
имущество и сделок с ним (справка БТИ). 

16. Для предоставления муниципальной услуги заявитель вправе по собственной 
инициативе представить: 
1) документ, подтверждающий регистрацию заявителя и членов его семьи по 
месту жительства или по месту пребывания; 
2) выписку из Единого государственного реестра недвижимости об основных 
характеристиках и зарегистрированных правах на объект недвижимости; 
3) справку налоговых органов об отсутствии задолженности по уплате налогов 
за жилое помещение; 
4) справку органов, уполномоченных в области государственной регистрации, о 
наличии или об отсутствии жилых помещений на праве собственности, предоставляемая 
на заявителя и каждого члена семьи заявителя (если члены семьи заявителя являются 
сособственниками) (выписка из ЕГРП); 
5) договор приватизации жилого помещения, передаваемого в муниципальную 
собственность. 

17. Если заявитель не представил по собственной инициативе документы, указанные 
в пункте 15 настоящего Административного регламента, Уполномоченный орган должен 
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самостоятельно запросить их путем направления межведомственных информационных 
запросов в порядке, предусмотренном разделом III настоящего Административного 
регламента. 

18. Документы, предусмотренные подпунктами 2, 4 пункта 15 настоящего 
Административного регламента, предоставляются в виде копии в одном экземпляре 
каждый. 

Копии документов должны быть заверены следующим способом (по выбору 
заявителя): 

а) личной подписью заявителя или его представителя (для заявителя - физического 
лица); 

б) личной подписью законного или иного представителя. 
Копии документов должны полностью соответствовать подлинникам документов. 
Электронные документы представляются размером не более 5 Мбайт в форматах 

*.pdf (один документ - один файл) и должны полностью соответствовать документам на 
бумажном носителе. 

19. Документы, предусмотренные настоящим подразделом, представляются: 
-заявителем лично в Уполномоченный орган, многофункциональный центр 

предоставления государственных и муниципальных услуг и (или) привлекаемую им 
организацию; 

-направляются в Уполномоченный орган заказным почтовым отправлением с 
описью вложения и уведомлением о вручении; 

-направляются через Архангельский региональный портал государственных и 
муниципальных услуг (функций) или Единый портал государственных и муниципальных 
услуг (функций). 

Формирование запроса заявителя, являющегося физическим лицом, в электронной 
форме осуществляется посредством заполнения электронной формы запроса на 
Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг 
(функций) или Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) без 
необходимости дополнительной подачи запроса заявителя в какой-либо иной форме. 
Запрос заявителя, представленный данным способом, подписывается простой 
электронной подписью заявителя (с использованием электронного сервиса «личный 
кабинет») при условии, что при выдаче ключа простой электронной подписи личность 
заявителя установлена при личном приеме. 

Документы, предусмотренные настоящим подразделом, могут быть представлены в 
составе запроса заявителя о предоставлении нескольких муниципальных услуг 
(комплексного запроса) в соответствии с правилами, предусмотренными статьей 15.1 
Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг». Комплексные запросы в части, касающейся 
муниципальной услуги, рассматриваются в порядке, предусмотренном настоящим 
административным регламентом для рассмотрения запросов заявителя. 

20. Не допускается требовать от заявителя: 
1) представления документов и информации или осуществления действий, 

представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми 
актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением 
муниципальной услуги; 

2) представления документов и информации, которые находятся в распоряжении 
органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих 
муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного 
самоуправления либо подведомственных государственным органам и органам местного 
самоуправления организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 
статьи 1 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг», муниципальных услуг, в 
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соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами Архангельской области, муниципальными правовыми актами, за 
исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального 
закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг», перечень документов; 

3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения 
муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, 
органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и 
получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления 
таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 
27 июля 2010 года № 210-Ф «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг»; 

4) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность 
которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, за исключением предусмотренных в пункте 4 
ч. 1 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг» случаев. 

 
2.2. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги 
 
21. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, являются следующие обстоятельства: 
1) лицо, подающее документы, не относится к числу заявителей в соответствии с 

пунктами 4 - 5 настоящего Административного регламента; 
2) заявитель представил неполный комплект документов в соответствии с пунктом 

15 настоящего Административного регламента; 
3) заявитель представил документы, оформление которых не соответствует 

установленным требованиям пункта 18 настоящего Административного регламента. 
22. Не допускается отказ в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, в случае если запрос заявителя подан в соответствии с 
информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, размещенной 
на Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг 
(функций), Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) и 
официальном сайте органа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет». 

Не допускается повторный отказ в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, по основанию, предусмотренному подпунктом 
2 пункта 21 настоящего Административного регламента, если такой отказ приводит к 
нарушению требований, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального 
закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг». 

 
2.3. Сроки при предоставлении муниципальной услуги 

 
23. Сроки выполнения отдельных административных процедур и действий: 
1) прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов - в день 

поступления запроса заявителя; 
2) принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в 

предоставлении муниципальной услуги со дня поступления запроса заявителя в 
Уполномоченный орган - до 25 дней; 

3) выдача заявителю результата муниципальной услуги - до 3-х рабочих дней со 
дня принятия решения. 
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24. Максимальный срок ожидания в очереди: 
1) при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги - до 15 минут; 
2) при получении результата предоставления муниципальной услуги - до 15 минут. 
25. Срок предоставления муниципальной услуги - до 30 календарный дней со дня 

представления документов в Уполномоченный орган. 
Гражданин-заявитель вправе устранить выявленные нарушения, указанные в 

решении об отказе в приеме документов, и повторно представить соответствующие 
документы до истечения 30 календарных дней со дня регистрации заявления в книге 
регистрации заявлений. 

В этом случае срок принятия решения о предоставлении жилого помещения, либо 
решения об отказе в этом исчисляется со дня повторного представления гражданином-
заявителем соответствующих документов. 

В случае поступления запроса заявителя через многофункциональный центр 
предоставления государственных и муниципальных услуг и (или) привлекаемые им 
организации общий срок предоставления муниципальной услуги исчисляется со дня 
передачи многофункциональным центром предоставления государственных и 
муниципальных услуг и (или) привлекаемой им организации запроса заявителя с 
документами в Уполномоченный орган. 

 
2.4. Основания для приостановления или отказа в предоставлении 

муниципальной услуги 
 
26. Основаниями для принятия решения Уполномоченного органа об отказе в 

предоставлении муниципальной услуги являются следующие обстоятельства: 
1) отсутствие у заявителя права на получение муниципальной услуги в 

соответствии с действующим законодательством; 
2) наличие недостоверных сведений в документах, предоставленных заявителем; 
3) наличие в собственности заявителей других жилых помещений либо долей в 

праве собственности на другие жилые помещения. 
27. Не допускается отказ в предоставлении муниципальной услуги в случае, если 

запрос заявителя подан в соответствии с информацией о сроках и порядке 
предоставления муниципальной услуги, размещенной на Архангельском региональном 
портале государственных и муниципальных услуг (функций), Едином портале 
государственных и муниципальных услуг (функций) и официальном сайте 
Уполномоченного органа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет». 

 
2.5. Плата, взимаемая с заявителя при предоставлении муниципальной услуги 
 
28. Муниципальная услуга предоставляется на безвозмездной основе. 

 
2.6. Результаты предоставления муниципальной услуги 

 
29. Результатами предоставления муниципальной услуги являются: 
1) решение о передаче принадлежащего гражданам на праве собственности жилого 

помещения в муниципальную собственность; 
2) уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 
 

2.7. Требования к местам предоставления муниципальной услуги 
 
30. Помещения Уполномоченного органа, предназначенные для предоставления 

муниципальной услуги, обозначаются соответствующими табличками с указанием 
номера кабинета, названия соответствующего подразделения органа, фамилий, имен и 
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отчеств муниципальных служащих, организующих предоставление муниципальной 
услуги, мест приема и выдачи документов, мест информирования заявителей. 

Прием заявителей осуществляется в рабочих кабинетах Уполномоченного органа, 
специально предназначенных для этого помещениях. 

Для ожидания приема отводятся места, оснащенные стульями и столами для 
возможности оформления документов. 

В местах информирования заявителей размещаются информационные стенды с 
информацией, предусмотренной пунктом 8 настоящего Административного 
регламента. 

31. Помещения Уполномоченного органа, предназначенные для предоставления 
муниципальной услуги, должны удовлетворять требованиям об обеспечении 
беспрепятственного доступа инвалидов к объектам социальной, инженерной и 
транспортной инфраструктур и к предоставляемым в них услугам в соответствии с 
законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов, включая: 

условия беспрепятственного доступа к помещениям органа и предоставляемой в 
них муниципальной услуге; 

возможность самостоятельного / с помощью служащих, организующих 
предоставление муниципальной услуги передвижения по зданию, в котором 
расположены помещения органа, в целях доступа к месту предоставления 
муниципальной услуги, входа в такое здание и выхода из него; 

возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом в 
здание, в котором расположены помещения органа, предназначенные для 
предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием кресла-коляски 
или с помощью служащих, организующих предоставление муниципальной услуги; 

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и 
самостоятельного передвижения, и оказание им помощи в здании, в котором 
расположения помещения органа, предназначенные для предоставления 
муниципальной услуги; 

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых 
для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям органа и 
предоставляемой в них муниципальной услуге с учетом ограничений их 
жизнедеятельности; 

дублирование необходимой для получения муниципальной услуги звуковой и 
зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической 
информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск 
сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; 

допуск собаки-проводника в здание, в котором расположены помещения органа, 
предназначенные для предоставления муниципальной услуги, при наличии документа, 
подтверждающего специальное обучение собаки-проводника и выданного по форме и 
в порядке, которые определены уполномоченным федеральным органом 
исполнительной власти; 

оказание инвалидам необходимой помощи в доступной для них форме в уяснении 
порядка предоставления муниципальной услуги, в оформлении предусмотренных 
настоящим административным регламентом документов, в совершении ими других 
необходимых для получения результата государственной услуги действий; 

оказание служащими, организующими предоставление муниципальной услуги, 
помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими 
государственной услуги наравне с другими лицами. 

32. Помещения многофункционального центра предоставления государственных и 
муниципальных услуг и (или) привлекаемых им организаций, предназначенные для 
предоставления государственной услуги, должны соответствовать требованиям 
комфортности и доступности для получателей государственных и муниципальных услуг, 
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установленным Правилами организации деятельности многофункциональных центров 
предоставления государственных и муниципальных услуг, утвержденными 
постановлением Правительства Российской Федерации от 22 декабря 2012 года № 1376. 

 
2.8. Показатели доступности и качества муниципальной услуги 

 
33. Показателями доступности муниципальной услуги являются: 
1) предоставление заявителям информации о правилах предоставления 

муниципальной услуги в соответствии с подразделом 1.3 настоящего Административного 
регламента; 

2) обеспечение заявителям возможности обращения за предоставлением 
муниципальной услуги через представителя; 

3) установление сокращенных сроков предоставления муниципальной услуги; 
4) обеспечение заявителям возможности взаимодействия с Уполномоченным 

органом в электронной форме через Архангельский региональный портал 
государственных и муниципальных услуг (функций) и Единый портал государственных и 
муниципальных услуг (функций): 

размещение на Архангельском региональном портале государственных и 
муниципальных услуг (функций) и Едином портале государственных и муниципальных 
услуг (функций) форм документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, и обеспечение возможности их копирования и заполнения в электронной форме; 

обеспечение заявителям возможности направлять запросы о предоставлении 
муниципальной услуги (заявления с прилагаемыми к ним документами) в электронной 
форме, прием и регистрация этих запросов Уполномоченным органом; 

обеспечение заявителям возможности осуществлять с использованием 
Архангельского регионального портала государственных и муниципальных услуг 
(функций) и Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) 
мониторинг хода движения дела заявителя; 

обеспечение заявителям возможности получения результатов предоставления 
муниципальной услуги в электронной форме на Архангельском региональном портале 
государственных и муниципальных услуг (функций) и Едином портале государственных 
и муниципальных услуг (функций); 

5) предоставление заявителям возможности получения муниципальной услуги в 
многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг 
и (или) привлекаемых им организациях; 

6) безвозмездность предоставления муниципальной услуги; 
7) предоставление заявителям возможности получения муниципальной услуги 

посредством запроса о предоставлении нескольких государственных и (или) 
муниципальных услуг (комплексного запроса) в соответствии с правилами, 
предусмотренными статьей 15.1 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ 
«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». 

34. Показателями качества муниципальной услуги являются: 
1) отсутствие случаев нарушения сроков при предоставлении муниципальной 

услуги; 
2) отсутствие случаев удовлетворения в судебном порядке заявлений заявителей, 

оспаривающих решения и действия (бездействие) должностных лиц и муниципальных 
служащих Уполномоченного органа; 

3) отсутствие случаев назначения административных наказаний в отношении 
должностных лиц, муниципальных служащих Уполномоченного органа за нарушение 
законодательства об организации предоставления государственных и муниципальных 
услуг. 
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III. Административные процедуры 
 

3.1. Регистрация запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги 
 
35. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является 

получение Уполномоченным органом запроса заявителя о предоставлении 
муниципальной услуги. 

В целях регистрации запроса заявителя муниципальный служащий 
Уполномоченного органа, ответственный за прием документов, в срок, указанный в 
пункте 23 настоящего Административного регламента, проверяет полноту и 
правильность оформления полученных документов и устанавливает наличие или 
отсутствие оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги. 

Запросы заявителей, поступившие в Уполномоченный орган в электронной форме 
во внерабочее время, подлежат рассмотрению в целях их регистрации или принятия 
решения об отказе в приеме документов в начале очередного рабочего дня до 
рассмотрения запросов заявителей, поступающих иными способами. 

36. В случае наличия оснований для отказа в приеме документов муниципальный 
служащий Уполномоченного органа, ответственный за прием документов, 
подготавливает уведомление об этом. В уведомлении указывается конкретное основание 
для отказа в приеме документов с разъяснением, в чем оно состоит, а также перечень 
недостающих документов и (или) документов, оформление и (или) способ представления 
которых не соответствует установленным требованиям. 

Уведомление об отказе в приеме документов подписывается главой 
Уполномоченного органа и вручается заявителю лично (в случае его явки) либо 
направляется заявителю: 

-почтовым отправлением - если заявитель обратился за получением муниципальной 
услуги лично в Уполномоченный орган или посредством почтового отправления. При 
этом заявителю возвращаются представленные им документы; 

-через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных 
услуг (функций) или Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) 
- если заявитель обратился за получением муниципальной услуги через Архангельский 
региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций) или Единый 
портал государственных и муниципальных услуг (функций); 

-через многофункциональный центр предоставления государственных и 
муниципальных услуг и (или) привлекаемые им организации - если заявитель обратился 
за получением муниципальной услуги через многофункциональный центр 
предоставления государственных и муниципальных услуг и (или) привлекаемые им 
организации; 

-любым из способов, предусмотренных абзацами вторым-пятым настоящего пункта, 
- если заявитель указал на такой способ в запросе. 

37. В случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов муниципальный 
служащий Уполномоченного органа, ответственный за прием документов, регистрирует 
запрос заявителя, поступивший на бумажном носителе, в Архангельской региональной 
системе исполнения регламентов и направляет его муниципальному служащему 
Уполномоченного органа, ответственному за рассмотрение вопроса (далее - 
ответственный исполнитель). 

В случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов муниципальный 
служащий Уполномоченного органа, ответственный за прием документов принимает 
запрос заявителя, поступивший через Архангельский региональный портал 
государственных и муниципальных услуг (функций) или Единый портал 
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государственных и муниципальных услуг (функций), в Архангельской региональной 
системе исполнения регламентов и направляет заявителю, представившему запрос о 
предоставлении муниципальной услуги через Архангельский региональный портал 
государственных и муниципальных услуг (функций) или Единый портал 
государственных и муниципальных услуг (функций), уведомление о приеме и 
регистрации запроса. 

 
3.2. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или решения 

об отказе в предоставлении муниципальной услуги 
 
38. Основанием для начала выполнения административной процедуры является 

принятие решения об отсутствии оснований для отказа в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

39. Ответственный исполнитель в срок, предусмотренный подпунктом 2 пункта 23 
настоящего Административного регламента, проверяет наличие или отсутствие 
оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги. 

40. В случае непредставления заявителем документов, необходимых для 
представления муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 15 настоящего 
Административного регламента, ответственный исполнитель устанавливает 
необходимость формирования и направления межведомственного запроса. 

Межведомственные запросы формируются в соответствии с требованиями статьи 
7.2 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг» и подписываются главой 
Шенкурского муниципального округа. 

Указанные межведомственные информационные запросы направляются 
Уполномоченным органом через единую систему межведомственного электронного 
взаимодействия или Архангельскую региональную систему межведомственного 
электронного взаимодействия. 

41. В случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги 
ответственный исполнитель подготавливает проект решения об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги. 

42. В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной 
услуги ответственный исполнитель подготавливает документ о предоставлении 
муниципальной услуги. 

43. Результатом административной процедуры является подписание 
уполномоченным лицом договора передачи жилого помещения или мотивированного 
отказа в срок, предусмотренный пунктом 23 настоящего Административного регламента. 

44. Срок выполнения административной процедуры предусмотрен пунктом 23 
настоящего Административного регламента. 

 
3.3. Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги 

 
45. Основанием для начала выполнения административной процедуры является 

подписание решения о предоставлении муниципальной услуги или решения об отказе в 
предоставлении муниципальной услуги (далее - результат предоставления 
муниципальной услуги). 

46. Заявителю в качестве результата предоставления муниципальной услуги в 
электронной форме обеспечивается по его выбору возможность получения: 

-электронного документа, подписанного главой Уполномоченного органа с 
использованием усиленной квалифицированной электронной подписи; 

-документа на бумажном носителе, подтверждающего содержание электронного 
документа, направленного Уполномоченным органом, в многофункциональном центре 
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предоставления государственных и муниципальных услуг и (или) привлекаемых им 
организациях. 

47. Муниципальный служащий, ответственный за прием документов, вручает 
результат предоставления муниципальной услуги заявителю лично (в случае его явки) 
либо направляет заявителю: 

-почтовым отправлением - если заявитель обратился за получением муниципальной 
услуги лично в Уполномоченный орган или посредством почтового отправления; 

-через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных 
услуг (функций) или Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) 
- если заявитель обратился за получением муниципальной услуги через Архангельский 
региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций) или Единый 
портал государственных и муниципальных услуг (функций); 

-через многофункциональный центр предоставления государственных и 
муниципальных услуг и (или) привлекаемые им организации - если заявитель обратился 
за получением муниципальной услуги через многофункциональный центр 
предоставления государственных и муниципальных услуг и (или) привлекаемые им 
организации; 

-любым из способов, предусмотренных абзацами первым-четвертым настоящего 
пункта, - если заявитель указал на такой способ в запросе. 

48. Если заявитель обратился за получением муниципальной услуги через 
многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг и 
(или) привлекаемые им организации или в запросе указал на такой способ получения 
результата предоставления муниципальной услуги, муниципальный служащий, 
ответственный за прием документов, направляет результат предоставления 
муниципальной услуги в многофункциональный центр предоставления государственных 
и муниципальных услуг и (или) привлекаемые им организации. Результат предоставления 
государственной услуги вручается заявителю лично в случае его явки в 
многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг и 
(или) привлекаемые им организации. При неявке заявителя результат предоставления 
муниципальной услуги хранится в многофункциональном центре предоставления 
государственных и муниципальных услуг и (или) привлекаемой им организации в 
течение 3 дней со дня поступления, после чего возвращается в Уполномоченный орган. 

49. В случае выявления заявителем в полученных документах опечаток и (или) 
ошибок заявитель представляет в Уполномоченный орган одним из способов, 
предусмотренных пунктом 19 настоящего Административного регламента заявление в 
свободной форме об исправлении таких опечаток и (или) ошибок. 

Муниципальный служащий Уполномоченного органа, ответственный за 
рассмотрение вопроса о предоставлении муниципальной услуги, в срок, не 
превышающий двух рабочих дней со дня поступления соответствующего заявления, 
проводит проверку указанных в заявлении сведений. 

В случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате 
предоставления муниципальной услуги документах муниципальный служащий 
Уполномоченного органа ответственный за рассмотрение вопроса о предоставлении 
муниципальной услуги, осуществляет их замену в срок, не превышающий пяти рабочих 
дней со дня поступления соответствующего заявления. 

 
3.4. Предоставление муниципальной услуги через многофункциональный центр 
 
50. Заявитель вправе обратиться для получения муниципальной услуги в 

многофункциональный центр. 
Предоставление муниципальной услуги через многофункциональный центр 

осуществляется в соответствии с регламентом работы многофункционального центра, 
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утвержденным в установленном порядке. 
При поступлении документов из многофункционального центра для получения 

муниципальной услуги процедуры осуществляются в соответствии с настоящим 
разделом. 

 
IV. Контроль за исполнением административного регламента 

 
51.  Текущий контроль за  исполнением  и  использованием  настоящего 

Административного регламента, осуществляется на  постоянной  основе  начальником  
отдела имущественных и земельных отношений.  

52. Обязанности муниципальных служащих отдела имущественных и земельных 
отношений администрации по исполнению настоящего Административного регламента, а 
также их персональная ответственность за неисполнение или ненадлежащее исполнение 
своих обязанностей закрепляются в должностных инструкциях соответствующих 
муниципальных служащих. 

   53. Решения главы администрации Шенкурского  муниципального  округа,  
начальника  отдела имущественных и земельных отношений администрации могут быть 
оспорены в порядке, предусмотренном Федеральным законом от 27 июля 2010 года 
№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», и 
в судебном порядке  

 
V.  Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий 

(бездействия) органа (организации), предоставляющего муниципальную услугу, а 
также их должностных лиц, муниципальных служащих 

 
54. Заявитель вправе в досудебном (внесудебном) порядке обратиться с жалобой 

на решения и действия (бездействие) администрации, ее должностных лиц, 
муниципальных служащих (далее – жалоба). 

1)Жалобы подаются на решения и действия (бездействие) муниципальных 
служащих  предоставляющих  муниципальную услугу руководителю отдела 
имущественных и земельных отношений. 

2) на решения и действия (бездействие) руководителя отдела имущественных и 
земельных отношений администрации, к ведению которого отнесено предоставление 
муниципальной услуги – главе Шенкурского муниципального округа. 

55. Заявитель вправе в досудебном (внесудебном) порядке обратиться с жалобой на 
решения и действия (бездействие) многофункционального центра, ее должностных лиц. 
 1) на решения и действия (бездействие) работников предоставляющих  
муниципальную услугу к руководителю многофункционального центра; 
 2) к учредителю многофункционального центра - на решение и действия 
(бездействие) многофункционального центра. 

56. Жалобы рассматриваются должностным лицом, указанным в пункте 54 
настоящего Административного регламента, в порядке, предусмотренном Федеральным 
законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг», настоящим Административным регламентом, 
постановлением  администрации  от  11 января 2023 года  № 15 – па «Об  особенностях  
подачи  и  рассмотрения  жалоб  на  решения и действия (бездействие)  администрации  
Шенкурского  муниципального округа  Архангельской  области,  должностных  лиц  
администрации  при  оказании  ими государственных и (или) муниципальных услуг». 
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Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения 
жалобы, в том числе с использованием Единого портала  государственных и 

муниципальных услуг (функций) 
 

57. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается на 
информационных стендах в местах предоставления Услуги, на сайте Администрации, 
ЕПГУ, региональном портале, а также предоставляется в устной форме по телефону и 
(или) на личном приеме либо в письменной форме почтовым отправлением по адресу, 
указанному Заявителем (представителем Заявителя). 
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Приложение 
к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 
«Передача принадлежащего гражданам на 
праве собственности жилого помещения в 

собственность Шенкурского 
муниципального округа Архангельской 

области» 

 
 Главе администрации Шенкурского 

муниципального округа 
_______________________________________________ 

______________________________________________ 
_______________________________________________  

 
 

ЗАЯВЛЕНИЕ 
о передаче жилого помещения в государственную или муниципальную 

собственность 

В соответствии со ст. 20 ФЗ «О введении в действие Жилищного кодекса РФ» 
от 29.12.2004 г. № 189-ФЗ прошу принять в муниципальную собственность жилое 
помещение, являющееся для меня (и членов моей семьи) единственным местом для 
постоянного проживания, расположенное 
по адресу: ________________________________________________________  
принадлежащее мне (и членам моей семьи) ____________________________  
 ___________________________________________ на праве собственности. 

Подтверждаю, что квартира передаваемая в муниципальную собственность не 
продана, не заложена, не находится в споре и (или) под запрещением (арестом). 
Прилагаю следующие документы: 
 
 
Дата __________________________                      _________________ Подпись 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

105 
 

  « 10 » ноября  2023                ШЕНКУРСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ ВЕСТНИК             Стр.   
р.Ошибка! Текст указанного стиля в документе отсутствует. 

АДМИНИСТРАЦИЯ   
ШЕНКУРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА 

АРХАНГЕЛЬСКОЙ ОБЛАСТИ 

 
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е  

 
 

от 8 ноября 2023 г. № 788-па 
 
 

г. Шенкурск 

 
 

  Об утверждении карты-плана территории кадастрового квартала 29:20:130128 
        

В соответствии с п. 36 ч. 1 ст. 15 Федерального закона от 6 октября 2003 года 
№ 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в 
Российской Федерации», ч. 1 ст. 42.2, п. 3 ч. 1, п. 1, ч. 1.1. ст. 42.6, п. 19 ст. 42.10 
Федерального закона от 24 июля 2007 года № 221-ФЗ «О кадастровой 
деятельности», Уставом Шенкурского муниципального округа Архангельской 
области, протоколом от 6 сентября 2023 года № 1, протоколом от 12 октября 2023 
года № 2 заседания согласительной комиссии по вопросу согласования 
местоположения границ земельных участков, расположенных в границах 
кадастровых кварталов с учетными номерами 29:20:130128; 29:20:130131; 
29:20:130132; 29:20:130143; 29:20:130156; 29:20:130163 при выполнении 
комплексных кадастровых работ в соответствии с муниципальным контрактом от 23 
мая 2023 года № 0124600007123000028_374505, администрация Шенкурского 
муниципального округа Архангельской области п о с т а н о в л я е т: 

1. Утвердить прилагаемую карту-план территории кадастрового квартала 
29:20:130128, в границах которого выполнялись комплексные кадастровые работы. 

2. Опубликовать настоящее постановление в информационном бюллетене 
«Шенкурский муниципальный вестник» и разместить на официальном сайте 
Шенкурского муниципального округа Архангельской области в сети «Интернет». 

3.   Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального 
опубликования. 
 
 
Глава Шенкурского муниципального округа                                О.И. Красникова 
 
 
 

Ознакомиться с картой-планом можно по ссылке: 
https://cloud.mail.ru/public/XTrw/tF4JkG9Tt  
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АДМИНИСТРАЦИЯ   
ШЕНКУРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА 

АРХАНГЕЛЬСКОЙ ОБЛАСТИ 

 
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е  

 
 

от  8 ноября 2023 г. № 789-па 
 
 

г. Шенкурск 

 
 

  Об утверждении карты-плана территории кадастрового квартала 29:20:130131 
        

В соответствии с п. 36 ч. 1 ст. 15 Федерального закона от 6 октября 2003 года 
№ 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в 
Российской Федерации», ч. 1 ст. 42.2, п. 3 ч. 1, п. 1, ч. 1.1. ст. 42.6, п. 19 ст. 42.10 
Федерального закона от 24 июля 2007 года № 221-ФЗ «О кадастровой 
деятельности», Уставом Шенкурского муниципального округа Архангельской 
области, протоколом от 6 сентября 2023 года № 1, протоколом от 12 октября 2023 
года № 2 заседания согласительной комиссии по вопросу согласования 
местоположения границ земельных участков, расположенных в границах 
кадастровых кварталов с учетными номерами 29:20:130128; 29:20:130131; 
29:20:130132; 29:20:130143; 29:20:130156; 29:20:130163 при выполнении 
комплексных кадастровых работ в соответствии с муниципальным контрактом от 23 
мая 2023 года                                          № 0124600007123000028_374505, 
администрация Шенкурского муниципального округа Архангельской области п о с 
т а н о в л я е т: 

1. Утвердить прилагаемую карту-план территории кадастрового квартала 
29:20:130131, в границах которого выполнялись комплексные кадастровые работы. 

2. Опубликовать настоящее постановление в информационном бюллетене 
«Шенкурский муниципальный вестник» и разместить на официальном сайте 
Шенкурского муниципального округа Архангельской области в сети «Интернет». 

3.   Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального 
опубликования. 
 
 
Глава Шенкурского муниципального округа                    О.И. Красникова 
 
Ознакомиться с картой-планом можно по ссылке: 
https://cloud.mail.ru/public/2NKf/DkiNbgysS  
 
 
 
__________________________________________________________________________________________________________ 
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