APXAHT'EJIbCKAS OBJIACTH IIEHKYPCKHU PAMOH
MYHULIUITIAJIBHOE OBPABOBAHUE «BEPXOIIAJJEHBI'CKOE»
AJIMUHUCTPALIMS MYHULIUIIAJIBHOTO OBPA3OBAHUS

«BEPXOITAJEHBI'CKOE»

IIOCTAHOB JIJEHHUE
Ne 24 ot 12 Hos6ps 2013 roga
c. IBa"HOBCKOE

OO0 yTBepXKIAEHUHM AAMUHHCTPATUBHOTO pPErjaMeHTa MO MPEJOCTaBICHUI0 MYHUIUIATbHON
yenyru  « OdopMiieHre W3MEHEHHS JOrOBOpa COIHMAIBLHOTO HaliMa JKUJIOTO TOMEIIECHUS

B cooTBeTcTBHM C IJIAHOM MEpPONPUATHHA, HEOOXOMUMBIX A peanuzanuu O3 oT
27.10.2010 T Ne 210- @3 «00 opraHM3aniyd TPEIOCTABICHUS TOCYJApPCTBEHHBIX U
MYHUIIUIATBHBIX YCIYT» C MOPSIKOM DPa3pabOTKU U YTBEPXKACHUS aTIMHHHUCTPATUBHBIX
pETJIaMEHTOB, YTBEPKICHHBIM TNocTaHoBJIeHHEM [naBel MO «BepxonaaeHbrckoe ot
15.04.2013roma Ne 12, mocranosnenueM ['nmaBel MO «Bepxonanensrckoe» « O0
YTBEPKACHUM IEPEUHS MYHHUIMUNAIBHBIX YCIYr, MPEIOCTABIIAEMBIX aJIMHHHMCTpaLUeH
MYHUIIUIATBHOTO oOpa3oBaHus «Bepxomanensrckoe» ot 15.04.2013 1 Ne 13, YcraBom
MYHUIMIAIBHOTO oOpa3oBaHus «BepxomaaeHbrckoe»

ITOCTAHOBIAIO

1. YTtBepauTh, nmpuiaraeMblii aJMUHUCTPATUBHBIA PErIaMEHT IO MPEAO0CTaBICHHIO
MYHUIUIATBHON ycnyrd «OdopmileHHe M3MEHEHHs J0TOBOpa COLMAIBHOTO HaiiMa KUIIOro
MOMEILEHUS»

2. Hacrosimee mocraHoBiieHHE OIMyOJMKOBaTh B « MHpOpMannoHHOM  OroJIJIeTEHE)»
MO «BepxomnaaeHbrckoe» U pa3MecTuTh Ha odunmanbHoM caiite MO «lllenkypckuit

MYHUILIMTIAJIBHBIA palioOH»

3. Hacrosimee IlocraHoBieHne BCTymaeT B CHIIY CO JHSI €ro O(HUIIMAIBLHOTO
OITyOJIMKOBaHUSI.

4. KOoHTpOJb MO MCIOJHEHHUIO MOCTAHOBJICHHUS OCTaBIIAI0 3a COOOIA.

I'naBa
MO «BepxomnaaeHbrckoe» - ®.U. JlanTyx



AJIMUHUCTPATUBHBINA PETJIAMEHT
NMpea0CTABJIeHUs MyHUIIMNIAJAbHOH yeayru MO «BepxonageHbrckoey
«OdopmiieHne U3MeHEHUS J0r0BOPa COUMATBHOIO HAWMA KIJIOTO0 NMOMeLeHUsD)

I. OO01mue moJ10KeHUA

1.1.  Hacrosimuii  aAMMHHUCTPAaTHBHBIA  pErJIaMEHT  YCTaHABJIMBAET  HOPSAJIOK
MPEIOCTAaBICHUSI MYHULUNIATBHON yciayru «OdopMiieHre H3MEHEHHUS T0TOBOpa COLUAIBHOIO
HaliMa JKWJIOTO TIOMEUICHHS» (Jajee MO TEKCTy - MYHHUIMNAIbHAs YCiayra), ¥ CTaHAapT
NPENOCTABICHNs. MYHUUMIIAJbHOM  YCIYI'M, BKJIKOYas CpPOKM U  IOCJIEN0BATEIBHOCTh
aJIMUHUCTPATUBHBIX MPOIEAYP U A[IMUHUCTPATUBHBIX ACHCTBUMH.

1.2. 3asgBurensMu MpH MPEeIOCTABICHUN MYHUIIUIAIBHON YCIYTH SBIISIOTCS:

- (usnueckue auna (Jinbo X MpeACTaBUTENIN) — rpakaaHe Poccuiickoit Denepaiiuu, ABISIOIINECS
HaHUMATCISIMHA MJIM YJCHAMHM CEMBbH HaHUMATCICH JKHIIBIX HOMeIHeHPII;'I, MpEAOCTABJICHHBIX II0
A0TroBOpaM COIMMAJIbHOI'O HaiiMa

1.3. Uudopmanus o mpaBuiiax MpeaOCTaBICHUS MYHUIMMAIBHOW YCIYTH MOXET OBITh
NoJydeHa Mo TenedoHy; MO 3JICKTPOHHOM ModYTe; MO MOoYTe IyTeM OOpalleHHs 3asBUTEINS C
MUCHbMEHHBIM 3alPOCOM O MPEOCTaBICHUH WH(DOPMALUK; IPU JUYHOM OOpAIICHUU 3asiBUTENS;
Ha o¢unuansHoM caiite ammuHucTpauud MO «llleHkypckuif MyHUIUDANBHBIA paiioH» B
MH(}OPMaLMOHHO-TEIEKOMMYHUKAIIMOHHOM ceTH «HTepHeT»; B MOMEIIEHUSIX AIMUHUCTPALUN
(Ha THPOPMALIMOHHBIX CTEH/IAX).

[TouroBeiii aapec Anmunuctpanuu: 165174, Apxanrenbckass obnacte, lllenkypckuii
paiion, c. MBanoBckoe 1.18, anpec oduumanshoro caiita agmuaucTpauuu MO «lllenkypckuii
MYHUITUTIATBHBIN paiion»: www.shenkursk-region.ru, renedon 8(81851)4-61-16, 4-61- 36.

I'paduk paboThl AZIMUHUCTPALINYU C 3asIBUTEIISIMH:

noHeenbHUK — yeTBepr ¢ 9.00 go 17.15,

matarna ¢ 9.00 mo 15.00,

06ex ¢ 13.00 mo 14.00,

BBIXOJTHBIE THU — Cy000Ta, BOCKPECCHBE.

1.4. ITpu undopmupoBanuu mo TenedoHy, MO mouTe (IMyTeM OOpaIleHHs 3asiBUTEINS C
MACbMEHHBIM 3allPOCOM O TMPEJOCTAaBJICHHH WH(GOpPMAIMU) W TP JIMYHOM OOpaIieHUH
3asIBUTEIIS:

1) coobmaeTcs ciemyromast HHGOPMAITHS:

KOHTAaKTHBIC JaHHbIE AIMUHUCTpanuu (TIOYTOBBIN azpec, aapec opHUIMaIsHOTO caifTa B
nH(}OpPMaLMOHHO-TEIEKOMM YHUKAIIMOHHOM ceTu «IHTepHeT», HoMep TenedoHa Jyisl CIIPaBoK, );

rpaduk paboThl AIMUHUCTPALIUHU C 3asIBUTEISIMH;

CBEICHHMSI O JOJDKHOCTHBIX JIMIaX, YHOJHOMOYEHHBIX pacCMaTpUBaTh KallOObI
(mpeTeH3un) 3asgBUTENEH Ha pelIeHus u AeicTBUs (0e3meicTBIEe) AIMHHHUCTPAIINH, a TAaKKE €ro
JOJIKHOCTHBIX JIML (MYHUILIMIIANBHBIX CIYXAaIlKX);

2) OCYIIECTBISACTCS KOHCYJIbTUPOBAHUE MO MOPSAKY MPEJOCTABICHUS MYHHUIIMIAIBHOU
YCIIYTH.

OOpamieHust 3asBUTENCH 1O DSJICKTPOHHOM IMOYTE M HX IHCHMEHHBIE 3alpOChI
paccmaTpuBaroTCs AIMUHHUCTpalMend B TOPSIKE, MPeayCMOTPEHHOM DefepaibHbIM 3aKOHOM OT
02 mas 2006 roma Ne 59-03 «O mopsiake paccMoTpeHus oOpaiieHuil rpaxknan Poccuiickoit
Oenepannny u OenepanbabiM 3akoHOM 0T 09 deBpans 2009 roma Ne 8-D3 «O6 obecrieueHun
JocTyna K MHGOpMAIMM O JESTEIbHOCTH TOCYJapCTBEHHBIX OPraHOB M OpPraHOB MECTHOTO
CaMOYTIPaBIICHHUSI.

1.5. Tekcr HacTosIIEro aAMUHUCTPATUBHOIO  perjaMeHTa pa3MeELlaeTcs Ha
opunmansHoM caite agmuHucTtparuu MO  «llleHKypckuii MyHUIIMIIATBHBIA paiioH» B
UH(POPMALIMOHHO-TEIIEKOMMYHHUKAIIMOHHON ceTn «HTepHeT».

2. Ctanaapr npeaocTaBjieHUss MyHHIIUIIAJIBHOM YCJIYTH .


http://www.shenkursk-region.ru/

2.1.HaumenoBanne MyHUUIUNAIbHOW yciayru: «OdopmieHne  HM3MEHEHHUs JI0TOBOpa
COLIMAIBHOTO HaliMa ’KMJIOTO TOMEIICHUS».

2.2 IlpenocraBneHne MYHULUNAIBHOW yCIYyTH OCYHIECTBISAETCA aqMUHHUCTpaLuei
MYHUILIMNIAJILHOTO 00pazoBaHus « BepxomageHsrckoe» (ganee mo TeKeTy — AAMUHHUCTPALIHS).

2.3. KoHeYHBIM pe3yabTaTOM MPeIOCTaBICHUS MYHUIIUNIATILHON YCIYTH SIBISETCA:

1) Bbimaua (HampaBieHHE) 3asBUTENIO 3apETUCTPUPOBAHHOTO JOTOBOPa COLMAIBHOrO HaiMa
JKAUJIOTO TOMCHICHUS W 3apCTUCTPUPOBAHHBIX H3M€H€HHI>1, BHCCCHHBIX B ﬂeﬁCTBYIOHlHP’I AOT0BOP
COIIMAILHOTO HaliMa,

2) YBenomieHue o0 0TKa3e B 3aKIIFOYCHUHA HOBOTO JOTOBOPA COITMAIILHOTO HaliMa MIH 00 OTKa3e
BO BHECEHHNH N3MECHEHNH B AOTOBOp COLIMATIBHOT'O HaliMa.

2.4. Cpok npenocTaBieHUs] MyHUIIMNANBHON ycinyru — 10 30 qHEH co JHS perucTpanuu
3amnpoca.

2.5.1lpenocraBneHne MyHUIMIAIBHON YCIYTH OCYILECTBISETCS B COOTBETCTBUU CO
CJEeIYIOIMMHA HOPMaTUBHO-IIPABOBBIMH aKTaMH:

- Koncrurynueii PO ot 12 nexabps 1993 roxa;

- 'paxxmanckum kozaekcom PD

- Kunmumaeim kogekcom PO ot 29.12.2004 r. Ne 188-®3 (manee no texcty — KK PD);

-OenepanbHbiM  3aKk0HOM 0T 02 masg 2006 roga Ne 59-®@3 «O mopsigke paccCMOTpPEHHUS
oOparenuii rpaxknan Poccuiickoit @enepamumy;

-OenepanbabiM  3akoHOM OT 27 wurons 2010 roma Ne 210-d3 «O6 opranuzamuu
MPEIOCTABIICHHS TOCYJaPCTBEHHBIX U MYHULIUNIAIBHBIX YCIYT»;

- [loctanoBnennem IlpaButenbcTBa ApxaHrenbckoi obmactu ot 28 mexabpst 2010
roga Ne 408-mn «O co31aHuy rocyJapCTBEHHBIX HH(POPMALIMOHHBIX CUCTEM, 00ECTIEYMBAIOIINX
MPEIOCTAaBIIEHUE TOCYAAPCTBEHHBIX YCIYr ApPXaHrelIbCKOW 00JacTH W MYyHUIMNAIBHBIX YCIyT
MYHHIIMIIATBFHBIX 00pa3oBaHUN ApXaHTeNbCKOW 007acTH TpakJaHaM U OpTaHHU3alHsIM B
3JIEKTPOHHOU (hopmey;

-OenepanbuabiM 3aKOHOM 0T 6 OKTAOpst 2003 roma Ne 131-D3 «OO6 00mMUX MPHHIIHUIIAX
OpraHu3aluy MECTHOIO camoympasieHus B POy;

- [locranoBnennem IlpasutensctBa PO ot 21.05.2005 Ne 315 «O06 yTBEpKIEHWH THIIOBOTO
A0Tr0BOpa COIMUAaJIbHOI'O HaiiMa KHJIOTO IIOMCHICHUS),

- 3akonoMm Apxanrenbckoil obmactu ot 20.09.2005 r. Ne 79-5-O3 «O mopsiike BeaeHHS
OopraHaM MECTHOI'O CaMOYTIPAaBJICHUSA YUCTA I'paXJaH B KAYCCTBC HYKAAOIMIUXCA B JKUJIbIX ITIOMCIICHUAX,
MpeaAOCTABIIACMBIX IO AOTOBOPAM COLIMAJIBHOI'O HaﬁMa, U O IPCAOCTABJIICHUN TAKUM IpaKAaHaM XKHUJIbIX
HOMCH_ICHI/Iﬁ o goroBopamM CoruaJIbHOrO HaliMay (;[anee O TCKCTY - 3akoH ApXS.HFeJ'IBCKOﬁ 00JaCTH OT
20.09.2005 r. Ne 79-5-03);

2.6. TlepeueHb JOKYMEHTOB, HEOOXOAMMBIX [IJIsi TMPEIOCTABICHHUS MYHHUIIUTATBHON
yCIyTH 1) 3asBiIeHHe, TI0 YCTaHOBIICHHOH (hopme;

2) macmopT WM WHOW JOKYMEHT, YJIOCTOBEPSIONIMH JIMYHOCTH 3asBUTENS JTUOO MPEICTaBHTEIS
3asMBUTENS ( C TOATBEPIKACHUEM TTOJTHOMOYHHA);

3) JOKYMEHT, TOJATBEPXKIAIOIIMA TIPAaBO TIOJB30BAHUS JKWIBIM TOMEHICHHEM  (JOTOBOP
COIMATIHLHOTO HaiiMa, OpAep, PEIICHUE O TPEAOCTABICHUH KUJIOTO TOMENIeHNs )( TIPU HAJIMYWH ),

4) cornmacWe BCEX COBEPIICHHOJECTHUX UICHOB CEMBbH C W3MEHCHHSIMH JIOTOBOPA COIMAIBLHOTO
Haiima ( He TpeOyeTcs Ha BCEJICHUE K POJTUTEIISIM UX HECOBEPIIICHHOJICTHHUX JIETEH );

5) HOTapuadbHO 3aBEPEHHOE COTJIACHE BPEMEHHO OTCYTCTBYIOIIMX WICHOB CEMbU HAHUMATENS C
W3MCHEHHUSMHM JIOTOBOpAa CONMAIbHOTO HaiiMa (He TpeOyeTcs Ha BCEICHHUE K POTUTEISAM HX
HECOBEPIICHHOJIETHHX JICTCH )

6) KomHMH JIOKYMEHTOB, YJOCTOBEPSIONMX JIMYHOCTh TPaXKIaH, TNPOKUBAKOIIUX B IKHIOM
MOMEIICHNH W BCEISIEMBIX YWICHOB CEMbH (IACIIOPT, CBUACTENBCTBO O POXKACHUH, C MPEIbSIBICHHEM
OpUTHHAJIa, €CIT KOIUSI HOTApUAIBHO HE 3aBEepPCHA);

7) KONWU JOKYMEHTOB, TOATBEPKIAIONIMX MPUYMHY BHOCHMBIX W3MEHEHWH (CBUIETENBCTBO O
POXKICHUHU, O CMEPTH, 0 OpakKe, ¢ IPEIbSIBICHUEM OPUTHHAJIA, €CIM KOIKs HOTapHUajibHO HE 3aBepeHa)

8) Komwus MOKBAPTHPHON KAPTOUKH JKHIIOTO TIOMEIIEHUS;

9) (¢uHaHCOBBIC MUIIEBBIC cUeTa (CONEPIKAHUE U PEMOHT, KOMMYHAJIbHBIE YCITYTH):



Jlns mpeaocTaBleHUsT MYHUIMIAIBHOW YCIYTH 3asBUTENb BIpaBe IO COOCTBEHHOM
WHULMATUBE MPEIOCTABUTh NHBIE TOKYMEHTHI, UMEIOIME OTHOLLIEHNE K 3a1pOoCy.

2.7. OCHOBaHHUAMH IS OTKa3a B IpUeMe JOKYMEHTOB, HEOOXOIMMBIX JUIsl PEAOCTaBICHUS
MYHUIIUTIATBHON YCIIYTH, SIBISIOTCS CIIEAYIONINE OOCTOSATENIBCTRA!

1) nuno, nonaroiee JOKyMEHTbI, HE OTHOCHTCSI K YHCIy 3asBUTENEH B COOTBETCTBHUH C
nyHKTamu 1.2-1.4 HacTosIEr0 aIMUHUCTPATUBHOIO PErJIAMEHTA;

2) 3asBUTENb MPEICTABUI HEMOJIHBIA KOMILIEKT TOKYMEHTOB B COOTBETCTBUU C IIYHKTOM
2.6 HACTOSAIIETO AAMUHUCTPATUBHOIO PEIVIAMEHTA;

3) 3asBUTENb MPEACTABUI JIOKYMEHTHI, O(GOpPMJIEHHE KOTOPHIX HE COOTBETCTBYET
YCTaHOBJICHHBIM TPEOOBaHUSAM;

2.8.0OcHOBaHMEM ISl OTKA3a B MPEIOCTABICHUN MYHULIMTIAJILHON YCIYTH SBISIOTCS:
HENpPEICTaBICHUE JOKYMEHTOB, YKa3aHHbIX B IIYHKTE 2.6. HaCTOSILEro pas3aena Pernamenra;
MIPEICTABJICHUE IOKYMEHTOB B HEHA UJIXKAIIUNA OPraH;

2.8.1.0TKka3 B npeaoCTaBICHUH MYHUIUMIAIBHON YCIyTU HE SIBISIETCSA MPENATCTBUEM IS
MOBTOPHOTO 0OpalieHus 3asiBUTENA [TOCIe YCTPaHEHUsI PUYUH, TTOCTYKUBUINX OCHOBAaHUEM IS
OTKa3a.

2.9 MyHuIunangpHas yciryra npeocTaBisieTcsi OeCIuIaTHo .

2.10. Cpoxu BBINOIHEHUS OTAEIbHBIX aIMUHUCTPATUBHBIX IPOLEAYD:

2.10.1 Peructparmus 3ampoca 3assBUTENS O MPEJOCTABICHHN MYHUITUIIAILHON YCIYTH 00
BbIJJaua YBEJOMJICHUSI 00 OTKa3e B MpHeMe JTOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX JJISI MPEIOCTaBICHUS
MYHUILIMNIAIBHON YCIYTH — OJIMH JIeHb C MOMEHTA MOCTYIUICHUS 3a1poca 3asiBUTES;

2.10.2 MakcumalibHBII CPOK OKUJAHUS B OUEPEaU:

1) mpu momaue 3ampoca o MPeA0CTaBICHUH MYHUIIUTIAILHON yeiyru — 10 20 MUHYT;

2) npu MOJIYYEHUHU pe3yiIbTaTa NPeA0CTaBICHUS MyHUIIMIIAIIBHON yCIIyTy — 10 20 MUHYT.

2.11. IlomemieHusi, mpeaHa3HAYEHHbIC JISI MPEIOCTABICHHUS MYHUIMIIAIBHOW YCIIYTH,
0003HAYaAIOTCSI COOTBETCTBYIOLIMMM TaONMYKaMH C yKa3aHHEM HaMMEHOBAaHHUS OT/eNa,
dbamunmii, UMEH M OTYECTB MYHHUIIMMAIbHBIX CIIYXKallluX, OPraHU3YIOUIMX MPeI0CTaBICHUE
MYHUIIUNIATBHONW YCIYTM, MECT MpHeMa M BBIJAYd JIOKYMEHTOB, MECT HH()OPMHUPOBAHHS
3asiBUTENEH, rpaduka paboThI C 3asIBUTEIISIMHU.

[Ipuem 3asBuTENEH OCYIIECTBIISAETCS B IOMELIEHUN AIMUHUCTPALINH.

2.12. IlokazaTenu JOCTYIMHOCTH M Ka4e€CTBA MYHUILIMIIAJTbHON YCIYTH

2.12.1 Iloka3zaTenssMu JOCTYMHOCTH MYHUIIMIIAIBHON YCIYTH SIBJISIOTCS:

1) mpenocraBieHue 3asBUTENsIM HHGOpPMALMM O TpaBWIaX MPEAOCTaBICHUS
MYHULIMIIAJILHON YCITyTH;

2) pa3MelieHHMe Ha ApPXaHTeJIbCKOM PpErHOHAIbHOM IOpTaje TOCYIapCTBEHHBIX U
MYHHULIMNAJIBHBIX ycIyr ¥ EQMHOM mnopTane rocylapCTBEHHBIX W MYHULMNAIBHBIX YCIYT
(pynk1Mii) GopM TOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX ISl TIPEIOCTABICHUS MYHHUITUIIAILHON YCIyTH U
oOecrnieueHre BO3MOXKHOCTH MX KOMUPOBAHUS U 3a0JIHEHHS B 3JIEKTPOHHOM hopme;

3) mpenocTaBlIEHHE 3asABUTENSIM BO3MOXKHOCTH IOJIyYEHUS MYHULUIAIBHON YCIyrd B
MHOTO(YHKIIMOHATHLHOM HEHTPE MPEIOCTaBICHUS TOCYJaPCTBEHHBIX U MYHUILIUIIAIbHBIX YCIIYT;

4) 6€3B03ME3/IHOCTh MPEAOCTABICHHUSI MyHULIMTIAIHON YCITYTH;

2.12.2 Tloka3arensamMu KauecTBa MYHUIIUIIAILHOW YCIYTH SIBJISIFOTCS:

1) orcyrcTBHE cilydaeB HapylIEHUs CPOKOB IIPH MNPEAOCTaBICHUM MYyHHIMIAIbHON
YCIyTH;

2) oTCyTCTBHE CIy4aeB YIOBJIETBOPEHHUS B CyJAeOHOM MOpSJIKE 3asBICHUI 3asBUTEINEH,
OCTIapUBAIOIIUX JeHCTBUA (0€31eMCTBHE) MYHHUIIMTIATBHBIX CIY)KAIlMX OpraHa W PEIICHUH
Oprasa;

3. AAMUHHMCTPATHBHBbIE MPOLEYPbI



3.1.IlpenocraBnenne MYyHULUMOAIBHOW YCIYTM BKJIIOYaeT B ceds  Clemyromue
aJIMAHUCTPATHBHBIC MTPOIETYPHI:
1) peructparnus 3amnpoca 3assBUTENS O IPEAOCTaBICHUN MyHULIMIIAJIbHON YCIIyTH;
2) TOATOTOBKAa 3ampammBaeMoil  HWHpOpManuw, JHOO MOTHBHPOBAHHOTO OTKaza B
IIPENOCTABICHUA MYHULIUIIAJIBHON YCIIYTH;
3) BbIaua (HampaBJICHUE) 3ampamrBacMor WHQPOpPMaIUH, JTUOO0 MOTHBHPOBAHHOTO OTKa3a B
IIPEAOCTABICHUH MYHULIUIIAIBHON YCIIyTH.

3.2 PerucTpanms 3anpoca 3asiBUTeJIs 0 IPeJ0CTABJICHMN MYHHIMIIAJIbHON yCJIyTIH.

3.2.1 OcHoBaHMeM [yIsl Hayajla HCIOJHEHUS aJAMMHHMCTPAaTHUBHOW NPOLEAYpPHI SBISAETCS
oOpailileHue TMoJydaTens YCIAyrd C MPeICTaBICHHEM I[IOJIHOTO KOMILUIEKTa JIOKYMEHTOB,
HEOOXOUMBIX JIJISl IPEOCTABICHIS MYHUITUTIATBHON YCITYTH.

3.2.2 OTBETCTBEHHBIM 3a BBINIOJHEHHE JAHHOW aJIMHUHUCTPATUBHON MPOILEAYPHI SBISETCA
CHEUUATUCT AJMUHUCTPAIIH, BEAYLIUN TPUEM.

BpewMs BeImoTHEHUS JaHHOM MPOIEAypHI - HE Oosiee 15 MUHYT.

Pe3ynbraramu BBINOTHEHUS JaHHOM MPOIEAYPHI SABIISIFOTCS:
- IpOBEpKa MPeACTaBICHHBIX 3asBJICHUS U IOKYMEHTOB, YIOCTOBEPSIOIINX JINYHOCTD 3asIBUTEIIS;
- TpHeM JOKYMEHTOB OT MOJydyaTels yCIyry 00 0TKa3 B MpUeMe TOKYMEHTOB.
- peructparus 3asBJICHU B aBTOMAaTU3UPOBAHHOM 0a3e TaHHBIX.

3.3 IloaroroBka 3anpammBaeMoili MHpopManuu, JUO0 MOTHBHPOBAHHOIO OTKa3a B
NpeI0CTABICHNH MYHHIMNIAJIBHOMN yCIyru

3.3.1 OcHoBaHMeM JyIsl Hayajla HCIOJHEHUS aJAMMHHMCTPAaTHUBHOW IPOLEAYpPHI SBISAETCS
perucTparys 3anpoca 3asBUTeNsA O IPEAOCTaBICHUN MyHUIUIIAIBHON YCITyTH.

3.3.2.Ilocne perucrpanyy 3asBICHUE C IMPHIOKEHUEM HAMpABISAETCS Ha PacCMOTPEHUE
rinaBe AJIMUHUCTPALINY.

3.3.3.I'maBa AnMuHHUCTpalMH, B TeUeHHE 2 pabOUYMX JHEH CO JHS PETUCTPAINH 3asiBICHUS
paccMaTpUBaeT €ro U HalpasiseT clequanucty agmuauctpaunn MO « BepxonaaeHbrckoe».

3.3.4I'naBa anmunuctpauuun MO « BepxomnageHbrckoe», OINpeAenseT CleluanucTa
OTBETCTBEHHBIM UCIIOJIHUTENEM IO JAHHOMY 3asIBJICHUIO.

3.3.5.Cneunanuct B TeueHHe 2 pabouux JHEH CO JHA MOJYyYEHHs TOKYMEHTOB MPOBOJIUT
IPOBEPKY MPEJICTABIECHHBIX JOKYMEHTOB M TOTOBUT MPEIJIOKEHHE O BO3MOXKHOCTHU
IIPEIOCTABIEHUS Y CIIYTU 110 JaHHOMY 3asiBJICHUIO.

3.3.6.B ciyuae eciv UMEIOTCSI OCHOBAHHMS ISl IPUOCTAHOBJICHUS MPEIOCTABICHUS YCIYTH,
yKa3aHHBIE B HACTOAIIEM pErJIaMEHTE, CHEIMAIUCT B T€YeHUE 2 pabodux THEH 00sf3aH YCTHO
YBEIOMUTb 3asBUTENsI O IPUOCTAHOBICHUM MPOLEAYpPhl IPEIOCTaBICHUS YCIYI'H, SCHO
U3JI0KHUTh BBISIBIICHHBIE HEJOCTAaTKM M YyKa3aTh HAa HEOOXOAWMOCTh YCTPAaHEHHs JaHHBIX
HEJIOCTaTKOB B CPOK, HE MPEBBIMIAOMNN 3 pabounx aHEH co AHS yBenomieHus. B cmydae ecinu B
TedeHue 3 pabouyMx JHEW yKa3aHHbIC 3aMEUYaHHs HE yCTPaHEHbBI, CHEIHMAIUCT TOTOBUT IPOEKT
IMUCbMEHHOTO YBEJOMJIEHHs 00 OTKa3e B IPEAOCTABICHUH YCIYTH.

3.3.7.B cinydae COOTBETCTBUS 3asBUTENSl U NPEICTABICHHBIX UM JIOKYMEHTOB BCEM
TpeOOBaHUAM, YCTAHOBJIEHHBIM HACTOSIIUM PETJIAMEHTOM, a TAaKXKE OTCYTCTBHSI HEOOXOJUMOCTH
IPOBEPKH WJIM YTOUHEHUS CBEJCHHM, CICIMAIHCT B TeUeHHE 3 pabouMx JHEH co AHA MOTydeHHUs
JIOKYMEHTOB F'OTOBHUT IPOEKT BBIINMCKH, CIIPAaBKU WM yBeAoMIIeHUs. B ciiydyae HeoOXxoaumocTu
NPOBEPKU WJIM YTOUHEHUS CBEJCHHM, CICIIMATIHCT B TeUeHHE 3 pabouMX JHEH cOo AHA MOTydeHUs
JIOKYMEHTOB JeliaeT (TOTOBHUT) HeoOXoaumbie 3ampochl. [locime mosydeHus: HEoOXOoauMOit
uHpOpMaLUY, TPOBEPKU WM YTOYHEHHS CBEICHMU CIEIHAIUCT B TEUCHHE 3 pabOuyMX THEH
TOTOBUT IPOEKT BHIMHUCKH, CIIPABKU WJIN YBEAOMIICHUS.

3.3.8.Ilpy HaimMyuMM OCHOBAaHUN JUIsI OTKa3a B PACCMOTPEHUU JIOKYMEHTOB WJIHU
IPEJOCTABICHUN YCIYrd, YCTAHOBJICHHBIX I1.2.8. HACTOSILEro perjaMeHTa, CHEelUalucT B



TedeHue 3 pabouyux IHEH co AHS MOTYYSHHs TOKYMEHTOB MOATOTABIMBACT MPOEKT MUCHMEHHOTO
yBeiOMJIeHHsI 00 OTKa3e B pPacCMOTPEHUH JOKYMEHTOB WJIM MPEIOCTABICHUU YCIYTH.
[MuceMenHOEe yBemoMIIeHHE OO0 OTKa3e B PACCMOTPEHUHM JOKYMEHTOB WIIU TPEAOCTaBICHHUU
YCIYTU JTOJDKHO COJIEP’KaTh OCHOBAHMUS OTKAaza C yKa3aHHWEM BO3MOXKHOCTEH MX YCTpaHEHUS U
MOKET OBITh 00’KaIOBaHO 3asiBUTENIEM B CyJeOHOM TOPSIIKE.

3.3.9.IlpoekTbl  BBINHMCOK, CHPAaBOK WJIM YyBEAOMJICHHUW TMOJNUCHIBAIOTCS  TJIABOM
AIMUHUCTpAIUU WU JUIOM, WCIOJHSIONIMM €ro OOS3aHHOCTH, U PETUCTPUpPYETCS B
YCTaHOBJICHHOM MOPSIKE.

3.4 Bbigaua 3anpammuBaeMoli HHpopManuu, Ju00 MOTHBHPOBAHHOIO OTKa3a B
NpeAoCTABICHUH MYHHIIUNIAIbHON yCIyIH.

3.4.1 OcHoBaHueM I aAMUHUCTPATHUBHON TMpOIEAYpPhl SBIsEeTCA OQopMieHUE W
IOJNIMCAaHUE OTBETA Ha 3a1poc.

3.4.2 PaccMOTpeHHME 3ampoca CYUTAETCS 3aKOHYEHHBIM, €CIM MO0 HEMYy MPUHSTHI
HEOOXOIUMBIC MEPHI U MOIydaTellb MYHUIIUTIATHHON YCIYTH TPOMH(OPMUPOBAH O pPe3yabTaTax
paccMOTpEHHUS.

3.4.3. Cneumanuct B TeueHHe pabouyero AHA TIOCIE PErHCTPalUU JONOJHUTEIHHOTO
COTJIAIlIEHUs! K CYIIECTBYIOLIEMY JOTOBOPY COIMAIBHOIO HaiiMa Wi O0(GOpMIICHHOIO JOTrOBOpa
COLIMAJILHOTO HaiiMa ¢ y4e€TOM M3MEHEHMH YBEIOMIIAET 3asiBUTENSI O TOTOBHOCTU JIOKYMEHTOB
YCTHO M0 TenedoHy. 3asBUTENIO BBLAAIOTCS JONOJHUTEIBHOE COTJIAIIEHUE K CYIIECTBYIOLIEMY
JIOTOBOPY COIMAJIBHOTO HaiMa MM O(OPMICHHBIH JOTOBOpP COLHAIBLHOIO HaiiMa ¢ y4eToM
M3MEHEHUH JIMYHO WUJIM €r0 YHOJHOMOYEHHOMY MPEACTABUTENIO MO0 HAMpPaBIISIIOTCS MO MOYTe
10 aJpecy, YKa3aHHOMY B 3asIBJICHUM.

3.4.4.1lpy TMYHOM TIOJYYCHHUH BBITIMCKH, CIIPABKU WJIM yBEIOMJICHHUS 3asBUTENb JINOO €ro
YIIOJTHOMOYEHHBIN NPEICTaBUTENIb PACHUCBIBAETCA Ha OK3EMIULIpE JOKYMEHTAa, KOTOpPBIN
ocTaercsi B AAMUHUCTPALMU U CTaBUT JaTy MOJIYYEHUSI.

3.4.5 Cpok OoTmpaBKH OTBETOB 3asBUTEJSAM IO IMMOYTE COCTaBIseT HE Oojee 3-X IHEH C
MOMEHTAa MOAMUCAaHNs OTBeTa 1aBod agMuHucTpanuu MO « BepxonageHbrckoey.

brok-cxemMa mporenypsl 0 NPeJOCTAaBIEHUIO YCIYTrH npeacrasieHa B [Ipunoxenun Nel
K HACTOAILEMY PETJIaMEHTY.

4. KoHTpoJb 32 HCIIOJITHEeHHEM AIMUHUCTPATHBHOIO perjiaMeHTa

KoHTponp 3a HCHOJHEHHMEM  HACTOSINETO0  aAMHHHMCTPATUBHOIO  PETIaMEHTa
ocymectBisieTcs [ maBoit AAMUHUCTpAIMH B CIEAYIONHMX opMax:

- TeKyllee HaOIIOJICHHE 3a BBITOJHEHHEM CIICIUAINCTaMUA AJIMUHUCTPAIMUA JCHCTBHUHA
IIPU IIPEIOCTABICHUN MYHULUIIAIBHON YCIYTH;

- paccMmoTpeHue kano0 (mpeTeH3wil) Ha JAeUCTBUS (O€3/eHCTBHE) CIEIHAINCTOB
AJIMUHHCTpALIUM, BBIMOJHSIOMUX aJAMHUHUCTPATUBHBIE JEHUCTBUS TNPU MPEJOCTABICHUHU
MYHUIUTIATBHON YCITYTH.

5. locyneOHblii (BHecy1eOHbIH) MOPAIOK 00:KaJ10BAHMS
peueHuil u aeiicTBuii (0e3aelicTBUS) OPraHa, NPeIoCTABJISIIONIET0
MYHHUIIUNIATBHYIO YCJIYTY, 4 TAKKe €ro J0JKHOCTHBIX JINI
(MYHHMIMNAJTBHBIX CJIYKAIIHUX)

5.1. 3asgBUTENb MOXKET OOPATUTHCS C KaOOOW B CICAYIOMIMUX CIyYasX:

1) HapymieHne CpokKa pPErHCTpalMy  3ampoca  3asBHTENS O  NPEJOCTABICHUHU
MYHUIIUTIATBHON YCIIYTH;

2) HapyIIEeHHE CPOKA IPETOCTaBICHUS MyHHUIINIIATBHON YCIYTH;



3) TpeOoBaHuMe Yy 3asgBHUTENS JOKYMEHTOB, HE MpPEIyCMOTPEHHBIX HOPMATHBHBIMHU
npaBoBeIMM  akTamMu  Poccuiickoii ~ ®denepanyu, HOPMATUBHBIMU IPAaBOBBIMM  AKTAMH
ApxaHrenbckoi 0071acTH, HACTOSAIINM aIMUHUCTPATUBHBIM PETTIaMEHTOM;

4) oTka3 B TpUeMe JIOKYMEHTOB, WIPEIOCTaBIEHUE KOTOPBIX MPEAyCMOTPEHO
HOPMATHBHBIMHU IIpaBOBbIMM akTamMu Pocculickor denepanuu, HOPMAaTUBHBIMHU IIPABOBBIMU
aKTaMu ApXaHTelbCKON 00J1acTH, HACTOSIIIMM aJMUHUCTPATUBHBIM PETJIAMEHTOM;

5) oTka3 B MpPENOCTABICHWHM MYHHULMIAJIBHOW YCIYTH, €CIIM OCHOBAaHHSA OTKa3a He
peyCMOTPEHb! (efepadbHbIMU 3aKOHAMHM M NPUHATHIMH B COOTBETCTBHM C HUMH HHBIMU
HOPMATHBHBIMHU IIpaBOBbIMH akTamMu Pocculickon denepanuu, HOPMAaTUBHBIMHU IIPABOBBIMU
aKTaMu ApXaHTelbCKOM 00J1acTH, HACTOSIIIMM aJMUHUCTPATUBHBIM PETJIAMEHTOM;

6) 3arpeboBaHMe C 3asgBUTENS NPU MPEAOCTABICHUM MYHHUIIMIIAILHON YCIyTH IJIaThl, HE
MPEAyCMOTPEHHOM  HOPMAaTHMBHBIMU  TIpaBOBbIMM  akTamu  Poccuiickonn ~ Denepanuu,
HOPMATUBHBIMH ITPABOBBIMU aKTaMH APXaHTeIbCKOW 00J1acTH, HACTOSIINM aJIMUHUCTPATHBHBIM
peraamMeHToM;

7) oTKa3 AIMUHHUCTpALUU B UCIPABICHUN JIOMYIICHHBIX OMEYaTOK U OIIMOOK B BBIIAHHBIX
B pe3ylnbTare IMPeJOoCTaBICHUS MYHUIMNAIBHON YCIyTd JOKyMEHTax Ju00 HapylleHue
YCTaHOBJIEHHOI'O CPOKA TAKUX MCIPABICHUM.

5.2. XKano0sl momarorcs:

1) Ha pemenuss u jAeicTBus (Oe37CHCTBHE) CHEIHATUCTOB AIMUHUCTPALMU TJaBe
anmMuaucTpanuud MO « BepxonageHbrekoey;

2) w©Ha pemeHus u jgelictBus (Oe3meiicTBue) THaBbl agMuUHHCTparmu MO «
Bepxonaznenbrckoe» B opranbl IpOKypaTypshl.

5.3. Obume TpeGoBaHUs K MOPSIAKY IMOAAYH U PACCMOTPEHUS 5KaI00bl

1. XKanmoba mogaeTcss B MUCbMEHHOW popMe HA OYMa)KHOM HOCHUTENEC B AJIMHHHUCTPAIHIO
MO « BepxomnaneHbrckoe».

2. XKanoba moxxeT OBITH HAIpaBJICHA IO MOYTE, Yepe3 MHOTO(YHKIIMOHATBHBIM HEHTP, C
UCTIOJIb30BaHUEM MH(OPMAIIMOHHO-TENIEKOMMYHUKAIMOHHOM cetn "MHTepHeT", oduimanisHoro
caiita aamuHuctpanmu MO «llleHKypckuii MyHUUUNAIBHBI palloH», €IMHOTO IopTaia
TOCYJapCTBEHHBIX U MYHHLIUIAIBHBIX YCIYT JTUOO PErHOHAIBHOTO IMOPTaia roCyJapCTBEHHBIX U
MYHUILIUINIATBHBIX YCIYT, a TAKKE MOXKET OBITh MPUHSATA NP JIMYHOM IIPUEME 3asiBUTEIIS.

3. XKanoba nomkHa comepKarh:

1) HaMeHOBaHKE OpraHa, MPEeAOCTaBISIONIEr0 MYHUIIMIAIBHYIO YCIYTY, JAOJKHOCTHOTO
JWIa OpraHa, TMpPeIOCTABISIOIEr0 MYHHUIMIAIBHYIO YCIyry, JuH00 MYHHIMIIAIBHOTO
CITY KaIlleTo, PEIICHUs B IeUCTBUS (0e31eCTBIE) KOTOPBIX 00XKATYIOTCS,

2) dbamunmro, UMsi, OTYECTBO (TIOCTIEIHEE - TP HAJIMYUU), CBEICHUSI O MECTE KHUTEIbCTBA
3agBUTENS - GU3NYECKOTO JIMLA TM00 HAMMEHOBAaHUE, CBEACHUS O MECTE HAXOXKJIEHUS 3assBUTENS
- IOPUIUYECKOro JIMIA, a TaKke HoMep (HoMepa) KOHTAaKTHOro TteiedoHa, anpec (aapeca)
3JIEKTPOHHOW MOYTHI (MIPH HAJIMYKHU) U MOYTOBBIN aJpec, M0 KOTOPHIM JOJHKEH ObITh HAIllpaBiIeH
OTBET 3asIBUTEIIIO;

3) cBenmeHus 00 O0OXKamyeMbIX PEIICHUAX M JEUCTBHAX (0Oe31eHCTBHM) CHEIraInucTa
apXUBHOT'O OTJEJA;

4) noBOJBI, HA OCHOBAaHUU KOTOPBIX 3asBUTEIb HE COTJIACEH C PEIICHHWEM U JCHCTBHEM
(Oe3meiicTBuEM) crenuanucTa AIMUHUCTPAIMH. 3asBUTENIEM MOTYT OBITh MPEICTABICHBI
JOKYMEHTHI (TP HaJIM4YUK ), TOATBEPKAAIOIINE JOBOABI 3asBUTENS, TUOO UX KOIUU.

5.4. PaccMoTpenue xanio0 oCymecTBIsAETCsS JOHKHOCTHBIMHU JIMLAMH, YKa3aHHBIMH B

MyHKTE 5.2 HACTOALIET0 aIMUHUCTPATUBHOIO PETIaMEHTa. 3alpeliaeTcsl HapaBisaTh Kajao0y
MYHUIIUTIAIBHOMY CITY’)KallleMy, PellICHHE WX AEUCTBUE KOTOPOTO 00KaTyeTCsl.

5.5. Ilpu paccMoTpeHUH >KajmoObl TOJDKHOCTHOE JHII0 oOecreunBaeT OOBEKTHUBHOE,
BCECTOPOHHEE M CBOEBPEMEHHOE PAacCMOTpEHHE oOpalleHHs, B Ciydyae HEOOXOJUMOCTH — C
y4acTUeM IrpakJaHUuHA, IPEACTaBUTENS IOPUINYECKOTO JIUI[A, HAITPaBUBIIETO Kanooy.

5.6. IMoctynuBmias >xanoba MOJUIEKHUT PACCMOTPEHHUIO JOJDKHOCTHBIM JIUIIOM, HaJeJIEHHBIM
MOJITHOMOYHMSIMHA 0 PACCMOTPEHHUIO JkKajod B TeueHnu 15 pabouumx JHEH co JHSA ee



perucrpauuy, a B ciy4ae 00>KaJI0BaHUs OTKa3a aJMUHUCTpaLUe MO
«BepxomaeHbrckoe», €ro JIOJDKHOCTHOTO JIMLa B IpHUEME . JOKYMEHTOB Y 3asBUTENS, TUOO
B WCIpPABICHUM JIOMYIICHHBIX ONEYaTOK M OMMOOK WIM B CiIydae OOKaJIOBaHUA
HapyIIeHUs YCTAHOBJIEHHOTO CpOKa TAaKWX HCIPABICHUN B TEUYCHHH S5 paboumx HEH COo
JTHSl €€ pPEruCTpaluy.

5.7. Tlo pe3ymbraTamM pacCMOTPEHHUS KajJoObl  JOJDKHOCTHOE JHLO NPUHUMAET OJHO U3
CIEAYIOUIMX PEUICHUN:

1) ynoBnerBopsier xanoOy, B TOM 4YHciae B (OpPME OTMEHBI MPHHITOTO peIIeHUs,
WCIIPABIICHUS JOMYIIEHHBIX OPraHOM, MPEI0CTABIIAIONINM MYHUIIUIAIBHYIO YCIYTY, ONEYaToOK U
OIMOOK B BBIJAHHBIX B PE3yNbTaTe NPEJOCTABICHUS MYHUIIUIAIBLHOW YCIyTrd HOKYMEHTAaX,
BO3BpaTa 3asBUTENIO JEHEKHBIX CPEICTB, B3MMAaHHE KOTOPBIX HE MPEeayCMOTPEHO
HOPMATHBHBIMHU IIpaBOBbIMM akTamMu Poccuiickor denepanuu, HOPMAaTUBHBIMHU IIPABOBBIMU
aKTaMu ApXaHTelbCKON 00J1acTH, MYHUIMIAIBHBIMU MPAaBOBBIMH aKTaMM, a TAaKKE€ B HHBIX
dopmax;

2) OTKa3bIBACT B y/IOBJIECTBOPCHUH YKAIOOBI.

3) 00 oTKa3e B paCCMOTPEHUU KaJ00BI 110 CYIIECTBY:

a) eciM B xayno0e He yka3aHbl (haMUJUs TpakIaHWHA WM HAMMEHOBAHUE IOPUTNYECKOTO
JUIa, MOMABIIETO JXKajnoly, a TakKe IMOYTOBBIA aJpec TpaXKIAHWHA WM MECTO HAXOXICHUS
IOPUAMYECKOTO JINLIA, TTOJABIIETO XKanooy;

0) eciu B xamoOe coaep)Karcsi HEIeH3YpHble JHOO OCKOpOHMTEIbHBIC BBIPAXKEHUS,
YIpo3bl KU3HU, 3J0POBbIO U UMYILIECTBY JOJKHOCTHOTO JIMIIA, @ TAK)KE YWIEHOB €r0 CEMbH;

B) €CJIM TEKCT KaJIOOBI HE MOAIAeTCs IPOUTEHHIO;

) eclM B ’kajo0e COAEPKUTCS BOMPOC, HA KOTOPBIH 3asBUTENI0 MHOTOKPATHO /J1aBalluCh
MUChMEHHBIC OTBETHI IO CYIIECTBY B CBSI3U C PaHEE HAIIPABIISIEMBIMU OOPAIIEHUSIMH, U TIPU ITOM
B ’kasi00e He MPUBOASTCS HOBBIE JOBOJbI MIIH OOCTOSITENIbCTBA;

1) €CJIM OTBET 1O CYIIECTBY MOCTABICHHOTO B ’Kajg00€ BOMpOca He MOXKET OBITh JaH 0e3
pasriameHusl CBEACHUN, COCTaBISIOUIMX TOCYIapCTBEHHYIO WM MHYIO OXPaHSEMYI0 3aKOHOM
TalHy.

5.8. He no3aHee nHs, CIEAYIONIETO 3a JHEM NPUHATHS PEIICHUS, YKa3aHHOTO B MMyHKTE 5.7,
3agBUTENI0O B MHUCHbMEHHOM (opMe M MO IKENaHWIO 3asBUTEIsI B AIIEKTPOHHOH (opme
HAIpPAaBIIETCS MOTUBUPOBAHHBIN OTBET O PE3yJIbTaTaX PaCCMOTPEHHUS JKaI00BI.

5.9. B cnyyae yCTaHOBJEHHS B XOJ€ WJIM IO pe3yabTaTaM pPacCMOTPEHHS >KaIoObI
MPU3HAKOB COCTaBa aIMUHUCTPATUBHOIO IMPaBOHAPYLICHHUS WIM MPECTYIJICHUS IAOHKHOCTHOE
JMII0, HAJEIEHHOE MOJHOMOYHMSIMU IO PACCMOTPEHUIO Kajo0, HEe3aMEeJIUTENIbHO HAaIpaBiseT
UMEIOLINECs] MaTepHalibl B OpraHbl IPOKYPaTypBhI.
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IMPUJIOKEHHUE Nel

K AIMHHHCTPATHBHOMY perjiaMeHTy

baok-cxema nmpoueaypsl mo npeaoCcTaBJICHUI0 MyHHHHHaJ’leOﬁ Yc.ﬂyrn

3asiBUTENh TIPEACTABISCT HEOOXOTUMBIH KOMILIEKT JJOKyMEHTOB
B COOTBETCTBHH C II. 2.6. HACTOAIIETO perjaMeHTa

v Marepuainsl

Peructpamuss © TpoBepKa KOMIUIGKTHOCTH — BXOJSIIHX HC KOMILICKTHBI
TOKyMEHTOB B TeueHue 1 aHsi, B cooTBeTcTBHM C 1. 3.3.1.
HACTOSIIIETO PeriiaMeHTa

)

Marepuanibl KOMIUIEKTHBI 3asBUTENI0O B TEYEHHE S5 gHel
TOTOBHUTCS OTKAa3 B TPEIOCTABJICHHUH
l Yceayru B dhopme MHUCchMa

j Anmvunuctpanuu MO

I'maa MO « Bepxomnanensrckoe» B TeueHue 1 qHs
(co OHS perucTpamuM) HampaplsieT 3asBIICHUE
OTBETCTBEHHOMY JIWIy IS INPOBEAEHUS HEOOXOIu-
MBIX MEPONPUATHI IS TPEAOCTABJICHUS WIA HE
MPEeIOCTABICHUS Y CIAYTH 3asiBUTEIIO, B COOTBETCTBUU
¢ 1. 3.3.2. HaCTOAIIETO perIaMeHTa.

l

OTBETCTBEHHOE JIUIIO0 B TCUCHUE 5 THEH MPOBOANT MIPOBEPKY
MIPEJICTABIEHHBIX TOKyMEHTOB, B CIIy4ae UX COOTBETCTBHS BCEM
TpeOOBaHMIM, TOTOBHUT MPOEKT PellleHUs1 0 BHECEHUHM U3MeHeHUIi
WJIM 0TKA3 B MPEAOCTABIICHUN MYHUIIUITATHHON Y CITyTH (B TEUCHUE
10 pabouux aneit). Pemenne noamuceiBaeTcs rimaBoit MO
«Bepxomnagensrckoey (B TedeHrue 1 pabodero qHs), B COOTBETCTBUU
c .. 3.3.3. u 3.4.HacTOSIIIIEro periaMeHTa.

«BepxonasieHbIrckoe, B COOTBETCTBUU
¢ 1.11. 3.3.4. HacTosIero nernaMenTa

<
v

Coenuanuct aIMUHUCTpallMM B Te4YeHHE 3 JHeH mnocJje
MTOANMCAHMS BBIACT MUChbMO - OTBET 3aBUTEIIO OO HAMpaBIIsSeT
MOYTONH C YBEOOMIICHHEM O BpYYCHHM JHOO HampaBiseT
JNEKTPOHHOM TOYTOM, B COOTBETCTBHMM ¢ I.O. 3.5. u 3.6.
HACTOSIIETO PErIaMEHTA.

A 4

VYeciyra oka3aHa




[Tpunoxenue Ne 2
K aIMUHUCTPATUBHOMY PETTIaMEHTY

(momxnocTh, ©.M1.0. 10KHOCTHOTO
JUIA aMUHUCTPALAN, KOTOPOMY
HaIpaBJIseTCs Kanooa)

(®.1.0. rpaxxaanrHa B pOJUTEIBLHOM
nazexe (HAaMMEHOBaHUE
IOPUANYECKOTrO JINIIA),

MO/TAFOIIETO Kajo0y, ero MECTO
JKUTEIBCTBA (MECTO HAXOXKICHMUS))

KAJIOBA
Ha JeicTBus (0€31CMCTBYS) UK PEIICHHUST OCYIICCTBICHHBIE (IIPUHATHIE) B XOJ1€
MPEIOCTaBIICHUSI MyHULIUTIATLHON YCIyTH
(momxHOCTh, @.1.0O. MOHKHOCTHOTO JIUIA AIMHHUCTPAIIMH paiioHa,
Ha KOTOpOE MoJaeTcs skanoba)

IIpeamer xkano0bl
(KpaTkoe U3N0KEeHUE 00KaTyeMbIX NeHCTBUH (0e3eHCTBUIN) NN pEIICHHIA)
IIpuunHa Hecoriacus

(OCHOBaHHMS, IO KOTOPBIM JIUIIO, ITOJIAIOIIEE JKAI00y, HECOTTIACHO
¢ aewictBrueM (06€3eHCTBUEM) WU PEIICHUEM CO CChUIKAMU Ha TyHKTHI
AJIMUHUCTPAaTUBHOT'O pErjlaMeHTa)

Ipuioxkenne:
(TOKYMEHTBI, TOJITBEPKAAIONITNE U3II0KEHHBIE 00CTOATEIHCTBA)

(mara) (moanuce) (pacmmdpoBKa MOAMHCH)

Tenedon
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	2.11. Помещения, предназначенные для предоставления муниципальной услуги, обозначаются соответствующими табличками с указанием наименования отдела, фамилий, имен и отчеств муниципальных служащих, организующих предоставление муниципальной услу...
	Прием заявителей осуществляется в помещении Администрации.
	2.12. Показатели доступности и качества муниципальной услуги
	2.12.1 Показателями доступности муниципальной услуги являются:
	1) предоставление заявителям информации о правилах предоставления муниципальной услуги;
	2) размещение на Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг и Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) форм документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и обеспечение возможности и...
	3) предоставление заявителям возможности получения муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг;
	4) безвозмездность предоставления муниципальной услуги;
	2.12.2 Показателями качества муниципальной услуги являются:
	1) отсутствие случаев нарушения сроков при предоставлении муниципальной услуги;
	2) отсутствие случаев удовлетворения в судебном порядке заявлений заявителей, оспаривающих действия (бездействие) муниципальных служащих органа и решений органа;
	4. Контроль за исполнением административного регламента

	Контроль за исполнением настоящего административного регламента осуществляется Главой Администрации в следующих формах:
	- текущее наблюдение за выполнением специалистами Администрации действий при предоставлении муниципальной услуги;
	- рассмотрение жалоб (претензий) на действия (бездействие) специалистов Администрации, выполняющих административные действия при предоставлении муниципальной услуги.
	5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования
	решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего
	муниципальную услугу, а также его должностных лиц
	(муниципальных служащих)
	5.1. Заявитель может обратиться с жалобой в следующих случаях:
	1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
	2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
	3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Архангельской области, настоящим административным регламентом;
	4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Архангельской области, настоящим административным регламентом;
	5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Архангельской област...
	6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Архангельской области, настоящим административным регламентом;
	7) отказ Администрации в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.
	5.2. Жалобы  подаются:
	1) на решения и действия (бездействие) специалистов Администрации главе администрации МО « Верхопаденьгское»;
	2) на решения и действия (бездействие) главы администрации МО « Верхопаденьгское» в органы прокуратуры.
	5.3. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы
	1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе  в Администрацию МО « Верхопаденьгское».
	2. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта администрации МО «Шенкурский муниципальный район», единого портала государственных и мун...
	3. Жалоба должна содержать:
	1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
	2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) эле...
	3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) специалиста архивного отдела;
	4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) специалиста Администрации. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
	5.4. Рассмотрение жалоб осуществляется должностными лицами, указанными в пункте 5.2 настоящего административного регламента. Запрещается направлять жалобу муниципальному служащему, решение или действие которого обжалуется.
	5.5. При рассмотрении жалобы должностное лицо обеспечивает объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение обращения, в случае необходимости – с участием гражданина, представителя юридического лица, направившего жалобу.
	5.7. По результатам рассмотрения жалобы  должностное лицо принимает одно из следующих решений:
	1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявител...
	2) отказывает в удовлетворении жалобы.
	3) об отказе в рассмотрении жалобы по существу:
	а) если в жалобе не указаны фамилия гражданина или наименование юридического лица, подавшего жалобу, а также почтовый адрес гражданина или место нахождения юридического лица, подавшего жалобу;
	б) если в жалобе  содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;
	в) если текст жалобы не поддается прочтению;
	г) если в жалобе содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в жалобе  не приводятся новые доводы или обстоятельства;
	д) если ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую законом тайну.
	5.8. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.7, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
	5.9. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материал...

