[Tpunoxenue Ne§

K IIOCTAHOBJICHUIO aIMUHUCTPALUU

MO «I1leHKypCKHii MyHULIMTIATIbHBIN palioH»
ot 27 utons 2012r. Ne 438-na

(B pelakIiMi IOCTAHOBJIEHUS aAMUHUCTPALIU
MO «lllenkypcKkuii MyHUIUNAIBHBIN paioH»
ot 27 pepanst 2017 r. Ne 142-na,

ot 25 nexadps 2017 roga Ne 1177-na)

AJIMUHUCTPATUBHBIH PerjiaMeHT NpeJoCcTABJeHUsI MyHHUIMIAJILHON yCJIyTIH
10 YCTAHOBJIEHUIO U BbIIJIATE MEHCUM 32 BBICJYTY JIET JIMIAaM, 3aMelaBIIuM
MYHUIIUNAJbHbIE T0LKHOCTH U I0JIKHOCTH MYHUITUNIATIBHOM CJIY:KObI B OpraHax
MECTHOI'0 CAMOYIIPABJIEHUS MYHUIIUNIAJBLHOTO o0pa3oBanus «leHkypcknid

MYHHUIUNAJIbHBIA pailoH»

(B penaxuu nocraHosyeHui anMuauctpanuu MO «llleHkypckuii MyHULIMIIAIbHBIA PAiOH»
ot 25.12.2017 Ne 1177-na)

1. O0mue moJI0KeHUA

1.1. HacrosAmuii aAMUHUCTPATUBHBIM pETJIAaMEHT YCTaHABIMBAET IMOPSIIOK
[IPEIOCTABJICHNUS] MYHULIMIIAJIBHON YCIIYI'M 110 YCTAHOBJICHHWIO W BBIILIATE IIEHCUM 34
BBICIIYI'Y JIET JIMLAM, 3aMELIaBIIMM MYHULMIAJIbHBIE JOJDKHOCTU U JOJLKHOCTHU
MYHULIMIAIBHOM CIIyKOBbl B OpraHax MECTHOT'O CaMOYIPaBJICHHUS MYHHUIIMIIAIBHOTO
obpazoBanusi «llleHKypCKH MyHULIMOAIBHBIN padoH» (Jajiee — MYyHHIUIAIbHAS
yciyra), U CTaHJapT MPEIOCTABICHHUS MYHUIIMIAIBLHON YCIyTH, BKJIIOYas CPOKU H
MIOCJIEIOBATENPHOCTh AIMUHUCTPATUBHBIX MPOLEAYP U AJMUHHUCTPATUBHBIX JEHCTBUU
Komuccun 10 yCTaHOBIEHHIO IIEHCMHM 34 BBICIYTY JIET JMIAM, 3aMElIaBIIuM
MYHHULUIIAIBHBIE JOJKHOCTH HAa IOCTOSIHHOW OCHOBE W JOJDKHOCTM MYHULMNAJIBHOU
CIy’)kObl B OpraHax MECTHOTO CaMOYIMPABICHUS MYHHUIIUNIAIBLHOTO O0O0pa30BaHUs
«Illenkypckuii MyHUIMTIATBHBIN paiioH» (manee — Komuccus) mpu oOCyIeCTBICHUU
MTOJIHOMOYHUH MO MPEAOCTABICHUIO MyHULIMTIIAJIbHOW YCIIYTH.

1.2. Onmcanue 3asBUTETICH.

MyHuIunagpHas yciayra MmpeaoCTaBIsieTcs (GU3NYECKUM JUIaM W3 YHUCiIa JIHII,
3aMEIIaBIINX MYHHUIIUIMTAIBHBIE JOJDKHOCTH Ha IOCTOSHHOW OCHOBE W JIOJDKHOCTH
MYHHUITUTIATBHOW CITYy’KOBI, KOTOPHIM TapaHTUPOBaHA TIICHCHS 3a BBICIAYTY JIET Ha
YCJIOBUSIX M B TOPSIAKE, YCTAHOBJIEHHBIX 3aKOHOM ApXaHreiabCcKo obsactu oT 16
ampenss 1998 roma Ne 68-15-O3 «O mneHCHMOHHOM OOCCIIEUEHHUM JIMII, 3aMEIaBIINX
MYHUIIUTIATBHBIE JOJKHOCTH, AOJHKHOCTH MYHHUITUIATBHOM CIY)Obl MYyHHUITUTIATBHBIX
oOpa3oBaHMii ApXaHTeJIbCKOM 00JacTH», HOPMATUBHBIMU AKTAMH MYHHUIIUIIAIBEHOTO
oOpazoBanus «llleHKypckuii MyHUIIMTIAIBHBIN PaioH.

1.3. TpeGoBanus Kk TOpAnKY HWHGOPMHUPOBAHUS O MPEAOCTaBICHUU
MYHUIIUTIATBHOMN YCITYTH:



1.3.1. Undopmamust o mpaBmiax MPEIOCTaBICHUS MYHULUINAIBHOW YCIYTH
IPEIOCTABIIAETCS MO TenedoHy, MO 3IEKTPOHHOM MOYTe, MO MOYTE IMyTeM OOpalleHUs
3asiBUTEJNII C MHCbMEHHBIM 3allpOCOM O MPEIOCTaBICHUH HH(POPMAIUH, MPU JTUIHOM
oOpallleHUM 3asBUTENsA, Ha OQUIMAIBHOM caiTe opraHa B HWHGOPMAIMOHHO-
TEIEKOMMYHUKaMOHHON ceT «UWHTepHeT», Ha ApPXaHTelIbCKOM PErHOHAIBHOM
nopTraje TroCyJapCTBEHHBIX W MYyHUIMNAIbHBIX yciayr u EauHom moprane
rOCy/IapCTBEHHBIX U MyHUIIUIAIBHBIX YCIYyT ((PYHKIIHIA).

1.3.2. TlouroBsiii agpec: 165160, r.Illlenkypck, yn. npod.Kyapsasuesa, 1.26;
anpec anekTpoHHor mouthl: orgotdel@shenradm.atnet.ru, agpec odunmansHoro caiita
anmuaucTpaimu MO «llleHKypckuii MyHHIMIIATBHBIN padion»: Www.shenkursk-
region.ru.

1.3.3. UudopmupoBanue rpaxaaH o MOPSIKE IPEAOCTABICHUS MyHUITUTIATILHON
YCIIYTH OCyHIECTBIsIET cekpeTaph Komuccun B kabunere Ne 21 nu6o mo tenedony 4-
14-15.

Cekperapb KOMHUCCHU HUHQPOPMHUPYET 3asiBUTEIS O BO3MOXXHOCTH TOJA4u
JOKYMEHTOB B 3JIEKTPOHHON (hopMe, a TakKe MOXKET IOMOYb €My BOCHOJIb30BaThCS
HOPTAJIOM TOCYCIYT — KOHCYJIBTUPYS MO TeJIe(POHY WIN Ha CHEIHAIbBHO YCTaHOBJIEHHOM
B MeCTe IMpHeMa aBTOMAaTU3MPOBAaHHOM pabodyeMm mecte ¢ jnoctynom B WMHrepHer. B
cllydyae, €CiIM NakKeT MpHJlaraéMblX K 3asBKE JIOKYMEHTOB SBIIETCSA OOBEMHBIM,
3asIBUTEIIIO MPEAJIaraeTcsi B AJIEKTPOHHOM BUJE MOAATH TOJIBKO 3asBKY, a HMPUIIOKEHUS
NPUHATH Ha OyMa)XHOM HOCHUTEINE. (B peAakiny MOCTaHOBJICHUs aaMuHuctpannun MO
«llenkypckuid MyHUITUITATBHBIN paiion» ot 25.12.2017 Ne 1177-na)

1.3.4. Yacel npuema 3asiBUTENICH HA NMPEAOCTABICHUE MYHHUIIMIAIBHON YCIYTH:
MMOHEICJIbHUK, BTOPHHUK, CpeJla, 4eTBEPT, NATHUIA - ¢ 9 yacoB 00 munyT 10 17 wacos 00
MUHYT.

3ampochl 3asBUTENEH, MOCTYNHBINKME B 3JEKTPOHHOW (Qopme BO BHepabouee
BpEMsI, PACCMAaTPUBAIOTCS B LENSIX UX PETUCTpalMM WIN MPUHATHUS pEIIeHUs 00 OTKaze
B [IpMEME IOKYMEHTOB B Hayajle 04epeHOro paboydero JHs J0 paCCMOTPEHMSI 3aIIPOCOB
3asiBUTENICH, IOCTYNAKOIMX HWHBIMU CcHocodamu. (B pefakuuy I1OCTaHOBIIEHUS
agmuHuctpaiii MO «llleHKypckuii MyHUIUNIAIBHBIA paion» oT 25.12.2017 Ne 1177-
rna)

1.3.5. Ilpuem rpaxkgan BeneTcst 0e3 NpeABapUTEIbHONW 3alUCH B TOPSIKE
OUYEPETHOCTH.

1.3.6. Ilpu oTtBeTax Ha TenedOHHBIC 3BOHKH U YCTHBIE OOpAIlEHUSI CEKPETaph
Komuccuu noapo6Ho u B BexnmBoi popme nHPOpMUPYET OOPATUBIINXCS O MPaBUIIaX
NPEIOCTABICHUS! MYyHUIIMNAIbHON ycnyru. OTBeT Ha TeleOHHBI 3BOHOK OJIKEH
coJiepkath HHGOPMAIMIO O HAUMEHOBAaHUH OPraHa, B KOTOPHIN MO3BOHUI TPaKJaHUH,
damMuiuyu, UMEHH, OTYECTBE M JOJDKHOCTH CIELMAIUCTA, MPUHSABILETO Tesie()OHHBIN
3BOHOK. Bpems TenedoHHOro pa3roBopa He J0JKHO NMpeBbImaTh 10 MUHYT.

1.3.7. KoHcynpTanuu (CnpaBKH) O MOPAAKE MPEAOCTaBICHHUS MYHULUINAIbHON
yCIIyTH IPOBOAMT cekpeTapb KoMuccuu no ciieayromumM Bonpocam:

- IEpeYEHb TOKYMEHTOB, HEOOXOAUMBIX [UIsl IPEJOCTABICHUS MyHUIIMIIAJbHON YCIIyTH,
KOMIUIEKTHOCTb (JIOCTaTOYHOCTH) MPEACTABISEMBIX JOKYMEHTOB;

-  UCTOYHUK TOJY4YeHHs JOKYMEHTOB, HEOOXOOUMBIX [UIsl  MPEIOCTAaBJICHUS
MYHHUIIUTIAJTLHON yCITyTH;

- BpeMsi IpreMa U BbIJIauu TOKyMeHTOB Komuccueii;

- CPOK MPEAOCTaBICHUS] MyHUIIUIAIBHON YCIIyTH;



- TIOpSAZOK O0’KajoBaHUs AEUCTBUN (O€3MEHCTBUS) M PELICHM, OCYIIECTBISEMBIX U
IPUHUMAEMBIX B XOJI€ MPEAOCTABICHUSI MyHUIIUIAIBHOMN YCITyTH.
1.3.8. Ha ApxaHreabCKkoM pEruoHaJbHOM MOpTAJE€ TOCYJAapPCTBEHHBIX H

MYHUIIUIIAJIBHBIX YCIYT pa3MelaroTCs:

TEKCT HACTOAILIETO aIMUHUCTPATUBHOTO PETIAMEHTA;

KOHTaKTHBIC JaHHblE aJMHHMCTpAlMM, YyKa3aHHble B myHktax 1.3.2, 1.3.3
HACTOSAIIETO aJIMUHUCTPATUBHOTO PETJIAMEHTA;

rpaduk paboThl AIMUHUCTPALIUU C 3aSIBUTEISIMU;

00pa3Libl 3aM0THEHUS 3aABUTENSIMU OJJAHKOB TOKYMEHTOB;

MOPSIIOK  TOJy4eHUs]  KOHCYJbTaMi  (CIpaBOK) O  MPEJOCTABJICHUU
MYHUIUTNIATBHON YCIYTH;

CBEJCHMSI O JIOJDKHOCTHBIX JIMIIAX, YHIOJHOMOYEHHBIX paccMaTpuBaTh >KajloObl
3asiBUTEJICH Ha pelieHus W JerctBust (Oe3neicTBHUE) aJIMUHHCTpPALUMA, a TaKXKe ee
JOJKHOCTHBIX JIML, MyHUIIMIIAIBHBIX CITYKaIllKX;

uHpopmanus, ykazanHas B myHkte 22 [lonoxeHnus o ¢opMUpOBaHUU U BEIECHUU
ApXaHTenbCKOr0 PErMOHAJIBLHOTO peecTpa roCy1apCTBEHHBIX U MYHHUIIUIAIbHBIX YCIYT
U ApPXaHreiabCKOro PErHOHAJIbHOrO MOpTaia TOCYJAPCTBEHHBIX W MYHUUMIAIbHBIX
yCIIyT, YTBEPKJIEHHOTO nocrtaHoBieHueM [IpaBurenbcTBa ApXaHreiabCKOM 00iacTu OT
28 mexabps 2010 roga Ne 408-mm.

1.3.9. B mnomemieHusix aaMuHUCTparuu (Ha WH(POPMAIMOHHBIX CTEHJAX)
pa3meraercs uHdopmalus, ykazaHHas B a03amax BTOpOM — ceiabMoMm IyHKTa 1.3.8
HACTOSILETO aIMUHUCTPATUBHOTO PETJIAMEHTA.

2. CTaH}]apT npeaocraBJICHUA MyHHHHHaJILHOﬁ YCayru.

2.1. HaumeHOBaHME MyHULIMIIAIBHOM YCIIYTH: YCTAHOBJICHUE U BBIILJIATA IIEHCUU
3a BBICJIYTY JIET JIMLAM, 3aMEIABIIMM MYHHUIIMNAIbHBIE JTOKHOCTH HA MOCTOSHHOMU
OCHOBE U JOJDKHOCTH MYHULMIIAJIBHOUN CITYy>KObI B OPraHax MECTHOTO CaMOYIpaBiICHUS
MYHHUIMNATBHOTO 00pa3oBaHus «l1IeHKypCKHil MyHULIUITAIbHBIN paiion».

2.2. HaumeHnoBanume opraHa aaIMUHUCTpALUU MO  «lllenkypckuii
MYHULMIAIBHBIA paliOH», NPEIOCTABIAIOIIEr0O MYyHUIMNAIBbHYIO ycayry: Komwuccus
II0 YCTAHOBJICHUIO IIEHCHM 3a BBICIYTY JIET JUIAM, 3aMEIIABIIAM MYHHUIMIAIBHBIE
JOJKHOCTH Ha TIOCTOSIHHOM OCHOBE U JIOJDKHOCTH MYHMIIMIIAJIBHOU CIIy>KObI B OpraHax
MECTHOIO  CaMOYIpaBi€HHs  MYHULUINAIbHOrO  oOpaszoBaHus  «llleHkypckuii
MYHULUIIAJIIBHBIA PANOH).

2.3. Pe3ynpraToM NpeAoCTaBICHHs MYHHLIMIIAIBHON YCIYI'M SIBIISICTCS BblJadya
(HampaBIIEHUE) 3asIBUTEIIO:

1) pacnopsoxenuss agmMuHucTpauun MO «llleHKypCcKuil MyHULIMITAJIBHBIA pailoH» 00
YCTAaHOBJIICHMM TIEHCUMM 3a BBICHYTY JieT (mpuwioxeHue Ne 5 K HacTosiemy
aJIMUHUCTPATUBHOMY PETJIAMEHTY);

2) yBenomiieHus B (hopMe MUCBMEHHOTO OTBETa 00 OTKa3e B yCTAHOBJICHHUM MEHCUU 3a
BBICITYTY JeT (npuioxkeHne Ne 6 K HACTOAIEMY aIMUHUCTPATUBHOMY PETJIAMEHTY ).

2.4. Cpok mpenocTaBlIieHUsT MYHUIUNAIbHOW yciayrn — 1o 30 nHed co aHs
IIOCTYILJICHUS 3alpoca 3asiBUTEIS.

2.5. llepeyeHb HOPMATUBHBIX IIPABOBBIX AKTOB, PErYIUPYIOIINX IIPEIOCTABICHUE
MYHUIUIIATIBHOW YCIIYTH:



- 3akoH Apxanrenabckoi obmactu ot 16 ampenst 1998 roga Ne 68-15-03 «O
NEHCMOHHOM 00€CIIeueHUH JIUII, 3aMEIIABIINX MYHUIIUNIAIbHbIE TOJKHOCTH Ha
MOCTOSTHHOW OCHOBE, IOKHOCTH MYHHUITUIIATBHOM CITYKOBbI MyHUIIUTIATBHBIX
o0pa3zoBaHmii ApXaHTEIbCKOU 00J1acTy;

- HACTOSIIIIMM aIMUHHACTPATUBHBIN PETIIAMEHT.

2.6. IlepeueHbr  JOKyMEHTOB,  HEOOXOIMMBIX I  TMPEIOCTABICHUS
MYHHUITUTIATBHOU YCITYTH:

2.6.1. IlepeueHb HOKYMEHTOB, KOTOPBIE 3asBUTENIb JIOJDKEH MPEICTABUTh
CaMOCTOSATEBHO:

- 3a4BJICHHE O NPEJOCTABIECHUU MYHHULMIAIBLHON YCIYrd Mo (opMe COriacHo
npuiioxkeHuto Ne 1 Kk HacToAIIEMY aIMUHUCTPATUBHOMY PETJIaMEHTY;

- TPy/I0Basi KHUKKA (OpUTHHAJ JIMOO 3aBEpEHHAs KOTH);

- JIOKYMEHT, YJOCTOBEPSAIOIIMA JUYHOCTh 3asBUTENs JHOO NpeICTaBUTENs
3asBUTENS (OPUTHHAT WM HOTAPUAIBHO 3aBEpPEHHAs KOMUS), W MOATBEPKIAIOIINE
MOJIHOMOYHMS JIMIla, OOPAaTUBILErOCs C 3asBJIIEHHEM OT MMEHHU 3asiBUTENs (OpUTMHAI,
HOTapUaJbHO 33aBEPEHHAs] KONMWS WM KONMS JOBEPEHHOCTH, 3aBEpPEHHAs B
COOTBETCTBHH C 4acThio 3 cTaThu 185 ['paxkmanckoro koaekca PD);

- CIIPaBKa O CTaXX€ MYHUIUIAIBHON CITY>KOBI /Il HA3HAYEHUS TIEHCUU 32 BBICIYTY
net (npusoxkeHue Ne 2 K HaCTOAIIEMY aJIMUHUCTPATUBHOMY PETJIAMEHTY).

- KOMUA JOKYMEHTa, MOATBEepKIaromero ¢GakT yCTaHOBJICHUS WHBAJIMIHOCTH (B
cllydae MpEeKpalleHUs] MYHULHUIAIbHONM  CIOy>KObl  BCIEJACTBUE HWHBAJIUIHOCTH,
NOJIyYeHHOW B  pe3yJbTaTe€ MCIOJHEHUsS JOJDKHOCTHBIX  OOSI3aHHOCTEH 110
MYHULMIATBHOU cITyk0€e).

2.6.2. IlepeueHp TOKYMEHTOB, KOTOpBIC 3asBUTENb BIIPaBE MPEICTaBUTH IO
COOCTBEHHOW MHULIMATUBE:

- CIIpaBKa O pa3Mepe 1 BUJE HA3HAYEHHOM CTPAaXOBOW MEHCHH;

- crpaBka Ilencuonnoro ¢onma P® 00 wm3mMeHeHnm pasmepa Ha3zHAYCHHOU
CTpaxOBOI MEHCHUH (B cllydyae U3MEHEHHUs pa3Mepa Ha3HAUYEHHOMN TPYAOBOM MEHCHUH);

- CIOpaBKa O pa3Mepe MECAYHOTO JIEHEKHOTO COJepKaHus (MECSYHOTO
JICHEKHOTO BO3HAIPAXK/EHUSI) MYHHUIIMIAIBHOTO CIIy)Kalero (Juia, 3aMellaBIIero
MYHUIUTIATbHBIE TODKHOCTU WK JIOJDKHOCTH MYHUIIUIIATBHOM CITyKObl) (IPUIIOKEHUE
Ne 3 k HacTofAIIEMY aIMUHUCTPATUBHOMY PETJIAMEHTY);

- CTpPaxoBO€ CBHUJIETEIBCTBO  CO CTPAXOBbIM HOMEpPOM HWHAMBUIYATBEHOTO
muueBoro cuera (CHUWIIC). (B penmakumu mnoctaHoBieHus aamuHuctpauuu MO
«llIeHKypCKHlT MyHHUIATIATBHBIA paitoH» oT 25.12.2017 Ne 1177-ma)

[Ipy HampaBineHUM TIPAKIAHUHOM JOKYMEHTOB IIOYTOBOM CBS3BIO KOIUHU
JIOKYMEHTOB JOJDKHBI OBITh 3aBEPEHbl B MOPSAIKE, YCTAHOBICHHOM JEHCTBYIOLIUM
3aKOHOJIaTEJIbCTBOM.

2.6.3. JloxymeHTHl, mpeaycMoTpeHHbie neducamu 1,4,5 nynkra 2.6.1 u myHKTOM
2.6.2 HacTOAIIEr0 aJMUHUCTPATUBHOIO pErjlaMEHTa, NPEJICTaBIAIOTCS B BHJIE
OpUTHHAaNa WIK B BUJI€ JIEKTPOHHOTO JOKYMEHTA B OJHOM 3K3eMIUIsIpe Kaxabli. Hbie
JIOKYMEHTBI, MPEAYyCMOTPEHHbIE NTYHKTOM 2.6.1 HACTOSIIEro aJIMUHHCTPATUBHOIO
periiaMeHTa, TMpeACTaBISIOTCS B BHJAE KCEPOKOMHH, 3aBEPEHHONM B TMOpPSIKE,
YCTaHOBJICHHOM JIEHCTBYIOLIUM 3aKOHOIATEIHCTBOM.

Komuu JOKYMEHTOB JOJKHBI TOJHOCTBIO COOTBETCTBOBAaTH OpUTHMHANIAM
JIOKYMEHTOB. DJIEKTPOHHBIC IOKYMEHTHI MPEICTABISAIOTCS pa3MepoM He Oosiee S MoaiT
B (hopmare:



TEKCTOBBIC JOKyMeHTHI — *.doc, *.docx, *.xIs, *.xIsx, *.pdf (omuH moxymeHT —
onuH (aitn);

uHbIC n300paxenus, — *.pdf, *.gif, *.jpg, *.jpeg.

DNEeKTPOHHBIE JOKYMEHTHI JIOJKHBI MOJTHOCTBEO COOTBETCTBOBATH JTIOKYMEHTaM
Ha OyMa)>XHOM HOCHUTEIIE.

JIOKyMEHTBI, TPEAYCMOTPEHHBIE TyHKTaMH 2.6.1 1 2.6.2, npecTaBIstOTC:

3asIBUTEJIEM JINYHO B aIMUHHUCTPALIHIO;

HaIpaBJISIOTCS 3aKa3HbIM MOYTOBBIM OTMPABICHUEM C OINKCHIO BIIOKEHHUS B
aJIMUHUCTPALINIO;

HaIpaBJISIOTCA 4Yepe3 ApXaHTebCKUM PErMOHANbHBIM TOpTal TOCYAapCTBEHHBIX U
MYHUIMOANBHBIX YCAyr Win EQuHBIA MOpTam rocylapCTBEHHBIX U MYHHUIIUNATBHBIX
yeuyr (pyHKIui).

2.7. OcHoBaHusl IJi OTKaza B MpUeMEe JTOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX st
[IPENOCTABIICHUS MYHULIMITAJBHON YCIYTH:

1) numo, noparomiee JOKYMEHTBI, HE OTHOCHUTCS K YHUCIY 3asBUTEICH B
COOTBETCTBHUH C IIYHKTOM 1.2 HacTOSIET0 aIMUHUCTPATUBHOTO PEIJIAMEHTA,

2) 3asBUTEb MPEICTAaBUI HEMOJHBIM KOMIUIEKT JOKYMEHTOB B COOTBETCTBHH C
NOAMYHKTOM 2.6.1 HacTOAIIEro aAIMUHUCTPATUBHOTO PETJIAMEHTA;

3) 3asBUTENb NPEACTABUI JTOKYMEHTHI, O)OPMIIEHHUE KOTOPhIX HE COOTBETCTBYET
YCTaHOBJIEHHBIM TPEOOBAHUSIM.

2.8. OcHOBaHusA U1 0TKA3a B PEIOCTABICHUN MYHULIUIIAIIBHOW YCIYTH:

1) HecoOnroieHNE YCIOBUIM YCTAHOBIIEHUS IEHCUH 32 BBICIYTY JIET B COOTBETCTBUU
¢ 3akoHoM ApxaHrenbckod ooOmactu oT 16.04.1998 Ne 68-15-O3 «O mneHCUOHHOM
o0OecriedyeHNH  JIUI, 3aMENIaBIIMX MYHHUIMMAIbHBIE  JOJDKHOCTH, JOJDKHOCTH
MYHUIIUTIATIBHON CITYKObI MyHUITUTIANBHBIX 00pa30BaHUil ApXaHTeIbCKOW 00IacTH;

2) HaIMYue B JOKYMEHTaX, MPEACTaBICHHBIX JJIS MOJYyYEHHUS MMEHCHH 3a BBICIYTY
JIET, HETIOJTHOM UJTM HEAOCTOBEPHOU MH(POPMAILIUU.

2.9. Vcayru, HeoOXoaumble U O0s3aTelbHbIE JJIi  MPEIOCTaBICHUS
MYHUIIUTIATBHOU YCIIYTH, OTCYTCTBYIOT.

2.10. Ycnyra npegocrtasisieTcs: 0eciaTHO.

2.11. Peructpanus 3ampoca 3asBUTENS O MNPEJOCTABICHUM MYHUIIMIATILHON
yCIIyr'dl MO0 BbIJaya yBEIOMJICHUS 00 OTKa3e B MpHUEME JOKYMEHTOB, HEOOXOIMMBIX
JUISL TIPEAOCTaBIICHUS MYHHUIMNAIBHOW YCIYyTM — J0 2 JHEW CO JHS MOCTYIUICHUS
3arpoca 3asiBUTEIS;

2.12. MakcuManbHbId CpPOK OXHUAAHUA B OYEpeAu NpU MoJade 3ampoca o
NPENOCTABICHUM  MYHHULIMOAIBHOW YCIYyrM M HpU  TOJIYYEHUU pe3yJipTara
IPENOCTABIECHUS MYHUIMNAIBHOU yCiyrd — 10 10 MUHYT;

2.13. IlomemieHnus, npeaHa3HAYECHHbIE I NPEJOCTaBICHUS MYHULMIAIbHOU
ycIyrd, 0003HAYa0TCsl COOTBETCTBYIOIMMHU TaOJUYKaMH C YKa3aHHEM HAaUMEHOBAaHUS
ornena, (aMUIMHA, UMEH M OTYECTB MYHHULMIAIBHBIX CIY)XAIlUX, OPTaHU3YIOIIHUX
MPEIOCTABJIEHUE  MYHUIMIIAJIBHOU YCIYTH, NPUEMHBIX JHEM W BPEMEHH IpUEMa
3asBUTEIICH.

Nudopmanus, o nopsiike NpegocTaBieHus ¢ 00pa3liaMu 3aroJHEHUs 3alIPOCOB U
NEepPEeYHEM JTOKYMEHTOB, HEOOXOAUMBIX JJI MPEJOCTABICHUS KaXKI0W MYHULIUMATIbHON
yCIIyT'H, pa3MElIaeTcsi Ha CTEeHJIaX B MecTaX OXUIaHus JU4YHOoro npuema. Js
OXKMJIaHUA NpuU€Ma OTBOJATCA MECTa, OCHAILEHHBIE CTYJIbSIMH M CTOJIAMHU ISt
BO3MOKHOCTH O0()OPMIICHUS IOKYMEHTOB.



s npuéma 3asiBUTENEH B KaOMHETE, I/I€ HEMOCPEICTBEHHO MPEIOCTaBISAETCS
yciyra, OpraHu3yloTcsa MecTa AJisl IpuéMa, MpeoCTaBISI0TC HEO0X0MMbIE OJIaHKH.

[Ipy npenocTaBiIeHMM MYHHIMOAIBHOM YCIYTM WHBaJIWIaM  (BKIIIOYAs
WHBAJINJIOB, UCTIONB3YIOIIUX KPECIa-KOJISICKH U COOAaK-IIPOBOAHUKOB) 00€CIIE€YNBACTCS:

- ycnoBHsS JUIsl OECHpPENATCTBEHHOrO JOCTyHa K IOMEIIEHUSIM, B KOTOPBIX
NIPENOCTABIISIECTCA MyHULMITIAIbHAS YCIIYTa;

- BO3MOKHOCTb CaMOCTOSITEJIBHOTO MEPEABUKEHUS IO MOMEIIEHUAM, B KOTOPBIX
NPENOCTABISAECTCd MYHULIMIIAJIbHAS YCIyra, BXOJa B TaKUe MOMEIIEHUS M BBIXOAA M3
HUX;

- COIPOBOXKJEHWE HWHBAIUJIOB, HMMEIOIIUX CTOMKHE paccTpoicTBa (yHKUUU
3pEHUA U CAMOCTOSITENIbHOTO MEPEABUKEHUS, U OKA3aHHE UM ITOMOIIM B TOMEILIEHUSIX, B
KOTOPBIX OKA3bIBAETCS MyHUIIUIIAIbHAS YCIYTa;

- IOMYCK CYpAOIEPEBOUHNKA U TU(DIOCYPIONIEPEBOIUNKA;

- JIOYCK B TIOMEIIEHHs, B KOTOPBIX OKA3bIBAETCS MYHHLHUIIAJIbHAs YCIyra,
cOo0aKU-TIPOBOAHMKA MPU HAIWYUHM JTOKYMEHTa, MOJATBEP)KIAIOIIET0 €€ CHEeIHalIbHOEe
oOydyeHHe U BbIJAaBa€MOro 1o @opMe U B MOPsSAKE, KOTOPbIE ONPEEISIOTCS
(denepanbHbIM OPraHOM HCIIOJIHUTEIBHON BIIACTH, OCYIIECTBISIOIIMM (PYHKIHUU TIO
BbIpa0OTKE M peanu3alii TOCYJapCTBEHHON MOJUTHKA U HOPMATHUBHO-IIPABOBOMY
PEryIUpOBaHUIO B Chepe COLMATILHOM 3allUThl HACEJIECHNUS;

- OKa3aHHe paOOTHUKAMU aJMUHHUCTpAL[MM MOMOIIM MHBAJIUAAM B MPEOJ0JICHUN
O0apbepoB, MEMIAIOIINX MMOJIYYEHUIO MU YCIIYT HAPABHE C IPYTUMU JIHUIAMHU.

2.14. Iloka3arenu JOCTYIIHOCTH U Ka4€CTBA MyHULUITAJIIBHOW YCIYTH

2.14.1. IToka3zaTensiMu JOCTYITHOCTH MyHULIUIIAIBHON YCIIYTH SIBISIOTCS:

1) npenocraBieHue 3asBUTENSIM HMHPOPMALMA O NPABWIAX MPEJOCTABICHHS
MYHUIUIIATBHON YCIYTH;

2) YCTaHOBJIEHHE COKpAILIECHHBIX CpPOKOB MPEJOCTABICHHUS MYHHIMNAIbHON
YCIIyTH;

3) oOecneyeHue 3asgBUTENSIM BO3MOXKHOCTH  HANpaBisATh  3alpoCchl O
IPEJOCTABIICHUN MYHULUNAIBHON YCIyru (3asBJIEHUS C MpWIaraeMbIMU K HHUM
JIOKYMEHTaMH) B 3JIEKTPOHHOM (popme;

2.14.2. ITokazaTenaMu Ka4ecTBa MyHULIMIIAIBHON YCIIYTH SIBIISIOTCS:

1) orcyrcTBHMEe cioydyaeB  HapyLIeHHMsT CpPOKOB IpU  IPEIOCTABICHUU
MYHHULUIIATIBbHOW YCIYTH;

2) OTCYTCTBME CIIy4YaeB YAOBIETBOPEHUS B CYJCOHOM MOPSAKE 3asiBJICHUMN
rpakiaH, ocrapuBaromux aeucTus (0esnericteue) wieHoB Komuccuu;

3. AAMMHHCTPATUBHbIE MPOLEAYPHI IPH NPEAOCTABJICHUH MYHUIIUNIAIBHOM
yCIAyTH

3.1. CocraB W MNOC/JIEI0BATEJBHOCTh AJIMHHUCTPATHBHBIX JIeHCTBHUIA
(mpouenyp):
1) peructpariys 3asBJICHUS;
2) pacCMOTpPEHHE MPEACTABICHHBIX JIOKYMEHTOB;
3) npuHATHE PEIICHUS O MPEI0CTaBICHUH (0TKa3e B IPEAOCTABICHUN) Y CIIYTH;
4) BpI1aua pe3yJibTaTta MpeI0CTaBICHUS Y CITyTH.

3.2 Onucanue MOCJeI0BATEIbLHOCTH IeliCTBUI NIPU PerUCTPALINH 3asIBJICHUS



3.2.1. OcHOBaHMEM JJIs1 HA4AJIa UCIIOJIHEHHSI IPOLEAYPBI PETUCTPALIMY 3asiBJICHUS
ABIIAETCA JIMYHOE OOpallleHue TpaxaaHuHa (TPEACTaBUTENsI) C 3asBICHUEM U
JNOKyMEHTaMH, YKa3aHHbIMA B IIyHKT€ 2.6 HacTOALIEro aJMHHHCTPATUBHOIO
periaamMeHnTa, JuOO MOJIyYeHHE TOKYMEHTOB, YKa3aHHBIX B IMYHKTE 2.6 HACTOSIIETO
aJIMUHHCTPATUBHOTIO perjiiaMeHTa, TMOYTOBOM CBSI3bI0, JTUOO uepe3 ApXaHTelbCKHUM
pPErMOHANIBHBIN MOPTad TOCYJApPCTBEHHBIX W MYHHMIMMAIBHBIX YyCayr win Eaunbiit
HOPTaJ TOCYIaPCTBEHHBIX M MYHUIIUITATBHBIX YCIYT (DYHKIIHUH).

3.2.2. Cekperapp Komuccun  cBepsieT  OpUTMHAIBI  JIOKYMEHTOB  C
NPEICTABICHHBIMUA KOMHUSIMU U 3aBEpSET CBOEW MOJMUCHIO C yKazaHWeM (amuinu,
WHULIMAJIOB, IOJDKHOCTH, 1aThl 3aBEPEHUS.

3.2.3. Ilpu Hanuyuu NOJHOIO KOMIUIEKTa JIOKYMEHTOB cekperapb Kommccum
OPUHUMAET JOKYMEHTBI, BHOCHUT 3allUCh B YypHall PErucTpaluy 3asBJICHUNA 00
YCTAaHOBJICHUH TIEHCHUH 3a BBICIIYTY JIET.

3.2.4. Tlpu yCTaHOBIIEHUU OTCYTCTBUS HEOOXOJMMBIX JOKYMEHTOB CEKpEeTaph
KomMucenn yBemoMmisieT TrpaxJaHWHAa O HEIOCTAloIUX JOKYMEHTaX, Mpeaiaraet
OPUHATH MEpbl MO UX YCTPAHEHUIO U BO3BPALLACT 3asBICHHE W IPEICTABICHHBIC
JOKYMEHTBI TPaKIaHUHY.

3.2.5. Cexkperapr Komuccuu odopmisier u mepenaer rpakIaHUHY PaclUCKYy-
YBEIOMIICHHE, KOTOPast COAECPIKNUT:

- (hamMuITuIO, UMs1, OTYECTBO IpakJaHUHA, [10/IABILIETO 3asBIICHUE;
- PEruCTPaLMOHHBIN HOMEp 3asBIICHHUS;
- 1aTy MpreMa 3asiBJICHUS;
- nmoAnuck cexkperaps Komuccuu, npuHIBIIETO JOKYMEHTHI.
3.2.6. Cekpetapp Komuccun HazHauaeT gaty u Bpems 3acenanust Komuccun.

Cpox BbInoJIHEHHS poleAypsl — 10 MUHYT.

3.3 Onucanue MNOCJAEA0BATEIbHOCTH [JCHCTBUII TPH PacCCMOTPEHUH
Komuccueil npeacraB/ieHHbIX JOKYMEHTOB

3.3.1. OcHoBaHue - Ha3Ha4Y€HUE JaThl W BpeMeHM 3acenanus Komuccuu
cekperapem Komuccuu.

3.3.2. KoMuccus onpenenseT MpaBo 3asBUTENS Ha MEHCHUIO 3a BBICIAYTY JIET Ha
OCHOBE MOJIHOTO PACCMOTPEHUSI BCEX MPE/ICTABICHHBIX IOKYMEHTOB;

Cpok BBITIOIHEHUS TTPOLEAYpHl — 1 pabounii 1eHb.

3.4 Onucanue nMocJje0BaTeJbHOCTH AeicTBUi npu npunaTun Kommccuei
pelIeHus] 0 MPeAOCTABJICHUH (0TKa3e B IPEAOCTABJIECHUH) Y CIIYI'H

3.4.1. OcHoBaHue — paccMoTpeHre Komuccuei npencTaBieHHbIX JOKYMEHTOB.

3.4.2. Komuccust npuHUMAET pelieHrne 00 yCTaHOBJICHUH MTEHCUU 3a BBICIIYTY JIET
(mputoxenue Ne 4 K HaCTOSIIIIEMY aAMUHUCTPATUBHOMY PETJIaMEeHTY) MO0 00 OTKa3e B
€€ Ha3HAYCHUU.

3.4.3. Komuccusi BHOCUT MPOEKT pacnopsbkeHHss 00 yCTaHOBJIEHWU TIEHCHM 3a
BBICTYry JeT B aamuHuctpaunio MO «llleHKypcknid MyHUIMIIAIBHBIA paiioOH»; B
Clly4yae OTKa3a B €€ Ha3HAYCHHM — HaIpaBJISIET 3asBUTEIIO YBEIOMJIEHHE 00 OTKasze B
HA3HAYEHUU MEHCUU 3a BBICIYTY JIET.

3.4.4. llpunarue agmuanctpaurein MO «llleHkypcknii MyHUIIMIIATIBbHBIA PAOH»
pacnopsbkeHus 00 YCTAHOBJIEHMM TII€HCHMU 3a BBICAYTY JIET OCYILECTBISETCS B



COOTBETCTBUM ¢ MHCTpyKIMEHd 1O JAeJONpOM3BOACTBY aaMHHUCTpauuun MO
«IIleHKypCcKMiI MyHULIMTIIATIBHBIN PAOH).

3.4.5. Pacnopsokenue anmuauctpauuun MO «llleHKypckHii MyHUIUIIAJIbHBIN
paiion» 00 yCTaHOBJICHUHU MEHCUU 3@ BBICIIYTY JIET MIEpPeIaeTCs B OTAET OyXraiaTepcKkoro
yuera agmuHuAcTpauuu MO «I1leHKypCcknii MyHULIATIAIBHBIN paiion».

3.4.6. Cneumanmuct otaena OyXrairepckoro ydera BHOCUT HEOOXOIUMYIO
uHGOpPMAIlMI0O B MPOTPAMMHBIA KOMIUIEKC, MPOU3BOJUT Ha3HAUEHHE, OTKPBHIBAET
BBIIJIATY MIEHCUH 32 BBICIYTY JIET.

3.4.7. BplmiaTa MEHCUM 3a BBICIYTY JIET OCYLIECTBIISIETCS IIyTEM MEPEUHUCICHUS
otnenom Oyxranrepckoro yuera aamMuHucTpannu MO «lllenkypckuii MyHULIMTTAIbHBIN
paiioH» Ha PaCYETHBIN CUET 3asIBUTEIIS.

Cpox BBINIOJIHEHUSI TPOLEAYPHI — 15 pabounx aHEH.

3.5. Onucanue MnOCAEeA0BATEJbHOCTH [eiiCTBHII NpH BblIa4ve pe3yJbTaTra
NpPeAoCTaBJIeHUs Y CJIYyIH

3.5.1. OcuoBanue - Ilpunstue anmuauctpanuer MO «lllenkypckuii
MYHUITUTIATBHBIA paioH» PactopsKeHUs 00 YCTaHOBJICHUU MIEHCUU 3a BBICIYTY JIET.

3.5.2. Cexkperapr Komuccuu yBemomiiser 3asiBUTENsi 00 YIOBJIETBOPEHUU €TI0
3asBJICHUSI W TPUHATOM pelieHud, (HopMupyer aub0 ITOMOJHSAET JUYHOE JEJ0
noJiydaresis TEHCHUU 3a BBICIYTY JIET 3asBICHHEM, JOKYMEHTAaMU M pelieHueM o0
YCTAHOBJICHUM TIEHCUU 3a BBICIIYTY JIET.

MakcuMaabHBIA CPOK BBITIOJHEHHUS MPOTICAYPHI COCTABIAET S pabouuX JTHEH.

4. KoHTpOJIb 32 MCTIOJIHEHHEM QIMUHUCTPATHBHOIO perjiaMeHTa

KonTponb 3a HCHOJHEHHWEM HACTOAIIETO aJMHHUCTPATUBHOTO perjaMeHTa
OCYUIECTBJISICTCS PYKOBOAMTEJIEM OpraHa, IMpeAOCTaBIAIONIETO MYHUIUIAIBHYIO
yCIIyTY, B Clieayromux popmax:

TeKylIee HaOJII0ICHUE 3a BBITIOJIHEHHEM YJIeHaMHU Komuccun
aAMUHUCTPATUBHBIX ACHCTBUIN NIPU MPEJOCTABICHUN MYHULIUTIAILHON YCIYTH;

paccMoTpenne kajno0 (mpereH3wil) Ha JaedcTBuUs (O€3/eHCTBHE) YICHOB
Komuccuu, BBINOMHSIONUX aAMHUHUCTPATHUBHBIC JACUCTBUS TIPH MPEIOCTABICHUU
MYHULANIAIBHON YCIIYTH.

5. JocyneOHbIi (BHeCYAeOHBbI) MOPSAIOK 005KAJTOBAHUSA
pelieHni U aeiicTBUil (0e31eliCTBUSI) OPraHa, nNpeaoCcTaBJIsIIONIEero
MYHUIUNAJIBHYIO YCJIYTY, 4 TAKKe ero J0JIKHOCTHBIX JIHIL
(MYHHIIUIIAJIBHBIX CIYKALIUX)

5.1. 3agBuTenb MOXET OOPaTUTHCS C HKATOOOH B CAEAYIOIMIUX CIIydasx:

1) HapylleHHe CcpoKa pEerucTpalMM 3ampoca 3asBUTENSl O NPEIOCTaBICHUU
MYHUIUNIATBHOU YCITyTH;

2) HapyIIEHHE CPOKa MPEIOCTABICHUS MyHUIIMNIAIBHON YCIIyTH;



3) TpeboBaHuE y 3asBUTEIS JOKYMEHTOB, HE IPETYCMOTPEHHBIX HOPMATHBHBIMU
npaBoBbIMM akTamu Poccuiickonn denepanny, HOPMAaTHUBHBIMM IIPABOBBIMHM AKTAMH
ApXxaHrenbCcKoi 0071acTH, HACTOSIINM aIMUHUCTPATUBHBIM PErJIaMEHTOM;

4) oTka3 B mIpHEME JOKYMEHTOB, IMPEAOCTABICEHHE KOTOPBIX IPETYCMOTPEHO
HOpPMAaTMBHBIMM IIpaBOBbIMM akrtamu Poccuiickon ®enepanuu, HOPMaTUBHBIMU
IPABOBBIMU aKTaMU ApPXaHIeJIbCKOM O00JaCTH, HACTOSIIIUM aJIMUHUCTPATUBHBIM
PErJIaMEHTOM;

5) oTka3 B MPeIOCTaBICHUN MYHUIIUTIAIBLHOW YCIYTH, €CJIM OCHOBAHHS OTKa3a
HE MPEeAYCMOTPEHbI (PeAepaTbHbIMU 3aKOHAMHU U MPUHATHIMU B COOTBETCTBUU C HUMU
VHBIMU HOPMAaTUBHBIMU IPpaBOBbIMU akTaMu Poccuiickor denepanyu, HOpMaTUBHBIMU
NPaBOBBIMM aKTaMH ApPXaHreJabCKOM 00JIaCTH, HACTOSUIUM aJIMUHUCTPATUBHBIM
pEerIaMeHToM;

6) 3arpeboBaHUE C 3asABUTENIA MPU NPEIOCTABICHUU MYHHUIMNAIBHOW YCIIyTH
IUIaThl, HE NPEAYCMOTPEHHOW HOPMATUBHBIMU IIPABOBBIMU akTaMu Poccuiickon
®enepan, HOPMAaTUBHBIMU  MPABOBBIMU  aKTaMU  ApXaHreiabCKoW  00yacTH,
HACTOSIIIIMM aIMUHUCTPATUBHBIM PETJIAMEHTOM;

7) OTKa3 opraHa, MPeIOCTABIISIONIET0 MyHUIUITATIBHYIO YCIYTY, HODKHOCTHOTO
JUUA OpraHa, IPeNOoCTaBISAIOIIET0 MYHULUIAIBHYK YCIYry, B HCIIPaBICHUU
JIOTYIIEHHBIX OMNEYaTOK M OHIMOOK B BBIAAHHBIX B pE3yJibTaTe MPEJOCTaBICHUS
MYHUIIUIIAJIbHON YCIIYTH TOKYMEHTaX, 100 HapylIeHHE YCTAaHOBJIEHHOTO CPOKA TaKHUX
VCIIPABIICHUM.

5.2. XKano0bl momaroTcs:

1) Ha pemenus u gedctBus (OesneiictBue) cekperaps Komuccun —
npenacenarento Komuccun.

2) Ha peuieHus u AeiictBus (Oe3aeiicTBue) mpeacenarens Komuccuu — riiaBe
aagmuHucTpaun MO «llleHKypcKuil MyHUIIMTAIbHBINA PailoH».

5.3. O6mue TpeboBaHUsI K IOPSAJIKY MOAAYU U PACCMOTPEHUS KATOOBI.

5.3.1. Kanoba momaeTcss B NMUCbMEHHOW (opMe Ha OyMa)kHOM HOCHUTENE, B
anekTpoHHol Gopme B Komuccuro. XKanoObl Ha pelieHus, TPUHATHIE MpeceaTeeM
Komuccun, mnpenocraBisiionieii  MyHUIUMOAIBHYIO  yCIyry, TMOAAIOTCA  IJIaBe
aqMuHucTpanu MO «IlleHKypcKuii MyHUITUITAIBHBINA paioH.

5.3.2. Kanoba moxker ObITH HampaBjeHa B MUCbMEHHOHN (hopMe Ha OyMakHOM
HOCHUTEJIE, B AJIEKTPOHHOU (hOpME OJTHUM U3 CIETYIOIINX CIIOCOOO0B:

MOJIAOTCS 3asIBUTENEM JINYHO B aJIMUHUCTPALIHIO;

HaIPaBJISIOTCS OYTOBBIM OTIPABICHUEM B aIMUHHUCTPALINIO;

HaIIPaBJISIOTCS 110 AIEKTPOHHOM MOYTE B 3IMUHUCTPALHIO;

HAIIPaBJISIIOTCS Yepe3 APXaHIeIbCKUM PErMOHANBHBIM NOPTAJI IOCYAAPCTBEHHBIX
Y MYHUIMTNAJIBHBIX yCIyTr Wi EQUHBIA MOpTan rocy1apCTBEHHBIX U MYHUIIMIATbHBIX
yenyr (byHKIu);

HaIpaBJISIIOTCS yepe3 nopTai denepaabHON TocyaapcTBEHHOW MH(DOPMAIIMOHHOM
CHUCTEeMBbI, OOecneYuBaroIlell mporecc A0Cyae0HOro (BHECY/IeOHOIro) 00KaJoBaHUs
pemieHuit u  gAeiictBui  (0e34€CTBUSA), COBEPIICHHBIX TMpPU  MPEAOCTABICHUU
roCyJIapCTBEHHBIX U MYHUIIUTIATBHBIX YCIYT.

5.3.3. Kano0Oa nomkHa coJiepxKaTh:

1) HamMeHOBaHME oOpraHa, MNPEAOCTaBIAIONIEr0 MYHULUIAIBHYIO YCIyTy, C
YKa3aHUEM JOJKHOCTHOIO JIMIA OPraHa, MpeI0CTaBIISIIOIEr0 MyHUIUITAIBHYIO YCIIYTY,



A100 MYHUIIMIAIBHOTO CIY>KaIllero, pemieHus U JercTBust (0e3neicTBre) KOTOPBIX
00XayroTCS;

2) dbamMunuio, UMs, OTYECTBO (TOCTEAHEE - MPU HATWYNH), CBEJCHUS O MECTE
KUTENIbCTBA 3asBUTENS - (DU3MUECKOro JiMla MO0 HAaMMEHOBAaHUE, CBEJCHUS O MECTe
HAXO0XKJICHUS 3asBUTENS - IOPUINYECKOTO JIMIIA, a TaKKe HOMep (HOMepa) KOHTAKTHOTO
tenedoHa, aapec (aapeca) SASKTPOHHON MOYTHI (MIPU HAJIMYMW) WU TIOYTOBBIN ajpec,
10 KOTOPBIM JIOJKEH ObITh HAIIPaBJIEH OTBET 3asBUTEIIO;

3) cBeneHusi 00 OOXKAyeMBbIX PEIICHUAX U ACHCTBUAX (Oe3neicTBHM) oprasa,
NPEIOCTABISIONIET0  MYHULMNAIBHYIO  YCIYTy, JOJDKHOCTHOIO JIMIIa  OpraHa,
MPEIOCTABISAIONIET0 MYHULIUITAJIbHYIO YCIIYTY, JTMOO MyHUIIMIAIBHOTO CITY>KAILIETro;

4) nOBOIBI, HA OCHOBAaHMM KOTOPBIX 3aABUTENIb HE COIJIACEH C PEIICHUEM H
nercteueM (Oe3meiicTBMEM) oOpraHa, MPEAOCTaBIAIONIET0 MYHUIUIAIBHYIO YCIYTY,
JOJDKHOCTHOTO JIMI[A OpraHa, NpelOoCTaBJISIOIIEr0 MYyHUIUNANIbHYIO YCIYry, Ju0O
MYHHUIIUIIAJIBHOTO CITYXAaIlEro.

3asBUTENIEM MOTYT OBbITh MPEACTABIECHBl JOKYMEHThl (IpU  HaJIM4UM),
MOJITBEPKJAIOLINE IOBOJIbI 3asIBUTEISA, JTUOO UX KOIHH.

5.4. TlocrynuBmiass xajnoba 3asBUTENS SIBISIETCS OCHOBAaHUEM [UIsl €€
PacCMOTpPEHHS.

Paccmorpenue xanob (mpeTeH3uii) OCyIIeCTBISETCS JTOJDKHOCTHBIMH JIMIIAMU,
YKa3aHHBIMH B IIYHKTE 5.2 HACTOSALIETO aJIMUHUCTPATUBHOIO PETJIAMEHTA. 3alpeliaeTcs
HaIpaBJISITh Kalo0y (MPETEH3UI0) MYHULUNAIBHOMY CIYXKAIIEMy, pEIICHUE WIH
nevictBue (0e31eicTBIE) KOTOPOro 00XKamyeTcs.

B oTHOmeHnn nopsaka nogauu ¥ pacCMOTPEHUS Kaylo0 (MPETEeH3Ui), yKa3aHHBIX
B INyHKTe 5.1 HacTosmiero aJAMUHUCTPATHUBHOIO pErjaMeHTa, IpUMEHSETCs
®enepanpubiii 3akoH oT 02 mas 2006 roma Ne 59-d3 «O mopsiake paccMOTpeHUs
obparmenuit rpaxaan Poccuiickoit deneparum.

5.5. Ilpu paccMoTpeHuM KajnoObl JIOJDKHOCTHOE JIMIIO  OOecredrBacT
00BEKTUBHOE, BCECTOPOHHEE M CBOEBPEMEHHOE PAacCMOTpEHHE oOpalieHus, B Clydyae
HEOOXOJMMOCTA — C Yy4YyacTUEeM TpaKJaHWHA, MPEJICTABUTENS IOPUIUYECKOTO JIMIIA,
HaIlPaBUBILIETO Kajo0y.

5.6. Cpok paccMOTpeHHs KaJI00bl HE MOXKET MPEBBIIATh 15 padounx qHeN co AHS
perucTpanmuu kanoObl (TpeTeH3uu), a B ciydae oOKajJoBaHUS OTKa3a OpraHa,
IPENOCTABISIONIET0  MYHULMIAJIBHYIO  YCIyTy, JOJDKHOCTHOIO —JIMIIA  OpraHa,
NPEAOCTABISIONIET0 MYHUIIUMIIAIBHYIO YCIYry, B MpPHUEME JIOKYMEHTOB Y 3asiBUTENS
7100 B WCIPABICHUU JOMYIIEHHBIX OMEYAaTOK W OIMIMOOK WJIM B Ciiydae 00KalOBaHUS
HApYIIEHUsI YCTAaHOBJICHHOTO CPOKa TaKWX HWCIIPABICHUN - B TEUEHHWE IMATH pabOdMX
JTHEW CO JIHS €€ PETUCTPALUU.

5.7. Tlo pe3ynbTaTaM paccMOTpPEHHUS KajaoObl (MPETEH3UH) TOJKHOCTHOE JIUIIO
IPUHUMAET OJTHO U3 CIEAYIOIIUX PEIICHUN:

1) o0 ynoBiIeTBOpEHHUU >XaJIOOBI, B TOM 4HCJIE B (POpME OTMEHBI MPUHATOrO
pelIeHUs, UCTIPaBICHUS JTOMYIIEHHBIX OPTaHOM, MPEIOCTABISIONIUM MYHHUIIAITATEHYIO
yCIIyTy, OIICYaTOK W OIMMHWOOK B BBIJAHHBIX B PE3yNbTaTe IPEIOCTABICHUS
MYHHUITUTIATBHOW YCIYTHM JIOKYMEHTaX, BO3BpaTa 3asBHUTEIIO JCHEKHBIX CPEJICTB,
B3UMaHUE KOTOPHIX HE TPEIyCMOTPEHO HOPMATUBHBIMHA TIPABOBBIMH  aKTaMH
Poccuiickoii  ®enepaunvi, HOPMATUBHBIMU TPABOBBIMU aKTaMU ApXaHIeIbCKOU
00J1aCTH, MyHUIIUTIAIIbHBIMU TTPABOBBIMHU aKTaMH, a TaK)Ke B UHBIX (hopmax;



2) 00 oTKa3e B yJIOBIETBOPEHHUH >KaT00bL;

5.8. He mo3nHee aHs, CIEAyIOLIEro 3a JHEM NPHUHATHS PELICHUs, YKa3aHHOIO B
NyHKTE 5.7, 3asBUTENIO0 B MUCBMEHHOW (popMe M, MO €ro >KeIaHWI0 B 3JIEKTPOHHOM
¢dopMme, HanpaBIsIETCS] MOTUBUPOBAHHBIN OTBET O pe3yJibTaTaX PaCCMOTPEHUS KaJIOObI.

5.9. B ciydae ycTaHOBIIEHUS B XOJI€ UJIH TI0 PE3yJIbTaTaM PacCMOTPEHHUS 3KajJ00bl
IPU3HAKOB COCTaBa aJMHUHHUCTPATUBHOIO MPABOHAPYUICHHUS WM IPECTYIUICHUS,
JNOJDKHOCTHOE  JIMLO, HAJAENEHHOE TMOJHOMOYMSIMHM II0O PacCMOTPEHHUIO Kajioo,
HE3aMeJIMTEIbHO HAMPaBIIseT UMEIOIIMECS MaTepualbl B OPraHbl IPOKYpaTyphl.

[Tpunoxenue 1

K AJIIMUHHUCTPaTHBHOMY PErJIAMEHTY IIPENOCTABICHUS
MYHHULMIIAJIBHOW YCIIYTH IO YCTAHOBJIEHUIO U BBIILIATE
MCHCHHU 3a BBICIIYTY JICT JIMLAM, 3aMCIIdABIIIUM
MYHULUIIAJIBHBIE TOJHDKHOCTH U AOJKHOCTH
MYHUIIUTIATBHON CITYy>KOBI B OpraHax MECTHOTO
camoympasiieHnss MO «llleHkypckuid MyHUITUTIATbHBINA
palioH

B xomuccHio no yCTaHOBIIEHHUIO IIEHCUU 3a
BBICIIYTY JIET JIULAM, 3aMEIIABIIUM
MYHULUIAIBHBIE JOKHOCTH U TOJKHOCTH
MYHHIMIAIBHOM CITy>KObI B OpraHax MECTHOTO
camoynpasienus MO «lllenkypckuii
MYHULUIIAIBHBINA PAOH)

Or_ )
(amMumus, ©Ms, OTYECTBO)
UCIIOJTHSBILIETO 00S13aHHOCTH

IMMPOXKUBAIOUICTO 110 aApPECy:

KOHTaKTHBIN TeJIe(OH:
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3ASBJIEHUE.

[Tpomry ycTaHOBHTH (BO30OHOBHTH) MHE IIEHCHIO 3a BBICIYTY JIET.
[Tpomry TEHCHIO 3a BBICIYTY JIET NMEPEUYHUCIIATh HA JIMIICBOW CYET
Ne

B

(HanMmeHoBaHUE OaHKa)
B cnyyae wu3MeHeHMs pa3Mmepa CTpPAaxOBOM IIEHCUM, U3MEHEHUS MECTA >KUTEJIbCTBA,
a TAKXKE B Cllyyae 3aMCILUCHUS MHOM MYHULUIIAIBHON WM TOCYAAPCTBEHHOHN JOJDKHOCTU
A100 MOCTYIUIEHUS Ha MYHHUIMIAIbHYIO MM TOCYJAapCTBEHHYIO I'PaXKJAaHCKYIO CIIyXOy,
00s3yI0OCh B TEUEHHE MATH pabouyux AHEH cooOmmTh 00 JSTOM B OpPraH MECTHOTO
camoynpasieHuss MO «llleHKypckuii MyHULIMNAIbHBIA paliOH», MPOU3BOMASIINKA BBIILIATY
IICHCUU 3a BBICIYTY JIET.

Hara Iloamuce 3asgBuTens



[Tpunoxenue 2

K AJIMUHUCTPaTUBHOMY PEIVIAMEHTY NPEI0CTABICHHUS
MYHULUTATBEHON YCIYTH MO YCTAaHOBJICHUIO U BBITUIATE
MCHCHHU 34 BBICIYTY JICT JIMI[aM, 3aMCIIaBIIIUM
MYHHIMIAIBHBIE JOHKHOCTH U JOJHKHOCTH
MYHUIIUTATBHON CITYy>KOBI B OpraHax MECTHOTO
camoytmpasiieaust MO «llleHKypckrii MyHUITUTTATbHBIN
paiioH

CITPABKA
0 TIeproJIaxX CIyKObI (pabOTHI), BKIIOYAEMBIX B CTa)K MYHULIUIAIBHON CITY>KOBI JJIS1 YCTAaHOBJICHUS
IIEHCUH 3a BBICIIYTY JIET

(pamumust, ©Ms1, OTYECTBO)

3aMCIIaBIICTO AOJDKHOCTD

(HaMeHOBaHUE JOKHOCTH)

Crax
MYHHITATIATb
HOM CITyXOBI,
Ne Hara [IPUHUMAEM
Ne | 3ammcu B 3annmaemast HanmenoBanme BIM 1A
/T | TPYOOBOM | umcio | mecsy | rog JIOJKHOCTh OpraHu3aINH HCYHCIICHUS
KHHMKKE pa3mepa
IICHCHH 3a

BBICIIYTY JIET

PykoBogurens

(moxmuce) (MHUIMATBL, QaMUIIns)

M.IL

« » T.




VYT10BOH HITAMII

[Ipunoxenue 3

K AIMUHUCTPaTHBHOMY PEriIaMEHTY
IIPEOCTABIIEHUS] MYHUIIMIIAJIBHON YCIIyTH
10 YCTAaHOBJICHUIO U BBIIUIATE IICHCUH 3a
BBICIIYTY JIET JINLIaM, 3aMeLIaBIINM
MYHHULIMIIAJIBHBIC JODKHOCTH U
JOJDKHOCTH MYHHUIIMIIATBHOM CITYXOBI B
OpraHax MECTHOro camoynpasieHus MO
«[IleHKypCKMii MYHULIUITAJIBHBIN PaliOH

CITPABKA
0 pa3Mepe MeCTYHOTO IEHE)KHOTO Coiep:KaHusl (BO3HATPAKIEHHS)

MecsiuHOe JeHeKHOE coiepxKaHre (BO3ZHArpaXKJIeHue)

(pammnus, UMs1, OTIECTBO)

HUCTIOHABILIETO 00A3aHHOCTH

(HaMMEHOBaHUE JTOJKHOCTH)

JeHexHoe cogepkanmue

Mecsu, roja Cymma

Hroro:
Cymma 3a 4 mecsinia

Y4 JEHEIKHOI'0 COACPKAHUS

Htoro MecsiuHoe neHexHoe coaepxanue (1/4 meHeKHOro cofepikaHus) COCTaBIIsET:

pyouIeii.

PykoBoaurenp

(l'IOI[l'II/ICB, WHULIAAITBI, pamMuTus)

I'maBHBIN Oyxranrep

(l'IOI[l'II/ICB, WHULIAAITBI, (pamMuTus)



[Ipunoxenue 4

K AZIMMHUCTPAaTUBHOMY PETJIAMEHTY
IIPEOCTaBJICHUS] MYHULIMIIATIBHOM YCIIyTH 110
YCTAHOBJICHUIO U BBIILJIATE IIEHCUU 34 BBICIYTY JIET
JU1aM, 3aMeIaBIINM MYHULIUIIAIbHBIE JOJKHOCTH
U JIOJKHOCTH MYHUIIUTIAJIBHOMN CITyKObI B OpraHax
MecTHoro camoynpasienus MO «lllenkypckuit
MYHULIMTIAJIBbHBIA palioH

KOMUCCHUA

aJIMUHUCTPALMM MYHHUIUIIAJIBHOIO 00pa30BaHUs
"HleHKypcKuii MyHUIIMTIAIBHBIN paiioH"

PEIMEHUE

00 yCTaHOBJICHUM IIEHCUH 3a BBICIIYTY JIET

« » 20 T Ne

Ycranosurs ¢ " " 20 I.

(pamumust, UMs1, OTYECTBO)
3aMeniaBueMy(eil) J0JKHOCTh

(HaMMEHOBaHWE MYHUIIUTIATHHON JOKHOCTH, JOKHOCTH MYHUITUTIAIBHOMN CITY>KOBI)

(HaMMEHOBaHUE OpraHa MECTHOI'O CaMOYIIPABIICHU )

HCXOMSI M3 CTa)Xa MYHHUIMMAIBHOU CITYKOBI JIET, TICHCHUIO 3a BBICIYTY JIET B
pasmepe py0., COCTaBISAIOIIYIO CyMMapHO ¢ YYETOM CTPaxOBOI
(pa3Mmep NICHCUU 32 BBICIIYTY JIET)
MIEHCUHU 110 B pazMmepe pyo.,
(BU TICHCHN) (pa3mep meHcun)

MMPONCHTOB CPCAHECMCCAIHOTIO ACHCIKHOI'O0 COJACPKAHUA.

MecsiaHoe eHEe)KHOE COAEpKaHNEe MO YKAa3aHHOM TOJKHOCTH COCTABIISAET
pyOuer.

Hpez{cez{aTeHL KOMHCCHHU

(moxamucs) DO
YJieHpl KOMUCCUHA

(moxamucs) DO



[Ipunoxenue 5

K AJIMUHUCTPaTUBHOMY PETJIAMEHTY

MPEIOCTABIICHUS MYHUIIMIIAILHON YCIIyTH

10 YCTAHOBJICHHIO U BBITLIATE IEHCHH 32 BBICIYTY JIET
JIMLaM, 3aMeIlaBIIUM MYHUIIUTIAIbHbBIC

JOJKHOCTH U JOJHDKHOCTH MYHHUIIMTIAIIBHOM CITy>KOBI B
opraHax MECTHOT'O CaMOYIIpaBiIeHUS

MO «llleHKypcKrii MyHUITUITAJIBHBIA paiioH

Kon
®dopma mo OKVY]J[ 0301001

A nmunuctpanus MO «llleHKypckuii MyHULIMIIAIbHBIA paiioH» no OKIIO
(HaMMEHOBaHUE OpraHU3aLUN)

HOMep JOKYMCHTA I[aTa COCTaBJICHUA

PACIIOPSKEHUE Ja/c

O BbIIVIaTE MIEHCHH 32 BBICJIYTY JeT

(PUO)

B cootBeTcTBHUM C PelieHrneM KOMUCCUU IO YCTAHOBJIEHUIO TIEHCUU 32 BBICIYTY JIET
JUIaM, 3aMENIABIINM MYHUILIUTATbHBIE IOXKHOCTH HA MOCTOSIHHOW OCHOBE U JIOJKHOCTH
MYHULIUMAIBHON CIIy>)kObl B opraHax mecTHoro camoympasieHus MO «Illenkypckuii
MYHUIUNAIBHBIA palloH», OT « » 20 r. No  BpIIJIaYuBaThH
, 3aMeMniaBieMy (ei) J0JKHOCTh

(DUO)

(HamMeHOBaHUE JOJIKHOCTH )

(HaMMEHOBaHME OpraHa MECTHOTI'O CaMOYIIPABIICHU)

C « » 20 . EeHCHIO 3a BBICAYTY JIET B pa3Mepe pyo.
KOII. 32 pa0OTy Ha JOJKHOCTSIX MYHHUIIUNAIBHOU CITyObl B OpraHax MECTHOTO
CaMOYIIPaBJICHUS.

ITencus 3a BBICTYTY JIET CyMMapHO, C YY€TOM pa3Mepa CTPaxoBOH NMEHCUU pyo.
KOIl. , COCTaBJIACT MPOIICHTOB ~ MECSYHOTO JICHE)KHOT'O COJEp KaHUs.
MecsiuHOe TeHEKHOE COJIep)KaHUEe M0 YKa3aHHOM JOJIKHOCTH COCTaBIISIET pyo.
KOII.
I'taBa MO

«llleHKypCcKni MyHUIIMTIIAJIbHBINA PAHOH)

HOJIIIUCH dUO



ITpunoxenue 6

K AIIMUHHUCTPaTHBHOMY PEIJIaMEHTY
IIPEOCTABIICHUS] MYHULIMIIAJIBHON YCIIyTH
10 YCTAaHOBJICHUIO U BBIIUIATE IICHCUHM 3a
BBICIIYTY JIET JINLIaM, 3aMelIaBIINM
MYHHULIMIIAJIBHBIC JOJDKHOCTH U
JOJDKHOCTH MYHHUIIMIIATBHOM CITYXOBI B
OpraHax MeCTHOro camoynpasieHus MO
«[IleHKypCKMiI MYHULIUITAJIBHBIN PaliOH

YBEJOMJIEHUE

YBaxkaeMblii (as1) !

Komuccuss 1o  yCTaHOBIIEHMIO IIEHCHMM 3@ BBICAYrY JIeT JIMIAM, 3aMEIlaBIIMM
MYHHIIMTAIbHBIE JTOKHOCTH Ha MOCTOSTHHOW OCHOBE M JIOJDKHOCTH MYHHULIMIIAIBHOM CIYKObI B
OpraHax MECTHOTO CaMOYIpPAaBJICHHUS MyHUIUNaibHOro oOpaszoBanus  «lllenkypckwii

MYHHUIIUTAIBHBIN  paiioH», (gajee — KOMHUCCHS) cooOmaer, 4Yro aaMmuHHcTpanuein MO
«IIleHKypCcKMil MYHULMNAIbHBIA palioOH» NPUHATO pelleHre (IPOTOKOA KOMHUCCHUU OT

Ne ) 00 oTkaze Bam B Ha3Haue€HHWU NEHCUM 3a BBICIAYTY JIET IO CIEAYIOIIUM
OCHOBaHUSIM:

(Yka3aTb OCHOBaHME)

Hpez{cez[aTeHL KOMHCCHUU

TTO/IITHCH) dUO



	Приложение №8
	1)  распоряжения администрации МО «Шенкурский муниципальный район» об установлении пенсии за выслугу лет (приложение № 5 к настоящему административному регламенту);
	2) уведомления в форме письменного ответа об отказе в установлении пенсии за выслугу лет (приложение № 6 к настоящему административному регламенту).
	2.4. Срок предоставления муниципальной услуги – до 30 дней со дня поступления запроса заявителя.
	1) лицо, подающее документы, не относится к числу заявителей в соответствии с пунктом 1.2 настоящего административного регламента;
	2) заявитель представил неполный комплект документов в соответствии с подпунктом 2.6.1 настоящего административного регламента;
	3) заявитель представил документы, оформление которых не соответствует установленным требованиям.
	2.8. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
	2.9. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.
	2.10. Услуга предоставляется бесплатно.
	2.11. Регистрация запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги либо выдача уведомления об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги – до 2 дней со дня поступления запроса заявителя;
	2.13. Помещения, предназначенные для предоставления муниципальной услуги, обозначаются соответствующими табличками с указанием наименования отдела, фамилий, имен и отчеств муниципальных служащих, организующих предоставление  муниципальной услуги, приё...
	Информация, о порядке предоставления с образцами заполнения запросов и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги, размещается на стендах в местах ожидания личного приема. Для ожидания приёма отводятся места, оснащ...
	Для приёма заявителей в кабинете, где непосредственно предоставляется услуга, организуются места для приёма, предоставляются необходимые бланки.
	При предоставлении муниципальной услуги инвалидам (включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников) обеспечивается:
	- условия для беспрепятственного доступа к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга;
	- возможность самостоятельного передвижения по помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, входа в такие помещения и выхода из них;
	- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи в помещениях, в которых оказывается муниципальная услуга;
	- допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
	- допуск  в помещения, в которых оказывается муниципальная услуга, собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом исполнительной власти, осу...
	- оказание работниками администрации помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.
	2.14. Показатели доступности и качества муниципальной услуги
	2.14.1. Показателями доступности муниципальной услуги являются:
	1) предоставление заявителям информации о правилах предоставления муниципальной услуги;
	2) установление сокращенных сроков предоставления муниципальной услуги;
	3) обеспечение заявителям возможности направлять запросы о предоставлении муниципальной услуги (заявления с прилагаемыми к ним документами) в электронной форме;
	2.14.2. Показателями качества муниципальной услуги являются:
	1) отсутствие случаев нарушения сроков при предоставлении муниципальной услуги;
	2) отсутствие случаев удовлетворения в судебном порядке заявлений граждан, оспаривающих действия (бездействие) членов Комиссии;
	4. Контроль за исполнением административного регламента
	Контроль за исполнением настоящего административного регламента осуществляется руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, в следующих формах:
	текущее наблюдение за выполнением членами Комиссии административных действий при предоставлении муниципальной услуги;
	рассмотрение жалоб (претензий) на действия (бездействие) членов Комиссии, выполняющих административные действия при предоставлении муниципальной услуги.
	5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования
	решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего
	муниципальную услугу, а также его должностных лиц
	(муниципальных служащих)
	5.1. Заявитель может обратиться с жалобой в следующих случаях:
	1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
	2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
	3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Архангельской области, настоящим административным регламентом;
	4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Архангельской области, настоящим административным регламентом;
	5)  отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Архангельской об...
	6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Архангельской области, настоящим административным регламентом;
	7)  отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах,  либо наруш...
	5.2. Жалобы  подаются:
	1) на решения и действия (бездействие) секретаря Комиссии – председателю Комиссии.
	2) на решения и действия (бездействие) председателя Комиссии – главе администрации МО «Шенкурский муниципальный район».
	5.3. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы.
	5.3.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Комиссию. Жалобы на решения, принятые председателем Комиссии, предоставляющей муниципальную услугу, подаются главе администрации МО «Шенкурский  муниципальный рай...
	направляются через портал федеральной государственной информационной системы, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг.
	5.3.3. Жалоба должна содержать:
	1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, с указанием должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
	2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) э...
	3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;
	4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.
	Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
	5.4. Поступившая жалоба заявителя является основанием для ее рассмотрения.
	Рассмотрение жалоб (претензий) осуществляется должностными лицами, указанными в пункте 5.2 настоящего административного регламента. Запрещается направлять жалобу (претензию) муниципальному служащему, решение или действие (бездействие) которого обжалуе...
	В отношении порядка подачи и рассмотрения жалоб (претензий), указанных в пункте 5.1 настоящего административного регламента, применяется Федеральный закон от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».
	5.5. При рассмотрении жалобы должностное лицо обеспечивает объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение обращения, в случае необходимости – с участием гражданина, представителя юридического лица, направившего жалобу.
	5.7. По результатам рассмотрения жалобы (претензии) должностное лицо принимает одно из следующих решений:
	1) об удовлетворении жалобы, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заяви...
	2) об отказе в удовлетворении жалобы;
	5.8. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.7, заявителю в письменной форме и, по его желанию  в электронной форме, направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
	5.9. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления,  должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся мате...

	ЗАЯВЛЕНИЕ.
	СПРАВКА о периодах службы (работы), включаемых в стаж муниципальной службы для установления пенсии за выслугу лет
	замещавшего должность __________________________________________________________________________________
	СПРАВКА о размере месячного денежного содержания (вознаграждения)
	УВЕДОМЛЕНИЕ

