YT1BepKIcH

MOCTaHOBJICHUEM aJMUHHUCTPALIUU
MO «Hukonbsckoe»

oT «20» aBrycra 2013r. Ne 61

AJIMMHHMCTPATHBHBIN perjaMeHT NMpeJ0cTaBIeHU MYHUIIUTIAJBHOM YCIyTrH
«IIpenocraBieHne coriaacusi HaAliMoAaTeJIA HA MOJIHAEM KHJI0T0 MOMelleHHs],
NPeI0CTABJIEHHOI0 10 J0TOBOPY COLHAJBLHOIO HaliMa HA TEPPUTOPUH
MYHUIIHNIAJIbHOT0 o0pa3oBanusi «Hukoabckoe»
Hlenkypckoro paiioHa ApxaHrejabCKOH 00J1acTH

1. O01Me moJa0KeHus

1.1. Hactosimuii aiMUHUCTPATUBHBIN PEIrVIAMEHT YCTAHABJIMBAET MOPSAOK MPEIOCTABICHUS
MyHULUINAIbHON yciyru  «lIpemocraBinenue cormacuss HalMoJaTrenss Ha IIOJHAEM KWIOIO
MIOMEIIEHUS, MPEAOCTAaBIEHHOIO IO JIOTOBOPY COLMAJIBHOIO HaiiMa Ha  TEPPUTOPUH
MyHUIIUNaIbHOTO 00pa3zoBanus «Hukonbckoe» IlleHkypckoro paitoHa ApXaHTenbCKOM 001acTuy,
(anee MO TEKCTY - MyHHUITUTIATbHAS YCIIyTa)

, U CTaHJapT MPEJOCTABICHUS MYHUIUINAIBHON YCIyrd, BKJIIOYAsh CPOKU U TOCIEAOBATEIBHOCTD
aMUHUCTPATUBHBIX MPOLIEAYDP U AIMUHUCTPATUBHBIX ACHCTBUM.

1.2. 3agBUTENsSIMU TMPU TMPEIAOCTABICHUN MYHHUIIMIAIBLHON YCIyTU SBISIOTCS (U3NYECKUE
nuna (Tubo uX MpeACTaBUTENN), TpaxaaHe Poccuiickoit denepanuu, SBISIOMUECS HAHUMATEISIMA
JKUJIBIX TOMEUIEHUHM, TMPEAOCTABICHHBIX IO JOrOBOPY COLMAIBHOIO HaliMa IOCTOSHHO
MPOXKUBAIOLINE HA TEPPUTOPUN MYHUIIUTIAIBHOTO 00pa3oBanus « Hukoibckoey.

1.3. Uadopmariust o npaBuiiax mpeIoCTaBICHUS MYHUITUIIATLHON YCIYTH MOXKET ObITh
noJrydeHa 1o TenedoHy; 1mo 3MeKTPOHHOH MOYTe; MO MOYTE MyTeM OOpaIIeHUs 3asIBUTEIIS C
MUCHbMEHHBIM 3alIPOCOM O IIPEIOCTABICHUU MH(POPMAIIIH; IIPU JIUYHOM OOpallleHNH 3asBUTENS; Ha
ounmansHoM caiite anmunuctparmu MO «lllenkypckuii MyHUITUTIATBHBIN pailon» B
H(OPMaLMOHHO-TEIEKOMMYHUKAIIMOHHOM ceTu «IHTepHeT»; B OMEIEHUAX AIMUHUCTpalUH (Ha
UH(OPMAIIMOHHBIX CTEHAX).

[TouroBsii anpec Anmunuctparnuu: 165195, Apxanrensckas oonactb, [llenkypckuii paiioH,
n. lunynosckas, yn. BomnocaroBa, 1. 18, agpec snextponHo# moutsl: hikoliskoe29@rambler.ru;
anapec odumumansHoro caita aamuHUcTpanuu MO «llleHKypckuii MyHUITMTIATBHBIN pailoH»:
www.shenkursk-region.ru, Tenedon 8(81851)4-91-29, 4-91-07.

I'padux paboThl AIMUHUCTpPALIUH C 3aIBUTCIISIMU

noHeaenbHUK — yersepr ¢ 9.00 go 17.00,

matarna ¢ 9.00 mo 17.00,

06ex ¢ 12.00 mo 13.00,

BBIXOJTHBIE THA — Cy000Ta, BOCKPECCHBE.

1.4. Tlpu undopmupoBanuu mo TtenedoHy, MO DIEKTPOHHOH ModYTe, MO mouTe (IyTeM
oOpallleHusl 3asBUTENS C MMUCbMEHHBIM 3alIPOCOM O MPEAOCTaBICHUH WH(OPMALMK) U MPH JTUIYHOM
oOpalleHuy 3assBUTEIIS:

1) cooOmraeTcs ciemyromast HHGOPMAIITHS:

KOHTaKTHBIC JaHHbIE AJIMUHUCTpanuu (TIOYTOBBIN anpec, aapec odulMaIbHOro caiiTa B
MH(OPMaLMOHHO-TEIEKOMMYHUKAIIMOHHON ceTu «HTepHeT», HOMep TenedoHa s CIPaBOK,
aJipec IEKTPOHHOM MOYTHI);

rpaduk paboThl AMUHUCTPAIINH C 3aSIBUTEIISIMH;

CBEIICHHSI O JOJKHOCTHBIX JIMIIAX, YIIOJIHOMOUYEHHBIX PACCMATPHUBATH JKaloObl (IPETCH3UN)
3asIBUTEJICH Ha pelIeHus U AeicTBUs (Oe3neiicTBre) AIMHUHUCTPAINH, a TAKXKE €ro JOJDKHOCTHBIX
Ul (MyHULIMTAIBHBIX CITYKalllHUX);
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2) ocyuecTBiseTcs KOHCYJIbTHPOBAHUE MO TOPSAAKY MPEIOCTAaBICHUS MYHHUIMIAIbHOMN
YCIIYTH.

OOpameHust  3asiBUTEICH 1O JJICEKTPOHHOW TIMOYTE W HMX MHCHBMEHHBIC 3ampOChI
paccmarpuBaroTcs AJMHMHHCTpalMeN B OpsAAKe, IpeaycMOTpeHHOM DenepalibHbIM 3aKOHOM 0T 02
Masg 2006 roma Ne59-®3 «O mopsiake paccMOTpeHus oOpameHuii TpaxaaH Poccuiickoit
Oeneparuny u denepanbubiM 3akoHOM 0T 09 deBpans 2009 roma Ne 8-d3 «O6 obecnieueHUH
Joctyna K WHGOpMaluu O JEATENbHOCTH TOCYIApCTBEHHBIX OPraHOB M OPraHoOB MECTHOIO
CaMOYIIPABIICHUS».

1.5. TekcT HACTOAIIETO aIMUHHCTPATHBHOTO periaMeHTa pa3MeniaeTcss Ha O(HUIIHMAIbHOM
caiire anmuauctpauun MO «llleHKypckuii MyHHIMNAIBHBIA paiioH» B HH(GOPMAIMOHHO-
TEJIEKOMMYHUKAIIMOHHOU ceTH «HTepHEeT».

2. CTanaapr npeaocraBjeHUs MyHUIUNAJIbLHON YCJIYIH .

2.1. HammeHnoBanue MyHuLMnaibHOM ycinyru:  «lIpemocraBienue coriiacusi HaiMoaaTens
Ha IOJHAEM XWJIOIO MOMEIEHUs, IPEAOCTaBICHHOIO IO JOrOBOPY COLMAJIBHOIO HaiiMa Ha
TEPPUTOPUHU MYHULIUIIATBHOTO 00pa3zoBaHus «HuKoIbCKOEY.

2.2.1lpenocraBneHne  MYHULUINANBHOM  YCIYyTM  OCYIIECTBISAETCS  aJAMHUHHCTpalMen
MYHHULIMTIATIBHOTO 00pazoBanus «Hukomsckoey (aanee mo TeKCTy — AIMUHUCTPALINS).

2.3. KoHEYHBbIM pe3yJIbTaTOM IPENOCTABICHNUS MYHULUIAIBHONW YCIYI'M SBJISETCS BblIada
(HampaBiieHHE) 3aIBUTEIIO OJTHOTO U3 CIEAYIOIIUX TOKYMEHTOB:
-BblJJaya HallMOJAaTeJIeM HaHUMATEI0 COIJIacOBaHUA (PEIICHHs] O NPEIOCTABICHUU COIJIacHsi) Ha
nepegavyy B IMOJAHAEM JKUJIOTO MOMEIIEHUs (YacTH KHJIOTO IMOMEIIEHHUs), MPEeIOCTaBIEHHOrO IO
JIOrOBOPY COLUAIBHOTO HalMa;
-BblJaya  yBEJAOMJIEHHSI 00 OTKa3e MPEJOCTaBUTh COTJlace Ha Mepenady B IMOJHAEM >KHUIIOTO
MOMEILEHUS (YaCTH JKUJIOT0 MTOMEILEHU ), IPEAOCTABIEHHOI0 110 JOTOBOPY COLIMAIBHOTO HaliMa.

2.4. Cpok mpeaocTaBieHUs] MyHUUHMNAIBHON yciayru — g0 30 AHed co OHS perucTpanuu

3arpoca.

2.5. llpenocraBieHue MyHUIMNAIBHOW YCIYTH OCYIIECTBIAETCS B COOTBETCTBUHM CO
CJIEYIOIIMMH HOPMaTUBHO-IIPAaBOBBIMU aKTaMU:
- Koncturynueit PO ot 12 nexabps 1993 rona;
- ®enepanbabM 3ak0HOM OT 02 mast 2006 roma Ne 59-D3 «O nopsiake paccCMOTpeHUs! 0OpaleHui
rpaxaan Poccuiickoii @enepannn;
- ®enepanbubiM 3ak0HOM 0T 27 mrong 2010 roma Ne 210-d3 «O6 opranu3anuu npeaoCTaBICHUS
rOCYJapCTBEHHBIX U MYHULIUIIAJIBHBIX YCIIYI;
- [locranosnennem IlpaButenscTBa ApxaHrenbckoil oOmactu ot 28 gekabpst 2010 roma Ne
408-mm  «O co3maHWUM TOCYAApCTBEHHBIX HWH()OPMAIMOHHBIX CHUCTEM, O00ECIeUNBAIOIINX
NPEOCTaBlICHHUE T'OCYJapCTBEHHBIX YCIYr ApPXaHTeJIbCKOW OONAacCTH W MYHHUIHMMAJIBHBIX YCIYT
MYHUILIMNIAJBHBIX 00pa3oBaHUN ApXaHTeIbCKOM 005acTH TrpakJjaHaM W OpraHu3alusM B
AIIEKTPOHHOH opme»;
- KunumneiM koaexkcoM Poccutickoit @eaepanuu ot 29. 12.2004 Ne 188-D3;
- I'paxxnanckum xonekcoM Poccniickoit @enepanuu ot 29.01.1996 Ne 14-D3.
2.6 3agBuTENnEM MPECTABISACTCS:
a) 3asBJICHHE YCTAaHOBICHHOHN (Popmbl (mpusoxenue Ne 2);
0) TOTOBOP MOIHAKMA;
B) NHCBMEHHOE COIJIaCHE€ BCEX COBEPLICHHOJETHUX YJIEHOB CEMbM HAHUMATEINs, MPOKUBAFOIIMX
COBMECTHO C HUM (IIOANMCAHHOE B MPUCYTCTBUU MYHUIIMIAIBHOTO CIYXalllero, OTBETCTBEHHOIO 3a
IpeOoCTaBlIeHNEe MyHUIIMTIAILHON YCITYTH, JINOO 3aBEPEHHOE HOTAPUAIIBHO);
') HOTapuaJIbHO 3aBEPEHHOE COTIacHe BPEMEHHO OTCYTCTBYIOIIUX YICHOB CEMbU HAHUMATEJIS;
) KONMMHU JOKYMEHTOB, YAOCTOBEPSIOIIMX JIMYHOCTb TIpaXKAaH, IPOXKUBAIOLMX B KUJIOM
MOMEIIEHUHU, U TPaKIaH, BCEISEMBbIX B JKHJIO€ MOMEIICHHE IO JO0roBOpY MoJHaiima (macmopr,
CBUJIETEIILCTBO O POXKJIEHUH, C IPEABABIECHUEM OPUTHHAJA, €CIIM KOIMS HOTAPUAIBHO HE 3aBEPEHA);
€) TOKYMEHT, MOATBEPKIAIOIINI OTCYTCTBUE Y Tpa)<JaH, MPOKUBAIOIIUX B KHJIOM MOMEIIEHUU U
BCEJIIEMBIX B JKHJIOE TIOMELICHUE, THKENIBIX (OPM XpPOHUYECKHX 3a00JIeBaHuil);



) TMUCHBMEHHOE COIJIacMe BCEX HAHUMATeNAX, COOCTBEHHUKAX W MPOKUBAIOLIUX COBMECTHO C
HaHMMATENIIMU WA COOCTBEHHMKAMHM  WICHOB HX CceMeH (MOAMUCAaHHOE B MPUCYTCTBHH
MYHUIIMIIAJIBHOTO CIIY’Kalllero, OTBETCTBEHHOIO 3a MPEAOCTaBICHUE MYHUIIUIIAIbHONW YCIYTH, 100
3aBEPEHHOE HOTapUaIbHO);

3) (hMHAHCOBBIC JTUIIEBHIE cUeTa (ComepKaHNEe U PEMOHT, KOMMYHAJIbHBIC YCIYTH).

3asBUTENb BIIpaBe MO0 COOCTBEHHOI MHUIMATUBE MPEACTABUTH CIEIYIONUE JOKYMEHTHI:

a) IOKYMEHT, OATBEPKIAI0IINI IPAaBO MOJIb30BAHUS JKUIIBIM IIOMEIIEHHEM (JJOTOBOP COLIMAILHOTO
HalimMa, oplep, pEIIeHHE O MPEAOCTaBICHUM XWIOIO IIOMELIEHUS) — MpPU HAIMYUU TaKoro
JIOKYMEHTA y 3asBUTEJIS;

0) KOMHIO MOKBAPTUPHOM KAPTOUKH JKUIIOTO IIOMEIICHHS;

B) MU Nepeave B MOJAHAEM KHIIOTO MIOMEIICHUSI, HAXO/SIIET0Csl B KOMMYHAJIBHOM KBapTHpE:

- CIpaBKa O COCTaBe KOMMYHAJbHOW KBapTHphL, 000 BCEX HAaHUMATENSAX, COOCTBEHHUKAX H
IPOKMBAKOIIUX COBMECTHO C HUMH WIEHOB MX CE€MEH, BBIJaBAEMYIO COOTBETCTBYIOLIEH
OpraHM3aIMel, OCYIIECTBIIAIOIIEH YITPaBICHUE MHOTOKBAPTUPHBIM JIOMOM.

2.7. OcHOBaHUSIMHU AJI OTKa3a B MpUEMe JOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX JJISl MPEJOCTaBICHUS
MYHUIIUTIATBHON YCIIYTH, SIBISIOTCS CIIEAYIOIINE OOCTOSATENIBCTRA:

1) nuuo, monaromiee JOKYMEHTBI, HE OTHOCUTCS K YHCIYy 3asBHUTENEll B COOTBETCTBUU C
IIYHKTOM 1.2. HacTOsIIEro aIMUHUCTPATUBHOTO PETJIAMEHTA,

2) 3asgBUTENb MPEACTABIII HEMOJHBIN KOMIUICKT JOKYMEHTOB B COOTBETCTBHH C IMTYHKTOM 2.6
HACTOAILIETO aIMUHUCTPATUBHOIO PETJIAMEHTA;

3) 3agBUTENb NPEACTABMII JOKYMEHTHI, O(GOpPMIEHHE KOTOPbIX HE COOTBETCTBYET
YCTAHOBJICHHBIM TPeOOBaHUSM;

2.8. OCHOBaHMSIMHU MJI1 MPHUOCTAHOBJIEHUSI B MPEAOCTABICHUM MYHUIMIAIBLHON YCIyrd
SIBIISIFOTCS CIIEYIOIME OOCTOSTEIbCTBA:

a) OTCYTCTBHE KOIHMHU JOBEPEHHOCTHU Ha MpEeACTaBUTENS 3asiBUTEIIS;

0) HECOOTBETCTBUE TOKYMEHTOB, HEOOXOAMMBIX [UIS MPEAOCTABICHHUS MYHUIUMAIbLHON
YCIIYTH, TpeOOBAaHUSAM ITYHKTA 2.6. HACTOSAIIETO PETJIaMEHTA.

2.8.1.3asBuUTENt0 MOXeT OBITh OTKAa3aHO B IPENOCTABICHUU MYHUIMIAJIBHON YCIYTH MO
CJIEIYIOIUM OCHOBAHUSM:

a) HEIIPEICTaBICHUE KOIIUY JOBEPEHHOCTHU Ha MPEACTABUTENS 3asBUTEIIS;

0)HECOOTBETCTBUE JOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX JUIsl NMPEAOCTaBICHUS MYHHUIIMIIAIbLHOU
YCIIyTU, YCTAHOBJIEHHBIX B IYHKTE 2.6. HACTOSALIETO pErjamMeHTa B Cillydae, €ClM HEAOCTaTKU
JOKYMEHTOB He OBbUIM YCTpPaHEHbl B TOPSIIKE W CPOKHU, YCTAHOBJICHHBIE HACTOSIIUM
peraaMeHToM;

B) OTKa3 3asBUTENS OT IPEIOCTABICHUS MyHULIUIIaIbHON YCIYTH.

2.8.2.0Tka3 B IPENOCTABIEHUU YCIYyTU HE SABIAETCSA MPEMSATCTBUEM Js MOBTOPHOTO
oOparteHus 3asiBUTENS MOCTIE YCTPAHEHUS IPUYKH, OCTYXKUBIIMX OCHOBAaHUEM JJIsl OTKa3a.

2.8.3.3asBUTEND BIpPaBE OTKA3aThbCsl OT MPENOCTABICHUS Y CIYTH IMOCIE MPEACTAaBICHUS
JIOKYMEHTOB, YyKa3aHHBIX B TyHKTe 2.6. Hacrosmiero periameHta. Otka3 odopmisercs
NUCbMEHHO, B MPOU3BOJILHOM (hopme U mpencTasisercs B anMuHuctpanuio MO «Hukomnbckoe»
Ha JIFoOOM 3Tarne NpeocTaBIeHus Y CIyTH.

2.9 MyHuunaneHas yciyra npeiocTapisiercss 0ecIuiaTHo .

2.10. Cpoku BBITIOJTHEHHUSI OTAEIbHBIX aIMUHUCTPATUBHBIX MIPOLETYP:

2.10.1 Peructpanus 3ampoca 3asiBUTENS O MPEAOCTABICHUH MYHHUIMIAIBHON yCIyru 6o
Bbllaya yBeJAOMJIEHHMs 00 OTKa3e B IpHEME JOKYMEHTOB, HEOOXOAMMBIX Ui MPeNOCTaBICHUS
MYHUILIMIIAJIBHOW YCIIyTU — OAMH JI€EHb C MOMEHTA ITOCTYIUIEHHUS 3alpoca 3asiBUTEIIS;

2.10.2 MakcuMaJIbHBIN CPOK OKHAAHUS B OUEPE/IU:

1) npu nmomaue 3anpoca 0 IPEeIOCTABIEHUN MYHULIMIIANBHON YCIYrd — A0 15 MUHYT;

2) pyY TOJIYYCHHUH pe3yJIbTaTa MPeA0CTaBICHNUS] MYHUIIUITAIBHON YCIIYTH — 710 15 MHHYT.

2.11. IlomemieHusi, mpeaHa3HAYEHHBIE JUIS IPEIOCTABICHUS MYHUIUINAIBHON YCIIYTH,
0003HaYarOTCsl COOTBETCTBYIOLIUMHU TaOJMYKaMHM C yKa3aHMEM HaMMEHOBAaHMs OTAeNa, (paMIIINH,
MMEH U OTYECTB MYHULMNAIBHBIX CIYXKAIIUX, OPraHU3YIOIIMUX MPEAOCTABICHNE MYHUIMIAIBHON
YCIIYT'H, IPUEMHBIX JHEN U BpeMEHH NpHUEMA 3asBUTEIICH.



WNudopmanus, o nopsake npeaocTaBieHus ¢ o0pa3liaMy 3aM0JHEHHUS 3alPOCOB U MepeuHEM
JOKYMEHTOB, HEOOXOUMBIX JUIS TIPEIOCTABICHUS KaXXA0H MYHHUIMIIATBHON YCIIyTH, pa3MeIlaeTcs
Ha CTEHJaX B MECTax OXWJIAHMS JIMYHOro npuemMa. [[ns oxupaHus npuéma OTBOIATCA MECTa,
OCHAIIIEHHBIE CTYJIBSIMHU M CTOJIAMH 11 BO3MOXXHOCTH O(OPMIICHHS JOKYMEHTOB.

Jnsa nmpuéma 3asBuTeNedl B KaOWHETe, TIe HEMOCPEACTBEHHO MPEJOCTaBISETCS YCIyra,

OpraHU3yIOTCA MECTa JJIs IpuéMa, MPeJOCTaBIAI0TC He00X0IMMbIe OJTaHKH.
[Tomemnienuss aIMUHUCTPALUK, TPEIHA3HAYECHHBIC I MPEIOCTABICHUS MYHHUIIMIAIBHOW YCIYTH,
YIOBJIETBOPSIOT TpeOoBaHUsIM 00 oOecredeHnr OecHpernsiTCTBEHHOTO JOCTyla WHBAIUIOB K
00BEKTaM COLIMATIBFHOW, MHXXEHEPHOW W TPAaHCIOPTHOM MH(PACTPYKTYp M K MPEIOCTABISIEMBIM B
HUX YCIyraM B COOTBETCTBMM C 3aKOHOAATENbCTBOM Poccuiickonn denepanuu O COLUAIBHOU
3aIUTE NHBAJIUOB.

2.12. Ilokazarenu TOCTYIIHOCTU M Ka4eCTBa MyHUIMIIAIILHON YCIIyTH

2.12.1 Iloka3arenssMu JOCTYMMHOCTH MYHULIMTIATLHON YCIIYTH SBJISIIOTCS:

1) nmpenmocraBieHue — 3agBUTENSIM  MHQOPMAMM O  IpaBWIax  MPEJOCTaBICHUS
MYHULUIIAJIBbHON YCIYTH;

2) pa3melieHue Ha ApPXaHIeIbCKOM PpErMOHAJIbHOM IOpTajleé TOCYAApCTBEHHBIX U
MYHULIMNATIBHBIX YCIYT U EquHOM mopTase rocyjapcTBEHHBIX U MyHULUNAIBHBIX YCIYT (QyHKIINN)
GopM TOKYMEHTOB, HEOOXOAUMBIX JUIs MPEIOCTABICHUS MYHHUIMIIAILHON YCIyru U obecreueHue
BO3MOXKHOCTH MX KOMHPOBAHUS U 3alI0JHEHUSI B 3JIEKTPOHHOM hopme;

3) mnpenocTaBieHHE 3aABUTENSAM BO3MOYKHOCTH IIOJYyYEHUS MYHUIUMNAIBHONH YCIYI'M B
MHOTO(YHKIIMOHATHLHOM HEHTPE MPEIOCTaBICHUS TOCYJaPCTBEHHBIX U MYHUIIUIIATbHBIX YCIIYT;

4) 6€3B03ME3/IHOCTh MPEAOCTABICHHUSI MyHULIMNIAILHON YCITYTH;

2.12.2 Tloka3arensamMu KauecTBa MYHUIIUIIAILHOW YCIYTH SIBISIOTCS:

1) orcyTcTBHE CyyaeB HapyLIEHHUs CPOKOB IIPHU MPEAOCTABICHUY MyHULIMIIAIIBHON YCIIYTH;

2) OTCYTCTBHE CIIy4aeB yIOBJICTBOPEHUS B CyICOHOM TOPSIIKE 3asBICHUI 3asBUTEIICH,

OCIIapUBAIOLINX ACUCTBU (O€3/1eHCTBIEC) MYHUIMIIATIBHBIX CIYKAIIMX OpraHa U pelieHuil oprana

3. AAMMHHMCTPATHBHbIE IPOLEYPbI

3.1. [IpenocraBienue MyHHUIMIAIBHOM YCIyrMm BKIIOYaeT B ceds  cienyromue
aJIMUHUCTPATUBHBIE TPOLEAYPHI:
1) mpuem W peructpanusi 3asBICHUS (3apoca) 3asgBUTENS O MPEIOCTABICHUU MYHHIMIAIBHOM
yCIIyTu;
2) paccMOTpeHHE 3ampoca, NMPUHATHE PEIICHUS O MPEJOCTaBIeHUHM (OTKa3e B IMPEIOCTABICHUN)
MYHULUTNIATIBHON YCIIYyTH;
3) BeIa4a pe3ysibTaTa NpeJoCTaBICHUS MyHULIUIIAIbHON YCIyTH.

3.2 PerucTpanms 3anpoca 3asiBUTeJIs 0 PeJ0CTABJICHMN MYHHIMIIAIbHON yCJIyTIH.

3.2.1 OcHoBaHueM a1 Hayajla HWCIOJHEHUS aJMUHUCTPAaTUBHOM MNpPOLENYpPHl SBISAETCS
oOpallleHue Tofy4yaTels YCIyrd C NPEICTaBICHHEM IIOJIHOTO KOMIUIEKTa JOKYMEHTOB,
HEOOXOUMBIX JIJISl IPEOCTABICHIS MYHUIIUTIATBHON YCITYTH.

3.2.2 OTBETCTBEHHBIM 3a BBINIOJHEHHE JAHHOW AIMUHHCTPATUBHOW MPOLEAYPHI SABISETCS
CHEUUATUCT AJMUHUCTPAIINH, BEAYLIUN TPUEM.
Bpewmst BeImoTHEHUS JaHHOM MPOIEAypHI - HE Oosiee 15 MUHYT.
Pe3ynbraramu BBINOTHEHUS JaHHOU MPOLEAYPHI SABIISIFOTCS:
- IpOBepKa MPeACTaBICHHBIX 3asBJICHUS U IOKYMEHTOB, YIOCTOBEPSIOIINX JINYHOCTD 3asIBUTES;
- TpHeM JOKYMEHTOB OT MOJydaTells yCIyry TH00 0TKa3 B MpUeMe TOKYMEHTOB.
- peructpaiius 3asBJICHU B aBTOMAaTU3UPOBAHHOM 0a3e TaHHBIX.

3.3 IloaroroBka 3ampamuBaeMoil WHpopManuu, Ju00 MOTHBHPOBAHHOIO O0OTKa3a B
NpeI0CTABICHNH MYHHIMNIAJIBHON yCIyTru



3.3.1 OcHoBaHueM I Hayajla MCIOJHEHHS aJIMHUHUCTPATUBHOM MPOUEAYpPHl SBISETCS
perucTpaius 3amnpoca 3asBUTEIIS O IPEIOCTABICHUN MYHUIIUMIIAIBLHON YCIYyTH.

3.3.2.Ilocne peructpanyu 3asBICHUE C MPHJIOKEHUEM HAIPABIAECTCS HAa PACCMOTPEHHUE TJIaBe
agmunuctpanuu MO «Hukoasckoey.

3.3.3. I'maBa aamuauctparuu MO «Hukonsckoe», B TedeHue 2 paboumx AHEH cO JHA
perucTpalii  3asiBICHUsT paccMaTpUBaeT €ro M HaIpaBiseT CHEHUATNCTY aJAMUHUCTpaIUU
MO «Huxkomnbsckoe».

3.3.4.I'naBa agmunuctpauuu MO «Hukonbckoe», onpeaenser clenuanucra OTBETCTBEHHBIM
MCIIOJTHUTEJIEM IO JAaHHOMY 3asiBJICHHUIO.

3.3.5. Crenmanuct B TeueHue 2 pabouux JHEW CO JHA MOJYYEHHUS IOKYMEHTOB IPOBOIUT
MPOBEPKY MPEACTABIEHHBIX JOKYMEHTOB M TOTOBUT MPEIJI0KEHUE O BOZMOKHOCTH MPEIOCTABICHUS
VYcenyru no 1aHHOMY 3asiBICHHUIO.

3.3.6.B cinyyae ecnu HMMEIOTCST OCHOBAaHMS JUIsl NMPUOCTAHOBIICHUSI NMPEIOCTABICHUS Y CIYTH,
yKa3aHHbIE B MMyHKTE 9 HACTOSIIEro periiaMeHTa, CIIeUAIUCT B TeYCHHE 3 paOOYnX THEH rOTOBUT
MPOEKT MUCEMEHHOTO YBEAOMJICHHS 00 OTKa3€e B MPEAOCTABICHUN Y CITYTH.

3.3.7.B caydae COOTBETCTBHSI 3asBUTENs] U TPEACTABICHHBIX MM JOKYMEHTOB BCEM
TpeOOBaHUSM, YCTAaHOBJICHHBIM HACTOSILIMUM PErjaMeHTOM, a TaK)Ke€ OTCYTCTBHUSI HEOOXOIUMOCTH
MPOBEPKU WM YTOYHECHHS CBEJICHUM, CIICIUANTKCT B TeueHHe 3 pabouux THEH cO JHS MOTydeHUS
JOKYMEHTOB TOTOBUT MPOEKT DPELIECHUS O MPEeJOCTaBICHUHU COTJIacusi HailMojaTens Ha clady B
MOJIHAEM >KUJIOTO MOMEIICHHUS, MPEACTABIEHHOTO TI0 IOTOBOPY COLMAIBLHOTO HaiMa, MO0 TOTOBUT
U BbIIa€T yBeAOMJICHHE 00 OTKa3e B MPEJOCTaBICHUHM COIJIACHs Ha cady B TOJHAEM >KHIIOTO
MOMEIICHUS, TPEIOCTaBICHHOTO 0 IOTOBOPaM COLIMAJIBHOTO HallMa ¢ yKa3aHUEM IPUYMH.

3.3.8.B cnydae HE0OXOAMMOCTH TIPOBEPKH WJIM YTOUYHEHUS CBEJICHUMN, CIICIIHAINCT B TCUCHUE 3
pabounx JHEW CO JHSA MONy4YeHUs NOKYMEHTOB jJenaer (TOTOBHUT) HeoOxomumeble 3ampockl. [locie
MOJyueHus: HeoOXxoauMoll HH(OpMaluuy, NPOBEPKH WIM YTOUYHEHUS CBEJIEHUN CIEUUATNCT B
TedeHne 3 pabouynx JHEH rOTOBUT MPOEKT OCTAHOBJICHUS.

3.3.9.11pu HaTM4YMU OCHOBAHUM ISl OTKa3a B PACCMOTPEHUH JTOKYMEHTOB WJIM MPEAOCTABICHUU
Yenyru cienuanucT B TedeHue 3 pabouyux IHEH CO JHS MOJIYYeHHUS JOKYMEHTOB IMOATOTABIUBACT
MPOEKT MUCHbMEHHOIO YBEIOMIIEHUSI 00 OTKa3€ B PACCMOTPEHUU JOKYMEHTOB WJIM MPEIOCTABICHUN
Yenyru.

3.3.10.IlucbmerHoe  yBemomsieHMEe 00 OTKaze B PACCMOTPEHHH JOKYMEHTOB  HIJIU
MPEIOCTABICHUN Y CIAYrU JOKHO COJAEpaTh OCHOBAHMS OTKa3a C YKa3aHUEM BO3MOXKHOCTEH HMX
YCTPaHEHHS U MOKET OBITh 00KaJIOBaHO 3asBUTEIIEM B CYyICOHOM TOPSIJIKE.

3.3.11.IIpoexT nocraHoBIEHUS MOANMCHIBAaeTCs riaBoi aamuHucTpanun MO «Hukonbsckoey, u
PEruCTPUPYETCS B YCTAaHOBIEHHOM IOPSIJIKE.

34 Bbigaua 3anpamuBaemMoil uHpoOpManmuH, JuU00 MOTHBHPOBAHHOIO OTKa3a B
NMPeI0CTABJICHNH MYHUIMNIAJIBHON yCIyIu.

3.4.1 OcHoBaHuMeM s aJIMUHUCTPATUBHOM TMpOLEAyphl sBIsSETCS OQOpMIIEHHE H
MOANKCAaHUE OTBETA HA 3aIpPOC.

3.4.2 PaccmoTpeHue 3ampoca CUMTAETCS 3aKOHYEHHBIM, €CIM 10 HEMY IIPHUHSITHI
HEOOXOIUMBbIE MEphl U MOJy4yaTelh MYHUIUNAIbHON YCIyrd NPOMH(GOPMHUPOBAH O pe3yibTaTax
paccMOTpeHHUs.

3.4.3.CnenuanucT B TeYCHUE paboUyero JAHS MOCE PErUCTPAIMH TOCTAHOBICHHUS YBEIOMIISIET
3asBUTENsET O TOTOBHOCTH JOKYMEHTOB YCTHO, WM 1O TenedoHy. 3asBUTENIO BbIIACTCS
MOCTAHOBJICHUSI JIMYHO WM €r0 YIOJHOMOYEHHOMY MPEICTaBUTENI0 MO0 HampaBisieTcs MO MouTe
10 aJIpecy, YKa3aHHOMY B 3asIBIICHUH.

3.4.41lpyu 7OUYHOM TIOJYYCHHH TIOCTAHOBJICHUS 3asBHUTENb JUOO €ro YyIoJIHOMOYEHHBIN
MPEACTABUTENb PACHUCHIBACTCS HA HK3EMIUISIPE JOKYMEHTA, KOTOPhIA OCTAaeTCs B aJMUHUCTpALUU
MO «Hukoabckoe», U CTaBUT JIaTy MOTYyYEHHUS.

3.4.5 Cpox OTmpaBKH OTBETOB 3asBUTENSIM IO IOYTE COCTaBIsAET He Ooiee 3-X mHEH C
MOMEHTAa MOANUCaHNs OTBeTa 1aBod agMuHucTpauun MO «Hukosbckoe.

briok-cxema mpouenypsl o NpeloCTaBICHUIO YCIyru mpejacTaBieHa B npuioxkeHuu Ne 1k



HACTOALIEMY PETIaMEHTY.
4. KoHTpoJIb 32 HCIIOJIHEHHEM aIMUHUCTPATHBHOIO perjiaMeHTa

KoHTposb 3a MCHONHEHHEM HACTOSIIET0 aAMUHUCTPATUBHOIO PErJIAMEHTA OCYILECTBIISIETCS
['maBoit AnMUHUCTpaMK B CIEIYIOMHKX (HopMax:

TEKyIllee HaOJIOJICHUE 3a BBITIOJHCHUEM CIICIUAINCTAMH AJMHHHUCTPAIUN JECHCTBHHA IPH
IIPENOCTABICHUA MYHULIUIIAJIBHON YCIIyTH;

paccMoTpeHue kamo0  (mpereH3wi) Ha - geWcTBUs  (Oe37€CTBHE)  CHEIMATMCTOB
AJIMUHHCTpALIUM,  BBIMOJHSIOMUX  AAMUHUCTPATHUBHBIE  JEUCTBUS MpPU  MPEAOCTABICHUU
MYHUIUITATBHON YCITYTH.

5. locyneOHblii (BHecy1eOHbI) MOPAIOK 00:KAT0BAHMS
peuiennii u neiicTuii (0e3aeiicTBHUs) OPraHa, NpeaoCTABJISIIONIET0
MYHHUIIUNIAJIBHYIO YCIYTY, 4 TAK/KE €ro J0JKHOCTHBIX JINI
(MYHHUIUNIATBbHBIX CJIYKAIHUX)

5.1. 3asgBUTENb MOXKET OOPATUTHCS C KaJOOOW B CICAYIOMIUX CIyYasX:

1) HapylieHHe CpoKa PEerucTpaldy 3arpoca 3asiBUTENS O MPEIOCTaBICHUU MYHUIIUTATbHON
yCIIyTH;

2) HapylIeHHE CPOKa MPEAOCTaBICHNUS MyHUIIUTATBHOM YCIIyTH;

3) TpeboBaHMe y 3asBUTENS JOKYMEHTOB, HE NMPEIYCMOTPEHHBIX HOPMATUBHBIMU IIPABOBBIMHU
aktamu Poccuiickoii deneparuy, HOPMATHBHBIMH MPABOBBIMH aKTaMH ApPXaHTeIbCKOW 00JIacTH,
HACTOSIIINUM aJIMUHUCTPATUBHBIM PETIIAMEHTOM;

4) oTka3 B IpHeMe JTIOKYMEHTOB, MPEIOCTABIECHNE KOTOPHIX NMPEAYCMOTPEHO HOPMATUBHBIMU
paBoBbIMU akTaMu Pocculickoit @enepanuu, HOpMaTUBHBIMU NPABOBBIMH aKTaMU ApXaHI€JIbCKON
00JacTH, HaCTOAILIUM aIMUHUCTPATUBHBIM PETJIAMEHTOM,;

5) oTka3 B MpEeAOCTaBICHMM MYHMLIMIAJIBHOW YCIYrd, €CIM OCHOBAaHMsI OTKaza He
IPEeyCMOTPEHb! (eAepalbHbIMU 3aKOHAMU M TPUHATHIMU B COOTBETCTBUHM C HUMH HHBIMHU
HOPMATUBHBIMH IIpaBOBbIMU akTaMu Poccuiickont denepanuy, HOPMAaTUBHBIMU IIPABOBBIMU AKTaMU
ApxaHrenbckoi 007acTH, HACTOSAUIUM aIMUHUCTPATUBHBIM PErIaMEHTOM;

6) 3arpeboBaHHE C 3asBUTENS IPU MPEIOCTABICHUU MYHUIUIAIBHOM YCIYrH IUIAThl, HE
MPEyCMOTPEHHOM HOPMAaTUBHBIMM MPABOBBIMU akTamu Poccuiickoit denepanni, HOpMaTUBHBIMU
IPaBOBBIMHU aKTaMU ApPXaHTeNIbCKOM 007acTH, HACTOSAIIMM aJIMUHUCTPATUBHBIM PETIIaMEHTOM;

7) oTka3 AAMHHHMCTpAIMK B UCIIPABICHUU JOMYIIEHHBIX OMEYaTOK U OMIMOOK B BBIJAHHBIX B
pe3yabTaTe  MPEJOCTaBICHUS  MYHHUIMIIAJIBHOM  YCIYT'M  JOKYMEHTax JIMOO  HapyleHHe
YCTaHOBJIEHHOT'O CPOKA TAKUX MCIPABIICHUM.

5.2. ’KanoOwl momaroTcs:

1) Ha pemenus u jAccTBus (Oe3aelCTBHE) CHENUATUCTOB AJIMUHUCTpAIlMU  TJIaBe
agmunuctpanuu MO «Hukonbsckoey;

2) Ha pemeHus W AcucTBUsA (Oe3nmelicTBue) riaBbl aamuHuctparuu MO «Hukombckoe» B
Oprasbl IIPOKYpaTyphbl.

5.3. O6mume TpeOboBaHUs K MOPSAAKY MOJAYH M PACCMOTPEHUS KATOOBI

1. Kanoba nmonaercsa B mucbMeHHOU (hopMe Ha OyMaKHOM HOCHTEIE, B AJIEKTPOHHOU (popme B
Anmunuctpanuio MO «Hukombckoey.

2. XKamoba MoxeT OBITh HampaBlieHa IO IOYTE, Yepe3 MHOrO()YHKIIMOHAIBHBIM LEHTp, C
WCIIOJIB30BaHUEM HMH(GOPMAIIMOHHO-TEIICKOMMYHHUKAIMOHHON ceTtn  "MHTepHeT", oduImaibHOTO
cailta agmuHuctpaunun MO «llleHKypckuii MYyHMIMIAIBHBIA pailoH», €IUHOro IopTaja
rOCY/IapCTBEHHBIX U MYHHUIMIAIBHBIX YCIYT JUOO PErHMOHAIBHOTO MOpTajla FOCYAapCTBEHHBIX U
MYHHIIUTIATLHBIX YCIIYT, & TAKXKE MOXKET OBITh MIPUHSATA NP JINIYHOM IIPHEME 3asBUTEIIS.

3. XKanoba momkHa comepxKaTh:



1) HauMeHOBaHKe OpraHa, IPeJOCTaBISIONIEr0 MyHUIIMITAIBHYIO YCIYTY, JOHKHOCTHOTO JINIA
OpraHa, TMPEAOCTABISIIONIETO MYHHUIUNAIBHYIO YCIYTy, JIH00 MYHHIMIIAIBFHOTO CIIY)KAaIIETo,
pemeHus u aeicTBus (0€3/1eHCTBHE) KOTOPBIX 00KATYIOTCS;

2) damunuio, UMs, OTYECTBO (TOCIETHEE - MPU HATUYHUU), CBEACHHUS O MECTE >KHTEIhCTBA
3agBUTENS - (PU3NYECKOro JHIa TUO0 HAUMEHOBAHUE, CBEACHUS O MECTE HAXOXKIACHUS 3asiBUTEINS -
IOPUIMYECKOTO JIMIAa, a Takke HoMep (HOMepa) KOHTakTHOro tenedoHa, anpec (ampeca)
3JIEKTPOHHOW MOYTHI (MIPU HAJTUYMU) U TOYTOBBIM ajpec, Mo KOTOPBHIM JOJHKEH OBITh HaIlpaBlieH
OTBET 3asBUTEITIO;

3) cBeneHus 00 00KATYEMBIX PEIICHUSX U JEHCTBUAX (0€3eHCTBUN) CIICIUATIMCTA aPXHUBHOTO
oT/ena;

4) noBonbl, HA OCHOBAHWU KOTOPBIX 3asBUTEIb HE COIJIACEH C DPELICHUEM U JIEHCTBUEM
(Oe3melicTBHMEM) crmemuanucTa AJMHUHHUCTpAlUU. 3asBUTENIEM MOTYT OBITh TIPEICTABIICHBI
JOKYMEHTHI (TP HaJN4YUH ), TOATBEPKAAIOIINE JOBOIbI 3asBUTENS, TUOO UX KOIHUU.

5.4. PaccMoTpenue xanno0 OCyIecTBIsAETCS JOKHOCTHBIMY JIMIIAMH, YKa3aHHBIMH B TyHKTE 5.2
HACTOSALIETO aIMUHUCTPATUBHOTO PETJIAMEHTA. 3alpeliaeTcsl HapaBisaTh Kaio0y
MYHUIIUTIAILHOMY CITYy’)KallleMy, pellIeHHEe WIN ASHCTBUE KOTOPOTO 00KaIyeTCsl.

5.5. Ilpm paccMOTpeHUH KaJIOOBI JOJDKHOCTHOE JIMIO oOecreuynBaeT OOBEKTHBHOE,
BCECTOPOHHEE M CBOEBPEMEHHOE pPACCMOTpPEHUE OOpalieHus, B CiIydae HEOOXOJUMOCTH — C
y4acTUeM IrpakJaHuHA, IPEACTaBUTENS IOPUINYECKOTO JTUI[A, HAITPaBUBIIETO KaNno0y.

5.6. TlocrynuBmias jxano0a TMOMJICKHUT PACCMOTPEHUIO JOHKHOCTHBIM JTUIIOM, HAJICIEHHBIM
MOJTHOMOYHSIMU 10 PACCMOTPEHHIO JKalo0, B TeUeHUH 15 paboumx mHel co aHs e€ perucTpaiuu, a B
cinydae oOkanoBaHWs oOTKa3za aaMmuHucrpanuein MO»Hwukombckoey», €€ MOIKHOCTHOTO IUIla B
npueMe TOKYMEHTOB y 3asBHUTENS JMOO B UCIPABICHUU JOMYIICHHBIX ONEYAaTOK U OMIMOOK WM B
ciy4ae 00’KaJOBaHHsI HAPYIICHUS YCTAHOBJICHHOTO CPOKAa TaKMX HWCIPABICHUN — B TEYCHHUH 5
pabounx JHEH co IHA ee perucTpauu.

5.7. Tlo pe3ynbTaraM pacCMOTPEHHS KaJIOObl  JIOJDKHOCTHOE JHIIO TMPUHUMAET OTHO W3
CIEAYIOUIMX PEUICHUN:

1) ynoBmerBopsier kamoOy, B TOM 4YHuclie B ¢GopMe OTMEHBI MPHHITOTO pPEUICHUS,
UCIPABJICHUSI JOMYIIEHHBIX OPraHOM, IPEJOCTaBISIONIMM MYHHUIMNAIBHYIO YCIYTy, OIEYaTOK U
OMMOOK B BBIJAHHBIX B pE3yJbTaTe NPEJOCTABICHUS MYHUIUIMATBHONH YCIYrH IOKYMEHTaX,
BO3BpaTa 3asBUTENIO JEHEKHBIX CPEACTB, B3UMaHUE KOTOPBIX HE MPEAYCMOTPEHO HOPMATHBHBIMU
paBoBbIMU akTaMu Pocculickoit @enepanyuu, HOpMaTUBHBIMU IPABOBBIMH aKTaMU ApXaHI€JIbCKON
o0yacTi, MyHUIIMIIAILHBIMU MTPABOBBIMU aKTaMH, a TAaKXKe B HHBIX (opMmax;

2) OTKa3bIBaeT B yOBIETBOPEHUH KAJIOOBI.

3) 006 oTKa3e B paCCMOTPEHUH KaTOOBI 1O CYIIECTBY:

a) ecnu B kanmobe HEe ykazaHbl (amMiuIds TpakJIaHWHA WM HAMMEHOBAaHUE FOPUINYECKOTO
Juna, TMOoJaBUIero >kajnoly, a TakKe MOYTOBBIM ajpec TpaKIaHWHA WJIA MECTO HaXOXKICHUs
IOPUANYECKOTO JIUIIA, TIOJABIIETO XKAI00Y;

0) eciiu B xanoOe coaepikarcs HEleH3ypHbIe MO0 OCKOPOUTENTbHBIE BBHIPAKECHHUS, YTPO3BI
JKU3HH, 3J0OPOBBIO U UMYIIECTBY JIOXKHOCTHOTI'O JIMIA, @ TAKKE YJICHOB €r0 CEMbH;

B) €CJIM TEKCT >KaJIOOBI HE TIO/I/1aeTCs MPOYTECHHUIO;

T) eclii B jkKajmo0e COJIEPKHUTCS BOIMPOC, Ha KOTOPBIN 3asBUTEN0 MHOTOKPATHO /JaBallUCh
MUChbMEHHBIE OTBETHI MO CYLIECTBY B CBSI3U C paHee HampaBisieMbIMH OOpallleHUsMHU, U TIPU 3TOM B
kKaoOe He MPUBOIATCS HOBBIC IOBOJIBI TN OOCTOSTEIHCTBA,

1) €ClId OTBET MO CYIIECTBY IOCTaBJIEHHOTO B jKajgo0e BOMpoca HE MOXKET ObITh JaH 0e3
pasriameHusi CBEICHMM, COCTaBIAIONIMX TOCYIAPCTBEHHYIO WJIM HHYIO OXPAHIEMYIO 3aKOHOM
TaiHy.

5.8. He mo3gnee mHsi, CAEAYIOIMIETO 3a JAHEM MPUHSATUS PELICHHUS, YKa3aHHOTO B IyHKTE 5.7,
3asBUTENIO B MUCbMEHHON (hOpME U IO KEJIaHUIO 3asiBUTENS B AJIEKTPOHHON (opMe HampaBisieTcs
MOTHBHPOBAHHBIN OTBET O PE3YJIbTaTaX PACCMOTPEHHUS JKaTOO0BI.

5.9. B ciniy4yae yCcTaHOBJIEHHUS B XOJI€ WJIA TI0 pe3ybTaTaM pPacCMOTPEHUS KAIOOBI TPU3HAKOB
cocTaBa aJAMHUHUCTPATUBHOTO TMpaBOHAPYUIECHUS WM NPECTYIUICHUS JOJKHOCTHOE JIUIIO,
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HaJIeJIEHHOE MTOJIHOMOYHMSAMH 10 PACCMOTPEHHUIO Kajl00, He3aMeUTUTENbHO HalpaBIIIeT UMEIOIUECs
MaTepHaJibl B OpraHbl IPOKYpPaTyphI.



Ipunoxenne Ne 1

K aJIMUHUCTPAaTUBHOMY PETJIaMEHTY

MyHUIUNanbHoH yenyru «lIpenocTaBnenue cornacust Hallmoaarens
Ha MOJ{HAEM XHJIOTO MOMEIIEHUs, TPEAOCTaBICHHOIO

10 IOTOBOPY COLIMAJILHOTO HaiiMa»

Baok-cxema mocjieqoBaTeIbHOCTH AIMHHUCTPATHBHBIX NPOLEAYP NPH NPeJ0CTABICHUHN
MYHUIMIATBHOH YCJIyTH

[Ipuem u peructparus 3asBiIeHUS (3a1rpoca)
3adABUTCIIA

v
paccCMOTpPEHUE 3asIBJICHHUS,
MIPUHSATHE PELIECHUS O
IIPEAOCTABICHUH YCIIYT'H

— » A
HET 1100 00 oTKa3e B ee A
IPEeOCTaBICHUH
Y A 4
I"'oTOBUTCS MOTUBHPOBAHHBIN OTKA3 B
IPEOCTaBICHUN MyHULIUTIAIBHOM .
P o IToaroroska 3anpammBaemMon
yCIyTH
uHpOpMau
Ortka3 peructpupyercs u
OTIIPABIISIETCA 3asBUTEIIIO ¢

CrernannucT BbIIAET 3asIBUTETIO
pe3yabTaT




[Ipunoxenne Ne 2

K aJIMAHUCTPATHUBHOMY pETIIaMEHTY

MIPEIOCTABIICHIS] MYHHIIUIABHON YCIyTH
«IIpenocraBienue coryiacusi HauMoaaTes,

Ha repeady B MOJHAEM JKHIIOTO TIOMEIICHHS,
MPEIOCTABICHHOTO 10 IOTOBOPY COIMAJIHLHOTO HaltMay

I'maBe agmMunauctpanun MO «Hukonbckoe»
oT

(Pamumus, ms, OTaecTBO)
MIPOKUBAIOLIETO MO a/Ipecy:

MacropT:

(cepusi, HOMep, MacMopTa, aTa BbLAAYH, KEM BbIIaH)
KOHTaKTHBIA TeIeOH:

3agBjeHue

[Ipomry nate coryiacue Ha 3aKII0UEHHE JOTOBOPA MOAHANMA YKHIIOTO MMOMEIICHUs (4acTh
YKUJIOTO TIOMEILIEHHUSI ), HAXOIAILEroCs 10 aJpecy:

MIPEI0CTaBICHHOTO T10 JIOTOBOPY COIMAILHOTO HaliMa OT « »

Ne
[Tpunoxxenue: (yka3aTh MepeueHb MPHIIaraeMbIX JTOKYMEHTOR).

« » 20 T.

(moxnuck, paciinpoBKa IMOJIHCH)

Ha 3akmrouenne A0rosopa HOHHaﬁMa, 3aHNMAacMOIro HaMH1 XHUJIOT'0 ITIOMCIICHUA, COTJIACHBI:

1.

(®.1.0., macrioprt: cepwusi, HOMep, KEM U KOTJa BbIJaH) TTO/IITHCH

2.

(®.1.0., macnopt: cepusi, HOMEP, KEM U KOTJa BbIJaH) MTOTMHKCH
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	4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Архангельской области, настоящим административным регламентом;
	5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Архангельской област...
	6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Архангельской области, настоящим административным регламентом;
	7) отказ Администрации в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.
	5.2. Жалобы  подаются:
	1) на решения и действия (бездействие) специалистов Администрации главе администрации МО «Никольское»;
	2) на решения и действия (бездействие) главы администрации МО «Никольское» в органы прокуратуры.
	5.3. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы
	1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Администрацию МО «Никольское».
	2. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта администрации МО «Шенкурский муниципальный район», единого портала государственных и мун...
	3. Жалоба должна содержать:
	1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
	2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) эле...
	3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) специалиста архивного отдела;
	4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) специалиста Администрации. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
	5.4. Рассмотрение жалоб осуществляется должностными лицами, указанными в пункте 5.2 настоящего административного регламента. Запрещается направлять жалобу муниципальному служащему, решение или действие которого обжалуется.
	5.5. При рассмотрении жалобы должностное лицо обеспечивает объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение обращения, в случае необходимости – с участием гражданина, представителя юридического лица, направившего жалобу.
	5.7. По результатам рассмотрения жалобы  должностное лицо принимает одно из следующих решений:
	1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявител...
	2) отказывает в удовлетворении жалобы.
	3) об отказе в рассмотрении жалобы по существу:
	а) если в жалобе не указаны фамилия гражданина или наименование юридического лица, подавшего жалобу, а также почтовый адрес гражданина или место нахождения юридического лица, подавшего жалобу;
	б) если в жалобе  содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;
	в) если текст жалобы не поддается прочтению;
	г) если в жалобе содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в жалобе  не приводятся новые доводы или обстоятельства;
	д) если ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую законом тайну.
	5.8. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.7, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
	5.9. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материал...


