IIpunoxenue

K MIOCTAHOBJICHUIO IJ1aBBbI
MO «Hukonbsckoe»

ot 20 aBrycra 2013r. N 65

AIMUHUCTPATUBHBINA PETJIAMEHT
NMPeI0CTABICHIA MYHUIIUNIAILHOM yciayru «IIpexocrasiienue HHpopManuu
U3 peecTpa MyHHIMIIAJIBHOI0 HMYIIIECTBA MYHHIIMIIAJILHOI0 00pa30BaHUA

«HukoJabckoe»»
L. O0umue moytoxxeHust
1.1.  Hacrossmmuii  aIMUHUCTPATUBHBIA  PErJIAMEHT  YCTAHABJIMBAECT  MOPSAOK

MPEIOCTABIICHUS MYHULIUNAJIBHOW YCIYyTd TO MPEeNOoCTaBICHUI0O HMHQOpPMalUKU U3 peecTpa
MYHHIIMIIAIFHOTO HMMYIIECTBA MYHHUIIMIIATBHOTO oOpazoBanus «Hukomnbckoe» (nmamee —
MYHULIMIIAJbHAS yCayra), U CTaHAapT IpPEIOCTaBICHUS MYHUIIMIAIbLHOW YCIIYTH, BKIIOYas
CPOKH Y TIOCIIEA0BATEIHHOCTh aIMUHUCTPATUBHBIX MPOLIETYP ¥ aIMUHUCTPATUBHBIX JCHCTBHIA.

1.2. 3asgBUTEISIMH TIPU  MPEJOCTABICHUM MYHUIIMIAIBHOW YCIYTH  SIBJISIIOTCS
dusznueckue W IOpUANYECKHE JHUIa (32 HCKIIOYEHHEM TOCYJAApCTBEHHBIX OpPraHOB M WX
TEPPUTOPUATBHBIX OpPraHOB, OPraHOB TOCYAApCTBEHHBIX BHEOIOKETHBIX (OHIOB M UX
TEPPUTOPUATHHBIX OPraHOB, OPraHOB MECTHOTO CaMOYIpaBleHUs), OO0 MPeICTaBUTEIH
bu3NYECKUX UITH IOPUINYECKUX JIHII.

1.3. Mudopmariis o mpaBuiIax MPeAOCTaBICHUS MYHUIIUTIATHHON YCIYTH MOXET OBITh
MoJiyuyeHa Mo TenedoHy; MO AJIEKTPOHHOM IOYTe; MO MOYTe MyTeM OOpalleHHs 3asBUTENS C
MUCHBMEHHBIM 3alPOCOM O TPEOCTaBICHUH WH(DOpPMALIUN; TIPH JTUYHOM OOpAICHUH 3asiBUTEIIS;
Ha odunmanpHOM caiite agmuHuctpanuu MO «llleHKypckuit MYHUIIMITAIBHBIA paiioH» B
UH(OPMAIIMOHHO-TEIIEKOMMYHUKAITMOHHOM ceTH «HTepHET»; B MOMEMIECHUSIX AIMUHUCTPALIUN
(Ha “HGOPMAIIMOHHBIX CTEH/IAX ).

1.4.IToutoBbIi agpec Anmuauctpauuu: 165195, Apxanrensckas oonactb, LIeHKypckuii
paiion, n. IllunyHoBckas, yn. BosocaroBa, na. 18, aagpec 3JIEKTPOHHOM MOYTHI:
nikoliskoe29(@rambler.ru, agpec opuuuansroro caiita agmuauctpauur MO «lllenkypckuii
MYHUIIUTIATBHBIN paiion»: www.shenkursk-region.ru, renedon 8(81851)4-91-29, 4-91-07.

1.5.I'padux paboThl AIMHUHUCTPALMH C 3aBUTCIISIMU

nmoHenenbHUK — ratauna ¢ 9.00 o 17.00,

06ex ¢ 12.00 mo 13.00,

BBIXOJIHBIE IHU — Cy000Ta, BOCKPECEHBE.

1.6. Tlpu wabopMHupoBaHUH MO TenedOHY, MO SJIEKTPOHHOH MOYTE, MO MoYTe (IMIyTeM
oOpaineHust 3asBUTENSI C MHUCBMEHHBIM 3allpOCOM O MPEIOCTaBICHWU WH(pOpManuu) U Tpu
JMYHOM OOpAIlEHUH 3asBUTEIS:

1) coobmaeTcs crneayromias HHGOPMALIUS:

KOHTAaKTHBIEC JaHHble AJIMUHUCTpaluU (TIOYTOBBIN ajpec, aapec opUIMaIbLHOTO caifTa B
uH(OPMAIMOHHO-TEIIEKOMMYHUKAITMOHHON cetu «HTepHET», HOMep TenedoHa s CIpPaBOK,
ajZipec ICKTPOHHOM MOYTHI);

rpaduk paboTel AIMUHUCTPALIMHU C 3asIBUTEISIMH;

CBEICHHs] O JOJDKHOCTHBIX JIMIaX, YHOJHOMOYEHHBIX paccMaTpUBaTh KaJlOObI
(mpeTeH3un) 3asgBUTENEH HaA pelIeHus u AeicTBus (0e3meicTBre) AIMHUHHUCTPAIINH, a TAaKKE €ro
JOJIKHOCTHBIX JIUL (MYHULIMIIANBHBIX CIYXAaIlKX);

2) OCyIIECTBISIETCS KOHCYJIBTHPOBAHKE IO MOPSIKY MPEAOCTABICHHUS MYHHUIIUTAIBHON
YCIIYTH.

OOparennst 3asBUTENCH TIO JJICKTPOHHOW IMOYT€ W WX NUCHMEHHBIE 3alpOChHI
paccMaTpuBalOTCS AIMUHUCTpALUEd B OPSIKE, TpeIycMOTpeHHOM DenepanbHbIM 3aKOHOM OT
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02 mas 2006 roma Ne 59-@3 «O mopsiake paccMoTpeHus oOpamieHuil rpaxknan Poccuiickoit
Oenepannny» u GenepanbabiM 3akoHOM 0T 09 deBpans 2009 roma Ne 8-D3 «O6 obecrieueHun
JocTyna K MHGOpMAIMM O JESTEIbHOCTH TOCYJapCTBEHHBIX OPraHOB M OpPraHOB MECTHOTO
CaMOYIIPABIICHUS».

1.7. Tekcr HacTOSIIEro aAMUHUCTPATUBHOIO  perjaMeHTa pa3MeELlaeTcs Ha
opunmansHoM caite agmuHucTparuu MO  «llleHKypckuit MyHUIIMTIATBHBIA paiioH» B
UH(POPMALIMOHHO-TEIIEKOMMYHHUKAIIMOHHON ceTn «THTepHeT».

2. CTaHaapT npeaocTaBjieHUsi MyHHIUNAIbHON YCIyTH .

2.1. HammeHnoBanue MyHunmMnaibHou ycnyru: «lIpegocrasinenune nHdopmanum u3
peecTpa MyHUIIUTAIBHOTO UMYIIIECTBA MYHUITUIAILHOTO 00pa3oBanus «HHUKOIBCKOE»

2.2. MynununaiapHas ~ yciayra — npefocTaBigercs — MyHuuunanbHas ~— yciyra
MPEIOCTABISACTCS AMUHUCTpAalUe MYHUIIMNAILHOTO oOpa3zoBanus «Hukombckoe» (manmee —
AJIMUHHCTpAIIUS).

2.3.  KoHeuyHBIM pe3yabTaTOM MPEIOCTABICHUS MYHUIUINATBHOW YCIYTU SBISICTCS
BbI/1aya (HaIpaBlIeHHE) 3asBUTENIO OJJHOTO U3 CIAEAYIOUINX JOKYMEHTOB:

a) BBIMUCKU U3 peecTpa 00bEKTOB MYHHIIMIIATbHON COOCTBEHHOCTH;

0) cmpaBKH, COJAEpXaIllell CBEICHHs U3 peecTpa OOBEKTOB, HAXOJIUBIIUXCA B
MYHHIIUTIATLHOU COOCTBEHHOCTH;

B) MHCHMEHHOTO YBEIOMJICHHS OO0 OTCYTCTBHHM B peecTpe OOBEKTOB CBEICHHUH 00
00BEKTaxX UMYILECTBA,

T') yBeIOMJICHHST 00 OTKa3e B IPEIOCTABICHUHN YCIIYTH.

2.4. Cpok npenocTaBieHUs] MyHUIIMNIANBHON ycinyru — 10 10 qHel co OHS perucrpanuu
3arpoca.

2.5. llpenocraBieHue MYHULMIAIBHOM YCIYTHM OCYIIECTBISETCS B COOTBETCTBUU CO
CJIEYIOIIUMU HOPMaTUBHO-TIPABOBBIMU aKTaMU:

Koncrutyuus Poccuiickoit deneparuy;

®enepanpubiii 3akoH OT 6 OkTs0pst 2003 roma Ne 131-03 «OO6 0o0mMX MNpPUHIIHAIIAX
OpraHu3alu MECTHOIo camoyrpasieHus B Pocculickoit denepanuny;

®enepanbHblii 3ak0H oT 2 Masg 2006 roma Ne 59-@3 «O mnopsiake paccCMOTpEHHS
oOpamenuii rpaxknan Poccuiickoit deneparumny;

Oenepanbubiii 3akoH or 27 wmrons 2010 roma Ne 210-®3 «O06 opranuzanuu
MPEIOCTABIICHHUS TOCYIAPCTBEHHBIX M MYHHUIIUTIATBHBIX YCITYTY;

Pemenne mynununansaoro Cosera MO «Huxonbsckoe» ot 18 centsiops 2009 roga Ne 36
«O0 yrBepxkaenuun IlonokeHHs O TOpSAAKE YNPaBICHUS M PACHOPSIKCHHS] HMYIIECTBOM,
HAXOJSAIINMCSI B COOCTBEHHOCTH MYHUITUTIATBHOTO 00pa3oBanus «HHUKOIBCKOEY;

2.6. IlepedyeHb ITOKYMEHTOB, HEOOXOIWMBIX JUISl TPEIOCTABICHUS MYHHUIIMTATHHOU
YCIIyTU:

1) 3asBrIEHUE O IPEIOCTABICHUH YCIYTH;

2) JOKYMEHT, YAOCTOBEPSIOMIUNA JHYHOCTh 3aSABUTENS WM €ro YIOJTHOMOYEHHOTO
npeACTaBUTENS (MPU JTUIHOM OOpaIeHUN );

3) JDOKYMEHT, MOJTBEPKIAIONINI TOJTHOMOYHS TPEJCTABUTENSl BBICTYNATh OT HMEHH
3asiBUTENS (TP 0OpaIlEHNH TIPEACTABUTEINS 3asIBUTEIS);

3asBneHue (3ampoc) cocraBisercss B cBoOogHOW Qopme. Pekomennmyemas Qopma
3agBlieHUs (3ampoca) MpuBelIeHAa B MpuiokeHHH Ne 2 K HacTosmieMy agMUHUCTPATUBHOMY
periamMeHTy.

2.6.1. 3anpoc Ha moydeHue uHpopmaruu 00 00beKTaxX ydeTa JOJDKEH COACPKATh:

1) nns 3asBuTeNs — GU3NIECKOTO JINIIA:

dbaMunuo, WM, OTYECTBO (MpH HAIMYMM) 3aABHUTENI M €ro yIMOJIHOMOYEHHOTO
MPEICTAaBUTEINS (€CIIM UHTEPECHI 3asIBUTEIIS MIPEICTABISET YIOTHOMOYCHHBIN TIPEICTABUTEND);

azipec MpokuBaHus (TpeObIBaHUS ) 3aIBUTEIIS;



KOHTAKTHBIN TeNne(oH;

MOJMUCH 3asBUTENS] WM €ro YHIOJHOMOYEHHOrO WpPEACTaBUTeNs (€Clu HHTEPECHI
3asiBUTEIS IPEACTABIISIET YIIOJTHOMOYEHHBIN MPECTaBUTEND);

2) nuis 3asiBUTENS — OPUANYECKOrO JIUIIA:

MOJIHOE HAMMEHOBAaHME 3asBUTENS] U (DaMHUIUIO, UMS, OTYECTBO (NIPH HAIMYUHU) €r0
YIOJTHOMOYEHHOTO TIPECTaBUTEIIS;

IOpUAMYECKUI aapec (IOYTOBBINA afpec);

KOHTaKTHBINA TeledoH;

MOAMKUCH YITOJTHOMOYEHHOTO IIPEICTABUTEIS 3asBUTEIIS;

3) obsi3aTebHBIC CBEACHUS:

XapaKTePUCTUKU 00BEKTa MYHHUIIUIIAIEHOTO UMYIIECTBA, MIO3BOJISIONINE €r0 OTHO3HAYHO
omnpeneauTh (HauMEeHOBaHWe, aPECHBIE OPUEHTUPHI, KaJIaCTPOBBIN HOMEp (TIPH HAJIUYHUN)).

2.7. OcHoBaHWSIMH [l OTKa3a B TMpPUEME JOKYMEHTOB, HEOOXOAUMBIX JUIS
MPEIOCTAaBIICHUSI MYHULIUIIAJIbHON YCITYTH, SIBISIIOTCS CIIEAYIONIUE 00CTOATEIbCTBA!

1) nuuo, noxaroniee T0KYMEHTBI, HE OTHOCHUTCSI K YMCIY 3asBUTENIEd B COOTBETCTBUU C
nyHkTamu 1.2-1.4 HacToAIIero aAMUHUCTPATUBHOTO PETJIAMEHTA;

2) 3asgBUTENb MPEACTABUI HEMOIHBIA KOMIUIEKT JIOKYMEHTOB B COOTBETCTBUM C MTYHKTOM
2.6 HaCTOSIIErO aIMUHUCTPATUBHOTO PEIJIAMEHTA;

3) 3asBUTENh MPEACTABUI JIOKYMEHTHI, O(OPMIICHHE KOTOPHIX HE COOTBETCTBYET
YCTaHOBJICHHBIM TPEOOBaHUSM;

2.8.  OcHOBaHMSIMH [JJIsi TNPUOCTAHOBJIEHUS WM OTKa3a B MPEIOCTaBICHUU
MYHUILIMTIAJIBHON YCIYTH SIBJSIOTCSA CIEAyIOIne 00CTOsTeNbCTBA!

-HapyIIeHue mopsaKa ohopMIeHUs JOKYMEHTOB,

-TIpeICTaBJIEHUE 3asBUTEJIEM HEMOJHOTO0 KOMIUIEKTa JOKYMEHTOB, YKa3aHHOTO B M. 2.6
HACTOSIIETO aIMUHUCTPATUBHOTO PETJaMEHTa.

2.9 MyHuIunanpHas yclryra nmpeocTaBisieTcsi 0€CIuIaTHo .

2.10. Cpoxu BBINOIHEHHUS OTEIbHBIX aIMUHUCTPATUBHBIX IPOLIEAYD:

2.10.1 Peructparus 3amnpoca 3asgBUTEIS O MPEIOCTABICHUM MYHUIUNAIBHON YCIYrd
aubo BBIJAYa yBEIOMJIGHHS OO0 OTKa3e B TpUEeMe JOKYMEHTOB, HEOOXOIMMBIX JUIS
MPEIOCTABIICHUS MYHUIMIAIBHON YCIYI'M — OJMH JEHb C MOMEHTa MOCTYIUIEHHs 3aIpoca
3asIBUTEJIS;

2.10.2 MakcuMaJibHBIN CPOK OKHAAHUS B OUEPE/IU:

1) npu nmomaue 3anpoca 0 NPEeIOCTaBIEHUN MYHUILIMIIANBHON YCIYrd — A0 15 MUHYT;

2) NpHU TOJIYYCHHUH pe3yJibTaTa MPeA0CTaBICHNUS] MyHUIIUITAIBHON YCIIYTH — 710 15 MHHYT.

2.11. IlomemeHus, npeaHa3HAUYEHHbIE AJI IPEAOCTaBICHHUS MYHULUNAIbHON
yciyry, 0003Ha4aroTCsl COOTBETCTBYIOIIMMHU TaOIMYKaMU C YKa3aHHEM HaUMEHOBaHUS OTHea,
dbamMunnii, UMEH M OTYECTB MYHHIIMMAIBHBIX CIYXKAIlUX, OPTraHU3YIOUINX MPEIOCTABICHUE
MYHUILIMTIAJTIBHON YCIYTH, MPUEMHBIX IHEW U BPEMEHH MpUEMA 3asBUTENCH.

Nudopmanus, o mopsake NPEAOCTaBICHHUS C OOpa3llaMH 3alOJIHEHUS 3allpOCOB H
NepeyHEM JTOKYMEHTOB, HEOOXOAUMBIX ISl MPEJOCTABICHUS KaX 10 MYHHUIIMIIAIBbHOW YCIIYTH,
pa3MelaeTcss Ha CTEHJaX B MecTaX OXHAAHWS JU4YHOro mnpuema. s oxugaHuss npuéma
OTBOJSITCS. MECTa, OCHAIEHHBIE CTYJIbSIMU W CTOJAMH JJsi BO3MOXXHOCTH oOdopmiieHus
JIOKYMEHTOB.

s mpuéma 3asBuTeneil B kabuHeTe, Ie HEMOCPEACTBEHHO MPEJOCTaBIseTCs yCiyra,

OpPTaHHU3YIOTCS MeCTa JIIsl MpuEMa, IPEIOCTABISIOTCS HEOOXOIUMBIC OJIAHKH.
[Tomemenuss agMUHUCTpPAIMHM, NpPEJHA3HAUYCHHbIE MJI1 MPEAOCTaBICHUS MYHUIUNATbHON
YCIIYTH, YAOBIETBOPSIOT TpeboBaHUsAM 00 oOecnedeHnrn OecnpensTCTBEHHOTO MJOCTYIa
WHBAJIUJIOB K OOBEKTaM COLMAIBLHOW, WHXEHEPHOM M TPAHCIOPTHOW HHPPACTPYKTYp M K
IPENOCTAaBIAEMbIM B HHUX YCIyraM B COOTBETCTBMM C 3aKOHOJATEIbCTBOM Pocculickoi
®denepauy 0O CONMATBHOM 3aIIUTE HHBAIIUIOB.

2.12. Ilokazarenu TOCTYIIHOCTU M Ka4eCTBa MyHUIMIIAIILHOMN YCIIyTH

2.12.1 Iloka3arenssMu JOCTYMMHOCTH MYHULIMTIATbHON YCIYTH SBJISIOTCS:



4

1) mnpemocraBneHue 3asBUTENSAM HMHPOpPMAIMK O TMpaBHIAX HPEAOCTABICHHS
MYHUIUTNIAIBHON YCIIYyTH;

2) pa3MelleHHME Ha ApPXaHIeJIbCKOM PpErMOHAJIbHOM IOPTaj€ TIOCYIapCTBEHHBIX U
MYHULUNAIBHBIX YCIyr M EnnHOM moprane rocylapcTBEHHBIX M MYHUIMNAIBHBIX YCIYT
(pynxiuit) hopm 1OKyMEHTOB, HEOOXOIUMBIX ISl TIPEAOCTABICHUSI MyHULIUNIAIILHONW YCIYTH U
o0ecreyeHre BO3MOKHOCTH UX KOITMPOBAHUS U 3aIl0JIHEHUS B 3JIEKTPOHHOU (hopMe;

3) mpenocTaBiieHHE 3aSBUTENSIM BO3MOXKHOCTH TOJYYECHUS MYHHMLMNAIBHOW YCIYTH B
MHOT'0()yHKIIMOHAJIbHOM IIEHTPE MPEIOCTaBIECHUS TOCY1apCTBEHHBIX 1 MyHULIMIIAJIBHBIX YCIIYT;

4) 6€3B03ME3IHOCTh MPEAOCTABICHHUSI MyHULIMTIAIHON YCITYTH;

2.12.2 Tloka3arensaMu KauecTBa MYHUIIUIAIbHOW YCIYTH SIBJISIFOTCS:

1) orcyTcTBHE Ciy4yaeB HapyIIEHHS CPOKOB IpPU MPEJOCTaBICHUH MYHHULUNAIBHOM
YCITYTH;

2) OTCYTCTBHE CIy4aeB YIOBJIETBOPEHHUS B CyJAeOHOM MOpSJIKE 3asBICHUI 3asBUTEINEH,
OCTIapUBAIOIIUX JeHCTBUA (0€31eMCTBHE) MYHHUIIMTIAIBHBIX CIY)KAIMX OpraHa W PEIICHUH
oprasa;

3. ATMMHHCTPATHBHbIE IPOLEAYPbI

3.1. TIlpenocraBieHne MYyHHULMIAIBHOW YCIYTH BKJIIOYaeT B ceOd  cleayromme
aJIMMUHHUCTpaTHUBHbIE:

1) npuem u peructpanus 3asBICHUS;

2) paccMOTpeHHE 3asBIICHUS, MPUHATHE pEIICHUS O MPEICTaBICHUU 3asBUTEIIO
uHpOpMaLIUU MK 00 0TKa3€e B MPEJCTaBICHIUH HH(POPMALINH;

3) moaroroBka 3ampamuBaeMord HWHGOpMAIMK JUOO0 YBEIOMJICHHS 00 OTKa3e B
MPEIOCTaBIICHUY 3allpainBaeMoil nHpopMammu;

4) BBIJIaya 3agBUTENIO 3amparimBaeMol mHdopmaruu aud0 yBeJOMIICEHHS 00 OTKase B
MPEIOCTABICHUH 3allpaliiBaeMoi HHPOPMAIIHH.

3.1.1. Biok-cxeMa npeaocTaBlIeHUs] MyHULIMNIAILHON YCIIYTH IPUBEICHA B PUIOKEHUU
Ne 1 x HacTosIIEMYy IMUHUCTPATUBHOMY PETJIAMEHTY.

3.2 PerucTpanms 3anpoca 3asiBUTeJIs 0 PeJ0CTABJICHMN MYHHIMIIAJIbHON yCJIyTIH.

[Ipuem 3ampoca oT 3asBUTENS (€r0 YNOJTHOMOYEHHOTO MPEACTaBUTENS) MPU JTUUYHOM
oOpaleHun OCYIIECTBIACTCS JOHKHOCTHBIM JIMIIOM, OTBETCTBEHHBIM 3a TIPUEM BXOJISIICH
KOPPECTOH/ICHLIUH, B AIMUHUCTPALIUH.

[lepeueHr HEOOXOAMMBIX TOKYMEHTOB U TPEIBSABISIEMblE K HHUM TpeOOBaHUS
MPEACTABJICHBI B MYHKTE 2.6 HACTOSIIETO aIMUHUCTPATUBHOIO PETJIaMEHTA.

B cnydae ecnu npeacTaBiieHHbIE TOKYMEHTBI HE COOTBETCTBYIOT IPEABABISIEMBIM K HUM
TpeOOBaHUSM, TOJDKHOCTHOE JIUIIO, OCYIIECTBIISIIONIECE MMPUEM 3aIPOca, YKa3bIBACT 3asBUTEIIO HA
BBISIBJIEHHOE HECOOTBETCTBHE W MpEAJiaraeT Ha3HAUYWTh JaTy MPEJACTaBICHUS YTOYHEHHOTO
KOMILJIEKTa JOKYMEHTOB. B ciiydae oTkasza 3asBuUTENs (€T0 YIOJHOMOUYEHHOIO IPEICTABUTEIS)
OT IMPEAJIOKEHHS JOKYMEHTBI IPUHUMAIOTCSI.

MakcruManbHbIA CPOK BBIIIOJHEHUS JAHHOTO AEUCTBUA cocTaBisieT 10 MUHYT.

[Ipuem 3ampoca u ero peructpanus B AIMUHUCTPALIMH, a TAKXKE JOBEJACHUE 3ampoca /10
OTBETCTBEHHOTO 32 00pabOTKY OCYIIECTBISIOTCS B MOPSAKE OOIIEro JeIONPOU3BOICTBA.

MakcumanbHBIA CPOK BBITIOJIHEHHS TAHHOTO JIUCTBHS COCTaBIAET | paboymii 1eHb.

Hata perucrpanuu 3amnpoca B AJIMUHHUCTPALUU SBJISIETCSI HAYAJIOM HCYHCIICHHS CPOKa
MPEIOCTABICHUS] MYHULIMTIATLHON YCIIYTH.

[Ipuem, peructpamusi M JOBEIACHHE JO OTBETCTBEHHOrO 3a 00paboOTKy 3armpoca,
MPEJCTABICHHOTO MO MOYTEe, OCYHIECTBIAIOTCS JOKHOCTHBIM JIMIIOM, OTBETCTBEHHBIM 3a MPUEM
BXOJISIIIEH KOPPECTIOHACHIINU B AJIMUHUCTpPAIIUH, B TIOPSAJKE JIETOMPOU3BOJICTBA.

MakcuManbHBIA CPOK BBITIOJIHEHHSI TAHHOTO JIEHCTBHSI COCTABIIACT 2 paboumX JHS.



3.3 IloaroroBka 3anpammBaeMoili MHpopManuu, JUO0 MOTHBHPOBAHHOIO OTKa3a B
NpeI0CTABJICHNH MYHHIMNIAJIBHON yCIyTru

3.3.1 OcHoBaHueM AJis Hayajga WCIOJIHEHUS AAMHHHMCTPATUBHOW IPOLEAYpPHI SIBISIETCA
perucTparus 3anpoca 3asBUTENs O IPEJOCTaBICHUN MYHUIIUIAIBHON YCIYyTH.

3.3.2. PaccmoTpeHHe 3asBICHMS, IPUHATUE PEUIEHUS O NPEJICTaBICHUM 3asBUTEIIO
nHpopMaIuu uiam 00 0TKa3e B MPEIOCTABICHUN MH(GOPMAITIH.

3.3.3. B ciyuae, ecnu npeAcTaBiIeHHbIE JOKYMEHTBI HE COOTBETCTBYIOT IPEABSABISEMBIM K
HUM TpeOOBaHUSM, OTBETCTBEHHBIH 32 00pabOTKY OCYIIECTBISET MOATOTOBKY YBEIOMIICHUS O
BO3BpaTe JOKYMEHTOB 3asBUTENIO C yKa3aHHEM MH()OPMAIMH O BBISIBICHHOM HECOOTBETCTBUU U
0 BO3MOXXHOCTH TOBTOPHOM MOJIa4H JOKYMEHTOB.

3.3.4.0TBeTcTBEHHBII 32  00pabOTKYy BH3HMpPYET IOATOTOBIEHHBIH MM  INPOEKT
COOTBETCTBYIOILIETO YBEIOMIICHHUS, 3aT€M OTBETCTBEHHBIH 3a 00pabOTKy mepeaer ero Ha
MOJNKMCAHUE YIIOTHOMOYEHHOMY JOJDKHOCTHOMY JIMILY.

3.3.5.I1ocne 3Tor0 yBEeIOMIICHHE TIEPEIACTCA HA OTIPABKY 3asBUTEIIO B MOPSIKE OOIIETO
JIeNTOTIPOU3BOCTBA.
MakcumanbHBIA CPOK BBITIOJIHEHHS TAHHBIX JICUCTBUI COCTABIISIET 3 pabOYMX JTHS.
3.3.6.B ciydyae ecaum JOKYMEHTBI COOTBETCTBYIOT MPEIBSBISIEMBIM TpPEOOBAHHIM
OTBETCTBEHHBIN 32 00pa0OTKY OCYIIECTBISET ACHUCTBHUSA 110 (HOPMHUPOBAHUIO BHITTUCKH.
3.3.7.0TBeTCTBEHHBI 3a 00pabOTKy 3ampoca IOJKEH HPUCTYHNUTh K (HOPMUPOBAHHIO
BBIMICKM W3 peecTpa He Mo3gHee 5 pabouux [HEH, CIeaylIIuX 3a JAHEM pPETrHUCTpaluu
oOpamieHus B AIMUHUCTPAIIHIO.
3.3.8.01BeTCTBEHHBIN 3a 00pabOTKy 3ampoca OCYIIECTBIISIET MOUCK 3aJIaHHOTO0 OOBEKTa
MYHUIIUTIATBHOTO UMYIIIECTBA B MyHULIUTIAIBHBIX 0a3aX JaHHBIX O MyHUIIMIIAIILHOM HMYIIECTBE
MYHUILIUTIATIBHOTO 00pazoBaHus «HUKOIBCKOE.
3.3.9.1locne TOro kak OOBEKT MYHHIIMIIAIHHOTO MMYIIECTBA Hai/leH, OTBETCTBEHHBIN 3a
00paboTKy 3ampoca OCyIecTBIsIeT (hopMUpPOBaHUE BBITTUCKH U3 peecTpa.
3.3.10.Ilpu 3anpoce 3asBUTENEM (€r0 YMOJIHOMOYEHHBIM NPEICTABUTENIEM) BBIMHCOK IO
HECKOJIbKUM OOBEKTaM yueTa OTBETCTBEHHBIH 3a 00paboOTKy 3ampoca MOBTOPSET BBINOJIHEHUE
NeMCTBUH, IPEyCMOTPEHHBIX ab3amaMu 2-4 HaCTOSIIEro aIMUHUCTPATUBHOTO PETJIAMEHTA.
3.3.11.3atem OTBETCTBEHHBIH 3a O0O0paOOTKY 3ampoca OCYIIECTBIISIET MOATOTOBKY
COIIPOBOJUTENIHOTO MUChbMa U (OPMUPYET COOTBETCTBYIOIIMHA MAKET JIOKYMEHTOB,
MOJJIeKAUNI Bblaye (HampaBiICHHUIO) 3asBUTENIO U COAEpKAIIUN BBIITUCKHU U3 PEecTpa Mo BCeM
3alpoLICHHBIM O0BbEKTaM ydeTa. B ciydyae OTCYTCTBHSI B peecTpe CBEACHHUN 00 OJHOM WM
HECKOJIbKUX 3aIllpOLICHHBIX 00BEKTaX OTBETCTBEHHBIN 3a 00pabOTKy 3ampoca OTpa)kaeT JaHHBIN
(axT B TEKCTE COMPOBOJUTEIHHOTO MMHCHMA.
MakcruMalIbHBIN CPOK BBITTOJHEHHS JAHHOTO JIEUCTBUS COCTABIISET 2 Yaca.
3.3.12.I1ocne 3TOro OTBETCTBEHHBIH 3a 00pabOTKY 3arpoca OCYHIECTBISICT BU3MPOBAHUE
COTPOBOJUTENILHOIO TMHChbMa M BBIMHCOK M3 PeecTpa U MepeaaeT CPOPMUPOBAHHBIM MakKeT
JIOKYMEHTOB JIOJKHOCTHOMY JIUITY, YITOJTHOMOUYEHHOMY Ha 3aBEPKY BBIITUCOK U3 peecTpa.
MakcuMalIbHBIN CPOK BBITIOJIHEHUS JTAHHOTO JEUCTBUSA COCTaBIsIeT | dac.
3.3.13./IoIKHOCTHOE JIMILIO, YIIOJIHOMOUYEHHOE Ha 3aBEPKY BBIIMCOK U3 PEECTpa,
OCYIIIECTBIISIET 3aBEPKY BBIIUCOK U3 PEECTpa U MOANUCAHUE COMTPOBOIUTENHLHOTO MUCHMA.
3.3.14.1locne 3aBepkH BBIIMCOK M3 PEECTpa U MOANUCAHUS COIPOBOAMTEIBHOTO NMHUCHMA
COOTBETCTBYIOIIMN MaKeT JOKYMEHTOB IMEpeAaeTcs NOKHOCTHOMY JIMIlY, OTBETCTBEHHOMY 3a
OTIIPABKY UCXOAIICH KOPPECIIOHICHIIHH.
MakcuManbHBIA CPOK BBITIOJIHEHHSI TAHHOTO JIEHCTBUSI COCTABIISET 2 pabounXx JHS.

3.4 Bpigaua 3anpammBaeMoii HMH(OpMaNuH, JU00 MOTHUBHPOBAHHOIO0 OTKa3a B
NMPeI0CTABJICHNH MYHUIMNIAJBHON yCIyIu.



6

3.4.1 OcHoBaHueM [UIs AJAMHUHUCTPATHBHON TMpoLeayphl sBIseTcs oQopMiIeHHEe U
MOJMMCaHUE OTBETA Ha 3arpoc.

3.4.2 PaccmoTpeHue 3ampoca CUMTAETCS 3aKOHUEHHBIM, €CJIM 110 HEMY MPHUHSATHI
HE0OXOUMBbIE MEpHI U MOJIy4yaTeslb MyHUIIMIAIBHON YCIYTH TPOMH(OPMUPOBAH O pe3yabTaTax
paccMOTpeHHUs.

3.4.3.0OTBETCTBEHHBIN 3a OTHPaBKy MCXOMSIICH KOPPECIOHICHIIMU OCYIIECTBIIAECT
nepenady copMUPOBAHHOTO TTAKeTa TOKYMEHTOB Ha OTIIPABKY 3asBUTEIIO.

3.4.4.MakcuMasbHBIN CPOK BBITTOTHEHUS JAHHOTO IEUCTBHS COCTABISIET 1 pabouuii ACHb.

3.4.5 Cpok OTHpaBKH OTBETOB 3asBHUTEISM IO MOYTE COCTABIsIET He Oojee 3-X JHEH ¢
MOMEHTAa MOANUCaHNs OTBeTa aBod agxMuHucTpauun MO «Hukosbckoey.

4. KoHTpoJb 32 HCIIOJITHEeHHEM A IMUHUCTPATHBHOIO perjiaMeHTa

KoHTpons 3a  WCHONHEHWEM  HACTOSNICTO  AJAMHHUCTPATHBHOTO  pErilaMeHTa
ocymectBisieTcst [ maBoit AAMUHUCTpAIMH B CIEAYIONHMX (opMax:

TEKyIlee HAOII0ICHHUE 32 BBITOJHEHHEM CIICIUATUCTAMH AJIMHHUACTPAIIUH JCHCTBUHN TIPH
IIPENOCTABICHUA MYHULIUIIAJIBHON YCIIYTH;

paccMoTpeHue kanoO (mpeTeH3uil) Ha AcHcTBUA  (0e3JeCTBHE) CHEIHaTUCTOB
AJIMUHHCTpALIUM, BBIMOJHSIOMUX aJAMHUHUCTPATUBHBIE JEHUCTBUS TNPU MPEJOCTABICHUHU
MYHUIUITATBHON YCITYTH.

5. locyneOHblii (BHecy1eOHbIH) MOPAIOK 00:KaJ10BAHMS
peleHuil u aeiicTBuii (0e3aelicTBUS) OPraHa, NPeIoCTABJSIIONIET0
MYHHUIIUNIAJTBHYIO YCJIYTY, 4 TAKKe €ro J0JKHOCTHBIX JINI
(MYHHMIMNAJTBHBIX CJIYKAIIUX)

5.1. 3asgBUTENb MOXKET OOPATUTHCS C KaJOOOW B CICAYIOMIUX CIyYasiX:

1) HapymieHue cpoka perucTpaluy —3ampoca 3asBUTENSl O  IPEIOCTaBICHUU
MYHULIMIIAJIBHON yCITyTH;

2) HapylIeHHE CPOKa MPEAOCTaBICHNUS MyHUIIUTATBLHOMN YCIIyTH;

3) TpeOoBaHuMe Yy 3asgBHUTENS JOKYMEHTOB, HE MpPEIyCMOTPEHHBIX HOPMAaTHBHBIMHU
npaBoBbIMM  akTamMu  Poccuiickoii ~ ®denepanyuv, HOPMATUBHBIMU MPABOBBIMM  aKTaMH
ApxXaHrenbcKoi 00J1aCTH, HACTOSIIUM aJMUHUCTPATUBHBIM PETJIaMEHTOM;

4) oTka3 B TpUeMe JOKYMEHTOB, MIPEIOCTaBIEHHUE KOTOPBIX MPEAyCMOTPEHO
HOPMATHBHBIMU IIpaBOBbIMM akTamMu Pocculickor denepanuu, HOPMAaTUBHBIMHU IIPABOBBIMU
aKTaMu ApXaHTelbCKOM 00J1acTH, HACTOSIIIMM aJMUHUCTPATUBHBIM PETJIAMEHTOM;

5) oTka3 B MpPENOCTABICHWHM MYHHULMIAIBHOW YCIyTH, €CJIM OCHOBAaHHSA OTKa3a He
peIyCMOTPEHb! (efepaabHbIMU 3aKOHAMM M NPUHATHIMH B COOTBETCTBHM C HUMH HHBIMU
HOPMATHBHBIMHU IIpaBOBbIMM akTamMu Pocculickor denepanuu, HOPMAaTUBHBIMHU IIPABOBBIMU
aKTaMu ApXaHTelbCKON 00J1acTH, HACTOSIIIMM aJMUHUCTPATUBHBIM PETJIAMEHTOM;

6) 3arpeboBaHMEe C 3asgBUTENS NPU MPEAOCTABICHUM MYHHUIIMIIAJILHON YCIYTH IJIaThl, HE
MPEIyCMOTPEHHOM  HOPMAaTHMBHBIMU  TpaBOBbIMM  akTamu  Poccuiickoin ~ Denepanuu,
HOPMATHUBHBIMHU MTPABOBBIMU aKTaMH APXaHTeIbCKOW 00J1aCTH, HACTOSIIIUM aJIMUHUCTPATUBHBIM
pErIaMeHTOM;

7) oTKa3 AIMUHHUCTpALUU B UCIPABICHUN JIOMYIICHHBIX OMEYaTOK U OIIMOOK B BBIIAHHBIX
B pe3ylbTare IMPelOoCTaBICHUS MYHUIMNAIBHON YCIYyrd JOKyMEHTax Ju00 HapylleHue
YCTaHOBJIEHHOI'O CPOKA TAKUX MCIPABICHUM.

5.2. XKamno0sl momarorcs:

1) ma pemenus u pAeiictBus (Oe37CCTBHE) CHEIHATUCTOB AIMUHUCTPALMU TJaBe
agmMuaucTpanuu MO «Hukosbckoey;

2) Ha pemieHust u aeiictBus (Oe3merictBue) riiaBbl anmMuHUcTpanuu MO «Hukomasckoe» B
OpraHbl IPOKYpPaTypHl.
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5.3. Obume TpeGoBaHUs K MOPSIKY IMOAAYH U PACCMOTPEHUS 5KaT00bl

1. XKamoba momaercss B MUChbMEHHOW (opMe Ha OYMaKHOM HOCHUTENE, B DJIEKTPOHHOM
dopme B Anmunuctpanmo MO «Hukombckoey.

2. XKanoba moxxeT OBITH HAIpaBJIeHA IO MOYTE, Yepe3 MHOTO(YHKIIMOHATBHBIM HEHTP, C
UCTIOJIb30BaHUEM MH(OPMAIIMOHHO-TENEKOMMYHUKAIMOHHOM cetn "MHTepHeT", oduimanisHoro
caiita aamuHuctpanmu MO «llleHKypckuii MyHUIUNAIBHBIA palloH», €IMHOTO IopTajia
TOCY/IapCTBEHHBIX U MYHHIIUITAIBHBIX YCIYT TUO0 PETHOHAILHOTO MOpTaia roCyJapCTBEHHBIX U
MYHUILIUNIATIBHBIX YCIYT, a TAKKE MOXKET OBITh MPUHSATA NP JIMYHOM IIPUEME 3asiBUTEIIS.

3. XKanoba nomkHa comepKarh:

1) HaMeHOBaHKE OpraHa, MPEeAOCTaBISIONIEr0 MYHUIIMIAIBHYIO YCIYTY, JAOJKHOCTHOTO
JUIa OpraHa, NPEJOCTABISIONIET0 MYHHUIMMAIBHYIO YCIyry, JHu00 MYHHUIUIAIHHOTO
CITY KaIlleTo, PEIICHUsI B IeUCTBUS (0e31eCTBIE) KOTOPBIX 00KATYIOTCS,

2) dbamunmro, UMsi, OTYECTBO (TIOCTIEIHEE - TP HAJMYUHU), CBEICHUSI O MECTE KHUTEIbCTBA
3agBUTENS - GU3NYECKOTO JIMIa JM00 HAMMEHOBAaHUE, CBEACHUS O MECTE HAXOXKJICHUS 3assBUTENS
- IOPUIUYECKOro JIMIA, a TaKkKe HoMep (HoMepa) KOHTAaKTHOro TteiedoHa, axpec (aapeca)
3JIEKTPOHHOU MOYTHI (MIPH HAJIMYKHU) U MOYTOBBIN aJpec, M0 KOTOPHIM JOHKEH ObITh HallpaBJIeH
OTBET 3asBUTEITIO;

3) cBenmeHus 00 0OKamyeMbIX PEIICHUAX M JEUCTBHAX (0Oe31eHCTBHM) CHEeIraInucTa
apXUBHOT'O OT/ETIA;

4) noBOJBI, HA OCHOBAaHUHU KOTOPBIX 3asBUTEIb HE COTJIACEH C PEIIEHHWEM U JCHCTBHEM
(Oe3meiicTBuEM) crenuanucTa AIMUHUCTPAIMH. 3asBUTENIEM MOTYT OBITh MPEICTABICHBI
JOKYMEHTHI (TP HaJM4YUH ), TOATBEPKAAIOIINE JOBOABI 3asBUTENS, TUOO UX KOIUU.

5.4. PaccMoTpeHHe Xaio0 OCYIIECTBIAETCS JOJKHOCTHBIMH JIMLAMH, YKa3aHHBIMH B
MyHKTE 5.2 HACTOSIIEro aAMHUHHCTPATHUBHOIO perjamMeHTa. 3alpeliaeTcs HampaBliTh Kanooy
MYHUIIUTIAILHOMY CITY)KallleMy, pellIeHHEe WIN AEHCTBUE KOTOPOTO 00KaIyeTCsl.

5.5. Tlpu paccMOoTpeHHH >KaJIOOBI JTOJDKHOCTHOE JIMII0 OOecredyuBaeT OOBEKTUBHOE,
BCECTOPOHHEE M CBOEBPEMEHHOE PAacCCMOTpEHHE OOpallleHHs, B CiIydyae HEOOXOJUMOCTH — C
y4acTUeM IrpakJaHUHA, IPEACTaBUTENS IOPUINYECKOTO JIUI[A, HAITPaBUBIIETO Kanooy.

5.6. TloctynuBmias >xanoba TOJUICKHUT PACCMOTPEHHUIO JIOJDKHOCTHBIM  JIMLIOM,
HaJIEIEHHBIM TTOJTHOMOYHSIMH 10 PACCMOTPEHHUIO Kajao0, B Te4eHUH 15 paboumnx maHe# co aHs e
perucTpanyu, a B cily4dae oOO)KajoBaHUS OTKa3a agmuHucTpauueir MO»Hukomabckoey», ee
JOJKHOCTHOTO JIMIAa B MpHEME JOKYMEHTOB Y 3asBUTENS JUOO B HCIPABICHUM JOIMYILIEHHBIX
OMEeYaTOK M OIHMOOK WJIM B Cilydae 00)KaJOBaHUS HApPYLICHHs YCTaHOBJIEHHOTO CPOKa TaKUX
WCIIPaBJICHUN — B TEUCHUH S5 pabovmX JHEH CO JTHS €€ PeTUCTpaIliu.

5.7. Ilo pe3ynabTaTaM pacCMOTPEHUS KaJo0bl JOHKHOCTHOE JIMIIO MPUHUMAET OJHO U3
CIEAYIOUIUX PEUICHUN:

1) ynoBnerBopsier xanoOy, B TOM 4YHciae B (OpME OTMEHBI MPHHITOTO peIIeHUs,
MCIIPABIICHUS JOMYIIEHHBIX OpPraHOM, MTPEIOCTABIIAIONINM MYHUIIUIAIBHYIO YCIYTY, ONEYaTOK U
OIMOOK B BBIJAHHBIX B PE3yNbTaTe MPEJOCTABICHUS MYHUIIUIIATBLHOW YCIYyTd HOKYMEHTaX,
BO3BpaTa 3asBUTENIO JEHEKHBIX CPEJICTB, B3MMAaHHE KOTOPBIX HE MPEeayCMOTPEHO
HOPMATHBHBIMH IIpaBOBbIMM akTamMu Pocculickor denepanuu, HOPMAaTUBHBIMHU IIPABOBBIMU
aKTaMu ApXaHTelbCKON 00J1acTH, MYHUIMIAIBHBIMU MPAaBOBBIMH aKTaMH, a TAaKKE€ B HHBIX
dopmax;

2) OTKa3bIBACT B y/IOBJIECTBOPCHUH YKAIOOBI.

3) 00 oTKa3e B paCCMOTPEHUU KaJ00BI 110 CYIIECTBY:

a) eciM B xano0e He yka3aHbl (aMUJIUs TpakIaHUHA WM HAMMEHOBAHUE IOPUTNYECKOTO
JUIa, MOJABIIETO JXKajnoly, a TakKe IMOYTOBBIA aJpec TpaXKIAHWHA WIM MECTO HaXOXICHUS
IOPUAMYECKOTO JINLIA, TIOJABIIETO XKanooy;

0) eciu B xamoOe coaep)Karcsi HEIeH3YpHble JHOO OCKOpOHUTEIbHBIC BBIPAXKEHUS,
YIpO3bl KU3HU, 3J0POBbIO M UMYILIECTBY JOJKHOCTHOTO JIMIIA, @ TAK)KE YWIEHOB €r0 CEMbH;

B) €CJIM TEKCT KaJIOOBI HE MOAIAeTCs IPOUTEHHIO;
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T') €CJIM B kaobe COMEP>KUTCS BOMPOC, HA KOTOPBI 3asSBUTEII0 MHOTOKPATHO JaBalIUCh
MUChbMEHHBIE OTBETHI IO CYIIECTBY B CBSI3U C PaHEE HAIIPABIIIEMbIMU OOpAILIEHUSIMU, U TIPU 3TOM
B ’Kaso0e He MPUBOASTCS HOBBIC JJOBOJBI MITH OOCTOSITENILCTBA;

1) €CITU OTBET IO CYIIECTBY IOCTABJIEHHOTO B JKajloOe BOIMpPOca HE MOXKET OBITh JAaH 0e3
pasrjiamcHud CBG,Z[GHHfl, COCTAaBJIAIOMIUX TOCYAAaPCTBCHHYIO WJIM MHYIO OXPAaHACMYIO 3aKOHOM
TaiHy.

5.8. He mo3aHee AHs, CIENYIOLIETro 3a JHEM MPUHSITHUS PEIICHUs], YKa3aHHOTO B MYHKTE 5.7,
3agBUTENI0 B IHCBMEHHOM QopMe M 1O >KETaHUIO 3asBUTENS B DIIEKTPOHHOM (dopme
HaIpaBJIIeTCs MOTUBHPOBAHHBIA OTBET O PE3YJIbTaTaX PACCMOTPEHUS JKAI0ObI.

5.9. B cnyuae ycraHOBIEHUS B XOAC WM IO pE3ylbTaTaM PACCMOTPEHHS KajaoObl
INPU3HAKOB COCTaBa aIMUHHCTPATHUBHOIO IIPAaBOHAPYIICHUS WIH MPECTYINIEHUS JOJDKHOCTHOE
JUIO0, HaJeIEHHOE MOJHOMOUYHUSAMHU MO PACCMOTPEHHUIO Kajo0, He3aMeUIUTEIbHO HaIpaBIIsieT
HMEIOIIUECS MaTEPUAIIBL B OpTraHbl IIPOKYPATYpPEL


consultantplus://offline/ref=5D9C8254636DEA66A83D00D30E99526DC6345ACD4E8B1279B5678D654FD9F71F61DA8A6AD1SCQEI

IIpunoxenne Ne 1

K aIMUHUCTPATUBHOMY PETJIAMEHTY
MPEAOCTABICHUSI MyHULIMIIAJIBHON YCIIYTH

0 TPEIOCTaBICHUIO HH(OPMAITUU U3 peecTpa
MYHHULIUITAJIBHOTO UMYILIECTBA
MYHHITUIIAJIEHOTO 00pa30BaHMs
«Hukonnckoey

brok-cxema

IIPEIOCTABICHNs MYHULIUITAIIBHON YCIIYTH

yKa3aHHE Ha BBISBICHHbIC
HECOOTBETCTBHS
IPE/ICTaBICHHBIX JOKYMEHTOB
TpeOOBAHHUSM pErilaMeHTa

MOJTyYCHHE
3asIBJICHHUSI
MIPUEM M PETUCTPAIIHsI TOKYMEHTOB
paccMOTpEeHHE 3asIBICHUS
NPUHSATHE PEIICHHS 00 MPHUHSATHE PEIICHHS O
OTKa3e B NPEI0CTaBICHUH
IPeOCTaBICHUH WHpOpPMAIINY 3aSBUTEITIO
uHpopMaun
BbIJIa4a YBEIOMJICHHS BbIJIa4a 3asBUTEITIO
00 oTKaze B BBINHUCKU U3 peecTpa
PeOCTaBICHUH 00BEKTOB MYHUITUITATILHON
yCIIyTu COOCTBEHHOCTH WIIH
CIIPaBKH, COAEpKaIleil
CBEJICHUS U3 peecTpa
00BEKTOB, JINOO
yBeIOMJICHHSI 00
OTCYTCTBHH B PEeCTpe
00BEKTOB CBEIEHUI 00
00BbEKTaX UMYIIIECTBA
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IIpnioxenne Ne 2

K aIMUHUCTPATUBHOMY PETJIAMEHTY
MPEAOCTABICHUS! MyYHULIMIIAJIBHON YCIIYTH

0 TPEIOCTaBICHUIO HH(OPMAITUU U3 peecTpa
MYHHULIUITAJIBHOTO UMYILIECTBA
MYHHITUIIAJIEHOTO 00pa30BaHMs
«Hukonnckoey

Obpazen

AIMUHUCTpALHSI MYHUITUTIATHHOTO 00pa30BaHUS
«Hukombckoe»

yi. Bonocarosa, 1. 18, a. lllunyHoBckas,
[Ilenkypckoro paitoHa, ApXaHTeabCKOU 00IacTh
165195

3agBjeHue
Ha npeaocTaBjieHne HHGpoOpMANH U3 peecTPa MyYHHIMIIAIBLHOT0 HMYIIIECTBA
MYHHUIIUNIAJTBbHOTO o0pa3oBanns «Hukoabckoe»

[Ipomry mpemocTaBUTh BBIMUCKY M3 peecTpa MYHULMMNAIBHOTO  HMYIIECTBA

MYHUIIUTIATBHOTO 00pazoBaHust «HUKOIBCKOE» B OTHOILIEHUH CIETYIOIIHUX O0BEKTOB:

)]

XapaKTCPpUCTHUKU 00BCKTa MYHUIUIIAJIBHOTO UMYINECTBA, IMTO3BOJIAOIINEC €0 OTHO3HAYHO OIIPEACINTD

(HaI/IMeHOBaHI/Ie, aJIPpCCHBIC OPHUCHTHUPBLI, Ka[[aCTpOBLIﬁ HOMep)

AHKeTa 3asBUTES
(amnuio, nMst, 0T4ECTBO (TIPH HAJIMYKMHK) 3asIBUTEIIS MIIM €TI0 YIOJIHOMOYEHHOT'O ITPEJCTaBUTEIS
MIOJIHOE€ HAUMEHOBAaHUE IOPUANIECKOTO JINIA
aJipec MpOoXXUBaHUs (MPeObIBaHMs) 3asIBUTEIS
IOpUINYECKUI apec (TIOUTOBBIN afpec)
KOHTaKTHBIN Tene(oH
« » 20 ron;
JlaTa HalpaBJIeHHUS 3a1poca MIOJINUCH 3asIBUTEIISI HIIH €T0

YIIOJTHOMOYCHHOT'O IPEACTAaBUTECIIA



	Приложение
	2.4. Срок предоставления муниципальной услуги – до 10 дней со дня регистрации запроса.
	1) лицо, подающее документы, не относится к числу заявителей в соответствии с пунктами 1.2-1.4 настоящего административного регламента;
	2) заявитель представил неполный комплект документов в соответствии с пунктом 2.6 настоящего административного регламента;
	3) заявитель представил документы, оформление которых не соответствует установленным требованиям;
	2.8. Основаниями для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги являются следующие обстоятельства:
	2.9 Муниципальная услуга предоставляется  бесплатно .
	2.10. Сроки выполнения отдельных административных процедур:
	2.10.1 Регистрация запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги либо выдача уведомления об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги – один день с момента поступления запроса заявителя;
	2.10.2 Максимальный срок ожидания в очереди:
	1) при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги – до 15 минут;
	2) при получении результата предоставления муниципальной услуги – до 15 минут.
	2.12. Показатели доступности и качества муниципальной услуги
	2.12.1 Показателями доступности муниципальной услуги являются:
	1) предоставление заявителям информации о правилах предоставления муниципальной услуги;
	2) размещение на Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг и Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) форм документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и обеспечение возможности и...
	3) предоставление заявителям возможности получения муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг;
	4) безвозмездность предоставления муниципальной услуги;
	2.12.2 Показателями качества муниципальной услуги являются:
	1) отсутствие случаев нарушения сроков при предоставлении муниципальной услуги;
	2) отсутствие случаев удовлетворения в судебном порядке заявлений заявителей, оспаривающих действия (бездействие) муниципальных служащих органа и решений органа;
	Прием запроса от заявителя (его уполномоченного представителя) при личном обращении осуществляется должностным лицом, ответственным за прием входящей корреспонденции, в Администрации.
	Перечень необходимых документов и предъявляемые к ним требования представлены в пункте 2.6 настоящего административного регламента.
	Дата регистрации запроса в Администрации является началом исчисления срока предоставления муниципальной услуги.
	Прием, регистрация и доведение до ответственного за обработку запроса, представленного по почте, осуществляются должностным лицом, ответственным за прием входящей корреспонденции в Администрации, в порядке делопроизводства.
	Максимальный срок выполнения данного действия составляет 2 рабочих дня.
	3.3.2. Рассмотрение заявления, принятие решения о представлении заявителю информации или об отказе в предоставлении информации.
	Максимальный срок выполнения данных действий составляет 3 рабочих дня.
	3.3.6.В случае если документы соответствуют предъявляемым требованиям ответственный за обработку осуществляет действия по формированию выписки.
	3.3.7.Ответственный за обработку запроса должен приступить к формированию выписки из реестра не позднее 5 рабочих дней, следующих за днем регистрации обращения в Администрацию.
	3.3.8.Ответственный за обработку запроса осуществляет поиск заданного объекта муниципального имущества в муниципальных базах данных о муниципальном имуществе муниципального образования «Никольское».
	3.4.4.Максимальный срок выполнения данного действия составляет 1 рабочий день.
	4. Контроль за исполнением административного регламента

	Контроль за исполнением настоящего административного регламента осуществляется Главой Администрации в следующих формах:
	текущее наблюдение за выполнением специалистами Администрации действий при предоставлении муниципальной услуги;
	рассмотрение жалоб (претензий) на действия (бездействие) специалистов Администрации, выполняющих административные действия при предоставлении муниципальной услуги.
	5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования
	решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего
	муниципальную услугу, а также его должностных лиц
	(муниципальных служащих)
	5.1. Заявитель может обратиться с жалобой в следующих случаях:
	1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
	2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
	3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Архангельской области, настоящим административным регламентом;
	4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Архангельской области, настоящим административным регламентом;
	5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Архангельской област...
	6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Архангельской области, настоящим административным регламентом;
	7) отказ Администрации в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.
	5.2. Жалобы  подаются:
	1) на решения и действия (бездействие) специалистов Администрации главе администрации МО «Никольское»;
	2) на решения и действия (бездействие) главы администрации МО «Никольское» в органы прокуратуры.
	5.3. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы
	1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Администрацию МО «Никольское».
	2. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта администрации МО «Шенкурский муниципальный район», единого портала государственных и мун...
	3. Жалоба должна содержать:
	1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
	2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) эле...
	3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) специалиста архивного отдела;
	4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) специалиста Администрации. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
	5.4. Рассмотрение жалоб осуществляется должностными лицами, указанными в пункте 5.2 настоящего административного регламента. Запрещается направлять жалобу муниципальному служащему, решение или действие которого обжалуется.
	5.5. При рассмотрении жалобы должностное лицо обеспечивает объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение обращения, в случае необходимости – с участием гражданина, представителя юридического лица, направившего жалобу.
	5.7. По результатам рассмотрения жалобы  должностное лицо принимает одно из следующих решений:
	1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявител...
	2) отказывает в удовлетворении жалобы.
	3) об отказе в рассмотрении жалобы по существу:
	а) если в жалобе не указаны фамилия гражданина или наименование юридического лица, подавшего жалобу, а также почтовый адрес гражданина или место нахождения юридического лица, подавшего жалобу;
	б) если в жалобе  содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;
	в) если текст жалобы не поддается прочтению;
	г) если в жалобе содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в жалобе  не приводятся новые доводы или обстоятельства;
	д) если ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую законом тайну.
	5.8. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.7, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
	5.9. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материал...
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