AJIMUHUCTPATUBHBIN PETJIAMEHT
MYHHUIHMIAJIbHOH YCJIYTH 0 MPeI0CTABJICHUI0 HHGOPMALMU U3 peecTpa
MYHUIHMIIAJIBHOTO0 UMYIIECTBA MYHHMIUIIAJIBHOTO 00pa30BaHuUs
«leHKypCKHil MyHHIIUTIAJIbHBIA PAHOH» APXaHIeJbCKOM 00J1acTH

. O01Me moJ10KeHus
1.1. Tlpeamert peryJTUpOBaHHMs AIMUHUCTPATHBHOIO PerjiaMeHTa

1. Hacrosiuiuii aJIMHUHUCTPATUBHBIA pETIIaMEHT YCTAHABIMBAET MOPSIOK
mpenocTaBieHus WH(POpMAIMU W3 peecTpa MYHHIMNAIBHOTO HMYIIECTBA
MyHUIIUNIATbHOTO  oOpa3zoBanmsi  «llleHKypckuii ~MYHUIIMMAIBHBIA  palioH»
ApxaHrenbCckod obnacTu (jajiee — MyHUIMIANbHAs yCiIyra), ¥ CTaHAapT
MPEIOCTABIECHUS MYHULIUIIAIbHON YCITyTH, BKJIKOYasi CPOKHU U MOCIE0BATENbHOCTD
aIMUHUCTPATUBHBIX MPONEAYP U aAMUHUCTPATUBHBIX ACHCTBUM aJIMUHUCTpaIUU
MYHULIMNATBHOTO 00pa3oBaHusl (J1ajiee — AJIMUHUCTpAIUs) B JUIE CTPYKTYPHOTO
nojApas3JejeHuss — KOMHUTET IO YIPaBICHUI0 MYHHIIMIAIBLHBIM  UMYIIECTBOM
aMUHUCTPALIMM MYHULIMTIATBHOTO 00pa3zoBanus «llleHkypckuii MyHHITUTIATbHBIN
paiion» (maslee — KOMHTET) TMPU OCYIICCTBIECHUM TIOJHOMOYMH  TIO
MPEIOCTABIECHUIO MYHULIUIIAJILHON YCIYTH.

2. [IpenocraBinenre MyHHUIIMTAIBHONW YCIYTH BKJIFOYAET B ce0s CIeMyIonue
aAMUHUCTPATUBHBIE TPOLICAYPHI:

1) peructpanus 3ampoca 3asBUTENI O MPEAOCTABICHUM MYHUIIMITATIbHON
YCIIYTH;

2) paccMOTpeHHE 3asBJICHHs, MPUHATAE PEIICHUS O MPEICTaBICHUU
3asBUTENIO HH(OpMAIUU WK 00 OTKa3e B MPEACTABICHUN HH(POPMAIINH;

3) moAroTOBKA 3arpainiuBaemMoil nHpopMaiu 1100 yBeIOMIICHHS 00 0TKa3e
B IIPEIOCTABIICHNH 3aMpaninBaeMoi nH(opMaIuy;

4) BbIIaua 3asIBUTEIIO 3aMpalInBaeMoil nHpopMamu 1u60 yBeAOMIICHHS 00
OTKa3€ B MPEJOCTABJICHHUH 3alpallliBaeMoil HHPOpPMaLIUU.

Onucanue Nocie0BaTENbHOCTA MPEIOCTABICHUS MYHHUIIMIAIBHONW YCIyTH
naHo B Onok-cxeme (IIpunokenne 1) K HacTosmieMy agMUHUCTPATHBHOMY
pErJlaMeHTy.

1.2. Onucanue 3asiBUTE/I€l IPH MPEI0CTABIEHUN
MYHUIIUNAJIbHOM YCJIYTH

4. 3asBUTEISIMH TP MPEAOCTABICHIUA MYHUITUTIAILHOW YCIIYTH SBIISFOTCS:

1) pusnueckue nuna;

2) ropuandeckue Jauna (3a UCKII0UYEHUEM TOCY/IapCTBEHHBIX OPTaHOB M HMX
TEPPUTOPHATBHBIX OPTaHOB, OPTAHOB T'OCY/IAPCTBEHHBIX BHEOIOKETHHIX (POH/IOB
U UX TEPPUTOPUATHHBIX OPTaHOB, OPTAHOB MECTHOT'O CAMOYTIPABIICHUS ).

5. Or wumeHu 3asBUTENEH, YyKa3aHHBIX B TyHKTE 4 HACTOSIIETO
aIMUHUCTPATUBHOTO PETJIAMEHTA, BIPABE BHICTYIATh:

- OT WMEHHU 3asdBUTENCH, SBIAIOMIMXCA IOPUAMYECCKUMHU  JIUIIAMU



(opraHuzanusMM), BIpaBe BHICTYIATD:

PYKOBOIWTENb  OpraHW3alldd  NpH  MPEACTaBICHWHU  JOKYMEHTOB,
MOATBEPKIAIONTUX €TO TIOTHOMOYHS;

MPEACTaBUTENh  OpPraHW3allid TpPU  MPEACTaBICHUM  JOBEPEHHOCTH,
MOMMCAHHONW PYKOBOJUTEIEM OPTaHW3aIK WU WHBIM YIIOJTHOMOYEHHBIM Ha 3TO
JIUIIOM ¥ 3aBEPEHHOM MeYaThi0 OpraHu3allvu.

- OT WMEHH 3asiBUTENICH, SBIAIOMMXCA (U3MUYECKUMHU JIUIIAMH, BIIPABE
BBICTYTIATh:

NPEICTaBUTENb (PU3NYECKOTO JIMIA TPHU MPEACTABICHUN JIOBEPEHHOCTH,
MOJMUCAaHHOW  (U3WYECKMM JHUIIOM W  O(QOPMIIGHHOWM B  COOTBETCTBHUHU
C TPaXKJIaHCKUM 3aKOHOJATEIHCTBOM;

3aKOHHBI  TPEACTaBUTENb  (U3NYECKOr0 JHma (ecau  TOCIeIHHA
HE  TIOJHOCTBIO  JI€ECNOCOOEH)  TpH  MPEACTAaBICHUH  JIOKYMEHTOB,
MOJITBEPKIAIOIINX MTpaBa 3aKOHHOTO MPEICTaBUTEIS.

1.3. TpeOoBaHus K NOPAAKY HH(POPMHUPOBAHUS
0 MpaBWJIaxX NMPeI0CTABJICHUA MYHMIMIIAJBHON yCIyTrH

6. Wudopmanus o mpaBuiax MPeIOCTABICHUS MYHHUIMIIAIBLHOW YCIyTU
MOKET OBITh IMOJTyUYeHa:

1o tenedony;

I10 DJIEKTPOHHOM I10YTE;

N0 TMoYTe NyTeM OoOpalleHHs] 3asgBUTENsI C MUCBMEHHBIM 3allpoOCOM O
NpeI0CTaBIEHNN HH(OPMAIUY;

MIPH JINYHOM OOpallleHUH 3asBUTEIIS;

Ha OQUIMATIHLHOM cailTe aJMUHUCTPALMU MYHULHIAIBLHOIO 00pa30BaHUs
«IIlenkypckuii MYHULIUTIATbHBIN parion» B MH(}OPMAIIMOHHO-
TEJICKOMMYHUKAIMOHHOM cetu «IHTEepHETY;

Ha ApXaHrelnbCKOM PETrMOHAIBHOM  IOpTaj€ TIOCYJAapCTBEHHBIX U
MYHULIMIIAJIbHBIX yciyr (pyHkumil) u EnuHoM mopTalie rocyaapCTBEHHBIX W
MYHHUITUTIATBHBIX YCIyT (HYyHKINM);

B IOMEILEHUAX aIMUHUCTpalnu (Ha HH(HOPMALMOHHBIX CTEHAX).

6. Uudopmanus o mnpaBuiax MpeNOCTaBICHUS MYHHUIMIAIBHOM YCIyTH
MOKET OBITh MOJTyYeHa:

1o Tenedony;

I10 JIEKTPOHHOU MOYTE;

N0 TOoYTe MyTeM OOpalleHHs] 3asgBUTENsS C MNUCBMEHHBIM 3allpOCOM O
NpeI0CTaBIEHUU UH(OpMALIUH;

MIPH JINYHOM OOpAallleHUH 3asBUTEIIS;

Ha O(HUIMAaTBFHOM calTe aJAMHHHUCTPAIMM MYHHUIIUIAIBHOTO OOpa30BaHUS
«lenkypckunii MYHHULUITAJIBHBIN paion» B nH()OPMAIMOHHO-
TEJIEKOMMYHUKAIIMOHHOU ceTu «HTepHeT»;
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Ha ApXaHreJlbCKOM PETrHOHAIbHOM  TOpTaje TrOCYJAapCTBEHHBIX U
MYHUIUNANBHBIX ycayr (pyHkiuil) m EnuHOM mnoptane rocyaapCTBEHHBIX U
MYHUIIMIIATIBHBIX YCIyT (QyHKLINN);

B MTOMEMICHUSIX a[IMUHUCTpAIY (Ha MHGOPMAIIMOHHBIX CTCH/IAX ).

7. Ilpu uabOpMHUpOBaHUU TI0 TEJNEPOHY, MO PIECKTPOHHON TMOYTE, MO MOUTE
(myreM oOpalieHusi 3asBUTENS C MHCHbMEHHBIM 3alPOCOM O TIPEIOCTaBICHUU
uH(OpMAIUN) U IPU JTHIHOM OOpaIieHNUH 3assBUTEIIS:

1) cooOrmaeTcs ciemytomnias nHGOpMaIus:

KOHTAKTHBIC  JIaHHBIE  aAMUHUCTpalMM  (MIOYTOBBIM  ajgpec,  aapec
opunmaibHOro  caita B MH(OPMAIIMOHHO-TEIEKOMMYHUKAIMOHHON  CETU
«HTEepHeT», HOMep TenedoHa JUIsl CIPABOK, aJIPEC IEKTPOHHOM MOYTHI);

rpaduk padbOThl AJAMUHUCTPALUM C 3asBUTEISIMH B LEIAX OKa3aHHS
COJICHCTBHUS MIPU T0J1aue 3alPOCOB 3asBUTEIIEH B 3JIEKTPOHHOU (hopMme;

rpaduk pabOThl aIMUHUCTPAIMU C 3agBUTEISIMU IO WHBIM BOMPOCAM HX
B3aHMMOJICHCTBUS,

CBEJICHUS O TIOPSIIKE OCYNeOHOTO (BHECYIEOHOT0) 00KaIOBaHUS PEIICHUHN
u jaeicTBuil (0e3ACMCTBUS) JODKHOCTHBIX JIUIl, MYHHIIUTAIBHBIX CITY KAIIHX
QIMUHUCTPAIIMA MYHHUIIMTTAIIBHOTO 00pa3oBaHus «llIeHKypCKuili MyHUIIMITAIbHBIN
panony;

2) OCYIIECTBISIETCS KOHCYJIbTUPOBAHUE [0 TOPSJAKY MPEIOCTaBICHUS
MYHHUITUTIATFHOM YCIIYTH, B TOM YHUCJIE B DJIEKTPOHHOU (opMme.

OtBer Ha TeneOHHBIM 3BOHOK JOJDKEH HAYMHATHCS C MHPOpMALUU O
HAaMMEHOBAaHUU AMUHUCTPAIUU, B KOTOPYIO MO3BOHWJ T'PaKJIaHUH, AOJHKHOCTH,
(dbaMuuu, UMEHU U OTYECTBE MPUHABIIETO TEIEPOHHBINA 3BOHOK MyHUIIUTIATHHOTO
CIIyXaIllero aiMUHUCTpauu. Bpems pazroBopa He JOJKHO MpeBbIaTh 10 MUHYT
(32 HMCKJIIOYEHUEM CIIy4aeB KOHCYJIbTUPOBAHUS MO TMOPAJKY MPEIOCTaBICHUS
MYHUIUNAIBHOM yCIyrd B 3JeKTpoHHOW (¢dopme). [lpu HEBO3MOXKHOCTU
MYHHUITUTIATFHOTO CITy>Kalllero, MPUHSBIIETO TeneOHHBIN 3BOHOK,
CaMOCTOSITEIbHO OTBETUTh Ha TIOCTABJICHHBIE BOMPOCHI, TEIC(POHHBI 3BOHOK
JOJDKEH OBITh TepeajipecoBaH (MEpEeBENIEH) Ha JAPYroro MYHUIIMIAIBHOTO
CITyXaIlero Ju00 IMO3BOHUBIIEMY TPAKIAHWHY JOHKEH OBITH COOOIIEH HOMEP
TenedoHa, MO KOTOPOMY MOXKHO TOJYYUTh HEOOXOAMMYIO HWH(MOpMAIUIo, WA
yKa3aH WHOM Crmoco0 Moiy4deHus HHQPOPMAMU O TMPaBHIAX MPEAOCTABICHUS
MYHHUITUTIATHBHOU YCIIYTH.

OOpaiiieHus 3asBUTENEH MO JIEKTPOHHOM MOYTE U UX MUCHbMEHHBIE 3alIPOChI
paccMaTpUBalOTCS B aJIMHHUCTpalldd B TOPSAJKE, MPEayCMOTPEHHOM
®enepanpubiM - 3akoHOM OoT 02 ™mas 2006 rtoma Ne59-O@3 «O mopsake
paccMmoTpenusi oOpareHuil rpaxaan Poccuiickoit @enepanun» u OegepanbHbIM
3akoHOM OT 09 depans 2009 roga Ne 8-®3 «OO6 obOecmedyeHnH mocTyna K
uHpopMaIK O NESITEIBbHOCTH TOCY/IApCTBEHHBIX OPraHOB W OPraHOB MECTHOTO
CaMOYIIPaBIICHUSI.

8. Ha odurmanbHOM caiiTe aAMUHUCTPAIIMN MYHUITUTIATHLHOTO 00pa30BaHMUs
«lenkypckuii MYHUIUIIAIbHBINA paion» B UH(OPMAIMOHHO-
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TEJIEKOMMYHUKAIIMOHHON  cetu  «VHTepHeT»  pa3Memiaercss  cieayromas
uHpopMarus:

TEKCT HACTOSALIETO aIMUHUCTPATUBHOTO PETJIAMEHTA;

KOHTaKTHbIEC JAHHBIE aJIMUHUCTPALMH, YKA3aHHbIE B IIYHKTE 7 HAaCTOSLIETO
aJIMUHUCTPATUBHOTO PETJIAMEHTA;

rpaguk paboThl ATMUHUCTpAIIMM C 3asABUTEISIMA B IIEJSIX OKa3aHUs
COJICUCTBUS TIPH TOA4€ 3aIIPOCOB 3asIBUTENICH B DJIEKTPOHHOU popme;

rpaguk pabOThl AAMUHUCTPAIMU C 3agBUTEIISIMH [0 WHBIM BOIPOCAM HX
B3aUMOJICHCTBHUS;

oOpa3Libl 3aM0IHEHUS 3aBUTENSIMU OJJAHKOB IOKYMEHTOB;

uHpopmamuss O TOpsAIKe oOpallleHHs 3a TMOJIy4eHHUEM pe3yJibTara
MYHUIMOIATBHOM YCIYIM B 3JEKTPOHHOM QopMe, B TOM 4HCiIEe 0O0pa3iibl
3allOJIHCHUS 3asSBUTEISIMH MHTEPAKTUBHBIX JJIEKTPOHHBIX (OPM TOKYMEHTOB Ha
ApXaHTeNIbCKOM PETHOHAIBHOM TOpTalieé TOCYAApCTBEHHBIX M MYHHUIIUIATHHBIX
yeuyr (GyHKunid) 1 EnnHOM mopTane rocyapcTBEHHBIX U MYHHITUTIAIBHBIX YCITyT
(pynKumii);

MOPSIIOK  TIOJIYYCHHs] KOHCYJbTAIlMi  (CIPaBOK) O TIPEIOCTaBIECHUU
MYHUITUTIATBHON YCIYTH;

CBEJICHUS O TIOPSJIKE JOCYAeOHOro (BHECYEOHOr0) 00KaI0BaHUs pelICHUMN
U JercTBUi (0€37eHCTBYA) NOHKHOCTHBIX JIMIT aJMUHUCTPANU (MyHUITUTIATBHBIX
CITyIKaIIKX).

9. Ha ApxaHrenbCKOM pETHOHAIBHOM IIOpPTal€ TOCYAapCTBEHHBIX M
MYHUIUOATBHBIX YCIyT ((QYHKIMI) pa3MerarTcs:

uHbopMaIus, yKazaHHas B IMyHKTE 8 HACTOSIIEro agMHHHCTPATHBHOTO
pErjlaMeHTa;

uHbopMarusi, ykazanHas B myHKkTe 22 [lomoxenust o (popmupoBaHUN H
BEJICHUN ApPXaHIeJIbCKOrO0 PErHOHAIIBHOIO PEECTpa TIOCYJAapCTBEHHBIX U
MYHUIIUNATBHBIX yCIyr (PYHKIUN) U ApPXaHTeIbCKOIO0 PErHOHAIBHOTO IMOpTalia
rOCYAapCTBEHHBIX M MYHUIUMNAIBHBIX YCAyr (QyHKIui), yTBEPKIECHHOIO
nocraHoBjieHueM IlpaBurenbcTBa ApxaHrenbckond oOmactu oT 28 nexabps 2010
roga Ne 408-mr.

10. B mnomemeHusx amaMUHHCTpaIMd (Ha WH(QOPMAIIMOHHBIX CTEHAAX)
pasMmemiaercs  uH(opmanus, ykKazaHHas B IYHKT€ 8  HACTOSIIETro
aIMUHUCTPATUBHOTO pETjaMeHTa.

1. CranpapT npeaocTaBjaeHus] MyHUIUNIAJIbHON YCIYTH

11. TlonHoe HaMMeHOBaHHME MyHUUUINAIbHOW yciyru: «lIpegocrtaBnenue
uHbOpMaAIMM M3 peecTpa MYHULUMAIBHOIO MMYIIECTBA MYHHUIUIAIHLHOTO
oOpa3zoBanus «llleHkypckuit MyHULIMTIATBHBIN palloH» APXaHTeIbCKON 001acT.

Kparkoe HanmMeHOBaHME MyHHIMNAIbHONW yciyru: «lIpemocraBinenue
uH(OPMALIMK U3 PEECTPa MYHHUIIUIIAILHOTO UMYILECTBAY.

12 MyHununanbHas yciyra VCIIOJTHSETCS HETIOCPEICTBEHHO
aAMUHHCTPALIMEN B JIULIE KOMUTETA.
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13. IlpenocraBineHue MYHUIMNAIBHOM YCIYTM OCYIIECTBISIETCA B
COOTBETCTBHUH CO CJIEAYIOIIMMHA HOPMATUBHBIMU MPABOBBIMU aKTaMHU:

Konctutynus Poccuniickon ®@enepanuu;

®enepanbubiii 3ak0oH oT 02 mas 2006 roma Ne 59-@3 «O mopsiake
paccMoTpeHus ooparieHuid rpaxkaad Poccutickoit denepanmm»;

denepanpabii 3akoH 0T 09 deppansg 2009 roga Ne 8-d3 «O6 obecrieueHnH
JocTyna K UH(OpMaluu O JESTENIbHOCTH T'OCYIapCTBEHHBIX OPraHOB U OpPraHOB
MECTHOTO CaMOYIIPaBJICHUS»;

®denepanbabiii 3akoH OT 27 utonsg 2010 roga Ne 210-d3 «O6 opranuszanuu
MPEIOCTABIEHUS TOCYAAPCTBEHHBIX U MYHULIMIAIBHBIX YCIYT»;

nocta”oBienue IlpaButenbctBa Poccuiickoit @epepaunn ot 24 OKTIOps
2011 roma Ne861 «O denepanbHBIX TOCYJAPCTBEHHBIX HH(POPMAIMOHHBIX
cUCTeMax, OOECMeUYUBAIOIIMX TMPEJOCTaBIEHUE B  JJICKTPOHHOU  (opme
rOCyAapCTBEHHBIX U MYHULIMIAJIBHBIX YCIYT (OCYIIECTBICHHE PYHKIUMN)»;

noctaHoBienue [IpaBurensctBa Poccuiickoir @enepaunu ot 20 HOsSIOps
2012 roma Ne 1198 «O denepanbHOll ToCyIapcTBEHHOW WHOOPMAIMOHHON
cucteme, obecneynBaroliel mpoiece J0cyAeOHoro (BHECYeOHOT0) 00KamoBaHus
pemieHnii W JedcTBUi  (Oe3/MeNCTBHsI), COBEPIICHHBIX TMPHU MPEAOCTABICHUU
roCyJJapCTBEHHBIX U MYHUIIUIIATIbHBIX YCIYT»;

nocranoBisieHne [IpaButensctBa Poccuiickoit denepaunn ot 26 mapra 2016
roga Ne236 «O TpeOoBaHUSX K MPEIOCTABICHUIO B AJIEKTPOHHON (Qopme
rOCyAapCTBEHHBIX 1 MYHULIMITAJIBHBIX YCITYT»;

noctaHoBieHue [IpaBurenbcTBa ApXxaHrenabCKol o0sacTh oT 28 nexadps
2010 roma Ned08-mnm «O rOCYynapCTBEHHBIX HH(POPMAIIMOHHBIX CHCTEMax
ApXaHTenbCcKorl 0051acTH, 00ECTeUnBAIOIINX MPEJOCTABICHUE TOCYIaPCTBEHHBIX
ycIyT (ucnosiHeHue QyHKIUN) ApXaHTeIbCKOM 001acTi U MyHUITUTAIBHBIX YCIIYT
(uctionHenre (GpyHKUIMN) MYHUIIUTIATIBHBIX 00pa30oBaHMil ApXaHTeIbCKOW 001acTh
B DJICKTPOHHOU (hopme»;

noctaHoBieHne anmuHuctpauuu MO  «llleHkypckuil MyHUIUIAIBHBINA
paiion» oT 15 ¢eBpans 2019 roma Ne 103 - ma «OO6 yTBepkJIe€HUU TEpEUHEH
MYHUIIMNIAIBHBIX ¥ TOCYJAPCTBEHHBIX YCIIYT, OKa3bIBAEMBIX OpPraHAMH MECTHOIO
CaMOYIIpaBJIEHUsI MyHULIUNIAILHOTO 00pa3oBanus «llleHKypckuii MyHUIIMTTAIbHBIN
paion»;

penieHne  coOpaHus  JACMYTaTOB  MYHUIMOAIBHOIO  OOpa30BaHUS
«llenkypckuii MyHULMINAIBHBIA paiioH» ot 28 asrycta 2012 Ne 177 «O6
yrBepxkaeHun  [lomoxkenuss 00  agmunuctpaumu MO  «llenkypckwuii
MYHULIMIAIBHBIM PaiOH» B HOBOW PEIAaKLUN.

2.1. IlepeyeHb JOKYMEHTOB, HEOOXOAUMBIX [JI1 IPEAOCTABJICHUS
MYHUIUNAJILHON yCIAyTH
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14. Jlns npuHATHS peuieHHs] O MPEAOCTaBICHUM MYHUIMIAIBHON YCIyTU
3asBUTENb MPEICTABIsIET B KOMHUTET CIEIylolue JIOKyMEHTHl (7anee B
COBOKYITHOCTH — 3aIIPOC 3asSBUTEIIS):

1) 3asgBiueHWe O  TPENOCTAaBICHWHM  HHPOpPMALUU U3 peecTpa
MYHULMIIAJIbHOTO UMYLIECTBA,;

2)IOKYMEHT,  YJOCTOBEPSIONIMHA  JIMYHOCTh  3asBUTENS WM €ro
YIOJIHOMOYEHHOTO MpeACTaBUTENS (TIPU JIMYHOM OOpaIleHUN );

3) JOKYMEHT, MOJITBEP>KJIAIOLIUI MOJTHOMOYMS NPEICTaBUTENS BBICTYNATh
OT UMEHH 3asiBUTENS (IpU OOpAILlEHUU MTPEACTABUTEINS 3asBUTEIIS).

15. Jlng mnonydeHHss MYHMIMOAIbHOW YCIYTM 3asBUTENb BIpPABE IO
cOOCTBEHHOW MHUIIMATUBE MPEICTABUTD:

- CTPaxOBOE CBHJETEIHCTBO CO CTPAXOBbIM HOMEPOM HHAWBHUAYaJIbHOTO
muneBoro cueta (CHUJIC).

17. lokyMeHT, mpelyCMOTPEHHbIN NMOANYHKTOM | myHkTa 14, cocraBisercs
no ¢opmMe B COOTBETCTBMH C TMpwiokeHneM Ne2 K  HacTosmiemy
aIMUHUCTPATUBHOMY pErJIAMEHTY B BHJE€ OpWUTMHAlIa WIA 3JIEKTPOHHOIO
JOKYMEHTA B OJTHOM 3K3EMIUISIPE KaKIbIil.

18. JlokyMeHTBI, IPeAyCMOTPEHHBIC MOANYHKTaMU 1-3 myHKTa 14, MyHKTOM
15 Hacrosmero aaMHUHUCTPATHBHOIO pEIVIAMEHTA, IPEIACTABISAIOTCS B BUIE
NOJJIMHHUKA, KOIIMH, 3aBEPEHHON KOIIMHU, 3JIEKTPOHHOTO JIOKYMEHTa B OJHOM
AK3EMILIAPE KAXKIBIN.

Konuu HOKYMEHTOB JOJKHBI MOJHOCTBIO COOTBETCTBOBATH MOJJIMHHUKAM
JOKYMEHTOB.

DNEeKTPOHHBIE JOKYMEHTHI MPEJICTABIISIIOTCS pa3MepoM He OoJiee S MOalT B
dopmare: TekcToBbIe MOKyMeHTHI — *.doc, *.docx, *.xlIs, *.xlIsx, *.pdf (omun
JTOKYMEHT — OJIMH (aiin);

DONEeKTpOHHBIE  JOKYMEHTBl  JIOJDKHBI — IOJHOCTBIO  COOTBETCTBOBATh
JOKYMEHTaM Ha OyMa)KHOM HOCHUTEJIE.

19.  JIoKyMeHTBl,  NIpPEIyCMOTPEHHbIE  HACTOSIILIUM  MOJPA3/AEIOM,
IPEICTABISIFOTCS OJHUM U3 CIEAYIOLUX CIIOCOOOB:

NOJIAI0TCS 3asABUTEJIEM JINYHO B aIMUHHUCTPALUIO,

HaNpaBIISAIOTCA 3aKa3HbIM MOYTOBBIM OTIPABICHUEM C OIMCHIO BJIOKEHUS B
aJMMHHCTpPALHIO,

HAOpaBIISIOTCA  4epe3  ApPXaHIelbCKMM  pErHOHAJIBbHBIM  MopTai
TOCY/IapCTBEHHBIX W MYHHUIMMNAIBHBIX yciIyr (pyHkumil) wiau Enuveiii moptan
rOCY/IapCTBEHHBIX U MYHULIMMAIBHBIX yCIyT (PpyHkuuii). dopmupoBanue 3ampoca
3asiBUTENII B JJIEKTPOHHON (OpME OCYIIECTBISIETCS MOCPEIACTBOM 3alOJHEHHUSA
AIIEKTPOHHOM (OpMBI 3alpoca Ha ApPXaHIrelIbCKOM PErHOHAJIBHOM MopTale
TOCY/IapCTBEHHBIX U MYHMIMINAIbHBIX yciuyr (dyHkuui) wmn EguHoM moprane
rOCY/IapCTBEHHBIX U MYHHMIMIAIBHBIX ycIyr ((yHKUui) 6e3 HeoOXoIuMOCTH
JOTIOJTHUTEJILHOM T0J1auu 3ampoca 3asBUTEN B KaKOW-TH00 UHOU opMme.

JIOKyMEHTBI, MPEAyCMOTPEHHbIE HACTOSIIMM TOJpa3JeiIoM, MOTYT OBITh
IPEACTABICHbBl B COCTABE 3alpoca 3asBUTENS O MPEAOCTABICHUU HECKOJIbKHX
roCyJapCTBEHHBIX W (WJIM) MYHUIUNAIBHBIX YCIYT (KOMIUIEKCHOTO 3ampoca) B
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COOTBETCTBUM C MpaBUIIaMH, NMPEIYCMOTPEHHbIMU cTaTheil 15.1 denepanbHOro
3akoHa OT 27 wurois 2010 roma Ne 210-d3 «OO6 opraHuzanuu MpeaoCTaBICHUS
rOCYJIapCTBEHHBIX M MYHUIUIAIBHBIX yCIyr». KOMIUIEKCHBIE 3alpoChl B YacTH,
KaCamUIeUcsl MYHULMNAIBHOM  YCIyI'M, pPacCMaTpUBAIOTCS B IOPSIKE,
NPEAYCMOTPEHHOM  HACTOSIIMM  aJIMUHUCTPATUBHBIM  PErNIAMEHTOM  JIJIsi
PacCMOTPEHUS 3aPOCOB 3ASIBUTES.

2.2. OcHOBaHuUA 1JI51 0TKA3a B IIpHMeMe JOKYMEHTOB,
HEe00XO0AMMBIX ISl PEI0CTABJICHUS MYHUIUIIAJIBHON YCIyTH

20. OcHOBaHUsAMH /IS OTKa3a B IPUEME JOKYMEHTOB, HEOOXOMUMBIX IS
MIPEIOCTABICHUS MYHUITUTIATLHON YCIYTH, SIBIISIOTCS CIICTYIOIITIC
00CTOSTELCTBA;

1) nmuno, mojaromiee AOKYMEHTHI, HE OTHOCHTCS K YHUCIy 3asBUTCICH B
COOTBETCTBUHM C MMYHKTaMH 4 — 5 HACTOSIIIETO0 aIMUHUCTPATUBHOIO PETJIAMEHTA;

2) 3asgBUTENb MPEACTABUJ  HEMOJHBIM KOMIUIEKT JIOKYMEHTOB B
COOTBETCTBUHM C IMYHKTOM 14 HacTosiero aAMMHUCTPATUBHOTO PETJIAMEHTA;

3) 3asBUTENb MPEACTABUI JTOKYMEHTHI, odopmieHue u (WiIM) Crocod
IPEJICTAaBICHUSI KOTOPBIX HE COOTBETCTBYET YCTAaHOBJIEHHBIM TPEOOBaHUSAM
(myukTsl 17, 18 1 19 HacTosero aAMMHUCTPATUBHOTO PETJIAMEHTA).

21. He nomyckaercs OTKa3 B NpUEME JOKYMEHTOB, HEOOXOJIMMBIX IS
IIPENOCTABIICHUS MYHULIMIIAJILHOM YCIYTH, B CIIy4ae €CJIM 3aIpoc 3asiBUTENS NI01aH
B COOTBETCTBUM C HH(pOpManueil o0 cpokax U TMOPSAKE MPeroCTaBICHUs
MYHULMNAIBHOM YCIYyTH, pPa3MENICHHOM Ha ApXaHrelbCKOM PETHOHAIBHOM
noprajge TOCYJapCTBEHHbIX W MYHULIMNAIBHBIX ycayr ((yHkuuit), EnuHom
MOpTajie TOCYJapPCTBEHHBIX U MYHHUIIUTIAIBHBIX yCIyT (QyHKINN) U ohULIHaTIEHOM
caiiTe  agMUHHUCTpAllMd  MYHULMOATbHOTO  oOpasoBanus  «lllenkypckuit
MyHULMOAIBHBIA paiioH» B HHPOPMALMOHHO-TEIEKOMMYHUKAIIMIOHHON CETH

«HaTepHeT».
He nomyckaercss MOBTOPHBIN OTKa3 B IpHUEME JOKYMEHTOB, HEOOXOAMMBIX
JUIS IIPEIOCTABIICHUS MYHHLIAIIATIbHOU YCIIyTH, 10 OCHOBAHHUIO,

PEAYCMOTPEHHOMY MOANYHKTOM 2 TyHKTa 20 HACTOSIIEro afMUHHCTPATHBHOIO
periamMeHTa, e€ciud TaKoW OTKa3 TMPUBOJAMT K HapyUIeHHI0 TpeOOBaHUM,
MPEAYCMOTPEHHBIX MYHKTOM 4 yacTu 1 cratbu 7 denepaibHOro 3akoHa oT 27
utoist 2010 roga Ne 210-D3 «O06 opraHuzanuu NpeaoCTaBICHUS TOCYIapCTBEHHBIX
Y MYHULIUTATBHBIX YCITYT».

2.3. Cpoxku npu npeaocTaBjJIeHU MYHUIIUNIAJIbHOM YCJIYTH

22. Cpokd BBHITIOJIHEHUS OTIEIBHBIX aJIMHHHCTPATUBHBIX TMPOILEIYp U
EVCTBUMU:
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1) peructpanus 3amnpoca 3assBUTEIS:

- IIpY MOCTYIIJICHUH 3aIpoca 3asBUTENS B JIEKTPOHHOMN Gopme — 10 7 4acos,
C MOMEHTa TMOCTYIUICHUS 3ampoca 3asBuTens (Havana paboyero 1HA — B
OTHOIIICHUH 3alIPOCOB 3asBUTENICH, MOCTYNMUBILINX BO BHEpabouee BpeMs);

- IPU MOCTYTICHUH 3aIpoca 3asBUTENS] MHBIM CIIOCOOOM — /10 2 JTHEH co AHA
MOCTYIUICHUS 3allpoca 3asBUTEIIS;

2) paccMOTpEHHE JOKYMEHTOB M TPUHITHE PEIICHUS O TMPEIOCTABICHUH
MYHUIIMIIAJIBHOW ycIyru 0o 00 OTKa3ze B €€ MPEeNOoCTaBICHUU - B TedeHue 10
JTHEH CO JTHA MOCTYIUICHHUS 3alpoca 3asiBUTENS B aIMUHUCTPALIMIO;

23. MakcUMaJTbHBIN CPOK OKHUIAHHS B OUCPE/IH:

1) mpu mogade 3ampoca 0 MpeI0CTaBICHUU MyHHUIIUIIAIbHOU yeiryru — A0 10
MUHYT;

2) pu MOJIy4YEHUHU pe3yibTaTa MPeIOoCTaBICHNUS MyHHUIIMITATLHOW yCIyTH —
10 10 MunyT.

24. OO CpOK MPEAOCTABICHHSI MyHUITUTIAIBHON YCITyTH:

IpU NOCTYIUIEHUH 3aIpoca 3asiBUTEINSI B AJIEKTPOHHOU opme — 1o 10 gHeit
CO JTHS IOCTYTIICHUS 3a1poca 3asBUTEIIS;

IpU NMOCTYIUIEHUH 3ampoca 3asBUTENS UHBIM criocoboM — 10 10 qHeit co aus
HOCTYIUIEHUS 3allpoca 3asiBUTEIIS.

2.4. OcHoBaHMS JJI IPUOCTAHOBJIEHUS WIH 0TKA3a
B NIPeI0CTABJIEHMH MYHUIIUNIAJIBLHOM YCJIYTH

25. OcHOBaHUW AN TPUHATHS ~ PEHICHUS  aIMUHUCTPAlUd O
IPUOCTAHOBJIEHUH NIPEIOCTABIECHUS MyHULIUIIAIBLHON YCIYTH HE MPEyCMOTPEHO.

26. OCHOBaHMSIMH JJISl TIPUHSATHS PEIICHUS aIMUHUCTpPAlMu 00 OTKa3e B
MPEA0CTABICHUN MYHULUIIAIBHON YCIYTH SIBJISIFOTCS CIIEYIOLINE OOCTOSITENbCTBA!

1) oTka3 3asgBUTENS OT MPEJOCTABICHUS MYHUIMIAIBLHOW YCIyTH IyTeM
NOJa4H 3asBJICHUS;

2) OTCYTCTBHE JOKYMCHTOB, YKa3aHHBIX B MyHKTe 14 HaACTOSAIIErO

PCFHaMCHTa, 100 HCCOOTBCTCTBUA MMpCaACTaBJICHHBIX AJOKYMCHTOB
YCTAaHOBJICHHBIM Tp€60BaHI/I}IM, BBISIBJICHHBIC Ha CTaun  paCCMOTPCHHA
JOKYMCHTOB.

27. He pomyckaercst OTKa3 B MPEJOCTABICHUM MYHUIIMIAIBHON YCIyTH B
cllydae, €y 3ampocC 3asiBUTENIS T0JJaH B COOTBETCTBUH C MH(POpPMAIME 0 CpoKax
U TOpSAKE NPEAOCTABICHUS MYHULMNAIBHOM YCIYTH, pPa3MEIIEHHOM Ha
ApXaHreJbpCKOM PErMOHAIBHOM MOPTAJIE€ TOCYJAPCTBEHHBIX W MYHULIHMIIAIBHBIX
yenyr (byHkuuit), EtuHoM mopraine rocyJapCTBEHHBIX U MyHHUIIMIAIBHBIX yCIyT
(pynkumii) u  odpuIMATBHOM  calTe aJMUHUCTPAMUd  MYHHUIUIAIBHOTO
oOpazoBanus «llleHKypckuii MyHMIMNAIbHBIA paiioH» B HMHPOPMAIMOHHO-
TEJICKOMMYHUKAMOHHOW ceTu «/HTEpHET.

He nmomyckaercss oTka3 B MPENOCTAaBICHUM MYHHUIMIIAJBHOW YCIYTH IO
OCHOBAaHHUIO, TIPEyCMOTPEHHOMY TMOJIYHKTOM 2 TIyHKTa 26 HACTOSIIEro
aJIMUHHUCTPATUBHOTO PETJaMEHTa, €CJIM TaKOM OTKa3 IMPUBOJHUT K HAPYLICHUIO
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TpeOOBaHUM, MPEAYCMOTPEHHBIX MYyHKTOM 4 4dactu 1 crtatbu 7 denepanbHOro
3akoHa OT 27 wurois 2010 roma Ne 210-d3 «OO6 opraHuzanu MpeaoCTaBICHUS
TrOCYJIapCTBEHHBIX U MYHHITUTIATBHBIX YCIYT).

2.5. [lnara, B3uMaemas ¢ 3asiBUTeJIs1 IPH
MPEeA0CTABJICHNY MYHHUIIUNIAJIBHON YCJIYIH

28. MyHununaipHas yciayra npeaocTaBisieTcs: OecIiaTHO.
2.6. PesyabTaThl npeaocTaBjieHUuss MyHUIMIIAJIbHOM YCIYTH

30. Pe3ynpraTamu npeaoCcTaBiICHIS] MyHUITUTIAIBHON YCIIYTH SBIISIOTCS

1) BeImuCKH U3 peecTpa 0OBEKTOB MyHUIIMIIATIBHON COOCTBEHHOCTH;

2) CTIpaBKH, COEPIKAIICH CBEIECHUS U3 pPeecTpa 00BEKTOB, HAXOAUBIIINXCS B
MYHHUIMIIATBHOW COOCTBEHHOCTH;

3) NHUCHbMEHHOTO YBEJAOMJICHHUS 00 OTCYTCTBUU B peEecTpe OOBEKTOB
CBeJleHNN 00 00bEKTaX UMYIIECTBA;

4) yBegomiieHHs 00 OTKa3e B MPEAOCTABICHUN YCIIYTH.

2.7. TpeOoBaHMS K MeCTaM MpPeI0CTABJICHUSA
MYHHIHMIIAJIbHOU yCIYTH

31. [lomemenus aAMUHUCTPALIAU, TIPEAHA3HAUYCHHBIC JJISI MPEAOCTABICHHUS
MYHUIIMTIAJTBHOW YCIYTH, O003HA4YalOTCS COOTBETCTBYIOIIMMH TaOIWYKaMu C
yKa3aHWeM HoMepa KaOWHeTa, Ha3BaHHUS COOTBETCTBYIOIIETO CTPYKTYPHOTO
noJpa3fesieHusl aAMUHHUCTpAUu (MpU HaIW4YuM), (pamMunuii, UMEH U OTYECTB
MYHULANAIBHBIX CIY’KAIUX, OPTraHMU3YIOLIMX MPEIOCTABICHUE MYHMIUIIAIBHON
yCIIyTd, MECT MIPUEMA U BbLAAUN JOKYMEHTOB, MECT HHPOPMHUPOBAHUS 3asBUTEICH.

IIpuem  3asBuTEnell  ocywiecTBisgercs B pabounmx  KaOMHETax
aAMUHUCTPALIVH.

JUist OoXHMIaHWs IpueMa OTBOJITCS MECTa, OCHALICHHBIE CTYJIbIMH U
CTOJIaMH JIJIs1 BO3MOYKHOCTH O(OPMIIEHHS JOKYMEHTOB.

B mectax uH@OpMHUpOBaHUs 3asBUTENEH pa3MeIlaloTCsd MHPOPMALMOHHBIE
CTeHIbl ¢ HH(pOpMaUMEH, TMPEeAyCMOTPEHHOW IMYHKTOM &  HACTOSILEro
aIMUHHACTPATUBHOTO PEIVIAMEHTA.

32. [lomerienus aIMUHUCTPALIMY, TIPEAHA3HAUYCHHBIEC AJISI MPEAOCTaBICHHUS
MYHHIIMIIAIBHOW YCIIyTH, TOJDKHBI YAOBIETBOPATH TpeOOBaHUAM 00 oOecreueHun
OecrpensiTCTBEHHOI'O JOCTyNa UHBATUAOB K 00bEKTaM COLMAIbHOM, WHXEHEPHOU
U TpPaHCHOPTHOM HHQPACTPYKTyp M K MPEAOCTaBIsIEeMbIM B HHUX YCIyraM B
COOTBETCTBUM C 3aKkoHoAaTenbCcTBOM Poccuiickonn Pexepanuy O COLUAIBHOU
3aIIATE NHBAJINJOB, BKIIFOYAs:

yCIIOBUSI OECTIPENSITCTBEHHOTO JTOCTYIa K MOMEIIEHUSIM aJMUHUCTpAIUU U
IIPEIOCTABIAEMON B HUX MYHULIUIIAIBHON YCIIYTE;
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BO3MO>KHOCTh CaMOCTOSITEJIbHOTO TEPEABUKEHUS MO 34AHUIO, B KOTOPOM
pacIoNOKEHbl MOMEIICHUST aJIMHUHUCTPalMU, B LEJISIX JOCTyna K MECTYy
IIPENOCTABIECHNS MYHHULMIIAIIBHOM YCIYI'M, BXOJla B TaKO€ 3/IaHHE M BBIXOJAa W3
HETO;

BO3MOYHOCTb IIOCAJIKM B TPAHCIIOPTHOE CPEICTBO U BBICAJKH U3 HETO MEPE]
BXOJOM B 3/IaHUE, B KOTOPOM pACHOJIOKEHBI TMOMEIICHHS aJIMUHUCTPAIUH,
NpeAHa3HAYeHHBIE JJISI TPEAOCTABICHUS MYHUIUMIIAILHOW YCIYTU, B TOM YHUCIE C
MCIIOJIb30BaHUEM KPECIIa-KOJISICKH;

CONMPOBOXK/ICHUE WHBAIUJIOB, UMEIOIIUX CTOMKHE pacCTpoucTBa (PYHKIUHU
3pEHUS U CAMOCTOSTENIbHOIO MEePEIBUKEHNUSA, U OKA3aHHE UM MOMOIIH B 31aHUH, B
KOTOPOM PacCHOJIOKEHUS! TOMEIICHHsS] aJAMUHUCTPALMM, TMpEJHA3HAYEHHbIE JIs
MPEI0CTaBIECHUS MyHUIIUTIAIBHOU YCIYTH;

HaJyuIekalee pazMenieHue oOOpyJOoBaHUST W HOCHUTENeW HH(OopMaluu,
HEOOXOAMMBIX isi oOecrieyeHus: OeCHpensiTCTBEHHOIO JIOCTYNa HWHBAJIUAOB K
NOMEMICHHUSAM aIMUHUCTPALIMH U MPEJOCTABISIEMON B HUX MYHULIUIIAJIbHON yCIyTe
C YUYETOM OIPAHUYECHUHN UX KU3HEESITEIbHOCTH;

nyOnmupoBaHUEe HEOOXOMMMOM IS TOJYy4YeHUS MYHUIUIAIBHON YCIyTd
3BYKOBOM W 3pUTEIbHONM HH(POpMAIUM, a TaKXKe HAAMHCEeH, 3HAKOB W HMHOU
TEKCTOBOM W Tpaduueckol MHPOpMalUU 3HAKAMH, BBITOJHEHHBIMU pelbedHO-
TOYEUHBIM mpudTom bpaiins, JOTTYCK CypZIOIIepEeBOIUMKA 17}
TU(DIOCYPAOTIEPEBOTUNKA;

JOMYCK COOAKU-NIPOBOJIHMKA B 3JaHUE, B KOTOPOM PacCHOJIOKEHBI
NOMEIICHUS]  aJMUHUCTPALlMM,  [peAHa3HAYeHHble  JUIl  MPEIOCTaBICHUS
MYHULUOAIBHOM  YCIYrHM, MNpH HaIUYUM JOKYMEHTa, MOATBEPKIAIOLIETO
crenuanbHoe OoO0ydeHue coOaKW-IPOBOAHMKA W BBIAAHHOTO MO (opme u B
MOpSAZKE, KOTOpPBIE OMPEICNICHbl YIOJHOMOYEHHBIM (DeepaqbHbIM  OpraHOM
UCITOJIHUTENIbHOM BJIACTH;

OKa3aHHe WHBAJIHUJAM HEOOXOJMMOW MOMOIIM B IOCTYIHOU JJig HUX (popme
B YSICHEHHUHU TOPs/IKA MPEIOCTABICHUS MYHUIUMIIAIBLHON YCIyru, B 0OpMIIEHUU
MPEAYCMOTPEHHBIX HACTOSIIIUM aIMUHUCTPATUBHBIM PETIAMEHTOM JOKYMEHTOB, B
COBEpIICHUA UMH JIPYTUX HEOOXOJUMBIX JUIsl TOJY4YeHHUs pe3yJbTaTa
MYHULMUIIAJIIBHOW YCIIYTH I€HCTBUM;

OKa3aHUE CIYKaIIUMH, OPTaHU3YIOIIUMH MPEIOCTABICHUE MYHULIMIIAIbHON
yCIIyTH, TIOMOIIM MHBAJIUAAM B MPEOJIOJICHUH 0apbepoB, MEIMIAIOIIMX MMOTYYEHUIO
MMM MYHUIUTIAJTLHON YCIIYTH HapaBHE C IPYTHUMU JUIAMH.

2.8. Iloka3aTe/u JOCTYIIHOCTH M Ka4eCTBA
MYHMIHMNAJIbHON yCJIyTH

34. TlokazarenssMu JOCTYITHOCTH MYHUITUTIATBHOU YCIIYTH SIBISIOTCS

1) mpegocTaBieHre 3asBUTENISIM HHGOPMAIIUU O MpaBUiIaxX MPe0CTaBICHUS
MYHUIMIIAIBHON YCIYyTM B COOTBETCTBUM C MojJpa3fenaoM 1.3 HacTosmiero
aIMUHUCTPATUBHOTO PErJIaMEeHTa,;
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2)  o0ecrnedyeHwe  3asgBUTENAM  BO3MOXKHOCTH  oOpalieHus  3a
MPEIOCTABICHUEM MYHUIIMTIAILHOM YCIYTH Yepe3 MpeCcTaBUTENs;

3) yCTaHOBJIEHUE COKPALIEHHBIX CPOKOB MPEIOCTaBICHUS MYHULIHUIIAIBHON
YCIIyTH;

4) obecricueHHUE  3aABHTEIISIM  BO3MOXKHOCTH  B3aUMOJCHCTBHS  C
aIMUHUCTpAIIMEH B DJIEKTPOHHOU (popme uepe3 ApXaHTEeNbCKUN pPEerHOHAIBHBIN
MOPTaJ TOCYTAPCTBEHHBIX M MYHHUIIUIAIBHBIX YCIyT (GhyHKImiA) 1 Equnbiii mopTan
TrOCYJapCTBEHHBIX U MYHHUIIUTIAIBHBIX YCIYT ((PyHKITHN):

3alUCh Ha TMpPUEM B AAMUHUCTpAIMIO IS [OAa4yd  3alpocoB O
MPEIOCTaBIICHUU MYHHIIMITAILHOW YCIYru (3asBIIEHUH C MpUIaraeMbIMA K HUM
JIOKyMEHTaMHu );

pasMelneHre Ha ApXaHTeIbCKOM PETHOHATLHOM MOPTale TOCYJapCTBEHHBIX
U MYHHIIUNATBHBIX YCIyr ((PyHKIWHA) U EIXWHOM TopTaje rocymapCTBEHHBIX U
MYHUIUOAIBHBIX ycIyr (pyHKuuid) (opM JOKYMEHTOB, HEOOXOIMMBIX JIs
NPEIOCTaBICHUS MYHUIIMIAIBHOW YCIyrd, W 0O0ecledeHre BO3MOXKHOCTH HX
KOIIMPOBAHUS U 3aII0JTHEHUS B 3JIEKTPOHHOU (opme;

o0ecrieueHrne  3asBUTENSIM  BO3MOXKHOCTH  HAmNpaBlsATh  3alpochl O
MPEIOCTABICHUN MYHHMIIMNAIBHONW YCIyru (3asBIICHUS C TNPUTIATAEMBIMH K HUM
JOKYMEHTaMH) B 3JIEKTPOHHOW (opme, MpUeM U perucrpamnus 3THX 3alpocoB
aIMUHHUCTPALUEH;

o0ecrnieyeHre 3asiBUTENISIM BO3MOXKHOCTU OCYLIECTBIIATH C MCIIOJIb30BAaHUEM
ApPXaHTeNbCKOTO PETMOHAIBFHOTO MOpPTaja TOCYJAapCTBEHHBIX U MYHHUIIUTIATBHBIX
yernyr (dynknuit) u EaumHOro mopranma rocyaapCTBEHHBIX M MYHHUIIMTATBHBIX
yeayr (GyHKIUH) MOHUTOPUHT XOJa ABUXKEHHUS JIejia 3asBUTES;

o0OecrieyeHue  3aABUTENISIM  BO3MOXKHOCTH  IOJYYEHHUS  pe3yJbTaTOB
NPEIOCTaBICHUS MYHULMINAIBHOW YCOYyrd B  DJJIEKTPOHHOM  Qopme Ha
ApXaHTeNIbCKOM PETHOHAIBHOM TOPTaJieé TOCYAAPCTBEHHBIX M MYHHULUIMATBHBIX
yeuyr (¢yHkuuii) u EnruHom noprasne rocyJapcTBEHHBIX U MyHUIIUTAIbHBIX YCIYT
(pyHKUMiD);

5) 6€3BO3ME3THOCTh MPEIOCTABICHUS MyHUIIUTIATBHON YCIIYTH.

35. IlokazarenssMu KauecTBa MyHUIIMTIAIBHON YCIIYTH SIBIISIFOTCS:

1) orcyTcTBHE clydyaeB HapylIEHUS CpPOKOB TIPU MPEIOCTaBICHUU
MYHUIIUTIATBHON YCIYTH;

2) OTCYTCTBHE CIy4yaeB YAOBJIETBOPEHHUS B CyIE€OHOM TOpSJKE 3asBICHUMN
3asBUTEJICH,  OCMApHWBAIONIMX  pelmieHuss W jaeuctBus  (Oe3meiicTBhe)
aQIMUHUCTPAIINH, €€ JOJKHOCTHBIX JIUII, MyHUITUTIATHHBIX CITYXKaIHX;

3) OTCYTCTBHE CJIy4aeB Ha3HAYCHUs AJIMUHUCTPATUBHBIX HaKa3aHUU B
OTHOIIECHUH JOJKHOCTHBIX JIUI], MyHHUITUTIAIBHBIX CIYXKAIIUX aJMHUHUCTPAINHA 32
HapyllIeHue 3aKOHOJATEIbCTBA 00 OpraHu3aINH MPEIOCTABIICHUS
TOCYJapPCTBEHHBIX U MyHUITUTIATHHBIX YCITYT.

I1l. ATMUHHCTPaTUBHBIE IPOLEAYPbI

3.1. Perucrpanus 3anpoca 3asiBUTeJIsA 0 IPeA0CTABJICHUH
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MYHUIUNAJIBHOM YCIYTH

36. OcHOBaHMEM [UIsl Hayajla NPEJOCTABICHUS MYHHUIMNAIBHON yCIyru
ABJISIETCS TOJYYEHUE AJIMHHHMCTpPALMEN 3ampoca 3asBUTENS O IMPEIOCTABICHUU
MyHULMOAIBHOW ycayru (moxapaszznen 2.1 HacTosmero aaMUHHACTPATUBHOIO
peryiiaMeHTa).

B nensx perucrpanmu 3ampoca 3asBUTENsS] MYHULUNAIBHBIA CIIyKallun
aJMUHUCTPALIMM, OTBETCTBEHHBIM 3a MPHUEM JOKYMEHTOB, B CPOK, yKa3aHHBI B
HNOJITYHKTE 1 MyHKTa 22 HACTOSIIEr0 aAMUHUCTPATUBHOTO PErilaMeHTa, IPOBEPSET
NOJIHOTY W IPaBWIBHOCTb  OQOPMJIEHUS  MOJYYEHHBIX JIOKYMEHTOB U
yCTaHABJIMBAET HAJIUYME WJIM OTCYTCTBUE€ OCHOBAHMM [IJIi OTKa3a B IpUEME
JIOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX JIJIsl TPEAOCTABICHUS MYHULIUITAIbHON YCIyTH (MTyHKT
20 HACTOSIIETO AMUHUCTPATUBHOTO PETJIAMEHTA).

3anpocsl 3asBUTENIEH, NOCTYNUBIIAE B AJMUHHCTPALMIO B DJIEKTPOHHOM
dbopme Bo BHepabouee BpeMsi, MOIJIEkKAT PACCMOTPEHUIO B IEJISIX UX PErUCTpaIin
WIM TPUHATHUS pelieHus o0 oTKa3e B MpHUEeME JOKYMEHTOB B Hayaje OYepeIHOro
pabodero IHS A0 PACCMOTPEHHUs 3alpOCOB 3asBUTENEH, MOCTYMAIOIUX HHBIMU
CIOCOOaMHU.

37. B ciy4yae HanuuMs OCHOBAaHUW Uil OTKa3a B IPUEME JOKYMEHTOB
(mynkT 20 HaACTOSIIET0 aAJMUHUCTPATHUBHOTO pPErlaMEeHTa) MYHUIIMITAIbHbBIN
CIyXalluil  aJAMMHUCTPAallMM, OTBETCTBEHHBIA 3a IIPUEM  JIOKYMEHTOB,
NOJrOTaBIMBAaeT YyBenOMIIeHHE 00 »3ToM. B yBegoMieHMM YyKa3bIBaeTcs
KOHKPETHOE OCHOBAHHE JJISI OTKa3a B IPUEME JTOKYMEHTOB C Pa3bsICHEHUEM, B UEM
OHO COCTOMT, a TaK)K€ B CIIy4asiX, PEIyCMOTPEHHBIX MOAIYHKTaMHU 2 U 3 MyHKTa
20 HacTOSIIEro aJIMUHHUCTPATUBHOIO PErJaMEHTa, MEepEeYeHb HEAOCTAIOIIMNX
JOKYMEHTOB U (WJIM) TOKYMEHTOB, ohopMiIeHHE U (MJIH) CITOCO0 TpeICTaBICHUS
KOTOPBIX HE COOTBETCTBYET YCTAHOBJICHHBIM TPEOOBAHUSIM.

VYBenominenue 06 OTkasze B MpueMe JTOKYMEHTOB TOJIMUCHIBACTCS TIABOM
aAMMHHUCTpAllMM WM BpY4YaeTCs 3asBUTENIO JIMYHO (B ciy4yae €ro sIBKM) JIMOO
HaIIPaBJISETCS 3asIBUTEIIIO:

IOYTOBBIM OTIIPABICHUEM — €CJIM 3asBUTENIb OOpaTWiICsS 3a MOJYyYECHUEM
MYHUIUIATBHOW YCIYT¥ JUYHO B aJMUHHUCTPALMIO WM MOCPEIACTBOM IIOYTOBOIO
ornpasiieHus. llpu 3TOM 3asdBUTENI0O BO3BpAIAIOTCS INPEICTABICHHBIE UM
JNOKYMEHTBI;

yepe3 ApXaHIeNbCKUH pPETMOHANBHBIM IOPTal TOCYJAapCTBEHHBIX U
MYHULIUTIATIBHBIX ycryr (QyHKuui) wian EnuHbIM mopTan rocyaapCTBEHHBIX U
MYHULIUTIATIBHBIX YCIYT (QPYHKIHI) — eclii 3asgBUTENb 00OpaTHIICS 3a MOJyYeHHEM
MYHUIMOAIBHOM  yCIIyTH 4epe3 ApXaHIeJNbCKUIl  PErMOHANBHBIA  MOpTal
rOCY/IapCTBEHHBIX M MYHHUIMNAIBHBIX ycIyr (pyHkuuid) wiau Enuvenii noptan
rOCy/IapCTBEHHBIX U MyHUIIUIAIBHBIX YCIYT ((PYHKIIHI);

AI00BIM U3 CIMOCOOOB, MPEAYCMOTPEHHBIX a03alaMyd BTOPBIM — MATHIM
HACTOSIIETO IYHKTa, — €CJIM 3asiBUTEIb yKa3ajl Ha TaKOM croco0 B 3aIpoce.

38. B ciyyae OTCYTCTBHSI OCHOBAaHMU JUIsl OTKa3za B IPUEME JOKYMEHTOB
(mynkt 20 HaACTOSILIEr0 aAMUHUCTPATUBHOTO pPErjlaMeHTa) MYHULIMUIATbHbBIN
CIyXalluil  aAMMHHUCTpPAllUM, OTBETCTBEHHbIA 3a MpPHUEM  JIOKYMEHTOB,
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PErUCTpUPYET 3amlpoc 3asBUTEINA, MOCTYMUBIIMA Ha OyMaXHOM HOCUTEJE, B
ApXaHTreabCKOW PETMOHAIBHON CUCTEME MCIOJIHEHUS PETJIAMEHTOB M HAIIPABIIAECT
€ro MYHUIUNAIBHOMY CIYyXKaluleMy aJMHHHCTPAaldHd, OTBETCTBEHHOMY 3a
BBIIIOJIHEHHE MYHULIMIIAJIBHOMN YCIYTH.

B ciyyae oTCyTCTBHS OCHOBaHUM ISl OTKa3a B IPUEME JTOKYMEHTOB (ITyHKT
20 HacTOSIIIEro aIMUHHUCTPATUBHOIO PErVIAMEHTA) MYHULMNAIbHBIN CITyXKallui
aJIMUHUCTPALIMH, OTBETCTBEHHBIN 32 IPUEM JOKYMEHTOB:

- NPUHUMAET 3alpOC 3asBHUTENS, NOCTYNUBIIMKA 4Yepe3 ApXaHIelIbCKUI
PErMOHANIbHBIN MOPTall TOCYJAPCTBEHHBIX M MYHUIMNAIBHBIX YCIYT ((YyHKIIMIT)
wi Equublil mopTan rocy1apCTBEHHBIX M MYHULIMIAIBHBIX yCiIyr ((QyHKIMIT), B
ApXaHrenbCKOW PErMOHaJIbHON CUCTEME UCTIOTHEHUS PETJIAMEHTOB;

- HamnpaBiIsSIeT 3asBUTEII0, MPEACTABUBILIEMY 3alpoc O MPEIOCTaBICHUU
MYHULMNAIBHOM  YCIYyTH 4epe3 ApXaHTeNbCKUM  PETHOHAJIBHBIA  NOPTAI
rOCyJapCTBEHHBIX M MYHHUIMNAIbHBIX yciuyr (dyHKumii) win EnuHbelil nmoprain
roCyJapCTBEHHBIX U MyHUUMMNAIbHBIX yCIyr ((PyHKIUM), YyBETOMIEHUE O MpPUEME
Y PETUCTpALMU 3aIpoca.

3.2. PaccMoTpeHuHe BONPOCA 0 NMpeaocTaBIeHuu (0TKa3e B MPeI0CTABIEHUH)
MYHHUIIUTIAJIbHON YCJIYTH

39. OcHoBaHueM JyIsl Havajia BHIIOJHEHUS aIMUHUCTPATUBHON MPOIIEIYpPbI
ABJISIETCS 3asBJICHUE C NMPUJIOKEHUEM IAKETa JTOKYMEHTOB, YKa3aHHBIX B ITYHKTE
14 nacrosiero perjiaMenTa oT 3asBUTeNs B AIMUHUCTPALIUIO.

1) rnaBHBEIN CHEIUATUCT OTHAENa OPTaHW3AIMOHHOW pPabOThl U MECTHOTO
caMOYIpaBJeHUs1 AIMUHUCTpAIUK:

- AHAIM3UPYET NOIYYEHHBIE JOKYMEHTBHI;

- IPUCBAMBACT 3asBJICHUIO MOPSAIKOBBIM HOMEDP U PETUCTPUPYET €ro B JIEHBb
MOCTYIUIEHUS B dKypHAJIE PETUCTPALIMM C YKa3aHUEM JaThl IPUEMA, HAUMEHOBAHUS
3asiBUTEJS, aJpeca 3asiBUTEIS, COACPIKaHUS 00paIleHUS;

- NepelaeT 3asBJICHUE HA PACCMOTPEHHE TJIABE MYHULHUNAIBHOTO
obOpazoBanus «llleHkypckuit MyHUIIUTIAIBHBIN paiOH»;

- TIOCJE€ PACCMOTPEHHUs TJIABOM 3asBJIICHUE IMIOCTYNAeT NPEACENATENIO
Komurera ¢ BHM30M  raBbl MyHUIMNAIbHOTO oOpaszoBaHust «llleHkypckuii
MYHULMIIAIBHBIA PAOH»;

2) [Ilpencenmarenb KOMHUTETAa TIOCJIE€ PACCMOTPEHHUSI  3asiBIICHUS U
IIPEJOCTABIECHHBIX JOKYMEHTOB BHM3HUPYET W HAIPaBIAET 3alpoC 3asgBUTENSA CO
CBOEH B30 MYHULMITAJIIBHOMY CIIy>KalleMy, OTBETCTBEHHOMY 3a IIPEAOCTABJICHUE
(0TKa3e B MPEeAOCTaBIECHNN ) MyHUIIMIAIBHON YCIIYTH.

40. MyHULMIANBHBIA CITy’Kalliii, OTBETCTBEHHBIM 3a NpeJoCTaBIICHUE
(0TKa3ze B MPEAOCTABICHUN) MYHUIUMIIAILHOW YCIYTH B CPOK, MPEIyCMOTPEHHbBIN
MOJAIMYHKTOM 2 ITYHKTa 22 HACTOSIIEro aAMUHUCTPATUBHOIO PErjaMeHTa:

- NpPOBEpPSAET  MPEIACTABICHHBIM  IMAKET JOKYMEHTOB,  OIPEAEISIET
COOTBETCTBHE JIOKYMEHTOB YCTAHOBJICHHBIM TPEOOBaHUSIM;
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- (hopmupyeT ne10 Mo 3asABJICHUIO0 NPHU NMPEAOCTABICHUH MYHHUIMNAIBHOM
yCIyrd  WIM  J1aeT  MOTHUBUPOBAaHHBIE TIOSICHEHHS O  HEBO3MOYKHOCTHU
IPEIOCTABICHUS 3asIBUTEII0 MYHUIIUNIATBHON YCIIyTH.

42. B cinydyae HanM4yusg OCHOBAaHMHM Ui OTKa3a B MPEAOCTaBIICHUU
MYHULUOAIBHOM  YCIYTdM, NPELyCMOTPEHHBIX IIyHKTOM 26  HACTOSIIETrO
aJMUHUCTPATHUBHOIO PEIIAMEHTA, MyHULMNAIbHBIA CIYyXalluil, OTBETCTBEHHBIN
3a BBIMIOJIHEHUE MYHULIUIIAIBHON YCIyTH MOATOTAaBIMBAET YBEIOMIIEHHE 00 OTKa3e
B IIPEJOCTABIICHUN YCIIYTH, B KOTOPOM YKa3bIBAETCSI KOHKPETHOE OCHOBAHUE IS
OTKa3a U Pa3bACHSIETCS, B UM OHO COCTOMUT.

43. B ciyyae OTCYTCTBUSI OCHOBAHUM [JI1 OTKa3a B IMPEIOCTaBICHUU
MYHUIUOAIBHOM  YCIyrd, TMPEAYCMOTPEHHBIX MYHKTOM 26  HACTOAIIErO
aIMUHUCTPATUBHOTO PErJIaMEeHTa, MYyHUIMNAIbHBIA CITyXaIllil, OTBETCTBEHHbBIN
32 BBINOJHEHUE MYHUIIMTIAIBHON YCIYTH, B CPOK, MPETYCMOTPEHHBIN NOAMYHKTOM
2 TyHKTa 22 HACTOAIIETO aIMUHUCTPATUBHOTO pETJIaMEHTa, IOATOTABIIMBACT
BBIIIUCKY U3 PEECTpa MyHULIUITAIbHOIO UMYILIECTBA.

44. Bpimycka u3 peecTpa MyHUIMIAIbHOTO UMYIIECTBA WIH IOCTAHOBJICHUE
o0 oOTKaze B MPeNOCTaBICHUH HHPOpPMALMU  TMOIMUCHIBAETCS  IJIaBOM
aAMUHUCTPALMM U NEPENAeTCd MYHULMIIAIIBHOMY CIIyXalleMy, OTBETCTBEHHOMY
3a MpPUEM JIOKyMEHTOB, B CpPOK, IPEIyCMOTPEHHBIN MOAMYHKTOM 2 IyHKTa 22
HACTOSIIIETO aIMUHUCTPATUBHOTO PEIVIAMEHTA.

3.3. Boigaua 3asiBUTEJII0 Pe3yJIbTATa NMPeA0CTABICHUS
MYHHUIMIAJIbHOU yCIYyTH

45. OcHOBaHMEM [Jis1 Hayayla BBINOJIHEHUS aAMUHUCTPATUBHON MPOUEAYPHI
ABJISIETCS MOATOTOBKA U IMOANHUCAHUE JOKYMEHTOB, IPEYCMOTPEHHBIX IYHKTOM 44
HACTOSIIIEr0  aJAMUHUCTPATHBHOIO  perjamMeHTa  (majmee  —  pe3yJbTar
IPEIOCTABIICHUS! MyHULIUIIABHON YCIYTH).

3asgBUTENI0 B KauyecTBE pe3yjibTaTa IIPENOCTABICHUS MYHULHIIAIBHON
yCIyTd B AJIEKTPOHHOU (hopMe 00ecreynBacTCsl MO €ro BbIOOPY BO3MOYKHOCTH
IIOJIYyYECHHUS:

QJIEKTPOHHOI'O JTOKYMEHTA, IIOANMCAHHOIO TJIABOM aAMUHUCTPALUU C
UCIIOJIb30BaHUEM YCUIIEHHON KBAJM(ULIMPOBAHHOM 3JIEKTPOHHON MOANNCH;

JOKYMEHTa Ha OYMa)XKHOM HOCHTEJE, MOATBEPIKIAIOLIEr0 COAEpKAHUE

JIIEKTPOHHOTO JOKYMEHTA, HaITPaBJICHHOTO aIMUHHCTPALIUEN, B
MHOTO(QYHKIIMOHAJIBHOM  IIGHTpE  MPEAOCTaBICHHUS  TOCYJapCTBEHHBIX U
MYHULUIATBHBIX YCIYT U (WIH) MPUBIEKAEMbBIX UM OPraHU3aLUsX;
B03MOXHOCTB noJTydeHusl pe3yJibTara MPeAOCTaBICHNs] MyHULIUIIAIBHOW YCIIYTH B
dbopMe H3IEKTPOHHOTO JOKYMEHTa WM JOKYMEHTa Ha OyMa)KHOM HOCHTEIE,
MOJITBEPXKJAIOLIETO COJIEP)KAHUE BJIEKTPOHHOTO JIOKyMEHTa, OOecreunBaeTcs
3asBUTEIIIO B TeUeHue S5 (TATH) pabouux JHEH.

46. MyHULIUTTANIBHBIN CTY>KalllMi, OTBETCTBEHHBIN 32 MPUEM JOKYMEHTOB, B
CpPOK, MPEAYyCMOTPEHHBbIM  MOANYHKTOM 2  TyHKTa 22  HacCTOSIETro
aAMUHHACTPATUBHOTO  PETJIAMEHTA, BpYy4YaeT  pPE3yabTaT  NPEAOCTABICHUS
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MYHUIIUTIATBHOM YCITyTH 3aSBUTEIIO JIUYHO (B Ciy4ae ero siBKM) JIMOO HarpaBiseT
3asIBUTEIIO:

MOYTOBBIM OTIPABICHUEM — €CJIM 3asBUTENIb 0OpaTWicS 3a MOJyYeHHEM
MYHULIUNAIBHON YCIYTH JUYHO B aJIMUHUCTPAILMIO WU MOCPEACTBOM MOYTOBOIO
OTTPABIICHUS,

yepe3 ApXaHreiabCKUU PErMOHANIbHBIA MOpPTal TOCYAAapCTBEHHBIX U
MYHUITUTATBHBIX yCayr (QyHkmuil) win EauHblii mopTan rocyaapCTBEHHBIX U
MYHUITUTIATBHBIX yCIyT (PYHKIUI) — eclii 3asBUTETh 00paTUIICs 3a MOIyYeHUEM
MYHULMNAIBHOM  YCIYTH 4epe3 ApPXaHrelNbCKUM  PETMOHAJIBHBIA  NOPTAJ
rOCYJIapCTBEHHBIX W MYHMUIIMINAIBHBIX YCAyr (QpyHKIMi) wuinu EaunHbii mopTan
rOCy/IapCTBEHHBIX U MyHUIIMIAIBHBIX YCIYyT (PYHKIMIT);

JOOBIM U3 CIIOCOOOB, MPETyCMOTPEHHBIX ab3aliaMy MEepPBbIM — YETBEPTHIM
HACTOSIIIEr0 MyHKTa, — €CJIM 3asBUTEIb yKa3all Ha TaKOW croco0 B 3ampoce.

47. B cnyyae BBIABICHHS 3asIBUTEJIEM B MOTYUYEHHBIX TIOKYMEHTAX ONEeYaToOK
U (UK) OMIMOOK 3asiBUTEINbh MIPEACTABISACT B aIMUHUCTPAIIUIO OJTHUM U3 CIIOCOOOB,
MPEAYCMOTPEHHBIX MYHKTOM 19 HacTofllero agMUHHCTPATUBHOIO PETJIAMEHTAa,
3asBJE€HUE B CBOOOJHOM (opMe 00 HCHPABICHUH TAaKUX OINEYaTOK H (WJIH)
OLIMOOK.

MyHUIIMITATBHBIA ~ CITyXKAIUKA ~ aJIMUHUCTPALlMM, OTBETCTBEHHBIM  3a
BBITIOJIHEHUE MYHUIIMIIAIBHON YCIyTH, B CPOK, HE MPEBBIMIAIOIINKN IBYX pabodmx
JHEH €O JHS NOCTYIUIEHUS COOTBETCTBYIOLIETO 3asBICHUS, IPOBOJUT IPOBEPKY
YKa3aHHBIX B 3asIBJICHUU CBEACHUM.

B ciiydae BbIsSIBIE€HUS TONYIIEHHBIX OMEYaTOK U (MJIM) OMMOOK B BBIJAHHBIX
B pe3yibTare MPEeAOCTAaBICHUS  MYHUUHMIAIBHONM  YCIYrd  JOKYMEHTax
MYHULUOAIBHBIA CIIyKalllMii aJMUHUCTPALIMM, OTBETCTBEHHBI 3a BBINOJHEHUE
MYHULUIAIBHOM YCIYTH, OCYIIECTBISET UX 3aMEHY B CPOK, HE MPEBBIMIAIOIINNA
MSITU pabOYUX THEH CO THS MOCTYIUICHUS] COOTBETCTBYIOIIECTO 3asBJICHHUS.

V. KonTpoab 3a ucnoiHeHHeM aIMUHUCTPATHBHOIO PerjiaMeHTa

48. KOHTpOJ'IL 3a UCIIOJTHCHUCM HACTOAIICTO AIMHUHUCTPATUBHOI'O PCTJIAMCHTA
OCYHICCTBIIICTCA rJ1aBoOM AIMUHUCTPAINU B CIICAYIOIIUX (I)OpMaX:

- TeKylllee HaOJIOJEHUE 3a BBIIOJHEHUEM MYHULHUNAIBHBIMU CIyXalllUMU
aAMUHUCTPALlMM  aJIMHUHHUCTPAaTUBHBIX  JEHUCTBMM  IIpU  IPEIOCTABICHUU
MYHULIMNIAIBHOUN YCITyTH;

- paccMOTpeHHE KamoO Ha pemieHus, AcicTBus  (Oe3neicTBhe)
JOJKHOCTHBIX JIML, MyHUIIMIAIBHBIX CIYXalIUX aIMHUHUCTPALNH, BHITOIHSIIOIIUX
aJMUHUCTPATUBHBIEC JEHCTBUS MPU PEIOCTABICHUN MYHUIIUIAIBHON YCIIYTH.

49. OOs3aHHOCTH MYHUILIMIAJIBHBIX CIYXalUX aIMUHUCTPALUU IO
UCIIOJIHEHUIO HACTOAILIEr0 aJMUHHUCTPATUBHOIO pErjJaMeHTa, a Takxke HX
IIEPCOHAJIBHAsA ~ OTBETCTBEHHOCTh 33 HEHUCHOJHEHHE WIM  HEHAJJIexKallee
UCIIOJIHEHUE CBOUX O0S3aHHOCTEN 3aKpEIUIIOTCS B JODKHOCTHBIX MHCTPYKIMSIX
COOTBETCTBYIOIINAX MYHUIUIIAIBHBIX CITyXKaIIUX.
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50. Pemenus T7IaBbl aJMUHHUCTPAIIMM MOTYT OBITH OCIOPEHBI B TOPSIIKE,
npeaycmoTpeHHom denepanbHbiM 3akoHOM OT 27 wuiojigs 2010 roma Ne 210-03
«O06 opranm3aiuu NpeaoCTaBICHUS TOCYIaPCTBEHHBIX M MyHUITUTIATBHBIX YCIIYTY,
U B CyZIcOHOM MOPSIJIKE.

V. locyneOHblii (BHeCy1eOHbIH) MOPSAA0K 00:KAT0BAHNS
peleHnid u aeiicTBui (0e3aeiicTBSI) AAMUHUCTPAIIMHU, €€ TOJKHOCTHBIX JIHII,
MYHHUIUNAJIbHBIX CJIYKAIUAX

51. 3asBuTENb BIipaBe B 10Cy1€0HOM (BHECYI€OHOM) OPAIKE OOPATUTHCS C
ajno0oi Ha penieHus U JaercTBus (0e3AeicTBIE) KOMUCCUU aIMUHUCTpAIUU, €€
JOJKHOCTHBIX JIMI, MyHUIMNIATBHBIX CIYyXalUX (ganee — xanooa).

52. XKanoObl momaroTCs Ha penieHus W AedcTBUS  (Oe3deicTBHE)
MYHUIIUTIAJIBHBIX CITYKalIUX aAMUHUCTPAIH — TJIaBe aJIMUHUACTPALIHH.

53. XKanoOwl paccmarpuBaroTCi JOJHDKHOCTHBIMU JIMIIAMM, YKa3aHHBIMHU B
OyHKTe 52 HacTosILEero aAMUHHCTPATUBHOTO pErjaMeHTa, B  MOPAJIKeE,
npeaycmorpeHHoM denepanbHpiM 3akoHOM OT 27 wmiojisg 2010 roma Ne 210-03
«O0 opraHu3anuy OpeJoCTaBIEHUS TOCYAAPCTBEHHBIX U MyHUIIMIIAJIBHBIX YCIIYT»
Y HACTOSIIIMM aJMUHUCTPATUBHBIM PETJIAMEHTOM.
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IIpunoxenune 1

K aJIMIUHUCTPATUBHOMY PETTIAMEHTY IPEAOCTABIECHHS
MyHHIOUNagbHON ycryru «IIpenocraBnenue napopmManun
13 PeecTpa MyHHUIMIAIBHOTO UMYIIECTBA MYHHIIMITAIBHOTO
obpazoBanus «llleHKypCKuil MyHUIIMIIATBHBIA paiioH»

BJIOK-CXEMA

OO0patenue 3agBUTENS B aIMUHICTPALNI0 MYHUIIUIIATEHOTO 00pa3oBanus «llIeHKypckuii
MYHHITUTIATHHBIN paifioHy (anee — aAIMUHUCTPALNS) C MaKeTOM JOKYMEHTOB

PaccmoTpenue mpeacTaBIeHHbBIX JOKYMEHTOB: IPOBEpKa COOTBETCTBHSI JOKYMEHTOB,
HEOOXOIUMBIX JUIS MPEIOCTABICHUS MYHHUIIUIIAIBHOMN YCITyTH,
TpeOOBaHUAM JICHCTBYIOIIETO 3aKOHOAATEIECTBA M HACTOSIIETO aIMIHUCTPATHBHOTO PEriaMeHTa

CoOTBETCTBYIOT TpeOOBAHUIM

He cootBeTcTBYIOT TpeOOBaHUAM

[IpunsTHE peLeHns o NPeJoCTaBICHIN
MYHULUIATIBHOH yCIIyTy

YBengomiieHust 00 0TKa3e B MPEIOCTABICHUH
MYHHUIUITAIBHON YCIIyTH

Beiaua 3asiBUTEIIIO BBIITHCKH U3 peecTpa
00BEKTOB MYHHLMIAIBHON COOCTBEHHOCTH
WITH CTIPABKH, COJIEpIKaIell CBEICHUSI U3
peectpa 00BEKTOB, INO0 YBEAOMIICHUS 00
OTCYTCTBUH B peecTpe 0OBEKTOB CBEACHHUH 00
00BEeKTaX UMYILECTBA
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[Tpunoxenne 2

K aJIMIUHUCTPATUBHOMY PETTIAMEHTY IPEAOCTABIECHHS
MyHULIMNaNbHOU yenyru «lIpenocrasienue
MH(OpPMALUH U3 peecTpa MyHUIUITAILHOTO HMYIIECTBA
MYHUIUNAIbHOTO

obpazoBanus «llleHKypckuil MyHUIIMIATIBHBIA paiioH»,

I'maBe MyHHUIMDAIBHOTO 0OPa30BaHUS
«[IlleHKypCKHI MYHULIUITAJIBHBINA PAiOH)
oT

(mns pusmuecknx nui: @.UN.O., macmopTHbIE NaHHBIE (HOMEp, Cepus, KEM W KOTJa BBIIaH),
CHWJIC, UHH; nns opuauyeckux Jull: HaMMEHOBAaHHE B COOTB-UU C YYPEAUTEIbHBIMHU
nokymeHntamu, ®.1.0 pykoBoaurens, opuandeckuii angpec, OI'PH, MTHH)

ajZipec JUIsl OTIPABKU KOPPECTIOHACHITNH (TTIOUTOBBIN aJipec):

aZpec IEKTPOHHOM ITOYTHI:

HOMep TenedoHa:

3AABJUEHHUE
Ha npengocraBiienue ungopManum u3 peecTpa MyHHIHMNAJBLHOT0 HMYIIIECTBA
MYHMIHUNAJIBHOT0 o0pa3oBanus «llleHKypcKkuil MyHMIMNIAIBHBIA paiion»

[Iponry mpenocTaBUTh BBIMCKY M3 PEECTpa MYHHUIMIIAIBHOTO HMMYILECTBA MYHUIHIAIBHOTO
oOpazoBanus «llIeHKypCKUil MyHUIIMTIANBHBIA PafOH» B OTHOIIEHUH CIIEIYIOIUX 00BEKTOB:
1)

XapaKTCpUCTUKA 00BeKTa MYHUIUIIAJIBHOTO UMYIECTBA, ITO3BOJIAOIINUEC €0 OTHO3HAYHO OIIPEACINTD

(HaI/IMeHOBaHI/Ie, aJIPpCCHBbIC OPHUCHTHUPBDI, KallaCTpOBLIﬁ HOMep)

« » 20 rox;
JaTa HAIIpaBJIeHHUA 3aIpoca HOAINCH 3asBUTEIS UIIH €r0

YIOJIHOMOYCHHOTO NPEACTABUTCIIA

M.IL
« » 20 T.
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	Не допускается отказ в предоставлении муниципальной услуги по основанию, предусмотренному подпунктом 2 пункта 26 настоящего административного регламента, если такой отказ приводит к нарушению требований, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Феде...
	2.5. Плата, взимаемая с заявителя при
	предоставлении муниципальной услуги
	28. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
	2.6. Результаты предоставления муниципальной услуги
	30. Результатами предоставления муниципальной услуги являются:
	2.7. Требования к местам предоставления
	муниципальной услуги
	31. Помещения администрации, предназначенные для предоставления муниципальной услуги, обозначаются соответствующими табличками с указанием номера кабинета, названия соответствующего структурного подразделения администрации (при наличии), фамилий, имен...
	Прием заявителей осуществляется в рабочих кабинетах администрации.
	Для ожидания приема отводятся места, оснащенные стульями и столами для возможности оформления документов.
	В местах информирования заявителей размещаются информационные стенды с информацией, предусмотренной пунктом 8 настоящего административного регламента.
	32. Помещения администрации, предназначенные для предоставления муниципальной услуги, должны удовлетворять требованиям об обеспечении беспрепятственного доступа инвалидов к объектам социальной, инженерной и транспортной инфраструктур и к предоставляем...
	условия беспрепятственного доступа к помещениям администрации и предоставляемой в них муниципальной услуге;
	возможность самостоятельного  передвижения по зданию, в котором расположены помещения администрации, в целях доступа к месту предоставления муниципальной услуги, входа в такое здание и выхода из него;
	возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом в здание, в котором расположены помещения администрации, предназначенные для предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием кресла-коляски;
	сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи в здании, в котором расположения помещения администрации, предназначенные для предоставления муниципальной услуги;
	надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям администрации и предоставляемой в них муниципальной услуге с учетом ограничений их жизнедеятельности;
	дублирование необходимой для получения муниципальной услуги звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тифлосур...
	допуск собаки-проводника в здание, в котором расположены помещения администрации, предназначенные для предоставления муниципальной услуги, при наличии документа, подтверждающего специальное обучение собаки-проводника и выданного по форме и в порядке, ...
	оказание инвалидам необходимой помощи в доступной для них форме в уяснении порядка предоставления муниципальной услуги, в оформлении предусмотренных настоящим административным регламентом документов, в совершении ими других необходимых для получения р...
	оказание служащими, организующими предоставление муниципальной услуги, помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами.
	2.8. Показатели доступности и качества
	муниципальной услуги
	34. Показателями доступности муниципальной услуги являются:
	1) предоставление заявителям информации о правилах предоставления муниципальной услуги в соответствии с подразделом 1.3 настоящего административного регламента;
	2) обеспечение заявителям возможности обращения за предоставлением муниципальной услуги через представителя;
	3) установление сокращенных сроков предоставления муниципальной услуги;
	4) обеспечение заявителям возможности взаимодействия с администрацией в электронной форме через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций) и Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций):
	запись на прием в администрацию для подачи запросов о предоставлении муниципальной услуги (заявлений с прилагаемыми к ним документами);
	размещение на Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг (функций) и Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) форм документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и обеспечение возмо...
	обеспечение заявителям возможности направлять запросы о предоставлении муниципальной услуги (заявления с прилагаемыми к ним документами) в электронной форме, прием и регистрация этих запросов администрацией;
	обеспечение заявителям возможности осуществлять с использованием Архангельского регионального портала государственных и муниципальных услуг (функций) и Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) мониторинг хода движения дела заяви...
	обеспечение заявителям возможности получения результатов предоставления муниципальной услуги в электронной форме на Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг (функций) и Едином портале государственных и муниципальных усл...
	5) безвозмездность предоставления муниципальной услуги.
	35. Показателями качества муниципальной услуги являются:
	1) отсутствие случаев нарушения сроков при предоставлении муниципальной услуги;
	2) отсутствие случаев удовлетворения в судебном порядке заявлений заявителей, оспаривающих решения и действия (бездействие) администрации, ее должностных лиц, муниципальных служащих;
	3) отсутствие случаев назначения административных наказаний в отношении должностных лиц, муниципальных служащих администрации за нарушение законодательства об организации предоставления государственных и муниципальных услуг.
	III. Административные процедуры
	3.1. Регистрация запроса заявителя о предоставлении
	муниципальной услуги
	36. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является получение администрацией запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги (подраздел 2.1 настоящего административного регламента).
	В целях регистрации запроса заявителя муниципальный служащий администрации, ответственный за прием документов, в срок, указанный в подпункте 1 пункта 22 настоящего административного регламента, проверяет полноту и правильность оформления полученных до...
	Запросы заявителей, поступившие в администрацию в электронной форме во внерабочее время, подлежат рассмотрению в целях их регистрации или принятия решения об отказе в приеме документов в начале очередного рабочего дня до рассмотрения запросов заявител...
	37. В случае наличия оснований для отказа в приеме документов (пункт 20 настоящего административного регламента) муниципальный служащий администрации, ответственный за прием документов, подготавливает уведомление об этом. В уведомлении указывается кон...
	Уведомление об отказе в приеме документов подписывается главой администрации и вручается заявителю лично (в случае его явки) либо направляется заявителю:
	почтовым отправлением – если заявитель обратился за получением муниципальной услуги лично в администрацию или посредством почтового отправления. При этом заявителю возвращаются представленные им документы;
	через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций) или Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) – если заявитель обратился за получением муниципальной услуги через Архангельский региональный по...
	любым из способов, предусмотренных абзацами вторым – пятым настоящего пункта, – если заявитель указал на такой способ в запросе.
	38. В случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов (пункт 20 настоящего административного регламента) муниципальный служащий администрации, ответственный за прием документов, регистрирует запрос заявителя, поступивший на бумажном носител...
	В случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов (пункт 20 настоящего административного регламента) муниципальный служащий администрации, ответственный за прием документов:
	- принимает запрос заявителя, поступивший через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций) или Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций), в Архангельской региональной системе исполнения реглам...
	- направляет заявителю, представившему запрос о предоставлении муниципальной услуги через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций) или Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций), уведомление ...
	3.2. Рассмотрение вопроса о  предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги
	39. Основанием для начала выполнения административной процедуры является заявление с приложением пакета документов, указанных в пункте 14 настоящего регламента от Заявителя в Администрацию.
	2) Председатель комитета после рассмотрения заявления и предоставленных документов визирует и направляет запрос заявителя со своей визой муниципальному служащему, ответственному за предоставление (отказе в предоставлении) муниципальной услуги.
	40. Муниципальный служащий, ответственный за предоставление (отказе в предоставлении) муниципальной услуги в срок, предусмотренный подпунктом 2  пункта 22 настоящего административного регламента:
	42. В случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 26 настоящего административного регламента, муниципальный служащий, ответственный за выполнение муниципальной услуги подготавливает уведомление об...
	43. В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 26 настоящего административного регламента, муниципальный служащий, ответственный за выполнение муниципальной услуги, в срок, предусмотренный п...
	44. Выписка из реестра муниципального имущества или постановление об отказе в предоставлении информации подписывается главой администрации и передается муниципальному служащему, ответственному за прием документов, в срок, предусмотренный подпунктом 2 ...
	3.3. Выдача заявителю результата предоставления
	муниципальной услуги
	45. Основанием для начала выполнения административной процедуры является подготовка и подписание документов, предусмотренных пунктом 44 настоящего административного регламента (далее – результат предоставления муниципальной услуги).
	Заявителю в качестве результата предоставления муниципальной услуги в электронной форме обеспечивается по его выбору возможность получения:
	электронного документа, подписанного главой администрации с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи;
	документа на бумажном носителе, подтверждающего содержание электронного документа, направленного администрацией, в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг и (или) привлекаемых им организациях;
	Возможность получения результата предоставления муниципальной услуги в форме электронного документа или документа на бумажном носителе, подтверждающего содержание электронного документа, обеспечивается заявителю в течение 5 (пяти) рабочих дней.
	46. Муниципальный служащий, ответственный за прием документов, в срок, предусмотренный подпунктом 2 пункта 22 настоящего административного регламента, вручает результат предоставления муниципальной услуги заявителю лично (в случае его явки) либо напра...
	почтовым отправлением – если заявитель обратился за получением муниципальной услуги лично в администрацию или посредством почтового отправления;
	через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций) или Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) – если заявитель обратился за получением муниципальной услуги через Архангельский региональный по...
	любым из способов, предусмотренных абзацами первым – четвертым настоящего пункта, – если заявитель указал на такой способ в запросе.
	В случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах муниципальный служащий администрации, ответственный за выполнение муниципальной услуги, осуществляет их замену в срок, не прев...
	IV. Контроль за исполнением административного регламента
	48. Контроль за исполнением настоящего административного регламента осуществляется главой администрации в следующих формах:
	- текущее наблюдение за выполнением муниципальными служащими администрации административных действий при предоставлении муниципальной услуги;
	- рассмотрение жалоб на решения, действия (бездействие) должностных лиц, муниципальных служащих администрации, выполняющих административные действия при предоставлении муниципальной услуги.
	49. Обязанности муниципальных служащих администрации по исполнению настоящего административного регламента, а также их персональная ответственность за неисполнение или ненадлежащее исполнение своих обязанностей закрепляются в должностных инструкциях с...
	50. Решения главы администрации могут быть оспорены в порядке, предусмотренном Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», и в судебном порядке.
	V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования
	решений и действий (бездействия) администрации, ее должностных лиц,
	муниципальных служащих
	51. Заявитель вправе в досудебном (внесудебном) порядке обратиться с жалобой на решения и действия (бездействие) комиссии администрации, ее должностных лиц, муниципальных служащих (далее – жалоба).
	52. Жалобы подаются на решения и действия (бездействие) муниципальных служащих администрации – главе администрации.
	53. Жалобы рассматриваются должностными лицами, указанными в пункте 52 настоящего административного регламента, в порядке, предусмотренном Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных...
	к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации из реестра муниципального имущества муниципального образования «Шенкурский муниципальный район»
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