APXAHTEJIbCKAS OBJIACTH IIEHKYPCKHU PAVMOH
MYHULIUITAJIBHOE OBPA3OBAHUE «BEPXOITIAJIEHBI CKOE»
AJIMUHUCTPALIMS MYHULIUITAJIBHOI'O OBPA30OBAHUS

«BEPXOITAIEHBI' CKOE»

ITIOCTAHOBIJEHHNE

Ne 26 or 12 nos6ps 2013
roja

c. IBaHOBCKOE

OO0 yTBepkJICHUH aTIMUHUCTPATUBHOTO pErjaMeHTa IO MPEIOCTaBICHUIO
MYHHULMIIAUIBHON ycinyru « IIpu3HaHue rpaxiaaH MaJIOUMYIIMMHU B LEJSAX
IIPEIOCTABJIEHNUS] UM KWJIBIX MOMELICHUH 110 JOrOBOpaM COLHMAJIBHOIO HanuMa
Ha Tepputopun MO «BepxonaneHbrckoe»

B cooTBeTcTBUM € TJIaHOM MEPONPUSATUNA, HEOOXOIUMBIX JIs
peanuzanuu @3 ot 27.10.2010r Ne 210- ®3 «006 opranuzanuu
MPEAOCTaBICHUS TOCYTAPCTBEHHBIX M MYHMIIMIAIBHBIX YCIYT» C MOPSIKOM
pa3pabOTKU M YTBEPKJCHHUS aJMUHUCTPATUBHBIX PEIrIAMEHTOB,
YTBEpPKAEHHBbIM mnocTtaHoBleHuEM [naBel MO «BepxomageHbrckoe ot
15.04.2013roga Ne 12, noctanoiienuem I['nmaBel MO «BepxomageHbrckoe» «
OO0 yTBepKIECHHM MEPEYHS MYHHUIUMAIBHBIX YCIYT, MPEIOCTaBIIEMbIX
aJIMUHUCTpAllMe MYHMIIMIAIBHOrO 0Opa3oBaHusi «BepxomameHbrckoe» ot
15.04.2013r Ne 13, YcraBoM MyHUIMIIAIBLHOTO 0OO0pa3oBaHUs
«BepxonaaeHbrckoe»

ITOCTAHOBIJAIO

1. YTBepauth, npuimaraeMblii aAMUHUCTPATUBHBIA DPETJIAMEHT I10
IIPEJOCTABICHUI0 MYHULMIIAIBHONU ycnyru «lIpu3Hanue rpaxiuan
MaJIOUMYIIUMU B LEIAX NPEAOCTABICHUS WM JKWJIBIX IOMEIIEHUN IO
JIOTOBOpAaM COLMalIbHOro Haiima Ha Teppuropun MO «BepxomaneHbrckoe»

2. Hacrosimee mocraHoBieHue omnyoaukoBaTh B « MHbopmamonHoM
OroieTeHe»

MO «BepxomnaneHbrckoe» M pa3MecTuTh Ha odunuaibHoM caiite MO
«IlleHkypckui

MYHULMITAIBHBIA PaioOH»



3. Hactosmmee IlocTaHoBieHHE BCTymaeT B CHIIy CO JHS €ro OQHUIIMATBHOTO
onyOJIMKOBaHUSI.

4. KoHTpOJIb MO HUCIIOJIHEHUIO TMOCTAHOBJICHUS OCTaBIIAK 3a COOOM.

I'maBa
MO «BepxomaaeHbrckoe» - ®.1. JlanTyx



AJIMUHUCTPATUBHBINA PETJIAMEHT
MPeIOCTaBIICHUsI MyHULIUTIATbHOU yenyru «[Ipu3Hanue rpaxiad MaIOUMYITUMU B IEJAX
MPEAOCTABIICHUS UM JKUJIBIX TOMEIIEHUH 10 IOTOBOpPaM COLMANILHOTO HaliMa Ha TEPPUTOPUU
MYHHITUTIATLHOTO 00pa3zoBanus « Bepxomnaaensrckoe» llleHKypckoro paiioHa,
ApxaHrenbCcKon 001acTm»

1. O0mme moJI0KeHus.

1.1. Hacrosimuii  aAMUHHUCTPATUBHBIA  pErJIaMEHT  YCTAaHABJIMBAET  HOPSAJIOK
NPENOCTABIECHNs. MYHULHNAIBbHON ycnyru «lIpu3HaHue rpakgaH MaJOMMYIIMMHU B IEJSX
MPEAOCTABICHUS UM JKUJIBIX MOMEUIEHUH MO JI0roBOpaM COLMAIIBHOTO HailMa Ha TEpPUTOPUHU
MYHHUITUTIATILHOTO 00pa3oBaHusl « Bepxomaaensrckoe» lllenkypckoro paiiona, ApXxaHTelbCKOM
obnmactu» (manee Mo TEKCTy — YCIIyra), ¥ CTaHAApT MPEAOCTABICHHS] MYHUIIUTIAILHON YCIIyTH,
BKJIFOYAsi CPOKHM M IOCJIEOBATEIbHOCTh AJIMUHUCTPATUBHBIX NPOLEAYP M aAMUHUCTPATHUBHBIX
JIEUCTBUM.

1.2. 3asgBuTenssMd TpU TPEAOCTABICHUH YCIYTH SBISIOTCS (U3UYECKUE JIUIIA,
3aperucTpupoBanubie Ha Tepputopun MO « BepxonaaeHbrckoey.

1.3. OT uMeHH 3asBUTENEH, YKa3aHHBIX B MYHKTE |.2. HACTOSIIErO pErjiaMeHTa, BIPABE
BBICTYTIATh:

1) coBeplIEHHOJETHHUE WICHBI CEMbHU 3aBUTENS, 3aPETUCTPUPOBAHHBIE COBMECTHO C HUM.

2) 3aKOHHBIE MPEJICTABUTENH, ICUCTBYIONINE HA OCHOBAHUM JIOBEPEHHOCTH.

3) 3aKOHHBIC MPEACTABUTEIM HEICECIIOCOOHBIX TIpaXkaaH (OMEKYHBI, MMOMCYUTEIN) Ha OCHOBAaHHU
COOTBCTCTBYIOIICTO ITPABOBOI'0O aKTa, B CIIy4ac €CJIU 3aABUTCIIEM ABJIACTCA He;[eecnoco6Hoe JIMIIO.

1.4. Uadopmanmsi o mpaBuiiax MPEAOCTABICHUS MYHHUIIUIIAIBLHON YCIYTH MOXKET OBITh
noJiyueHa 1o tenedoHy; Mo MouTe IMyTeM OOpalleHHs 3asBUTENS C MUCbMEHHBIM 3aIpOCOM O
MPe0CTaBIEHUU UH(POPMAIINH; IIPU JIMYHOM OOpaIlleHun 3assBUTEIIS.

1.4.1.Mectronaxoxnenue: Anamunuctpauus MO « Bepxomanensrckoe», 1165174,
Apxanrenbckast obnacts, lllenkypckwuii paiioH, c. UBanoBckoe .18

I'padux pabots! anmuaucTpanuu MO « BepxomnaaeHbsrckoe»:
pabourie THU: TOHEJEIbHUK, BTOPHUK, CPe/ia, YETBEPT, MATHUIIA;
yacel npueMa 3asBieHuit: ¢ 09.00 go 17.00 gacos, o6ex ¢ 13.00 no 14.00 yacos;
[TpogomxuTensHOCTh pabouero JHs, HEMOCPEACTBEHHO IMPEALIECTBYIOIMIEMY Hepabouemy
(Mpa3qHUYHOMY) JHIO, YMEHBIIIAETCS HA OJUH Yac.

1.4.2. Tenedon ansa crpaBok: tein./ pakc 8(818-51)-4-61-16; 4-61-36

1.4.3. Anpeca 31eKTPOHHOM MOYTHI ¥ OUITMAIBHOTO CaifTa:

1) odpummaneubii caiit MO «lllenkypckuil MyHHIMNATbHBIA paiion» www.shenkursk-
region.ru,

3) ApxXaHTeNnbCKUN PETMOHANBHBIM MOPTal TOCYAAPCTBEHHBIX U MYHUIUMATBHBIX YCIYT U
Enunbrit nopTan roCcyAapCTBEHHBIX u MYHUITUATIATTEHBIX yCIIyT (pyHK1IHI):
http://www.dvinaland.ru/;

1.5. Tlopsinok mostydeHus HHGOPMAaLIUY 3assBUTEISIMU 10 BOIIPOCAM MPEJOCTABICHUS U O X0/
VCTIOJTHEHUS YCITYTH.

1.5.1. Tlpu undopmupoBanuu mo TtenedoHy, MO IIEKTPOHHOH IMOYTE, MO TouTe (IIyTeM
oOpaineHust 3asBUTENSI C MHUCBMEHHBIM 3allPOCOM O TPEIOCTaBIeHUU WH(pOpManuu) U Tpu
JMYHOM OOpAIlEHUH 3asBUTEIS:

1) coobmiaeTcs crneayromas HHGOPMAIIUS:

KOHTaKTHBIC JNaHHbIe aqmMuHucTpanuun MO « BepxonageHsrckoe» (IMMOYTOBBINA ajpec, aapec
opunmansHoro MurepHer-caiita Aamunuctpauun MO  «llleHKypcKHH MyHHLIUTAIBHBINA
parion», Homep TenedoHa sl CIpaBokK, );

rpaduk paboThI;



http://www.shenkursk-region.ru/
http://www.shenkursk-region.ru/
http://www.dvinaland.ru/

CBEJICHHSI O JIOJDKHOCTHBIX JIMIAX, YIOJTHOMOYECHHBIX PAacCMaTPHUBATh JKaJOOBI (MIPETCH3UN)
3asiBUTEJICH Ha peleHus u aeicTBus (0e3nericTBre) aqxmuuucTpauua MO

« BepxomaneHbrckoey, a Takke ero JOHKHOCTHBIX JIUIT (CIeIMaTUCTOB anMuHUCTparuu MO
« BepxonaneHsrckoe).

2) ocymecTBIsAeTCS KOHCYJIBTUPOBAHUE 10 MOPSAIAKY IPEIOCTaBICHUS Y CIIyTH.

OtBeT Ha TenedOHHbIN 3BOHOK JI0JKEH HAUMHATHCS ¢ MHPOpPMAIMK O HAUMEHOBAaHUU OpraHa
AJIMUHUCTpAIIUH, TPEIOCTABISIONIETO Y CIYTY, B KOTOPBIH MO3BOHII T'Pa)XJIaHUH, JOJIKHOCTH,
dbamMunuy, UMEHU U OTYECTBE MPUHSABLIETO TeaehOHHBINH 3BOHOK CHEIHATUCTa aIMUHUCTPALIUN
MO « Bepxonanensrckoe». Bpemsi pasroBopa He noikHO mpesbimiath 10 munyTt. Ilpnm
HEBO3MOXKHOCTH crenuanucra agMuHuctpauun MO « BepxomageHbrckoe», MpUHSBILETO
TesIe()OHHBIM 3BOHOK, CaMOCTOSTEIbHO OTBETUTh HA IOCTABJICHHBIE BOIPOCHI, TeNIe(OHHBIH
3BOHOK JIOJDKEH OBITh TiepeajpecoBaH (IMEPEeBEICH) Ha IPYroro CIenHaiucTa aJMUHHCTPALUN
MO « BepxonaneHsrckoe», 1060 MO3BOHUBIIEMY TPaXKAaHUHY JOJDKEH OBITH COOOIIEH HOMEp
tenedoHa, MO KOTOPOMY MOXKHO TOJYYUTh HEOOX0auMyro WHGOPMAIHIO, WM YKa3aH WHOU
croco0 moxydeHus: HH(popMaIiK o MpaBuiaX MPeAOCTaBICHUS Y CIIyTH.

OOpameHust  3asiBUTEICH IO OJEKTPOHHOM TIOYT€ © WX THCbMEHHBIC 3alpOChl
paccmarpuBaroTes B anMuHHCTparmn MO « BepxomaneHbrckoe» B MOPSIKE, MPEIyCMOTPEHHOM
®denepanbHbM 3aKk0HOM OT 02 Mast 2006 roga Ne 59-03 «O mopsike pacCMOTpPEHUsT 0OpaIeHUA
rpaxnan Poccuiickoit @enepanun» u ®enepanbubiM 3akoHOM 0T 09 despans 2009 roga Ne 8-
@3 «O6 obecrieueHnn n0CTyna K MHGOPMAIMU O AESITENIbHOCTH TOCYJapCTBEHHBIX OPraHOB U
OpPraHOB MECTHOT'O CAMOYIIPABICHUSD.

1.5.2. Ha odumuansaom caiite MO «llleHkypckuii MyHUIMITAJBbHBIA paiilOH» W Ha
ApXaHTeIbCKOM PETHOHAIILHOM TIOpTalie TOCYIAapCTBEHHBIX M MYHUIIUNAIBHBIX  YCIYT
(¢ynknmii): http:// www.dvinaland.ru/ pazmemaroTcsi:

1) TeKCT HACTOAILETO PErJIaMEHTa;

2) KOHTaKTHbBIC aHHbIe anMuHuCcTpanud MO « BepxonaneHbrckoey, ykazaHHbIE B ITyHKTE

1.4. HacTOsILIETO PETIIAMEHTA;

3) rpaduk padbotsl agmuHUCTpau MO « BepxonaaeHbrckoey ¢ 3assBUTEISIMU;

4) mOpsIIOK MOTYYEHUS! KOHCYIbTallU (CIIPaBOK) O MPEAOCTaBICHUH Y CIIYTH;

5) cBeaeHHS O JOJDKHOCTHBIX JIMLAX, YIOJTHOMOYEHHBIX pacCMaTpUBAaTh >KaloObl
(mpeTeH3un) 3asABUTENCH HA pelIeHus U JeicTBUs (Oe3aeiicTBue) agmuHucTparuu MO

«BepxonaaeHbrckoe»

6) undopmarnus, ykazanaas B [lonoxxeHun o GopMUpOBaHUH U BEICHUH APXaHTeIbCKOTO
PErHMOHANBHOTO peecTpa TOCYAApCTBEHHBIX W MYHULMIMAIBHBIX YCIYIT M ApXaHreabCKOTro
PETHMOHANBHOTO TMOpTaja TOCYJAPCTBEHHBIX H MYHUIMIAIBHBIX YCIYT, YTBEPKIECHHOTO
noctaHoByieHreM [IpaBuTenscTBa ApxaHrenbckoit oonactu ot 28 aexadpst 2010 romga Ne 408-
.

2. CraHaapT npeaocTaBjieHUs] MyHHIIMNIATbHOM YCIyru

2.1. HaumeHoBaHume MyHMIMNAIbHON ycinyru: «lIpu3HaHue rpaxxaaH MaJOMMYILIUMH B
LEeIAX NPEIOCTaBICHUS WM JKHAJBIX IMOMEHIEHUWH II0 JOrOBOpaM COLMAIbHOIO HaiMa Ha
TEPPUTOPUU MYHHUIIUIIATHLHOTO 00pa3oBaHus « BepxomanmeHnsrckoe» IlleHkypckoro paiiona,
ApXaHTEIbCKOM 001acTHy;

2.2. MyHununanpHas yciayra npeJocTaBisercs aiMuaucTpauued MO
«BepxonaaeHbrckoe»

2.3.  KoHeuyHBIM pe3ynbTaTOM MPEAOCTABICHUS MYHULMIAIBHONW YCIYIH SBISETCS
BbI/1aya (HaIpaBlIeHHE) 3asBUTENIO OJJHOTO U3 CIAEAYIOUINX JOKYMEHTOB:

1) Pemenne Apmunuctpaunn MO « Bepxonaaensrckoe» «O TpU3HAHUM TpaxkaaH
MaJOMMYIIUMHU JUIsl IPUHATHUS HA yYET B KAYE€CTBE HYKAAIOUIUXCS B KUIBIX TOMEIICHUSIX).

2) Pemenne Anmunuctpanuu MO « Bepxonanensrckoe» «O0 0oTka3e B IPU3HAHUH TPAXKIAH
MaJOMMYIIUMH JUIsl IPUHATHUSA HA yYET B KAYECTBE HYXAAIOUIUXCS B KUIJIBIX TOMEIICHUSIX).


http://www.dvinaland.ru/

2.4. Cpoxk npenoctaBieHus Y ciayra — 10 19 pabouux qHel ¢ MOMEHTa perucTpaluu 3anpoca
3asiBUTENs, HO He Ooiiee 30 pabouux JTHEH.

IIpu HenpexncTaBieHUM 3asABUTENEM JOKYMEHTOB, HPEIYCMOTPEHHBIX IIyHKTOM 2.6.
HACTOAIIETO pEerjiaMeHTa, CPOK MPEIOCTaBICHHs YCIyrd YBEIUYMBAETCS Ha CpPOK 3ampoca
anmuaECcTpanueit MO « BepxomaneHbrckoe» HEOOXOAUMBIX TOKYMEHTOB.

2.5. IlpenocraBieHue MYyHULMIAIBHOW YCIYTM OCYIIECTBISAETCS B COOTBETCTBUU CO
CJEeYIOIMMHA HOPMATUBHO-IIPABOBBIMH aKTAMU:

1) Koucrurymus PO ot 12 gexabps 1993 rona.

2) ®enepanpHbiii 3akoH oT 02 mas 2006 roma Ne 59-®3 «O mnopsiike paccMOTpEHHS
oOparienuii rpaxxaan Poccuiickoit denepanumy.

3) ®epepanpubiii 3akoH oT 27 wurons 2010 roma Ne 210-®3 «O6 opranuzamuu
MPEIOCTABIICHUS TOCYJAPCTBEHHBIX U MYHUIIMITAIBHBIX YCIYT».

4) ®enepanpHbliii 3akoH OT 6 OkTs0ps 2003 roma Ne 131-d3 «O6 oOmmMX NpUHIUTIAX
OpraHu3aIi MECTHOTO caMOyIpaBiieHus1 B PD»

5) IloctanoBnenue IlpaBuTenscTBa ApxaHreiabckod oOmactu oT 28 nexabps 2010 ronma
Ne 408-nmm «O co3maHWM TOCYAApCTBEHHBIX HMH(POPMAIMOHHBIX CHCTEM, O00€CIICUHMBAIOIINX
MPEIOCTaBIIEHUE TOCYAAPCTBEHHBIX YCIYT APXaHTeNbCKOW 00JAaCTH W MYHUIIUTIAIBHBIX YCIyT
MYHHULIMNIAJBHBIX 00pa3oBaHUN ApXaHrelnbCKoW o00JacTh TpakJaHaM U OpraHu3alusIM B
AIIEKTPOHHOH (opme».

6) Kunmuuaenii kogekc PO ot 29 nexabpst 2004 romga Ne 188-D3.

7) 3akon Apxanrensckoil oOmactu ot 20 centsiOps 2005 roma Ne 78-5-O3 «O mopsiake
onpezeNieHus pazMepa J0XoAa, MPUXOISIIErocs Ha KaXIOro 4jeHa CeMbH, U CTOMMOCTHU
UMYIIECTBA, HAXOJMIIErocsi B  COOCTBEHHOCTH  WIEHOB CEMbH M IOJAJIEKAIIEro
HAJIOro00JIOKEHUIO, B IIENIAX MPHU3HAHUS TPaXJAaH MaJOMMYUIMMH U TPEIOCTAaBICHUS UM IO
JIOTOBOpaM  COLMAJIbHOTO HailMa >KUJIBIX TOMEIICHHH W TOpsJKEe TMpU3HAHUS TIpaxkaaH
MaJOMMYITUMHU B ApXaHTEIIbCKON 001acTu.

8) Ilocranosnenne  [1aBel AgMHUHHUCTpanu ApxaHrenbckoil obmactu ot 30 mexalps
2005 roma Ne 243 «OO0 yTBepKICHHH METOIMWKH pacuera IOoKa3aTenei, HEOOXOMUMBIX IS
MPU3HAHUS TPaXIaH MAJOUMYIIMMU U MPEAOCTABICHUSI UM KUJIBIX TTOMEIIEHHH 10 JOroBOpaM
COLIMAJILHOTO HailMa.

9) Iocranosnenue IlpaBurenscTBa ApxaHreiabckon obmactu «OO0 yTBepKIECHHH BEIMYUHBI
MPOKUTOYHOTO MUHUMYMa B ApXaHTeIbCKONH 00JIacTh».

10) ITpuka3 MunucrepcTBa peruoHaibHOro pa3suths Poccuiickoit @enepannu ot 25 despans
2005 Toma Ne 17 «OO6 yTBEpXKICHUHM METOAUYCCKUX PEKOMEHIAIMKA 11  OpPraHoOB
rOCyJapCTBEHHOM Biactu cyObekToB Poccuiickoit ®exepann uU  OpraHoB MECTHOTO
CaMOYIPAaBJICHUSI IO YCTAHOBJICHUIO TMOPSAKA MPU3HAHUS TPpakKJaH MaJIOMMYUIMMH B LENSIX
MOCTAHOBKM Ha Y4YeT U TMPEAOCTaBICHUS MAJIOMMYIIUM TpaxKJaHaM, MNPU3HAHHBIM
HY>KIAIOIMIMMHCS B KHJIBIX TMOMEHICHUSIX, KHWJIBIX MOMEIICHUH MYHHUIMIAIBbHOTO KHJIWIIHOTO
¢doHIa 10 TOTOBOPaM COLMAIEHOTO HaiMa.

2.6. Ilepedenb TOKYMEHTOB, HEOOXOAMMBIX IS MPEOCTABICHHS MYHHUITUTIATLHON YCITYTH:

1) 3asiBneHue o NpeaoCTaBICHUU Y CIIYTH.

2) JIOKyMEHT, yAOCTOBEPSIOMIUNA JUYHOCTh HA KaXJOTO COBEPIICHHOJETHErO YJeHa
cembu (cTp.2-3-5-7(mponucKa) KCEPOKOMHMM JIOKYMEHTOB, 3aBEPEHHbIE HOTAPUAIBHO WU
3aBepsAI0TCA JTUIOM, TPUHUMAIOIIKUM JJOKYMEHTHI NIPU NPEIbSIBICHUH OpUTHHANIa JOKYMEHTA Mpu
IIpUEME 3asIBIICHNUSA).

3) JoOKyMeHTbI, MOATBEPKAAIOIINE TOJTHOMOYHUS JIMLA, OOPATUBIIETOCS C 3asgBIEHUEM OT
UMEHU 3asBUTENS (OPUTHHAIBI U KCEPOKOIUU JJOKYMEHTOB, 3aBEpsIeMbIe JTUIIOM, TPUHUMAIOIIIUM
JIOKYMEHTHI).

4) JIokyMeHTBbI, MOATBEPKAAIOIINE COCTAaB CEMbHU:

- CBHJIETENBCTBO(A) O POXKJIEHUU HECOBEPILIEHHOJIETHUX YWICHOB CEMbH,
- CBUJICTENIBCTBO O 3aKJII0UEHUH (PacTOp:KEHUH) Opaka,
- cye0HOe pellleHre O MPU3HAHUU YJICHOM CEMbHU.



5) JlokyMeHTBI O HATWU4YUHM POJCTBEHHBIX OTHOMICHWH JUOO WHBIX OOCTOSATEIHCTB,
CBHUJICTEIBCTBYIOIIMX O MPUHAJICKHOCTH TPAKIaHHUHA K CEMbE 3asBUTEIIS:

- CIIPaBKHU O COCTaBE CEMbHU U3 NOXO035MCTBEHHOW KHUTH.

6) JIOKyMEHTHI O HAJUYHH JKUIbIX MOMEIICHUH B COOCTBEHHOCTH Y 3asIBUTEIS U WICHOB
€ro CeMbH Ha TEPPUTOPUU ApPXaHTEITbCKOM 00JIacTH:

-CIIpaBKa OPTaHOB, YIOJHOMOYEHHBIX B OOJIACTH TOCYAAPCTBEHHOW pETHUCTpaIlud, O HATHYUU
Wi 00 OTCYTCTBUU JKWJIBIX IOMEIICHHWN Ha TMpaBe COOCTBEHHOCTH IO MECTY MOCTOSIHHOTO
JKATEJIbCTBA YIECHOB CEMbH, ITPEOCTABIIAEMAsl Ha KAXJO0TO WiICHA CEMbH 3asIBUTEIIS.

7) JIOKyMEHTBI, TOATBEPXKIAIONIUE CBEACHHUS O MPHHAJIC)KHOCTH 3asABUTENIO W (WJIH)
YJIEHaM €r0 CEMbH TPAHCIIOPTHOTO CPEJICTBA U 3AKIIOUYECHHUE O €r0 CTOUMOCTH.

8) JloKyMeHTbI, MOATBEPKAAIONINE CBEACHUS O BCEX J10XOJaX 3asBUTENSI U YJICHOB €ro
ceMbu 3a 12 wMecsamneB (3apaboTHas TIaTa, KOMIICHCAIIMOHHBIE, COIMAJIBHBIC, CTPaXOBBIC
BBIIJIATHI, BO3HArpaXKJACHHUsS, MaTepHalibHasi TOMOILb, CTUICH]IMU, pPa3Ju4YHble [EHCHH,
MIPOIICHTHI TIO BKJIA[aM, JIOXOJIbI TI0 aKIUsIM, ATAMEHTHI U T.J1.)

9) JlokyMeHTHI, TTOITBEPKIAIONIIE TIPABOBBIE OCHOBAHUS BIIAJICHUS 3asBUTENEM U (WIIH)
YJICHAMH €T0 CEMbU UMYIIIECTBOM Ha MpaBe COOCTBEHHOCTHU U 3aKIIOYEHUE O €r0 CTOMMOCTH.

10) JIoKyMeHTBI O HAJIMYUU 3€MEIHHOTO yYacTKa MPHUHAJICKAIIETO 3asBUTEII0 U (KJIH)
YJIEHaM €r0 CEMBbHU M €r0 CTOMMOCTH.

11) Komust opnepa mnmm poroBopa ¢ MO « BepxonageHbrckoe», CBHAETENbCTBA Ha
JK/TIOMEIIEHNE B KOTOPOM MTPOKUBAETE (MMPOKUBAIIH).

3asBUTENb BIpaBe IO COOCTBEHHOW WHUIMATHBE TMPEACTaBUTh B OpraH HHBIC
JIOTIOJTHUTEIbHBIE JOKYMEHTBI, MOITBEPKIAI0IIME MTPABO B MOJIYYEHUH TAHHOW Y CIyTH.

Crnenuamuctr ammuuuctpanuuu MO « BepxomaneHsrckoe» He BlpaBe TpeOOBaTh OT
3assBUTEIIS:

- TPEeNOCTaBIIEHUs JOKYMEHTOB U WH()OpPMAIMM WJIH OCYIIECTBICHUS JEWCTBUH,
MPEJOCTABIICHHE KOTOPBIX HE TMPEAyCMOTPEHO HOPMATHBHBIMU IPABOBBIMH  AKTaMH,
PEryIUPYIOIMIMMHU OTHOILIEHHS, BO3HHMKAIOIIME B CBSI3U C MPEAOCTABICHUEM MYHHUIIMIAIbHOU
yeayru;

- MPEAOCTABJICHHS JTOKYMEHTOB W WH(OpMAIUU, KOTOPhIE HAXOJSATCS B PACIOPSIKEHUU
OpraHoB, MPEIOCTABISIIOMIMX MYHUIMNAIBHYIO YCIYTY, HWHBIX TOCYAapCTBEHHBIX OPraHOB,
OpPraHOB MECTHOTO CaMOYIMpPABICHMs, OpraHU3aluid, B COOTBETCTBUU C HOPMATUBHBIMU
npaBoBbIMH akTamu Poccuiickoit denepanuu, HOPMATHBHBIMH TIPABOBBIMH aKTaMU CYOBEKTOB
Poccuiickoit @eaepanuy, MyHULIMNIAIbHBIMA IPABOBBIMU aKTaMHU.

3asBUTENb TOCIE MPEAOCTABICHHUS JOKYMEHTOB BIIPABE OTKAa3aTbCsl OT MPEIOCTABICHUS
Yenyru. Otka3 odopmiisieTcss MHUCHbMEHHO B TPOM3BOJIBHOW (OpMe W TPEIACTABISICTCS B
anMuaucTpanuio MO « BepxomnaneHbrckoe.

2.7. OCHOBaHUSAMH JUTsI OTKa3a B MpHUeMe JOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX JUISI TPETOCTABICHUS
MYHUITUTIAILHON YCIYTH, SBIISIOTCS CIEIYIONTNE 00CTOSATEILCTBA:

1) nuuo, noxaroniee TOKYMEHTbI, HE OTHOCHTCSI K YMCIY 3asBUTENIEd B COOTBETCTBUU C
nyHkTamu 1.2-1.4 HacTodIero aAMUHUCTPATUBHOTO PETJIAMEHTA;

2) 3asgBUTENb MPEACTABUI HEMOIHBIA KOMIUIEKT JIOKYMEHTOB B COOTBETCTBUM C ITYHKTOM
2.6 HaCTOSIIIEro aIMUHUCTPATUBHOTO PEIJIAMEHTA;

3) 3asBUTENh MPEACTABUI JIOKYMEHTHI, O(OPMIICHHE KOTOPHIX HE COOTBETCTBYET
YCTaHOBJICHHBIM TPEOOBAHUSIM;

2.8. OCHOBaHMAMU VISl TPUOCTAHOBIICHUS WJIM OTKa3a B IPEIOCTABICHUN MYHULIUTIAIbHON
YCIIYTH SIBJISIIOTCS CIIETYIONTHE 00CTOSATEIhCTBA:

[IpencraBiaeHsl JOKYMEHTBHI, KOTOpble HE MOATBEPXKAAIOT, UTO pa3Mmep J0Xoja,
MPUXOASAIIETOCs] Ha KaXJIO0ro YJ€Ha CEMbH, M CTOMMOCTh HMYIIECTBA, HAaXOALIECrOCs B
COOCTBEHHOCTH YJICHOB CEMbH M TOJJICKAIIETO HAIOTOOOJIO0KEHUIO, HUXKE MPOKUTOTHOTO
MHUHHMYMa YCTaHOBJICHHOTO MPABUTEIbCTBOM ApPXaHTEIIbCKOW 00IacTH.

2.9 MyHununaneHas yciyra npeiocTapisiercs OecIuiaTHO

2.10. Cpoku BBITIOJTHEHHUSI OTIEIBbHBIX aIMUHUCTPATUBHBIX MIPOLETYP:



2.10.1 Perucrpanus 3ampoca 3asBUTENS O NPEJOCTAaBICHUM MYHULMIAIBHON YCIyTd
aub0 BBIJAYa yBEOOMJICHHST 00 OTKa3e B TMpHEeMe JOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX st
IIPEIOCTABIECHUSI MYHUIMIAIBHON YCIYI'M — OJIMH JIEHb C MOMEHTa IOCTYIUIEHHs 3aIpoca
3asBUTEIIS;

2.10.2 MakcuManbHbIM CPOK OKUAAHUS B OUEPEIU:

1) mpu momaue 3ampoca o MPeA0CTaBICHUH MYHUIIUTIAILHON yeiyru — 10 20 MUHYT;

2) npu MOJIYYE€HUHU pe3yibTaTa MPeA0CTaBICHU MyHUIIMIIAIBHON yCiIyTy — 10 20 MUHYT.

2.11. Ilomemenus, npeaHa3HaYCHHbIE ISl MPEIOCTABICHUS MYyHULIUNAIBHON YCIYTH,
0003HAYaAIOTCSI COOTBETCTBYIOIIMMM TaONMYKaMH C YyKa3aHHEM HaMMEHOBAaHHUS OT/eNa,
(GamMunuii, UMEH M OTYECTB MYHHUIMNAIbHBIX CIYKAIUX, OPraHU3YIOIIMX IPEI0CTaBICHUE
MYHUIIUNIATBHONW YCIYTM, MECT MNpHeMa M BBIJAYd JIOKYMEHTOB, MECT HH()OPMHUPOBAHHS
3asiBUTENEH, rpaduka paboThI C 3asIBUTEIISIMHU.

[Ipuem 3asBuTENEN OCyIIECTBIsAETCSA B IOMeleHuH AnMunauctpauun MO

«BepxonaaeHbrckoe»

2.12. Ilokazarenu TOCTYIIHOCTU M Ka4eCTBa MyHUIMIIAIILHON YCIIyTH

2.12.1 Iloka3arenssMu JOCTYMMHOCTH MYHULIMTIATLHON YCIIYTH SBJISIOTCS:

1) mnpemocraBneHue 3asBUTENSAM HWHPOpPMAMM O TMpaBUIaX HPEAOCTABICHHS
MYHULUTNIAIBHON YCIIyTH;

2) pa3MelieHME Ha ApPXaHIeIbCKOM PpErMOHAIbHOM IOPTaj€ TIOCYNapCTBEHHBIX U
MYHULUNAIBHBIX YCIyr M EnnHOM mnoprane rocylapcTBEHHBIX M MYHUIMNAIBHBIX YCIYT
(pynxImit) hopmM 1OKyMEHTOB, HEOOXOIUMBIX ISl TIPEAOCTABICHUSI MyHULIMNIAIILHOW YCIYTH U
o0ecreyeHne BO3MOKHOCTH UX KOITUPOBAHUS U 3aIl0JIHEHUS B 2JIEKTPOHHOU (hopMe;

3) mpenocTaBieHHE 3aABUTENSIM BO3MOXKHOCTH IOJIyYEHUS MYHULUIAIBHON YCIyru B
MHOTI'0()yHKIIMOHAJIbHOM IIEHTPE MPEOCTaBIECHUS TOCY1apCTBEHHBIX 1 MyHULIMIIAJIbHBIX YCIIYT;

4) 6€3B03ME3/IHOCTh PEAOCTABICHHUSI MyHULIMTIAIHON YCITYTH;

2.12.2 Tloka3arensaMu KauecTBA MYHUIIUTIAIbHOW YCIYTH SIBJISIFOTCS:

1) orcyrcTBHE cilydaeB HapylIEHUs CPOKOB IIPH MNPEAOCTaBICHUMM MYyHHIMNAIbHOMN
yCIIyTu;

2) OTCyTCTBHE CIy4aeB YIOBJIETBOPEHHUS B CyJAeOHOM MOpSJIKE 3asBICHUI 3asBUTEINEH,
OCTIapHUBAIOIIUX JeHCTBUA (0€31eMCTBHE) MYHHUIIMTIAIBHBIX CIY)KAIMX OpraHa W pPEIICHUH
oprasa;

3. ATMMHHCTPATHBHbIE IPOLEAYPbI

3.1. IlpeaocraBiieHHe MYHMIMNAJIBHON YCJYIrH BKJIKYaeT B cedsl cieaylolue
aMHHUCTPATHBHBIE NIPOLeYPHI:

1) peructpanus 3asBiIeHuUs;

2) paccCMOTpEHHE IpPEJCTABICHHBIX JOKYMEHTOB, NPUHATHE PEIICHUS O IMPEelO0CTaBICHUU
(oTKa3e B MPeAOCTaBICHUH) Y CIIYTH;

3) BbIaya pe3ynbTaTa MNpPEJOCTaBICHUS YCIyru, MO0 MOTHBHPOBAHHOIO OTKasza B
IIPEIOCTABIEHUN MYHULIUIIAIBHON YCIYTH.

bnok-cxema nmpenocraBieHUs YCIyr'M MpUBEA€HA B IPWIOKEHUH K HACTOSILIEMY
periaMeHTy.

3.2 PerucTpanms 3anpoca 3asiBUTeJIs 0 IPeJOCTABJICHMN MYHHIMIIAJIbHON yCJIyTIH.

3.2.1 OcHoBaHueM i1 Hauyaja MCIOJIHEHWs] aJAMMHHUCTPATHUBHON IPOLETYpHl SIBISETCS
oOpailileHue TMoJy4aTens YCAyrd C MPeICTaBICHHEM I[IOJIHOIO KOMILUIEKTa JIOKYMEHTOB,
HEOOXOUMBIX JIJISl IPEOCTABICHIS MYHUITUTIATBHON YCITYTH.

3.2.2 OTBETCTBEHHBIM 3a BBINIOJHEHHE JAHHOW AaJIMHUHUCTPATUBHON MPOILEAYPHI SBISETCA
CHEUUATUCT AAMUHUCTPALINH, BEAYIIUN TTPUEM.

Bpewms BeImoTHEHUS JaHHOM MPOIEAypHI - HE Oosiee 15 MUHYT.



Pe3ynbraramMy BBIOJHEHUS 1aHHOM MPOLIEAYPHI SBISIOTCA:

- IpOBepKa MpeACTaBICHHBIX 3asBJICHUS U IOKYMEHTOB, YIOCTOBEPAIOIINX JINYHOCTD 3asIBUTEIS;
- TIpUeM JOKYMEHTOB OT MOJy4aTelis yCIayru Ju00 0TKa3 B MpHueMe JOKYMEHTOB.
- peructparus 3asBICHHUS.

3.2.3. Cneunanuct agmuauctpauuu MO « BepxonaneHbrckoe», OTBETCTBEHHBIN 3a IIPUEM U
perucTpanmio T0KyMEHTOB, IPOU3BOIUT MPUEM 3asIBICHUS C MPUIOKEHUEM JOKYMEHTOB JIMUHO
OT 3asBUTENS WIM €r0 3aKOHHOTO IPEICTaBUTENS, IOCIIE YETrO 3asBICHHUE PETUCTPUPYETCS B
KypHaJIe BXOJSIIMX JOKYMEHTOB M Ha 3asBJICHMM CTaBUTCS HOMEpP M JlaTa PETUCTpalluu - B
TeueHue | Hs.

3.2.4.3asBUTENb MOXXET HANPaBUTh 3adBJICHUE W TpPUJIAraeMble K HEMY JOKYMEHTHI
IIOYTOBBIM OTIIPABJIEHHUEM (110 KEJIAHUIO) C ONUCHIO BJIOKEHUS WM I10 3JIEKTPOHHOM IouTe

3.3 IloaroroBka 3anpammBaeMoil WHpopManuu, Ju00 MOTHBHPOBAHHOIO OTKa3a B
NpeAoCTABICHUH MYHHIIUNIAJIbHOMN yCIyTH

3.3.1 OcHoBaHMeM Jisi Hayaja MCIOJIHEHUS AaJIMUHUCTPATUBHON MPOLIEAYPHI SABISETCA
perucTpaius 3amnpoca 3asBUTEN O IPEIOCTAaBICHUN MYHUIIUIIATBHON YCIyru

3.3.2. Tlocne perucrpariuu 3asiBICHUS, TOCTYIIUBIIETO MPU JUYHOM OOpPAIICHUH 3asBUTEIIS
WM €T0 MIPEJICTAaBUTEINS, MO0 10 TTOYTE UITU 3JIEKTPOHHOM moyre, rimaBa MO
« BepxomangeHbrckoe» B TEUYEHHE OTHOTO pPabOYero JHS CO JHSA PErHCTPAllUM 3asBICHUS
paccMaTpuBaeT €ro M HampaBlseT crenuanucty aamuHuctpamuu MO « BepxomnaaeHbreckoey,
OTBETCTBEHHOMY 3a MPEAOCTABICHUE TAHHOW Y CITyTH.

3.3.3. Cnemmanuct agmuaucTpauud MO « Bepxonanensrckoe» B TeueHue 4 pabounx aHen
CO JIHSl PETUCTpaIU 3asBJICHUS MPOBOJUT MPOBEPKY MPEICTABICHHBIX JOKYMEHTOB.

3.3.4. Eciu uMEIOTCS OCHOBaHHUS [UJIsi OTKa3a B NpUEME 3asBJICHUS, HO 3asBHUTEIb
HAacTaWBaeT Ha €ro MPUHATHH, JUOO 3asBJICHUE TMOCTYMHWJIO TO IMOYTE, SJECKTPOHHOW IOYTe,
cnernuanuct agmMuHucTpaiuu MO «  BepxomaneHsrckoe» B TeueHue 5 pabodymx mgHEH mociie
perucTpamnyy 3asBICHUS HAIMpaBIIsCT 3asBUTEII0 MHCHMEHHOE YBEAOMIIGHHE 00 OTKa3e B
pacCMOTPEHUH 3asBIICHUS] C yKa3aHUEM MPUYMH OTKa3a M BO3MOXKHOCTEH HX YCTpaHEHWUS,
KOTOpoe noanuckiBaercs riiaBoit MO « BepxomnaaeHbrckoe.

3.3.5.YBenomiienue 06 OTKa3e B PaCCMOTPEHMHU 3asIBJICHUS MEPEAACTCS JTUYHO 3asBUTEINIO
WJIM €T0 TIPEJACTABUTEINIO JTUOO0 HAMPABIISAETCS 3asBUTEIIO 10 MTOYTE C YBEJOMIICHHEM 10 aJIpecy,
YKa3aHHOMY B 3asIBJICHUU.

3.4 Bpigaua 3anpammuBaeMoli HHpopManuu, Ju00 MOTHBHPOBAHHOIO OTKa3a B
NpeAoCTABICHUH MYHHIIUNIAJIbHON yCIyIH.

3.4.1 OcHoBaHWeM i aIMUHUCTPATUBHON WIPOLEAYpHl SBIsSETCI OQOPMIICHHE U
MOAMNKCAaHUE OTBETA HA 3aIpoc.

3.4.2 PaccmoTpeHue 3ampoca CYMTAETCS 3aKOHYEHHBIM, €CIIM 10 HEMY MPHUHSITHI
HEOOXOUMBIC MEPHI U MOTydaTellb MYHUIIUTIATBHON YCIYTH TPOUH(OPMUPOBAH O pPe3yabTaTax
paccMOTpEeHHs.

3.43.B cayyae COOTBETCTBUSI IPEACTABICHHBIX JIOKYyMEHTOB BCeM TpeOOBAaHUSM,
YCTaHOBJICHHBIM HACTOSLINM perjiaMeHTOM, CIeHalIuCT aiMuHucTpauuu MO

«BepxomnaaeHbrckoe TOTOBUT MPOEKT pEIIeHHs B NOpu3HAHUU (OTKa3e) Trpak]aH
MaJIOUMYIIUMU JJI1 TPUHATHS HAa Yy4eT W NPEJOCTaBICHUS UM SKWIBIX MOMEIIEHUN I0
JIOTOBOpaM COIMAJILHOTO HalMa M OCYILIECTBISIET €ro COTJaCOBaHHWE B COOTBETCTBUU C
HacTosmuM PerimamenToM (B TeueHue 18 pabounx mHeit).

3.4.4 Cpok OTHmpaBKH OTBETOB 3asBUTEISM II0 IMOYTE COCTABISIET HE Oonee 3-X JHEU ¢
MOMEHTAa MOAMUCaHMs OTBETa I1aBod agMuHucTpanuu MO « BepxonageHbrckoey.

4. KoHTpoJb 32 HCIIOJITHEeHHEM A IMUHUCTPATHBHOIO perjiaMeHTa



4.1. KoHTpOJb 32 Ka4€CTBOM MPEIOCTABICHUS MYHULIMNIATBLHON YCIYTH MPOBOJUTCS B XO€
TEKYIIUX, JIAHOBBIX M BHEIJIAHOBBIX IIPOBEPOK C LIEJIbIO BBISIBICHUS U YCTPAHEHUS HAPYILICHUM
npaB TpaXJaH, a TaKXKe PAacCCMOTPEHUS M NPHUHITHUS COOTBETCTBYIOIIMX pEHICHUH Npu
MOJTOTOBKE OTBETOB Ha OOpAIICHHUs, COACPIKALIMX KaJoObl Ha OEHCTBUSA WM Oe3/leiCTBHE
JOJIKHOCTHBIX JIULL.

4.1.1. KoHTponb 3a  JAEATEIBHOCTHIO  JOJKHOCTHBIX  JIMI[,  IPEJOCTABIISIOUINX
MYHULIMIIATIBHYIO YCIYTY, OCyIIecTBIsAeT [ 1aBa ceabCKOro moceaeHHus..

5. locyneOHblii (BHecy1eOHbIH) MOPAIOK 00:KaJ10BAHMS
peleHuil u aeiicTBuii (0e3aelicTBUS) OPraHa, NPeIoCTABJSIIONIET0
MYHHUIIUNIAJTBHYIO YCJIYTY, 4 TAKKe €ro J0JKHOCTHBIX JINI
(MYHHMIMNAJTBbHBIX CJIYKAIIHUX)

5.1. 3asBUTENB MOXKET OOPATUTHCS € KAJTOOOH B CICAYIOMINX CIYJasX:

1) HapymieHue cpoka perucTpaluy 3ampoca  3asBUTENSl O  IPEIOCTaBICHUU
MYHULIMIIAJIBHON YCITyTH;

2) HapylIeHHE CPOKa MPEAOCTaBICHNUS MyHUIIUTIATBHOM YCIIyTH;

3) TtpeOoBaHuMe Yy 3asgBHUTENS JOKYMEHTOB, HE MpPEIyCMOTPEHHBIX HOPMAaTHBHBIMHU
MpaBoBbIMM  akTamMu  Poccuiickoii ~ ®denepanuu, HOPMATUBHBIMU IPAaBOBBIMM  AKTaMH
ApxaHrenbcKoi 00J1aCTH, HACTOSIIUM aIMUHUCTPATUBHBIM PETrJIaMEHTOM;

4) oTka3 B TpUeMe JOKYMEHTOB, WIPEIOCTaBIEHHUE KOTOPBIX MPEAyCMOTPEHO
HOPMATHBHBIMH IIpaBOBbIMM akTamMu Poccuiickor denepanuu, HOPMAaTUBHBIMHU IIPABOBBIMU
aKTaMu ApXaHTelbCKOM 00J1acTH, HACTOSIIIMM aJMUHUCTPATUBHBIM PETJIAMEHTOM;

5) oTka3 B MpPENOCTABICHWHM MYHMULMIAIBHOW YCIYTH, €CIIM OCHOBAaHHSA OTKa3a He
peyCMOTPEHb! (efepadbHbIMU 3aKOHAMHM M NPUHATHIMH B COOTBETCTBHUM C HUMH HHBIMHU
HOPMATHBHBIMHU IIpaBOBbIMM akTamMu Pocculickon denepanuu, HOPMAaTUBHBIMHU IIPABOBBIMU
aKTaMu ApXaHTelbCKON 00J1acTH, HACTOSIIIMM aJMUHUCTPATUBHBIM PETJIAMEHTOM;

6) 3arpeboBaHMEe C 3asgBUTENS NPU MPEAOCTABICHUM MYHHUIIMIIAJILHON YCIYTH IJIaThl, HE
MPEIyCMOTPEHHOM  HOPMAaTHMBHBIMU  TIpaBOBbIMM  akTamu  Poccuiickoir ~ Denepanuu,
HOPMATHUBHBIMHU MTPABOBBIMU aKTaMH APXaHTeIbCKOW 00J1aCTH, HACTOSIIIUM aJIMUHUCTPATUBHBIM
peraaMeHToM;

7) oTKa3 AIMUHHUCTpALUU B UCIPABICHUN JIOMYIICHHBIX OMEYaTOK U OIIMOOK B BBIIAHHBIX
B pe3ylnbTare IMpelOoCTaBICHUS MYHUIMNAIBHON YCIyrH JOKyMEHTax Ju00 HapylleHue
YCTaHOBJIEHHOI'O CPOKA TAKUX MCIPABICHUM.

5.2. JKano0bl momarorcs:

1) Ha pemenus u naeicTBus (Oe3melicTBHE) CHEIHAIMCTOB aJMUHUCTPAIMH, —TJaBe
anMuaucTpanuu MO « BepxonageHbrekoey;

2) Ha pereHust u neicTBus (0e3aeiicTBUE) T1aBbl anMuHucTpanuun MO
«BepxomaieHbrckoe» B OpraHbl NPOKypaTyphl.

5.3. Obume TpeGoBaHuUs K MOPSIKY IMOAAYH U PACCMOTPEHUS 5KaI00bl

1. XKamoba momaercss B MUChbMEHHOW (opMe Ha OyMaKHOM HOCHUTENE, B DJIEKTPOHHOM
dopme.

2. XKanoba mMoxxeT OBITH HAIpaBJICHA IO MOYTE, Yepe3 MHOTO(YHKIIMOHATBHBIM HEHTP, C
UCTIOJIb30BaHUEM MH(OPMAIIMOHHO-TENEKOMMYHUKAIMOHHOM cetn "MHTepHeT", oduimanisHoro
caiita aamuHuctpanuu MO «llleHKypckuil MyHUUIUNAIBHBI palloH», €IUHOTOo IopTaia
TOCYJapCTBEHHBIX U MYHHLIUIIAIBHBIX YCIYT MO0 PErHOHAIBHOTO IMOpPTaia roCyJapCTBEHHBIX U
MYHUILIMTIATBHBIX YCIYT, @ TAKKE MOXKET OBITh MPUHSATA NP JIMYHOM IIPUEME 3asiBUTEIIS.

3. XKanoba nomkHa comepkarh:

1) HaMeHOBaHKE OpraHa, MPEeAOCTaBISIONIEr0 MYHUIIMIANBHYIO YCIYTY, JAOJKHOCTHOTO
JWIa OpraHa, TMpPeIOCTaBISIONIEr0 MYHHUIMIAIBHYIO YCIyry, JuH00 MYyHHIIMIIATBHOTO
CITY KaIlleTo, PEeIICHUs B 1eUCTBUS (0e31eCTBIE) KOTOPBIX 00XKATYIOTCS,



2) dbamunmro, UMsi, OTYECTBO (TIOCTIEIHEE - TIPH HAJMYUU), CBEICHUSI O MECTE KHUTEIbCTBA
3asgBUTENS - GU3NYECKOTO JIMIA TM00 HAMMEHOBAaHUE, CBEACHUS O MECTE HaXOXKJIEHUS 3assBUTENS
- IOPUAMYECKOTO JUIa, a Tak)Ke HOMep (HOMepa) KOHTAaKTHOro TenedoHa, aapec (ampeca)
3JIEKTPOHHOU MOYTHI (MIPH HAJIMYKHU) U MOYTOBBIN aJpec, M0 KOTOPHIM JOHKEH ObITh HAlpaBJIeH
OTBET 3asIBUTEIIIO;

3) cBemeHus 00 O0OKamyeMbIX PEIICHUSX M JEUCTBHAX (0O€31eHCTBUM) CHEIUaInucTa
ApPXUBHOTO OTJIEINA;

4) noBOJBI, HA OCHOBAaHUU KOTOPBIX 3asBUTEIb HE COTJIACEH C PEIICHHWEM U JCHCTBHEM
(Oe3meiicTBMEM) CIIENMATUCTa APXUBHOTO OT/AETA. 3asBUTEIEM MOTYT OBITh MPEICTaBICHBI
JOKYMEHTHI (TP HaJN4YUH ), TOATBEPKAAIOIINE JOBOABI 3asBUTENS, TUOO UX KOIUU.

5.4. PaccMoTpenue 3xano0 OCYIIECTBISETCS OJDKHOCTHBIMH JIUIIAMH, YKa3aHHBIMH B
MyHKTE 5.2 HACTOSIIEro aAMHHHCTPATHUBHOIO perjamMeHTa. 3alpeliaeTcs HampaBliTh Kanooy
MYHHIIUITAILHOMY CITYKaIlleMy, PEeIICHUE WU ACHCTBHE KOTOPOTO 00XKamyeTcsl.

5.5. Ilpu paccMOTpeHHH KaJIOOBI JODKHOCTHOE JHUI0 00ecreuynBaeT OOBEKTHBHOE,
BCECTOPOHHEE M CBOCBPEMEHHOE PAaCCMOTpEHHE oOpallleHHs, B ClIydyae HEOOXOJUMOCTH — C
y4acTUEeM IrpakJaHUuHA, IPEACTaBUTENS IOPUINYECKOTO JIUI[A, HAITPaBUBIIETO Kanooy.

5.6. TlocrymuBmias  ’xajo0a TOUICKUT PACCMOTPEHUIO  JTOJDKHOCTHBIM  JIUIIOM,
HAJICJICHHBIM TTOJTHOMOYHSMH I10 PACCMOTPEHHIO KajloO0 B TedeHWW 15 paboumx mHEH co
JHS ee perucrpanud, a B ciydae o0)KajJoBaHUS OTKa3za agMuHHMcTpauueii MO
«BepxomaeHbrckoe», €ro JOHKHOCTHOTO JIMIA B NpUEME JOKYMEHTOB Yy 3asBUTEINS, JHUOO
B HCTPaBICHUHM JOMYIICHHBIX ONEYaTOK U OIMMUOOK WM B CiIy4ae OOXaJIOBaHUS
HapyIIEeHUs YCTAHOBJIEHHOTO CpOKa TAaKWX HCIPABICHUN B TEUYCHHH S5 paboumx IHEH CO
THSL €€ PEeTUCTpaluu

5.7. Tlo pe3ynbTraraM PacCMOTPEHHUS KaloObl JTOHKHOCTHOE JIUIO MPUHHUMAET OJHO M3
CIEAYIOLIUX PEUIEHUN:

1) ynoBmerBopsieT >kaimo0y, B TOM uucie B (GOpME OTMEHBI MPUHATOTO PEIICHUS,
WCIIPABIICHUS JOMYIIEHHBIX OPraHOM, MTPEIOCTABIISIONIUM MYHHUIIUTAIBLHYIO YCIYTY, ONEYaTOK U
OIMOOK B BBIJAHHBIX B pe3yNbTaTe MPEJOCTABIICHUS MYHUILMIAIBLHOW YCIyTrd JOKYMEHTaX,
BO3BpaTa 3asABUTENIO JIEHEKHBIX CPEJICTB, B3MUMAaHHE KOTOPBIX HE MPEAYCMOTPEHO
HOPMAaTUBHBIMU MPaBOBbIMU akTaMu Poccuiickoii ®enepannvi, HOPMAaTUBHBIMU IPABOBBIMHU
aKTaMu ApXaHTeNbCKON 00JIaCTH, MYHUIIMNAIGHBIMH TMPABOBBIMH aKTaMH, a TAaKKe B HHBIX
dbopmax;

2) OTKa3bIBACT B yOBICTBOPEHUH KAJIOOBI.

3) 006 oTKa3e B paCCMOTPEHUH KAJIOOBI 1O CYIIECTBY:

a) eciu B xKayoOe He yKa3aHbl (paMuITus Tpa)JIaHWHA WM HAMMEHOBaHUE IOPUIHMYECKOTO
JuIa, MOJABIIETO jXajioly, a TakKe MOYTOBBIM aJpec IpaKIaHWMHA WIM MECTO HaXOXIACHUS
IOPUANYECKOTO JIUIIA, TIOJABIIETO XKAI00Y;

0) ecnm B kajmoOe coaep)Karcs HEUEH3ypHbIE JIMOO OCKOPOUTENIbHBIC BHIPAKCHMUSI,
yrpO3bI KU3HU, 3T0POBBIO 1 UMYIIIECTBY JOJDKHOCTHOTO JIMIIA, a TAK)KE YICHOB €T0 CEMbH;

B) €CJIM TEKCT >KaJI00BI HE TIO/I/1aeTCs MMPOYTECHHUIO;

T') eCJIM B kasobe COMEP>KUTCS BOMPOC, HA KOTOPHIM 3asBUTEII0 MHOTOKPATHO J1aBalIUCh
MUCbMEHHBIE OTBETHI IO CYIIECTBY B CBSI3U C PaHEE HAIIPABIIIEMbIMU OOpAILIEHUSIMU, U TIPU 3TOM
B ’Kaso0e He MPUBOASTCS HOBBIC JJOBOJBI MITH OOCTOSITENIbCTBA;

J1) €CJTU OTBET IO CYIIECTBY IOCTABJIEHHOTO B JKajloOe BOIpoca HE MOXKET OBITh AaH 0e3
pasriameHusl CBEACHUN, COCTaBISIONINX TOCYAapCTBEHHYIO WU MHYIO OXPaHSEMYI 3aKOHOM
TaiHy.

5.8. He mo3aHee AHs, CIENYIOLIETo 3a JHEM MPUHITHUS PEIICHUs], YKa3aHHOTO B IIYHKTE 5.7,
3agBUTENI0 B IHCHBMEHHOM QopMe M 1O JKETaHUIO 3asBUTENS B DIIEKTPOHHOM (dopme
HATPABIISIETCS MOTUBHPOBAHHBINA OTBET O PE3YJIbTaTaX PACCMOTPEHHUS JKaTO0BI.

5.9. B cnyuae ycTaHOBIEHHS B XOAC WM IO pE3yibTaTaM PACCMOTPEHHS KajaoObl
MPU3HAKOB COCTaBa aIMUHUCTPATUBHOTO IMPABOHAPYIICHUS WIH MPECTYIJICHUS IOHKHOCTHOE


consultantplus://offline/ref=5D9C8254636DEA66A83D00D30E99526DC6345ACD4E8B1279B5678D654FD9F71F61DA8A6AD1SCQEI

JUI0, HAJEIEHHOE TMOJHOMOYHUSMHU MO PACCMOTPEHHUIO Kalo0, HE3aMEeUIUTEIhHO HAIPaBIISIECT
UMEIOLINECs] MaTepHalibl B OpraHbl IPOKYPaTypBhI.



IMPUJIOKEHHUE Ne 1

K AIMHHUCTPATHBHOMY PerjiaMeHTy MpeI0CTaBJIeHUsI
MYHHIUNAIBHOH YCJIYTH, yTBeP:KIeHHOMY NOCTAHOBJIEHIEM
agmuaucTpanun MO « Bepxonagenbrckoe» or 12.11. 2013 r. N 26

biok-cxema nmpoueaypsl 10 NPeIOCTABJICHUI0 MYHHMUUNAJIBHOU Y CIYyIH

3asiBUTENb TPEACTABIISACT HEOOXOIUMBIN KOMILICKT JJOKYMEHTOB
B COOTBETCTBHH C II. 2.6. HACTOAIIETO perjaMeHTa

v Marepuainsl

Perucrpanuss © [POBEPKA KOMIUIEKTHOCTH  BXOJSIINX HE KOMILICKTHBI
JOKyMEHTOB B TeueHue 1 aHsi, B cooTrBercTBUM C m. 3.3.1.
HACTOSIIETO PEeryIaMeHTa

!

Marepuansl KOMIUIEKTHBI 3agBUTENI0O B TEUCHHE S IHel

TOTOBUTCS OTKa3 B TPEAOCTaBICHUU

l Yenyru B dhopme nmuchMa

' AnMUHHCTpaLUuu MO
I'maa MO « Bepxomanensrckoe» B Teuenue 1 aHs

(co erncTna ) «BepxonageHbrckoe» B
HS THCTPAIIMH) HAIPaBISICT 3asBICHUC

A p pau P COOTBETCTBHH c TLII. 3.3.4.

CHEIUATUCTY aIMUHHUCTpAllMM A  TPOBEIEHUS
HEOOXOIUMBIX MEPOIPUATHH s IHPEeNOCTaBICHUS
WIM HE TMPEAOCTaBICHUS YCIyI'H 3asBUTENIO, B
COOTBETCTBHH C 1. 3.3.2. HACTOSILETrO PErJIaMeHTa.

l

Cnemmammer MO  « Bepxomagensrckoe» B TedueHHEe 4 JTHeN
IIPOBOJIUT MTPOBEPKY MPECTABICHHBIX JTOKYMEHTOB, B Clly4ae
UX COOTBETCTBHSI BCEM TPEOOBAHUSIM, TOTOBUT MPOEKT MHUChMa
0 COIVIaCOBAHMHM WJM OTKa3e B  IPEAOCTaBICHUU
MyHUIIUNaTbHON Ycmyru (B Teuenue 18 pabouux aHel, HO HE
oomee 30 nmmeit). Ilucemo mommuckiBaercss riaaBod MO  «
Bepxonmanensrckoe» (B TeueHue 1 paboyero mAHs), B
COOTBETCTBMH C .M. 3.3.3. u 3.4.HaCTOALIETO perjJaMeHTa.

<

A 4

CrnenumanucT amIMUHUACTpAMK B Te4YeHWE 3 JIHeH ocJie
MOJITUCAHMSI BBIIACT MUCBMO - OTBET 3asiBUTEIIO THOO HATPABIISCT
MOYTOW C YBENOMIIGHHEM O BpYYEHHM JIMOO HANpPaBISCT
JJIEKTPOHHOW TIOYTOH, B CoOoTBeTcTBHM ¢ ILI. 3.5. m 3.6.
HACTOSIIETO PEriaMeHTa.

A 4

VYcnyra okazana




IMPUJIOKEHUE Ne 2

K AIMHHUCTPATHBHOMY PerjiaMeHTy MpeI0CTaBJIeHUsI
MYHHIUNAIBHON YCJIYTH, yTBeP:KIeHHOMY NOCTAHOBJIEHEM
agMuaucTpanun MO « Bepxonagenbrckoe» ot 12.11. 2013 r. N 26

3ASIBJIEHUE
O npu3HAHUM OJAMHOKO NMPOKUBAKIIET0 PAKIAHNHA MAJTOUMYIIIUM
(ceMbM MaJioUMY1IIeii), B eJSAX MPeI0CTABICHNUS KUJIbIX MOMEIeHH i
10 I0rOBOPY COLMAJIBLHOI0 HaliMa

A,
[IpoxuBaromuii (as) mo aapecy:

TCII.

Ha ocHOBaHMM mpenCTaBIEHHBIX TOKYMEHTOB TPOIIY MPU3HATh MEHS MaJOUMYIIUM (MOIO
CeMbI0O MAJIOUMYILEH), ISl IPUHATHS Ha y4eT B KauyecTBE HYXKIAIOIIErocs (HYXIAIOUIMXCs) B
JKUJIBIX TTIOMEIICHUSX, MPEA0CTABIISIEMBIX IO IOTOBOPY COIMAIBLHOTO HaiMa.

CBeaeHus 0 COCTaBe CEMbH

Ne ®.N.0. ueHOB ceMbH [ara CreneHb

POXIACHUA poacTBa

[IpaBuaBHOCTD CBEAEHUI O COCTABE CEMBH MOATBEPKAAL0
M.IIL

TIOAIUCH JO/DKHOCTHOTO JIMLA
K 3asBiaennio npujaarar CJaeayrmmue 10KyMeHTbI:

CrpaBKH 0 TOXOJaX CEMbHU IIT.

Kommmu macmopToB, CBHIETENHCTB O POKICHUN IIT.

Kormuu 1oKyMeHTOB, TOATBEPKIAIONINX TIPABOBBIC OCHOBAHUS BJIAJICHUS IBHXKUMBIM U HEJIBUKIMBIM
UMYIIIECTBOM, TTOIJICKAITMM HaJIOTO00I0KEHHUIO IIT.

Kommm moKyMeHTOB W3 HAJIOTOBEIX OPTraHOB, TIOATBEPIKIAIOIINX CBEACHHSI O CTOMMOCTH
HAJIOr0001araeMoro HeIBIYKUMOTO UMYIIECTBA IIT.

3aKIII0YeHUE KCIEPTa O CTOUMOCTH TPAHCIIOPTHOT'O CPEICTBA IIT.

IoaTBep:KaIeHHe ceMbH

Sl moaTBepxmato, 9TO CBEEHMS, COOOIIEHHBIE MHOIO, COOTBETCTBYIOT JA€HCTBUTENHHOCTH.

Hpyrux noxoaoB, KpoMe yKa3aHHBIX B JAHHOM 3asBJICHUU U MPUIATAEMBIX JOKYMEHTAX, S U YWICHBI MOEH
CEMBU 3a PACUYCTHBIM Tmepuoa He umend. S paspemiaro opraHu3anuy (MPEANPHUITHIO, HAIOTOBOU
WHCTIEKIINHN) PacKpBITh WH(MOPMAIMIO O MOHMX JI0X0JaX. S| HeCy OTBETCTBEHHOCTh B MPEIOCTaBICHHE
JIOXKHOM HH(pOPMAIMK, B COOTBETCTBUH C 3aKOHOAATEIBCTBOM PD.

Moanucey 3asBUTENS

D.N.0. TOMKCH nata
3asBieHue NMPUHAJ U MPOBEPUJI CICIHAJTUCT




Onpe;[ene}me BO3MOKHOCTHU NPU3HAHUA OAUHOKO MPOKUBAIOIIIECTO

rpaxkIaHUuHA MAJOUMYIIUM (CeMbH MAJIOMMYLIIeil)

JIOXOBI CEMBH 3a 12 MecAIeB, MPEAINICCTBYIONINX MECSITY TT01auH 3asIBIICHUS

®.1.0. nonyuarens IIepuon Cymma 10xo10B

CpCJlHCMCCS[‘I, J10X0/1

[TpoXKUTOYHBIN MUHUMYM
CpenunenyiieBoi J0X04 CEMbU

OueHka BO3MOKHOCTEN ceMbH Ha IPUOOPeETEeHHN e JKIJIbS

1 CocraB ceMbH, Yel.

2 | Hopma npenocraBieHus IIIOMAIHN KNJIbs Ha 1 ded.

3 | Cpennss pacuyeTHasi ppIHOYHAs 1IeHA | KB.M.

4 | PeiHOYHAs! CTOMMOCTD MPUOOPETECHUSI KUITbS

5 | IloporoBoe 3Ha4eHNE CTOUMOCTH UMYILIECTBA

6 | CToumMocTbh HaJIO0roo0JaraéMoro MMyIecTBa CeMbH

7 | CpenHee BpeMst 0KHJIaHUS B OUEpEI Ha MOJTYYCHHE KUIbs (MECSIIEB)
8 | IIpoXUTOYHBIT MUHUMYM

9 | [loporoBoe 3HaUeHUE CPETHEMECSIYHOTO T0X0a Ha | WieHa ceMbH

10 | CpegnemecsiuHblil 10X0 Ha | 4ieHa ceMbu

11 | IorpeOHOCTH B cpeacTBaxX Ha kuibe ( m.4 — 1.6 )

12 | Cpennemecsanblii coBokymHbIN goxo cembr (CJIJ] x cocTaB cembi)
13 | IIpo’KUTOYHBI MUHIMYM Ha CEMBIO (TMIPOK. MUHUMYM x COCTAaB CEMbH )
14 | Pazmep Bo3moxHBIX HakorieHUH (.11 —1m.12) x 11.7)

15 | Onenka BO3MOKHOCTH MOKYIKH Kb (1111 — 11.14)

Peuienne o npu3HaHUU OIMHOKO MPOKMBAIOIIET0 MPAaKIAHUHA MAJOUMYIIUM
(ceMmbH MaJiouMymIeit):

Pacuer IMPpOU3BCJI CIICHHUATINCT

/ /

®.1.0. IIOJIITHICH nmara




	1.4.2.Телефон для справок: тел./ факс 8(818-51)-4-61-16; 4-61-36
	1) официальный сайт МО «Шенкурский муниципальный район» www.shenkursk-region.ru,
	3) Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг и Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций): http://www.dvinaland.ru/;
	1.5. Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления и о ходе исполнения услуги.
	график работы;
	1) Решение Администрации МО « Верхопаденьгское» «О признании граждан малоимущими для принятия на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях».
	2) Решение Администрации МО « Верхопаденьгское» «Об отказе в признании граждан малоимущими для принятия на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях».
	2.4. Срок предоставления Услуги – до 19 рабочих дней с момента регистрации запроса заявителя, но не более 30 рабочих дней.
	При непредставлении заявителем документов, предусмотренных пунктом 2.6. настоящего регламента, срок предоставления Услуги увеличивается на срок запроса администрацией МО « Верхопаденьгское» необходимых документов.
	2.5. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативно-правовыми актами:

	2) Федеральный закон от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».
	6) Жилищный кодекс РФ от 29 декабря 2004 года № 188-ФЗ.
	7) Закон Архангельской области от 20 сентября 2005 года № 78-5-ОЗ «О порядке определения размера дохода, приходящегося на каждого члена семьи, и стоимости имущества, находящегося в собственности членов семьи и подлежащего налогообложению, в целях...
	9) Постановление Правительства Архангельской области «Об утверждении величины прожиточного минимума в Архангельской области».
	Заявитель после предоставления документов вправе отказаться от предоставления Услуги. Отказ оформляется письменно в произвольной форме и представляется в администрацию МО « Верхопаденьгское».
	1) лицо, подающее документы, не относится к числу заявителей в соответствии с пунктами 1.2-1.4 настоящего административного регламента;
	2) заявитель представил неполный комплект документов в соответствии с пунктом 2.6 настоящего административного регламента;
	3) заявитель представил документы, оформление которых не соответствует установленным требованиям;
	2.8. Основаниями для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги являются следующие обстоятельства:
	2.9 Муниципальная услуга предоставляется  бесплатно
	2.10. Сроки выполнения отдельных административных процедур:
	2.10.1 Регистрация запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги либо выдача уведомления об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги – один день с момента поступления запроса заявителя;
	2.10.2 Максимальный срок ожидания в очереди:
	1) при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги – до 20 минут;
	2) при получении результата предоставления муниципальной услуги – до 20 минут.
	2.11. Помещения, предназначенные для предоставления муниципальной услуги, обозначаются соответствующими табличками с указанием наименования отдела, фамилий, имен и отчеств муниципальных служащих, организующих предоставление муниципальной ...
	Прием заявителей осуществляется в помещении Администрации МО
	«Верхопаденьгское»
	2.12. Показатели доступности и качества муниципальной услуги
	2.12.1 Показателями доступности муниципальной услуги являются:
	1) предоставление заявителям информации о правилах предоставления муниципальной услуги;
	2) размещение на Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг и Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) форм документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и обеспечение возможности и...
	3) предоставление заявителям возможности получения муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг;
	4) безвозмездность предоставления муниципальной услуги;
	2.12.2 Показателями качества муниципальной услуги являются:
	1) отсутствие случаев нарушения сроков при предоставлении муниципальной услуги;
	2) отсутствие случаев удовлетворения в судебном порядке заявлений заявителей, оспаривающих действия (бездействие) муниципальных служащих органа и решений органа;

	3.3.4. Если имеются основания для отказа в приеме заявления, но заявитель настаивает на его принятии, либо заявление поступило по почте, электронной почте, специалист администрации МО «  Верхопаденьгское» в течение 5 рабочих  дней после регистр...
	3.3.5.Уведомление об отказе в рассмотрении заявления передается лично заявителю или его представителю либо направляется заявителю по почте с уведомлением по адресу, указанному в заявлении.
	5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования
	решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего
	муниципальную услугу, а также его должностных лиц
	(муниципальных служащих)
	5.1. Заявитель может обратиться с жалобой в следующих случаях:
	1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
	2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
	3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Архангельской области, настоящим административным регламентом;
	4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Архангельской области, настоящим административным регламентом;
	5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Архангельской област...
	6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Архангельской области, настоящим административным регламентом;
	7) отказ Администрации в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.
	5.2. Жалобы  подаются:
	1) на решения и действия (бездействие) специалистов администрации, –главе администрации МО « Верхопаденьгское»;
	2) на решения и действия (бездействие) главы администрации МО
	«Верхопаденьгское» в органы прокуратуры.
	5.3. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы
	1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме.
	2. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта администрации МО «Шенкурский муниципальный район», единого портала государственных и мун...
	3. Жалоба должна содержать:
	1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
	2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) эле...
	3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) специалиста архивного отдела;
	4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) специалиста архивного отдела. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
	5.4. Рассмотрение жалоб осуществляется должностными лицами, указанными в пункте 5.2 настоящего административного регламента. Запрещается направлять жалобу муниципальному служащему, решение или действие которого обжалуется.
	5.5. При рассмотрении жалобы должностное лицо обеспечивает объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение обращения, в случае необходимости – с участием гражданина, представителя юридического лица, направившего жалобу.
	5.6.  Поступившая   жалоба  подлежит  рассмотрению  должностным  лицом,  наделенным  полномочиями  по  рассмотрению  жалоб  в  течении  15  рабочих  дней  со  дня  ее  регистрации,  а  в  случае  обжалования  отказа  администрацией  МО «Верхопаденьгс...
	5.7. По результатам рассмотрения жалобы  должностное лицо принимает одно из следующих решений:
	1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявител...
	2) отказывает в удовлетворении жалобы.
	3) об отказе в рассмотрении жалобы по существу:
	а) если в жалобе не указаны фамилия гражданина или наименование юридического лица, подавшего жалобу, а также почтовый адрес гражданина или место нахождения юридического лица, подавшего жалобу;
	б) если в жалобе  содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;
	в) если текст жалобы не поддается прочтению;
	г) если в жалобе содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в жалобе  не приводятся новые доводы или обстоятельства;
	д) если ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую законом тайну.
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