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IIOCTAHOBJIEHMNE
«05» HOs10pst 2019 roma Ne 685 - ma

r. lllenkypck

OO0 yTBep:kIeHNH AAMUHUCTPATHBHOIO PerjiaMeHTa
NMPeA0CTABJIEHNS] MyYHUIMIIAJIbHOMN YCJIYTH MO NPUHATHIO JOKYMEHTOB, a
TaK:Ke BblJIa4ye PelleHnid 0 mepeBoje UK 00 0TKa3e B MepeBo/ie HeKUI0r0o
NMOMeIIeHNsl B KIJI0€ MOMelleHHe HA TEPPUTOPUM MYHUIIUIIAJIBLHOIO
oOpaszoBanus «llenkypckoe» Lllenkypckoro paiioHa ApxaHrejbCcKoOl
obdsacTn

B cootBercTtBUM co cratheit 13 denepanbHoro 3akona ot 27 urons 2010
roga Ne210-®3 «OO6 opranuzanuu TMPEAOCTaBICHUS TOCYIApCTBEHHBIX U
MYHUIUMOATBHBIX YCIYT», HOJMYHKTOM 4 IMyHKTa 2 CTaThU 7 00JIACTHOIO 3aKOHA OT
02 wmrons 2012 roma Ne 508-32-O3 «O rocygapCTBEHHBIX W MYHHUIUIAIbHBIX
yciiyrax B ApXaHrenbCKO 00JIaCTh M JOMOJHUTEIBHBIX MEpPax IO 3alIUTE MpaB
YeJloBeKa W TpaXJaHWMHA MNpU HMX  [PEJOCTABICHHM»  aIMUHHCTpALUs
MYHULIMIIAJbHOTO  oOpa3zoBaHus  «llleHKypckuil ~MyHUIMDANBbHBIA  palioH»
NOCTAHOBJSHAET!:

l. YTBEepauTh IIPUJIAraeMbIi aIMUHUCTPATUBHBIN pErylaMeHT
IPEJOCTABIICHUS! MYHULUNAIBHON YCIYTM NO HPHUHATHIO JOKYMEHTOB, a TaKXe
BbIJIay€ PELIEHUI 0 NEepeBOie WIH 00 0TKa3e B MEPEBOE HEXKUIIOTO OMEILEHUS B
KWIOE  IMOMEUIEHHE Ha  TEPPUTOPUM  MYHHUIMIAIBHOTO  00pa3oBaHUs
«IIlenkypckoe» Illenkypckoro paiioHa ApxaHreiabckod oOnactu — (manee —
aIMUHUCTPATUBHBIN PErJIAMEHT).

2. YCTaHOBHTb, YTO MOJIOKEHUSI aAMUHUCTPATUBHOIO pErjaMeHTa B YacTH,
Kacarouiencs IPEI0CTaBICHUS MYHHUIUIATbHOM YCIIyTH yepes
MHOTO(QYHKIIMOHANBHBIA  IIEHTP  MPEAOCTaBICHHUS  TOCYyJapCTBEHHBIX U
MYHULUOAIBHBIX YCAYr U (WJIM) NPUBICKAEMbIE UM OpPraHU3alWd, TPUMEHSIOTCS
CO JHS BCTYIUIEHUS B CHJIy COIJIAlIEHHS O B3aUMOACHCTBUM MEXAY
aMMHHCTpaLuen MYHHULIUIIAJIBHOTO oOpa3oBaHMs «Ienkypckuit
MYHULIMIIAJIbHBIA paliOH» M MHOTOQYHKIMOHAJIbHBIM LIEHTPOM IPENOCTaBICHUS
rOCyJIapCTBEHHBIX U MYHULIMIIAIBHBIX YCIYT U B TEYEHHE CPOKa JEHCTBUS TaKOIro
COIJIaIlICHUsI.



3. Cuurtarh yTpaTUBIIMMU CHILY:

- noctaHoBieHue aaMuHucTpauru MO «llIeHKypCKUl MyHUIUTIAIbHBIN
paiion» ot 06 gexabps 2012 roma Ne 55-mm  «OO0 yTBEepXKICHHUH
aAMUHHACTPATUBHOTO PEIMIAMEHTA IMPENOCTABICHUS MYHULMIIAIIBHOW YCIYTH
«IPUHATHE JOKYMEHTOB, a TaK)Ke€ BblJjaya pa3pelieHuil o nepeBoie win o0 0TKa3e
B IIEPEBOJIE HEXWIOrO TMOMENICHUS B JKWIOE IOMEIICHHE Ha TEPPUTOPUU
MyHHUIUNIATBHOTO 00pa3zoBanus «llleHkypckoey;

- nocraHoBieHue aaMuHUcTpauun MO «llleHKypckuil MyHHUIIMNATbHBINA
paiion» oT 25 ¢eBpans 2013 roma Ne 69-mm «O BHeceHMM W3MEHEHUW B
MOCTAaHOBJICHUE ATMUHHUCTPAIMU MYHHIIMNAIBHOTO oOpazoBanus «lllenkypckuii
MyHUITUTIATBHBIA parion» oT 06 nexabps 2012 roga Ne 55-mm «OO0 yTBepkaeHUn
aAMUHUCTPATUBHOTO PErIAMEHTa MPEJOCTaBICHUS MYHUIUIAIBHOW YCIYTU
«[IpuHsTHE NTOKYMEHTOB, a TAK)K€ BblIaua pa3pelleHuil o mepeBoie uik o0 oTkase
B IMIEPEBOJIE HEKUJIOTO TOMEIIECHUS B JKWAJIOE€ TOMEIIEHUE Ha TEPPUTOPUHU
MyHHUIUNIATBHOTO 00pa3oBanus «llleHKypckoey;

- nepuc 1 m. 1 mnocranoBiaeHuss agmunuctpamuun MO «Illenkypckuii
MyHULHANAIbHBIN paiion» oT 23 Masg 2013 roma Ne 153-mm «O BHeceHun
U3MEHEHUI B a]MUHUCTPATUBHBIE PErJIAMEHTHI NMPEJOCTABICHNUSI MyHULIUTIATbHBIX
yeuyr,

- . 4 mocranoByieHns agmMuHucTpanu MO «llleHKypCKknii MyHUIIMITAJIbHBIN
paiion» ot 07 urons 2014 roga Ne 104-mmn «O BHECEHHH U3MEHEHHI B HEKOTOPBIE
aAMUHUCTPATUBHBIE PETJIAMEHTHI MPEIOCTABICHUS MYHULIMNANBHBIX ycayr MO
«IIenkypckoey;

- 1. 3 moctaHoBNeHus anMuHucTpauu MO «IlleHKypcknii MyHULIMTIAIbHBIN
paiion» ot 28 wutons 2014 roma Ne 114-mm «O BHECEeHMHM HU3MEHEHUN B
aAMUHUCTPATUBHBIE PETJIAMEHTBI IPEIOCTABICHHUS] MyHULIUIAJIBHBIX YCIIYT»;

- 1. 1 mocranoBnenus anmunuctpaunu MO «IlleHkypcknii MyHAIIMTIAIBHBIN
paiion» ot 29 d¢espans 2016 roma Ne 164-ma «O BHECCHWH HW3MCHCHHI B
aJIMUHUCTPATUBHBIE PErJIAMEHTHI NPENOCTaBICHUS MyHULMINAIBHBIX yciyr MO
«IIlenkypckoey;

- 1. 1 mocranoBnenus agmunuctpauu MO «lllenkypckuii MyHUIUTIATbHBINA
pation» ot 25 oktsa6ps 2016 roma Ne 948-ma «O BHeceHMM W3MCHECHHI B
aJIMUHUCTPATUBHBIE PEIJIAMEHTHI NPENOCTABICHUS MyHULMINAIBHBIX yciayr MO
«IIIeHkypckoey;

- noctaHoBieHue agMuHucTpanu MO «llleHKypCKUil MyHMIUITAIbHBIN
paiion» ot 20 nexadbps 2016 roma Ne 1137-ma «O BHECEHUHM H3MEHEHUU H
JIONIOJIHEHUM B aIMUHUCTPATUBHBIN PETJIAMEHT MPEIOCTABICHHUS MYyHULUITAIBHOM
yeiyrd "[IpuHsATHE TOKYMEHTOB, a TakKe BblJaua pelIeHUH O mepeBojie Wi 00
OTKa3€ B IEPEBOJIE HEXKUJIOTO MOMEUIEHUS B KWJIOE MOMEIIECHUE HAa TEPPUTOPUU
MYyHHIIMIIaTbHOTO 00pa3zoBanus «lllenkypckoey.

4. Hacrosiee MOCTaHOBJIIEHHE BCTYIIAET B CHIIy Y€pe3 JECATh JTHEW CO AHS
ero o(huIKaIbLHOrO OMYOINKOBAHUS.

W.o0. rmaBbl MyHUIIUTIAIEHOTO 00pa30BaHUs
«IIleHKypCcKHl MyHULIMTIIAIBHBIN PAMOH) C.H. TerusikoB



[Tpunoxenue

K MOCTAHOBJIEHUIO afMUuHUcTpanuu MO
«IIeHKypCcKkuil MyHULIIMTAIBHBINA paloH»
oT «05» Hos1Opst 2019 roma Ne 685-na

AJIMUHUCTPATUBHBINA PETJIAMEHT
MPEJIOCTABJIEHUA MYHUIIATIAJIBHOM YCJIYTH «(ITPUHSTHUE
JOKYMEHTOB, A TAKXE BBIJIAYA PEHIEHUI O IEPEBOJIE WIN
Ob OTKA3E B IIEPEBOJIE HE?KMJIOI'O IIOMEINEHUS B ’)KUJIOE IIOMEIIEHUE
HA TEPPUTOPUU MYHUIIUITAJIBHOTI'O OBPA3OBAHUA «IHEHKYPCKOE»
IMEHKYPCKOI'O PAMOHA APXAHT'EJIbCKOM OBJIACTH.

. O01Me moJioKeHus
1.1. [IpeamMeT peryJMpoBaHUsA AAMUHUCTPATHBHOIO pPerjiaMeHTa

1. Hacrosmuii agMUHUCTPaTUBHBINA PETIAMEHT YCTAHABIMBAET MOPSIOK
MPEIOCTABJIEHNUS] MYHULIMNAJIBHOW YCIYTM N0 NPUHATHIO JTIOKYMEHTOB, a TAaKKe
BbIJIaye pelIeHUi 0 IepeBojie WM 00 0TKa3e B MEPEBOEC HEXXUIIOTO OMEIEHHS B
KWIOE  TMOMEUIeHHEe Ha  TePPUTOPUM  MYHHUIMMNAIBHOTO  00pa30BaHUA
«Illenkypckoe» Illenkypckoro paiioHa ApxXaHTeNbCKOW oOnacTu (mainee —
MyHUIMOANIbHAS YCIyra), U CTaHAapT NPeIOCTaBICHUS MYHUIIMIIAIILHOM YCIIYTH,
BKJIIOYasi CPOKM U TMOCIEIOBATEIBHOCTh aJMHHUCTPATUBHBIX MPOLEAYp U
aIMUHUCTPATUBHBIX JEUCTBUM aJMUHUCTPALMK MYHUIUIAIBHOTO 0O0pa30BaHUs
(manee — aAMMHUCTPALINS) IPU OCYIIECTBIECHUHU MMOJTHOMOYHI 1O MPEIOCTABICHHUIO
MYHHUIUITATBHON YCITYTH.

2. IIpenocraBneHne MyHHUIUITAILHOW yCIyTH BKIIIOYAET B CeOs CIIETyIOIINe
aIAMUHHACTPATUBHBIE IIPOLIEAYPHI:

1) peructpanms 3ampoca 3asBUTENI O MPEAOCTABICHUH MYHHULHUIIAIBHON
yCIIyTH;

2) paccMOTpeHHE BOIpOoca O HPHUHIATUU JOKYMEHTOB, a Tak)Ke Bbllaye
pelIeHU 0 IepeBOJie UM 00 OTKa3e B MEPEBOAE HEXKHUIIOTO IMOMEIICHUS B KHUIIOE
IIOMEILLEHHUE;

3) paccMOTpeHHe BOIIpOCca O BbIadye PEHICHUs aJIMUHUCTPAIIUH O TIEPEBOJIC
HEKMJIOTO ITOMEIIECHHS B KUJI0€ TIOMELICHUE;

4) paccMOTpEHHE BOIPOCA O BbIJIa4e PEIICHUE aJMHHUCTPAIIUN 00 OTKa3e B
IIEPEBO/IE HEKMIIOTO ITOMEILIEHHS B KUJIO€ TOMEIICHUE.

5) paccMoTpeHre BOIpoca O BhIIaue akTa MPUEMKH padoT

3. MHoropyHKIIMOHATIBHBIA LEHTP MPEAOCTABICHHUS TOCYIApPCTBEHHBIX H
MYHULUNAIBHBIX YCIYT U (WIM) NPUBJIEKAEMbIE UM OPTraHU3ALMHU HE UCIIOIHSIOT
aAMUHUCTPATUBHBIE MNPOLEAYPhl IO MNPHUHATHUIO JOKYMEHTOB, a TaK)XE BBIIAUe
pelieHust o nepeBojie Ui o0 OTKa3e B MEPEBOJIE HEXKHUIIOTO TMOMEIICHUS B JKUIIOE
MOMEIICHUE Ha TEPPUTOPUU MYHUIIMTIAIBHOTO 00pazoBaHus «llleHkypckoey



1.2. Onucanue 3asiBUTE/ICH NPH NPEI0CTABICHUN
MYHMIHMIAJIBHON yCJIYIH

4. 3agBUTENSIMH NPU MIPEAOCTABICHUH MYHUILIUTIATILHON YCIIYTH SIBIISIFOTCS:

1) buznueckue nuna;

2) UHIUBUAYaJIbHBIC MTPENIPUHUMATEIH;

3) pUANYECKUE JTUIIA.

5. Or wuMeHM 3asBHUTENIEH, YKAa3aHHbIX B IyHKTe 4 HaCTOSILEro
aJIMUHHCTPATUBHOTO PETJIAMEHTA, BIIPABE BBICTYIIATH:

a) 3aKOHHBbIE TMPEJICTABUTENM IOPUAMYECKUX JHI  (PYKOBOIAUTEIU
OpraHu3aiuii);

0) 3aKOHHbBIE MPEACTaBUTEIN (PUINUECKUX JIHII;

B) INPEJICTaBUTENM, YIOJIHOMOYEHHbIE HAa COBEPIICHUE IOPUAMYECKU
3HAYUMBIX  JIGHCTBUH  Ha  OCHOBAaHMHM  JIOBEPEHHOCTH  WJIH  HWHOTO
IPaBOYCTAaHABJIUBAIOUIETO JOKYMEHTA.

[TomHOMOYMS JTHII, YKA3aHHBIX B MYHKTE 5 HACTOSIIETO aJIMUHUACTPATUBHOTO
periiaMenra, NOJITBEPKIAAIOTCS JOKYMEHTaMH, IPETyCMOTPEHHBIMU
3aKOHOJATeNbCTBOM Poccuiickonn @enepanuu. JOKyMEHT, ITOATBEPKIAIOIINN
MOJTHOMOYHSI BBICTYNaTh OT HWMEHH 3asBHUTENS, TNPEIOCTaBIsETCS B Opras,
NPEIOCTABISAIOMNA ~ MyHUIUMIAIBHYIO  YCIYry, BMECT€ C  3allpocoM O
MPEIOCTABICHUU MYHUITUTIATHHON YCIIYTH.

1.3. TpeGoBanus Kk nopsaaKy uHGOPMUPOBAHUS
0 MPaBWJIAX NMPeI0CTABIECHUA MYHUUMNAIBHON yCIyTru

6. Uudopmanus o mpaBuiax MPEJOCTABICHUS MYHHUIIMMAIBHONW YCIYTH
MOXET OBITh MOJIy4YECHA:

1o Tenedony;

10 JIEKTPOHHOU MOYTE;

N0 MoYTe NyTeM OOpalleHHs] 3asgBUTENI C MHUCBMEHHBIM 3allpOCOM O
MIPEI0CTaBICHUU HHPOPMAIIIH;

IIPU JINYHOM OOpAaIlleHUH 3asBUTEIIS;

Ha  OQUIMAIBHOM  CcaiTe  agMUHHCTpAMd B  MH(POPMAIMOHHO-
TEJIEKOMMYHUKAIIMOHHOM ceTH « HTepHeT»;

Ha ApXaHreJqbCKOM PETHOHAIIbHOM  TOpTaje TrOCYJapCTBEHHBIX U
MyHUIUNAIBHBIX ycayr (pyHkiuit) m EnuHOM mnoprane rocyaapCTBEHHBIX U
MYHULIUTAIBHBIX YCIYT ((QYHKIUHN);

B MTOMENICHUSIX aIMUHUCTpalMU (Ha HHGOPMAIIMOHHBIX CTEH/IaX );

B MHOTO(YHKIIMOHAJIBLHOM LIEHTPE MNPEIOCTaBICHUS TOCYJIapCTBEHHBIX U
MYHULUOAIBHBIX YCIYT U (WJIH) MPUBJIEKAEMbBIX UM OPTaHU3ALUSX.

7. Ilpu uadopMupoBaHnn MO TENEPOHY, TIO PAESKTPOHHOU TMOYTE, MO TOUTE
(mytem oOpalieHus 3asBUTENS C MUCBMEHHBIM 3alpoOCOM O MPEIOCTaBICHUU
uH(GOpPMaIMKN) U TIPU JTUYHOM OOpAILEHUH 3asBUTEIIS:

1) cooOmaeTcs cnemyromias nHGoOpMaIus:



KOHTAKTHBIC  JIaHHbIE  AAMUHUCTpAalMM  (MIOYTOBBIM  ajgpec,  ajapec
opunmasbHOro  caiita B MH(OPMAIIMOHHO-TEIEKOMMYHUKAIIMOHHON  ceTu
«HTepHeT», HOMep TesnedoHa ISl CIPABOK, aJIPEC DJIEKTPOHHOM MOYTHI);

rpaguk padbOThl AAMUHUCTPALIMK C 3asABUTEISIMU B LEJIAX OKa3aHUs
COJICMCTBUSI PH MOJIaue 3aMpOCOB 3asBUTENCH B AJIEKTPOHHOM dopme;

rpaduk paboThl aAMUHHUCTPALMKM C 3aSBUTENSIMU MO HMHBIM BONpPOCaM HX
B3aUMOICUCTBHUS;

CBEJICHUS O TIOPSJIKE TOCYAeOHOTO (BHECYIEOHOT0) 00KaTOBaHUS pEIICHUMN
U jaeicTBuil (0e3AeMCTBUS) JOHKHOCTHBIX JIUIl, MYHHIIUTAIBHBIX CIIYKAIIUX
aIMIUHUCTPAIINH;

2) oOCyIIEeCTBISIETCS KOHCYJIbTHUPOBAaHUE IO TMOPSAKY MPEAOCTaBICHUS
MYHUIIMIIAJIbHON yCIyTH, B TOM YHCIIE B 3JIEKTPOHHOM (opme.

OtBer Ha TenedOHHBIM 3BOHOK JOHKEH HAYUHATHCS C HHPOPMAIHUU O
HAaUMEHOBAHUU AJMHHHUCTPAINH, B KOTOPYIO MO3BOHWI TPa)XAaHWH, JOJDKHOCTH,
dbamMuIK, IMEHU U 0TYECTBE MPHUHSBIIETO Tele(OHHBIN 3BOHOK MyHHUITUTIATIEHOTO
CIIy’Kallero afiMuHucTpauuu. Bpems pazroBopa He JOJKHO NpeBbIaTh 10 MUHYT
(32 HCKIIIOYEHUEM CIIy4aeB KOHCYJIbTUPOBAHUS MO MOPSAJAKY HpPeIoCTaBICHUS
MYHUIUMNAIBHOM yCIyrd B 3JeKTpoHHOUW (¢dopme). [lpm HEBO3MOXKHOCTU
MYHHIIUTIAJIEHOTO CITy’KaIlleTo, MPUHSIBIIIETO TeneOHHBIH 3BOHOK,
CaMOCTOATENIbHO OTBETUTh HA IOCTABJIEHHBIE BOINPOCHI, TeNE(OHHBIN 3BOHOK
JOJDKeH ObITh IepeajpecoBaH (IepeBelieH) Ha JApPYyroro MYHUIIMIAIbLHOTO
CIIy’Kaliero JrOO0 TMO3BOHUBIIEMY TPaXIAaHUHY JIOJDKEH OBITh COOOIIEH HOMEp
TenedoHa, MO KOTOPOMY MOXKHO MOJIyYUTh HEOOXOAMMYIO HH(OpMAaIUIo, WIH
yKa3aH WHOM Crmoco0 MojydyeHus HHPOpMalMM O TMpPaBHIAX MPEAOCTaBICHUS
MYHHUIUTIATHBHOU YCITYTH.

OOpaiiieHus 3asBUTENEH MO JIEKTPOHHOM MOYTE U UX MUCHMEHHBIE 3aIPOChI
paccMaTpUBAaKOTCS B AJMUHUCTpAllMd B  MOPSAKE, MNPEAYCMOTPEHHOM
®enepanbubiM - 3akoHOM OoT 02 mas 2006 rtoma Ne59-O@3 «O mopsake
paccMmoTpeHust oOpanieHuid rpaxaad Poccutickoit @enepannu» u denepanibHbIM
3akoHOM OT 09 deBpans 2009 roga Ne 8-®3 «OO6 obOecmedeHny mocTyna K
uHpOpMaIK O ACSITENFHOCTH TOCYJAapCTBEHHBIX OPTraHOB W OPraHOB MECTHOTO
CaMOYIIPABIICHUS».

8. Ha odummansHOM caliTe aAMHHHUCTpAllMM B HHPOPMAIMOHHO-
TEJICKOMMYHUKAIIMOHHONH  ceTH  «VHTepHeT»  pasMemiaeTcss  Cleayromas
nHpopmarus:

TEKCT HACTOSALIETO aIMUHUCTPATUBHOTO PETIaMEHTA;

KOHTaKTHbIEC JJAHHBIE aJIMUHUCTPALIMH, YKa3aHHbIE B MyHKTE 7 HACTOSIIETO
aJIMUHUCTPATUBHOTO PEIJIAMEHTA;

rpa@uk paboOThl AAMUHUCTPALIMK C 3asABUTEISIMU B LEJIAX OKa3aHUs
COJICUCTBHS MPHU MOAAUEC 3aMPOCOB 3aIBUTEIICH B SJICKTPOHHOU (hopME;

rpaduk pabOTHl AAMUHUCTPALMU C 3aSBUTEISIMU IO HMHBIM BOMPOCAM HUX
B3aUMOICHCTBUS;

oOpasIibl 3aM0THEHUS 3asIBUTENSIMU OJIaHKOB JJOKYMEHTOB;

uHbopMallusi O TMOpsJIKEe OOpalleHus 3a TMOJy4eHHEeM pe3yJjbTaTa
MYHUILIMIIAJIbHOW YCIAYTH B OJJIEKTPOHHOW ¢opMe, B TOM dYHCIEe OOpasilbl



3allOJIHEHUS 3asBUTEISIMH MHTEPAKTUBHBIX JJIEKTPOHHBIX (OPM TOKYMEHTOB Ha
ApXaHTeJlIbCKOM PETHOHAJIBHOM MOpTaJle I'OCYAapCTBEHHBIX M MYHULIMIAIbHBIX
ycayr (¢pyHkuuil) u EnMHOM noprane rocyaapCTBEHHbBIX U MyHULUIIAIBHBIX YCIIYT
(pyHKIMiD);

HNOpSAZOK IIOJIyY€HUs KOHCYJbTaUUi (CIpaBOK) O IPEJOCTaBICHUU
MYHHUIIUIIAJIbHON YCITyTH;

CBEJICHUS O TIOPSAKE JOCY1eOHOTro (BHECY1I€OHOT0) 00KAIOBaHUST PEIICHUIN
U JieicTBUM (6e31eiCTBHS) JOHKHOCTHBIX JIUI aIMUHUCTPALUU, MyHUIIUTATbHBIX
CITy>KalluX.

9. Ha ApxaHrenbCKOM pEruoHalbHOM TMOPTaje€ TOCYAAPCTBEHHBIX U
MYHUILIMIAIBHBIX YCIYT ((QyHKUMN) pa3MelaloTcs:

uHbopMalus, yKazaHHas B IyHKTE 8 HACTOSILEro aIMHUHHCTPATUBHOTO
periamMeHTa;

uHbopMalus, ykazaHHas B myHKTe 22 [lomoxenwust o (popmupoBaHUN H
BEJICHUN ApPXaHTeIbCKOTO0 PErHOHAIIBHOTO PEECTpa TOCYJAapCTBEHHBIX U
MYHUIUOAIBHBIX yCIyTr (PYyHKUIUN) U ApPXAHTeIbCKOIO0 PErHOHAIBHOIO IMOpTalia
TOCYIapCTBEHHBIX W MYHUIMNAIBHBIX YCIyr (QYHKIHI), yTBEPKIESHHOTO
noctaHoBiieHueM llpaButenbcTBa ApxaHrenbckoil obmactu ot 28 nexadps 2010
roja Ne 408-mm.

10. B mnomemeHusX aaMUHUCTpanuu (HAa WHOOPMALMOHHBIX CTEHJAX)
pasMeniaercss ~ MHpopManus, yKa3aHHas B IYHKTe 8  HAcTOSULIEro
aJIMMHHUCTPATUBHOIO PETJaMEHTa.

1. CtangapT npeaocTaBjieHis] MyHUIIUNIAJIbHOM YCJIYTH

11. TlonmHoe HaMMeHOBaHME MyHULMNAIbHON yciyru: «IIpunsrue
JIOKYMEHTOB, a TAaK)Ke BblJada PELIeHUH O MepeBoje WM 00 OTKa3e B MEpPEeBOJE
HEXUJIOTO TOMENIEHUS B KUJIOE€ IMOMEIICHUE HA TEPPUTOPUM MYHHUIMIAIBHOTO
oOpa3zoBanus «lllenkypckoe» ApxaHTenbCKOi 00macTu.

Kpartkoe HaumeHOBaHME MyHUIIMNIATBHOM yCiayru: «lIpuHsaTHe 1OKyMEHTOB,
a TaKKe BblJa4ya PEIICHUN O IEPEeBOAE MM 00 OTKa3e B IEPEBOJAE HEKUIOTO
MOMEIIEHUS B KUJIOE MOMEIICHNE Ha TEPPUTOPUU MYHUIIUTIAIBHOTO 00pa30BaHuUs

«IIlenkypckoe».
12.  MynuuunaneHas  yclyra MpEJOCTaBISIETCS  HEMOCPEACTBEHHO
aIMUHHUCTpALUECH MYHULIHUIIAIIBHOTO oOpa3zoBaHuUs «llleHkypckui

MYHUIIUTIATBHBIA paiioH» B JIMIIE OTJIE]a apXUTEKTYPhl, CTPOUTEIHCTBA U PEMOHTA
00BEKTOB COIUAIBHOU Cephl.

13. IlpenocraBneHue MYHUIMNAIBHOM YCIYTM OCYIIECTBISETCA B
COOTBETCTBHUH CO CJIEAYIOIIMMUA HOPMATUBHBIMU MPABOBBIMU aKTaMMU:

Konctutynus Poccniickon ®@enepanuu;

Kunumaenii konekc Poccuiickoit @enepanuu ot 29 nexadpst 2004 romga No
188-d3;

®enepanbubiii 3akoH oT 02 mas 2006 roga Ne 59-®3 «O mnopsagke
paccMoTpeHust oopaieHuii rpaxkaan Poccuiickoit denepanun»;



®denepanpubiii 3ak0H oT 09 deBpans 2009 roga Ne 8-d3 «O6 obecneueHun
JnocTyna K MH(popManuu o JAesTeIbHOCTH TOCYJAapCTBEHHBIX OPraHOB M OPraHOB
MECTHOTO CaMOYIIPaBJICHUS»,

denepanbHbiil 3ak0H 0T 27 uronsg 2010 roma Ne 210-d3 «O6 opranuzanuu
IPEIOCTaBIECHUS TOCYAAPCTBEHHBIX U MYHUIIMIIAIBHBIX YCIYT»;

noctaHoByieHue IIpaBurenbctBa Poccuiickoit denepanuu ot 24 OKTAOps
2011 roma Ne861 «O denepanbHbIX TOCYAAPCTBEHHBIX HHPOPMALMOHHBIX
CUCTeMaX, OO0eCleyuBaloIUX MPEIOCTaBICHUEe B  BJIEKTPOHHOM  (opme
TOCYJapCTBEHHBIX U MYHHUITUIAIBHBIX YCIYT (OCYIIECTBICHUE (QYHKITAN)»;

nocraHoBiienne IIpaButenscrBa Poccuiickoit ®depeparuu ot 20 HOSOPs
2012 rtoma Ne 1198 «O denepanbHOll TOCYZapCTBEHHOW WHGOPMAIIMOHHON
cucTemMe, obecnedynBarolel mpoiece J0cyAeoHoro (BHECYeO0HOT0) 00KamoBaHuUs
pemeHuit u nedcTBuil  (0€31E€MCTBUS), COBEPIIEHHBIX MPU TMPEJOCTABICHUH
TOCYJapCTBEHHBIX U MYHHITUTIANBHBIX YCIYT»;

nocraHoBiyieHue [IpaBurensctBa Poccuiickont denepannn ot 26 mapra 2016
roga Ne 236 «O TpeOoBaHUSX K TPEIOCTABICHUIO B DSJICKTPOHHOU (opme
rOCYapCTBEHHBIX M MYHUIIMITAIGHBIX YCITYT»;

noctaHoBieHue [IpaBurenbcTBa ApXaHrenbCKol obOsactu oT 28 nexadps
2010 roma Ned08-mm «O TrTOCYyIapCTBEHHBIX HH(POPMAIIMOHHBIX CHCTEMax
ApxaHTenbCcKol 00J1acTH, 00ECTIeUNBAIONINX TPEOCTABICHUE TOCYIapPCTBEHHBIX
yciyr (ucnojiHeHrue QPyHKIui) ApXaHreabCKoi 00J1aCTi U MYHUIIMITAIBHBIX YCIyT
(ucniomHeHue (PyHKIMI) MyHUIIUTIAIBHBIX 00pa30BaHMil ApPXaHTEIbCKON 00JacTH
B DJICKTPOHHOMU (hopme;

2.1. IlepevyeHb TOKYMEHTOB, HEOOXOAUMBIX /ISl IPEI0CTABJIECHUS
MYHHUIIUTIAJIbHON YCJIYTH

14. JIns mnpenocTaBlICHWS MYHUIMOAIBHON YCIAYTH TO  IPUHSTHUIO
JIOKYMEHTOB, a TaK)X€ BblJIau€ PEIICHUN O MepeBojie WM 00 OTKa3e B MEPEBOJEC
HEXKUJIOTO TOMENIEHUS B KUJIO€ MOMEIICHUE HA TEPPUTOPUM MYHUIIMIATIHLHOTO
obOpazoBanus «llleHKypckoe» 3asBHUTENIb MPEACTABISACT (Jajiee TakKe — 3ampoc
3asIBUTEIIS):

1) 3asBrIieHHE O BBIIAYE PEIICHUN O MEPEBOJE WM 00 OTKa3e B MEPEBOJIE
HEXWJIOrO0 MOMEIICHHS B KUJIO€ TOMEIICHUE Ha TEPPUTOPUU MYHUIIMIIAIBHOTO
oOpazoBanus «lllenkypckoey;

2) TOKYMEHT, yIOCTOBEPSIOUINIA JTMYHOCTh (MOJUTMHHUK HIJIK HOTapHUAILHO
3aBEpeHHas KOMMs), JOKYMEHTBI, MOATBEPKIAIOIMIUE TMOJHOMOYMS  JIMIIA,
oOpaTUBLIErocs C 3asBJICHUEM OT UMEHHU 3asiBUTENs (IIOJJIMHHUK; HOTapHAIbHO
3aBEpEeHHAsi KOMUS WJIM KOMUS, 3aBepEHHAsi B COOTBETCTBHUHU C 4acThiO 3 cTaThu 185
['paxxnanckoro kojekca P®D);

3) mpaBoyCTaHABIWBAIONIME JTOKYMEHTHI Ha IIEPEBOJMMOE ITOMEIICHUE
(MOTMHHUKY WJTH 3aCBUJICTEILCTBOBAHHBIE B HOTAPUATIHLHOM TIOPSIIKE KOIIHHN);

4) mTaH epeBOIUMOr0 TIOMEIICHHUS C €0 TEXHUUYESCKUM OITUCAHHEM;

5) mnodTaxHBIA IJIaH JOMa, B KOTOPOM HaxXOIUTCS IEPEBOIMMOE
MMOMEIECHHUE;
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5) MoATOTOBJICHHBIH M O(POPMIICHHBI B YCTAaHOBJICHHOM TIOPSAKE MPOCSKT
nepeycTpoiicTBa U (WiIM) MeperiaHupOBKU MEPEBOIMMOI0 MOMEIICHUs (B clydae,
€CIM TIEPEYyCTPOMCTBO U (WMJIM) TeperulaHupoBKa TpelOyeTcs i obecrieueHus
UCIIOJIb30BAHUSI TAKOTO TIOMEHIEHUSI B KAueCTBE HEXWJIOTO TOMEIECHHUS )
(MOIJTMHHMUK);

6) copaBka O TOM, 4YTO B MEPEBOJMMOM IOMCUICHUM HUKTO HE
3aperucTpUpPOBaH;

7) JOKYMEHT, MOJATBEPIKIAIONINI COTJIacKe 3aJlorojarelis Ha IepPeBOJ
HEXWJIOTO TIOMEIICHUS B JKWJIOE€ TIOMEIIeHHE (B Ciy4yae, €CiIu MepEeBOJANMOC
MOMEIIEHHUE SIBISIETCS MPEIMETOM 3aj10ra (UIIOTEKH ).

15. Jlns mnpenocTaBieHUS MYHUIMNAIBHOM YCIYTH MO  KIIPUHSATHIO
JIOKyMEHTOB, a TaKXXe BbIJIaye pPEIICHUN O MepeBojie Wi 00 OTKa3e B MEPEBOJIEC
HEXWJIOTO TOMEIICHHSI B KUJIO€ TOMEIICHUE Ha TEPPUTOPUU MYHUIIMITAIIBHOTO
oOpazoBanus «llleHkypckoe» 3asBHUTENs BIpaBe MO COOCTBEHHOW HWHHIIMATHBE
MIPEICTABUTE:

1) mnpaBoycTaHaBIMBAIONIME JOKYMEHTHl Ha IEPEBOJUMOE IOMEIICHHE
(TOTMHHUKY WJTH 3aCBHJICTEILCTBOBAHHBIC B HOTAPHUATHLHOM TIOPSIKE KOIIHH);

2) TUTaH TIEPEeBOIMMOIO IMTOMEIIECHHUS C €r0 TEXHUUYSCKUM OITUCAHHEM;

3) MO3TaXHBIM IUJIaH JOMa, B KOTOPOM HAaXOIUTCS TMEPEBOAMMOE
MOMEIIEHHE.

16. Ecmu 3asBUTENh HE TMPEJACTABHJI 110 COOCTBEHHON WHHUIIMATHBE
JIOKYMEHTBI, yKa3aHHbIe B TMyHKTe |5 HACTOSIIEr0o aJIMUHUCTPATUBHOIO
periiaMeHTa, aJMUHUCTpPAIMs JIOJDKHA CaMOCTOSITENIbHO 3allPOCUTh WX IyTeM
HaIpaBJICHUS MEKBEIOMCTBEHHBIX HWH(OOPMAIMOHHBIX 3alpOCOB B TMOPSIKE,
npeaycMoTpeHHoM paszaesom |l Hactosiero aiMUHUCTPAaTUBHOTO pETjaMEeHTa.

17. JokyMeHTBI, TpenyCMOTpEeHHbIE OAMYHKTOM 1 myHKkTa 14 HacTosIIero
aJIMUHHCTPATUBHOTO PETIIAMEHTa, COCTABIISIOTCS B CBOOOAHON opme.

18. JloxymeHTBI, MpeayCMOTpeHHbIe moAnyHKTamu 1-3 myHkTa 14,
noamyHkTamMu 1-3 myHKTa 15 HaCTOSIIETO aJMHHHCTPATUBHOTO PETJIAMEHTA,
MIPEICTABIISIIOTCS B BHJIC TMOJJIMHHHAKA, 3aBEPEHHON KOMHHU B OJTHOM JK3EMILIIPE
KaXKIbIi.

JIOKyMEHTBI, IPEAYCMOTPEHHBIE NOANMYHKTaMU 4-6 myHKTa 14 HacTosAIero
AIMUHUCTPATHBHOTO PErJIAMEHTa, TPEJACTABISAIOTCS B BUIE KCEPOKOIHH,
CKaHMPOBAHHOM KOMUU WM 3JIEKTPOHHOTO JOKYMEHTA B OJIHOM HK3EMILISPE

Komnuu n0KyMEHTOB JTOJKHBI MOJHOCTBIO COOTBETCTBOBATH IMOJTMHHUKAM
JIOKYMEHTOB. DJIEKTPOHHBIE JOKYMEHTBI IIPEJICTABIIAIOTCS B (hopmare:

TEKCTOBBIC JOKyMeHThl — *.doc, *.docx, *.xlIs, *.xlsx, *.pdf (oaun nokymeHT
— oauH aiin);

rpaduyecKue JOKyMEHTBI: YepTexu — *.pdf (oauu yeprex — oqun daiin);

uHbIe n3o0paxenwus, — *.pdf, *.gif, *.jpg, *.jpeg.

pasmepoM He Oosiee 5 MOaWT W JOMHKHBI TOJHOCTHIO COOTBETCTBOBATH
JOKYMEHTaM Ha OyMa)KHOM HOCHUTEJIE.

19.  JlokyMeHTBHI, TNPEAYCMOTPEHHBIE  HACTOAINIMM  MOAPA3JIEIIOM,
NPEICTABIISIFOTCS OJHUM U3 CIEAYIOLUIUX CITOCOOOB:

MOJTAFOTCS 3aABUTENIEM JIUYHO B aIMUHUCTPAIIHIO;



HaNpaBJSAFOTCSL  TMOYTOBBIM  OTHPABICHHEM  3aKa3HBIM  [MOYTOBBIM
OTIIPABJICHUEM C OMHUCHIO BJIOKEHUS B IMUHUCTPALIHIO;

HaMpaBJIsIOTCA yepes ApXaHreJbCKUi PETUOHAIBHBIN nopTan
rOCYJapCTBEHHBIX M MYHMUIUNAIBHBIX yciyr (pyHkumii) wiam Enuselid mopran
rOCYJIapCTBEHHBIX U MYHUIIUMTAIBHBIX YCIyT ((PpyHKIM). DopMupoBaHUE 3ampoca
3asBUTENISI B DJICKTPOHHOM (hOpMe OCYIIECTBISIETCS IMOCPEACTBOM 3aIlOJTHEHUS
AIIEKTPOHHON (QopMBI 3ampoca Ha ApPXaHTEIbCKOM PETUOHAIBLHOM TOpTalie
TOCYJapCTBEHHBIX M MYHHMIIMNAIBHBIX yCiayr (pyHkiuit) wim EgmHom mopTtane
TOCYJapCTBEHHBIX M MYHHIIMNAIBHBIX yciuyr (dbyHKImiA) 0e3 HeoOXoauMoCTh
JIOTIOJTHUTEIFHOM T0JIaun 3ampoca 3asBUTENS B KaKOH-11M00 nHOM (popme. 3ampoc
3asBUTEIIS, TNPEIOCTABICHHBIM JaHHBIM CIIOCOOOM, IIOAMHUCHIBACTCS IIPOCTOU
AJIEKTPOHHON MOAMHUCHIO 3asBUTENSA (C MCIOJIB30BAHMEM JJICKTPOHHOTO CEpBHCA
«JTUYHBIA KaOWHET») MPHU YCIOBHH, YTO MIPH BbIJaUe KIF0Ya MIPOCTOM AIEKTPOHHOMN
MOJINKUCH JIMYHOCTh 3asIBUTENSl YCTAHOBJICHA NPU JIMYHOM MpPUEME. 3ampoc
3asIBUTENSA, SIBJIAIOIIECTOCS IOPUAMYECKUM JIMIIOM, TOJMUCHIBACTCS 3JIEKTPOHHOU
MOJIKUCHI0, OMPEAEIIEMON B COOTBETCTBUU ¢ lIpaBunamu omnpeneneHus BUIOB
AJIEKTPOHHOM MOJIMUCH, UCIIOIB30BaHNE KOTOPHIX JOMYCKAeTCsl MpU oOpalieHuu
3a TMOJYYEHUEM TOCYJAPCTBEHHBIX M MYHHIUMIIAIBHBIX YCIYT, YTBEPKICHHBIMU
nocraHoBieHuneM lIpaBurensctBa Poccuiickoit denepanuu ot 25 utons 2012 roga
Ne 634.

JIOKyMeHTBI, TPEeIYyCMOTPEHHBIC HACTOSIIUM TIOJpa3AeioM, MOTYT OBITh
MPEACTaBJICHBl B COCTaBE 3alpoca 3asBUTENISI O MPEAOCTABICHUM HECKOJIBKUX
rOCYJapCTBEHHBIX MU (WMJIM) MYHULIMMNAIBHBIX YCIYr (KOMIUIEKCHOTO 3ampoca) B
COOTBETCTBUM C IMpaBUJIAMH, NMPEIyCMOTPEHHBIMU cTaThel 15.1 dexpepanbHOro
3akoHa oT 27 wmrons 2010 roma Ne 210-d3 «OO6 opraHu3anuu MPeaOCTaBICHUS
roCy/1apCTBEHHBIX U MYHMIIUNAIbHBIX yCayr». KoMIuleKCHBIE 3ampochkl B 4YacCTH,
KaCamuIelcslT  MYHULMNAIBHOM  YCIIyIM, pPacCMaTpUBAIOTCS B TOPSJIKE,
MPEIyCMOTPEHHOM  HACTOSIIUM  aJIMUHHACTPATUBHBIM  PErIAMEHTOM  JIJIA
PacCMOTPEHUS 3aPOCOB 3ASIBUTES.

2.2. OcHoBaHHUA I 0TKA3a B IpUeMe J0KYMEHTOB,
He00XOAMMBIX JJIsl PeI0CTABJICHUS MYHUIUIIAJIbHON YCIyTH

20. OcHOBaHUsIMU AJI1 OTKa3a B IpHEME JOKYMEHTOB, HEOOXOJUMBIX IS
IPEIOCTABIICHUS MYHUIIUIIAJIbHOU yCIIyTH, ABJISIOTCS CIIEIyIOIINe
00CTOATENLCTBA!

1) numo, mopjaromiee MOKYMEHTBI, HE OTHOCHUTCS K YHUCIY 3asBUTENICH B
COOTBETCTBHUM C IMyHKTaMH 4 — 5 HACTOSIIET0 aIMUHUCTPATUBHOT'O PErJIAMEHTA;

2) 3agBUTENb IMPEACTABUI  HEMOJHBIM  KOMIUIEKT JOKYMEHTOB B
COOTBETCTBHHM C IIYHKTOM 14 HacTosIEro aAMMHUCTPATUBHOIO PErVIAMEHTA;

3) 3asgBUTENb MPEACTaBUI JOKYMEHTHI, OdopmieHHEe M (WiIu) CHocod
NPEJICTABICHUS] KOTOPBIX HE COOTBETCTBYET YCTAaHOBJIEHHBIM TPEOOBaHUSAM
(a03aupl mepBblii W BTOpoi mnyHkTa 17, myHktel 18 u 19 Hacrosiero
aIMUHUCTPATUBHOTO PEIJIAMEHTA);



21. He pomyckaeTrcsi OTKa3 B IMpHEME TOKYMEHTOB, HEOOXOAMMBIX IS
NIPEIOCTABIICHUSI MyHHUIIUIIATLHON yCIYTH, B CIIydae €CJIH 3apoc 3asiBUTEINS MTOIaH
B COOTBETCTBHMM C WH(POpPMAIMEH O CpOKax U TMOPSAKE MPEeIOCTaBICHUS
MYHUIIUTIAJTBHOW YCIYTH, pPa3MEIIeHHOW Ha ApPXaHTelIbCKOM pPEerHoHaIbHOM
MopTajie TOCYAAPCTBEHHBIX W MYHHIMIAIBHBIX ycuyr (dyHkiui), EmuHOoM
NopTajie TOCYJAPCTBEHHBIX U MYHUIIMTIAIBHBIX YCIyT (PpyHKIMA) 1 oduiimaaisHoM
caiiTe aaIMUHUCTpallid B  HWH(GOPMAIMOHHO-TEIEKOMMYHHKAITMOHHON  CeTH

«HTepHeT».
He nomnyckaercs MOBTOpHBIN OTKa3 B MpHEME JTIOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX
JUIS IIPENOCTaBICHUS MYHULUIAIBHOU yCIIyTI'H, 1o OCHOBAHHIO,

NPEAYCMOTPEHHOMY MOANYHKTOM 2 myHKTa 20 HACTOSIIEro aJMUHHCTPATUBHOIO
periiaMeHTa, ecid TaKOW OTKa3 TMPUBOJUT K HAPYIICHUIO TPEOOBAHUIA,
NPEAYCMOTPEHHBIX MYHKTOM 4 yactu 1 cratbu 7 ®depepalibHOro 3akoHa oT 27
utons 2010 roma Ne 210-D3 «O06 opraHu3zauy mpeaoCTaBICHIS TOCYAapCTBEHHBIX
U MYHULIUTAIBHBIX YCITYT».

2.3. Cpoku npu npeaocTaBJaeHu MYHUIMIIAJIbHOH YCJIYTH

22. Cpoku BBIMOJHEHHS] OTIENBHBIX aJIMUHUCTPATUBHBIX TMPOLEIYyp H
JICUCTBUM:

1) peructpanus 3amnpoca 3asiBUTENs OO0 BbIJja4ya YBeIOMJIEHUSI 00 OTKa3e B
OpUeMe JIOKyMEHTOB, HEOOXOAMMBIX JJIsi MPEAOCTaBICHHUS MYHHUIUINAIbLHOU
YCIIyTH:

IpU MOCTYIUIEHUH 3arpoca 3asiBUTEINIS B JIEKTPOHHOU popme — 10 1 1aHS C
MOMEHTa MOCTYIJICHUS 3arpoca 3asBUTeNs (Hadajga pabodero HsS — B OTHOLIEHUU
3aMpoCoB 3asBUTENEH, TOCTYIUBIIUX BO BHEpabouee BpeMsl);

OpyU TOCTYIUICHUH 3ampoca 3asBHUTENS WHBIM criocoboM — 10 1 gHsS C
MOMEHTa MOCTYIUICHHS 3aIIpoca 3asiBUTEIIS;

2) TlpoBenenue mpoBepkd M (POPMHUPOBAHUE TMPEIOKEHHS MO BOMPOCY
BO3MOXHOCTH I€PEBOJIA HEXKHUIIOTO TOMEILECHHUSI B )KHIIOE:

IpOBEpKa HAJIW4YUs JOKYMEHTOB, YKa3aHHbIX B IyHKTe 14 periiameHra,
poBepKa COOJIOICHUS TIPETYCMOTPEHHBIX cTaThell 22 JXunmmmuoro komekca PD
YCIIOBUM NEPEBO/IA, a TAK)KE COOTBETCTBHS IMPOEKTa IMEpPEyCTPOMCTBA U (WJIM)
NEPEeTUIAaHUPOBKH, PEKOHCTPYKIIMU TEPEBOJIMMOIO TMOMEIICHUST TpeOOBaHUSM
3aKOHOJIaTeIbCTBA — 110 10 AHEH co AHS perucTpaliu 3anpoca 3asiBUTEIIS;

dbopMHpoBaHUE TMaKeTa JAOKYMEHTOB M MPEUIOKEHUS 10 BOIPOCY
BO3MOHOCTH MEPEBOJIa HEXKUIIOTO MOMEIICHUS B )KHIJIOE — 110 2 JHEH;

3) Tloamucanue yBeoOMJICHHS O TIepeBOJe WM 00 OTKa3e B MEPEBOJE
MOMEIICHHUS:

OCYLIECTBJIEHUE MOATOTOBKHU IIPOEKTA PACTIOPSKEHHSI — 10 2 THEH;

COTrJIaCOBAHMUE MPOEKTA PACHIOPSIKEHUS — 10 2 THEW;

MOJMMCAaHUE PACTIOPSHKEHUE U OPOPMIICHHE YBEAOMIICHHS O MEPEBOJIE WIIH
00 0TKa3e B MepeBo/ie TOMENICHHS — JI0 2 THEH;

4) BbIAYa 3aABUTENIO PE3yJibTaTa MPEIOCTABICHUS YCIYIHM — 10 3 JHEH ¢
MOMEHTA MOJAINMCAaHNS JOKYMEHTOB.



5) opranuszanmsi ¥ TPOBEACHUE NpHUEMKH paboT (B cCiydae MPHHATHUS
pelieHusl o MepeBojJie MPHU YCIOBUU MPOBEACHMSI pabOT MO MEPEyCTPONCTBY H
(w1M) TMEepeIuIaHMPOBKE).  OCYIIECTBICHHWE TMOJATOTOBKM W OOecredeHue
COTJIAaCOBAHUS M MOJIMCAHUE PACTIOPSKEHUS TJIABOM aJIMUHUCTPALIUUA O CO3/IaHUU
NPUEMOYHON KOMUCCHM C YKa3aHHMEM JaThl U BPEMEHHM MPUEMKH padboT — 10 2
JTHEHN CO JTHS PEruCTpalliy 3asiBJICHUS O MPUEMKe padoT;

Jlata u BpeMs npueMKH paboT — 70 7 JHEW co JHS 3arpoca 3asBUTENS O
npueMke padorT;

23. MakcuMalbHBIN CPOK OKHUIAHUS B OUCPEIH:

1) npu nomaue 3ampoca 0 NPEAOCTABICHUHA MYHUIIUIIAIbHOW YCIyTH — 10 15
MUHYT;

2) npu MOJIyYE€HUHU pe3yibTaTa MPeIoCTaBICHNUs MyHUIIMITAIbHOW yCIyTu —
10 15 MuHyT.

24. O0mWMiA CPOK MPEAOCTABICHHSI MyHUITUTIAIBHON YCITyTH:

IIpU TIOCTYTUVICHUH 3aIpoca 3asBUTENS B AJIEKTPOHHON Gopme — 10 33 JHEei
CO JTHS TIOCTYTIICHUS 3aMpoca 3asBUTEIIS;

IpU MOCTYIUICHUH 3ampoca 3asBUTENS] HHBIM CIIOCOO0M — 10 33 JHEH co AHs
MOCTYTUICHUS 3allpoca 3assBUTEIISI.

2.4. OcHoBaHuS JJI IPUOCTAHOBJICHUS WIH 0TKA3a
B NIPEeI0CTABJICHUHA MYHUIIMIIAJILHON YCIAYTH

25. OcHoBaHMS  JJI1 TPUHATHS  pEHICHHUs  aJIMHUHUCTpAIMd O
MIPUOCTAHOBJICHUM TPEIOCTABICHUS MYHUIIUNAILHONW YCIYTH O BblJaue peIICHUM
0 TIepeBOjic MM 00 OTKa3e B MEPEBOJEC HEXKHUIOTO IMOMEIICHUsS] B JKUJIOE HE
yCTaHaBJIMBAIOTCA.

26. OCHOBaHMSIMU ISl TIPUHSATHS PEIICHUS aJMUHHUCTpanuu 00 OTKasze B
MPUHATUHN JIOKYMEHTOB, a TAK)KE€ B BbIJIau€ PEIICHUIN O MEepPEeBOje WK 00 OTKa3e B
MepeBo/ie HEXKUJIOTO TOMEIICHUST B  JKWJIOE SBISIOTCS  CIEAYIOIIUe
00CTOSITEILCTBA:

1) HempeaCTaBIIEHUE JOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX I IPEIOCTABICHUS
MYHULANIAIBHOW YCIIYTH;

2) TipeCTaBJICHUEe JOKYMEHTOB B HCHA IC)KAIIIMIA OpTraH;

3) HecoOMoIeHNE MPETyCMOTPEHHBIX cTaThert 22 KunuiHoro koaekca PO

YCJIOBHUH TIepeBO/ia MTOMEILIECHHUS;

4) HECOOTBETCTBHE MPOCKTa IMEpeyCTPocTBa U (WJIH) TMeperylaHuPOBKU

YKUJIOTO TTIOMENIEHUsI TPeOOBaHUSAM 3aKOHOAATEILCTBA.

27. He nmomyckaercsi 0TKa3 B MPEAOCTABICHUU MYHHUIIMIAIBLHON YCIYTH B
cilydae, €CJIM 3aIpocC 3asBUTENS MOJIaH B COOTBETCTBUU ¢ UH(OpMaIMeld 0 cpoKax
U TOpSJIKE TMPEIOCTABICHUS MYHUIMIAIBHOM YCIYrd, pa3MEIICeHHOW Ha
ApXaHTeIbCKOM PETHUOHATIBHOM MOpPTaJie TOCYAAPCTBEHHBIX U MYHHUIIMIAIbHBIX
yenyr (pyHkiuit), EnnHOM mopTane rocy1apCTBEHHBIX U MYHUIIMITAIBHBIX YCIYT
(pynkumii) u odHUIMATLHOM caiiTe aJMUHUCTpAUd B HH(GOPMALMOHHO-
TEJIEKOMMYHUKAILIMOHHOU ceTH «HTEpHET».



2.5. Ilnara, B3uMaemMasi ¢ 3asiBUTeJIs IPH
NpeaoCTaBJIeHUH MYHUIIUNIIATBHOH YCJIYIH

28. MyHununanbHas yciayra npeocTaBiisieTcs Ha 0€3B03ME3/IHON OCHOBE.
2.6. Pe3yabTaThl NpeaoCcTaBIeHUS] MyHUIIUNIAJIbHOM YCJIYTH

29. PesynbpTaTamMu pe1oCTaBICHUS MyHUITUTATHHON YCIIYTH SIBIISTIOTCS

1) mocTaHOBJICHHE AAMHHUCTPAIMK O MEPEBOAE HEXKHIIOTO TMOMEIICHHUS B
KUJI0€ TTIOMEITICHUE;

2) MOTHBHPOBaHHOE yBeJOMIIEHHE 00 OTKa3e B TMEPEBOJC HEKUIIOTO
MTOMEIICHHS B )KHJIOE TIOMEIIICHUE.

2.7. TpeOoBaHMS K MeCTaM MPeI0CTABJICHUSA
MYHUIUNAJIbHOM YCIYyTH

30. [Tomemenns aAMUHUCTPALIAU, TIPEAHA3HAUYCHHBIC JJISI MPEAOCTABICHHS
MYHUIIUNATBHOM YCIyI'H, OO0O03HAYarOTCS COOTBETCTBYIOIIMMH TaOIMYKaMH C
yKa3aHMeM HoMmepa KaOWHeTa, Ha3BaHUS COOTBETCTBYIOILIETO CTPYKTYPHOIO
nojpa3iefeHuss aJIMUHUCTpauuu (IpU HaMM4uu), (amMuIdidA, UMEH U OTYECTB
MYHUIUNAIBHBIX CIIy>KAIIUX, OPTaHU3YIOUIMX IPEIOCTABICHUE MYHHIMNAIBHON
yCIIyTd, MECT MIPUEMa U BbLAAUU JOKYMEHTOB, MECT HHPOPMUPOBAHUS 3asBUTEIICH.

IIpuem  3asBuTEnell  ocywlecTBiseTcs B pabounmx  KaOMHeETax
aIAMUHUCTPALIVH.

JInsa  oXugaHus IpueMa OTBOJATCS MECTa, OCHAIIEHHBIC CTYJIbIMU U
CTOJIaMH JIJIs1 BO3MOKHOCTH O(pOPMIIEHUS TOKYMEHTOB.

B Mectax nHpoOpMHUpOBaHUS 3agBUTENEH pa3MelaroTcs WH()OpMaMOHHbIE
CTeHIbl ¢ uH(pOpMamMen, TMNpPeayCMOTPEHHOW MYHKTOM 8§  HACTOSIIEro
aJIMUHHACTPATUBHOTO PEIVIAMEHTA.

31. [lomemenus aAMUHUCTPALIAY, TIPEAHA3HAUYCHHBIC AJISI MPEAOCTaBICHHUS
MYHHUIUOATBHOM YCIIYTH, TOJKHBI YIOBIETBOPATh TPEOOBaHUSAM 00 oOecreueHnn
OeCHpEensITCTBEHHOT0 JI0CTyNa UHBAIUAOB K 00BEKTaM COLMATIbHONU, MHKEHEPHOU
U TPAHCIIOPTHOM WHQPACTPYKTYp U K MPEAOCTABISIEMBIM B HHUX YCIyram B
COOTBETCTBUM C 3aKOHOAATENbCTBOM Poccuiickor dDenepamuu 0 COLMAIBHOM
3aIIATE NHBAJINJOB, BKIIFOUYAs:

yCIIOBUSI OECHPENATCTBEHHOIO JOCTYNa K MOMENICHUAM aJMUHUCTPALMU U
IIPEIOCTABIIIEMON B HUX MYHULIUITAJIBHOMN YCIIyTE;

BO3MOXHOCTh CAMOCTOSITEJIbHOTO TEPEIBWKECHHS 10 3IaHHUIO, B KOTOPOM
pacnoJIOKEHBl IMOMEUICHUS aJAMUHUCTPALlMM, B LEIAX JOCTylma K MECTy
IPEAOCTABIEHNS MYHULWINIAIBHOW YCIYI'M, BXOJAa B TaKO€ 3JaHWE M BBIXOJA W3
HETO;

BO3MOKHOCTb ITIOCAJIKA B TPAHCIIOPTHOE CPEACTBO U BBICAJAKU U3 HETO IEpeN
BXOJOM B 3/1aHME, B KOTOPOM pACIOJIOKEHBI IOMEIIECHHsS aJIMUHUCTPALUH,
IIpeAHa3HAYEeHHBIE I IPEAOCTABICHUS MYHHUIUIIAJBHON YCIYTH, B TOM YHUCIE C
VICTIOJIb30BaHUEM KPECIIA-KOJISICKH;



COIMPOBOXKIACHUE WHBAJINAOB, UMEIOIIUX CTOMKHE PAacCTPONCTBA (YHKIUH
3pEHUS U CAMOCTOSITEILHOIO NEPEABUKEHHUS, U OKA3aHUE UM ITOMOIIH B 3/1aHUH, B
KOTOPOM PAacCIOJIOKEHHUSI TOMEUIEHUsS aJAMUHUCTPALNM, NpPEIHA3HAYCHHBIC IS
MIPENOCTABIECHNS MYHUIIUIIAIbHON YCIIYTH;

HaJUIeKallee pa3MenieHue oO0OpyJoBaHUST W HOcHUTeled HWH(opManuu,
HEOOXOJMMBIX [JIsi OOecleueHus: OecHpensTCTBEHHOrO0 J0CTYyla HWHBAJIHIOB K
MOMEMICHUSAM aAMUHUCTPALIMH U MPEOCTABISIEMON B HUX MYHULIUIIAJILHON ycyTe
C YYETOM OIPAHMYEHUN UX )KU3HEAECATEIBHOCTH;

nyOnmupoBaHUE HEOOXOMMMOW ISl TOJYyYEHUS MYHUIMITAIBHON YCIyTH
3BYKOBOW U 3pHUTEIbHON HMH(POpMAlUM, a TakKe HAAMHUCEH, 3HAKOB W HMHOU
TEKCTOBOM W Tpaduueckoil MHPOpMAIUA 3HAKaMU, BBITIOJIHEHHBIMU PETbePHO-
TOYECUYHBIM mpudTom bpaitns, JIOITYCK CYpPAOIIEPEBOIUNKA 51
TU(IOCYpIOTIEPEBOTUNKA;

JOMYCK COOAKU-TPOBOJIHMKA B 3JaHUE, B KOTOPOM PaCIOJIOKEHBI
NOMEIICHUs]  aJAMUHUCTpALlMM,  MpeAHa3HAayeHHble  JJIs  IPEeIOoCTaBICHUS
MYHUIMOAIBHON  YCIYrHM, MNpH HaIMYUU JOKYMEHTa, MOATBEPKIAIOLIETO
cnenuaibHOoe OOydYeHHe COOAKU-TIPOBOAHMKA M BbIAAHHOrO Mo (opmMe U B
MOPSIZIKE, KOTOPBIE OMNPENEICHbl YIMOJIHOMOYEHHBIM (efepaabHbIM  OpPraHoM
UCIIOJIHUTENIbHOM BIACTH;

OKa3aHHE MHBAJIWJIAM HEOOXOJIMMOM MOMOUIM B TIOCTYMHOM JJid HUX (popme
B YSICHEHUHU TIOPSIIKA TPEIOCTABICHUS MYHUIUMIIAIBLHON YCIyrd, B 0(OPMIICHUU
MPEAYCMOTPEHHBIX HACTOSIIUM aIMUHUCTPATUBHBIM PETNIAMEHTOM JTIOKYMEHTOB, B
COBEpPIICHUA UMH JIPYTUX HEOOXOJUMBIX JUIsl TOJY4YeHHUs pe3yJbTaTra
MYHHULUIIAIBHON YCIYTH IEHCTBUN;

OKa3aHUE CIIYXallMMH, OPTaHU3YIOIIMMH MPEJOCTABICHUE MYHULIUIAIBHOM
yCIIyTH, TIOMOIIN MHBAJIUAAM B MPEOJIOJICHUH 0apbepoB, MEMIAIOIINX MOTYYEHUIO
MMU MYHULMIIAJIBHOM YCIYTM HapaBHE C IPYTUMH JTULAMHU.

32. TlomemeHusi MHOTO(QYHKIIMOHAIBHOTO IEHTpAa MPEAOCTaBICHUS
FOCYJIapCTBEHHBIX M MYHUIUNAIBHBIX YCAYr U (WJIHM) TMPHUBJICKAEMbIX UM
OpraHu3alyi, MpeAHa3HAYEHHbIE JJIs MPEIOCTaBICHUS MYHULMIAIBHOW YCIYTH,
JIOJKHBI COOTBETCTBOBATh TPeOOBaHMSIM KOMMOPTHOCTH W JOCTYIMHOCTH MJis
noJiy4yarejied TOCYJapCTBEHHbIX M MYHHUIMIAIBHBIX YCIYT, YCTaHOBJIECHHBIM
[IpaBuiamMu opraHuzanuu  ACSITEIBHOCTH MHOTO(QYHKIIMOHAJIBHBIX ILIEHTPOB
MPENOCTABIEHNS TOCYJAPCTBEHHBIX M MYHULMMNAIBHBIX YCIYT, YTBEPKIAECHHBIMU

nocraHoByieHneM IlpaButennscTtBa Poccutickoit ®deneparuu ot 22 aexabps 2012
roga Ne 1376.

2.8. IToka3aTeyid JOCTYNIHOCTH ¥ KaYeCTBA
MYHUIIUNAJIbHOM YCJIYTH

33. IlokazaTensMu JOCTYIMHOCTH MYHUIIUIIAIIBHOMN YCIIYTH SBIISIOTCS:

1) npegocraBieHue 3assBUTENAM HHPOPMAIIMH O MIPaBUIIAX MPEAOCTABICHUS
MYHULMIAIBHOM YCIYrMd B COOTBETCTBMM C THojapasznenaoM 1.3 HacTosmero
aJIMUHHACTPATUBHOTO PETJIaMEHTa;



2) oOecrieueHUE  3asBUTEIISIM  BO3MOKHOCTH oOpameHuss  3a
MPEI0CTABICHUEM MYHUIIMTIAIBLHOM YCIYTH Yepe3 MpeCcTaBUTENs;

3) yCTaHOBJIEHUE COKPAIEHHBIX CPOKOB IPEIOCTABICHUS MYHUIIMITAIbHON
YCIIyTH;

4) oOecrnieueHUEe  3asABUTENISIM  BO3MOXKHOCTH  B3aUMOJCHCTBHUS  C
aMUHUCTpALIMEN B 3JEKTPOHHOU (opMme uepe3 ApXaHreldbCKUW pEerMOHaJIbHBIN
MOPTaJI TOCYIAPCTBEHHBIX M MYHHITMIAIBHBIX YCIYT (QyHKIMA) 1 EquHbnii mopTait
TOCYJapCTBEHHBIX U MYHHUITUTIAIBHBIX YCIYT ((PyHKITHMN):

3almuch Ha TMpPUEM B AJAMUHHCTpAIMIO JUIs [OAAaYd  3alpocoB O
MPEIOCTaBICHU MYHUIIMITAIILHON YCIYTH (3asBIEHUN C TpUiaraéMbIMH K HUM
JIOKYMEHTaMHU );

pa3MenieHne Ha ApXaHreabCKOM PETHOHATIBLHOM MOPTalie rOCyAapCTBEHHBIX
U MYHHUIIMNAIBHBIX YCIyr ((pyHKUMi) U EnuHOM moprane rocynapCTBEHHBIX U
MYHUIUOAIBHBIX ycIyr ((pyHKuuid) (popM JOKYMEHTOB, HEOOXOIMMBIX s
MPEOCTaBICHUS MYHUIIUIAIBHOW YCIyrd, W 00ecledeHre BO3MOXKHOCTH HX
KOITUPOBAHUS U 3aIIOJTHEHUS B 3JIEKTPOHHOU (popme;

o0ecrieyeHre 3asBUTENSIM  BO3MOXXHOCTH  HAmNpaBlsTh  3alpochl O
MPEIOCTABIIEHUU MYHUIIUIAIBHON yCIyry (3asBICHHUS C MPUIATaeMbIMH K HUM
JIOKYMEHTaMH) B DJIEKTPOHHOW (opMme, MpUeM U PEerucTpamus ITHX 3alpocoB
aIMUHUCTpALINEH;

o0ecrniedyeHre 3asiBUTENIIM BO3MOXKHOCTU OCYUIECTBIIATH C MCIIOJIb30BAaHUEM
ApPXaHTeIbCKOTO0 PErHOHAILHOTO MOpTaja TOCYIapCTBEHHBIX M MYHHUIIUITATBHBIX
yeiayr (pyHkiuil) m ExpvHOro mopTania rocyJapCTBEHHBIX W MYHHUIIMIAIBHBIX
yciyr (pyHKIUH) MOHUTOPUHT X0J1a IBUYKEHUS Jieja 3asBUTEIIS;

o0ecrieueHrne  3asBUTENIAM  BO3MOXKHOCTH  TOJYYEHHMsS]  pE3yJIbTaToOB
MPEIOCTABIICHUS ~ MYHUIMIIAJBLHOM  YCIyrd B OJJEKTPOHHOM  QopMe Ha
ApXaHTeNIbCKOM PETHOHAIBHOM TOpTaJieé TOCYAApCTBEHHBIX M MYHHUIIMIMATHHBIX
yenyr (dbynkuuit) u Ennaom moprane rocyaapCTBEHHBIX U MyHUIIUTAIBHBIX YCIIYT
(byHKmit);

5) 6€3B03ME3THOCTD MPEIOCTABICHUSI MyHUIIUTIAILHON yCIYTH;

34. TlokazaTtensiMu KadecTBa MPEAOCTABICHHUS MYHHUIUIIAIBHON YCIIyTH
SIBJISTIOTCSL:

1) oTcyTcTBHME Ciy4aeB HapylIEHHUS CpPOKOB TIPU MPEAOCTaBICHUH
MYHUIUTIATBHON YCIYTH;

2) OTCYTCTBHE CIy4yaeB YAOBJIETBOPEHUS B CyI€OHOM TOpSJKE 3asBICHUMN
3asBUTENICH,  OCHapHUBAaIOIIMX  pemieHuss U jAeiictBusi  (Oe3nmeiicTBue)
aJIMUHUCTPALINH, €€ JOJKHOCTHBIX JIUL, MyHUIIUNATBHBIX CITYXKAIIUX;

3) OTCyTCTBHE CcClly4aeB HA3HAUEHHUS AaJIMHUHHMCTPATUBHBIX HaKa3aHUl B
OTHOUIEHUU JOJIKHOCTHBIX JIHI], MyHUIIUHAIbHBIX CIYXAIIUX aJMHUHUCTPALUM 32
HapyIlIeHHUE 3aKOHO/IaTEIbCTBA 00 OpraHu3aliu MPEIOCTABICHUS
TOCYJapCTBEHHBIX U MYHHUITUTIAIBHBIX YCIIYT;



I1l. AnMuHHCTpPaTHBHBIE TPOLEAYPbI

3.1. PerucTtpanus 3anpoca 3asiBUTeJIs 0 IPeI0CTABJICHUHA
MYHUIIUNAJIbHOM YCJIYTH

35. OcHOBaHMEM [UIsl Hayajla NPEJOCTABICHUS MYHUIMNAIBHON yCIyTH
SBJIIETCSl TIOJIyYeHUE aJMUHUCTpAlMEN 3ampoca 3asBUTENSI O MPEAOCTaBICHUU
MyHULMOAIBHOW ycayru (moapasznen 2.1 HacTosAmero aaMUHHACTPATUBHOIO
peryiaMeHTa).

B nensx perucrpanmu 3ampoca 3asBUTENsS] MYHULHUINAIBHBIA CIIyKallun
aJIMUHUCTPALIMM, OTBETCTBEHHBIM 3a NMPHUEM JOKYMEHTOB, B CPOK, yKa3aHHBbIH B
HNOJIYyHKTE 1 mMyHKTa 22 HACTOSIIETr0 aAMUHUCTPATUBHOTO PErilaMeHTa, MPOBEPSET
HNOJHOTY ¥  MPaBUIBHOCTb OGOPMJICHUS  TMOJYYEHHBIX JIOKYMEHTOB U
yCTaHABJIMBAET HAJIWYME WJIM OTCYTCTBUE€ OCHOBAHHMM [IJIi OTKa3a B IpUEME
JIOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX JJIsl TPEAOCTABICHUS MYHULIUITAIbHON YCIYyTH (IyHKT
20 HACTOSIIIET0 aAMUHUCTPATUBHOTO PErVIAMEHTA).

3anpocsl 3asBUTENIEH, NOCTYNUBIIME B AJMUHHUCTPALMIO B DJIEKTPOHHOM
dbopme Bo BHepabouee BpeMsi, MOJIEkKAT PACCMOTPEHUIO B IEJISIX UX PErUCTpaIin
WIM TPUHATHUS pelieHus o0 oTKa3e B MpHUEeME JOKYMEHTOB B Hayaje OYepeIHOro
pabouero OHsA OO PAacCMOTPEHMs 3allpOCOB 3asiBUTENEH, MOCTYNAOIIUX WHBIMU
crioco0amu.

36. B ciyyae HamMuyusi OCHOBAaHMM JIsi OTKa3a B NpHUEME JTOKYMEHTOB
(myskt 20 HacTOAWIEr0 aAMHHHUCTPATHUBHOIO pErJIaMEHTa) MYHULUINATbHBIN
CIyXalluil  aJAMUHUCTPAallUM, OTBETCTBEHHBIA 3a IIPUEM  JIOKYMEHTOB,
NOJrOTAaBIMBAaET yBeIOMJIEHHE 00 »3ToM. B yBegoMieHMM YyKa3bIBaeTcs
KOHKPETHOE OCHOBAHME ISl OTKa3a B IIPUEME JOKYMEHTOB C Pa3bsICHEHUEM, B UEM
OHO COCTOUT, a TaK)K€ B CIIy4asiX, IPEAYyCMOTPEHHBIX MOAIYHKTaMU 2 U 3 MyHKTa
20 HacTOsIIEro AaJIMHUHHUCTPATUBHOIO PErjJaMeHTa, MEepeYyeHb HEeAOCTAIOIINX
JOKYMEHTOB U (WJIM) TOKYMEHTOB, oopmiieHre U (Wiu) crioco0d TpencTaBICHUS
KOTOPBIX HE COOTBETCTBYET YCTAHOBICHHBIM TPEOOBAHUSIM.

VYBenominenue 06 OTkasze B MpueMe JTOKYMEHTOB MOJIMUCHIBACTCS TJIABOM
aIMUHUCTPALIMM M BPYYaeTCs 3asBHUTENIO JIMYHO (B cioydae €ro sBKu) JH0OO0
HaIpaBJIsIeTCs 3asIBUTEIIO:

IIOYTOBBIM OTIIPABICHUEM — €CJIM 3asBUTENb OOpaTWiICS 3a IOJYyYEHUEM
MYHUILIMIIAJIBHOW YCIIYTU JIMYHO B aJJMUHHUCTPALUIO WM MOCPEICTBOM IOYTOBOIO
ornpaBieHus. [lpm >TOM 3asgBUTENIO BO3BpAILAlOTCA IPEACTABICHHBIE UM
JOKYMEHTHI;

yepe3 ApXaHIeIbCKUW PpPETHOHAJIbHBIA MOpPTal TOCYJApCTBEHHBIX U
MYHULIMINIAJbHBIX ycayr ((yHKumi) miav EnuHBIM DOpTal rocyaapCTBEHHBIX U
MYHULIUTIATIBHBIX YCIYT (PYHKIMIA) — ecliu 3agBUTENb 00OpaTUIICS 3a MOJIyYeHHUEM
MYHUIUMOAIBHOM  yCIIyTH 4epe3 ApXaHIeJbCKUIl  PEruOHANBHBIA  MOpTal
rOCYy/IapCTBEHHBIX M MYHHUIMMAIBHBIX ycIyr (pyHkuuid) miau Enuveni noptan
rOCy/IapCTBEHHBIX U MyHUIIUIAIBHBIX YCIYyT ((PYHKIIHI);

AI00BIM M3 CIMOCOOOB, MPEAYCMOTPEHHBIX a03allaMd BTOPBIM — IIATHIM
HACTOSIIETO MMyHKTa, — €CJIM 3asiBUTEIb yKa3ajl Ha TaKo# crocol B 3arpoce.



37. B cnyyae OTCYTCTBHSI OCHOBAaHUHM JUId OTKa3a B MpHEME JTOKYMEHTOB
(myHkT 20 HaACTOSILEr0 aJMUHUCTPATHUBHOTO pErjlaMeHTa) MYHHULIMIAIbHbBIN
COy)KalllU  aAMUHUCTPALIMM, OTBETCTBEHHBI 3a NpPHEM  JOKYMEHTOB,
PErUCTpUPYET 3ampoc 3asBUTENA, MOCTYNMUBIIMKA Ha OyMa)XHOM HOCHUTENE, B
ApXaHTreIbCKOW PETMOHAIBHOM CUCTEME MCIOJIHEHUS PETJIAMEHTOB M HAIIPABIIAECT
€ro MyHUIMIAIBHOMY CIIyXalleMy aJMUHHUCTPAlLlMU, OTBETCTBEHHOMY 3a padoTy
C JIOKYMEHTaMH.

B ciyyae oTCyTCTBHS OCHOBaHUM ISl OTKa3a B IPUEME JTIOKYMEHTOB (ITyHKT
20 HacTOSIIEro aIMUHHUCTPATHUBHOIO PErVIAMEHTA) MYHULMNAIbHBIN CITyXKalui
aIAMUHUCTPALIH, OTBETCTBEHHBIN 32 IPUEM JOKYMEHTOB:

OPUHUMAET 3ampoc 3asBUTENA, IOCTYNUBUIMI 4epe3 ApXaHIrelIbCKUI
PErHOHANIBHBIN NOPTaJl TOCYJApCTBEHHBIX U MYHUIMNAIBHBIX YCIYT ((QyHKIUIN)
wii EnuHblil mopTan rocy1apCcTBEHHBIX U MYHUIIMNAIBHBIX YCIyr (GyHKIuUM), B
ApXaHrenbCKOW PErMoHaJIbHON CUCTEME UCTIOTHEHUS PETJIaMEHTOB;

HaIpaBJsieT 3asBUTENI0, MPEACTABUBLIEMY 3alpoCc O MPEeIOCTaBICHUU
MYHULHANAIBHON  YCIYTH 4epe3 ApPXaHTeNbCKUM  PETMOHAJIBHBIA  NOPTAI
roCyJapCTBEHHBIX M MYHMIMNAIbHBIX yciyr (GyHKumid) wim EnuHbeil nopran
roCcyJapCTBEHHBIX U MyHUIMINAIBHBIX yCIyT ((PyHKIUI), YBETOMJIEHUE O MpUEME
Y PETUCTPALIMH 3aMpPOCa.

3.2. PaccMoTpeHHe BONIPOca 0 BbljIaye pelleHusi 0 mepeBo/ie Win
00 oTKa3e B NepeBo/ie HesKUJI0T0 MOMelleHUs B KUJI0€e TIOMellleHHe
HA TEPPUTOPUM MYHUIIUNIAJBHOTO o0pa3oBanus «lllenkypckoe».

38. OcHoBaHueM /JIs1 Havajia BBIMOJHEHUS aJMUHUCTPATUBHOW MPOLIETYPHI
ABJISIETCA PErMCTpalUs 3alpoca 3asBUTENA O NPEAOCTABICHUM MYHULHANAIBHOU
YCIIYTH.

39. MyHuUUMNANbHBIN CHOy’Kallui, OTBETCTBEHHBIM 3a PACCMOTPEHHUE
BOIIPOCa O MpHUEME JOKYMEHTOB, a TaK)Ke€ BblJjadye PEIIeHU O mepeBoje win 00
OTKa3€ B IIEPEBOJE HEXKWIONO MOMENICHUS B KWIOE IOMEIIEHUE B CPOKH,
IPEAYCMOTPEHHBIE IYHKTOM 22 HACTOSILETO aJMHUHHUCTPATUBHOIO PErIaMEHTa
OCYILIECTBIISIET CAEAYIOIIUE TPOLIEAYPHI:

OcHoBaHuEM JJIl HAayaJla MCIIOJHEHUSA AJMUHHUCTPATHUBHOM MPOLEIYpPHI
apisieTcs:  obOpamenue 3asButens B aamuHHCTpanuio MO  «llleHkypckwii
MYHULIMNAIBHBIN PaliOH» C 3asBICHUEM O IIEPEBOJE NOMELIEHUS C IPUIIOKEHUEM
JNOKYMEHTOB, YKa3aHHBIX B ITYHKTe 2.6 HacTosmero Pernamenra.

1) 3asBiieHWE 0O TIEPEBOJC TOMEIICHUS C TMPHIOXKCHHBIMU JIOKYMEHTaMHU
pEerucTpupyercss B JKypHaJle BXOJALIMX JOKYMEHTOB CHEIUAINCTOM OOIIEro
oraena aamuHuctpaunn MO  «llleHkypckuii  MyHULMOAIBHBIA  paloH»,
OTBETCTBEHHBIM 34 BEJECHUE JACIONPOU3BOJICTBA, HA 3aSBICHUM O IEPEBOJIE
MIOMEIIEHHUSI IPOCTABIISIIOTCS. HOMED U 1aTa PETUCTPALIUH.

MyHHUIIMITAIBHBIN CITy>Kallliii, OTBETCTBEHHBIN 32 pACCMOTPEHHUE BOIPOCA O
IpueMe JOKYMEHTOB B JICHb PETUCTPALIMM MEPENACT 3aABICHUE U IPUIOKECHHbBIC
K HEMY JIOKYMEHTBI Ha paccMoTpenue rnase agrMuHuctpauun MO «lllenkypcekuii
MYHULANAIBHBIN PAiOH».



MaxkcuMalIbHBINM CPOK HMCIOJHEHMS TAHHOW aJIMUHUCTPATUBHOW IPOLELYPBI
COCTaBJIIET TPU KAJNCHIAPHBIX [JHSI C MOMEHTAa IOCTYIUICHUS 3asBIICHUS O
NEPEBOJIC NTOMEUIEHNS U MPUIIOKEHHBIX K HEMY JIOKYMEHTOB B aJMUHHCTPALMIO
MO «Illenkypckuii MyHUIIUNIAIBHBIA PAOH.

2) PaccMoTpeHre W TIpOBEpKa 3asBICHHS O TIEPEBOJEC IOMCIICHUS H
MIPUJIOKEHHBIX K HEMY JTOKYMEHTOB

OcHoBaHueM Il Hadajla aJIMUHUCTPATUBHOM NPOLIEAYPHI  SIBISIETCS
nepegaya IJiaBou agMUHHUCTPALMK 3asBJICHUS C BU30M O NEPEBOJIE NMOMEIIECHUS U
IPUIOKEHHBIX K HEMY JOKYMEHTOB Ha pPAaCCMOTPEHUE MYHHULHUIAIBHOMY
CIIy’KallleMy, OTBETCTBEHHOMY 3a IPEIOCTABICHUE MyHULIATIAIIBHOW YCIIYTH.

MyHunMnansHeli  CIOy’KalllMi, OTBETCTBEHHBIM 3a  NPEIOCTABIICHUE
MYHULMIAIBHOW YCIyrd, B TeueHue 10 KaJleHIapHbIX JHEH CO JHS IOIY4YEHUS
JOKYMEHTOB IIPOBOJUT IIPOBEPKY:

HaJIn4yusl JOKYMEHTOB, YKa3aHHBIX B MyHKTE 2.6 HacTosero Pernamenra;

cOOJIIOICHUSA NTPETyCMOTPEHHBIX cTatbet 22 JKwnumHoro kojaekca P®
YCJIOBUM NIEPEBO/IA;

COOTBETCTBUS MPOEKTa  MepeycTpoiictBa W (WIU) NEPEeruIaHUpPOBKH,
PEKOHCTPYKIMHU NEPEBOUMOIO MOMENIEHUSI TPeOOBAHUSIM 3aKOHOAATENIbCTBA.

MyHUIMNIANBHBIA  COy)Kalluid, OTBETCTBEHHBIA 34  NIPEAOCTABICHUE
MYHUIMOATBHOM YCIyTH, B TE€YEHHE 2-X KaJCHJIApPHBIX THEW (QopMUpYyeT Maker
JOKYMEHTOB M IIPEMJIOKEHHs I10 BOIPOCY BO3MOKHOCTH IIEPEBOAA HEXKHUIIOTO
IIOMEILEHHUS B KUIIOE.

Ilo pe3ynpTaTaM  pacCMOTPEHMs  NPUHUMAETCS  pPELICHHE, KOTOpOe
yTBepxkaaercs riaBol agMuHucTpanuu MO «llleHKypCcKkuil MyHULHNAIbHBIN
panon».

MakcuMalibHbI CPOK HMCIOJHEHHS TAHHOW aJIMUHUCTPATUBHOM MPOLETYPbI
COCTaBIIAET 33 KAJICHIAPHBIX JIHS.

3) IlpunsTHE pelIeHUs IIaBOW aJIMUHUCTPAIMK O TepeBojae (00 oTKasze B
MEPEBO/IC) HEXKUIIOTO TOMEIIECHHUSI B ’KUJI0€ MOMEIIICHHUE (J1aJiee - paclopsiKEHHUe).

MyHULIMNANBHBIM ~ COYKAIIMM B TE€YEHHE 2-X KaAJNCHIApPHBIX JHEU
OCYIIECTBJISIET TMOJATOTOBKY IPOEKTAa TOCTAHOBJIEHUS M MEPENAET €ro Ha
pPacCMOTPEHUE B FOPUAUYECKUN OTHEI.

B Tewenwe 2-X KaJ€HAAPHBIX JHEWM MYHULMOAIBHBIA  CIIyKallHii
COTJIACOBBIBAET MPOEKT MMOCTAHOBIICHHUS C FOPUANYECKUM OTAEIIOM aIMUHUCTPALUN
MO «llleHKypCcKUii MyHULIMTIATIBHBIA pAOHY.

CornacoBaHHBIN MPOEKT MOCTAHOBJIEHUS U MAKET JTIOKYMEHTOB MEPEIAr0TCs
rnaBe aamuHuctpauun MO «llleHkypckuil MyHUIIMNIAIBHBIN palioH» ISl €ro
MOV CaHHUS.

[ToanucanHoe MOCTAaHOBJIEHUE O TEpPEBOjAEC WM 00 OTKa3e B INEPEBOJE B
JBYX DK3EMIUIAPAX MEPENacTCs B OTAEH APXUTEKTYPbl, CTPOUTENBCTBA U PEMOHTA
00BEKTOB COLMATBHOMN CEPHI.

MyHuULMNaNbHBIM  CITY’KaIHAN B TeEUYeHHe 2-X JHEeH odopMIiseT
yBEIOMJICHHE O MEPEeBOJIe WM 00 OTKa3e B MEPEBOE MOMEILEHUs, U NIepelaeT Ha
noanuck riaase aamMuHucTpanui MO «lllenkypckuil MyHUIIMNAIBHBINA PailoH».

MaxkcuManbHbIN CPOK UCIOJHEHUS TAHHOM aJIMUHUCTPATUBHOW MPOLIEAYPbI



coCTaBJIsIeT 9 qHEN.

4) Brigava (HampaBjieHHE) TOCTAHOBICHHUS U YBEIOMIICHHUS O mepeBojie (00
OTKa3€ B MEPEBO/IE) MOMEIIECHUS.

MyHUIIMNIaNBHBINA CIIyKalllui B TeYeHHE pabovyero JHs CO IHS MOIMUCAHUS
YBEJOMIICHHSI O TIEPEBOJIE UM 00 OTKaze B IMEPEBOJAEC MOMEIICHHS yBEAOMIISET
3asBUTENSI O TOTOBHOCTH JOKYMEHTOB YCTHO MO TenedoHy JMO0 MUCHBMEHHO,
MIOYTOBBIM OTIPABIICHUEM.

B cpok He mo3gHee, yeM Tpu pabouyux THS CO JHS MPUHSATUS PELICHUS O
nepeBojie Wik 00 OTKa3e B MEpPEBOJAE MOMEUICHHs BbIIAETCS MOCTAHOBIICHUE U
yBeIOMJIEHHE O TepeBojie (00 OTKa3e B MEpPEBOJE) MOMEIIECHUS 3asgBUTEIIO MPU
HAJIMYUU JOKYMEHTOB, YAOCTOBEPSAIOIIUX €ro JMYHOCTh, JHOO MPEICTaBUTEIIO
3asBUTENSl  NPU  HAJIUM4YMM  JIOKYMEHTOB,  YAOCTOBEPSIOIIMX  JUYHOCTH
OpEJCTaBUTENE U €ro IOJHOMOYHs, JUOO0 HampaBiseTcsl MOYTOW IO ajpecy,
yYKa3aHHOMY B 3asIBJIEHUU O MEPEBOJIE TOMEILICHHUS.

VYBenomieHue o nepeBojie MOMENICHHS MOATBEPKIAET OKOHYaHUE MEPEBOAA
NOMEIICHUS] U SIBISIETCS OCHOBAHHMEM HCIIOJIb30BAHUSA TOMEIIECHHUS B KauecTBE
KUJIOr0, €CIAM [JIsl TAaKOTO MCHOJb30BAHUS HE TpeOyeTcs NPOBEICHHUE €ro
nepeycTpoicTBa U (Uin) NeperjaHuPOBKU.

5) Opranuzanusi ¥ TPOBEICHUE TNPUEMKU paboT (B cCllydyae HPUHSATHS
peuieHusl 0 MepeBOoJe NPHU YCIOBUU NPOBEACHHS padOT MO MEPEyCTPOIMCTBY H
(M1IK) epeTIaHuPOBKE).

Bblgaya niin - HampaBJIeHUE — 3asBUTENI0O  YBEIOMIJIEHHSI O  IIEPEBOAC
NOMEIICHNS, €CJIM JUIsl MCIOJb30BAHMS TIOMEIIEHHUS B KayeCTBE MKWJIOIO WIIU
HEXXUJIOTO TIOMEILIEHUs] TpeOyeTcss MpPOBEACHHE €ro MNepeycTpoicTBa W (MIIH)
NEPETUIAHUPOBKH, CIIy’)KUT OCHOBAaHHEM JUISl MPOBEACHUS €ro INepeyCTPOMCTBA U
(unn) nepertaHupoBKU. COOTBETCTBYIONINE PaOOTHI JTOKHBI OCYIIECTBIISTHCS C
y4E€TOM IMpPOEKTa MepeycTpoiicTBa M (WIHM) MEPEIIaHUPOBKH, MPEICTABISIEMOIO
3asgBUTENIEM, MEpPEYHs TakuX paboT, YKa3aHHBIX B YBEIOMIICHHH O TIEpPEBOJE
NOMEIICHHUS, U C COOJIIOIEHUEM 3aKOHOAATENbCTBA.

3aBepleHUe MepeyCcTPocTBa U (WMJIM) TEPEIUIaHUPOBKU B MEPEBOIUMOM
NOMEIICHUH TOJATBEPKAAETCS aKTOM [PUEMKH 3aKOHYEHHBIX padoT 1o
NEepPEeyCTPOMCTBY M (WJIN) MEPEIIAHUPOBKE P NEPEBOJIE HEKUIIOTO TOMEIICHUS B
KUJIO€ TTOMEIIICHHE (Janee - aKT MPUEMOYHOU KOMHUCCHUU), YTBEPKIAEMbIM TJIaBOM
aIMUHHCTPALINH, COTJIACHO MPUIOKEHHIO Ne 3 K HAaCTOAIIEMY PETJIAMEHTY.

OcHoBaHueM JyIsi  Hadajla aJIMUHUCTPATUBHOM MPOLIEAYPHI  SIBJISIETCS
oOpanieHre 3asBUTENS B AIMUHHUCTPAIMIO C 3asBJICHUEM O MpUEMKE padoT.
Cekperapp perucTpupyer AaHHOE 3asBJIICHHE U IEPENaeT €ro Ha PacCMOTPEHUS
IJIaB€ aJIMHHUCTPAlUU, KOTOPBbI B TEUEHHE 2-X JHEW HAJlaraeT pe30JIIOLUI0
MyHULUNIAIBHOMY  CIy)KallleMy,  OTBETCTBEHHOMY  3a  IPEJOCTaBJIECHUE
MYHULIUIIAJIBHONW YCIyTH, MOATOTOBUTH U O(GOPMUTH YBEAOMJICHHE O MEpPEBOJE,
OCYIIECTBUTh OCMOTPp ¥ TPHEMKYy pPabOT MO0 TepeycTpOMCTBY U  (WiH)
neperyiaHupoBKe, W (WJIM) MHBIX padOT MPH MEPEeBOAE KUIOTO MOMEIIECHUS B
HEXHWJIOE TOMEILICHHUE.

MyHunMnansHeli  CIy’KalllMi, OTBETCTBEHHBIM 3a  IIPEAOCTAaBJICHUE
MYHUIMOAIBHOM YCIYrM, B TE€YEHHE 2-X JHEH OCYIIECTBUTh MOJATOTOBKY U



o0ecrnevnTh COTJIaCOBAHMS U MOANUCAHNE PACTIOPSHKEHUST TIAaBOM aJIMUHUCTPALIUN
O CO3/IaHMM TPUEMOYHOM KOMHCCHHM C YKa3aHUEM JaTbl U BPEMEHHU IPUEMKHU
pabort. J[ata u Bpems npueMKu padOT Ha3HAYaeTCs B Mpenenax 7-Mu JHEH cOo JHS
MOCTYIJICHUS 3asIBJICHUS O IPUEMKE padoT.

MyHULIMITAIBHBIA CITYKAIUKA ~ YBEAOMIIIET O JaT€ U BPEMEHU IPUEMKHU
paboT 3asBUTENS U WICHOB IPUEMOYHON KOMUCCHUU HE MO3/IHEE, YEM 3a TPU JTHA 110
JAThl IPUEMKH padoT.

B caygae ecam  mnpu  mpuemke paOOT  yCTaHOBJIEHO  3aBEpIICHHE
NepeyCTPOICTBA U (MJIM) MEPEIUVIAHUPOBKU C YYETOM IPOEKTa MEPEyCTPOICTBA U
(Ww1n) nepenaHupOBKYM, YKa3aHHBIX B YBEJAOMJIEHMH O IEPEBOJE IMOMEUIEHUS,
IOANMCHIBACTCS AKT IPUEMOYHOM KOMHCCHM B TpPEX OK3EMIUIAPAX, KOTOPBIN
YTBEPKIAAETCS II1aBOM aIMUHUCTPALUH.

MyHUIMDaNbHBIA CIIy)KalllMii B TEUEHHE 2-X JHEW NepelaeT 3asBUTEIIO
JMb0 ero 3aKOHHOMY MPEJACTABUTEIIO0 JIBa OHK3EMIUISIpa aKTa MPUEMOYHOU
KOMMCCHUH, PACIIMCHIBAETCA HAa KONUU JOKYMEHTa, KOTOpPAas OCTAeTCA B OTHEIIE
aApPXUTEKTYPBI U CTPOUTEIBCTBA, U CTABUT AaTy NoaydyeHus. OIMH DK3EMIUAP aKTa
PUEMOYHON KOMHUCCUHU 3asiBUTENb JOJKEH npenctaBuTh B LlleHKypckuil gpunnan
OI'VII "BTH".

AKT NpUEMOYHOM  KOMHMCCHM  TOATBEPKIAET OKOHYAHHUE  IEPEBOJA
IIOMEILEHHUS U SIBJISIETCS OCHOBAHUEM HCIIOJIb30BAHUS NIEPEBEACHHOTO TOMELIEHUS
B Ka4€CTBE HEXKMWIIOTO IIOMEILECHUS, a TAKKE U3MEHEHUN B CBUAECTEILCTBO O IIPaBe
COOCTBEHHOCTH.

B caywae ecaum mpu  mpueMke pabOT  yCTAaHOBJIEHO HEBBINOJIHEHUE
nepeycTpoiicTBa M (WIM) MEPEIUIaHUPOBKM C YYETOM MPOEKTa, yKa3aHHBIX B
YBEIOMJICHHUH O IIEPEBOJE IOMELICHUs, MYyHULMNAIbHBIM CIyXAalluid B JEHb
IPOBEACHUS NPUEMKH padoT COCTAaBIAET B 2-X OJK3EMIUIAIpax 3aKiI4YeHHE
IPUEMOYHON KOMHCCHH 00 OTKa3e B O(DOPMIICHUHU aKTa MPUEMOYHOW KOMHUCCHH C
YKa3aHHEM IIPUYUH OTKa3a, KOTOpPOE IMOAIMCHIBAECTCS YICHAMU NPUEMOYHOU
KOMMCCHH.

MakcUMalIbHBIM CPOK ~ HCIOJHEHMS ~ aJIMUHUCTPATUBHOM  IMPOLELYPHI
cocTasisieT 17 nHen.

40. B cinydae HempenCTaBICHHs 3asBUTEIEM JOKYMEHTOB, KOTOpBIC
3asBUTENIb BIpaBE IMPEIACTABUTh MO COOCTBEHHON WHUIMATHBE (MyHKT 15
HACTOSIIIET0 aJIMMUHHUCTPATUBHOIO pErjaMeHTa), MYHULUMAJIbHBINA CIy)Kallluid,
OTBETCTBEHHBI 3a  NPEAOCTABICHUE MYHHIIUMIIAJIBHOM YCIYTHd, HanpaBiseT
MEXBEJJOMCTBEHHbIE MH(OpPMAIMOHHBIE 3alpOChl 4Yepe3 EAUHYI CHUCTEMY
MEKBEJOMCTBEHHOTO  JJIEKTPOHHOTO B3aMMO/JICHCTBUS, ApXaHreabCKyro
PETHOHATBHYIO CHUCTEMY MEKBEAOMCTBEHHOTO 3JIEKTPOHHOTO B3aMMOJECUCTBUS
WM UHBIM CIIOCOOOM.

41. B ciyyae Hainuyus OCHOBAaHUM JUIsl OTKa3a B BbIJAYE PELICHUS O
IIEPEBOJIE HEKUJIOTO TMOMEIICHHUS B JKHIIOE, IMPEIyCMOTPEHHBIX IyYHKTOM 26
HACTOAILETO0 AJAMUHUCTPATUBHOIO pETJIAMEHTa, MYHMIMIAIBHBIA CIIy’KAIlHM,
OTBETCTBEHHBIN 3a NPEAOCTABICHUE MYHULMNAIBHOM YCIYTH, IMOArOTABIMBACT
IIOCTAaHOBJICHHE aJIMMUHHUCTPALlMA 00 OTKa3€ B IEPEBOJE HEKUIOTO MOMEIICHHS B
KUJIOE.



B mnocraHoBrneHuum agMHUHHCTpAlMM 00 OTKa3e IMEpeBOJe HEXKHIOTO
NOMELIEHUSI B JKUJIOE YKa3blBAa€TCSl KOHKPETHOE OCHOBAaHUE MJIs OTKa3a H
Pa3bACHAETCS, B UEM OHO COCTOMT.

42. B ciydyae OTCYTCTBUS OCHOBAHUU I OTKa3a B IEPEBOJE KHUIIOTO
NOMELIEHUSI B HEXWUIIOE, NPEIyCMOTPEHHBIX IYHKTOM 26  HAaCTOSILEro
aJIMAHHCTPATUBHOIO PEIVIAMEHTA, MYHUIMIIAJIBHBIA CIIy)Kalllud, OTBETCTBEHHBIN
3a MPEeI0CTaBIEHNE MYHULIMIIAIILHON YCIYTH, TOJArOTaBIMBAET PACIOPSIKEHUE U
YBEJOMIIEHHE O MIEPEBOJIE HEKHUIIOTO TOMEIICHUS B )KHIIOE.

43. Beigaya pemieHuidl 0 MepeBojie WM 00 OTKa3e B MEPEBOJEC HEXKHUIOTO
NOMEIIEHUSI B JKUJIO€ MOANMUCHIBACTCS TIJIaBOM aJMUHHUCTpALlMU M TepeaaeTcs
MYHUIIUIIAJIbHOMY CIIy’KallleMy, OTBETCTBEHHOMY 3a IIPHEM JOKYMEHTOB, B CPOK,
IPELYCMOTPEHHBIN MOANYHKTOM 1 myHkTa 22 HAcTOAIIEro aJIMHUHHCTPATUBHOIO
periamMeHTa.

3.3. Boigaua 3asiBUTEJII0 Pe3yJIbTATAa NMPeA0CTABJICHUS
MYHHUIMNAJIbHOH YCJIYTH

44. OcHoBaHUEM [JIs1 Ha4aJla BBINIOJIHEHUSI aIMUHUCTPATUBHOM MPOLIETYpPbI
SBJSIETCA MOJATOTOBKA U MOJANKUCAHUE JOKYMEHTOB, PETYCMOTPEHHBIX IYHKTOM 44
HACTOSIIET0  aJAMUHUCTPATHUBHOIO  periamMeHTa  (mamee  —  pe3yJbTar
IIPENOCTABIEHUS MyHULUIIAJIbHOU YCIIYTH).

45. MyHUIIUTTANIbHBIN CTY>Kallliid, OTBETCTBEHHBIN 32 MPUEM JOKYMEHTOB, B
CPOK, TPEIYyCMOTPEHHBIM  moAnmyHKTOM 4  myHKTa 22  HacCTOSILEro
aIMUHHUCTPATUBHOIO  pEIVIAMEHTa, Bpy4YaeT  pe3yibTaT  IPEAOCTABICHUS
MYHHUIIMIIAJIBHON YCIIYTH 3asBUTENIO JJMYHO (B CIy4ae ero siBKM) J1M00 HampaBiseT
3as1BUTEIIIO:

MOYTOBBIM OTIPABICHHEM — €CJIM 3asBUTENb OOpaTWiCA 3a MOJyYCHHEM
MYHULANAIBHON YCIIYTH JTUYHO B aJIMHUHUCTPALMIO WM MTOCPEACTBOM IOYTOBOTO
OTIPABJICHUS,

yepe3 ApXaHrelabCKUMM pPETHOHANBHBIA IOPTal TOCYAApPCTBEHHBIX U
MYHULIMTIATBHBIX ycIyr (QyHKuui) wian EnuHbBI mopTan rocyaapCTBEHHBIX U
MYHULIUTIATBHBIX YCIYT (PYHKIMIA) — eclii 3aBUTENh O0paTUIICS 3a MOJIyYeHHUEM
MYHULANIAIBHOM  YCIYTH 4epe3 ApXaHIeIbCKUM  PETMOHAJIBHBIA  IOPTAI
rOCYy/IapCTBEHHBIX M MYHHULIMNAIBHBIX yciuyr (pyHkumil) miau Enuebii noprain
rOCy/IapCTBEHHBIX U MyHUIIUNAIBHBIX YCIYyT (PYHKIMI);

AH00BIM M3 CIIOCOOOB, MPEAYCMOTPEHHBIX a03allaMU MEPBBIM — YETBEPTHIM
HACTOSILETO MMyHKTa, — €CJIM 3asiBUTEIb yKa3ajl Ha TaKoM croco0 B 3arpoce.

46. B cityuae BbISIBJICHUS 3aBUTEJIEM B ITOJIyYEHHBIX JOKYMEHTAX OIEYaTOK
U (W1n) olMOOK 3asBUTENb NPEACTABIAET B aIMUHUCTPALIMIO OJHUM U3 CIIOCOOOB,
IPELYCMOTPEHHBIX IMYHKTOM 19 HacTosmero agMUHHUCTPATUBHOIO PEIJIAMEHTA,
3asBJICHUE B CBOOOMHOW ¢opMe 00 HMCHPABICHUHM TaKWX OIMEYaTOK MW (WJIH)
OLIMOOK.

MyHUIIMTTaTbHBIA CITY>KalIUil aAMUHUCTPAIIH, OTBETCTBEHHBIN 3a paboTy C
JOKYMEHTaMH, B CpOK, HE€ TMpPEeBBILAIONINK ABYX pabouux JHEH co [HA



MOCTYIUICHUSI COOTBETCTBYIOIIETO 3asBJICHUS, TPOBOAUT MPOBEPKY YKA3aHHBIX B
3asiBJICHUM CBEJICHUI.

B ciyyae BbIsiBIIEHUSI TOMYIIEHHBIX ONEYATOK U (MJIM) OIIMOOK B BbIJIAHHBIX
B pe3yJbTare MPENOCTABICHUS  MYHHIMOAJIBHOM  yCIYIrM  JOKYMEHTax
MYHULIMNAIBHBIN  CITyXKaluid  aJIMUHUCTpAIlMK, OTBETCTBEHHBIH 3a paboTy ¢
JOKYMEHTAMH, OCYIIECTBISECT HMX 3aMEHY B CpPOK, HE IMPEBBIIAIONIUN IIATH
pabouux JTHEH CO JHS MOCTYIJICHUS COOTBETCTBYIOIIETO 3asBICHUS.

V. KonTpoab 3a ucnoJiHeHUeM aIMUHUCTPATHUBHOIO PerjiaMeHTa

47. KoHTposib 3a UCIOJHEHHEM HACTOSIIETO AJAMUHUCTPATUBHOTO
perjiaMeHTa OCYIIECTBISICTCS IJIABOM aIMUHUCTPAIIMU B CIAEAYIOMUX hopmax:

TeKylllee HaOJIOJIEHUE 32 BBINOJIHECHUEM MYHUIIUMAIBHBIMU CIY>KallUMU
aAMUHUCTpALIMM  AAMUHHUCTPATUBHBIX  JCUCTBUM  NOpH  NPEAOCTABICHUU
MYHULIUTIATHHON YCITyTH;

paccMoTpeHue Kajiod Ha penieHus, qeicTBus (0e31eicTBIE) TOIKHOCTHBIX
UL, MYHULIUTATBHBIX CITy>Kallux aMUHUCTPALINH, BBITTOJTHSFOIITUX
aIMUHUCTPATUBHBIE ACHUCTBUS MIPU MPEIOCTABICHUN MYHULIUTIATIBHON YCITyTH.

48. OO0s3aHHOCTH MYHUIHUIMAIBHBIX CIYXalluX aIMUHUCTPAIUN  T10
WCIIOJHEHUIO HACTOSIIErO0 aJMUHUCTPATUBHOTO pErjiaMeHTa, a TakkKe HX
NepcoHaJIbHAasi OTBETCTBEHHOCTh 3a HEUCIOJHEHHWE WM HEHaJIe)Kalllee
UCITOJIHEHHE CBOUX OOS3aHHOCTEH 3aKpEIUISIOTCS B JOHKHOCTHBIX MHCTPYKIIHSX
COOTBETCTBYIOIINX MYHHITUIIATbHBIX CITYXKaIUX.

49. PemieHus riaBbl aJMUHUCTPAIIMM MOTYT OBITH OCIOPEHBI B MOPSIKE,
npeaycmoTpeHHom denepanbHbpiM 3akoHOM OT 27 wmioiigs 2010 roma Ne 210-D3
«O0 opraHu3aIly MPEIOCTABICHUS TOCYIapCTBEHHBIX M1 MYHULIMIAIBHBIX YCIYT»,
U B CyZIcOHOM TOPSIIKE.

V. locyneOHblii (BHeCyAeOHbI) MOPSAI0K 005KAJTOBAHUSA
pelieHui U AeiicTBUM (0e31eiicTBUSI) AAMUHUCTPALMHU, €€ JOJKHOCTHBIX JIMII,
MYHHUIUNAJIBHBIX CJIYKAIAX

50. 3asBuTENH BIIpaBe B 10CyAeOHOM (BHECYIE€OHOM) TTOPSIKE OOPATUTHCS C
Kajmobo Ha pemieHus W jAeucTBus  (Oe3lecTBHE) AIMUHHCTpPAIMH, €€
JOJHKHOCTHBIX JIUIl, MyHUITUTIABHBIX CTYXalllUX (Janee — xKanooa).

51. XKano0OsI mogaroTCs:

1) Ha pemenus u aedcTBus (0e3A€HCTBHE) MYHUIUIAIBHBIX CITyKaIUX
aJIMUHUCTPAIIMH — TJ1aBe aIMUHUCTPAINH;

52. XanoOwl paccMaTpUBAIOTCS AOKHOCTHBIMU JTUIIAMH, yKa3aHHBIMH B
nyHKkTe 51 HACTOAMEro aJIMUHHUCTPATUBHOTO pPErJIaMEeHTa, B  TMOPSIKE,
npenycmorpeHHoM denepanbabiM 3akoHOM OT 27 wmronst 2010 roma Ne 210-03
«O0 opraHu3aIyy MPEAOCTABICHUS TOCYIAPCTBEHHBIX M MYHUIIATIATBLHBIX YCITyT»
Y HACTOSIIIIUM aIMUHUCTPATUBHBIM PETIAMEHTOM.



[Ipunoxxerne Ne 1 k aAIMUHUCTPATUBHOMY
periiaMeHTy

B agmunuctpamuo MO

«[IleHKypCKMii MYHULIUITAJILHBIN PAiOH»

3agBjeHue
0 MepeBojie HesKUJIOT0 MOMeNleHHsl B JKUJI0€e ToMelleHne

oT

(yKa3bIBaeTC$I COOCTBEHHHUK TTOMCIICHUSA 00 COOCTBEHHUKHU IIOMCUICHHUS,

HaxoasAmerocs B 06HI€I>1 COOCTBEHHOCTH JABYX U Oosee Jij1, B ¢i1y4dae, €CJIM HU OJAVH U3 COOCTBEHHHKOB

HC YIIOJIJHOMOYCH B YCTAHOBJICHHOM NOPAAKE NPEACTABIATD UX I/IHTeperI)

Ipumeuanue. st Gusuueckux JWIl  YKa3pIBAIOTCSA:  (aMAIMs, WMs, OTYECTBO, PEKBU3MUTHI  JOKYMEHTa,
YIOCTOBEPSIOMIEr0 JMYHOCTH (cepus, HOMEp, KeM M KOTJa BBEIJAaH), MECTO JKUTENbCTBA, HOMep TeliedoHa; s
MpeACTaBUTENST (PU3MUECKOrO JIMI[A  yKa3bIBAIOTCS:  (paMUJIMS, WM,  OTYECTBO IPEJCTABUTENS,  PEKBU3UTEI
JOBEPEHHOCTH, KOTOPast MPUIIaraeTcs K 3asBICHHUIO.

[ TopuaMYecKUX JIMIL YKa3bIBAIOTCS: HAMMEHOBAHUE, OPraHH3al[MOHHO-TIpaBOBas (opMma, aJpec MecTa HaxXOXKASHus,
HoMep TenedoHa, paMmiIs, UM, OTUECTBO JIMLA, YIIOJTHOMOYEHHOTO IIPE/ICTaBIIATh MHTEPECH IOPUIANYECKOrO JHLA, C
yKa3aHHEM PEeKBH3MTOB JIOKYMEHTA, YIOCTOBEPSIOIIEr0 3TH MPAaBOMOYMS M IIPUIIAraeéMoro K 3asBICHHIO.

Mecto HaxoxaeHus nomenieHus: ropoa [IeHkypck,

(YKa3pIBalOTCs yIHIA, IOM, KOPIIyC, CTPOCHHE, KBapTUPa (KOMHATA), MIOIBE3, 3TaXK)

CoOCTBEHHHK (1) TTOMEIIEHUS

[Ipomury pa3peminTs NepeBO HEKHUIOT0 MOMEIIeHUs] B KIJIOe MOMelleHne, 3aHUMaeMOro
Ha OCHOBaHMUH MpaBa COOCTBEHHOCTH.

3aBepsit0, U4TO MPaBO COOCTBEHHOCTH Ha TOMEIICHHE HE OOpEeMEHEHO MpaBaMU KaKWX-
100 JINII.

OO0s3yI0Ch HCIIONIB30BATh JaHHOE MOMEIIEHUE, HEe HApYIIas MPaB U OXPaHSIEMbIX 3aKOHOM
MHTEPECOB APYrMx JIMI, COrjacHo JedcTByromieMy B Poccuiickoit  ®Denepanuu
3aKOHO/ATENbCTBY, YYacTBOBaTh B pacxojax IO COBMECTHOM OKCIUTyaTallUd W
00CITyKMBaHUIO BCErO CTPOEHUS, COPa3MEPHO 3aHMMAEMOH TUIOIIAIH.

K 3asBnenwnio npujaararoTcs CICAYOImnue JOKYMCHTLIL:

1)

(Yka3bIBalOTCS BUI U PEKBU3UTHI IPABOYCTAaHABINBAIOILETO JOKYMEHTA Ha MEPEBOIMUMOE TOMENIEHHUE (C OTMETKOM:

TNOJAJIMHHUK WUJIK HOTAapHUaJIbHO 3aBE€PCHHAsA KOHI/ISI)



Ha JINCTaX;

2) TeXHUYECKas JOKYMEHTAIHs

(HJ'IaH NnepeBOAUMOTIO IMOMEIIEHHSA C €r0 TEXHUYCCKUM OHHC&HHCM)

Ha JUCTAX;
3) mosTaxHbIH MJIaH JOMa, B KOTOPOM HAXOJUTCS MIEPEBOAUMOE IOMEIIEHUE

Ha JHCTax;
4) NpOoEeKT NepeycTporCTBa U (UJIN) EPENIAHUPOBKHU

Ha JHCTax;

5) uHBIE JOKYMEHTHI:

(1OBEPEHHOCTH, BBIIMCKU U3 YCTABOB U JIp.)

YBenomiieHue 0 IPUHITOM PEUICHUH O TIEPEBO/IEC MOMEILEHHUS TPOLLY

(HampaBUTE 110 OYTE/BBIAAT HA PYKH)

IMoamucy JIHIL, TOJABIINX 3asBICHHE:

" 20 T.

(mara) (TToHCH) (pacmmdpoBKa MONUCH 3asIBUTEIS)

JIOKYMEHTBI ITpEICTaBICHB] HA TIPUEME " " 20 I.

Bxopsmmit Homep perucTpanuy 3asBIeHUs

Boigana pacnucka B IOJTy4eHUH JOKYMEHTOB " 20 I.

Pacnucky nomyumi " " 20 I.

(TOAMUCH 3asBUTEIIS)

(OIKHOCTB)

(®.11.0. 1omKHOCTHOTO JINNA, IPHHSBILIETO 3asBICHHE) (TToHCH)



[Tpunoxenue Ne 2 k
aIMHUHUCTPATUBHOMY PErIaMEHTY

dopma yBeJOMJICHH 0 NepeBo/ie (0TKa3e B MepeBoe) :KUJI0ro (HeKHJI0ro)
MoMeIlleHUsI B He;KUJ10€e (PKIUj10€e) moMelnieHue

Komy

(pamumnusi, uMsi, OTUECTBO -

JUTSL TPaKJ1aH;

TMIO0JIHOC HAMMEHOBAHUE OpTraHU3aluu -

JUIA FOPUANICCKUX J'II/IH)

Kyna

(TIOYTOBBII UHJIEKC U aJIpec

3adBUTCII COTTIACHO 3asBJICHUIO

0 TIEPEBOJIC)

YBEJOMIJIEHUE
0 mepeBo/ie (0TKasze B MEPEeBOJIE) KUIOTO (HEKHUIIOTO)
MOMEIIICHUS B HeXKMUIIOE (FKUIIOE) TTOMEIIICHUE

(HOHHOG HanMCHOBAHHE OpraHa MECTHOI'0 CaMOyIlIpaBJICHUS,

OCYIIECTBIISIFOIIETO MEPEBO/T ITOMEIICHHSI )
paccMOTpPEB MPEJCTABICHHbIE B COOTBETCTBUM CHacTbhio 2 cTathM 23
AKumumHoro — konekca  Poccuiickou @enepanyu  TOKYMEHTBL O IIEPEBOJIE

MTOMEMICHUS OOIIEH TUIOIAIbIO KB.M, HAXOJISIIIIETOCs 10 aJpecy:
(HaI/IMeHOBaHI/Ie TOpOACKOI'0 UJIN CEJILCKOI'O HOCGHCHI/IH)

(HaI/IMeHOBaHI/Ie YJu1bl, IJIOIAAH, TPOCICKTA, 6ym>Bapa, mnmpoe3aga v T. H.)

JIOM , kopnyc (BIaJicHHE, CTPOCHUE) , KB.
(HEHY>KHOE 3aYEPKHYTb)

KHUJIOTO (HEXKHUJIOTO) B HEXKUII0E (PKHJIOE) B LIEJIAX HUCIIOJIB30BaHUS IIOMEIIICHUS B
(HEHY>KHOE 3aYEPKHYTb)

KadecTBe

9

(BI/III HCIIOJIb30BaHUs IMOMCHICHNA B COOTBCTCTBUU
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C 3asIBJICHHEM O TIEPEBOJIC)
Permn ( ):

(HaI/IMeHOBaHI/Ie aKTa, JaTa €ro MpUuHATUA U HOMep)
1. [ToMeneHue Ha OCHOBAHUHM MPUIIOKEHHBIX K 3asBJICHUIO IOKYMEHTOB:
a) IEPEBECTU U3 KUJIOTO (HEKHUIOr0) B HEXUI0€e (GKuioe) 6e3 mpeaBapruTeIbHbIX
YCJIOBUH;
(HEHY>KHOE 3aYEPKHYTh)
0) mepeBecTy 13 KUJIOTO (HEKUIIOTO) B HEXKMIIOE (BKUJIOE) TIPH YCIOBUHU
IIPOBEJICHUS B YCTAHOBJIEHHOM MOPSIKE CASAYIOIIUX BUIOB padOT:

(mepeveHb paboT MO MepeyCTPOHCTBY

(TeperuIaHupOBKE) TIOMETIICHHSI

HJIM UHBIX HeO6XOI[I/IMI)IX pa60T 10 pEMOHTY, PCKOHCTPYKIIUH, PECTAaBpallun HOMCIIICHI/ISI)

2. OTKa3aTh B NEPEBOJIE YKA3AaHHOTO MOMEILIEHUS U3 KUJIOTO (HEKUIIOTO) B
HEXUII0€ ()KUIJIOE) B CBSI3H C

(ocuoBaHwue(st), ycTaHOBIEHHOE YacThio | craThu 24 Kununiaoro kogekca Poccuiickoii depepaiiun)

(moyKHOCTB NTHIIA, (moamucek) (pacurudpoBKa MOAMUCH)

MTOJIMTMCABIIIETO YBEJIOMJICHHUE)

" " 200 r.



http://docs.cntd.ru/document/901919946
http://docs.cntd.ru/document/901919946

[Tpunoxenue Ne 3 k
aIMHUHUCTPATUBHOMY PErIaMEHTY

YTBEPXIAIO

I'maBa MO «lllenkypckuil MyHHLIIUTIABHBIN pailoH»

M.IL.

AKT

20

NpHEeMKH 3aKOHYEHHBIX PadoT M0 NepeycTPoicTBY H (WJIH) NepeniaHupoOBKe
NIpU NepeBojie HEKUJIOTO MOMeIlleHHs B KHJI0€e TIOMellleHe

r. lllenkypck

Pacnopsikenue ot

20

No

"O mepeBoe HEKUIIOTO ITOMEIICHHS B JKIJIOE TIOMEITIeHHE"

[Ipuemounas koMuccHsl TPOU3BENIa OCMOTP BBIMOTHEHHBIX Pa0OT MO MEPEyCTPOICTBY U
(uH) mepenyaHuPOBKE TTIOMEIEHHUS, PACTIONIOKEHHOTO TI0 a/Ipecy:

JJIA UCITOJIB30BaHUA €0 B KAYCCTBEC

B pC3YyJIbTATC YCTAHOBJICHO:

Bnanenen
(@1.0.) M.II

IIpencraBurens
MPOEKTHOM OpraHu3aIuu

(@.1.0.) M.II
IIpencraBurens
MOAPSTHON OpraHu3auu

(®.1.0) M.IT
IIpencraBuTenbs agMUHUCTPALIMU
TEPPUTOPHUAILHOTO OKpYTa

(®.1.0) M.IT
IIpencraBuTens 00CTyKUBatOIIEH
OpraHU3aIuu

(@1.0.) M.II
IIpencraButens oTaena
APXUTEKTYPHI U CTPOUTEIHCTBA

(®.1.0) M.IL

noAIucCh

TIOAIIUCH

MOIHUCH

MOIHUCH

HIOAIIUCH

MOATHKCH

HaCTOHH_II/Iﬁ Axt MOATBCPIKAACT 3aBCPLICHUC pa60T " ABJIACTCA OCHOBAHHMCM [Jid PCrUCTpalivun

00BeKTa HEIBIDKUMOT'O UMYTIIECTBA.






	Архангельская область
	20. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются следующие обстоятельства:
	1) лицо, подающее документы, не относится к числу заявителей в соответствии с пунктами 4 – 5 настоящего административного регламента;
	2) заявитель представил неполный комплект документов в соответствии с пунктом 14 настоящего административного регламента;
	3) заявитель представил документы, оформление и (или) способ представления которых не соответствует установленным требованиям (абзацы первый и второй пункта 17, пункты 18 и 19 настоящего административного регламента);
	21. Не допускается отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в случае если запрос заявителя подан в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, размещенной на Архангельском р...
	Не допускается повторный отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по основанию, предусмотренному подпунктом 2 пункта 20 настоящего административного регламента, если такой отказ приводит к нарушению требований, п...
	2.3. Сроки при предоставлении муниципальной услуги
	22. Сроки выполнения отдельных административных процедур и действий:
	1) регистрация запроса заявителя либо выдача уведомления об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
	при поступлении запроса заявителя в электронной форме – до 1 дня с момента поступления запроса заявителя (начала рабочего дня – в отношении запросов заявителей, поступивших во внерабочее время);
	при поступлении запроса заявителя иным способом – до 1 дня  с момента  поступления запроса заявителя;
	2) Проведение проверки и формирование предложения  по вопросу возможности перевода нежилого помещения в жилое:
	проверка наличия документов, указанных в пункте 14 регламента, проверка соблюдения предусмотренных статьей 22 Жилищного кодекса РФ условий перевода, а также соответствия проекта переустройства и (или) перепланировки, реконструкции переводимого помещен...
	формирование пакета документов и предложения  по вопросу возможности перевода нежилого помещения в жилое – до 2 дней;
	3) Подписание уведомления о переводе или об отказе в переводе помещения:
	осуществление подготовки проекта распоряжения – до 2 дней;
	согласование проекта распоряжения – до 2 дней;
	подписание распоряжение и оформление уведомления о переводе или об отказе в переводе помещения – до 2 дней;
	4) выдача заявителю результата предоставления услуги – до 3 дней с момента подписания документов.
	5) организация и проведение приемки работ (в случае принятия решения о переводе при условии проведения работ по переустройству и (или) перепланировке): осуществление подготовки и обеспечение согласования и подписание распоряжения главой администрации ...
	Дата и время приемки работ – до 7 дней со дня запроса заявителя о приемке работ;
	23. Максимальный срок ожидания в очереди:
	1) при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги – до 15 минут;
	2) при получении результата предоставления муниципальной услуги – до 15 минут.
	24. Общий срок предоставления муниципальной услуги:
	при поступлении запроса заявителя в электронной форме – до 33 дней со дня поступления запроса заявителя;
	при поступлении запроса заявителя иным способом – до 33 дней со дня поступления запроса заявителя.
	2.4. Основания для приостановления или отказа
	в предоставлении муниципальной услуги
	25. Основания для принятия решения администрации о приостановлении предоставления муниципальной услуги о выдаче решений о переводе или об отказе в переводе  нежилого помещения в жилое не устанавливаются.
	26. Основаниями для принятия решения администрации об отказе в принятии документов, а также в выдаче решений о переводе или об отказе в переводе  нежилого помещения в жилое являются следующие обстоятельства:
	1) непредставление документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
	2) представление документов в ненадлежащий орган;
	3) несоблюдение предусмотренных статьей 22 Жилищного кодекса РФ условий перевода помещения;
	4) несоответствие проекта переустройства и (или) перепланировки жилого помещения требованиям законодательства.
	27. Не допускается отказ в предоставлении муниципальной услуги в случае, если запрос заявителя подан в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, размещенной на Архангельском региональном портале государственных...
	2.5. Плата, взимаемая с заявителя при
	предоставлении муниципальной услуги
	28. Муниципальная услуга предоставляется на безвозмездной основе.
	2.6. Результаты предоставления муниципальной услуги
	29. Результатами предоставления муниципальной услуги являются:
	1) постановление администрации о переводе нежилого помещения в жилое помещение;
	2) мотивированное уведомление  об отказе в переводе нежилого помещения в жилое помещение.
	2.7. Требования к местам предоставления
	муниципальной услуги
	30. Помещения администрации, предназначенные для предоставления муниципальной услуги, обозначаются соответствующими табличками с указанием номера кабинета, названия соответствующего структурного подразделения администрации (при наличии), фамилий, имен...
	Прием заявителей осуществляется в рабочих кабинетах администрации.
	Для ожидания приема отводятся места, оснащенные стульями и столами для возможности оформления документов.
	В местах информирования заявителей размещаются информационные стенды с информацией, предусмотренной пунктом 8 настоящего административного регламента.
	31. Помещения администрации, предназначенные для предоставления муниципальной услуги, должны удовлетворять требованиям об обеспечении беспрепятственного доступа инвалидов к объектам социальной, инженерной и транспортной инфраструктур и к предоставляем...
	условия беспрепятственного доступа к помещениям администрации и предоставляемой в них муниципальной услуге;
	возможность  самостоятельного передвижения по зданию, в котором расположены помещения администрации, в целях доступа к месту предоставления муниципальной услуги, входа в такое здание и выхода из него;
	возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом в здание, в котором расположены помещения администрации, предназначенные для предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием кресла-коляски;
	сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи в здании, в котором расположения помещения администрации, предназначенные для предоставления муниципальной услуги;
	надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям администрации и предоставляемой в них муниципальной услуге с учетом ограничений их жизнедеятельности;
	дублирование необходимой для получения муниципальной услуги звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тифлосур...
	допуск собаки-проводника в здание, в котором расположены помещения администрации, предназначенные для предоставления муниципальной услуги, при наличии документа, подтверждающего специальное обучение собаки-проводника и выданного по форме и в порядке, ...
	оказание инвалидам необходимой помощи в доступной для них форме в уяснении порядка предоставления муниципальной услуги, в оформлении предусмотренных настоящим административным регламентом документов, в совершении ими других необходимых для получения р...
	оказание служащими, организующими предоставление муниципальной услуги, помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами.
	32. Помещения многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг и (или) привлекаемых им организаций, предназначенные для предоставления муниципальной услуги, должны соответствовать требованиям комфортности и доступности ...
	2.8. Показатели доступности и качества
	муниципальной услуги
	33. Показателями доступности муниципальной услуги являются:
	1) предоставление заявителям информации о правилах предоставления муниципальной услуги в соответствии с подразделом 1.3 настоящего административного регламента;
	2) обеспечение заявителям возможности обращения за предоставлением муниципальной услуги через представителя;
	3) установление сокращенных сроков предоставления муниципальной услуги;
	4) обеспечение заявителям возможности взаимодействия с администрацией в электронной форме через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций) и Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций):
	запись на прием в администрацию для подачи запросов о предоставлении муниципальной услуги (заявлений с прилагаемыми к ним документами);
	размещение на Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг (функций) и Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) форм документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и обеспечение возмо...
	обеспечение заявителям возможности направлять запросы о предоставлении муниципальной услуги (заявления с прилагаемыми к ним документами) в электронной форме, прием и регистрация этих запросов администрацией;
	обеспечение заявителям возможности осуществлять с использованием Архангельского регионального портала государственных и муниципальных услуг (функций) и Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) мониторинг хода движения дела заяви...
	обеспечение заявителям возможности получения результатов предоставления муниципальной услуги в электронной форме на Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг (функций) и Едином портале государственных и муниципальных усл...
	5) безвозмездность предоставления муниципальной услуги;
	34. Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:
	1) отсутствие случаев нарушения сроков при предоставлении муниципальной услуги;
	2) отсутствие случаев удовлетворения в судебном порядке заявлений заявителей, оспаривающих решения и действия (бездействие) администрации, ее должностных лиц, муниципальных служащих;
	3) отсутствие случаев назначения административных наказаний в отношении должностных лиц, муниципальных служащих администрации за нарушение законодательства об организации предоставления государственных и муниципальных услуг;
	III. Административные процедуры
	3.1. Регистрация запроса заявителя о предоставлении
	муниципальной услуги
	35. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является получение администрацией запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги (подраздел 2.1 настоящего административного регламента).
	В целях регистрации запроса заявителя муниципальный служащий администрации, ответственный за прием документов, в срок, указанный в подпункте 1 пункта 22 настоящего административного регламента, проверяет полноту и правильность оформления полученных до...
	Запросы заявителей, поступившие в администрацию в электронной форме во внерабочее время, подлежат рассмотрению в целях их регистрации или принятия решения об отказе в приеме документов в начале очередного рабочего дня до рассмотрения запросов заявител...
	36. В случае наличия оснований для отказа в приеме документов (пункт 20 настоящего административного регламента) муниципальный служащий администрации, ответственный за прием документов, подготавливает уведомление об этом. В уведомлении указывается кон...
	Уведомление об отказе в приеме документов подписывается главой администрации и вручается заявителю лично (в случае его явки) либо направляется заявителю:
	почтовым отправлением – если заявитель обратился за получением муниципальной услуги лично в администрацию или посредством почтового отправления. При этом заявителю возвращаются представленные им документы;
	через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций) или Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) – если заявитель обратился за получением муниципальной услуги через Архангельский региональный по...
	любым из способов, предусмотренных абзацами вторым – пятым настоящего пункта, – если заявитель указал на такой способ в запросе.
	37. В случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов (пункт 20 настоящего административного регламента) муниципальный служащий администрации, ответственный за прием документов, регистрирует запрос заявителя, поступивший на бумажном носител...
	В случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов (пункт 20 настоящего административного регламента) муниципальный служащий администрации, ответственный за прием документов:
	принимает запрос заявителя, поступивший через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций) или Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций), в Архангельской региональной системе исполнения регламен...
	направляет заявителю, представившему запрос о предоставлении муниципальной услуги через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций) или Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций), уведомление о ...
	38. Основанием для начала выполнения административной процедуры является регистрация запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.
	39. Муниципальный служащий, ответственный за рассмотрение вопроса о приеме документов, а также выдаче решений о переводе или об отказе в переводе нежилого помещения в жилое помещение в сроки, предусмотренные пунктом 22 настоящего административного рег...
	40. В случае непредставления заявителем документов, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе (пункт 15 настоящего административного регламента), муниципальный служащий, ответственный за  предоставление муниципальной услуги, напра...
	41. В случае наличия оснований для отказа в выдаче решения о переводе нежилого помещения в жилое, предусмотренных пунктом 26 настоящего административного регламента, муниципальный служащий, ответственный за предоставление муниципальной услуги, подгота...
	В постановлении администрации об отказе переводе нежилого помещения в жилое указывается конкретное основание для отказа и разъясняется, в чем оно состоит.
	42. В случае отсутствия оснований для отказа  в переводе жилого помещения в нежилое, предусмотренных пунктом 26 настоящего административного регламента, муниципальный служащий, ответственный за предоставление муниципальной услуги,  подготавливает расп...
	43. Выдача решений о переводе или об отказе в переводе нежилого помещения в жилое подписывается главой администрации и передается муниципальному служащему, ответственному за прием документов, в срок, предусмотренный подпунктом 1 пункта 22 настоящего а...
	3.3. Выдача заявителю результата предоставления
	муниципальной услуги
	44. Основанием для начала выполнения административной процедуры является подготовка и подписание документов, предусмотренных пунктом 44 настоящего административного регламента (далее – результат предоставления муниципальной услуги).
	45. Муниципальный служащий, ответственный за прием документов, в срок, предусмотренный подпунктом 4 пункта 22 настоящего административного регламента, вручает результат предоставления муниципальной услуги заявителю лично (в случае его явки) либо напра...
	почтовым отправлением – если заявитель обратился за получением муниципальной услуги лично в администрацию или посредством почтового отправления;
	через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций) или Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) – если заявитель обратился за получением муниципальной услуги через Архангельский региональный по...
	любым из способов, предусмотренных абзацами первым – четвертым настоящего пункта, – если заявитель указал на такой способ в запросе.
	В случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах муниципальный служащий администрации, ответственный за работу с документами, осуществляет их замену в срок, не превышающий пят...
	IV. Контроль за исполнением административного регламента
	47. Контроль за исполнением настоящего административного регламента осуществляется главой администрации в следующих формах:
	текущее наблюдение за выполнением муниципальными служащими администрации административных действий при предоставлении муниципальной услуги;
	рассмотрение жалоб на решения, действия (бездействие) должностных лиц, муниципальных служащих администрации, выполняющих административные действия при предоставлении муниципальной услуги.
	48. Обязанности муниципальных служащих администрации по исполнению настоящего административного регламента, а также их персональная ответственность за неисполнение или ненадлежащее исполнение своих обязанностей закрепляются в должностных инструкциях с...
	49. Решения главы администрации могут быть оспорены в порядке, предусмотренном Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», и в судебном порядке.
	V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования
	решений и действий (бездействия) администрации, ее должностных лиц,
	муниципальных служащих
	50. Заявитель вправе в досудебном (внесудебном) порядке обратиться с жалобой на решения и действия (бездействие) администрации, ее должностных лиц, муниципальных служащих (далее – жалоба).
	51. Жалобы подаются:
	1) на решения и действия (бездействие) муниципальных служащих администрации – главе администрации;
	52. Жалобы рассматриваются должностными лицами, указанными в пункте 51 настоящего административного регламента, в порядке, предусмотренном Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муни...
	Форма уведомления о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение


