AIMHUHUCTPALIUA MNPOEKT
IMEHKYPCKOI'O MYHUIIUITAJIBHOT'O OKPYT'A
APXAHI'EJIBCKOH OBJIACTH

IHOCTAHOBJJIEHUE
OT 202 r.Ne -na
r. llenkypck

OO0 yTBepk1eHUN AIMUHUCTPATHBHOIO PErJIaMeHTa
NpeAoCTABICHUA MyHHMUMIIAJBbHOM yeayru «IIpexocraBienue HH(pOpMannu
00 o0beKTax yyera, COAEP/KALMXCH B peecTpe MYHHIHMIIAJIbHOI0 HMYIECTBA
IIeHKypCKOro MyHMIMIIAJIBbHOI0 OKPYra ApXaHreJbCcKoi 001acTh»

B cootBercTtBUM co cratheit 13 denepanbHoro 3akona ot 27 wurons 2010
roga Ne210-®3 «OO6 opraHMzanuu TMPEJOCTABICHHUS TOCYAApCTBEHHBIX U
MYHUIIMIIAJIBHBIX YCIYT», HOAMYHKTOM 4 myHKTa 2 cTaThu 7 00JaCTHOTO 3aKOHA OT
02 wutonsa 2012 roma Ne 508-32-O3 «O rocygapCTBEHHBIX M MYHULHNAIbHBIX
yciyrax B ApXaHTeJlbCKOM 00JIaCTH M JOMOJHUTENBHBIX Mepax MO 3alluTe MpaB
YeJoBEeKa W TpaXJaHWHA TIPpU HUX  OPEAOCTABICHUW»  aIMUHUCTpaLUA
[Tenkypckoro MYHULUTIAJIIBHOTO OKpyra ApXaHreabCKou oOnacTu
NOCTAHOBJSAET:

1. VYTBepauth mpuIaraéMeli  aAMUHUCTPATUBHBIM  PENIAMEHT IO
NPEIOCTaBICHUI0O MyHUIMNaibHOU yciyru «lIpenocraBnenue uHpopMauuu o0
o0OBbEKTax yyeTa, COJAEpXKAlUXCS B PEECTPe MYHHUIMNAIBHOIO HMYIIECTBA
[IIeHKypCKOr0o MYHHULHMIIAIILHOTO OKpyra ApXaHrelnbCcKoil olOmactw» (nmanee —
aJIMUHUCTPATUBHBIA PETJIAMEHT).

2. YCTaHOBUTb, YTO MOJIO)KEHUSI aAMUHUCTPATUBHOIO PErjJaMEHTa B YacTH,
Kacarolencs IIPEAOCTABIEHUSA MYHULIMTIIATbHON yCIIyTH yepe3
MHOTO(QYHKIIMOHAJIbHBIA ~ IIEHTp  MPEAOCTaBICHHUS  TIOCYJapCTBEHHBIX U
MYHUIIUTIATBHBIX YCIYT U (WJIM) MpUBJIEKAEMbIE UM OpPraHU3allud, TPUMEHSIOTCS
CO JHA BCTYIUIEHUS B CHJy CONIAIIEHHS O B3aUMOJCUCTBUM MEXIY
aAMUHHCTpALIUEN [ITenkypckoro MYHULIMNAIBHOTO OKpyra u
MHOTO(QYHKIIMOHAJIbHBIM ~ IIEHTPOM  MPEJOCTABICHUS] TOCYAApCTBEHHBIX U
MYHULIMNAIBHBIX YCIYT U B TEUEHHE CPOKA ICHCTBUS TAKOTO COJIAIICHUSI.

YcTaHOBUTh, 4YTO B CHOy4asx, HPEIyCMOTPEHHBIX COIVIALIEHUEM O
B3aUMOJECUCTBUUA MEXAYy aamMuHucTpauuer [lIeHKypcKkoro MyHUIHNAIbHOIO
OKpyTa 1 MHOTO()YHKIIMOHAJIBHBIM [IEHTPOM IIPEIOCTABICHUS TOCYIaPCTBEHHBIX U
MyHULUOAIBHBIX  YCIAYr, aJMHHHCTPAaTUBHBIE  JIEUCTBUS, CBSI3aHHBIE C



MEXBEIOMCTBEHHBIM HWH()OPMAITMOHHBIM B3aUMOCHCTBHEM, MPETYCMOTPEHHBIC
aIMUHUCTPATUBHBIM  PEIJIAMEHTOM,  OCYILECTBISAKOTCS  YIIOJHOMOYEHHBIMU
paboTHUKaAMU MHOTO()YHKIIMOHATILHOTO LIEHTpa IIPEIOCTABIICHUS
rOCYAapCTBEHHBIX W MYHHUIMOAIbHBIX YCOyr U (WJIM) TMPHUBIECKAEMBIX UM
opram3anuii. B 3TUX ciy4yasx J[JaHHbIE AJIMUHHUCTPATUBHBIE JCUCTBU,
IIPEIYCMOTPEHHbIE  AJIMUHUCTPATUBHBIM  PErJIaMEHTOM, MYHULUIIAIbHBIMU
cayxamumu  aamMuHucTpanuu  [IIeHKypcKOro MyHUIIMIAIBHOTO OKpyra He
OCYILECTBIISIOTCS.

3. YCTaHOBUTH, UTO MOJIOKEHUS aIMUHUCTPATUBHOIO PETJIaMEHTa B YaCTH,
KACAIOUIEICs MPEJOCTaBICHUS! MYHHIMNAIBHOW YCIyTH 4epe3 ApXaHrelabCKUW
PETMOHATBHBIN MOPTAJI TOCYAAPCTBEHHBIX M MYHUIIUMTATBHBIX yCIyT (DyHKINI) U
Enunplii mopTan TOCYAapCTBEHHBIX W MYHHIIMNAIBHBIX YCIAyr ((QyHKIHIA),
MPUMEHSIOTCSI CO JIHA BCTYIUICHHS B CHIJIy COTJIAlIeHUsi 00 WHGOPMAIMOHHOM
B3aUMOJICMCTBUU MEXAYy aaMuHUCTpauuerd IIIeHKypCKOro MyHHUIMIIAIbHOTO
OKpyra W  MHUHHUCTEPCTBOM CBS3U M HUHPOPMAIMOHHBIX  TEXHOJOTUHU
ApxaHrenbCcKoi 00JIaCTH U B TEUEHHE CPOKA JEHCTBUSA TAKOI'O COTJIAIICHUS.

4. Hacrosimee NOCTaHOBIICHHE BCTYyNAeT B CHIY 4Yepe3 JNECITb IHEU C
MOMEHTa €r0 0UIHAIBHOTO OMYOJIUKOBAHUS.

I'naBa llleHKYpCKOro MyHUIIMIIAJIBLHOI0 OKPYIra O.U. KpacaukoBa



YTBEPXJIEHO

MTOCTAHOBJICHUEM aJMUHHUCTPAIIIN
[IeHKypCKOTO MYHUITUTIIAIBHOTO OKpyTa
ApxaHTenbCcKoi 001acTu

OT «__ » 202 1. Ne -ma

AJIMUHUCTPATUBHBIA PETJIAMEHT
IIo npenocraBiaeHu0 MyHHIUNaAbLHoOM yciayru «Illpexocrasienue
nHpopManuu 00 00bEKTAX yUeTa, COAepKalluXCcs B peecTpe
MYHUIMNAJIBHOr0 umMmymecTsa HIeHKypcKkoro MyHHIIMIIAJIbHOI0 OKPYra
ApXaHreJibCKO# 00J1acTH

1. O0mue moJioKeHUS
1.1. TIIpeamer peryJiMpoBaHusi AAMUHUCTPATUBHOIO perjaMeHTa

1. Hacrosmuii aIMHUHUCTPAaTUBHBIA PETIIAMEHT YCTAHABIMBAET MOPAIOK
npeaocTaBieHus “HPopMalu 00 OO0bEKTax ydeTa, COJAepKalluxcs B peecTpe
MyHULMNAIbHOTO  umymiecTBa  IIIeHKypcKOro - MyHUIMOAIBHOTO  OKpyra
ApxaHrenbCckod obnactu (jasee — MyHUIMINANbHAs yCiIyra), ¥ CTaHAapT
MPEAOCTaBIECHNS MyHUIIMIIAIIBHOW YCIYTH, BKIIFOUasi CPOKHU U MOCIEA0BATEIbHOCTD
aIMUHUCTPATUBHBIX MPOIEAYP U AAMUHUCTPATUBHBIX JEUCTBUN aIMUHUCTpAIIUU
[IIeHKypcKOr0 MYHUIIMIIAILHOTO OKpyra ApxaHTelbckol obnactu (nmamee —
AIIMUHUCTpAIMs) B JIMIIE CAMOCTOSITEIBHOTO OTpaciaeBoro ((PpyHKIIMOHAIBHOTO)
opraHa — OT/ieJla UMYILECTBEHHBIX U 3€MEJIbHBIX OTHOIIeHUuN (manee — Otaen)
MIPU OCYIIIECTBICHUH MTOJTHOMOYUM MO MPEJOCTABICHUI0 MYHUIIUTIATIBHOW YCITYTH.

2. [IpeaocraBiieHre MyHUIIMNAIBHOW YCIYTH BKJIIOYAET B c€0s CIEIyIOLIUe
aIMUHUCTPATUBHBIE TPOLICAYPHI:

1) peructpauusi 3ampoca 3asBUTENS O MPEIOCTABICHUM MYHUIIUMAIBHOM
YCIIyTH;

2) paccMOTpeHHE 3asBJICHUS, MPUHATHE PEIICHHS O TMPEICTABICHUU
3asBUTENIO HH(OpMAIUU Wi 00 0TKa3e B MPEACTABICHUN HH(POPMAIINH;

3) moAroToBKa 3ampaiirBaeMoi HHPpopManuu Ju00 yBeIoMIIeHUsT 00 OTKa3e
B MIPEIOCTABIICHUH 3aMpalnBaeMon nHdopmaiuu;

4) BpIIaua 3asIBUTENIO 3alpalliiBaeMoi HHPOpMaluu 100 yBe1oMIeHUs 00
OTKa3€ B MPEJOCTABICHUH 3alpaliuBaeMoil HHPOpMaIIUU.

1.2. Onncanue 3asiBUTe/ICH PH NPeIOCTABICHUN
MYHHUIMIIAJIBHON YCIYTH

4. 3asBUTENSIMH NIPH MPEAOCTABICHIUH MYHUITUIATIBHON YCIIYTH SBIISIOTCS:
1) duznueckue nuua;



2) 10pyuAMYEcKUE JTUIA (32 UCKIIOYEHUEM IOCYIapCTBEHHBIX OPraHOB M HMX
TEPPUTOPUANIBHBIX OPIaHOB, OPraHOB T'OCYJAapPCTBEHHBIX BHEOIOIKETHBIX (POHIOB
U UX TEPPUTOPHAIIBHBIX OPraHOB, OPIraHOB MECTHOI'O CAMOYIIPABJICHNUS).

5. Or wuMeHu 3asBUTENEH, YKa3aHHBIX B IyHKTE 4 HacCTOSILIETO
aJIMAHHCTPATUBHOI'O PETJIAMEHTA, BIPABE BBICTYIIATH!

- OT UMEHHU 3asBUTENICH, SBISAIOUMXCA IOPUIUYECKUMM  JIMLAMHU
(opranu3anusMHu), BIIPaBe BHICTYNATh:

PYKOBOJMTENb  OpPraHW3alyMyd  NpPU  MOPEJICTAaBICHUU  JIOKYMEHTOB,
NOATBEPKIAIOLIUX €r0 MOJTHOMOYUS;

IIPEACTABUTENb  OpraHU3alid IpU  [PEACTABICHUM  JOBEPEHHOCTH,
NOANUCAHHONW PYKOBOJIUTENIEM OPraHU3alii Wi UHBIM YIIOJTHOMOYEHHBIM Ha 3TO
JUIIOM B  COOTBETCTBUM  (pelepaibHbIM  3aKOHOM U YUYPEAUTEIbHBIMU
NOKyMEHTaMU;

MHOTO(YHKIIMOHAJIbHBINA IEHTP MPHU MPEIOCTABICHUU TOCYAAPCTBEHHBIX U
MYHUIUNAIBHBIX YCIYT MPHU MPEAOCTABICHUN KOMHUH MOJYYEHHOTO OT 3asBHUTEIIS
3ampoca O  TOPENOCTaBIEHUM  HECKOJBbKHUX  TOCYJAapCTBEHHBIX W (WIJIM)
MYHUIUTIATBHBIX YCIYT (KOMILIEKCHOTO 3aIpoca).

- OT HMMEHM 3asBUTEJEH, ABISIONIMXCS (UINYECKUMH JHIAMH, BIPAaBE
BBICTYTIATh:

MpEACTaBUTENDb (DU3UUYECKOTO JIMLA MNpU MPEICTABICHUU JOBEPEHHOCTH,
HNOJMUCAHHOW (QU3MYECKUM JIMIIOM U OQOPMJIEHHOM B COOTBETCTBUHU C
IPaKJaHCKUM 3aKOHOJATEIbCTBOM;

3aKOHHBIM TpeACTaBUTENb (PU3MUECKOro Juna (eciu NOocCHeAHUM He
IOJIHOCTBIO JIEECIIOCOOEH) MpU TMPEACTABICHUU JOKYMEHTOB, MOJTBEPKIAOLINX
IIpaBa 3aKOHHOT'O NPEJACTaBUTENS;

MHOTO(QYHKIIMOHAIbHBIN LIEHTP MpU NPEJOCTABIEHUU T'OCYJApCTBEHHBIX U
MYHUIUNAIBHBIX YCIYT MPU MPEAOCTABIECHUN KOMHUH MOJYYEHHOTO OT 3asBHUTEIIS
3ampoca O  MPEJOCTaBICHUM  HECKOJIBKMX  TOCYJHApCTBEHHBIX UM (WJIM)
MYHUIUIAIBHBIX YCIYT (KOMILIEKCHOTO 3a1poca).

1.3. TpeGoBanus Kk nopsaaky HHGpOPpMUPOBAHUS
0 MpaBWJIax MpeJ0CTABJICHUA MYHMIMIIAJBHON yCIyru

6. Wndopmanus o mnpaBuiax MPeNOCTaBICHUS MYHHUIMIAIBHOW YCIIyTH
MOJKET OBITh MOJTyYEHA:

1o Tenedony;

10 3JIEKTPOHHOM I10YTE;

[0 T0o4YTE€ IIyTeM OOpaIleHMsl 3asBUTENsS C IMHUCBMEHHBIM 3alpoCOM O
IPEIOCTABICHUU UH(OpMALINH;

[P TUYHOM OOpAILEHUH 3asBUTEIS;

Ha odunuasbHOM caiite agMuHucCTpauuu [IeHKypcKOoro MyHHUIMIATIBbHOTO
OKpyra ApxXaHTelbCKOl 00JlacTd B HH(DOPMALMOHHO-TEICKOMMYHUKALMOHHON
cetu «IHTEpHETY;



Ha ApXaHreJIbCKOM PETMOHAJIBLHOM IMOpTaj€ TOCYAapCTBEHHBIX U
MyHUIUNANBHBIX ycayr (pyHkiuil) m EnuHoM mnopTane rocyaapCTBEHHBIX U
MYHULUTATBHBIX YCIYT (QYHKIUHN);

B ITOMEIIICHUAX aIMUHUCTpalnK (Ha MHGOPMAIIMOHHBIX CTEHaX);

B MHOTO(QYHKIMOHAJILHOM LIEHTPE MPEJOCTaBICHUS TOCYJapCTBEHHBIX U
MYHUIUTATBHBIX YCIYT U (MJIM) TPUBJIEKAEMbIX UM OPTaHU3AIUSX.

7. Ilpu uadopMupoBaHuu Mo TeaedoHy, MO IEKTPOHHOU MouTe, MO MoYTe
(myreM oOpalmieHusi 3asiBUTENS C MHCHbMEHHBIM 3alPOCOM O TPEIOCTaBICHUU
uH(OpPMAIUH) U IPU JTHIHOM OOpaIieHUH 3assBUTEIIS:

1) cooOriaeTcs ciemytomnias nHGOpMaIus:

KOHTAKTHBIE  JIaHHbIE  AAMUHHUCTpAalMM  (IIOYTOBBIM  ajgpec,  aapec
opuimaabHOrO caiita B WH(MOPMAIIMOHHO-TEICKOMMYHUKAIIMOHHON  CeTH
«HTepHeT», HOMep TenedoHa Il CIIPaBOK, aJIPEC IIEKTPOHHOM MOYTHI);

rpaduk padbOThl QJAMUHUCTPALIUM C 3asABUTCISIMH B LEIAX OKa3aHUS
COJICHCTBHS MIPH MOJIaue 3alpOCOB 3asBUTENICH B AJIEKTPOHHOM hopme;

rpaduk pabOThl aIMUHUCTPAIMU C 3agBUTEISIMU IO MHBIM BOMPOCAM HX
B3aUMOJICHCTBUS,

CBEJICHUS O TIOPSAKE J0CY/1eOHOro (BHECY1I€OHOT0) 00KaIOBaHUS PEIICHUI
u jaeiictBuil (0e3AeCTBUS) AOHKHOCTHBIX JIMI, MYHHUIIMIAIbHBIX CITyXKaIIUX
aamuHucTpanmu lIeHKypckoro MyHHIIMIIAIIBHOTO OKPYTa;

2) OCYIIECTBISIETCS KOHCYJIbTUPOBAHUE M0 TOPSJAKY MPEIOCTaBICHUS
MYHHUITUTIATFHOM YCIIYTH, B TOM YHUCJIE B DJIEKTPOHHOU (opMme.

OtBer Ha TeneOHHBIM 3BOHOK JODKEH HAYMHATHCS C HHPOPMAIUHA O
HAaUMEHOBAaHUM AIMUHUCTPALMU, B KOTOPYIO MO3BOHUJ TPaKJAHUH, JTOJKHOCTH,
dbaMuIuu, UMEHU U OTYECTBE MPUHSBIIETO TEICPOHHBINA 3BOHOK MyHUITUTIATHLHOTO
CIIy’Kalllero aJIMUHUCTpauuu. BpeMs pasroBopa He JOJKHO NpeBbIiaTh 10 MUHYT
(3a UCKJIIOYEHHEM CJIydaeB KOHCYJIbTUPOBAHMS MO TMOPSIAKY MPEAOCTaBICHUS
MYHUIUNIATBHOM yCIyrd B 3JeKTpoHHOUW ¢dopme). [lpu HEBO3MOXKHOCTU
MYHULIUTIATHHOTO CITY>Kalllero, MIPUHSBIIIETO TeneOHHBIH 3BOHOK,
CaMOCTOSITEJIbHO OTBETUTb Ha IIOCTABJICHHBIC BOIPOCHI, TeIe(OHHBIA 3BOHOK
JOJDKEH OBITh mepeajapecoBaH (MepeBeleH) Ha APYroro MYHHUIUMIIAIBHOTO
CITy>Kallero JuOO0 MO3BOHUBIIEMY TPaKIaHUHY JOJDKEH OBITh COOOIIEH HOMEp
TenedoHa, MO KOTOPOMY MOXHO MOJYYUTh HEOOXOAMMYIO HH(MOpMaUIo, WA
yKa3aH WHOM Crmoco0 MojydeHus HHPOPMAIMK O TMPaBWIAX MPEAOCTABICHUS
MYHULIMNAIBHON YCITyTH.

OOpaitieHus 3asBUTENEH 0 JIEKTPOHHOM MOYTE U UX MUCHMEHHBIE 3aIPOChI
paccMaTpUBaKlOTCS B aJIMHHUCTpalMd B  MOPAIKE, MPELyCMOTPEHHOM
OenepanbHbiM - 3ak0oHOM OT 02 wmasgs 2006 roga Ne59-®3 «O mnopsake
paccMoTpenusi obpamienuii rpaxkaan Poccuiickoit @enepanun» u denepanbHbIM
3akoHOM OT 09 deBpans 2009 roma Ne 8-®3 «OO6 obecneueHUH A0CTyMa K
uHpopMalK O NESITEIBbHOCTH TOCY/IApPCTBEHHBIX OPraHOB W OPraHOB MECTHOTO
CaMOYTIPaBIICHUS.

8. Ha  oduumansbHom  caiite  agmuuuctpauuu  Lllenkypckoro
MYHULIMNAIBHOTO  OKpyraB  HMHGOPMAIMOHHO-TEIEKOMMYHHUKAIIMOHHON  CETH
«HTEpHET» pazMelaeTcs cienyromas nHhopMaius:



TEKCT HACTOSALIErO aIMUHUCTPATUBHOI'O PETJIAMEHTA;

KOHTAaKTHbIE JaHHbIE aJJMUHUCTPALMH, YKa3aHHbIE B IIYHKTE 7 HACTOSIIETO
aJIMUHHCTPATUBHOI'O PETJIAMEHTA;

rpauk paboOThl AIMUHUCTPALUU C 3aABUTEISIMA B LEISAX OKa3aHMs
COJICHICTBHS IIPH T0JIaue 3alPOCOB 3asBUTENICH B AJIEKTPOHHOM hopme;

rpauk pabOTHl AAMUHUCTPALMU C 3aSBUTEISIMM 110 MHBIM BOIpPOCAM HX
B3aUMOJICUCTBHUS;

00pa3Ibl 3aM0JIHEHUS 3asIBUTEISIMH OJIAaHKOB JOKYMEHTOB;

uHdopmarusi O TOpsAAKEe oOpalieHuss 3a TOJyYeHHEM pe3ysibTara
MYHUIIMIIAJIbHOW YCIYTd B JJIEKTPOHHOW ¢opMe, B TOM 4YHUCIE OOpa3Ibl
3aMOJHEHUS 3aSBUTEISIMH MHTEPAKTUBHBIX AJIEKTPOHHBIX (OPM TOKYMEHTOB Ha
ApXaHTeJIbCKOM PETHOHAJIBHOM TOpTalleé TOCYAapCTBEHHBIX M MYHHULMIAIbHbBIX
yeayr (¢hynkuuit) u EnnHom noprane rocyaapCTBEHHbBIX U MyHUIIMTAIBHBIX YCIIYT
(pynxrmit);

NOPSJIOK  TOJIy4eHHMs] KOHCYJIbTAllMd  (CIPaBOK) O MPEIOCTaBICHUU
MYHUIIUTIAJIFHON yCIyTH;

CBEJICHUS O TIOPSAKE JOCY/IeOHOro (BHECY1I€OHOr0) 00KaIOBaHUSI PEIICHUIN
U JIecTBUM (0€31eHCTBUA) TOKHOCTHBIX JIML AMUHUCTPALMU (MyHUIUMIATbHBIX
CITY’KaIllUX), a TAKKE pelIeHun 151 JEUCTBUM (6e3nericTBus)
MHOTO(YHKIIMOHAJIbHOTO ~ LIEHTpa  NPEJOCTaBIEHUS  TOCYJAapCTBEHHBIX U
MYHULIMIAJIBHBIX YCIYT U (WJIK) IPUBIEKAEMbIX UM OpraHU3alii, UX paOOTHUKOB.

9. Ha ApXaHIeibCKOM pEruoHalbHOM MOPTaj€ TOCYAAPCTBEHHBIX W
MYHUITUTIATBHBIX YCIyT (QYHKIIHI) pa3MenaroTcs:

uHbopMalus, yKazaHHas B IIyHKTE 8 HACTOSILEro aIMUHHCTPATUBHOTO
periameHTa;

uHpopManusi, ykazaHHas B nyHkre 22 [lonoxenuss o (popmMupoBaHUH U
BEJICHUN ApPXaHIeJIbCKOIO0 PErHOHATIBHOIO PEecTpa TOCYJapCTBEHHBIX U
MYHUIIMIIATBHBIX YCIYyT (QYHKIMI) U ApPXaHTelIbCKOTO PETHMOHAIBHOTO MOpTaia
rOCYJapCTBEHHBIX M MYHUUMIAIBHBIX YCAyr (QyHKUuUi), YTBEPKIECHHOIO
nocranoBienueM [IpaButenbcTBa ApxaHrenbckoi obmactu ot 28 gexabps 2010
roaa Ne 408-mm.

10. B mnomemeHusax aaMUHHUCTpanuu (Ha HH(DOPMALMOHHBIX CTEHJIAX)
pasMemiaercss ~ uHGopMalus, yKa3aHHas B IOyHKTe 8  HACTOSMIETO
aJIMUHHCTPATUBHOI'O PETJIaMEHTA.

B MHOroyHKIMOHaJIBHOM ILIEHTPE MPENOCTABIICHUS TOCYJAapCTBEHHBIX U
MYHULIMIIAJbHBIX ~ yCOyr W (MIM) TPUBIEKAEMBIX UM  OpraHM3aLMsIX
npenocrasisercss uHGpopMauus, npexycMoTpeHHas IlpaBunamu opraHuzanuu
NESTEIIbHOCTH MHOTO(YHKIIMOHAIbHBIX LIEHTPOB IPEIOCTABIICHUS
rOCyJIapCTBEHHBIX U MYHMIMIAIBHBIX YCIYT, YTBEPKIECHHBIMU NOCTaHOBJICHUEM
[IpaButenbctBa Poccuiickoit @eaeparuu ot 22 nexadps 2012 Ne 1376.

I1. Cranpapr npeaocTaBjaeHus MyHUIIUNIAJIbHOM YCJIYTH



11. IlonmHoe HauMMeHOBaHWE MYHHULMIAIBHON Yyciyru: «lIpemocraBnenue
uHpopmal 00 OObEKTaxX ydeTa, COACPKAIIMXCA B PEECTpPe MYHUIIMIIAIBHOTO
umyitecTBa [1IeHKypcKOro MyHUIIMIIAILHOTO OKpyTra ApXaHTelIbCKOM 001acTy.

Kparkoe HaumeHoBaHWe MyHUIMNaIbHOW yciyru: «lIpemocraBineHue
uH(MOpPMAIIK U3 PEECTPa MyHULIUNIAIBHOTO UMYILIECTBAY.

12. MynunnanbHas yciyra UCIIOHSETCS HEMOCPEICTBEHHO
aIMUHUCTpAIIMEN B JIMIE CAMOCTOSITEILHOIO OTpaciieBoro ((PyHKIMOHAIBHOIO)
opraHa — OTJeJa MUMYIIECTBEHHBIX W 3€MENbHBIX OTHOLIEHWW aJIMHHHCTpPALUU
[leHkypcKkoro MyHUIIMIAIBHOTO OKpyra ApXaHTelbCKOI 001acTu.

13. IlpemocraBieHWEe MYHULHMIIAIBHOM YCIyTH OCYILECTBIIAETCS B
COOTBETCTBHUH CO CJIEAYIOIIMMHA HOPMAaTUBHBIMH IPABOBBIMU aKTaMHU:

Koncrutynust Poccniickon denepanuu;

OenepanbHbii 3akoH 0T 02 mas 2006 roma Ne 59-@3 «O mnopsake
paccMmoTpeHus oOpaleHuit rpaxaan Poccuiickoit @eaeparumy;

denepanbHbiil 3akoH 0T 09 depanis 2009 roga Ne 8-D3 «O6 obecnieueHun
JocTyna K MH(popManuu o JAeATEeIbHOCTH OCYJAapCTBEHHBIX OPraHOB M OPraHOB
MECTHOTO CaMOYIIPaBIICHUS»;

®enepanbHblil 3akoH 0T 27 utona 2010 roga Ne 210-®3 «O06 opranuzanuu
NPEIOCTABIIEHUS TOCYAAPCTBEHHBIX U MYHUIIMIAIBHBIX YCIYT»;

noctaHoBienue IlpaBurenbctBa Poccuiickoit @enepauun or 24 OKTIOps
2011 roma Ne 861 «O denepanbHbIX TOCYAAPCTBEHHBIX HHPOPMAIIMOHHBIX
CUCTEMax, O0OeCleYMBaIOUIMX IMPEJOCTAaBICHUE B  IJIEKTPOHHOH  ¢opme
roCyJapCTBEHHBIX U MYHUIIUTIAIBHBIX YCIYT (OCYIIECTBICHUE (PYHKITUMN)»;

nocta”oBienue [IpaBurensctBa Poccuiickoit ®enepammu ot 20 HOsSIOps
2012 roma Ne 1198 «O denepanbHOl rocyaapcTBEHHON WHMOpPMAIMOHHON
cucteme, obecnedyrBarolei mpouece J0cyAeOHoro (BHeCyaeOHOro) 00KaaoBaHUs
pemieHUii W JedcTBUi  (O€3/elCTBHSI), COBEPUIEHHBIX MPU MPEAOCTaBICHUU
rOCyAapCTBEHHBIX U MYHULIMIIAIBHBIX YCIYI»;

nocranoBiieHue [IpaBurensctBa Poccniickon denepannu ot 26 mapra 2016
roga No 236 «O TpebOBaHUAX K TMPEIOCTABICHUIO B SJIEKTPOHHOU (opMme
rOCyAapCTBEHHBIX U MYHULIMIAIBHBIX YCIYI»;

nocranoBienue [IpaButenscTBa ApxaHreiabckoil o6macTH OT 28 mexadps
2010 roma Ne408-mm «O rOCYyIapCTBEHHBIX HH(POPMAIIMOHHBIX CHCTEMax
ApxaHrenbCcKkor 001acTH, 00eCreynBaOIIUX MPEAOCTaBICHUE TOCYIapCTBEHHBIX
yciyr (ucnojiHeHrue PyHKIu) ApXaHreabCKol 00J1acTi U MYHUIIMITAJIBHBIX YCIyT
(ucriomHeHUE (PYHKIMN) MYHHUITUITATIBHBIX 00pa30BaHU ApXaHTEIbCKOW 00JacTh
B AJICKTPOHHOM (hopme»;

Pemenune CoOpanus aenytaroB IlIeHKYpCKOro MYHHMIIMIAIBHOTO OKpyra
Apxanrenabckoir obmactu oT 11 HosiOps 2022 roma Ne24 «OO yTBepKICHUU
aamuHucTpauu  IleHKypckoro MyHHMIIMOAIBHOTO OKpyra ApXaHIeJbCKOU
obrmactu u yrBepxkaeHun Ilonoxenus o0 anmuuuctpauuu Illenkypckoro
MYHUIIMIIAJIBHOTO OKpYyra ApXaHTeabCKOi 00acTu

MOJIO’)KEHHE 00 OTAele HWMYIIECTBEHHBIX U 3€MENIbHbIX OTHOIICHHM
aamuHucTpammu  IlleHKypckoro MyHMIIMOANBHOTO OKpyra ApXaHIeJbCKOU



o0yacTi, yTBEpKICHHOE TMOCTAaHOBJIEHUEM anMuHHCTpanuu IlleHKypckoro
MYHULIMIATBHOTO OKpyra ApxaHreiabckoit o0mactu ot 11 suBaps 2023r. Nel2-na;

[TonoxeHnue o mMOpsANIKE YHOpaBICHUS M PACHOPSIKEHUS MYHUIUIAIbHBIM
UMYIIECTBOM, HaXOASAMMMCS B coOCcTBeHHOCTU IIIeHKypCcKOro MyHUIIMITAIBHOTO
OKpyra ApxaHreibCKoi o0nacTv, yrBepkaeHHoe CoOpaHueM JenyTaToB
[IIeHKypCKOTr0 MYHUUHMIIAILHOTO OKpyra ApXaHTelbCKOW 00JacTh pEelIeHHEeM OT
14 nexabps 2022r. No31;

2.1. IlepeyeHb JOKYMEHTOB, HEOOXOAUMBIX JJIS1 IPEAOCTABJICHUS
MYHUIIUNAJIbHOM YCJYTH

14. /Ins npuHATUS peuIeHUs O NMPEAOCTABICHUNM MYHULMIIAIBHON YCIIYTH
3asIBUTEIb NIPEICTABIAET B OTIEN CIEAYIOIIME JOKYMEHTHI (Jajiee B COBOKYITHOCTH
— 3aMpocC 3asBUTEIIS):

1) 3asgBieHwe O  OpeaoCTaBiIeHUU  HMHPOpPMALUU U3 peecTpa
MYHHUIMIIAJIBHOTO UMYIIECTBA;

2) JOKYMEHT, YAOCTOBEPSIOIIMUA JMYHOCTh 3adABUTENS (3asiBUTENEH ),
SBJIAIOMIETOCS (PU3MUECKUM JIUIIOM, JTUOO JOKYMEHT, YAOCTOBEPSIOMINNA JTUYHOCTD
IpeACcTaBUTENS PUINYECKOTO WU IOPUANYECKOTO JINLA;

3) JIOKYMEHT, YJIOCTOBEpAIONIMN TMpaBa (IMOJHOMOYMS) TMPEIACTABUTEIIS
(¢u3MYeCKOro WM IOPUAWYECKOTO JIMIA, €CIU C 3asBICHHEM oOpalaercs
MPEACTABUTEIIb 3aABUTEINS (3asBUTETIEH ).

15. 3asBneHne O TPENOCTABICHUW YCIYTH COCTaBISIETCSI B CBOOOIHOM
dopme. Pexomenayemasi ¢opma 3asBieHUs TMpuBEIeHA B mpuioxkenun No 1 k
HACTOSIIIEMY aJMUHUCTPATUBHOMY PETJIAMEHTY.

16. IokymMeHT, IpeayCMOTPEHHBIA NOAMYHKTOM 1 myHkTa 14, cocTaBnsercs
nmo ¢opMe B COOTBETCTBMM ¢ nmpuiokeHueM Nel K  Hacrosimemy
aAMUHHACTPATUBHOMY PETJIAMEHTY B BHJI€ OpUTMHAJa WM JJIEKTPOHHOTO
JIOKYMEHTa B OJTHOM 3K3EMILISIPE KaXK IbIH.

17. JJoKyMeHTBI, IPEAYCMOTPEHHBIE NOAIYHKTaMHU 1-3 myHkTa 14, myHKTOM
15 Hacrosimiero aAMUHUCTPATHUBHOTO perjiaMeHTa, NPEICTaBISIOTCS B BUJE
NOJJIMHHUKA, KOIHH, 3aBEPEHHOW KOIHUHU, DJIEKTPOHHOTO JIOKYMEHTa B OJIHOM
JK3EMILISAPE KaXKIbIM.

Komnnu nOKYMEHTOB JOJKHBI MOJHOCTBIO COOTBETCTBOBATH IOJJIMHHUKAM
JIOKYMEHTOB.

DNeKTPOHHBIC JOKYMEHTHI MPEJCTABISIOTCS pa3MepoM He Oosee 5 MOaiT B
dbopmare: TEeKCTOBbIE NOKyMeHTHI — *.doc, *.docx, *.xls, *.xIsx, *.pdf (omun
JIOKYMEHT — OJIMH (aiin);

ONEeKTpOHHBIE  JOKYMEHTBl  JIOJDKHBI  IIOJHOCTBIO  COOTBETCTBOBATh
JIOKyMEHTaM Ha OyMa)KHOM HOCHTEJIE.

18.  JIoKyMeHTBI,  NOPEAYCMOTPEHHBIE  HACTOSIIMM  IOAPA3IAEIIOM,
MPEACTABIISIOTCS OJHUM U3 CIEIYIOIIUX CIIOCOOOB:

MOJIAIOTCS 3asIBUTEJIEM JIMYHO B aIMUHUCTPALMIO0, MHOTO(PYHKIMOHAIbHBIN
LHEHTP MNPEIOCTaBICHUS TOCYJAPCTBEHHBIX M MYHHUIMIAIBHBIX YCIYr W (WJIH)
MPUBJIEKAEMYIO UM OPraHU3aIHIo;



HaIPaBJISIIOTCS MOYTOBBIM OTHPABJIECHUEM B aJIMUHUCTPALINIO;

HaMpaBJIsIOTCd  4Yepe3  ApXaHTelbCKUH  pernoHalbHBIN nopran
rOCyAapCTBEHHBIX U MYHMIMNAIbHBIX yciIyr (GyHKumil) wim Enusbeii noprain
rOCyAapCTBEHHBIX U MYHUIIMIIAIBHBIX ycuyT (dyHkuuii). @opmupoBaHue 3ampoca
3asBUTENS, SBISIIONIErocs  (U3MYECKUM  JIMIOM, B  JJIEKTPOHHOM  (opme
OCYULIECTBJISIETCS TOCPEACTBOM 3aIOJIHEHHS AJIEKTPOHHON (OpMBblI 3ampoca Ha
ApXaHTeIbCKOM PETHUOHAJIIBHOM TMOpTalie TOCYAapCTBEHHBIX W MYHUIIUTATbHBIX
yeayr (pyskiuit) unu ExmHOM mopTanie TOCyIapCTBEHHBIX M MYHHUIIUIIATBHBIX
yeiayr  (pyHKIui) 0e3 HEOOXOJUMOCTH JIOTOJHHUTENLHON TMoJauud 3ampoca
3asBUTENS B KakoW-muOo wHOUM (dopme. 3ampoc 3asBUTENS, MPEACTaBICHHBIN
JAHHBIM CTIOCOOOM, TOIUCHIBAETCS MTPOCTOM IIIEKTPOHHOM MOJIUCHIO 3asIBUTEIS
(c ucCroyib30BaHUEM SJIEKTPOHHOTO CEPBUCA «IMYHBIA KAOWMHET») MpPU YCIOBUH,
YTO MPHU BbIJau€ KIIOYA MPOCTON AJICKTPOHHOW MOAMHUCH JIMYHOCTH 3asBUTEIIS
YCTAHOBJIGHA TIpU JIMYHOM TIpUeMe. 3amnpoc  3asgBUTENS,  SBISIOIIETOCS
IOpUJIMYECKUM JIMIIOM, TTOAMUCHIBACTCS JIEKTPOHHON MOJIMUCHIO, ONPEEIeMOi B
cooTBeTcTBUM ¢ IlpaBuiamMu omnpenesieHUss BUAOB JJIECKTPOHHOM MOJIUCH,
UCIIOJB30BaHME KOTOPBIX JIOMYCKAETCS MpH OOpallleHUU 3a MOJy4eHUEM
TrOCYJIapCTBEHHBIX W MYHMIUIIAIBHBIX YCIYT, YTBEPKICHHBIMU MOCTAaHOBIECHUEM
[IpaButenbcTBa Poccuiickoit @enepannu ot 25 nrons 2012 roma Ne 634,

JIOKyMEHTBI, MPEayCMOTPEHHBIE HACTOSIIUM MOJpa3/ieioM, MOTYT OBITh
MPEACTABICHbBl B COCTaBE 3alpoca 3asBUTENA O MPEAOCTABICHUU HECKOJIBKHX
rOCyAapCTBEHHBIX W (WJIM) MYHHUIIMIAIBHBIX YCIyT (KOMIUIEKCHOTO 3ampoca) B
COOTBETCTBHM C MpaBUJIAMH, MPEIYCMOTpPEHHbIMU cTaThed 15.1 DemepanbHOro
3akoHa oT 27 wuroist 2010 roma Ne 210-d3 «OO6 opraHuzanu MpeaoCTaBICHUS
rOCYJapCTBEHHBIX U MYHHUIIUNAIBHBIX ycIyr». KoMIIeKCHbIE 3ampochkl B YacTH,
Kacaromiecss MyHUIUIAJIBHOM  yCIyTM, pacCMaTpUBAIOTCS B  TOPSIKE,
MNPEAYCMOTPEHHOM  HACTOSIIHMM  aIMUHUCTPATUBHBIM  PErVIAMEHTOM IS
pPacCMOTPEHUSI 3aIIPOCOB 3aSIBUTEIIA.

2.2. OcHoBaHUA VISl 0TKA3a B IpUeMe J0KYMEHTOB,
HEe00XOAMMBIX JJIsl PeI0CTABJICHUS MYHUIUIIAJIBbHON YCIyTH

19. OcHoBaHUAMM 1751 OTKa3a B IPHEME JOKYMEHTOB, HEOOXOAMMBIX JJIS
IPEIOCTABIICHUS MYHUIIUIIAJIbHON yCIIyTH, SABIISIOTCS CIIEyIoIINe
00CTOATENLCTBA:

1) nuno, nmonaromiee AOKYMEHTBI, HE OTHOCUTCS K YHCIY 3asBUTENICH B
COOTBETCTBHUHM C ITyHKTaMH 4 — 5 HACTOSIIETO0 aIMUHUCTPATUBHOT'O PEJIAMEHTA;

2) 3agBUTENb MPEACTABUI  HEMOJIHBIM  KOMIUIEKT JOKYMEHTOB B
COOTBETCTBHUH C IYHKTOM 14 HaCTOSIIEro aIMUHUCTPATUBHOIO PETJIAMEHTA;

3) 3asgBUTENb MPEACTaBUI JOKYMEHTHI, OodopmieHHe M (WiIu) CrHocod
NPEJICTABICHUSI KOTOPBIX HE COOTBETCTBYET YCTAaHOBJIEHHBIM TPEOOBaHUSAM
(myskThl 17, 18 1 19 HacTOsIIEr0 AIMUHUCTPATUBHOTO PETJIAMEHTA).

20. He pnomyckaercsi OTKa3 B INpUEME JTOKYMEHTOB, HEOOXOAMMBIX JIs
IIPEAOCTABIEHUS MyHULUITIAJIBHON YCIYTH, B CIIy4ae €CJIM 3a1pocC 3asiBUTENS MOIaH
B COOTBETCTBMM ¢ HHpOpManueil O cpokax U TMOpsAKEe MPeIoCTaBICHUs



MYHULIMNAIBHON YCIyTH, pa3MENIeHHOM Ha ApXaHrelIbCKOM PErHOHAIBHOM
noprajge TOCYJapCTBEHHBIX M MYHHUIMNAIbHBIX yciayr (pyHkuuit), Eaunom
nopTajne rocyJapCTBEHHbIX U MyHUIUMTIAIBHBIX YCAYT (PpyHKIMI) 1 oduiiaibHOM
carte aaMuHucTpauuu [IIeHKypCKOTO MYHHIIMIIAIBHOIO OKpyra ApXaHIrelabCKOU
o0nacTu B MH(OPMAIIMOHHO-TEIEKOMMYHUKAIIMOHHOM ceTn « MHTepHeT.

He nomyckaercss mOBTOpHBIM OTKa3 B MpHUEME JOKYMEHTOB, HEOOXOIMMBIX
TUISt pe0CTaBICHUS MYHUIIUTTATHHOM YCIIYTH, 1o OCHOBAHHIO,
MPEAYCMOTPEHHOMY MOANYHKTOM 2 TyHKTa 20 HACTOSIIErO0 aJMUHHCTPATHBHOIO
periaMeHTa, eclii TaKOW OTKa3 TMPUBOAUT K HAPYIICHUIO TPeOOBaHUIA,
MPEAYCMOTPEHHBIX MYHKTOM 4 yactu 1 cratbu 7 DepepaibHOro 3akoHa oT 27
utosist 2010 roga Ne 210-D3 «O6 opranuzanuy mpeaoCcTaBIeHUs TOCYapCTBEHHBIX
Y MYHULIMNAIbHBIX YCIYT».

2.3. Cpoxku npu npeaocTaBJIeHNH MYHULUNIAIBHON YCJIYTH

21. Cpoku BBINOJHEHUS] OTAENBHBIX AJMUHHUCTPATHUBHBIX MPOUEAYp H
JICUCTBUM:

1) peructpanus 3anpoca 3assBUTEIIA:

- IPY MOCTYIIJIEHUH 3a1poca 3asgBUTEINS B SJIEKTPOHHOU GopMe — 10 7 4acos,
C MOMEHTa IMOCTYIUIEHHsI 3ampoca 3asBuTeNs (Havana pabodero JHA — B
OTHOILIEHUH 3aIllpOCOB 3asBUTEJIEH, MOCTYNUBLINX BO BHEpabouee BpeMs);

- IIpY MOCTYIICHUH 3aIIpoca 3asBUTENSI MHBIM CIIOCOOOM — /10 2 JTHEH co AHS
NOCTYIIJICHUS 3aIpoca 3asiBUTEILS;

2) paccMOTpeHHE JOKYMEHTOB U HPHUHATHE PEIIEHUS O IPEIOCTABICHUU
MYHUIIMIIAJIbHOW yCcIyru JInOo 00 OTKa3ze B €€ MPEeNOoCTaBICHUU - B TedeHue 10
JHEHN CO JTHSA MOCTYIUICHHUS 3a1poca 3asiBUTENS B aIMUHUCTPALIHIO;

22. MakcuMaJIbHBIN CPOK OKHAJIAHHS B OUEPEIN:

1) npu nomaue 3amnpoca 0 NPEAOCTABICHUN MYHUITUNIATBLHON yciayru — 10 10
MUHYT;

2) npu NOJy4eHHH pe3yibTaTa NpeJOCTaBICHUS MyHUIUNAIbHOW YCIYTH —
10 10 munyT.

23. O0mmii CpoK MperoCTaBICHUS MyHUIUIIAIbHOW YCITYTH:

IpU TOCTYIUIGHUH 3ampoca 3asBUTENs B 3JeKTpoHHOW (opme — g0 10
KQJICHJAPHBIX JTHEW CO AHS MOCTYIUICHUS 3aIllpoca 3asBUTEIIS;

OpU TOCTYIUIEHUM 3alpoca 3asBUTENs] MHBIM crnocobom — g0 10
KaJICHJAPHBIX JTHEW CO AHS MOCTYIUICHUS 3allpoca 3asBUTEIS;

IOpU MOCTYIJIEHUH 4Yepe3 MHOTOQYHKIMOHAIbHBIA LIEHTP MPEAOCTaBICHMUS
rOCYyJJapCTBEHHBIX M MYHHUIMNAJIBHBIX YCIyr W (WIM) MPUBIEKAEMBbIE UM
OpraHM3alK OOIMIMNA CPOK MPENOCTABICHUS MyHULIUIIAJbHON YCIIYTH UCUUCIIAETCS
CO [IHS PETUCTpAllMU 3ampoca 3asgBUTENS B MHOTOQYHKIIMOHAJIBHOM LIEHTpPE
IPENOCTABIEHUSI TOCYJAAPCTBEHHBIX M MYHUUHUIAJIBHBIX YyCIyr W (WIH)
IPUBJIEKAEMON UM OpraHU3aLUU.

2.4. OcHOBaHUA 1JIS1 NIPHOCTAHOBJICHUS HJIH 0TKAa3a
B IIPe0CTABJICHUN MYHUIIUNIAJIbHOM YCJIYTH



24. OcHoBaHMM IJIsl NpPUHATHA pelieHus agMuHuctpauuu IlleHkypckoro
MYHUIIMIIAJIBHOTO OKpYyTa O NMPUOCTAHOBJICHUU MPEAOCTABICHUS MYHUIIMIIAIBLHON
YCIIyTU HE YCTaHABIMBAIOTCS.

25. OcHOBaHMSIMM JUJIsl IPUHATHA pelieHnus agMuHucTpaunu lleHkypckoro
MYHHUIIMIIAJIBHOTO OKpyra 00 OTKa3e B MPENOCTaBICHUHM MYHULMIAIBHON YCIIyTH
SBIISIIOTCA CIENYIOIINE 00CTOSTENBCTBA!

1) oTka3 3asBUTEN OT NPENOCTABICHUS MYHULMUIIAJBHON YCIYyTrd IyTEM
NO/Ia4YM 3asIBICHUS;

2) OTCyTCTBME JOKYMEHTOB, YKa3aHHbIX B MHyHKTe |4 Hacrosmero

Pernamenra, b2 () HECOOTBETCTBUSA IIPEACTABICHHBIX JOKYMEHTOB
YCTaHOBJIEHHBIM TpPEOOBAHUSAM, BBIABICHHbIE HA CTAaJUM  PAcCMOTPEHHS
JTIOKYMEHTOB.

26. He pnomyckaercd OTKa3 B NMPENOCTABICHUH MYHULMUIIAJIBHOW YCIYTH B
clIy4ae, €Cii 3ampoc 3asgBUTENS MOJaH B COOTBETCTBUU C MH(OpMAIUEN O CpOKax
U TOpSAKE MNPEJOCTaBICHUS MYHULMIAIBHON YCIyrd, pa3MENIEHHONM Ha
ApXaHTeIbCKOM PErHOHAIIBHOM MOpTalie FOCYJApPCTBEHHBIX M MYHUIIMIAIbHBIX
yeuyr (pyHkuuit), EnMHOM mopTane rocy1apCTBEHHbIX U MYHUIIMIAIBHBIX YCIYT
(pynkuuit) u  odpunmanbHoM  caiite  aamuHucTpauuu  Illenkypckoro
MYHUIMOATBHOTO OKpyra B HH(POPMALUOHHO-TEIEKOMMYHUKAIIMOHHOW CETH
«HTEpHETY.

He pomyckaercss oTka3 B NIPEIOCTaBICHUM MYHHIMIAIBHONW YCIYyTH I10
OCHOBAHMIO, TPEIyCMOTPEHHOMY IIOJIYHKTOM 2 IIyHKTa 26 HacTOSALIETO
aMUHUCTPATUBHOTO PETJAMEHTa, €CIM TaKOM OTKa3 IPUBOJAMT K HAPYIICHHIO
TpeOOBaHUl, MPeAyCMOTPEHHBIX NMYHKTOM 4 uactu 1 crateu 7 denepaibHOro
3akoHa oT 27 wmronst 2010 roma Ne 210-D3 «OO6 opraHu3zaniu MpeaoCTaBICHUS
roCyJapCTBEHHBIX U MYHUIIUIAIBHBIX YCIYT).

2.5. Ilnara, B3uMaemas ¢ 3asiBUTE/Isl IPH NPEAOCTABICHUH
MYHUIUNAJIbHOM YCIYTH

27. MyHuunanbHas yciiyra mpelocTaBiseTcs Ha 0e3B03ME3THON OCHOBE.
2.6. Pe3yabTaThl IPEAOCTABICHUS MYHUIIUNIAJIbHOMH YCJIYIH
28. Pe3ynpTaTaMu IIPeIOCTABICHUS MYHULIUMIIAIBHON YCIYTH SIBISIFOTCSL:
1) BeIIUCKa U3 peecTpa MyHULIMIIAIBHOTO UMYIIECTBA WK YBEOMJIEHUE 00
OTCYTCTBHUH B PEECTPE MYHULIUIIAJIbHOTO UMYILIECTBA CBEACHUM 00 00BEKTAX;
2) oTKa3 B IPEIOCTABJICHUN MYHULIUIIATBHON YCIYTH.
2.7. TpeGoBaHMs K MeCTaM NPEAOCTABJICHUS MYHUIIUNIAJTBbHOM YCJIYTH
29. IlomeieHns aAMUHUCTPALMK, TPEIHA3HAYECHHBIE IS MPEIOCTaBICHUS

MYHUIIMIIAJIBHOW YCIyrd, O003HA4YalOTCs COOTBETCTBYIOUIMMH TaOJMYKaMu C
yKa3aHHeM HOMepa KaOWHeTa, Ha3BaHUS COOTBETCTBYIOLIETO CaMOCTOSTEIHHOIO



oTpacneBoro ((yHKIIMOHAILHOTO) OpraHa aJAMUHUCTpanuu (MpU HATUYUH),
dbaMunuii, WMMEH UM OTYECTB MYHUIUINAIBHBIX CIYXKAIIUX, OPTraHU3YIOIIHUX
NPEIOCTABICEHNE MYHMUIIMITAIIBHOM YCIYTd, MECT MpPUEMa U BblAaud JOKYMEHTOB,
MecCT UH(OOPMUPOBAHUS 3aBUTEIICH.

[Ipuem  3agBuTened  ocymiecTBIseTcs B pabouux  KabuHeTax
aJIMUHUCTPALIUH.

Jns oxujaHus TpueMa OTBOJATCS MECTa, OCHAIIECHHBIC CTYJIbSIMH U
CTOJIaMH JIJIS1 BO3MOKHOCTU 0(OPMIICHHUS TOKYMEHTOB.

B Mecrax nHpOpMHUpOBaHUS 3asgBUTENEH pa3MematoTcss WHOOpMaIMOHHBIC
CTeHABI C WHPOPMAIMEH, TPEAYCMOTPEHHOW TYHKTOM 8§  HACTOSAIIETO
aAMUHUCTPATUBHOTO PETJIAMEHTA.

30. ITomenienrs agMUHUCTPALIMY, MIPEIHA3HAYEHHbIE I MPEJOCTaBICHUS
MYHUITUTIATFHOM YCIIYTH, TIOJDKHBI YIOBJIETBOPATH TpeOOBaHUSIM 00 obecreueHun
OecnpensaTCTBEHHOTO JIOCTYNa MHBAIHUJIOB K 00OBbEKTaM COLIMAIbHOM, MHKEHEPHON
U TPAHCHIOPTHOW HWH(PPACTPYKTYp M K MPEIOCTABISIEMBIM B HHUX YyCJIyraM B
COOTBETCTBUM C 3aKOHOAATENbCTBOM Poccuiickorn ®Denepanuyd O COLUMAIBHOU
3allMTE UHBAIUIOB, BKIIOYAs:

YCIIOBUSI OECIPENSITCTBEHHOTO JIOCTYNa K MOMEIICHUSIM aIMUHUCTpAIUU U
MPENOCTABIAEMON B HUX MYHULIMITAJIBHOW YCIIYTE;

BO3MOYKHOCTh CaMOCTOSITEJILHOTO TIEPEIBHXKEHMS MO 3/1aHHIO, B KOTOPOM
pacroyioKeHbl TMOMEIICHUsT aJIMHHUCTpalMy, B MENsIX JOCTylna K MECTy
MPEAOCTABICHNS MYHUIUIIAIBHOW YCIIYyI'M, BXOJa B TaKO€ 3JaHHWE W BHIXOJA M3
HETO;

BO3MOYHOCTB IIOCAJIKM B TPAHCIIOPTHOE CPEJICTBO U BBICAJKH U3 HETO MEPE]
BXOJAOM B 3/aHUE€, B KOTOPOM pACHOJIOKEHBI TOMEIICHUS aJIMUHUCTPALINH,
NpeAHa3HAYCHHBIE AJISI TPEAOCTABICHUS MYHUIUMIIAIILHONW YCIYTHd, B TOM YHUCIE C
UCITOJIb30BAaHUEM KpeCa-KOJISICKH;

COIPOBOXICHNE WHBAIHMIOB, MMEIOIINX CTONKHE PAacCTPOMCTBA (PYHKIHH
3pEHUS U CAMOCTOSTENbHOIO MEPEIBUKEHNS, U OKa3aHHE UM MOMOILH B 31aHUH, B
KOTOPOM PacHOJIOKEHUS] MOMEIICHHS] aJAMUHUCTPALMH, MPEJHA3HAYEHHbIE MJIs
MPE0CTaBICHUS MYHUITUTIAIbHON YCITYTH;

HaJUIeKaIee pasMerieHue oOOpyJIOoBaHUS W HOCHUTENed WH(opMaIuy,
HEOOXOIUMBIX il obOecreueHus: OeCTpEensITCTBEHHOTO IOCTyla HHBAIHUIOB K
MOMENICHUSAM aIMUHUCTPALIMH U MPEOCTABISIEMON B HUX MYHULIUIIAJILHON yCIyTe
C YYETOM OIPAaHUYEHUN UX KU3HEICATEIbHOCTH;

nyOnupoBaHUEe HEOOXOIMMOM IS TOJYyYEHHS MYHHULUIAIBHON YyCIyTu
3BYKOBOM M 3pUTEIbHON HHPOpMAIMU, a TaKXke HaAMuced, 3HAKOB M WHOMU
TEKCTOBOM W Tpaduueckol MHPOpMalUM 3HAKaMU, BBIIIOJHEHHBIMU PENIbePHO-
TOYEUHBIM mpudToM Bpaiins, JOITYCK CYpIOTEepEBOTUNKA U
TU(DIOCYPAOTIEPEBOTUNKA;

JOMYCK COOAKW-NPOBOJHHMKA B 3JaHUE, B KOTOPOM PaCHOJIOKEHBI
MOMEIIECHUST  aJMUHHCTpALIMU, MpeJHa3HAaY€HHbIE Uil  NPEAOCTaBJICHUSA
MYHULIMOAIBHON  yCIyI¥M, TpU HaJUYUU JOKYMEHTa, MOJTBEPKIAOIIETO
crenuagbHoe Oo0ydeHue CcoOaKHU-POBOAHMKA W BBIAAHHOTO MO (opme U B



NOpSAZKE, KOTOpPbIE OMPEIENICHbl YIOJIHOMOYEHHBIM (enepaqbHbIM OpraHOM
VICTIOJTHUTEIILHOM BJIACTH,

OKa3zaHuE€ MHBAJIUJaM HEOOXOJIMMOI MMOMOUIM B JOCTYIHOM JJIs1 HUX Qopme
B YSCHEHHMH IOPAJKA MPENOCTABICHNUS MYHHULIMIIAIBHOW YCIyTH, B OPOPMIIECHUU
IIPEAYCMOTPEHHBIX HACTOSIIUM aJIMUHUCTPATUBHBIM PErNIAMEHTOM JOKYMEHTOB, B
COBEpUIEHMM MMM JPYTHX HEOOXOOUMBIX JUIsl IOJIyYE€HHUs pe3yJsbTara
MYHULUITAIBHON YCIYTH IE€NCTBUN;

OKa3aHHE CIIY)KallUMH, OPTaHU3YIOIIUMH IIPEIOCTABICHUE MYHUIIUTIIAIbHON
yCIyTy, IOMOIIY MHBAJIUAAM B MPEOJ0JICHUN 0apbepoB, MEIIAIONINX MOJYUYEHHUIO
VMW MYHUIUIIAJIBHON YCIIYTY HapaBHE C IPYTUMU JIULAMH.

2.8. [Toka3aresid JOCTYIIHOCTH M Ka4eCTBA MYHHIIUNAJIBHON yCJIYyT'H

31. ITokazarenssMu JOCTYITHOCTH MYHHUITUTIATBHOUW YCIIYTH SIBISIOTCS

1) mpenocTaBiaeHue 3asBUTEISIM WH(POpPMAIIMK O TIpaBUIaX MPEIOCTaBICHUS
MYHUIUMIIAIBHON YCIyTM B COOTBETCTBHUM C mojapa3fenaoM 1.3 HacTosmero
aJIMUHUCTPATUBHOTO PETIIAMCHTA,

2)  of0ecrneueHwe  3asBUTENAM  BO3MOXKHOCTU  oOpamieHus  3a
MPEIOCTaBICHUEM MYHUITUTIATLHOW YCIYTH Yepe3 MPeCTaBUTEIS;

3) yCTaHOBJICHUE COKPAIICHHBIX CPOKOB MPEIOCTaBICHUS MYHHUIIUITATLHON
YCIIyTH;

4) obecrieueHHWE  3aABUTEIISIM  BO3MOXKHOCTH  B3aUMOJCHCTBHS  C
aMUHUCTpALEH B 3JEKTPOHHOU (opMe depe3 ApXaHrelbCKUW pPEerMOHaJIbHBIN
MOPTaJI TOCYIAPCTBEHHBIX M MYHHUIIUITAJIBHBIX yCIyT (byHKIui) u Equnerii mopran
rOCYJapCTBEHHBIX U MYHUIIMTIATBHBIX YCIYT ((QYyHKITUHN):

3alIMCh HAa TMpHEeM B aIMHUHHCTPAIMIO IS TOJa4d  3alpoCcoB O
MPEIOCTABICHUN MYHHIIMITAIIGHON YCIYTH (3asBICHUN C TpWIAaracMbIMH K HUM
JIOKYMEHTaMHU );

pa3MeleHrne Ha ApXaHreIbCKOM PErHOHAIEHOM MOPTaJIe TOCY1apCTBEHHBIX
U MYHHIIUNATBHBIX yCIyr (PpyHKIMHA) M EnuHOM mopTane rocymapCTBEHHBIX WU
MYHUITUTIATBHBIX  yeIyT (QyHKIUA) (GopM JOKYMEHTOB, HEOOXOIWMBIX IS
MPEIOCTABIICHUS MYHUIIUTIATLHON YCIyrd, ¥ oOecleueHrne BO3MOXXHOCTH WX
KOITMPOBAHUS U 3aIOTHEHUS B DJIIEKTPOHHOU (hopMme;

oOecricueHUE  3asgBUTEISIM  BO3MOXKHOCTH  HAIpaBJISITh  3allpOCBI O
MPEAOCTaBICHUY MYHULIMMNAIBHON YCIyru (3asBiE€HUS C MPUIaraéMbIMU K HUM
JIOKYMEHTaMH) B DJEKTPOHHOM (opme, MPUEM U PErucTpaius STUX 3alpocoB
aJMUHUCTpAIINECH;

obOecrieueHue 3asBUTESIM BO3MOXKHOCTH OCYIIECTBIIATh C UCIOJb30BAHUEM
ApXaHTeIbCKOT0 PETHMOHAIBHOTO MOpTaja TOCYJApCTBEHHBIX W MYHUIIMIAIbHBIX
yeuyr (pyHkiuil) m ExmHOrO mopTania roCyJapCTBEHHBIX W MYHHUITUIIATBHBIX
yciyT (pyHKIU) MOHUTOPHHT X0/1a BMKEHUS Jieia 3asBUTEIIS;

oOecrieueHrWEe  3asBUTENISAM  BO3MOXKHOCTH  TOJYYEHUS  Pe3yJbTaTOB
MPEIOCTABIICHUS ~ MYHUIIMIIAJLHONM  YCIyrM B JJEKTPOHHOM  ¢opMe Ha
ApXaHTEIbCKOM PETHOHAIIBHOM TMOPTaJie TOCYJAPCTBEHHBIX W MYHUIIMITATBHBIX



yeayr (dyHknumii) u EnnaoM mopTrane rocyJapcTBEHHBIX U MYHHUIIUTIAIBHBIX yCITYT
(pyHKIMiD);

5) npenocTaBieHUE 3asBUTENSAM BO3MOKHOCTH MOJIYYEHUS] MYHULIUITAIbHON
yCIYTH B MHOTO()YHKIIMOHAJIBLHOM IIEHTPE MPEAOCTABICHUSI TOCYJaPCTBEHHBIX U
MYHUIIUTIATBHBIX YCIYT U (WJIM) MPUBJIECKAEMbIX UM OPraHU3aUAX;

6) 6€3BO3ME3THOCTh MPEOCTABICHUS MYHUIIMTIAIBHON YCIIYTH;

7) 3asBUTENSIM BO3MOXHOCTU TMOJYYEHUS MYHHUIMNAIbHOW  YCIYrd
NOCPEJICTBOM 3aIpoca O MPEAOCTABICHUHA HECKOJBKUX rOCYJAapCTBEHHBIX U (WIIH)
MYHULMNAIBHBIX YCIYT (KOMIUJIEKCHOTO 3alpoca) B COOTBETCTBUM C IpPaBUJIaMH,
MPEyCMOTPEHHBIMHU CTaTrben 15.1 denepanbHOro 3aKOHA
or 27 wmrons 2010 roma Ne 210-®3 «O06 opraHuzanmuu TPEeIOCTABICHUS
rOCYJIapCTBEHHBIX U MYHHUIIUIIATBbHBIX YCIYT).

32. Iloka3arensamMu KauecTBa MyHULIUITAIIBHOW YCITYTH SIBISIOTCS:

1) oTcyTcTBHME CllydaeB HapylIEHHs CPOKOB TMPU MPEJOCTABICHUU
MYHULIUTNATBHON YCITYTH;

2) OTCYTCTBHE CIy4yaeB YAOBIETBOPEHUS B CyleOHOM MOpSAIKE 3asBICHUMN
3asBUTEJICH,  OCMApUBAIOIIMX  pelieHuss W jeiictBus  (Oe3aeiicTBHE)
aJIMUHUCTPALINH, €€ JOJKHOCTHBIX JIUL, MyHUIIUIAIbHBIX CITYXKaIIUX;

3) OTCyTCTBHE Clly4aeB HA3HAUEHUS AaJIMHUHHCTPATUBHBIX HaKa3aHUl B
OTHOLUEHUHU JOJKHOCTHBIX JIUML, MyHUIUMOAIBHBIX CIY)KallUX aIMUHUCTpAIMHU 32
HapylIeHue 3aKOHOJATEIbCTBA 00 OpraHu3aluu MPENOCTaBICHUS
MYHULIUNAIbHBIX YCIYT.

III. ATMUHHMCTPATHBHBIEC POLEAYPbI

3.1. PerncTpanus 3anpoca 3asiBUTEJIA O IPEAOCTABICHUMN
MYHHUIMIAJIbHOU yCJIyTH

33. OcHoBaHueM /Jii Hayajla MPEeAOCTaBICHUS MYHULUIAIBHON YCIyru
SABJISIETCSl TOJYYEHUE AJIMHHHMCTpPALMENd 3ampoca 3asBUTENS O MPEIOCTABICHUU
MyHULMOANBHOW ycayru (moapaszznen 2.1 HacTosAWEro aaMUHUCTPATUBHOIO
periamMeHTa).

B memax perucrpanuu 3ampoca 3asBHUTENs MYHULMIAIBHBIN CITyKalAn
aIMUHHUCTPALIMK, OTBETCTBEHHBIM 3a NPHUEM JOKYMEHTOB, B CPOK, YKa3aHHBIA B
NOAIYHKTE 1 myHKTa 22 HACTOSALIErO aAMUHUCTPATUBHOTO PETIAMEHTA, IIPOBEPSET
HNOJHOTY M  NPaBUIBHOCTb O(QOPMJIEHUS  TMOJIYYEHHBIX JIOKYMEHTOB U
YCTaHABIMBACT HAJIWYME WIH OTCYTCTBHE OCHOBAaHMM [UIl OTKa3a B IIpHUEME
JOKYMEHTOB, HEOOXOAMMBIX JUUISl IPEJOCTABICHUS MyHULIUIIATbHON yCIyry (IIyHKT
20 HacTOALIETO aIMUHUCTPATUBHOTO PETJIAMEHTA).

3anpocel 3asiBUTENEHM, MOCTYNHBIIME B AJIMHHHUCTPALAIO B AJIEKTPOHHOMN
¢dopme Bo BHepabouee BpeMs, OJJIeKaT PACCMOTPEHHIO B IIENIAX UX PETUCTPALIUU
WIN TIPUHATHUS pelieHusi 00 OTKa3e B IMpHUeMe JOKYMEHTOB B Hayajie O4epeqHOro
pabodero IHS A0 PACCMOTPEHHUs 3alpOCOB 3asBUTENEH, MOCTYMAIOUUX HHBIMH
crioco0amu.



34. B cinyyae HaJM4yusi OCHOBAHMM JUIsl OTKa3a B NIpPHEME JTOKYMEHTOB
(myskt 20 HacTOALIEr0 aAMMHHMCTPATHMBHOIO pErVIaMEHTa) MYHULUIAIbHBIN
CIyXKalluil  aAMMHUCTPAllAM, OTBETCTBEHHBIM 3a IIPUEM  JIOKYMEHTOB,
NOJrOTaBIMBAET yBeIOMJIEHHE 00 »3ToM. B yBegoMieHMM yKas3bIBaeTcs
KOHKPETHOE OCHOBAHME I OTKa3a B IIPUEME JOKYMEHTOB C Pa3bsICHEHUEM, B UEM
OHO COCTOUT, a TAK)KE€ B CIIydasiX, IPEAYCMOTPEHHBIX IMOAIYHKTaMU 2 U 3 IIyHKTa
20 HaCTOSIIEr0o agMUHHUCTPATHBHOIO PEIVIAMEHTAa, IIEPEYEHb HEIOCTAOIINX
JIOKYyMEHTOB U (WJIM) TOKYMEHTOB, oopmiieHHe U (WJU) Croco0 TpeICTaBICHUS
KOTOPBIX HE COOTBETCTBYET YCTAHOBJICHHBIM TPEOOBAHUSIM.

VYBenomiienue 06 OTkKasze B MpueMe JTOKYMEHTOB IOJNUCHIBAECTCS TJIAaBOM
aIMUHUCTPAllUM U BpPYyYaeTCs 3asBUTENIO JUYHO (B Cilydyae ero SBKH) JUOO
HaIIpaBJIIETCS 3asIBUTEIIIO:

IOYTOBBIM OTIPABICHUEM — €CJIM 3asBUTENIb OOpaTWiCA 3a MOJyYeHHEM
MYHULHANAIBHON YCIIYTH JUYHO B aJIMHUHUCTPALMIO WU MTOCPEACTBOM ITOYTOBOTO
otnpasieHud. IIpm d>TOM 3asgBUTENIO BO3BpAIIAlOTCS MPEACTABICHHBIE UM
JNOKYMEHTBI;

yepe3 ApXaHrelabCKUM PETHOHANBHBIA MOPTal TOCYAApPCTBEHHBIX U
MYHUIUOANBHBIX yCAyr (QyHKuuil) win EauHbld mopTan rocyAapCTBEHHBIX U
MYHUIUOAIBHBIX yCIyT (PYHKIUI) — eclii 3asBUTENIb 00paTUiCs 3a MOJyYEeHUEM
MYHULUNAIBHOM  YCIYTH 4epe3 ApPXaAHTelNbCKUM  PETMOHAJIBHBIA  NOPTAI
rOCYy/IapCTBEHHBIX M MYHHMIMNAIBHBIX yciyr (pyHkuuid) miau Enuseiii noptan
roCyJapCTBEHHBIX U MYHHUITUTAIBHBIX YCIYT ((HyHKIIHH);

yepe3 MHOTO(YHKIIMOHAIBHBIN HEHTP MPEeAOCTaBICHUS TOCYJapCTBEHHBIX U
MYHULIMIIAJbHBIX YCIYr W (WIM) TpUBIEKAa€Mble HMM OpraHU3alud — €cCld
3asBUTENIb OOpaTWiICAd 3a MOJIY4EeHHMEM MYHULUNAIbHON YCIYrM 4epes
MHOTO(QYHKIIMOHAJbHBIA ~ LIEHTP  MPEAOCTaBICHHUS]  TIOCYyIapCTBEHHBIX U
MYHUIUNAIBHBIX YCIYT U (WJIH) MPUBJIEKAEMbIE UM OpTaHU3ALINH;

AF00BIM M3 CIMOCOOOB, MPEAYCMOTPEHHBIX a03allaMd BTOPBIM — MIATHIM
HACTOSIIIEr0 MYHKTa, — €CJIM 3asBUTEJb YKa3all Ha TAaKOM croco0 B 3ampoce.

35. B ciyyae OTCyTCTBHSI OCHOBAaHMM JUIsl OTKa3a B IPUEME JOKYMEHTOB
(myHKT 20 HaACTOSILEro aAMUHUCTPATHBHOIO pPErJIaMEHTa) MYHULIUITAIbHBIN
CIy)KalllM  aAMUHUCTPAllMM, OTBETCTBEHHBIM 34 NPHUEM  JOKYMEHTOB,
PETUCTPHUPYET 3allpoc 3asBUTENS, MOCTYNUBIIMM Ha OyMa)kKHOM HOCHTENE, B
ApXaHrenbCKol PErHOHAIbHOM CHCTEME HUCIIOJIHEHUS PETJIaMEHTOB M HAIPAaBIIAET
€ro MYHUUUIIAJBbHOMY CIy’)KalleMy aJMHUHUCTPAallMM, OTBETCTBEHHOMY 32
BBIIIOJIHEHUE MYHULIMIIAJIbHOM YCIIYTH.

B ciiydae oTCyTCTBUSI OCHOBaHMM JJIs1 OTKa3a B IPUEME TOKYMEHTOB (ITyHKT
20 HaACTOALIETO AJIMUHUCTPATUBHOIO PErVIAMEHTA) MYHHUIMIAIBHBIN ClIyXallui
aAMUHUCTPALMH, OTBETCTBEHHBIN 32 IIPUEM JOKYMEHTOB:

- NPUHUMAET 3ampoc 3asABUTENS, NOCTYNUBIIMKA 4Yepe3 ApXaHIeIbCKUN
PETHOHANIBHBIN TOPTaJl TOCYAAPCTBEHHBIX U MYHUIMNAIBHBIX YCIYT ((YHKIIHIT)
win EauHbIi mopran rocynapCTBEHHBIX M MyHUIMNANBHBIX ycnyr ((QyHKUHI), B
ApXaHIenbCKON PErHOHAIBbHOM CUCTEME UCIIOJIHEHUS PETJIAMEHTOB;

- HaIpaBJIIET 3asBUTEIIO, NPEACTABUBLIEMY 3alpoC O MPEIOCTABICHUN
MYHULIMOAIBHON  YCIyTM 4epe3 ApXaHredbCKUH  pPErHOHANIBHBIA  MOpTal



TOCYJapCTBEHHBIX M MYHHITUNANBHBIX yCuyr (byHKnmiA) wiv Enusbil mopTan
rOCyAapCTBEHHBIX U MYHUIIMNIAIBHBIX yCIyT ((PyHKIUI), YBEIOMJIEHUE O MpUeMe
Y PETUCTPALIMU 3aMpOoca.

3.2. PaccMoTpeHHe BONIPOCA 0 MpeaocTaBIeHud (0TKa3e B MPeI0CTABICHUHN)
MYHHUIMIAJIbHOW yCIYyTH

36. OcHOBaHMEM /I MPENOCTABICHHUS MYHHUIIMNAIBHOW YCIYTH SIBIISIETCS
3asBJICHUE C MPUIIOKEHHEM IIAKeTa JOKYMEHTOB, YKa3aHHbIX B MNyHKTe 14
HACTOSIIIEr0 periamMeHTa oT 3asBUTENSA B AIMUHUCTPALUIO.

1) MyHHIMIAIBHBIA CHy)Kallud, OTBETCTBEHHBI 3a MPEJOCTABICHHE
MYHULMIIATBHOU YCIIYTH:

- AaHAJIM3UPYET MOJyYECHHbIE JOKYMEHTBHI;

- MIPUCBAMBAET 3aSBJICHUIO MOPSAIKOBBI HOMEP U PETUCTPUPYET €TI0 B JEHD
MOCTYIUIEHUS B KYPHAJIE PETUCTPALIMM C YKa3aHUEM JaThl IPUEMA, HAUMEHOBAHUS
3asiBUTEINS, aJpeca 3asiBUTEINS, COACPKAHUS 00paIlEHUS;

- Iepemaer 3asgBIEHHE Ha paccMoTpeHue riaBe  llleHKypckoro
MYHHUIMIIATBHOTO OKPYTa;

- TIOCJIE PACCMOTPEHHUS IJ1aBOM 3asBJICHUE MOCTYIIAET MPEACENATENIO OTIEIA
MMYIIIECTBEHHBIX U 3€MEJIbHBIX OTHOILICHUN;

2) llpencenmarens oOTAena MOCIE€  PACCMOTPEHHUs]  3asBICHUS U
IIPEIOCTABIICHHBIX JIOKYMEHTOB BU3HMPYET W HAIIPABIISE€T 3alpoOC 3asBUTENS CO
CBOEH BU301 MYHHIIMITIAJIBHOMY CIIyXalleMy, OTBETCTBEHHOMY 3a IIPEIOCTABICHUE
(0TKa3e B PEAOCTaBICHUN) MyHULIUIIAJIbHON YCITYTH.

37. MyHULUNAIbHBIA CIYKAlllMii, OTBETCTBEHHBI 3a TMPEIOCTABIICHHUE
(0TKa3e B MPEAOCTaBICHUN) MYHUIMIIAILHON YCIYrd B CPOK, MPEAYCMOTPEHHBIN
MOAIYHKTOM 2 TYHKTa 22 HAaCTOSIIIETO aAMUHUCTPATUBHOIO PETJIaMEHTA:

- TpPOBEpPSET MNPEACTABICHHBIM MAKEeT  JOKYMEHTOB,  OIpEHEseT
COOTBETCTBHE IOKYMEHTOB YCTAHOBJIICHHBIM TPEOOBAHUSAM;

- (opMHpYET AENI0 MO 3adBJICHHUIO0 MPHU MPEIOCTABICHUU MYHULMUIAIBHOM
YCIYTM  WJIA  JaeT  MOTHBUPOBAHHBIE IIOSICHEHMS O  HEBO3MOXKHOCTH
IIPEAOCTABIEHUS 3aBUTEN0 MYHULIMIIAIbHON YCIIyTH.

38. B cayyae Hamuuusi OCHOBAaHUM JUIsl OTKa3a B NPEIOCTaBICHUU
MYHULMIIATBHOM  YCIYTd, IPEAYCMOTPEHHBIX IIYHKTOM 26  HAacTOAIIEro
aMUHUCTPATHUBHOIO PErIAMEHTA, MYyHUIMNAIbHBIA CIIyXKallUil, OTBETCTBEHHBIN
32 IPEIOCTABJICHUE MYHUIUNAIBHON YCIYTH HOJAIOTaBIMBAET YBEAOMJIEHHE 00
OTKa3e B IIPEAOCTABICHUN YCIyTH, B KOTOPOM  YKa3blBaeTCd KOHKPETHOE
OCHOBAHME JUJISl OTKA3a U Pa3bsACHSETCS, B YEM OHO COCTOMT.

39. B ciy4ae OTCyTCTBUS OCHOBAHMM [UIi OTKa3a B IIPEIOCTaBICHUU
MYHULUOAIBHOM  YCIyrd, MPEAYCMOTPEHHBIX IYHKTOM 25  HAacCTOAIIEro
aJIMUHUCTPATUBHOTO PEIIAMEHTA, MYHUIMNAIbHBIA CITyXaIl1il, OTBETCTBEHHBIN
3a TMPENOCTaBICHHE MYHULMNAIBHON YCIYyTH, B CPOK, IIPELYCMOTPEHHBIN
NOAIYHKTOM 2 TMyHKTa 21 HacTrosumero aJIMUHHUCTPATUBHOIO pErJIaMEHTa,
NOJATOTABIMBAET BBIIUCKY U3 PEECTPA MYHULIUITAJILHOTO UMYILIECTBA.



40. Bpinucka U3 peectpa MyHUIIMIAILHOTO UMYIIIECTBA WM MOCTAHOBJICHUE
00 oTkaze B NOpeNOCTaBiIeHUHM HMHPOPMALUM  TOANMCHIBAETCS  TJIaBOU
aAMUHUCTPALIMM U TEPENACTCS MYHULMNAIBHOMY CIIYXKallleMY, OTBETCTBEHHOMY
3a IPUEM JOKYMEHTOB, B CPOK, IPEAYCMOTPEHHBIM MOJIMYHKTOM 2 IMyHKTa 22
HACTOSILIETO aIMUHUCTPATUBHOTO PETJIAMEHTA.

3.3. Boigaua 3asiBUTEJII0 Pe3yJibTATa NMPea0CTABJICHMS
MYHHUIMAJIbHOU yCIYyTH

41. OcHoBaHMEM JJis1 HA4YaJla BBIIOJHEHUS! aIMUHUCTPATUBHON MPOLETYPbI
ABJIAETCS] NOArOTOBKA U MOJANMCAHNUE JOKYMEHTOB, IPEYCMOTPEHHBIX ITYHKTOM 44
HACTOSIIEr0  aJAMUHUCTPATHBHOIO  periamMeHTa  (mamee  —  pe3yJbTar
IIPENOCTABICHUS MyHULIUIIAIBHOU YCIYTH).

3asgBUTENI0 B KayecTBE pe3yjbTaTa MPEAOCTaBICHUS MYHULUNAIBHON
YCIIYyI'H B 3JIEKTPOHHOM (hopMme oOecreynmBaeTcs Mo €ro BbIOOPY BO3MOKHOCTH
MOJIyYCHHUS:

AJIEKTPOHHOIO JOKYMEHTa, MOJAMNUCAHHOIO TIJaBOM aJIMHHHUCTPALUA C
UCITIOJIb30BAaHUEM YCUJICHHOW KBATM(PUIUPOBAHHON 3IE€KTPOHHON MOAIHKCH;

JOKyMEHTa Ha OyMa)XHOM HOCHUTEJE, MOATBEPKIAIOIIET0 COAEPKaHHUE

3JIEKTPOHHOTO JOKyMEHTA, HaIpaBJIEHHOTO aMUHUCTpALIUEH, B
MHOTO(QYHKIIMOHAJIBHOM  IIEHTpE  MpEeAOCTaBICHHUS  TIOCYJapCTBEHHBIX U
MYHULIMIAJIBHBIX YCIYT U (WJIN) NPUBIEKAEMbIX UM OpPTaHU3aLNAX;
Bo03M0OXXHOCTB MOy4YeHUs pe3ysbTaTa PEA0CTaBICHNs MyHUIIMIAIBHON YCIYTH B
(dopMe DSJIEKTPOHHOTO JOKYMEHTa WM JOKYMEHTa Ha OyMa)kKHOM HOCHTEIE,
NOJITBEPXKJAIOILIETO COJIEP)KAHUE DBJIEKTPOHHOIO JOKYMEHTa, oOecnedyuBaeTcs
3asBUTENIO B TeUeHUE S5 (MATH) pabounx JHEH.

42. MyHUIMNAIBHBIN CITyKAIllUi, OTBETCTBEHHBINA 3a IIPUEM JOKYMEHTOB, B
CPOK, TPEAyCMOTPEHHBIM  MOJAIMYHKTOM 2  MmyHKTa 21  HacTosmero
aAMUHUCTPATUBHOIO  pErjlaMeHTa, BpYYaeT  pe3yabTaT  MPEAOCTaBICHUSA
MYHHUIMOATBHOW YCITyTU 3asSBUTEIIO JIUYHO (B CIly4ae €ro siBKM) JIMOO HarpaBiseT
3asIBUTEINIO:

MOYTOBBIM OTIPABICHHEM — €CJIM 3asBUTENIb OOpaTWiCAd 3a MOJyYeHHEM
MYHUIUMOAIBHOW YCIYTH JUYHO B aJMHUHHUCTPALMIO WIH MOCPEACTBOM MOYTOBOIO
OTIPaBJICHUS,

yepe3 ApXaHreiabCKUM PETHOHAIBHBIA MOpPTal TOCYAApCTBEHHBIX U
MYHUIIUNANBHBIX ycayr (QyHkiuil) win Eaunblii mopTan rocyaapCTBEHHBIX U
MYHUIIUNATBHBIX yCIyT (PYHKIUN) — eclii 3asBUTENh 00paTUIiICs 3a MOJyYeHUEM
MYHULMNAIBHOM  YCIYTH 4epe3 ApXaHTelNbCKUM  pPETMOHAJIBHBIA  NOPTAJ
rOCYapCTBEHHBIX U MYHMIMNAIbHBIX yciIyr (GyHKumil) wim EnuHbeii noprai
rOCY/IapCTBEHHBIX U MyHUIIUIAIBHBIX YCIYT (PYHKIIHI);

4yepe3 MHOTO(YHKIIMOHAIBHBIN HEHTP MPEAOCTaBICHUS TOCYJaPCTBEHHBIX U
MYHHUIUNAIBHBIX YCIYT U (WIH) IPUBJIEKAEMYIO UM OPraHU3alHIO;

10 JIEKTPOHHOU MOYTE.

43. B cnyyae BBIABICHHS 3asIBUTEJIEM B ITOJTYYEHHBIX JIOKYMEHTaX ONEYaTOK
U (11) oIMOOK 3asBUTENb MPEACTABIAET B aIMUHUCTPALIMIO OJHUM U3 CIIOCOOOB,



MPETYCMOTPEHHBIX TMYHKTOM 19 HACTOAIIEro aIMUHHUCTPATUBHOTO PErIAMEHTA,
3asBJICHHE B CBOOOJMHON ¢opmMe 00 HCHpaBICHUM TaKUX OINEYaToK U (WJIM)
OIIMOOK.

MyHULMITAIBHBIA ~ CyKaIlMKM ~ aAMHUHUCTPALMM, OTBETCTBEHHBIM  3a
BBINIOJIHEHUE MYHULIMIAIBHON YCIyTH, B CPOK, HE MPEBBIMIAIOMINNA IBYX padOdmx
JHEH CO JHS TOCTYIUICHUS COOTBETCTBYIOIIETO 3asiBJICHUS, MPOBOJUT MPOBEPKY
YKa3aHHBIX B 3a5BJICHUU CBEICHUH.

B cnydae BbIsSIBIeHUS TOMYIIEHHBIX OTIEYAaTOK M (MJIM) OMTMOOK B BBIJTAHHBIX
B pe3yibTare MPEAOCTABICHUS  MYHUIIMIAIBLHOM  YCIYrd  JOKYMEHTax
MYHUITUTIATBHBIA CITy KAl aJMUHUCTPAIIMN, OTBETCTBEHHBIN 3a BBHITIOJIHCHUE
MYHUITUTIATFHOM YCIYTH, OCYIIECTBISET UX 3aMEHY B CPOK, HE MPEBBIMIAIOIINAN
AT pabovYuX THEH CO JTHS MOCTYIUICHUS COOTBETCTBYIOIIETO 3asIBICHUS.

IV. KoHTpoJb 32 MCTIOJIHEHHEM A IMUHUCTPATUBHOIO PerjiaMeHTa

44. KoHTposib 3a HCHOJHEHHEM HACTOSIIETO AJIMUHHUCTPATUBHOTO
peryiaMeHTa OCYyIECTBISECTCS I1aBOM aIMUHUCTPALlUU B CIEAYIOMHUX hopmax:

- TeKyllee HaOJIIOICHHE 3a BBIMOJIHEHUEM MYHHUIMNAIbHBIMU CITYXaIlUMU
aIMUHUCTPALIMK  aJIMUHHUCTPATUBHBIX  JIEUCTBMM  NpU  NPEIOCTABICHUU
MYHUIUIIATBHON YCIYTH;

- paccMOTpeHHe kamo0 Ha pemieHus, JAeicTBus  (Oe3neincTBUe)
JOJDKHOCTHBIX JIML], MyHUIIMIAIBHBIX CIYXalIUX aJIMUHUCTPALNH, BBITOIHIIOIIUX
aJIMUHHUCTPATUBHBIC JEHCTBUS IIPU NIPEIOCTABICHUN MYHUIIMIIAIBHON YCIIYTH.

45. OOsA3aHHOCTM MYHHMLIMIAIBHBIX CIYXalIUX aJIMUHUCTPAlUU IO
VCIIOJIHEHUIO HACTOAILIEr0 aJMUHHCTPAaTUBHOIO pErJaMEeHTa, a TaKxke HX
IIEPCOHAJIbHAsE ~ OTBETCTBEHHOCTh 33 HEHUCIOJHEHHE WIM HEHaJUJIeKallee
UCITOJIHEHHE CBOMX OOS3aHHOCTEM 3aKpEIUISIOTCS B JOHKHOCTHBIX MHCTPYKLHAX
COOTBETCTBYIOIIMX MyHUIIUIIATBHBIX CITyXKaIIHX.

46. PemeHust riaBbl aJMUHUCTPAIMM MOTYT OBITH OCIIOPEHBI B MOPSIKE,
npenycMoTpeHHOM PenepanbHbiM 3akoHOM OT 27 wuronst 2010 roga Ne 210-D3
«O0 opranu3auuu NpeAOCTaBICHUS TOCYIaPCTBEHHBIX M1 MyHUIIUIAIBHBIX YCIIYT»,
U B CyZIcOHOM MOPSIJIKE.

V. JocyneOHblii (BHeCYAeOHBINH) MOPSAIOK 00:KAJTOBAHMS
peleHnii U aeiicTBuii (0e31eicTBUS) AAMUHUCTPAIIMHU, €€ T0JKHOCTHBIX JIMII,
MYHUIMIAJBHBIX CJIYKAIAX

51. 3asBuTeNb BIpaBe B 10CYyACOHOM (BHECYACOHOM) TIOPSIIKE OOPATUTHCS C
ajmoboi Ha penieHus U JaercTBus (0e3AeicTBIE) KOMUCCUU aIMUHUCTpAIUU, €€
JOJDKHOCTHBIX JIUIL, MYHUITUTIATHHBIX CITyXKaIuX, a TaKKe
MHOTO(QYHKIIMOHAILHOTO  IIEHTpa  MNPEJOCTaBIEHUS  TOCYJApPCTBEHHBIX U
MYHUITUTIATBHBIX YCIYT U MPUBIEKAEMBIX UM OpraHU3aIINiA, UX paOOTHUKOB (Jasiee
— xanoba).

52. XKanob6s1 mogaroTCs:



1) Ha pemenus u newrcTBus (OE3ACHCTBUS) MYHHUIIUIMIATBHBIX CITY)KaIIAX
aaMUHUCTpanuu — riase LlleHKkypckoro MyHUIIMIAIBHOTO OKPYTa;

2) Ha pemenus U jaeictBus (Oe3geiicTBue) paboTHHUKA (Kpome
PYKOBOJMTEIIS) MHOTO()YHKIIHOHAJILHOTO HEHTpa PEeI0CTaBIICHUS
roCyAapCTBEHHBIX U MYHUIUTATbHBIX yCIIyT — PYKOBOJIUTEIIO
MHOTO(QYHKIIMOHAJIbHOTO  LIEHTpa  MNPEJOCTaBIEHUS  TOCYJAapCTBEHHBIX U
MYHHUITUTIATBHBIX YCITYT;

3) Ha peLICHUs JIEUCTBUS (6e3meiicTBUE) PYKOBOJUTENS
MHOTO(QYHKIIMOHAJILHOTO ~ IIEHTpa  MPEJOCTaBIEHUS  TOCYJApPCTBEHHBIX U
MYHUITUTIATBHBIX YCIYT — MHHHUCTPY CBSI3M M HMH(POPMAIMOHHBIX TEXHOJOTUN
ApxaHTenbCcKoi 00J1acTu;

4) wna pemenus, npectBus (Oe3neiicTBUe) pabOTHHMKA OpraHU3AINH,
pUBJICKaEMOM MHOTO()YHKIIHOHATLHBIM LHEHTPOM pEeAOCTaBICHUS
TrOCYJIapCTBEHHBIX U MYHUITUTIATBHBIX YCIYT — PYKOBOJUTEIIO 3TOM OpraHu3aliii.

53. XKamobwl paccMaTpUBAIOTCS JOJDKHOCTHBIM JIMIIOM, YKa3aHHBIM B
NyHKTe 52 HACTOSIIEro aJMUHUCTPATUBHOTO perjaMeHTa, B MOpPSIKE,
npeaycMorpeHHoM DenepanbHbiM 3aKOHOM OT 27 mtosig 2010 roma Ne 210- @3
«O0 opranuzanuu NpeIoCTaBICHUSI TOCYAAPCTBEHHBIX U MYHUITUTIATBHBIX YCITYT
Y HACTOAIIUM aJIMUHUCTPATUBHBIM PETIAMEHTOM.



[Ipunoxenune 1
K aJIMIHUCTPATHBHOMY PETIAMEHTY IPeIOCTaBICHHS

MyHHUIHNansHoH yenyrn «[IpenocrapieHue nHbopMarym
00 00BEKTax ydeTa, COAEPIKAILUXCS B peecTpe MyHHUIMIIAIBHOTO UMYILECTBA
[IleHKypCcKOro MyHHLIMIATBLHOTO OKpyTra ApXaHTelnbCKoi 001acTH»

I'maBe IlIeHKypCKOrO MyHULIUIIAILHOTO OKpYra

ApxaHTenbCcKoi 001acTu
oT

(mnst pusnueckux yu: ©.M.0., nacnopTHbIe NaHHBIE (HOMEp, cepusi, keM U koraa BeinaH), CHUJIC,
WHH; nns r:opuandecKux JIil; HANMEHOBAHKE B COOTB-HH C YAPEAUTEIbHBIMU AokyMeHTamu, O.1.0
pykoBoauTens, ropuanueckuit aapec, OI'PH, THH)

azipec s OTHPaBKU KOPPECHOHIEHIUH (ITOYTOBBIN aapec):

aJIpec IEKTPOHHOM MOYTHI:

HOMED TenedoHa:

3AABJUEHHUE
Ha npengocraBiienue ungopManum u3 peecTpa MyHHIHMNAJIBLHOT0 HMYLLIECTBA
HIeHKypCKOro MyHHIIMIIAJIBHOT0 OKPYra ApXaHrejibCKOM 00J1acTH

[Ipomry mpenocTaBuTh BBIMUCKY M3 peecTpa MyHULUNIaIbHOro uMmymiectsa lllenkypckoro
MYHUIIUTIAIBHOTO OKpyra ApXaHTeJIbCKOW 00IaCTH B OTHOIIEHUH CIEIYIOINX 00BEKTOB!

)]

XapaKTCPpUCTUKHU 0o0BeKTa MYHUIIUIIAJIBHOTO UMYIIIECTBA, ITO3BOJIAIOUIUE €TI0 OJJHO3HAYHO OIIPEACINTD

(HmamMeHOBaHUE, aIpeCHBIC OPUCHTHPHI, KaTaCTPOBBIN HOMED)

2)

« » 20 ron;

JlaTa HalpaBJIeHUs 3ampoca

IOAIINCH 3asABUTCIIA NI €TI0
YIIOJITHOMOYEHHOI'O IPCACTABUTCIIA

M.II.
« » 20 T.




	АРХАНГЕЛЬСКОЙ ОБЛАСТИ
	предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации об объектах учета, содержащихся в реестре муниципального имущества Шенкурского муниципального округа Архангельской области»
	1. Утвердить прилагаемый административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление информации об объектах учета, содержащихся в реестре муниципального имущества Шенкурского муниципального округа Архангельской области» (далее – ...
	1) лицо, подающее документы, не относится к числу заявителей в соответствии с пунктами 4 – 5 настоящего административного регламента;
	2) заявитель представил неполный комплект документов в соответствии с пунктом 14 настоящего административного регламента;
	3) заявитель представил документы, оформление и (или) способ представления которых не соответствует установленным требованиям (пункты 17, 18 и 19 настоящего административного регламента).
	20. Не допускается отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в случае если запрос заявителя подан в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, размещенной на Архангельском р...
	Не допускается повторный отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по основанию, предусмотренному подпунктом 2 пункта 20 настоящего административного регламента, если такой отказ приводит к нарушению требований, п...
	21. Сроки выполнения отдельных административных процедур и действий:
	1) регистрация запроса заявителя:
	- при поступлении запроса заявителя в электронной форме – до 7 часов, с момента поступления запроса заявителя (начала рабочего дня – в отношении запросов заявителей, поступивших во внерабочее время);
	- при поступлении запроса заявителя иным способом – до 2 дней со дня поступления запроса заявителя;
	22. Максимальный срок ожидания в очереди:
	1) при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги – до 10 минут;
	2) при получении результата предоставления муниципальной услуги – до 10 минут.
	23. Общий срок предоставления муниципальной услуги:
	при поступлении запроса заявителя в электронной форме – до 10 календарных дней со дня поступления запроса заявителя;
	при поступлении запроса заявителя иным способом – до 10 календарных дней со дня поступления запроса заявителя;
	при поступлении через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг и (или) привлекаемые им организации общий срок предоставления муниципальной услуги исчисляется со дня регистрации запроса заявителя в многофункциональ...
	2.4. Основания для приостановления или отказа
	в предоставлении муниципальной услуги
	24. Оснований для принятия решения администрации Шенкурского муниципального округа о приостановлении предоставления муниципальной услуги не устанавливаются.
	25. Основаниями для принятия решения администрации Шенкурского муниципального округа об отказе в предоставлении муниципальной услуги являются следующие обстоятельства:
	1) отказ заявителя от предоставления муниципальной услуги путем подачи заявления;
	2) отсутствие документов, указанных в пункте 14 настоящего Регламента, либо несоответствия представленных документов установленным требованиям, выявленные на стадии рассмотрения документов.
	26. Не допускается отказ в предоставлении муниципальной услуги в случае, если запрос заявителя подан в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, размещенной на Архангельском региональном портале государственных...
	Не допускается отказ в предоставлении муниципальной услуги по основанию, предусмотренному подпунктом 2 пункта 26 настоящего административного регламента, если такой отказ приводит к нарушению требований, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Феде...
	2.5. Плата, взимаемая с заявителя при предоставлении
	муниципальной услуги
	27. Муниципальная услуга предоставляется на безвозмездной основе.
	2.6. Результаты предоставления муниципальной услуги
	28. Результатами предоставления муниципальной услуги являются:
	2.7. Требования к местам предоставления муниципальной услуги
	29. Помещения администрации, предназначенные для предоставления муниципальной услуги, обозначаются соответствующими табличками с указанием номера кабинета, названия соответствующего самостоятельного отраслевого (функционального) органа администрации (...
	Прием заявителей осуществляется в рабочих кабинетах администрации.
	Для ожидания приема отводятся места, оснащенные стульями и столами для возможности оформления документов.
	В местах информирования заявителей размещаются информационные стенды с информацией, предусмотренной пунктом 8 настоящего административного регламента.
	30. Помещения администрации, предназначенные для предоставления муниципальной услуги, должны удовлетворять требованиям об обеспечении беспрепятственного доступа инвалидов к объектам социальной, инженерной и транспортной инфраструктур и к предоставляем...
	условия беспрепятственного доступа к помещениям администрации и предоставляемой в них муниципальной услуге;
	возможность самостоятельного  передвижения по зданию, в котором расположены помещения администрации, в целях доступа к месту предоставления муниципальной услуги, входа в такое здание и выхода из него;
	возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом в здание, в котором расположены помещения администрации, предназначенные для предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием кресла-коляски;
	сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи в здании, в котором расположения помещения администрации, предназначенные для предоставления муниципальной услуги;
	надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям администрации и предоставляемой в них муниципальной услуге с учетом ограничений их жизнедеятельности;
	дублирование необходимой для получения муниципальной услуги звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тифлосур...
	допуск собаки-проводника в здание, в котором расположены помещения администрации, предназначенные для предоставления муниципальной услуги, при наличии документа, подтверждающего специальное обучение собаки-проводника и выданного по форме и в порядке, ...
	оказание инвалидам необходимой помощи в доступной для них форме в уяснении порядка предоставления муниципальной услуги, в оформлении предусмотренных настоящим административным регламентом документов, в совершении ими других необходимых для получения р...
	оказание служащими, организующими предоставление муниципальной услуги, помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами.
	2.8. Показатели доступности и качества муниципальной услуги
	31. Показателями доступности муниципальной услуги являются:
	1) предоставление заявителям информации о правилах предоставления муниципальной услуги в соответствии с подразделом 1.3 настоящего административного регламента;
	2) обеспечение заявителям возможности обращения за предоставлением муниципальной услуги через представителя;
	3) установление сокращенных сроков предоставления муниципальной услуги;
	4) обеспечение заявителям возможности взаимодействия с администрацией в электронной форме через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций) и Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций):
	запись на прием в администрацию для подачи запросов о предоставлении муниципальной услуги (заявлений с прилагаемыми к ним документами);
	размещение на Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг (функций) и Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) форм документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и обеспечение возмо...
	обеспечение заявителям возможности направлять запросы о предоставлении муниципальной услуги (заявления с прилагаемыми к ним документами) в электронной форме, прием и регистрация этих запросов администрацией;
	обеспечение заявителям возможности осуществлять с использованием Архангельского регионального портала государственных и муниципальных услуг (функций) и Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) мониторинг хода движения дела заяви...
	обеспечение заявителям возможности получения результатов предоставления муниципальной услуги в электронной форме на Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг (функций) и Едином портале государственных и муниципальных усл...
	5) предоставление заявителям возможности получения муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг и (или) привлекаемых им организациях;
	6) безвозмездность предоставления муниципальной услуги;
	7) заявителям возможности получения муниципальной услуги посредством запроса о предоставлении нескольких государственных и (или) муниципальных услуг (комплексного запроса) в соответствии с правилами, предусмотренными статьей 15.1 Федерального закона  ...
	32. Показателями качества муниципальной услуги являются:
	1) отсутствие случаев нарушения сроков при предоставлении муниципальной услуги;
	2) отсутствие случаев удовлетворения в судебном порядке заявлений заявителей, оспаривающих решения и действия (бездействие) администрации, ее должностных лиц, муниципальных служащих;
	3) отсутствие случаев назначения административных наказаний в отношении должностных лиц, муниципальных служащих администрации за нарушение законодательства об организации предоставления муниципальных услуг.
	III. Административные процедуры
	3.1. Регистрация запроса заявителя о предоставлении
	муниципальной услуги
	33. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является получение администрацией запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги (подраздел 2.1 настоящего административного регламента).
	В целях регистрации запроса заявителя муниципальный служащий администрации, ответственный за прием документов, в срок, указанный в подпункте 1 пункта 22 настоящего административного регламента, проверяет полноту и правильность оформления полученных до...
	Запросы заявителей, поступившие в администрацию в электронной форме во внерабочее время, подлежат рассмотрению в целях их регистрации или принятия решения об отказе в приеме документов в начале очередного рабочего дня до рассмотрения запросов заявител...
	34. В случае наличия оснований для отказа в приеме документов (пункт 20 настоящего административного регламента) муниципальный служащий администрации, ответственный за прием документов, подготавливает уведомление об этом. В уведомлении указывается кон...
	Уведомление об отказе в приеме документов подписывается главой администрации и вручается заявителю лично (в случае его явки) либо направляется заявителю:
	почтовым отправлением – если заявитель обратился за получением муниципальной услуги лично в администрацию или посредством почтового отправления. При этом заявителю возвращаются представленные им документы;
	через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций) или Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) – если заявитель обратился за получением муниципальной услуги через Архангельский региональный по...
	через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг и (или) привлекаемые им организации – если заявитель обратился за получением муниципальной услуги через многофункциональный центр предоставления государственных и мун...
	любым из способов, предусмотренных абзацами вторым – пятым настоящего пункта, – если заявитель указал на такой способ в запросе.
	35. В случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов (пункт 20 настоящего административного регламента) муниципальный служащий администрации, ответственный за прием документов, регистрирует запрос заявителя, поступивший на бумажном носител...
	В случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов (пункт 20 настоящего административного регламента) муниципальный служащий администрации, ответственный за прием документов:
	- принимает запрос заявителя, поступивший через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций) или Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций), в Архангельской региональной системе исполнения реглам...
	- направляет заявителю, представившему запрос о предоставлении муниципальной услуги через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций) или Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций), уведомление ...
	3.2. Рассмотрение вопроса о  предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги
	36. Основанием для предоставления муниципальной услуги является заявление с приложением пакета документов, указанных в пункте 14 настоящего регламента от Заявителя в Администрацию.
	2) Председатель отдела после рассмотрения заявления и предоставленных документов визирует и направляет запрос заявителя со своей визой муниципальному служащему, ответственному за предоставление (отказе в предоставлении) муниципальной услуги.
	37. Муниципальный служащий, ответственный за предоставление (отказе в предоставлении) муниципальной услуги в срок, предусмотренный подпунктом 2  пункта 22 настоящего административного регламента:
	38. В случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 26 настоящего административного регламента, муниципальный служащий, ответственный за предоставление муниципальной услуги подготавливает уведомлени...
	39. В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 25 настоящего административного регламента, муниципальный служащий, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в срок, предусмотренн...
	40. Выписка из реестра муниципального имущества или постановление об отказе в предоставлении информации подписывается главой администрации и передается муниципальному служащему, ответственному за прием документов, в срок, предусмотренный подпунктом 2 ...
	3.3. Выдача заявителю результата предоставления
	муниципальной услуги
	41. Основанием для начала выполнения административной процедуры является подготовка и подписание документов, предусмотренных пунктом 44 настоящего административного регламента (далее – результат предоставления муниципальной услуги).
	Заявителю в качестве результата предоставления муниципальной услуги в электронной форме обеспечивается по его выбору возможность получения:
	электронного документа, подписанного главой администрации с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи;
	документа на бумажном носителе, подтверждающего содержание электронного документа, направленного администрацией, в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг и (или) привлекаемых им организациях;
	Возможность получения результата предоставления муниципальной услуги в форме электронного документа или документа на бумажном носителе, подтверждающего содержание электронного документа, обеспечивается заявителю в течение 5 (пяти) рабочих дней.
	42. Муниципальный служащий, ответственный за прием документов, в срок, предусмотренный подпунктом 2 пункта 21 настоящего административного регламента, вручает результат предоставления муниципальной услуги заявителю лично (в случае его явки) либо напра...
	почтовым отправлением – если заявитель обратился за получением муниципальной услуги лично в администрацию или посредством почтового отправления;
	через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций) или Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) – если заявитель обратился за получением муниципальной услуги через Архангельский региональный по...
	через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг и (или) привлекаемую им организацию;
	В случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах муниципальный служащий администрации, ответственный за выполнение муниципальной услуги, осуществляет их замену в срок, не прев...
	IV. Контроль за исполнением административного регламента
	44. Контроль за исполнением настоящего административного регламента осуществляется главой администрации в следующих формах:
	- текущее наблюдение за выполнением муниципальными служащими администрации административных действий при предоставлении муниципальной услуги;
	- рассмотрение жалоб на решения, действия (бездействие) должностных лиц, муниципальных служащих администрации, выполняющих административные действия при предоставлении муниципальной услуги.
	45. Обязанности муниципальных служащих администрации по исполнению настоящего административного регламента, а также их персональная ответственность за неисполнение или ненадлежащее исполнение своих обязанностей закрепляются в должностных инструкциях с...
	46. Решения главы администрации могут быть оспорены в порядке, предусмотренном Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», и в судебном порядке.
	V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования
	решений и действий (бездействия) администрации, ее должностных лиц,
	муниципальных служащих
	51. Заявитель вправе в досудебном (внесудебном) порядке обратиться с жалобой на решения и действия (бездействие) комиссии администрации, ее должностных лиц, муниципальных служащих, а также многофункционального центра предоставления государственных и м...
	52. Жалобы подаются:
	1) на решения и действия (бездействия) муниципальных служащих администрации – главе Шенкурского муниципального округа;
	2) на решения и действия (бездействие) работника (кроме руководителя) многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг – руководителю многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг;
	3) на решения действия (бездействие) руководителя многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг – министру связи и информационных технологий Архангельской области;
	4) на решения, действия (бездействие) работника организации, привлекаемой многофункциональным центром предоставления государственных и муниципальных услуг – руководителю этой организации.
	53. Жалобы рассматриваются должностным лицом, указанным в пункте 52 настоящего административного регламента, в порядке, предусмотренном Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210- ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных у...
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