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IMOCTaHOBIICHUEM
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AJIMUHUCTPATUBHBINA PETJIAMEHT
NpeaocTaBIeHU MYHUIIUTIAJBHOM YCIyri
«PelieHne BONPOCOB NMPUBATH3AIUM KIWIbIX OMELIEHUI U 3aKJII0UYEeHHE JOr0OBOPOB NMepeaavyu
(mpuBaTH3alUN) KUJIBIX MIOMELeHUul B cOOCTBeHHOCTh rpaxkaad B MO «Hukoabckoe»

I. OOmue moJio:KeHus.

1.1. Hacrosimuii aiMUHHUCTPAaTUBHBIA PEIVIAMEHT YCTAHABIMBAECT MOPAJOK IPENOCTaBICHUS
MYHHULIMNIAJBbHOW yciyru «PelleHne BONPOCOB INPUBAaTU3ALMU KWIBIX NOMELIEHUH M 3aKI0YCHHE
JOTOBOPOB  Mepefaun (MpUBaTH3alMM) SKUJIBIX TOMEIIEHUH B COOCTBEHHOCTh TpaxkJaH B
MO «Huxonbckoe»» (zanee Mo TEKCTYy - MyHMLMIIAJAbHAs ycCiayra), M CTaHAapT NPEAOCTaBICHUS
MYHUILIMNIAJILHOW YCIIYTH, BKIIIOYasi CPOKHU U IOCIIEIOBATEIbHOCTh aJMHUHHCTPATUBHBIX MPOLEAYp U
aIMUHUCTPATUBHBIX ICUCTBUM.

1.2. 3agBuTensMu MYyHULMIAIBHOW YCIYTH SBISIIOTCS TpaxkaaHe Poccuiickoit dDenepanuu,
3aHMMAIOIINE JKWJIbIE NMOMEUICHUS B MYHUIUIAIHLHOM XHJIUIIHOM (OH/IE HAa OCHOBAaHHMM JIOTOBOPA
COLIMAJILHOTO HaiiMa, paHee HE NPHUBATH3UPOBABUIME >KUIbIE TMOMEHICHUS MYHUIUMAILHOTO
KUJIMIIHOTO (OoHAA, a TakKe HECOBEPIICHHOJETHHE, NPUBATH3HPOBABIIUE JKUJIbIC ITOMELICHHS
MYHULIMNIAIBHOTO JKUJIMITHOTO (DOHIA, 32 KOTOPHIMHM COXpaHSETCsl MpaBO Ha MPHUBATH3ALUIO IO
JOCTH>KEHUHM UMHU COBEPILICHHOJIETHS U UX MPEJCTaBUTENH (3aKOHHBIE TPEACTAaBUTEIN).

1.2.1.B ciyyae HEBO3MOXHOCTH JIMYHOW SIBKM 3asBUTENSI NPU TM0Ja4€ JIOKYMEHTOB U
NOJIy4YEeHHUsI JOrOBOpa Iepelavyd KHUJIOTO MOMEHICHUs B COOCTBEHHOCTh TpaXKAaH (Jlanee — JA0roBOp
nepesayn) ero HHTepechl MOXKET MPEACTABIATh, UHOE JIUIO MPH MPEAbSIBICHUU MAclopTa Ui UHOTO
JOKYMEHTA, YJOCTOBEPSIIOIIET0 JUYHOCTh TIpakJaHWHA, COTJACHO IIOJHOMOYMSM HOTapHAIbHO
3aBEPEHHON JIOBEPEHHOCTH.

1.3.nTepecsl HeneecnoCOOHBIX TpakJaH IPH 3aKIIOYEHUH JO0TOBOpa Iepeladd MOXKET
MPEJICTaBISTh 3aKOHHBIA TNPEACTaBUTEIb - OINEKYH; MHTEPEChl HECOBEPIICHHOJETHHUX - 3aKOHHBIE
IPEICTaBUTENN (POAUTEIH, YCBIHOBUTEINHN, OTIEKYHBI).

1.4. Uudopmanuss o mpaBwiax MPEAOCTABICHUS MYHUIMMAIBHOW YCIYTH MOXET OBITh
nojydeHa 1o TenedoHy; MO TOoYTe MyTeM OOpalleHus 3asBUTENs C MHCbMEHHBIM 3alpocoM O
Mpel0CTaBIeHUU UH(POPMAIUH; TIPU JTUYHOM OOpaIlleHUN 3asiBUTENS;

1.4.1. lupopmarust 0 MmecTe HaxOXA€HUS U rpaduke paboThl aIMUHUCTPALIUN:
Mecronaxoxaenue: Aamunuctpanus MO «Hukomsckoe», 165195, Apxanrensckas obmacts, IIeHKypckuit
pation, n. [llumynoBckas, yi. Bomocatosa, 1. 18
I'padux pabotsl anmMuuucTpanuu MO «Hukomnbckoey» ¢ 3assBUTEISAMU:

- pabounie THU: TOHEENbHUK, BTOPHUK, CPE/IA, YETBEPT, MATHUIIA;
- yacel ipuema 3asBienuii: ¢ 09.00 no 17.00 gacos, 06en ¢ 12.00 o 13.00 gacos;
[IponomxurensHOCTh  pabodero  JHS, HEMOCPEICTBEHHO  MPEALIECTBYIOIIEMY  Hepabouemy
(Mpa3aHUYHOMY) JTHIO, YMEHbBILIAETCS Ha OJIMH Yac.

1.4.2. Tenedon mnsa cripaBok: ten./ dpakc 8(818-51)-4-91-29; 4-91-07

1.4.3. Anpeca 31€KTpOHHOM MOYTBHI:
1) anextponnas noura MO «Huxonbckoe» nikoliskoe29@rambler.ru;
2) opunmaneueiii cait MO «llleHkypckuii MyHUITUNIATBHBIN paiion»: www.shenkursk-region.ru,
3) ApXaHTeIbCKUI PETHOHATBHBIM MOPTAT TOCYJAPCTBEHHBIX M MYHUIIMMAIBHBIX yCcayr U EmuHbrit
HOPTaJI TOCYIapCTBEHHBIX U MYHUIIUNATIBHBIX yeIyT (GyHkumid): http://www.dvinaland.ru/.
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1.5. Tlpu wunbopMupoBaHuu 1O TeneoHy, MO mouTe (ImyTeM OOpalleHus 3asBUTENS C
MUCHbMEHHBIM 3allpOCOM O MNPEIOCTAaBICHUU HHPOpPMAIMKM) W HPU JUYHOM OOpaIleHUM 3asiBUTENS
cooOmraercs crneayromas HHpopMalus:

1) coobmraeTcs ciemyromast HHGOPMAITHS:

KOHTaKTHBIC JaHHble anMuHucTpanmuu MO «Hukonbckoe» (MOYTOBBIA angpec, aapec ohUIHUaIbLHOTO
WNurtepuer-caiitta Anmunauctpannn MO «llleHKypckuii MyHHIIMTIATBHBIA paiiloH», HOMEp TenedoHa
JUTSL CIIPABOK, a/IpeC JIEKTPOHHOMU MOYTHI);

rpaduk paboTHI;

CBEICHHMSI O JOJDKHOCTHBIX JIMIIAX, YIOJHOMOYEHHBIX pacCMAaTPUBATh IKAIOOBI (MIPETEH3HH)
3asiBUTEJICH Ha penieHus u aeicTBus (0ezneiictpue) anmMuancTpannn MO «Hukobckoey, a Takke ero
JOJKHOCTHBIX JIUIL (crienuanucToB anMuaucTpanmn MO «Hukomsckoe).

2) ocyuiecTBIsAETCS KOHCYIbTUPOBAHHUE 110 OPSAAKY MPEIOCTABICHUS Y CIIYTH.

1.5.1.01BeT Ha TenedOHHBIN 3BOHOK JOJKEH HAYMHATHCS C MHGOpMAIMM O HAUMEHOBAHUHU
opraHa AJIMUHUCTPALUHU, IPEJOCTABISAIONIET0 Y CIYTY, B KOTOPBINA MO3BOHIII IPaXXAaHUH, JOJKHOCTH,
dbamMuIMKu, IMEHH ¥ OTYECTBE MPHUHSBIIETO Tele(OHHBINM 3BOHOK CIEIUAINCTa agMUHUCTpaiuu MO
«Hukonbckoe». Bpems pasroBopa He A0bkHO npeBbimarh 10 muHyT. Ilpr HEBO3MOXHOCTH
cneupanucra aamuHuctpauun MO «Hukombckoey», NpHUHABIIETO — TeNe(OHHBIM  3BOHOK,
CaMOCTOSITENIbHO OTBETHTh Ha IIOCTABJICHHBIE BOIPOCHI, TeNe(OHHBIH 3BOHOK JOJDKEH OBITh
nepeajipecoBad (TepeBesieH) Ha Apyroro crenuanucta aaMuHuctpauuun MO «Huxombckoey», 1u6o
MO3BOHUBIIEMY TpaKJaHUHY JODKEH OBbITh COOOILIeH HOMep TenedoHa, MO0 KOTOPOMY MOXKHO
NOJYYUTh HEOOXOAMMYIO HH(OpPMAIUIO, HJIM YKa3aH HHOW crmoco® moiydyeHus HHGOpMaruu o
IpaBHJIax MPEAOCTaBICHUS Y CIYTH.

OOparieHust 3asBUTENEH MO YJICKTPOHHOM MOYTE U MX MUChMEHHBIC 3aIIPOCHl PACCMATPUBAIOTCS
B agmMuHuctpauun MO «Hukonsckoe» B mopsiake, npenycMoTpeHHOM DenepaibHbIM 3aKOHOM OT
02 mas 2006 roma Ne 59-®3 «O mopsake paccMoTpeHHsl oOpaiieHuMid TpaxkaaH Poccuiickoi
denepannn» u DeaepanbHbIM 3aKk0HOM 0T 09 derpains 2009 roga Ne 8-D3 «O6 obecrieueHnn J0CTyna
K MH()OPMALIUU O IEATEITHHOCTH TOCYAapCTBEHHBIX OPIraHOB U OPIaHOB MECTHOT'O CaMOYIIPABIICHUSD.

1.5.2. Ha odunmansaom caiite MO «llleHKypcKkuii MYHUIIUMTAJBHBIA paiioH» HW Ha
ApXaHTeJIbCKOM PETMOHATBLHOM MOpTaie TOCYNapCTBEHHBIX M MYHHUIIUIMAIBHBIX YCIyT ((GyHKIUN):
http://www.dvinaland.ru/ pa3mermarorcs:

1) TeKCT HACTOAILETO PErJIaMEHTa;

2) KOHTaKTHbIE AaHHbIe amMuHHCTpanuu MO «Hukombckoe», ykazaHHbIe B MyHKTE 1.4. HACTOSIIETO
periiaMeHTa;

3) rpaduk paboter anmuaUCTpa MO «HUKOIBCKOEY C 3aIBUTEISIMHU;

4) nopsAI0K NOJyYeHUs] KOHCYJIbTAMK (CIIPABOK) O MPEAOCTABICHUN Y CIIYTH;

5) cBemeHHMsT O JIOJDKHOCTHBIX JIMIAX, YIOJTHOMOYEHHBIX pacCMaTpuBaTh >KajmoObl (TIPETEH3WN)
3asiBUTEINICH Ha perneHus u Aectsus (0e3neiicteue) anmuauctparun MO «Hukombckoey;

6) wuHbopmarus, ykazaHHas B IlomokeHuu o GOPMHPOBAHUM U BEACHUM ApPXaHTEIbCKOTO
PETHOHAIBHOTO  peecTpa TOCYJApCTBEHHBIX M MYHULUMNAIBHBIX YCIYr UM ApPXaHreabCKOIo
pPerMOHANBHOTO  MOpTajla TOCYAApCTBEHHBIX M MYHHIMMNAIBHBIX  YCIYT,  YTBEPKIECHHOTO
nocraHoBjeHueM [IpaButenscTBa ApxaHrenbckoit oomactu ot 28 nexadps 2010 roga Ne 408-mm.

2. CTanaapr npeaocTaBjieHUs MyHHIIUNIAJIBHOM yCJIYTH.

2.1. HaumeHoBaHME MyHUIMIAILHON yciyru: «Pemenue BOMPOCOB MPUBATU3ALMU KUJIBIX
MOMEIIEHUI M 3aKJIIOYeHUE JOTOBOPOB Iepenay (IpUBATH3ALMH) >KUIBIX [TOMEIICHUH B
COOCTBEHHOCTb TPaKIaH».

2.2. MyHuuuMnaigbHas yciayra MpeJoCTaBISIeTCS aAMUHHUCTpalMed MYHUIMNAIBLHOTO
oOpa3zoBanus «Hukombckoe» (anee mo TeKCTy — A IMUHUCTPAITHS ).

2.3. KOHEUYHBIM pe3yJbTaTOM MPEAOCTABICHHUS MYHUIIMIAIBLHOW YCIYyTH SIBJISETCS BblJaya
(HampaBJIeHHE) 3aBUTEIIO OJTHOTO M3 CIEAYIONUX TOKYMEHTOB:

- BblJaua (HampaBlIEHUE) 3asBUTENIO PEIICHUs O Mepefaue >KUJIbIX MOMEIIeHUH B COOCTBEHHOCTh U
MOJIMUCAHUE JOTOBOPA O MEpeaue KUIOTO TOMEIIEHUS B COOCTBEHHOCTh TPaXK/IaH;
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- MOTHBHPOBAHHOTO yBEJIOMJICHHUS 00 OTKa3e B Iepeaaye >KUIOoro MOMEIIeHUs] B COOCTBEHHOCTb.

2.4. Cpox MmpenocTaBieHUs MYHHUIMIAIBHON YCIYrd HE JOJDKEH MPEBBIIATh 2 MECAILEB C
MOMEHTa PETHCTPAIMU MMOCTYIMUBIIETO 3aIBICHUS C MPUIOKCHUEM JOKYMEHTOB, HEOOXOIMMBIX IS
MPEIOCTABIICHUS MYHULIUINAJIbHOW YCIYrH, MNPEAYCMOTPEHHBIX HACTOSIIMM aJMUHUCTPATUBHBIM
periiaMeHToM

[Ipu HempeacTaBIE€HUM 3aABUTEIEM JIOKYMEHTOB, MPEAYCMOTPEHHBIX MYHKTOM 2.6.
HACTOSIIETO pEryIaMeHTa, CPOK MPEJOCTABICHUS MYHULIMNAIBHOW YCIYyTU YBEJIMYMUBACTCS HA CPOK
3arpoca CHealiCcTOB aIMUHUCTPALUN HEOOXOAUMBIX IOKYMEHTOB

2.5. llpenocraBieHuMEe MYHUIUNAIBHONM YCIYIM OCYILIECTBISETCS B COOTBETCTBUU CO
CJIEYIOIUMU HOPMaTUBHO-TIPABOBBIMU aKTaMU:

-Koncrurynueit P® ot 12 nexabps 1993 roxa;

-OenepanbabiM 3ak0oHOM OT 02 mast 2006 roga Ne 59-03 «O mopsiake paccCMOTpEeHHS oOparieHui
rpaxnaan Poccuiickorn ®enepaunn;

-OenepanbabiM 3akoHOM OT 27 wmronsg 2010 roma Ne 210-d3 «O06 opraHuzanuul MpeaoCTABICHUS
rOCYJapCTBEHHBIX U MYHUIIUIIATBHBIX YCIIYT;

-[TocranoBnennem  IlpaButenncTBa  ApxaHrenbcko — oOmactu  oT 28 gexabps 2010 roma
Ne 408-mn «O co3gaHMM TOCYAAPCTBEHHBIX HH(POPMAIMOHHBIX CHUCTEM, O0ECIEUMBAIOIIUX
MPEIOCTAaBIIEHUE TOCYAAPCTBEHHBIX YCIYr ApXaHTeabCKol 00JacTM M MYHHUIMIAIBHBIX YCIIYT
MYHHIIMIIATFHBIX 00pa30oBaHUil ApXaHTeNbCKON 001acTH rpaKIaHaM M OPTaHHU3AIHSIM B AIEKTPOHHOM
dbopmey;

-DenepanbHbIM 3aK0HOM OT 6 OKTsI0pst 2003 roma Ne 131-d3 «O6 o0muxX MpUHIMIIAX OpraHU3aluu
MECTHOTO caMoyIpaBiicHUsI B PDy;

-OenepanpabiM  3ak0HOM OT 04.07.1991 Ne 1541-1 «O mnpuBaTH3aUu SKUIUIIHOTO (OHIA B
Poccuiickoit denepanumy.

2.6. 3asBUTENEM MIPENCTABISAETCS:

1) 3asBJIECHUE IO YCTAaHOBJICHHOU (hopMme;

2) JOKYMEHTBI, YIOCTOBEPSIOLINE JIUUYHOCTh TPaXIaHUHA U YJICHOB €r0 CEMbH, 3apPETUCTPUPOBAHHBIX
B IPUBATU3UPYEMOM OKWJIOM TOMENICHMM: TMacmopT MAis TpaxaaH ¢ 14-metHero Bo3pacTa,
CBUJIETEJILCTBO O POXKJIECHUU JUIsl MAJIOJETHUX TpakaaH 1m0 14-merHero Bo3pacta (MOMJIMHHUKU MU
KOIIHN);

3) cupaBKu O pEerUcTpalvu, COJAEPKAILME apXUBHBIC CBEACHUS O PETUCTpAIlMU 3asBUTENIS U UYJICHOB
€ro CeMbM 1O pErucTpallud B NPUBATU3UPYEMOM SKMJIOM IIOMEIIEHUHU, BbIJaBacMbIe
YIOJIHOMOYEHHBIMU OpTraHaMU — B CJIy4dae €CJIM 3asBUTEJIb U WIEHBI €r0 CEMbH, 3apETUCTPUPOBAHBI B
JKUJIOM TIoMeIieHuu mocie 1 saBaps 1992 roga u (Miau) U3MEHSIIM MECTO KUTEIBCTBA (PETUCTPAIIAN )
nocine 1 sHBaps 1992 roma, B ciywyae €ciM Takue CHPAaBKU MPEAOCTABISIIOTCS Y IPABISIOIIUMU
KOMIIaHUSIMU;

4) HOTapHaJIbHO YJOCTOBEPEHHAsI JOBEPEHHOCTh HA MPABO MPEACTABICHHUS MHTEPECOB MO BOIPOCAM
IpUBATH3AMM JKUJIOTO TIOMELIEHUS — B Ciy4ae €ClIM MHTEPEChl 3asgBUTENS IPEICTaBIISIET
MPEJICTABUTEND 10 JOBEPEHHOCTH;

5) pa3pelieHue opraHa OrneKH U MOMEYUTENIbCTBA Ha MPUBATU3ALINIO )KUIIOTO TIOMEUIeHHs 0e3 yJacTus
HECOBEPILICHHOJETHEIO — BO BCEX CIy4yasiX, CBSI3aHHBIX C OTKa30M OT HCIIOJIHEHUS TIpaB
HECOBEPIICHHOJIETHUX Ha MPHUBATH3ALMUIO )KUJIOTO MOMEIICHUH, B TOM YHCJI€ HECOBEPIICHHOJIETHUX,
BPEMEHHO OTCYTCTBYIOILIUX, HO HE YTPATUBIIUX IIPABO MOJIb30BAHMS TAHHBIM KHUJIBIM [TOMEIICHUEM;
6) OTKa3 OT BKJIOYEHHMsS T'pa)<JaH B JOrOBOP MPHUBATH3ALMHU KUJIOrO MOMEUICHHS- B ClIy4ae OTKa3a
rpakJaH, UMEIONIMX MPAaBO Ha MPUBATU3ALMUIO SKHIIOIO MOMEIIEHHUS, OT 3aKJIIOYEHHs JOTrOoBOpa
pUBATHU3AIIH.

3asiBUTEINb BIpaBe MO COOCTBEHHON MHUIIMATUBE NIPEICTABUTH CIEAYIONINE TOKYMEHTHI:

1) cipaBku ¢ MecTta KuTeiabcTBa 3asButels B nepuoy ¢ 04.07.1991 roma Ha MOMEHT perucTpaivuu B
MIPUBATU3UPYEMOM TTOMEIICHHH;

2) OroBOpP COLUANTBHOIO HaliMa >KUJIOTO MOMEIIEeHU U (WJIM) Op/iep Ha MPaBO BCEJICHUS MoTydaTesen
MYHUIUIIAIBGHON YCIYTd B JKHIJIO€ MOMEIIEHHUE, MOATBEPKIAIOIIEI0 UX MPABO MOJIb30BAHUS KUIIBIM
MOMEIIEHUEM;



3) cmpaBkH, MOATBEPXKAAIOIINE HEUCIIONB30BAHME pPAaHEE IONIY4aTeasiMH MYHULUNAIBHON YyCIyTru
paBa Ha MPUBATU3ALMIO KWIbs (BBIIAIOTCS OpPraHaMu IO PETUCTpauuu mpaB (OIOpO WM LEHTPHI
TEXHUYECKOH  WMHBEHTApU3allMH, pPETHOHANbHBIC YTpaBieHue QenepaabHOi perucTpaluoHHON
CIIy>kObI 1100 MHBIMH KOMIIETEHTHBIMH OpraHaMM) T€X HACEJIEHHBIX IIYHKTOB, B KOTOPBIX MPOKUBAIN
IpaXk1aHe B COOTBETCTBYIOIINE IEPHOBI).

2.7. OcHoBaHMSMH [UIsl OTKa3a B TpHUEME JOKYMEHTOB, HEOOXOIMMBIX [UIsl MPEeIOoCTaBJICHUS
MYHUIIUTIATBHON YCIIYTH, SIBISIOTCS CIIEAYIOIINE OOCTOSATENIBCTRA!

1) muio, momaromiee JOKYMEHTBI, HE OTHOCUTCS K YHCITY 3asBUTENICH B COOTBETCTBUH C IMMyHKTaMH 1.2-
1.4 HacrosIero aIMMHUCTPATUBHOTO PETTIAMEHTA,

2) 3asgBUTENIb TPEICTABHJI HEIMOJHBIA KOMIUIEKT JOKYMEHTOB B COOTBETCTBHHM C MYHKTOM 2.6
HACTOALLIETO aIMUHUCTPATUBHOIO PETJIAMEHTA;

3) 3asBUTENb MPEACTABHI AOKYMEHTHI, O(pOpMIIEHHE KOTOPBIX HE COOTBETCTBYET YCTAHOBJIEHHBIM
TpeOOBaHUSM;

2.8. OcHOBaHUAMM [JI1 TPUOCTAHOBIICHUS WJIM OTKa3a B MPEAOCTaBICHUM MYHHIUIIAIBHOU
YCIIYTH ABISIOTCS CIENYIOINE 00CTOSTEIbCTBA:

- TpenoCTaBieHHE 3asBUTEJIEM HEMOJHOrO MakKeTa JTOKYMEHTOB, HEOOXOIMMBIX ISl OoQOpMIICHUS
JIOKYMEHTOB Ha NIPUBATU3ALMIO KHJIOTO IOMELICHHUS;
-C 3asBJIEHUEM OOpaTWIIOCh HEHAJUIekKallee JIMLIO (3asgBUTENIb HE MOXET MOATBEPAUTH 3aKOHHOCTH
OCHOBaHUM, Ha KOTOPBIX OH 3aHHMMAaET XWJIOE IOMEILIEHHUE; 3asBUTENb HCIIOJIB30BaJl IPaBO Ha
OJIHOKPAaTHYIO IIPUBATU3ALINIO JKUJIOTO MOMEILEHUS; JIULIO, MTPEICTABIAIONIee HHTEPECH! 3asBUTEINS HE
MOJKET IIOATBEPANUTH CBOU ITOJTHOMOUUS);
-OTCYTCTBHE OJHOTO WJIM HECKOJbKHX UJIEHOB CEMbH, MMEIONIMX MpaBO  IOJIb30BAHUSA
NPUBATU3UPYEMBIM JKUJIBIM TOMEIICHHEM JHO00 HX MPEACTABUTENS, IOJHOMOYUS KOTOPOTO
MOJATBEPXKJIAIOTCA JOBEPEHHOCThIO, NpU O(GOPMIIEHHMH 3asBJICHUS Ha NPUBATHU3ALMIO >KUJIIOTO
NIOMELIEHUS;
- B peecTpe MYHHIMIAIBbHOM COOCTBEHHOCTM MYHHMIMIAIBLHOTO oOpa3oBanus «Hukomabckoe»
OTCYTCTBYET JKMJIOE TIOMEIIEHHE, Ha KOTopoe TpedyeTcss opopMuUTh T0rOBOp Mepesayu;
- HE TPEICTaBJIICHbl JIOKYMEHTHI, HEOOXOJMMBbIE Ul 3aKJIIOUEHHs JOroBopa Iepenayd Judo
JOKYMEHTBI, TpPEJOCTaBJICHHBIE Ha 3aKIIOYCHHWE JIOTOBOpa, MO (opMe WM COACPKAHHIO HE
COOTBETCTBYIOT TpeOOBaHMsIM PeriiamenTa u (M) IeHCTBYIONMIETO 3aKOHOAATEIbCTRA,;
- TI0 OCHOBAHUSM, IPEyCMOTPEHHBIM cTaTheil 4 3akona P® "O mpuBatuzanuu KUIUIIHOTO (OHIA B
Poccuiickoit ®eneparuu" ot 04.07.1991 Ne 1541-1;
- HAJIWYHE CAaMOBOJILHOW MEpEIIaHMPOBKH U (WMJIHM) MEepeoOOpyAOBaHUS MPUBATU3UPYEMOTO JKUIOTO
nomernieHus: 6e3 ohopMIIEHUS HEOOXOUMBIX TOKYMEHTOB;
- OTCYTCTBUE y IpaklaHnHa rpaxaancrsa Poccuiickon @enepanny;
- OTCYTCTBUE COIJIacHs Ha TMPUBATU3ALMIO TPAXKIAAHWHA, TOCTOSHHO 3aperHCTPUPOBAHHOTO B
IPUBATU3UPYEMOM KHIJIOM IOMELICHNH;
-HaJIM4he B MPEJCTaBICHHBIX JIOKYMEHTAaX MOBPEXACHUN, KOTOpble HE IO3BOJSIOT OJHO3HAYHO
UCTOJIKOBATh COZAEp)KaHUE TOKYMEHTa, JIMOO Halu4ue MOJYUCTOK, MPUIHCOK, 3a4ePKHYTHIX CJIOB U
MHBIX HE OTOBOPEHHBIX UCIPABIICHUI;

OTka3 B Ipe10CTaBIEHUN MYHULIMIIAJILHOW YCIIYTH HE SIBJISIETCS NPENSATCTBUEM AJIsl IOBTOPHOTO
oOparteHus 3asiBUTENS MOCTIE YCTPAHEHUS IPUYKH, OCTYXUBIIMX OCHOBAaHUEM JJIsl OTKAa3a.

2.9 MyHuunanpHas yciyra npeiocTapisieTcss 0ecIuiaTHo .

2.10. Cpoku BBITIOJTHEHHUSI OTAEIbHBIX aIMUHUCTPATUBHBIX MIPOLEAYP:

2.10.1 Peructpamnus 3ampoca 3asBUTEIS O MPEJOCTaBICHUN MYHHMLIUINAIBHOW YCIYru JnOO
Bbllaya YBeAOMJICHHS 00 OTKaze B MpUeMe JOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX [UIsl MPEeIOoCTaBJICHUS
MYHUILIMIIAJIBHON YCIIyTU — OAMH JI€EHb C MOMEHTA ITOCTYIUICHHS 3alpoca 3asiBUTEIIS;

2.10.2 MakcuMaJibHBIN CPOK OKHAAHUS B OUEPE/IU:

1) npu nmomaue 3anpoca 0 NPEeIOCTaBIEHUN MYHULIMIIAIBHON YCIYrH — A0 15 MUHYT;
2) pHY TOJIYYCHHUH pe3yJIbTaTa MPeA0CTaBICHNUS] MYHUIIUITAIBHON YCIIYTH — 710 15 MHHYT.

2.11. TlomemieHus, mNpeAHA3HAUYEHHbIE I MPEJOCTABICHUS MYHHUIMIAIBHOM YCIYIH,
0003Ha4YarOTCsl COOTBETCTBYIOIIMMH TaOJMUKaMH C yKa3aHMEM HaMMEHOBaHUs OTAena, (haMuiui,



MMEH U OTYECTB MYHHUIMMNAIBHBIX CIY)KallUX, OPraHU3YIOLUIUX IPEJOCTABICHUE MYHULUINAIbHON
yCIIyTH, TPUEMHBIX JHEH U BpeMeHH NMpuéma 3asBUTEIEH.
WNudopmanus, o mopsake mperocTaBieHus ¢ oOpa3laMy 3aloJHEHHUsS 3alpOCOB U TMepeuHeM
JOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX JJIsl MPEAOCTABICHUS KaXKJOW MYHULIUIIAIBHON YCIYTH, pa3MellaeTcss Ha
CTEHJax B MeCTax OXHWJaHus JHU4YHOro mnpuema. Jlius oxugaHus nNpuéma OTBOAATCA MECTa,
OCHAIIIEHHBIE CTYJIbSIMHU M CTOJIAMHU IS BO3MOKHOCTH 0(hOpMIIEHUSI JOKYMEHTOB.
Hns nmpuéma 3asBuTeNeld B KaOHMHETE, I/I€ HEMOCPEICTBEHHO IMPEIOCTABISAECTCS YCIIyTa,
OpPraHMU3YyIOTCS MecTa JJisl MpuéMa, IPEeaoCTaBIAI0TCA HEOOXOIUMBbIE OJIaHKH.
[lomemenuss agMUHUCTpALMKU, NPEJHA3HAYEHHBIE IJIs IPENOCTABICHUS MYHHUIMNAIBHON YCIYTH,
YIOBIIETBOPSIIOT TPEOOBaHUAM 00 00eCredyeHUH OECIPEsITCTBEHHOTO JOCTYIIa HHBAJIUIOB K 00BEKTaM
COLMAJIbHOM, MHXEHEPHOH U TPAHCIOPTHON MHPPACTPYKTYP M K MPEAOCTABISIEMbIM B HUX yCIyraM B
COOTBETCTBUU C 3aKOHOJIaTeNbCTBOM Poccuiickoin denepanyiu 0 ColMaibHOM 3alllMTe NHBAIMIOB.
2.12. Ilokazarenu JOCTYIIHOCTU M Ka4eCTBa MyHUIMIIAIILHOM YCIIyTH
2.12.1 IlokazarenssMu JOCTYMMHOCTH MYHULIMTIATLHON YCIYTH SABJISIOTCS:
1) npenocraBneHue 3asBUTENIAM HHPOPMALIMH O TIPaBHIIAX MPEIOCTABICHUS MyHHUIIMIIATbHOMN YCIyTH;
2) pa3MenieHre Ha ApXaHIelIbCKOM PErHOHAJIbHOM IOpTaje TOCYJapCTBEHHBIX M MYHHUIIMIAIBbHBIX
yeayr u EquHom noprane rocyJapCTBEHHBIX U MYHUIMIIAIBHBIX YCayT ((QyHKIMIT) GOpM TOKyMEHTOB,
HEOOXOJUMBIX MJI MPENOCTABICHUS MYHHUIMNAIbHON YCIyrH M oOecrieueHHue BO3MOXKHOCTH HX
KOIMPOBAHUS U 3aII0JIHEHUS B 3JIEKTPOHHOM (hopMme;
3) npenocraBieHHE  3aABUTENSIM  BO3MOXKHOCTHU  MOJIyUYEHUS MYHMIMIAIBLHOW  yCIyrd B
MHOTO()YHKIIHOHAJILHOM IIEHTpPE MPEIOCTABICHNUS T'OCY1apPCTBEHHBIX 1 MyHULIMTIAIBHBIX YCITYT;
4) 6e3B03ME3IHOCTh MPEAOCTABICHHSI MYHUIIUIAIBHON YCIIYTH;

2.12.2 Tloka3aTenssMu KauecTBa MyHULIMIIATIBHON YCIYTH SIBISIFOTCS:
1) oTcyTcTBHE Cy4yaeB HapyIIEHUs CPOKOB MPH MPEAOCTABICHUNA MYHUIIUITAILHONU YCIIYTH;
2) OTCYTCTBHE CIIy4aeB yIOBICTBOPCHUS B CyJeOHOM MOPSAKE 3asiBICHU 3asBUTENECH,
OCTIapUBAIOLINX JeHCTBU (Oe3eiiCTBIE) MyHUIIMITATIBHBIX CIIYKal[UX OpraHa U pelieHui opraHa;

3. AAMUHHMCTPATHBHBbIE MPOLEYPbI

3.1.IlpenocraBnenne  MyHHIMOAIHHOM  YCIyrH  BKIIOYaeT B ce0g  ciemyromme
aJIMUHUCTPATHBHBIC MTPOLETYPHI:
1) perucrparus 3ampoca 3asBUTENS O MPEAOCTABICHNH MYHHUIUIIAIBHON YCIIYTH;
2) moAroTOBKa 3ampaiirBaeMoi MH(opMaiuu, JTUO0 MOTHBHPOBAHHOIO OTKa3a B IPEIOCTABICHUU
MYHHIATAIBHON YCIYTH;
3) Bblgaua (HampaBlIeHWE) 3ampamuBaeMoil HMHGoOpMaluu, JUO0 MOTHBHUPOBAHHOTO OTKaza B
IpeIOCTaBICHIH MyHHIIMTIAIBHON YCIIyTH.

3.2 Perucrpanus 3anpoca 3asiBUTeJISI 0 MPeI0CTABJIEHNH MYHUIIMIIAJIbHON YCIYIH.

3.2.1 OcHoBaHueM i Hayajga MCIOJIHEHUS AaIMUHHUCTPATUBHOW MPOLEAYPHl SIBISETCS
oOpailneHue moxyJaresns YCIyrd ¢ IPeICTaBICHUEM TOJHOTO KOMITJIEKTa IOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX
JUTSL TIPETOCTABICHUSI MYHHUITUTIAILHON YCITYTH.

3.2.2 OTBETCTBEHHBIM 32 BBINOJIHEHWE JAHHON AaJIMUHUCTPATUBHOI IpOLELYphl SBISAETCS
CHEeMATUCT AJIMUHUCTPAILIUH, BEAYIIUN TPUEM.
Bpems BbIMoOHEHUS TaHHOU MPOLEAYpHI - He Oornee 15 MUHYT.
Pe3ynbraramMu BBITOTHEHUS JaHHOM MPOIIEAYPHI SBIISIFOTCS:
- IPOBEPKA MPECTaBICHHBIX 3asBJICHUS U JOKYMEHTOB, YAOCTOBEPSIOIINUX JTUYHOCTD 3asIBUTEIIS;
- TpHUEM JOKYMEHTOB OT IOJy4aTelsl YCIYTy JTM00 0TKa3 B IPUEME IOKYMEHTOB.
- perucTparius 3asiBJICHUS .

3.2.3.Cnenuanuct AIMUHUCTPALIMK TMPOU3BOIUT MPUEM JTIOKYMEHTOB JIMYHO OT 3asBUTENS WU
€ro yMNOJHOMOYEHHOro mpexacraButens. llepenq »3TuM  crneuManucT NpoBepseT JOKYMEHTHI,
YIOCTOBEPSIONINE JIMYHOCTh 3asBUTENS WM €ro YIOJHOMOYEHHOTO MPEICTABUTENS, MOTHOMOYUS
npencTaBuTens 3asBuTens. B xome mnpuema y 3asBUTENs JIOKYMEHTOB, HEOOXOAMMBIX IS



NPEOCTABICHHUS YCIYTH, CHEIHAINCT OCYIIECTBIISIET UX MPOBEPKY HA COOTBETCTBHE TPEOOBAHUSAM
MyHKTa 2.6. HACTOAILETO PETJIaMEHTA.

3.2.4Ilocne mnpoBepku 3asBUTEN U JOKYMEHTOB, COOTBETCTBHSI MX YCTAaHOBJIEHHBIM
TpeOOBaHUSAM CHEIUAIUCT HAa OOpaTHOW CTOPOHE 3asBJICHHUS CTaBUT OTMETKY 00 HMX COOTBETCTBUH
TpeOOBaHUSAM M BBIJACT 3asgBUTENIO PACHHCKY O NpHEMe TOKYMEeHTOB. [lociie 3TOro JOKyMEHTHI
PETUCTPUPYIOTCS B )KypHaJIE BXOISAIINX JOKYMEHTOB AJIMUHUCTPALIMU B YCTAHOBIIEHHOM TOPSIZIKE.

3.2.5.B caywyae OTCyTCTBHSI IOKYMEHTOB, YJOCTOBEPSIOLUIMX JUYHOCTb 3asBUTEIS WIH €ro
YIIOJTHOMOYEHHOTO TPEICTaBUTENsA, TTOJTHOMOYMS MPEACTaBUTENS 3asiBUTENs, YCTAHOBICHUHN (PaKTOB
HECOOTBETCTBHSI JOKYMEHTOB YCTaHOBJICHHBIM TPEOOBAaHUSAM CIELHUAIUCT COOOMIaeT 3asBUTENIO O
HAJIMYUU TPENATCTBUN AJI MpHEeMa JOKYMEHTOB, OOBSICHIET COACpKAHHUE BBIIBJICHHBIX HEIOCTATKOB
U TpeuiaraeT 3asBUTENIO NPUHATH MeEPbl MO uX YycTpaHeHuto. Ilocne ycrpanenus 3asBuTeneMm
HEJOCTaTKOB M MPOBEPKU JOKYMEHTOB OHM MOMJIEKAT MPUEMY M PErUCTpallid B YCTaHOBICHHOM
HOpSJIKE.

3.2.6.Ilpyn HamMuuMKU OCHOBAHWH ISl OTKa3a B MPUEME JIOKYMEHTOB, YKa3aHHBIX B IyHKTE 2.6.
HACTOSAILETO PErylaMeHTa, 3asBUTENI0 OTKA3bIBAIOT B IPUEME TOKYMEHTOB.

3.2.7.Ecnu uMeroTCS OCHOBaHUS JIJI OTKa3a B IpUEME JOKYMEHTOB, HO 3asiBUTENIb HACTOSI HA UX
NPUHATHH, CTICHUAUCT B TeYEHUE 5 paboUYMX IHEH MOoCiIe perucTpanui J0KYMEHTOB TOTOBUT MPOEKT
MUCHbMEHHOTO YBEAOMJIEHHUSI 00 OTKa3e B PACCMOTPEHUHU JOKYMEHTOB C YKa3aHHEM MPUYHMH OTKa3a U
BO3MOXKHOCTEM UuX ycTpaHeHMs. IIpoekT yBemoMiEHMsI NOANUCHIBAECTCA TJaBOW aJMHUHUCTpALUU
MO «HukombCcKOe», M PErUCTPUPYETCS B YCTAHOBJICHHOM IMOpPSAKE. YBEIOMJIEHHE 00 OTKa3e B
pPacCMOTPEHMM JOKYMEHTOB IE€pPEeNaeTcsi JMUYHO 3asBUTENI0O WM €ro  YIOJHOMOYEHHOMY
MPEJICTAaBUTEIIO TMOO HaMpaBisieTcsl 3asBUTENIO IO MTOYTE O aJpecy, YKa3aHHOMY B 3asBIICHUU.

3.2.8.3asBUTENL TaKkKe MOXKET HAIMPAaBUTh JTOKYMEHTHI, HEOOXOAWUMBIC IS TPEAOCTABICHUS
VYenyru moyToBBIM OTHPABICHUEM C ONMKCHIO BIOXKEHUS. B 3TOM citydae TOKyMEHTBI PEruCTPUPYIOTCS
B )KypHaJle BXOJAIINX JOKYMEHTOB B YCTAHOBJIEHHOM MOPSAIKE.

3.3 IloaroroBka 3anpamuBaeMod wuHpopmManuu, Ju00 MOTHBMPOBAHHOIO OTKa3a B
NpeAoCcTABICHUH MYHHIIUNIAIbHOMN yCIyTH

3.3.1 OcHoBaHMeM i Hayaja MCIOJIHEHHUS AJIMUHUCTPATUBHOM MPOLEAYPHI SBISETCS
perucTpaius 3amnpoca 3asBUTEIS O IPEIOCTABICHUN MYHUIIUMIIAIBLHON YCIYyTH.

3.3.2.Ilocne perucrpanuu 3asBICHHE C MPHJIOKECHHEM HAIPABIISIETCS HA PACCMOTPEHHE TJIaBe
AJIMUHHCTpALIUH.

3.3.3.I'maa AamuHHCTpanuu, B TeUeHHE 2 pabouymx AHEH CO JTHS PETUCTPAIlMU 3asBJICHHS
paccMaTpuBaeT €ro U HampaeisieT crenuanucty anMuaucTpaunn MO «Hukonbckoey.

3.3.4.I'nmaBa agmunuctpauuu MO «Hukosbckoe», onpenenser CnenraiicTa OTBETCTBEHHBIM
WCIIOJIHUTEJIEM T10 JAHHOMY 3asBJIICHUIO.

3.3.5.Cnenuanuct B TeuyeHHE 2 paboumx JHEH CO JHS TOJYYCHHS JTOKYMEHTOB IPOBOJIUT
MIPOBEPKY MPEICTABICHHBIX JOKYMEHTOB U T'OTOBUT IMPEUIOKEHUE O BO3MOXKHOCTU MPETOCTaBICHUS
VYciyru no [1aHHOMY 3asIBJICHHUIO.

3.3.6.B cnyuae ecinu MMEIOTCS OCHOBaHMS U1 IPUOCTAHOBJIEHMS IPENOCTABIEHUS YCIIYIH,
yKa3aHHBIC B HACTOSIIEM pErJaMeHTE, CICIUATNCT B TeYeHHE 2 pabouumx AHEH o00s3aH yCTHO
YBEJOMUTH 3asiBUTENS O MPUOCTAHOBJIICHHM MPOLEAYPhl MPEAOCTABICHUS YCIYTH, SICHO H3JI0KUTh
BBISIBJICHHBIE HEJIOCTATKU M yKa3aTh Ha HEOOXOAMMOCTh YCTPAaHEHUS JaHHBIX HEJIOCTATKOB B CPOK, HE
npeBblaomui 3 pabounx THEH co aHS yBenomieHus. B cinydae ecnu B TedeHue 3 paboumx AHEH
yKa3aHHBIC 3aMEYaHHs HE YCTPAHEHBI, CTICIUAINCT TOTOBUT MPOEKT MUCHbMEHHOTO YBEIOMJICHUS 00
OTKa3€ B MPEIOCTaBICHUU YCIYTH.

3.3.7.B cnydae COOTBETCTBUSI 3asBUTENId U TMPEICTABICHHBIX WM JIOKYMEHTOB BCEM
TpeOOBaHUSM, YCTAHOBICHHBIM HACTOSIIIUM DETJIAMEHTOM, a TakKe OTCYTCTBHSI HEOOXOJAMMOCTH
MIPOBEPKU WJIM YTOUHCHHUS CBEJCHUM, CICIHMAIUCT B Te4YeHHE 3 paboumx JHEH CO JHS TOJYyYCHUS
JOKYMEHTOB T'OTOBUT MPOEKT JOrOBOpA HA Mepeaady KUJIOro MOMEIIEHUS B COOCTBEHHOCTh TpaskKaaH
(mamee — 1OTOBOpP) W COMYTCTBYIOIIME JOKYMEHTHI: BBIIMCKY u3 PeecTpa MyHHUIIUTIAIBLHOTO
UMYIIECTBA W BBINUCKY U3 llepeydss OOBEKTOB MYHHIIMIIAILHOTO MMYyIIecTBa (naiee —



COITYTCTBYIOIIME JOKYMEHTHI). B ciydae HeoOXOAMMOCTH TMPOBEPKH WM YTOYHEHHS CBEICHHH,
CHCNHAIUCT B TeueHWe 3 paboumx IHEH cO [HS TIOJYYEeHHUs JOKYMEHTOB JieaeT (TOTOBHT)
HeoOxonuMmble 3amnpockl. [locie nmomydenus HeoOXxonumon MH(OpMAIUK, TPOBEPKU WM YTOUHEHUS
CBEJICHUI CHENHaINCT B TeUeHHE 3 pabouuX JHEH TOTOBHUT MPOEKT TOTOBOPa M COIMYTCTBYIOIIMX
JIOKYMEHTOB.

3.3.8.Ilpu HanmMuMKU OCHOBAHUM ISl OTKa3a B PACCMOTPEHHUM JOKYMEHTOB WJIU MPEIOCTABICHUU
YCIYTH, YCTAHOBJICHHBIX MyHKTOM 2.8. HACTOALIETO PErjaMeHTa, CHelHAINCT B TeUeHHE 3 pabouux
JTHEH cO JHS TOJTYYEeHHUsI TOKYMEHTOB MOATOTABINBACT MPOSKT MUCHbMEHHOTO YBEIOMIICHUSI 00 OTKa3e
B PaCCMOTPEHUH JTIOKYMEHTOB WJIM MPEAOCTaBlIeHUH yciayrd. IlucbMenHoe yBenoMieHne o0 oTKase B
paccMOTpEeHHH JOKYMEHTOB HIIM IMPEIOCTABICHUU YCIIYTH JIOJDKHO COAEP)KaTh OCHOBAaHHUSI OTKasa C
yKa3zaHHEM BO3MOXHOCTEH HX YCTpaHEHHS U MOXeT ObITh 00XaloBaHO 3asBUTEIEM B CyJeOHOM
TIOPSIZIKE.

3.3.9.1lpoekTbl  1OTOBOpa M  COMYTCTBYIOIIMX JOKYMEHTOB IMOAMHUCHIBAIOTCA  IJIABOM
AJIMHHUCTpAINH, U PETUCTPUPYETCS B YCTAHOBICHHOM ITOPSIIKE.

3.3.10.0TBETCTBEHHBIN UCTIOTHUTEND:
-BHOCUT HWHQPOpPMANHIO TIO KaXIOMY O(QOpPMICHHOMY 3asBICHHI0O B PeecTp MyHUIMIIAIBLHOTO
UMYIIECTBAa MYHHUIIMITAIHHOTO 00pa30BaHuUS;
-BBIIACT 3aSBUTEIIO YETHIPE 9K3EMIUISIpAa TOAMMCAHHOTO B JIBYXCTOPOHHEM TMOPSAKE U
3apEeruCTPUPOBAHHOIO JOTOBOpa HA Iepegadyy B COOCTBEHHOCTh TPaKIaH >KWIIOTO TOMEIIEHHS H
CONYTCTBYIOIIME JOKYMEHTHI JIsl MPENOCTABJICHUS B JalbHEWmeM B YmpapieHue dDenepanbHOU
CIIy’)KOBI TOCYJapCTBEHHOM pPErHCTpaluy, KajacTpa M Kaprorpaguu mo ApXaHTeIbCKOW o0jacTu u
Henenkomy okpyry.
- TpaXkJ1aHe PaCIUCHIBAIOTCS O MOJIYYCHUN JOKYMEHTOB B COOTBETCTBYIOILEM JKypHAJIE.
-TIPEIOCTABIICHHBI KOMIUIEKT  JOKYMEHTOB  UIsi O(QOPMIICHHS JOTOBOpa Mepefadyd  SKHUJIOTO
MIOMEIIEHUSI B COOCTBEHHOCTh I'paxkiaH (OpPMHUPYET B OTJAEIBbHOE JENI0 M MepefaeT Ha OeccpodHoe
XpaHEHHE B apXHB aIMHHUACTPAIUH.

3.4 Bpbigaua 3anpammBaeMoii uHpopMauuM, JU0O0 MOTHBHPOBAHHOIO OTKa3a B
NMPeI0CTABJICHNH MYHUIMNIAJIBHON yCIyIu.

3.4.1 OcHoBaHuEeM AJIsi aIMUHUCTPATUBHOM MpOLEAYpHI sBIETCS o(opMiIeHne U TOINICaHue
OTBETA Ha 3aIpoc.

3.4.2 PaccmoTpeHue 3ampoca CUNTAeTCsl 3aKOHUEHHBIM, €CJIA TI0 HEMY NMPUHATHI HEOOXOMMBbIe
MEpBI U MOTy4aTeslb MyHUIUIAIBbHON YCIyTH IPOMH()OPMUPOBAH O pe3yJIbTaTax pacCMOTPEHMSL.

3.4.3.3aKkm0ueHHBIl ¢ TpaXJIaHMHOM  JIOTOBOpP Ha mepeaadyy B COOCTBEHHOCTb JKHIIOTO
IIOMEIIEHUsI B MOpPAIKE NpPUBATH3aLMM WJIM MOTHUBHPOBAHHBIM OTKa3 BBIIAETCS 3asBUTENIO (€ro
NPEJCTaBUTEINI0) JIMYHO, JMOO HANpaBISIETCs IO IOYTE NMHCBMOM C YBEJAOMIIEHHEM IO ajpecy,
yKa3aHHOMY B 3asIBJICHHH, 110 3JICKTPOHHOM 1T0YTE B TeUEHUE TPEX pabOUMX JHEH 1ocie MoANuCaHUs.

3.4.41lpu mnomydyeHHH pe3yiabTaTa NPEJOCTABICHUS MYHULUNAIBHONW YCIyTU 3asBUTEIb
pacIuCBIBAETCS HA TOKYMEHTE, KOTOPBIM OCTAETCS B aAMUHHUCTPALIM, U CTABUT ATy MOJIy4YCHUS.

3.4.5 Cpok OoTmpaBKH OTBETOB 3aIBHTEISIM I10 TIOYTE COCTABISET HE Oonee 3-X MHEH ¢ MOMEHTa
MOJIMCAHMS OTBETA riIaBoi anMuHucTpannu MO «Hukonbckoey.

bnok-cxema mpouenypbl 10 MPENOCTABICHUIO yCIyru npezicrasiieHa B [lpunoxenun Ne2 k
HACTOALIEMY PETIAMEHTY.

4. KoHTpob 32 HCIIOJITHEeHHEM A IMUHUCTPATHBHOIO perjiaMeHTa

4.1. KoHTpoJib 32 KQUECTBOM MPEIOCTABICHUS MYHUILIMIIAJLHON YCIYTH MPOBOJIUTCS B XOJI€
TEKYIIUX, MJIAHOBBIX U BHETUIAHOBBIX MPOBEPOK C ENbIO BBISBICHUS U YCTPAHEHUS! HApPYIIEHUH TTpaB
rpaX<JaH, a TAK)K€ PACCMOTPEHMSI U IPUHSITHUS COOTBETCTBYIOIIMX PELICHUI MPU MOArOTOBKE OTBETOB
Ha 00paleHus, CoOACPKAIINX JKaJ00bl HA ACUCTBUS WIH Oe3/1eHCTBUE TOJDKHOCTHBIX JIHII.

4.1.1. KoHTpOJIb 3a A€SATEIbHOCTHIO JOJKHOCTHBIX JIUII, MTPEOCTABISIOIINX MYHULIMTIATBHYIO
yCIIYTy, OCyIecTBIIsAET ['J1aBa cenbCcKoro noceneHus.



5. locyneOHblii (BHecy1eOHbIH) MOPAIOK 00:KaJ10BAHMS
peueHuil u aeiicTBuii (0e3nelicTBUS) OPraHa, NPeIoCTABJISIIONIET0
MYHHUIIUNIAJTBHYIO YCJIYTY, 4 TAKKe €ro J0JKHOCTHBIX JINI
(MYHHMIMNAJTBbHBIX CJIYKAIIHX)

5.1. 3asgBUTENb MOXKET 0OPATUTHCS C KaOOOW B CICAYIOMIUX CIyYasiX:
1) HapylIeHHEe CpOKa PETUCTPALIMU 3aMIPOCca 3asIBUTENS O MPEIOCTABIEHUN MYHULIUIIAIbHON yCIYTH;
2) HapylIEHHUE CPOKA MIPENOCTABICHNS MyHUIIMITAILHON YCIIyTH;
3) TpeboBaHUE y 3aABUTENS JOKYMEHTOB, HE MPEAYCMOTPEHHBIX HOPMATUBHBIMU MPABOBBIMH aKTaMU
Poccuiickoit @enepannu, HOPMaTUBHBIMH MTPABOBBIMU aKTaMU ApPXaHTeNIbCKOM 00JacTH, HACTOSAIMM
aJIMUHHCTPATUBHBIM PETIaMEHTOM;
4) oTka3 B IpueMe JOKYMEHTOB, IPEAOCTABICHHE KOTOPBIX MPEAYCMOTPEHO HOPMAaTHUBHBIMU
npaBoBbIMU akTamu Poccuiickoit denepariuyu, HOPMATUBHBIMU TIPABOBBIMU aKTaMU ApPXaHTeIbCKOM
00JacTH, HACTOSAIIUM aIMUHUACTPATUBHBIM PETJIAMEHTOM,;
5) oTka3 B MpPeNOCTaBICHUU MYHUIUIAIBHON YCIYrH, €CIM OCHOBAHHS OTKa3a HE IMPelyCMOTPEHBI
dbenepanbHBIMU 3aKOHAMU U MPUHATHIMUA B COOTBETCTBUM C HUMHU MHBIMH HOPMATHBHBIMU MTPABOBBIMU
aktramu Poccuiickoit deneparnuy, HOPMAaTUBHBIMH IPABOBBIMH aKTaMH ApXaHTEIbCKOW 00J1acTH,
HACTOSIIINUM aJIMUHUCTPATUBHBIM PETIIAMEHTOM;
6) 3arpeOoBaHME C 3asBUTENS TMPU MPEIOCTABICHUU MYHHUIMNAIBbHON yCIyrd MjaThl, He
IIPEAYCMOTPEHHOM HOpPMaTUBHBIMU IpaBOBbIMU akTamMu Poccuiickoii denepanuu, HOPMaTUBHBIMHU
IIPABOBBIMU aKTaMH ApXaHTeIbCKOM 00J1aCTH, HACTOSIILIUM aJIMUHUCTPATUBHBIM PETJIAMEHTOM;
7) oTka3 AIMHUHHCTpAIMM B HWCIPABJICHUW JOMYIICHHBIX OMEYAaTOK W OMIMOOK B BBIJAHHBIX B
pe3ynbTare MpeloCTaBlIeHUs MyHUIIUIIAIBHOM YCIYTH TIOKyMEHTax JTM00 HapylIeHHE YCTaHOBIEHHOTO
CpPOKa TaKUX UCIIPaBICHUMN.

5.2. XKano0sl momarorcs:
1) Ha pemieHus u AeiicTBus (Oe3EHCTBUE) CICIIMATUCTOB aJIMUHUCTPAIIMHA — TJIaBe aJIMUHUCTPAIUH
MO «Huxombckoey;
2) Ha pemeHus u nedcTBus (Oe3neiicTBue) riaBel agmuHucTpanuu MO «Hukoiabckoe» B OpraHbl
MPOKYpPATYPHI.

5.3. Obume TpeGoBaHUs K MOPSIKY IMOAAYH U PACCMOTPEHUS 5KaI00bl
1. XKamoba momaercsi B mUChbMEHHON (opMe Ha OyMaXHOM HOCHTENE, B JJICKTPOHHOU ¢opme B
agmunuctpanuio MO «Hukonbckoey.
2. JKamoba MokeT OBITH HampaBJIeHa [0 TMOYTE, Yepe3 MHOTO(DYHKIIMOHAIBHBIA IIEHTP, C
UCIIOJIb30BaHUEM MH(POPMALMOHHO-TEIEKOMMYHUKAIIMOHHOW ceTH "MHTepHeT", opuIMaIbHOro caifta
anMuaucTpanud MO «llleHKypcKkuii MyHUIUNIAIBHBINA palioOH», €IUHOTO TTOpTaia TOCYJAPCTBEHHBIX U
MYHHUIIUMTATBHBIX YCIYT TUO0 PETHOHAIBHOTO MOPTaia TOCYAapCTBEHHBIX U MYHUITUTIAIBHBIX YCIIYT, a
TaK)Ke MOXKET ObITh MPUHSATA MPU JIUYHOM MTPHUEME 3asIBUTEIIS.
3. XKanoba nomkHa coaepKarh:
1) HauMeHOBaHKE OpraHa, IPEIOCTABISAIONIEI0 MyHUIIUIIATIBHYIO YCIIYTY, TOJPKHOCTHOTO JIMLA OpTraHa,
IPEOCTABIISAIONIETO MYHUIIUIAIBHYIO YCIYTy, JHOO MYHHIMIIAQIBHOTO CIY)KAIero, peIieHus u
nercTBus (0e31eCTBIE) KOTOPBIX 00KaTyIOTCS;
2) hamunuto, UMs1, OTYECTBO (TIOCIEAHEE - TIPU HAIWYHMH), CBEICHUS O MECTE )KUTEIbCTBA 3aBUTEIIS -
¢duznyeckoro auia 1100 HaMMEHOBAHKE, CBEICHUS O MECTE€ HaXOXKIECHUS 3asBUTENS - IOPUIUIECKOTO
JMIa, a TaKke HoMep (HoMmepa) KOHTAKTHOro TenedoHa, ajpec (aapeca) 3JIEKTPOHHOH MOUTHI (MIpH
HAJIMYUU) U TIOYTOBBIN aIpec, M0 KOTOPBIM JOKEH OBITh HAIPaBJI€H OTBET 3asBUTEIIO;
3) cBeneHust 06 00KaTyeMbIX PEIICHUSX U JeHCTBHsIX (0€31eliCTBUN) CIIEIUATNCTa aJMIHUCTPAIUY;
4) noBoAbl, HAa OCHOBAaHUU KOTOPBIX 3asABUTEIb HE COIJIACEH C peIIeHHeM U JeicTBHEM
(Ge3neiicTBuEM) crienuanucTa AIMUHUCTPALUHU. 3assBUTEIEM MOTYT OBITh MPEICTABICHBI TOKYMEHTHI
(Tpu HATTUYKH ), TOATBEPIKIAIOIIHNE TIOBOIBI 3asIBUTES, JIMOO X KOIIHH.

5.4. PaccMoTpenue xanno0 OCyIecTBISAETCS JOKHOCTHBIMU JIMIIAMH, YKa3aHHBIMU B TIYHKTE 5.2
HACTOSAIIETO aJIMUHUCTPATUBHOTO PETJIAMEHTA. 3allpeliaeTcsl HapaBisaTh Kajio0y MyHUIIUTATbHOMY
CIIy’KalleMy, pelieHne WIn AeHCTBIE KOTOPOTO 00XKaITyeTCs.



5.5. Ilpu paccMOTpeHHH >KajdoOBbl JOJDKHOCTHOE JHUI0 o0ecrneynBaeT OOBEKTHBHOE,
BCECTOPOHHEE M CBOEBPEMEHHOE pAacCMOTpEeHHE oOpallleHus, B ciayyae HeOOXOIUMOCTH — C Y4acTHEM
TpaXXTaHUHA, IPEJICTABUTEIIS FOPUINUECKOTO JIMIIA, HAPABUBIIIETO Kao0y.

5.6. TloctynuBmiasi »kanoba MOJUIEKUT PACCMOTPEHHUIO JIOJKHOCTHBIM JIMLIOM, HAaJlelIEHHBIM
MOJTHOMOYHSIMH 10 PACCMOTPEHHUIO Kajo0, B TeueHUH 15 pabounx JqHEN co aHs e€ perucrpanuu, a B
ciydae oO)kasioBaHMsI OTKaza agmMuHuctpanuen MO»Hukonbckoey, ee JOMKHOCTHOTO JIUIA B IPHEME
JOKYMEHTOB y 3asBHUTENSl JTUOO B HMCIPABICHUH JOMYIICHHBIX OMEYAaTOK M OIMMOOK WM B CIydae
00>aJIoBaHUsI HApYILIEHUsI YCTAaHOBJIEHHOTO CPOKAa TaKMX UCHPABICHUI — B T€YEHUH 5 pabouux aHen
CO JTHS €€ PETUCTPaLHH.

5.7. Tlo pe3ymbprataM pacCMOTPEHHS >KalIOOBl  JOHKHOCTHOE JIMIO TPUHUMAET OJHO U3
CIEAYIOLIUX PELIEHUN:

1) ynoBneTBopsieT kanoOy, B TOM uHcie B (opMe OTMEHbl MPUHATOTO PEIIEHUs, HUCIPaBICHUS
JOTMYIICHHBIX OPTaHOM, TPEJOCTABISIONIMM MYHUIUIATBHYIO YCIYry, ONEYaTOK M OMIHOOK B
BBIJIaHHBIX B PE3YNbTaTe MPEAOCTABICHUS MYHUIIUIAIBHON yCIyrd JOKYMEHTaX, BO3BpaTa 3asiBUTEIIO
JIEHEXKHBIX CPEJCTB, B3UMAHHWE KOTOPBIX HE MPEAYCMOTPEHO HOPMATHMBHBIMU MPABOBBIMU aKTaMU
Poccuiickoit  ®denepanun, HOPMATUBHBIMH TIPABOBBIMH  aKTaMH  ApXaHTEIBCKON  00J1acTH,
MYHHIIUIIATLHBIMU TTPABOBBIMH aKTaMH, a TAaKXKe B HHBIX (popmax;

2) OTKa3bIBACT B yIOBJIECTBOPCHUH YKAIOOBI.

3) 00 oTKa3e B paCCMOTPEHUU 5KaJO0BI 110 CYIIECTBY:

a) ecau B jkajmoOe He yKazaHbl (paMuiusi rpakJaHWHA WIM HaWMMEHOBAHHE HOPUIUYECKOro JIHIIA,
MOJIABIIETO kao0y, a TaKKe MOYTOBBIA apec TPaKIAHIMHA WM MECTO HAXOXKICHUS FOPUIUIECKOTO
JU1Ia, TI0JIaBIIIETO Kajao0y;

0) ecnu B xkaymo0Oe conep)arcs HEleH3YpHbIe MO0 OCKOPOUTENbHBIC BBIPAKECHUS, YIPO3bl )KU3HH,
3JI0POBBIO U UMYILIECTBY JOJIKHOCTHOTO JIUI[A, & TAKXKE YJIEHOB €r0 CEMbH;

B) €CJIM TEKCT aJI0OBI HE MOAIAeTCs IPOUTEHHIO;

T) €clid B JKanobe COJIEPKUTCS BONPOC, Ha KOTOPBIN 3asBUTEII0 MHOTOKPATHO JaBaJUCh MUCbMEHHBIE
OTBETHI 1O CYIIECTBY B CBS3HM C paHEe HAINpPaBIsEMbIMH OOpallleHUsIMH, U IIPU 3TOM B jKanobe He
MPUBOJISATCS HOBBIE T0BOJIBI UJIM OOCTOSITENTBCTBA;

1) €CJIM OTBET TI0 CYILIECTBY IOCTaBJIEHHOTO B jKai00e BOIPOCca HE MOXKET OBITH J1aH 0e3 pa3riialieHus
CBECHMI, COCTABISAIONIUX FOCYAAPCTBEHHYIO UM MHYIO OXPaHIEMYIO 3aKOHOM TaiHYy.

5.8. He mo3anee nHsi, ClenyrolIero 3a JHEM MPUHSTHS PEIICHMs, YKa3aHHOIO B IYHKTE 5.7,
3asgBUTENI0 B MUChbMEHHON (opMe M M0 KEJIaHHWIO 3asBUTENS B 3JEKTPOHHOHM (opme HampaBisercs
MOTHBHPOBAHHBIN OTBET O PE3YJIbTaTaX PACCMOTPEHHUS JKaTOO0BI.

5.9. B cinydae ycTaHOBJICHHS B XOJE WJW IO PE3yJIbTaTaM PACCMOTPEHHS KaloObl MPHU3HAKOB
COCTaBa aJIMUHUCTPATHUBHOTO MPABOHAPYIICHUS WM MPECTYIUICHUS JIOJKHOCTHOE JIUIIO, HAJCJIEHHOE
MOJIHOMOYMSIMU 110 PACCMOTPEHUIO Kajl00, He3aMeNIUTENbHO HANPABIISET UMEIOIINECS MaTepHuasbl B
OpraHbl MPOKYpPaTypHI.
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[Tpunoxenue No 1
K aIMUHUCTPATUBHOMY PETJIaMEHTY

B apmunuctpanuio MO «Hukonbckoey
I'maBe MO «Huxonsckoe»
oT

TCII.

3ASIBJIEHUE
Ha ocnoBanum 3akona Poccuiickoii ®denepannu «O mpuBAaTU3aLUU SKWIMITHOTO (OHIA B

Poccuiickoit ®enepanuu» mpomy (IpocuM) TmepenaTh MHE (HaM) B COBMECTHYIO, JIOJICBYIO
COOCTBEHHOCTh 3aHMMAaeMO€ MHOW (HaMM) >KWJIO€ TOMEIIEHHE IO JOTOBOPY Haiima, apeHasl IO

azpecy:

Hlenkypckoro paiioHa ApXaHrenbCcKoil 00JacTu.
K 3asBienuro npunaraercs:

l.
2.

N ok

«

JIOKyMeHT, MOATBEPKAAIOIIMMA TPaBoO IPa)<IaH Ha MOJIb30BaHUE )KUIIBIM [TOMEILIEHUEM.
CrpaBka, MOJTBEpXJalolIas, 4YTO paHee NpaBO Ha TMPUBATH3ALMIO KWIb HE OBUIO
HCIIOJI30BAHO.

B cmydae oTkaza OT BKIIOYEHHS HECOBEPUICHHOJIIETHMX B YHCIO YYaCTHMKOB OOIIeH
COOCTBEHHOCTH HA MPUBATU3UPYEMOE JKUIIO€ TIOMEIICHUE pa3pelIeHne Ha TO OPTaHOB OTEKH U
IIOIICYUTCIILCTBA.

CrpaBka 0 COCTaBE CEMbH.

Konuu nacnopToB, CBUAETENBCTB O POXKACHUH (MPU HAIUYUHN HECOBEPILIECHHOJNETHUX AETEH).
TexHuuecKkuii MacnopT Ha KUIJIOE TOMEILCHHE.

CnpaBka oT npeanpusaTuid, oka3zbiBaromux yciryru JKKX o ToM, 4To Ha MOMEHT

3aKJTFOUYEHHUS JJOTOBOpPA Mepeaayu (MPUBATU3AIMH ) )KAJIOTO TOMEIIIEHUS Y 3asiBUTEINST HET
3a10JDKCHHOCTH 1TO KOMMYHAJILHBIM YCIIyraM

» 20 .

[onmucu Oyaymmx coOCTBEHHUKOB:

HOI[HI/ICI/I COBCPHICHHOJICTHUX YJICHOB
CEMbHU:

Iloamucu 4ieHOB ceEMbU

VY nocrosepsto

(moAMKCh TOHKHOCTHOTO JIMLA)

« » 20 .




[Tpunoxenue Ne 2
K aIMUHUCTPATUBHOMY PETJIaMEHTY

BJIOK-CXEMA
NpeIoCcTABIEHUA MYHMIMIIAJIBHON yCIyTru

IIpuem u perucrpanus
3asBJICHUHM N JOKYMEHTOB

4
\ 4
N )
PaccmoTpenue 3asBieHuii u
MIPUJIOKEHHBIX K HEMY
JIOKyMEHTOB
l J
N
P ( [IpunsTue pemenus -
\ 4 y
O npenocraBneHUN 06 oTkaze B
MYHULUITAIBbHON MPeA0CTaBICHUN
yCIIYyI't MYHHULUITIAIbHON
ycIyru
A\ 4
3aKIII0YeHHe I0roBopa / y \
fiepesatin MoTUBHpPOBaHHBIN OTKa3
(mMpuBaTU3AIINHN ) B mepezaYe
KHJIOTO MOMCIICHHUA (mpuUBaTU3aLNUN) KUIOTO
[TOMENICHUS
A\ 4
JByxcropoHHee k /
MOJNMCAHUE 1I0T0BOPa
y
Hanpasnenue

yBEIIOMJICHHSI 00
OTKa3€e 3asIBUTEITIO




[Ipunoxenne Ne 3
K aIMIHACTPAaTHBHOMY PEIJIaMEHTY

(momxHOCTB, ©.M.0. TOMTKHOCTHOTO JHIIA
aJIMMHUCTpPALIMU, KOTOPOMY HalpaBIIseTcs
xKaoba)
(®.N.0. rpaxknanuHa B pOAUTEITHHOM
najiexxe (HaMMEHOBAaHUE FOPUTUECKOTO
JUIIA),
MOJIAIOIIETO KAI00Y, €r0 MECTO
JKUTEIHCTBA (MECTO HAXOXKICHHMS))
KAJOBA
Ha JeicTBus (0€31eMCTBYS) UK PEIISHUST OCYIICCTBICHHBIE (IIPUHATHIE) B XOJ1€
MPEIOCTABIICHUSI MyHULIUTIATLHOU YCIyTH
(momxHOCTh, @.1.0O. MOHKHOCTHOTO JIUIA aIMHHUCTPAIINK paifioHa,
Ha KOTOpOE MoJaeTcs skanoba)

IIpeamer xkano0bl
(KpaTkoe U3N0KEeHUE 00KaTyeMbIX NeHCTBUH (0e3eHCTBUIN) NN pEIICHHA)
IIpuunHa Hecorynacus
(oCHOBaHUS, IO KOTOPBIM JIUI[0, TIOJAIOIIEE K00y, HECOTIACHO C

neiicrBueM (06e31eCTBIEM) MU PEIIEHUEM CO CChIIIKAMH Ha IIYHKThl AJMUHUCTPAaTUBHOIO
periameHTa)

Ipuioxkenne:
(TOKYMEHTBI, OJITBEPKAAIONITNE U3II0KEHHBIE 00CTOATEIHCTBA)

(mara) (moanuce) (pacmmdpoBKa MOAMHUCH)

Tenedon




	1.4.2. Телефон для справок: тел./ факс 8(818-51)-4-91-29; 4-91-07
	3) Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг и Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций): http://www.dvinaland.ru/.
	график работы;
	2.4. Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 2 месяцев с момента регистрации поступившего заявления с приложением документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, предусмотренных настоящим административн...
	2.5. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативно-правовыми актами:

	-Федеральным законом от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;
	1) лицо, подающее документы, не относится к числу заявителей в соответствии с пунктами 1.2-1.4 настоящего административного регламента;
	2) заявитель представил неполный комплект документов в соответствии с пунктом 2.6 настоящего административного регламента;
	3) заявитель представил документы, оформление которых не соответствует установленным требованиям;
	2.8. Основаниями для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги являются следующие обстоятельства:
	2.9 Муниципальная услуга предоставляется  бесплатно .
	2.10. Сроки выполнения отдельных административных процедур:
	2.10.1 Регистрация запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги либо выдача уведомления об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги – один день с момента поступления запроса заявителя;
	2.10.2 Максимальный срок ожидания в очереди:
	1) при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги – до 15 минут;
	2) при получении результата предоставления муниципальной услуги – до 15 минут.
	Помещения администрации, предназначенные для предоставления муниципальной услуги, удовлетворяют требованиям об обеспечении беспрепятственного доступа инвалидов к объектам социальной, инженерной и транспортной инфраструктур и к предоставляемым в них ус...
	2.12. Показатели доступности и качества муниципальной услуги
	2.12.1 Показателями доступности муниципальной услуги являются:
	1) предоставление заявителям информации о правилах предоставления муниципальной услуги;
	2) размещение на Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг и Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) форм документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и обеспечение возможности и...
	3) предоставление заявителям возможности получения муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг;
	4) безвозмездность предоставления муниципальной услуги;
	4. Контроль за исполнением административного регламента

	5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования
	решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего
	муниципальную услугу, а также его должностных лиц
	(муниципальных служащих)
	5.1. Заявитель может обратиться с жалобой в следующих случаях:
	1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
	2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
	3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Архангельской области, настоящим административным регламентом;
	4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Архангельской области, настоящим административным регламентом;
	5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Архангельской област...
	6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Архангельской области, настоящим административным регламентом;
	7) отказ Администрации  в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.
	5.2. Жалобы  подаются:
	1) на решения и действия (бездействие) специалистов администрации – главе администрации МО «Никольское»;
	2) на решения и действия (бездействие) главы администрации МО «Никольское» в органы прокуратуры.
	5.3. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы
	1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в администрацию МО «Никольское».
	2. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта администрации МО «Шенкурский муниципальный район», единого портала государственных и мун...
	3. Жалоба должна содержать:
	1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
	2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) эле...
	3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) специалиста администрации;
	4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) специалиста Администрации. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
	5.4. Рассмотрение жалоб осуществляется должностными лицами, указанными в пункте 5.2 настоящего административного регламента. Запрещается направлять жалобу муниципальному служащему, решение или действие которого обжалуется.
	5.5. При рассмотрении жалобы должностное лицо обеспечивает объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение обращения, в случае необходимости – с участием гражданина, представителя юридического лица, направившего жалобу.
	5.7. По результатам рассмотрения жалобы  должностное лицо принимает одно из следующих решений:
	1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю д...
	2) отказывает в удовлетворении жалобы.
	3) об отказе в рассмотрении жалобы по существу:
	а) если в жалобе не указаны фамилия гражданина или наименование юридического лица, подавшего жалобу, а также почтовый адрес гражданина или место нахождения юридического лица, подавшего жалобу;
	б) если в жалобе  содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;
	в) если текст жалобы не поддается прочтению;
	г) если в жалобе содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в жалобе  не приводятся новые доводы или обстоятельства;
	д) если ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую законом тайну.
	5.8. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.7, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
	5.9. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материал...

