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Архангельская область

Муниципальное образование

 «Шенкурский муниципальный район»

Администрация муниципального образования

«Шенкурский муниципальный район»

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от 26 декабря   2013 года  № 958 - па

г. Шенкурск

О порядке  взимания и использования родительской платы за присмотр и уход  за детьми в  муниципальных бюджетных дошкольных образовательных организациях Шенкурского района
В целях обеспечения реализации прав граждан на образование, в соответствии  со  статьёй 65  Закона  Российской Федерации от 29.12.2012г.  № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»  и   Федерального    закона от 06.10.2003 г. №   131 - ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,      

постановляю:

1. Утвердить  прилагаемое Положение о порядке   взимания и использования  родительской платы за присмотр и уход за детьми  в муниципальных бюджетных  образовательных организациях Шенкурского района.
          2. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заведующего РОО администрации МО  «Шенкурский муниципальный район» Беляевского С.П.

         3. Постановление вступает в законную  силу  после его официального опубликования.

Глава муниципального образования 

«Шенкурский муниципальный район»                                               С.А. Котлов

УТВЕРЖДЕНО
постановлением администрации  МО «Шенкурский  муниципальный район»   от 26  декабря 2013 года №  958 -па

Положение о порядке   взимания  и использования родительской платы
 за содержание (присмотр и уход) детей  в  муниципальных бюджетных дошкольных образовательных организациях   Шенкурского  района
1.Общие положения

1.1. Настоящее Положение разработано в соответствии с Законом Российской Федерации от 29.12.2012 г. № 273 - ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», «Порядком организации и осуществления  образовательной деятельности по основным общеобразовательным программам - образовательным программам  дошкольного образования», утверждённым приказом   Министерства образования и науки Российской Федерации от 30.08.2013 года № 1014 и  в целях улучшения условий содержания детей, упорядочения взимания и использования родительской платы за содержание детей в  муниципальных бюджетных дошкольных образовательных организациях   Шенкурского  района.
1.2. Положение направлено на обеспечение обоснованного распределения затрат между родителями  и бюджетом  МО «Шенкурский муниципальный район» на содержание (присмотр и уход) за детьми в муниципальных бюджетных дошкольных образовательных организациях   с учётом реализации конституционных гарантий общедоступности образования. 

1.3. Под присмотром и уходом   понимается  комплекс мер по организации питания  и хозяйственно-бытового обслуживания детей, обеспечению соблюдения ими личной гигиены и режима дня.
1.4. Родительская плата используется муниципальными бюджетными дошкольными образовательными организациями целевым образом на частичное возмещение затрат на содержание (присмотр и уход) за ребёнком в образовательной организации.

1.5.Расчет стоимости услуги  по присмотру и уходу в образовательной  организации  производится на основании нормативных  затрат на соответствующий финансовый год,  связанных с реализацией комплекса мер по организации питания  и хозяйственно-бытового обслуживания детей, обеспечению соблюдения ими личной гигиены и режима дня.

    1.6. Не допускается включение   в расчет стоимости услуги по присмотру и уходу расходов на реализацию образовательной программы,   а также расходов на содержание недвижимого имущества   образовательной  организации. 

 1.7. Стоимость услуги по присмотру и уходу  включает в себя  нормативные затраты на финансовое обеспечение следующих видов расходов: на приобретение продуктов питания, посуды, медикаментов, мягкого инвентаря, кухонного инвентаря, моющих средств, канцелярских товаров и  иные расходы, связанные с хозяйственно-бытовым  обслуживанием детей,  обеспечением  соблюдением   ими  личной  гигиены  и  режимом   дня.

1.8. Кроме установленного размера родительской платы, возможно взимание платы за оказание  платных дополнительных  образовательных и иных услуг с заключением соответствующего договора, в котором фиксируется размер и порядок внесения платы за данные услуги  (при наличии соответствующей лицензии).

2. Порядок  взимания  родительской платы,  освобождение от родительской платы

         2.1. Родительская плата за содержание (присмотр и уход) детей в дошкольных организациях является одним из источников доходной части каждой бюджетной дошкольной организации  Шенкурского района.

         2.2. Родительская плата за содержание (присмотр и уход) детей в дошкольных организациях устанавливается как ежемесячная плата на возмещение части затрат на обеспечение комплекса мер по организации питания и хозяйственно - бытового обслуживания детей, обеспечение ими личной гигиены и режима дня. 

        2.3. Родительская плата за содержание детей устанавливается в соответствии с постановлением администрации МО «Шенкурский муниципальный район»

       2.4. Начисление родительской платы  производится бухгалтерией образовательной организации в первый рабочий день месяца, следующего за отчётным, согласно календарному графику работы образовательной организации и табелю учёта посещаемости детей за предыдущий месяц.


2.5. Родители (законные представители) обязаны вносить   плату за содержание ребёнка (присмотр и уход)  до  10-го числа каждого месяца за текущий  месяц.
      2.6. Родительская плата взимается с родителей (законных представителей)  в размере 100% за каждый рабочий день месяца за фактическое посещение образовательной организации.
      2.7. Родителям по их личному заявлению может быть предоставлена отсрочка платежа.
   2.7. Родительская плата не взимается за присмотр и уход за  детьми - инвалидами, детьми - сиротами и детьми, оставшимися без попечения родителей, а также за детьми с туберкулезной интоксикацией, обучающихся в образовательных организациях, реализующих образовательные программы дошкольного образования.
      3. Расходование и учёт  родительской платы
        3.1.Денежные средства, получаемые за содержание детей в дошкольных организациях в виде родительской платы, в полном объёме  учитываются в плане финансово - хозяйственной деятельности каждой образовательной организации.

     3.2. Использование средств родителей, поступивших на содержание детей в дошкольной организации производится на:

- приобретение продуктов питания -      90 %;

- нужды, необходимые для  хозяйственно-бытового обслуживания детей,   

обеспечением соблюдения ими личной гигиены и режима дня - 10 %

(приложение № 5).

       3.3. При изменении стоимости суточного набора продуктов подлежит изменению размер родительской платы за содержание (присмотр и уход) за детьми в дошкольных организациях.

       3.4. Учёт средств родительской платы возлагается на бухгалтерию и ведётся в соответствии с установленным порядком ведения бухгалтерского учёта по каждой образовательной организации.

       4. Порядок предоставления льгот по   родительской плате.

  4.1. Льготы по родительской плате в дошкольной организации установлены в соответствии с Законом Российской Федерации от 29.12.2012 г. № 273 - ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» и    настоящим положением (приложение № 1) и предоставляются родителям (законным представителям) при наличии документов, подтверждающих право на их получение.

    4.2. Льгота по родительской плате за содержание ребёнка в дошкольной организации предоставляется приказом руководителя образовательной организации на основании заявления родителя (законного представителя) - (Приложение № 2). К заявлению родитель (законный представитель) прилагает документы, подтверждающие наличие права на льготу, согласно приложению № 1 к настоящему положению.

   4.3. Право на льготу по родительской плате подтверждается родителем (законным представителем) в сроки, определённые приложением № 1 к настоящему положению. В течение 10 дней после прекращения оснований для предоставления льготы родитель (законный представитель) должен уведомить об этом администрацию образовательной организации.

   4.4. В случае если документы, подтверждающие право на предоставление льгот, не представлены родителями (законными представителями) в сроки, указанные в приложении № 1 к настоящему положению, предоставление льготы по родительской плате прекращается. Если данные документы были представлены по истечению срока, указанного в приложении № 1 к настоящему положению, перерасчёт родительской платы производится не более,  чем за один месяц.

 4.5. Родителям (законным представителям), имеющим право на льготу по нескольким основаниям, льгота предоставляется по одному из оснований, по их выбору.

  4.6. В целях материальной поддержки родителей (законных представителей) детей, посещающих дошкольные организации,  выплачивается   компенсация части родительской платы на основании  ст. 65 Закона Российской Федерации от 29.12.2012 г. № 273 - ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» в размере:

- 20 процентов размера внесённой ими платы за содержание ребёнка в образовательной организации на первого ребёнка;

- 50 процентов размера внесённой ими платы за содержание ребёнка в образовательной организации на второго ребёнка;

- 70 процентов размера внесённой ими платы за содержание ребёнка в образовательной организации на третьего ребёнка;

Компенсация выплачивается на основании заявления родителя (законного представителя) - (приложение № 2)

Родители (законные представители) вправе по своему желанию отказаться от компенсации.

  4.6. Учредитель вправе производить проверку оснований получения льготы по оплате за содержание ребёнка в дошкольной организации.

5. Порядок возмещения расходов образовательным организациям за содержание (присмотр и уход) за  детьми - инвалидами, детьми - сиротами и детьми, оставшимися без попечения родителей, а также за детьми с туберкулезной интоксикацией.

  5.1. Возмещение  расходов образовательным организациям за содержание (присмотр и уход)  за  детьми - инвалидами, детьми - сиротами и детьми, оставшимися без попечения родителей, а также за детьми с туберкулезной интоксикацией производится за счёт  средств МО «Шенкурский муниципальный район».

  5.2. Образовательные организации ведут отдельные табеля учёта посещаемости детей - инвалидов, детей - сирот и детей, оставшихся без попечения родителей,  детей с туберкулезной интоксикацией.
  5.3. Образовательные организации в срок  до 5 числа месяца, следующего за истекшим, предоставляет в РОО администрации МО «Шенкурский муниципальный район» отчёты о сумме понесённых расходов за содержание (присмотр и уход)   детей - инвалидов, детей - сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, а  детей с туберкулезной интоксикацией по форме (Приложение №  4). 

  5.4. РОО администрации МО «Шенкурский муниципальный район» перечисляет финансовые средства образовательным организациям согласно сметы и заявки.

	
	Приложение № 1


Перечень отдельных категорий граждан и представляемых документов,   подтверждающих   основание для получения льгот по родительской плате в образовательных организациях Шенкурского района  

	№

п/п
	Категории

граждан

(детей)
	Порядок установления родительской платы
	Наименование правоустанавли-

вающего

документа
	Перечень и 

периодичность

предоставления

документов

	1.
	Дети с туберкулёзной интоксикацией
	Бесплатное посещение
	Закон РФ от 29.12.2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»,

 ст. 65


	Справка установленного образца, выданная противотуберкулёзным кабинетом ГБУЗ «Шенкурская ЦРБ».

При приёме, далее - далее  по окончании срока действия подтверждающего документа.

	2.
	Дети  - инвалиды
	Бесплатное посещение
	Закон РФ от 29.12.2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»,

 ст. 65


	Справка  установленного образца, подтверждающая факт установления инвалидности, выданная государственным учреждением медико-социальной экспертизы

При приеме - далее  по окончании срока действия подтверждающего документа

	3.
	Дети сироты   и дети, оставшиеся без попечения родителей


	Бесплатное посещение
	Закон РФ от 29.12.2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»,

 ст. 65


	Справка установленного образца о статусе сироты, или документ органов местного самоуправления (приказ, распоряжение, постановление), подтверждающее назначение законного представителя несовершеннолетнего, оставшегося без родительского попечения.

При приеме - далее  по окончании срока действия подтверждающего документа


                                                                                         Приложение № 2
                                                            Директору (заведующему)

                               _______________________________________________

                              (наименование образовательной организации)

                              от _____________________________________________

                              (ФИО родителя, законного представителя)

                               проживающего  по адресу:_________________________

                                ________________________________________________

                               паспортные данные:_________________________________

                               _________________________________________________

                                                            заявление.


Прошу Вас освободить меня от родительской платы за присмотр и уход за моим  ребёнком____________________________________________________________ (Ф.И.О. ребенка)
дата рождения_______________________________________________________
 по следующему основанию______________________________________________
(указать категорию, согласно которой родительская плата не взимается)
_____________________________________________________________________


К заявлению прилагаю следующие документы:


_____________________________________________________________________

«____»____________20___года ________________________
                 (дата)                                    (подпись заявителя)

                                                                                                  Приложение № 3

 Директору (заведующему)

                               _______________________________________________

                              (наименование образовательной организации)

                              от _____________________________________________

                              (ФИО родителя, законного представителя)

                               проживающего  по адресу:_________________________

                                ________________________________________________

                               паспортные данные:_________________________________

                               _________________________________________________

                                                    заявление.

Прошу назначить мне компенсацию за присмотр и уход моего________________(первого, второго, третьего и т.д.) ребёнка (фамилия) ______________________имя ______________ в образовательной организации для выплаты мне назначенной компенсации в установленном порядке через отделение кредитного учреждения, организации почтовой связи или наличными средствами (выбранное подчеркнуть)

Подпись родителя (законного представителя)________________________

Дата__________________

                                                                                 Приложение № 4

	№ п/п
	Фамилия имя детей льготных категорий
	Размер родительской платы
	Количество детодней, посещённых в течение месяца
	Сумма

	
	
	
	
	


                                                                               Приложение № 5

Примерный расчёт размера родительской платы  на содержание детей в дошкольных образовательных организациях Шенкурского района на период с 01 января 2014 года по 31 декабря 2014 года.

	Показатели 
	Проценты
	

	Стоимость суточного набора продуктов на 1 ребёнка

в день
	
	67,23 руб.



	Количество рабочих дней ДОО в год         

              
	
	196 дн.

	Стоимость питания 1 ребёнка в год                             
	
	13177 руб



	Стоимость питания 1 ребёнка в месяц 


	100%
	1344 руб.

	Покрытие расходов на питание за счёт родителей

в месяц                              
	96 %


	1290 руб.

	Покрытие расходов на питание за счёт бюджета в месяц 
	4 %
	54 руб.

	Покрытие расходов на нужды, необходимые для  хозяйственно-бытового обслуживания ребёнка, обеспечение соблюдения им личной гигиены и режима дня   за счёт родителей в месяц 
	     10 %     от родительской платы
	156 руб.


Средний размер родительской платы в месяц  - 1450 руб.

	ДОО
	Размер родительской платы в день
	Размер родительской платы в месяц

	МБДОУ «Ваганочка»
	75 руб.
	1500 руб.

	Наводовский детский сад
	70 руб.
	1400 руб.

	Блудковский детский сад
	70 руб.
	1400 руб.

	Никольский  детский сад «Ивушка»
	70 руб.
	1400 руб.

	Шеговарский детский сад «Ладушки»
	70 руб.
	1400 руб.

	Лопатинский детский сад
	70 руб.
	1400 руб.

	Куликовский детский сад
	70 руб.
	1400 руб.

	Верхоледский детский сад
	70 руб.
	1400 руб.

	Ровдинский  детский сад
	70 руб.
	1400 руб.

	Суландский детский сад
	70 руб.
	1400 руб.

	Устьпаденьгский детский сад
	70 руб.
	1400 руб.

	Шелашский детский сад
	70 руб.
	1400 руб.

	Артемьевский детский сад
	70 руб.
	1400 руб.


Архангельская область

Муниципальное образование

 «Шенкурский муниципальный район»

Администрация муниципального образования

«Шенкурский муниципальный район»

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

16  января   2014 года  №  5-шп

г. Шенкурск

Об утверждении административного регламента исполнения администрацией муниципального образования "Шенкурский муниципальный район" функции по осуществлению муниципального контроля за  представлением обязательного экземпляра документов  муниципального образования «Шенкурское»

В соответствии с Федеральным законом от 26.12.2008 N 294-ФЗ "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля", постановлением Правительства Архангельской области от 16.08.2011 N 288-пп "Об утверждении порядка разработки и принятия административных регламентов осуществления муниципального контроля в муниципальных образованиях Архангельской области", руководствуясь Уставом МО «Шенкурский муниципальный район», п о с т а н о в л я ю:

        1.Утвердить прилагаемый административный регламент исполнения администрацией муниципального образования "Шенкурский муниципальный район"  функции по осуществлению муниципального контроля за представлением обязательного экземпляра документов муниципального образования «Шенкурское».
2. Настоящее постановление вступает в законную силу по истечении 10 дней с момента его официального опубликования.  

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя главы администрации МО «Шенкурский муниципальный район».

Глава администрации 

МО «Шенкурский муниципальный район»                                        С.А.Котлов

Утвержден

  постановлением  главы администрации

МО «Шенкурский муниципальный район»

от «_16_» __января__2014 г. №  5-шп

Административный регламент исполнения администрацией муниципального образования "Шенкурский муниципальный район" функции по осуществлению муниципального контроля за представлением       обязательного экземпляра документов муниципального образования «Шенкурское».

I. Общие положения

1. Административный регламент исполнения администрацией муниципального образования "Шенкурский муниципальный район" (далее – администрация) функции по осуществлению муниципального контроля за представлением обязательного экземпляра документов муниципального образования «Шенкурское» (далее - муниципальная функция) определяет сроки и последовательность административных процедур администрации при осуществлении полномочий по муниципальному контролю за представлением обязательного экземпляра документов (далее  - муниципальный контроль).

2. Муниципальная функция исполняется администрацией непосредственно юридическим  отделом муниципального образования "Шенкурский муниципальный район" (орган муниципального контроля) (далее -  Отдел).

Ответственными исполнителями муниципальной функции являются следующие должностные лица, уполномоченные на осуществление муниципального контроля :

- первый заместитель главы администрации МО «Шенкурский муниципальный район»;

- начальник юридического отдела администрации муниципального образования "Шенкурский муниципальный район» ";

- специалисты юридического отдела администрации муниципального образования "Шенкурский муниципальный район» ".

3. Исполнение муниципальной функции осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

         -Конституцией Российской Федерации;

         -Федеральным  законом от 29 декабря 1994 года №77-ФЗ «Об обязательном экземпляре документов»;

         -Федеральным законом от 29.12.1994 года № 78-ФЗ «О библиотечном деле»;

-Федеральным законом от 6 октября 2003 года N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

-Кодексом Российской Федерации "Об административных правонарушениях" от 30 декабря 2001 года N 195-ФЗ;

-Федеральным законом от 2 мая 2006 года N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации";

-Федеральным законом от 26 декабря 2008 года N 294-ФЗ "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля";

-Правилами подготовки органами государственного контроля (надзора) и органами муниципального контроля ежегодных планов проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, утвержденными постановлением Правительства РФ от 30 июня 2010 года N 489;

-законом Архангельской области от 3 июня 2003 года N 172-22-ОЗ "Об административных правонарушениях";

-Уставом МО "Шенкурский муниципальный район;

-Уставом МО «Шенкурское».


4. В целях настоящего административного регламента применяются следующие основные понятия:

           обязательный экземпляр документов (далее - обязательный экземпляр) - экземпляры различных видов тиражированных документов, подлежащие безвозмездной передаче производителями в соответствующие организации в порядке и количестве, установленных Федеральным  законом от 29 декабря 1994 года №77-ФЗ «Об обязательном экземпляре документов»;

  документ - материальный носитель с зафиксированной на нем в любой форме информацией в виде текста, звукозаписи, изображения и (или) их сочетания, который имеет реквизиты, позволяющие его идентифицировать, и предназначен для передачи во времени и в пространстве в целях общественного использования и хранения;

 экземпляр - образец тиражированного документа, идентичный оригиналу;

          обязательный экземпляр муниципального образования - экземпляры изготовленных на территории муниципального образования или за пределами его территории по заказу организаций, находящихся в ведении муниципального образования, различных видов документов, подлежащие безвозмездной передаче производителями документов в соответствующие организации муниципальных образований в порядке и количестве, установленных Федеральным  законом от 29 декабря 1994 года №77-ФЗ «Об обязательном экземпляре документов»;

          производитель документов - юридическое лицо независимо от его организационно-правовой формы и формы собственности или физическое лицо, осуществляющее предпринимательскую деятельность без образования юридического лица, осуществляющие подготовку, публикацию (выпуск) и рассылку (передачу, доставку) обязательного экземпляра (издатель, редакция средства массовой информации, производитель фонограммы, производитель аудиовизуальной продукции организация по производству телерадиопродукции и телерадиовещательная организация, организации, осуществляющие научно-исследовательские, опытно-конструкторские и технологические работы, и иные лица, осуществляющие подготовку, публикацию (выпуск) и рассылку (передачу, доставку)

          получатель документов - юридическое лицо или его структурное подразделение, наделенные правом получения, хранения и общественного использования обязательного экземпляра на безвозмездной основе;

           4.1.Предметом муниципального контроля является недоставка, несвоевременная  и неполная доставка,  а также ненадлежащий учет и хранение обязательного экземпляра документов.

           4.2. В ходе осуществления муниципального контроля должностные лица Отдела вправе запрашивать и получать от юридических лиц, индивидуальных предпринимателей следующую документацию, сведения, необходимые для осуществления муниципального контроля:

- свидетельство о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя;

- свидетельство о государственной регистрации юридического лица;

- документы, подтверждающие полномочия руководителя или представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя или его представителя;

II. Административные процедуры

2.1. Перечень административных процедур

5. Исполнение муниципальной функции включает в себя следующие административные процедуры:

1) подготовка к проведению плановой проверки;

2) подготовка к проведению внеплановой проверки;

3) проведение проверки и оформление ее результатов;

4) принятие мер в отношении выявленных фактов нарушений контролируемых требований;

5) внесудебное (административное) обжалование действий (бездействия) должностных лиц органа муниципального контроля и их решений.

6. Блок-схема исполнения муниципальной функции приведена в приложении № 1 к настоящему административному регламенту.

2.2. Подготовка к проведению плановой проверки

7. Плановой является проверка, включенная в ежегодный план проведения плановых проверок администрации МО "Шенкурский муниципальный район", утвержденный распоряжением главы администрации МО "Шенкурский муниципальный район" (приложение № 2).

8. Основанием для подготовки к проведению плановой проверки является установленный ежегодным планом проведения плановых проверок администрации МО "Шенкурский муниципальный район" срок проведения проверки соответствующего юридического лица, индивидуального предпринимателя.

9. Решение о подготовке к проведению плановой проверки и ее форме принимает первый заместитель главы администрации МО "Шенкурский муниципальный район", путем дачи поручения соответствующему должностному лицу Отдела.

10. Должностное лицо Отдела, уполномоченное на осуществление муниципального контроля  в ходе подготовки к проведению плановой проверки:

1) подготавливает проект распоряжения главы администрации МО «Шенкурский муниципальный район» о проведении плановой проверки (приложение №3);

2) после подписания распоряжения о проведении плановой проверки не позднее чем в течение трех рабочих дней до начала проведения проверки направляет его копию соответствующему юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю, заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении.

11. Распоряжение главы администрации МО «Шенкурский муниципальный район» о проведении проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя оформляется в соответствии с Типовой формой, утвержденной приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 30 апреля 2009 года N 141 "О реализации положений федерального закона "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля"(приложение № 3).

12. Подготовка к проведению плановой проверки должна быть завершена до наступления срока проведения плановой проверки, установленного ежегодным планом проведения плановых проверок администрации МО "Шенкурский муниципальный район".

2.3. Подготовка к проведению внеплановой проверки

13. Внеплановой является проверка, не включенная в ежегодный план проведения плановых проверок администрации МО "Шенкурский муниципальный район", утвержденный распоряжением главы администрации МО "Шенкурский муниципальный район".

14. Основаниями для подготовки к проведению внеплановой проверки являются:

1) истечение срока исполнения юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем ранее выданного предписания об устранении выявленного нарушения обязательных требований;

2) поступление в администрацию МО "Шенкурский муниципальный район" (в Отдел) обращений и заявлений граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации о нарушении прав потребителей;

3) требование прокурора о проведении внеплановой проверки в рамках надзора за исполнением законов по поступившим в органы прокуратуры материалам и обращениям.

15. Решение о подготовке к проведению внеплановой проверки и ее форме принимает первый заместитель главы администрации МО "Шенкурский муниципальный район" путем дачи поручения соответствующему должностному лицу Отдела.

16. Должностное лицо Отдела, уполномоченное на осуществление муниципального контроля в установленной сфере деятельности, в ходе подготовки к проведению внеплановой проверки:

1) подготавливает проект распоряжения главы администрации МО «Шенкурский муниципальный район» о проведении внеплановой проверки;

2) после подписания распоряжения о проведении внеплановой проверки направляет его копию соответствующему юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю, физическому лицу почтовым отправлением, за исключением случаев проведения внеплановой выездной проверки по основаниям, предусмотренным подпунктом 2 пункта 14 настоящего административного регламента;

3) в случае проведения внеплановой проверки члена саморегулируемой организации после подписания распоряжения главы администрации МО «Шенкурский муниципальный район» о проведении внеплановой проверки направляет его копию в саморегулируемую организацию почтовым отправлением.

17. Должностное лицо Отдела, уполномоченное на осуществление муниципального контроля, в ходе подготовки к проведению внеплановой выездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя по основаниям, предусмотренным подпунктом 2 пункта 14 настоящего административного регламента:

1) подготавливает проект распоряжения главы администрации МО «Шенкурский муниципальный район» о проведении внеплановой выездной проверки; 

2) подготавливает заявление о согласовании органом муниципального контроля с органом прокуратуры проведения внеплановой выездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя;

3) в день подписания документов, указанных в подпунктах 1 и 2 настоящего пункта представляет их непосредственно либо направляет их заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении в орган прокуратуры с приложением документов, указанных в подпункте 2 пункта 14 настоящего административного регламента;

4) в случае проведения внеплановой выездной проверки члена саморегулируемой организации после принятия органом прокуратуры решения о согласовании ее проведения направляет копию распоряжения о проведении внеплановой выездной проверки в саморегулируемую организацию почтовым отправлением.

18. Распоряжение о проведении внеплановой проверки, а также заявление о согласовании Отделом с органом прокуратуры проведения внеплановой выездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя подписываются главой администрации МО "Шенкурский муниципальный район", 

Заявление о согласовании с органом прокуратуры проведения внеплановой выездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя оформляется в соответствии с Типовой формой заявления о согласовании органом государственного контроля (надзора), органом муниципального контроля с органом прокуратуры проведения внеплановой выездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя, утвержденной приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 30 апреля 2009 года N 141 "О реализации положений федерального закона "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля" (приложение № 4).

19. Сроки подготовки к проведению внеплановой проверки:

1) для внеплановых проверок, подготовка к проведению которых осуществляется в порядке, предусмотренном пунктом 16 настоящего административного регламента, - 7 рабочих дней со дня наступления основания для подготовки к проведению внеплановой проверки.

О проведении указанной внеплановой выездной проверки юридическое лицо, индивидуальный предприниматель уведомляются органом муниципального контроля не менее чем за двадцать четыре часа до начала ее проведения любым доступным способом;

2) для внеплановых проверок, подготовка к проведению которых осуществляется в порядке, предусмотренном пунктом 17 настоящего административного регламента, - незамедлительно, но не позднее 7 рабочих дней со дня наступления основания для подготовки к проведению внеплановой проверки.

Уведомление юридического лица, индивидуального предпринимателя о проведении указанной внеплановой выездной проверки не требуется.

20. В случае отказа органа прокуратуры в согласовании проведения внеплановой выездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя глава администрации МО "Шенкурский муниципальный район", исходя из основания отказа, принимает одно из следующих решений:

1) об отмене распоряжения о проведении внеплановой выездной проверки;

2) об устранении замечаний органа прокуратуры и повторном направлении заявления о согласовании с органом прокуратуры проведения внеплановой выездной проверки юридического лица;

3) об обжаловании решения органа прокуратуры вышестоящему прокурору или в суд.

В случае принятия решения, указанного в подпунктах 2 и 3 настоящего пункта, проведение проверки приостанавливается. Проведение проверки возобновляется с момента устранения обстоятельств, вызвавших ее приостановление.

2.4. Проведение проверки и оформление ее результатов

21. Основанием для проведения проверки является распоряжение главы администрации МО «Шенкурский муниципальный район» о проведении проверки.

Основанием для проведения внеплановой выездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя по основаниям, предусмотренным подпунктом 2 пункта 14 настоящего административного регламента, являются распоряжение главы администрации МО «Шенкурский муниципальный район» о проведении проверки и документ органа прокуратуры о согласовании проведения проверки;

22. Проверка осуществляется должностным лицом (комиссией) Отдела, указанным в распоряжении о проведении проверки (далее - должностное лицо (комиссия)).

23. В ходе проведения документарной проверки должностное лицо (комиссия):

1) направляет заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении в адрес юридического лица, адрес индивидуального предпринимателя, мотивированные запросы с требованием представить необходимые для рассмотрения в ходе проведения документарной проверки документы (приложение № 5), если достоверность сведений, содержащихся в документах, имеющихся в распоряжении, вызывает обоснованные сомнения либо эти сведения не позволяют оценить исполнение юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем контролируемых требований;

2) направляет заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении в адрес юридического лица, адрес индивидуального предпринимателя требования о представлении пояснений в письменной форме, если в ходе документарной проверки выявлены ошибки и (или) противоречия в представленных юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, документах либо несоответствие сведений, содержащихся в этих документах, сведениям, содержащимся в имеющихся у Отдела документах и (или) полученным в ходе исполнения муниципальной функции;

3) направляет в установленном порядке в адрес органов государственного контроля (надзора), органов муниципального контроля запросы о предоставлении имеющихся у них сведений и документов, необходимых при проведении документарной проверки;

4) подготавливает проект распоряжения главы администрации МО «Шенкурский муниципальный район» о проведении выездной проверки, если после рассмотрения представленных юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем пояснений и документов либо при отсутствии пояснений установлены признаки нарушений контролируемых  требований.

24. Запросы и требования, указанные в пункте 23 настоящего административного регламента, подписываются главой администрации МО "Шенкурский муниципальный район".

25. Срок проведения документарной проверки не может превышать 20 рабочих дней.

В этот срок включается время, затраченное должностным лицом (комиссией) на проведение мероприятий по контролю, то есть на осуществление действий по рассмотрению документов юридического лица, индивидуального предпринимателя а также по подготовке необходимых запросов и требований.

26. В ходе проведения выездной проверки должностное лицо (комиссия):

1) предъявляет служебное удостоверение (служебные удостоверения);

2) удостоверяется в наличии руководителя или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя или его уполномоченного представителя, за исключением проведения проверки по основанию, предусмотренному подпунком 2 пункта 14 настоящего административного регламента;

3) вручает под расписку руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю копию распоряжения о проведении выездной проверки, заверенную печатью администрации МО "Шенкурский муниципальный район";

4) вручает руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю копию документа органа прокуратуры о согласовании проведения проверки (в случае, предусмотренном абзацем вторым пункта 21 настоящего административного регламента);

5) по требованию подлежащих проверке лиц представляет информацию об Отделе, а также о целях, задачах, основаниях проведения выездной проверки, видах и объеме мероприятий по контролю, составе экспертов, представителях экспертных организаций, привлекаемых к выездной проверке, о сроках и условиях ее проведения;

6) по просьбе подлежащих проверке лиц знакомит их с настоящим административным регламентом;

7) имеет право:

- входить в здания и другие служебные помещения подлежащих проверки лиц (включая филиалы);

- запрашивать и получать от юридического лица индивидуального предпринимателя, физического лица документацию, сведения, необходимые для осуществления муниципального контроля, указанные в п.4.2 настоящего административного регламента;

- знакомиться с документами юридического лица, индивидуального предпринимателя, физического лица, относящимися к предмету проверки, изымать копии этих документов;

- назначать экспертизы, исследования;

- использовать при проведении проверок фото и видеосъемку; пользоваться собственными необходимыми для проведения проверки техническими средствами, в том числе компьютерами, электронными носителями информации, калькуляторами, копировальными аппаратами, сканерами, телефонами (в том числе сотовой связи), вносить в помещения субъекта проверки (его филиала) и выносить из них организационно-технические средства, принадлежащие Отделу;

8) осуществляет запись о проведенной проверке в журнале учета проверок проверяемого лица .

27. Если в месте проведения выездной проверки отсутствовали руководитель или уполномоченный представитель юридического лица, индивидуальный предприниматель или его уполномоченный представитель, должностное лицо (председатель комиссии), проводящее проверку, производит запись в акт проверки о  воспрепятствовании осуществлению служебных обязанностей.

28. Срок проведения выездной проверки не может превышать 20 рабочих дней.

В отношении одного субъекта малого предпринимательства общий срок плановых выездных проверок не может превышать 50 часов для малого предприятия и 15 часов для микропредприятия в год.

По мотивированной просьбе должностного лица (председателя комиссии), при необходимости проведения сложных и (или) длительных исследований, испытаний, специальных экспертиз и расследований глава администрации МО "Шенкурский муниципальный район» издает распоряжение о продлении срока проведения плановой выездной проверки, но не более чем на 20 рабочих дней, в отношении малых предприятий, микропредприятий - не более чем на 15 часов.

Срок проведения внеплановой выездной проверки продлению не подлежит.

29. По результатам проверки должностным лицом (комиссией), проводящим проверку, составляется и подписывается акт проверки в двух экземплярах.

В случае, если в ходе проведения документарной проверки было принято решение о ее продолжении в форме выездной проверки, акт проверки оформляется по завершении выездной проверки, в котором отражаются отдельные результаты, полученные в ходе проведенной документарной проверки.

Акт проверки оформляется в соответствии с Типовой формой, утвержденной приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 30 апреля 2009 года N 141 "О реализации положений федерального закона "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля" (приложение №7).

К акту проверки прилагаются протоколы или заключения проведенных исследований, испытаний и экспертиз, объяснения работников юридического лица, индивидуального предпринимателя, на которых возлагается ответственность, за нарушение  контролируемых  требований, предписания об устранении выявленных нарушений и иные связанные с результатами проверки документы или их копии.

30. Акт проверки оформляется непосредственно после ее завершения в двух экземплярах, один из которых с копиями приложений вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю под расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки. В случае отсутствия руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, а также в случае отказа проверяемого лица дать расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки акт направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле Отдела.

В случае, если для составления акта проверки необходимо получить заключения по результатам проведенных исследований, испытаний, специальных расследований, экспертиз, акт проверки составляется в срок, не превышающий трех рабочих дней после завершения соответствующих мероприятий по контролю, и вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю под расписку либо направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле Отдела.

31. Должностное лицо (председатель комиссии), проводившее проверку, направляет копию акта проверки в течение 5 рабочих дней со дня его составления в орган прокуратуры, которым было принято решение о согласовании проведения проверки, а также в орган, уполномоченный на составление протокола об административном правонарушении (в случае выявления признаков, указывающих на наличие состава административного правонарушения).

Должностное лицо (председатель комиссии), проводившее проверку, направляет сообщение о проведенной проверке в течение 5 рабочих дней со дня составления акта проверки:

1) в саморегулируемую организацию, членом которой является проверяемое юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, если при проведении проверки выявлены нарушения контролируемых требований;

2) гражданам, юридическим лицам, индивидуальным предпринимателям, которые обратились с заявлениями, послужившими основанием для проведения внеплановой проверки.

2.5. Принятие мер в отношении выявленных фактов

нарушений обязательных требований

32. В случае выявления нарушений юридическим лицом обязательных требований должностные лица Отдела:

1) направляют копию акта проверки в орган, уполномоченный на составление протокола об административном правонарушении (в случае выявления признаков, указывающих на наличие состава административного правонарушения);

2) выдают предписание юридическому лицу об устранении выявленных нарушений с указанием сроков их устранения.

33. Основаниями для выдачи предписания юридическому лицу об устранении выявленных нарушений является акт проверки, содержащий сведения о выявленных нарушениях обязательных требований.

34. Предписание об устранении выявленных нарушений составляется и подписывается должностным лицом, проводившим проверку юридического лица, либо председателем комиссии в течение трех рабочих дней со дня составления акта проверки.

Предписание об устранении выявленных нарушений вручается руководителю или иному уполномоченному представителю юридического лица под расписку либо направляется в течение трех рабочих дней со дня составления проверяемому лицу заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении.

Форма предписания об устранении выявленных нарушений приводится в приложении N 8 к настоящему административному регламенту.

III. Внесудебное (административное) обжалование действий

(бездействия) должностных лиц Отдела и их решений

35. Юридические лица и индивидуальные предприниматели, в отношении которых осуществляется муниципальная функция, имеют право на внесудебное (административное) обжалование действий (бездействия) должностных лиц Отдела и их решений в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации, законодательством Архангельской области, настоящим административным регламентом.

36. Юридические лица, в отношении которых осуществляется муниципальная функция, вправе обжаловать действия (бездействия) должностных лиц Отдела и их решения, принимаемые в ходе проверки при осуществлении муниципальной функции, - главе муниципального образования "Шенкурский муниципальный район".

37. Возражения на иные действия (бездействие) должностных лиц Отдела, совершенные в ходе проведения проверки, в том числе несоблюдение ограничений при проведении проверки (статья 15 Федерального закона от 26 декабря 2008 года N 294-ФЗ "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля") и неисполнение обязанностей при проведении проверки (статья 18 Федерального закона от 26 декабря 2008 года N 294-ФЗ "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля") при их наличии включаются в жалобу на акт проверки.

38. Жалоба юридического лица должна содержать следующую информацию:

1) наименование должности должностного лица, которому направляется жалоба;

2) наименование и место нахождения юридического лица, индивидуального предпринимателя подающего жалобу;

3)фамилия, имя, отчество руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя подающего жалобу;

4) суть жалобы, в том числе причины несогласия с обжалуемым действием (бездействием), решением и обстоятельства, на которых заявитель основывает свои требования;

5) личная подпись руководителя юридического лица, индивидуального предпринимателя подающего жалобу, а также дата подачи жалобы.

39. Примерная форма жалобы приводится в приложении N 9 к настоящему административному регламенту.

40. Поступившая жалоба юридического лица, индивидуального предпринимателя является основанием для ее рассмотрения.

Рассмотрение жалоб осуществляется главой муниципального образования "Шенкурский муниципальный район". 

41. При рассмотрении жалобы глава муниципального образования "Шенкурский муниципальный район":

1) обеспечивает объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение обращения, в случае необходимости (а именно, для предоставления дополнительной информации, дача пояснений) - с участием представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя направившего жалобу;

2) запрашивает необходимые для рассмотрения жалобы материалы проверки, а также иные документы и материалы в государственных органах, других органах местного самоуправления и у иных должностных лиц, за исключением судов, органов дознания и органов предварительного следствия.

42. Срок рассмотрения жалобы не может превышать 30 дней со дня регистрации жалобы. В исключительных случаях, связанных с необходимостью проведения дополнительной проверки, получения документов, направления запросов, глава муниципального образования "Шенкурский муниципальный район" вправе продлить срок рассмотрения жалобы не более чем на 30 дней. В этом случае в адрес юридического лица направляется почтовым отправлением уведомление о продлении срока рассмотрения его жалобы.

Если жалоба содержит вопросы, решение которых не входит в компетенцию Главы муниципального образования "Шенкурский муниципальный район", она направляется в течение семи дней со дня регистрации в соответствующий орган или соответствующему должностному лицу, в компетенцию которых входит решение поставленных в жалобе вопросов, с уведомлением юридического лица, подавшего жалобу, о ее переадресации.

43. По результатам рассмотрения жалобы глава муниципального образования "Шенкурский муниципальный район" принимает одно из следующих решений:

1) об удовлетворении жалобы и об отмене акта проверки, предписания об устранении выявленных нарушений обязательных требований в случае признания жалобы обоснованной;

2) об отказе в удовлетворении жалобы в случае признания жалобы необоснованной;

3) об отказе в рассмотрении жалобы:

а) если в жалобе не указаны наименование или место нахождения юридического лица, индивидуального предпринимателя подавшего жалобу;

б) если в жалобе содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

в) если текст жалобы не поддается прочтению;

г) если в жалобе содержится вопрос, на который заявителю неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства;

д) если ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую законом тайну.

44. В случаях, предусмотренных подпунктами 1 и 2 пункта 43 настоящего административного регламента, подготавливается ответ на жалобу, который подписывается главой муниципального образования "Шенкурский муниципальный район".

В случаях, предусмотренных подпунктом 3 пункта 43 настоящего административного регламента, подготавливается соответствующее уведомление, которое подписывается главой муниципального образования "Шенкурский муниципальный район" (при условии, что наименование и место нахождения юридического лица поддаются прочтению).

Ответ на жалобу или уведомление вручается или высылается почтовым отправлением индивидуальному предпринимателю или уполномоченному представителю юридического лица, которое подало жалобу.


______________________________________________________________________

Приложение № 1

к административному регламенту исполнения

администрацией МО"Шенкурский муниципальный район"

 функции по осуществлению муниципального контроля

 за  представлением обязательного экземпляра документов 

 МО «Шенкурское»

БЛОК-СХЕМА








































Приложение № 2

к административному регламенту исполнения

администрацией МО"Шенкурский муниципальный район"

 функции по осуществлению муниципального контроля

 за  представлением обязательного экземпляра документов 

 МО «Шенкурское» 

(примерная форма)

__________________________________________________________

(наименование органа муниципального контроля)

                                                                                                                                                     «СОГЛАСОВАНО»

                                                                                                            Глава муниципального образования
                                                                                           _____________________

                                                                                                              (подпись)                   (ФИО)                           

_____________________

              (МП)                                                         (дата)

______________________

(место составления плана)                               

______________________

                (дата)

ПЛАН ПРОВЕДЕНИЯ ПРОВЕРКИ

органом муниципального контроля юридического лица, индивидуального предпринимателя

	Наименование юридического лица; фамилия, имя, отчество индивидуального предпринимателя
	Наименование, адрес (место нахождение) юридического лица, индивидуального предпринимателя  
	Цель и основание проведения плановой проверки
	Дата и сроки проведения каждой плановой проверки
	Дата  проведения предыдущей проверки
	Наименование органа государственного контроля (надзора) осуществляющего совместную проверку с органом муниципального контроля

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	


Отметка о направлении для согласования в органы прокуратуры
Исх. № ________ от «____» _____________ 20__ г.

Ответственный (исполнитель) ______________ (Фамилия Имя Отчество)

Отметка о размещении для ознакомления заинтересованных лиц на следующих информационных носителях: ______________________________

 «____» _____________ 20__ г.

Ответственный (исполнитель) ______________ (Фамилия Имя Отчество)

Приложение № 3

к административному регламенту исполнения

администрацией МО"Шенкурский муниципальный район"

 функции по осуществлению муниципального контроля

 за  представлением обязательного экземпляра документов 

 МО «Шенкурское»

Архангельская область

  Муниципальное образование

«Шенкурский муниципальный район»

Администрация муниципального образования

«Шенкурский муниципальный район»

Р А С П О Р Я Ж Е Н И Е

«     »   ________  20     года  №        шп
г. Шенкурск

о проведении (плановой/внеплановой, документарной/выездной) юридического лица, индивидуального предпринимателя

1. Провести проверку в отношении:

_____________________________________________________________________________________
(наименование юридического лица, фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) 

индивидуального предпринимателя)

2. Место нахождения: ____________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
(юридического лица (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений) 

или место жительства индивидуального предпринимателя и место (а) фактического осуществления 

им деятельности)

3. Назначить лицом(ами), уполномоченным(ыми) на проведение проверки:

_____________________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), должность должностного лица (должностных лиц), уполномоченного(ых) на проведение проверки)

4.  Привлечь к проведению проверки в качестве экспертов, представителей экспертных организаций, следующих лиц:

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), должности привлекаемых к проведению проверки экспертов и (или) наименование экспертной организации с указанием реквизитов свидетельства 

об аккредитации и наименования органа по аккредитации, выдавшего свидетельство об аккредитации)

5.  Установить, что:

1) настоящая проверка проводится с целью:

________________________________________________________________________________

(цели проверки)

(При установлении целей проводимой проверки указывается следующая информация:

а) в случае проведения плановой проверки – ссылка на утвержденный ежегодный план проведения плановых проверок;

б) в случае проведения внеплановой выездной проверки:

реквизиты ранее выданного проверяемому лицу предписания об устранении выявленного нарушения, срок для исполнения которого истек;

реквизиты обращений и заявлений граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, поступившие в администрацию МО «Шенкурский муниципальный район»;

реквизиты требования прокурора о проведении внеплановой проверки в рамках надзора за исполнением законов и реквизиты прилагаемых к требованию материалов 
и обращений;

в)  в случае проведения внеплановой выездной проверки, которая подлежит согласованию органами прокуратуры, но в целях принятия неотложных мер должна быть проведена незамедлительно в связи с причинением вреда либо нарушением проверяемых требований, если такое причинение вреда либо нарушение требований обнаружено непосредственно в момент его совершения – реквизиты прилагаемой копии документа (рапорта, докладной записки и другие), представленного должностным лицом, обнаружившим нарушение.);

2)  задачами настоящей проверки являются:

_____________________________________________________________________________________
6. Предметом настоящей проверки является (отметить нужное):

соблюдение обязательных требований;

соответствие сведений, содержащихся в уведомлении о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности, обязательным требованиям;

проведение мероприятий:

по предотвращению причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде;

по предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

по ликвидации последствий причинения такого вреда.

7. Срок проведения проверки: ___________________________________

                                       (не более 20 рабочих дней/50 часов/15 часов)

К проведению проверки приступить с «___» _____________ 20___г.

                                                                                        (дата начала проведения проверки)

Проверку окончить не позднее «____» _______________ 20___г.

                                                                           (дата окончания проведения проверки)

8.  Правовые основания проведения проверки:

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(ссылка на положение нормативного правового акта, в соответствии с которым осуществляется проверка;

ссылка на положения (нормативных) правовых актов, устанавливающих требования, которые являются предметом проверки)

9.  В процессе проверки провести следующие мероприятия по контролю, необходимые для достижения целей и задач проведения проверки:

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
10.  Перечень административных регламентов по осуществлению государственного контроля (надзора) (при их наличии):

________________________________________________________________________________

(с указанием наименований, номеров и дат их принятия)

11. Перечень документов, представление которых юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем необходимо для достижения целей 
и задач проведения проверки:

1) свидетельство о государственной регистрации юридического лица/ индивидуального предпринимателя;

2) свидетельство о постановке на учет в налоговом органе;

3) информация об отнесении проверяемого лица к субъектам малого предпринимательства (малым предприятиям или микропредприятиям);

4) информация о руководителе юридического лица (фамилия, имя, отчество (если имеется), контактный номер телефона);

5) иные документы:

_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Глава муниципального образования              ________________                   ______________________

                                                                                                     (подпись)                                         (расшифровка подписи)

М.П. 

__________________________________

  (фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) 

   и должность должностного лица, непосредственно 

  подготовившего проект распоряжения, контактный

          телефон, электронный адрес (при наличии)

                                                                                                            Приложение № 4

к административному регламенту исполнения

администрацией МО"Шенкурский муниципальный район"

 функции по осуществлению муниципального контроля

 за  представлением обязательного экземпляра документов 

 МО «Шенкурское»

		
	АДМИНИСТРАЦИЯ

МУНИЦИПАЛЬНОГО  ОБРАЗОВАНИЯ
«ШЕНКУРСКИЙ 

МУНИЦИПАЛЬНЫЙ  РАЙОН»

ул. Кудрявцева, д.26, г. Шенкурск,

Архангельская область, 165 160,

Телефон: 8(81851) 4-14-15, Факс: 4-13-25

E-mail: shenradm@atnet.ru
                __________ 20__г.   №  _________

             на  №                    от   

	В прокуратуру Шенкурского района

г. Шенкурск, ул. Г.Иванова, д.2 


	
	


ЗАЯВЛЕНИЕ

о согласовании проведения внеплановой

выездной проверки
В соответствии со статьей 10 Федерального закона от 26 декабря 2008 года № 294-ФЗ "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2008, № 52, ст. 6249) просим согласия на проведение внеплановой выездной проверки в отношении_______________________________________________________________________ __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(наименование, адрес (место нахождения) постоянно действующего исполнительного органа юридического лица, государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица/фамилия, имя и (в случае если имеется) отчество, место жительства индивидуального предпринимателя, государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации индивидуального предпринимателя, идентификационный номер налогоплательщика)

 осуществляющего предпринимательскую деятельность по адресу:

_____________________________________________________________________________________
Основание проведения проверки:

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

(ссылка на положение Федерального закона от 26 декабря 2008 года № 294-ФЗ "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора)и муниципального контроля")

Дата начала проведения проверки: "____" _________________ 20 ____ года.

Время начала проведения проверки: "____" ________________ 20 ____ года.

(указывается в случае, если основанием проведения проверки является часть12 статьи 10 Федерального закона от 26 декабря 2008 года № 294-ФЗ "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля")

Приложение: 

1. Копия распоряжения о проведении внеплановой выездной проверки на ___ л. В

2. Копии документов, содержащих сведения, послуживших основанием для проведения внеплановой выездной проверки, на ___ л. в 1 экз.

Глава муниципального образования    ________________     _____________________

                                                                                                   (подпись)                (расшифровка подписи)

М.П.

_________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии)

 и должность муниципального служащего, непосредственно

 подготовившего проект распоряжения, контактный

    телефон, электронный адрес (при наличии)

Приложение № 5

к административному регламенту исполнения

администрацией МО"Шенкурский муниципальный район"

 функции по осуществлению муниципального контроля

 за  представлением обязательного экземпляра документов 

 МО «Шенкурское»

	АДМИНИСТРАЦИЯ

МУНИЦИПАЛЬНОГО  ОБРАЗОВАНИЯ
«ШЕНКУРСКИЙ 

МУНИЦИПАЛЬНЫЙ  РАЙОН»

ул. Кудрявцева, д.26, г. Шенкурск,

Архангельская область, 165 160,

Телефон: 8(81851) 4-14-15, Факс: 4-13-25

E-mail: shenradm@atnet.ru
                __________ 20__г.   №  _________

             на  №                    от   


	Адрес индивидуального предпринимателя, юридического лица, Ф.И.О. индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, руководителя или иного должностного лица юридического лица.

 


ЗАПРОС

о предоставлении сведений и документов

	На основании распоряжения органа муниципального контроля о проведении (плановой/ внеплановой, документарной/выездной) проверки от_________________ № _____________

	в отношении
	

	(наименование юридического лица, индивидуального предпринимателя)


проводится документарная проверка на предмет соблюдения требований законодательства в сфере

	

	


В связи с чем _____________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________
(указывается мотивированное основание предоставления сведений и копий документов) 
В соответствии с частями 4, 5, 6 статьи 11 Федерального закона от 26.12.2008 № 294-ФЗ "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля  прошу Вас в течение десяти рабочих дней со дня получения запроса представить в орган муниципального контроля следующие заверенные печатью (при ее наличии) копии документов:

1.

2.

3.

4.

За непредставление или несвоевременное представление должностному лицу сведений (информации), представление которых предусмотрено законом и необходимо для осуществления этим должностным лицом его законной деятельности, а равно представление таких сведений не в полном объеме или в искаженном виде, юридические лица, а также их  должностные лица несут административную ответственность в соответствии со ст. 19.7 КоАП РФ.

Приложение: заверенная печатью копия распоряжения органа муниципального  контроля.

	
	
	

	(наименование должностного лица)

м.п.
	(подпись)
	(фамилия, имя, отчество 

(в случае, если имеется)


Копию запроса получил (направлено по почте): 

(дата, номер заказного письма, уведомления)

_______________           ____________________________          __________        ___________________

        (должность)                        (фамилия, имя, отчество)                                      (подпись)                    (дата вручения)

Приложение № 6

к административному регламенту исполнения

администрацией МО"Шенкурский муниципальный район"

 функции по осуществлению муниципального контроля

 за  представлением обязательного экземпляра документов 

 МО«Шенкурское»

Журнал
учета проверок юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, проводимых органом муниципального контроля на территории   МО «Шенкурское»

                                                     (дата начала ведения  журнала)
(наименование юридического лица/фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется)
индивидуального предпринимателя)

(адрес (место нахождения) постоянно действующего исполнительного органа юридического лица/место жительства (место осуществления деятельности (если не совпадает с местом жительства)
индивидуального предпринимателя)

(государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица/индивидуального предпринимателя, идентификационный номер налогоплательщика (для индивидуального предпринимателя); номер реестровой записи и дата включения сведений в реестр субъектов малого или среднего предпринимательства (для субъектов малого и среднего предпринимательства))

Ответственное лицо:
(фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), должность лица (лиц), ответственного за ведение журнала учета проверок)

(фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется) руководителя юридического лица, индивидуального предпринимателя)

Подпись:  

М.П.

Сведения о проводимых проверках
	1
	Название юридического лица, индивидуального предпринимателя, в отношении которого проводилась проверка
	

	2
	Дата начала и окончания проверки
	

	3
	Общее время проведения проверки (в отношении субъектов малого предпринимательства и микропредприятий указывается в часах)
	

	4
	Цель, задачи и предмет проверки
	

	5
	Вид проверки (плановая или внеплановая):
в отношении плановой проверки:

– со ссылкой на ежегодный план проведения проверок;

в отношении внеплановой выездной проверки:

– с указанием на дату и номер решения прокурора о согласовании проведения проверки (в случае, если такое согласование необходимо)
	

	7
	Дата и номер акта, составленного по результатам проверки, дата его вручения представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю
	

	8
	Выявленные нарушения обязательных требований (указываются содержание выявленного нарушения со ссылкой на положение нормативного правового акта, которым установлено нарушенное требование, допустившее его лицо)
	

	9
	Дата, номер и содержание выданного предписания 
	

	10
	Фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), должность должностного лица (должностных лиц), проводящего(их) проверку
	

	11
	Фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), должности экспертов, представителей экспертных организаций, привлеченных к проведению проверки
	

	12
	Подпись должностного лица (лиц), проводившего проверку
	


Приложение № 7

к административному регламенту исполнения

администрацией МО"Шенкурский муниципальный район"

 функции по осуществлению муниципального контроля

 за  представлением обязательного экземпляра документов 

 МО «Шенкурское»

Архангельская область

  Муниципальное образование

«Шенкурский муниципальный район»

Администрация муниципального образования

«Шенкурский муниципальный район»

	
	“
	
	”
	
	20
	
	г.

	(место составления акта)
	
	(дата составления акта)


(время составления акта)

АКТ ПРОВЕРКИ
органом  муниципального контроля  юридического лица, индивидуального предпринимателя

	№
	


По адресу/адресам:  

(место проведения проверки)

На основании:  

(вид документа с указанием реквизитов (номер, дата))

была проведена  

проверка в отношении:

(плановая/внеплановая, документарная/выездная)

(наименование юридического лица, фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии)
индивидуального предпринимателя)

Дата и время проведения проверки:

	“
	
	”
	
	20
	
	г.
	
	ччас.
	
	мин. до
	
	ччас.
	
	мин. Продолжительность
	


	“
	
	”
	
	20
	
	г. 
	
	  час.
	
	мин. до
	
	 час.
	
	мин. Продолжительность
	


(заполняется в случае проведения проверок филиалов, представительств,  обособленных структурных
подразделений юридического лица или  при осуществлении деятельности индивидуального предпринимателя
по нескольким адресам)

Общая продолжительность проверки:  

(рабочих дней/часов)

Акт составлен:  

(наименование органа  муниципального контроля)

С копией распоряжения/приказа о проведении проверки ознакомлен(ы): (заполняется при проведении выездной проверки)

(фамилии, инициалы, подпись, дата, время)

Дата и номер решения прокурора (его заместителя) о согласовании проведения проверки:


(заполняется в случае необходимости согласования проверки с органами прокуратуры)

Лицо(а), проводившее проверку:  

(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), должность должностного лица (должностных лиц), проводившего(их) проверку; в случае привлечения к участию в проверке экспертов, экспертных организаций указываются фамилии, имена, отчества (последнее – при наличии), должности экспертов и/или наименования экспертны организаций с указанием реквизитов свидетельства об аккредитации и наименование органа по аккредитации, выдавшего свидетельство)

При проведении проверки присутствовали:  

(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), должность руководителя, иного должностного лица (должностных лиц) или уполномоченного представителя юридического лица, уполномоченного представителя индивидуального предпринимателя, присутствовавших при проведении мероприятий
по проверке)

В ходе проведения проверки:

выявлены нарушения требований, установленных (с указанием положений  правовых актов):

(с указанием характера нарушений; лиц, допустивших нарушения)

выявлены несоответствия сведений, содержащихся в уведомлении о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности, обязательным требованиям (с указанием положений (нормативных) правовых актов): 

выявлены факты невыполнения предписаний органов  муниципального контроля  (с указанием реквизитов выданных предписаний):

нарушений не выявлено  

Запись в Журнал учета проверок юридического лица, индивидуального предпринимателя, проводимых органами  муниципального контроля  внесена (заполняется при проведении выездной проверки):

	
	
	

	(подпись проверяющего)
	
	(подпись уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя)


Журнал учета проверок юридического лица, индивидуального предпринимателя, проводимых органами  муниципального контроля  отсутствует (заполняется при проведении выездной проверки):

	
	
	

	(подпись проверяющего)
	
	(подпись уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя)


Прилагаемые к акту документы:  

Подписи лиц, проводивших проверку:  

С актом проверки ознакомлен(а), копию акта со всеми приложениями получил(а):

(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), должность руководителя, иного должностного лица
или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя,
его уполномоченного представителя)

	“
	
	”
	
	20
	
	г.


(подпись)

Пометка об отказе ознакомления с актом проверки:  

(подпись уполномоченного должностного лица (лиц), проводившего проверку)

Приложение № 8

к административному регламенту исполнения

администрацией МО"Шенкурский муниципальный район"

 функции по осуществлению муниципального контроля

 за  представлением обязательного экземпляра документов 

 МО «Шенкурское»

Архангельская область

  Муниципальное образование

«Шенкурский муниципальный район»

Администрация муниципального образования

«Шенкурский муниципальный район»

ПРЕДПИСАНИЕ 

об устранении выявленных нарушений

«____» __________ 20____ г.                                                                                   № ________________                             

___________________________

 (место составления)

Я, ___________________________________________________________

_________________________________________________________________ ,

(фамилия, инициалы и должность должностного лица, вынесшего предписание)

рассмотрев ________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________
(реквизиты акта проверки, протокола об административном правонарушении или постановления 

по делу об административном правонарушении)

в отношении ______________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(для физического лица, должностного лица: фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), 

паспортные данные, год и место рождения, адрес места жительства; для индивидуального предпринимателя: фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), паспортные данные, год и место рождения, адрес места жительства, реквизиты свидетельства о постановке на учет в налоговом органе, реквизиты свидетельства 

о регистрации в качестве индивидуального предпринимателя; для юридического лица: наименование, 

ОГРН, ИНН, адрес места нахождения, сведения о законном представителе)

установил:
	Выявленные нарушения
	Положения нормативных правовых актов, которые нарушены

	1.
	

	2.
	

	3.
	


На основании изложенного, руководствуясь статьей 17 Федерального закона от 16 декабря 2008 года № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц 
и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», предписываю:

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

(данные об адресате предписания: для физического лица, должностного лица: фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), паспортные данные, год и место рождения, адрес места жительства; 

для индивидуального предпринимателя: фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), 

паспортные данные, год и место рождения, адрес места жительства, реквизиты свидетельства 

о постановке на учет в налоговом органе, реквизиты свидетельства о регистрации в качестве индивидуального предпринимателя; для юридического лица: наименование, ОГРН, ИНН, 

адрес места нахождения, сведения о законном представителе

1. Устранить вышеперечисленные нарушения нормативных правовых актов:

	Содержание пунктов предписания
	Срок исполнения

	1.
	

	2.
	

	3.
	


2.  Представить в срок до «___» ___________ 20__ года отчет об исполнении настоящего предписания с приложением копий подтверждающих документов.
____________________________________         __________________________

  (подпись должностного лица, вынесшего предписание)                                  (расшифровка подписи)

Копию предписания получил ___________________________________________________

_____________________________________________________________________________________
(подпись, фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) законного представителя юридического лица либо физического лица, должностного лица, индивидуального предпринимателя, в отношении которых вынесено предписание, дата получения копии предписания или отметка об отказе от подписи)

Копия предписания направлена заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении ___________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

(кому, когда, номер почтовой квитанции, подпись, фамилия и инициалы должностного лица)
                                                                                                                              Приложение № 9

к административному регламенту исполнения

администрацией МО"Шенкурский муниципальный район"

 функции по осуществлению муниципального контроля

 за  представлением обязательного экземпляра документов 

 МО«Шенкурское»

ФОРМА ЖАЛОБЫ

                                      _____________________________________

                                          (должность должностного лица,

                                           которому адресована жалоба)

                                      от _________________________________,

                                              (фамилия, имя и отчество

                                              (последнее - при наличии)

                                               гражданина, наименование

                                                 юридического лица)

                                      адрес: ______________________________

                                              (почтовый, по которому должен

                                                  будет направлен ответ)

ЖАЛОБА

         ________________________________________________________________________

(излагается суть жалобы,

___________________________________________________________________________

в том числе причины несогласия с обжалуемым действием (бездействием),

___________________________________________________________________________

решением, и обстоятельства,

___________________________________________________________________________

на которых заявитель основывает свои требования)

    Приложение: 

                1.

                2.

________________________________ _____________ ____________________________

(должность для законного      

 (подпись)       (расшифровка подписи)

представителя юридического лица)

    "____" _____________ 20__ г.

Архангельская область

Муниципальное образование

 «Шенкурский муниципальный район»

Администрация муниципального образования

«Шенкурский муниципальный район»

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

«25» декабря 2013 года  № 952 - па
г. Шенкурск

О внесении изменений в постановление администрации муниципального образования «Шенкурский муниципальный район» 

от 26 ноября 2012 года № 888-па «О Совете глав муниципальных образований Шенкурского района Архангельской области»
На основании результата выборов главы муниципального образования «Верхоледское» Шенкурского района 08 сентября 2013 года 

п о с т а н о в л я ю:

1. Внести изменение в постановление администрации муниципального образования «Шенкурский муниципальный район» от 26 ноября 2012 года № 888-па «О Совете глав муниципальных образований Шенкурского района Архангельской области» утвердив состав Совета глав в новой редакции согласно приложению.

2. Разместить настоящее постановление на официальном сайте администрации муниципального образования «Шенкурский муниципальный район» и опубликовать в информационном бюллетене «Шенкурский муниципальный вестник».

Глава муниципального образования 
«Шенкурский муниципальный район»                                               С.А. Котлов
УТВЕРЖДЕН

постановление главы

МО «Шенкурский

муниципальный район»

от «25» декабря 2013 г. № 952 - па

СОСТАВ

Совета глав муниципальных образований

Шенкурского района Архангельской области

Котлов Сергей Александрович – глава МО «Шенкурский муниципальный район»;

Одоева Белла Владимировна – глава МО «Верхоледское»;

Лантух Федор Иванович – глава МО «Верхопаденьгское»;

Костин Олег Александрович – глава МО «Никольское»;

Панфилов Олег Анатольевич – глава МО «Ровдинское»;

Хаванова Светлана Анатольевна – глава МО «Сюмское»;

Софронова Любовь Александровна – глава МО «Усть-Паденьгское»;

Красильников Валерий Викторович – глава МО «Федорогорское»;

Клементьева Ольга Алексеевна – глава МО «Шеговарское»;

Питолина Ирина Владимировна – глава Шенкурского городского поселения.

ИТОГОВЫЙ ДОКУМЕНТ

ПУБЛИЧНЫХ СЛУШАНИЙ

Публичные слушания назначены постановлением главы МО «Шенкурский муниципальный район» от 12 декабря 2013 года № 894-па.

Вопрос публичных слушаний:

«О внесении изменений и дополнений в Устав муниципального образования «Шенкурский муниципальный район».      

Инициатор публичных слушаний: Глава муниципального образования «Шенкурский муниципальный район».

Дата проведения: 16 января 2014 года.

Место и время проведения: Архангельская область, г. Шенкурск, ул. пр. В.А. Кудрявцева, д. 26 в 17 часов 00 минут.


	Вопрос, вынесенный на обсуждение
	Предложения и рекомендации экспертов
	Предложения/рекомендации внесены (поддержаны)
	Примечания

	№

п/п


	Формулировка

вопроса


	№

п/п
	Текст предложения / рекомендации
	Ф.И.О. эксперта/название организации
	Результаты голосования

	1
	«О внесении изменений и дополнений в Устав муниципального образования «Шенкурский муниципальный район»
	1.
	Проект решения «О внесении изменений и дополнений в Устав муниципального образования «Шенкурский муниципальный район» опубликован 13 декабря 2013 года в информационном бюллетене «Шенкурский муниципальный вестник» № 27/36 и размещен в сети интернет на официальном сайте администрации МО «Шенкурский муниципальный район» http://www.shenkursk-region.ru/


	Глава МО «Шенкурский муниципальный район»
	Общее количество зарегистрированных участников составляет: 

24 человека. Проголосовало всего 24 человека: 

«за» - 24 человека, «против» - 0 человек, «воздержалось» - 0 человек.

	
	
	2.
	В срок, установленный положением «Об организации и проведении публичных слушаний на территории МО «Шенкурский муниципальный район»  предложений не поступило
	
	


Председатель публичного слушания __________________________ А.С. Заседателева

Секретарь публичного слушания______________________________ Т.В. Незговорова
Архангельская область 

Муниципальное образование

«Шенкурский муниципальный район»

Администрация муниципального образования

«Шенкурский муниципальный район»
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от «16» января 2014 г. № 22-па       

г. Шенкурск
Об отмене Постановления администрации МО «Шенкурский муниципальный район» от 16 декабря 2013г. № 909-па «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на проведение муниципальных лотерей и рассмотрение уведомлений о проведении стимулирующих лотерей на территории муниципального образования «Шенкурский муниципальный район»
В соответствии с Федеральным законом от 28.12.2013г. N 416-ФЗ «О внесении изменений в Федеральный закон «О Лотереях» и отдельные законодательные акты Российской Федерации» и в целях приведения в соответствие с действующим законодательством правовых актов администрации МО «Шенкурский муниципальный район», постановляю:

1. Отменить Постановление администрации МО «Шенкурский муниципальный район» от 16 декабря 2013г. № 909-па «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на проведение муниципальных лотерей и рассмотрение уведомлений о проведении стимулирующих лотерей на территории муниципального образования «Шенкурский муниципальный район».

2. Опубликовать настоящее постановление в информационном бюллетене «Шенкурский муниципальный вестник».

3.
Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава 

МО «Шенкурский муниципальный район»                                           С.А.Котлов
Архангельская область

Муниципальное образование  

«Шенкурский муниципальный район»

Администрация муниципального образования 

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от «30»   декабря  2013 г.                                                                                  №  269 -шп  

г.Шенкурск 

О мерах по реализации решения муниципального 

Совета МО «Шенкурское»  «О бюджете муниципального образования «Шенкурское» на 2014 год»

В связи с утверждением бюджета муниципального образования «Шенкурское» на 2014 год   п о с т а н о в л я ю: 

1. Принять к исполнению бюджет муниципального образования «Шенкурское» на 2014 год (далее – бюджет поселения), утвержденный решением муниципального Совета МО «Шенкурское» от 20 декабря 2013 года № 57 «О бюджете муниципального образования «Шенкурское» на 2014 год» (далее – решение о бюджете).

2. Главным распорядителям, распорядителям и получателям средств бюджета поселения обеспечить в пределах выделенных объемов финансирования своевременное исполнение расходных обязательств по выплате заработной платы и других социальных обязательств перед работниками учреждений, финансируемых из бюджета поселения, и принять меры по недопущению образования (роста) просроченной кредиторской задолженности.

3. Установить, что исполнение бюджета поселения осуществляется в соответствии со сводной бюджетной росписью бюджета муниципального образования «Шенкурское» на 2014 год (далее – сводная роспись) в порядке, установленном комитетом по финансам и экономике администрации муниципального образования «Шенкурский муниципальный район» (далее - комитет по финансам и экономике).

4. Администраторам поступлений в бюджет поселения:

-осуществлять в соответствии с действующим законодательством  начисление, учет,   взыскание, контроль за правильностью исчисления, полнотой и своевременностью уплаты в бюджет обязательных платежей, пеней и  штрафов по ним и иных поступлений,  а также принимать решения о возврате  излишне уплаченных (взысканных) платежей.
5. Установить, что органы Федерального казначейства в соответствии с соглашениями осуществляют кассовое обслуживание:
исполнения  бюджета поселения с открытием лицевых счетов главным распорядителям (распорядителям) и (или) получателям средств муниципального бюджета, главным администраторам (администраторам источников финансирования дефицита бюджета с полномочиями главного администратора) и (или) администраторам источников финансирования дефицита муниципального бюджета;

операций со средствами муниципальных бюджетных учреждений;

операций со средствами, поступающими во временное распоряжение органов власти, казенных учреждений, с открытием лицевых счетов получателям средств муниципального бюджета для учета операций со средствами, поступающими во временное распоряжение.
6. Установить, что сводная роспись на 2014 год составляется в разрезе кодов классификации расходов бюджетов: код главного распорядителя бюджетных средств, раздел, подраздел, целевая статья, вид расходов, (группа и (или) подгруппа) и код операций сектора государственного управления. 
   8. Установить, что комитет по финансам и экономике составляет поквартальный кассовый план выплат из бюджета поселения на 2014 год с учетом прогноза кассовых поступлений в соответствующем периоде. При этом комитет по финансам и экономике имеет право запрашивать у главных распорядителей средств муниципального бюджета дополнительную информацию с обоснованием необходимости финансирования расходов бюджета поселения в соответствующем периоде.
9. Установить, что предоставление из бюджета поселения субсидий муниципальным бюджетным учреждениям на финансовое обеспечение выполнения муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ) осуществляется согласно приложению к соглашению о порядке и условиях предоставления субсидии на финансовое обеспечение выполнения муниципального задания для муниципального учреждения. 

10. Санкционирование оплаты денежных обязательств получателей средств бюджета поселения и администраторов источников финансирования дефицита бюджета осуществляется органами Федерального казначейства на основании Соглашения об осуществлении органами Федерального казначейства отдельных функций по исполнению бюджета муниципального образования «Шенкурское» при кассовом обслуживании исполнения бюджета органами Федерального казначейства в порядке, определяемом комитетом по финансам и экономике.

11. Установить, что бюджетные учреждения и органы власти (далее - получатели средств) бюджета поселения:
11.1 осуществляют размещение заказа на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг не ранее доведения лимитов бюджетных обязательств на соответствующий период;

11.2 при заключении гражданско-правовых договоров (муниципальных контрактов) на поставку товаров (выполнение работ, оказание услуг) вправе предусматривать авансовые платежи: 

а) в размере до 100 процентов суммы договора (контракта), но не более объема доведенных лимитов бюджетных обязательств, подлежащих к исполнению за счет средств муниципального бюджета в 2014 году:

на услуги связи, подписку на печатные издания и их приобретение;

на обучение на курсах повышения квалификации, участие в семинарах, конференциях; 

на приобретение авиа- и железнодорожных билетов, билетов для проезда автомобильным транспортом;

на обязательное страхование гражданской ответственности владельцев транспортных средств;

на закупку иных товаров, работ и услуг на сумму не более 5 тыс. рублей;

б) в размере, установленном постановлением Правительства Российской Федерации от 04 мая 2012 года №442 «Об утверждении основных положений функционирования розничных рынков электрической энергии», но не более объема доведенных лимитов бюджетных обязательств, подлежащих исполнению за счет средств муниципального бюджета в 2014 году  – по договорам (контрактам) на поставку электрической энергии;

в)  до 30 процентов от суммы договора (контракта), но не более 30 процентов доведенных лимитов бюджетных обязательств на 2014 год, если иное не предусмотрено федеральным и областным законодательством, - по расходам, источником финансового обеспечения которых являются целевые межбюджетные трансферты из федерального бюджета; 

г)  до 15 процентов суммы договора (контракта), но не более 15 процентов объема доведенных лимитов бюджетных обязательств, подлежащих исполнению за счет средств муниципального бюджета в 2013 году, если иное не предусмотрено федеральным и областным законодательством, иными нормативными правовыми актами, – по остальным договорам (контрактам).

12. Органам местного самоуправления осуществлять (с учетом необходимости исполнения не оплаченных на начало 2014 года принятых обязательств) начисление установленных денежных выплат, заключение контрактов (договоров) на поставку товаров (выполнение работ, оказание услуг) и принятие иных обязательств, подлежащих исполнению за счет средств муниципального бюджета на 2014 год, в пределах доведенных лимитов бюджетных обязательств на соответствующий финансовый год.

13. Доведение до распорядителей (получателей) объемов бюджетных ассигнований и лимитов бюджетных обязательств на 2014 год осуществляется в соответствии с Порядком исполнения сводной бюджетной росписи и решением муниципального Совета  МО «Шенкурское» от 20 декабря 2013 года  № 57.
14. Главным распорядителям средств местного бюджета до 01 февраля 2014 года обеспечить утверждение планов финансово-хозяйственной деятельности подведомственных муниципальных бюджетных учреждений  на 2014 год.
15. Ответственным исполнителям муниципальных программ муниципального образования «Шенкурское» :

а) до 01 февраля 2014 года разработать и предоставить в комитет по финансам и экономике планы реализации в 2014 году муниципальных программ с поквартальной разбивкой;

б) в двухмесячный срок со дня вступления в силу решения о бюджете привести муниципальные программы муниципального образования «Шенкурское» в соответствие с решением о бюджете муниципального образования «Шенкурское» на 2014 год;

в) при утверждении администрацией МО «Шенкурский муниципальный район» постановлений о внесении изменений в муниципальные программы МО «Шенкурское» представлять указанные программы с учетом внесенных в них изменений  в комитет по финансам и экономике в течении 15 календарных дней со дня их утверждения;

г) обеспечить достижение в 2014 году утвержденных целевых показателей соответствующих муниципальных программ МО «Шенкурское».

16. Установить, что доведение в 2014 году до распорядителей и получателей средств бюджета поселения лимитов бюджетных обязательств и объемов финансирования расходов осуществляется через органы Федерального казначейства на основании расходных расписаний и в соответствии с Порядком кассового обслуживания исполнения федерального бюджета, бюджетов субъектов Российской Федерации и местных бюджетов и порядка осуществления территориальными органами федерального казначейства отдельных функций финансовых органов субъектов Российской Федерации и муниципальных образований по исполнению соответствующих бюджетов.  
15. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на председателя комитета по финансам и экономике Лукошкова С.Н. 

16. Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания.

Глава администрации МО

«Шенкурский муниципальный район»                                                   С.А.Котлов
______________________________________________________________________________________________________

Председатель  редакционной коллегии – Заместитель главы МО «Шенкурский муниципальный район» Тарутина Н.Г.
Адрес издателя: 165160, Архангельская область, г. Шенкурск,   ул. имени профессора В.А. Кудрявцева, д. 26

Тираж    200   экз.             реализуется БЕСПЛАТНО























































































Нарушения устранены





Нарушения не устранены





Направление материалов проверки по фактам наличия административного правонарушения для рассмотрения в установленном действующим законодательством порядке





Проверка исполнения предписания об устранении нарушений, выявленных в результате проверки





Передача материалов проверки в архив





Протокол о совершении административного правонарушения





Предписание об устранении нарушений





Нарушения выявлены





Нарушения не выявлены





Оформление акта проверки





Принятие решения о проведении выездной проверки





Запрос о предоставлении недостающих документов, изучение полученной информации





Запись в журнале учета проверок ЮЛ и ИП о проводимой проверке





Изучение документов юр. лиц, ИП, и граждан имеющихся в распоряжении органа муниципального контроля





Изучение сведений содержащихся в документах юридических лиц, индивидуальных предпринимателей 





Уведомление о проведении проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя, физического лица





Распоряжение главы администрации о проведении выездной проверки





Распоряжение главы администрации о проведении плановой документарной проверки





Распоряжение главы администрации о проведении внеплановой документарной проверки





Требование прокурора о проведении внеплановой проверки





Поступление заявлений о нарушении прав потребителей





Принятие решения о проведении проверки








Истечение срока исполнения ранее выданного предписания





Разработка ежегодного плана проведения проверок





Согласование с прокуратурой Шенкурского района





Истечение 3-х лет со дня государственной регистрации юридического лица или ИП





Истечение одного года со дня окончания проведения последней плановой проверки ЮЛ или ИП





Истечение одного года с начала осуществления ЮЛ или ИП деятельности 





Планирование проверки








