Y1BepxKaeH

NOCTAHOBJIEHHEM TJIABBI
MYHHIHMIAJTbHOTO 00pa30BaHusl
«Hukoabckoe»

ot 20 aBrycra 2013 r. Ne 58

AIMUHUCTPATUBHBIA PETJIAMEHT
NpeIoCTaBICHU MYHUIUNIANBLHOU ycayru « [ IpyHsATHE HA y4eT rpaKiaH B KayecTBe
HYKIAKIIUXCH B JKHJIbIX IIOMEILIEHHUAX, IPEeJ0CTABIAEMbIX 110 10r0BOPAM COLHAJILHOI0
HaliMa Ha TEPPUTOPUH MYHMIMNIIAJIBbHOTO0 00pa3soBanus «Hukoabckoe» lleHkypckoro
paiioHa ApXaHreJbCKoil 001acT»

1. OO0mme moJjoskeHusl.

1.1. Hacrosimuii  aAMUHHUCTPAaTHBHBIA  pErJIaMEHT  YCTaHABJIMBAET  MOPSAJIOK
NpeNoCTaBleHUsT MyHHIUNanibHON ycnyru «lIpuHaTHe Ha ydeT TrpakJaH B KadecTBe
HYKJAIOIIMUXCS B JKUJIBIX TIOMEUIEHUSX, IIPEIOCTABIAEMBIX 110 JOIOBOPAM COLMAIBHOIO HaiiMa
Ha TEPPUTOPUH MYyHHIMNANbHOTO oOpa3oBanus «Hukombckoe» IlleHkypckoro paiioHa
ApxaHrenbckoil obmactu»  (majmee MO TEKCTy — Yciayra), M CTaHIapT INPEAOCTaBICHUS
MYHULIMIIAJIBHOM  yCIyTW, BKJIIOYash CPOKHM U TOCJIEIOBAaTEIbHOCTh aJIMUHUCTPATUBHBIX
MPOLEAYP U AIMUHUCTPATUBHBIX JICUCTBHIA.

1.2.3asBUTENsIMA TIpU  TPEJOCTABJICHUH YCIYTH SBISAIOTCS  (U3UYECKUE JIUIIA,
3aperucTpupoBaHHblie Ha TeppuTopur MO «Hukonbckoe».

1.3. OT uMeHM 3asBUTEIICH, YKa3aHHBIX B MMyHKTE 1.2. HACTOSIIEro perjaMeHTa, BIpaBe
BBICTYTIATh:

1) useH ceMbH 3asBUTEINS, 3aPETUCTPUPOBAHHBIN COBMECTHO C HUM.

2) 3aKOHHBIE NPEACTABUTENN, JEHCTBYIONINE HA OCHOBAHUM JOBEPEHHOCTH.

3) 3aKOHHBIC MPEACTABUTEIM HEICECTIOCOOHBIX TIpaXkaaH (OMEKYHBI, MMOMCYUTEIH) Ha OCHOBAaHHU
COOTBCTCTBYIOUICTO ITPABOBOI'0O dKTa, B CIIy4ac €CJIN 3aABUTCIICM ABJISACTCA HCI[CCCHOCO6HOC JIU1oO.

1.4. Uadopmanmsi o mpaBuiIax MPeIOCTaBICHUS MYHUIIUTIATHHONW YCIYTH MOXET OBITh
nojiyuyeHa 1no tenedoHy; MO MoyTe MmyTeM oOpalleHUs 3asgBUTENs C MUCbMEHHBIM 3allpOCOM O
MpeI0oCTaBIeHUU NHPOPMAITUH; TIPU JTMYHOM OOpAIICHUN 3asiBUTEIIS;

1.4.1.Madopmarnus o MecTe HaxXOXICHUsS U rpaduKe paboThl aAMUHUCTPAIUH:

Mectonaxoxaenue: Anmunuctpauuss MO «Huxonsckoey, 165195, ApxaHrenbckas
obmnactse, lllenkypckwuii paiion, a. lllumyHnoBckas, yi. Bomocarosa, 1. 18.

I'padux padbots! anmuaucTpanuu MO «Hukonbckoe:

- pabourie THU: TOHENENbHUK, BTOPHUK, Cpe/la, YeTBEPT, MATHUIIA;

- yacel mpuema 3asBiieHuid: ¢ 09.00 o 17.00 gacos, o6en ¢ 12.00 go 13.00 gacos;

[IpogomxuTensHOCTh paboYero Hs, HEMOCPEACTBEHHO MPEIIECTBYIOLIEMY HepabouemMy
(Mpa3aHUYHOMY) JTHIO, YMEHBILIAETCS Ha OJIMH 4Yac.

1.4.2. Tenedon mnsa cripaBok: tein./ dpakc 8(818-51)-4-91-29; 4-91-07

1.4.3. Anpeca 31€KTpOHHOM MOYTBHI:

1) snexrponnas mouta MO «Huxonbckoe» nikoliskoe29@rambler.ru;
2) ounmanbHeIN CauT MO «IIlenkypckuii MYHUIUIIATIbHBII panon»:
www.shenkursk-region.ru,
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3) ApXaHTeNnbCKUN PETMOHANBHBIM MOPTal TOCYAAPCTBEHHBIX U MYHUIUIMATBHBIX YCIYT U
Enunbrit nopTan roCyAapCTBEHHBIX u MYHUITUTIATEHBIX yCIIyT (byHKIIMIA):
http://www.dvinaland.ru/.

1.5. IIpu undopmupoBanuu mo tenedoHy, mo moure (IMyTeM OOpaIIeHUs 3asIBUTENS C
MUCHEMEHHBIM 3aIPOCOM O MPEAOCTABICHUH WH(OPMAIINN) U TIPU JIMYHOM OOpAIICHUN 3asiBUTEIS
coo0IIaeTcs cienyromas HHPOpMaIIHs:

1) coobmaercs crienayromas nHOOPMAIIHS:

KOHTaKkTHBIC JaHHble amMuHHCTpammun MO «Hukombckoe» (MOYTOBBIA ajpec, aapec
opunmansHoro Murepner-caiita Aamunuctpaiuun MO  «llleHKypcKHH MyHHLIMTAIBHBINA
paiion», Homep TenedoHa sl CIIPaBOK, aJIpec JIEKTPOHHOM MOUTHI);

rpaduk paboThI;

CBEACHHUS O JODKHOCTHBIX JIMIAX, YIOJHOMOYEHHBIX paccMaTpUBaTh >KanoObl
(mpeTeH3uun) 3asBUTENEd Ha pemieHus U JAeictBus  (Oe3melicTBHE)  aIMUHUCTPAIIUU
MO «Huxonbckoe», a Takke €ero JOJDKHOCTHBIX JIUI[ (CHEHHMATUCTOB aJIMUHHUCTPALUN
MO «Huxkonbckoey).

2) ocylIecTBIsAETCS KOHCYIbTUPOBAHUE 110 MOPSAIKY NMPEAOCTABICHUS Y CITYTH.

1.5.1.0tBeTr Ha TenedOHHBIH 3BOHOK JOJDKEH HAYMHATBC C HMHDOpMamuu o
HAaUMEHOBAHMM OpraHa AJIMUHUCTPALIMU, MPEAOCTABISIONIET0 YCIYry, B KOTOPBIH MO3BOHUII
TpaXTaHWH, JOJDKHOCTH, (aMHIIMM, WMEHH W OTYECTBE INPUHSBIIETO Tele(OHHBI 3BOHOK
crenanucra agmMuaucTpauu MO «Hukonsckoe». Bpemsi pazroBopa He JOJKHO TMPEBBIIATH
10 wmunyr. Ilpm HeBO3MOXHOCTM creuuanucta aamuHuctpauun MO  «Hukonbckoey,
NPUHSBIIETO Tele(OHHBIH 3BOHOK, CaMOCTOSTENIbHO OTBETUTh Ha IOCTABJIEHHBIE BOIPOCHI,
TeneOHHBI 3BOHOK JOJDKEH OBITh IepeajapecoBaH (NEpeBeleH) Ha JAPYroro CHelUaTncTa
aamuauctpaun MO «Hukonbckoey, 1100 MO3BOHUBILIEMY MPAKIAHUHY JOKEH OBITH COOOIIEH
HOMep TenedoHa, M0 KOTOPOMY MOXKHO MHOJIYYHTh HEOOXOAMMYI0 HH(OpMAIMio, WM YyKa3aH
MHOM croco0 noxydeHust ”HPpOopMaIiy O MpaBUiIax MpeloCTaBIeHUs Y CIIyTH.

OOpamieHust 3asBUTENCH TO JJICKTPOHHOW IOYT€ M WX MUCHBMEHHBIC 3ampoChl
paccmarpuBatoTcs B anaMuHuctpaunun MO «Huxonbckoe» B MOpsAKe, MNPEeAyCMOTPEHHOM
®enepanbHbIM 3aKk0HOM 0T 02 Mast 2006 rona Ne 59-03 «O nopsiake paccMOTpeHus: oOpameHui
rpaxkaan Poccuiickoit @enepanuny u denepanbapiM 3akoHoM 0T 09 depans 2009 roma Ne 8-
@3 «O06 obecrnieueHnu aocTyna K MHPOPMALUU O AEATEIBHOCTH IOCYJapCTBEHHBIX OPraHOB U
OpraHOB MECTHOTO CaMOYITPaBICHUSI.

1.5.2. Ha odummansom caiite MO «llleHKypckHil MyHUIIUNANBHBIA paiioH» M Ha
ApXaHTeJIbCKOM ~PETHOHAJIBHOM TOpTalie TOCYIAapCTBEHHBIX M MYHUIMIAIBHBIX  YCIYT
(pynkumii): http:// www.dvinaland.ru/ pa3mermarorcs:

1) TEKCT HACTOAIIETO periiaMeHTa;

2) KOHTaKTHbIE AaHHbIe agMuHucTpauud MO «Hukonbckoe», ykazaHHble B MyHKTE 1.4.
HACTOSAIIETO PEryiaMeHTa;

3) rpaduk pabotsl agmuHECTpaud MO «HHKOIIBCKOE)» € 3asIBUTEISMU;

4) MOPSIOK TOJIYICHHSI KOHCYJIbTAIMK (CIIPABOK) O MPEIOCTaBICHUU Y CITYTH;

5) cBemeHus O MJODKHOCTHBIX JIMIAX, YHOJHOMOYEHHBIX pacCMaTpUBaTh IKAIOOBI
(mpereH3uu) 3asBUTENEd Ha pemieHus W JaelcTBus  (0e3meicTBUE)  aIMHUHUCTPAIUN
MO «Huxkombckoe;

6) wuHdopManus, ykazaHHas B [lomoxxennn o GOpPMHUPOBAaHMM ©  BEACHUH
ApPXaHTEJIbCKOTO PETHOHAIILHOTO pPEecTpa TOCYIapCTBEHHBIX M MYHUIUMIAIBHBIX YCIYyT |
ApPXaHTeNbCKOTO0 PETHOHAJIBHOTO TOpTajla TOCYJApCTBEHHBIX M MYHHIMIAIBHBIX YCIYT,
YTBEpXKACHHOTO  TOCTaHOBJIeHHEeM  [IpaButenbcTBa  ApXaHTenbCKOM — o0macth  OT
28 nexabps 2010 roma Ne 408-m.



http://www.dvinaland.ru/
http://www.dvinaland.ru/

2. CTanaapr npeaocTaBjieHUss MyHHIIUNIAJIBHOM YCIYTH .

2.1. HammeHoBaHMe MyHMIMNAIbHON yciyru: «lIpuHsATHE Ha ydeT rpaxkiaH B KaueCcTBE
HYXKJAIOIIMXCS B JKUJIBIX TTOMEUICHUSIX, MPEIOCTaBIIEMbIX 10 JOTOBOPAM COIMAIBHOIO HaiiMa
Ha TEPPUTOPUHM MYyHHIMIIAIbHOTO oOpa3zoBanus «Hwuxomsckoe» Illenkypckoro paiioHa,
ApxaHTeIbCKOW 001acT»

2.2. MynununaneHas ycayra npegocrasisercss Anmuaucrpanuein MO «Hukonbsckoey;

2.3.  KoHEYHBIM pe3yJIbTaTOM MPEJOCTABICHUS MYHHUIIMIAIBHOW YCIYTH SIBJISETCS
BbI/1aya (HaIllpaBJIEHUE) 3asBUTENIO OJJHOTO U3 CIEAYIOUINX JOKYMEHTOB:

1) npuHATHE TpaklaHWHA Ha y4eT B KAaueCTBE HY>KIAIOMIETOCs B JKUJIBIX IMOMEIICHHUSX,
MPEA0CTABIIAEMbIX IO JOTOBOPaM COLIMAJIBHOTO HAaliMa;

2) oTka3 B MPUHATHHM Tpa)kIaHWHA Ha y4Ye€T B KaueCTBE HYXKIAIOIIErocs B KUJIBIX
MOMENICHUSX, MPEJOCTABISIEMBIX IO JIOTOBOPaM COLIMAIIBHOTO HaiiMa;

2.4. Cpok npenoctaBieHus Y ciayru B TeueHue 30 KajqeHIapHbIX JHEH ¢ MOMEHTa
perucTpanum 3anpoca 3asBUTEIS.

[Ipu HempencTaBiIeHUM 3asBUTEIEM JTOKYMEHTOB, IMPEAYCMOTPEHHBIX IMYyHKTOM 2.6.
HACTOALIETO PErjlaMeHTa, CPOK IMPEJOCTaBICHUs YCIYrM YBEIMYMBAETCS Ha CpPOK 3alpoca
angmuauctpanued MO «Hukoabckoe» HE0OXOIUMBIX IOKYMEHTOB.

2.5.1lpenocraBneHne MYHHULMINAJIBHOW YCIYTH OCYILIECTBIISIETCA B COOTBETCTBHHM CO
CJIEYIOIIUMU HOPMaTUBHO-TIPABOBBIMU aKTaMU:

1) Koucturymust PO ot 12 nekabps 1993 rona.

2) ®epnepanbubiii 3akoH oT 02 mas 2006 roma Ne 59-®3 «O mopsiake paccMOTpPEHUS
oOpamenuii rpaxknan Poccuiickoit @eneparium.

3) ®enepanbHbiii 3akoH oT 27 wmrong 2010 roma Ne 210-®3 «O06 opranu3anuu
MPEAOCTABICHUS TOCYJAPCTBEHHBIX U MYHULIUTTAJIBHBIX YCIYT».

4) ®epnepanbubiii 3akoH 0T 6 OkTAOps 2003 roma Ne 131-®3 «O6 o0mmMX NPHHITMIAX
OpraHu3aly MECTHOI0 camoympasieHus B POy

5) [locranoBnenue IlpaBurenbcTBa ApxaHrenbckoit oOmactu ot 28 mekabps 2010 roma
Ne 408-nm «O co3gaHuM TOCYJApCTBEHHBIX WH(GOPMAIMOHHBIX CHUCTEM, OOECIIEYMBAIOIINX
MPEIOCTAaBIIEHUE TOCYAAPCTBEHHBIX YCIYr ApXaHrelnbCKOW 00JacTH M MyHUIMNAIBHBIX YCIyT
MYHHIIMITATBHBIX 00pa3oBaHUN ApXaHTeNbCKOW 00NacTH TpakJaHaM U OpTaHHU3alHsIM B
AJICKTPOHHOU (hopmey.

6) XKwmmnaeiid kogekc PO ot 29 nexadpst 2004 roga Ne 188-D3.

7) 3axkon Apxanrenbckoir oomactu ot 20 ceHtsiops 2005 roma Ne 79-5-O3 «O mopsiake
BEJICHUS OpraHaMy MECTHOT'O CaMOYIpaBJICHHUSl ydeTa Ipa)kJaH B KAa4eCTBE HYXKIAIOIIUXCS B
KUJIBIX TOMEUIECHUSX, TMPEAOCTaBIsIeMbIX [0 JOroBOpaM COLMAIbHOTO HailMa, U O
MPEAOCTABICHUN TAKUM TpaXKaaHaM >KHIIBIX TIOMEILEHUN 110 JOrOBOpaM COLMAIBLHOTO HaitMay.

2.6. 3agBuUTENEM NPEICTABISAETCA:

1) 3asBineHue o mpepocTaBileHMH Yciayru (mpuiokeHue Ne 2), MOANHMCAaHHOE BCEMHU
MPOKHUBAIOLIIMHI COBMECTHO C HUM COBEPILIEHHOJIETHUMHU J1I€ECIIOCOOHBIMU YJIEHAMH CEMBHU.

2) JIoKyMEHT, YyOOCTOBEPSIOIIMM JIMYHOCTh Ha Ka)KIOIO COBEPIICHHOJIETHErO YJIeHa
cembu (cTp.2-3-5-7(mMpomnucka) KCEPOKONMMH JOKYMEHTOB, 3aBEPEHHBIC HOTAPUAIBHO WIIN
3aBEPSIOTCS JIULIOM, TPUHUMAIOIIUM JIOKYMEHThI TP NPEIbsABICHUNA OPUTHHAJIA JOKYMEHTa NpH
npueMe 3asBJICHHS ).

3) JloKyMEHTBI, TOATBEPKAAOLIIE TIOJTHOMOYHS JIUI[A, 0OPATUBIIETOCS C 3asBICHUEM OT
MMEHH 3aBUTENS (OPUTHHAIBI U KCEPOKOIUHU JJOKYMEHTOB, 3aBepsieMble JIMIIOM, TPUHUMAIOLIUM
JIOKYMEHTHI).

4) JIokyMeHTBbI, MOJITBEPKAAIOIITUE COCTAB CEMbH:

- CBHJICTENIBCTBO (a) O POKJICHUH HECOBEPIICHHOJIETHETO(HUX ) YWiIeHa(OB) CEMbH,

- CBUCTEIICTBO O 3aKJIFOYCHUH (pacTOp)KeHUH) Opaka,

- cynebHoe pelieHre 0 MPU3HAHUU YJICHOM CEMBH.



5) [OKYMEHTBI, TMOJTBEPKAAIONIME TMPABO TMOJb30BAHUS JKUIBIM IOMELIEHUEM,
3aHUMaeMbIM 3asBHUTENIEM U YICHAMHU €T0 CEMbH (JI0TOBOP, OpEp, PEIICHHUE O MPEAOCTaBICHUN
JKUJIOTO TIOMEILIEHHUS ) - 11 HAHUMAaTEeJIeH KUJIbIX TOMEIICHHI;

6) B ciydae ecnu B cocTaBe CeMbH, IMPOKUBAIOIICH B KBApTUPE, 3aHATON HECKOJIBKUMU
CeMbsIMHU, HMeeTcs OONBHOW, CTPAJAONMN OJHOH UX TDKENbIX (OPM  XPOHHMUYECKUX
3a0oneBanuii, ykazanHbix B IlocranoBnenun IlpaButensctBa PO ot 16.06.2006 Ne 378 «O06
YTBEPKACHUH TIEPEUHS TSHKEIBIX (POPM XpOHUYECKHX 3a00JeBaHUM, TPU KOTOPBIX HEBO3MOXKHO
COBMECTHOE IPOKMBAaHUE TPAXKIAH B OJHOM KBapTUPE», W HE HMMEIOIUM HMHOIO >KHIIOTO
MOMEIMICHUS, 3aHUMAeMOT0 0 JOTOBOPY COLMAIBHOTO HaliMa WJIM MPUHAJJICKAILET0 Ha MpaBe
COOCTBEHHOCTH.

3asBUTENb BIIpaBe MO0 COOCTBEHHOI MHUIMATUBE MPEACTABUTH CICIYIONINE JOKYMEHTHI:
1) CpaBka o cocTaBe CeMbH;

2) Pemienne anmunuctpauuu MO «HukoabCckoe» B IPU3HAHUM TPak/laH MaJIOMMYILIUMU;

3) B ciiyyae npoxvuBaHUS rpayKAaH B IOMEIICHUH, HE OTBEYAIOUIEM YCTAHOBIIEHHBIM ISl SKUITBIX
NOMEIIEHUH TpeOOBaHUAM - TOKYMEHT, OATBEPKIAIOIINIA HECOOTBETCTBHE KHIJIOTO TOMEIICHHUS
TpeOOBaHUSAM, YCTAHOBJIEHHBIM ISl KUJIBIX TIOMEIICHUH.

2.6.1.3asBuTEns BIOpaBe MO COOCTBEHHOW WHUIIMATUBE NPEICTaBUTh B OpPraH HHBIC
JOTIOJIHUTEIbHBIE IOKYMEHTBHI, IOATBEPKAAFOIINE IIPABO B MOJIYYEHUN JAHHON Y CIIYTH.

2.6.2.Cneunamuct agmuauctpauud MO «Hukonbckoe» He BmpaBe TpeOOBaTh OT
3asIBUTEIS:

- TIPEeNOCTaBIICHUs JOKYMEHTOB M HWH(OpPMAaNMM WJIA OCYIIECTBICHHUS JEHCTBHIA,
NPEJAOCTAaBICEHHE KOTOPBIX HE TNPEAYCMOTPEHO HOPMAaTUBHBIMU IPAaBOBBIMH  aKTaMH,
PEryJIUPYIOIMIMMHU OTHOILIEHMS, BO3HHMKAIOIIME B CBSI3U C MPEAOCTABICHUEM MYHHUIIMIAIbHOU
yCIIyTu;

- MPEeAOCTaBJICHHS JTOKYMEHTOB W WH(GOpPMAIIUU, KOTOPbIE HAXOMSITCS B PACHIOPSIKCHHUH
OpraHoOB, MPEJOCTABISIIOIIUX MYHULHUIAIBHYIO YCIYTY, HMHBIX TOCYJIapCTBEHHBIX OpPraHOB,
OpraHOB MECTHOTO CaMOYIpAaBJICHUS, OpraHU3alui, B COOTBETCTBUU C HOPMATHUBHBIMHU
npaBoBbIMH akTamMu Poccuiickoit denepannn, HOPMATHBHBIMU TIPABOBBIMH aKTaMU CYOBEKTOB
Poccuiickoit denepanuu, MyHUIUIIAIbHBIMY IPABOBBIMU aKTAMMU.

2.6.3.3asBUTENL MOCIE€ NPEAOCTABICHUS JTOKYMEHTOB BIIpaB€ OTKa3aThCsl  OT
npenoctaBieHuss Yciayru. Otkaz odopmisieTcs MHCBMEHHO B TIPOM3BOJBHOM ¢dopme U
npeacraisieTcs B anmMuHuctpanuio MO «Hukosnbckoey.

2.7. OcHOBaHMSIMH s OTKa3a B NpUEME JOKYMEHTOB, HEOOXOAUMBIX JUIs
MPEIOCTABICHUS! MYHULIUIIAJIbHOW YCITYTH, SIBISIFOTCS CIIEAYIONIUE 00CTOATEIbCTBA!

1) nuuo, nonaroiee JOKyMEHTBI, HE OTHOCUTCSI K YHMCIy 3asBUTENEH B COOTBETCTBHUHU C
nyHktamu 1.2-1.4 HacTodiero aAMUHUCTPATUBHOTO PETJIAMEHTA;

2) 3asgBUTENb MPEACTABUI HEMOJHBIA KOMIUIEKT JIOKYMEHTOB B COOTBETCTBUU C IMTYHKTOM
2.6 HACTOSIIEro aIMUHUCTPATUBHOTO PErJIAMEHTA;

3) 3asBHUTENb NPEACTaBUI JOKYMEHTHI, O(OpPMIIEHHE KOTOPBIX HE COOTBETCTBYET
YCTaHOBJICHHBIM TPEOOBaHUSIM;

2.8.  OcHOBaHMSIMH [JJIsi TNPUOCTAHOBJIEHUS WM OTKa3a B MPEIOCTaBICHUU
MYHUILIMTIAJTILHON YCIYTH SBJSIOTCS CIEAyIOINe 00CTOsTeNbCTBA!

2.8.1. He nmpencraBieHsl JOKYMEHTBI, IPETYCMOTPEHHBIE 2.6.

2.8.2. IlpencraBieHbl TOKYMEHTHI, KOTOPHIE HE MOATBEPIKIAIOT MPABO IPakIaHUHA OBITh
NPUHATHIM Ha YYEeT B KAYECTBE HYKJAIOIIETOCS B JKWJIOM MOMEIICHUH, MPEJOCTABISIEMOM I10
JIOTOBOPY COIMAIIBHOTO HalMa.

2.8.3. He ucrek NATUIETHUHA CPOK CO [HS COBEpPUICHMS TPaKJaHUHOM JEUCTBUH C
HaMepeHHEM MPHUOOPETEHNs MTpaBa COCTOSITh Ha YUETe B KAUECTBE HYK/IAIOIIErocs B KUIUIIHBIX
YCIIOBHSIX, MOBJIEKIIUX YXYIIICHUE )KWIHUIIHBIX YCIOBHIA.

2.9 MyHumunangpHas yclryra nmpeocTaBiIsieTcs: OeCIuIaTHO.

2.10. Cpoxu BBINOIHEHHUS OTEIbHBIX aIMUHUCTPATUBHBIX IPOLEAYD:



2.10.1 Perucrpanus 3ampoca 3asBUTENs O MPEIOCTABICHUN MYHUITUTIATBHON YCIyTH TH00
BbIJlaya YBEJOMJIEHUSI 00 OTKa3e B MpHUEME JOKYMEHTOB, HEOOXOAMMBIX Ui MPEIOCTaBIICHUS
MYHULIMIIAJILHOW YCIIyTU — OAMH JI€Hb C MOMEHTA ITOCTYIUIEHHUS 3alpoca 3asiBUTEIS;

2.10.2 MakcuMaJibHBIN CPOK OKHAAHUS B OUEPE/IU:

1) npu nmomaue 3anpoca 0 NPEIOCTaBIEHUN MYHULIMIIAIBHON YCIYrd — 10 15 MUHYT;

2) NpyY TOJIYYCHHUH pe3yJIbTaTa MPeA0CTaBICHNUS] MYHUIIUITAIBHON YCIIYTH — 710 15 MHHYT.

2.11. Tlomeuienus, npegHa3HAYEHHbIE IS MPEAOCTaBICHHUS] MYHULIMNAIBHON YCIIYIH,
0003HaYalOTCsl COOTBETCTBYIOIIMMM TaOMMYKaMU C yKa3aHWEM HAaUMEHOBaHUS OT/ela,
(damMunuii, UMEH W OTYECTB MYHHIMIAIBHBIX CIYXKAIIWX, OPTaHU3YIOIIMX IPEeI0CTaBICHUE
MYHULIMTIAJIBHON YCIYTH, MPUEMHBIX THEW U BpEMEHH MpUEMA 3asiBUTEINCH.

Wudopmanus, o mopsake NPeNoCTaBIeHUS € oOpaslamMH 3alloHEHHS 3alpoCcoB U
MEepeyHEM JTOKYMEHTOB, HEOOXOAUMBIX ISl MPEJOCTABICHUS KaX A0 MYHHUIMIIAIBHOW YCIIYTH,
pa3MeniaeTcs Ha CTEHJAX B MECTaxX OXUAAHMS JMYHOro npuema. Ui oxxugaHus npuéma
OTBOJSITCS. MECTa, OCHAILEHHBIE CTYJIbSIMHU U CTOJIAMU JJIi BO3MOXHOCTH O(OpMIICHHUS
JIOKYMEHTOB.

Jlna mpuéma 3asBuTeneil B kabuHeTe, I HEMOCPEACTBEHHO MPEAOCTaBISETCs yCIIyra,

OpraHu3yIOTCA MECTa JJIs IpuéMa, MPeJOCTaBIAIOTC He0OX0IMMbIE OJIaHKH.
[Tomemenuss agMUHUCTpAIMU, NpeJHA3HAYCHHbIE U1 MPEAOCTaBICHHUS MYHULUIMAIbLHON
YCIIYTH, YAOBIETBOPSIOT TpeboBaHUsAM 00 oOecnedeHnrn OecnpensaTCTBEHHOTO JOCTYIa
WHBAJIUJIOB K OOBEKTaM COIMAIBLHON, WHXEHEPHOW M TPAHCIOPTHOW HHQPPACTPYKTYp H K
IIPENOCTaBIIEMBIM B HHUX YCIyraM B COOTBETCTBHM C 3aKOHOJATEIbCTBOM Poccuiickoin
®denepai 0 CONMATBHOM 3aIIUTE HHBAIUIOB.

2.12. Ilokazarenu TOCTYIIHOCTU M Ka4eCTBa MyHUIMIIAIILHOMN YCIIyTH

2.12.1 Iloka3arenssMu JOCTYMMHOCTH MYHULIMTIIATLHON YCIIYTH SBJISIIOTCS:

1) mnpemocraBneHue 3asBUTENSAM HWHPOpPMAIMKM O TMpaBUIAX HPEAOCTABICHHS
MYHUIIUTIAJILHON YCITyTH;

2) pa3MelleHME Ha ApPXaHIelIbCKOM PpErHOHAIBHOM IOpTaj€ TIOCYJapCTBEHHBIX U
MYHULIMNIATBHBIX ycIyr ¥ EQuMHOM moprane rocylaapCTBEHHBIX W MYHUIMNANBHBIX YCIYT
(pynxIuit) hopm 1OKyMEHTOB, HEOOXOIUMBIX ISl TIPEAOCTABICHUS MYHUIIUTIAIBHON YCIYTH U
oOecrnieueHre BO3MOXKHOCTH X KOMUPOBAHUS U 3a0JIHEHHS B 3JIEKTPOHHOU hopme;

3) mpenocTaBieHHE 3aABUTENSIM BO3MOXKHOCTH IOJyYEHHUS MYHHUIMIAIBHON yCIyru B
MHOTO(YHKIIMOHATHLHOM LEHTPE MPEIOCTaBICHUS TOCYJaPCTBEHHBIX U MYHUIIUIIAIbHBIX YCIIYT;

4) 6€3B03ME3IHOCTh MPEAOCTABICHHUSI MyHULIMTIAILHON YCITYTH;

2.12.2 Tloka3arensaMu KauecTBa MYHUIIUTIAIbHOW YCIYTH SIBJSIFOTCS:

1) orcyrcTBHE cilydaeB HapyLIEHUs CPOKOB IPHU MPEAOCTaBICHUMH MYHHIMIIAIBbHOU
yCIIyTu;

2) OTCYTCTBHE CIy4aeB YIOBJIETBOPEHHUS B CyAeOHOM MOpSJIKE 3asBICHUI 3asBUTENEH,
OCTIapUBAIOIIUX JCHCTBUA (0e31eMCTBHE) MYHHUIIMNIAIBHBIX CIY)KalIUX OpraHa M PpeIIeHUui
Oprasa;

3. AAMUHMCTPATHBHBbIE MPOLEYPbI

3.1.1IpexocraBjeHne MYHULUMIAJbHON YCJIYIM BKJIKYAaeT B ce0d cjeayrounue
aIMUHUCTPATHBHbIE IPOLEYPbI:

1) perucrpanus 3asBJICHNUS,

2) paccMOTpEeHUE MPEICTABIICHHBIX JOKYMEHTOB, IPUHATUE PEHICHUS O MPEJOCTABICHUHI
(oTKa3e B MPEAOCTABICHUH) Y CITYTH;

3) BbIIaya pe3ynbTara nIpeoCTaBIeHUs Y CIyTH.

biok-cxema npenoctaBiieHuss YCIyru npuBefieHa B NpuiokeHud Ne 1 K Hactosmemy
pErJIaMEeHTy.

3.2 Perncrpanus 3anpoca 3asiBUTeJIsl 0 IPeJ0CTABJICHNH MYHUIMIIAIbHON yCJIyTIH.



3.2.1 OcHoBaHMeM JyIsl Hayala HCIOJIHEHUS aAMUHHCTPATUBHOW IPOLEAYPHI SIBISAETCS
oOpallileHue TMoJy4arens YCAyrd C MPeICTaBICHHEM IOJHOTO KOMIUJIEKTa JIOKYMEHTOB,
HEOOXOUMBIX JIJISl IPEOCTABICHIS MYHUITUTIATBHON YCITYTH.

3.2.2 OTBETCTBEHHBIM 3a BBINIOJHEHHE AAHHOW AaJIMHUHUCTPATUBHON MPOILEAYPHI SBISETCA
CHEUUATUCT aAMUHUCTPALINH, BEAYIIUN TTPUEM.

Bpewmst BeImoTHEHUS JaHHOM MPOIEAypHI - HE Oosiee 15 MUHYT.

Pe3ynbraramu BBINOTHEHUS JaHHOU MPOLEAYPHI SABIISIFOTCS:
- IpOBepKa MpeACTaBICHHBIX 3asBJICHUS U IOKYMEHTOB, YOCTOBEPSIOIINX JINYHOCTD 3asIBUTEIIS;
- TpHeM JOKYMEHTOB OT MOJydaTells yCIyru TH00 0TKa3 B MpUeMe TOKYMEHTOB.
- peructparus 3asBICHHUS.

3.3 IloaroroBka 3anpammBaeMoii MHpopManuu, JUO0 MOTHBHPOBAHHOIO OTKa3a B
NpeI0CTABICHNH MYHHIMNIAJIBHOMN yCIyTru

3.3.1. Tlocme peructpauuu 3asBICHUS, MOCTYNHUBIIEIO NpPU JIMYHOM OOpAIICHUU
3asgBUTENSl WM €ro TMpeACcTaBUTENs, JIMOO IO TOYTe WM JJIEKTPOHHOW IouTe, TjaBa
MO «Hukonmbckoe» B TeUeHHWE OJIHOTO pabdouyero MHS CO JHS PETUCTPALUU 3asiBICHUS
paccMaTpuBaeT €ro W HampapiseT chnenranucty aamMuHuctpauu MO  «Huxomasckoe,
OTBETCTBEHHOMY 3a IIPEIOCTABICHUE JAHHON Y CIIyTH.

3.3.2. Cnenuanuct agmuauctpaiuu MO «Hukonbckoe» B TedeHue 4 pabouux JHEH Co
JIHSI PETUCTPALIUU 3asiBJICHUS IPOBOJIUT MPOBEPKY MPEICTABIECHHBIX IOKYMEHTOB.

3.3.3. Ecau umeroTcs OCHOBAaHMS A OTKAa3a B IPUEME 3asBJICHUS, HO 3asBUTEIb
HACTAWBACT HA €r0 NPUHSATUHU, JMOO 3asBIEHUE IMOCTYMUJIO MO IOYTe, 3JIEKTPOHHOHU ModTe,
crenpanuct anMmuHHCcTpanun MO «Hwukonbckoe» B TedueHHME 5 paboumx — JTHEH Tocie
perucTpalyy 3asiBICHUS HANpPAaBIsSET 3asABUTENIO MHUCHMEHHOE YBEAOMIICHHE 00 OTKa3e B
pacCMOTPEHUH 3asBJICHHUS C YKa3aHUEM NPUYMH OTKa3a U BO3MOYKHOCTEH HUX YCTPAaHEHMS,
KoTopoe noanucsiBaercs raaBoit MO «Hukonbckoey.

3.3.4.YBenomieHue 00 0TKa3e B PACCMOTPEHUH 3asBJICHUS TIEPEAACTCS IMYHO 3asBUTEITIO
WIH €T0 MPEICTaBUTENIO OO0 HAMPABIISETCS 3asSBUTEINIO MO TIOUYTE C YBEAOMIICHHEM TI0 aJipecy,
YKa3aHHOMY B 3asIBJICHUH.

3.4 Bpigaua 3anpammBaeMoii HHpOpManuH, JU00 MOTHBHPOBAHHOIO0 OTKa3a B
NMPeI0CTABJICHNH MYHUIMNIAJBHON yCIyIu.

3.4.1. B ciayyae COOTBETCTBUSI IPEICTABICHHBIX JIOKYMEHTOB BCEM TpeOOBAHUSM,
YCTaHOBJIEHHBIM HACTOSIIUM PErIAMEHTOM, crnenuanuct aaMuHuctpaunn MO «Huxonbckoe»
TOTOBHUT MPOEKT MOCTAHOBJICHUS O MPUHITUH TPAXTaHMHA HA YUET B KAUECTBE HYK/IAIOIIETOCs B
JKUJIBIX TTOMEIIECHUSX, TPEAOCTABISIEMBIX 110 JOTOBOPY COLMAIBHOIO HAalMa, OCYIIECTBISIET €ro
COTJIacOBaHUE B COOTBETCTBUU C HACTOSIIUM PernmamenToM (B TeueHue 18 paboumnx qHEd).

3.4.2. B cny4dasx, yCTAaHOBJIEHHBIX ITYHKTOM 2.8 HACTOAILETO PErjiaMEHTa, CIECHUAIUCT
agvuarcTpam MO «HUKOIIBCKOE» TOTOBHUT MPOEKT MOCTAHOBIEHUS 00 OTKa3e B MPHUHSTHU
rPaKJaHMHA HA YYET B KAUECTBE HYXAAIOUIETOCs B KUJIBIX OMEIIECHUSX, PEJOCTABISIEMBIX 11O
JIOTOBOpaM COLIMAJIBHOTO HaiiMa, M OCYIIECTBISIET €ro COTJacOBaHHWE B COOTBETCTBUM C
HacTosuM PerimamenToMm (B Teuenue 18 pabouux mHei).

3.4.3.Pemienue o npuHATHUM (OTKa3€ B IPUHATHN) PakJaHNHA HA yUET B KAaYECTBE
HY>KJIalOILIETOCs B KUJIBIX TOMEIIEHUSX, TPEAOCTABIIIEMBIX 10 JOTOBOPY COLMATIBLHOTO HaliMa
BBIJIACTCS 3aBUTEIIO (€T0 MPEACTABUTENIO) INYHO, INOO HAMIPABIIAETCS O MTOYTE TUCHMOM C
YBEJOMIIEHHEM M0 aJpeCy, YKa3aHHOMY B 3asIBJICHUU, 11O SJIEKTPOHHOM IOYTE B TEUEHUE TPEX
pabounx JHEH Mmociie MoAMUCaHus.

3.4.4. Ilpu nosyyeHU” pe3yiabTara NPeAOCTaBICHUS Y CIYTH 3asBUTENb PACIHCHIBACTCA
Ha JIOKYMEHTE, KOTOpbIi ocraercs B aamuHuctpanuu MO «Hukonbckoe», W CTaBUT Aary
MOJTyYEHUSI.



4. KoHTpoJsb 32 HCIIOJITHEeHHEM A IMUHUCTPATHBHOIO perjiaMeHTa

4.1. KoHTponb 3a Ka4eCTBOM MPEAOCTABICHUS MYHULIMIAIBLHOW YCIYTH MPOBOAUTCA B
XO0Jle TEKYIIHMX, IJIAHOBBIX W BHEIUIAHOBBIX IMPOBEPOK C IICNbIO BBHISBJICHHS W YCTPaHEHUs
HapyIICHUH MpaB Ipa)<IaH, a TaKKe PACCMOTPEHUS U MPHUHSATHUS COOTBETCTBYIOIIMX pEIICHUN
IpY TOATOTOBKE OTBETOB HA OOpaIlIeHus], COJEpKAIIUX KaJo0bl Ha ASUCTBUS WK Oe3leiicTBue
JOJIKHOCTHBIX JIULL.

4.1.1. KonTponb 3a JAEATEIBHOCTHIO JOJDKHOCTHBIX JIMI[, MPEAOCTABIISIONINX
MYHULIMIIAJIBHYIO YCIIYTY, OCYyIIecTBIsAeT [ 1aBa ceabCKOro moceaeHus..

5. locyneOHblii (BHecy1eOHbIH) MOPAIOK 00:KaJ10BAHMS
peleHuil u aeiicTBuii (0e3elicTBUS) OPraHa, NPeIoCTABJSIIONIET0
MYHHUIIUNIAJTBHYIO YCJIYTY, 4 TAKKe €ro J0JKHOCTHBIX JINI
(MYHUIUNIATBbHBIX CJIYKAIIHAX)

5.1. 3asgBUTENb MOXKET OOPATUTHCS C KaOOOW B CICAYIOMIMUX CIyYasX:

1) HapymieHwe cpoka perucTpaluy 3ampoca 3asBUTENS O  I[PEAOCTaBICHUU
MYHUIUTIAILHON YCIYyTH;

2) HapylIeHHE CPOKa MPEeAOCTaBICHNUS MyHUIIUTAIBLHOMN YCIIyTH;

3) TpeOoBaHMe Yy 3asgBHUTENS JOKYMEHTOB, HE MPEIYCMOTPEHHBIX HOPMATHBHBIMH
MpaBoBbIMM  akTamMu  Poccuiickoii ~ ®denepanuu, HOPMATUBHBIMHA IPABOBBIMM  aKTaMH
ApxaHrenbcKoi 00J1aCTH, HACTOSIIUM aJMUHUCTPATUBHBIM PETrJIaMEHTOM;

4) oTka3 B TpUeMe JOKYMEHTOB, MIPEJOCTaBIEHHUE KOTOPBIX MPEAyCMOTPEHO
HOPMATHBHBIMH IIpaBOBbIMM akTamMu Poccuiickor dDenepanuu, HOPMAaTUBHBIMHU IIPABOBBIMU
aKTaMu ApXaHTelbCKON 00J1acTH, HACTOSIIIMM aJMUHUCTPATUBHBIM PETJIAMEHTOM;

5) oTka3 B IMpPENOCTABIECHUUM MYHHUILIMNAJIBHOW YCIYrd, €CIM OCHOBAaHUSA OTKa3za He
peyCMOTPEHbl (efepadbHbIMU 3aKOHAMH M TPUHATHIMH B COOTBETCTBHU C HUMH HHBIMU
HOPMATHBHBIMHU IIpaBOBbIMM akTamMu Poccuiickor denepanuu, HOPMAaTUBHBIMHU IIPABOBBIMU
aKTaMu ApXaHTelbCKON 00J1acTH, HACTOSIIIMM aJMUHUCTPATUBHBIM PETJIAMEHTOM;

6) 3arpeboBaHMEe C 3asgBUTENS MPU MPEAOCTABICHUM MYHHUIIMIAIBHON YCIyTH IIaThl, HE
MPEAyCMOTPEHHOM  HOPMAaTHMBHBIMU  TIpaBOBbIMM  akTamu  Poccuiickonn ~ Denepanuu,
HOPMAaTUBHBIMH IMPABOBBIMU aKTaMH ApPXaHTeIbCKOW 00J1acTH, HACTOSIINM aJIMUHUACTPATUBHBIM
perIaMeHTOM;

7) oTKa3 AAMUHUCTPAIIMH B UCIIPABICHUH JIOMYIIEHHBIX OIIEYaTOK U OMIMOOK B BBIIAHHBIX
B pe3ylnbTare IMpelOoCTaBICHUS MYHUIUMNAIBHON YCIyrd JOKyMEHTax Ju00 HapylleHue
YCTaHOBJIEHHOI'O CPOKA TAKUX MCIPABICHUM.

5.2. XKamno0sl momarorcs:

1) Ha pemeHus u pevictBus (Oe3NEHCTBUE) CHEIMAIMCTOB AIMHUHHUCTPAIUU —TJaBe
agmMuaucTpanuu MO «Hukosbckoey;

2) Ha pemieHust u aevictBus (Oe3nmeiicTBue) rinaBbl aamuHHCcTpauu MO «Hukonbckoe» B
OpraHbl IPOKYpPaTypHl.

5.3. Obume TpeGoBaHUs K MOPSIAKY IMOAAYH U PACCMOTPEHUS 5KaI00bl

1. XKamoba momaercs B MUChbMEHHOW (opMe Ha OyMa)KHOM HOCHUTEJE, B JJIEKTPOHHOM
dopme B anmunucTpanuo MO «Hukombckoey.

2. XKanoba moxxeT OBITH HaIpaBJIeHA IO MOYTE, Yepe3 MHOTO(PYHKIIMOHATBHBIM HEHTP, C
UCTIOJIb30BaHUEM MH(OPMAIIMOHHO-TENEKOMMYHUKAIMOHHOM cetn "MHTepHeT", oduimanisHoro
caiita aamuHuctpanmu MO «llleHKypckuil MyHUUUNAIBHBIA palloH», €IMHOTO IopTaia
TOCYJapCTBEHHBIX U MYHHIIMIIAIBHBIX YCIYT JIMOO PETHOHAIBHOTO MOpTaia rocy1apCTBEHHBIX U
MYHUILIMNIATIBHBIX YCIYT, a TAKKE MOXKET OBITh MPUHSATA NP JIMYHOM IIPUEME 3assBUTEIIS.



3. XKanoba nomkHa comepkarh:

1) HaMeHOBaHUE OpraHa, MPEeAOCTaBISIONIEr0 MYHUIUMIAIBHYIO YCIYTY, JAOJKHOCTHOTO
JUIa OpraHa, NPEJOCTaBISIONIET0 MYHHUIMNAIBHYIO YCIyry, Ju00 MYHUIUIMAIHHOTO
CITY KaIleTO, PEIICHUsI B IeUCTBUS (0e31eCTBIE) KOTOPBIX 00XKATYIOTCS;

2) dbamunmro, UMsi, OTUYECTBO (TIOCTIEIHEE - TIPH HAJIMYUU), CBEICHUS O MECTE KHUTEIbCTBA
3asgBUTENS - GU3NYECKOTO JINIAa TMO0 HAUMEHOBAHUE, CBEICHHS O MECTE HaXOXK/ICHUS 3asiBUTEIIS
- IOPUJAMYECKOTO JUIa, a TakkKe HOMep (HOMepa) KOHTaKTHOTO TeiedoHa, amapec (ampeca)
3JIEKTPOHHOU MOYTHI (IIPH HAJIMYKHU) U MOYTOBBIM aJpec, M0 KOTOPHIM JO0JHKEH ObITh HallpaBJIeH
OTBET 3asIBUTEIIIO;

3) cBenmeHus 00 0OXKamyeMbIX PEIICHUAX M JEUCTBHAX (0Oe€31eHCTBUM) CHEIuaIncTa
aJIMHUHHICTPAIUH;

4) noBOIBI, HA OCHOBAaHUHU KOTOPBIX 3asBUTENIb HE COTJIACEH C PELIEHUEM M JIeHCTBHEM
(Oe3meiicTBMEM) CIIENMATICTa APXMBHOTO OT/AETA. 3asBUTEIEM MOTYT OBITh MPEICTaBICHBI
JOKYMEHTHI (TP HaJN4YKK ), TOATBEPKAAIOIINE JOBOAbI 3asBUTENS, TUOO UX KOIHUU.

5.4. PaccmoTpeHmue KaloO OCYIIECTBISETCS OJDKHOCTHBIMHU JHUIIAMH, yKa3aHHBIMH B
MyHKTE 5.2 HACTOSIEro aAMHHHCTPATHUBHOIO perjaMeHTa. 3ampeliaeTcss HampaBlsATh KajloOy
MYHHIIUITAILHOMY CITYKaIlleMy, PEeIIeHUE WK ACHCTBHE KOTOPOTO 00KaIyeTcsl.

5.5. Tlpu paccMOTpeHHH >KaJIOOBI JTOJDKHOCTHOE JIMII0O OOeCredrMBaeT OOBEKTUBHOE,
BCECTOPOHHEE M CBOEBPEMEHHOE PAacCMOTpEHHE oOpallleHHs, B Ciydyae HEOOXOJUMOCTH — C
y4acTUEeM IrpakJaHUuHA, IPEACTaBUTENS IOPUINYECKOTO JIUI[A, HAITPaBUBIIETO Kanooy.

5.6. TloctynmuBmas sxamo0a TOMJICKUT PACCMOTPEHUIO JOMKHOCTHBIM  JTUIIOM,
HaJICNIEHHBIM TTOJTHOMOYMSIMH 10 PACCMOTPEHHUIO Kajao0, B TeUeHUH 15 paboumnx aHeH co aHs e
perucTpanyu, a B ciay4yae oOOXKaJoBaHUS oOTKa3a aaMmuHuctpaiueir MO»Hukombckoey», ee
JOJKHOCTHOTO JIMIAa B MpHEME JOKYMEHTOB Y 3asBUTENS JUOO B HCIPABICHUM JOIMYIIEHHBIX
OTEYaTOK M OMMOOK WIIM B cllydyae OOKaJOBaHWs HAPYIICHUS yCTAHOBJICHHOTO CPOKa TaKHMX
WCITPaBJICHUN — B TEUCHUH S5 pabovmX JTHEH CO JTHS €€ PeTUCTpaIiu.

5.7. Tlo pe3ynpTaTamMm pacCMOTPEHUS KAJIOOBl JOHKHOCTHOE JUI0 MPUHUMAET OJHO U3
CIEAYIOUIMX PEUICHUN:

1) ynmomierBopsier xamoOy, B TOM 4Yucie B (OpME OTMEHBI MPUHSATOTO PEUICHUS,
MCIIPABIICHUS JOMYIIEHHBIX OpPraHOM, MPEI0CTABIIAIONINM MYHUIIUIAIBHYIO YCIYTY, ONEYaToOK U
OIMOOK B BBIJAHHBIX B PE3yNbTaTe MPEIOCTABICHUS MYHUIUIMATHHOW YCIYTH NOKYMEHTaX,
BO3BpaTa 3asBUTENIO JEHEKHBIX CPEJICTB, B3MMaHHE KOTOPBIX HE MPEIyCMOTPEHO
HOPMATUBHBIMHU IIpaBOBbIMM akTamMu Poccuiickon denepanuu, HOPMAaTUBHBIMHU IIPABOBBIMU
aKTaMu ApXaHTelbCKON 00J1acTH, MYHUIMNAIBHBIMU MPAaBOBBIMH aKTaMM, a TAaKKE€ B HHBIX
dopmax;

2) OTKa3bIBACT B y/IOBJIECTBOPCHUH YKAIOOBI.

3) 00 oTKa3e B paCCMOTPEHUU KaJ00BI 10 CYIIECTBY:

a) eciM B xano0e He yKa3aHbl (aMUJUs TpakIaHUHA WM HAMMEHOBAHUE IOPUTNYECKOTO
JUIa, MOJABIIETO JXKanoly, a TakKe MOYTOBBIA aJpec TpaKTAHWHA WM MECTO HAXOXICHUS
IOPUAMYECKOTO JINLIA, TIOJABIIETO Kanooy;

0) eciu B xanmoOe coaep)Karcsi HEIeH3YpHble JHOO OCKOpOHMTEIbHBIC BBIPAXKEHMUS,
YIpO3bl KU3HU, 3J0POBbIO M UMYILIECTBY JOJKHOCTHOTO JIMIIA, @ TAK)KE YWIEHOB €r0 CEMbH;

B) €CIT TEKCT JKaJ00bl HE TOaeTCs IPOUYTCHHIO;

) eclM B ’kajio0e COAEP>KUTCS BOMPOC, HA KOTOPBIM 3asBUTENI0 MHOTOKPATHO /JaBalluCh
MUChMEHHBIC OTBETHI 110 CYIIECTBY B CBSI3U C PAHEE HAIIPABIISIEMBIMHU OOPAIIEHUSIMU, U TIPU ITOM
B kasi00e He MPUBOASTCS HOBBIE JOBOJbI MIIH OOCTOSITENILCTBA;

1) €CJIM OTBET 1O CYIIECTBY MOCTABICHHOTO B jKajo0e BOMPOca He MOXKET ObITh JaH Oe3
pasriameHusl CBEACHUN, COCTaBISIOUIMX TOCYIapCTBEHHYIO WM MHYIO OXPaHSEMYI0 3aKOHOM
TalHy.

5.8. He no3aHee nHs, CIEAYIONIETO 3a JHEM MPUHATHS PEIICHUS, YKa3aHHOTO B YHKTE 5.7,
3asBUTENII0 B MMHCBMEHHON QopMe U MO IKEIaHWIO 3asBUTENs B DIIEKTPOHHOH (dopme
HAIPAaBIIIETCS MOTUBUPOBAHHBIN OTBET O PE3yJIbTaTaX PaCCMOTPEHHUS 5KaI00bI.
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5.9. B cnyyae yCTaHOBJIEHUS B XOJ€ WJIM MO pe3yabTaTaM pPAaCCMOTPEHUS >KAIOOBI
MPU3HAKOB COCTaBa aJIMHUHHMCTPATUBHOTO NPABOHAPYIICHUS WM MPECTYIUIEHHUS JOJKHOCTHOE
JMII0, HAJEIIEHHOE MOJHOMOYHMSMU IO PACCMOTPEHUIO Kajo0, He3aMEeIUTENbHO HaIpaBiseT
HMMEIOIIHECS MaTEPUAIIbI B OpraHbl IPOKYPATYPBHI.



IMPUJIOKEHUE Ne 1

K AIMMHUCTPATHBHOMY PerjiaMeHTy

NpeIoCcTaBIeHHs] MyHHIIUTIAILHOMH YCJIyTH,

YTBEPKACHHOMY IMMOCTAHOBJICHHEM

rjiaBbl

MO «HukoJbcKO0€e»
ot 20 aBrycra 2013 r. N 58

baok-cxema nmpoueaypsl 1mo npeaoCcTaBJICHUI0 MyHHHHHaJ’leOﬁ Yc.ﬂyrn

3asiBUTENH TIPEACTABISCT HEOOXOIUMBIH KOMILIEKT JJOKYMEHTOB
B COOTBETCTBHH C II. 2.6. HACTOAIIETO perjaMeHTa

A 4

Peructpamuss u mpoBepka KOMIUIEKTHOCTH  BXOJSIIMX
JOKyMEHTOB B TeueHue 1 aHsi, B cooTrBeTcTBHM C m. 3.3.1.
HACTOSIIETO perjiaMeHTa

!

!

Martepuansl
HE KOMILUIEKTHbI

MaTtepuaibl KOMILUIEKTHEI 3asBUTENI0O B TEUEHHE S gHeH
TFOTOBUTCS OTKa3 B MPEIOCTaBICHUHU

l Yenyru B thopme nUcChHMa

' AMUHHCTpaIuu MO

I'maBa MO «Hwuxkonbsckoe» B TeueHue 1 aus (co aHs
perucTpanum) HamnpaBlgeT 3asBICHUE CHCIUAIUCTY
AIMUHUCTPAIMK I  TIPOBEICHUS HEOOXOIMMBIX

«HUKOIBCKOE», B COOTBETCTBHHM C
.. 3.3.4. HacTOAIIEro perimaMeHTa

MEPONPUATHH Il TIPEAOCTaBICHUS  WIA  HE
MPEIOCTABIICHUSI Y CIIYTH 3asSBUTEI0, B COOTBETCTBUH
¢ 1. 3.3.2. HaCTOAIIETO perIaMeHTa.

l

Crnemmamuct MO «Hukonsckoe» B Tedenne 4 AHel IPOBOIAUT
MPOBEPKY TMPEACTABICHHBIX JOKYMEHTOB, B Cily4yae WHX
COOTBETCTBHUSI BCEM TPEOOBaHMIM, TOTOBUT MPOCKT MHUChMa O
COrJIACOBAHUM Wi 0TKa3e B MpEeA0CTaBICHUN
MYHHUITUTIATEHON Ycmyru (B TedeHue 18 pabouux qHEl, HO HE
oomee 30 nweid). Ilucemo moamuceiBaeTcs ImaBo MO
«Hukomnbsckoe» (B Teuenue 1 pabouero JHs), B COOTBETCTBHH C
.. 3.3.3. u 3.4.HacTosIIero periaMenTa.

<

A\ 4

Coenuanuct aIMUHUCTpallMM B TedeHHEe 3 JHeH mnocJje
MOJIITUCAHMSI BBIIACT MUCBMO - OTBET 3asiBUTEIIO THOO HANPABIISCT
MOYTOH ¢ YBEOOMJICHMEM O BpYYCHHH JHOO HampaBiseT
JJEKTPOHHOM TOYTOM, B COOTBETCTBMM ¢ I.I. 3.5. u 3.6.
HACTOSIIETO PErIaMEHTA.

A 4

VYcnyra okazaHa




NMPUJTOXKXEHUE Ne 2

K AIMHUHHCTPAaTUBHOMY perjiaMeHTy
NpeJoCTaBIeHU MYHULIUNIAJLHOM YCIyIH,
YTBEP:KICHHOMY IOCTAHOBJICHHEM

IJIaBbI

MO «HuKo0JIbCKO»

ot 20 aBrycra 2013 r. N 58

I'J1aBe MyHUITUTIATLHOTO 00pa30BaHUS
«Huxonncxoe»
Ot

IIpokuBaroriero mo ajapecy:

[MocTostHHO 3aperUCcTPUPOBAHHOTO IO apecy:

Tenedpon

3AdABJNEHMUE
0 IPUHATHYU HA YYeT B KaYecTBe IPAXKAAH HYKAAIMHUXCHA B HKHIBIX
MOMELIEeHHUAX, NMPeAOCTAB/IAEMbIX 10 J0I0BOPY COLMATBLHOIO HaliMa.

A,

(sIBNISIFOCH COOCTBEHHUKOM, SIBJISIIOCH HAHMMATEJIEM, IIPOJKUBAIO HA YCIOBUSIX MO HAlMa)
Kunoro nomMerieHus mo aJpecCy:

(yka3aTh THII IJIOMAAN U €€ pa3Mephl)
CocraB cembu:

Cynpyra (cynpyr)

(ammuuist, ©Msi, OTYECTBO, JaTa POKICHUS)
Heru:

(bamunus, UMs1, OTIECTBO, 1aTa POKICHUS)
KpOMe TOro, Co MHOH IMMPOKHUBAIOT UHBIC YJICHBI CCMbU:

(pamunus, UMs, OTYECTBO, AATA POKIECHHA)

S aBnsroCh MaJIOUMYIIHUM, YTO IIOATBCPKIACTCA:
(HOMEp M faTa BRIAYX JTOKYMEHTAa, HOATBEP)KIAIOIIET0 CTaTyC MaJIOUMYIIETO)

I'paxxaHCKO-TIPaBOBBIX CHEIOK C >KHIJIBIMUA TOMEIEHUSIMU B MOCHEAHUE 5 JIET A U
YJIEHbI CEMbH HE MPOU3BOIMIIH, MPOU3BOAMIN (HEHYKHOE 3aYEPKHYTB).

S (uneHsl ceMbu)




HNmer (nMeem) mMpaBo HA BHeo4YepeaHOE MPETOCTABIEHHE KUJIOTO TOMeEIIeHUs!
10 OCHOBAHHSIM:

[Ipomy mpuHATE MEHS C CEMbEN U3 YEeJI0BEK
Cynpyra (cynpyr)
Heru:

(®.1.0.)

NHuble 4i1eHbl cEMbU;

(®.11.0))
Ha YUCT B KA4YCCTBC HYXKIAOIINUXCA B JKUJIBIX ITIOMCHICHUAX, ITPCAOCTABIIACMBIX I10
A0roBOpPYy COHUAJIBHOI'O HanMa.

K 3asBieHHIO Npuiarar0 JOKYMEHTBI, IOJTBEPKAAIOIIMECS IIPABO COCTOATH HA
y4e€T€ B KauyeCTBE HYXKIAIOMUXCSA B OJKUIBIX I[OMEILUCHUAX, IPEAOCTABIAEMBIX I10
JIOTOBOpaM COLIMAJIBHOTO Haiima (rpa)<aaHe, MPOYKUBAIOIIME HAa YCIOBHSX IOJHAWMa,
JIOIIOJIHUTENBHO MPUJIAraloT KOIHUIO 10r0BOpa MOoJHAMa XKHUIIOT0 OMEILEHUS ):

1.

AN

Jara

Iloamuce 3asBUTENA:

Iloanucy 4iIeHOB CEMBU:




	1.4.2. Телефон для справок: тел./ факс 8(818-51)-4-91-29; 4-91-07
	2) официальный сайт МО «Шенкурский муниципальный район»:                    www.shenkursk-region.ru,
	3) Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг и Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций): http://www.dvinaland.ru/.
	график работы;
	1) принятие гражданина  на учет в качестве нуждающегося в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма;
	2) отказ в принятии гражданина на учет в качестве нуждающегося в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма;
	2.4.  Срок предоставления Услуги в течение 30 календарных дней с момента регистрации запроса заявителя.

	При непредставлении заявителем документов, предусмотренных пунктом 2.6. настоящего регламента, срок предоставления Услуги увеличивается на срок запроса администрацией МО «Никольское» необходимых документов.
	2) Федеральный закон от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».
	6) Жилищный кодекс РФ от 29 декабря 2004 года № 188-ФЗ.
	7) Закон Архангельской области от 20 сентября 2005 года  № 79-5-ОЗ «О порядке ведения органами местного самоуправления учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, и о предоставлении та...
	2.6.3.Заявитель после предоставления документов вправе отказаться от предоставления Услуги. Отказ оформляется письменно в произвольной форме и представляется в администрацию МО «Никольское».
	1) лицо, подающее документы, не относится к числу заявителей в соответствии с пунктами 1.2-1.4 настоящего административного регламента;
	2) заявитель представил неполный комплект документов в соответствии с пунктом 2.6 настоящего административного регламента;
	3) заявитель представил документы, оформление которых не соответствует установленным требованиям;
	2.8. Основаниями для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги являются следующие обстоятельства:

	2.8.1.  Не представлены документы, предусмотренные 2.6.
	2.8.2. Представлены документы, которые не подтверждают право гражданина быть принятым на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении, предоставляемом по договору социального найма.
	2.8.3. Не истек пятилетний срок со дня совершения гражданином  действий с намерением приобретения права состоять на учете в качестве нуждающегося в жилищных условиях,  повлекших ухудшение жилищных условий.
	2.9 Муниципальная услуга предоставляется  бесплатно.
	2.10. Сроки выполнения отдельных административных процедур:
	2.10.1 Регистрация запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги либо выдача уведомления об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги – один день с момента поступления запроса заявителя;
	2.10.2 Максимальный срок ожидания в очереди:
	1) при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги – до 15 минут;
	2) при получении результата предоставления муниципальной услуги – до 15 минут.
	2.12. Показатели доступности и качества муниципальной услуги
	2.12.1 Показателями доступности муниципальной услуги являются:
	1) предоставление заявителям информации о правилах предоставления муниципальной услуги;
	2) размещение на Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг и Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) форм документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и обеспечение возможности и...
	3) предоставление заявителям возможности получения муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг;
	4) безвозмездность предоставления муниципальной услуги;
	2.12.2 Показателями качества муниципальной услуги являются:
	1) отсутствие случаев нарушения сроков при предоставлении муниципальной услуги;
	2) отсутствие случаев удовлетворения в судебном порядке заявлений заявителей, оспаривающих действия (бездействие) муниципальных служащих органа и решений органа;

	3.3.3. Если имеются основания для отказа в приеме заявления, но заявитель настаивает на его принятии, либо заявление поступило по почте, электронной почте, специалист администрации МО «Никольское» в течение 5 рабочих  дней после регистрации заявления ...
	3.3.4.Уведомление об отказе в рассмотрении заявления передается лично заявителю или его представителю либо направляется заявителю по почте с уведомлением по адресу, указанному в заявлении.
	3.4.3.Решение о принятии  (отказе в принятии) гражданина на учет в качестве нуждающегося в жилых помещениях, предоставляемых по договору социального найма выдается заявителю (его представителю) лично, либо направляется по почте письмом с уведомлением ...
	4. Контроль за исполнением административного регламента

	5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования
	решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего
	муниципальную услугу, а также его должностных лиц
	(муниципальных служащих)
	5.1. Заявитель может обратиться с жалобой в следующих случаях:
	1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
	2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
	3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Архангельской области, настоящим административным регламентом;
	4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Архангельской области, настоящим административным регламентом;
	5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Архангельской област...
	6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Архангельской области, настоящим административным регламентом;
	7) отказ Администрации  в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.
	5.2. Жалобы  подаются:
	1) на решения и действия (бездействие) специалистов администрации –главе администрации МО «Никольское»;
	2) на решения и действия (бездействие) главы администрации МО «Никольское» в органы прокуратуры.
	5.3. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы
	1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в администрацию МО «Никольское».
	2. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта администрации МО «Шенкурский муниципальный район», единого портала государственных и мун...
	3. Жалоба должна содержать:
	1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
	2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) эле...
	3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) специалиста администрации;
	4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) специалиста архивного отдела. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
	5.4. Рассмотрение жалоб осуществляется должностными лицами, указанными в пункте 5.2 настоящего административного регламента. Запрещается направлять жалобу муниципальному служащему, решение или действие которого обжалуется.
	5.5. При рассмотрении жалобы должностное лицо обеспечивает объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение обращения, в случае необходимости – с участием гражданина, представителя юридического лица, направившего жалобу.
	5.7. По результатам рассмотрения жалобы  должностное лицо принимает одно из следующих решений:
	1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявител...
	2) отказывает в удовлетворении жалобы.
	3) об отказе в рассмотрении жалобы по существу:
	а) если в жалобе не указаны фамилия гражданина или наименование юридического лица, подавшего жалобу, а также почтовый адрес гражданина или место нахождения юридического лица, подавшего жалобу;
	б) если в жалобе  содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;
	в) если текст жалобы не поддается прочтению;
	г) если в жалобе содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в жалобе  не приводятся новые доводы или обстоятельства;
	д) если ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую законом тайну.
	5.8. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.7, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
	5.9. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материал...

