YTBEPXJIEH

MOCTAaHOBJICHUEM aJMUHHUCTPAIUU
MO «llleroBapckoey

ot 02 anpenst 2019 roga Ne 9

AJIMUHUCTPATUBHBIA PETJIAMEHT
NpeaocTaB/JIeHUs MYHHIHMIIAJIBHOM YCIYId 10 Bbl1a4e JOKYMEHTOB O
NPOUCXO0KACHUM NMPOAYKIHMH, IPOAABAEMON I'PaKIAHAMM U3 UX JHYHBIX
NMOACOOHBIX XO03MIliCTB HA TEPPUTOPUM MYHMUIMIIAJIBHOTO 00pa3oBaHust
«IIeroBapckoe» LIeHKypcKOro paiioHa ApXaHreJbCKoi 00J1acTi

. O01mue moJioKeHus
1.1. [IpeaMeT peryJupoBaHusA A IMUHUCTPATHBHOIO perjiaMeHTa

1. Hacrosmuii agMUHHUCTPATUBHBIM PETJAMEHT YCTAHABIMBAET IOPSIOK
NPEIOCTAaBICHUS MYHUUUIAIBHOM YCIyrM MO  BblJau€ JOKYMEHTOB O
IPOUCXOXKJIEHUH TMPOAYKIHMH, MpOAaBaeMOil TpaKJaHaMU U3 HX JUYHBIX
OJICOOHBIX XO35MCTB HA TEPPUTOPUM MYHULHUIAIBHOTO 00pa3oBaHUs
«IleroBapckoe» Illenkypckoro paiioHa ApXaHreiabCkoM oOmactu (nanee —
MyHHUIMIATbHAS YCIYyra), U CTaHAApT NPEIOCTaBICHUS MYHHLMIIAIBHON YCIYTH,
BKJIFOYAsl CPOKM M TIOCIIEAOBATENbHOCTh aJMUHUCTPATHBHBIX MPOLEAYpP U
aJIMUHUCTPATUBHBIX JEUCTBUN aJMUHUCTPALMU MYHULHUNAIBHOTO 00pa30oBaHUs
(anee — aAMHUHHUCTpALIMS) IPU OCYIIECTBICHUH OJTHOMOYUMN 110 MPEJOCTABICHUIO
MYHULUIAIBHON YCIIyTH.

2. IlpenocrapneHne MyHUIMIIAILHON yCIyTy BKJIIOYAET B ceOs CIIEIyIOIINe
aJIMUHUCTPATUBHBIE MTPOLIETYPHI:

1) peructpanus 3anpoca 3asgBUTEINS O IPEIOCTABICHUN MYHHUIIMNIAIBHON YCIIyTH;
2) mOAroTOBKA 3ampamirBaeMoil MHpopmanuu, 1100 MOTHBUPOBAHHOIO OTKa3a B
NPEIOCTAaBIEHUN MYHUIIMIIATBHON YCIIYyTH;

3) BeImava (HampaBlieHHE) 3ampantuBaeMoi nHpopmaluu, 160 MOTHUBUPOBAHHOTO
OTKa3a B MPEJOCTABICHUH MYHULIUIIAIbHON YCIYTH.

1.2. Onucanue 3asiBUTe/I€H NPH NPeI0CTABICHUN
MYHHIHNAJIbHON yCJIyTrH

3. 3asBUTENSIMHU TP TPEIOCTABICHUN MYHUIIUTIAIBHON YCIIYTH SIBISIIOTCS:

1) ¢usnueckwe JHIa — TPaKIAaHE, WMCIOIIME  JIMYHBIE  IOACOOHBIC
XO035UCTBA HA TEPPUTOPUU MYHHIMNAIBHOTO oOpaszoBanms «llleroBapckoe»
[llenkypckoro paifoHa ApxaHreabCKol 001acTH.

4. Or uMeHM 3asBUTEJNEH, yKa3aHHBIX B TYHKTE 4 HACTOSLIETO
aAMUHHACTPATUBHOTO PETVIAMEHTA, BIIPABE BHICTYNATh:
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1) npencraBuTenb GU3MIECKOTO JIUIA TIPU MPETOCTABICHUH JOBEPEHHOCTH,
NOANMUCAHHOW ~(U3MYECKUM JUIOM U O(OPMIICHHOW B COOTBETCTBUU C
IPaKJIaHCKUM 3aKOHOAATEIbCTBOM;

2) 3aKOHHBIM MPEICTABUTENL (DU3UUECKOro JiMIa (eClid MOCIHCTHUNA He
MOJIHOCTBIO JI€ECIIOCOOEH) MPH MPEAOCTaBICHUN JOKYMEHTOB, MOATBEPKAAOIINX
paBa 3aKOHHOTO MPEICTaBUTEIS.

B cinyuae odopmieHus n0oBepeHHOCTH B (hOpME 3JIEKTPOHHOTO JTIOKYMEHTa
OHa  JIOJDKHA  OBITh  TOJMUCAaHA  C  MCIHOJb30BaHUEM  YCHUJICHHOU
KBAIM(PUIUPOBAHHON 3JIEKTPOHHON MOAMKCH.

1.3. TpeOoBaHus K NOPSAAKY HH(POPMHUPOBAHUS
0 MpaBWJIaxX NMPeI0CTABJICHUA MYHHMIMIIAJBHON yCIyTrd

5. Uudopmanus o mpaBuiax MPeIOCTaBICHUS MYHHUIMIIAIBHOW YCIyTH
MOJKET OBbITh MOJTyYeHa:

1o TeaeQoHy;

I10 DJIEKTPOHHOM I10YTE;

[0 TO4YTe MyTeM OOpaIleHHus 3asABUTENS C MUCBMEHHBIM 3alpoCOM O
peI0CTaBIEHUU HH(OpMAIUY;

IIPU JTTYHOM OOpAIEHUH 3asBUTEIS,

Ha o(HIMaTBbHOM caiTe aJMHHHUCTPAIMM MYHHUIIUIAIBHOTO OO0pa30BaHUS
«lenkypckuii MYHULUITAIbHBIA panon» B UH(OPMAIMOHHO-
TEJICKOMMYHUKAIIMOHHOU ceTtn « HTEpHEeT;

Ha ApXaHTeJbCKOM PErHOHaJbHOM TIOpTajie  TOCYJapCTBEHHBIX U
MYHUITUNAIBHBIX ycayr (pyHkiuit) u EnuHOM mopTane TocyaapCTBEHHBIX U
MYHUITUTIATBHBIX YCIyT (HyHKIINM);

B MTOMENICHUSIX aIMUHUCTpAIU (Ha HHOPMAIIMOHHBIX CTEH/aX ).

6. Ilpu uadopmupoBanuu 1no tenaedoHy, Mo AEKTPOHHON MOYTE, MO TOUTE
(mytem oOpallleHusi 3asiBUTENS C NUCbMEHHBIM 3alpoOCOM O MPEIOCTABICHUN
uH(pOpMAIUK) U NPU JTUYHOM OOpalIEHUH 3aIBUTEIS:

1) coobmiaetcs cneayronias UHGOpMaIus:

KOHTAKTHBIC  JIaHHBbIE  AAMUHUCTpalMK  (MIOYTOBBIM  ajpec,  aapec
opunmanpHOr0  caiita B  HMHPOPMAIIMOHHO-TEJICKOMMYHUKAIIMOHHOW  CETH
«MHTEepHeT», HOMEp TeseoHa ISl CIPABOK, aJIPEC IEKTPOHHOM MOYTHI);

rpadguk paboOThl aJAMUHUCTPALIMA C 3asBUTEISAMA B IENAX OKa3aHUS
COJICHCTBUS IPHU M0J1a4€ 3alPOCOB 3asiBUTENIEH B JJIEKTPOHHOU (opMe;

rpaduk paboThl aAMHUHHUCTPALIMM C 3aSBUTEISIMU MO WHBIM BOMPOCAM HX
B3aMMOJICHCTBUS;

CBEJICHUS O TOPSAKE J0CYyIeOHOr0 (BHECY1eOHOT0) 00KaIOBaHUS PEIICHUI
u jaeiictBuil (0e3A€CTBUS) JOHKHOCTHBIX JIMI, MYHMIIMIAIBHBIX CIIyKalluX
aagmuHucTpanuu «llleroBapckoey;

2) OCYIIECTBISIETCS KOHCYJIBTUPOBAaHHE IO TOPSIKY MPEAOCTaBICHUS
MYHUIIUIIAJIBHON yCIYTH, B TOM YHCIIE B 3JIEKTPOHHOM (opme.
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OtBer Ha TenepOHHBIM 3BOHOK JOJDKEH HAUMHATBCS C MHPOPMALUU O
HAaMMEHOBAaHUM AJMUHHCTPALMH, B KOTOPYIO MO3BOHMII I'PAKJIAHUH, TOJKHOCTH,
(damMuIMy, UMEHU U OTYECTBE MPHUHSIBIIETO Tele(OHHBINH 3BOHOK MyHHUIUIATIBHOTO
CIIy’Xallero aJIMUHUCTpauuu. Bpems pazroBopa He JOKHO IpeBbIaTh 10 MUHYT
(32 HMCKJIIIOYEHUEM CIIy4aeB KOHCYJbTUPOBAHUS MO NOPAAKY HPEIOCTaBICHUS
MYHULIMIIAJIbHOW YCAYTM B 3JIeKTpoHHOM Qopme). Ilpu HeBo3MoOkHOCTU
MYHHULMIATBHOTO CITyXallero, MPUHSBILETO TeneOHHBIHI 3BOHOK,
CaMOCTOSITEJIbHO OTBETHTh Ha IIOCTABJICHHBIE BOMPOCHI, TEIEPOHHBIM 3BOHOK
JOJDKEH OBbITh IepeajpecoBaH (MEpeBElleH) Ha JAPYroro MYHUIMIAIBHOTO
CIIyXallero Ju00 MO3BOHUBIIEMY TPAXKIAHUHY JOJDKEH ObITh COOOLIEH HOMEp
TenedoHa, MO KOTOPOMY MOXKHO TMOJYYUTh HEOOXOAMMYIO HH(MOpMaNUIo, WU
yKa3aH HWHOM cnoco0 MoiayyeHuss HMHPOpMAalMU O MpaBHIIaX MPEAOCTaBICHUSA
MYHHUIUITATBHON YCITYTH.

OO6paitieHus 3asBUTENEH MO JIEKTPOHHOM MOYTE U X MUCHbMEHHBIE 3aIPOChI
paccMaTpuBalOTCsl B aAMUHUCTpAllMd B  MOpSAKE, MPEAYCMOTPEHHOM
denepanpHbiM - 3akoHOM oT 02 wmas 2006 roma Ne 59-®3 «O mopsake
paccMoTpenusi obpaieHuii rpaxkaan Poccuiickoit @enepanun» u denepanbHbIM
3akoHoM oT 09 ¢epans 2009 roma Ne 8-®3 «OO6 obecrnedueHnH J0CTyma K
uHpOpMalLlMU O AESITEIbHOCTH TOCYJAapCTBEHHBIX OPraHOB M OPraHOB MECTHOI'O
CaMOYIIPaBIICHUSI.

7. Ha odunuaneHoM cailTe agIMUHUCTpallMd  MYHHUIMIIAJIBHOTO
oOpazoBanus «llleHKypckuii MyHUIMOAIbHBIA paiioH» B HWH()OPMALMOHHO-
TEJIEKOMMYHUKAIIMOHHON  cetn  «VHTepHeT»  pa3Memaercs  Cleayromas
uHbOpMaIus:

TEKCT HACTOSALIEr0 aJMUHUCTPATUBHOTO PETIAMEHTA;

KOHTaKTHbIE€ JJAHHBIE aJIMUHUCTPALIMH, YKA3aHHbIE B IMyYHKTE 7 HAaCTOSLIETO
aJIMUHUCTPATUBHOTO PEIVIAMEHTA;

rpaguk paboOThl AAMUHUCTPALMK C 3asABUTEISIMH B IEJIAX OKa3aHUs
COJICUCTBUS TIPU MOJa4€ 3aIPOCOB 3asIBUTENICH B 2JIEKTPOHHOM Popme;

rpaduk paboThl aAMHUHHUCTPALMM C 3aSBUTEISIMU MO WMHBIM BOINPOCAM HX
B3aUMO/JICHCTBUS;

00pas3iibl 3aMOJTHEHUS 3asIBUTEISIMU OJIAHKOB JIOKYMEHTOB;

uHdopmaluss O TOpsAAKe oOpallleHus 3a TMOJy4YeHUEM pe3ylibTara
MYHUIIMNIATBHOM YCIYTM B O3JEKTPOHHOM QopMe, B TOM 4HCiIe 00pasilbl
3allOJIHEHUS 3asSBUTEISIMH MHTEPAKTUBHBIX JJIEKTPOHHBIX (OPM TOKYMEHTOB Ha
ApXaHTeJIbCKOM PErHOHAIIBHOM MOPTaJleé FOCYJApPCTBEHHBIX M MYHHULMIAIBHBIX
yeayr (¢hyHkuuit) u EnnHom noprane rocyaapCTBEHHBIX U MyHUIIUTAIBHBIX YCIIYT
(byrKumit);

NOPSJIOK  TOJIyYEHHs] KOHCYJNbTAllMid (CIPaBOK) O NPEIOCTaBICHUU
MYHULIUNIAIBHON YCITYTH;

CBEJICHUS O TIOPSAKE JOCY/IeOHOTr0 (BHECY1I€OHOT0) 00KAIOBaHUS PEIICHUI
U necTBuil (0e31elCTBYS) JOJKHOCTHBIX JIMI aJIMUHUCTPAIIMN, MyHUIIAIIATbHBIX
cayxamux MO «IlleroBapckoe».
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8. Ha ApxaHreinbCKOM pEruoHAJIbHOM TOpTaje TOCYJapCTBEHHBIX U
MYHULIMNAIBHBIX YCIYT (GYHKIUN) pa3MeIaroTCs:

uHbopMalusl, yKazaHHas B IYHKTE 8 HACTOSILEro aIMHUHHCTPATHBHOTO
pErilaMeHTa;

uHdopmarusi, ykazanHas B myHkTe 22 [lonoxkenus o QgopmMupoBaHUU U
BEJICHUN ApPXaHIeJIbCKOIrO0 PErHOHAIBHOIO PEECTpa TIOCYJApPCTBEHHBIX U
MYHHUITUTIATBHBIX yCIyT (PYHKIUH) U APXaHTeIhCKOTO PErHOHAIIBHOTO IMOpTalia
TOCYJapCTBEHHBIX ¥ MYHUIMMNAIBHBIX YCAyr (PyHKIUN), YTBEPKICHHOTO
noctaHoBiienueM llpaButenbcTBa ApxaHrenbckoil obmactu ot 28 nexadps 2010
roma Ne 408-m.

9. B mnomemeHusx agMUHHCTpAlMu (Ha WH(DOPMAIIMOHHBIX CTEHJIAX)
pa3meniaercs  uHbopmalusg, yKazaHHas B TyHKTe /  HACTOSAILETO
aJIMUHUCTPATUBHOTO PErJIAMEHTA.

1. CtanpapT npeaocTaBjieHis] MyHUIIUNIAJIbHOM YCJIYTH

10. HammeHoBaHuMe MyHUIMTIATBHON ycnyru: «Bplmada 1TOKyMEHTOB O
IPOUCXOXKJECHUN TPOAYKIMH, MNPOAABAEMON TpaKJaHaMU U3 HX JIMYHBIX
0JICOOHBIX XO35IICTB  HAa TEPPUTOPUM MYHMIMIIAIBLHOTO  OOpa3oBaHMs
«IleroBapckoey [llenkypckoro paitoHa ApXaHTeIbCKON 001acT».

11. MyHuuunanbHas yclyra VCITOJIHSIETCS HEIIOCPEACTBEHHO
anmuHuctpauuen MO «llleroBapckoe»  (mamee — — aAMHUHHUCTpaLu),
OTBETCTBEHHBIM 34 IPEIOCTABICHUE  MYHULMUIIAIBHOW YCIYIM — TJIABHBIN
crennamuct agMuaucTparuu MO «llleroBapckoe» (nanee — riaaBHbIA CHEUAIUACT
aIMUHUCTPALIVH ).

12. IlpenmocraBieHue MYHHUIIMNAIBHOM YCIYTH  OCYIIECTBISIETCA B
COOTBETCTBHUH CO CJIEAYIOIIMMHA HOPMAaTUBHBIMH MPABOBBIMU aKTaMHU:

Konctutynus Poccniickon @enepanuuy;

Hamnorossrii1 kogexc Poccuiickont denepanuy;

®enepanpubiii 3ak0oH 0T 6 OkTAOpst 2003 Troma Ne 131-d3 «O6 oOmux
INPUHLHANAX OPTAHU3ALMU MECTHOIO CaMOyIpaBiieHUs B PDy;

®enepanbubiii 3akoH oT 02 wmas 2006 roma Ne59-®3 «O mnopsake
paccMmoTpenust ooparenuii rpaxxaan Poccuiickoit degepanun»;

®denepanbubiil 3akoH oT 09 deBpans 2009 roga Ne 8-d3 «O6 obecnieueHuun
JocTyna K MHpOpManuu o JeATEeIbHOCTH TOCYJAapCTBEHHBIX OPraHOB M OPTraHOB
MECTHOTO CaMOYTNPABIECHUS;

®denepanbubliil 3aK0H 0T 27 utos 2010 roga Ne 210-d3 «O06 opranuzaruu
NPEAOCTABIEHUS T'OCYTAPCTBEHHBIX U MYHULUITAJIBHBIX YCIIYT»;

nocra”HoBieHue IIpaButenbcTBa Poccuiickoit @eneparuu ot 21.01.2006 Ne
25 «O0 yTBepKI€HUHU TPABUJI TIOJIB30BAHUS )KUIBIMUA MOMEIIECHUSIMNY;

nocranoBienue [lpaButenbctBa Poccuiickoit denepanuu ot 24 OKTAOpS
2011 roma Ne861 «O QenepanbHbIX TOCYJapCTBEHHBIX HHPOPMAIIMOHHBIX
CUCTeMaX, O0O0eCleUuBaOIUX MPEIOCTaBIEHUE B  DJJEKTPOHHOU  (opme
rOCy/IapCTBEHHBIX U MYHHUIIUIAIBHBIX YCIYT (OCYIIECTBICHUE QYHKIIUMN)»;
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noctaHoByienne IIpaButensctBa Poccuiickoit depeparuun oT 20 HOSOps
2012 roma Ne 1198 «O denepanpHOl rocyaapcTBEHHOW WHOOPMAIIMOHHON
cucteMe, o0ecreynBaroIel mpoiece J0cyaeOHoro (BHECYe0HOT0) 00KamoBaHUs
pemieHud W AecTBuil (Oe37eHCTBUS), COBEPLIEHHBIX NPU MPEAOCTaBICHUU
TOCYJapCTBEHHBIX U MYHHUITUTIAIBHBIX YCIYT»;

noctanoBiienue [IpaButensctBa Poccuiickoit denepaunn ot 26 mapra 2016
roga Ne236 «O TtpeboBaHUSAX K TNPEIOCTABICHUIO B JJIEKTPOHHOU (opme
TOCYJIapCTBEHHBIX U MYHHUITUTIAIBHBIX YCIYT»;

3aKOoH ApxaHrenbckoi oOnactu ot 25 mas 2004 roma Ne 230-30-O3 «O
JMYHOM IOJCOOHOM XO3sIIICTBE B ApXaHIeIbCKOM 00JaCTH;

noctaHoByieHne [lpaBuTenbcTBa ApXaHTeNbCKOW oOsiacTu OT 28 nekaldps
2010 roma Ne408-nmn «O rocygapcTBEHHBIX MHGOPMAIMOHHBIX CHCTEMax
ApxaHrenbCcKoi 001acTH, 00eCreYrBaOIIUX MPEA0CTABIEHUE TOCYIapCTBEHHBIX
yciyr (dcnojiHeHue QyHKIUN) ApXaHreabCKol 00J1acTh M MyHULIMIATBHBIX YCITYT
(ucniomHeHue (PyHKIMI) MyHUIIMTAIbHBIX 00pa30BaHU ApXaHTeNbCKOM 00JacTu
B DJICKTPOHHOU (hopme»;

YcraB MmynunumnansHoro oopazosanus «llleroBapckoey;

pelieHue Coserta JEnyTaToOB MYHULIUTIATBHOTO oOpazoBaHus
«IlleroBapckoe» ot 26 nekabps 2012 roga Ne 28 «O06 yrBepxaeHuu [lomoxenus
00  agMUHHCTpalMu  MyHUIMNaibHOro  oOpasoBanus  «llleroBapckoe»
[lIenkypckoro paiioHa ApXaHTeIbCKON 001acTh»;

MTOCTaHOBJICHHE aJIMUHUCTPALIUH MYHHUIUNIATBHOTO o0OpazoBaHus
«IleroBapckoe» ot 02 ampenss 2019 roma Ne 7 «OO6 yTBEpXkIACHUU MEpPEUHS
MYHULIMNAIBHBIX YCIYT, MPEAOCTABISEMbIX aIMUHHUCTpAIIMENd MYHHUIIUTIAIBLHOTO
obpazoBanus «IlleroBapckoe» IlleHkypckoro paiioHa ApXaHTeIbCKOW 001acTu».

2.1. IlepevyeHb JOKYMEHTOB, HEO0OXOAUMBIX /IJISl IPEIOCTABJICHUSA
MYHULMNAJIbHOU YCJIYTH

13. Jlna nonydeHus  pe3ysibTaTa MYHUIMIAIBHON YCIYTH 3asBUTENb
MPEICTABIIACT (Jajiee TaKKe — 3alpoC 3asBUTEIIS):
1) 3asBieHue;
2) TOKYMEHTBI, YAOCTOBEPSIOIINE JINYHOCTD 3asIBUTEJIS;
3) HOTapualdbHO YAOCTOBEpEHHAs IOBEPEHHOCTh Ha TIPABO MPEACTABICHUS
MHTEPECOB — B CIIy4ae €CJIM MHTEPECHI 3asABUTENS MPEICTABISET MPEACTABUTEND IO

JIOBEPEHHOCTH.
14. JloxymeHT, mpeayCMOTpeHHbIN noanyHkToM 1 myHkTa 13, cocTaBmnsercs
mo Qopme, YTBEPKICHHOU [Ipunoxenunem Ne 1 x Hacrosmemy

aJIMUHUCTPATUBHOMY pETJIaMEHTY.

15.  JlokyMeHThI, NpEeAyCMOTpEHHbIE MNOAMYHKTamMu 2, 3 myHkTa 13
HACTOSIIIETO  aJIMUHHCTPATUBHOTO  pErJIaMeHTa, TNPEACTaBISIIOTCS B BUJE
NO/UIMHHUKA,  JJIEKTPOHHOTO JOKYMEHTa B OJHOM  DJK3EMIUIIpPEe KaXKIbld C
NPUII0KEHUEM KOIIHH,
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Komuu noxkyMeHTOB (06€3 mpeaocTaBieHUs OpUTHHANIA), MPEeIyCMOTPEHHBIX
NOANYHKTOM 2, 3 myHKTa 13 HaCTOSIIEro aJMHUHUCTPATUBHOTO pETJiaMeHTa,
JIOJDKHBI OBITH 3aBEPEHBI HOTAPUAIBHO.

Komuu MOKyMEHTOB MOJDKHBI TOJIHOCTHIO COOTBETCTBOBATH MOJJIMHHUKAM
JIOKYMEHTOB. DJIEKTPOHHBIC TOKYMEHTHI TPECTABISIOTCS B (JopMaTe: TEKCTOBBIC
nokyMmeHThl — *.doc, *.docx, *.xlIs, *.xlIsx, *.pdf (oaun 1OoKyMEeHT — oiuH aiin);
rpadguveckue NOKyMeHTHI: uepTexku — *.pdf (omun deprex — oguH (aiin); uHBIC
u3zoopaxkenus, — *.pdf, *.gif, *.jpg, *.jpeg. pasmepom He Oosee 5 MOaiT u
JIOJDKHBI TIOJTHOCTHIO COOTBETCTBOBATH IOKYMEHTAaM Ha OyMa)KHOM HOCHTEIIE.

16.  JlokyMeHTBHI, MPEAyCMOTPEHHBIC  HACTOAIIMM  ITOAPA3ICIIOM,
MPEACTABIISAIOTCSA OJHUM U3 CIEAYIOIINX CTIOCOOOB:

TIO/TAFOTCS 3aIBUTENIEM JIMYHO B aIMUHHUCTPAIIUIO;

HANpPAaBIIAIOTCS ~ IMOYTOBBIM  OTMpaBiCHHEM  (3aKa3HbIM  IMMOYTOBBIM
OTIIPaBJICHUEM, 3aKa3HBIM ITOYTOBBIM OTIPABICHUEM C OMTUCHIO BJIOKCHUS U JIp.) B
aJIMUHUCTPAIIHIO;

HAIPaBJIAIOTCS yepes ApXaHTeNnbCKU PETUOHAIBHBIN opTal
rOCYapCTBEHHBIX U MYHMIIMNAIBbHBIX yciuyr (dyHKumii) wim Enusbeiii moprtan
rOCYAapCTBEHHBIX U MYHUIIUMIATILHBIX ycuyT (dyHkuuii). @opmupoBaHue 3ampoca
3asBUTENST B DJIEKTPOHHON (OpME OCYIIECTBISECTCS IMOCPEACTBOM 3arOJHEHUS
AJIEKTPOHHOM (OopMBI 3ampoca Ha ApPXaHTeIbLCKOM PETHOHATILHOM IOpTalie
rOCyapCTBEHHBIX M MYHUIIMMAIBHBIX yciayr (pyHkiuit) win EgmHom mopTaie
TFOCYJIapCTBEHHBIX W MYHHUIIUMNAIBHBIX YCAyr ((QpyHKIUI) 0e3 HEeoO0XOIUMOCTH
JIOTIOJIHUTENILHOM MOJ1auu 3ampoca 3asBUTENS B KaKOW-TH00 UHOU opme.

JIOKyMEHTBI, TIPETYCMOTPEHHBIC HACTOSIINM TIOApa3eIoM, MOTYT OBITH
MpEACTAaBICHbBl B COCTaBE 3ampoca 3asBUTEN O MPEAOCTABICHUM HECKOJIbKHUX
rOCYJIapCTBEHHBIX W (WJIM) MYHMUIIMOAIBHBIX YCIYT (KOMIUJIEKCHOTO 3ampoca) B
COOTBETCTBUM C IIPaBWJIAMM, NPETYCMOTpPEHHBIMH crathed 15.1 denmepanpHOro
3akoHa oT 27 wurois 2010 roma Ne 210-®d3 «OO6 opraHuzanuu MPeaOCTaBICHUS
TOCYJapCTBCHHBIX U MYHMITUIANBHBIX ycIyr». KOMILICKCHBIC 3alpOChl B YacCTH,
Kacaromieiicss MyHUIUIAIBHOM  yCIyTM, pacCMaTpUBaIOTCS B  MOPSIKE,
IPEAYyCMOTPEHHOM  HACTOSAIIMM  QJIMHUHHCTPATUBHBIM  pPErJIAMEHTOM IS
PacCMOTPEHHUS 3aITPOCOB 3asIBUTETIS.

2.2. OcHOBaHuS JJI1 0TKA3a B IIpUeMe IOKYMEHTOB,
HEO0XO0MMBIX /IJIfl IPEeI0CTABJIEHUS MYHUIIMTIAJIbHOM YCJIYyTH

17. OcHOBaHUSIMU IJI1 OTKa3a B IMPUEME JOKYMEHTOB, HEOOXOAUMBIX IS
IIPEIOCTABICHUS MYHULUIIATbHOM YCIIyTH, SABJISIFOTCS CJIeIyIonme
00CTOSITENBCTBA:

1) nwuio, mojaromiee JOKYMEHTBI, HE OTHOCHUTCS K YHUCIY 3asBUTEICH B
COOTBETCTBUM C IYHKTaMH 3, 4 HACTOSLIETO aIMUHUCTPATUBHOTO PEIVIAMEHTA;

2) 3asgBUTENb MPEJACTABUJ  HEMOJHBIM  KOMIUIEKT JIOKYMEHTOB B
COOTBETCTBHHM C MMYHKTOM 14 HacTosIero aAMMHUCTPATUBHOTO PETJIAMEHTA;
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3) 3asgBUTENb NPEACTaBUI JIOKYMEHTHI, odopmiieHHEe U (WIH) CIOCO0
IPEJCTaBICHUsS. KOTOPBIX HE COOTBETCTBYET YCTAHOBJIEHHBIM TpeOOBaHUAM (
nyHKTHI 15, 16 HacTOAIIero aIMUHUCTPATUBHOTO PETIIAMEHTA).

18. He pmomyckaeTrcst oTKa3 B NpHEME JOKYMEHTOB, HEOOXOIMMBIX ISt
IPENOCTABIECHUS MYHHMIMNAIBHOW YCIYTdM, B CIy4ae €CJIM 3alpoc 3asBUTENSA
MOJIaH B COOTBETCTBUHU C MH(OpMAIMEN O CpOKax W MOpPsAKE MPerOoCTaBICHUs
MYHULMOATBHOW YCIIYyTH, pPa3MELIEHHOWM Ha ApXaHrelbCKOM PpPErHOHAIBHOM
[opTajie TOCYAAPCTBEHHBIX W MYHHUIMNAIBHBIX yciuyr (dyHkuuit), EnuHom
nopTaje rocyJapCTBEHHBIX U MyHUIUMNIAIBHBIX YCIYT (QYyHKIMI) U oULIMaIbHOM
caiiTe = aJAMUHHUCTpallMd  MyHUUUNaibHoro  oOpaszoBanust  «lllenkypckuii
MYHUIUMOAIBHBIA paliloH» B HMHPOPMALUOHHO-TEIEKOMMYHUKAIMOHHOW CETU

«HTepHeT».
He nomyckaercs NMOBTOPHBIN OTKa3 B MpHUEME JIOKYMEHTOB, HEOOXOAMMBIX
TUIsL IPEAOCTABICHUS MYHULUIAIBHON yCIIyTH, o OCHOBAHHUIO,

MPEAYCMOTPEHHOMY TOAMYHKTOM 2 TyHKTa 17 HacTosero agMUHUCTPATUBHOIO
periiaMeHTa, €cid TaKOW OTKa3 TMPUBOJUT K HApYIICHUIO TPeOOBaHUIA,
MPElyCMOTPEHHBIX MyHKTOM 4 yactu 1 ctatbu 7 denepaibHOro 3akoHa oT 27
utonist 2010 roga Ne 210-D3 «O6 opranuzanuu mpeaoCcTaBiIeHUs TOCYIapCTBEHHBIX
U MYHHUITUTATbHBIX YCITYT».

2.3. Cpoku npu npegocTaBJIeHu MyHUIIUIIAJIbHOH YCJIYTH

19. Cpoku BBINOJHEHUS OTACIBHBIX aJIMHUHHUCTPATUBHBIX MPOIEAYpP H
JEVCTBUU:

1) peructpaius 3ampoca 3asBHUTEIS O MPESAOCTABICHHH MYHHUIUIAIBHOM
ycinyrd 100 BbIIaYa  yBeIOMJIEHHS 00 OTKaze B IIpUeMe JOKYMEHTOB,
HEOOXOJMMBIX JUISI TPEAOCTABICHUS MYHHUIUMIIAJBHOW YCIYyTd — OJWH JIEHb C
MOMEHTA MMOCTYIUICHUS 3aIpOca 3asiBUTEIIS;

- IIPYA NOCTYIUICHUH 3aIIpOCa 3asiBUTENS O MPEAOCTABICHUN TOCYIapCTBEHHOMN
yCIYyTMd 10 TOYTe€ WIM uepe3 ApXaHreilbCKUM pPETHOHANBHBIA  MOpTal
TOCYJapCTBEHHBIX M MYHHIIMNATBHBIX yCiyr (byHKumiA) win Enusbii moptain
TOCYJapCTBEHHBIX M MYHHUIUTNAIBHBIX YCIyr ((QyHKIMII) — B TEUYEHHE OJHOTO
KaJIEHJApHOrO0 JHS CO JHS IOCTYIUICHUS 3alpoca 3asBUTENSI O MPEAOCTABICHUN
MYHULIUNAIBHON YCITYTH;

2) TpPUHATUE pPEUIEHUS O TMPEIOCTABICHUH MYHULMNAIBHOM YCIyrd WU
pemieHusi 00 OTKa3e B MPEJOCTaBICHUM MYHMIUIIAJLHOW YCIYrd W BbIjaya
3aSBUTEII0 PE3yJIbTaTa MPEJOCTABICHHUS MYHUIMMAIbHOH ycimyru — g0 10
KaJICHJAPHBIX JHEH CO IHS MOCTYIUICHHS 3ampoca 3asBUTENSI O MPEIOCTABICHUN
MYHHUIUITAIBHON YCIIYTH;

3) CpOK OTMIpPaBKH OTBETOB 3asBUTEIISIM IO IMOYTE COCTABISAET HE Oojiee 3-X
JHEM C MOMEHTAa TMOJAMUCAaHMS OTBETa TIJaBoW aaMuHUcTpauuu MO
«IIIeroBapckoey.

20. MakcuMalbHBIA CPOK OXKHUIAHUS B OUCPEIIH:
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1) npu monave 3amnpoca o0 MPEAOCTaBICHUN MYHULIUIIAIBHON YCIyru — 10 15
MUHYT;

2) mpu NOJYyYEHUU pe3ysbTara MPeJOCTaBICHUS MYHUIUMNAIBHON YCIyrH —
10 15 MUHYT.

21. OOt cpok MpeAoCTaBICHHUS] MyHUIIUTIAIBHON YCITyTH:

IpU MOCTYIJICHUH 3alpoca 3asiBUTENS B 3JEKTPOHHOUM dopme — 1o 1 yaca ¢
MOMEHTa TOCTYIUICHUS 3allpoca 3asiBUTEIIS;

OpU MOCTYIUIGHHU 3alpoca 3asBUTENsST MHBIM crocoboM — a0 10 nmuelt ¢
MOMEHTa PETUCTPALIMH 3allpOca 3assBUTEIIS.

2.4. OcHOBaHHUA IJIfl 0TKA3a
B PEJ0CTABJIEHUN MYHUIIUIIAJIbHON YCJIYTH

22. OcHOBaHHWH JUIsi TPUOCTAHOBIICHUSI MPEAOCTABICHUSI MYHHUIIUITATbLHOM
YCIIYTY HE YCTAHABJIMBACTCS.

23. OcHOBaHUSIMU ISl IPUHATHSL pEIIeHHUs 00 OTKa3e B MPEJOCTaBICHUH
MYHUIIUIIAJIBHON YCIIYTU SIBISIFOTCS CIEAYIONINE OOCTOSITENBCTRA!

- IPEIOCTABJICHNE 3aBUTENIEM HETOJIHOIO MaKkeTa JOKYMEHTOB, HEOOXOUMBIX JJIst
IIPENOCTAaBIECHNS MYHULIUITAIBHON YCIIYTH;
- C 3asABJICHUEM OOPATUIIOCHh HEHAAJIEXKAIIIee JIUILIO.

OTka3 B MNpPENOCTaBICHUM MYHULMUIIAIBHOM  YCIyTH HE  SIBIISETCA
NPEensTCTBUEM I TOBTOPHOTO OOpalleHus 3asBUTENsSl IOCJE YCTPaHEHUs
MIPUYMH, TOCITYKHUBIINX OCHOBAHUEM JJISl OTKA3a.

24. He nmomyckaercs OTKa3 B MPEIOCTABICHUH MYHHUIIUMAIBHOW yCIyTH B
cily4ae, €Cii 3aImpoc 3asgBUTENS MOJaH B COOTBETCTBUU C MH(OpMAIUEN O CpoKax
U TOpSANKE TPENOCTABICHUS MYHULHUNAIBHOW YCIYrdM, pa3MEIICHHOW Ha
ApXaHTeIbCKOM PETHOHAIBHOM MOPTAJIE TOCYAAPCTBEHHBIX M MYHHIIMIAIBHBIX
yeayr (¢yHkuuit), EtuHoM noprane rocyJapCTBEHHbIX U MyHUIIMIAIBHBIX yCIyT
(pynkumit) u oduIUaANTbHOM caiiTe aJMUHUCTpPAUUMUd MYHULUIIAJIBHOTO
obpazoBanus «llleHKypckuil MyHUIIMNAIBHBIA paiioH» B HWH()OpPMAIMOHHO-
TEJICKOMMYHUKAIIMOHHOU ceTtu « HTEepHEeT>.

2.5. [lnara, B3uMaemasi ¢ 3asiBUTeJIA NIPHU
NPEAOCTABJICHNY MYHHUIUNIAJBHON YCJIYIH

25. MyHununaneHas ycayra IpeocTaBiseTcsi Ha 0€3B03ME3/THOM OCHOBE.
2.6. PesyabTarhl IpeAoCTABJICHUS MYHHMIMIIAJIbHON YCIYIH

26. PesynpTaTamu peA0CTaBICHUS MYHUITUTIATILHON YCIIYTH SBIISIOTCA:

1) HampaBneHHE 3asBUTENIO JOKYMEHTa O MPOMCXOXKICHUU MPOTYKIIHH,

IpoAaBacMoO rpaXKJIaHaMy M3 UX JUYHBIX OJICOOHBIX XO3SIICTB;
2) yBenomiieHHe 00 OTKa3e B PEJOCTaBICHUN MYHUIIUTIAIBHON YCITYTH.
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2.7. TpebGoBaHusi K MeCTaM NMPEAOCTABJICHUS
MYHUIUNIAJIbHOM YCJIYTH

27. TlomemeHus afMUHUCTpPAIINH, TIPEAHA3HAYECHHBIC VIS TPEIOCTABICHHS
MYHUITUTIATFHOM YCIIYTH, 0003HAYArOTCS COOTBETCTBYIOIIMMH TaOJIMYKaMH C
yKa3aHUeM HoMepa KaOuHeTa, (aMuiInii, UMEH ¥ OTYECTB MYHHUIIUIAIBHBIX
CIy’KalllUX, OPraHU3yIOUUX MPEJAOCTABICHUE MYHULUNAIBHON YCIyrd, MeECT
npreMa M BbIJIauu JOKYMEHTOB, MECT HH()OPMHUPOBAHHUS 3aBUTEIICH.

[Ipuem  3agBuTENeld  ocCyllecTBisieTcs B pabouux  KaOMHeTax
aMUHUCTPALINH.

Jns oXujgaHus TpueMa OTBOJATCS MECTa, OCHAIICHHBIC CTYJIbSIMH U
CTOJIaMU JJIs1 BO3MOXKHOCTU O0(h)OPMIIEHHUS IOKYMEHTOB.

B Mectax uHpopMupoBaHUs 3asBUTENICH pa3MmeniatoTcss UHGOPMAIMOHHbIE
CTeHIbl C wuHbOpMalMe, TMNPEeTyCMOTPEHHONM MYHKTOM /  HACTOSIIETO
aIMUHUCTPATUBHOTO PErJIaMEHTA.

28. TloMemenus aAMUHUCTPAIINK, TIPEIHA3HAYCHHBIC NJIs1 TPEIOCTABICHUS
MYHUITUTIATBHOM YCIIYTH, TIOJDKHBI YIOBJIETBOPATHh TpeOOBaHUSIM 00 oOecreueHun
OecnpensaTCTBEHHOTO JIOCTYMa UHBAIHUIOB K 00OBEKTaM COIMAIbHON, MHXCHEPHON
U TPAHCIOPTHOM HHGPPACTPYKTYp U K TMPEJOCTABISIEMbIM B HHUX YyCIyram B
COOTBETCTBUM C 3aKOoHOAATeNbCTBOM Poccuiickorn ®Penepanuyd O COLUAIBHOU
3alIUTE UHBAJINJIOB, BKJIFOYAS:

YCJIOBUSL OECIPENSATCTBEHHOTO J0CTYIa K MOMEIIECHUSIM aJIMUHUCTpAllUd U
IIPENOCTABIAEMON B HUX MYHULIMITAJIBHON YCIIYTE;

BO3MOXXHOCTh C TMOMOIIBIO CIIY’KalllUX, OPraHU3YIOUIUX MPEI0CTABICHUE
MYHULIMNAIBHON YCIIYTH, TIEPEBIKEHUS MO 37aHUI0, B KOTOPOM PaCIOI0KEHBI
MOMEIIEHUS] aJMUHHUCTPAIlMU, B LEMAX JIOCTya K MECTy NpeAoCTaBICHUs
MYHULIMNAIBHOMN YCIYTH, BXOJIa B TAKOE 3/TaHUE U BHIXOJIA U3 HETO;

BO3MO>KHOCTb ITOCAJKH B TPAHCIIOPTHOE CPEACTBO U BBICAJAKU U3 HETO MEpeN
BXOJAOM B 3/IaHUE, B KOTOPOM pACHOJIOKEHBI TOMEIICHUS aJIMUHUCTPALINH,
NpeAHAa3HAYEHHBIE [IJIs1 TPEAOCTABICHNSI MYHULIMNIATBHON YCIIYTH, B TOM YUCJIE C
MIOMOIUIBIO CITY>KaIIUX, OPTaHU3YIOIIHNX MPEIOCTABICHHNE MYHUIIUITAIbHON YCIIYTH;

COMPOBOXKICHUE WHBAINUJIOB, UMEIOIIUX CTOMKHE pacCTPOMCTBa (PYHKIIUU
3pEHUS U CAMOCTOSITENILHOIO NIEPEABUKEHNS, U OKAa3aHUE UM MTOMOIIM B 3/1aHUH, B
KOTOPOM PAacCIOJIOKEHHUSI TOMENIEHUS aJAMUHUCTPAlNM, NpPEeIHA3HAYCHHbBIC IS
MPEAOCTaBICHUS MYHUITUIIAIbHON YCITYTH;

HaJUIeKaIee pa3MerieHue oO0OpyJoBaHUS W HoOcHUTeled uH(opMmaiuy,
HEOOXOMMMBIX ISt oOecrieueHuss OeCHpEensTCTBEHHOTO JIOCTyNa WHBAJIUAOB K
MOMEIIECHUSIM aIMUHHUCTPALIMHU U IPEAOCTABISIEMON B HUX MYHUIIUITAIIBHOW YCITyTe
C YUYE€TOM OTPaHUYEHUIN UX KUZHEACATEIbHOCTH;

JOMYCK  COOAKU-TIPOBOJIHMKA B 37aHUE, B KOTOPOM PacCIOJIOKECHBI
MOMEILIECHNAS]  AAMUHHUCTPALMM, NpEAHA3HAYEHHBbIE Ui NIPEAOCTABICHUS
MYHULIMIAIBHOM  yCIYyTHM, TPU HAJWYUU JOKYMEHTa, TMOJATBEPKIAIOIIETO
crenuagbHoe OOy4yeHue COoOaKu-TIPOBOJHUMKA W BBIJAHHOTO MO (QopMe U B
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HOpSZKE, KOTOPBIE ONIPENEIIECHbl YIOJHOMOYEHHBIM (pelepaibHbIM  OpraHOM
VICIIOJIHUTEIILHOM BIIACTH;

OKa3aHWE€ MHBAJIKIaM HEOOXOIMMOM MOMOIIHN B JOCTYIHON IJs1 HUX Qopme
B YSICHEHHMH MOPAJKA MPEIOCTaBICHUS MYHHUIMIIAIBLHOM YCIyTHU, B OQOPMICHUU
IIPEAYCMOTPEHHBIX HACTOSIIUM aIMUHUCTPATUBHBIM PETVIAMEHTOM JOKYMEHTOB, B
COBEpUICHHMM HUMH JPYTHX HEOOXOOUMBIX JUIsl TOJIyUY€HHUs pe3ysbTara
MYHULIMNAIBHOMN YCIIYTH IEUCTBUH;

OKa3aHHE CIIY)KaIUMH, OPTaHU3YIOIIUMH IIPEIOCTABICHUE MYHULIMIIAIbHON
yCIIyTH, IOMOIIM MHBAJIUAAM B MPEOJIOJNICHUH 0apbepoB, MEIMIAIOMIMX MOTYYEHUIO
VMW MYHUIIUIIAJIBHON YCIIYTH HapaBHE C IPYTHUMU JTULAMH.

2.8. IToka3aTeyid JOCTYNIHOCTH U KaYeCTBa
MYHUIMNAJIbHOH yCJIYyTH

29. TlokazarenssMu JOCTYITHOCTH MYHHUITUTIATBHONW YCITYTH SIBJISIOTCS

1) mpenocTaBieHue 3asBUTENAM WH(DOpPMAIIUU O TIpaBUIIaX MPETOCTaBICHUS
MYHUITUTIATBHOM YCIYTd B COOTBETCTBMU C TojpasnenoMm 1.3 HacTosiero
aJIMUHUCTPATUBHOTO PETJIAMEHTA;

2)  obecrneueHue  3asBUTENSIM  BO3MOXKHOCTH  oOOpamieHust  3a
MPEIOCTABICHUEM MYHUIIUTIATILHOM YCIYTH Yepe3 MpeCTaBUTE;

3) yCcTaHOBJIEHUE COKPAIEHHBIX CPOKOB IPEIOCTABICHUS MYHUIIMITAIIbLHON
yCIyTH;

4) o0ecrnedyeHre  3asgBUTEISAM  BO3MOXKHOCTH  B3aUMOJCHCTBUA  C
aIMUHUCTpAIIMEN B AJIEKTPOHHOU (opme depe3 ApXaHTeNbCKU pPerHoHaIbHBIN
MOPTaJ TOCYTapPCTBEHHBIX M MYHHUIIMITAIBHBIX YCIYT (hyHKIMA) 1 EquHbIil mopTant
TOCYJapCTBEHHBIX U MYHHUITUTIAIBHBIX YCIYT ((QyHKITHAHN):

3aMiCh HAa TPUEM B QJAMUHUCTPAIMIO IS TIOJAaYd  3alpoCOB O
MPEIOCTABIICHUM MYHUIIMITAIILHOW YCIYru (3asiBIEHUN C NPUIAraeMbIMH K HUM
JIOKYMEHTaMHU );

pa3MeleHre Ha ApXaHreJbCKOM PErHOHAIbHOM MOPTalie TOCy1apCTBEHHBIX
U MYHUIMNAIbHBIX YyCAyr ((pyHKuui) u EnvHOM moprane rocynapcTBEHHBIX U
MYHULIUNATBHBIX ycIyr (GyHKOuN) (GopM JTOKYMEHTOB, HEOOXOJUMBIX JIJIs
MPEIOCTABICHUS MYHUIMIIAIBLHON YCIyru, U oOecreyeHue BO3MOMXKHOCTH HX
KOIMPOBAHUS U 3aMOJIHEHUS B DJIIEKTPOHHOM (opme;

oOecrieueHne 3asdBUTENSIM  BO3MOXXHOCTH  HAMPABIATH  3alpPOChl O
MPEIOCTABICHUN MYHHIIUTAIBHONW YCIyTH (3asBJICHUS C TPUIATaeMbIMH K HUM
JIOKyMEHTaMH1) B JJIEKTPOHHOUW (opMme, TIPHEM U PETUCTpPalus ITHX 3alpOCOB
aIMUHUCTPALINEN;

oOecrieueHre 3asBUTEIISIM BO3MOXKHOCTH OCYIIECTBIISITh ¢ MCTIOJIb30BaHUEM
ApPXaHTEIbCKOTO PErHOHAILHOTO TMOpTaja TOCYIaPCTBEHHBIX M MYHUIIUIIATBHBIX
yeiayr (QyHkuui) u ExpMHOro mopTaiia rocyJapCTBEHHBIX W MYHUIMIIAIBHBIX
yciyr (GyHKIUH) MOHUTOPUHT XO/a ABUKEHHUS JIes1a 3asiBUTEIIS;

obOecrieueHre  3asgBUTENIIM  BO3MOYKHOCTH  IOJYYCHHUS  pe3yJbTaTOB
MPEIOCTaBIICHNUs  MYHUIIMIIAJBLHON  YCIyrH B OJJEKTPOHHOM  QopMe Ha
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ApXaHTeIbCKOM PETHOHAIBHOM IOPTaJie TOCYJAPCTBEHHBIX W MYHHUIIMITABHBIX
yenyr (GyHKIM) 1 EnnHOM mopTaiie rocy1apcTBEHHBIX B MYHHIIMTAIBHBIX YCITYT
(byHKimii);

5) 6€3B03ME3THOCTD MPEIOCTABICHUS MyHUIIUITAIEHONW YCITYTH.

30. ITokazarenssMu KauecTBa MYHHUIIUTTAIIGHON YCITYTH SBJISTFOTCS:

1) orcyTcTBHME cnydyaeB HapylieHWS CpPOKOB TIPH MPEIOCTaBICHUU
MYHHUITUTIATFHOUN YCITYTH;

2) OTCYTCTBHE CITy4yaeB YAOBJICTBOPEHHUS B CyI€OHOM TOPSIKE 3asBICHUMN
3assBUTEIICH, OCHApUBAIOIIMX  PElICHUs u TIEUCTBUS (6e3neiicTBHE)
aJIMUHUCTPAIINH, €€ JOJKHOCTHBIX JIUII, MyHHUITUTIATBHBIX CITYXKaIIHX;

3) OTCyTCTBHE Clly4acB HA3HAUCHUS aJIMHHHCTPATUBHBIX HaKa3aHWH B
OTHOIIEHUH JIOJDKHOCTHBIX JIUI, MyHUITUTIATBHBIX CIY)KaIUX aIMUHUCTPAIMHU 32
HapyIIeHue 3aKOHOATEILCTBA 00 OpraHu3aIH MPEI0CTaBICHUS
TrOCYJapCTBEHHBIX U MYHHITUTIAIBHBIX YCIIYT.

I1l. ATMUHHCTpPaTHBHBIE IPOUEAYPbI

[IpenocTaBienne MyHMIMIAIBHOM YCIYrM BKJIIOYaeT B ceOsl Cleayrolue
aIMUHUCTPATUBHBIC MPOLIEAYPHI:
1) peructpariius 3arpoca 3asBUTEI O NPEAOCTABICHUH MyHHIIUIATBHON YCIYTH;
2) paccMOTpeHHE BOMpOca O TMPeaoCTaBlieHHH (OTKa3e B MPEIOCTABICHHUN)
MYHHIUIIAIBHON YCIYTH;
3) BBIZaua 3asBUTEIIO pe3yJibTaTa MPEI0CTABICHUS MyHUITUTIAILHOW YCITYTH.

3.1. PerucTrpanus 3anpoca 3asiBUTeJIS 0 NPeA0CTaABJICHUHA
MYHHUIMIAJIbHOH yCJIyTH

31. OcHoBaHuMeM [Jisi Ha4Yajla UCIIOJHEHUS aJIMUHUCTPATUBHON MPOLIETYpPhI
SBIIIETCS] OOpaIeHUE MOTyYaTesl yCIYyTH ¢ MPEACTaBICHUEM MOJTHOTO KOMILJIEKTa
JIOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX IS TPEIOCTABIICHUSI MyHHIIUIIATLHON yCITyTH.

BpewMs BBIMOTHEHMSI TAHHOM MTPOLIEAYPHI - He OoJiee 15 MUHYT.

PesynbpraraMu BBITIOTHEHHS TAHHOM MTPOLICTYPHI SBIISTFOTCS
- TpOBEpKa TPEJCTABICHHBIX 3asBICHUA W JOKYMEHTOB, YIOCTOBEPSIOIINX
JVYHOCTbH 3asIBUTEIIS,

- TIpUEM JOKYMEHTOB OT MOJydaTessl yCIyTy JU00 0TKa3 B IPUEME IOKYMEHTOB.
- perucTpanus 3asBICHU.

['maBHBIA CcHEMUANTUCT AAMHHUCTPAIMA TPOWU3BOJUT TIPUEM JOKYMEHTOB
JUYHO OT 3asBUTENS WIM €r0 YIOJHOMOYEHHOTro mpeactaButens. [lepen stum
TJIABHBIA CTCIHAMCT aJIMHUHUCTPAIUNA MPOBEPSET JOKYMEHTHI, YAOCTOBEPSIONINE
JUYHOCTH 3asBUTENSI WIM €r0 YIMOJTHOMOYEHHOTO IMPEACTABUTENS, MOJTHOMOYHUS
npeacTaBuTeNs 3asBuTens. B xome mpuema |y 3asBUTENS JIOKYMEHTOB,
HEOOXOMUMBIX  JUIA  TPEJOCTaBICHHUS  yCIyrd,  TJIABHBIA  CIEIUAIUCT
aJIMUHUCTPAIIMA OCYIIECTBISET WX TPOBEPKY Ha COOTBETCTBHE TPeOOBaHUSM
nyHKTa 13 HACTOSIIEro periamMeHTa.
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Ilocne mpoBepKHM JIMYHOCTH 3asBUTENS U JOKYMEHTOB, COOTBETCTBHUS HX
YCTaHOBJIEHHBIM TpeOOBaHUSAM, TJABHBIM CHELMATUCT aJMHUHUCTPALIMA Ha
0o0paTHOM CTOPOHE 3asIBJIICHUS CTABUT OTMETKY 00 WX COOTBETCTBUHU TPEOOBAHUSAM
Y BbIIAET 3asBUTEIIO0 PACIUCKY O IpUeMe JOKyMeHTOB. [locie 3Toro JOKyMeHThI
PErUCTPUPYIOTCA B KypHAJIE BXOIALIMX JOKYMEHTOB aJMUHHCTPAllMM B
YCTAHOBJICHHOM IOPsIJIKE.

32. B cinywae oOTCyTCTBHSI JOKYMEHTOB, YJIOCTOBEPSIOUIMX JIMYHOCTH
3asgBUTENs WIM  €r0  YINOJHOMOYEHHOTO  IPEACTaBUTENS,  [OJHOMOYMS
npeacTaBuTeNsl 3asBUTENsA, BbISBIEHUS (DAKTOB HECOOTBETCTBUSI JIOKYMEHTOB
YCTAaHOBJICHHBIM TPEOOBaHUSIM, TJIABHBIN CINEHHUAIMCT aJIMUHUCTPALMUA COOOIIAET
3asgBUTENI0 O HAJIMYUM MPENSTCTBUUA I TpUeMa JIOKYMEHTOB, OOBSICHSET
COZIEP/KAHUE BBISBICHHBIX HEIOCTATKOB U IMPEJIaracT 3asBUTEIO IPUHATh MEPBI
no ux ycrpaHenuro. [locime ycrpaneHuss 3asBUTENEM HENOCTATKOB M IPOBEPKHU
JOKYMEHTOB OHM MOJJIEKAT IPUEMY U PETUCTPALIMU B YCTAHOBIICHHOM IMOPSJIKE.

33. Ilpu HaimMYMM OCHOBAaHWW JJisi OTKa3a B TpUEME JIOKYMEHTOB,
yKa3aHHbIX B NyHKTe 17 HacTosmiero aJMHUHUCTPATUBHOIO peErjiaMeHTa,
3asBUTEIIO OTKA3bIBAOT B IPUEME TOKYMEHTOB.

Ecnu umeroTcst OCHOBaHMS I OTKA3a B IPUEME JIOKYMEHTOB, HO 3asiBUTEIIb
HACTOSJI Ha MX IMPUHATUH, TJIABHBIM CHEUAJIMCT aJMUHUCTpaluu B TeueHue 1
pabodero IHSA NOCIE PErucTpaliy JOKYMEHTOB T'OTOBHUT IPOEKT MHUCbMEHHOTO
yBeIOMJIEHHsSI 00 OTKa3e B PAacCMOTPEHMHM JOKYMEHTOB C YKa3aHUEM IPUYMH
OTKa3a U BO3MOYKHOCTEW HMX yCTpaHeHUs. [IpoeKkT yBeIOMIICHHSI MOANHUCHIBAETCS
rnaBon aamunuctpaunn MO  «llleroBapckoe» U perucrpupyercs B
YCTAHOBJIEHHOM MOpsIIKE. YBeIoMIIeHHe 00 OTKa3e B PACCMOTPEHUHU JTOKYMEHTOB
NEPENACTCs JIMYHO 3asgBUTEIIO WIKM €r0 YIOJIHOMOYEHHOMY IPEICTaBUTENO JTUO0
HaMPaBIIAETCS 3assBUTEIO 10 [TOYTE 0 aJPECy, YKA3aHHOMY B 3asIBIICHUU.

3asgBUTENb TAaKXE MOXKET HalpPaBUTh JOKYMEHTBI, HEOOXOAHUMBIE I
IIPEAOCTABIEHUs Y CIIyTU II0OYTOBBIM OTIIPABJICHUEM C OIUCHIO BIOXKEHUA. B aTOM
cillydae JOKYMEHTBl PETUCTPUPYIOTCS B JKypHAJIEC BXOJALIMX JOKYMEHTOB B
YCTaHOBJICHHOM ITOPSIZIKE.

3.2. PaccMoTpeHHE BONPOCA 0 NMPeI0CTABJICHUHU (0TKa3e B MPeI0CTABICHHUH)
MYHUIIUNAJIbHOM YCJIYTH

34. OcHoBaHueEM /JIsl Havajia BBIMOJHEHUS aJMUHUCTPATUBHON MPOLIETYPHI
SIBJISICTCS PEruCTpanys 3ampoca 3asBUTENS O NPEAOCTABICHUM MYHULHANAIBHOU
YCIIYTH.

35. I'maBHBIM cHEMUAIUCT aIMUHUCTPALMU B CPOK, MPEIyCMOTPEHHBIH
NyHKTOM 19 HacTosIIero aIMUHUCTPATUBHOTO PETJIaMEHTa!

1) mnpoBepsieT HaJMYME WIM OTCYTCTBHE OCHOBaHHMW JUIi OTKa3a B
IIPEIOCTABICHUN MyHULMIIAIbHOU YCIIYTH;

2) paccMaTpuBaeT MPeCTaBICHHBIE TOKYMEHTHI.

Ilocne peructpanum 3asBICHHE C NPUIOKEHUEM HAIpPaBIAECTCS HA
pPacCMOTPEHHUE I1aBE aIMUHUCTPALUU.
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['maBa apMuHHCTpaluu, B Te€UeHUE 2 pabOYMX JHEH CO JHS PErUCTpaLUU
3asBJICHUSI  pacCMarpuMBaeT €ro W  HampapiseT [JIaBHbIA  CIELHUAIUCT
aIMUHUCTPALIMU, OTBETCTBEHHOMY 32 MIPEAOCTABICHNE MYHUIIUIIATbHOW YCIIYTH.

['maBHBIN CIEMATMCT aMUHUCTPAIIMU B TeueHue 2 pabodymx IHEW co JTHS
MOJy4€HUs JIOKYMEHTOB MPOBOAUT NPOBEPKY IMPEACTABICHHBIX TOKYMEHTOB H
TOTOBUT NPENIOKEHUE O BO3MOKHOCTHU MPEIOCTABIEHNS] MyHULIMIIAJIBHOW YCIIyTH
10 JAHHOMY 3asBJICHHUIO.

36. B ciywae ecnm MMEIOTCS OCHOBAaHHS [IJIsi OTKa3a B MPEIOCTABICHHUU
YCIIyTH, YKa3aHHbIE B MyHKTE 23 HACTOSIIETO PEerjaMeHTa, IJIaBHbIA CHEeIMaIUCT
aMUHUCTPAILIMHU B TeUeHUE 2 pabo4uXx JHEHU 0053aH YCTHO YBEJIOMUTH 3asiBUTEIIS
00 OTKa3e B MPEIOCTABICHUU YCIYTH, ICHO U3JIOKUThH BBISIBICHHBIC HEJIOCTATKU U
yKa3aTb Ha HEOOXOAUMOCTb YCTPAaHEHHUS JaHHBIX HEJOCTaTKOB B CpPOK, HE
npeBbIAMMM 3 pabounx JHEH co qHA yBeqomiieHus. B ciiydae ecnu B TeueHue 3
pabounx JHEW YyKa3aHHbIE 3aMe4YaHUsT HE YCTPAHEHbI, TJIABHBIA CIEIUATUCT
aMUHUCTPAIIMM TOTOBUT TMPOEKT MHCHBMEHHOTO YBEJAOMJICHHSI 00 OTKa3e B
IIPEIOCTABIECHUH YCIIYTH.

37. B cnyudae cooTBeTCTBUSI 3asiBUTENS (TPEICTABUTEINS 3asBUTENS) H
MPEACTABICHHBIX WM  JIOKYMEHTOB BCEM TpeOOBaHHUSM, YCTAaHOBJICHHBIM
HACTOSIIIIMM PETJIAMEHTOM, a Tak)Ke OTCYTCTBHS HEOOXOJAMMOCTHU TMPOBEPKU HIIU
YTOYHEHHUS CBEJICHUW, TJABHBIA CHEIUANINCT aJMUHUCTPAIlMU B TEUYECHHE 3
pabounx JHEH CO [JHA TIOJYYEHHS JOKYMEHTOB TOTOBHUT JOKYMEHT O
MPOUCXOXKIACHUN TPOAYKIMK, NPOJAABAEMON TpakJaHaMU U3 UX JIMYHBIX
MOJACOOHBIX XO34MCTB HA TEPPUTOPUU MYHUIUNAIBHOTO 0OOpa3oBaHUs
«IIleroBapckoe» Illenkypckoro paitona ApXxaHrejabckoil 00J1acTHu.

38. Ilpy HANMYMK OCHOBAHWM JJIS OTKa3a B PACCMOTPEHHUH JOKYMEHTOB WM
MPEIOCTaBIICHUN YCIyTH, YCTAHOBIEHHBIX TMyHKTamMu 17, 23 HacTOAImEro
periamMeHTa, TIaBHBIN CIIEUATNCT aAMUHUCTPAIIMU B TeUeHUE 3 pabounx IHEH co
JUHSI TIOJIyYEHHUSI TOKYMEHTOB IMOJATOTaBJIMBAET MMPOEKT MUCbMEHHOIO YBEAOMIICHHUS
00 OTKaze B pPACCMOTPEHUH JOKYMEHTOB WU TIPEIOCTaBICHUU YCIYTH.
[TucbmenHoe yBeaoMJieHHE OO0 OTKa3e B PACCMOTPEHUH JIOKYMEHTOB WIIU
NPEAOCTABICHUN YCIYTM JOJDKHO COJEpkKaTh OCHOBAaHUS OTKa3a C YKa3aHUEM
BO3MOXKHOCTEM WX YCTpaHEHUSI W MOXKET ObIThb 00KaJlOBaHO 3asBUTEIEM B
Cyl1IeOHOM TIOpsIJIKE.

39. JIOKyMEHT O MPOUCXOXKIACHUH NPOAYKIMU TMOAMKUCHIBAIOTCS TJIaBOU
aIMUHUCTPALIMA Y PETUCTPUPYETCS B YCTAHOBICHHOM ITOPSIKE.

3.3. Boiiaua 3asiBUTENI0 Pe3yJIbTaTa NPeA0CTABICHUS
MYHUIUNAJIBHON YCIYyTH

40. OcHoBaHMEM Ui Hayalla BHIMOJHEHHs] aIMUHUCTPATUBHOMN MPOIIETypHI
SBJIIETCS] IOATOTOBKA U MOJNUCAHUE TOKYMEHTOB, IPEyCMOTPEHHBIX TyHKTOM 40
HACTOALIET0  aJIMUHUCTPATUBHOIO  perVIaMeHTa  (Jajgee —  pe3ysbrar
IIPEIOCTABIICHUSI MyHULIUIIAJIbHON YCIIYTH).
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3asgBUTENI0 B KauyeCTBE pe3yibTaTa IIPENOCTABICHUS MYHULUANIAIBHON
yCIyTH OO0ECIEeUnBaeTCs BO3MOYKHOCTh IOJIYYEHHs] JAOKYMEHTa Ha OyMa)KHOM
HOCHUTEIIE.

41. I'maBHBIA CHELHAINCT AJAMHHUCTPALMA B CPOK, MPELYCMOTPEHHBIN
HOJITYHKTOM S MyHKTa 19 HacTOsIIEero aIMUHUCTPATUBHOTO pErjaMeHTa, Bpy4yaeT
pEe3yNbTaT MPEAOCTABICHNUSI MyHULMITAIBHON YCIYTH 3asBUTEIO JIMYHO (B Cllydae
€ro sIBKM) JINOO HaIpaBJIAeT 3asBUTEIIO:

IOYTOBBIM OTIPABICHUEM — €CJIM 3asBUTENIb 0OpaTWiCS 3a MOJyYeHUEM
MYHUIUNIATBHOM YCIYyTd JIMYHO B aJMHUHHUCTPALIMIO, TOCPEICTBOM IOYTOBOIO
OTHPABIICHUS,

yepe3 ApXaHreNbCKUN pPErMOHaNbHBIA TOpPTal TOCYNAapCTBEHHBIX U
MYHUIUOAIBHBIX yCayr (QyHkuuil) win EauHbld mopTan rocyAapCTBEHHBIX U
MYHUIUOANBHBIX yCIyT (PYHKIUI) — eciii 3asBUTENh 00paTUiICs 3a MOIyYEeHUEM
MYHULHUNAIBHOM  YCIYyTH 4epe3 ApXaHTelNbCKUM  PETMOHAJIBHBIA  NOPTAI
rOCyJapCTBEHHBIX M MYHHUIMNANbHBIX yciyr (dyHkumii) win EnuHbeli moprain
rOCY/IapCTBEHHBIX U MyHUIIUNAIBHBIX YCIYT (PYHKIHI);

JH00BIM U3 CIOCOOOB, MPEIYCMOTPEHHBIX a03allaMu MEPBBIM — TPEThUM
HACTOSAILET0 MyHKTa, — €CJIM 3asiBUTEIb yKa3ajl Ha TaKoM crocol B 3arpoce.

42. B cimyuae BbISIBJICHMSI 3aBUTEJIEM B MOJYUYEHHBIX JOKYMEHTaX ONEYaToK
U (11n) oMOOK 3asBUTENb NPEACTABIAET B aIMUHUCTPALIMIO OJHUM U3 CIIOCOOOB,
IPEIyCMOTPEHHBIX IyHKTOM 16 HacTOSALIET0 aJAMMHUCTPATHUBHOIO peErjaMeHTa,
3asBJIEHHE B CBOOOAHON (Qopme 00 HCHpaBICHUU TaKUX OINEYATOK W (WJIM)
OIIHOOK.

['1aBHBIN CHENUANMCT aJIMHUHUCTPALMU B CPOK, HE MPEBBIMIAIONIUNA JBYX
pabouyux JOHEW cO JTHA MOCTYIUIEHHS COOTBETCTBYIOIIETO 3asBIICHHS, MPOBOJIUT
IIPOBEPKY YKa3aHHBIX B 3asIBJICHUU CBEICHUM.

B ciyyae BbIsIBIIEHHS TOMYILIEHHBIX ONEYATOK U (WJIM) OLIMOOK B BbIJJTAHHBIX
B pe3yJbTaTe MPEJOCTABICHUS MYHULHUIIAJIBHOM YCIYI'M JOKYMEHTaxX IJIaBHBIN
CHELUAIMCT aIMUHUCTPALMN OCYILIECTBISIET UX 3aMEHY B CPOK, HE MPEBBIIIAOIINI
ISATU pabOYuX JHEH CO HA MOCTYIUIEHUSI COOTBETCTBYIOIIETO 3asIBJICHMUS.

V. KonTpoab 3a ucnoJiHeHHEeM aIMUHUCTPATHBHOIO PerjiaMeHTa

43. KoHTpOJb UCIONHEHUS HACTOAIIECTO aIMUHUCTPATUBHOTO pErjiaMeHTa
OCYIIECTBIISIETCS TJIABOM aIMUHUCTPAITUH B CIEAYIOMUX hopMax:

TeKyllee HaOJIOJIEHNE 32 BBIMOJTHCHHUEM MYHUIIUMATBLHBIMU CITY>KaIAMA
aAMUHUCTPALIMM  AJAMUHHUCTPATHBHBIX  JEUCTBU  NOpU  NPEAOCTABICHUU
MYHULIUNIAIBHON YCITyTH;

pPacCMOTpPEHHUE KanoO Ha perieHwus, qeicTBus (0e3neicTBrIe) TOHKHOCTHBIX
JUL, MYHUIUNOAIBHBIX  CIyXalluX  aJMHHUCTpalUH, BBITTOJIHSFOIITUX
aIMUHUCTPATUBHBIC ACHCTBUS MIPU MPEIOCTABICHUN MYHUIIUTTAIIBHON YCITyTH.

44, OOs3aHHOCTH MYHUIMNAIBHBIX CIY)XaIlIUX aJIMUHUCTpAIUA IO
WCIIOJHEHUIO HACTOSIIEr0 aJMUHUCTPATUBHOTO pErjiaMeHTa, a Takke HX
nepcoHajdbHass OTBETCTBEHHOCTh 3a HEUCIOJHEHWE WM  HEHaJJIekKallee



15

UCTIOJIHEHUE CBOMX OOS3aHHOCTEH 3aKpEeIIsIOTCS B JODKHOCTHBIX MHCTPYKLUSX
COOTBETCTBYIOIIUX MyHUIIUTIAIBHBIX CITyXKaIlUX.

45. PemeHust rinaBbl agMUHUCTpPALMU MOTYT OBITH OCIOPEHBI B TMOPSIKE,
npenycmotrpeHHoM denepanbHbiM 3akoHOM OT 27 wurtonst 2010 romga Ne 210-03
«O06 opraHu3ay NPeJOCTaBICHUS TOCYIaPCTBEHHBIX M MYHUIIUTIATBHBIX YCIYT»,
U B Cy/1IeOHOM TIOPSIIKE.

V. locyneOHblii (BHeCy1eOHbIH) MOPSA0K 00:KAT0BAHNS
pelieHui U aeiicTBUM (0e3aeiicTBUSI) AAMUHUCTPAIMH, €€ JOJKHOCTHBIX JIMII,
MYHHUIIMTAJBHBIX CJIYKAIUX

46. 3asBUTETH BIIPaBe B 1O0CYAcOHOM (BHECYI€OHOM) TTOPSIKE OOPATUTHCS C
*Kanoboi Ha pemieHuss W jAecTBus  (Oe3leicTBUE) aIMUHHCTpALNHU, €€
JOJDKHOCTHBIX JIMI, MyHUITUIIAJIBHBIX CITYKallUX (Jajiee — xano0a).

47. XKanoOsl mogaroTc:

1) Ha pemenus u AeUcTBUS (0€3MEHCTBUE) MYHUIUIAIBHBIX CIY)KaIlUX
aIMUHHCTPALIMYU — [J1aB€ aIMUHUCTPALUU.

48. XanoObl paccMaTpuBarOTCS JOKHOCTHBIMHU JIMIIAMH, YKa3aHHBIMHU B
nyHKkTe 47 HACTOSAMIETO aIMUHUCTPATUBHOTO pErjlaMeHTa, B  MOPSIKE,
npeaycmorpeHHoM denepanbHpiM 3akoHOM OT 27 wmiojiss 2010 roma Ne 210-93
«O0 opranuzaiuu MNpeaoCTaBICHUs TOCYIapCTBEHHBIX U MYHUITUTAIBHBIX YCIIyT»,
Y HACTOSIIHUM aJIMUHUCTPATUBHBIM PETIAMEHTOM.

49. 3asgBUTENb MOXKET OOpaTUTHCS C KAIOOOW B clydae HapyIICHHS
CTaHAapTa  NPEeJOCTaBICHUS  MYHULMIAIbHOU yCIyTd,  HapylIeHUs
YCTAHOBJICHHOTO MOPSIIKA NPEIOCTaBICHUS MyHUIIMIAIBHOW YCIIYTH, BKIIOYAs:

1) HapylmieHue cpokKa perucTpalud 3ampoca 3asBUTENS O MPEeAOCTaBICHUU
MYHULIMIIAIBHOMN YCIIYTH;

2) HapyllIeHHEe CpOKa MPEIOCTaBICHUS MyHHUIIUTIAIBHON YCIIYTH;

3) TpeboBaHue y 3asBUTEIS JOKYMEHTOB, HE MPEAYCMOTPEHHBIX HOPMATUBHBIMU
npaBoBeIMH akTaMu Poccutickoii denepaiiiv, HOpMaTUBHBIMU MTPABOBBIMHU aKTaMU
ApxaHrenbckoid o0nacTé (B TOM 4YHCIE€ HACTOSIIMM  aJIMHUHUCTPATUBHBIM
peryiaMeHTOM) JIJIsl TPEA0CTABICHNUS MYHUIIUIIAILHON YCIYTH;

4) oTkaz3 B TpHeME Yy 3adBUTENS JOKYMEHTOB, TMPEJOCTABICHHE KOTOPHIX
IPeIyCMOTPEHO HOPMATUBHBIMHU MpaBOBbIMU akTamu Poccuiickoii ®denepanum,
HOPMATHMBHBIMU TPABOBBIMU aKTaMu ApXaHrelbCKOW o001acTu (B TOM YHCIIE
HACTOAIIUM  AJMUHHUCTPATHUBHBIM  PEMVIAMEHTOM)  JUIsi  HPEJOCTaBICHUS
MYHULIUTATBHON YCIIyTH;

5) oTKa3 B NpeIOCTaBICHUN MYHHUIIMIAIBHON YCIIYTH, €CJIM OCHOBaHUS I OTKa3a
HE TIPEAYCMOTPEHBI (penepaabHbIMU 3aKOHAMHU W TPUHATHIMA B COOTBETCTBUU C
HAMM HMHBIMM HOPMAaTUMBHBIMM HpaBOBbIMH akTaMu Poccuiickonn denepanuu,
HOPMATUBHBIMH TPAaBOBBIMH aKTaMU ApXaHTelbCKoW o0jacTu (B TOM YHCIE
HACTOSIIMM aIMUHUCTPATUBHBIM PETIIAMEHTOM);

6) 3arpeboBaHuE C 3asBUTENIA NPU NPEIOCTABICHUHM MYHUIUNAIBHOW YCIYTH
IJIaTHl, HE NPEAYCMOTPEHHOW HOPMAaTHMBHBIMU IIPAaBOBBIMU akTamMu Poccuiickon
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®denepanvy, HOpPMAaTUBHBIMU MIPABOBBIMU aKTaMU ApXaHTelbCKoW 001acTH (B TOM
YHUCJIe HACTOSALIUM aJIMUHUCTPATUBHBIM PETJIAMEHTOM);

7)  oTka3  aAMMHHUCTpallMM,  JODKHOCTHOTO  JUIa  aJMUHUCTpALUH,
MYHHUITUTIATHFHOTO CITYXKAIEro B MCIPABJICHUH JOMYIIEHHBIX OMEYATOK U OIMHUOOK
B BBIJIAHHBIX B PE3YJIBTATE MPEAOCTABICHUS MYHHUIIUTIAIBHONW YCIYTH JOKYMEHTAX
1100 HapylIEeHHE YCTAaHOBJIEHHOTO CPOKA TAKUX MCIPABIICHUH.

50. KamoObl, ykazaHnHbie B myHKTe 49 HacTOAIIEr0 aJMUHUCTPATUBHOTO
periamMeHTa, MOJAlOTCS B NHCbMEHHOM (opme Ha OyMa)XHOM HOCUTENE, B
AIEKTPOHHOM (hopMme.

51. JKamoObl, ykazaHHble B IMyHKTe 49 HacTOSAIMIEro aJMHUHUCTPATHBHOTO
periameHTa:

MOJIAI0TCS 3aABUTEIIEM JINYHO B aMUHHUCTPAIIHIO;

HANPAaBIISAIOTCS MMOYTOBBIM OTIPABICHHEM B aIMUHUCTPAIIUIO;

HANPAaBIISAIOTCA MO 3JICKTPOHHOM MMOYTE B a/IMHHHUCTPAIIHIO,

HaIPaBIIIOTCA Yepe3 ApXaHTelIbCKUN PETHOHABHBIA TOPTAJI TOCYAAPCTBEHHBIX U
MYHUIIUNAIBHBIX ~ yCOyr WM  EJWHBIA  TOpTam  rOCyNapCTBEHHBIX U
MYHHUITUTATBHBIX YCIYyT (QyHKIIHM);

HaMpaBJIsAI0TCA Yepe3 noptan denepaibHOW TOCyAapCTBEHHONW MHOOPMAIMOHHON
CUCTEMbI, 00ECIIEYUBAIOIIEH MPOIECcC TOCYAeOHOro (BHECY1€OHOTr0) 00KaTOBaHUS
pemieHuid U aedcTBUil (0e31eHCTBUS), COBEPIIEHHBIX MpPH MPEAOCTaBICHUU
roCyJapCTBEHHBIX U MYHUIIUTIAIbHBIX YCIYT.

XKano6el, ykazanHble B TyHKTe 49 HACTOAMIETO aAMHHHCTPATHBHOTO
permamMeHTa, MOTYT OBITh TIOJaHBI 3asBUTEIIEM 4YEpe3 CBOETO MPEACTaBUTEIS,
MOJTHOMOYHSI KOTOPOTO TOJTBEPXKIAIOTCA JTOKYMEHTaMH, TMPEAYCMOTPEHHBIMU
noApas3aeiaoM 1.2 HacTOAMEro aIMUHUCTPATUBHOTO PETIAMEHTA.

52. XKanoba 3asgBUTENS TOJDKHA COAEPKATH CISAYIONTYI0 HH(DOPMAITHIO:

1) HamMeHOBaHME AAMHUHHCTpAINH, (aMUIUI0 ¥ HMHULKAIB MYHHUIIMIIAIHLHOTO
CITyXaIllero, peieHus u aeicTBus (6e31eicTBrEe) KOTOPOTO 00KaTYIOTCS;

2) dbamunuto, UM, oT4yecTBO (TOCJIEAHEE — IPU HAJWUYMH), CBEJACHUS O MECTe
KUTEIHCTBA 3asBUTENS — (PU3NYECKOTO JUIA MO0 HAMMEHOBAHUE, a TaKKe HOMEP
(Homepa) KoHTakTHOro TenedoHa, ajapec (ampeca) SJISKTPOHHOM MOYTHI (MpHU
HaJIMYMKM) W TIOYTOBBIM ajpec, MO KOTOPBIM JIOJDKEH OBbITh HAmpaBlIeH OTBET
3asIBUTEIIIO;

3) cBegeHus o0 oOOXKaldyeMblX peEHICHUAX W JeUcTBUsAX (0e31elcTBUN)
MYHHUIIUIIAJIBHOTO CIYXAaIlero aIMUHUCTPAIUH,

4) noBOJbI, HA OCHOBAaHUU KOTOPBIX 3asIBUTEIb HE COTJIACEH C PEUIEHUEM H
neiicteuem (0e3melCTBUEM) MYHHUIMIAIBHOTO —CIYXAIIero aJAMHHHUCTPAIIHH.
3asBUTENIEM MOTYT OBITh MpPEJICTaBICHBl JOKYMEHTHl (IpU  HAJIUYHUH),
MOJITBEPKJAIOLINE TOBOJIBI 3asIBUTEISA, JIUOO UX KOIIHH.

53. TloctynuBmias xanoba 3asBUTENs MOAJCKUT PETUCTPALIMU HE TO3JHEe
ciaeaywmiero pabodero AHA co JAHS ee mnocTymieHus. JKamoba, He
COOTBETCTBYIOIIAsT TPEOOBAHUSIM, MPEAYCMOTPEHHBIM MYHKTOM 92 HACTOAIIETO
aJIMUHHACTPATUBHOTO periamenTa, paccmaTpuBaeTcs B TIOpsIIKE,
npeaycmoTpeHHoM PenepanbHbiM 3akOHOM OT 2 mas 2006 roma Ne 59-®03 «O



17

MOpSIZIKE  pacCcMOTpeHus oOpamieHud rpaxaaH Poccuiickoit  ®denepamumy.
PaccmoTtpenue kano0 oCylecTBIsIETCsl JOKHOCTHBIMU JIMIIAMH, YKa3aHHBIMU B
NyHKTe 4/ HaACTOSIIEro aJMHHHCTPATUBHOIO pErJIaMEHTa. 3alperiaercs
HAIpaBIATh JKajJo0y MYHUIIMIIAJIBHOMY CIYyXalleMy aJIMUHUCTPALUU pELICHHE
WM ericteue (0e3/1elCTBHIE) KOTOPOTo 00XKaITyeTCsl.

54. JIomKHOCTHOE JIMIIO, paccMaTpHBaloliee kajao0y, MPUHUMAET pellieHHe
00 OTKa3e B PACCMOTPEHHUU >KaJOObI MO CYIIECTBY MPH HAJIMYHUU OJHOTO U3
CIEAYIOIMNX OCHOBAaHUM:
nojaya KajaoObl JIMIIOM, TIOJIHOMOYMSI KOTOPOTO HE TMOATBEPKIEHBI B
COOTBETCTBUM C MOAPA3AeaoM 1.2 HACTOSIIEro aAMUHUCTPATUBHOIO PErjaMEHTa;
HaJIM4KM€ BCTYNUBIIETO B 3aKOHHYIO CHIIY PEIIEHHUs Cyla, apOUTPakHOro Cyna B
OTHOILIEHUU TOTO K€ peuleHus, AeicTBus (0e31eHCTBUSI) MYHUIMIIAIBHOTO
CITyXaIlero aAMUHUCTPALIMH, 005KATyeMOro 3asBUTENIEM;
nojaya  JKaJoObl B OTHOLIEHWM  peuleHusi, JedcTBus  (0e3neicTBUS)
MYHUIMOAIBHOTO  CIY>Kallero aJMHHUCTPALMM, €CJIA 3asiBUTENI0  JBaXKIbl
JaBaJINCh OTBETHI JOJKHOCTHBIMM JIMIIAMHU, YIMOJHOMOYEHHBIMU paccMaTpUBATh
KaJIOOBbI.

Pemenue 06 oTkasze B pacCMOTPEHUU Kajl00bl IO CYIIECTBY MPUHUMAETCS B
TEYEHHE CEMH pabouuX JAHEW cO JIHS perucrpaiuu xanoOsl. Ilpu s3Tom 3asBuTeENIO
HaIIPaBJISIETCS COOTBETCTBYIOIIEE YBEIOMIICHUE C YKa3aHUEM OCHOBAaHHUW OTKa3a B
PacCMOTPEHHH KaI00bI IO CYILIECTBY.

55. JIOMIKHOCTHOE JIMLO, pACCMATPUBAIOIIEE KaJI00y, IPUHUMAET PELIEHUE O
nepeaapecannu *kajao0bl, €ClIi OHA MO/IaHa B OpraH, B KOMIIETEHIIMIO KOTOPOTO HE
BXOJUT PaccCMOTpeHHe 3kajo0bl. Takoe pelieHne MPUHUMAET B TEUEHUE Tpex
pabouux JAHEH co IHA perucTpauud xaioObl. IIpu 3TOM 3asBUTENIO HANPABIAETCA
COOTBETCTBYIOIIEE  YBEJOMIICHHE C  YKa3aHUEM opraHa  MECTHOI'O
CaMOYIIPaBJIEHHUs, B KOTOPbII ObLIa IIEpeapecoBaHa xajnooa.

56. IIpu paccMoTpeHuu xano0sbl 10 CYIIECTBY JOKHOCTHOE JIULIO:

1) obecrieunBaeT OOBEKTUBHOE, BCECTOPOHHEE U CBOEBPEMEHHOE PACCMOTPEHHUE
oOpallieHus1, B ciydae HEOOXOJUMOCTH — C Y4acTUEM 3asBUTEINsI, HAIPAaBUBILETO
&Kayo0y, WM €ro IPECTaBUTENS;

2) 3ampallliBaeT HEOOXOAMMBIE JJIsi PAaCCMOTPEHUs >KaloObl JOKYMEHTHl H
MaTepuaigbl B JPYTHX TOCYAApCTBEHHBIX OpraHax, OpraHax MECTHOTO
CaMOYIPABJIEHUS U Y UHBIX JIOJKHOCTHBIX JIMLI, 332 UCKJIIFOUEHUEM CYAOB, OPIaHOB
JO3HAHUS U OPTaHOB MPEIBAPUTEIBLHOTO CIIEICTBHSL.

57. Cpok paccMOTpeHHs XajloObl MO CYIIECTBY (B TOM YHCIE CPOK
NPUHATHSA PEIICHUs MO Kano0e U CPOK HANpPaBICHHS OTBETA 3asSBUTENI0) HE MOXKET
npeBbllath 15 pabounx paHEH coO JHS €€ perucTpalud, a B Cciydasx,
OpEeIyCMOTPEHHbIX  moanyHkTamu 4 w7 nyHkta 49  Hacrosiuero
aJMMUHHUCTPATUBHOIO pErjaMeHTa, — IMATH pabouyux AHEH CO JIHA PEerucTpanuu
KaJIOOBI.

58. Tlo pe3ynpTaTaM paccMOTPEHHsS KajaoObl JIODKHOCTHOE  JIMIIO,
paccMaTpuBarollee xKano0y, IPUHUMAET OJIHO U3 CICAYIOIIUX PEIIECHUN:
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1) 06 ynoBIEeTBOPEHHUU >KajJoObl, B TOM YHCJIE OTMEHE MNPUHSATOTO pPEIICHUs,
UCIIpaBJICHUSl JOMYUIEHHBIX ONEYaTOK M OIIMOOK B BBIJIAHHBIX B peE3yJibTare
IPENOCTABIECHUS MYHHLMIAIBHONW YCIYIM JOKYMEHTaX, BO3BpaTa 3asiBUTEIIO
JICHEXKHBIX CpPEJICTB, B3UMAHUE KOTOPBIX HE NPELYCMOTPEHO HOPMATHBHBIMU
npaBoBbIMU akTamu Poccuiickor denepanyn, HOpMaTUBHBIMU NPABOBBIMU aKTaMHU
ApxaHrenbckoi obmactd (B TOM 4YHCIIE HACTOSAUIMM aJMUHUCTPATUBHBIM
pEerlaMeHTOM), YCTPAaHEHUN HApYLIEHUI UHBIX IIPaB 3asiBUTEIIS;

2) 00 oTkaze B YAOBJICTBOPEHUU KAJIOOBI B Cllydae TMPU3HAHUS KAIOOBI
HEOOOCHOBAaHHOM.

59. Ilpu npuwHATHM pEIICHUs MO pe3yibTaTaM pPACCMOTPEHHUS KAIOObI
3asBUTEJIIO HAIPABJISIETCS OTBET O PE3YJIbTaTaX PaCCMOTPEHHUS KajloObl, KOTOPBIN
COJIEPKUT: HAMMEHOBAHUE aIMUHUCTPALUH, a TaKXKe JOJKHOCTb, (PaMUIHIO, UMS
U OTYECTBO (MOCJeHEEe — MPHU HAJUYHMH) AOJKHOCTHOIO JIMIIA, PACCMOTPEBILIETO
*Kajno0y MO CyIIeCTBY; CBeAeHUS 00 o0oOXKalTyeMOM pEIICHUH U JICHCTBUU
(Oe3meiicTBMM) MYHUIMAIBHOTO CIYXAUIEro aJMUHUCTpALUU; (PaMUIIUIO, UMS U
0TYeCTBO (IOCTEAHEE — MPU HAJTUYMUU), CBEIEHUS O MECTE JKUTEIbCTBA 3asIBUTEIIS
— (u3uyeckoro jauia; OCHOBAHUS JUIsSl IPUHIATHS PEIICHUs MO kKajnobe; NpPUHATOE
pelieHre mo xajode, a B Ciay4yae YAOBJIETBOPEHUS KaJlOObl — CPOK yCTpaHEHHMs
BBISIBJICHHBIX HApyLICHUH IMpaB 3asBUTENS,, B TOM YHUCIIE CPOK IPENOCTABICHUS
pe3ysibTaTa MYHHUIMIAIBHOM YCIYrH; CBEIEHUS O TMOpAIKe O00KaJoBaHUs
IPUHATOTO MO Kajlo0e pereHusl.

60. JlomKHOCTHOE IHWIIO, paccMaTpuBaroliee >kanoly, OCTaBiIsIeT ee 0e3
OTBETA B CIIyYae:

OTCYTCTBHSI BO3MO>KHOCTH ITPOUYUTATh KAKYIO-IMOO YaCcTh TEKCTA Kajo0BbI;

MoJauyd  JKajoObl B OTHOIIEHWW  pemieHus, nedctBus  (Oe3neicTBrA)
MYHHUIIMIIAJIBHOTO CIYXAIIEeTO, €CIM 3asBUTEI0 HAMpaBISIOCH yBEIOMIICHHE 00
OTKa3e B PACCMOTPEHHHM €ro KajloObl TO CYyIIECTBY MO OCHOBaHHIO,
IpeayCMOTPEHHOMY  ab3alleM  4deTBepThiM  nyHkTta 49  Hacrosiero
aJIMUHUCTPATUBHOTO PErJIaMEHTa;

HaJIM4Msl B JKaJioOe HEIEH3YPHBIX JIMOO OCKOPOUTENbHBIX BBIPAKEHUM, YTpo3
KU3HM, 3JI0POBBI0 WJIM HMYIIECTBY JOJDKHOCTHOTO JIMIA, MYHHUIIMIAIBHOTO
CITyaIlleTo, a TAKXKE YJICHOB €r0 CEMbHU.

61. OtBeTbl M YBEIOMJICHHS, MPEAYCMOTPEHHBIE HACTOAIIMM pa3/eiioMm,
NOJAMUCHIBAIOTCS  JOJKHOCTHBIM  JIMIIOM,  PAacCMOTPEBLIMM  Kajnody, U
HaIPaBJISIOTCA 3aBUTEIIO:

MOYTOBBIM OTIPABICHUEM — €CIU 3asABUTENb OOpaTWiCA C XKajloOoW JHOOBIM
CcrocoboM, MpeayCMOTPEHHBIM ITyHKTOM 51 HacTosmero ajaMHHUCTPATHUBHOIO
periaMeHTa, ¥ U3BECTEH MOYTOBBIN aJIpec, MO0 KOTOPOMY JIOJKEH OBITh HalpaBJieH
OTBET 3asBUTEIIIO;

10 AJIEKTPOHHOM MOYTE — €CJIM 3asBUTEIb OOPATHIICS C KaJIOOOH MO 3IEKTPOHHON
1ouTe;

yepe3  ApXaHTelbCKUH  pEerHOHANIbHBIM  TMOpTal  TOCYJAapCTBEHHBIX U
MYHUIMOAIBHBIX ~ yCOyr WM  EauHbIE  mopTajm  rocylapCTBEHHBIX U
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MYHULUNATBHBIX YCIYT (DYHKIIUM) — €CIIK 3asBUTENL 00paTUIICs C kano0oi yepes
yKa3aHHbIE MOPTAJIbI;

yepe3 mopTan ¢eaepalbHON TOCYJapCTBEHHON WH()OPMAIIMOHHOW CHCTEMBI,
obecreunBaroIieil mporecc J0CcyAeOHOro (BHECYI€OHOT0) 00KATTOBAHUS PEIICHUN
51 JNEUCTBUN (Oe3nmeiicTBus), COBEPLIECHHBIX IIpU IIPEIOCTaBICHUU
TOCYJapCTBEHHBIX M MYHUIIUMAIBHBIX YCIYT, — €CIU 3asBUTENIb OOpaTuics ¢
XKanoO0oM JHOOBIM CIIOCOOOM, TPEAYCMOTPEHHBIM ITYHKTOM 92 HAaCTOSIIEro
aJIMUHUCTPATUBHOTO PETJIAMEHTA;

JTF00BIM U3 CITOCOOOB, TPETYCMOTPEHHBIX a03allaMy TPEThUM — IMATHIM HACTOSIIIETO
MYHKTA, — €CJIM 3aABUTEIb YKa3al Ha TaKou crocol B xkajooe.

62. B cnmyuae ycTaHOBJCHHS B XOJl€¢ WM MO pe3ylbTaTaM pPacCMOTPEHHS
XKaIoObBl TPU3HAKOB COCTaBa aAJAMHHHCTPATHBHOTO IPABOHAPYIICHUS WIH
NPECTYIIICHHUs, JOKHOCTHOE JIMIIO, PacCMOTpEBIIee Kajao0y, He3aMeTUTEIbHO
HaNpaBIIsIeT UMEIOIINECS MaTEPHAIbl B OpTraHbl POKYPATYPHI.
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[Tpunoxenue Ne 1

K aIMUHUCTPATUBHOMY PETIAMEHTY

«BpIgada TOKyMEHTOB O TIPOUCXOKICHUN
MPOAYKIINH, TIPOIaBaEMON TpakIaHaMH U3 HX
JINYHBIX TOJICOOHBIX XO3SIMCTB HA TEPPUTOPHH
MYHHIIMTIATBHOTO 00pa3oBanus «llleroBapckoe»
[llenkypckoro paiioHa ApxXaHTeIbECKONW 00IacTH

I'maBe axMUHUCTpALIUNA
MO «llleroBapckoe»
oT

JlaTa POXKIACHUS

nacropT

IPO’KUBAIOIIETO

TesnedoH

3ASIBJIEHUE

[Ipomry BeIIaTh CPaBKy O HAJTUYHH 3€MEIBLHOTO ydacTKa, UCIIOIB3YEeMOTO ISl BEACHUS
JUYHOTO TOJICOOHOTO XO3SHUCTBAa M BBIPALIUBAHUS HA HEM CKOTA, MPOIYKIIUHU )KUBOTHOBO/ICTBA,
pacTEeHHEeBO/ICTBA, IIBETOBOJICTBA M ITYEIIOBOICTBA KaK B HATYPAJIBHOM, TaK U B IIepepabOTaHHOM
BUJIe (YKa3aTb HYKHOE) JUIst

[[ara] [TToanuce || PaMuans, HHALTUATIHI |
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[punoxenne Ne 2

K aIMUHHUCTPATUBHOMY PETJIAMEHTY

«Bpladya 1OKyMEHTOB O POUCXOKICHUH TPOAYKLIUH,
MpOoJIaBaeMOM TpaxAaHAMU U3 UX JIMYHBIX

MOJICOOHBIX XO3SMCTB HA TEPPUTOPHUH
MYHHIIMTIATBHOTO 00pa3zoBanus «llleroBapckoe»
[llenkypckoro paiioHa ApXaHTEILCKON 00IacT»

Pacoucka o NPUHATHHA JOKYMECHTOB

[Ipunsaro or )
Mpo’KUBaroIiero(ei) mo aapecy:

Ne HanMenoBanue qoKyMeHTa KomnmaecTBo m0Ky- KonudaectBo nucToB
n/m MEHTOB B JJOKYMEHTax
1 2 3 4
Hroro
[Ipuem nOKyMEHTOB (71aTa ¥ BpeMs): «_ » 20 T 9, MUH.
[punsin(a)

(ITonmmuce, @. N.O. 10KHOCTHOTO JIUIA OpraHa, OCYIIECTBISIIONIETO IPUHSATHEC 3asBICHUS )

Pacnincky momyunin/a/

(moamucs) (®. N.0O. 3asBuTens)

COCTaBHGHO B ,Z[ByX BKSGMHHHan, OJUH U3 KOTOpBIX BbIAACTCA 3asABUTCIIIO, A BTOpOI>'I XpaHI/ITC}I B
agmMuaucTpanuu MO «IlleroBapckoey.
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[punoxxenune N 3

K aJIMUHUCTPATUBHOMY pETJIAMEHTY

«Bpigaua TOKyMEHTOB O IPOUCXOXKACHUN TIPOITYKITUH,
MpoJaBaeMoM TpakJaHaMH U3 UX JTMIHBIX

MOJICOOHBIX XO3SUCTB Ha TEPPUTOPUH
MYHHIIMTIANBHOTO 00pa3oBanus «llleroBapckoe»
[lenkypckoro paiioHa ApxXaHTeIbCKONW 00IacTH

Pemenue
00 0TKa3e B IpHeMe JOKYMEHTOB

or" " 20 rtoma N

Mano ;
(pammus, UM, OTYECTBO TPAKTAHUHA-3asIBUTEIIS)

poKKBaromeMy(eit) 1mo aapecy:

B TOM, 4TO eMmy (el) OTKa3aHO B MpHeME JOKYMEHTOB Ui BBIAAYM JOKYMEHTOB O MPOUCXOXKICHUU
NPOAYKIHMH, MPOAABaEMON TpakIaHAMHU M3 WX JIMYHBIX IMOACOOHBIX  XO3SIMCTB HAa  TEPPUTOPUH
MyHHUITUITBHOTO oOpa3oBanus «llleroBapckoe» IlleHkypckoro paiioHa ApXaHTETLCKOH 00JacThy
nocTynuBmuxX B aaMuHUcTpanuio MO «llleroBapckoe» " " 20 roma,B  CBSI3U C TEM,
4yTO

I'maBa agMuHUCTpaTIUN
MO «IlleroBapckoe»

(Tmoamcs) (pacum¢poBKa IOIIICH)
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[Tpunoxenue N 4

K aJIMUHUCTPATUBHOMY PETJIAMEHTY

«BpIaua TOKYMEHTOB O MPOUCXOXKJICHUU MTPOIYKIUH,
MpoJiaBaeMoM TpakJaHaMH U3 UX JTMIHBIX

MOJICOOHBIX XO3SUCTB Ha TEPPUTOPUHU
MYHHIIMTIATBHOTO 00pazoBanus «llleroBapckoex»
[lenkypckoro pafioHa ApxXaHTeIbCKONW 00IacTH

I'maBe anmunuctpaunun MO
«IleroBapckoe»

OT TpaxmaHMHA (K1)

(bamMmnmsa, mMMa M OTUECTBO)

nacrnopT

(cepusa m HOMEep macrnopra,

»
KeM 1 KOI'la BBIOAH nacnopT)
zaperucrpuposannoro(oi) no ampecy

(anpec permucrpauunn)

COI'JTACHUE
Ha 00pabOTKy MEPCOHATBHBIX TAHHBIX
A,

(pamunvis, UM ¥ OTYECTBO)

naro cornacue aamuHuctpauuu MO «llleroBapckoe» B COOTBETCTBUM CO CTaTbe 9
®enepanbHOro 3akoHa "O MepCOHANBHBIX JaHHBIX'" Ha aBTOMAaTH3UPOBaHHYIO, a Takxke 0e3
HCIIOJIb30BAaHUsl CPEACTB aBTOMAaTH3aluH, 0OOpabOTKY MOMX MEpPCOHAIBHBIX JAaHHBIX B LENSIX
MPEAOCTABIICHUS] MyHULIMNIAJIbHOM YCIYT «Bplnada JOKyMEHTOB O TIPOMCXO0XKICHUH POIYKIHH,
MPOJIaBaeMON TPaKIaHAMU W3 WX JIMYHBIX MOACOOHBIX XO3SMCTB HAa TEPPUTOPUH MYHHUITUIIATHHOTO
obpazoBanusa «llleroBapckoe» LlleHkypckoro paiioHa ApXaHreJbCcKoi ob0nacTu», a HMMEHHO Ha
COBEpIICHHUE ICUCTBUM, MPENYCMOTPEHHBIX MyHKTOM 3 crtatbu 3 DenepanbHoro 3akona "O
NEPCOHAIBHBIX JaHHBIX", @ TAK)KE YIIOJTHOMOUYHBAIO

(pamunust, UMsI 1 OTYECTBO)

JEHUCTBOBATH OT MOS0 MMEHH NP IIepeiaue NepCOHAIbHLIX JAHHBIX B aIMHUHHCTPAIIHAIO MO
(HanMeHOBaHHME OpraHa MECTHOTO CaMOYIIPABIICHNUSI, OPA3ICICHNU)

«lIlIeroBapckoe

Hacrossmee  cormacue  gaercds  Ha  HEPUOA IO HCTEUYEHMS  CPOKOB XPaHECHUS
COOTBETCTBYIOIICH WH(pOpPMANUM WIH JOKYMEHTOB, COJEpKAIMX YKa3aHHYI0 HWHOOpMaIuio,
ONpEAENSIEMBIX B COOTBETCTBUHU C 3aKOHOIATeNIbCTBOM Poccuiickoit denepanuu.

n n 20 T.

(moxmucs) (amutis 1 HHHUITHIAIIBL)


consultantplus://offline/ref=319AB2867371032D4072BF1A6E71ADE2F587E5DCDFB4DD8B63B8AC14DE23FFE72BD88AB789B639F1LCY9N
consultantplus://offline/ref=319AB2867371032D4072BF1A6E71ADE2F587E5DCDFB4DD8B63B8AC14DE23FFE72BD88AB789B639F5LCY8N
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[Tpumeuanue. Cornacue Ha 00pabOTKY MEPCOHATBHBIX TaHHBIX HEJIEECIIOCOOHBIX JIUI]
HOATNUCHIBAIOT UX 3aKOHHBIC MTPEICTABUTEIH.



	Федеральный закон от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;
	решение Совета депутатов муниципального образования  «Шеговарское» от 26 декабря  2012 года  № 28 «Об утверждении Положения об администрации муниципального образования «Шеговарское» Шенкурского района Архангельской области»;
	17. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются следующие обстоятельства:
	1) лицо, подающее документы, не относится к числу заявителей в соответствии с  пунктами 3, 4 настоящего административного регламента;
	2) заявитель представил неполный комплект документов в соответствии с пунктом 14 настоящего административного регламента;
	3) заявитель представил документы, оформление и (или) способ представления которых не соответствует установленным требованиям ( пункты 15, 16 настоящего административного регламента).
	18. Не допускается отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги,  в случае если запрос заявителя подан в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, размещенной на Архангельском ...
	Не допускается повторный отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по основанию, предусмотренному подпунктом 2 пункта 17 настоящего административного регламента, если такой отказ приводит к нарушению требований, п...
	2.3. Сроки при предоставлении муниципальной услуги
	при поступлении запроса заявителя в электронной форме – до 1 часа с момента  поступления запроса заявителя;
	при поступлении запроса заявителя иным способом – до 10 дней  с момента регистрации запроса заявителя.
	2.4. Основания для отказа
	в предоставлении муниципальной услуги
	22. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги не устанавливается.
	2.5. Плата, взимаемая с заявителя при
	предоставлении муниципальной услуги
	25. Муниципальная услуга предоставляется  на безвозмездной основе.
	2.6. Результаты предоставления муниципальной услуги
	26. Результатами предоставления муниципальной услуги являются:
	муниципальной услуги
	27.  Помещения администрации, предназначенные для предоставления муниципальной услуги, обозначаются соответствующими табличками с указанием номера кабинета,  фамилий, имен и отчеств муниципальных служащих, организующих предоставление муниципальной усл...
	Прием заявителей осуществляется в рабочих кабинетах администрации.
	Для ожидания приема отводятся места, оснащенные стульями и столами для возможности оформления документов.
	В местах информирования заявителей размещаются информационные стенды с информацией, предусмотренной пунктом 7 настоящего административного регламента.
	28. Помещения администрации, предназначенные для предоставления муниципальной услуги, должны удовлетворять требованиям об обеспечении беспрепятственного доступа инвалидов к объектам социальной, инженерной и транспортной инфраструктур и к предоставляем...
	условия беспрепятственного доступа к помещениям администрации и предоставляемой в них муниципальной услуге;
	возможность с помощью служащих, организующих предоставление муниципальной услуги, передвижения по зданию, в котором расположены помещения администрации, в целях доступа к месту предоставления муниципальной услуги, входа в такое здание и выхода из него;
	возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом в здание, в котором расположены помещения администрации, предназначенные для предоставления муниципальной услуги, в том числе  с помощью служащих, организующих предоставление м...
	сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи в здании, в котором расположения помещения администрации, предназначенные для предоставления муниципальной услуги;
	надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям администрации и предоставляемой в них муниципальной услуге с учетом ограничений их жизнедеятельности;
	допуск собаки-проводника в здание, в котором расположены помещения администрации, предназначенные для предоставления муниципальной услуги, при наличии документа, подтверждающего специальное обучение собаки-проводника и выданного по форме и в порядке, ...
	оказание инвалидам необходимой помощи в доступной для них форме в уяснении порядка предоставления муниципальной услуги, в оформлении предусмотренных настоящим административным регламентом документов, в совершении ими других необходимых для получения р...
	оказание служащими, организующими предоставление муниципальной услуги, помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами.
	2.8. Показатели доступности и качества
	муниципальной услуги
	29. Показателями доступности муниципальной услуги являются:
	1) предоставление заявителям информации о правилах предоставления муниципальной услуги в соответствии с подразделом 1.3 настоящего административного регламента;
	2) обеспечение заявителям возможности обращения за предоставлением муниципальной услуги через представителя;
	3) установление сокращенных сроков предоставления муниципальной услуги;
	4) обеспечение заявителям возможности взаимодействия с администрацией в электронной форме через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций) и Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций):
	запись на прием в администрацию для подачи запросов о предоставлении муниципальной услуги (заявлений с прилагаемыми к ним документами);
	размещение на Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг (функций) и Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) форм документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и обеспечение возмо...
	обеспечение заявителям возможности направлять запросы о предоставлении муниципальной услуги (заявления с прилагаемыми к ним документами) в электронной форме, прием и регистрация этих запросов администрацией;
	обеспечение заявителям возможности осуществлять с использованием Архангельского регионального портала государственных и муниципальных услуг (функций) и Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) мониторинг хода движения дела заяви...
	обеспечение заявителям возможности получения результатов предоставления муниципальной услуги в электронной форме на Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг (функций) и Едином портале государственных и муниципальных усл...
	5) безвозмездность предоставления муниципальной услуги.
	30. Показателями качества муниципальной услуги являются:
	1) отсутствие случаев нарушения сроков при предоставлении муниципальной услуги;
	2) отсутствие случаев удовлетворения в судебном порядке заявлений заявителей, оспаривающих решения и действия (бездействие) администрации, ее должностных лиц, муниципальных служащих;
	3) отсутствие случаев назначения административных наказаний в отношении должностных лиц, муниципальных служащих администрации за нарушение законодательства об организации предоставления государственных и муниципальных услуг.
	III. Административные процедуры
	2) рассмотрение вопроса о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
	3) выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
	3.1. Регистрация запроса заявителя о предоставлении
	муниципальной услуги

	32. В случае отсутствия документов, удостоверяющих личность Заявителя или его уполномоченного представителя, полномочия представителя Заявителя,  выявления фактов несоответствия документов установленным требованиям, главный специалист администрации ...
	33.  При наличии оснований для отказа в приеме документов, указанных в пункте 17 настоящего административного регламента, Заявителю отказывают в приеме документов.
	Если имеются основания для отказа в приеме документов, но Заявитель настоял на их принятии, главный специалист администрации в течение 1 рабочего дня после регистрации документов готовит проект письменного уведомления об отказе в рассмотрении докуме...
	3.2. Рассмотрение вопроса о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги
	34. Основанием для начала выполнения административной процедуры является регистрация запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.
	35. Главный специалист администрации в срок, предусмотренный пунктом 19 настоящего административного регламента:
	1) проверяет наличие или отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;
	3.3. Выдача заявителю результата предоставления
	муниципальной услуги
	40. Основанием для начала выполнения административной процедуры является подготовка и подписание документов, предусмотренных пунктом 40 настоящего административного регламента (далее – результат предоставления муниципальной услуги).
	Заявителю в качестве результата предоставления муниципальной услуги обеспечивается  возможность получения документа на бумажном носителе.
	41. Главный специалист администрации в срок, предусмотренный подпунктом 5 пункта 19 настоящего административного регламента, вручает результат предоставления муниципальной услуги заявителю лично (в случае его явки) либо направляет заявителю:
	почтовым отправлением – если заявитель обратился за получением муниципальной услуги лично в администрацию, посредством почтового отправления;
	через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций) или Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) – если заявитель обратился за получением муниципальной услуги через Архангельский региональный по...
	любым из способов, предусмотренных абзацами первым – третьим настоящего пункта, – если заявитель указал на такой способ в запросе.
	В случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах главный специалист администрации осуществляет их замену в срок, не превышающий пяти рабочих дней со дня поступления соответств...
	IV. Контроль за исполнением административного регламента
	43. Контроль  исполнения  настоящего административного регламента осуществляется главой администрации в следующих формах:
	текущее наблюдение за выполнением муниципальными служащими администрации административных действий при предоставлении муниципальной услуги;
	рассмотрение жалоб на решения, действия (бездействие) должностных лиц, муниципальных служащих администрации,  выполняющих административные действия при предоставлении муниципальной услуги.
	44. Обязанности муниципальных служащих администрации по исполнению настоящего административного регламента, а также их персональная ответственность за неисполнение или ненадлежащее исполнение своих обязанностей закрепляются в должностных инструкциях с...
	45. Решения главы администрации могут быть оспорены в порядке, предусмотренном Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», и в судебном порядке.
	V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования
	решений и действий (бездействия) администрации, ее должностных лиц,
	муниципальных служащих
	46. Заявитель вправе в досудебном (внесудебном) порядке обратиться с жалобой на решения и действия (бездействие) администрации, ее должностных лиц, муниципальных служащих (далее – жалоба).
	47. Жалобы подаются:
	1) на решения и действия (бездействие) муниципальных служащих администрации – главе администрации.
	48. Жалобы рассматриваются должностными лицами, указанными в пункте 47 настоящего административного регламента, в порядке, предусмотренном Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных...
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