ApxaHrejbckas 00J1acTh
Hlenkypckuii MyHUIIUNIAJIBLHBIA PAiOH
MyunuununajbHoe oopasoBanne «lllerosapckoe»

AIMMHHUCTPANlU MYHUIMIIAJIbHOTO 00Pa30BaHUSA
«IIeroBapckoe»

ITocTanoBjenue

ot 02 anpens 2019 roma Ne 9

OO0 yTBepKIeHUN AIMUHUCTPATUBHOIO pPerjiaMeHTa
NpeaocTaB/IeHUsI MyYHUIIUNIAJBHON YCJIYTH MO Bblaye JIOKYMEHTOB 0 MPOMCX0KIEHUH
NPOAYKIIUM, TPOAABAEMOI TPAXKAAHAMM U3 UX JHUYHBIX MOJACOOHBIX XO3MIliCTB HA
TEPPUTOPHH MYHUIIMIIAJIbHOTO 00pa3oBanus «lllerosapckoe» Lllenkypckoro paiiona
ApXxaHrejabckoi 00J1acTn

B cootBerctBuM co cratheil 13 deaepanbHoro 3akona ot 27 utoiig 2010 roma Ne 210-D3
«O0 opraHuzanuy MPeAOCTaBICHUS TOCYJAPCTBEHHBIX M MYHUIIUIATBHBIX YCIYT», MOATYHKTOM
4 mynkta 2 crateu 7 obOmactHoro 3akoHa ot 02 wuroms 2012 roma Ne 508-32-O3 «O
TOCY/IapCTBEHHBIX U MYHHUIIMIATBHBIX YCIYrax B ApPXaHTeIbCKOW OOJIACTH M JOMOJHUTEIBHBIX
Mepax MO 3alluTe MpaB 4YElIOBEKa M Tpa)KAaHWHA MPU UX IMPEAOCTABICHUW» aIMUHUCTpALUS
MYHHIIUTIATBEHOTO 00pa3zoBanus «llleroBapckoe» m o ¢ Ta H O BJ 1 € T:

1. VYTBepauth mpwiIaraeéMbplii  aAMUHHCTPATUBHBIA  pErJaMEHT  MNPEeAOCTaBJICHUS
MYHUIUIIAIBGHON YCIYTH MO BblJadye JOKYMEHTOB O MPOUCXOXKJIEHUU MPOIYKIUU, TPOJaBaEMON
rpaXXJAaHaMd U3 HX JIMYHBIX TOACOOHBIX  XO3SICTB HAa TEPPUTOPUU MYHUIUIATHHOTO
obpazoBanus «llleroBapckoe» Illenkypckoro paifoHa ApxaHrenbCkoil obmactu (manee —
aJIMMUHHUCTPATUBHBINA PETIIAMEHT).

2. YCTaHOBUTD, UTO MOJOKEHUS aAMUHUCTPATUBHOTO PErVIAMEHTA B YaCTH, Kacarollencs
MPEIOCTABICHUSI MYHUIIUIIAIBHOM YCIyrM 4Yepe3 ApXaHTeNbCKUH PEruoHaJIbHBIA MOpTa
TOCYIapCTBEHHBIX U MYHUIIUNAIBHBIX YCIYT (PYHKIHMI) 1 ENUHBIN OpTa rocyaapCTBEHHBIX U
MYHHUITUTIATBHBIX YCIYT (PYHKIINN), TPUMEHSIOTCS CO JTHS BCTYIUICHUS B CHIIY COTJIAIICHHS 00
WH(OPMAIIMOHHOM B3aMMOJCHCTBHH MEXIY aIMUHUCTpAlMell MYHUIIUNATHHOTO 0Opa3oBaHUs
«IIleroBapckoe» M MHHUCTEPCTBOM CBSI3U M HH(POPMAIMOHHBIX TEXHOJIOTHH ApPXaHTeIbCKOU
00JacTH ¥ B TEUYECHUE CPOKA ACHCTBHSI TAKOTO COTJIAIICHUSI.

3. Ilpu3HaTh yTpaTUBLIIMMHU CUITY MOCTaHOBIEHU aanMuHucTpannuu MO «llleroBapckoey:
1) or 08.08.2013 Ne 40 «OO06 yTBepkIeHUU aJMUHHCTPATUBHOTO peErjiaMeHTa 110
MIPEJAOCTABICHUI0 MYHULUIIAIBHON yCIyTH «Bpi1aua OKYMEHTOB O IPOMCXOXKIACHUHU
IPOAYKLHH, IPOAABAEMOM TI'pa)kIaHAMU U3 UX JHWYHBIX NOJCOOHBIX X03sicTB B MO
«IleroBapckoey;

2) ot 28.05.2014 Ne 30 «O BHecenun nzmeHeHuit B moctanoniyieHre ot 08.08.2013r. Ne 40»;

3) or 14.07.2014 Ne 54 «O BHeceHWHM W3MCHEHHH B aJMHHUCTPATHBHBIC PETJIAMEHTHI I10
MPEIOCTABICHUIO0 MYHHUIIMITAIFHBIX YCIYT B MyHUIIUTIATbHOM oOpa3oBanun «llleroBapckoey;

4) ot 30.03.2016 Ne 14 «O BHeceHWHM HW3MEHECHHH B aIMUHUCTPATUBHBIE PETJIAMEHTHI II0
NPEJAOCTABICHUI0 MYHHUIIMNAIBHBIX YCIAYr, MPEIOCTaBISAEMbIX aJIMHUHHUCTpPALUEH MO
«IIleroBapckoe» Illenkypckoro paifoHa ApXaHTeIbCKOW 00J1acTy;
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5) or 23.11.2016 Ne 76 «O BHeCeHHMM W3MEHEHWU B aJIMUHUCTPATHBHBIC PETJIAMEHTHI I10
NPEAOCTABICHUIO MYHHUIIMNAIbHBIX YCIAYr, MPEIOCTaBIsAEMbIX aJIMHUHHUCTpPALUEH MO
«IIleroBapckoey IllenKypckoro paifoHa ApXaHTeIbCKOW 001acTy.

4. Hacrosimee MOCTaHOBIEHHWE BCTYMAaeT B CHIYy  CO JHA €ro O(HIMaILHOTO
OMnyOITMKOBaHMS.

['maBa MyHUIIMTIATIBLHOTO
obpazoBanus «llleroBapckoe» H.C. Cuikas
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AJIMUHUCTPATUBHBINA PETJIAMEHT
NpeI0CTABICHUS MYHUIIUNIAJIbHOM YCJIYTH 0 BbIIa4e JOKYMEHTOB 0 POUCXOKICHUHU
NMPOXYKIUM, POJABAEMON IPAKIAHAMHU U3 UX JUYHBIX MOJACOOHBIX XO3MIliCTB HA
TePPUTOPHH MYHHIHMNIATBHOI0 o0pa3oBanus «llerosapckoe» Illenkypckoro paiiona
ApxaHrejabckoi 00J1acTu

I. O01mume mosoxeHust
1.1. IlpeameT peryJiupoBaHus AIMUHUCTPATHBHOIO perjiaMeHTa

1. Hacrodmmii aiMHUHUCTPATUBHBIN PETVIAMEHT YCTAHABIMBAET MOPSAIOK MPEAOCTaBICHUS
MYHHULIMIIAJIBHOW yCIyTU MO BbIJAa4€ JOKYMEHTOB O NMPOMCXOKIEHUM MPOLYKIMH, IPOJaBacMon
rpaXXAaHaMd U3 HX JIMYHBIX TOACOOHBIX  XO3SICTB HAa TEPPUTOPUU MYHUIUTAIHHOTO
obpazoBanus «llleroBapckoe» Illenkypckoro paifoHa ApxaHrenbCkoil obnmactu (manee —
MYHULIMIIAJIbHAS yCyra), U CTaHAapT IPEIOCTaBIECHUS MYHUIIMIIAJbLHOW YCIIyTH, BKIIOYas
CPOKH M TOCJEI0BATENbHOCTh aIMUHUCTPATUBHBIX MPOLEAYP U aJIMUHUCTPATUBHBIX JE€HCTBUMN
aIMUHUCTpAIMd  MYHHUIIMOAIBHOTO  OoOpa3oBaHus  (jamee —  aAMUHUCTpAIUs) TpH
OCYIIIECTBJIEHUH MOJTHOMOYHH MO NMPEAOCTABICHUIO MYHULIUIIAIBHOMN YCIIYTH.

2. [IlpenocraBieHue MYHHUIIUNAIBHOM YCIyrd BKJIIOYaeT B ce0S  Clenyromue
aJMMHHMCTPATUBHBIE IPOLIEAYPBHI:
1) peructparus 3amnpoca 3asiBUTENS O MPEIOCTaBICHUNA MyHULIUIIATILHOM YCIIYTH;
2) TOArOTOBKAa 3ampamgBaeMoil  HMHpOpManuu, JUO00 MOTHBHUPOBAHHOTO OTKa3a B
MIPEA0CTABIEHNA MYHULIUIIAJIBHON YCIIYTH;
3) Bblmaya (HampaBleHHE) 3ampaiinBaeMoi MH(OpMaIuH, MO0 MOTHBHPOBAHHOTO OTKa3a B
MIPEA0CTAaBICHUH MYHULIUTTAJIBHON YCITYTH.

1.2. Onucanue 3asBUTEJIeH NPU NPEI0CTABJICHUU
MYHUIIUNIAJTBbHOH YCJIYTH

3. 3asgBUTENAMH NIPH NPEIOCTABICHUN MYHHUIIUIIATBHOMN YCITyTH SBISIOTCS:

1) dusnueckne numa — TpaxkaaHe, UMEIONIME JUYHBIC TMOACOOHBIE XO3sIMCTBA Ha
TEPPUTOPUM  MyHHLHUNAIbHOTO  oOpa3oBanust  «llleroBapckoe» Illenkypckoro paiioHa
ApXaHTelIbCKOM 001acTH.

4. Or vMeHHU 3asBUTENEH, YKa3aHHBIX B IIYHKT€ 4 HACTOSALIET0 aJMUHUCTPAaTUBHOIO
periamMeHTa, BIpaBe BBICTYNATh:

1) NpeACTaBUTENb  (PU3MUECKOr0 JIMIA TpPU TPEJAOCTABICHUU JIOBEPEHHOCTH,
MNOJAMUCAHHOW (U3MYECKUM JHMIOM U O(GOPMIICHHOH B COOTBETCTBUU C TIPaKIaHCKUM
3aKOHOJATEIbCTBOM,;

2) 3aKOHHBIH TMPEACTaBUTENh (U3UYECKOro JHMa (E€CIu TOCICIHUA HE TOJTHOCTHIO
JeecriocobeH) MpHU  TPEAOCTaBICHUM JOKYMEHTOB, MOATBEPKIAIOMIMX IpaBa 3aKOHHOTO
IpeICTaBUTEIS.

B cnyuyae odopmiienuss 1oBepeHHOCTH B (pOpMe 3JIEKTPOHHOT'O JOKYMEHTa OHA JIOJKHA
OBITH TIOJITUCAHA C UCIIOJIb30BAHNEM YCUJICHHON KBaTU(UIIMPOBAHHOMN 3JIEKTPOHHOM MOAMHCH.

1.3. TpeOoBanus kK NopsiaAKy HHGOPMHUPOBAHUS
0 MPaBUJIAX MPEAOCTABJICHNS MYHUIIUNIAJIBHOMN yCJIyTIH

5. Nudopmamus o mpaBuiax NPEAOCTABICHHUS MYHUIMNAIBHONH YCIYTH MOXET OBITh
IOJIy4EeHa!

1o Tenedony;

10 AJIEKTPOHHOM MOYTE;
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[0 TOYTE MyTeM OOpalleHHs 3asBUTENSI C MUCbMEHHBIM 3alPOCOM O MPEIOCTAaBICHUU
uHpOpMaLnu;

IPU JTMYHOM OOpAaICHUH 3asIBUTEIIS;

Ha O(HIMATBHOM CaiiTe aMUHUCTPALIUH MYHUIMNAIbHOTO oOpa3oBanus «llleHkypckuii
MYHUITUTIATBHBIN palioH» B MH(POPMAIIMOHHO-TEJICKOMMYHHUKAITMOHHON ceTn «IHTepHETY;

Ha ApXaHTelbCKOM PETMOHAILHOM MOPTaJie TOCYIaPCTBEHHBIX M MYHUIIUTIATBHBIX YCITYT
(pynkuuii) u EqpHOM MopTasie rocyaapCTBEHHBIX U MYHHUITUTIATBHBIX YCIyT (QyHKITH);

B IIOMEIIEHUSX aIMUHUCTpAIH (Ha HH(OPMAIIMOHHBIX CTEHIAX ).

6. Ilpu madopmupoBanuu 1o TenaedoHy, MO SJIESKTPOHHOM TMOUTE, MO MoYTe (MyTeM
oOpamieHus 3asBUTENS C MUCHMEHHBIM 3alpoOCOM O MPENOCTaBICHUU HHGOpPMAIMM) U IPH
JMYHOM OOpAIlEHUH 3asBUTEIS:

1) coobmiaeTcs crneayromias HHGOPMALIUS:

KOHTAKTHBIC JTaHHBIE aIMUHUCTpaluu (IOYTOBBIM ajpec, aapec OPUIMAIBHOTO caiiTa B
UH(POPMALIMOHHO-TEIIEKOMMYHHUKAIIMOHHON cetn «MHTepHeT», HoMep TenedoHa IJsl CIPaBoOK,
ajZipec PICKTPOHHOM MOYTHI);

rpaduk pabOThl AAMHHUCTPAIMH C 3aABUTEISIMH B IIENISAX OKa3aHWUS COJCHCTBUS TPH
Mo/1aue 3armpoCOB 3asABUTENCH B SJIEKTPOHHOH dopme;

rpapux pabOThl AAMHHHCTpAIlMM C 3afBUTESIMH [0 HHBIM  BOIpOCaM  HX
B3aUMOJCHCTBUS;

CBEICHHSI O TOPSIIKE JOCyneOHOro (BHECYIEOHOr0) 00KaIOBaHMsI PEIICHUN U JEeHCTBUI
(Oe3nmelicTBUS)  NOJDKHOCTHBIX — JIMI,  MYHHIMOAQJIBHBIX  CIY)XAIUX  aJIMUHUCTPALUU
«[IleroBapckoe»;

2) ocylIecTBISIETCS KOHCYJIBTUPOBAHHUE IO MOPSIKY MPEAOCTaBICHUS MYHUIIUIAIBHOMN
YCIIYTH, B TOM YHUCIIE B 3JIEKTPOHHOH (opme.

OtBeT Ha TeneQOHHBII 3BOHOK JIOJDKEH HAuYMHATHCS ¢ MH(OpMalMM O HAUMEHOBAaHUU
aIMUHHUCTPAINH, B KOTOPYIO TTO3BOHIII TPAXKIaHUH, TOJDKHOCTH, (P)aMHIIMU, UMEHU U OTYECTBE
IOPUHSBIIETO TeIEPOHHBIM 3BOHOK MYHHUIMIAIBHOIO CIYXKalllero aJMHHHCTpanuu. Bpems
pasroBopa He JIOJIKHO IpeBbImaTh 10 MUHYT (32 UCKJIFOUEHUEM CITy4yaeB KOHCYJIBTUPOBAHMS 110
MOPSIIKY ~ MPEIOCTaBICHUS MYHUIMIAJIBHOW YCIYyrH B 3JeKTpoHHOW  dopme). [lpu
HEBO3MOXXKHOCTH ~ MYHUIIMMAJIBHOTO  CIYXAallero, MPUHSABLIET0  TeNe(OHHBIM  3BOHOK,
CaMOCTOSITENIbHO OTBETUTh Ha IOCTABJIEHHBIE BOIPOCHI, TEJIC(POHHBIN 3BOHOK JOHKEH OBITH
nepeasipecoBad (TepeBe/ieH) Ha JPYyroro MYHHIMIIAJIBHOTO CIYXKAIIero JHOO MO3BOHHUBILEMY
TPKJIaHUHY JOJDKEH OBITh COOOIeH HoMep TenedoHa, MO KOTOPOMY MOXKHO TIOJYYUTh
HE00X0AuMYI0 MH(OPMAIUIO, WM yKa3aH MHOM croco0 MmoisydyeHHuss HHPOpMAIMU O MpaBHiaxX
MPEIOCTAaBICHUS! MyHULIUIIaJIbHOW YCITYTH.

OOpamieHust 3asBUTENCH 1O SJICKTPOHHOM IOYTE M HX IHCHMEHHBIE 3alpOCh
paccMaTpuBalOTCS B aIMUHUCTPALIMU B MOPSAKE, IPeTycMOTpeHHOM DeiepanbHbIM 3aKOHOM OT
02 mas 2006 roma Ne 59-03 «O mopsiake paccMoTpeHus oOpamieHuil rpaxknan Poccuiickoit
Oenepannny u GenepanbabiM 3akoHOM 0T 09 deBpans 2009 roma Ne 8-D3 «O6 obecrieueHun
JocTyna K MHGOPMAIMM O JESTEIbHOCTH TOCYJapCTBEHHBIX OPraHOB M OPraHOB MECTHOTO
CaMOYIIPABIICHUS».

7. Ha odunuansHoM caiiTe agMUHHCTpPAllMM MYHHIMIIAIBHOTO 00pa3oBaHUs
«IlleHKypCKHiI MYHUIIMTAIBHBIA palioH» B WH(OOPMAIMOHHO-TEIEKOMMYHUKAITMOHHOW CETH
«MHTepHeT» pazMeriaercs ciueayromas HHGOopMaus:

TEKCT HACTOAIIETO aJIMUHUCTPATUBHOTO PETJIAMEHTA;

KOHTaKTHBIC JIaHHbIC aJMUHUCTPALMM, VYKa3aHHbIE B IMYHKTE 7 HACTOSIIETO
aJIMMHHCTPATUBHOTO PETJIaMEHTa;

rpaduxk pabOThl AAMHHUCTPAIMH C 3aABUTEISIMH B IIENISIX OKa3aHUS CONCHCTBUS TPH
Mo/1aue 3ampoCOB 3asABUTENCH B SJIEKTPOHHOU dopme;

rpadux pabOThl AAMHHHCTpAIMM C 3aiBUTESIMH [0 HHBIM  BOIpOCaM  HX
B3aUMOJCHCTBUS;

00pas3iIbl 3aMOTHEHUS 3asIBUTEISIMH OJIAaHKOB JIOKYMEHTOB;



uHpopMalisg O TOpsAKe oOpalleHHsl 3a TOJyYeHUEM pe3ysibTaTa MYHUIUNAIbHOMN
yCIyTH B JJEKTPOHHOM (¢opMe, B TOM dHCIEe O0Opa3lbl 3allOJIHEHUS 3asSBUTEISIMU
MHTEPAKTUBHBIX AJIEKTPOHHBIX (POPM JTOKYMEHTOB Ha ApXaHIeIbCKOM PETHOHAIBLHOM IOpTalie
TOCYIapCTBEHHBIX M MYHUIIUTIAIBHBIX YCIyT (pyHKIMI) 1 EqnHOM nopTaie rocy1apcTBeHHBIX U
MYHHUITUTIATBHBIX YCIyT ((pyHKIHI);

MOPSIOK TIOJIYyUYEHUs KOHCYNbTallMi (CIpaBOK) O MPEIOCTABICHUU MYHHIIHIATILHON
YCIyTH;

CBEICHHSI O TOPSIIKE JOCyneOHOro (BHECYIEOHOT0) 00KaIOBaHUsI PEIICHUN U JEHCTBUI
(Oe3nmeiicTBUS) JOJDKHOCTHBIX JIMIl  QAMHHHCTpAIlMM, MYHUIUOAIbHBIX ciayxkamux MO
«IeroBapckoey.

8. Ha ApxaHreinbCckoM permoHajbHOM IMOpTajieé FOCYAapCTBEHHBIX W MyHHUIIMNAIbHBIX
yeayr ((QyHKIHI) pa3MeIaoTes:

uH(popMallrs, yKazaHHas B MYHKTE 8 HACTOSILEr0 aJMIUHUCTPATUBHOTO PEIJIaMeHTa;

uH(popMalus, ykazaHnHas B myHkTe 22 [lomoxkenuss o (HOpMHpPOBAaHMM UM BEICHUU
ApPXaHTeJbCKOTO PErHOHAIbHOIO peecTpa TOCYAAPCTBEHHBIX W MYHUIUNAIBHBIX YCIIYT
(yHkumii) 1 ApXaHTEITBCKOTO PETHMOHAIBHOTO MOpTajia TOCYIapCTBEHHBIX U MYHHIIHUIAIBLHBIX
yeiryr (hyHKIMI), YTBEPKIEHHOTO TocTaHoBIeHWeM [IpaBuTenscTBa ApXaHreabCKoW 001acTh
ot 28 nexadps 2010 roga Ne 408-mm.

9. B momemeHusx amMuHUCTpanuu (Ha WHGOPMAIIMOHHBIX CTEHIAX) pa3MeNiaeTcs
uH(pOpMaIKs, yKazaHHAs B MYHKTE 7 HACTOSIIET0 aJJMIHUCTPATUBHOTO periiaMeHTa.

I1. Crangapr npenocTraBjieHUss MyHHIUNIAJIBHON yCJIYyTH

10. HaumeHOBaHME MyHULUIIANBHON yciayru: «Bblgaya JOKYMEHTOB O IPOUCXOXKIACHHUU
MPOAYKIHMH, MPOJAABAEMON I'paKAaHAMU M3 UX JHMYHBIX MOJACOOHBIX XO3SIICTB Ha TEPPUTOPUU
MyHUIUnaapHoro oopasoBanusi «llleroBapckoe» Illenkypckoro paiioHa ApXaHrenbCKOM
o0macTuy.

11. MynununanbHasg yciyra HCIHOJHSAETCS HENOCPEACTBEHHO aaMUHUCTpauued MO
«IlleroBapckoe» (majzee — aAMHHHCTpAlUsl), OTBETCTBEHHBIH 3a  MPEAOCTaBICHUE
MYHUITUTIAILHON yCIyTH — TJIaBHBIN crienranuct anmuanctpanuu MO «llleroBapckoe» (manee —
[JIABHBIM CTIELMAIUCT aIMUHUCTPALIUN).

12. IlpepocraBiieHHE€ MYHULMNAIBHOW YCIYI'M OCYIIECTBJISIETCS B COOTBETCTBHHM CO
CJIEIYIOIMMHA HOPMATUBHBIMU ITPAaBOBBIMHU aKTaMH:

Koncturynus Poccuiickoit denepanuu;

Hanorossrit kogekc Poccuiickoi @enepannu;

@OenepanbHblii 3akoH 0T 6 OkTsA0ps 2003 Toma Ne 131-03 «OO6 oOmMX NPUHIHUIIAX
OpraHU3aIu MECTHOTO caMoynpaBiicHus B PDy;

@enepanbhbiii 3akoH oT 02 mas 2006 roma Ne 59-®@3 «O mnopsake paccMOTpEeHHS
oOparenuii rpaxxaan Poccuiickoit @eaepanumy;

®enepanbhblii 3akoH oT 09 despans 2009 roma Ne 8-O3 «O6 obecriedeHnH JAOCTyIA K
uHbOpMallMl O JEATEIbHOCTH TOCYJapCTBEHHBIX OpPraHOB M  OPraHoB  MECTHOIO
CaMOYTIPABIICHUS;

Oenepanpubiii 3akoH oT 27 wmronsg 2010 roma Ne210-d3 «O6 opranuzanuu
MPEAOCTABIECHUS TOCYJAPCTBEHHBIX U MYHULIUNIAIBHBIX YCIYT»;

noctaHoBienrne [IpaBurensctBa Poccuiickoit @epepanmu ot 21.01.2006 Ne 25 «O6
YTBEP>KJICHUH MPABUII MTOJIb30BAHUS KUJIBIMH TTOMELIEHUSMM;

noctaHoBienne [IpaButenscTtBa Poccuiickort ®deneparuu ot 24 oktsaops 2011 roma
Ne 861 «O denepanbHBIX TOCYAAPCTBEHHBIX HWH(GOPMAIMOHHBIX CHCTEMAax, O00ECIIEYMBAIOIINX
IPEOCTaBIEHUE B DJIEKTPOHHON (opMe TOCYJapCTBEHHBIX M MYHULMMAIbHBIX yCIYT
(ocymiecTBieHne QYHKIUN)»;

noctaHoBienue [IpaButenbctBa Poccuiickoit ®Denepanmu ot 20 Hos6ps 2012 rona
Ne 1198 «O denepanbHOl TOCYIapCTBEHHON WHGOPMAIMOHHON CHUCTEME, OOeCreurBaroIIen
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mporiecc J0cyaeOHoro (BHECYneOHOTO) 00KaJoOBaHUS PEIICHUM W JeHCTBUN (Oe3nencTBus),
COBEPUICHHBIX IPU MPEJOCTABICHUH F'OCYAAPCTBEHHBIX 1 MYHUIIMIIAIBHBIX YCIYT»;

nocranoByieHue [IpaBurenscTBa Poccuiickoit @eneparum ot 26 mapta 2016 romga Ne 236
«O TpeOOBaHMSIX K MPEIOCTABICHUIO B JJEKTPOHHOW (OpME TOCYAApCTBEHHBIX H
MYHULIUTIATIBHBIX YCIYT»;

3akoH ApxaHrenbckoid oOmactu ot 25 mas 2004 roma Ne 230-30-O3 «O nuuHOM
MOJICOOHOM XO03SICTBE B APXaHTEIbCKOM 00J1acTy;

nocraHoBienue IIpaBurenbctBa ApxaHrenbckoil obmactu ot 28 nekabps 2010 roma
Ne 408-mn  «O rocymapCTBEHHBIX HH(POPMAIIMOHHBIX CHCTeMaxX ApXaHTeJIbCKOW o0macTH,
o0ecreynBaIUX MPEIOCTaBICHHE TOCYAAPCTBEHHBIX YCIYr (MCHOJHEHHE (DYHKIHUIN)
ApXaHTeIbCKOW 00J1aCTH U MYHUIIUMIAIBHBIX YCIYT (MCTOJHEHNE (DYHKIMI) MYHHUIIATIATbHBIX
o0pa3oBaHUil ApXaHTeIbCKON 00JIACTH B AJIEKTPOHHOU opme»;

VYcraB mynununanbHoro oopasoanus «llleroBapckoey;

pemenne CoBera JemyTaToB MyHUIMNaIbHOrO oOpasoBanusi «llleroBapckoe» ot 26
nexaopst 2012 ronma No 28 «O06 yrBepxkaenuu IlomokeHnss 00 aaMHUHUCTPAIIMH
MyHUIUnanpHoro oopasoBanusi «llleroBapckoe» Illenkypckoro paiioHa ApXaHrenbCKOM
obnacTu;

MOCTAHOBJICHUE aIMUHUCTPAIIMN MyHHUIMNAIbHOTO oOpa3oBanus «llleroBapckoe» ot 02
ampest 2019 roma Ne 7 «O06 yTBepKIeHUN TIEPEUHS MYHHUITUTIATBHBIX YCIYT, MPEI0CTABISIEMBIX
aJIMUHUCTpaIe MyHHUIUNAnbHOro obpaszoBanus «llleroBapckoe»  lllenkypckoro paiioHa
ApXaHTeIbCKOW 00acTy.

2.1. [lepeyeHb TOKYMEHTOB, HEOOXOAUMBbIX JIJIsl IPEI0CTABJIECHUS
MYHUIIUNIAJTBHOH YCJIYTH

13. Jlnga monmy4deHUs pe3yibTara MYHUIMMATHHOW YCIYTH 3asBHUTEIb IPEACTABISCT

(mamee TakKe — 3ampoOC 3aABUTEIIS):

1) 3asBnenue;

2) JOKYMEHTBI, yIOCTOBEPSIOLINE JTNYHOCTh 3asBUTENS;

3) HOTapHaIbHO YIOCTOBEpEHHAasl IOBEPEHHOCTh HA IMPABO NPEACTABICHUS HMHTEPECOB — B
CIIy4ae eCJIM UHTEPECHI 3asBUTENS MPEACTABISAET IPEICTABUTEINb MO IOBEPEHHOCTH.

14. JlokyMeHT, IpeayCMOTPEHHBIH moanyHkToM 1 myHkTa 13, cocraBnsercs mo ¢opme,
yTBep)kaeHHON [Ipunoxxkennem Ne 1 k HacToAlEeMy aIMUHUCTPATUBHOMY PETJIAMEHTY.

15.  JloKkyMeHTBl, NpeIyCMOTPEHHbIE MOANYHKTaMu 2, 3 myHKTa 13 Hacrosmero
aJIMUHHUCTPATUBHOTO pErjlaMeHTa, MPEACTABIAIOTCS B BUJE NOJIMHHHKA,  AJIEKTPOHHOIO
JIOKYMEHTA B OZJHOM SK3eMIUISIPEe KaXK/bIH C MPHIIOKEHHUEM KOIIHH.

Konuu noxymeHnToB (6€3 mpeaocTaBieHus] OpUTrMHaia), MpeayCMOTPEHHBIX MOAMTYHKTOM
2, 3 mynkrta 13 HacToOAIIEro aJMUHUCTPATHBHOTO pPErIaMEHTa, JOJIKHBI OBbITH 3aBEPEHBI
HOTapHUAIBHO.

Konuu 1OKyMEHTOB HOJKHBI MOJHOCTBIO COOTBETCTBOBATH IMOJUIMHHUKAM JIOKYMEHTOB.
DIIeKTPOHHBIE JOKYMEHTHI MPEACTABISAIOTCS B (hopmaTe: TeKCTOBBIE TOKyMeHTHI — *.doc, *.docx,
* xls, *.xIsx, *.pdf (oguH MOKyMeHT — oauH (aiin);
rpadgudeckrue TOKyMEHTHI: YepTexu — *.pdf (oguH yepTex — ouH Qaiin); uHbIC N300paKCHUS, —
* pdf, *.gif, *.jpg, *.jpeg. pazmepom He Oonee 5 MOANUT U JOIKHBI TOTHOCTHIO COOTBETCTBOBATH
JIOKyMEHTaM Ha OyMa)KHOM HOCHUTEIIE.

16. JIOKyMEHTBI, IPEAyCMOTPEHHBIE HACTOSAIIMM HOPA3IEIIOM, PEACTABISIOTCS OJHUM
U3 CIEIYIOIINX CIIOCOOO0B:

MOJIAI0TCS 3asIBUTEINIEM JINYHO B aIMIUHHUCTPAITHUIO;

HANpPAaBIAIOTCA TOYTOBBIM OTIIPAaBJIIEHHEM (3aKa3HbIM IIOYTOBBIM OTIIPABIICHUEM,
3aKa3HBIM MOYTOBBIM OTIIPABICHUEM C OMUCHIO BIOKEHUS U JIp.) B aJIMUHHUCTPAIIHIO;

HaIMpAaBJISIOTCS 4Yepe3 ApPXaHreIbCKUUA PErHMOHAJBHBIM TOPTal TOCYJApCTBEHHBIX U
MYHHUIIUTIATBHBIX YCIyT (GyHKIU) nnn EquHbBIN mopTan rocyJapCTBEHHBIX U MYHHUITUITATBHBIX
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yeiyr (pyHknumii). DopMUpoBaHUE 3ampoca 3asiBUTENS B JICKTPOHHOU (opMe OCYIIECTBIISIETCS
MOCPEACTBOM 3amOJIHEHUSI JEKTPOHHON (DopMBI 3ampoca Ha ApPXaHTETBCKOM PErHOHATBHOM
MopTaje TOCYAApCTBEHHBIX W MYHHMLIMNANBHBIX ycayr (¢pyHkuui) unu Eaunom noprane
TOCY/IapCTBEHHBIX M MYHUIIUTIANBHBIX YCIyT (QyHKIUI) 0e3 HeOOXO0IUMOCTH JOMOTHUTEIHHOM
MO/IauM 3ampoca 3assBUTENS B KaKOU-TH00 WHOHU (hopme.

JIOKYMEHTBI, TPEelyCMOTPEHHBIE HACTOSIIINM MOAPA3/IeTIOM, MOTYT OBITh TIPE/ICTABICHHI B
COCTaBe 3ampoca 3asBUTENSI O MPEJOCTABICHUU HECKOJIbKUX TOCYIapCTBEHHBIX U (WJIH)
MYHHUIIMMIATBHBIX ~ YCIYT  (KOMILJIEKCHOTO — 3alpoca) B COOTBETCTBHM C  IPaBUJIAMH,
npeaycMoTpeHHbIMU cTaThei 15.1 ®enepanbHoro 3akoHa ot 27 utons 2010 roga Ne 210-D3
«O0 opraHu3zanMd  TPEAOCTABICHHS TOCYNApCTBEHHBIX W  MYHUIIUNAIBHBIX  YCIYT».
KommiekcHbie 3ampochl B 4acTH, KAacalolIEWCsi MYHMIIMIIAIIBHOW YCIIYT'HM, PacCMaTpUBAIOTCS B
MOpsIIKE, IPETYCMOTPECHHOM HACTOSIIUM aIMUHUCTPATUBHBIM PETIIAMEHTOM JUIS PACCMOTPEHUS
3aMpoCOB 3asBUTEIIS.

2.2. OcHoBaHMS JJI51 0TKAa3a B IpUeMe JOKYMEHTOB,
HEe00XO0AUMBIX JIfl MPEAOCTABJEHUSI MYHHULIMNIAJIBHON yCIyTru

17. OcHoBaHuMsIMH [UUIsl OTKa3a B TIpHUEeMe JOKYMEHTOB, HEOOXOAMMBIX IS
MPEIOCTABIICHUS! MYHULIUIIAJIbHON YCITYTH, SIBISIFOTCS CIIEAYIONIUE 00CTOATEIbCTBA!

1) nuno, nonaroiee JOKyMEHTBI, HE OTHOCUTCS K YHMCIy 3asBUTENEH B COOTBETCTBHUHU C
MYHKTaMH 3, 4 HaCTOSINIETO aAMUHUCTPATUBHOIO PETJIAMEHTA;

2) 3asgBUTENb MPEACTABUI HEMOIHBIA KOMIUIEKT TIOKYMEHTOB B COOTBETCTBUM C ITYHKTOM
14 HacToOsIIIEro aAIMMHUCTPATUBHOTO PETVIAMEHTA;

3) 3asBUTENb NPEICTaBUI JOKYMEHTBI, OOpMICHHE U (M) CIIOCOO MpPEACTaBICHUS
KOTOPBIX HE COOTBETCTBYET YCTAHOBJEHHBIM TpeOoBaHusM ( TyHKTHI 15, 16 Hacrosmiero
aJIMUHUCTPATUBHOIO PETJIAMEHTA).

18. He momyckaeTcst 0TKa3 B NMpueMe JOKYMEHTOB, HEOOXOAMMBIX JUIsl TIPEIOCTABICHUS
MYHUIUIIAIBHON yCIyTH, B CIy4ae €ClId 3ampoc 3asBUTENs MOJaH B COOTBETCTBUU C
nH(popMaren 0 Cpokax M MOPSIKE MPEIOCTABICHUS MYHHUITUIIATLHON YCIIYTH, pa3MEIICHHONW Ha
ApXaHTeJIbCKOM PETUOHAIBHOM TOpTajie TOCYAApPCTBEHHBIX W MYHMIMNAIbHBIX YCIYyT
(pynknuuii), EnuHOM mopTane TOCYyHapCTBEHHBIX M MYHUIHMMNAIBHBIX YCIyr ((QyHKIUNA) U
opunmanbHOM  caiiTe aJAMUHUCTpPAIMM MYHUIMNAIbHOro oOpaszoBanus  «llleHkypckwii
MYHUITUTIATILHBIN palioH» B MH(POPMAIIMOHHO-TEIICKOMMYHHUKAITMOHHOHN ceTn « IHTepHEeT».

He nomyckaercss TOBTOpPHBIM OTKa3 B TpHEME JOKYMEHTOB, HEOOXOIMMBIX st
MIPEAOCTABIECHNS] MYHUIIMIIAIBHONW YCIYTH, IO OCHOBAHMIO, IPEAYCMOTPEHHOMY MOAMYHKTOM 2
nyHkta 17 HacTofllero aJAMHUHUCTPATHUBHOTO pETJIaMEHTa, €CJIM TaKOW OTKa3 MPUBOJIUT K
HapymeHuo TpeOOBaHUM, MPETyCMOTPEHHBIX MyHKTOM 4 yactu 1 crateu 7 DenepaibHOTO
3akoHa ot 27 uronst 2010 roga Ne 210-D3 «O06 opraHu3annu npeaoCcTaBIeHHs TOCy1apCTBEHHBIX
Y MyHUIUNIATBHBIX YCIIYI).

2.3. Cpoku npu npeaocTaBJeHMd MYHUIIMIIAJIbHOW yCIYyTH

19. Cpoxu BBIMOJHEHUS OTACIBHBIX AIMUHUCTPATUBHBIX MPOLIEAYP U ACHCTBUM:

1) perucrpammsi 3ampoca 3asBUTENS O MPEIOCTABICHUM MYHUIIMIAIBHON yCIyrd JuO0
BbIJJa4a YBEJIOMIJICHUSI 00 OTKa3e B MpHEME TOKYMEHTOB, HEOOXOIMMBIX ISl MPEIOCTABICHUS
MYHHIIUIIATLHONW YCITYTH — OJIMH JIEHh C MOMEHTA MOCTYIUICHHS 3aIpoca 3asiBUTENIS,

- TIPU TIOCTYIUICHUH 3aIpoca 3asiBUTENS O MPEIOCTABICHUU TOCYIapCTBEHHON YCIYTH IO
MOUTE WM Yepe3 ApXaHTeIbCKUN PEerHOHATBHBIN MOPTaT TOCYIaPCTBEHHBIX U MYHHIIMITATEHBIX
yeryr (byuknuit) i EquHblil mopTai rocy1IapCTBEHHBIX U MYHUIIUTAIBHBIX YCIYT ((QYHKITHIN)
— B TEUEHUE OJHOrO KaJeHJApHOTO JHS CO JHS TMOCTYIUICHHs 3ampoca 3asBUTENS O
NPeOCTaBICHINH MyHUITUTIAIEHON YCITYTH;



2) NpUHATHE PEHIeHHs O MPEIOCTABIEHUM MYHUIIMIIAJIbLHOW YCIYTH WM peuieHus o0
OTKa3e B TMPEAOCTAaBICHUM MYHUIMIIAILHON YCIYrM M Bblada 3asBUTEII0 pe3yJbTara
MPEIOCTABICHUSI MYHUIIMIIAIIBHOW yciyru — 10 10 KajdeHgapHbIX AHEH CO IHS MOCTYIUJICHUS
3ampoca 3asiBUTENS O MPEJOCTABICHUN MYHUIIMTIAIBHOU YCIIYTH;

3) CPOK OTMPaBKH OTBETOB 3asIBUTEIISIM T10 TIOUTE COCTABJISAET HE OoJee 3-X THEH ¢ MOMEHTa
noAnucanus oreeta raaBoi aamuHuctpanun MO «llleroBapckoey.

20. MakcumanbHbIN CPOK OXKUJIAHUS B OUEPEIU:

1) npu nmomaue 3anpoca 0 NPEeIOCTaBIEHUN MYHUIIMIIAIBHON YCIYrd — A0 15 MUHYT;

2) pHY TIOJIYYCHHUH pe3yJIbTaTa MPeA0CTaBICHNUS] MYHUIIUITAIBHON YCIIYTH — 710 15 MHHYT.

21. O6muii cpok MperocTaBICHUsI MyHHIMIIATbHON YCITyTH:

IpU TMOCTYIUIEHWH 3ampoca 3asBUTENsS B JJIEKTPOHHON (opme — mo 1 yaca ¢ MoMmeHTa
MOCTYIIJICHUS 3aIpOoca 3asiBUTETIS;

IpU TOCTYIJICHUW 3ampoca 3asBUTENS WHBIM crocobom — mo 10 nmHeir ¢ MoMmeHTa
PEruCTpaLMK 3aIIPOCca 3asiBUTETIS.

2.4. OcHoBaHMA AJI9 0TKA3a
B MPEI0CTABJIEHUH MYHUIIUTIAJLHOH YCIYyTH

22. OcHOBaHUM NJi1 NPUOCTAHOBJIEHUSI MPEAOCTABICHHUS MYHUIIMIAIBHOW YCIYTHM HE
YCTaHaBIIMBAETCS.

23. OcHOBaHWsAMH JUIsi TPUHATHS penieHuss o0 OTKa3e B  TNPEIOCTaBICHUU
MYHHIIUITAIEHOU YCITYTH SIBJISIOTCS CIIEAYIOIINE 00CTOSITENBCTBA!
- TPEAOCTaBICHHWE 3asBUTEJIEM HEIMOJHOIO TMaKeTa JOKYMEHTOB, HEOOXOIHWMBIX ISt
MPEI0CTABICHUS MYHULIUTTAIbHON YCITYTH;
- ¢ 3asiBJICHHEM OOpaTUIIOCh HEHaIeXkalllee JIUILIO.

OTka3 B MpPeNOCTaBICHUM MYHULMIAIBHON YCIYIM HE SBISETCS NPENSTCTBUEM s
MOBTOPHOTO 0OpaIieHus 3asiBUTENA [TOCIe YCTPaHEHUsI PUYUH, TTOCTYKUBIIMX OCHOBAaHUEM IS
OTKa3a.

24. He nmomyckaeTcs OTKa3 B MPEIOCTABICHUM MYHUIIMIAJIBHOW YCIYTH B clly4ae, €Ciu
3armpoc 3asBUTENSI TIOJJaH B COOTBETCTBUH C HH(POPMAIIHEH O CPOKaX U MOPSAIKE MPEIOCTABICHUS
MYHULIMTIAJTBHOM ~ YCIIYTH, pa3MENIEHHOW Ha ApXaHreJbCKOM PpPETHUOHAIIBHOM  TOpTaje
TOCY/IapCTBEHHBIX U MYHUIIMIIATBHBIX YCIyT (GyHKIW), ENMHOM mopTasne rocy1apCcTBEHHBIX U
MYHHUITUTIATBHBIX YCIYyT (GYHKIMK) U OQUIIMAIIBHOM CalTe afMUHHUCTPAIMA MYHUIIUITAIIEHOTO
obOpazoBanusi  «llleHKypckuid ~ MyHMLIMIANBHBIA  pailoH» B HMH(OpPMAIMOHHO-
TEJIEKOMMYHUKAIIMOHHOU ceTH «HTepHEeT».

2.5. [lnara, B3uMaeMasi ¢ 3asiBUTEJIA NIPU
NMPeI0CTABJICHNH MYHUIMNIAJBHON yCIyru

25. MyHununaneHas yciiyra npeiocTaBisiercs Ha 0e3B03Me3HOI OCHOBE.
2.6. Pe3yabTaThl IpeocTaBJICHUS MYHHIIUNIAJIBHON yCJIYTH
26. PezynpraTaMu NpeoCTaBICHUS MYHULIMIIATBHON YCIYTH SIBJISIFOTCS:
1) HampaBieHue 3asBUTENIO JTOKYMEHTAa O IMPOUCXOXKICHUU MPOAYKLHUH, MPOJaBacMoi
rpaXXIaHAMHU U3 UX JTUYHBIX MMOJCOOHBIX XO3SHUCTB;

2) yBenomiieHre 00 0TKa3e B MPEJOCTaBICHUN MyHUIIUIIAIBHON YCITYTH.

2.7. TpeOGoBaHUs K MeCTaAM NPeA0CTABJICHUS
MYHUIIUNIAJTbHOH YCJIYTH



27. [Tomemienuss agMUHUCTpalMU, TPEAHA3HAYEHHbIE JUISl  MPEIOCTABICHUS
MYHUIIUTATBHON yCIyTH, 0003HAYAIOTCSI COOTBETCTBYIONIMMHU TaOJIMUKaMU C YKa3aHHEM HOMepa
KaOWHETa, dbaMuuii, UMEH W OTYECTB MYHUIMMNAIBHBIX CIIYXKaIIUX, OPTraHU3yIOIINX

NpEeIOCTAaBICHUE MYHULMMAIBHOW YCIYIM, MECT NpHeMa MU BblAaUYd JIOKYMEHTOB, MECT
UH(OPMUPOBAHHUS 3asIBUTEIICH.

[Tpuem 3asBUTENEH OCYIIECTBIISETCS B pa00ounX KaOMHETaX aIMUHUCTPAIUH.

Jns oxupoaHus mpueMa OTBOIATCS MECTA, OCHAIICHHBIE CTYJIbSIMH W CTOJAMHU JUIsS
BO3MOXHOCTH O(OPMIICHHS TOKYMEHTOB.

B Mecrax uHdopmupoBaHHsS 3asBUTENEH pa3MeIIaloTcsi MHPOPMAIMOHHBIE CTEHABI C
uHpopManuel, MpeycCMOTPEHHOM MyHKTOM 7 HACTOSIIIETO aJMHHUCTPATUBHOTIO PErJIaMEeHTa.

28. ITloMemeHuss  aAMUHUCTPALMHK, MPEIHA3HAYCHHBbIE ISl  NPEIOCTaBICHUS
MYHUIUNATBHONW  YCIIYTH, JIOJDKHBI — YAOBJIETBOPATH TpeboBaHMsIM 00  oOecrneyeHun
OecrpensTCTBEHHOrO0 JIOCTyNa HWHBaJIMAOB K OOBEKTaM COIMAbHOW, WHXKEHEPHOH U
TPAHCTIOPTHON HMH(PACTPYKTYp M K MPEAOCTABISIEMBIM B HHUX YCIyraM B COOTBETCTBUU C
3aKoHoJaTenbCcTBOM Poccuiickoin denepaniyii 0 COMaIbHOM 3aIUTE MHBAJIUIOB, BKITIOYAS:

yCIIOBUSL ~ OCCTPENSTCTBEHHOTO  JOCTyMa K TOMEHICHUSM  aJMUHUCTPAllMA U
MPEIOCTABIAEMON B HUX MYHUIIMTIAJILHON YCIIYTE;

BO3MOXKHOCTh ~ C  TIOMOLIBIO  CIYXallMX,  OPraHU3YIOLUUX  MPeJ0CTaBIICHUE
MYHULUIIAJIBHON YCIYI'H, NMEPEABUKEHUSA IO 3/1aHHUI0, B KOTOPOM PACIOJIOKEHBI IMOMEIIEHUs
aIMUHUCTpALMH, B IEJISIX JOCTYNa K MECTY MPEIOCTaBICHUS MYHUIIUMIIAIBLHON YCIyTH, BX0/a B
TaKo€ 31aHUE U BBIXOJA U3 HETO;

BO3MOYKHOCTh IMOCAJKH B TPAHCIIOPTHOE CPEJICTBO U BBICAJKH U3 HETO MEpe] BXOJOM B
3llaHHe, B KOTOPOM pAacHoOJIOKEHbl ITOMELICHUS aJAMUHUCTpAlMU, I[peJHAa3HAUYCHHbIC JIs
NPEAOCTABICHNUS MYHULMNAIBHOW YCIYyTH, B TOM YHCIE C TIOMOUIBIO  CITYXKAaIUX,
OpPraHU3YIOIINX MTPEAOCTABICHNE MYHULIUITAILHON YCIIYTH;

COTPOBOXKACHUE WHBAIUIOB, MUMEIOMINX CTOWKHE paccTpoiicTBa (DYHKIMH 3peHUS U
CaMOCTOSITENIBHOIO NEPEABUKEHUS, M OKa3aHME KM @IOMOIIM B 3JaHUU, B KOTOPOM
pacroyioXeHUsT TOMEIIEHHUs] aJMUHUCTpALlMU, MpEJHA3HAUYEHHbIE [UJIl TMPEJOCTABICHUS
MYHULUIIAIBbHON YCIYTH;

Ha/JIeXKaIee pa3MenieHne o0opyIoBaHus U HOCUTENer nH(OpMALUU, HEOOXOAUMBIX IS
oOecrieueHHs OeCTIPEnsTCTBEHHOrO JOCTYNa HMHBAJIWJOB K IMOMEUICHUSIM aIMUHHUCTpPALUU U
IPENOCTAaBIIEMOM B HUX MYHUUUIAIBHOM  yCIyre C y4eTOM OIPaHHYEHUH HX
KU3HEACITEIBHOCTH;

JOMYCK COOAKU-TIPOBOJIHMKA B 3JaHHE, B KOTOPOM PACIOJIOKEHBI IOMEIIECHUS
aIMUHUCTpALMK, MpeAHa3HAYEHHbIE J[UIsI MPEAOCTaBICHUS MYHHUIMNAIBHOM YCIyTH, MpH
HAIMYUU JIOKYMEHTA, TOATBEPKAAIONIIETO CHelHalbHOe O0O0ydeHHe COoO0aKku-IPOBOJHUKA U
BBIJIaHHOTO IO (OopMe U B MOPSAKE, KOTOPbIE ONpeAeeHbl YIIOTHOMOUYEHHBIM (eaepatbHbIM
OpraHOM MCIOJIHUTEIbHOMN BIAaCTH;

OKa3aHWE€ MHBAJIUJAM HEOOXOAUMOI MOMOIIHU B TOCTYMHOU A HUX (opMe B YSICHEHUU
MOpsIKA TPENAOCTABICHUS MYHHIMIAIBLHON YCIyrH, B O(OPMICHUH TMPETyCMOTPEHHBIX
HACTOSIIIMM  aJIMUHUCTPATUBHBIM PETIAMEHTOM JIOKYMEHTOB, B COBEPLICHUM HMH APYTHX
HEOOXOUMBIX JIJISl IOMyYEHUS pe3yIbTaTa MyHHIIUIIAILHON YCIIYTH JCHCTBUIA;

OKa3aHUe CIyKalluMH, OPTraHU3YIOUIMMHU IPEJOCTABICHUE MYHHUIUIAIBHON YCIYIH,
MOMOIIM MHBAJUAAM B MPEOJOJICHUN 0aphepoB, MEIIAIONINX MOMYUYEHUI0O MU MYHUIIUNIATHHON
YCIIYI'M HapaBHE C IPYTUMH JINLIAMH.

2.8. [loka3zaTesiu JOCTYNNHOCTH U Ka4ecTBa
MYHUIIUNIAJTbHOH YCJIYTH

29. Iloka3zaTensaMu JOCTYITHOCTH MYHUIIUNIATBHON YCIYTH SIBJISIOTCS:
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1) mpenocraBieHue 3asBUTENsIM HHGOpPMALMM O TpaBWIaX MPEAOCTABICHUS
MYHUIUIIAJIBLHON YCIYyTd B COOTBETCTBUU C MOJpa3fieiaoM 1.3 HacTOSAMIEro aJMUHUCTPATUBHOIO
periameHTa;

2) obOecriedyeHre 3asBUTEISIM BO3MOXKHOCTH OOpamlieHus 3a MPeJoCTaBICHUEM
MYHUILIMTIAJILHON YCIYTU Yepe3 MpeiCTaBUTeNs;

3) yCTaHOBJIEHHE COKPAILEHHBIX CPOKOB MPEAOCTABICHNS MYHULIUITAIbHON YCIYTH;

4) obecrieueHHE 3asBUTENSIM BO3MOXXHOCTH B3aMMOJICUCTBHUS C aJMUHUCTpaIluedl B
AIIEKTPOHHON (opMe uepe3 ApXaHreNbCKUH PErHOHAIBHBIA IMOpPTal TOCYJAapCTBEHHBIX H
MYHULIMNAIBHBIX ycayr (byHKuui) u EnuHbli mopTan rocyJapcTBEHHBIX M MYHHUIIMIAIbHBIX
yeayr (QyHKIHHA):

3alliUCh HA MpUEM B AaIMUHUCTPALMIO s MOJa4yd 3alpocoB O MPEIOCTaBICHUU
MYHUIUIIATBLHON yCIyTH (3asiBICHUN C MpUJIaraeMbIMH K HUM JJOKYMEHTaMu);

pa3MenieHre Ha ApXaHTeIbCKOM PETMOHAILHOM TOpTajlie TOCYAApCTBEHHBIX U
MYHHUIIUMIATBHBIX yeIyT (GyHKui) 1 EquHOM mopTaie rocyJapCTBEHHBIX M MYHHITUIATIbHBIX
yeryr (byHKIMA) GopM TOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX HJisi MPEJOCTABJICHHUS MYHHUITUTIATIBLHON
yCIIyTH, U 00ecrieueHrne BO3MOKHOCTH UX KOIMPOBAHUSI U 3aIIOJTHEHUS B AJIEKTPOHHOU (hopme;

oOecrieueHne 3asBUTENSIM BO3MOXKHOCTH HAMpaBsATh 3alpoChl O MPEIOCTAaBICHUU
MYHUIUIIATBHON yCcayru (3asiBIEHUS C MPUJIaraéMbIMU K HUM JOKYMEHTaMHU) B 3JEKTPOHHOU
dbopmMe, mpueM U perucTpaius 3TUX 3aIPOCOB aIMUHUCTPALIUEH;

obOecrieueHne  3asBUTEISIM  BO3MOXXHOCTH  OCYHIECTBISITH C  HCIOJIH30BAHUEM
ApPXaHTeJIbCKOTO0 PErHOHAIIBHOTO TOpTalla TOCYNapCTBEHHBIX M MYHUIUNAIBHBIX YCIYT
(pynkumit) m EguHOro mopTalna TOCYJapCTBEHHBIX W MYHUIIMNAIBHBIX ycayr ((QyHKIHN)
MOHHMTOPHHT XO/a JBUKECHHUSI JIeNa 3asiBUTEIS;

oOecrieueHne 3asBUTEISIM BO3MOXKHOCTH TIONYYEHUS PE3YyIbTaTOB TIPEIOCTABICHUS
MYHHUITUTIAILHON YCIIYTH B AJICKTPOHHOW (opMe Ha ApXaHTEIbCKOM PETHMOHAIBLHOM IOpTaie
TOCYIapCTBEHHBIX M MYHUIIMTIAIBHBIX YCIyT (pyHKIMI) 1 EqHOM nopTaie rocy1apcTBeHHBIX U
MYHHUITUTIATBHBIX YCIyT ((pyHKITH);

5) 6€3B03ME3THOCTD MPEIOCTABICHUSI MyHUIIUITATLHONU YCITYTH.

30. [TokazarensiMy Ka4yeCcTBa MYHUIIUITAIBHOW YCITYTH SIBIISIOTCS

1) orcyrcTBuEe ciydaeB HapylIEHUsI CPOKOB IPHU MPEAOCTABICHUM MYHUIIMNAIbHOU
yCIyru;

2) OTCyTCTBHE CIy4aeB YJIOBJICTBOPECHHS B CYIACOHOM IOPSIIKE 3asBICHUN 3asBUTEICH,
OCTIApUBAIOLIUX pELIeHUs U AecTBus (Oe3aelicTBUE) aMUHUCTPALlUHU, €€ TOJKHOCTHBIX JIMIL,
MYHUIUTIATBHBIX CITY>KalIUX;

3) oTcyTcTBME Ciy4yaeB Ha3HAu€HUS aJMUHUCTPATUBHBIX HaKa3aHUIl B OTHOILIECHUU
JOJDKHOCTHBIX — JIMI, MYHULMMOAIbHBIX  CIYXalllUX aJAMUHUCTpAIlMd 3a  HapylICHUE
3aKOHOJATENIbCTBA 00 OpraHU3alUU MPEJOCTaBICHUS TOCYAAPCTBEHHBIX W MYHHUIIMIAIbHBIX

YCIIYT.
ITI. AnMuHHCTPaTHBHBIE NPOLEAYPHI

[IpenocraBienue  MyHUIMNAIBHOM  yCIYrM  BKJIIOYAaeT B cebd  cienyromue
aJIMAHUCTPATHBHBIC MTPOIETYPHI:
1) perucrpanus 3ampoca 3assBUTENS O IPEIOCTABICHUN MYHULIUIIATBHON YCIyTH;
2) pacCMOTpPEHHE BOIIpOCa O MPEAOCTaBICHUH (OTKa3e B MPEIOCTaBICHWUH) MYHHUIIMIATBHON
YCIIyTH;
3) BBIAaUa 3asBUTEIIO PE3yabTaTa MPEAOCTABICHIS MYHHIIUTIATBHOW YCIYTH.

3.1. Perucrpanus 3anpoca 3asiBUTeJISA 0 NPe10CTABJIEHUHU
MYHUIIUNIAJTbHOH YCJIYTH
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31. OcHoBaHMEM [JIsi Hayajla MCIOJHEHUS AJIMUHUCTPATHUBHOM MPOLEIYpPHI SIBISETCS
oOpaiieHue TOJydaTens YyCAyrd ¢ TMPEICTaBICHHEM I[IOJIHOTO KOMIUIEKTa JOKYMEHTOB,
HEOOXOUMBIX JJISl IPEJOCTaBICHHUS MYHUIIUTIAIBHON YCITYTH.

Bpems BbIMONHEHUS TaHHOW MPOLEAYpHI - He Oojee 15 MUHYT.

Pesynpraramu BBINOTHEHUS JAHHOM MPOLEAYPHI SABIISIOTCSA:

- IPOBEPKA MPECTaBICHHBIX 3asBJICHUS U JJOKYMEHTOB, YAOCTOBEPSIOIINUX JTUYHOCTD 3asIBUTEIIS;
- TpHEM JOKYMEHTOB OT MOJy4daTelis yCIyru 00 OTKa3 B MpUeMe TOKYMEHTOB.
- perucTparius 3asiBICHUS.

['maBHBI crnenMaNUMCT AAMUHUCTPALMU MPOU3BOAUT IPUEM JOKYMEHTOB JIMYHO OT
3asgBUTENST WIM €ro YHOJHOMOYEHHOro mpeacTaButTens. llepen >THM TIaBHBIM CrieLHAIUCT
aMUHUCTpPAlMU TIPOBEPSET AOKYMEHTBHI, YJOCTOBEPSIOLIME JIMYHOCTh 3asABUTENS] WA €ro
YIOJIHOMOYEHHOTO MPEJICTaBUTENIS, MMOJHOMOYHS MpeAcTaBuTens 3asBurensi. B xone mpuema y
3asiBUTENS JOKYMEHTOB, HEOOXOAUMBIX JI TMPEIOCTABICHUS YCIYTH, TJIaBHBIA CIEIUATHCT
aIMUHHUCTPAIIUN OCYIIECTBISIET WX MPOBEPKY HA COOTBETCTBHE TpeOOBaHUSM TWyHKTa 13
HACTOSIIIETO PETIaMEeHTa.

[Tocne nmpoBepku JTMUHOCTH 3asiBUTENS U JOKYMEHTOB, COOTBETCTBHUSI UX YCTaHOBJIEHHBIM
TpeOOBaHUSM, TJIABHBINM CIIENUATUCT aAMUHUCTPAlMU HA OOpPaTHON CTOPOHE 3asiBICHUSI CTaBUT
OTMETKY 00 WX COOTBETCTBHHM TPEOOBAaHUSM H BBIACT 3asgBUTENIO PACIHUCKY O TIpHEMe
NOKyMeHTOB. [locie 3TOro HOKyMEHTBI PErMCTPUPYIOTCS B JKypHaJI€ BXOJSIIMX JTOKYMEHTOB
aJIMUHUCTPAIMU B YCTAHOBJICHHOM TOPSIJIKE.

32. B cay4dae OTCYTCTBUSI JOKYMEHTOB, YIOCTOBEPSAIOIIUX JTUYHOCTh 3asBUTENS WU €0
YIOJIHOMOYEHHOTO TMPEACTaBUTENs, IOJTHOMOYHUSL NPEICTABUTENA 3asiBUTENS,  BBISBICHUS
(aKkTOB HECOOTBETCTBUSI JOKYMEHTOB YCTAHOBJICHHBIM TPEOOBAaHUSM, TJIaBHBIA CHEIHAIHUCT
AIMUHHUCTPAIMN COOO0IIaeT 3asBUTENI0 O HAIWYUHM TPEMATCTBUN IJIs MpHEMa JIOKYMEHTOB,
O0BSCHSIET COZIepP )KaHNE BBISBICHHBIX HEJOCTATKOB U MpeiaracT 3asBUTENI0 MPUHATh MEPHI 10
ux ycrpaneHuro. Ilocne ycrpanenust 3asiBUTENEM HEAOCTATKOB M MPOBEPKU JOKYMEHTOB OHHU
MOJJIEXKAT IPUEMY U PETUCTPALIMK B YCTAHOBIEHHOM MOPSIKE.

33. Ilpu HanMuuM OCHOBAHUM JJIsl OTKa3a B IPUEME JOKYMEHTOB, YKa3aHHBIX B IYHKTE
17 Hacrodiero aaMUHHCTPATUBHOIO peErjlaMeHTa, 3asBUTEII0 OTKA3bIBAIOT B IIPUEME
JIOKYMEHTOB.

Ecnmn nmeroTcss ocHOBaHMS U1 OTKa3a B MPUEME JOKYMEHTOB, HO 3asBUTENb HACTOSAI HA
WX TPUHATHW, TJIABHBIN CHEIHUAIMCT aJMHUHHCTpAlMd B TeueHWe | pabouero mHS MoOcCIe
perucTpanyy JOKYMEHTOB TOTOBUT IIPOEKT MUCBMEHHOTO YBeJOMJIEHHS 00 OTKaze B
pacCMOTPEHUHU JOKYMEHTOB C yKa3aHHEM MPUYMH OTKa3a U BO3MOXKHOCTEH HMX YCTPaHEHHS.
[IpoekT yBemomieHus moAnuchbiBaeTcss riaaBod aamuuuctpanuu MO «llleroBapckoe» u
pETHCTPUpPYETCSI B YCTAaHOBIEHHOM TOpPSAKE. YBEIOMIIEHHE 00 OTKa3e B PacCMOTPEHUH
JOKYMEHTOB MEPeNaeTcsl JIMYHO 3asBUTENIO WIH €0 YHOJHOMOYEHHOMY MPEICTaBUTENIO JTNOO
HarpasisieTcs: 3asBUTENIO 110 MTOYTE 110 aAPECy, YKa3aHHOMY B 3asBJICHUMU.

3asiBUTENb TaKXK€ MOXKET HAlpaBUTh JAOKYMEHTBI, HEOOXOIUMbIE Ui IMpPEIOCTaBIICHUS
VYcnyrn MOYTOBBIM  OTHPABJICHHEM C ONHUCHIO BIOXKEHHS. B 3TOM cilydae JOKYMEHTBI
PETUCTPUPYIOTCA B )KyPHAJIE BXOAAIIMX JOKYMEHTOB B YCTAHOBIEHHOM OPSIZIKE.

3.2. PaccmoTpeHue BONpoca 0 nNpeaocTaBjIeHun (0TKa3e B MPeIoCTABJIECHNH)
MYHUIIUNIAJTbHOH YCJIYTH

34. OcHoBaHMEM [UIsl Hayajla BBINOJHEHMSI aJMUHUCTPATUBHOW IMpPOLEAYpHI SBISIETCA
perucTparys 3anpoca 3asBUTeNsA O IPEAOCTaBICHNN MyHUIIMIIAIBHON YCITYTH.

35. I'maBHBIM CcHEUMATUCT AAMMHHMCTPALMM B CPOK, IPEIYyCMOTPEHHBIM IyHKTOM 19
HACTOSILEro aMUHUCTPATUBHOTO PETIAMEHTA:

1) mpoBepseT HanuMuMe WIM OTCYTCTBHE OCHOBAHMM U1 OTKa3a B IPEJOCTABICHUU
MYHULUTNIAIBHON YCIIYTH;

2) paccMaTpHUBaET NPEACTABIECHHBIE JOKYMEHTHI.
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[Tocne perucrpannu 3asiBIEHUE ¢ TPUIOKEHUEM HAMPABIIIETCS HA PACCMOTPEHUE TJIaBE
aJIMUHUCTpAIUH.

['maBa agmMuHUCTpaluu, B TeueHUe 2 pabOUYWX JTHEW CO JHS PETUCTpAIluU 3asBIICHHS
paccMaTpuBaeT €ro W HaIpaBiseT TJIaBHBIM CIEHHAINUCT aAMUHUCTPAIMU, OTBETCTBEHHOMY 3a
MIPEIOCTABIEHNE MYHULIUITAIbHON YCIYTH.

['maBHBIN crienuanucT aIMUHUCTPALUN B T€YCHHE 2 pabouuX JHEH CO JHS MOJIydeHUs
JIOKYMEHTOB TPOBOJUT IPOBEPKY IPEACTABIECHHBIX JOKYMEHTOB U TOTOBHUT IPEUIOKEHUE O
BO3MO>KHOCTH IIPEIOCTABICHUS MYHUIIUIIAILHON YCIYTH MO TAHHOMY 3asBJICHUIO.

36. B ciaydae eciM HMEIOTCS OCHOBaHUS Uil OTKa3a B MPEAOCTABICHUU YCIYTH,
yYKa3aHHbIE B MYHKTE 23 HACTOSILETO periiaMeHTa, IJIaBHbIM CHEeUaINCT aIMUHHUCTPALUU B
TeyeHue 2 paboumx aHeH 00s3aH YCTHO YBEJOMMTH 3asBUTENs 00 OTKa3e B MPEAOCTaBICHHUU
YCIIYTH, SICHO W3JIOKUTH BBHISBICHHBIE HEIOCTATKH M yKa3aTh HA HEOOXOAMMOCTH YCTpaHEHUs
JAHHBIX HEJIOCTATKOB B CPOK, HE MpPEBBIMAOIMMN 3 paboumx AHEH co AHS yBemomuieHus. B
CIy4ae eclii B TeueHHe 3 paboumx [OHEH yKa3aHHbIE 3aMEUaHUs HE YCTPaHEHBI, TJIaBHBIN
CHEIHUAIMCT aJMUHUCTPAllMd TOTOBUT MPOEKT MUCBMEHHOTO YyBEIOMIJIEHHS OO0 OTKa3e B
MPEAOCTABIECHUN YCIYTH.

37. B ciydae cooTBeTCTBUS 3asBUTENS (MPEACTABUTENS 3asIBUTEINSI) U MPEACTaBICHHBIX
UM JOKYMEHTOB BCEM TpPEOOBAHHSM, YCTAHOBJICHHBIM HACTOSIIUM PETIAMEHTOM, a TaKke
OTCYTCTBHSI HEOOXOJUMOCTH TMPOBEPKH WM YTOYHEHHS CBEICHH, TJIaBHBIA CIEUAIHUCT
aIMUHHUCTPAINH B TeUeHUEe 3 pabodmXx JHEH CO THS MOTy4eHHS JOKYMEHTOB TOTOBUT JOKYMEHT
0 MPOUCXOKJICHUH MPOTYKINH, TPOJIaBaEMOM rpa’kJaHaMH U3 MX JIMYHBIX MOJCOOHBIX XO034KCTB
Ha TEPPUTOpPUH MyHHULUNAIbHOTO oOpasoBanus «llleroBapckoe» IlleHkypckoro paiioHa
ApXaHTeNIbCKOM 001acTH.

38. Ilpm HanMuuu OCHOBAaHMM HJii OTKa3a B PACCMOTPEHUHM JIOKYMEHTOB WJIHU
MPEIOCTABICHUH YCIYTH, YCTAHOBJIEHHBIX MYHKTaMH 17, 23 HACTOAILErO periiaMeHTa, riaBHbIN
CHEIUAIMCT aIMUHUCTpPAIlMU B TedeHHWe 3 paboumx OHEH cOo JHS TOJNy4eHHUs JTOKYMEHTOB
MOJTOTABIMBAET MPOEKT MUCHMEHHOTO yBEIOMIIEHHS 00 OTKa3e B pPacCMOTPEHUU JTOKYMEHTOB
WIH TpeAoCTaBiIeHHH YyCiIyrd. [lMCbMEHHOe yBenomiieHHe 00 OTKa3e B PAacCMOTPEHUU
JIOKYMEHTOB WJIHM MPEJOCTABICHUHU YCIYTU JOJDKHO COJEPKAaTh OCHOBAaHMS OTKa3a C yKa3aHHEM
BO3MOXHOCTEH UX YCTPAHEHUSI K MOKET OBITh 00’KaJIOBaHO 3asBUTENIEM B CYA€OHOM HOPSIJIKE.

39. IoKyMEHT 0 MPOUCXOKICHUHN MPOAYKIIMU MOIMUCHIBAIOTCS TJIABOM aIMUHUCTPALIUA U
PETUCTPUPYETCS B YCTAHOBJIEHHOM IMOPSIAKE.

3.3. Beinaua 3asiBUTEJI0 pe3y/ibTaTa NpeJoCTABICHHUS
MYHUIIUIIATBHOM YCIYTH

40. OcHoBaHMEM I Hayaja BBIMOJIHEHUS aAMUHHCTPATUBHOW MPOUEIYpPHI SBISETCA
NOATOTOBKA W TMOAMUCAaHUE JOKYMEHTOB, MPEAyCMOTPEHHBIX MyHKTOM 40 HacTosiero
aJMMUHHCTPATUBHOTO perjiiaMeHTa (Jajgee — pe3ynbTaT MPEeAOCTaBICHHUS MYHUIUTNATbHON
yCIIyTn).

3asBUTENI0O B KAayecTBE pe3ylbTaTa NPEJOCTABICHUS MYHULUMNAIBHOW  YCIyrH
obecrieunBaeTCss BO3MOXKHOCTH TOJTYUYCHHSI IOKYMEHTA Ha OYMa)KHOM HOCHTETIE.

41. I'maBHBIN CHEUHAIMCT aAMUHHUCTPAIMA B CPOK, MPEAYCMOTPEHHBIN MOANYHKTOM 5
nyHkTa 19 HacTodlero aiAMUHUCTPATUBHOTO PErjiaMeHTa, BPy4aeT pe3ysbTaT MpeloCTaBICHUs
MYHUIIMIIAJILHON YCITYTH 3asIBUTEIIO JIUYHO (B CIy4ae ero siBKM) JM00 HampaBiseT 3asSBUTEINIO:

MOYTOBBIM OTIPABJICHUEM — €CIIU 3asIBUTENIb OOpATHIICS 32 MOTYYCHHEM MYHHUITUTIAILHON
YCIIYTH JIMYHO B aIMUHUCTPALIMIO, TOCPEACTBOM ITOUYTOBOTO OTIPABICHUS;

yepe3 ApXaHTreNbCKUM PETMOHANBHBIM MOPTal TOCYJApPCTBEHHBIX M MYHUIIMMAIBHBIX
yeiyr (byaknuit) i EquHbnil mopTai rocy1apCTBEHHBIX U MYHUIIUTAIBHBIX YCIYT ((DYHKITHIN)
— €CIU 3asABUTENh OOpaTHIICS 3a MOJTYYCHHEM MYHUIIUIAIBHOW YCIYrd 4uepe3 ApXaHTelnbCKUil
PETrHOHANIBHBIA TOPTAJl TOCYAAPCTBEHHBIX U MYHHUIUTIAIBHBIX yciIyr (pyHkiuit) wim EnuHbril
MOPTaJ TOCYAAPCTBEHHBIX M MYHUITUIAIBHBIX yCayT ((PyHKIIHIA);
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J00BIM M3 CIOCOOOB, MPEIYCMOTPEHHBIX ab3alaMyd TEPBBIM — TPETHUM HACTOSIIIETO
MyHKTA, — €CIIU 3asBUTENh YKa3all Ha TaKOW Croco0 B 3ampoce.

42. B cnydae BBISBICHHS 3asBUTENEM B IMOIYYEHHBIX JOKYMEHTAaX OINEYaTOK W (WJIM)
OIIMOOK 3asiBUTEINb MPEACTABISET B aJIMUHUCTPAIMIO OJHUM H3 CIIOCOOOB, MPEAYyCMOTPEHHBIX
MYHKTOM 16 HAcTOSIIETO aIMUHUCTPATHBHOTO PEriiaMeHTa, 3asBlIeHHE B cBOOOHON (hopme 00
UCTIPABJIICHUHU TaKUX ONEYATOK U (MJIH) OLIHOOK.

['aBHBIN CTIEUAIMCT aIMUHHUCTPALIUA B CPOK, HE TMPEBBIMAIOIINNA IBYX PaOO4YnX JHEH
CO [IHS TOCTYIUICHHS COOTBETCTBYIOIIETO 3asBIIEHUS, MPOBOAHWT IPOBEPKY YyKa3aHHBIX B
3asIBJIEHUU CBEIICHUI.

B cnydae BbISBICHHS JONYIIEHHBIX OMEYaTOK H (WIM) OMHOOK B BBIJAHHBIX B
pe3ynbTare MpeAoCTaBICHUS MYHHUIMNAIbHON YCIyrd JOKYMEHTaX TJIaBHBIA CHEIHATUCT
aIMUHHICTPAIINH OCYIIECTBISET UX 3aMEHY B CPOK, HE MPEBBIIAIOIINN MATH pabodYnx THEH Cco
JTHS TIOCTYTIJICHUS] COOTBETCTBYIOIIETO 3asIBJICHUS.

IV. KoHTpoJib 32 MCIIOJITHEHHEM AIMUHUCTPATHUBHOIO perjiaMeHTa

43. KoHTpoab HCTIOJTHEHUS HACTOSIIETO AaJIMUHUCTPATHBHOIO  perjaMeHTa
OCYILIECTBIISICTCS TJIABOM aIMHUHHUCTPALIUH B CIETYIOMUX (hopMax:

TeKyllee  HaOMIoJeHWe  3a  BBINOJIHEHHEM  MYHULMNAIbHBIMU  CIIY)KallUMU
aQIMHUHHUCTPAIIH aIMUHUCTPATUBHBIX JCHCTBHIA MPH MPEAOCTABICHUH MYHHUIIUITAILHOW YCIIYTH;

paccMoTpeHHe Kajno0 Ha pereHus, aedcTBus (0e3aelCcTBUE) JOHKHOCTHBIX JIHII,
MYHHIIUTIATBHBIX CIY)KAIUX aIMUHUCTPAIIUU, BBIMOIHSIOMNX aIMUHUCTPATUBHBIC NEHCTBUS
IIPU NPEAOCTABICHUN MYHHUIIUIIAILHON YCIYTH.

44. OO0sA3aHHOCTH MYHUIUMNAIBHBIX CIYXKALUIMX aJMUHUCTPALMH IO MCIIOJIHEHHIO
HACTOALIETO aAMUHUCTPATUBHOTO PErjiaMeHTa, a Takke MX MepCOHaJbHasi OTBETCTBEHHOCTH 3a
HEHCIIOJIHEHHE WM HEHaJUIeXkKallee MCIOMHEHHE CBOMX OO0S3aHHOCTEH 3aKperuistioTcs B
JOJIKHOCTHBIX MHCTPYKIUSAX COOTBETCTBYIOIIMX MYHUIIUIIAIBHBIX CITY>KAIIHX.

45. PemieHus THaBbl AAMUHHCTPAIMM MOTYT OBITb OCIIOPEHBI B  MOPSIKE,
npexycMotpeHHoM DenepanpHbiM  3akoHOM oT 27 wmrons 2010 roma Ne 210-d3 «O6
OpTaHM3aIMHN TMPEIOCTABICHUs TOCYIAPCTBEHHBIX M MYHHUIIUIAIBHBIX YCIyT», U B CyAeOHOM
MOpSIKE.

V. JocyneOHblii (BHecy1eOHbI) MOPSAIOK 005KAJT0BAHUS
pelieHnii u aelicTBuii (0e31eiicTBUS) AIMHUHUCTPAIIUH, €€ JOKHOCTHBIX JIMII,
MYHMUIMIATbHBIX CJIYKALUX

46. 3asBHUTENb BIPABE B JOCYACOHOM (BHECYIEOHOM) TIOPSIKE OOPATUTHCS C KAI000M Ha
peuicHud u HeﬁCTBHH (6G3I[CﬁCTBHG) AIMUHHUCTpalH, €€ NJOJDKHOCTHBIX JIMIL, MYHUIIUITIAJIbHBIX
CITyXalux (Jranee — xanooa).

47. Xanobs! mogaroTcs:

1) Ha penrenus u nelcTBUs (O€3/1eHCTBIE) MYHUITUTIATBHBIX CIY)KAIIUX aIMUHUCTPALIUN
— IJIaBe aJAMUHUCTPALIUH.

48. JKayobwl paccMaTpuBaIOTCS JODKHOCTHBIMH JIMIIAMH, YKa3aHHBIMH B TyHKTe 47
HACTOSIIETO aJIMUHHMCTPAaTUBHOIO DPETJIaMEHTa, B IMOpPsAKe, npeaycMoTpeHHOM dDenepallbHbIM
3akoHOM oT 27 wmronst 2010 rtoma Ne210-®3 «OO opraHu3anuud TpEIOCTaBICHUS
TOCYHApCTBCHHBIX U MYHUIUIIAJIBHBIX YCIIYT», U HACTOAIIUM aIMUHUCTPATUBHBIM PCTIIAMCHTOM.

49. 3asgBUTENb MOXET OOpPAaTUTHCS C KAIO0OM B Ciydae HapyIICHHWs] CTaHAapTa
IIPENOCTABICHNUs  MYHULMIIAIBHOU YCIyr'd, HapylIeHUs YCTAHOBJICHHOIO  IIOpsAIKa
MPEIOCTaBIEHUSI MYHULIUIIAJIbHOW YCITyTH, BKIIIOYast:

1) HapymieHHe cpoka perucTpanuu 3ampoca 3asBUTENsS] O NPEIOCTABIEHUU MYHUIUINAIbHON
yciyru;
2) HapylIEHHUE CPOKA MIPENOCTABICHNS MyHUIIMIIAILHON YCIIyTH;
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3) TpebGoBaHMe Yy 3asBHUTENS AOKYMEHTOB, HE MPEAYCMOTPEHHBIX HOPMATHUBHBIMU IMPABOBBIMU
aktamu Poccuiickoit @enepanuu, HOpPMaTUBHBIMU MTPABOBBIMU aKTaMU ApPXaHTeJIbCKOM 00s1acTH
(B TOM uUHCl€ HACTOALUIUM aJAMHHHCTPATHUBHBIM pErjlaMEHTOM) [JIsl IpPeIOCTaBIICHUS
MYHULIMIIAJIHON yCITIyTH;

4) oTka3 B mpueMe y 3asBUTENI JOKYMEHTOB, MPEIOCTaBJICHHE KOTOPHIX MNPEAYCMOTPEHO
HOPMATHBHBIMHU IIpaBOBbIMM akTamMu Pocculickonr denepanuu, HOPMAaTUBHBIMHU IIPABOBBIMU
aKTaMu ApxaHreiabCKoi o0jacTu (B TOM YHCIIe HACTOSIIMM aAMUHUCTPATUBHBIM PETJIAMEHTOM)
JUIsl IPEIOCTABIICHNS MyHUIMIIAIBHOM YCIIyTH;

5) oTka3z B MPEeAOCTaBICHUM MYHHUIMNAIbHON YCIyTH, €CIIM OCHOBaHUS MJisi OTKa3a He
IPEIYCMOTPEHBI (eliepalbHBIMI 3aKOHAMU M TPUHATHIMH B COOTBETCTBHHM C HUMH HHBIMH
HOPMAaTUBHBIMU MPAaBOBbIMU akTaMu Poccuiickoii ®enepannv, HOPMATUBHBIMU IPABOBBIMHU
aKTaMH ApXaHTeIbCKOM 00J1acTH (B TOM YHMCIIE HACTOALINM aAMUHUCTPATUBHBIM PETJIaMEHTOM);
6) 3aTpeboBaHME C 3asBUTENs MpPU MPEAOCTAaBICHUM MYHHUIMINAIbLHOW YCIYrH IUIaThl, HE
IPEAYCMOTPEHHOM  HOPMATMBHBIMM  IIpaBOBbIMH  akTamu  Poccuiickoii  Penepauuy,
HOPMAaTUBHBIMM TPABOBBIMH aKTaMH ApXaHTeNbCKONH 001acTH (B TOM YHCJIE HACTOSIIUM
aJMMHHMCTPATUBHBIM PETIAMEHTOM);

7) OTKa3 aqMUHUCTPALUH, JOHKHOCTHOTO JIMILA aIMUHUCTPALIMH, MYHUIIUTIAIBHOTO CITY’Kallero
B MCIIPaBJICHUH JOMYIICHHBIX OMEYaTOK M OMIMOOK B BBIJAHHBIX B PE3yJbTaTe MPEIOCTABICHUS
MYHHULIMIIAJIBHOM yCIOyrd JOKYMEHTaxX JIMOO HapylIeHHE YCTAaHOBJIEHHOIO CpOKa TaKuX
UCIIPaBJICHUMN.

50. JXKamoOwl, yka3aHHble B TyHKTE 49 HACTOSIIET0O aIMHUHUCTPATUBHOIO pETJIaMEHTA,
NOJAI0TCS B MUCHbMEHHOM (hopMe Ha OyMakHOM HOCHUTEIIE, B AJIEKTPOHHOM (hopme.

51. XKanoOsl, ykazaHHbIe B TyHKTE 49 HACTOSIIETO a/IMUHUCTPATUBHOTO PETJIaMEeHTa:
MOJAI0TCA 3asIBUTEINIEM JINYHO B aIMUHHUCTPALHIO;

HAMPAaBIISAIOTCS MOYTOBBIM OTIPABICHUEM B aIMUHUCTPALINIO;

HAIPAaBIISAIOTCA 110 3JEKTPOHHOM 110YTE B aIMMHHUCTPALIHIO;

HaMpaBJISIIOTCSL  4Yepe3  ApPXaHTeNbCKUI  PErMOHANBHBIA  MOpPTal TOCYIJAPCTBEHHBIX U
MYHUIUIAIBHBIX yCIyT Wi ENWHBIA mopTan rocyJapCTBEHHBIX W MYHHUIIMNAIBHBIX YCIYT
(pynxumii);

HaMpaBJIAIOTCA 4epe3 mopTai (eaepanbHOM rocynapcTBEHHOW HH(POPMAIMOHHOM CHUCTEMBI,
obecreunBaroIieil mporecc aocyaeoHoro (BHeCyAeOHOr0) 00KaIOBaHMs PEIICHUN U JIEHCTBHA
(Oe3neiicTBUS), COBEPIICHHBIX MPU MNPEIOCTABICHUH TOCYIApPCTBEHHBIX M MYHHIMIIATBHBIX
YCIIYT.

XKanoObl, yka3zaHHbIe B IMyHKTEe 49 HACTOSIIETr0 aJMHHUCTPATUBHOIO PEriaMeHTa, MOTYT
ObITh TMOJAHBl 3asABUTEIIEM YEpe3 CBOEr0 NPEACTaBUTENsA, IOJHOMOYHS KOTOPOTO
MNOATBEPXKJIAIOTCA  JTOKyMEHTaMH, IPEAYCMOTPEHHBIMU  IOApA3JeNIoM 1.2 HacTOSIIEro
aJIMMUHHCTPATUBHOTO PETJIaMEHTA.

52. YKanoba 3asBUTENS JOKHA COJIEPKATH CIETYIOIIYIO HH(OPMAIIHIO:

1) HamMeHOBaHME aJAMHHHUCTpalMM, (PaMUIMI0 M HMHULKAIBl MYHULHUINATHHOIO CIIy’XKallero,
peeHus u AeicTBuUs (0e3aelCTBIE) KOTOPOTO 00KAITYIOTCS;

2) damunmio, uMs, oT4ecTBO (TIOCIETHEE — MPHU HAIWYUHU), CBEACHHUS O MECTE >KUTEIhCTBA
3agBUTENS — (U3UYECKOro JIMLA JUO0 HAaMMEHOBAHME, a TaKKe HOMep (HoMepa) KOHTAKTHOTO
tenedoHa, aapec (ampeca) MMEKTPOHHON MOYTHI (ITPU HAJTWYUH) M TTOYTOBBIN aapec, M0 KOTOPHIM
JIOJKEH OBITh HAIpaBJICH OTBET 3asIBUTEIIO;

3) cBemeHHs 00 OOXaTyeMbIX PEIICHHUSIX H JCUCTBUAX (0€37eHCTBUH) MYHHUIIUIIAIBEHOTO
CIIy’Kalllero aAMUHHUCTpALHH;

4) noBOIbl, HA OCHOBaHUM KOTOPBIX 3afBUTENb HE COIJIACEH C pEHICHHEM M JeHCTBHEM
(Oe3neiicTBMEM) MYHHLIMIIAIBHOTO CITYXKAILEro aAMUHUACTPAIIIH. 3asBUTENEM MOTYT OBITH
MPEJICTaBICHbl TOKYMEHTHI (MPU HATWYHMM), MOATBEPXKAAIOIINE JOBOABI 3asBUTENS, JTUOO MX
KOIIUU.

53. ToctynuBmias >xano0a 3asBUTENS MOMJICKHUT PETUCTPAIIMU HE TMO3JHEE CICAYIOIIETO
pabouero mHs co aHA ee mnoctymieHus. JKamoOa, HE COOTBETCTBYOIAs TpeOOBAHUSM,
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OPEIyCMOTPEHHBIM  IYHKTOM 52 HAcTOSIIIET0  aJMHUHUCTPATUBHOIO  pErjaMeHTa,
paccmaTpuBaeTcs B OpAIKE, IpelycMoTpeHHOM DenepaibHbIM 3akoHOM 0T 2 Mas 2006 roga Ne
59-03 «O mopsake paccMOTpeHHs oOpameHuit TpaxknaaH Poccuiickoit  ®eneparum.
PaccMmoTpenue xano0 OCyIIECTBISETCS MOJDKHOCTHBIMH JIMIIAMH, YKa3aHHBIMH B TyHKTE 47
HACTOALIET0  aJAMMHHMCTPAaTUBHOTO  perjiaMeHTa.  3alpeliaeTcss  HampaBlsATh  Kanoly
MYHHIIMIIAIGHOMY CIy’KallleMy aJMHUHHUCTpAIlMA peIIeHue WU JeicTBue (Oe3aeiicTBue)
KOTOPOTO 00XKaITyeTCsl.

54. JIomKHOCTHOE JIMIIO, paccMaTpHBaroIlee kajoly, MPUHUMAET pelieHne 00 OTKa3e B
PacCMOTPEHHH Kal00bI MO CYIIECTBY MPU HATUYUHU OJHOTO U3 CIAEAYIOIINX OCHOBAHUM!
nojaya KajJoObl JUIOM, TOJHOMOYHS KOTOPOTO HE TOJITBEPKIEHBI B COOTBETCTBHH C
nozipaszzeniom 1.2 HacTOsIIEero aAIMUHUCTPATUBHOTO PETrJIaMEHTa; HaJIMYue BCTYNUBIIETO B
3aKOHHYIO CUJTy PEIICHUS CYyAa, apOUTPAKHOTO Cy/la B OTHOIICHUU TOTO K€ PEIICHHUS, IeHCTBUS
(O6e3eiCTBYS) MyHHUITUTIATBHOTO CITYKAIIETO aIMUHUCTPALINH, 00KATYyEMOTO 3asIBUTEIIEM;
mojaya KajoObl B OTHOIIGHWW pelIeHHs, JAeicTBus (0e37eicTBHS) MYHHUIIUIAIHHOTO
CIIy)Kalllero aJMUHUCTpPALlMU, €CIIA 3asBUTENIO JBAXKIbl JaBaJUChb OTBETHI JOKHOCTHBIMU
JTUIAMH, YIIOTHOMOYEHHBIMH PACCMATPUBATh KaOOHKI.

Pemenne 06 oTkase B pacCMOTPEHUH KaJlOObI MO CYIIECTBY MPUHUMAETCS B TEUEHHUE CEMU
pabounx mHEH €O MAHS perucTpanuu  xKamooel. I[lpum 3TOM 3asBUTENI0 HampaBIseTCs
COOTBETCTBYIOILIEE YBEJAOMJICHHE C YKa3aHWEM OCHOBAHUU OTKa3a B PACCMOTPEHUHU KaJIOObI 1O
CYLIECTBY.

55. JIoJDKHOCTHOE JIMIO, paccMaTpHBaromiee >kajaol0y, TPUHUMAET pEIICHHE O
nepeagpecaly KaiuoObl, €CId OHA TMOJaHAa B OpPraH, B KOMIIETEHIIMIO KOTOPOTO HE BXOJHUT
paccmoTrpenue kanoObl. Takoe pelieHue NMPUHUMAET B TEUYEHHE TpeX pabouyux AHEH co AHS
peructpanuu xanoosl. [Ipu 3TOM 3assBUTEINO HAMPABISETCS COOTBETCTBYIOIIEE YBEIOMIICHUE C
yKa3aHHEM OpraHa MECTHOTO CaMOYIpaBJICHHUs, B KOTOPHIN Oblja mepeajpecoBaHa xajooa.

56. IIpu paccMOTpEeHUU KaI00bI 10 CYIIECTBY JIOJKHOCTHOE JIUIIO:

1) obecneunBaeT 0OBEKTHBHOE, BCECTOPOHHEE M CBOEBPEMEHHOE PACCMOTpPEHHE OOpaIleHus, B
cy4ae HEOOXOIMMOCTH — C YydYacTHeM 3asBHUTENS, HAMpaBUBIIETO Kajio0y, WIH €ro
MpeJICTaBUTES,

2) 3ampamuBaeT HeoOXOIUMBIE TSl PACCMOTPEHHS KaTOObI JOKYMEHTBI M MaTEpUalbl B JPYTHX
rOCy/IapCTBEHHBIX OpraHax, OpraHax MECTHOT'O CaMOYIPABICHUS U Y UHBIX JOHKHOCTHBIX JIHII,
3a UCKJIIOYEHUEM CY/IOB, OPTaHOB JO3HAHUS U OPTaHOB MPEABAPUTEIILHOTO CIEACTBUSI.

57. Cpox pacCMOTpPEHHS KaJIOOBI 110 CYIMIECTBY (B TOM YHCIJIE CPOK MPUHATHS PEUICHUS 110
XKaoOe M CPOK HANpaBICHUS OTBETA 3asBHUTEIIO) HE MOXKET MpEBHIMATh 15 pabounx AHEH co
JIHS €€ PErucTpaluu, a B CiydasX, NPEeAyCMOTPEHHBIX NOANYyHKTamMu 4 u 7 myHkTa 49
HACTOSAIIETO aJMHUHHCTPATHUBHOTO pETJIaMeHTa, — MSATH padouyux MHEH CO JHS PEerucTpaluu
KaJIOOBbI.

58. Ilo pesynbrataM paccMOTpPeHMs KajloObl JOJDKHOCTHOE JIMIO, paccMaTpHUBAaIOLIee
XKanoOy, MPUHUMAET OJHO U3 CIEAYIOMIMNX PEIICHUI:

1) 006 ymoBIETBOpEHUH KAlOOBI, B TOM YHCJIE OTMEHE MPHHSTOrO PEIICHUS, WCIPABICHUS
JOTIYIIEHHBIX ONEYaTOK M OMKOOK B BbIIAHHBIX B PE3yJIbTAaTe MPEIOCTaBICHUS MyHUIIUITATHLHOM
YCIYIM JOKYMEHTaX, BO3BpaTa 3asBUTENIO JCHEXKHBIX CPEACTB, B3HUMaHUE KOTOPHIX HE
MPEayCMOTPEHO HOPMATUBHBIMM MPAaBOBbIMU akTaMu Poccuiickoit denepanyiu, HOpMaTUBHBIMU
MPABOBBIMU aKTaMU ApPXaHTENbCKOH 00iacTd (B TOM 4YHCIIE HACTOSAIIUM aJMUHUCTPATHBHBIM
peraaMeHToM), YCTPaHEHUH HapyIIeHUH UHBIX TpaB 3asiBUTENS;

2) 00 oTKa3e B YAOBJIETBOPEHUH KAIOObI B CITydae MPU3HAHUS Ka00bl HEOOOCHOBAHHOM.

59. llpu TUpUHATAM pEIICHHS 10 pPe3yJbTaTaM pPAacCMOTPEHHUs IKaJ0Obl 3asBUTEIIO
HANPaBIIIETCS OTBET O pe3ylbTaTaXx pacCMOTPEHHSI JKAIOOBbl, KOTOPBIA  COJIEPIKHUT:
HAaUMEHOBAaHME aIMUHUCTPALIMH, & TAKXKE JOJKHOCTh, (DaMUJINIO, UMS U OTYECTBO (IOCTIEAHEE —
IpU HAMYAH) JOJKHOCTHOTO JIMIA, PACCMOTPEBIIETO Xalol0y MO CYIIECTBY; CBeAeHHUS 00
o0kaTyeMOM  pCIIeHHMH W JCUCTBUU  (O€3/EeHCTBHHM)  MYHHIIMAIBHOTO  CITYXKaIEro
aIMUHHUCTpAINK; (HaMUJIHIO, UMSI U OTYECTBO (TIOCTIEAHEE — MPU HAIWYWHN), CBEJACHUS O MECTE
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JKUTENIbCTBA 3asBUTENSI — (PU3NYECKOTO JIMIA; OCHOBAHMS JJIs MPUHATHS PELIECHUs Mo kanobe;
NPHUHITOE pEelIeHHe Mo kamobe, a B CiIydae YAOBICTBOPEHUS KalOObI — CPOK YCTpaHEHUs
BBISIBJICHHBIX HApYyIIEHUN NpaB 3asBUTENs, B TOM YHCIE CPOK IPEIOCTaBJICHUS pe3ysibTaTa
MYHHIIUIIATLHOM YCITYTH; CBEACHHUSI O TIOPSAKE 00KATIOBaHUS MPUHSATOTO T10 jKajI00e pereHHs.
60. JIomKHOCTHOE JIMIT0, pacCMaTPHUBAIOIIEE Kano0y, OCTaBIsET ee Oe3 OTBETa B CiTyvae:
OTCYTCTBHS BO3SMOXKHOCTH MTPOYUTATH KaKyIO-THOO 4aCTh TEKCTA JKaJO0BI;
MoJauud KaJoObl B OTHOIICHWHM pEIICHHS, JeHcTBHS (0e3MeWCTBHS) MYHUIIUITAIBHOTO
CIIY)KAIllero, €CJIM 3asABUTENI0 HANpaBIsUIOCh YBEAOMIICHHE 00 OTKa3e B PACCMOTPEHUU €ro
XKaoObl MO CYHIECTBY IO OCHOBAHMIO, MPEIyCMOTPEHHOMY a03alleM 4YeTBEepThIM NyHKTa 49
HACTOSIIETO aJIMUHUCTPATUBHOTO PETIIAMEHTA;
HaJIMYUs B JKano0e HelEH3YPHBIX JTH00 OCKOPOUTENbHBIX BBIPAXKEHUH, YIPO3 KU3HH, 3I0POBBIO
WIH WMYIIECTBY TOJKHOCTHOTO JIMIIA, MYHHIIMITAIILHOTO CIIY)KAIEro, a TaKKe YICHOB €ro
CEMbH.
61. OTBeTHI U yBENOMIICHHUS, MPEAYCMOTPEHHBIC HACTOSIIUM Pa3IeIoOM, MOAMUCHIBAIOTCS

JOJIKHOCTHBIM JIMIIOM, PAaCCMOTPEBLINM 3Kaji00y, U HAIpPaBIAIOTCS 3asiBUTEIIO:
MOYTOBBIM OTIPABICHHUEM — €CIH 3asgBUTENh OOpAaTHICS C JKajJo0o0il IOOBIM CIIOCOOOM,
PEyCMOTPEHHBIM MYHKTOM 51 HaAcTOALIEro aAMHUHHCTPATHUBHOTO perjiaMeHTa, M U3BECTEH
MOYTOBBIN aJPeC, MO0 KOTOPOMY JTOJDKEH OBITh HAMPABJICH OTBET 3asBUTEIIO;
0 JIEKTPOHHOM MOYTE — €CIU 3asIBUTENh OOPATHIICS C KaI000# MO AJIEKTPOHHOM MOYTE;
4yepe3 ApXaHTelbCKH PerHOHATBHBIN TOPTANl TOCYAAPCTBEHHBIX ¥ MYHHUIIMITAIBHBIX YCIYT WM
Enunbiii mopran rocyaapCTBEHHBIX M MYHHMIMMAIBHBIX YCIYr (QYyHKIUN) — €clu 3asBUTEINb
oOpatuics ¢ )kano0oii yepe3 yKa3aHHbBIE OPTAIIBI;
yepe3 noptan (enepanbHO rocyaapcTBEHHON MH(POPMAIIMOHHONW CHUCTEMBI, 00ECIIeUNBAIOIICH
nporecc AocynedHoro (BHeCyAeOHOT0) OO0KaloBaHHS pEUICHUH W AeicTBUl (Oe3aeiicTBHS),
COBEpUICHHBIX IPU MPEIOCTABICHUU TOCYJApCTBEHHBIX W MYHHUIMIAIBHBIX YCIYr, — €CIU
3asgBUTENb OOpaTWics ¢ KamoOoil JHOOBIM CIIOCOOOM, NPEAYCMOTPEHHBIM MYHKTOM 52
HACTOSAIIETO aJIMUHUCTPATUBHOIO PETIaMEHTa;
TH00BIM M3 CIIOCOOOB, MPEAYCMOTPEHHBIX a03alaMu TPETHUM — MSATHIM HACTOSIIET0 MyHKTa, —
€CJIM 3asBUTEIIb YKa3aJl Ha TaKOW CIoco0 B jkaobe.

62. B ciiydae yCcTaHOBIEHUS B XOJI€ HITH TI0 PE3yJIbTaTaM pacCMOTPEHUS KalloObl MPU3HAKOB
cocTaBa aJMUHHUCTPATUBHOIO MPABOHAPYIIEHUS WM  MPECTYIUICHUs, AOKHOCTHOE JIHUIO,
paccMoTpeBIIee >Kano0y, He3aMeIUIUTENFHO HAMpaBIsSeT HMEIOIINECS MaTepUalibl B OPraHbI

MPOKYpPATYPHI.
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[Tpunoxenue No 1

K aJMUHUCTPATUBHOMY PEIVIAMEHTY

«BpI1aua JOKyMEHTOB O MPOUCXOKACHUU
MIPOYKIIMH, TPOJABAEMON IpaXKAaHAMHU U3 UX
JIMYHBIX MOJICOOHBIX XO3SMCTB Ha TEPPUTOPHUHU
MYHUIIUTIATBHOTO 00pa30BaHUs
«[IleroBapckoe»

[ITenkypckoro paiioHa ApXaHIreJlbCKOn
oOnacTu»

['maBe agMuHUCTpaLUU
MO «IlleroBapckoe»
oT

JaTa poKICHUS

[acropT

IMMPOXKUBAIOIICTO

TenedoH

3ASIBJIEHUE

[Ipomy BeIIaTh CHpaBKy O HAJIMYUU 3€MEIBHOIO Y4YacTKa, UCIIOIb3yEeMOro ISl BEICHUS
JUYHOTO TOJICOOHOTO XO35HUCTBAa M BBIPALIUBAHUS HA HEM CKOTA, MPOIYKIIUHU )KUBOTHOBO/ICTBA,
pacTEeHNEeBO/ICTBA, IIBETOBOJICTBA M ITYEIIOBOICTBA KaK B HATYPAJIbHOM, TaK U B IIEpepabOTaHHOM

BUJIe (YKa3aTb HYKHOE) JUIst

[[ata]

[TToanuce || PaMuans, HHALTUATIHI |
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[Tpunoxenue No 2

K aIMUHHACTPATUBHOMY PErIaMEHTY

«Bplaua TOKyMEHTOB O MTPOUCXOXKACHUU MTPOTYKIINH,
HponaBaeMoﬁ rpaxxiaHaMi U3 UX JIMIHBIX

MOJICOOHBIX XO3SICTB Ha TEPPUTOPUU
MYHHIHITATBEHOTO 00pazoBanus «llleroBapckoe»
[IIenkypckoro paiioHa ApXaHTeabCKOH 00J1acTH»

Pacnicka o NpUHATUM JOKYMEHTOB

[TpunsTo oT
nposkuBarouiero(eit) mo agpecy:

Ne HanmeHnoBanue qokyMeHTa KonunuecTBo noky- KonuuectBo nmuctos
/o MEHTOB B JOKYMEHTaX
1 2 3 4
Hroro
[Ipuem 1oKyMeHTOB (aTa ¥ BpeMs): «_ » 20 r. 4. MUH.
[punsin(a)

(IToxmmuce, @. N.O. 10KHOCTHOTO JIUIA OpraHa, OCYIIECTBISIIONIETO IPUHSATHEC 3asBICHUS )

Pacnmcky nomyumn/a/

(Toamuch) (®. 1.0.
3asIBUTETIS)

CocTaBiieHO B IBYX 3K3EMIUISIPAX, OJIMH U3 KOTOPBIX BBIJAETCS 3asIBUTEIIO, & BTOPOM XPaHUTCS B
agmMuauctpanuu MO «IlleroBapckoey.
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[Tpunoxenne N 3

K aIMUHUCTPATUBHOMY PETJIaMEHTY

«Bblgaua JOKYMEHTOB O POUCXO0KIEHUU TPOAYKIINH,
npozLaBaeMoﬁ TpaXxJaHaMH1 U3 UX JIMYHBIX
MOJICOOHBIX XO3SIMCTB Ha TEPPUTOPUHU
MYHHIIUTIATEHOTO 00pa3zoBanus «llleroBapckoe»
[llenkypckoro paiioHa ApXaHTeIbCKOW 00J1acTHY

Pemenue
00 OTKa3e B mpreMe TOKYMEHTOB

or" " 20  roma N

Jano

(bamumust, UMs1, OTUECTBO TPAKTAHUHA-3ASIBUTEIIS)
IpoXKHBaroleMy(ei) 1mo agpecy:

5

B TOM, dYro emy (efl) OTKa3aHoO B IpHEeMe JOKYMEHTOB /IS BBIIaYd JOKYMEHTOB O

MPOUCXOXKACHUN TPOAYKIIMH, TPOAaBaeMON T'paXkJIaHaMU U3 UX JIMYHBIX MOJICOOHBIX XO03KCTB

HA  TEepPpUTOPUU MyHHUIMNAIbHOTO oOpa3zoBanus «llleroBapckoe» Illenkypckoro paiioHa

ApxaHrenbcko oOmactu» moctynuBmux B aamuHucTpanuio MO «llleroBapckoe» " "
20 ropa, B CBSI3U C TEM, YTO

['maBa agMuHUCTpanu
MO «llleroBapckoe»

(monmucek) (pacmudpoBka moanucy)
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[Tpunoxenne N 4

K aIMUHUCTPATUBHOMY PETJIaMEHTY

«Bbl1aua TOKYMEHTOB O IPOUCXOXKACHUN MTPOTYKIIHH,
npozLaBaeMoﬁ TpaXxJaHaMH1 U3 UX JIMYHBIX

MOJICOOHBIX XO3SIMCTB Ha TEPPUTOPHUU
MYHHIIUIIATBEHOTO 00pazoBanus «llleroBapckoey»
[lIenkypckoro paiioHa ApXaHTeIbCKOW 00J1acTHy

I'maBe agmMunaunctpanuu MO
«IIeroBapckoe»

OT TpaxnmaHuHa (Ku)

14
(bamMuimsga, MMS M OTUECTBO)

nacropT

(cepusa m HOMEp
rnacropTa,
r
KeM UM KOTIa BHIAH
IacropT)
3apPEeTUCTPUPOBAHHOTO (OM)
10 ampecy

(ampec permucTpaumm)

COI'JTACHUE
Ha 00pabOTKy MEPCOHANBHBIX TAHHBIX
A,

(pamunvst, UM M OTYECTBO)
naro cornacue aamuHuctpauuu MO «llleroBapckoe» B COOTBETCTBUHM CO CTaTbe 9
®DenepanbHOro 3akoHa "O MepCOHANBHBIX JaHHBIX'" Ha aBTOMAaTH3UPOBaHHYIO, a Takxke 0e3
UCIIOJIb30BAaHUsl CPEACTB aBTOMAaTH3alUH, OOpabOTKY MOMX IMEpPCOHAIBHBIX JaHHBIX B LENSIX
MPEIOCTABICHUS MYHULHUNAIBHON YCIyTU «Bpi1aua JIOKYMEHTOB O MPOUCXOXKICHUU
MPOAYKIHH,
npojaBacMOl TpakJAaHaMHd U3 WX JHUYHBIX TOJCOOHBIX  XO3MHCTB  HA TEPPUTOPUH
MyHUITUTIATEHOTO oOpa3oBanus «llleroBapckoe» Illenkypckoro paiioHa ApXaHTeIbCKOU
obnacTu», a UMEHHO Ha COBEPIICHHE ICWCTBHM, MPEIYCMOTPEHHBIX MYHKTOM 3 CTaTbu 3
®enepanbHOro 3akona "O nepcoHaNbHBIX TAHHBIX', a TAK)KE YITOJTHOMOYUBAIO
(pamunvs, UM M OTYECTBO)
JEHCTBOBATH OT MOETO UMEHU MPU Nepelade NePCOHATBHBIX JTAHHBIX B a/IMUHKUCTpannio MO
(HauMeHOBaHKE OpraHa MECTHOTO CaMOYTIPABIICHUSI, TOAPA3ACIICHHUS)

«llIleroBapckoe»
Hacrossmee  cormacue  gaercds  Ha  HEPUOA IO HCTEUYEHMS  CPOKOB XPaHECHUS
COOTBETCTBYIOIICH WH(pOpPMANUM WIH JOKYMEHTOB, COJEpKAIlMX YKa3aHHYI0 HWHOOpMaIuio,
ONpEAENSIEMBIX B COOTBETCTBUHU C 3aKOHOIAaTeNIbCTBOM Poccuiickoit denepanuu.

" " 20 T

(moamucek) (pamMuus ¥ UHUTIAATIBI)

[Ipumeuyanue. Cormacue Ha 00pabOTKY TNEPCOHATBHBIX JAAHHBIX HEJIEECIOCOOHBIX JIHIL
MOANMUCBIBAIOT UX 3aKOHHBIC ITPCACTABUTCIIN.
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	25. Муниципальная услуга предоставляется  на безвозмездной основе.
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	условия беспрепятственного доступа к помещениям администрации и предоставляемой в них муниципальной услуге;
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	надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям администрации и предоставляемой в них муниципальной услуге с учетом ограничений их жизнедеятельности;
	допуск собаки-проводника в здание, в котором расположены помещения администрации, предназначенные для предоставления муниципальной услуги, при наличии документа, подтверждающего специальное обучение собаки-проводника и выданного по форме и в порядке, ...
	оказание инвалидам необходимой помощи в доступной для них форме в уяснении порядка предоставления муниципальной услуги, в оформлении предусмотренных настоящим административным регламентом документов, в совершении ими других необходимых для получения р...
	оказание служащими, организующими предоставление муниципальной услуги, помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами.
	2.8. Показатели доступности и качества
	муниципальной услуги
	29. Показателями доступности муниципальной услуги являются:
	1) предоставление заявителям информации о правилах предоставления муниципальной услуги в соответствии с подразделом 1.3 настоящего административного регламента;
	2) обеспечение заявителям возможности обращения за предоставлением муниципальной услуги через представителя;
	3) установление сокращенных сроков предоставления муниципальной услуги;
	4) обеспечение заявителям возможности взаимодействия с администрацией в электронной форме через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций) и Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций):
	запись на прием в администрацию для подачи запросов о предоставлении муниципальной услуги (заявлений с прилагаемыми к ним документами);
	размещение на Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг (функций) и Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) форм документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и обеспечение возмо...
	обеспечение заявителям возможности направлять запросы о предоставлении муниципальной услуги (заявления с прилагаемыми к ним документами) в электронной форме, прием и регистрация этих запросов администрацией;
	обеспечение заявителям возможности осуществлять с использованием Архангельского регионального портала государственных и муниципальных услуг (функций) и Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) мониторинг хода движения дела заяви...
	обеспечение заявителям возможности получения результатов предоставления муниципальной услуги в электронной форме на Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг (функций) и Едином портале государственных и муниципальных усл...
	5) безвозмездность предоставления муниципальной услуги.
	30. Показателями качества муниципальной услуги являются:
	1) отсутствие случаев нарушения сроков при предоставлении муниципальной услуги;
	2) отсутствие случаев удовлетворения в судебном порядке заявлений заявителей, оспаривающих решения и действия (бездействие) администрации, ее должностных лиц, муниципальных служащих;
	3) отсутствие случаев назначения административных наказаний в отношении должностных лиц, муниципальных служащих администрации за нарушение законодательства об организации предоставления государственных и муниципальных услуг.
	III. Административные процедуры
	2) рассмотрение вопроса о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
	3) выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
	3.1. Регистрация запроса заявителя о предоставлении
	муниципальной услуги

	32. В случае отсутствия документов, удостоверяющих личность Заявителя или его уполномоченного представителя, полномочия представителя Заявителя,  выявления фактов несоответствия документов установленным требованиям, главный специалист администрации ...
	33.  При наличии оснований для отказа в приеме документов, указанных в пункте 17 настоящего административного регламента, Заявителю отказывают в приеме документов.
	Если имеются основания для отказа в приеме документов, но Заявитель настоял на их принятии, главный специалист администрации в течение 1 рабочего дня после регистрации документов готовит проект письменного уведомления об отказе в рассмотрении докуме...
	3.2. Рассмотрение вопроса о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги
	34. Основанием для начала выполнения административной процедуры является регистрация запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.
	35. Главный специалист администрации в срок, предусмотренный пунктом 19 настоящего административного регламента:
	1) проверяет наличие или отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;
	3.3. Выдача заявителю результата предоставления
	муниципальной услуги
	40. Основанием для начала выполнения административной процедуры является подготовка и подписание документов, предусмотренных пунктом 40 настоящего административного регламента (далее – результат предоставления муниципальной услуги).
	Заявителю в качестве результата предоставления муниципальной услуги обеспечивается  возможность получения документа на бумажном носителе.
	41. Главный специалист администрации в срок, предусмотренный подпунктом 5 пункта 19 настоящего административного регламента, вручает результат предоставления муниципальной услуги заявителю лично (в случае его явки) либо направляет заявителю:
	почтовым отправлением – если заявитель обратился за получением муниципальной услуги лично в администрацию, посредством почтового отправления;
	через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций) или Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) – если заявитель обратился за получением муниципальной услуги через Архангельский региональный по...
	любым из способов, предусмотренных абзацами первым – третьим настоящего пункта, – если заявитель указал на такой способ в запросе.
	В случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах главный специалист администрации осуществляет их замену в срок, не превышающий пяти рабочих дней со дня поступления соответств...
	IV. Контроль за исполнением административного регламента
	43. Контроль  исполнения  настоящего административного регламента осуществляется главой администрации в следующих формах:
	текущее наблюдение за выполнением муниципальными служащими администрации административных действий при предоставлении муниципальной услуги;
	рассмотрение жалоб на решения, действия (бездействие) должностных лиц, муниципальных служащих администрации,  выполняющих административные действия при предоставлении муниципальной услуги.
	44. Обязанности муниципальных служащих администрации по исполнению настоящего административного регламента, а также их персональная ответственность за неисполнение или ненадлежащее исполнение своих обязанностей закрепляются в должностных инструкциях с...
	45. Решения главы администрации могут быть оспорены в порядке, предусмотренном Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», и в судебном порядке.
	V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования
	решений и действий (бездействия) администрации, ее должностных лиц,
	муниципальных служащих
	46. Заявитель вправе в досудебном (внесудебном) порядке обратиться с жалобой на решения и действия (бездействие) администрации, ее должностных лиц, муниципальных служащих (далее – жалоба).
	47. Жалобы подаются:
	1) на решения и действия (бездействие) муниципальных служащих администрации – главе администрации.
	48. Жалобы рассматриваются должностными лицами, указанными в пункте 47 настоящего административного регламента, в порядке, предусмотренном Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных...
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