APXAHI'EJIbCKAS OBJIACTH IIEHKYPCKUU PAMOH
MYHULIUITAJIBHOE OBPA3OBAHUE «BEPXOIIAJIEHBI CKOE»
AJIMUHUCTPALINS MYHULIUIIAJIBHOTO OBPA3OBAHNS

«BEPXOITAIEHBI'CKOE»

IIOCTAHOBIJTEHUWUE
Ne 29 ot 12 Hos6ps 2013 roga
c. IBa"HOBCKOE

OO0 yTBepXKICHUW AJAMUHUCTPATHBHOTO pETJaMEHTa MO MPEAOCTABICHUI0 MYHHUIIMIATBHOM YCIYTH

«[IpenocraBnenne wuHDOpMAIH 00 OYepeTHOCTH TMPEIOCTABICHUS IKHIBIX  TOMEIICHHIA
MYHHUITUTIATLHOTO  KUJIUIIHOTO  (hoHIa rpakJaHaM, COCTOSIIIIMM Ha y4deTe B  KauyecTBe
HYXJAIOMKUXCS B KWIBIX ITOMEIICHUAX, MPEIOCTABISIEMBIX MO JOrOBOPAM COLMAJIBHOIO HaiimMa B
MO «BepxomnaaeHbrckoe»

B cooTBeTcTBMM C TIJTaHOM MEPONPUATHH, HEOOXOAMMBIX M peanuzanmuu D3 or
27.10.2010 T Ne 210- @3 «006 opraHM3anuy MPEIOCTABICHUS TOCYAAPCTBEHHBIX W MYHHIIMIIAIbHBIX
yCcIyr» ¢ TOPAOKOM  pa3pabOTKU W YTBEP)KIEHUS  aJMUHUCTPATHUBHBIX  PETJIAMEHTOB,
yTBepKJIeHHbIM moctaHoBileHueM [maBei MO «Bepxonagensrckoe ot 15.04.2013roma Ne 12,

MMOCTAHOBJICHUEM I'maBei MO «BepxonaaeHbrckoey « OO0  yTBepXKICHHH  TEpEUHs
MYHHULUIAIBHBIX YCIYT, IIPEIOCTaBISAEMBIX aJIMUHHUCTPALMEH MYHUIIUNAIBHOTO  00pa3oBaHUS
«Bepxonagenbrckoe» ot 15.04.2013 r No 13 | VYcraBoM MyHHIIMTIAIBHOTO  OOpa3oBaHUS
«BepxormnaieHbrekoe»

ITOCTAHOBIIAIO

1.  VYTBepauth,  mpwiaraéMblii  aJIMUHUCTPAaTUBHBI  pErJaMeHT [0  IPENOCTABICHUIO
MyHununanpHoi ycinyru «lIpemocraBnenne wuH(opManuu 00 OYEPENHOCTH  IPENOCTABICHUS
KHUJIBIX TOMEIIEHHH MYHUIUMNAIBHOTO SKUJIMIIHOTO (OHJa TpakAaHaM, COCTOSIIMM Ha y4yeTe B
KAaueCTBE HYKJAIOIUXCA B JKUJBIX IOMEIICHUAX, MPENOCTABIAEMBIX IIO JOrOBOpPaM COLIMAIBHOTO
Haiima B MO «BepxomnageHbrckoe»

2. Hacrosmee nmocTaHoBJeHHE OIyOIMKoBaTh B « MH(poOpManMoHHOM —OroiieTeHe»

MO «BepxomaneHbprckoe» u pasmecTuTh Ha opunmanbHoM caiite MO «lllenkypckuit
MYHULUIIAJIBHBIA palioH»

3. Hacrosmee IlocTtaHoBieHue BCTymaeT B CHIIy CO JHSA €ro O(pHUIMAIBbHOTO OMyOIMKOBAaHUS.
4. KOoHTpOJb MO MCIOJHEHHUIO MOCTAHOBJICHHS OCTaBIIAI0 3a COOOIA.

I'maBa
MO «BepxomnaaeHbrckoe» - ®.U. JlanTyX



AJIMUHUCTPATUBHBIN PETJIAMEHT
NMpeI0CcTaBJIeHNS MyHUIIUNIAAbHOU yciayru «IlpegocraBiienue nugpopManuu 006 oUepeTHOCTH
NMPeI0CTABJIECHHS KUJIBIX MOMENIeHNH MyYHHIHMIAJBLHOTO0 JKHJIUIIHOT0 (poHIa rpaskaIaHaM,
COCTOSIIIIMM HA y4YeTe B KaueCcTBe HYKIAKIIUXCSH B JKUJIbIX MOMEIeHUsIX, PeI0CTABIsAEeMbIX N0
JA0roBOpaM courajbHoro HaitMma B MO « BepxonaaeHbrckoe)

I. OO0mue moJio:KeHus

1.1. Hacrosmmii agMUHHCTPATUBHBIA pErJIaMEHT YCTAHABIMBACT MOPSAOK MNPEAOCTaBICHUS
MyHHIHUTATBHOU yenyru ««lIpempocraBinenne mHpopManuu 00 OUEPEIHOCTH MPETOCTABICHUS JKUIIBIX
MOMEIIEHUN MYHHUIMIAIBHOTO >KHJIMIIHOTO (OHJA TpaxkJaHaM, COCTOSLIMM Ha ydeTe B KadyecTBe
HYKJIaIOIIMXCS B KUJIBIX TOMEIICHUSX, PEJOCTABIISIEMBIX IO I0rOBOpaM COLMabHOTO Haitma B MO

« Bepxonagenbrckoe»  (maiee — MyHUIUIANbHas yciayra), ¥ CTaHAapT MpPelOCTaBIICHUS
MYHUIUIIATBGHON YCIYTH, BKJIIOYas CPOKM M MOCIEAOBATEIILHOCTh AJMUHUCTPATUBHBIX MPOLEAYp U
aIMUHUCTPATHUBHBIX IEUCTBUA.

1.2. 3asaBUTEIAMHU SIBJSIOTCS:
- rpaxknane Poccuiickoit deneparum, mpoKMUBAIOIINE HA TEPPUTOPUN MYHHUITUTIATLHOTO 00pa30BaHM
«BepxomaieHbICKOe » U COCTOSIIHNE Ha ydeTe B AJIMHHHUCTPAIMH MYHHUIIUMAILHOE OOpa3oBaHUE «
BepxonageHbrckoe» B KauyecTBE HYKIAIOIIUXCS B JKUJIBIX TOMEUICHHSX, MPEIOCTABISEMBIX II0
JIOTOBOpaM COLIMAJILHOTO HaiiMa.

1.3. Uadopmariust o mpaBuiiax mpeIoCTaBICHUS MYHUITUTIATBLHON YCIYTH MOXKET OBITh TIOJTydeHA
1o Te’eoHy; IO OYTE IMMyTEM OOpaIeHUS 3asIBUTENSI ¢ TUCEMEHHBIM 3alPOCOM O TIPEIOCTABICHUN
nH(pOpMaIuu; IPU JTMIHOM OOpaIICHUH 3asiBUTEIS;

1.3.1. Mecto HaxoxnaeHuss Anmunucrpauuu: 165174 Apxanrensckas o0nacts Lllenkypcekuii
paiion c. IBanoBckoe .18

1.3.2. I'paduk paboThl AAMUHUCTPALMHN:

I'paduk (pesknm) npuemMa 3aMHTEPECOBAHHBIX JIMII IO BOITPOCAM MPEAOCTaBICHUS MyHUIIUTIATBHON
YCIIYTH TOKHOCTHBIMU JTUIIAMU A TMUHUCTPAIUU:

IloHenenbHUK 9.00- 17.00, nepepsiB ¢ 13.00 no 14.00
Bropuuk 9.00- 17.00, nepepsis ¢ 13.00 no 14.00
Cpena 9.00- 17.00, nepepsiB ¢ 13.00 no 14.00
UYersepr 9.00- 17.00, nepepsiB ¢ 13.00 no 14.00
[IaTtanna 9.00- 15.00, 6e3 mepepsiBa Ha oben
Cy660Ta BBIXOTHON

Bockpecenne BEIXOJTHOU

CnpaBouHble Tes1e(OHbI:
Tenedon (paxc) I'maer mocenenust: § (81851) 4-61-16;
Tenedonbl cnenuaancToB Aamunucrpanuu: 8 (81851) 4-61-36
CBeneHus 0 MeCTe HaXOXKJIEHUS U Tpaduke padboThl AJIMUHHUCTPAIIMA MYHUITUITAIEHOTO 00Pa30BaHUS «
BepxonaaeHbreckoe» JOMKHOCTHBIX JIMLAX, HOMepax TeaedOHOB I CIIPABOK, apecax 3JIEKTPOHHOM
MIOUTHI, & TAKXKE CBEJICHUSI 00 OPraHax M OpPraHu3allusiX, YIaCTBYIONINX B MPEIOCTABICHUN
MYHUILIMIIATIEHON YCIYTU WM SBIISIOIINXCSI HCTOYHUKOM TOJTydeHus: HH(GOpMaluy, pa3MeniaroTcs B
cpeacTBax MaccoBoil nuHpopmaruy, B cetu MHTEepHET, MHYOPMAITMOHHOM CTEH/IE.

1.3.3. Anpec opunuanbHOTO caiita B ceTd MIHTepHET: Ha 0(UIMATIEHOM CaliTe OPraHOB MECTHOTO
camoynpasieHust MO «lllenkypckuii MyHUIIMTIAIBHBIN paiion» www.shenkursk-region.ru,

1.4. Uadopmarust o mopsijke MpeaoCTaBICHUS] MYHUIIMTTAIBHON YCITYTH MPEICTABIISICTCS
- HEMOCPEACTBCHHO CHEIHATMCTAMH aIMUHUCTPALUN TIPU JIMYHOM OOpaIIeHNH;
- C HCTIOJIb30BAHUEM CPEJICTB IMOYTOBOM, T€ICHOHHON CBSI3H.

1.5. OcHOBHBIME TpeOOBaHUSMU K WH(DOPMUPOBAHHIO 3asIBUTEIICH SBIISIOTCS:
- YEeTKOCTb U3JI0KEHHsI UH(pOopMaLuy;
- IOJIHOTA MH(POPMUPOBAHUS;
- y1oOCTBO M JOCTYITHOCTD MOTYYeHHST HH(DOPMAITNH;
- ONEPATUBHOCTH MPEOCTABICHHS HH(POPMAIIHH.

1.6. Tlpu wnbopmupoBanuu 10 TenedoHy, MO TMouTe (TMyTeM OOpalleHUs 3asiBUTEIS C

MUCHPMEHHBIM 3allPOCOM O TPEJOCTaBICHUH WHQPOPMAIMK) W TMPH JUYHOM OOpaIleHUuU 3asBUTEINS
cooOIIaeTcs cienyromas HHPOpMaIIHS:



http://www.shenkursk-region.ru/

KOHTaKTHBIE JaHHBIE OpraHa (IIOYTOBBIN ajpec, aapec 0UIIMANIBHOrO caiiTa B UHPOPMAIIMOHHO-
TEJIEKOMMYHHUKAIIMOHHOU ceTn «VHTepHeT», HoMmep TenedoHa I CIPaBoK,

rpaduk paboThl OpraHa C 3assBUTEIISIMHU;

CBEJICHHSI O JIOJDKHOCTHBIX JIMIIAX, YIOJTHOMOYEHHBIX PacCMaTpUBATh KaloObl 3asBUTENEH HA
pemieHus U AeicTBus (0e31eliCTBHE) CIIEUATMCTOB apXUBHOTO OT/ENA.

1.6.1.IIpu oTBeTax Ha TeneQOHHBIC 3BOHKH U OOpALICHUS I'PAXKIaH 10 BOIPOCY IMOTYIECHUS
MYHUILIMTIAJIBHON YCIYTU CHEIUAINCTH A IMUHUCTPAIIUU 00S3aHbI:
- HAYMHATh OTBET Ha TeJIePOHHBII 3BOHOK ¢ MH(OpMAIIMK O HANMEHOBAaHUH OpPraHa, B KOTOPBI
MO3BOHWJI TpaX1aHWH, GaMIINK, UMEHH, OTYECTBE U IOJDKHOCTH CHEIHAIINCTA, IPUHSABIIETO
TeneOHHBIN 3BOHOK;
- MOJIPOOHO B KOPPEKTHOU (popMe HHPOPMUPOBATH 3aMHTEPECOBAHHOE JIUIIO O MOPSIKE MOTYICHUS
MYHHIIUITATILHOU YCITYTH;
- IPY HEBO3MOKHOCTH CaMOCTOSITENIbHO OTBETUTH Ha MOCTABJIEHHBIE BOIIPOCHI, IEPEaIPECcCOBATh 3BOHOK
3asBUTEINS HA IPYTO€ TOJKHOCTHOE JIUIIO;
- n30erath KOH(GIUKTHBIX CUTYaIlUH, CTIOCOOHBIX HAHECTH YIIEpO peryTaluy Uid aBTOPUTETY
MYHHIIMITAIEHOTO OPraHa;
- o0 1aTh TpaBa U 3aKOHHBIE HHTEPECHI 3asIBUTEIICH.
1.6.2. KoHCynbTanuu NpeaoCcTaBIsSIFOTCS 10 CIEAYIOIIUM BOIIPOCaM:

- UCTOYHUKA TOJY4YEHHUS JOKYMEHTOB, HEOOXOIMMBIX AJisi MPEAOCTaBICHHUS] MYHULIUIAIbLHOU
yciyru (Opras, OpraHu3anys 1 X MECTOHAX0KJICHUE);

- BpEMEHU IIpUeMa U BbIJJa4H JOKYMEHTOB;

- CPOKOB MPEAOCTABICHUS] MyHUITUTIAILHOMN YCIIYTH;

- TopsAkKa OOXKaJoBaHWS JeWCTBHM (O€3MeHCTBUS) W PEIICHHH, OCYIIECTBISIEMBIX U
MPUHUMAEMBIX B XO/JI€ MPEAOCTABICHHSI MYHUITUTIAIBHON YCITYTH.

2. CTanaapr npeaocTaBjieHUss MyHHIIUNIAJIBHOM YCJIYTH .

2.1.HaumeHnoBanne MyHHIMIANbHOH ycnyru: ««IIpenocraBnenue nHpopmanuu o6 oyepeHOCTH
MPEIOCTABIICHUS JKUJIBIX TMOMEIICHUH MYHULHUIAILHOTO KHJIMIIHOTO (OHNIA TpaskJaHaM, COCTOSIINM
Ha y4eTe B KAaueCTBE HYXKIAIOLIMXCSA B JKHIBIX MOMEIIECHUSX, MPEAOCTaBIAEMbIX MO JOTOBOpaM
conuanbHoro Haiima B MO « BepxomnaneHbrckoe.

2.2. MynununaneHas ycayra npegocrasisercss Anmuaucrpanuein MO « Bepxonagensrckoe»

2.3.KOHEUYHBIM pE3yJbTaTOM NPEAOCTABICHUS MYHULMNAIBLHON YCIYrd SBISETCS Bblgaya
(HampaBJICHHE) 3asBUTEIIO JOKYMEHTA:

- MPEAOCTaBJICHUE 3asIBUTEIIO CIIPaBKU 00 OYEpEAHOCTH MPEIOCTABICHUS KHUIIbIX MOMEIIEHUN
MYHHIIMITATFHOTO KUIHITHOTO (POHA rpaskJaHaM, COCTOSIINM Ha y4eTe B Ka4eCTBE HYKIAIOIIUXCS B
YKUJIBIX TOMEILIEHUSX, IPEIOCTABISIEMBIX 110 I0TOBOPaM COLIMAJIBLHOTO HalMa.

2.4. Cpok IpeioCcTaBlIeHUsI MyHULIIMIIAJIbHON yciyru — 10 30 qHEH co IHA perucTpanmy 3amnpoca.

2.5.1lpenocraBneHrne MyHUIIUTIAIBHOM YCIYTH OCYIIECTBIISIETCA B COOTBETCTBUU CO CIEAYIOIIUMU
HOPMAaTUBHO-TIPABOBBIMU aKTaMU:

- Koncrurynmeit Poccniickoit @enepanun («Poccuiickas razera», 1993, Ne 237, Cobpanue
3akoHoaarenbeTBa Poccuiickoit @enepanuu, 2009, Ne 1, ct. 1; Ne 1, ct. 2);

- Kumumaeim konmekcoMm Poccuiickort @enepanun ot 29.12.2004 1. Ne 188-D3 (Cobpanue
3akoHoAarenscTBa Poccuiickoit @eneparun, 2005, Ne 1 (wacts 1), cr. 14; 2006, Ne 1, ct. 10; Ne 52
(gactp 1), ct. 5498; 2007, Ne 1 (wacts 1), cT. 13, cT. 14, c1. 21; Ne 43, ¢1.5084; 2008, Ne 17, ct. 1756;
Ne 20, c1. 2251; Ne 30 (wactsb 2), ct. 3616; 2009, Ne 23, c1. 2776; Ne 39, ct. 4542; Ne 48, cr. 5711; Ne
51, cr. 6135);

- 3akoHOM ApxaHrenbckoi obmactu ot 25 mas 20051, N 1082-111 OJ1 «O nopsiike BeACHUS
OpraHaMM MECTHOTO CaMOYIpPAaBJIEHHs YdeTa TpakJaH B KaueCcTBE HYKIAIOIIUXCS B IKUIBIX
MOMEIICHUAX, MPEAOCTaBIIEMBbIX IO JOTOBOPAM COLMAIBLHOTO HaiiMa M , WPEAIIECTBYIOIIEM
MPEIOCTABICHUIO TAaKOIr0 JKHJIOTO TOMEUICHHS] TpakJaHUHY, B TE€UEHHE KOTOPOTO YUYUTHIBAIOTCS
JEUCTBUSI M TPAXKIAHCKO-TIPABOBBIE CACIIKU C JKUJIBIMU TOMEIICHUSIMU Y,

-YcTraBoM MyHULIMIIATIBHOTO 00pa3zoBaHus « BepxonageHbreckoey;

2.6. IlepeveHp TOKyMEHTOB, HEOOXOAMMBIX ISl MPEAOCTABICHHUS] MyHHUIIUTIATLHOMN YCIIYTH:

- miucbMeHHoe 3asBiienne ([Ipunoxkenue 1) rpaxnanuna.

2.7. OcHOBaHUSIMHU IS OTKa3a B TpUEME JTOKyMEHTOB, HEOOXOJMMBIX I MPEIOCTaBICHUS
MYHULIMNIAJILHON YCITYTH, SBJSIOTCS ClIEAyIoIne 00CTOsITeNbCTBA!



1) nuumo, mopjarouiee TOKYMEHTHI, HE OTHOCUTCS K YHCIYy 3asBUTENEH B COOTBETCTBUU C
nyHKTamu 1.2-1.4 HacTosIIEro aIMUHUCTPATUBHOTO PErJIAMEHTA;

2) 3asABUTENb MPEACTABUII HETOJHBIM KOMIUIEKT JOKYMEHTOB B COOTBETCTBHH C ITYHKTOM 2.6
HACTOALLIETO aIMUHUCTPATUBHOIO PETJIAMEHTA;

3) 3asgBUTENb MPEACTaBUI  JOKYMEHTHL, O(GOpMJIEHHE KOTOPBIX HE COOTBETCTBYET
YCTAHOBJICHHBIM TPeOOBAHUSAM;

2.8. OCHOBaHMSIMHM ISl TIPUOCTAHOBIICHUS WJIM OTKa3a B MPEJOCTABICHUM MYHUIIUNATbHOMN
YCIIYTH ABISIOTCS CIENYIOINE 00CTOSTEIbCTBA:

- HE COOTBETCTBHE OOpaIleHns TPeOOBaHUAM, YKa3aHHBIM B IyHKTe 2.6 PermamenTa (ipu
NUCHbMEHHOM OOPAIICHNUH 3asBUTENS MIIM €T0 YITOJHOMOYEHHOTO JIULA);

- HaJIM4ME B MIPEJICTABJICHHOM 3asBJICHUU HCIIPABJICHUM, CEPbE3HBIX MOBPEXKICHUH, HE
MO3BOJIAIOIINX OJHO3HAYHO UCTOJIKOBATH UX COACPIKAHMUE;

2.9 MyHuIunanpHas yclryra nmpeocTaBisieTcsi 0€CIuiaTHo .

2.10. Cpoxu BBIIOIHEHHUS OTAEIbHBIX aIMUHUCTPATUBHBIX IPOLIEAYD:

2.10.1 Peructpamms 3ampoca 3asBUTENS O TMPEAOCTABICHUH MYHHUIMIIAIBLHON YCIYTH JHO00
BbIJJaua YBEIOMJICHHsSI 00 OTKa3e B IpHEeMe JIOKYMEHTOB, HEOOXOOUMBIX [UIS IPeIOCTaBICHUS
MYHUILIMNIAJIBHON YCIYTH — OJIMH JIeHb C MOMEHTA MOCTYIUICHUS 3a1poca 3asiBUTEIS;

2.10.2 MakcuManbHbIM CPOK OKUAAHUS B OUEPEIU:

1) mpu momaue 3ampoca o MPeA0CTaBICHUH MYHUIIUTTAILHON yeiyru — 10 20 MUHYT;

2) npu MOJIY4E€HUH Pe3yibpTaTa NPEA0CTaBICHUS MyHUIIMIIAIIBHON yCiIyTy — 10 20 MUHYT.

2.11. TlomemieHus, mpeaHA3HAYECHHBIC [JI MPEIOCTABICHUS MYHUIMIAIBHOW YCIYTH,
0003HAYaIOTCsI COOTBETCTBYIOLIMMH Ta0JIMUKaAMH C YKa3aHUEM HaUMEHOBAHUs OTHeNna, (haMmIni, IMEeH
U OTYECTB MYHUILMIMAJIBHBIX CIYXAIIUX, OPTraHU3YIOMIMX MPEAOCTaBICHHE MYHUIIUNAIBLHOW YCIYyTH,
MeCT MpHeMa M BbIAAYM JOKYMEHTOB, MECT HH()OpPMHUpPOBaHMS 3asBUTENCH, rpaduka paboTsl C
3asBUTEISIMU.

[Ipuem 3asBuTENEN OCyIIECTBIIsAETCS B IOMeleHnH AMunauctpauuu MO

«BepxonaaeHbrckoe»

2.12. Ilokazarenu JOCTYIIHOCTU M Ka4eCTBa MyHUIMIIAIILHOM YCIIyTH

2.12.1 Iloka3arenssMu JOCTYMMHOCTH MYHULIMTIATLHON YCIIYTH SBJISIOTCS:

1) nmpenocraBneHue 3asBUTENSIM WHGOpPMALMK O MpaBUJIaX MPEAOCTABICHUS MYHUIIUNATBHON
yCIIyTu;

2) pasmemieHne Ha ApXaHTeIbCKOM PpErMOHAIbHOM IIOpTaJle  TOCYJAapCTBEHHBIX U
MYHHULIMNIATIBHBIX YCIyr U EnvHOM moprasne rocylapcTBEHHBIX U MYHHMIMIIAIBHBIX YCIYT ((DyHKIUI)
GopM HOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX ISl IMPEJOCTaBICHUS MYHHLIUNAIBHOW YCIYyrd W obecredeHue
BO3MOXXHOCTH MX KOMHPOBAHUS U 3al0JHEHUSI B 3JIEKTPOHHOU hopme;

3) mnpenocraBiIeHUE 3asBUTEISIM BO3MOXHOCTU IIOJYYEHUS MYHULMINAIBHOW YCIyrd B
MHOTO(YHKIIMOHATHLHOM HEHTPE MPEIOCTaBICHUS TOCYJaPCTBEHHBIX U MYHUIIUIIATbHBIX YCIIYT;

4) 6€3B03ME3IHOCTh MPEAOCTABICHHUSI MyHULIMTIAILHON YCITYTH;

2.12.2 Tloka3arensaMu KauecTBa MYHUIIUIAIBHOW YCIYTH SIBJISIFOTCS:

1) orcyTcTBHE C1yyaeB HapyLIEHUs CPOKOB IIPU MPEAOCTABICHUHA MyHULIIMIIAILHONW YCIIYTH;
2) OTCYTCTBHE CIIy4aeB YJIOBJIETBOPCHHUS B CYACOHOM TOpSJAKE 3asBICHUN 3asBUTENCH,
OCIIapUBAIOLINX ACUCTBU (O€3/1eHCTBIE) MYHUIIMIIATBHBIX CIYKAIIUX OpraHa ¥ pelieHuil oprana;

3. ATMMHHMCTPATHBHbIE IPOLEAYPbI

3.1.IlpexocraBieHne MYHMUMIAJIBHOH YCJAYIrH BKJIKYaeT B  ceds1  cieAymomue
aIMUHUCTPATHBHBIEC IPOLEAYPbI:
- IoJgavda 3asABJICHUSA Tpa)kIaHUHOM, COCTOAIIMM Ha Y4YCTC B KaAUCCTBC HYXIAOMICTOCA B XKHUJIOM
MTOMEIICHUH, TPEIOCTABIIEMOM TI0 IOTOBOPY cornaibHoro Haiima (IIpunoxenue 1);
- MOATOTOBKA CIIPpaBKU 00 O4YCPCAHOCTU MNPCHOCTABIICHUA KUJIBIX HOMGH_IGHI/Iﬁ MYHUIIUITIAJIBHOT'O
KUIHMIMHOTO (OHAA TpakJaHaM, COCTOSIIIMM Ha Y4eTe B KauyeCTBE HYKIAIOMIMXCA B JKUIBIX
MOMCIICHUAX, IPEAOCTABIISICMBIX 11O JOTOBOpaM COUAJIBLHOTO HaﬁMa;
- BblJ]aua 3asBUTEIIO CIPABKU O MPENOCTaBIeHUH MHPOpMaAUu 00 OYEPEeTHOCTU MO MPEIOCTABICHUIO
KHUIIBIX HOMGH_IGHI/Iﬁ MYHUIIUITIAJIBHOTO KUJIMIIHOT'O q)OH,Z[a rpaxxaaHamMm, COCTOAIIMM Ha Y4YCTC B
KAueCTBE HYKIAIOUIMXCS B KWIBIX MOMEIIECHUSX, MPEIOCTABISEMbIX IO JIOrOBOpPaM COLHMAIBHOIO
HaliMa;



brok-cxema mpenocTaBiIeHNsT MyHUIUITATBHON YCIYTH TPUBEICHA B MPUIOKEHHH K HACTOAIIEMY
aJMMHHMCTPATUBHOMY perjlaMeHTy (mpuiioskeHue Ne 6).

3.2 PerucTpanms 3anpoca 3asiBUTeJIs 0 IPeJ0CTABJICHMN MYHHIMIIAJIbHON yCJIyTIH.

3.2.1 OcHoBaHueM [UIsl Hayaja WCIOJHEHUS AaJIMUHUCTPATUBHON IPOLEAYpHl SIBISIETCA
oOpailleHue Moyydaressl yCayru ¢ MpeACTaBICHUEM IMOJHOTO KOMIUIEKTa JOKYMEHTOB, HEOOXOAMMBIX
JUTSL TIPEIOCTaBICHUSI MyHULIMIIATILHON YCIYTH.

3.2.2 OTBETCTBEHHBIM 3a BBINIOJHEHHE JIAHHOW AaJIMUHUCTPATHUBHON MPOLEAYpPHl SBIACTCS
CHEUUATUCT AJMUHUCTpAIH, BEAYLIUN TPUEM.
BpewMst BeImoTHEHUS JTaHHOM MPOIEAypHI - HE Oosiee 15 MUHYT.
Pe3ynbraramu BBINOTHEHUS JaHHOM MPOLEAYPHI SABIISIFOTCS:
- IpOBepKa MPeACTaBICHHBIX 3asBJICHUS U IOKYMEHTOB, YIOCTOBEPSIOMINX JINYHOCTD 3asIBUTEIIS;
- TpHeM JOKYMEHTOB OT MOJydyaTels yCIyru 00 0TKa3 B MpUeMe TOKYMEHTOB.
- peructparus 3asBICHHUS.

3.3 IloaroroBka 3ampammBaeMoil HHPoOpManuU, JUO0 MOTHBHPOBAHHOIO0 OTKa3a B
NpeI0CTABICHNH MYHHIMNIAJIBHOMN yCIyTru

3.3.1 OcHoBanueMmM /i1 HayajJa MWCIOJHEHUS AaJIMUHUCTPATUBHON NPOLEAYpPHI SBISETCS
perucrparus 3anpoca 3asBUTENs O IPEJOCTaBICHUN MYHUIIUIAIBHON YCIYTH.

3.3.2.11o pe3ynbTaraM HNPOBEPKH CIHUCKOB OYEPEIHOCTH TpaklaH, COCTOSALIUX B AJIMUHUCTpALUU
MYHUIIMIIAJILHOTO 00pa3oBaHus « BepxomaseHbrckoe» Ha ydeTe B KauecTBE HYXKIAIOMIMXCS B YKUIIBIX
MOMEIICHUAX, MPEAOCTABIAEMbIX MO JOTOBOpPaM COLUAIBHOTO HaiiMa, CIEIUalUCT aJMUHHUCTpalUu
npenocTasisieT HHGopMauoo 00 OUYepeTHOCTH 3asiBUTENS MO0 OTKAa3bIBAET B MPEIOCTABICHUU TaKOU
UHPOpPMALlMM TPH HAIMYMM OCHOBAHMH, MPEIyCMOTPEHHBIX B MYyHKTe 2.4 HACTOSIIEro
aJIMMUHHCTPATUBHOTO PETJIaMEHTA.

3.3.3. Ilocne perucrpanuu 3asBICHUS M MPEACTABIECHHBIX JOKYMEHTOB B JKYpHAJE pErucTpaluu
BXOJIALIECH KOPPECTIOHACHIINY COBEPIIAIOTCS CIEAYIONINE AeHCTBUS:

a) CIEUUAINUCT AJMHHHUCTPALUHN MPOBEPSET, COCTOMT JIM TPaXJaHUH Ha YdeTe B KadyecTBE
HYXKJAIOIIETOCs] B JKUJIOM NOMEILIEHUH, MPEIOCTaBIseMOM IO JOrOBOPY COLMAIBHOIO Haiima, naTy
IIOCTAHOBKH Ha Y4ET ¥ HOMEpP O4epe/iu.

0) rOTOBUT CIIpaBKy 00 OYEPEIHOCTH MO MPEJOCTABICHUIO KHJIBIX MOMEIIEHUH MYyHHUIIUIAIBHOTO
KWIMIIHOTO (OHJA TpakJaHaM, COCTOSIIIUM Ha YydueTe B KauecTBe HYXKIAIOUIMXCS B OKWIBIX
MOMEIICHUSX, TIPEIOCTABISAEMBIX 110 IOTOBOpaM conraibHoro Haitma (IIpunoxenue 2), mu6o 06 oTkaze
B IIPEJOCTABIICHUH TaKOM MH(OpPMAIIMK CO CCHUIKOW HAa OCHOBAaHUS OTKa3a, PEIyCMOTPEHHBIE ITYHKTOM
2.4. HacTosIIET0 aAMUHUCTpAaTUBHOTO periamenTa ([Ipunoxenue 3).

3.3.4.. Cpok paccMOTpeHUs MMCbMEHHBIX oOpaiieHuil (3asBieHuit) rpaxaan 30 KaleHIapHBIX JHEH
C MOMEHTA MOCTYIJICHUS! MMCbMEHHOTO 3asBJICHUSI O MPEIOCTaBIeHUU WH(OpPMALUU 00 OYepeHOCTH
[0 TMPEJOCTABICHUIO JKWIBIX MOMEUICHUH MYHHUIMIIAIBHOTO JKWIMLIHOTO (OHIA TIpaxIaHaM,
COCTOSIIIMM Ha YYeTe B KAauyeCTBE HYKIAIOIIUXCS B JKUIBIX IMOMEIIECHUSAX, MPEIOCTABISIEMbIX IO
JIOTOBOPaM COIMATILHOTO HaiiMa.

3.4 Bpipaua 3anpammBaeMoll HHPOpManWH, JH00 MOTHBMPOBAHHOIO OTKa3a B
NpeAoCTABICHUH MYHHIIUNIAIbHOMN yCIyIH.

3.4.1 OcHOoBaHHMEM HJisi aJMUHUCTPATUBHON TPOLIETYpHI SABISETCS OGOPMIICHHE W TIOATHCAHUE
OTBETa Ha 3aIpoc.

3.4.2 PaccMOTpeHHE 3ampoca CUATACTCS 3aKOHYCHHBIM, €CIIM 10 HEMY NMPUHATH HEOOXOIUMBIE
MEPHI ¥ MOTyYaTeh MyHUIIUIATHHON YCIyTH MPOMH(GOPMUPOBAH O PE3YNIbTaTaX PACCMOTPEHHUS.

3.4.3 Cpok OTHpaBKHA OTBETOB 3asBUTEIISIM I10 MOYTE COCTABIIACT HE Oosee 3-x AHEH ¢ MOMEHTa
NOJINUCAHUs OTBETa I1aBoil anmuHucTpaunu MO « BepxonaneHbrekoey.

4. KOHTpOJIb 34 HCNIOJIHCHUEM AIMUHUCTPATHBHOIO periiaMeHTa

4.1. KoHTpoJIb 32 KQUECTBOM IIPENOCTABIECHNS MyHULIMIIAIBHOM YCIIYTH IPOBOJUTCS B XOJ1€
TEKYIIUX, [NIAHOBBIX U BHETUIAHOBBIX MPOBEPOK C LENbIO BBISBICHUS U YCTPAHEHUS HAPYLICHUH ITpaB



TpaXk[iaH, a TAKKE PACCMOTPEHUS ¥ IPHHATHUS COOTBETCTBYIONIMX PEIICHUH MPH IMOATOTOBKE OTBETOB
Ha 00paleHus, COACPKAIINX JKaT00bl HA ACUCTBUS WIH 0e3/1eHCTBUE TOJDKHOCTHBIX JIHII.

4.2. KoHTpoITh 32 NeSTeNbHOCTHIO JIOJDKHOCTHBIX JIHIIL, TIPEIOCTABISIONINX MYHHIIUTATBHYIO
YCIIYTY, OCYyIIECTBIsIeT [ 1aBa CeNbCKOTO MOCENICHUS.

5. HocyneOHblii (BHecy1eOHbII) MOPAA0K 00:Ka10BAHUS
pelieHuil u aeicTBuil (0e31elicTBUS) OpraHa, npeaocTaBJIsIOIIEro
MYHHIHMNAJTbHYIO YCJIYTY, 2 TAK:Ke €ro J0JoKHOCTHBIX JIUI
(MYHMIHMNAJBHBIX CJIYKAIUX)

5.1. 3asgBuTENH MOKET OOPATUTHCS C KAT000H B CICYIOMNX CITyJasix:

1) HapylieHHe CpoKa pEerucTpaluy 3ampoca 3asgBUTENSI O MPEJAOCTABICHUHM MYHHUIUIAIBLHOMN
yCIIyTH;

2) HapyllIeHHe CPOKa MPEAOCTABICHUSI MYHULIMTIAIIBHOU YCIIYTH;

3) TpeboBaHMe y 3asBUTENSI JOKYMEHTOB, HE IMPEIyCMOTPEHHBIX HOPMATHBHBIMHU MPAaBOBHIMU
aktamu Poccuiickoit ®enepanuy, HOPMAaTUBHBIMH MPAaBOBBIMH aKTaMH ApXaHTelbCKOW 00JacTH,
HACTOALIUM aIMUHUCTPATHBHBIM PETJIaMEHTOM;

4) oTka3 B IpUEME JIOKYMEHTOB, IIPEIOCTABIEHUE KOTOPBIX IMPENYCMOTPEHO HOPMATHBHBIMU
MpaBoOBbIMU akTamMu Poccuiickoii denepanuv, HOPMATUBHBIMU TPABOBBIMU aKTaMU ApXaHTEeIbCKOU
00JacTH, HACTOSAIIUM aIMUHUACTPATUBHBIM PETJIAMEHTOM,;

5) oTKa3 B MPeIOCTaBIIEHUN MYHULIUIIAIBLHON YCIYTH, €CJIM OCHOBAHUS OTKa3a He MPEAyCMOTPEHBI
dbenepanbHBIMU 3aKOHAMH U MIPUHATHIMU B COOTBETCTBUU C HUMH HHBIMU HOPMATHBHBIMU TMPABOBBIMH
aktamu Poccuiickoit ®denepannn, HOPMATHBHBIMH TPABOBBIMU aKTaMU ApXaHTelIbCKON 001acTH,
HACTOSIIUM aIMUHUCTPATUBHBIM PETrIIaMEHTOM;

6) 3arpeboBaHHE C 3asBUTENS MPU MPEIOCTABICHUHM MYHHUIMMIAIbHON YCIyrd IUIaThl, HE
IIPEAYCMOTPEHHOM HOpPMAaTUBHBIMU IpaBOBBIMU akTamu Poccuiickonn ®Penepanuu, HOPMAaTUBHBIMU
IIPABOBBIMU aKTaMH ApXaHTeIbCKOM 00J1aCTH, HACTOSIIIUM aJIMUHUCTPATUBHBIM PETJIAMEHTOM;

7) oTKa3 AJMHMHHCTpAIlMM B WCIPABICHUU JOMYIIEHHBIX ONEYAaTOK M OMHMOOK B BBHIIAHHBIX B
pe3ynbTare NpeoCTaBICHUs] MyHUIIUTIATBHON YCIYTH TOKYMEHTax JIN0O HapyIIeHHE YCTaHOBJIEHHOIO
CpPOKa TaKHUX UCIIPABICHUM.

5.2. Kano0bl momarorcs:

1) Ha pemeHus u aercTBus (O0e3eHCTBUE) CISIMATMCTOB aMUHUCTPAINH TJIaBe aJIMUHUCTPALIUN
MO « BepxomaneHbrckoey;

2) Ha pemieHus u nedcTBus (Oe3aeiicTBue) riiaBbl aamuHECTparu MO « BepxomaneHbrckoey» B
Oprasbl IPOKYpPaTyphI.

5.3. O0ure TpeOoBaHUS K MOPSIKY [TOIaYH U PACCMOTPEHHS KAJIOObI

1. Xanoba momaercs B MUCbMEHHOU (hopMe Ha OyMa)KHOM HOCHTEIE, B DJIEKTPOHHOH (opme B
Anmunuctpanuio MO « BepxonaaeHbrckoe.

2. JKamoba MoxeT OBITH HampaBJIeHa IO TMOYTE, 4Yepe3 MHOTO(YHKIIMOHAIBHBIA IIEHTp, C
UCIIOJIb30BaHUEM MH(POPMALMOHHO-TEIEKOMMYHUKAITMOHHON ceTH "MHTepHeT", opHuIManbHOro caifra
agMuaucTpauud MO «llleHKypCKHil MyHUIIUNIAIBHBIA paloH», €IUHOT0 MOpTajia roCyAapCTBEHHBIX U
MYHHIIUMIATBHBIX YCIYT JTUOO PETMOHATBLHOTO MOpTaia TOCYAapCTBEHHBIX U MYHUIIMIAIBHBIX YCIYT, a
TaK)K€ MOXKET ObITh MPUHSATA MPU JIUMYHOM MTPHUEME 3asIBUTEIIS.

3. XKanoba nomkHa comepkarh:

1) HauMeHOBaHUE OpraHa, MPEAOCTABISIONIET0 MYHHUIMIAIbHYIO YCIYTY, JOJDKHOCTHOTO JHUIA
Oprasa, MpeI0CTABIISIONICTO0 MYHUITUIAIBHYIO YCIYTY, THO0 MYHHUIIUITATILHOTO CITYKAIeTo, PEIICHHS 1
nercTBus (0e31eCTBUE) KOTOPBIX 00KATYIOTCS;

2) damunmio, UMs, OTYECTBO (MOCIEAHEE - MPH HAJIMYWHU), CBEICHHUS O MECTe >KUTEIbCTBA
3agBUTENs - (pU3MUecKoro juna Jub0 HauMEHOBAHME, CBEJECHUS O MECTE HAXOXJACHUsS 3asiBUTENS -
IOPUIMYECKOTO JIUIIA, a TaKKe HOMep (HoMepa) KOHTAaKTHOro TenedoHa, ajapec (aapeca) 3JIeKTPOHHOU
NOYTHI (IIPU HAJIMYMU) U TOYTOBBIN apec, M0 KOTOPHIM JOJHKEH OBbITh HAIPaBJIEH OTBET 3aBUTEIIIO;

3) cBemeHus 00 OOXKaTyeMBIX peIICHUSX © JAeWCTBUAX (Oe3MeCTBHM) — CIeHUATNCTa
aJMUHHCTpPAIIIH.

4) noBOABI, Ha OCHOBAHMM KOTOPBIX 3asBUTEIb HE COIJIACEH C PELICHUEM M JCHCTBHEM
(Oe3meiicTBHEM) CIIEIMAIMCTA APXUBHOTO OT/ENA. 3asiBUTEIIEM MOTYT OBITh MIPEACTABICHBI TOKYMEHTHI
(Tpu HAJTMYHH ), TIOITBEPKIAIOIIIE TOBOIBI 3asIBUTEIIS, JTHOO MX KOTIHH.



5.4. PaccMoTpeH#e xanobd OCyIeCTBIACTCS TOHKHOCTHBIMU JIMIIaMH, YKa3aHHBIMHU B ITYHKTE 5.2
HACTOSILEro aIMUHUCTPATUBHOTO PETJIaMEHTa. 3alPelIaeTCsl HAlPABIATH K00y MyHULIUTIAIbHOMY
CIIy’)KallleMy, pellieHne WIN JeiCTBIE KOTOPOTo 00KamyeTcs.

5.5. Ilpm paccMOTpeHHH >KaJoObl JOJDKHOCTHOE JHIO oOecreuuBaeT OOBEKTHUBHOE,
BCECTOPOHHEE U CBOEBPEMEHHOE PACCMOTpEHHE OOpallleHus, B ciaydyae HEOOXOJUMOCTU — C Y4acTHEM
TpaXTaHUHA, IPEJICTABUTEIIS FOPUINIECKOTO JIMIIA, HAPABUBIIIETO Kao0y.

5.6. Cpok paccMOTpEHUS Kano0bl HE MOXKET IIPEBBIMIATE 15 THEW CO THS PErUCTPAINH JKaTOObI.

5.7. Tlo pe3ymbTraraM pacCMOTPEHHs KaloObl  JOHDKHOCTHOE IHUI0 TPUHUMAET OJIHO U3
CIEAYIOUIUX PEUICHUMN:

1) ynoBieTBopsieT xano0y, B TOM 4uciie B (hOpMe OTMEHBI MPUHSATOTO PEIICHUS], UCIIPABIICHUS
JOTIYIIEHHBIX OpPraHOM, NPEJOCTaBISIONMM MYHULUINAIbHYIO YCIYTy, OINEYaToK U OIIMOOK B
BBIJIaHHBIX B PE3yJbTaTe MPEJIOCTABICHUS MYHHUIIMITATLHOW YCIYTH JOKYMEHTaX, BO3BpaTa 3asBUTEIIO
JNEHEXKHBIX CPEJCTB, B3MMAHUE KOTOPHIX HE MPEAYCMOTPEHO HOPMATHUBHBIMHM IPABOBBIMU aKTaMH
Poccuiickoit  ®enepanuu, HOPMAaTUBHBIMH IPABOBBIMM ~ aKTaMH  ApXaHTEIbCKOW  00JacTH,
MYHUIIMNIAJIbHBIMU MTPABOBBIMH aKTaMH, a TAaKkKe B MHBIX (popmax;

2) OTKa3bIBAeT B yOBIETBOPEHUH KAJIOOBI.

3) 00 oTKa3e B paCCMOTPEHUH KATOOBI 1O CYIIECTBY:

a) ecliy B xayiobe He yKka3zaHbl (haMuIHs Tpa)KIaHWHA WM HAMMEHOBAHKE IOPUINYECKOTO JIHIIA,
MOJIaBIIETO JKano0y, a TakKe MOYTOBBIM aJpec rpakJaHMHa WM MECTO HaXOXKJIEHUS HOPUIUYECKOTO
JUIIa, TTO/IaBIIETO anoly;

0) ecnu B KajoOe COJIEp)KAaTCS HELEH3ypHbIE JIMOO OCKOPOWTENBHBIC BBIPAKCHHS, YIPO3bI
YKU3HU, 3JOPOBBIO U HMYIIIECTBY JOJKHOCTHOTO JIMIIA, 4 TAKXKE YWICHOB €r0 CEMbH,

B) €CJIM TEKCT >KaJI00BI HE TIO/I/1aeTCs MPOYTECHHUIO;

T) €ClIH B JaIoOe COAEPKUTCS BOIMPOC, HA KOTOPHIN 3asBUTEII0 MHOTOKPATHO JaBAJIHChH
MUCbMEHHBIE OTBETHI MO CYIIECTBY B CBSI3U C paHee HampaBiIsieMbIMU OOpallleHUsSMHU, U TPU 3TOM B
kKaoOe He MPUBOISATCS HOBBIE TIOBOJIBI TN OOCTOSTENHCTBA,

JI) €CIM OTBET IO CYIIECTBY IOCTaBICHHOTO B jKaJloOe BOMpOca HE MOXET OBITh NaH 0e3
pasriiameHus CBeICHUN, COCTABIISIFOIINX TOCYIaPCTBEHHYIO WJIM MHYIO OXPAHIEMYIO 3aKOHOM TaiHY.

5.8. He mo3aHee mHs, CIEAYIONIETO 3a HEM MNPUHATHUS PEIICHUS, YKAa3aHHOTO B IYHKTE 5.7,
3aSBUTENII0 B MUCHMEHHOW (opMe U MO KEIAHUIO 3asABUTENS B AJIEKTPOHHOU (popme HampaBisieTcs
MOTHUBHPOBAHHBIN OTBET O PE3yJbTaTaXx paCCMOTPEHHUS JKaI00BI.

5.9. B ciny4ae ycTaHOBIEHHUS B XOJ€ WIH IO PE3ylIbTaTaM PacCMOTPEHHS KajloObl MPU3HAKOB
cocTaBa aJIMUHUCTPATUBHOIO MPaBOHAPYIICHUS WJIM MPECTYIJICHUS TOJKHOCTHOE JIMIIO, HaJeIEHHOEe
MOJTHOMOYHSIMU 0 PACCMOTPEHUIO KaJl00, HE3aMEIITUTEIILHO HAIPABISIET UMEIOIIHECS MaTepuaibl B
Oprasbl IPOKYpPaTyphI.

[Tpunoxenue Ne 6
K AIMUHUCTPAaTUBHOMY PETJIAMEHTY
MIPEIOCTABIICHUS MyHUIIUITAIbHOW yCITyTH
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0 TPEIOCTaBICHUIO0 HH(POpMAIUKU 00 OYEPETHOCTH
npeaOCTaBJICHUSA KHUIIBIX HOMGLLICHI/Iﬁ MYHUIIUITIAJIBHOT'O
KIJTMIIHOTO (DOH/Ia TPaKIaHaM, COCTOSIIINM Ha yUeTe

B KaUCCTBC HYKAAIOMINXCA B XUJIBIX MOMCIICHUSAX,
MPEIOCTABISIEMBIX TI0 JIOTOBOPAaM COIHMAJIBHOTO HaiiMa

baok-cxema nmpoueaypsl 1mo npeaoCcTaBJICHUI0 MyHHHHHaﬂbHOﬁ Yc.ﬂyrn

3asiBUTENH TIPEACTABISCT HEOOXOIUMBIH KOMILUIEKT JIOKYMEHTOB
B COOTBETCTBHH C II. 2.6. HACTOAIIETO perjaMeHTa

v Marepuainsl

Peructpaniss © TpoBepKa KOMIUIGKTHOCTH — BXOJSIIHX HC KOMILICKTHBI
JOKyMEHTOB B TeueHue 1 aHsi, B cooTrBercTBUM C m. 3.3.1.
HACTOSIIETO PerilaMeHTa

)

MaTtepuaibl KOMIUIEKTHEI 3agBUTENI0O B TEYCHUE S JAHE

TOTOBHUTCA OTKa3 B TIPEIOCTABICHUH

l Yenyru B thopme HChHMa

' AMUHHCTpaITIN MO
I'maa MO « Bepxonanensrckoe» B TeueHue 1 nHs

(co erncTna ) «BepxonageHbrckoe» B
HA I'UCT MH) HAIpaBisleT 3asiBJICHUE

A p pan P COOTBETCTBUH C ILII. 3.34.

CHCIUAINCTY AJAMUHHUCTPAIUK JIISl  TIPOBEJICHUS
HEOOXOJUMBIX MEPONPUATUH IS TPEIOCTABICHUS
WIH HE TPEAOCTABICHUS YCIyr'H 3asBUTEIO, B
COOTBETCTBHH C II. 3.3.2. HACTOSIIETO PerjlaMeHTa.

l

Coemunanuctr MO « Bepxomagensrckoe» B TeueHue 4 gHeit
MPOBOJUT MPOBEPKY MPEACTABICHHBIX JOKYMEHTOB, B Cly4yae
UX COOTBETCTBHSI BCEM TPEOOBAHUSIM, TOTOBUT MPOEKT MUChMa
0 COIJIAaCOBAHUM WJM OTKa3e B  IPEJOCTaBICHUU
MyHUIIUNaTbHON Ycmyru (B Teuenue 18 pabouux aHel, HO HE
6omee 30 gueit). [Tucemo nmoanuceBaercs riraBoin MO

« Bepxomagensrckoe» (B TeueHue 1 pabouero maHs), B
COOTBETCTBMH C .M. 3.3.3. u 3.4.HaCTOALIETO perjJaMeHTa.

<

A 4

Coenuanuct aIMUHUCTpallMM B TedeHHEe 3 JHeH mnocJje
MOJIITUCAHMSI BBIIACT MUCBMO - OTBET 3asiBUTEIIO THOO HATIPABIISCT
MOYTONH C YBEOOMIICHMEM O BpYYCHHM JHOO HampaBisieT
JJIEKTPOHHOM TOYTOM, B COOTBETCTBHMM ¢ I.o. 3.5. u 3.6.
HACTOSIIETO PErJIaMEHTA.

A 4

VYcnyra okazaHa

[MPUJIOXEHUME Ne 1

K AZIMHUHUCTPAaTHBHOMY PETJIAMEHTY
MIPEAOCTABIICHUS] MYHULIUIIAIBHOU YCIIYT'H

0 TPeIOCTaBICHUIO0 HH(POpMAIUK 00 OYEPETHOCTH



mpeaoCTaBJICHUA KHUJIBIX HOMCH_ICHI/Iﬁ MYHUIIUITIAJIBHOT'O
KUIHUIIHOTI'O (bOHI[a TpaxxJjaHaM, COCTOSAIINUM Ha y4YCTC

B Ka@UYC€CTBC HYXKIAIOUIUXCA B KUJIBIX ITOMCIICHUAX,
npeaoCTaBJIsICMBIX IO JOTOBOpaM COLIUAJIBHOT'O Hailima

I'naBe MYHUIUAJIBHOT'O 06paSOBaHI/IH
« BerOHaHCHLI‘CKOC»

(b1.0.)

oT ,

(¢p.m.0.)

NPOXKUBAIOIIETO TI0 aAPECy:

s Y.

. , KB.
TenaeoH:

3ASBJIEHUE

O BbIJA4C CITPABKU 00 O4YCPCAHOCTHU MPCAOCTABJIICHUA I'paAKJIaHAM KUJIBIX HOMCH_IGHI/Iﬁ

0 JIOTOBOpaM COITMAIBHOTO HaiiMa

3asButens (pamMuIus UMs
OTYECTBO)

Hara poxaeHus

Bun noxkymenra [Tacnopt cepus HOMEpP
OCTOBEPSIOIIETO

YA PAIOI KewM BeITaH

JINYHOCTD

[TpoxuBaromuii

(3aperucTpupoBaH 1o
azpecy)

KoHnTtakTHBIH TenedoH

JloBepeHHOE MO (3aIOIHAETCS NPU M0Ja4€ JOKYMEHTOB IOBEPEHHBIM JIULIOM)

damvumug Uma OtuecTBO

Hara poxaeHus

Bun noxkymenra [Tacnopt cepus HOMED
OCTOBEPSIOIIETO

YA PAIOIL KewM BreITaH

JINYHOCTD

[TpoxuBaromuii

(3aperucTpupoBaH 1o
azpecy)

KoHnTtakTHBIH TenedoH

[Ipoury BELAATH CIIpaBKy 00 OYEPEAHOCTH MPEIOCTABICHUS KUIOTO MMOMEIICHUS Ha YCIOBHSIX

COLIMAJIBHOIO HaiiMa.




« » 20 1.

(moamuch)

[Ipunsin « » 20 r.

[Tpunoxenue No 2

K AZIMUHUCTPAaTHBHOMY PETJIAMEHTY

NPEAOCTABICHHS] MyHUIMITAIEHON YCITYTH

10 IPEJIOCTAaBIICHUIO HH(OPMAIH 00 0OUEPETHOCTH
MPEIOCTABICHHS KHUJIBIX TTOMEIICHNI MyHUIUIIAIEHOTO
KHUJIUIIHOTO (DOH/Ia TpaKAaHaM, COCTOSIIIUM Ha yueTe

B KQUECTBE HYXIAIOIIUXCS B )KMJIBIX TOMEIICHUSIX,
MPEIOCTABISAEMBIX TI0 IOTOBOPAaM COLMAJIBHOTO HaiiMa

®.1N.0.

(3asiBUTEIA)
Anpec

YBaxkaeMblIii (as) !

AIMUHHCTpalMs MYHHIIUTIATBLHOTO 00pa3oBaHus « BepxomanaeHbrckoe», paccMoTpeB Bare
oOpareHue, cooOmaeT ciaeayroliee.

C roga Brl ¢ cocTaBoM ceMbH U3 yeJioBeK ( )

yKa3aTh KTO

COCTOMTE B AIMUHUCTpPAIlMU MYHUIIUIIAJLHOTO 00pa3oBaHusl « BepxomaneHbrckoe» Ha yuere rpaxaaH
B Ka4CCTBC HYXKIOAIOUMIUXCA B KWIBIX IMOMCHICHUAX, MPCAOCTABILACMBIX IO AOroBOpaM COLHUAIIBHOTO
HalMa.

CormacHO KHUTE yu€Ta rpaxkJiaH, HYXJAOOUXCA B KHJIBIX ITOMCHICHUAX, IO COCTOSHHUIO
Ha Bama ouepenHocTs:
- B CIIUCKe 001Iel ouepeu 3HaunTCs 3a No ,
- B JIBTOTHOM CITMCKE -3a Ne .

I'maBa
AJIMUHHCTpaLIUU (®HNO)




[Tpunoxenne Ne 3

K AZIMUHUCTPAaTHBHOMY PETJIAMEHTY

NPEAOCTABICHHS] MyHUIMITAIEHON YCITYTH

10 IPEJIOCTaBIICHUIO HH(OPMAIK 00 0OUePETHOCTH
MPEIOCTABICHHS KHUJIBIX TTOMEIICHNI MyHUIUITATEHOTO
KHUJIMIIHOTO (DOH/Ia TpaKAaHaM, COCTOSIIIUM Ha yueTe

B KQUECTBE HYXIAIOIIUXCS B )KUJIBIX TOMEIICHUSX,
MPEOCTABISAEMBIX TI0 IOTOBOPAaM COLMAJIBHOTO Haiima

©.1N.0.

(3asiBUTEIA)
Anpec

YBaxkaeMblii (as) !
AIMUHUCTpalMs MYHUIIMIAIBHOTO 0Opa3zoBaHusi « BepxomaaeHprckoe», paccMorpeB Baie
oOparenue, coodmaeT 06 OTKa3ze B IMPEIOCTaBICHUHA MHPOPMAIMA 00 OYEPETHOCTH MPEAOCTaBICHUS

JKUJIOTO TIOMEIICHHS] MYHHIIMITAILHOTO JKWIHMITHOTO (OHAA, MPEJOCTaBISEMOrO0 IO JIOTOBOPY
COLIMAJILHOIO, B

C

CBs3HU

I'naBa

AJIMUHHCTpaLIUU (pammunus, UMsi, OTIECTBO)




[Tpunoxenue Ne 4
K AIMUHUCTPAaTUBHOMY PETJIAMEHTY

OBPA3EI] }
"KAJIOBBI HA JEHCTBUE (BE3JEICTBUE)
TJIABBI IIOCEJEHMSI WJIH ETO JOJKHOCTHOI'O JINIA

HUcx. ot N HanmenoBanue koMuTeTa

Kanoda

* TlomHoe  HamMmeHoBaHue  ropuauueckoro juna, @©.M.0. ¢pusznyeckoro
auna

* MecToHaxX0KICHNUE IOPUINYECKOTO JINIIA, (PU3UIECKOTO JIUIA

(baxkTrueckuit aapec)

Tenedon:

Anpec IIEeKTPOHHON IIOYTHI:

Kon yuera: UHH

* @.M.0. pyKoBOAUTENS FOPUIAYECKOTO JTUTIA

* Ha nelicTBus (Oe3melicTBue):

(HaMMEeHOBaHUE OpraHa WK JOKHOCTh, DO NOMmKHOCTHOTO JHIIa OpraHa )

* CYIIECTBO KAIOObI:

(KpaTKOe H3JI0KEHHE O0KaTyeMbIX JCHCTBUH (O€3ACHCTBHUA), yKa3aTh OCHOBAHUSA, MO KOTOPBIM
JUI0, TOJaroliee kanody, He COrliacHO ¢ aeiicTBreM (Oe31eiicTBHEeM) CO CChITKAMU Ha MTYHKTHI
peryiaMeHTa)
OJIsI, OTMEUYEHHBIE 3BE310YKOH (*), 00s3aTEIBHBI JTsI 3aITOTHCHHUS.
[lepeuenb mpunaraemMoi JOKyMEHTAIMU

MII

(moamuch PYKOBOAWTENS HOPHAMYECKOTO  JIMIA, (HU3UYECKOTO JIHUIA)



[Ipunoxenue Ne5
K AZIMMUHUCTPAaTUBHOMY PEIJIAMEHTY

OBPA3EI]
pemeHust AIMUHHACTPALMN MyHULIMTIAIBHOTO 00pa3oBaHus « BepxomaaeHbrckoey mo xanode Ha
neicTBus (0e3/1eCTBHUE) ero JOJDKHOCTHOTO JIUIIA

Hcx. ot N

PEIIEHUE
o KanoOe Ha pelieHue, neicTeue (0e3aeicTre)
OpraHa WM €ro JOJKHOCTHOTO JIUIa

HanmeHoBaHue opraHa WIH JOJDKHOCTh, (haMWIMSl U WHUIMAIBI TOJDKHOCTHOTO JIMIIA OpraHa,
NPUHSBLIETO peEIIeHHe TI0 >xanobe:

HanmvenoBanne ropummueckoro maumna win O.M.0. duzmdeckoro nuia, 0OpaTUBIIETOCS C )KaT0O0M

Howmep xanoOsbl, 1aTta 1 MECTO MPUHATHS PEILICHHS:

N3noxxeHue xanoObl 1Mo CyIIECTBY:

N3noxenune Bo3pakeHui, O0bICHCHUA 3asBUTEIIS:

YCTAHOBJIEHO:
dakTrueckue W HHBIC O6CTO$ITCJIBCTB3. AcJ1a, YCTaHOBJICHHBIC OpraHOM HJIM OOJIKHOCTHBIM JIMIIOM,
paccMaTpUBAIOIINM KaJI00y:

I[OKaBaTeJIBCTBa, Ha KOTOPBLIX OCHOBAHbI BBIBOABI ITO pe3yjibTaTaM paCCMOTPCHUA JKaJI00bL:

3aKkOHBI M WHBIE HOPMATUBHBIE IIPAaBOBbIE AaKThl, KOTOPBIMU PYKOBOJCTBOBAJICS OpraH WU
JOJDKHOCTHOE JIMLO IIPU IPUHATHU PELIECHUS, U MOTHUBBI, 110 KOTOPBIM OPI'aH MU JOJKHOCTHOE JIULO
HE IIPUMEHUJ 3aKOHBI U MHbIE HOPMATUBHBIE IIPABOBBIE aKThI, HA KOTOPBIE CCBIIAJICS 3asBUTEIb -

Ha  ocHoOBaHuMM  M3JIOKEHHOI'O
PEIIIEHO:

(pemieHue, IPUHATOE B OTHOIICHUH 00KaJIOBAaHHOTO

nercTBus (0e31eCTBUS), MPU3HAHO MPABOMEPHBIM HJIM HETIPABOMEPHBIM  TTOJTHOCTHIO

WJIN 9aCTUYHO HJIM OTMCHCHO ITOJIHOCTBHIO HJIU I‘IaCTI/I‘IHO)

(perieHre MPUHATO IO CYLIECTBY JKAN00bI, - YAOBIETBOPEHA



WIH HE yI0BJIETBOPEHA MOJHOCTBIO WJIM YaCTHYHO)
3.
(pemenue a100 MepbI, KOTOPBIE HEOOXOIUMO MPUHSATD B LEJISAX YCTPAHEHUS JOMYIIEHHBIX HAPYIICHUH,
€CITM OHU He ObUIM MPUHSATHI 10 BHIHECEHUS PEIIEHUS T10 jKanooe)

Hacrosimee pemenrne MoxeT ObITH 005KaTOBAaHO B Cy/I€, apOUTPAKHOM CY/IE.
Komus HACTOAUICTO PCHICHUS HAIIPpAaBJICHA IO aJpeCy

(TOJKHOCTD JIUIIA YIIOJTHOMOYEHHOTO, (moamucek) (MHULIAANTB, (aMILITNS)
NPUHSBLIETO PELICHHE 10 )Kanooe)




	1.3.3. Адрес официального сайта в сети Интернет:   на официальном сайте органов местного самоуправления МО «Шенкурский муниципальный район» www.shenkursk-region.ru,
	2.4. Срок предоставления муниципальной услуги – до 30 дней со дня регистрации запроса.
	1) лицо, подающее документы, не относится к числу заявителей в соответствии с пунктами 1.2-1.4 настоящего административного регламента;
	2) заявитель представил неполный комплект документов в соответствии с пунктом 2.6 настоящего административного регламента;
	3) заявитель представил документы, оформление которых не соответствует установленным требованиям;
	2.8. Основаниями для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги являются следующие обстоятельства:
	2.9 Муниципальная услуга предоставляется  бесплатно .
	2.10. Сроки выполнения отдельных административных процедур:
	2.10.1 Регистрация запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги либо выдача уведомления об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги – один день с момента поступления запроса заявителя;
	2.10.2 Максимальный срок ожидания в очереди:
	1) при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги – до 20 минут;
	2) при получении результата предоставления муниципальной услуги – до 20 минут.
	2.11. Помещения, предназначенные для предоставления муниципальной услуги, обозначаются соответствующими табличками с указанием наименования отдела, фамилий, имен и отчеств муниципальных служащих, организующих предоставление муниципальной ...
	Прием заявителей осуществляется в помещении Администрации МО
	«Верхопаденьгское»
	2.12. Показатели доступности и качества муниципальной услуги
	2.12.1 Показателями доступности муниципальной услуги являются:
	1) предоставление заявителям информации о правилах предоставления муниципальной услуги;
	2) размещение на Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг и Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) форм документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и обеспечение возможности и...
	3) предоставление заявителям возможности получения муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг;
	4) безвозмездность предоставления муниципальной услуги;
	2.12.2 Показателями качества муниципальной услуги являются:
	1) отсутствие случаев нарушения сроков при предоставлении муниципальной услуги;
	2) отсутствие случаев удовлетворения в судебном порядке заявлений заявителей, оспаривающих действия (бездействие) муниципальных служащих органа и решений органа;
	4. Контроль за исполнением административного регламента

	5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования
	решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего
	муниципальную услугу, а также его должностных лиц
	(муниципальных служащих)
	5.1. Заявитель может обратиться с жалобой в следующих случаях:
	1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
	2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
	3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Архангельской области, настоящим административным регламентом;
	4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Архангельской области, настоящим административным регламентом;
	5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Архангельской област...
	6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Архангельской области, настоящим административным регламентом;
	7) отказ Администрации в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.
	5.2. Жалобы  подаются:
	1) на решения и действия (бездействие) специалистов администрации главе администрации МО « Верхопаденьгское»;
	2) на решения и действия (бездействие) главы администрации МО « Верхопаденьгское» в органы прокуратуры.
	5.3. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы
	1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Администрацию МО « Верхопаденьгское».
	2. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта администрации МО «Шенкурский муниципальный район», единого портала государственных и мун...
	3. Жалоба должна содержать:
	1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
	2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) эле...
	3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) специалиста администрации.
	4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) специалиста архивного отдела. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
	5.4. Рассмотрение жалоб осуществляется должностными лицами, указанными в пункте 5.2 настоящего административного регламента. Запрещается направлять жалобу муниципальному служащему, решение или действие которого обжалуется.
	5.5. При рассмотрении жалобы должностное лицо обеспечивает объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение обращения, в случае необходимости – с участием гражданина, представителя юридического лица, направившего жалобу.
	5.6. Срок рассмотрения жалобы не может превышать 15 дней со дня регистрации жалобы.
	5.7. По результатам рассмотрения жалобы  должностное лицо принимает одно из следующих решений:
	1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявител...
	2) отказывает в удовлетворении жалобы.
	3) об отказе в рассмотрении жалобы по существу:
	а) если в жалобе не указаны фамилия гражданина или наименование юридического лица, подавшего жалобу, а также почтовый адрес гражданина или место нахождения юридического лица, подавшего жалобу;
	б) если в жалобе  содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;
	в) если текст жалобы не поддается прочтению;
	г) если в жалобе содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в жалобе  не приводятся новые доводы или обстоятельства;
	д) если ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую законом тайну.
	5.8. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.7, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
	5.9. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материал...
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	Приложение №5


