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АДМИНИСТРАЦИЯ   
ШЕНКУРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА 

АРХАНГЕЛЬСКОЙ ОБЛАСТИ 

 
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е  

 
 

от «16» июня 2023 г.   № 411-па 
 
  

г. Шенкурск 

  
 

Об утверждении административного регламента предоставления 
муниципальной услуги «Предварительное согласование предоставления 

земельного участка» на территории Шенкурского муниципального округа 
Архангельской области» 

 
 

В соответствии со ст.13 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ 
«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», п. 4 ч. 
2 ст.7 областного закона от 2 июля 2012 года № 508-32-ОЗ «О государственных и 
муниципальных услугах в Архангельской области и дополнительных мерах по 
защите прав человека и гражданина при их предоставлении» администрация 
Шенкурского муниципального округа Архангельской области 
п о с т а н о в л я е т :  

1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления 
муниципальной услуги «Предварительное согласование предоставления земельного 
участка» на территории Шенкурского муниципального округа Архангельской 
области» (далее - административный регламент). 

2. Установить, что положения административного регламента в части, 
касающейся предоставления муниципальной услуги через Архангельский 
региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций) и 
Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций), применяются 
со дня вступления в силу соглашения об информационном взаимодействии между 
администрацией Шенкурского муниципального округа Архангельской области и 
министерством связи и информационных технологий Архангельской области и в 
течение срока действия такого соглашения. 

3. Настоящее постановление вступает в силу через десять дней со дня его 
официального опубликования. 
 
 
Глава Шенкурского муниципального округа                О.И. Красникова 
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УТВЕРЖДЕН 
постановлением администрации  

Шенкурского муниципального округа 
Архангельской области 

от «16» июня  2023 г. № 411-па 
 

Административный регламент предоставления 
муниципальной услуги «Предварительное согласование предоставления земельного 

участка на территории Шенкурского муниципального округа Архангельской области» 
 

I. Общие положения 
 

Предмет регулирования Административного регламента 

 
1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги 

«Предварительное согласование предоставления земельного участка» разработан в целях 
повышения качества и доступности предоставления муниципальной услуги, определяет 

стандарт, сроки и последовательность действий (административных процедур) при 
осуществлении полномочий по предварительному согласованию предоставления земельных 

участков в Шенкурском муниципальном округе Архангельской области. 
Возможные цели обращения: 

- предварительное согласование предоставления земельного участка, находящегося    
в     государственной     или     муниципальной     собственности, в собственность за плату без 
проведения торгов; 

- предварительное согласование предоставления земельного участка, находящегося    
в     государственной     или     муниципальной     собственности, в собственность бесплатно; 

- предварительное согласование предоставления земельного участка, находящегося в 
государственной или муниципальной собственности, в аренду без проведения торгов; 

- предварительное согласование предоставления земельного участка, находящегося в 
государственной или муниципальной собственности, в постоянное бессрочное пользование; 

- предварительное согласование предоставления земельного участка, находящегося    
в     государственной     или     муниципальной     собственности, в безвозмездное 
пользование 

Настоящий Административный регламент не распространяется на случаи предварительного 
согласования предоставления земельного участка, находящегося в государственной или 
муниципальной собственности, в соответствии со статьей 39.18 Земельного кодекса 
Российской Федерации. 
 

Круг Заявителей 
 

1.2. Заявителями на получение муниципальной услуги являются (далее при 
совместном упоминании - Заявители) являются физические лица, юридические лица и 

индивидуальные предприниматели. 
1.3. Интересы заявителей, указанных в пункте 1.2 настоящего Административного 

регламента, могут представлять лица, обладающие соответствующими полномочиями (далее – 
представитель). 

 
Требования предоставления заявителю муниципальной  услуги в соответствии с 

вариантом предоставления муниципальной услуги, соответствующим признакам 
заявителя, определенным в результате анкетирования, проводимого органом, 

предоставляющим услугу (далее - профилирование), а также результата, за 
предоставлением которого обратился заявитель 
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1.4. Муниципальная услуга должна быть предоставлена Заявителю в соответствии с 
вариантом предоставления муниципальной услуги (далее – вариант). 

1.5. Вариант, в соответствии с которым заявителю будет предоставлена 
муниципальная услуга, определяется в соответствии с настоящим Административным 

регламентом, исходя из признаков Заявителя (принадлежащего  ему объекта) и показателей 
таких признаков. 

 
II. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

Наименование муниципальной услуги 

2.1. Муниципальная услуга «Предварительное согласование предоставления 
земельного участка на территории Шенкурского муниципального округа Архангельской 
области». 

Наименование органа местного 
самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу 

 
2.2. Муниципальная услуга предоставляется Уполномоченным органом - 

администрацией Шенкурского муниципального округа Архангельской области (далее – 
администрация) в лице самостоятельного отраслевого (функционального) органа Отдела 
имущественных и земельных отношений. 

2.3. При предоставлении муниципальной услуги администрация взаимодействует с: 
2.3.1. Федеральной налоговой службой в   части   получения   сведений из 

Единого государственного реестра юридических лиц, сведений из Единого государственного 
реестра индивидуальных предпринимателей; 

2.3.2. Федеральной   службой    государственной    регистрации,    кадастра и 
картографии в части получения сведений из Единого государственного реестра 
недвижимости; 

2.3.3. Органом исполнительной власти субъекта Российской Федерации, 
уполномоченный в области лесных отношений, при согласовании схемы расположения 
земельного участка на кадастровом плане территории (далее – схема расположения); 

2.3.4. Иными органами государственной власти, органами государственной власти, 
органами местного самоуправления, уполномоченными на предоставление документов, 
указанных в пункте 2.12 настоящего Административного регламента. 

2.4. В предоставлении муниципальной услуги могут принимать участие 
многофункциональные центры предоставления государственных и муниципальных услуг 
(далее – МФЦ) при наличии соответствующего соглашения о взаимодействии между МФЦ и 
администрацией,  заключенным в   соответствии   с    постановлением    Правительства    
Российской    Федерации от 27 сентября 2011 г. № 797 (далее – Соглашение о 
взаимодействии). 

МФЦ, в которых подается заявление о предоставлении муниципальной услуги, не могут принять 
решение об отказе в приеме заявления и  документов и (или) информации, необходимых для ее 
предоставления. 
 

Результат предоставления муниципальной услуги 

 
2.5. В соответствии с вариантами, приведенными в пункте 3.7 настоящего 

Административного регламента, результатом предоставления муниципальной услуги 
являются: 

2.5.1. постановление о предварительном согласовании предоставления земельного 
участка по форме согласно Приложению № 1 к настоящему Административному регламенту; 

2.5.2. уведомление об отказе в предоставлении услуги по форме согласно 
Приложению № 2 к настоящему Административному регламенту. 
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2.6. Документом, содержащим решение о предоставлении муниципальной услуги, на 
основании которого Заявителю предоставляются результаты, указанные в пункте 2.5 
настоящего Административного регламента, является правовой акт администрации, 
содержащий такие реквизиты, как  номер и дата. 

2.7. Результаты   муниципальной    услуги,    указанные в пункте 2.5 настоящего 
Административного регламента, могут быть получены посредством федеральной 
государственной информационной системы «Единый портал государственных и 
муниципальных услуг (функций)» в форме электронного документа подписанного усиленной 
квалифицированной электронной подписью (далее соответственно – ЕПГУ, УКЭП) 
должностного лица, уполномоченного на принятие решения. 

 
Срок предоставления муниципальной услуги 

 
2.8. Срок предоставления муниципальной услуги определяется в соответствии с 

Земельным кодексом Российской Федерации, и составляет не более 20 дней со дня 
регистрации заявления. 

Правовые основания для предоставления муниципальной услуги 
 

2.9. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление 
муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и источников официального 
опубликования), информация о порядке досудебного (внесудебного) обжалования решений и 
действий (бездействия) органов, предоставляющих муниципальную услугу, а также их 
должностных лиц, государственных или муниципальных служащих, работников размещен на 
официальном сайте администрации, на ЕПГУ. 

 

Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги 

 
2.10. Для получения муниципальной услуги Заявитель представляет в администрацию 

заявление о предоставлении муниципальной услуги по форме согласно Приложению № 3 к 
настоящему Административному регламенту одним из следующих способов по личному 
усмотрению: 

2.10.1. в электронной форме посредством ЕПГУ. 
а) В случае представления Заявления и прилагаемых к нему документов указанным способом 
Заявитель, прошедший процедуры регистрации, идентификации и аутентификации с 
использованием федеральной государственной  информационной системы «Единая система 
идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-
технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления 
государственных и муниципальных услуг в электронной форме» (далее – ЕСИА) или иных 
государственных информационных систем, если такие государственные информационные 
системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают 
взаимодействие с ЕСИА, при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных 
информационных системах, заполняет форму указанного Заявления с использованием 
интерактивной формы в электронном виде, без необходимости дополнительной подачи 
Заявления в какой- либо иной форме. 
б) Заявление направляется Заявителем вместе с прикрепленными электронными документами, 
указанными в подпунктах 2 – 5 пункта 2.11 настоящего Административного регламента. 
Заявление подписывается Заявителем, уполномоченным на подписание такого Заявления, УКЭП 
либо усиленной неквалифицированной электронной подписью (далее – УНЭП), сертификат 
ключа проверки которой создан и используется в инфраструктуре, обеспечивающей 
информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для 
предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме, которая 
создается и проверяется с использованием средств электронной подписи и средств 
удостоверяющего центра, имеющих подтверждение соответствия требованиям, установленным 
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федеральным органом исполнительной власти в области обеспечения безопасности в 
соответствии с частью 5 статьи 8 Федерального закона от 6 апреля 2011 г. № 63-ФЗ «Об 
электронной подписи», а также при наличии у владельца сертификата ключа проверки ключа 
простой электронной подписи (далее – ЭП), выданного ему при личном приеме в соответствии с 
Правилами использования простой ЭП при обращении за получением государственных и 
муниципальных услуг, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации 
от 25 января 2013 № 33, в соответствии с Правилами определения видов электронной подписи, 
использование которых допускается при обращении за получением государственных и 
муниципальных услуг, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 
25 июня 2012 г. № 634; 

2.10.2. на    бумажном     носителе     посредством     личного     обращения в 
администрацию, в том числе через МФЦ в соответствии с Соглашением о взаимодействии, 
либо   посредством почтового   отправления   с уведомлением  о вручении. 

2.11. С заявлением о предоставлении муниципальной услуги Заявитель 
самостоятельно предоставляет следующие документы, необходимые для оказания 
муниципальной услуги и обязательные для предоставления: 

1) заявление о предоставлении муниципальной услуги. В случае подачи заявления в 
электронной форме посредством ЕПГУ в соответствии с подпунктом «а» пункта 2.10.1 
настоящего Административного регламента указанное заявление   заполняется   путем 
внесения   соответствующих   сведений в интерактивную форму на ЕПГУ, без необходимости 
предоставления в иной форме; 

2) документ, удостоверяющего личность Заявителя (предоставляется в случае личного 
обращения в администрацию либо МФЦ). В случае направления Заявления посредством 
ЕПГУ сведения из документа, удостоверяющего личность Заинтересованного лица 
формируются при подтверждении учетной записи в ЕСИА из состава соответствующих 
данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с 
использованием федеральной государственной информационной системы «Единая система 
межведомственного электронного взаимодействия» (далее – СМЭВ); 

3) документ, подтверждающий полномочия   представителя   действовать от имени 
заявителя в случае, если заявление подается представителем. 

В случае направления заявления посредством ЕПГУ сведения из документа, удостоверяющего 
личность заявителя, представителя формируются при подтверждении учетной записи в ЕСИА из 
состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем 
направления запроса с использованием системы межведомственного электронного 
взаимодействия. 
При обращении посредством ЕПГУ указанный документ, выданный: 
а) организацией, удостоверяется УКЭП правомочного должностного лица организации; 
б) физическим лицом, - УКЭП нотариуса с приложением файла открепленой                                                      УКЭП в формате sig; 

4) схема расположения земельного участка в случае, если испрашиваемый земельный 
участок предстоит образовать и отсутствует проект межевания территории, в границах 
которой предстоит образовать такой земельный участок; 

5) проектная документация лесных участков в случае, если подано заявление о 
предварительном согласовании предоставления лесного участка, за исключением лесного 
участка, образуемого в целях размещения линейного объекта; 

6) заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации 
юридического лица в соответствии с законодательством иностранного                                                                                                 государства в случае, 
если заявителем является иностранное юридическое лицо; 

7) подготовленный садоводческим или огородническим некоммерческим 
товариществом реестр членов такого товарищества в случае, если подано заявление о 
предварительном согласовании предоставления земельного участка такому товариществу; 

8) документ, подтверждающий членство заявителя в садоводческом или 
огородническом некоммерческом товариществе, в случае, если обращается член 
садоводческого или огороднического некоммерческого товарищества за предоставлением в 
собственность за плату; 
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9) решение общего собрания членов садоводческого или огороднического 
товарищества о распределении участка заявителю, в случае, если обращается член 
садоводческого или огороднического некоммерческого товарищества за предоставлением в 
собственность за плату или если обращается член садоводческого или огороднического 
товарищества за предоставлением в аренду; 

10) сообщение заявителя, содержащее перечень всех зданий, сооружений, объектов 
незавершенного строительства (при наличии), расположенных на земельном участке, с 
указанием кадастровых (условных, инвентарных) номеров и адресных ориентиров зданий, 
сооружений, объектов незавершенного строительства (при наличии), принадлежащих на 
соответствующем праве заявителю, в случае, если обращается собственник здания, 
сооружения, помещения в таком здании, сооружении за предоставлением в собственность за 
плату, или если обращаются религиозная организация, которой на праве безвозмездного 
пользования предоставлены здания, сооружения; лица, относящиеся к коренным 
малочисленным народам Севера, Сибири и Дальнего Востока, и их общины, за 
предоставлением в безвозмездное пользование, или если обращаются собственник объекта 
незавершенного строительства; собственник здания, сооружения, помещений в них, лицо, 
которому эти объекты недвижимости предоставлены на праве хозяйственного ведения или на 
праве оперативного управления, за предоставлением в аренду, или если обращается 
религиозная организация – собственник здания или сооружения за предоставлением в 
собственность бесплатно; 

11) документы, удостоверяющие (устанавливающие) право заявителя на здание, 
сооружение, расположенные на испрашиваемом земельном участке, либо помещение в них, в 
случае если обращается собственник здания, сооружения, помещения в здании, сооружении за 
предоставлением в собственность за плату, или если обращается религиозная организация, 
являющаяся собственником здания или сооружения, за предоставлением в безвозмездное 
пользование или собственность бесплатно, или если обращается собственник здания, 
сооружения, помещений в них, лицо, которому эти объекты недвижимости предоставлены на 
праве хозяйственного ведения или на праве оперативного управления, за предоставлением в 
аренду, если право на такое здание, сооружение либо помещение не зарегистрировано в 
Едином государственном реестре недвижимости (далее – ЕГРН); 

12) документы, удостоверяющие (устанавливающие) права заявителя на объект 
незавершенного строительства, расположенный на испрашиваемом земельном участке, если 
обращается собственник объекта незавершенного строительства за предоставлением в аренду и 
право на такой объект незавершенного строительства не зарегистрировано в ЕГРН; 

13) документы, подтверждающие право заявителя на испрашиваемый земельный 
участок, в случае, если обращается собственник здания, сооружения, помещения в здании, 
сооружении, юридическое лицо, использующее земельный участок на праве постоянного 
(бессрочного) пользования, за предоставлением в собственность за плату или в аренду или, 
если обращается религиозная организация, которой на праве безвозмездного пользования 
предоставлены здания, сооружения, за предоставлением в безвозмездное пользование, или если 
обращается  собственник объекта незавершенного строительства; собственник здания, 
сооружения, помещения в них, лицо, которому эти объекты недвижимости предоставлены на 
хозяйственного ведения или на праве оперативного управления, за предоставлением в аренду, 
или если обращается религиозная организация – собственник здания или сооружения за 
предоставлением в собственность бесплатно, если право на такой земельный участок не 
зарегистрировано в ЕГРН (при наличии соответствующих прав на земельный участок); 

14) договор о комплексном освоении территории, если обращается арендатор 
земельного участка, предоставленного для комплексного освоения территории, о 
предоставлении в аренду земельного участка, образованного из земельного участка, 
предоставленного для комплексного освоения территории; 

15) соглашение о создании крестьянского (фермерского) хозяйства, в случае, если 
обращается крестьянское (фермерское) хозяйство, испрашивающее участок для осуществления 
своей деятельности, за предоставлением в безвозмездное пользование; 

16) документ, подтверждающий принадлежность гражданина к коренным 
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малочисленным народам Севера, Сибири и Дальнего Востока, если обращается гражданин, 
относящийся к коренным малочисленным народам Севера, Сибири и Дальнего Востока, за 
предоставлением в безвозмездное пользование; 

17) документы, подтверждающие право на предоставление участка в соответствии с 
целями использования земельного участка, в случае, если обращаются за предоставлением в 
постоянное (бессрочное) пользование или в случае, если обращается государственное или 
муниципальное учреждение; казенное предприятие; центр исторического наследия Президента 
Российской Федерации за предоставлением в безвозмездное пользование; 

18) приказ о приеме на работу, выписка из трудовой книжки (либо сведения о трудовой 
деятельности) или трудовой договор (контракт) в случае, если обращается гражданин, 
работающий по основному месту работы в муниципальном образовании, за предоставлением в 
собственность бесплатно или в безвозмездное пользование, или работник организации, 
которой земельный участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования, за 
предоставлением в безвозмездное пользование; 

19) договор найма служебного жилого помещения, в случае, если обращается 
гражданин, которому предоставлено служебное помещение в виде жилого дома, за 
предоставлением в безвозмездное пользование; 

20) соглашение об изъятии земельного участка, если обращается лицо, у 
которого изъят участок, предоставленный в безвозмездное пользование, за предоставлением в 
безвозмездное пользование или если обращается лицо, у которого изъят предоставленный в 
аренду земельный участок, за предоставлением в аренду; 

21) решение суда, на основании которого изъят земельный участок, в случае, если 
обращается лицо, у которого изъят участок, предоставленный в безвозмездное пользование, за 
предоставлением в безвозмездное пользование или если обращается лицо, у которого изъят 
предоставленный в аренду земельный участок, за предоставлением в аренду; 

22) гражданско-правовые договоры на строительство или реконструкцию объектов 
недвижимости, если обращается лицо, с которым заключен договор на строительство или 
реконструкцию объектов недвижимости, осуществляемые полностью за счет бюджетных 
средств, за предоставлением в безвозмездное пользование; 

23) решение общего собрания членов товарищества о приобретении права 
безвозмездного пользования земельным участком, предназначенным для ведения гражданами 
садоводства или огородничества для собственных нужд, в случае, если обращается садовое или 
огородническое некоммерческое товарищество за предоставлением в безвозмездное 
пользование; 

24) решение о создании некоммерческой организации, в случае, если обращается 
некоммерческая организация, созданная гражданами в целях жилищного строительства за 
предоставлением в безвозмездное пользование; 

25) договор безвозмездного пользования зданием, сооружением, в случае, если 
обращается религиозная организация, которой на праве безвозмездного пользования 
предоставлены здания, сооружения, за предоставлением в безвозмездное пользование; 

26) решение общего собрания членов садоводческого или огороднического 
товарищества о приобретении участка общего назначения, с указанием долей в праве общей 
долевой собственности в случае, если обращается лицо, уполномоченное решением общего 
собрания членов садоводческого или огороднического товарищества за предоставлением в 
аренду или если обращается лицо, уполномоченное на подачу заявления решением общего 
собрания членов садоводческого или огороднического товарищества, за предоставлением в 
собственность бесплатно; 

27) документ, подтверждающий членство заявителя в садоводческом или  
огородническом товариществе, если обращается член садоводческого или огороднического 
товарищества за предоставлением в аренду; 

28) выданный уполномоченным органом документ, подтверждающий 
принадлежность гражданина к категории граждан, обладающих правом на первоочередное 
или внеочередное приобретение земельных участков, если обратился гражданин, имеющий 
право на первоочередное приобретение земельного участка, за предоставлением в аренду; 
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29) документ, подтверждающий право заявителя на предоставление земельного 
участка в собственность без проведения торгов, если обращается лицо, имеющее право на 
приобретение в собственность участка без торгов, за предоставлением в аренду; 

30) договор аренды исходного земельного участка, заключенный до дня вступления в 
силу Федерального закона от 21 июля 1997 г. № 122-ФЗ «О государственной регистрации 
прав на недвижимое имущество и сделок с ним», если обращается арендатор такого 
земельного участка за предоставлением в аренду земельного участка, образованного из ранее 
арендованного земельного участка; 

31) свидетельство, удостоверяющее регистрацию лица в качестве резидента особой 
экономической зоны, если обращается резидент особой экономической зоны за 
предоставлением в аренду; 

32) концессионное соглашение, если обращается лицо, с которым заключено 
концессионное соглашение, за предоставлением в аренду; 

33) договор об освоении территории в целях строительства и эксплуатации наемного 
дома коммерческого использования, если обращается лицо, заключившее договор об освоении 
территории в целях строительства и эксплуатации наемного дома, за предоставлением в 
аренду; 

34) охотхозяйственное соглашение, если обращается лицо, с которым заключено 
охотхозяйственное соглашение, за предоставлением в аренду; 

35) инвестиционная декларация, в составе которой представлен инвестиционный 
проект, если обращается резидент зоны территориального развития, включенный в реестр 
резидентов такой зоны, за предоставлением в аренду; 

36) договор об условиях деятельности в свободной экономической зоне, 
инвестиционная декларация, свидетельство о включении юридического лица, 
индивидуального предпринимателя в единый реестр участников свободной экономической 
зоны, если обращается участник свободной экономической зоны на территориях Республики 
Крым и города федерального значения Севастополя за предоставлением в аренду; 

37) проектная документация на выполнение работ, связанных с пользованием недрами, 
государственное задание, предусматривающее выполнение мероприятий по государственному 
геологическому изучению недр, или государственный контракт на выполнение работ по 
геологическому изучению недр (в том числе региональному) либо их части, 
предусматривающий осуществление соответствующей деятельности, если обращается 
недропользователь за предоставлением в аренду; 

38) свидетельство о внесении казачьего общества в государственный реестр казачьих 
обществ в Российской Федерации, если обращается казачье общество за предоставлением в 
аренду; 

39) соглашение об управлении особой экономической зоной, если обращается 
управляющая компания, привлеченная для выполнения функций по созданию объектов 
недвижимости в границах особой экономической. зоны и на прилегающей к ней территории и 
по управлению этими и ранее созданными объектами недвижимости, за предоставлением в 
аренду; 

40) соглашение о взаимодействии в сфере развития инфраструктуры особой 
экономической зоны, если обращается лицо, с которым заключено соглашение о 
взаимодействии в сфере развития инфраструктуры особой экономической зоны, за 
предоставлением в аренду; 

41) договор об освоении территории в целях строительства и эксплуатации наемного 
дома социального использования, если обращается лицо, заключившее договор об освоении 
территории в целях строительства и эксплуатации наемного дома социального использования, 
за предоставлением в аренду; 

42) государственный контракт, если обращается лицо, с которым заключен 
государственный контракт на выполнение работ, оказание услуг для обеспечения обороны 
страны и безопасности государства, осуществляемых полностью за счет средств федерального 
бюджета, за предоставлением в безвозмездное пользование; 
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43) специальный инвестиционный контракт, если обращается лицо, с которым заключен 
специальный инвестиционный контракт, за предоставлением в аренду; 

44) документ, предусматривающий выполнение международных обязательств, если 
обращается лицо, испрашивающее участок для выполнения международных обязательств, за 
предоставлением в аренду; 

45) договор аренды земельного участка, если обращается арендатор земельного 
участка за заключением нового договора аренды и если ранее договор аренды на такой 
земельный участок не был зарегистрировано в ЕГРН; 

46) документы, подтверждающие условия предоставления земельных участков в 
соответствии с законодательством Архангельской области, в случае обращения граждан, 
имеющих трех и более детей за предоставлением в собственность бесплатно; 

47) документы, подтверждающие право на приобретение земельного участка, 
установленные законом Архангельской области или законодательством Российской 
Федерации, в случае обращения граждан, относящихся к отдельным категориям, за 
предоставлением в собственность  бесплатно; 

48) документы, подтверждающие право на приобретение земельного участка, 
установленные законодательством Российской Федерации, в случае обращения 
некоммерческой организации, созданной гражданами, в соответствии с федеральными 
законами за предоставлением в собственность бесплатно; 

49) документы, подтверждающие право на приобретение земельного участка, 
установленные законодательством Архангельской области или законодательством Российской 
Федерации, в случае обращения религиозной организации, имеющей земельный участок на 
праве постоянного (бессрочного) пользования, предназначенный для сельскохозяйственного 
производства, за предоставлением в собственность бесплатно. 

2.12. С заявлением о предоставлении муниципальной услуги Заявитель вправе 
представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках 
межведомственного информационного взаимодействия, следующие документы, необходимые 
для оказания муниципальной услуги: 

1) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц о юридическом 
лице, являющемся заявителем; 

2) выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей 
об индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем; 

3) выписка из ЕГРН об испрашиваемом земельном участке, о земельном участке, из 
которого образуется испрашиваемый земельный участок, об объекте недвижимости, 
расположенном на земельном участке; 

4) документ о предоставлении исходного земельного участка садоводческому 
некоммерческому товариществу или огородническому некоммерческому товариществу (за 
исключением случаев, если право на исходный земельный участок зарегистрировано в ЕГРН), 
если обращается член такого товарищества за предоставлением в собственность за плату или в 
аренду; если обращается лицо, уполномоченное на подачу заявления решением общего 
собрания членов такого товарищества за предоставлением в собственность бесплатно или в 
аренду; 

5) утвержденный проект межевания территории, если обращается член 
садоводческого некоммерческого товарищества или огороднического некоммерческого 
товарищества за предоставлением в собственность за плату или в аренду; если обращается 
лицо, с которым заключен договор о развитии застроенной территории; лицо, уполномоченное 
на подачу заявления решением общего собрания членов садоводческого некоммерческого 
товарищества или огороднического некоммерческого товарищества, за предоставлением в 
собственность бесплатно или в аренду; если обращается арендатор земельного участка, 
предоставленного для комплексного освоения территории, из которого образован 
испрашиваемый земельный участок, лицо, с которым заключен договор о развитии 
застроенной территории, лицо, заключившее договор об освоении территории в целях 
строительства и эксплуатации наемного дома коммерческого использования, юридическое 
лицо, заключившее договор об освоении территории в целях строительства и эксплуатации 
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наемного дома социального использования, за предоставлением в аренду; 
6) утвержденный проект планировки территории, если обращается лицо, с которым 

заключен договор о развитии застроенной территории, за предоставлением в собственность 
бесплатно, или если обращается арендатор земельного участка, предоставленного для 
комплексного освоения территории, из которого образован испрашиваемый земельный 
участок, лицо, с которым заключен договор о развитии застроенной территории, лицо, 
заключившее договор об освоении территории в целях строительства и эксплуатации 
наемного дома коммерческого использования, юридическое лицо, заключившее договор об 
освоении территории в целях строительства и эксплуатации наемного дома социального 
использования, за предоставлением в аренду; 

7) распоряжение Правительства Российской Федерации, если обращается 
юридическое лицо, испрашивающее участок для размещения объектов социально- 
культурного назначения, реализации масштабных инвестиционных проектов, за 
предоставлением в аренду; 

8) распоряжение высшего должностного лица Архангельской области, если 
обращается лицо, испрашивающее земельный участок для размещения объектов социально-
культурного и коммунально-бытового назначения, реализации масштабных инвестиционных 
проектов, за предоставлением в аренду; 

9) указ или распоряжение Президента Российской Федерации, если обращается лицо, 
испрашивающее земельный участок в соответствии с указом или распоряжением Президента 
Российской Федерации за предоставлением в аренду; 

10) выписка из документа территориального планирования или выписка из 
документации по планировке территории, подтверждающая отнесение объекта к объектам 
федерального, регионального или местного значения, если обращается юридическое лицо, 
испрашивающее участок для размещения указанных объектов, за предоставлением в аренду; 

11) решение о предоставлении в пользование водных биологических ресурсов, если 
обращается лицо, имеющее право на добычу (вылов) водных биологических ресурсов, за 
предоставлением в аренду; 

12) договор о предоставлении рыбопромыслового участка; если обращается лицо, 
имеющее право на добычу (вылов) водных биологических ресурсов, за предоставлением в 
аренду; 

13) договор пользования водными биологическими ресурсами, если обращается лицо, 
имеющее право на добычу (вылов) водных биологических ресурсов, за предоставлением в 
аренду; 

14) договор пользования рыбоводным участком, если обращается лицо, 
осуществляющее товарную аквакультуру (товарное рыбоводство), за предоставлением в 
аренду; 

15) решение Правительства Российской Федерации о сооружении ядерных установок, 
радиационных источников, пунктов хранения ядерных материалов и радиоактивных веществ, 
пунктов хранения, хранилищ радиоактивных отходов и пунктов захоронения радиоактивных 
отходов и о месте их размещения, если обращается юридическое лицо, осуществляющее 
размещение ядерных установок, радиационных источников, пунктов хранения ядерных 
материалов и радиоактивных веществ, пунктов хранения, хранилищ радиоактивных отходов и 
пунктов захоронения радиоактивных отходов, за предоставлением в аренду. 

2.13. Документы, прилагаемые Заявителем к Заявлению, представляемые в 
электронной форме, направляются в следующих форматах: 

1) xml – для документов,   в   отношении   которых   утверждены   формы и 
требования по формированию электронных документов в виде файлов в формате xml; 

2) doc, docx, odt – для документов с текстовым содержанием, не включающим формулы; 
3) pdf, jpg, jpeg, png, bmp, tiff – для документов с текстовым содержанием, в том   

числе   включающих   формулы   и   (или)   графические   изображения, а также документов 
с графическим содержанием; 

4) zip, rar – для сжатых документов в один файл; 
5) sig – для открепленной УКЭП. 
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В случае если оригиналы документов, прилагаемых к Заявлению, выданы и подписаны органом 
государственной власти или органом местного самоуправления на бумажном носителе, 
допускается формирование таких документов, представляемых   в электронной   форме,   путем   
сканирования непосредственно с оригинала документа (использование копий не допускается), 
которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300 
- 500 dpi (масштаб 1:1) и всех аутентичных признаков подлинности (графической подписи 

лица, печати, углового штампа бланка), с использованием следующих режимов: 
1) «черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и(или) 

цветного текста); 
2) «оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, 

отличных от цветного графического изображения); 
3) «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных 

графических изображений либо цветного текста). 
Количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых 
содержит текстовую и (или) графическую информацию. 
Документы, прилагаемые Заявителем к Заявлению, представляемые в электронной форме, 
должны обеспечивать возможность идентифицировать документ и количество листов в 
документе. 

2.14. В целях предоставления муниципальной услуги Заявителю обеспечивается в 
МФЦ доступ к ЕПГУ, в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации 
от 22 декабря 2012 г. № 1376. 

 
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги 
 

2.15. Основаниями для отказа в приеме к рассмотрению документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, являются: 

2.15.1. представление неполного комплекта документов; 
2.15.2. представленные документы утратили силу на момент обращения за 

услугой; 
2.15.3. представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не 

заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации; 
2.15.4. представленные в электронной форме документы содержат повреждения, 

наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, 
содержащиеся в документах для предоставления услуги; 

2.15.5. несоблюдение   установленных   статьей   11   Федерального   закона от 6 
апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признания действительности, 
усиленной квалифицированной электронной подписи; 

2.15.6. подача запроса о предоставлении услуги и документов, необходимых для 
предоставления услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований; 

2.15.7. неполное заполнение   полей   в   форме   заявления,   в   том   числе в 
интерактивной форме заявления на ЕПГУ. 

2.16. Решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, по форме, приведенной в Приложении № 4 к настоящему 
Административному регламенту, направляется     в личный кабинет Заявителя на ЕПГУ не 
позднее первого рабочего дня, следующего за днем подачи заявления. 

2.17. Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, не препятствует повторному обращению Заявителя за предоставлением муниципальной 
услуги. 

 
Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления                                                             

муниципальной услуги или отказа 
в предоставлении муниципальной услуги 
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2.18. Основание для приостановления предоставления муниципальной услуги: 
если на момент поступления в администрацию заявления о предварительном согласовании 
предоставления земельного участка, к которому приложена схема расположения земельного 
участка, на рассмотрении администрации находится представленная ранее другим лицом схема 
расположения земельного участка и местоположение земельных участков, образование которых 
предусмотрено этими схемами, частично или полностью совпадает. 
Срок рассмотрения поданного позднее заявления о предварительном согласовании 
предоставления земельного участка приостанавливается до принятия решения об утверждении 
направленной или представленной ранее схемы расположения земельного участка или до 
принятия решения об отказе в утверждении указанной схемы. 
Заявителю направляется решение о приостановлении рассмотрения заявления о предварительном 
согласовании предоставления земельного участка по форме, приведенной в приложении № 5 к 
настоящему Административному регламенту. 

2.19. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги: 
2.19.1. схема расположения земельного участка, приложенная к заявлению, не 

соответствует форме, формату или требованиям к ее подготовке, которые установлены в 
соответствии с пунктом 12 статьи 11.10 Земельного кодекса Российской Федерации; 

2.19.2. полное или частичное совпадение местоположения земельного участка, 
образование которого предусмотрено схемой его расположения, приложенной к заявлению, с 
местоположением земельного участка, образуемого в соответствии с ранее принятым 
решением об утверждении схемы расположения земельного участка, срок действия которого 
не истек; 

2.19.3. схема расположения земельного участка, приложенная к заявлению, 
разработана с нарушением предусмотренных статьей 11.9 Земельного кодекса Российской 
Федерации требований к образуемым земельным участкам; 

2.19.4. несоответствие схемы расположения земельного участка, приложенной к 
заявлению, утвержденному проекту планировки территории, землеустроительной 
документации, положению об особо охраняемой природной территории 

2.19.5. земельного участка, образование которого предусмотрено приложенной к 
заявлению схемой расположения земельного участка, расположен в границах территории, для 
которой утвержден проект межевания территории; 

2.19.6. органом исполнительной власти субъекта Российской Федерации, 
уполномоченным в области лесных отношений, отказано в согласовании схемы расположения 
земельного участка в соответствии со статьей 3.5 Федерального закона от 25 октября 2001 г. № 
137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»; 

2.19.7. с заявлением обратилось лицо, которое в соответствии с земельным 
законодательством не имеет права на приобретение земельного участка без проведения 
торгов; 

2.19.8. указанный в заявлении земельный участок предоставлен на праве 
постоянного (бессрочного) пользования, безвозмездного пользования, пожизненного 
наследуемого владения или аренды, за исключением случаев, если с заявлением обратился 
обладатель данных прав или подано заявление предварительном согласовании предоставления 
земельного участка в целях его последующего предоставления в безвозмездное пользование 
гражданам и юридическим лицам для сельскохозяйственного, охотхозяйственного, 
лесохозяйственного и иного использования, не предусматривающего строительства зданий, 
сооружений, если такие земельные участки включены в утвержденный в установленном 
Правительством Российской Федерации порядке перечень земельных участков, 
предоставленных для нужд обороны и безопасности и временно не используемых для 
указанных нужд, на срок не более чем пять лет; 

2.19.9. указанный в заявлении земельный участок образуется в результате раздела 
земельного участка, предоставленного садоводческому или огородническому 
некоммерческому товариществу, за исключением случаев обращения с таким заявлением 
члена этого товарищества (если такой земельный участок является садовым или огородным) 
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либо собственников земельных участков, расположенных в границах территории ведения 
гражданами садоводства или огородничества для собственных нужд (если земельный участок 
является земельным участком общего назначения); 

2.19.10. на указанном в заявлении земельном участке расположены здание, 
сооружение, объект незавершенного строительства, принадлежащие гражданам или 
юридическим лицам, за исключением случаев, если на земельном участке расположены 
сооружения (в том числе сооружения, строительство которых не завершено), размещение 
которых допускается на основании сервитута, публичного сервитута, или объекты, 
размещенные в соответствии со статьей 39.36 Земельного кодекса Российской Федерации, 
либо с заявлением о предоставлении земельного участка обратился собственник этих здания, 
сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строительства, а также случаев, 
если подано заявление о предоставлении земельного участка и в отношении расположенных 
на нем здания, сооружения, объекта незавершенного строительства принято решение о сносе 
самовольной постройки либо решение о сносе самовольной постройки или ее приведении в 
соответствие с установленными требованиями и в сроки, установленные указанными 
решениями, не выполнены обязанности, предусмотренные частью 11 статьи 55.32 
Градостроительного кодекса Российской Федерации; 

2.19.11. на указанном в заявлении земельном участке расположены здание, 
сооружение, объект незавершенного строительства, находящиеся в государственной или 
муниципальной собственности, за исключением случаев, если на земельном участке 
расположены сооружения (в том числе сооружения, строительство которых не завершено), 
размещение которых допускается на основании сервитута, публичного сервитута, или 
объекты, размещенные в соответствии со статьей 39.36 Земельного кодекса Российской 
Федерации, либо с заявлением о предоставлении земельного участка обратился 
правообладатель этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного 
строительства; 

2.19.12. указанный в заявлении земельный участок является изъятым из оборота 
или ограниченным в обороте и его предоставление не допускается на праве, указанном в 
заявлении; 

2.19.13. указанный в заявлении земельный участок является зарезервированным для 
государственных или муниципальных нужд в случае, если заявитель обратился с заявлением о 
предварительном согласовании предоставления земельного участка в целях его последующего 
предоставления в собственность, постоянное (бессрочное) пользование или с заявлением о 
предоставлении земельного участка в аренду, безвозмездное пользование на срок, 
превышающий срок действия решения о резервировании земельного участка, за исключением 
случая предоставления земельного участка для целей резервирования; 

2.19.14. указанный в заявлении земельный участок расположен в границах территории, 
в отношении которой с другим лицом заключен договор о развитии застроенной территории, 
за исключением случаев, если с заявлением обратился собственник здания, сооружения, 
помещений в них, объекта незавершенного строительства, расположенных на таком 
земельном участке, или правообладатель такого земельного участка; 

2.19.15. указанный в заявлении земельный участок расположен в границах территории, 
в отношении которой с другим лицом заключен договор о комплексном развитии территории, 
или земельный участок образован из земельного участка, в отношении которого с другим 
лицом заключен договор о комплексном развитии территории, за исключением случаев, если 
такой земельный участок предназначен для размещения объектов федерального значения, 
объектов регионального значения или объектов местного значения и с заявлением обратилось 
лицо, уполномоченное на строительство указанных объектов; 

2.19.16. указанный в заявлении земельный участок образован из земельного участка, в 
отношении которого заключен договор о комплексном развитии территории, и в соответствии 
с утвержденной документацией по планировке территории предназначен для размещения 
объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного 
значения, за исключением случаев, если с заявлением обратилось лицо, с которым заключен 
договор о комплексном развитии территории, предусматривающий обязательство данного 
лица по строительству указанных объектов; 
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2.19.17. указанный в заявлении земельный участок является предметом аукциона, 
извещение о проведении которого размещено в соответствии с пунктом 19 статьи 39.11 
Земельного кодекса Российской Федерации; 

2.19.18. в отношении земельного участка, указанного в заявлении, поступило 
предусмотренное подпунктом 6 пункта 4 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской 
Федерации заявление о проведении аукциона по его продаже или аукциона на право 
заключения договора его аренды при условии, что такой земельный участок образован в 
соответствии с подпунктом 4 пункта 4 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской 
Федерации и администрацией не принято  решение об отказе в проведении этого аукциона по 
основаниям, предусмотренным пунктом 8 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской 
Федерации; 

2.19.19. в отношении земельного участка, указанного в заявлении, опубликовано и 
размещено в соответствии с подпунктом 1 пункта 1 статьи 39.18 Земельного кодекса 
Российской Федерации извещение о предоставлении земельного участка для индивидуального 
жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства, садоводства или 
осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности; 

2.19.20. разрешенное использование земельного участка границы которого подлежат 
уточнению в соответствии с Федеральным законом от 13 июля 2015 года 

№ 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости», не соответствует целям 
использования такого земельного участка, указанным в заявлении, за исключением случаев 
размещения линейного объекта в соответствии с утвержденным проектом планировки 
территории; 

2.19.21. испрашиваемый земельный участок полностью расположен в границах зоны с 
особыми условиями использования территории, установленные ограничения использования 
земельных участков в которой не допускают использования земельного участка в 
соответствии с целями использования такого земельного участка, указанными в заявлении; 

2.19.22. испрашиваемый земельный участок не включен в утвержденный в 
установленном Правительством Российской Федерации порядке перечень земельных 
участков, предоставленных для нужд обороны и безопасности и временно не используемых 
для указанных нужд, в случае, если подано заявление о предварительном согласовании 
предоставления земельного участка в целях его последующего предоставления в 
безвозмездное пользование гражданам и юридическим лицам для сельскохозяйственного, 
охотхозяйственного, лесохозяйственного и иного использования, не предусматривающего 
строительства зданий, сооружений, если такие земельные участки включены в утвержденный в 
установленном Правительством Российской Федерации порядке перечень земельных 
участков, предоставленных для нужд обороны и безопасности и временно не используемых 
для указанных нужд, на срок не более чем пять лет; 

2.19.23. площадь земельного участка, указанного в заявлении о предварительном 
согласовании предоставления земельного участка в целях его последующего предоставления 
садоводческому или огородническому некоммерческому товариществу, превышает 
предельный размер, установленный пунктом 6 статьи 39.10 Земельного кодекса Российской 
Федерации; 

2.19.24. указанный в заявлении земельный участок в соответствии с утвержденными 
документами территориального планирования и (или) документацией по планировке 
территории предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов 
регионального значения или объектов местного значения и с заявлением обратилось лицо, не 
уполномоченное на строительство этих объектов; 

2.19.25. указанный в заявлении земельный участок предназначен для размещения 
здания, сооружения в соответствии с государственной программой Российской Федерации, 
государственной программой субъекта Российской Федерации и с заявлением обратилось 
лицо, не уполномоченное на строительство этих здания, сооружения; 

2.19.26. предоставление земельного участка на заявленном виде прав не допускается; 

2.19.27. в отношении земельного участка, указанного в заявлении, границы которого 
подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом от 13 июля 2015 года № 218-ФЗ 
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«О государственной регистрации недвижимости», не установлен вид разрешенного 
использования; 

2.19.28. указанный в заявлении земельный участок, границы которого подлежат 
уточнению в соответствии с Федеральным законом от 13 июля 2015 года №   218-ФЗ    «О    
государственной   регистрации    недвижимости»,    не    отнесен  к определенной категории 
земель; 

2.19.29. в отношении земельного участка, указанного в заявлении, принято решение о 
предварительном согласовании его предоставления, срок действия которого не истек; 

2.19.30. указанный в заявлении земельный участок изъят для государственных или 
муниципальных нужд и указанная в заявлении цель последующего предоставления такого 
земельного участка не соответствует целям, для которых такой земельный участок был изъят, 
за исключением земельных участков, изъятых для государственных или муниципальных нужд 
в связи с признанием многоквартирного дома, который расположен на таком земельном 
участке, аварийным и подлежащим сносу или реконструкции. 

 
Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и 

способы ее взимания 
 

2.20. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно. 
 

Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении  муниципальной 
услуги, в том числе в электронной форме 

 
2.21. Регистрация направленного Заявителем заявления о предоставлении 

муниципальной услуги способами, указанными в пунктах 2.10.1 и 2.10.2 настоящего 
Административного регламента в администрации  осуществляется не позднее 1 (одного) 
рабочего дня, следующего за днем его поступления. 

2.22. В случае направления Заявителем заявления о предоставлении муниципальной 
услуги способами, указанными в пунктах 2.10.1 и 2.10.2 настоящего Административного 
регламента вне рабочего времени администрации либо в выходной, нерабочий праздничный 
день, днем получения заявления считается 1 (первый) рабочий день, следующий за днем его 
направления. 

 
Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга 

 

2.23. Административные здания, в которых предоставляется муниципальная услуга, 
должны обеспечивать удобные и комфортные условия для Заявителей. 

Местоположение административных зданий, в которых осуществляется прием заявлений и 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также выдача 
результатов предоставления муниципальной услуги, должно обеспечивать удобство для граждан 
с точки зрения пешеходной доступности от остановок общественного транспорта. 
В случае, если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле здания (строения), в 
котором размещено помещение приема и выдачи документов, организовывается стоянка 
(парковка) для личного автомобильного транспорта заявителей. За пользование стоянкой 
(парковкой) с заявителей плата не взимается. 
Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на стоянке (парковке) 
выделяется не менее 10% мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки транспортных 
средств, управляемых инвалидами I, II групп, а также инвалидами III группы в порядке, 
установленном Правительством Российской Федерации, и транспортных средств, перевозящих 
таких инвалидов и (или) детей- инвалидов. 
В целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в том числе передвигающихся на 
инвалидных колясках, вход в здание и помещения, в которых предоставляется муниципальная 
услуга, оборудуются пандусами, поручнями, тактильными (контрастными) предупреждающими 
элементами, иными специальными приспособлениями, позволяющими обеспечить 
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беспрепятственный доступ и передвижение инвалидов, в соответствии с законодательством 
Российской Федерации о социальной защите инвалидов. 
Центральный вход в здание администрации должен быть оборудован информационной 
табличкой (вывеской), содержащей информацию: 
наименование; 
местонахождение и юридический адрес; режим 
работы; 
график приема; 
номера телефонов для справок. 
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны    соответствовать 
санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам. 
Помещения, в которых предоставляется муниципальная  услуга, оснащаются: 
противопожарной системой и средствами пожаротушения; 
системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации; средствами оказания первой 
медицинской помощи; 
туалетными комнатами для посетителей. 
Зал ожидания Заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество которых определяется 
исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в помещении, а также 
информационными стендами. 
Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печатаются удобным для чтения 
шрифтом, без исправлений, с выделением наиболее важных мест полужирным шрифтом. 
Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами (стойками), бланками 
заявлений, письменными принадлежностями. 
Места приема Заявителей оборудуются информационными табличками (вывесками) с указанием: 
номера кабинета и наименования отдела; 
фамилии, имени и отчества (последнее - при наличии), должности ответственного лица за прием 
документов; 
графика приема Заявителей. 
Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов, должно быть оборудовано 
персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам 
данных, печатающим устройством (принтером) и копирующим устройством. 
Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную табличку с указанием 
фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) и должности. 
При предоставлении муниципальной услуги инвалидам  обеспечиваются: 
возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором 
предоставляется муниципальная услуга; 
возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены здания и 
помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, а также входа в такие объекты и 
выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с 
использование кресла - коляски; 
сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного 
передвижения; 
надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для 
обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов зданиям и помещениям, в которых 
предоставляется муниципальная услуга, и к муниципальной услуге с учетом ограничений их 
жизнедеятельности; 
дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также 
надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-
точечным шрифтом Брайля; 
допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; 
допуск собаки-проводника   при   наличии   документа,   подтверждающего ее специальное 
обучение, на объекты (здания, помещения), в которых предоставляются муниципальные услуги; 
оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими 
государственных и муниципальных услуг наравне с другими лицами. 
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Показатели доступности и качества муниципальной услуги 
 

2.24. Основными показателями доступности предоставления муниципальной услуги 
являются: 

2.24.1. наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе 
предоставления Государственной услуги в информационно-телекоммуникационной сети 
«Интернет» (далее – сеть «Интернет»), средствах массовой информации; 

2.24.2. доступность электронных форм документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги; 

2.24.3. возможность подачи заявления на получение муниципальной услуги и 
документов в электронной форме; 

2.24.4. предоставление муниципальной услуги в соответствии с вариантом 
предоставления муниципальной услуги; 

2.24.5. удобство информирования Заявителя о ходе предоставления муниципальной 
услуги, а также получения результата предоставления муниципальной услуги; 

2.24.6. возможность получения Заявителем уведомлений о предоставлении 
муниципальной услуги с помощью ЕПГУ; 

2.24.7. возможность получения информации о ходе предоставления 
Государственной услуги, в том числе с использованием сети «Интернет». 

2.25. Основными показателями качества предоставления муниципальной услуги 
являются: 

2.25.1. Своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии со 
стандартом ее предоставления, установленным настоящим  Административным регламентом. 

2.25.2. Минимально   возможное   количество   взаимодействий   гражданина с 
должностными лицами, участвующими в предоставлении муниципальной услуги. 

2.25.3. Отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников и их 
некорректное (невнимательное) отношение к заявителям. 

2.25.4. Отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предоставления 
муниципальной услуги. 

2.25.5. Отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия) 
администрации, его должностных лиц, принимаемых (совершенных) при предоставлении 
муниципальной услуги, по итогам рассмотрения которых вынесены решения об 
удовлетворении (частичном удовлетворении) требований заявителей. 

 
Иные требования к предоставлению муниципальной  услуги 

 
2.26. Услуги, являющиеся обязательными и необходимыми для предоставления 

муниципальной услуги, отсутствуют. 
2.27. Информационные системы, используемые для предоставления 

муниципальной услуги, не предусмотрены. 
 

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных 
процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности 

выполнения административных процедур в электронной форме 
 

Исчерпывающий перечень административных процедур 
 

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие 
административные процедуры: 

1) прием и проверка комплектности документов на наличие/отсутствие оснований для 
отказа в приеме документов: 

а) проверка направленного Заявителем Заявления и документов, представленных для получения 
муниципальной услуги; 
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б) направление Заявителю уведомления об отказе в приеме заявления к рассмотрению с 
обоснованием отказа по форме Приложения № 4 к настоящему Административному регламенту; 

2) получение сведений посредством межведомственного информационного 
взаимодействия, в том числе с использованием СМЭВ: 

а) направление межведомственных запросов в органы и организации; 
б) получение ответов на межведомственные запросы, формирование полного комплекта 
документов; 

3) рассмотрение документов и сведений: 
а) проверка соответствия документов и сведений требованиям нормативных правовых актов 
предоставления муниципальной услуги; 

4) принятие решения о предоставлении муниципальной услуги: 
а) принятие решения о предоставление или отказе в предоставлении муниципальной услуги с 
направлением Заявителю соответствующего уведомления; 
б) направление Заявителю результата муниципальной услуги, подписанного уполномоченным 
должностным лицом администрации; 

5) выдача результата (независимо от выбора Заявителю): 
а) регистрация результата предоставления муниципальной  услуги. 
 

Перечень административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной 
услуги в электронной форме 

 
3.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме 

заявителю обеспечиваются: 
получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги; 
формирование заявления; 
прием и регистрация администрацией заявления и иных документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги; 
получение результата предоставления муниципальной услуги; 
получение сведений о ходе рассмотрения заявления; 
осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги; 
досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) администрации либо 
действия (бездействие) должностных лиц администрации, предоставляющего муниципальную 
услугу, либо муниципального служащего. 
 

Порядок осуществления административных процедур (действий) в электронной 
форме 

 
3.3. Исчерпывающий порядок осуществления административных процедур 

(действий) в электронной форме 
3.3.1. Формирование заявления. 

Формирование заявления осуществляется посредством заполнения электронной формы 
заявления на ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной 
форме. 
Форматно-логическая проверка сформированного заявления осуществляется после заполнения 
заявителем каждого из полей электронной формы заявления. При выявлении некорректно 
заполненного поля электронной формы заявления заявитель уведомляется о характере выявленной 
ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в 
электронной форме заявления. 
При формировании заявления заявителю обеспечивается: 
а) возможность копирования и сохранения заявления и иных документов, указанных в пункте 
2.11 настоящего Административного регламента, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги; 
б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы заявления; 
в) сохранение ранее введенных в электронную форму заявления значений в любой момент по 
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желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного 
ввода значений в электронную форму заявления; 
г) заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода сведений                                                    заявителем с 
использованием сведений, размещенных в ЕСИА, и сведений, публикованных на ЕПГУ, в части, 
касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА; 
д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы заявления без 
потери ранее введенной информации; 
е) возможность доступа заявителя на ЕПГУ к ранее поданным им заявлениям в течение не менее 
одного года, а также частично сформированных заявлений - в течение не менее 3 месяцев. 
Сформированное и подписанное заявление и иные документы, необходимые для 
предоставления   муниципальной   услуги,   направляются  в администрацию посредством ЕПГУ. 

3.3.2. Администрация обеспечивает в сроки, указанные в пунктах 2.21 и 2.22 
настоящего Административного регламента: 

а) прием документов, необходимых для предоставления муниципальной   услуги,   и   
направление   заявителю   электронного сообщения о поступлении заявления; 
б)    регистрацию    заявления    и    направление     Заявителю     уведомления о регистрации 
заявления либо об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги. 

3.3.3. Электронное заявление становится доступным для должностного лица 
администрации, ответственного за прием и регистрацию заявления (далее - ответственное 
должностное лицо), в государственной информационной системе, используемой 
администрацией для предоставления муниципальной услуги (далее – ГИС).  

Ответственное должностное лицо: 
проверяет наличие электронных заявлений, поступивших с ЕПГУ, с периодом не реже 2 (двух) раз в 
день; 
рассматривает поступившие заявления и приложенные образы документов (документы); 
производит действия в соответствии с пунктом 3.1 
настоящего                                                          Административного регламента. 

3.3.4. Заявителю в качестве результата предоставления муниципальной 
услуги обеспечивается возможность получения документа:  

в форме электронного документа, подписанного УКЭП уполномоченного должностного лица 
администрации, направленного заявителю в личный кабинет на ЕПГУ; 
в виде бумажного документа, подтверждающего содержание электронного документа,      
который       заявитель      получает       при       личном обращении в МФЦ. 

3.3.5. Получение информации о ходе рассмотрения заявления и о результате 
предоставления муниципальной услуги производится в личном кабинете на ЕПГУ, при 
условии авторизации. Заявитель имеет возможность просматривать статус электронного 
заявления, а также информацию о дальнейших действиях в личном кабинете по собственной 
инициативе, в любое время.  

При предоставлении муниципальной услуги в электронной  форме заявителю направляется: 
а) уведомление о приеме и регистрации заявления и иных документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о факте приема заявления и 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и начале процедуры 
предоставления муниципальной услуги, а также сведения о дате и времени окончания 
предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги; 
б) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, содержащее сведения о принятии положительного решения о 
предоставлении муниципальной услуги и возможности получить результат предоставления  
муниципальной услуги либо мотивированный отказ   в предоставлении муниципальной услуги. 

3.4. Оценка качества предоставления муниципальной услуги.  
Оценка качества предоставления муниципальной услуги осуществляется в соответствии с 
Правилами оценки гражданами эффективности деятельности руководителей территориальных 
органов федеральных органов исполнительной власти (их структурных подразделений) с учетом 
качества предоставления ими государственных услуг, а также применения результатов указанной 
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оценки как основания для принятия решений о досрочном прекращении исполнения 
соответствующими руководителями своих должностных обязанностей, утвержденными     
постановлением     Правительства     Российской      Федерации от 12 декабря 2012 года № 1284 
«Об оценке гражданами эффективности деятельности руководителей территориальных органов 
федеральных органов исполнительной власти (их структурных подразделений) и 
территориальных органов государственных внебюджетных фондов (их региональных отделений) 
с учетом качества предоставления государственных услуг, руководителей 
многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг   с    
учетом    качества    организации    предоставления    государственных и муниципальных услуг, 
а также о применении результатов указанной оценки как основания для принятия решений о 
досрочном прекращении исполнения соответствующими руководителями своих должностных 
обязанностей». 

3.5. Заявителю    обеспечивается    возможность     направления     жалобы на 
решения, действия или бездействие администрации, должностного лица администрации, либо 
муниципального служащего в соответствии со статьей 11.2 Федерального закона от 27 июля 
2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» 
(далее – Федеральный закон 210-ФЗ) и в порядке, установленном постановлением 
Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 года № 1198 «О федеральной 
государственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного, 
(внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при 
предоставлении государственных и муниципальных услуг». 

Перечень вариантов предоставления муниципальной услуги 
 

3.6. Предоставление муниципальной услуги включает в     себя следующие варианты: 
3.6.1. предварительное согласование предоставления земельного участка; 
3.6.2. отказ в предоставлении услуги. 

 
Профилирование заявителя 

 
3.7. Вариант предоставления муниципальной услуги определяется на основании 

ответов на вопросы анкетирования Заявителя посредством ЕПГУ. 
 

Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в 
выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах 

 
3.8. В случае выявления опечаток и ошибок Заявитель вправе обратиться в 

администрацию с заявлением об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в 
выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах в соответствии с 
Приложением № 6 настоящего Административного регламента (далее – заявление по форме 
Приложения № 6) и приложением документов, указанных в пункте 2.11 настоящего 
Административного регламента. 

3.9. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 
предоставления муниципальной услуги документах осуществляется в следующем порядке: 

1) Заявитель при обнаружении опечаток и ошибок в документах, выданных в 
результате предоставления муниципальной услуги, обращается лично в администрацию с 
заявлением по форме Приложения № 6; 

2) Администрация при получении заявления по форме Приложения № 6, 
рассматривает необходимость внесения соответствующих изменений в документы, 
являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги; 

3) Администрация обеспечивает устранение опечаток и ошибок в документах, 
являющихся результатом предоставления муниципальной услуги. 

Срок устранения опечаток и ошибок не должен превышать 3 (трех) рабочих дней с даты 
регистрации заявления по форме Приложения № 6. 
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IV. Формы контроля за исполнением административного регламента 
 

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением 
и исполнением ответственными должностными лицами положений  регламента и 

иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к 
предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений 

 
4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением настоящего Административного 

регламента, иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к 
предоставлению муниципальной услуги, осуществляется на постоянной основе 
должностными лицами администрации, уполномоченными на осуществление контроля за 
предоставлением муниципальной услуги. 

Для текущего контроля используются сведения служебной корреспонденции, устная и 
письменная информация специалистов и должностных лиц администрации. 
Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок: 
решений о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги; 
выявления и устранения нарушений прав граждан; 
рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения граждан, содержащие 
жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц. 
 

Ответственность должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную 
услуги, за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в 

ходе предоставления                                                                                                     муниципальной услуги 
 

4.2. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений положений 
настоящего Административного регламента, нормативных правовых актов Отдела 
имущественных и земельных отношений и нормативных правовых актов органов местного 
самоуправления Шенкурского муниципального округа Архангельской области 

осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с 
законодательством Российской Федерации. 

Персональная    ответственность     должностных     лиц     за     правильность и своевременность 
принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги 
закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства. 
 

Требования к порядку и формам контроля за предоставлением 
муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций 

 
4.3. Граждане, их объединения и организации имеют право осуществлять контроль за 

предоставлением муниципальной услуги путем получения информации о ходе предоставления 
муниципальной услуги, в том числе о сроках завершения административных процедур 
(действий). 

Граждане, их объединения и организации также имеют право: 
направлять замечания и предложения по улучшению доступности и качества предоставления 
муниципальной услуги; 
вносить предложения о мерах по устранению нарушений настоящего 
Административного регламента. 

4.4. Должностные   лица    администрации принимают    меры к прекращению 
допущенных нарушений, устраняют причины и условия, способствующие совершению 
нарушений. 

Информация о результатах рассмотрения замечаний и предложений граждан, их объединений и 
организаций доводится до сведения лиц, направивших эти замечания и предложения. 

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий 
(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ, организаций, 

указанных в части 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, а также их 
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должностных лиц, государственных или муниципальных служащих, работников 
 

5.1. Заявитель имеет право на обжалование решения и (или) действий (бездействия) 
администрации, должностных лиц администрации, муниципальных служащих, МФЦ, 
работника МФЦ, организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-
ФЗ, и их работников при предоставлении муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) 
порядке (далее - жалоба). 

 
Органы местного самоуправления, организации и уполномоченные на рассмотрение 

жалобы лица, которым может быть направлена жалоба заявителя в досудебном 
(внесудебном) порядке; 

 

5.2. В досудебном (внесудебном) порядке заявитель (представитель) вправе 
обратиться с жалобой в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме: 

в администрацию - на решение и (или) действия (бездействие) должностного лица, руководителя 
самостоятельного отраслевого (функционального) органа, на решение и действия (бездействие) 
администрации,  руководителя самостоятельного отраслевого (функционального) органа; 
в вышестоящий орган на решение и (или) действия (бездействие) должностного лица, 
руководителя самостоятельного отраслевого (функционального) органа; 
к руководителю МФЦ, организации, указанной в части 1.1 статьи 16 Федерального закона № 
210-ФЗ, - на решения и действия (бездействие) работника МФЦ, организации, указанной в части 
1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;  
к учредителю МФЦ, организации, указанной в части 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-
ФЗ - на решение и действия (бездействие) МФЦ, организации, указанной в части 1.1 статьи 16 
Федерального закона № 210-ФЗ. 
В администрации, МФЦ, организации, указанной в части 1.1 статьи 16 Федерального закона № 
210-ФЗ, у учредителя МФЦ, организации, указанной в части 1.1 статьи 16 Федерального закона 
№ 210-ФЗ, определяются уполномоченные                                                 на рассмотрение жалоб должностные лица. 
 
Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы, в том 

числе с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг 
(функций) 

 

5.3. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается на 
информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги, на сайте 
администрации, ЕПГУ, а также предоставляется в устной форме по телефону и (или) на 
личном приеме либо в письменной форме почтовым отправлением по адресу, указанному 
заявителем (представителем). 

 
Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного 

(внесудебного) обжалования действий (бездействия) и (или) решений, принятых 
(осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги 

 
5.4. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий 

(бездействия) администрации, предоставляющего муниципальную услугу, а также его 
должностных лиц регулируется: 

Федеральным законом № 210-ФЗ; 
Постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 г. № 1198 «О 
федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей   процесс   
досудебного   (внесудебного)   обжалования   решений и действий (бездействия), совершенных 
при предоставлении государственных и муниципальных услуг»; 
Постановлением администрации Шенкурского муниципального округа Архангельской области 
от 11.01.2023 г. № 15-па «Об утверждении Положения об особенностях подачи и рассмотрения 
жалоб на решения и действия (бездействие) администрации Шенкурского муниципального 
округа Архангельской области, должностных лиц администрации при оказании ими 
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муниципальных услуг». 
 

VI. Особенности выполнения административных процедур (действий) в 
многофункциональных центрах предоставления государственных и 

муниципальных услуг 
 
Исчерпывающий перечень административных процедур (действий) при предоставлении 

муниципальной услуги, выполняемых МФЦ 
 
6.1 МФЦ осуществляет: 
информирование Заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ, по иным 
вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, а также консультирование 
заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ; 
выдачу заявителю результата предоставления муниципальной услуги, на бумажном носителе, 
подтверждающих содержание электронных документов, направленных в МФЦ по результатам 
предоставления муниципальной услуги, а также выдача документов, включая составление на 
бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем органов, предоставляющих 
муниципальных услуг; 
иные процедуры   и   действия,   предусмотренные   Федеральным   законом № 210-ФЗ. 
В соответствии с частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ для реализации своих 
функций МФЦ вправе привлекать иные организации. 
 

Информирование заявителей 
 

6.2. Информирование заявителя МФЦ осуществляется следующими  способами: 
а) посредством привлечения средств массовой информации, а также путем                                 размещения 
информации на официальных сайтах и информационных стендах МФЦ; 
б) при обращении заявителя в МФЦ лично, по телефону, посредством почтовых отправлений, 
либо по электронной почте. 
При личном обращении работник МФЦ подробно информирует заявителей по интересующим их 
вопросам в вежливой корректной форме с использованием официально-делового стиля речи. 
Рекомендуемое время предоставления консультации    -     не     более     15     минут,     время     
ожидания     в     очереди в секторе информирования для получения информации о 
муниципальных услугах не может превышать 15 минут. 
Ответ   на    телефонный    звонок    должен    начинаться    с    информации о наименовании 
организации, фамилии, имени, отчестве и должности работника МФЦ, принявшего телефонный 
звонок. Индивидуальное устное консультирование при обращении заявителя по телефону 
работник МФЦ осуществляет не более 10 минут; 
В случае если для подготовки ответа требуется более продолжительное время, работник МФЦ, 
осуществляющий индивидуальное устное консультирование по телефону, может предложить 
заявителю: 
изложить обращение в письменной форме (ответ направляется Заявителю                                                       в соответствии со 
способом, указанным в обращении); 
назначить другое время для консультаций. 
При консультировании по письменным обращениям заявителей ответ направляется в 
письменном виде в срок не позднее 20 календарных дней с момента регистрации обращения в 
форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, 
поступившем в многофункциональный центр в форме электронного документа, и в 
письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении, поступившем в МФЦ в 
письменной форме. 
 

Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги 
 

6.3. При наличии в заявлении о предоставлении муниципальной услуги указания о 
выдаче результатов оказания услуги через многофункциональный центр,   администрацию   
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передает   документы  в МФЦ для последующей выдачи заявителю (представителю) способом, 
согласно заключенному Соглашению о взаимодействии. 

Порядок и сроки   передачи администрацией таких документов в МФЦ определяются 
Соглашением о взаимодействии. 

6.4. Прием заявителей для выдачи документов, являющихся результатом 
муниципальной услуги, в порядке очередности при получении номерного талона из терминала 
электронной очереди, соответствующего цели обращения, либо по предварительной записи. 

Работник МФЦ осуществляет следующие действия: устанавливает личность заявителя на 
основании документа, удостоверяющего личность в соответствии с законодательством 
Российской Федерации; 
проверяет полномочия представителя заявителя (в случае обращения представителя заявителя); 
определяет статус исполнения заявления заявителя в ГИС; 
распечатывает результат предоставления муниципальной услуги в виде экземпляра электронного 
документа на бумажном носителе и заверяет его с использованием печати МФЦ (в 
предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации случаях - печати с 
изображением Государственного герба Российской Федерации); 
заверяет   экземпляр    электронного    документа    на   бумажном    носителе с использованием 
печати МФЦ (в предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации 
случаях - печати с изображением Государственного герба Российской Федерации); 
выдает документы заявителю, при необходимости запрашивает у заявителя подписи за каждый 
выданный документ; 
запрашивает согласие заявителя на участие в смс-опросе для оценки качества предоставленных 
услуг МФЦ. 
6.5. При наличии в заявлении о предоставлении муниципальной услуги указания о выдаче 
результатов оказания услуги через администрацию, выдача осуществляется лично, почтовым 
отправлением или курьером, если заявитель проживает в черте города. 
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Приложение № 1 

К Административному регламенту 
По предоставлению муниципальной услуги 

 
АДМИНИСТРАЦИЯ   

ШЕНКУРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА 
АРХАНГЕЛЬСКОЙ ОБЛАСТИ 

 
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е  

 
 

от «    » ________ 20__ г.   № ____-па 
 
  

г. Шенкурск 
 

 
О предварительном согласовании предоставления земельного участка  

гр. ______________ 
 

 
В соответствии со ст. 11, п. 3 ч. 1, ч. 2 ст. 11.3, ст. 39.2, 39.15, ч. 1 -  3, п. 2 ч. 5, ч. 6 ст. 39.18 
Земельного кодекса Российской Федерации, ч. 2 ст. 3.3 Федерального закона от 25 октября 
2001 года № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации» 
и на основании заявления гр. _____________ администрация Шенкурского 
муниципального округа Архангельской области  п о с т а н о в л я е т: 
1. Предварительно согласовать предоставление земельного участка с условным номером: 
___, категории земель: _____________, местоположение: Российская Федерация, 
Архангельская область, Шенкурский муниципальный округ, 
_________________________________; площадью _______ кв.м.; территориальная зона: 
________________________; вид разрешенного 
использования:_______________________________________________, 
гр. _____________________, _________ г.р., паспорт ____________ выдан 
_______________________________ __________года, адрес регистрации: 
___________________________________________. 
2. Утвердить схему расположения земельного участка на кадастровом плане территории. 
3. Гр. ______________________ обеспечить выполнение в отношении земельного участка, 
указанного в пункте 1 постановления, кадастровых работ. 
4. Гр. ____________________предоставить право обращаться без доверенности 
с заявлением об осуществлении государственного кадастрового учета в связи 
с образованием земельного участка. 
5. Срок действия настоящего постановления о предварительном согласовании 
предоставления земельного участка – два года. 
 
Глава Шенкурского муниципального округа                    ______________ 
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Приложение № 2 
К Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Уведомление об отказе в предоставлении услуги 
 
По результатам рассмотрения заявления о предоставлении услуги «Предварительное 
согласование предоставления земельного участка» от ___________№ ____________ 
и приложенных к нему документов, на основании пункта 8 статьи 39.16 Земельного 
кодекса РФ администрацией Шенкурского муниципального округа, принято 
решение об отказе в предоставлении услуги, по основаниям: 
_____________________________________________. 
Дополнительно информируем: ______________________________________. 
Вы вправе повторно обратиться с заявлением о предоставлении услуги после 
устранения указанных нарушений. 
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления 
жалобы в администрацию Шенкурского муниципального округа, а также в судебном 
порядке. 
 
 
____________________                                           ______________________   
   (должность)                                                                                                                    (ФИО руководителя) 

 
Дата 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Администрация 
Шенкурского муниципального округа 

Архангельской области 
 

Кудрявцева ул., д. 26,  г. Шенкурск 
Архангельской обл., 165160 

Тел./факс (818 51) 4-11-57, (818 51) 4-14-15 
e-mail: adm@shenradm.ru; 

http://www.shenradm.ru 
 

_____________№____________ 
 

Кому:_______________________ 
____________________________ 

Контактные данные_______________ 
_______________________________ 
_______________________________ 
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Приложение № 3 
К Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги 

 
Главе  Шенкурского муниципального округа 

 
от_______________________________________________________________________
________________________________________________________________________
________________________________________________________________________
________________________________________________________________________
_________________________________________ 
(для физических лиц: фамилия, имя, отчество, место жительства заявителя и реквизиты документа, удостоверяющего личность 
заявителя, СНИЛС, ИНН; для юридического лица: наименование и место нахождения заявителя, а также ОГРН о государственной 
регистрации юридического лица в ЕГРЮЛ, ИНН, за исключением случаев, если заявителем является иностранное юридическое 
лицо) 

адрес для отправки корреспонденции (почтовый адрес):  
 

адрес электронной почты: 

номер телефона: 
 

 
З А Я В Л Е Н И Е 

о предварительном согласовании предоставления земельного участка  
 
Прошу предварительно согласовать предоставление земельного участка для 
________________________________________________, 
                                          (цель использования земельного участка) 

площадью _________кв.м., расположенный по адресу: Российская Федерация, 
Архангельская область, Шенкурский муниципальный округ                                                 
___________________________________________________,  
категории земель _______________________________ 

кадастровый номер земельного участка: ________________________,  
основание предоставления земельного участка:_______________________ 
_____________________________________________, 
вид права:_____________________________, 
реквизиты решения об утверждении проекта межевания территории, если 
образование испрашиваемого земельного участка предусмотрено указанным 
проектом:________________________________________________,  
реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных и 
муниципальных нужд: _________________________________________,  
реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования и 
(или) проекта планировки территории: 
______________________________________________________,  
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Результат предоставления услуги прошу:  
 
Выдать на бумажном носителе при личном обращении в 
администрацию Шенкурского муниципального округа, расположенную 
по адресу: г. Шенкурск, ул. Кудрявцева, д. 26 

 

Направить на бумажном носителе на почтовый адрес: 
_______________________________________________________ 

 

  
 
 
 

№ 
п/п 

Наименование представленных документов Подлинник 
(количество 

экземпляров) 

Копия 
(количество 

экземпляров) 
1   1 
2   1 
3    
4    
5    
6    

    
    
    

 
 

__________                                 ______________________________________           
(подпись)                                                                                                                       (Ф.И.О. руководителя, гражданина) 

                                 М.П.       
  «___» ______________ 20____ г.  
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Приложение № 4 

К Административному регламенту 
по предоставлению муниципальной услуги 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

Уведомление об отказе в приёме документов 
 
По результатам рассмотрения заявления о предоставлении услуги «Предварительное 
согласование предоставления земельного участка»  
от ___________№ ____________ и приложенных к нему документов, принято 
решение об отказе в приёме документов, необходимых для предоставления услуги  
по основаниям: _____________________________________________. 
Дополнительно информируем: ______________________________________. 
Вы вправе повторно обратиться с заявлением о предоставлении услуги после 
устранения указанных нарушений. 
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления 
жалобы в администрацию Шенкурского муниципального округа, а также в судебном 
порядке. 
 
 
____________________                                           ______________________   
(должность)                                                                                                                           (ФИО руководителя) 

 
Дата 
 

Администрация 
Шенкурского муниципального округа 

Архангельской области 
 

Кудрявцева ул., д. 26,  г. Шенкурск 
Архангельской обл., 165160 

Тел./факс (818 51) 4-11-57, (818 51) 4-14-15 
e-mail: adm@shenradm.ru; 

http://www.shenradm.ru 
 

_____________№____________ 
 

Кому:_______________________ 
____________________________ 

Контактные данные_______________ 
_______________________________ 
_______________________________ 
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Приложение № 5 

К Административному регламенту 
по предоставлению муниципальной услуги 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

Решение о приостановлении рассмотрения заявления о предварительном 
согласовании предоставления земельного участка 

 
Рассмотрев заявление от ___________№ ____________ (Заявитель: ___________) и 
приложенные к нему документы, сообщаю, что на рассмотрении администрации 
Шенкурского муниципального округа находится представленная ранее другим 
лицом схема расположения земельного участка на кадастровом плане территории и 
местоположение земельных участков, образование которых предусмотрено этими 
схемами, частично или полностью совпадает. 
В связи с изложенным рассмотрение заявления от _______ №_______ 
приостанавливается до принятия решения об утверждении направленной или 
представленной ранее схемы расположения земельного участка на кадастровом 
плане территории или до принятия решения об отказе в утверждении указанной 
схемы. 
Дополнительно информируем: ____________________________________. 
 
 
____________________                                           ______________________   
(должность)                                                                                                                            (ФИО руководителя) 

 
Дата 
 

Администрация 
Шенкурского муниципального округа 

Архангельской области 
 

Кудрявцева ул., д. 26,  г. Шенкурск 
Архангельской обл., 165160 

Тел./факс (818 51) 4-11-57, (818 51) 4-14-15 
e-mail: adm@shenradm.ru; 

http://www.shenradm.ru 
 

_____________№____________ 
 

Кому:_______________________ 
____________________________ 

Контактные данные_______________ 
_______________________________ 
_______________________________ 
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Приложение № 6 

К Административному регламенту 
по предоставлению муниципальной услуги 

 
Главе  Шенкурского муниципального округа 

 
от_______________________________________________________________________
________________________________________________________________________
________________________________________________________________________
________________________________________________________________________
_________________________________________ 
(для физических лиц: фамилия, имя, отчество, место жительства заявителя и реквизиты документа, удостоверяющего личность 
заявителя, СНИЛС, ИНН; для юридического лица: наименование и место нахождения заявителя, а также ОГРН о государственной 
регистрации юридического лица в ЕГРЮЛ, ИНН, за исключением случаев, если заявителем является иностранное юридическое 
лицо) 

адрес для отправки корреспонденции (почтовый адрес):  
 

адрес электронной почты: 

номер телефона: 
 

 
З А Я В Л Е Н И Е 

Об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате 
предоставления государственной услуги документах 

 
Прошу исправить опечатку и (или) ошибку в _________________________. 

(реквизиты и название документа, выданного в  
результате предоставления муниципальной услуги) 

Приложение (при наличии) _______________________________________.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

__________                                 ______________________________________           
(подпись)                                                                                                                                          (Ф.И.О., гражданина) 

           М.П.       
  «___» ______________ 20____ г. 
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АДМИНИСТРАЦИЯ   
ШЕНКУРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА 

АРХАНГЕЛЬСКОЙ ОБЛАСТИ 

 
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е  

 
 

от «16» июня 2023 г.   № 412-па 
 
  

г. Шенкурск 

  
 

Об утверждении административного регламента предоставления 
муниципальной услуги «Прекращение права постоянного (бессрочного) 

пользования и пожизненного наследуемого владения земельным участком при 
отказе землепользователя, землевладельца от принадлежащего им права на 

земельный участок на территории Шенкурского муниципального округа 
Архангельской области» 

 
 

В соответствии со ст.13 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ 
«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», п. 4 ч. 
2 ст.7 областного закона от 2 июля 2012 года № 508-32-ОЗ «О государственных и 
муниципальных услугах в Архангельской области и дополнительных мерах по 
защите прав человека и гражданина при их предоставлении» администрация 
Шенкурского муниципального округа Архангельской области 
п о с т а н о в л я е т :  

1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления 
муниципальной услуги «Прекращение права постоянного (бессрочного) 
пользования и пожизненного наследуемого владения земельным участком при 
отказе землепользователя, землевладельца от принадлежащего им права на 
земельный участок на территории Шенкурского муниципального округа 
Архангельской области» (далее - административный регламент). 

2. Установить, что положения административного регламента в части, 
касающейся предоставления муниципальной услуги через Архангельский 
региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций) и 
Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций), применяются 
со дня вступления в силу соглашения об информационном взаимодействии между 
администрацией Шенкурского муниципального округа Архангельской области и 
министерством связи и информационных технологий Архангельской области и в 
течение срока действия такого соглашения. 

3. Настоящее постановление вступает в силу через десять дней со дня его 
официального опубликования. 
 
 
Глава Шенкурского муниципального округа                О.И. Красникова 
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УТВЕРЖДЕН 
постановлением администрации  

Шенкурского муниципального округа 
Архангельской области 

от «16» июня 2023 г. № 412-па 
 

Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Прекращение права 
постоянного (бессрочного) пользования и пожизненного наследуемого владения земельным 
участком при отказе землепользователя, землевладельца от принадлежащего им права на 
земельный участок на территории Шенкурского муниципального округа Архангельской 

области» 
 

I. Общие положения 
 

1.1. Предмет регулирования административного регламента 
 

1. Настоящий административный регламент устанавливает порядок предоставления 
муниципальной услуги «Прекращение права постоянного (бессрочного) пользования и 
пожизненного наследуемого владения земельным участком при отказе землепользователя, 
землевладельца от принадлежащего им права на земельный участок на территории Шенкурского 
муниципального округа Архангельской области»  (далее – муниципальная услуга), и стандарт 
предоставления муниципальной услуги, включая сроки и последовательность административных 
процедур и административных действий администрации Шенкурского муниципального округа 
(далее – администрация) в лице структурного подразделения – отдела имущественных и 
земельных отношений администрации Шенкурского муниципального округа  при осуществлении 
полномочий по предоставлению муниципальной услуги. 

2. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные 
процедуры: 

1) регистрация запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги; 
2) рассмотрение вопроса и принятие решения о предоставлении муниципальной услуги 

либо об отказе в ее предоставлении; 
3) выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги. 
 

1.2. Описание заявителей при предоставлении 
муниципальной услуги 

 
3. Заявителями при предоставлении муниципальной услуги являются: 
1) физические лица; 
2) юридические лица; 
4. От имени заявителей, указанных в пункте 3 настоящего административного регламента, 

вправе выступать: 
- от имени заявителей, являющихся юридическими лицами (организациями), вправе 

выступать: 
руководитель организации при представлении документов, подтверждающих его 

полномочия; 
представитель организации при представлении доверенности, подписанной руководителем 

организации или иным уполномоченным на это лицом и заверенной печатью организации. 
- от имени заявителей, являющихся физическими лицами, вправе выступать: 
представитель физического лица при представлении доверенности, подписанной 

физическим лицом и оформленной в соответствии с гражданским законодательством; 
законный представитель физического лица (если последний не полностью дееспособен) при 

представлении документов, подтверждающих права законного представителя. 
В случае оформления доверенности в форме электронного документа она должна быть 

подписана с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи.  
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1.3. Требования к порядку информирования 
о правилах предоставления муниципальной услуги 

 
5. Информация о правилах предоставления муниципальной услуги может быть получена: 
по телефону; 
по электронной почте; 
по почте путем обращения заявителя с письменным запросом о предоставлении 

информации; 
при личном обращении заявителя; 
на официальном сайте администрации Шенкурского муниципального округа в 

информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»; 
на Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг 

(функций) и Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций); 
в помещениях администрации (на информационных стендах). 
6. При информировании по телефону, по электронной почте, по почте (путем обращения 

заявителя с письменным запросом о предоставлении информации) и при личном обращении 
заявителя секретарем комиссии: 

1) сообщается следующая информация: 
контактные данные администрации (почтовый адрес, адрес официального сайта в 

информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», номер телефона для справок, адрес 
электронной почты); 

график работы администрации с заявителями в целях оказания содействия при подаче 
запросов заявителей в электронной форме; 

график работы администрации с заявителями по иным вопросам их взаимодействия; 
сведения о порядке досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий 

(бездействия) должностных лиц, муниципальных служащих администрации Шенкурского 
муниципального округа; 

2) осуществляется консультирование по порядку предоставления муниципальной услуги, в 
том числе в электронной форме. 

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании 
администрации, в которую позвонил гражданин, должности, фамилии, имени и отчестве 
принявшего телефонный звонок муниципального служащего администрации. Время разговора не 
должно превышать 10 минут (за исключением случаев консультирования по порядку 
предоставления муниципальной услуги в электронной форме). При невозможности 
муниципального служащего, принявшего телефонный звонок, самостоятельно ответить на 
поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другого 
муниципального служащего либо позвонившему гражданину должен быть сообщен номер 
телефона, по которому можно получить необходимую информацию, или указан иной способ 
получения информации о правилах предоставления муниципальной услуги. 

Обращения заявителей по электронной почте и их письменные запросы рассматриваются в 
администрации в порядке, предусмотренном Федеральным законом от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ 
«О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» и Федеральным законом от 
09 февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности 
государственных органов и органов местного самоуправления». 

7. На официальном сайте администрации Шенкурского муниципального округа в 
информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» размещается следующая информация: 

текст настоящего административного регламента; 
контактные данные администрации; 
график работы администрации с заявителями в целях оказания содействия при подаче 

запросов заявителей в электронной форме; 
график работы администрации с заявителями по иным вопросам их взаимодействия; 
образцы заполнения заявителями бланков документов; 
информация о порядке обращения за получением результата муниципальной услуги в 

электронной форме, в том числе образцы заполнения заявителями интерактивных электронных 
форм документов на Архангельском региональном портале государственных и муниципальных 
услуг (функций) и Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций); 
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порядок получения консультаций (справок) о предоставлении муниципальной услуги; 
сведения о порядке досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий 

(бездействия) должностных лиц администрации (муниципальных служащих).  
8. На Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг 

(функций) размещаются: 
информация, указанная в пункте 7 настоящего административного регламента; 
информация, указанная в пункте 22 Положения о формировании и ведении Архангельского 

регионального реестра государственных и муниципальных услуг (функций) и Архангельского 
регионального портала государственных и муниципальных услуг (функций), утвержденного 
постановлением Правительства Архангельской области от 28 декабря 2010 года № 408-пп. 

9. В помещениях администрации (на информационных стендах) размещается информация, 
указанная в пункте 7 настоящего административного регламента. 

 
II. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

 
10. Полное наименование муниципальной услуги: «Прекращение права постоянного 

(бессрочного) пользования и пожизненного наследуемого владения земельным участком при 
отказе землепользователя, землевладельца от принадлежащего им права на земельный участок на 
территории Шенкурского муниципального округа Архангельской области». 

Краткое наименование муниципальной услуги: «Прекращение права постоянного 
(бессрочного) пользования и пожизненного наследуемого владения земельным участком».  

11. Муниципальная услуга исполняется непосредственно администрацией Шенкурского 
муниципального округа в лице самостоятельного отраслевого (функционального) органа Отдела 
имущественных и земельных отношений. 

12. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной 
услуги, размещен на Архангельском региональном портале государственных и муниципальных 
услуг (функций) и официальном сайте Шенкурского муниципального округа Архангельской 
области в информационно – телекоммуникационной сети «Интернет». 

 
2.1. Перечень документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги 
 
13. Для получения результата предоставления муниципальной услуги заявитель 

представляет в комитет следующие документы (далее в совокупности – запрос заявителя): 
1) заявление о прекращении права постоянного (бессрочного) пользования и пожизненного 

наследуемого владения земельным участком при отказе землепользователя, землевладельца от 
принадлежащего им права на земельный участок; 

2) документ, удостоверяющий личность заявителя (заявителей), являющегося физическим 
лицом; 

3) документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя физического или 
юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей); 

4) документ, подтверждающий согласие органа, создавшего соответствующее юридическое 
лицо, или иного действующего от имени учредителя органа на отказ от права постоянного 
(бессрочного) пользования земельным участком (в случае получения заявления от юридического 
лица, государственных и муниципальных предприятий). 

14. Для получения результата предоставления муниципальной услуги заявитель вправе по 
собственной инициативе представить: 

1) документ, подтверждающий регистрацию в системе индивидуального 
(персонифицированного) учета, в том числе в форме электронного документа, выданного 
зарегистрированному лицу; 

2) документ, подтверждающий государственную регистрацию юридического лица (для 
юридического лица); 

3) кадастровый паспорт земельного участка (при наличии в Едином государственном 
реестре недвижимости сведений о таком земельном участке, необходимых для выдачи 
кадастрового паспорта земельного участка); 
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4) документы, удостоверяющие права на землю, а в случае их отсутствия - копия решения 
исполнительного органа государственной власти или органа местного самоуправления о 
предоставлении земельного участка, в случае, если они не находятся в распоряжении органов 
государственной власти, органов местного самоуправления либо подведомственных 
государственным органам или органам местного самоуправления организаций. 

15. Если заявитель не представил по собственной инициативе документы, указанные в 
пункте 14 настоящего административного регламента, администрация должна самостоятельно 
запросить их путем    направления межведомственных информационных запросов в порядке, 
предусмотренном разделом III настоящего административного регламента. 

16. Документ, предусмотренный подпунктом 1 пункта 13, составляется по форме в 
соответствии с приложением № 1 к настоящему административному регламенту в виде оригинала 
или электронного документа в одном экземпляре каждый. 

17. Документы, предусмотренные подпунктами 2-3 пункта 13, пунктом 14 настоящего 
административного регламента, представляются в виде подлинника, заверенной копии в одном 
экземпляре каждый. 

Копии документов должны полностью соответствовать подлинникам документов.  
Документ, предусмотренный подпунктом 4 пункта 13 настоящего административного 

регламента, представляются в виде подлинника  или в виде электронного документа в  одном 
экземпляре каждый. 

Электронные документы представляются размером не более 5 Мбайт в формате: текстовые 
документы – *.doc, *.docx, *.xls, *.xlsx, *.pdf (один документ – один файл); 

иные изображения, – *.pdf, *.gif, *.jpg, *.jpeg. 
Электронные документы должны полностью соответствовать документам на бумажном 

носителе. 
18. Документы, предусмотренные настоящим подразделом, представляются одним из 

следующих способов: 
подаются заявителем лично в администрацию; 
направляются  заказным почтовым отправлением с описью вложения в администрацию; 
направляются через Архангельский региональный портал государственных и 

муниципальных услуг (функций) или Единый портал государственных и муниципальных услуг 
(функций). Формирование запроса заявителя в электронной форме осуществляется посредством 
заполнения электронной формы запроса на Архангельском региональном портале 
государственных и муниципальных услуг (функций) или Едином портале государственных и 
муниципальных услуг (функций) без необходимости дополнительной подачи запроса заявителя в 
какой-либо иной форме. 

Документы, предусмотренные настоящим подразделом, могут быть представлены в составе 
запроса заявителя о предоставлении нескольких государственных и (или) муниципальных услуг 
(комплексного запроса) в соответствии с правилами, предусмотренными статьей 15.1 
Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг». Комплексные запросы в части, касающейся 
муниципальной услуги, рассматриваются в порядке, предусмотренном настоящим 
административным регламентом для рассмотрения запросов заявителя. 

 
2.2. Основания для отказа в приеме документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги 
 

19. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, являются следующие обстоятельства: 

1) лицо, подающее документы, не относится к числу заявителей в соответствии с пунктами 
3 – 4 настоящего административного регламента; 

2) заявитель представил неполный комплект документов в соответствии с пунктом 13 
настоящего административного регламента; 

3) заявитель представил документы, оформление и (или) способ представления которых не 
соответствует установленным требованиям (пункты 16, 17 и 18 настоящего административного 
регламента). 
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20. Не допускается отказ в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, в случае если запрос заявителя подан в соответствии с информацией о 
сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, размещенной на Архангельском 
региональном портале государственных и муниципальных услуг (функций), Едином портале 
государственных и муниципальных услуг (функций) и официальном сайте администрации 
Шенкурского муниципального округа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет». 

Не допускается повторный отказ в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, по основанию, предусмотренному подпунктом 2 пункта 19 настоящего 
административного регламента, если такой отказ приводит к нарушению требований, 
предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-
ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». 

 
2.3. Сроки при предоставлении муниципальной услуги 

 
21. Сроки выполнения отдельных административных процедур и действий: 
1) регистрация запроса заявителя: 
- при поступлении запроса заявителя в электронной форме – до 2 часов, с момента 

поступления запроса заявителя (начала рабочего дня – в отношении запросов заявителей, 
поступивших во внерабочее время); 

- при поступлении запроса заявителя иным способом – до 2 дней со дня поступления 
запроса заявителя; 

2) рассмотрение документов и принятие решения о предоставлении муниципальной услуги 
либо об отказе в ее предоставлении - в течение 10 дней со дня поступления запроса заявителя в 
администрацию; 

3) принятие решения о прекращении права постоянного (бессрочного) пользования или 
права пожизненного наследуемого владения земельным участком –  не более 30 дней со дня 
поступления запроса;  

4) направление заявителю решения о прекращении права постоянного (бессрочного) 
пользования или права пожизненного наследуемого владения земельным участком либо 
уведомления в форме письменного ответа об отказе в предоставлении услуги – в течение трех 
дней со дня издания вышеуказанного решения. 

22. Максимальный срок ожидания в очереди: 
1) при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги – до 10 минут; 
2) при получении результата предоставления муниципальной услуги – до 10 минут. 
23. Общий срок предоставления муниципальной услуги: 
при поступлении запроса заявителя в электронной форме – до 30 дней со дня поступления 

запроса заявителя; 
при поступлении запроса заявителя иным способом – до 30 дней со дня поступления 

запроса заявителя. 
 

2.4. Основания для приостановления или отказа 
в предоставлении муниципальной услуги 

 
24. Оснований для принятия решения администрации о приостановлении предоставления 

муниципальной услуги не устанавливается. 
25. Основаниями для принятия решения администрации об отказе в предоставлении 

муниципальной услуги являются следующие обстоятельства: 
1) отказ заявителя от предоставления муниципальной услуги путем подачи заявления; 
2) отсутствие документов, указанных в пункте 13 настоящего регламента, либо 

несоответствия представленных документов установленным требованиям, выявленные на стадии 
рассмотрения документов; 

3) нарушение прав третьих лиц; 
4) нарушение требований статьи 53 Земельного кодекса РФ. 
26. Не допускается отказ в предоставлении муниципальной услуги в случае, если запрос 

заявителя подан в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления 
муниципальной услуги, размещенной на Архангельском региональном портале государственных и 
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муниципальных услуг (функций), Едином портале государственных и муниципальных услуг 
(функций) и официальном сайте администрации Шенкурского муниципального округа в 
информационно-телекоммуникационной сети «Интернет». 

Не допускается отказ в предоставлении муниципальной услуги по основанию, 
предусмотренному подпунктом 2 пункта 25 настоящего административного регламента, если 
такой отказ приводит к нарушению требований, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 
Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг». 

 
2.5. Плата, взимаемая с заявителя при  

предоставлении муниципальной услуги 
 
27. Муниципальная услуга предоставляется на безвозмездной основе. 
 

2.6. Результаты предоставления муниципальной услуги 
 
28. Результатами предоставления муниципальной услуги являются: 
1) постановление администрации о прекращении права постоянного (бессрочного) 

пользования и пожизненного наследуемого владения земельным участком; 
2) уведомления в форме письменного ответа об отказе в предоставлении муниципальной 

услуги. 
 

2.7. Требования к местам предоставления муниципальной услуги 
 
29. Помещения администрации, предназначенные для предоставления муниципальной 

услуги, обозначаются соответствующими табличками с указанием номера кабинета, названия 
соответствующего структурного подразделения администрации (при наличии), фамилий, имен и 
отчеств муниципальных служащих, организующих предоставление муниципальной услуги, мест 
приема и выдачи документов, мест информирования заявителей. 

Прием заявителей осуществляется в рабочих кабинетах администрации. 
Для ожидания приема отводятся места, оснащенные стульями и столами для возможности 

оформления документов. 
В местах информирования заявителей размещаются информационные стенды с 

информацией, предусмотренной пунктом 7 настоящего административного регламента. 
30. Помещения администрации, предназначенные для предоставления муниципальной 

услуги, должны удовлетворять требованиям об обеспечении беспрепятственного доступа 
инвалидов к объектам социальной, инженерной и транспортной инфраструктур и к 
предоставляемым в них услугам в соответствии с законодательством Российской Федерации о 
социальной защите инвалидов, включая: 

условия беспрепятственного доступа к помещениям администрации и предоставляемой в 
них муниципальной услуге; 

возможность самостоятельного  передвижения по зданию, в котором расположены 
помещения администрации, в целях доступа к месту предоставления муниципальной услуги, 
входа в такое здание и выхода из него; 

возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом в здание, в 
котором расположены помещения администрации, предназначенные для предоставления 
муниципальной услуги, в том числе с использованием кресла-коляски; 

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и 
самостоятельного передвижения, и оказание им помощи в здании, в котором расположения 
помещения администрации, предназначенные для предоставления муниципальной услуги; 

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для 
обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям администрации и 
предоставляемой в них муниципальной услуге с учетом ограничений их жизнедеятельности; 

дублирование необходимой для получения муниципальной услуги звуковой и зрительной 
информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, 
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выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и 
тифлосурдопереводчика; 

допуск собаки-проводника в здание, в котором расположены помещения администрации, 
предназначенные для предоставления муниципальной услуги, при наличии документа, 
подтверждающего специальное обучение собаки-проводника и выданного по форме и в порядке, 
которые определены уполномоченным федеральным органом исполнительной власти; 

оказание инвалидам необходимой помощи в доступной для них форме в уяснении порядка 
предоставления муниципальной услуги, в оформлении предусмотренных настоящим 
административным регламентом документов, в совершении ими других необходимых для 
получения результата муниципальной услуги действий; 

оказание служащими, организующими предоставление муниципальной услуги, помощи 
инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальной услуги наравне с 
другими лицами. 

 
2.8. Показатели доступности и качества муниципальной услуги 

 
31. Показателями доступности муниципальной услуги являются: 
1) предоставление заявителям информации о правилах предоставления муниципальной 

услуги в соответствии с подразделом 1.3 настоящего административного регламента; 
2) обеспечение заявителям возможности обращения за предоставлением муниципальной 

услуги через представителя; 
3) установление сокращенных сроков предоставления муниципальной услуги; 
4) обеспечение заявителям возможности взаимодействия с администрацией в электронной 

форме через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг 
(функций) и Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций): 

запись на прием в администрацию для подачи запросов о предоставлении муниципальной 
услуги (заявлений с прилагаемыми к ним документами); 

размещение на Архангельском региональном портале государственных и муниципальных 
услуг (функций) и Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) форм 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и обеспечение 
возможности их копирования и заполнения в электронной форме; 

обеспечение заявителям возможности направлять запросы о предоставлении 
муниципальной услуги (заявления с прилагаемыми к ним документами) в электронной форме, 
прием и регистрация этих запросов администрацией; 

обеспечение заявителям возможности осуществлять с использованием Архангельского 
регионального портала государственных и муниципальных услуг (функций) и Единого портала 
государственных и муниципальных услуг (функций) мониторинг хода движения дела заявителя; 

обеспечение заявителям возможности получения результатов предоставления 
муниципальной услуги в электронной форме на Архангельском региональном портале 
государственных и муниципальных услуг (функций) и Едином портале государственных и 
муниципальных услуг (функций); 

5) безвозмездность предоставления муниципальной услуги. 
32. Показателями качества муниципальной услуги являются: 
1) отсутствие случаев нарушения сроков при предоставлении муниципальной услуги; 
2) отсутствие случаев удовлетворения в судебном порядке заявлений заявителей, 

оспаривающих решения и действия (бездействие) администрации, ее должностных лиц, 
муниципальных служащих; 

3) отсутствие случаев назначения административных наказаний в отношении должностных 
лиц, муниципальных служащих администрации за нарушение законодательства об организации 
предоставления муниципальных услуг. 

 
III. Административные процедуры 

 
3.1. Регистрация запроса заявителя о предоставлении 

муниципальной услуги 
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33. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является получение 
администрацией запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги (подраздел 2.1 
настоящего административного регламента). 

В целях регистрации запроса заявителя муниципальный служащий администрации, 
ответственный за прием документов, в срок, указанный в подпункте 1 пункта 21 настоящего 
административного регламента, проверяет полноту и правильность оформления полученных 
документов и устанавливает наличие или отсутствие оснований для отказа в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги (пункт 20 настоящего 
административного регламента). 

Запросы заявителей, поступившие в администрацию в электронной форме во внерабочее 
время, подлежат рассмотрению в целях их регистрации или принятия решения об отказе в приеме 
документов в начале очередного рабочего дня до рассмотрения запросов заявителей, 
поступающих иными способами. 

34. В случае наличия оснований для отказа в приеме документов (пункт 19 настоящего 
административного регламента) муниципальный служащий администрации, ответственный за 
прием документов, подготавливает уведомление об этом. В уведомлении указывается конкретное 
основание для отказа в приеме документов с разъяснением, в чем оно состоит, а также в случаях, 
предусмотренных подпунктами 2 и 3 пункта 19 настоящего административного регламента, 
перечень недостающих документов и (или) документов, оформление и (или) способ представления 
которых не соответствует установленным требованиям. 

Уведомление об отказе в приеме документов подписывается главой администрации и 
вручается заявителю лично (в случае его явки) либо направляется заявителю: 

почтовым отправлением – если заявитель обратился за получением муниципальной услуги 
лично в администрацию или посредством почтового отправления. При этом заявителю 
возвращаются представленные им документы; 

через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг 
(функций) или Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) – если 
заявитель обратился за получением муниципальной услуги через Архангельский региональный 
портал государственных и муниципальных услуг (функций) или Единый портал государственных 
и муниципальных услуг (функций); 

любым из способов, предусмотренных абзацами вторым – пятым настоящего пункта, – если 
заявитель указал на такой способ в запросе. 

35. В случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов (пункт 19 настоящего 
административного регламента) муниципальный служащий администрации, ответственный за 
прием документов, регистрирует запрос заявителя, поступивший на бумажном носителе, в 
Архангельской региональной системе исполнения регламентов и направляет его муниципальному 
служащему администрации, ответственному за решение вопроса о предоставлении 
муниципальной услуги.  

В случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов (пункт 19 настоящего 
административного регламента) муниципальный служащий администрации, ответственный за 
прием документов: 

- принимает запрос заявителя, поступивший через Архангельский региональный портал 
государственных и муниципальных услуг (функций) или Единый портал государственных и 
муниципальных услуг (функций), в Архангельской региональной системе исполнения 
регламентов; 

- направляет заявителю, представившему запрос о предоставлении муниципальной услуги 
через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций) 
или Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций), уведомление о приеме и 
регистрации запроса. 

 
3.2. Рассмотрение вопроса о  предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной 

услуги 
 
36. Основанием для начала выполнения административной процедуры является заявление с 

приложением пакета документов, указанных в пункте 13 настоящего регламента от заявителя в 
администрацию. 
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37. Муниципальный служащий, ответственный за рассмотрение вопроса о предоставлении 
муниципальной услуги в срок, предусмотренный подпунктом 2  пункта 21 настоящего 
административного регламента: 

- проверяет представленный пакет документов, определяет соответствие документов 
установленным требованиям; 

- формирует дело по заявлению при предоставлении муниципальной услуги или дает 
мотивированные пояснения о невозможности предоставления заявителю муниципальной услуги. 

38. В случае непредставления заявителем документа, который заявитель вправе 
представить по собственной инициативе (пункт 14 настоящего административного регламента), 
муниципальный служащий, ответственный за рассмотрение вопроса о предоставлении 
муниципальной услуги, направляет межведомственный информационный запрос в 
администрацию поселения – в трехдневный срок. 

Указанный межведомственный информационный запрос направляется администрацией 
через единую систему межведомственного электронного взаимодействия, Архангельскую 
региональную систему межведомственного электронного взаимодействия или иным способом. 

39. В случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, 
предусмотренных пунктом 25 настоящего административного регламента, муниципальный 
служащий, ответственный за рассмотрение вопроса о предоставлении муниципальной услуги, 
подготавливает уведомление об отказе в предоставлении услуги, в котором  указывается 
конкретное основание для отказа и разъясняется, в чем оно состоит. 

40. В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, 
предусмотренных пунктом 25 настоящего административного регламента, муниципальный 
служащий, ответственный за рассмотрение вопроса о предоставлении муниципальной услуги, в 
срок, предусмотренный подпунктом 3 пункта 21 настоящего административного регламента, 
руководствуясь Земельным кодексом Российской Федерации, подготавливает постановление о 
прекращении права постоянного (бессрочного) пользования и пожизненного наследуемого 
владения земельным участком. 

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в случае, если земельный участок, 
находящийся в государственной собственности, распоряжение которыми относится к 
компетенции администрации Шенкурского муниципального округа, сформирован. 

41. Постановление о прекращении права постоянного (бессрочного) пользования и 
пожизненного наследуемого владения земельным участком или уведомление об отказе в 
предоставлении услуги подписывается главой администрации и передается муниципальному 
служащему, ответственному за прием документов. 
    

3.3. Выдача заявителю результата предоставления 
муниципальной услуги 

 
42. Основанием для начала выполнения административной процедуры является подготовка 

и подписание документов, предусмотренных пунктом 41 настоящего административного 
регламента (далее – результат предоставления муниципальной услуги). 

Заявителю в качестве результата предоставления муниципальной услуги в электронной 
форме обеспечивается по его выбору возможность получения: 

электронного документа, подписанного главой администрации с использованием 
усиленной квалифицированной электронной подписи; 

документа на бумажном носителе, подтверждающего содержание электронного документа, 
направленного администрацией, в многофункциональном центре предоставления 
государственных и муниципальных услуг и (или) привлекаемых им организациях; 

Возможность получения результата предоставления муниципальной услуги в форме 
электронного документа или документа на бумажном носителе, подтверждающего содержание 
электронного документа, обеспечивается заявителю в течение 5 (пяти) рабочих дней.  

43. Муниципальный служащий, ответственный за рассмотрение вопроса о предоставлении 
муниципальной услуги, в срок, предусмотренный подпунктом 4 пункта 21 настоящего 
административного регламента, вручает результат предоставления муниципальной услуги 
заявителю лично (в случае его явки) либо направляет заявителю: 
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почтовым отправлением – если заявитель обратился за получением муниципальной услуги 
лично в администрацию или посредством почтового отправления; 

через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг 
(функций) или Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) – если 
заявитель обратился за получением муниципальной услуги через Архангельский региональный 
портал государственных и муниципальных услуг (функций) или Единый портал государственных 
и муниципальных услуг (функций); 

любым из способов, предусмотренных абзацами первым – четвертым настоящего пункта, – 
если заявитель указал на такой способ в запросе. 

 44. В случае выявления заявителем в полученных документах опечаток и (или) ошибок 
заявитель представляет в администрацию одним из способов, предусмотренных пунктом 18 
настоящего административного регламента, заявление в свободной форме об исправлении таких 
опечаток и (или) ошибок. 

Муниципальный служащий администрации, ответственный за решение вопроса о 
предоставлении муниципальной услуги, в срок, не превышающий двух рабочих дней со дня 
поступления соответствующего заявления, проводит проверку указанных в заявлении сведений. 

В случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате 
предоставления муниципальной услуги документах муниципальный служащий администрации, 
ответственный за решение вопроса о предоставлении муниципальной услуги, осуществляет их 
замену в срок, не превышающий пяти рабочих дней со дня поступления соответствующего 
заявления. 

 
IV. Контроль за исполнением административного регламента 

 
45. Контроль за исполнением настоящего административного регламента осуществляется 

главой администрации в следующих формах: 
- текущее наблюдение за выполнением муниципальными служащими администрации 

административных действий при предоставлении муниципальной услуги; 
- рассмотрение жалоб на решения, действия (бездействие) должностных лиц, 

муниципальных служащих администрации, выполняющих административные действия при 
предоставлении муниципальной услуги. 

46. Обязанности муниципальных служащих администрации по исполнению настоящего 
административного регламента, а также их персональная ответственность за неисполнение или 
ненадлежащее исполнение своих обязанностей закрепляются в должностных инструкциях 
соответствующих муниципальных служащих. 

47. Решения главы администрации могут быть оспорены в порядке, предусмотренном 
Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг», и в судебном порядке. 

 
IV. Контроль за исполнением административного регламента 

 
45. Контроль за исполнением настоящего административного регламента осуществляется 

председателем отдела имущественных и земельных отношений, главой администрации в 
следующих формах: 

- текущее наблюдение за выполнением муниципальными служащими администрации 
административных действий при предоставлении муниципальной услуги; 

- рассмотрение жалоб на решения, действия (бездействие) должностных лиц, 
муниципальных служащих администрации, выполняющих административные действия при 
предоставлении муниципальной услуги. 

46. Обязанности муниципальных служащих администрации по исполнению настоящего 
административного регламента, а также их персональная ответственность за неисполнение или 
ненадлежащее исполнение своих обязанностей закрепляются в должностных инструкциях 
соответствующих муниципальных служащих. 

47. Решения главы администрации могут быть оспорены в порядке, предусмотренном 
Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг», и в судебном порядке. 
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V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования 
решений и действий (бездействия) администрации, ее должностных лиц, 

муниципальных служащих  
 
48. Заявитель вправе в досудебном (внесудебном) порядке обратиться с жалобой на 

решения и действия (бездействие) администрации, ее должностных лиц, муниципальных 
служащих (далее – жалоба). 

49. Жалобы подаются:  
1) на решения и действия (бездействие) муниципальных служащих администрации – 

руководителю структурного подразделения администрации, главе администрации; 
2) на решения и действия (бездействия) руководителя структурного подразделения 

администрации, предоставляющего услуги – заместителю главы администрации, в подчинении 
которого находится указанный руководитель, главе администрации. 

50. Жалобы рассматриваются должностными лицами, указанными в пункте 49 настоящего 
административного регламента, в порядке, предусмотренном Федеральным законом от 27 июля 
2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» 
и настоящим административным регламентом. 

51. При наличии в заявлении о предоставлении муниципальной услуги указания о выдаче 
результатов оказания услуги через администрацию, выдача осуществляется лично, почтовым 
отправлением или курьером, если заявитель проживает в черте города. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

46   Стр.                                ШЕНКУРСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ ВЕСТНИК             « 23 »  июня  2023 

Приложение № 1 
К Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги 

          
Главе  Шенкурского муниципального округа 

 
от_______________________________________________________________________
________________________________________________________________________
________________________________________________________________________
________________________________________________________________________
_________________________________________ 
(для физических лиц: фамилия, имя, отчество, место жительства заявителя и реквизиты документа, удостоверяющего личность 
заявителя, СНИЛС, ИНН; для юридического лица: наименование и место нахождения заявителя, а также ОГРН о государственной 
регистрации юридического лица в ЕГРЮЛ, ИНН, за исключением случаев, если заявителем является иностранное юридическое 
лицо) 

адрес для отправки корреспонденции (почтовый адрес):  
 

адрес электронной почты: 

номер телефона: 
 

 
З А Я В Л Е Н И Е 

о прекращении права постоянного (бессрочного) пользования и пожизненного наследуемого 
владения земельным участком при отказе землепользователя, землевладельца от 

принадлежащего им права на земельный участок 
 

Прошу прекратить право____________________________________________ 
(вид права постоянного (бессрочного) пользования или права пожизненного наследуемого владения) 

земельного участка, площадью _________кв.м., расположенный по адресу: 
Российская Федерация, Архангельская область, Шенкурский муниципальный 
округ,______________________________________________ 
__________________________________________________________________ 
кадастровый номер________________________, вид разрешенного использования: 
___________________________________________________, категория земель: 
_______________________________________________, 
на земельном участке расположено: ___________________________________. 
 
Результат предоставления услуги прошу:  
 
Выдать на бумажном носителе при личном обращении в 
администрацию Шенкурского муниципального округа, расположенную 
по адресу: г. Шенкурск, ул. Кудрявцева, д. 26 

 

Направить на бумажном носителе на почтовый адрес: 
_______________________________________________________ 
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Приложение 
 

№ 
п/п 

Наименование представленных документов Подлинник 
(количество 

экземпляров) 

Копия 
(количество 

экземпляров) 
    
    

    
    
    
    
    
    
    

 
 

__________                                 ______________________________________           
(подпись)                                                                                                                       (Ф.И.О. руководителя, гражданина) 

                                 М.П.                                    «___» ______________ 20____ г. 
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АДМИНИСТРАЦИЯ   
ШЕНКУРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА 

АРХАНГЕЛЬСКОЙ ОБЛАСТИ 

 
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е  

 
 

от «16» июня 2023 г.   № 413-па 
 
  

г. Шенкурск 

  
 

Об утверждении административного регламента предоставления 
муниципальной услуги «Отнесение земель или земельных участков в составе 

таких земель к определенной категории земель или перевод земель или 
земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую 

категорию на территории Шенкурского муниципального округа 
Архангельской области» 

 
 

В соответствии со ст.13 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ 
«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», п. 4 ч. 
2 ст.7 областного закона от 2 июля 2012 года № 508-32-ОЗ «О государственных и 
муниципальных услугах в Архангельской области и дополнительных мерах по 
защите прав человека и гражданина при их предоставлении» администрация 
Шенкурского муниципального округа Архангельской области 
п о с т а н о в л я е т :  

1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления 
муниципальной услуги «Отнесение земель или земельных участков в составе таких 
земель к определенной категории земель или перевод земель или земельных 
участков в составе таких земель из одной категории в другую категорию на 
территории Шенкурского муниципального округа Архангельской области» (далее - 
административный регламент). 

2. Установить, что положения административного регламента в части, 
касающейся предоставления муниципальной услуги через Архангельский 
региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций) и 
Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций), применяются 
со дня вступления в силу соглашения об информационном взаимодействии между 
администрацией Шенкурского муниципального округа Архангельской области и 
министерством связи и информационных технологий Архангельской области и в 
течение срока действия такого соглашения. 

3. Настоящее постановление вступает в силу через десять дней со дня его 
официального опубликования. 
 
Глава Шенкурского муниципального округа                            О.И. Красникова 
 
 



 

49 
 

  « 23 »  июня  2023               ШЕНКУРСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ ВЕСТНИК               Стр.   
р.Ошибка! Текст указанного стиля в документе отсутствует. 

УТВЕРЖДЕН 
постановлением администрации  

Шенкурского муниципального округа 
Архангельской области 

от «16» июня 2023 г. № 413-па 
 

Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Отнесение земель 
или земельных участков в составе таких земель к определенной категории земель или 

перевод земель и земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую 
категорию на территории Шенкурского муниципального округа Архангельской области» 

 
I. Общие положения 

 
Предмет регулирования Административного регламента 

 
1.1 Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Отнесение земель или 
земельных участков в составе таких земель к определенной категории земель или перевод земель 
и земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую категорию» разработан 
в целях повышения качества и доступности предоставления муниципальной услуги, определяет 
стандарт, сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении 
полномочий по отнесению земель или земельных участков в составе таких земель к определенной 
категории земель или перевод земель и земельных участков в составе таких земель из одной 
категории в другую на территории Шенкурского муниципального округа Архангельской области». 
 

Круг Заявителей 
 

1.2. Заявителями на получение муниципальной услуги являются физические лица, 
индивидуальные предприниматели и юридические лица 
(далее – Заявитель). 
1.3. Интересы заявителей, указанных в пункте 1.2 настоящего Административного регламента, 
могут представлять лица, обладающие соответствующими полномочиями (далее – представитель). 

 
Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги 

 
1.4. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется: 
1) непосредственно при личном приеме заявителя в администрации Шенкурского муниципального 
округа Архангельской области (далее - администрация) или многофункциональном центре 
предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – многофункциональный центр); 
2) по телефону в администрации или многофункциональном центре; 
3) письменно, в том числе посредством электронной почты, факсимильной связи; 
4) посредством размещения в открытой и доступной форме информации: 
в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и 
муниципальных услуг (функций)» (https://www.gosuslugi.ru/) (далее – ЕПГУ); 
на официальном сайте администрации (http://shenradm.ru/); 
5) посредством размещения информации на информационных стендах администрации или 
многофункционального центра. 
1.5. Информирование осуществляется по вопросам, касающимся: 
способов подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги; 
адресов администрации и многофункциональных центров, обращение в которые необходимо для 
предоставления муниципальной услуги; 
справочной информации о работе администрации (структурных подразделений администрации); 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются 
необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги; 
порядка и сроков предоставления муниципальной услуги; 



 

50   Стр.                                ШЕНКУРСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ ВЕСТНИК             « 23 »  июня  2023 

порядка получения сведений о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной 
услуги и о результатах предоставления 
муниципальной услуги; 
по вопросам предоставления услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 
предоставления муниципальной услуги; 
порядка досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) должностных лиц, и 
принимаемых ими решений при предоставлении муниципальной услуги. 
Получение информации по вопросам предоставления  муниципальной услуги и услуг, которые 
являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги 
осуществляется бесплатно. 
1.6. При устном обращении Заявителя (лично или по телефону) должностное лицо администрации, 
работник многофункционального центра, осуществляющий консультирование, подробно и в 
вежливой (корректной) форме информирует обратившихся по интересующим вопросам. 
Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который 
позвонил Заявитель, фамилии, имени, отчества (последнее – при наличии) и должности 
специалиста, принявшего телефонный звонок. 
Если должностное лицо администрации не может самостоятельно дать ответ, телефонный звонок 
должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся лицу 
должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно будет получить необходимую 
информацию. 
Если подготовка ответа требует продолжительного времени, он предлагает Заявителю один из 
следующих вариантов дальнейших действий: 
изложить обращение в письменной форме; 
назначить другое время для консультаций. 
Должностное лицо администрации не вправе осуществлять информирование, выходящее за рамки 
стандартных процедур и условий 
предоставления муниципальной услуги, и влияющее прямо или косвенно на принимаемое 
решение. 
Продолжительность информирования по телефону не должна превышать 10 минут. 
Информирование осуществляется в соответствии с графиком приема граждан. 
1.7. По письменному обращению должностное лицо администрации, ответственный за 
предоставление муниципальной услуги, подробно в письменной форме разъясняет заявителю 
сведения по вопросам, указанным в пункте 1.5 настоящего Административного регламента в 
порядке, установленном Федеральным законом от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке 
рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (далее – Федеральный закон № 59-ФЗ). 
1.8. На ЕПГУ размещаются сведения, предусмотренные Положением о федеральной 
государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и 
муниципальных услуг (функций)», утвержденным постановлением Правительства Российской 
Федерации от 24 октября 2011 года № 861. 
Доступ к информации о сроках и порядке предоставления  муниципальной услуги осуществляется 
без выполнения заявителем каких-либо требований, в том числе без использования программного 
обеспечения, установка которого на технические средства заявителя требует заключения 
лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, 
предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя, или 
предоставление им персональных данных. 
1.9. На официальном сайте администрации, на стендах в местах предоставления муниципальной 
услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 
муниципальной услуги, и в многофункциональном центре размещается следующая справочная 
информация: 
о месте нахождения и графике работы администрации и их структурных подразделений, 
ответственных за предоставление муниципальной услуги, а также многофункциональных центров; 
справочные телефоны структурных подразделений администрации, ответственных за 
предоставление муниципальной услуги, в том числе номер телефона-автоинформатора (при 
наличии); 
адрес официального сайта, а также электронной почты и (или) формы обратной связи 
администрации в сети «Интернет». 
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1.10. В залах ожидания администрации размещаются нормативные правовые акты, регулирующие 
порядок предоставления муниципальной услуги, в том числе Административный регламент, 
которые по требованию заявителя предоставляются ему для ознакомления. 
1.11. Размещение информации о порядке предоставления  муниципальной услуги на 
информационных стендах в помещении многофункционального центра осуществляется в 
соответствии с соглашением, заключенным между многофункциональным центром и 
администрацией с учетом требований к информированию, установленных Административным 
регламентом. 
1.12. Информация о ходе рассмотрения заявления о предоставлении 
муниципальной услуги и о результатах предоставления муниципальной услуги может быть 
получена заявителем (его представителем) в личном кабинете на ЕПГУ, а также в 
соответствующем структурном подразделении Уполномоченного органа при обращении заявителя 
лично, по телефону посредством электронной почты. 

 
II. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

 
Наименование муниципальной услуги 

 
2.1. Муниципальная услуга «Отнесение земель или земельных участков в составе таких земель к 
определенной категории земель или перевод земель и земельных участков в составе таких земель 
из одной категории в другую категорию на территории Шенкурского муниципального округа 
Архангельской области». 
 

Наименование органа местного 
самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу 

 
2.2. Муниципальная услуга предоставляется Уполномоченным органом – администрацией 
Шенкурского муниципального округа Архангельской области, в лице самостоятельных 
отраслевых (функциональных) органов: Отдела имущественных и земельных отношений в 
границах г. Шенкурска и Отдела организационной работы и муниципальной службы (специалист, 
удаленно работающий в населенных пунктах Шенкурского муниципального округа) в границах 
Шенкурского муниципального округа, за исключением г. Шенкурска. 
2.3. В предоставлении муниципальной услуги администрация взаимодействует с: 
- Федеральной налоговой службы России; 
- Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии; 
- органами, уполномоченными на проведение государственной экологической экспертизы. 
2.4. При предоставлении муниципальной услуги администрации запрещается требовать от 
заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения 
муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы и организации, 
за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются 
необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги. 
 

Описание результата предоставления муниципальной услуги 
 
2.5. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 
2.5.1. В случае обращения с заявлением об отнесении земельного участка к определенной 
категории земель: 
-Постановление администрации об отнесении земельного участков к определенной категории 
земель по форме, согласно приложению № 1 к настоящему Административному регламенту; 
- Уведомление администрации об отказе в предоставлении услуги по форме, согласно 
приложению № 2 к настоящему Административному регламенту. 
2.5.2. В случае обращения с заявлением о переводе земельного участка из одной категории в 
другую: 
-Постановление администрации о переводе земельного участка из одной категории в другую по 
форме, согласно приложению № 3 к настоящему Административному регламенту; 
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- Уведомление уполномоченного органа об отказе в предоставлении услуги по форме, согласно 
приложению № 2 к настоящему Административному регламенту. 
 

Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом необходимости 
обращения в организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, срок 
приостановления предоставления муниципальной услуги, срок выдачи (направления) 

документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги 
 

2.6. Срок предоставления муниципальной услуги определяется в соответствии с Земельным 
кодексом Российской Федерации, и составляет не более 30 дней со дня регистрации заявления. 

 
Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги 

 
2.7. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной 
услуги, размещен в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр 
государственных и муниципальных услуг (функций)», на ЕПГУ. 
 

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными 
правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются 
необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих 
представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной 

форме, порядок их представления 
 

2.8. Для получения муниципальной услуги заявитель представляет: 
2.8.1. в случае обращения об отнесении земельного участка к определенной категории земель: 
1) согласие(я) правообладателя(ей) земельного участка на отнесение 
земельного участка к определенной категории земель (за исключением случая, если 
правообладателем земельного участка является лицо, с которым заключено соглашение об 
установлении сервитута в отношении такого земельного участка); 
2) правоустанавливающие или право удостоверяющие документы на земельный участок; 
3) проект рекультивации земель (в случаях, установленных законодательством); 
4) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя 
действовать от имени заявителя; 
5) Заявление о предоставлении муниципальной услуги по форме, согласно приложению № 4 к 
настоящему Административному регламенту. 
В случае направления заявления посредством ЕПГУ формирование заявления осуществляется 
посредством заполнения интерактивной формы на ЕПГУ без необходимости дополнительной 
подачи заявления в какой-либо иной форме. 
В заявлении также указывается один из следующих способов направления результата 
предоставления муниципальной услуги: 
 в форме электронного документа в личном кабинете на ЕПГУ; 
на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра электронного документа в 
администрации, многофункциональном центре; 
на бумажном носителе в администрации, многофункциональном центре; 
2.8.2. в случае обращения о переводе земельного участка из одной 
категории в другую категорию: 
1) согласие(я) правообладателя(ей) земельного участка на перевод 
земельного участка из состава земель одной категории в другую (за исключением случая, если 
правообладателем земельного участка является лицо, с которым заключено соглашение об 
установлении сервитута в отношении такого земельного участка); 
2) правоустанавливающие или правоудостоверяющие документы на 
земельный участок; 
3) проект рекультивации земель (в случаях, установленных законодательством); 
4) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя 
действовать от имени заявителя; 
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5) заявление о предоставлении муниципальной услуги по форме, согласно приложению № 5 к 
настоящему Административному регламенту. 
В случае направления заявления посредством ЕПГУ формирование заявления осуществляется 
посредством заполнения интерактивной формы на ЕПГУ без необходимости дополнительной 
подачи заявления в какой-либо иной форме.  
В заявлении также указывается один из следующих способов направления результата 
предоставления муниципальной услуги: 
в форме электронного документа в личном кабинете на ЕПГУ; 
на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра электронного документа в 
администрации, многофункциональном центре; 
на бумажном носителе в администрации, многофункциональном центре; 
2.8.3. Документ, удостоверяющий личность заявителя, представителя. 
В случае направления заявления посредством ЕПГУ сведения из документа, удостоверяющего 
личность заявителя, представителя формируются при подтверждении учетной записи в Единой 
системе идентификации и аутентификации (далее – ЕСИА) из состава соответствующих данных 
указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с использованием 
системы межведомственного электронного взаимодействия. 
В случае, если заявление подается представителем, дополнительно 
предоставляется документ, подтверждающий полномочия представителя 
действовать от имени заявителя. 
В случае если документ, подтверждающий полномочия заявителя выдано юридическим лицом – 
должен быть подписан усиленной квалификационной электронной подписью уполномоченного 
лица, выдавшего документ. 
В случае если документ, подтверждающий полномочия заявителя выдано индивидуальным 
предпринимателем – должен быть подписан усиленной квалификационной электронной подписью 
индивидуального предпринимателя. 
В случае если документ, подтверждающий полномочия заявителя выдано нотариусом – должен 
быть подписан усиленной квалификационной электронной подписью нотариуса, в иных случаях – 
подписанный простой электронной подписью. 
2.9. Заявления и прилагаемые документы, указанные в пунктах 2.8 
Административного регламента направляются (подаются) в администрацию в электронной форме 
путем заполнения формы запроса через личный кабинет на ЕПГУ. 
 

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными 
правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в 

распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, 
участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг 

 
2.10. Перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для 
предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных 
органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении 
государственных или муниципальных услуг в случае обращения: 
1) сведения из Единого государственного реестра юридических лиц; 
2) сведения из Единого государственного реестра индивидуальных 
предпринимателей; 
3) сведения из Единого государственного реестра недвижимости в 
отношении земельного участка; 
4) сведения о положительном заключении государственной экологической экспертизы 
(неэлектронное межведомственное информационное взаимодействие). 
2.11. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя: 
1. Представления документов и информации или осуществления действий, представление или 
осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими 
отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги. 
2. Представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми 
актами Российской Федерации и Архангельской области, муниципальными правовыми актами 
Шенкурского муниципального округа находятся в распоряжении органов, предоставляющих 
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муниципальную услугу, государственных органов, органов местного самоуправления и (или) 
подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, 
участвующих в предоставлении муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в 
части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон № 210-
ФЗ). 
3. Представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не 
указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением 
следующих случаев: изменение требований нормативных правовых актов, касающихся 
предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о 
предоставлении муниципальной услуги; 
наличие ошибок в заявлении о предоставлении  муниципальной услуги и документах, поданных 
заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, либо в предоставлении  муниципальной услуги и не включенных в 
представленный ранее комплект документов; 
истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в 
приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 
предоставлении муниципальной услуги; 
выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного 
действия (бездействия) должностного лица администрации, служащего, работника 
многофункционального центра, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 
Федерального закона № 210-ФЗ, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем 
в письменном виде за подписью руководителя администрации, руководителя 
многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, либо руководителя организации, предусмотренной 
частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, уведомляется заявитель, а также приносятся 
извинения за доставленные неудобства. 

 
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги 
 

2.12. Основаниями для отказа в приеме к рассмотрению документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются: 
- с ходатайством обратилось ненадлежащее лицо; 
- к ходатайству приложены документы, состав, форма или содержание которых не соответствуют 
требованиям земельного законодательства. 
-запрос о предоставлении услуги подан в орган государственной власти, орган местного 
самоуправления, в полномочия которых не входит предоставление услуги; 
-некорректное заполнение обязательных полей в форме заявления о 
предоставлении услуги на ЕПГУ (недостоверное, неправильное либо неполное заполнение); 
-представление неполного комплекта документов, необходимого для 
предоставления услуги;  
-представленные документы, необходимые для предоставления услуги, утратили силу; 
-представленные документы имеют подчистки и исправления текста, которые не заверены в 
порядке, установленном законодательством Российской Федерации; 
-представленные документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном 
объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах, для предоставления 
услуги; 
-представленные электронные образы документов не позволяют в полном объеме прочитать текст 
документа и (или) распознать реквизиты документа; 
-подача запроса о предоставлении услуги и документов, необходимых для предоставления услуги, 
в электронной форме с нарушением установленных требований. 
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Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении 
муниципальной услуги 

 
2.13. Оснований для приостановления предоставления  муниципальной услуги законодательством 
Российской Федерации не предусмотрено. 
2.14. Основания для отказа в предоставлении  муниципальной услуги: 
- наличие отрицательного заключения государственной экологической экспертизы в случае, если 
ее проведение предусмотрено федеральными законами; 
- установление несоответствия испрашиваемого целевого назначения 
земель или земельных участков утвержденным документам территориального планирования и 
документации по планировке территории, землеустроительной документации; 
2.14.1. в случае обращения с заявлением о переводе земель или земельных участков в составе 
таких земель из одной категории в другую, дополнительно: 
- федеральными законами установлены ограничения или запреты на 
перевод земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую. 
 

Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 
муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом 

(выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении  муниципальной услуги 
 
2.15. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги, 
отсутствуют. 
 

Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной оплаты, 
взимаемой за предоставление муниципальной услуги 

 
2.16. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно. 
 

Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются 
необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, включая 

информацию  
о методике расчета размера такой платы 

 
2.17. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги, 
отсутствуют. 
 

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении 
муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги 

 
2.18. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о 
предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления 
муниципальной услуги в администрации или многофункциональном центре составляет не более 
15 минут. 
 

Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении 
муниципальной услуги, в том числе в электронной форме 

 
2.19. Срок регистрации заявления о предоставлении  муниципальной услуги подлежат 
регистрации в администрации в течение 1 рабочего дня со дня получения заявления и документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги. 
В случае наличия оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, указанных в пункте 2.12 настоящего Административного регламента, 
администрация не позднее следующего за днем поступления заявления и документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, рабочего дня, направляет Заявителю 
либо его представителю уведомление об отказе в приеме документов, необходимых для 
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предоставления муниципальной услуги по форме, приведенной в Приложении № 6 к настоящему 
Административному регламенту. 
 

Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга 
 

2.20. Местоположение административных зданий, в которых осуществляется прием заявлений и 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также выдача 
результатов предоставления муниципальной услуги, должно обеспечивать удобство для граждан с 
точки зрения пешеходной доступности от остановок общественного транспорта. 
В случае, если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле здания (строения), в 
котором размещено помещение приема и выдачи документов, организовывается стоянка 
(парковка) для личного автомобильного транспорта заявителей. За пользование стоянкой 
(парковкой) с заявителей плата не взимается. 
Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на стоянке (парковке) 
выделяется не менее 10% мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки транспортных 
средств, управляемых инвалидами I, II групп, а также инвалидами III группы в порядке, 
установленном Правительством Российской Федерации, и транспортных средств, перевозящих 
таких инвалидов и (или) детей-инвалидов. 
В целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в том числе передвигающихся на 
инвалидных колясках, вход в здание и помещения, в которых предоставляется муниципальная 
услуга, оборудуются пандусами, поручнями, тактильными (контрастными) предупреждающими 
элементами, иными специальными приспособлениями, позволяющими обеспечить 
беспрепятственный доступ и передвижение инвалидов, в соответствии с законодательством 
Российской Федерации о социальной защите инвалидов. 
Центральный вход в здание администрации должен быть оборудован информационной табличкой 
(вывеской), содержащей информацию: 
наименование; 
местонахождение и юридический адрес; 
режим работы; 
график приема; 
номера телефонов для справок. 
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать 
санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам. 
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оснащаются: 
противопожарной системой и средствами пожаротушения; 
системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации; 
средствами оказания первой медицинской помощи; 
туалетными комнатами для посетителей. 
Зал ожидания Заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество которых определяется 
исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в помещении, а также 
информационными стендами. 
Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печатаются удобным для чтения 
шрифтом, без исправлений, с выделением наиболее важных мест полужирным шрифтом. 
Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами (стойками), бланками заявлений, 
письменными принадлежностями. 
Места приема Заявителей оборудуются информационными табличками (вывесками) с указанием: 
номера кабинета и наименования отдела; 
фамилии, имени и отчества (последнее – при наличии), должности ответственного лица за прием 
документов; 
графика приема Заявителей. 
Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов, должно быть оборудовано 
персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам 
данных, печатающим устройством (принтером) и копирующим устройством. 
Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную табличку с указанием 
фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) и должности. 
При предоставлении муниципальной услуги инвалидам обеспечиваются: 
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возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором 
предоставляется  муниципальная услуга; 
возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены здания и 
помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, а также входа в такие объекты и 
выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использование 
кресла - коляски; 
сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного 
передвижения; 
надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения 
беспрепятственного доступа инвалидов зданиям и помещениям, в которых предоставляется 
муниципальная услуга, 
и к муниципальной услуге с учетом ограничений их жизнедеятельности; 
дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной 
информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, 
выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля; 
допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; 
допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, 
на объекты (здания, помещения), в которых предоставляются муниципальные услуги; 
оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальных 
услуг наравне с другими лицами. 
 

Показатели доступности и качества муниципальной услуги 
 
2.21. Основными показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются: 
2.21.1. Наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе предоставления 
муниципальной в информационно - телекоммуникационных сетях общего пользования (в том 
числе в сети «Интернет»), средствах массовой информации. 
2.21.2. Возможность получения заявителем уведомлений о предоставлении муниципальной услуги 
с помощью ЕПГУ. 
2.21.3. Возможность получения информации о ходе предоставления 
муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных 
технологий. 
2.22. Основными показателями качества предоставления  муниципальной услуги являются: 
2.22.1. Своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии со стандартом ее 
предоставления, установленным настоящим Административным регламентом. 
2.22.2. Минимально возможное количество взаимодействий гражданина с должностными лицами, 
участвующими в предоставлении муниципальной услуги. 
2.22.3. Отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников и их некорректное 
(невнимательное) отношение к заявителям. 
2.22.4. Отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предоставления муниципальной 
услуги. 
2.22.5. Отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия) администрации, 
его должностных лиц, принимаемых (совершенных) при предоставлении муниципальной услуги, 
по итогам рассмотрения которых вынесены решения об удовлетворении (частичном 
удовлетворении) требований заявителей. 
 

Иные требования, в том числе учитывающие особенности 
предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах, особенности 

предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному принципу и особенности 
предоставления муниципальной услуги в электронной форме 

 
2.23. Предоставление муниципальной услуги по экстерриториальному принципу осуществляется в 
части обеспечения возможности подачи заявлений посредством ЕПГУ и получения результата  
муниципальной услуги в многофункциональном центре. 
2.24. Заявителям обеспечивается возможность представления заявления и прилагаемых 
документов в форме электронных документов посредством ЕПГУ. 
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В этом случае заявитель или его представитель авторизуется на ЕПГУ посредством 
подтвержденной учетной записи в ЕСИА, заполняет заявление о предоставлении муниципальной 
услуги с использованием интерактивной формы в электронном виде. 
Заполненное заявление о предоставлении муниципальной услуги отправляется заявителем вместе 
с прикрепленными электронными образами документов, необходимыми для предоставления 
муниципальной 
услуги, в администрацию. При авторизации в ЕСИА заявление о предоставлении муниципальной 
услуги считается подписанным простой электронной подписью заявителя, представителя, 
уполномоченного на подписание заявления. 
Результаты предоставления муниципальной услуги, указанные в пункте 2.5 настоящего 
Административного регламента, направляются заявителю, представителю в личный кабинет на 
ЕПГУ в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной 
электронной подписью уполномоченного должностного лица администрации в случае 
направления заявления посредством ЕПГУ. 
В случае направления заявления посредством ЕПГУ результат предоставления муниципальной 
услуги также может быть выдан заявителю на бумажном носителе в многофункциональном 
центре в порядке, предусмотренном пунктом 6.7 настоящего Административного регламента. 
2.25. Электронные документы могут быть предоставлены в следующих форматах: xml, doc, docx, 
odt, xls, xlsx, ods, pdf, jpg, jpeg, zip, rar, sig, png, bmp, tiff. 
Допускается формирование электронного документа путем сканирования непосредственно с 
оригинала документа (использование копий не допускается), которое осуществляется с 
сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300 - 500 dpi (масштаб 1:1) с 
использованием следующих режимов: 
- «черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста); 
- «оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного 
графического изображения); 
- «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных графических 
изображений либо цветного текста); 
- сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а именно: 
графической подписи лица, печати, углового штампа бланка; 
- количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых 
содержит текстовую и (или) графическую информацию. 
Электронные документы должны обеспечивать: 
- возможность идентифицировать документ и количество листов в документе; 
- для документов, содержащих структурированные по частям, главам, разделам (подразделам) 
данные и закладки, обеспечивающие переходы по оглавлению и (или) к содержащимся в тексте 
рисункам и таблицам. 
Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, формируются в виде 
отдельного электронного документа. 
 

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур 
(действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения 

административных процедур в электронной форме 
 

Исчерпывающий перечень административных процедур 
 

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные 
процедуры: 
проверка документов и регистрация заявления; 
получение сведений посредством Федеральной государственной информационной системы 
«Единая система межведомственного электронного взаимодействия» (далее – СМЭВ); 
рассмотрение документов и сведений; 
принятие решения о предоставлении услуги; 
выдача результата на бумажном носителе (опционально) 
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Перечень административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной 
услуги услуг в электронной форме 

 
3.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю обеспечиваются: 
получение информации о порядке и сроках предоставления  муниципальной услуги; 
формирование заявления; 
прием и регистрация администрацией заявления и иных документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги; 
получение результата предоставления муниципальной услуги; 
получение сведений о ходе рассмотрения заявления; 
осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги; 
досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) администрации либо 
действия (бездействие) должностных лиц администрации, предоставляющего муниципальную 
услугу, либо муниципального служащего. 

 
Порядок осуществления административных процедур (действий)  

в электронной форме 
 
3.3. Формирование заявления. 
Формирование заявления осуществляется посредством заполнения электронной формы заявления 
на ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме. 
Форматно-логическая проверка сформированного заявления осуществляется после заполнения 
заявителем каждого из полей электронной формы заявления. При выявлении некорректно 
заполненного поля электронной формы заявления заявитель уведомляется о характере выявленной 
ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в 
электронной форме заявления. 
При формировании заявления заявителю обеспечивается: 
а) возможность копирования и сохранения заявления и иных документов, указанных в пунктах 2.8 
настоящего Административного регламента, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги; 
б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы заявления; 
в) сохранение ранее введенных в электронную форму заявления значений в любой момент по 
желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного 
ввода значений в электронную форму заявления; 
г) заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода сведений заявителем с 
использованием сведений, размещенных в ЕСИА, и сведений, опубликованных на ЕПГУ, в части, 
касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА; 
д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы заявления без 
потери ранее введенной информации; 
е) возможность доступа заявителя на ЕПГУ к ранее поданным им заявлениям в течение не менее 
одного года, а также частично сформированных заявлений – в течение не менее 3 месяцев. 
Сформированное и подписанное заявление и иные документы, необходимые для предоставления 
муниципальной услуги, направляются в администрацию посредством ЕПГУ. 
3.4. Администрация обеспечивает в срок не позднее 1 рабочего дня с момента подачи заявления на 
ЕПГУ, а в случае его поступления в нерабочий или праздничный день, – в следующий за ним 
первый рабочий день: 
а) прием документов, необходимых для предоставления  муниципальной услуги, и направление 
заявителю электронного сообщения о поступлении заявления; 
б) регистрацию заявления и направление заявителю уведомления о 
регистрации заявления либо об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги. 
3.5. Электронное заявление становится доступным для должностного лица администрации, 
ответственного за прием и регистрацию заявления (далее – ответственное должностное лицо), в 
государственной информационной системе, используемой администрацией для предоставления  
муниципальной услуги (далее – ГИС). 
Ответственное должностное лицо: 
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проверяет наличие электронных заявлений, поступивших с ЕПГУ, с периодом не реже 2 раз в 
день; 
рассматривает поступившие заявления и приложенные образы документов (документы); 
производит действия в соответствии с пунктом 3.4 настоящего Административного регламента. 
3.6. Заявителю в качестве результата предоставления  муниципальной услуги обеспечивается 
возможность получения документа: 
в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной 
подписью уполномоченного должностного лица администрации, направленного заявителю в 
личный кабинет на ЕПГУ; 
в виде бумажного документа, подтверждающего содержание электронного документа, который 
заявитель получает при личном обращении в многофункциональном центре. 
3.7. Получение информации о ходе рассмотрения заявления и о результате предоставления 
муниципальной услуги производится в личном 
кабинете на ЕПГУ, при условии авторизации. Заявитель имеет возможность просматривать статус 
электронного заявления, а также информацию о дальнейших действиях в личном кабинете по 
собственной инициативе, в любое время. 
При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю направляется: 
а) уведомление о приеме и регистрации заявления и иных документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о факте приема заявления и 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и начале процедуры 
предоставления муниципальной услуги, а также сведения о дате и времени окончания 
предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги; 
б) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, содержащее сведения о принятии положительного решения о 
предоставлении  муниципальной услуги и возможности получить результат предоставления 
муниципальной услуги либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги. 
3.8. Оценка качества предоставления муниципальной услуги. 
Оценка качества предоставления муниципальной услуги осуществляется в соответствии с 
Правилами оценки гражданами эффективности деятельности руководителей территориальных 
органов федеральных органов исполнительной власти (их структурных подразделений) с учетом 
качества предоставления ими государственных услуг, а также применения результатов указанной 
оценки как основания для принятия решений о досрочном прекращении исполнения 
соответствующими руководителями своих должностных обязанностей, утвержденными 
постановлением Правительства Российской Федерации  
от 12 декабря 2012 года № 1284 «Об оценке гражданами эффективности деятельности 
руководителей территориальных органов федеральных органов исполнительной власти (их 
структурных подразделений) и территориальных органов государственных внебюджетных фондов 
(их региональных отделений) с учетом качества предоставления государственных услуг, 
руководителей многофункциональных центров предоставления государственных и 
муниципальных услуг с учетом качества организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг, а также о применении результатов указанной оценки как основания для 
принятия решений о досрочном прекращении исполнения соответствующими руководителями 
своих должностных обязанностей». 
3.9. Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на решения, действия или 
бездействие администрации, должностного лица администрации либо муниципального служащего 
в соответствии со статьей 11.2 Федерального закона № 210-ФЗ и в порядке, установленном 
постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 года № 1198 «О 
федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного, 
(внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при 
предоставлении государственных и муниципальных услуг». В случае, если администрация 
подключена к указанной системе. 

 
Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 

предоставления муниципальной услуги документах 
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3.10. В случае выявления опечаток и ошибок заявитель вправе обратиться в администрацию. 
3.11. Для приема обращения Заявителю необходимо предоставить с Заявление с приложением 
документов, указанных в пункте 2.8. настоящего 
Административного регламента. 
3.12. Основания отказа в приеме заявления об исправлении опечаток и ошибок указаны в пункте 
2.12 настоящего Административного регламента. 
3.13. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления 
муниципальной услуги документах осуществляется в следующем порядке: 
3.13.1. Заявитель при обнаружении опечаток и ошибок в документах, 
выданных в результате предоставления муниципальной услуги, обращается лично в 
администрацию с заявлением о необходимости исправления опечаток и ошибок, в котором 
содержится указание на их описание. 
3.13.2. Администрация при получении заявления, указанного в подпункте 3.13.1 пункта 3.13 
настоящего подраздела, рассматривает необходимость внесения соответствующих изменений в 
документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги. 
3.13.3. Администрация обеспечивает устранение опечаток и ошибок в документах, являющихся 
результатом предоставления  муниципальной услуги. 
3.13.4. Срок устранения опечаток и ошибок не должен превышать 3 (трех) рабочих дней с даты 
регистрации заявления, указанного в подпункте 3.13.1 пункта 3.13 настоящего подраздела. 

 
IV. Формы контроля за исполнением административного регламента 

 
Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением 

и исполнением ответственными должностными лицами положений регламента и иных 
нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению  

муниципальной услуги, а также принятием ими решений 
 

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением настоящего 
Административного регламента, иных нормативных правовых актов, устанавливающих 
требования к предоставлению муниципальной услуги, 
осуществляется на постоянной основе должностными лицами администрации, уполномоченными 
на осуществление контроля за предоставлением муниципальной услуги. 
Для текущего контроля используются сведения служебной корреспонденции, устная и письменная 
информация специалистов и должностных лиц администрации. 
Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок: 
решений о предоставлении (об отказе в предоставлении)  муниципальной услуги; 
выявления и устранения нарушений прав граждан; 
рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения граждан, содержащие 
жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц. 
 

Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые 
(осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги 

 
4.2. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений положений настоящего 
Административного регламента, нормативных правовых актов органов местного самоуправления 
Шенкурского муниципального округа Архангельской области осуществляется привлечение 
виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.  
Персональная ответственность должностных лиц за правильность и 
своевременность принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 
муниципальной услуги закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с 
требованиями законодательства. 
 
Требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том 

числе со стороны граждан, 
их объединений и организаций 
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4.3. Граждане, их объединения и организации имеют право осуществлять контроль за 
предоставлением муниципальной услуги путем 
получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе о сроках 
завершения административных процедур (действий). 
Граждане, их объединения и организации также имеют право: 
направлять замечания и предложения по улучшению доступности и качества предоставления 
муниципальной услуги; 
вносить предложения о мерах по устранению нарушений настоящего Административного 
регламента. 
4.4. Должностные лица администрации принимают меры к прекращению допущенных нарушений, 
устраняют причины и условия, способствующие совершению нарушений.  
Информация о результатах рассмотрения замечаний и предложений граждан, их объединений и 
организаций доводится до сведения лиц, направивших эти замечания и предложения. 
 

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) 
органа, предоставляющего муниципальную 

услугу, а также их должностных лиц, муниципальных 
служащих 

 
5.1. Заявитель имеет право на обжалование решения и (или) действий 
(бездействия) администрации, должностных лиц администрации, муниципальных служащих, 
многофункционального центра, а также работника многофункционального центра при 
предоставлении муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке (далее – жалоба). 
 

Органы местного самоуправления, организации и уполномоченные на 
рассмотрение жалобы лица, которым может быть направлена жалоба 

заявителя в досудебном (внесудебном) порядке 
 

5.2. В досудебном (внесудебном) порядке заявитель (представитель) вправе обратиться с жалобой 
в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме: 
в администрацию – на решение и (или) действия (бездействие) должностного лица, 
самостоятельного отраслевого (функционального) органа, на решение и действия (бездействие) 
администрации, руководителя самостоятельного отраслевого (функционального) органа; 
в вышестоящий орган на решение и (или) действия (бездействие) должностного лица, 
руководителя самостоятельного отраслевого (функционального) органа; 
к руководителю многофункционального центра – на решения и действия (бездействие) работника 
многофункционального центра; 
к учредителю многофункционального центра – на решение и действия (бездействие) 
многофункционального центра. 
В администрации, многофункциональном центре, у учредителя многофункционального центра 
определяются уполномоченные на рассмотрение жалоб должностные лица. 
 

Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы, в том 
числе с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг 

(функций) 
 

5.3. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается на информационных 
стендах в местах предоставления  муниципальной услуги, на сайте администрации, ЕПГУ, а также 
предоставляется в устной форме по телефону и (или) на личном приеме либо в письменной форме 
почтовым отправлением по адресу, указанному заявителем (представителем). 
 

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок 
досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) и (или) решений, принятых 

(осуществленных) в ходе предоставления 
муниципальной услуги 
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5.4. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) 
администрации, предоставляющую  муниципальную услугу, а также его должностных лиц 
регулируется: 
Федеральным законом «Об организации предоставления государственных и муниципальных 
услуг»; 
Постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 года № 1198 «О 
федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного 
(внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при 
предоставлении государственных и муниципальных услуг»; 
Постановлением администрации Шенкурского муниципального округа Архангельской области от 
11.01.2023 г. № 15-па «Об утверждении Положения об особенностях подачи и рассмотрения 
жалоб на решения и действия (бездействие) администрации Шенкурского муниципального округа 
Архангельской области, должностных лиц администрации при оказании ими муниципальных 
услуг». 
 

VI. Особенности выполнения административных процедур (действий) в 
многофункциональных центрах предоставления государственных и 

муниципальных услуг 
 

Исчерпывающий перечень административных процедур (действий) при предоставлении 
муниципальной услуги, выполняемых многофункциональными центрами 

 
6.1. Многофункциональный центр осуществляет: 
информирование заявителей о порядке предоставления  муниципальной услуги в 
многофункциональном центре, по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной 
услуги, а также консультирование заявителей о порядке предоставления  муниципальной услуги в 
многофункциональном центре; 
выдачу заявителю результата предоставления муниципальной услуги, на бумажном носителе, 
подтверждающих содержание электронных документов, направленных в многофункциональный 
центр по результатам предоставления муниципальной услуги, а также выдача документов, 
включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем 
органов, предоставляющих  муниципальных услуг; 
иные процедуры и действия, предусмотренные Федеральным законом № 210-ФЗ. 
В соответствии с частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ для реализации своих 
функций многофункциональные центры вправе привлекать иные организации. 
 

Информирование заявителей 
 

6.2. Информирование заявителя многофункциональными центрами 
осуществляется следующими способами: 
а) посредством привлечения средств массовой информации, а также путем размещения 
информации на официальных сайтах и информационных стендах многофункциональных центров; 
б) при обращении заявителя в многофункциональный центр лично, по телефону, посредством 
почтовых отправлений, либо по электронной почте. 
При личном обращении работник многофункционального центра подробно информирует 
заявителей по интересующим их вопросам в вежливой корректной форме с использованием 
официально-делового стиля речи. Рекомендуемое время предоставления консультации – не  
более 15 минут, время ожидания в очереди в секторе информирования для получения информации 
о муниципальных услугах не может превышать 15 минут. 
Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании организации, 
фамилии, имени, отчестве и должности работника многофункционального центра, принявшего 
телефонный звонок. Индивидуальное устное консультирование при обращении заявителя по 
телефону работник многофункционального центра осуществляет не более 10 минут; 
В случае если для подготовки ответа требуется более продолжительное время, работник 
многофункционального центра, осуществляющий индивидуальное устное консультирование по 
телефону, может предложить заявителю: 
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изложить обращение в письменной форме (ответ направляется Заявителю в соответствии со 
способом, указанным в обращении); 
назначить другое время для консультаций. 
При консультировании по письменным обращениям заявителей ответ направляется в письменном 
виде в срок не позднее 30 календарных дней с момента регистрации обращения в форме 
электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, поступившем в 
многофункциональный центр в форме электронного документа, и в письменной форме по 
почтовому адресу, указанному в обращении, поступившем в многофункциональный центр в 
письменной форме. 

 
Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги 

 
6.3. При наличии в заявлении о предоставлении  муниципальной услуги указания о выдаче 
результатов оказания услуги через многофункциональный центр, администрация передает 
документы в многофункциональный центр для последующей выдачи заявителю (представителю) 
способом, согласно заключенным соглашениям о взаимодействии заключенным между 
администрацией и многофункциональным центром в порядке, утвержденном постановлением 
Правительства Российской Федерации от 27.09.2011  
№ 797 «О взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления 
государственных и муниципальных услуг и федеральными 
органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами 
государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления» 
(далее – Постановление № 797).  
Порядок и сроки передачи администрацией таких документов в многофункциональный центр 
определяются соглашением о взаимодействии, заключенным ими в порядке, установленном 
Постановлением № 797. 
6.4. Прием заявителей для выдачи документов, являющихся результатом муниципальной услуги, в 
порядке очередности при получении 
номерного талона из терминала электронной очереди, соответствующего цели обращения, либо по 
предварительной записи. 
Работник многофункционального центра осуществляет следующие действия: 
устанавливает личность заявителя на основании документа, удостоверяющего личность в 
соответствии с законодательством Российской Федерации; 
проверяет полномочия представителя заявителя (в случае обращения 
представителя заявителя); 
определяет статус исполнения заявления заявителя в ГИС; 
распечатывает результат предоставления  муниципальной услуги в виде экземпляра электронного 
документа на бумажном носителе и заверяет его с использованием печати многофункционального 
центра (в предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации случаях – 
печати с изображением Государственного герба Российской Федерации); 
заверяет экземпляр электронного документа на бумажном носителе с 
использованием печати многофункционального центра (в предусмотренных нормативными 
правовыми актами Российской Федерации случаях – печати с изображением Государственного 
герба Российской Федерации); 
выдает документы заявителю, при необходимости запрашивает у заявителя подписи за каждый 
выданный документ; 
запрашивает согласие заявителя на участие в смс-опросе для оценки качества предоставленных 
услуг многофункциональным центром. 
6.5. При наличии в заявлении о предоставлении муниципальной услуги указания о выдаче 
результатов оказания услуги через администрацию, выдача осуществляется лично, почтовым 
отправлением или курьером, если заявитель проживает в черте города. 
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Приложение № 1 

К Административному регламенту 
по предоставлению муниципальной услуги 

 
АДМИНИСТРАЦИЯ   

ШЕНКУРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА 
АРХАНГЕЛЬСКОЙ ОБЛАСТИ 

 
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е  

 
 

от «    » ________ 20__ г.   № ____-па 
 
  

г. Шенкурск 
 

 
Об отнесении земельного участка к определенной категории земель 

__________________ 
     (Заявитель) 

 
 

В соответствии _____________________________________________, администрация 
Шенкурского муниципального округа Архангельской области п о с т а н о в л я е т: 
1. Отнести земельный участок с кадастровым номером _________________, 
территориальная зона: _____________________________, площадью ________ кв.м., 
расположенный по адресу: ______________________________, вид разрешенного 
использования: _______________________________, к категории земель 
_____________________. 
2. Отделу ________________________________ администрации Шенкурского 
муниципального округа Архангельской области внести изменения в земельную 
документацию и направить настоящее постановление в Управление Федеральной 
службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Архангельской 
области и Ненецкому автономному округу.  
 
 
Должность уполномоченного лица                 Ф.И.О. уполномоченного лица 
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Приложение № 2 

К Административному регламенту 
по предоставлению муниципальной услуги 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

Уведомление об отказе в предоставлении услуги 
 
По результатам рассмотрения заявления о предоставлении услуги «Отнесение 
земель или земельных участков в составе таких земель к определенной категории 
земель или перевод земель или земельных участков в составе таких земель из одной 
категории в другую» от ___________№ ____________ и приложенных к нему 
документов, на основании ________________________ администрацией 
Шенкурского муниципального округа, принято решение об отказе в предоставлении 
услуги, по основаниям:__________________________________ 
_____________________________________________. 
Дополнительно информируем: ______________________________________. 
Вы вправе повторно обратиться с заявлением о предоставлении услуги после 
устранения указанных нарушений. 
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления 
жалобы в администрацию Шенкурского муниципального округа, а также в судебном 
порядке. 
 
 
____________________                                           ______________________   
 
 

Администрация 
Шенкурского муниципального округа 

Архангельской области 
 

Кудрявцева ул., д. 26,  г. Шенкурск 
Архангельской обл., 165160 

Тел./факс (818 51) 4-11-57, (818 51) 4-14-15 
e-mail: adm@shenradm.ru; 

http://www.shenradm.ru 
 

_____________№____________ 
 

Кому:_______________________ 
____________________________ 

Контактные данные_______________ 
_______________________________ 
_______________________________ 
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Приложение № 3 

К Административному регламенту 
по предоставлению муниципальной услуги 

 
АДМИНИСТРАЦИЯ   

ШЕНКУРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА 
АРХАНГЕЛЬСКОЙ ОБЛАСТИ 

 
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е  

 
 

от «    » ________ 20__ г.   № ____-па 
 
  

г. Шенкурск 
 

 
О переводе земельного участка из одной категории земель в другую категорию 

__________________ 
                            (Заявитель) 

 
 

В соответствии ______________________________________________, 
администрация Шенкурского муниципального округа Архангельской области  
п о с т а н о в л я е т: 
1. Перевести земельный участок с кадастровым номером _________________, 
территориальная зона ____________________________, площадью ________ кв.м., 
расположенный по адресу: ______________________________, вид разрешенного 
использования: _______________________________, из категории земель 
_____________________, к категории земель ____________________________. 
2. Отделу _____________________________ администрации Шенкурского 
муниципального округа Архангельской области внести изменения в земельную 
документацию и направить настоящее постановление в Управление Федеральной 
службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Архангельской 
области и Ненецкому автономному округу.  
 
 
Должность уполномоченного лица                 Ф.И.О. уполномоченного лица 
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Приложение № 4 

К Административному регламенту 
по предоставлению муниципальной услуги 

 
Главе  Шенкурского муниципального округа 

 
от_______________________________________________________________________
________________________________________________________________________
________________________________________________________________________
________________________________________________________________________
_________________________________________ 
(для физических лиц: фамилия, имя, отчество, место жительства заявителя и реквизиты документа, удостоверяющего личность 
заявителя, СНИЛС, ИНН; для юридического лица: наименование и место нахождения заявителя, а также ОГРН о государственной 
регистрации юридического лица в ЕГРЮЛ, ИНН, за исключением случаев, если заявителем является иностранное юридическое 
лицо) 

адрес для отправки корреспонденции (почтовый адрес):  
 

адрес электронной почты: 

номер телефона: 
 

 
З А Я В Л Е Н И Е 

об отнесении земельного участка к определенной категории земель 
 
Прошу отнести земельный участок, расположенный по адресу: Российская 
Федерация, Архангельская область, Шенкурский муниципальный 
округ_____________________________________________________________,площад
ью _________кв.м., с кадастровым номером: _____________________,  
к категории земель ___________________________________. 
(указывается категория земель, к которой предполагается отнести земельный участок) 

Земельный участок принадлежит ___________________________________, 
                                                                   (указывается правообладатель земли) 

на праве _____________________________, 
                                  (указывается право на землю) 
цель использования: ________________________________________________,  
на земельном участке расположено: ________________________________, 
с кадастровым номером: _______________________. 
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Результат предоставления услуги прошу:  
 
Выдать на бумажном носителе при личном обращении в 
администрацию Шенкурского муниципального округа, расположенную 
по адресу: г. Шенкурск, ул. Кудрявцева, д. 26 

 

Направить на бумажном носителе на почтовый адрес: 
_______________________________________________________ 

 

  
 
 
 

№ 
п/п 

Наименование представленных документов Подлинник 
(количество 

экземпляров) 

Копия 
(количество 

экземпляров) 
1   1 
2   1 
3    
4    
5    
6    

    
    
    

 
 

__________                                 ______________________________________           
(подпись)                                                                                                                       (Ф.И.О. руководителя, гражданина) 

                                 М.П.       
  «___» ______________ 20____ г.  
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Приложение № 5 

К Административному регламенту 
по предоставлению муниципальной услуги 

 
Главе  Шенкурского муниципального округа 

 
от_______________________________________________________________________
________________________________________________________________________
________________________________________________________________________
________________________________________________________________________
_________________________________________ 
(для физических лиц: фамилия, имя, отчество, место жительства заявителя и реквизиты документа, удостоверяющего личность 
заявителя, СНИЛС, ИНН; для юридического лица: наименование и место нахождения заявителя, а также ОГРН о государственной 
регистрации юридического лица в ЕГРЮЛ, ИНН, за исключением случаев, если заявителем является иностранное юридическое 
лицо) 

адрес для отправки корреспонденции (почтовый адрес):  
 

адрес электронной почты: 

номер телефона: 
 

 
З А Я В Л Е Н И Е 

о переводе земельного участка из одной категории в другую категорию 
 
Прошу перевести земельный участок, расположенный по адресу: Российская 
Федерация, Архангельская область, Шенкурский муниципальный 
округ_____________________________________________________________,площад
ью _________кв.м., с кадастровым номером: _____________________,  
из категории земель ___________________________________, 
(указывается категория земель, к которой принадлежит земельный участок) 

в категорию земель _______________________________________, 
(указывается категория земель, в которую планируется осуществить перевод земельный участок) 

в связи _________________________________________________________. 
Земельный участок принадлежит ___________________________________, 

                                                                   (указывается правообладатель земли) 

на праве _____________________________, 
                                  (указывается право на землю) 
цель использования: ________________________________________________,  
на земельном участке расположено: ________________________________, 
с кадастровым номером:_______________________. 
 
Результат предоставления услуги прошу:  
 
Выдать на бумажном носителе при личном обращении в 
администрацию Шенкурского муниципального округа, расположенную 
по адресу: г. Шенкурск, ул. Кудрявцева, д. 26 

 

Направить на бумажном носителе на почтовый адрес: 
_______________________________________________________ 

 

Приложение 
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№ 
п/п 

Наименование представленных документов Подлинник 
(количество 

экземпляров) 

Копия 
(количество 

экземпляров) 
1   1 
2   1 
3    
4    
5    
6    

    
    
    

 
 

__________                                 ______________________________________           
(подпись)                                                                                                                       (Ф.И.О. руководителя, гражданина) 

                                 М.П.       
  «___» ______________ 20____ г.  
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Приложение № 6 

К Административному регламенту 
по предоставлению муниципальной услуги 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

Уведомление об отказе в приёме документов 
 
По результатам рассмотрения заявления о предоставлении услуги «Отнесение 
земель или земельных участков в составе таких земель к определенной категории 
земель или перевод земель или земельных участков в составе таких земель из одной 
категории в другую» от ___________№ ____________ и приложенных к нему 
документов, принято решение об отказе в приёме документов, необходимых для 
предоставления услуги  по основаниям: 
_____________________________________________. 
Дополнительно информируем: ______________________________________. 
Вы вправе повторно обратиться с заявлением о предоставлении услуги после 
устранения указанных нарушений. 
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления 
жалобы в администрацию Шенкурского муниципального округа, а также в судебном 
порядке. 
 
 
____________________                                           ______________________   
(должность)                                                                                                                           (ФИО руководителя) 

 
Дата 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Администрация 
Шенкурского муниципального округа 

Архангельской области 
 

Кудрявцева ул., д. 26,  г. Шенкурск 
Архангельской обл., 165160 

Тел./факс (818 51) 4-11-57, (818 51) 4-14-15 
e-mail: adm@shenradm.ru; 

http://www.shenradm.ru 
 

_____________№____________ 
 

Кому:_______________________ 
____________________________ 

Контактные данные_______________ 
_______________________________ 
_______________________________ 
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АДМИНИСТРАЦИЯ   
ШЕНКУРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА 

АРХАНГЕЛЬСКОЙ ОБЛАСТИ 

 
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е  

 
 

от «19» июня 2023 г.   № 414-па 
 
  

г. Шенкурск 

  
 
Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной 
услуги «Установление сервитута в отношении земельного участка, находящегося 

в государственной или муниципальной собственности на территории 
Шенкурского муниципального округа Архангельской области» 

 
В соответствии со ст.13 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ 

«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», п. 4 ч. 2 
ст.7 областного закона от 2 июля 2012 года № 508-32-ОЗ «О государственных и 
муниципальных услугах в Архангельской области и дополнительных мерах по защите 
прав человека и гражданина при их предоставлении» администрация Шенкурского 
муниципального округа Архангельской области п о с т а н о в л я е т :  

1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления 
муниципальной услуги «Установление сервитута в отношении земельного участка, 
находящегося в государственной или муниципальной собственности на территории 
Шенкурского муниципального округа Архангельской области» (далее - 
административный регламент). 

2. Установить, что положения административного регламента в части, 
касающейся предоставления муниципальной услуги через Архангельский 
региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций) и Единый 
портал государственных и муниципальных услуг (функций), применяются со дня 
вступления в силу соглашения об информационном взаимодействии между 
администрацией Шенкурского муниципального округа Архангельской области и 
министерством связи и информационных технологий Архангельской области и в 
течение срока действия такого соглашения. 

3. Настоящее постановление вступает в силу через десять дней со дня его 
официального опубликования. 

 
 

Глава Шенкурского муниципального округа                О.И. Красникова 
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УТВЕРЖДЕН 
постановлением администрации  

Шенкурского муниципального округа 
Архангельской области 

от «19» июня 2023 г. № 414-па 
 

Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Установление 
сервитута в отношении земельного участка, находящегося в государственной или 

муниципальной собственности  
на территории Шенкурского муниципального округа  

Архангельской области 
 

I. Общие положения 
 

Предмет регулирования Административного регламента 
 
1.1 Административный регламент предоставления  муниципальной услуги «Установление 
сервитута в отношении земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной 
собственности» разработан в целях повышения качества и доступности предоставления  
муниципальной услуги, определяет стандарт, сроки и последовательность действий 
(административных процедур) при осуществлении полномочий при осуществлении полномочий 
Шенкурского муниципального округа Архангельской области. 
 

Круг Заявителей 
 

1.2. Заявителями на получение муниципальной услуги являются физические лица, юридические 
лица и индивидуальные предприниматели. 

 

Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги 
 

1.3. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется: 
1) непосредственно при личном приеме заявителя в администрации Шенкурского муниципального 
округа Архангельской области (далее - администрация) или многофункциональном центре 
предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – многофункциональный центр); 
2) по телефону в администрации или многофункциональном центре; 
3) письменно, в том числе посредством электронной почты, факсимильной связи; 
4) посредством размещения в открытой и доступной форме информации: 
в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и 
муниципальных услуг (функций)» (https://www.gosuslugi.ru/) (далее – ЕПГУ); 
на официальном сайте администрации (http://shenradm.ru/); 
5) посредством размещения информации на информационных стендах администрации или 
многофункционального центра. 
1.4. Информирование осуществляется по вопросам, касающимся: 
способов подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги; 
адресов администрации и многофункциональных центров, обращение в которые необходимо для 
предоставления муниципальной услуги; 
справочной информации о работе администрации (структурных подразделений администрации); 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются 
необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги; 
порядка и сроков предоставления муниципальной услуги; 
порядка получения сведений о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной 
услуги и о результатах предоставления 
муниципальной услуги; 
по вопросам предоставления услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 
предоставления муниципальной услуги; 
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порядка досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) должностных лиц, и 
принимаемых ими решений при предоставлении муниципальной услуги. 
Получение информации по вопросам предоставления  муниципальной услуги и услуг, которые 
являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги 
осуществляется бесплатно. 
1.5. При устном обращении Заявителя (лично или по телефону) должностное лицо администрации, 
работник многофункционального центра, осуществляющий консультирование, подробно и в 
вежливой (корректной) форме информирует обратившихся по интересующим вопросам. 
Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который 
позвонил Заявитель, фамилии, имени, отчества (последнее – при наличии) и должности 
специалиста, принявшего телефонный звонок. 
Если должностное лицо администрации не может самостоятельно дать ответ, телефонный звонок 
должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся лицу 
должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно будет получить необходимую 
информацию. 
Если подготовка ответа требует продолжительного времени, он предлагает Заявителю один из 
следующих вариантов дальнейших действий: 
изложить обращение в письменной форме; 
назначить другое время для консультаций. 
Должностное лицо администрации не вправе осуществлять информирование, выходящее за рамки 
стандартных процедур и условий 
предоставления муниципальной услуги, и влияющее прямо или косвенно на принимаемое 
решение. 
Продолжительность информирования по телефону не должна превышать 10 минут. 
Информирование осуществляется в соответствии с графиком приема граждан. 
1.6. По письменному обращению должностное лицо администрации, ответственный за 
предоставление муниципальной услуги, подробно в письменной форме разъясняет заявителю 
сведения по вопросам, указанным в пункте 1.5 настоящего Административного регламента в 
порядке, установленном Федеральным законом от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке 
рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (далее – Федеральный закон № 59-ФЗ). 
1.7. На ЕПГУ размещаются сведения, предусмотренные Положением о федеральной 
государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и 
муниципальных услуг (функций)», утвержденным постановлением Правительства Российской 
Федерации от 24 октября 2011 года № 861. 
Доступ к информации о сроках и порядке предоставления  муниципальной услуги осуществляется 
без выполнения заявителем каких-либо требований, в том числе без использования программного 
обеспечения, установка которого на технические средства заявителя требует заключения 
лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, 
предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя, или 
предоставление им персональных данных. 
1.8. На официальном сайте администрации, на стендах в местах предоставления муниципальной 
услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 
муниципальной услуги, и в многофункциональном центре размещается следующая справочная 
информация: 
о месте нахождения и графике работы администрации и их структурных подразделений, 
ответственных за предоставление муниципальной услуги, а также многофункциональных центров; 
справочные телефоны структурных подразделений администрации, ответственных за 
предоставление муниципальной услуги, в том числе номер телефона - автоинформатора (при 
наличии); 
адрес официального сайта, а также электронной почты и (или) формы обратной связи 
администрации в сети «Интернет». 
1.9. В залах ожидания администрации размещаются нормативные правовые акты, регулирующие 
порядок предоставления муниципальной услуги, в том числе Административный регламент, 
которые по требованию заявителя предоставляются ему для ознакомления. 
1.10. Размещение информации о порядке предоставления  муниципальной услуги на 
информационных стендах в помещении многофункционального центра осуществляется в 
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соответствии с соглашением, заключенным между многофункциональным центром и 
Уполномоченным органом с учетом требований к информированию, установленных 
Административным регламентом. 
1.11. Информация о ходе рассмотрения заявления о предоставлении 
муниципальной услуги и о результатах предоставления муниципальной услуги может быть 
получена заявителем (его представителем) в личном кабинете на ЕПГУ, а также в 
соответствующем структурном подразделении Уполномоченного органа при обращении заявителя 
лично, по телефону посредством электронной почты. 
 

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги 
 

Наименование муниципальной услуги 
 
2.1. Муниципальная услуга «Установление сервитута в отношении земельного участка, 
находящегося в государственной или муниципальной собственности на территории Шенкурского 
муниципального округа Архангельской области». 

 
Наименование органа местного 

самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу 
 

2.2. Муниципальная услуга предоставляется Уполномоченным органом – администрацией 
Шенкурского муниципального округа Архангельской области, в лице самостоятельного 
отраслевого (функционального) органа Отдела имущественных и земельных отношений. 
2.3. При предоставлении муниципальной услуги администрация взаимодействует с: 
1) Федеральной налоговой службой России для подтверждения принадлежности Заявителя к 
категории юридических лиц или индивидуальных предпринимателей. 
2.4. При предоставлении муниципальной услуги администрации запрещается требовать от 
заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения  
муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы и организации, 
за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются 
необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги. 
   

Описание результата предоставления муниципальной услуги 
 
2.5. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 
1) уведомление о возможности заключения соглашения об установлении сервитута в 
предложенных заявителем границах (форма приведена в Приложении № 1 к настоящему 
Административному регламенту); 
2) предложение о заключении соглашения об установлении сервитута в иных границах с 
приложением схемы границ сервитута на кадастровом плане территории (форма приведена в 
Приложении № 2 к настоящему Административному регламенту); 
3) проект соглашения об установлении сервитута (форма приведена в Приложении № 3 к 
настоящему Административному регламенту); 
4) уведомление об отказе в предоставлении услуги (форма приведена в Приложении № 4 к 
настоящему Административному регламенту). 
 

Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом необходимости 
обращения в организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, срок 
приостановления предоставления муниципальной услуги, срок выдачи (направления) 

документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги 
 

2.6. Срок предоставления муниципальной услуги определяется в соответствии с Земельным 
кодексом Российской Федерации, и составляет не более 30 дней со дня регистрации документа. 

 
Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги 
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2.7. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной 
услуги: 
1) Земельный кодекс Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ; 
2) Федеральный закон от 25.10.2001. № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса 
Российской Федерации»; 
3) Гражданский кодекс Российской Федерации (часть первая) от 30.11.1994 № 51-ФЗ; 
4) Федеральный закон от 13.07.2015 № 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости»; 
Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги, 
размещен в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр 
государственных и муниципальных услуг (функций)», на ЕПГУ. 
Администрация обеспечивает размещение и актуализацию перечня нормативных правовых актов, 
регулирующих предоставление  муниципальной услуги, на официальном сайте администрации в 
сети Интернет, а также в соответствующем разделе федерального реестра. 
 

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными 
правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются 
необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих 
представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной 

форме, порядок их представления 
 

2.8. Для получения муниципальной услуги заявитель представляет: 
1) Заявление о предоставлении муниципальной услуги по форме, согласно приложению № 5 к 
настоящему Административному регламенту. 
В случае направления заявления посредством ЕПГУ формирование заявления осуществляется 
посредством заполнения интерактивной формы на ЕПГУ без необходимости дополнительной 
подачи заявления в какой-либо иной форме. 
В заявлении также указывается один из следующих способов направления результата 
предоставления муниципальной услуги: 
в форме электронного документа в личном кабинете на ЕПГУ; 
на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра электронного документа в 
администрации, многофункциональном центре; 
на бумажном носителе в администрации, многофункциональном центре; 
2) Документ, удостоверяющего личность Заявителя или представителя Заявителя (предоставляется 
в случае личного обращения в администрацию). В случае направления заявления посредством 
ЕПГУ сведения из документа, удостоверяющего личность заявителя, представителя формируются 
при подтверждении учетной записи в Единой системе идентификации и аутентификации (далее – 
ЕСИА) из состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены 
путем направления запроса с использованием системы межведомственного электронного 
взаимодействия; 
3) Документ, подтверждающий полномочия представителя Заявителя действовать от имени 
Заявителя (в случае обращения за предоставлением услуги представителя Заявителя). При 
обращении посредством ЕПГУ указанный документ, выданный организацией, удостоверяется 
усиленной квалифицированной электронной подписью правомочного должностного лица 
организации, а документ, выданный физическим лицом, - усиленной квалифицированной 
электронной подписью нотариуса с приложением файла открепленной усиленной 
квалифицированной электронной подписи в формате sig3; 
4) Схема границ сервитута на кадастровом плане территории. 
2.9. Заявления и прилагаемые документы, указанные в пункте 2.8. Административного регламента, 
направляются (подаются) в администрацию в электронной форме путем заполнения формы 
запроса через личный кабинет на ЕПГУ. 
 

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными 
правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в 

распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, 
участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг 
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2.10. Перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для 
предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных 
органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении 
государственных или муниципальных услуг: 
1) Сведения из Единого государственного реестра юридических лиц 
2) Сведения из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей, в случае 
подачи заявления индивидуальным предпринимателем. 
2.11. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя: 
1. Представления документов и информации или осуществления действий, представление или 
осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими 
отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги. 
2. Представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми 
актами Российской Федерации и Архангельской области, муниципальными правовыми актами 
Шенкурского муниципального округа Архангельской области находятся в распоряжении органов, 
предоставляющих муниципальную услугу, государственных органов, органов местного 
самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного 
самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, за 
исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 
года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» 
(далее – Федеральный закон № 210-ФЗ). 
3. Представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не 
указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением 
следующих случаев: 
 изменение требований нормативных правовых актов, касающихся 
предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о 
предоставлении муниципальной услуги; 
наличие ошибок в заявлении о предоставлении  муниципальной услуги и документах, поданных 
заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в 
представленный ранее комплект документов; 
истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в 
приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 
предоставлении  муниципальной услуги; 
выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного 
действия (бездействия) должностного лица администрации, служащего, работника 
многофункционального центра, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 
Федерального закона № 210-ФЗ, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем 
в письменном виде за подписью руководителя администрации, руководителя 
многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, либо руководителя организации, предусмотренной 
частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, уведомляется заявитель, а также приносятся 
извинения за доставленные неудобства. 

 
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги 
 
2.12. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, отсутствуют. 
 

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении 
муниципальной услуги 

 
2.13. Оснований для приостановления предоставления  муниципальной услуги законодательством 
Российской Федерации не предусмотрено. 
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2.13.1 Заявление об установлении сервитута направлено в орган исполнительной власти или орган 
местного самоуправления, которые не вправе заключать соглашение об установлении сервитута. 
2.13.2 Установлено, что планируемое на условиях сервитута использование земельного участка не 
допускается в соответствии с федеральными законами. 
2.13.3 Установлено, что установление сервитута приведет к невозможности использовать 
земельный участок в соответствии с его разрешенным использованием или к существенным 
затруднениям в использовании земельного участка. 
2.13.4 Документы (сведения), представленные заявителем, противоречат документам (сведениям), 
полученным в рамках межведомственного взаимодействия. 
 

Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 
муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом 

(выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении  муниципальной услуги 
 
2.14. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги, 
отсутствуют. 
 

Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной оплаты, 
взимаемой за предоставление муниципальной услуги 

 
2.15. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно. 
 

Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются 
необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, включая 

информацию  
о методике расчета размера такой платы 

 
2.16. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления 
муниципальной услуги, отсутствуют. 
 

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении 
муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги 

 
2.17. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о 
предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления 
муниципальной услуги в администрации или многофункциональном центре составляет не более 
15 минут. 

Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении 
муниципальной услуги, в том числе в электронной форме 

 
2.18. Срок регистрации заявления о предоставлении  муниципальной услуги подлежат 
регистрации в администрации в течение 1 рабочего дня со дня получения заявления и документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги. 
 

Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга 
 

2.19. Местоположение административных зданий, в которых осуществляется прием заявлений и 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также выдача 
результатов предоставления муниципальной услуги, должно обеспечивать удобство для граждан с 
точки зрения пешеходной доступности от остановок общественного транспорта. 
В случае, если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле здания (строения), в 
котором размещено помещение приема и выдачи документов, организовывается стоянка 
(парковка) для личного автомобильного транспорта заявителей. За пользование стоянкой 
(парковкой) с заявителей плата не взимается. 
Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на стоянке (парковке) 
выделяется не менее 10% мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки транспортных 
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средств, управляемых инвалидами I, II групп, а также инвалидами III группы в порядке, 
установленном Правительством Российской Федерации, и транспортных средств, перевозящих 
таких инвалидов и (или) детей-инвалидов. 
В целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в том числе передвигающихся на 
инвалидных колясках, вход в здание и помещения, в которых предоставляется муниципальная 
услуга, оборудуются пандусами, поручнями, тактильными (контрастными) предупреждающими 
элементами, иными специальными приспособлениями, позволяющими обеспечить 
беспрепятственный доступ и передвижение инвалидов, в соответствии с законодательством 
Российской Федерации о социальной защите инвалидов. 
Центральный вход в здание администрации должен быть оборудован информационной табличкой 
(вывеской), содержащей информацию: 
наименование; 
местонахождение и юридический адрес; 
режим работы; 
график приема; 
номера телефонов для справок. 
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать 
санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам. 
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оснащаются: 
противопожарной системой и средствами пожаротушения; 
системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации; 
средствами оказания первой медицинской помощи; 
туалетными комнатами для посетителей. 
Зал ожидания Заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество которых определяется 
исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в помещении, а также 
информационными стендами. 
Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печатаются удобным для чтения 
шрифтом, без исправлений, с выделением наиболее важных мест полужирным шрифтом. 
Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами (стойками), бланками заявлений, 
письменными принадлежностями. 
Места приема Заявителей оборудуются информационными табличками (вывесками) с указанием: 
номера кабинета и наименования отдела; 
фамилии, имени и отчества (последнее – при наличии), должности ответственного лица за прием 
документов; 
графика приема Заявителей. 
Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов, должно быть оборудовано 
персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам 
данных, печатающим устройством (принтером) и копирующим устройством. 
Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную табличку с указанием 
фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) и должности. 
При предоставлении муниципальной услуги инвалидам обеспечиваются: 
возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором 
предоставляется  муниципальная услуга; 
возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены здания и 
помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, а также входа в такие объекты и 
выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использование 
кресла - коляски; 
сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного 
передвижения; 
надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения 
беспрепятственного доступа инвалидов зданиям и помещениям, в которых предоставляется 
муниципальная услуга, 
и к муниципальной услуге с учетом ограничений их жизнедеятельности; 
дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной 
информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, 
выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля; 
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допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; 
допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, 
на объекты (здания, помещения), в которых предоставляются муниципальные услуги; 
оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальных 
услуг наравне с другими лицами. 
 

Показатели доступности и качества муниципальной услуги 
 
2.20. Основными показателями доступности предоставления  
муниципальной услуги являются: 
2.21. Наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе предоставления 
муниципальной в информационно - телекоммуникационных сетях общего пользования (в том 
числе в сети «Интернет»),средствах массовой информации. 
2.22. Возможность получения заявителем уведомлений о предоставлении муниципальной услуги с 
помощью ЕПГУ. 
2.23. Возможность получения информации о ходе предоставления 
муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных 
технологий. 
2.24. Основными показателями качества предоставления  муниципальной услуги являются: 
2.25. Своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии со стандартом ее 
предоставления, установленным настоящим Административным регламентом. 
2.26. Минимально возможное количество взаимодействий гражданина с должностными лицами, 
участвующими в предоставлении муниципальной услуги. 
2.27. Отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников и их некорректное 
(невнимательное) отношение к заявителям. 
2.28. Отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предоставления муниципальной 
услуги. 
2.29. Отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия) администрации, его 
должностных лиц, принимаемых (совершенных) при предоставлении муниципальной услуги, по 
итогам рассмотрения которых вынесены решения об удовлетворении (частичном удовлетворении) 
требований заявителей. 

 
Иные требования, в том числе учитывающие особенности 

предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах, особенности 
предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному принципу и особенности 

предоставления муниципальной услуги в электронной форме 
 

2.30. Предоставление муниципальной услуги по экстерриториальному принципу осуществляется в 
части обеспечения возможности подачи заявлений посредством ЕПГУ и получения результата  
муниципальной услуги в многофункциональном центре. 
2.31. Заявителям обеспечивается возможность представления заявления и прилагаемых 
документов в форме электронных документов посредством ЕПГУ. 
В этом случае заявитель или его представитель авторизуется на ЕПГУ посредством 
подтвержденной учетной записи в ЕСИА, заполняет заявление о предоставлении муниципальной 
услуги с использованием интерактивной формы в электронном виде. 
Заполненное заявление о предоставлении муниципальной услуги отправляется заявителем вместе 
с прикрепленными электронными образами документов, необходимыми для предоставления 
муниципальной 
услуги, в администрацию. При авторизации в ЕСИА заявление о предоставлении муниципальной 
услуги считается подписанным простой электронной подписью заявителя, представителя, 
уполномоченного на подписание заявления. 
Результаты предоставления муниципальной услуги, указанные в пункте 2.5 настоящего 
Административного регламента, направляются заявителю, представителю в личный кабинет на 
ЕПГУ в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной 
электронной подписью уполномоченного должностного лица администрации в случае 
направления заявления посредством ЕПГУ. 
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В случае направления заявления посредством ЕПГУ результат предоставления муниципальной 
услуги также может быть выдан заявителю на бумажном носителе в многофункциональном 
центре в порядке, предусмотренном пунктом 2.8 настоящего Административного регламента. 
2.32. Электронные документы могут быть предоставлены в следующих форматах: xml, doc, docx, 
odt, xls, xlsx, ods, pdf, jpg, jpeg, zip, rar, sig, png, bmp, tiff. 
Допускается формирование электронного документа путем сканирования непосредственно с 
оригинала документа (использование копий не допускается), которое осуществляется с 
сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300 - 500 dpi (масштаб 1:1) с 
использованием следующих режимов: 
- «черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста); 
- «оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного 
графического изображения); 
- «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных графических 
изображений либо цветного текста); 
- сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а именно: 
графической подписи лица, печати, углового штампа бланка; 
- количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых 
содержит текстовую и (или) графическую информацию. 
Электронные документы должны обеспечивать: 
- возможность идентифицировать документ и количество листов в документе; 
- для документов, содержащих структурированные по частям, главам, разделам (подразделам) 
данные и закладки, обеспечивающие переходы по оглавлению и (или) к содержащимся в тексте 
рисункам и таблицам. 
Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, формируются в виде 
отдельного электронного документа. 

 
III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур 

(действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения 
административных процедур в электронной форме 

 
Исчерпывающий перечень административных процедур 

 
3.1. Описание административных процедур и административных действий подуслуги 
«Установление сервитута в отношении земельного участка, находящегося в государственной или 
муниципальной собственности»: 
1) Проверка документов и регистрация заявления; 
2) Получение сведений посредством СМЭВ; 
3) Оповещение правообладателей; 
4) Рассмотрение документов и сведений; 
5) Принятие решения; 
6) Выдача результата на бумажном носителе (опционально).  
 

Перечень административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной 
услуги услуг в электронной форме 

 
3.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю обеспечиваются: 
получение информации о порядке и сроках предоставления  муниципальной услуги; 
формирование заявления; 
прием и регистрация администрацией заявления и иных документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги; 
получение результата предоставления муниципальной услуги; 
получение сведений о ходе рассмотрения заявления; 
осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги; 
досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) администрации либо 
действия (бездействие) должностных лиц администрации, предоставляющего муниципальную 
услугу, либо муниципального служащего. 
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Порядок осуществления административных процедур (действий)  
в электронной форме 

 
3.3. Формирование заявления. 
Формирование заявления осуществляется посредством заполнения электронной формы заявления 
на ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме. 
Форматно-логическая проверка сформированного заявления осуществляется после заполнения 
заявителем каждого из полей электронной формы заявления. При выявлении некорректно 
заполненного поля электронной формы заявления заявитель уведомляется о характере выявленной 
ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в 
электронной форме заявления. 
При формировании заявления заявителю обеспечивается: 
а) возможность копирования и сохранения заявления и иных документов, указанных в пунктах 2.8 
настоящего Административного регламента, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги; 
б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы заявления; 
в) сохранение ранее введенных в электронную форму заявления значений в любой момент по 
желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного 
ввода значений в электронную форму заявления; 
г) заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода сведений заявителем с 
использованием сведений, размещенных в ЕСИА, и сведений, опубликованных на ЕПГУ, в части, 
касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА; 
д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы заявления без 
потери ранее введенной информации; 
е) возможность доступа заявителя на ЕПГУ к ранее поданным им заявлениям в течение не менее 
одного года, а также частично сформированных заявлений – в течение не менее 3 месяцев. 
Сформированное и подписанное заявление и иные документы, необходимые для предоставления 
муниципальной услуги, направляются в администрацию посредством ЕПГУ. 
3.4. Администрация обеспечивает в срок не позднее 1 рабочего дня с момента подачи заявления на 
ЕПГУ, а в случае его поступления в нерабочий или праздничный день, – в следующий за ним 
первый рабочий день: 
а) прием документов, необходимых для предоставления  муниципальной услуги, и направление 
заявителю электронного сообщения о поступлении заявления; 
б) регистрацию заявления и направление заявителю уведомления о 
регистрации заявления либо об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги. 
3.5. Электронное заявление становится доступным для должностного лица администрации, 
ответственного за прием и регистрацию заявления (далее – ответственное должностное лицо), в 
государственной информационной системе, используемой администрацией для предоставления  
муниципальной услуги (далее – ГИС). 
Ответственное должностное лицо: 
проверяет наличие электронных заявлений, поступивших с ЕПГУ, с периодом не реже 2 раз в 
день; 
рассматривает поступившие заявления и приложенные образы документов (документы); 
производит действия в соответствии с пунктом 3.4 настоящего Административного регламента. 
3.6. Заявителю в качестве результата предоставления  муниципальной услуги обеспечивается 
возможность получения документа: 
в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной 
подписью уполномоченного должностного лица администрации, направленного заявителю в 
личный кабинет на ЕПГУ; 
в виде бумажного документа, подтверждающего содержание электронного документа, который 
заявитель получает при личном обращении в многофункциональном центре. 
3.7. Получение информации о ходе рассмотрения заявления и о результате предоставления 
муниципальной услуги производится в личном 
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кабинете на ЕПГУ, при условии авторизации. Заявитель имеет возможность просматривать статус 
электронного заявления, а также информацию о дальнейших действиях в личном кабинете по 
собственной инициативе, в любое время. 
При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю направляется: 
а) уведомление о приеме и регистрации заявления и иных документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о факте приема заявления и 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и начале процедуры 
предоставления муниципальной услуги, а также сведения о дате и времени окончания 
предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги; 
б) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, содержащее сведения о принятии положительного решения о 
предоставлении  муниципальной услуги и возможности получить результат предоставления 
муниципальной услуги либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги. 
3.8. Оценка качества предоставления муниципальной услуги. 
Оценка качества предоставления муниципальной услуги осуществляется в соответствии с 
Правилами оценки гражданами эффективности деятельности руководителей территориальных 
органов федеральных органов исполнительной власти (их структурных подразделений) с учетом 
качества предоставления ими государственных услуг, а также применения результатов указанной 
оценки как основания для принятия решений о досрочном прекращении исполнения 
соответствующими руководителями своих должностных обязанностей, утвержденными 
постановлением Правительства Российской Федерации  
от 12 декабря 2012 года № 1284 «Об оценке гражданами эффективности деятельности 
руководителей территориальных органов федеральных органов исполнительной власти (их 
структурных подразделений) и территориальных органов государственных внебюджетных фондов 
(их региональных отделений) с учетом качества предоставления государственных услуг, 
руководителей многофункциональных центров предоставления государственных и 
муниципальных услуг с учетом качества организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг, а также о применении результатов указанной оценки как основания для 
принятия решений о досрочном прекращении исполнения соответствующими руководителями 
своих должностных обязанностей». 
3.9. Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на решения, действия или 
бездействие администрации, должностного лица администрации либо муниципального служащего 
в соответствии со статьей 11.2 Федерального закона № 210-ФЗ и в порядке, установленном 
постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 года № 1198 «О 
федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного, 
(внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при 
предоставлении государственных и муниципальных услуг». В случае, если администрация 
подключена к указанной системе. 

 
Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 

предоставления муниципальной услуги документах 
 

3.10. В случае выявления опечаток и ошибок заявитель вправе обратиться в администрацию с 
заявлением с приложением документов, указанных в пункте 2.7 настоящего Административного 
регламента. 
3.11. Основания отказа в приеме заявления об исправлении опечаток и ошибок указаны в пункте 
2.12 настоящего Административного регламента. 
3.12. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления 
Государственной услуги документах осуществляется в следующем порядке: 
3.12.1. Заявитель при обнаружении опечаток и ошибок в документах, 
выданных в результате предоставления муниципальной услуги, обращается лично в 
администрацию с заявлением о необходимости исправления опечаток и ошибок, в котором 
содержится указание на их описание. 
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3.12.2. Администрация при получении заявления, указанного в подпункте 3.13.1 пункта 3.13 
настоящего подраздела, рассматривает необходимость внесения соответствующих изменений в 
документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги. 
3.12.3. Администрация обеспечивает устранение опечаток и ошибок в документах, являющихся 
результатом предоставления  муниципальной услуги. 
3.13. Срок устранения опечаток и ошибок не должен превышать 3 (трех) рабочих дней с даты 
регистрации заявления, указанного в подпункте 3.13.1 настоящего подраздела. 
 

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента 
 

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением 
и исполнением ответственными должностными лицами положений регламента и иных 

нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению  
муниципальной услуги, а также принятием ими решений 

 
4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением настоящего 
Административного регламента, иных нормативных правовых актов, устанавливающих 
требования к предоставлению муниципальной услуги, 
осуществляется на постоянной основе должностными лицами администрации, уполномоченными 
на осуществление контроля за предоставлением муниципальной услуги. 
Для текущего контроля используются сведения служебной корреспонденции, устная и письменная 
информация специалистов и должностных лиц администрации. 
Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок: 
решений о предоставлении (об отказе в предоставлении)  муниципальной услуги; 
выявления и устранения нарушений прав граждан; 
рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения граждан, содержащие 
жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц. 
 

Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые 
(осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги 

 
4.2. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений положений настоящего 
Административного регламента, нормативных правовых актов органов местного самоуправления 
Шенкурского муниципального округа Архангельской области осуществляется привлечение 
виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.  
Персональная ответственность должностных лиц за правильность и 
своевременность принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 
муниципальной услуги закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с 
требованиями законодательства. 
 
Требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том 

числе со стороны граждан, 
их объединений и организаций 

 
4.3. Граждане, их объединения и организации имеют право осуществлять контроль за 
предоставлением муниципальной услуги путем 
получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе о сроках 
завершения административных процедур (действий). 
Граждане, их объединения и организации также имеют право: 
направлять замечания и предложения по улучшению доступности и качества предоставления 
муниципальной услуги; 
вносить предложения о мерах по устранению нарушений настоящего Административного 
регламента. 
4.4. Должностные лица администрации принимают меры к 
прекращению допущенных нарушений, устраняют причины и условия, 
способствующие совершению нарушений.  
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Информация о результатах рассмотрения замечаний и предложений граждан, их объединений и 
организаций доводится до сведения лиц, направивших эти замечания и предложения. 
 

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) 
органа, предоставляющего муниципальную 

услугу, а также их должностных лиц, муниципальных 
служащих 

 
5.1. Заявитель имеет право на обжалование решения и (или) действий 
(бездействия) администрации, должностных лиц администрации, муниципальных служащих, 
многофункционального центра, а также работника многофункционального центра при 
предоставлении муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке (далее – жалоба). 
 

Органы местного самоуправления, организации и уполномоченные на 
рассмотрение жалобы лица, которым может быть направлена жалоба 

заявителя в досудебном (внесудебном) порядке 
 

5.2. В досудебном (внесудебном) порядке заявитель (представитель) вправе обратиться с жалобой 
в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме: 
в администрацию – на решение и (или) действия (бездействие) должностного лица, 
самостоятельного отраслевого (функционального) органа, на решение и действия (бездействие) 
администрации, руководителя самостоятельного отраслевого (функционального) органа; 
в вышестоящий орган на решение и (или) действия (бездействие) должностного лица, 
руководителя структурного подразделения администрации; 
к руководителю многофункционального центра – на решения и действия (бездействие) работника 
многофункционального центра; 
к учредителю многофункционального центра – на решение и действия (бездействие) 
многофункционального центра. 
В администрации, многофункциональном центре, у учредителя многофункционального центра 
определяются уполномоченные на рассмотрение жалоб должностные лица. 
 

Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы, в том 
числе с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг 

(функций) 
 

5.3. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается на информационных 
стендах в местах предоставления  муниципальной услуги, на сайте администрации, ЕПГУ, а также 
предоставляется в устной форме по телефону и (или) на личном приеме либо в письменной форме 
почтовым отправлением по адресу, указанному заявителем (представителем). 
 

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок 
досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) и (или) решений, принятых 

(осуществленных) в ходе предоставления 
муниципальной услуги 

 
5.4. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) 
администрации, предоставляющего  муниципальную услугу, а также его должностных лиц 
регулируется: 
Федеральным законом «Об организации предоставления государственных и муниципальных 
услуг»; 
Постановлением Правительства Российской Федерации от 20  
ноября 2012 года № 1198 «О федеральной государственной информационной системе, 
обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий 
(бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг»; 
-Постановлением администрации Шенкурского муниципального округа Архангельской области от 
11.01.2023 г. № 15-па «Об утверждении Положения об особенностях подачи и рассмотрения 
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жалоб на решения и действия (бездействие) администрации Шенкурского муниципального округа 
Архангельской области, должностных лиц администрации при оказании ими муниципальных 
услуг». 
 

VI. Особенности выполнения административных процедур (действий) в 
многофункциональных центрах предоставления государственных и 

муниципальных услуг 
 

Исчерпывающий перечень административных процедур (действий) при предоставлении 
муниципальной услуги, выполняемых многофункциональными центрами 

 
6.1 Многофункциональный центр осуществляет: 
информирование заявителей о порядке предоставления  муниципальной услуги в 
многофункциональном центре, по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной 
услуги, а также консультирование заявителей о порядке предоставления  муниципальной услуги в 
многофункциональном центре; 
выдачу заявителю результата предоставления муниципальной услуги, на бумажном носителе, 
подтверждающих содержание электронных документов, направленных в многофункциональный 
центр по результатам предоставления муниципальной услуги, а также выдача документов, 
включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем 
органов, предоставляющих  муниципальных услуг; 
иные процедуры и действия, предусмотренные Федеральным законом № 210-ФЗ. 
В соответствии с частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ для реализации своих 
функций многофункциональные центры вправе привлекать иные организации. 
 

Информирование заявителей 
 

6.2. Информирование заявителя многофункциональными центрами 
осуществляется следующими способами: 
а) посредством привлечения средств массовой информации, а также путем размещения 
информации на официальных сайтах и информационных стендах многофункциональных центров; 
б) при обращении заявителя в многофункциональный центр лично, по телефону, посредством 
почтовых отправлений, либо по электронной почте. 
При личном обращении работник многофункционального центра подробно информирует 
заявителей по интересующим их вопросам в вежливой корректной форме с использованием 
официально-делового стиля речи. Рекомендуемое время предоставления консультации – не более 
15 минут, время ожидания в очереди в секторе информирования для получения информации о 
муниципальных услугах не может превышать 15 минут. 
Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании организации, 
фамилии, имени, отчестве и должности работника многофункционального центра, принявшего 
телефонный звонок. Индивидуальное устное консультирование при обращении заявителя по 
телефону работник многофункционального центра осуществляет не более 10 минут; 
В случае если для подготовки ответа требуется более продолжительное время, работник 
многофункционального центра, осуществляющий индивидуальное устное консультирование по 
телефону, может предложить заявителю: 
изложить обращение в письменной форме (ответ направляется Заявителю в соответствии со 
способом, указанным в обращении); 
назначить другое время для консультаций. 
При консультировании по письменным обращениям заявителей ответ направляется в письменном 
виде в срок не позднее 30 календарных дней с момента регистрации обращения в форме 
электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, поступившем в 
многофункциональный центр в форме электронного документа, и в письменной форме по 
почтовому адресу, указанному в обращении, поступившем в многофункциональный центр в 
письменной форме. 

 
 



 

88   Стр.                                ШЕНКУРСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ ВЕСТНИК             « 23 »  июня  2023 

Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги 
 
6.3. При наличии в заявлении о предоставлении  муниципальной услуги указания о выдаче 
результатов оказания услуги через многофункциональный центр, администрация передает 
документы в многофункциональный центр для последующей выдачи заявителю (представителю) 
способом, согласно заключенным соглашениям о взаимодействии заключенным между 
администрацией и многофункциональным центром в порядке, утвержденном постановлением 
Правительства Российской Федерации от 27.09.2011 № 797 «О взаимодействии между 
многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и 
федеральными 
органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами 
государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления» 
(далее – Постановление № 797).  
Порядок и сроки передачи администрацией таких документов в многофункциональный центр 
определяются соглашением о взаимодействии, заключенным ими в порядке, установленном 
Постановлением № 797. 
6.4. Прием заявителей для выдачи документов, являющихся результатом муниципальной услуги, в 
порядке очередности при получении 
номерного талона из терминала электронной очереди, соответствующего цели обращения, либо по 
предварительной записи. 
Работник многофункционального центра осуществляет следующие действия: 
устанавливает личность заявителя на основании документа, удостоверяющего личность в 
соответствии с законодательством Российской Федерации; 
проверяет полномочия представителя заявителя (в случае обращения 
представителя заявителя); 
определяет статус исполнения заявления заявителя в ГИС; 
распечатывает результат предоставления  муниципальной услуги в виде экземпляра электронного 
документа на бумажном носителе и заверяет его с использованием печати многофункционального 
центра (в предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации случаях – 
печати с изображением Государственного герба Российской Федерации); 
заверяет экземпляр электронного документа на бумажном носителе с 
использованием печати многофункционального центра (в предусмотренных нормативными 
правовыми актами Российской Федерации случаях – печати с изображением Государственного 
герба Российской Федерации); 
выдает документы заявителю, при необходимости запрашивает у заявителя подписи за каждый 
выданный документ; 
запрашивает согласие заявителя на участие в смс-опросе для оценки качества предоставленных 
услуг многофункциональным центром. 
6.5. При наличии в заявлении о предоставлении муниципальной услуги указания о выдаче 
результатов оказания услуги через администрацию, выдача осуществляется лично, почтовым 
отправлением или курьером, если заявитель проживает в черте города. 
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Приложение № 1 
К Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги 
 

 
Уведомление  

о возможности заключения соглашения об установлении сервитута в 
предложенных заявителем границах 

 

По результатам рассмотрения запроса о предоставлении услуги 
от____________ № ____________ об установлении сервитута 
___________________________ (размещение линейных объектов и иных сооружений; 

проведение изыскательских работ; недропользование; проход (проезд) через соседний 

участок, строительство, реконструкция, эксплуатация линейных объектов; 
на земельном участке ____________, (кадастровые номера (при их наличии) 

земельных   участков, в отношении которых устанавливается публичный сервитут); 

расположенных __________________________________(адреса или описание 

местоположения земельных участков или земель); 
на части земельного участка ____________, (кадастровые номера (при их наличии) 

земельных   участков, в отношении которых устанавливается публичный сервитут); 

расположенных __________________________________(адреса или описание 

местоположения земельных участков или земель); 

площадью ______ кв.м уведомляем об установлении сервитута в 
предложенных заявителем границах _________________________ (границы 

территории, в отношении которой устанавливается сервитут). 
 

 

____________________                                           ______________________   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

АДМИНИСТРАЦИЯ 
ШЕНКУРСКОГО 

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА 
АРХАНГЕЛЬСКОЙ ОБЛАСТИ 

 
Кудрявцева ул., д. 26,  г. Шенкурск 

Архангельской обл., 165160 
Тел./факс (818 51) 4-11-57, (818 51) 4-14-15 

e-mail: adm@shenradm.ru; 
http://www.shenradm.ru 

 
_____________№____________ 

 

Кому:_______________________ 
____________________________ 

Контактные 
данные_______________ 

_______________________________ 
_______________________________ 
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Приложение № 2 
К Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги 
 

 
 

Предложение о заключении соглашения об установлении сервитута 
 

По результатам рассмотрения запроса о предоставлении услуги 
от____________ № ____________ об установлении сервитута 
___________________________ (размещение линейных объектов и иных сооружений; 

проведение изыскательских работ; недропользование; проход (проезд) через соседний 

участок, строительство, реконструкция, эксплуатация линейных объектов; 
на земельном участке ____________, (кадастровые номера (при их наличии) 

земельных   участков, в отношении которых устанавливается публичный сервитут); 

расположенных __________________________________(адреса или описание 

местоположения земельных участков или земель); 
на части земельного участка ____________, (кадастровые номера (при их наличии) 

земельных   участков, в отношении которых устанавливается публичный сервитут); 

расположенных __________________________________(адреса или описание 

местоположения земельных участков или земель); 

площадью ______ кв.м; 
предлагаем _____________________ (предложение о заключении соглашения об 

установлении сервитута в иных границах). 
границы _________________________ (предполагаемые границы территории, в 

отношении которой устанавливается сервитут). 
 

 

____________________                                           ______________________   

 

 

 

 

 
 
 
 
 

АДМИНИСТРАЦИЯ 
ШЕНКУРСКОГО 

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА 
АРХАНГЕЛЬСКОЙ ОБЛАСТИ 

 
Кудрявцева ул., д. 26,  г. Шенкурск 

Архангельской обл., 165160 
Тел./факс (818 51) 4-11-57, (818 51) 4-14-15 

e-mail: adm@shenradm.ru; 
http://www.shenradm.ru 

 
_____________№____________ 

 

Кому:_______________________ 
____________________________ 

Контактные 
данные_______________ 

_______________________________ 
_______________________________ 
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Приложение № 3 
К Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги 

 
СОГЛАШЕНИЕ № ___ 

об установлении сервитута 
г.  Шенкурск                                                                                               «__» ______ 20__ года 

 
Администрация Шенкурского муниципального округа Архангельской 
области, в лице _________________________, действующего(ей) на основании 
______________________________, именуемая в дальнейшем «Сторона 1», с 
одной и стороны, и ____________________________________, именуемый в 
дальнейшем «Сторона 2», с другой стороны, совместно именуемые в 
дальнейшем "Стороны", заключили настоящее Соглашение о 
нижеследующем:  
 

1. Предмет Соглашения 

 
1.1. Сторона 1 предоставляет Стороне 2 право ограниченного 

пользования (сервитут) земельным участком/частью земельного участка с 
кадастровым номером части земельного участка: 
_______________________________________ (кадастровый номер земельного 

участка (части земельного участка) в отношении которого устанавливается сервитут), 
площадью:   кв.м, местоположением: 
_________________________________(адрес (местоположение) земельного участка 

(части земельного участка) в отношении которого устанавливается сервитут), категория 
земель: ________________, вид разрешенного использования: 
______________________(далее - Земельный участок). 

1.2. Границы сервитута определены в Схеме границ сервитута на 
кадастровом плане территории, являющейся неотъемлемой часть настоящего 
Соглашения, прилагается. 

1.3. Срок действия сервитута:  . 

1.4. Земельный участок предоставляется Стороне 2 для цели: 
 (размещение линейных объектов, сооружений связи, специальных информационных знаков и 

защитных сооружений, не препятствующих разрешенному использованию земельного участка, 

проведение изыскательских работ ведение работ, связанных с пользованием недрами и иные 

цели). 

1.5. Сервитут вступает в силу после его регистрации в Едином 
государственном реестре недвижимости. 

(п. 1.5 Соглашения применяется в случае, если сервитут 

устанавливается на срок более трех лет). 
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1.6. Обязанность по подаче (получению) документов для 
государственной регистрации сервитута лежит на Стороне 2. Расходы, 
связанные с государственной регистрацией сервитута, несет Сторона. 

 
2. Права и обязанности Сторон 

 
2.1. Сторона 1 обязана:  . 

2.2. Сторона 1 имеет право:  . 

2.3. Сторона 2 обязана:  . 

2.4. Сторона 2 имеет право:  . 

 
3. Плата за установление сервитута 

  
3.1. Размер платы за установление сервитута определяется в 

соответствии с __________________(реквизиты НПА, устанавливающего 

Порядок установления платы за установление сервитута). 

3.2. Размер платы за установление сервитута на Земельный участок 
составляет  . 

Расчет платы за установление сервитута является неотъемлемой часть 
настоящего Соглашения. 

3.3. Плата за установление сервитута на Земельный участок вносится 
Стороной 2 путем перечисления денежных средств по следующим 
реквизитам:__________ . 

 
4. Ответственность Сторон 

 
4.1. Ответственность Сторон за невыполнение (ненадлежащее 

выполнение) условий настоящего Соглашения устанавливается в 
соответствии с действующим законодательством. 

4.2. Стороны освобождаются от ответственности за частичное или 
полное неисполнение обязательств по настоящему Соглашению, если оно 
явилось следствием обстоятельств непреодолимой силы, если эти 
обстоятельства непосредственно и негативно повлияли на исполнение 
настоящего договора. Указанные обстоятельства должны быть 
подтверждены документально уполномоченным органом о наступлении 
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обстоятельств непреодолимой силы, заинтересованная сторона 
незамедлительно обязана уведомить письмом. 

4.3. Изменение и расторжение настоящего Соглашения возможно по 
соглашению сторон или решению суда, по основаниям, предусмотренным 
действующим законодательством Российской Федерации. 

4.4. Споры и разногласия, возникающие из настоящего Соглашения 
или в связи с ним, будут решаться сторонами, по возможности, путем 
переговоров. 

4.5. В случаях, когда достижение взаимоприемлемых решений 
оказывается невозможным, спорные вопросы между Сторонами передаются 
на рассмотрение в судебные органы по месту нахождения Земельного 
участка. 

 
5. Иные положения 

 
5.1. Изменения и дополнения к настоящему Соглашению 

действительны только тогда, когда они оформлены в письменном виде и 
подписаны обеими Сторонами. 

5.2. Во всем, что не урегулировано настоящим Соглашением, Стороны 
будут руководствоваться нормами действующего законодательства 
Российской Федерации. 

5.3. Настоящее Соглашение составлено в 3 экземплярах, имеющих 
одинаковую юридическую силу. 

5.4. Неотъемлемыми частями настоящего Соглашения являются: 

1) Схема границ сервитута на кадастровом плане территории (на 
часть земельного участка); 

2) Расчет размера платы за установление сервитута. 

 
6. Адреса, реквизиты и подписи Сторон 

 
Сторона 1:                                                                Сторона 2:  
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Приложение к Соглашению  
об установлении сервитута 

 
Расчет размера платы за установление сервитута 

 
Расчет размера платы за установление сервитута произведен в порядке: 
1) в порядке, установленном органом государственной власти 

субъекта Российской Федерации, в отношении земельных участков, 
находящихся в собственности субъектов Российской Федерации, и земельных 
участков, государственная собственность на которые не разграничена; 

2) в порядке, установленном органом местного самоуправления, в 
отношении земельных участков, находящихся в муниципальной 
собственности. 

Расчет размера платы за установление сервитута произведен на 
основании  

_________________  (реквизиты НПА, устанавливающего Порядок 

установления платы за установление сервитута) 
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Приложение № 4 
К Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги 
 

 
 

Уведомление об отказе в предоставлении услуги 
 

По результатам рассмотрения заявления о предоставлении услуги 
«Установление сервитута в отношении земельного участка, находящегося в 
государственной или муниципальной собственности» от ___________№ 
____________ и приложенных к нему документов, на основании 
________________________ администрацией Шенкурского муниципального 
округа, принято решение об отказе в предоставлении услуги, по 
основаниям:__________________________________ 
_____________________________________________. 
Дополнительно информируем: ______________________________________. 
Вы вправе повторно обратиться с заявлением о предоставлении услуги после 
устранения указанных нарушений. 
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем 
направления жалобы в администрацию Шенкурского муниципального округа, 
а также в судебном порядке. 
 
 
____________________                                           ______________________   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

АДМИНИСТРАЦИЯ 
ШЕНКУРСКОГО 

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА 
АРХАНГЕЛЬСКОЙ ОБЛАСТИ 

 
Кудрявцева ул., д. 26,  г. Шенкурск 

Архангельской обл., 165160 
Тел./факс (818 51) 4-11-57, (818 51) 4-14-15 

e-mail: adm@shenradm.ru; 
http://www.shenradm.ru 

 
_____________№____________ 

 

Кому:_______________________ 
____________________________ 
Контактные данные _____________ 
_______________________________ 
_______________________________ 
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Приложение № 5 
К Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги 

Заявление 

(наименование органа, принимающего решение об установлении сервитута) 

Сведения о заявителе 

Заявитель обратился лично? - Заявитель обратился 
лично 

- Обратился представитель 
заявителя 

Данные заявителя Юридического лица 

Полное наименование организации 

Сокращенное наименование организации 

Организационно-правовая форма организации 

ОГРН 

ИНН 

Электронная почта 

Почтовый адрес 

Фактический адрес 

Фамилия Имя Отчество руководителя ЮЛ 

Наименование документа, удостоверяющего личность руководителя ЮЛ 

Серия и номер документа, удостоверяющего личность руководителя ЮЛ 

Дата выдачи документа, удостоверяющего личность руководителя ЮЛ 

Телефон руководителя ЮЛ 

Данные заявителя Физического лица 

Фамилия Имя Отчество 

Наименование документа, удостоверяющего личность 

Серия 

Номер 



 

97 
 

  « 23 »  июня  2023               ШЕНКУРСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ ВЕСТНИК               Стр.   
р.Ошибка! Текст указанного стиля в документе отсутствует. 

Дата выдачи 

Телефон 

Электронная почта 

Данные заявителя Индивидуального предпринимателя 

Фамилия Имя Отчество 

ОГРНИП 

ИНН 

Наименование документа, удостоверяющего личность 

Серия 

Номер 

Дата выдачи 

Телефон 

Электронная почта 

Сведения о представителе 

Кто представляет интересы заявителя? - Физическое лицо 

- Индивидуальный 
предприниматель 

- Юридическое лицо 

Обратился руководитель юридического 
лица? 

- Обратился руководитель 

- Обратилось иное 
уполномоченное лицо 

Представитель Юридическое лицо 

Полное наименование 

ОГРН 

ИНН 

Телефон 

Электронная почта 
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Фамилия Имя Отчество 

Наименование документа, удостоверяющего личность 

Серия 

Номер 

Дата выдачи 

Представитель Физическое лицо 

Фамилия Имя Отчество 

Наименование документа, удостоверяющего личность 

Серия 

Номер 

Дата выдачи 

Телефон 

Электронная почта 

Представитель Индивидуальный предприниматель 

Фамилия Имя Отчество 

ОГРНИП 

ИНН 

Наименование документа, удостоверяющего личность 

Серия 

Номер 

Дата выдачи 

Телефон 

Электронная почта 

Вариант предоставления услуги 

 

 

Размещение 
линейных объектов и 
иных сооружений 
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Выберите цель публичного сервитута Проведение 
изыскательских 
работ 

Недропользование 

Проход (проезд) 
через соседний 
участок, 
строительство, 
реконструкция, 
эксплуатация 
линейных объектов 

Иные цели 

Сервитут устанавливается - На земельный 
участок 

- На часть 
земельного участка 

Для установления сервитута на ЗУ 

Предоставить сведения о ЗУ: кадастровый (условный) номер; адрес или 
описание местоположения ЗУ 

Для установления сервитута на часть ЗУ 

Часть земельного участка поставлена на 
кадастровый учет? 

- Часть земельного 
участка поставлена 
на кадастровый учет 

- Часть земельного 
участка не 
поставлена на 
кадастровый учет 

Предоставить сведения о части ЗУ: кадастровый номер ЗУ; адрес или 
описание местоположения ЗУ, площадь (в случае, если часть ЗУ поставлена 

на кадастровый учет) 

Предоставить сведения о части ЗУ: кадастровый номер ЗУ; адрес или 
описание местоположения ЗУ, площадь (в случае, если часть ЗУ не 

поставлена на кадастровый учет) 

Схема границ сервитута на кадастровом плане 
территории 

Приложить документ 
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Срок установления сервитута 

Подпись: 

  

(подпись)                                                       (ФИО, инициалы) 
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АДМИНИСТРАЦИЯ   
ШЕНКУРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА 

АРХАНГЕЛЬСКОЙ ОБЛАСТИ 

 
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е  

 
 

от «19» июня 2023 г.   № 415-па 
 
  

г. Шенкурск 

  
 

Об утверждении административного регламента предоставления 
муниципальной услуги «Постановка граждан на учет в качестве лиц, имеющих 

право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно на 
территории Шенкурского муниципального округа Архангельской области» 

 
 

В соответствии со ст.13 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ 
«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», п. 4 ч. 
2 ст.7 областного закона от 2 июля 2012 года № 508-32-ОЗ «О государственных и 
муниципальных услугах в Архангельской области и дополнительных мерах по 
защите прав человека и гражданина при их предоставлении» администрация 
Шенкурского муниципального округа Архангельской области 
п о с т а н о в л я е т :  

1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления 
муниципальной услуги «Постановка граждан на учет в качестве лиц, имеющих 
право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно» на 
территории Шенкурского муниципального округа Архангельской области» (далее - 
административный регламент). 

2. Установить, что положения административного регламента в части, 
касающейся предоставления муниципальной услуги через Архангельский 
региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций) и 
Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций), применяются 
со дня вступления в силу соглашения об информационном взаимодействии между 
администрацией Шенкурского муниципального округа Архангельской области и 
министерством связи и информационных технологий Архангельской области и в 
течение срока действия такого соглашения. 

3. Настоящее постановление вступает в силу через десять дней со дня его 
официального опубликования. 
 
 
Глава Шенкурского муниципального округа                О.И. Красникова 
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УТВЕРЖДЕН 
постановлением администрации  

Шенкурского муниципального округа 
Архангельской области 

от «19» июня 2023 г. № 415-па 
 

Административный регламент предоставления 
муниципальной услуги «Постановка граждан на учет  в качестве лиц, имеющих право на 

предоставление земельных участков   в собственность бесплатно на территории Шенкурского 
муниципального округа Архангельской области» 

 

I. Общие положения 
 

Предмет регулирования Административного регламента 
 

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги 
«Постановка граждан на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных 
участков в собственность бесплатно» разработан в целях повышения качества и доступности 

предоставления муниципальной услуги, определяет стандарт, сроки и последовательность 
действий  (административных процедур) при осуществлении полномочий по постановке 

граждан на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков в 
собственность бесплатно в Шенкурском муниципальном округе Архангельской области. 

Возможные цели обращения: 
- постановка на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных 

участков в собственность бесплатно, граждан, имеющих трех и более детей; 
- постановка на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных 

участков в собственность бесплатно, отдельных категорий граждан в случаях, 
предусмотренных федеральными законами или законами субъектов Российской Федерации. 

 
Круг Заявителей 

 
1.2. Заявителями на получение муниципальной услуги являются (далее – Заявители) 

граждане, имеющие право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно, в 
случаях, предусмотренных федеральными законами или законами субъектов Российской 

Федерации. 
1.3. Интересы    заявителей,     указанных     в     пункте     1.2     настоящего 

Административного регламента, могут представлять лица, обладающие соответствующими 
полномочиями (далее – представитель). 

 
Требования предоставления заявителю муниципальной услуги в соответствии с вариантом 

предоставления муниципальной услуги, соответствующим признакам заявителя, 
определенным в результате анкетирования, проводимого органом, предоставляющим услугу 

(далее - профилирование), а также результата, за предоставлением которого обратился 
заявитель 

1.4. Муниципальная услуга должна быть предоставлена Заявителю в соответствии с 
вариантом предоставления муниципальной услуги (далее – вариант). 

1.5. Вариант, в соответствии с которым заявителю будет предоставлена 
муниципальная услуга, определяется в соответствии с настоящим Административным 

регламентом, исходя из признаков Заявителя (принадлежащего ему объекта) и показателей 
таких признаков. 

 
II. Стандарт предоставления муниципальной услуги 
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Наименование муниципальной услуги 

2.1. Муниципальная услуга «Постановка граждан на учет в качестве   лиц,   
имеющих   право   на   предоставление   земельных   участков в собственность бесплатно на 
территории Шенкурского муниципального округа Архангельской области». 

Наименование органа местного 
Самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу 

 
2.2. Муниципальная услуга предоставляется Уполномоченным органом – 

администрацией Шенкурского муниципального округа Архангельской области (далее – 
администрация) в лице самостоятельного отраслевого (функционального) органа – Отдела 
имущественных и земельных отношений. 

2.3. При предоставлении муниципальной услуги администрация взаимодействует 
с: 

2.3.1. органами опеки и попечительства; 

2.3.2. федеральной     службой     государственной     регистрации,     кадастра и 
картографии в части получения сведений из Единого государственного реестра 
недвижимости; 

2.3.3. органами (организациями) по государственному техническому учету и (или) 
технической инвентаризации; 

2.3.4. министерством внутренних дел; 
2.3.5. органами ЗАГС; 
2.4. В предоставлении муниципальной услуги могут принимать участие 

многофункциональные центры предоставления государственных и муниципальных услуг 
(далее – МФЦ) при наличии соответствующего соглашения  о взаимодействии   между   МФЦ   
и   Уполномоченным   органом,   заключенным в    соответствии    с    постановлением    
Правительства    Российской    Федерации от 27 сентября 2011 г. № 797 (далее – Соглашение о 
взаимодействии). 

МФЦ, в которых подается заявление о предоставлении муниципальной услуги, не могут принять 
уведомление об отказе в приеме заявления и документов и (или) информации, необходимых для ее 
предоставления. 
 

Результат предоставления муниципальной услуги 
 

2.5. В соответствии с вариантами, приведенными в пункте 3.7 настоящего 
Административного регламента, результатом предоставления муниципальной услуги 
являются: 

2.5.1. уведомление о постановке на учет гражданина в целях бесплатного 
предоставления земельного участка по форме согласно Приложению № 1 к настоящему 
Административному регламенту; 

2.5.2. уведомление об отказе в предоставлении услуги по форме согласно 
Приложению № 2 к настоящему Административному регламенту. 

2.6. Документом, содержащим решение о предоставлении муниципальной услуги, на 
основании которого Заявителю предоставляются результаты, указанные в пункте 2.5 
настоящего Административного регламента, является правовой акт Уполномоченного органа, 
содержащий такие реквизиты, как номер и дата. 

2.7. Результаты   муниципальной    услуги,    указанные в пункте 2.5 настоящего 
Административного регламента, могут быть получены посредством федеральной 
государственной информационной системы «Единый портал государственных и 
муниципальных услуг (функций)» в форме электронного документа подписанного усиленной 
квалифицированной электронной подписью (далее соответственно – ЕПГУ, УКЭП) 
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должностного лица, уполномоченного на принятие решения. 
 

Срок предоставления муниципальной услуги 
 

2.8. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги, в том числе 
посредством ЕПГУ или МФЦ, 30 дней. Рекомендуемый срок предоставления 
муниципальной услуги, в том числе посредством ЕПГУ или МФЦ, не более 10 рабочих дней. 

 

Правовые основания для предоставления муниципальной услуги 

 
2.9. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление 

муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и источников официального 
опубликования), информация о порядке досудебного (внесудебного) обжалования решений и 
действий (бездействия) органов, предоставляющих муниципальную услугу, а также их 
должностных лиц, государственных или муниципальных служащих, работников размещен на 
официальном сайте администрации, на ЕПГУ. 

 

Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги 

 
2.10. Для получения муниципальной услуги Заявитель представляет в администрацию 

заявление о предоставлении муниципальной услуги по форме согласно Приложению № 3 к 
настоящему Административному регламенту одним из следующих способов по личному  
усмотрению: 

2.10.1. в электронной форме посредством ЕПГУ. 
а) В случае представления Заявления и прилагаемых к нему документов указанным способом 
Заявитель, прошедший процедуры регистрации, идентификации и аутентификации с 
использованием федеральной государственной информационной системы «Единая система 
идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-
технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления 
государственных и муниципальных услуг в электронной форме» (далее – ЕСИА) или иных 
государственных информационных систем, если такие государственные информационные 
системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают 
взаимодействие с ЕСИА, при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных 
информационных системах, заполняет форму указанного Заявления с использованием 
интерактивной формы в электронном виде, без необходимости дополнительной подачи Заявления 
в какой-либо иной форме. 
б) Заявление направляется Заявителем вместе с прикрепленными электронными документами, 
указанными в подпунктах 2 – 5 пункта 2.11 настоящего Административного регламента. Заявление 
подписывается Заявителем, уполномоченным на подписание такого Заявления, УКЭП либо 
усиленной неквалифицированной электронной подписью (далее – УНЭП), сертификат ключа 
проверки которой создан и используется в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-
технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления 
государственных и муниципальных услуг в электронной форме, которая создается и проверяется с 
использованием средств электронной подписи и средств удостоверяющего центра, имеющих 
подтверждение соответствия требованиям, установленным федеральным органом исполнительной 
власти в области обеспечения безопасности в соответствии с частью 5 статьи 8 Федерального 
закона от 6 апреля 2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи», а также при наличии у 
владельца сертификата ключа проверки ключа простой электронной подписи (далее – ЭП), 
выданного ему при личном приеме в соответствии с Правилами использования простой ЭП при 
обращении за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденными 
постановлением Правительства Российской Федерации от 25 января 2013 № 33, в 
соответствии с Правилами определения видов электронной подписи, использование которых 
допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, 
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утвержденными постановлением Правительства   Российской   Федерации от 25 июня 2012 г. № 
634; 

2.10.2. на    бумажном     носителе     посредством     личного     обращения в 
администрацию, в том числе через МФЦ в соответствии с Соглашением о взаимодействии, 
либо посредством почтового отправления с уведомлением о вручении. 

2.11. С заявлением о предоставлении муниципальной услуги Заявитель самостоятельно 
предоставляет следующие документы, необходимые для оказания муниципальной услуги и 
обязательные для предоставления: 

1) заявление о предоставлении муниципальной услуги. В случае подачи заявления в 
электронной форме посредством ЕПГУ в соответствии с подпунктом «а» пункта 2.10.1 
настоящего Административного регламента указанное заявление   заполняется   путем   
внесения   соответствующих   сведений в интерактивную форму на ЕПГУ, без необходимости 
предоставления в иной форме; 

2) документ, удостоверяющего личность Заявителя (предоставляется в случае личного 
обращения в администрацию, либо МФЦ). В случае направления Заявления посредством 
ЕПГУ сведения из документа, удостоверяющего личность Заинтересованного лица 
формируются при подтверждении учетной записи в ЕСИА из состава соответствующих 
данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с 
использованием федеральной государственной информационной системы «Единая система 
межведомственного электронного взаимодействия» (далее – СМЭВ); 

3) документы, удостоверяющие личность многодетного гражданина; 
4) документы, удостоверяющие наличие гражданства Российской Федерации 

многодетного гражданина (если эти сведения не содержатся в документах, удостоверяющих 
личность); 

5) документ, подтверждающий полномочия представителя действовать от имени 
Заявителя – в случае, если заявление подается представителем. Документ, подтверждающий 
полномочия представителя, выданный нотариусом, должен быть подписан усиленной 
квалификационной электронной подписью нотариуса, в иных случаях – простой электронной 
подписью; 

6) документ о рождении ребенка, выданный компетентными органами иностранного 
государства, и его нотариально заверенный перевод на русский язык - в случае, если ребенок 
родился за пределами Российской Федерации; 

7) документ о смерти супруга, выданный компетентными органами иностранного 
государства, и его нотариально заверенный перевод на русский язык - в случае, если смерть 
супруга зарегистрирована за пределами Российской Федерации; 

8) документ о заключении брака, выданный компетентными органами иностранного 
государства, и его нотариально заверенный перевод на русский язык - в случае, если 
заключение брака зарегистрировано за пределами Российской Федерации; 

9) документ о расторжении брака, выданный компетентными органами иностранного 
государства, и его нотариально заверенный перевод на русский язык - в случае, если 
расторжение брака зарегистрировано за пределами Российской Федерации. 

2.12. С заявлением о предоставлении муниципальной услуги Заявитель по собственной 
инициативе предоставляет следующие документы, необходимые для оказания муниципальной 
услуги: 

а) выписка из Единого государственного реестра недвижимости; 
б) выписка из архива органа (организации) по государственному техническому учету и (или) 
технической инвентаризации; 
в) документы, содержащие информацию о постановке на учет и предоставлении многодетному 
гражданину земельного участка по месту жительства супруга(и) заявителя от органа местного 
самоуправления муниципального образования по месту жительства супруга(и) заявителя; 
г) документы, выданные органами опеки и попечительства, подтверждающие отнесение 
гражданина к категории лиц, имеющих право на предоставление земельного участка в 
собственность бесплатно в случаях, предусмотренных федеральными законами, законами 
Российской Федерации; 
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д) нотариально заверенная доверенность; 
е) сведения из Единого государственного реестра записей актов гражданского состояния о 
рождении; 
ж) сведения из Единого государственного реестра записей актов гражданского состояния о 
заключении брака; 
з) сведения из Единого государственного реестра записей актов гражданского состояния о 
расторжении брака, 
и) сведения из Единого государственного реестра о смерти; 
к) сведения, подтверждающие действительность паспорта
 гражданина Российской Федерации; 
л) сведения, подтверждающие место жительства; 
м) сведения, подтверждающие соответствие фамильно-именной группы, даты рождения, пола и 
СНИЛС; 
н) сведения, подтверждающие факт отсутствия лишения родительских прав в отношении детей; 
о) сведения, подтверждающие отсутствие факта предоставления земельного участка ранее; 

2.13. Документы, прилагаемые Заявителем к Заявлению, представляемые в электронной 
форме, направляются в следующих форматах: 

1) xml – для    документов,    в    отношении    которых    утверждены    формы и 
требования по формированию электронных документов в виде файлов в формате xml; 

2) doc, docx, odt – для документов с текстовым содержанием, не включающим формулы; 
3) pdf, jpg, jpeg, png, bmp, tiff – для документов с текстовым содержанием, в    том    

числе    включающих    формулы    и    (или)    графические    изображения, а также документов 
с графическим содержанием; 

4) zip, rar – для сжатых документов в один файл; 
5) sig – для открепленной УКЭП. 

В случае если оригиналы документов, прилагаемых к Заявлению, выданы и подписаны 
органом государственной власти или органом местного самоуправления на бумажном носителе, 
допускается формирование таких документов, представляемых   в   электронной   форме,   путем   
сканирования   непосредственно с оригинала документа (использование копий не допускается), 
которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300 - 500 
dpi (масштаб 1:1) и всех аутентичных признаков подлинности (графической подписи лица, печати, 
углового штампа бланка), с использованием следующих режимов: 

1) «черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и(или) 
цветного текста); 

2) «оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от 
цветного графического изображения); 

3) «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных 
графических изображений либо цветного текста). 

Количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит 
текстовую и(или) графическую информацию. 
Документы, прилагаемые Заявителем к Заявлению, представляемые в электронной форме, должны 
обеспечивать возможность идентифицировать документ и количество листов в документе. 

2.14. В целях предоставления муниципальной услуги Заявителю обеспечивается в 
МФЦ доступ к ЕПГУ, в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации 
от 22 декабря 2012 г. № 1376. 

2.15. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги 

2.16. Основаниями для отказа в приеме к рассмотрению документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, являются: 

2.16.1. представление неполного комплекта документов; 
2.16.2. представленные документы   утратили силу на   момент обращения за 

услугой; 
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2.16.3. представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не 
заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации; 

2.16.4. представленные в электронной форме документы содержат повреждения, 
наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, 
содержащиеся в документах для предоставления услуги; 

2.16.5. несоблюдение   установленных   статьей   11   Федерального    закона от 6 
апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признания действительности, 
усиленной квалифицированной электронной подписи; 

2.16.6. подача запроса о предоставлении услуги и документов, необходимых для 
предоставления услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований; 

2.16.7. неполное заполнение   полей   в   форме   заявления,   в   том   числе в 
интерактивной форме заявления на ЕПГУ; 

2.16.8. заявление подано лицом, не имеющим полномочий представлять интересы 
заявителя. 

2.17. Уведомление об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, по форме, приведенной  в Приложении  

№ 4 к настоящему Административному регламенту, направляется  в личный кабинет Заявителя 
на ЕПГУ не позднее первого рабочего дня, следующего  за днем подачи заявления. 

2.18. Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, не препятствует повторному обращению Заявителя за предоставлением 
муниципальной услуги. 

 
Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной 

услуги или отказа 
в предоставлении муниципальной услуги 

 
2.19. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги   

законодательством  Российской   Федерации не предусмотрено. 
2.20. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги: 
2.20.1. несоответствие Заявителя установленному кругу лиц, имеющих право на 

получение услуги; 

2.20.2. документы (сведения),   представленные   Заявителем,   противоречат 
документам (сведениям), полученным в рамках межведомственного взаимодействия; 

2.20.3. отсутствие у Заявителя и членов семьи места жительства на территории         
Архангельской области; 

2.20.4. ранее было принято решение о бесплатном предоставлении в 
собственность земельного участка; 

2.20.5. иные основания, предусмотренные законом Российской Федерации. 
 

Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и 
способы ее взимания 

 
2.21. Предоставление муниципальной услуги                                                  осуществляется бесплатно. 

 
Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в 

том числе в электронной форме 
 

2.22. Регистрация направленного Заявителем заявления о предоставлении 
муниципальной услуги способами, указанными в пунктах 2.10.1 и 2.10.2 настоящего 
Административного регламента в администрации осуществляется не позднее 1 (одного) 
рабочего дня, следующего за днем его поступления. 

2.23. В случае направления Заявителем заявления о предоставлении муниципальной 
услуги способами, указанными в пунктах 2.10.1 и 2.10.2 настоящего Административного 
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регламента вне рабочего времени администрации либо в выходной, нерабочий праздничный 
день, днем получения заявления считается 1 (первый) рабочий день, следующий за днем его 
направления. 

 
Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга 

 
2.24. Административные здания, в которых предоставляется муниципальная услуга, 

должны обеспечивать удобные и комфортные условия для Заявителей. 
Местоположение административных зданий, в которых осуществляется прием заявлений и 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также выдача 
результатов предоставления муниципальной услуги, должно обеспечивать удобство для граждан с 
точки зрения пешеходной доступности от остановок общественного транспорта. 
В случае, если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле здания (строения), в 
котором размещено помещение приема и выдачи документов, организовывается стоянка 
(парковка) для личного автомобильного транспорта заявителей. За пользование стоянкой 
(парковкой) с заявителей плата не взимается. 
Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на стоянке (парковке) 
выделяется не менее 10% мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки транспортных 
средств, управляемых инвалидами I, II групп, а также инвалидами III группы в порядке, 
установленном Правительством Российской Федерации, и транспортных средств, перевозящих 
таких инвалидов и (или) детей - инвалидов. 
В целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в том числе передвигающихся на 
инвалидных колясках, вход в здание и помещения, в которых предоставляется муниципальная 
услуга, оборудуются пандусами, поручнями, тактильными (контрастными) предупреждающими 
элементами, иными специальными приспособлениями, позволяющими обеспечить 
беспрепятственный доступ и передвижение инвалидов, в соответствии с законодательством 
Российской Федерации о социальной защите инвалидов. 
Центральный вход в здание администрации должен быть оборудован информационной табличкой 
(вывеской), содержащей информацию: 
наименование; 
местонахождение и юридический адрес; режим работы; 
график приема; 
номера телефонов для справок. 
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны     соответствовать 
санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам. 
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оснащаются: 
противопожарной системой и средствами пожаротушения; 
системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации; средствами оказания первой 
медицинской помощи; 
туалетными комнатами для посетителей. 
Зал ожидания Заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество которых определяется 
исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в помещении, а также 
информационными стендами. 
Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печатаются удобным для чтения 
шрифтом, без исправлений, с выделением наиболее важных мест полужирным шрифтом. 
Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами (стойками), бланками заявлений, 
письменными принадлежностями. 
Места приема Заявителей оборудуются информационными табличками (вывесками) с указанием: 
номера кабинета и наименования отдела; 
фамилии, имени и отчества (последнее - при наличии), должности ответственного лица за прием 
документов; 
графика приема Заявителей. 
Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов, должно быть оборудовано 
персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам 
данных, печатающим устройством (принтером) и копирующим устройством. 
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Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную табличку с указанием 
фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) и должности. 
При предоставлении муниципальной услуги инвалидам обеспечиваются: 
возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором 
предоставляется муниципальная услуга; 
возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены здания и 
помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, а также входа в такие объекты и 
выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с 
использование кресла- коляски; 
сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного 
передвижения; 
надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения 
беспрепятственного доступа инвалидов зданиям и помещениям, в которых предоставляется 
муниципальная услуга, и    к    муниципальной     услуге     с     учетом     ограничений их 
жизнедеятельности; 
дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, 
знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным 
шрифтом Брайля; 
допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; 
допуск собаки-проводника при наличии   документа,   подтверждающего ее специальное 
обучение, на объекты (здания, помещения), в которых предоставляются муниципальные услуги; 
оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими 
государственных и муниципальных услуг наравне с другими лицами. 
 

Показатели доступности и качества муниципальной услуги 
 

2.25. Основными показателями доступности предоставления муниципальной услуги 
являются: 

2.25.1. наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе 
предоставления Государственной услуги в информационно-телекоммуникационной сети 
«Интернет» (далее – сеть «Интернет»), средствах массовой информации; 

2.25.2. доступность электронных форм документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги; 

2.25.3. возможность подачи заявления на получение муниципальной услуги и 
документов в электронной форме; 

2.25.4. предоставление муниципальной услуги в соответствии с вариантом 
предоставления муниципальной услуги; 

2.25.5. удобство информирования Заявителя о ходе предоставления муниципальной 
услуги, а также получения результата предоставления муниципальной услуги; 

2.25.6. возможность получения Заявителем уведомлений о предоставлении 
муниципальной услуги с помощью ЕПГУ; 

2.25.7. возможность получения информации о ходе
 предоставления Государственной услуги, в том числе с использованием сети 
«Интернет». 

2.26. Основными показателями качества предоставления муниципальной 
услуги являются: 

2.26.1. Своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии со 
стандартом ее предоставления, установленным настоящим Административным регламентом. 

2.26.2. Минимально    возможное   количество   взаимодействий   гражданина с 
должностными лицами, участвующими в предоставлении муниципальной услуги. 

2.26.3. Отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников и их 
некорректное (невнимательное) отношение к заявителям. 

2.26.4. Отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предоставления 
муниципальной услуги. 
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2.26.5. Отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия) 
администрации, его должностных лиц, принимаемых (совершенных) при предоставлении 
муниципальной услуги, по итогам рассмотрения которых вынесены решения об 
удовлетворении (частичном удовлетворении) требований заявителей. 

 
Иные требования к предоставлению муниципальной услуги 

 
2.27. Услуги, являющиеся обязательными и необходимыми для предоставления 

муниципальной услуги, отсутствуют. 
2.28. Информационные системы, используемые для предоставления муниципальной 

услуги, не предусмотрены. 
 

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных 
процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности 

выполнения административных процедур в электронной форме 
 

Исчерпывающий перечень административных процедур 
 

3.1. Предоставление муниципальной   услуги включает в себя следующие 
административные процедуры: 

1) прием и проверка комплектности документов на наличие/отсутствие оснований для 
отказа в приеме документов: 

а) проверка направленного Заявителем Заявления и документов, представленных для получения 
муниципальной услуги; 
б) направление Заявителю уведомления об отказе в приеме заявления к рассмотрению с 
обоснованием отказа по форме Приложения № 5 к настоящему Административному регламенту; 
2) получение сведений посредством межведомственного информационного взаимодействия, в 
том числе с использованием СМЭВ: 
а) направление межведомственных запросов в органы и организации; 
б) получение ответов на межведомственные запросы, формирование полного комплекта 
документов; 
3)рассмотрение документов и сведений: 
а) проверка соответствия документов и сведений требованиям нормативных правовых актов 
предоставления муниципальной услуги; 
4) принятие решения о предоставлении муниципальной услуги: 
а) принятие решения о предоставление или отказе в предоставлении муниципальной услуги с 
направлением Заявителю соответствующего уведомления; 
б) направление Заявителю результата муниципальной услуги, подписанного уполномоченным 
должностным лицом администрации; 
5) выдача результата (независимо от выбора Заявителю): 
а) регистрация результата предоставления муниципальной услуги. 
 

Перечень административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной 
услуги в электронной форме 

 
3.2. При    предоставлении     муниципальной     услуги в электронной форме 

заявителю обеспечиваются:  
получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги; 
формирование заявления; 
прием и регистрация администрацией заявления и иных документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги; 
получение результата предоставления муниципальной услуги; 
получение сведений о ходе рассмотрения заявления; 
осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги; 
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досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) администрации либо 
действия (бездействие) должностных лиц администрации, предоставляющего муниципальную  
услугу, либо муниципального служащего. 
 

Порядок осуществления административных процедур (действий) в электронной форме 
 

3.3. Исчерпывающий порядок осуществления административных процедур 
(действий) в электронной форме  

3.3.1. Формирование заявления.  
Формирование заявления осуществляется посредством заполнения электронной формы заявления 
на ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме. 
Форматно-логическая проверка сформированного заявления осуществляется после заполнения 
заявителем каждого из полей электронной формы заявления. При выявлении некорректно 
заполненного поля электронной формы заявления заявитель уведомляется о характере выявленной 
ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в 
электронной форме заявления. 
При формировании заявления заявителю обеспечивается: 
а) возможность копирования и сохранения заявления и иных документов, указанных в пункте 2.11 
настоящего Административного регламента, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги; 
б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы заявления; 
в) сохранение ранее введенных в электронную форму заявления значений в любой момент по 
желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного 
ввода значений в электронную форму заявления; 
г) заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода сведений заявителем с 
использованием сведений, размещенных в ЕСИА, и сведений, опубликованных на ЕПГУ, в части, 
касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА; 
д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы заявления без 
потери ранее введенной информации; 
е) возможность доступа заявителя на ЕПГУ к ранее поданным им заявлениям в течение не менее 
одного года, а также частично сформированных заявлений - в течение не менее 3 месяцев. 
Сформированное и подписанное заявление и иные документы, необходимые для   предоставления    
муниципальной   услуги,   направляются в администрацию посредством ЕПГУ. 

3.3.2. Администрация обеспечивает в сроки, указанные в пунктах 2.21 и 2.22 
настоящего Административного регламента:  

а) прием документов, необходимых для предоставления муниципальной   услуги,   и   направление   
заявителю   электронного   сообщения о поступлении заявления; 
б)    регистрацию    заявления     и     направление     Заявителю    уведомления о регистрации 
заявления либо об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги. 

3.3.3. Электронное заявление становится доступным для должностного лица 
Уполномоченного органа, ответственного за прием и регистрацию заявления (далее - 
ответственное должностное лицо), в государственной информационной системе, 
используемой администрацией для предоставления муниципальной услуги (далее – ГИС).  

Ответственное должностное лицо: 
проверяет наличие электронных заявлений, поступивших с ЕПГУ, с периодом не реже 2 (двух) раз 
в день; 
рассматривает поступившие заявления и приложенные образы документов (документы); 
производит действия в соответствии с пунктом 3.1 настоящего 
Административного регламента. 

3.3.4. Заявителю в качестве результата предоставления муниципальной 
услуги обеспечивается возможность получения документа:  

в форме электронного документа, подписанного УКЭП уполномоченного должностного лица 
администрации, направленного заявителю в личный кабинет на ЕПГУ; 
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в виде бумажного документа, подтверждающего содержание электронного документа, который 
заявитель получает при  личном обращении в МФЦ. 

3.3.5. Получение информации о ходе рассмотрения заявления и о результате 
предоставления муниципальной услуги производится в личном кабинете на ЕПГУ, при 
условии авторизации. Заявитель имеет возможность просматривать статус электронного 
заявления, а также информацию о дальнейших действиях в личном кабинете по собственной 
инициативе, в любое время.  

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю направляется: 
а) уведомление о приеме и регистрации заявления и иных документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о факте приема заявления и 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и начале процедуры 
предоставления муниципальной услуги, а также сведения о дате и времени окончания 
предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги; 
б) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, содержащее сведения о принятии положительного решения о 
предоставлении муниципальной услуги и возможности получить результат предоставления 
муниципальной услуги либо     мотивированный отказ   в предоставлении муниципальной услуги. 

3.4. Оценка качества предоставления муниципальной услуги.  
Оценка качества предоставления муниципальной услуги осуществляется в соответствии с 
Правилами оценки гражданами эффективности деятельности руководителей территориальных 
органов федеральных органов исполнительной власти (их структурных подразделений) с учетом 
качества предоставления ими государственных услуг, а также применения результатов 
указанной оценки как основания для принятия решений о досрочном прекращении исполнения 
соответствующими руководителями своих должностных обязанностей, утвержденными     
постановлением      Правительства      Российской Федерации от 12 декабря 2012 года № 1284 «Об 
оценке гражданами эффективности деятельности руководителей территориальных органов 
федеральных органов исполнительной власти (их структурных подразделений) и территориальных 
органов государственных внебюджетных фондов (их региональных отделений) с учетом качества 
предоставления государственных услуг, руководителей многофункциональных центров 
предоставления государственных и муниципальных услуг   с    учетом    качества    организации    
предоставления государственных и муниципальных услуг, а также о применении результатов 
указанной оценки как основания для принятия решений о досрочном прекращении исполнения 
соответствующими руководителями своих должностных обязанностей». 

3.5. Заявителю     обеспечивается     возможность     направления  жалобы на решения, 
действия или бездействие администрации, должностного лица администрации либо 
муниципального   служащего   в   соответствиии     со статьей 11.2 Федерального закона от 27 
июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных 
услуг» (далее – Федеральный закон 210-ФЗ) и в порядке, установленном постановлением 
Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 года № 1198 «О федеральной 
государственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного, 
(внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при 
предоставлении государственных и муниципальных услуг». 

Перечень вариантов предоставления муниципальной 
услуги 

 
3.6. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие варианты: 
1) постановка на учет гражданина в целях бесплатного предоставления земельного 

участка; 
2) отказ в предоставлении услуги. 

 
Профилирование заявителя 
 

3.7. Вариант предоставления муниципальной услуги определяется на основании 



 

113 
 

  « 23 »  июня  2023               ШЕНКУРСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ ВЕСТНИК               Стр.   
р.Ошибка! Текст указанного стиля в документе отсутствует. 

ответов на вопросы анкетирования Заявителя посредством ЕПГУ. 
 

Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в 
выданных в результате предоставления муниципальной  услуги документах 

 
3.8. В случае выявления опечаток и ошибок Заявитель вправе обратиться в 

администрацию с заявлением об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в 
выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах в соответствии с 
Приложением № 5 настоящего Административного регламента (далее – заявление по форме 
Приложения № 5) и приложением документов, указанных в пункте 2.11 настоящего 
Административного  регламента. 

3.9. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 
предоставления муниципальной услуги документах осуществляется в следующем порядке: 

1) Заявитель при обнаружении опечаток и ошибок в документах, выданных в 
результате предоставления муниципальной услуги, обращается лично в администрацию с 
заявлением по форме Приложения № 5; 

2) Администрация при получении заявления по   форме Приложения № 5, 
рассматривает необходимость внесения соответствующих изменений в документы, 
являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги; 

3) Администрация обеспечивает устранение опечаток и ошибок в документах, 
являющихся результатом предоставления муниципальной услуги. 

Срок устранения опечаток и ошибок не должен превышать 3 (трех) рабочих дней с даты 
регистрации заявления по форме Приложения № 5. 

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента Порядок 

осуществления текущего контроля за соблюдением 
и исполнением ответственными должностными лицами положений регламента и иных 

нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению 
муниципальной услуги, а также принятием ими решений 

 
4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением настоящего Административного 

регламента, иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к 
предоставлению муниципальной услуги, осуществляется на постоянной основе должностными 
лицами администрации, уполномоченными на осуществление контроля за предоставлением 
муниципальной услуги. 

Для текущего контроля используются сведения служебной корреспонденции, устная и письменная 
информация специалистов и должностных лиц администрации. 
Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок: 
решений о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги; 
выявления и устранения нарушений прав граждан; 
рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения граждан, содержащие 
жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц. 
 

Ответственность должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услуги, за 
решения и действия 

(бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной 
услуги 

 
4.2. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений положений 

настоящего Административного регламента, нормативных правовых актов Отдела 
имущественных и земельных отношений и нормативных правовых актов органов местного 
самоуправления Шенкурского муниципального округа Архангельской области, 
осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с 
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законодательством Российской Федерации. 
Персональная     ответственность     должностных      лиц      за      правильность и своевременность 
принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги 
закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства. 
 

Требования к порядку и формам контроля за предоставлением 
муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций 

 
4.3. Граждане, их объединения и организации имеют право осуществлять контроль за 

предоставлением муниципальной услуги путем получения информации о ходе предоставления 
муниципальной услуги, в том числе о сроках завершения административных процедур 
(действий). 

Граждане, их объединения и организации также имеют право: 
направлять замечания и предложения по улучшению доступности и качества  предоставления 
муниципальной услуги; 
вносить предложения о мерах по устранению нарушений настоящего 
Административного регламента. 

4.4. Должностные     лица     администрации    принимают     меры к прекращению 
допущенных нарушений, устраняют причины и условия, способствующие совершению 
нарушений. 

Информация о результатах рассмотрения замечаний и предложений граждан, их объединений и 
организаций доводится до сведения лиц, направивших эти замечания и предложения. 
 

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий 
(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ, организаций, 

указанных в части 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, а также их 
должностных лиц, государственных или муниципальных служащих, работников 

 

5.1. Заявитель имеет право на обжалование решения и (или) действий (бездействия) 
администрации, должностных лиц администрации, муниципальных служащих, МФЦ, работника 
МФЦ, организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, и их 
работников при предоставлении муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке 
(далее - жалоба). 

 
Органы местного самоуправления, организации и уполномоченные на рассмотрение жалобы 

лица, которым может быть направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) 
порядке; 

5.2. В досудебном (внесудебном) порядке заявитель (представитель) вправе обратиться 
с жалобой в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме: 

в администрацию - на решение и (или) действия (бездействие) должностного лица, руководителя 
самостоятельного отраслевого (функционального) органа на решение и действия (бездействие) 
администрации, руководителя    самостоятельного отраслевого (функционального) органа; 
в вышестоящий орган на решение и (или) действия (бездействие) должностного лица, 
руководителя самостоятельного отраслевого (функционального) органа; 
к руководителю МФЦ, организации, указанной в части 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-
ФЗ, - на решения и действия (бездействие) работника МФЦ, организации, указанной в части 1.1 
статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ; 
к учредителю МФЦ,  организации, указанной в части 1.1 статьи 16 
Федерального закона № 210-ФЗ - на решение и действия (бездействие) МФЦ, организации, 
указанной в части 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ. 
В администрацию, МФЦ, организации, указанной в части 1.1 статьи 16 Федерального закона № 
210-ФЗ, у учредителя МФЦ, организации, указанной в части 1.1 статьи 16 Федерального закона № 
210-ФЗ, определяются уполномоченные на рассмотрение жалоб должностные лица. 
 

Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы, в том 
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числе с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг 
(функций) 

 

5.3. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается на 
информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги, на сайте 
администрации, ЕПГУ, а также предоставляется в устной форме по телефону и (или) на 
личном приеме либо в письменной форме почтовым отправлением по адресу, указанному 
заявителем (представителем). 

 
Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного (внесудебного) 
обжалования действий (бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных) в ходе 

предоставления муниципальной услуги 
 

5.4. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий 
(бездействия) администрации, предоставляющего муниципальную услугу, а также его 
должностных лиц регулируется: 

-Федеральным законом № 210-ФЗ; 
-Постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 г. № 1198 «О 
федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей   процесс   досудебного    
(внесудебного)   обжалования   решений и действий (бездействия), совершенных при 
предоставлении государственных и муниципальных услуг». 
-Постановлением администрации Шенкурского муниципального округа Архангельской области от 
11.01.2023 г. № 15-па «Об утверждении Положения об особенностях подачи и рассмотрения 
жалоб на решения и действия (бездействие) администрации Шенкурского муниципального округа 
Архангельской области, должностных лиц администрации при оказании ими муниципальных 
услуг». 

VI. Особенности выполнения административных процедур (действий) в 
многофункциональных центрах предоставления государственных 

и муниципальных услуг 
 

Исчерпывающий перечень административных процедур (действий) при предоставлении 
муниципальной услуги, выполняемых МФЦ 

 
6.1 МФЦ осуществляет: 
информирование Заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ, по иным 
вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, а также консультирование 
заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ; 
выдачу заявителю результата предоставления муниципальной услуги, на бумажном носителе, 
подтверждающих содержание электронных документов, направленных в МФЦ по результатам 
предоставления муниципальной услуги, а также выдача документов, включая      составление на 
бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем органов, предоставляющих 
муниципальных услуг; 
иные процедуры   и   действия,   предусмотренные   Федеральным   законом 
№ 210-ФЗ. 
В соответствии с частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ для реализации своих 
функций МФЦ вправе привлекать иные организации. 
 

Информирование заявителей 
 

6.2. Информирование заявителя МФЦ осуществляется следующими 
способами: 

а) посредством привлечения средств массовой информации, а также путем размещения 
информации на официальных сайтах и информационных стендах МФЦ; б) при обращении 
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заявителя в МФЦ лично, по телефону, посредством почтовых отправлений, либо по электронной 
почте. 
При личном обращении работник МФЦ подробно информирует заявителей по интересующим их 
вопросам в вежливой корректной форме с использованием официально-делового стиля речи. 
Рекомендуемое время предоставления консультации     -     не     более      15     минут,     время     
ожидания      в     очереди в секторе информирования для получения информации о муниципальных 
услугах не может превышать 15 минут. 
Ответ   на    телефонный    звонок    должен    начинаться    с    информации о наименовании 
организации, фамилии, имени, отчестве и должности работника МФЦ, принявшего телефонный 
звонок. Индивидуальное устное консультирование при обращении заявителя по телефону 
работник МФЦ осуществляет не более 10 минут; 
В случае если для подготовки ответа требуется более продолжительное время, работник МФЦ, 
осуществляющий индивидуальное устное консультирование по телефону, может предложить 
заявителю: 
изложить обращение в письменной форме (ответ направляется Заявителю в соответствии со 
способом, указанным в обращении); 
назначить другое время для консультаций. 
При консультировании по письменным обращениям заявителей ответ направляется в письменном 
виде в срок не позднее 30 календарных дней с момента регистрации обращения в форме 
электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, поступившем 
в многофункциональный центр в форме электронного документа, и в письменной форме по 
почтовому адресу, указанному в обращении, поступившем в МФЦ в письменной форме. 

 
Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги 

 
6.3. При наличии в заявлении о предоставлении муниципальной услуги указания о 

выдаче результатов оказания услуги через многофункциональный   центр,    администрация    
передает    документы в МФЦ для последующей выдачи заявителю (представителю) способом, 
согласно заключенному Соглашению о взаимодействии. 

Порядок и сроки передачи администрацией таких документов в МФЦ определяются 
Соглашением о взаимодействии. 

6.4. Прием заявителей для выдачи документов, являющихся результатом 
муниципальной услуги, в порядке очередности при получении номерного талона из терминала 
электронной очереди, соответствующего цели обращения, либо по предварительной записи. 

Работник МФЦ осуществляет следующие действия: устанавливает личность заявителя на 
основании документа, удостоверяющего личность в соответствии с законодательством Российской 
Федерации; 
проверяет полномочия представителя заявителя (в случае обращения представителя заявителя); 
определяет статус исполнения заявления заявителя в ГИС; 
распечатывает результат предоставления муниципальной услуги в виде экземпляра электронного 
документа на бумажном носителе и заверяет его с использованием печати МФЦ (в 
предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации случаях - печати с 
изображением Государственного герба Российской Федерации); 
заверяет    экземпляр    электронного    документа    на    бумажном    носителе с использованием 
печати МФЦ (в предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации 
случаях - печати с изображением Государственного герба Российской Федерации); 
выдает документы заявителю, при необходимости запрашивает у заявителя подписи за каждый 
выданный документ; 
запрашивает согласие заявителя на участие в смс-опросе для оценки качества предоставленных 
услуг МФЦ. 
6.5. При наличии в заявлении о предоставлении муниципальной услуги указания о выдаче 
результатов оказания услуги через администрацию, выдача осуществляется лично, почтовым 
отправлением или курьером, если заявитель проживает в черте города. 
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Приложение № 1  

К Административному регламенту 
По предоставлению муниципальной услуги 

 
АДМИНИСТРАЦИЯ 

ШЕНКУРСКОГО 
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА 
АРХАНГЕЛЬСКОЙ ОБЛАСТИ 

 
Кудрявцева ул., д. 26,  г. Шенкурск 

Архангельской обл., 165160 
Тел./факс (818 51) 4-11-57, (818 51) 

4-14-15 
 e-mail:  adm@shenradm.ru;  

http://www.shenradm.ru 
 

______________ № 06-03/______ 
На №   ___ от _______ 

Кому: _________________________ 
________________________________ 

 
Контактные данные:____________ 

________________________________ 
  

 

 

 
 

  

Уведомление о постановке на учет гражданина в целях бесплатного 
предоставления земельного участка 

 
На ваше заявление от ________ уведомляем, что, на основании протокола № _____ 
заседания рабочей комиссии по вопросу приобретения многодетными семьями 
земельных участков на территории Шенкурского округа от __________, Ваша 
многодетная семья  включена в реестр многодетных семей, желающих приобрести 
земельные участки на территории Шенкурского округа Архангельской области, за 
№ ___. 
Кроме того, сообщаем, что сформированные земельные участки предоставляются в 
порядке очередности включения многодетных семей в реестр многодетных семей 
(п. 12 статьи 2.3 Закона Архангельской области от 07.10.2003 № 192-24-ОЗ «О 

порядке предоставления земельных участков отдельным категориям граждан 

настоящего закона» (далее–Закон). 

В соответствии с присвоенным порядковым реестровым номером, Вам будет 
направлено по почте заказным письмом письменное уведомление с предложением 
о предоставлении сформированного земельного участка на территории 
муниципального образования поселения, указанного в заявлении (п. 6 статьи 2.6 

Закона).  
В настоящий момент имеются следующие сформированные земельные участки, 
предназначенные для предоставления в общую собственность членов многодетной 
семьи: 
___________________________________________________________. 
 Для целей актуализации сведений, содержащихся в реестре многодетных 
семей, многодетная семья должна сообщить в КУМИ администрации Шенкурского 
муниципального района Архангельской области сведения об изменениях в ранее 
представленных документах и представить документы, подтверждающие такие 
изменения, в течение 20 рабочих дней со дня внесения изменений в указанные 
документы (п. 1 ст. 2.8 закона Архангельской области от 07.10.2003 № 192-24-ОЗ). 
 
 
Глава Шенкурского муниципального округа                                                  
______________  
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Приложение № 2 
К Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги 
 

 
Уведомление об отказе в предоставлении услуги 

 
По результатам рассмотрения заявления о предоставлении услуги 
«Постановка граждан на учет в качестве лиц, имеющих право на 
предоставление земельных участков в собственность бесплатно» от 
___________№ ____________ и приложенных к нему документов, на 
основании ________________________ администрацией Шенкурского 
муниципального округа, принято решение об отказе в предоставлении 
услуги, по основаниям: _____________________________________________. 
Дополнительно информируем: ______________________________________. 
Вы вправе повторно обратиться с заявлением о предоставлении услуги после 
устранения указанных нарушений. 
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем 
направления жалобы в администрацию Шенкурского муниципального 
округа, а также в судебном порядке. 
 
 
____________________                                           ______________________   
 
 

АДМИНИСТРАЦИЯ 
ШЕНКУРСКОГО 

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА 
АРХАНГЕЛЬСКОЙ ОБЛАСТИ 

 
Кудрявцева ул., д. 26,  г. Шенкурск 

Архангельской обл., 165160 
Тел./факс (818 51) 4-11-57, (818 51) 4-14-15 

e-mail: adm@shenradm.ru; 
http://www.shenradm.ru 

 
_____________№____________ 

 

Кому:_______________________ 
____________________________ 

Контактные данные_______________ 
_______________________________ 
_______________________________ 
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Приложение № 3 

К Административному регламенту  
по предоставлению муниципальной услуги 

 
Главе Шенкурского муниципального округа  

 
от______________________________________________________________________
________________________________________________________________________
________________________________________________________________________
______ 
(для физических лиц: фамилия, имя, отчество, место жительства заявителя и реквизиты документа, удостоверяющего 
личность заявителя, СНИЛС, ИНН) 

адрес для отправки корреспонденции (почтовый адрес):  
 
номер телефона: 

 
З А Я В Л Е Н И Е 

о бесплатном приобретении в собственность земельного участка  
без проведения торгов/с целью включения многодетной семьи в реестр мн. семей (нужное 

подчеркнуть) 
 

В соответствии с Законом Архангельской области от 07.10.2003 № 192-24-ОЗ «О 
порядке предоставления земельных участков отдельным категориям граждан» 
(далее – Областной закон), при одновременном соблюдении следующих условий: 
1) приобретение земельного участка для индивидуального жилищного 
строительства, ведения личного подсобного хозяйства, садоводства в границах 
населенного пункта Архангельской области; 
2) проживание родителей (одинокого родителя) на территории Архангельской 
области не менее трех лет, за исключением случая, если один или оба родителя 
имеют статус военнослужащего в соответствии с Федеральным законом от 27 мая 
1998 года N 76-ФЗ «О статусе военнослужащих»; 
3) многодетной семье с ее согласия не предоставлялась денежная выплата, 
предусмотренная пунктом 16 статьи 2.3 Областного закона, взамен предоставления 
ей земельного участка в собственность бесплатно; 
4) многодетной семье не предоставлялся земельный участок по договору аренды, 
предусмотренному пунктом 17 статьи 2.3 Областного закона, взамен 
предоставления ей земельного участка в собственность бесплатно, 
прошу предоставить бесплатно в общую долевую собственность членов 
многодетной семьи земельный участок площадью _________кв.м., расположенный 
по адресу: Российская Федерация, Архангельская область, Шенкурский 
муниципальный район,                                                        
________________________________________________________________________
_, кадастровый номер________________________ (при наличии) 
цель использования________________________. 
 Настоящим подтверждаю достоверность указанных в заявлении сведений, и 
прилагаемых к нему документов, а также то, что до момента обращения я, мой 
супруг (супруга) не реализовал (а) свое право на однократное бесплатное 
приобретение в собственность земельного участка на территории Архангельской 
области в соответствии с Законом Архангельской области. 
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Результат предоставления услуги прошу: 
 
Выдать на бумажном носителе при личном обращении в администрацию 
Шенкурского муниципального округа, расположенную по адресу: г. 
Шенкурск, ул. Кудрявцева, д. 26 

 

Направить на бумажном носителе на почтовый адрес: 
_______________________________________________________ 

 

  
 
 
 
 
Приложение: 
 
№
 
п
/
п 

Наименование представленных документов Под
линн
ик 
(кол
ичес
тво 
экзе
мпля
ров) 

Копия 
(количество 
экземпляро
в) 

    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    

 

______________                                 
______________________________________  (подпись)                                                                                                       

(Ф.И.О. гражданина)  «___» ______________ 20____ г. 
 
 

 
В связи с изменениями в законодательстве, многодетным семьям, включенным в 
реестр многодетных семей, с их согласия предоставляется возможность получить 
денежную выплату взамен предоставления им земельного участка в собственность 
бесплатно. У вашей семьи появилась возможность получить указанную денежную 
выплату, ваши действия: 
согласитесь на получение денежной выплаты взамен предоставления 
земельного участка, соответственно утратите право на получение 
земельного участка; 

 

откажитесь от получения денежной выплаты взамен предоставления 
земельного участка, соответственно сохраните право на получение 
земельного участка. 

 

 
______________                                 

______________________________________  (подпись)                                                                                                       

(Ф.И.О. гражданина)  «___» ______________ 20____ г. 
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Приложение № 4 

К Административному регламенту 
по предоставлению муниципальной услуги 

 

 
Уведомление об отказе в приёме документов 

 
По результатам рассмотрения заявления о предоставлении услуги 
«Постановка граждан на учет в качестве лиц, имеющих право на 
предоставление земельных участков в собственность бесплатно» от 
___________№ ____________ и приложенных к нему документов, принято 
решение об отказе в приёме документов, необходимых для предоставления 
услуги  по основаниям: _____________________________________________. 
Дополнительно информируем: ______________________________________. 
Вы вправе повторно обратиться с заявлением о предоставлении услуги после 
устранения указанных нарушений. 
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем 
направления жалобы в администрацию Шенкурского муниципального 
округа, а также в судебном порядке. 
 
 
____________________                                           ______________________   
(должность)                                                                                                                           (ФИО руководителя) 

 
Дата 
 

АДМИНИСТРАЦИЯ 
ШЕНКУРСКОГО 

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА 
АРХАНГЕЛЬСКОЙ ОБЛАСТИ 

 
Кудрявцева ул., д. 26,  г. Шенкурск 

Архангельской обл., 165160 
Тел./факс (818 51) 4-11-57, (818 51) 4-14-15 

e-mail: adm@shenradm.ru; 
http://www.shenradm.ru 

 
_____________№____________ 

 

Кому:_______________________ 
____________________________ 

Контактные данные_______________ 
_______________________________ 
_______________________________ 



 

122   Стр.                                ШЕНКУРСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ ВЕСТНИК             « 23 »  июня  2023 

Приложение № 5 

К Административному регламенту 
по предоставлению муниципальной услуги 

 
Главе  Шенкурского муниципального округа 

 
от_________________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
_________________________________________________________________ 
(для физических лиц: фамилия, имя, отчество, место жительства заявителя и реквизиты документа, удостоверяющего 
личность заявителя, СНИЛС, ИНН; для юридического лица: наименование и место нахождения заявителя, а также ОГРН 
о государственной регистрации юридического лица в ЕГРЮЛ, ИНН, за исключением случаев, если заявителем является 
иностранное юридическое лицо) 

адрес для отправки корреспонденции (почтовый адрес):  
 

адрес электронной почты: 

номер телефона: 
 

 
З А Я В Л Е Н И Е 

Об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате 
предоставления государственной услуги документах 

 
Прошу исправить опечатку и (или) ошибку в _________________________. 

(реквизиты и название документа, выданного в  
результате предоставления муниципальной услуги) 

Приложение (при наличии) _______________________________________.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

__________                                 ______________________________________           
(подпись)                                                                                                                                            (Ф.И.О., гражданина) 

           М.П.       
  «___» ______________ 20____ г. 
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АДМИНИСТРАЦИЯ   
ШЕНКУРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА 

АРХАНГЕЛЬСКОЙ ОБЛАСТИ 

 
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е  

 
 

от «19» июня 2023 г.   № 416-па 
 
  

г. Шенкурск 

  
 

Об утверждении административного регламента предоставления 
муниципальной услуги «Предоставление в собственность, аренду, постоянное 

(бессрочное) пользование, безвозмездное пользование земельного участка, 
находящегося в государственной или муниципальной собственности, без 

проведения торгов» на территории Шенкурского муниципального округа 
Архангельской области» 

 
 

В соответствии со ст.13 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ 
«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», п. 4 ч. 
2 ст.7 областного закона от 2 июля 2012 года № 508-32-ОЗ «О государственных и 
муниципальных услугах в Архангельской области и дополнительных мерах по 
защите прав человека и гражданина при их предоставлении» администрация 
Шенкурского муниципального округа Архангельской области 
п о с т а н о в л я е т :  

1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления 
муниципальной услуги «Предоставление в собственность, аренду, постоянное 
(бессрочное) пользование, безвозмездное пользование земельного участка, 
находящегося в государственной или муниципальной собственности, без 
проведения торгов» на территории Шенкурского муниципального округа 
Архангельской области» (далее - административный регламент). 

2. Установить, что положения административного регламента в части, 
касающейся предоставления муниципальной услуги через Архангельский 
региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций) и 
Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций), применяются 
со дня вступления в силу соглашения об информационном взаимодействии между 
администрацией Шенкурского муниципального округа Архангельской области и 
министерством связи и информационных технологий Архангельской области и в 
течение срока действия такого соглашения. 

3. Настоящее постановление вступает в силу через десять дней со дня его 
официального опубликования. 
 
 
Глава Шенкурского муниципального округа                О.И. Красникова 
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УТВЕРЖДЕН 
постановлением администрации  

Шенкурского муниципального округа 
Архангельской области 

от «19» июня 2023 г. № 416-па 
 

Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление в 
собственность,  аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование 

земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, 
без проведения торгов» на территории Шенкурского муниципального округа Архангельской 

области 
 

I. Общие положения 
 

Предмет регулирования Административного регламента 
 

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги 
«Предоставление в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, 

безвозмездное пользование земельного участка, находящегося в государственной или 
муниципальной собственности, без проведения торгов» разработан в целях повышения качества 

и доступности предоставления муниципальной услуги, определяет стандарт, сроки и 
последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий 

по предоставлению в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, 
безвозмездное пользование земельного участка, находящегося в государственной или 

муниципальной собственности, без проведения торгов в Шенкурском муниципальном округе 
Архангельской области. 

Возможные цели обращения: 
- предоставление земельного участка, находящегося в государственной или 

муниципальной собственности, в собственность за плату без проведения торгов; 
- предоставление земельного участка, находящегося в государственной или 

муниципальной собственности, в аренду без проведения торгов; 
- предоставление земельного участка, находящегося в государственной или 

муниципальной собственности, в постоянное бессрочное пользование; 
- предоставление земельного участка, находящегося в государственной или 

муниципальной собственности, в безвозмездное пользование 
Настоящий Административный регламент не применяется при предоставлении земельного 
участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, без проведения 
торгов в случаях, указанных в статье 39.5, в пункте 7 статьи 39.14 Земельного кодекса Российской 
Федерации, в случаях предоставления земельного участка, в целях, указанных в пункте 1 статьи 
39.18 Земельного кодекса Российской Федерации, а также в случаях, если требуется образование 
земельного участка или уточнение его границ в соответствии Федеральным законом от 13 июля 
2015 г. № 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости». 

 
Круг Заявителей 

1.2. Заявителями на получение муниципальной услуги являются (далее при 
совместном упоминании - Заявители) являются физические лица, юридические лица и 

индивидуальные предприниматели. 
1.3. Интересы заявителей, указанных в пункте 1.2 настоящего Административного 

регламента, могут представлять лица, обладающие соответствующими полномочиями (далее – 
представитель). 

 
Требования предоставления заявителю муниципальной  услуги в соответствии с вариантом 

предоставления муниципальной услуги, соответствующим признакам заявителя, 
определенным в результате анкетирования, проводимого органом, предоставляющим услугу 

(далее - профилирование), а также результата, за предоставлением которого обратился 
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заявитель 
1.4. Муниципальная услуга должна быть предоставлена Заявителю в соответствии с 

вариантом предоставления муниципальной услуги (далее – вариант). 
1.5. Вариант, в соответствии с которым заявителю будет предоставлена 

муниципальная услуга, определяется в соответствии с настоящим Административным регламентом, 
исходя из признаков Заявителя (принадлежащего ему объекта) и показателей таких признаков. 

 
II. Стандарт предоставления муниципальной услуги.  

 Наименование муниципальной услуги 
2.1. Муниципальная услуга «Предоставление в собственность, аренду, постоянное 

(бессрочное) пользование, безвозмездное пользование земельного участка, находящегося в 
государственной или муниципальной собственности, без проведения торгов» на территории 
Шенкурского муниципального округа Архангельской области. 

Наименование органа местного 
самоуправления (организации), предоставляющего муниципальную услугу 
 

2.2. Муниципальная услуга предоставляется Уполномоченным органом - 
администрацией Шенкурского муниципального округа Архангельской области (далее – 
администрация) в лице самостоятельного отраслевого (функционального) органа – Отдела 
имущественных и земельных отношений. 

2.3. При предоставлении муниципальной услуги администрация взаимодействует с: 
2.3.1. Федеральной налоговой службой в   части   получения   сведений из Единого 

государственного реестра юридических лиц, сведений из Единого государственного реестра 
индивидуальных предпринимателей; 

2.3.2. Федеральной   службой    государственной    регистрации,    кадастра  и 
картографии в части получения сведений из Единого государственного реестра недвижимости; 

2.3.3. Иными органами государственной власти, органами местного самоуправления, 
уполномоченными на предоставление документов, указанных в пункте 2.12 настоящего 
Административного регламента. 

2.4. В предоставлении муниципальной услуги могут принимать участие 
многофункциональные центры предоставления государственных и муниципальных услуг 
(далее – МФЦ) при наличии соответствующего соглашения о взаимодействии между МФЦ и 
администрацией, заключенным в соответствии с постановлением Правительства Российской 
Федерации от 27 сентября 2011 г. № 797 (далее – Соглашение о взаимодействии). 

МФЦ, в которых подается заявление о предоставлении муниципальной услуги, не могут принять 
решение об отказе в приеме заявления и  документов и (или) информации, необходимых для ее 
предоставления. 
 

Результат предоставления муниципальной услуги 
 

2.5. В соответствии с вариантами, приведенными в пункте 3.7 настоящего 
Административного регламента, результатом предоставления муниципальной услуги являются: 

2.5.1. проект договора купли-продажи земельного участка, находящегося в 
государственной или муниципальной собственности, без проведения торгов по форме согласно 
Приложению № 1 к настоящему Административному регламенту; 

2.5.2. проект договора аренды земельного участка, находящегося в государственной или 
муниципальной собственности, без проведения торгов по форме согласно Приложению № 2 к 
настоящему Административному регламенту; 

2.5.3. проект договора безвозмездного пользования земельным участком, находящегося 
в государственной или муниципальной собственности, по форме согласно Приложению № 3 к 
настоящему Административному регламенту; 

2.5.4. постановление о предоставлении земельного участка, находящегося в 
государственной или муниципальной собственности, в постоянное (бессрочное) пользование по 
форме согласно Приложению № 4 к настоящему Административному регламенту; 
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2.5.5. уведомление об отказе в предоставлении услуги по форме согласно Приложению 
№ 5 к настоящему Административному регламенту. 

2.6. Документом, содержащим решение о предоставление муниципальной услуги, на 
основании которого Заявителю предоставляются результаты, указанные в пункте 2.5 
настоящего Административного регламента, является правовой акт администрации, 
содержащий такие реквизиты, как   номер и дата. 

2.7. Результаты муниципальной услуги,  указанные в пункте 2.5 настоящего 
Административного регламента, могут быть получены посредством федеральной 
государственной информационной системы «Единый портал государственных и 
муниципальных услуг (функций)» в форме электронного  документа подписанного усиленной 
квалифицированной электронной подписью (далее соответственно – ЕПГУ, УКЭП) 
должностного лица, уполномоченного на принятие решения. 

 
Срок предоставления муниципальной услуги 

 
2.8. Срок предоставления муниципальной услуги определяется в соответствии с 

Земельным кодексом Российской Федерации и составляет не более 20 дней со дня регистрации 
заявления. 

Правовые основания для предоставления муниципальной услуги 
 

2.9. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление 
муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и источников  официального 
опубликования), информация о порядке досудебного (внесудебного)   обжалования решений и 
действий (бездействия) органов, предоставляющих муниципальную услугу, а также их 
должностных лиц, государственных или муниципальных служащих, работников размещен на 
официальном сайте администрации, на ЕПГУ. 

 

Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги 

 
2.10. Для получения муниципальной услуги Заявитель представляет в администрацию 

заявление о предоставлении муниципальной услуги по форме согласно Приложению № 6 к 
настоящему Административному регламенту одним из следующих  способов по личному 
усмотрению: 

2.10.1. В электронной форме посредством ЕПГУ. 
а) В случае представления Заявления и прилагаемых к нему документов указанным способом 
Заявитель, прошедший процедуры регистрации, идентификации и аутентификации с 
использованием федеральной государственной информационной системы «Единая система 
идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-
технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления 
государственных и муниципальных услуг в электронной форме» (далее – ЕСИА) или               иных 
государственных информационных систем, если такие государственные информационные 
системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают 
взаимодействие с ЕСИА, при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных 
информационных системах, заполняет форму указанного Заявления с использованием 
интерактивной формы в электронном виде, без необходимости дополнительной подачи Заявления 
в какой- либо иной форме. 
б) Заявление направляется Заявителем вместе с прикрепленными электронными документами, 
указанными в подпунктах 2 – 5 пункта 2.11 настоящего Административного регламента. Заявление 
подписывается Заявителем, уполномоченным на подписание такого Заявления, УКЭП либо 
усиленной неквалифицированной электронной подписью (далее – УНЭП), сертификат ключа 
проверки которой создан и используется в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-
технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления 
государственных и муниципальных услуг в электронной форме, которая создается и проверяется с 
использованием средств электронной подписи и средств удостоверяющего центра, имеющих 
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подтверждение  соответствия требованиям, установленным федеральным органом исполнительной 
власти в области обеспечения безопасности в соответствии с частью 5 статьи 8 Федерального 
закона от 6 апреля 2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи», а также при наличии у 
владельца сертификата ключа проверки ключа простой электронной подписи (далее – ЭП), 
выданного ему при личном приеме в соответствии с Правилами использования простой ЭП при 
обращении за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденными 
постановлением Правительства Российской Федерации от 25 января 2013 № 33, в соответствии с 
Правилами определения видов электронной подписи, использование  которых допускается при 
обращении за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденными 
постановлением Правительства Российской Федерации от 25 июня 2012 г. № 634; 

2.10.2. на    бумажном     носителе     посредством     личного     обращения в 
администрацию, в том числе через МФЦ в соответствии с Соглашением о взаимодействии, 
либо   посредством почтового   отправления   с уведомлением о вручении. 

2.11. С заявлением о предоставлении муниципальной услуги Заявитель самостоятельно 
предоставляет следующие документы, необходимые для оказания муниципальной услуги и 
обязательные для предоставления: 

1) заявление о предоставлении муниципальной услуги.  В случае подачи заявления в 
электронной форме посредством ЕПГУ в соответствии с подпунктом «а» пункта 2.10.1 
настоящего Административного регламента указанное заявление   заполняется   путем 
внесения   соответствующих   сведений в интерактивную форму на ЕПГУ, без необходимости 
предоставления в иной форме; 

2) документ, удостоверяющего личность Заявителя (предоставляется в случае личного 
обращения в администрацию либо МФЦ). В случае направления Заявления посредством ЕПГУ 
сведения из документа, удостоверяющего личность Заинтересованного лица формируются при 
подтверждении учетной записи в ЕСИА из состава соответствующих данных указанной учетной 
записи и могут быть проверены путем направления запроса с использованием федеральной 
государственной информационной системы «Единая система межведомственного электронного 
взаимодействия» (далее – СМЭВ); 

3) документ, подтверждающий полномочия   представителя   действовать от имени 
заявителя в случае, если заявление подается представителем. 

В случае направления заявления посредством ЕПГУ сведения из документа, удостоверяющего 
личность заявителя, представителя формируются при подтверждении учетной записи в ЕСИА из 
состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем 
направления запроса с использованием системы межведомственного электронного 
взаимодействия. 
При обращении посредством ЕПГУ указанный документ, выданный: 
а) организацией, удостоверяется УКЭП правомочного должностного лица организации; 
б) физическим лицом, - УКЭП нотариуса с приложением файла открепленной УКЭП в формате sig; 

4) заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации 
юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, 
если заявителем является иностранное юридическое лицо; 

5) подготовленный садоводческим или огородническим некоммерческим 
товариществом реестр членов такого товарищества в случае, если подано заявление о  
предоставлении земельного участка такому товариществу; 

6) документ, подтверждающий членство заявителя в садоводческом или 
огородническом некоммерческом товариществе, в случае, если обращается член 
садоводческого или огороднического некоммерческого товарищества за предоставлением в 
собственность за плату; 

7) решение общего собрания членов садоводческого или огороднического 
товарищества о распределении участка заявителю, в случае, если обращается член 
садоводческого или огороднического некоммерческого товарищества за предоставлением в 
собственность за плату или если обращается член садоводческого или огороднического 
товарищества за предоставлением в аренду; 

8) сообщение заявителя, содержащее перечень всех зданий, сооружений, объектов 
незавершенного строительства (при наличии), расположенных на земельном участке, с 
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указанием кадастровых (условных, инвентарных) номеров и адресных ориентиров зданий, 
сооружений, объектов незавершенного строительства (при наличии), принадлежащих на 
соответствующем праве заявителю, в случае, если обращается собственник здания, сооружения, 
помещения  в таком здании, сооружении за предоставлением в собственность за плату, или если 
обращаются религиозная организация, которой на праве безвозмездного пользования 
предоставлены здания, сооружения; лица, относящиеся к коренным малочисленным народам 
Севера, Сибири и Дальнего Востока, и их общины, за предоставлением в безвозмездное 
пользование, или если обращаются собственник объекта незавершенного строительства; 
собственник здания, сооружения, помещений в них, лицо, которому эти объекты недвижимости 
предоставлены на хозяйственного ведения или на праве оперативного управления, за 
предоставлением  в аренду; 

9) документы, удостоверяющие (устанавливающие) право заявителя на здание, 
сооружение, расположенные на испрашиваемом земельном участке, либо помещение в них, в 
случае если обращается собственник здания, сооружения, помещения в здании, сооружении за 
предоставлением в собственность за плату, или  если обращается религиозная организация, 
являющаяся собственником здания или сооружения, за предоставлением в безвозмездное 
пользование, или если обращается  собственник здания, сооружения, помещений в них, лицо, 
которому эти объекты недвижимости предоставлены на хозяйственного ведения или на праве 
оперативного управления, за предоставлением в аренду, если право на такое здание, сооружение 
либо помещение не зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости (далее 
– ЕГРН); 

10) документы, удостоверяющие (устанавливающие) права заявителя на объект 
незавершенного строительства, расположенный на испрашиваемом земельном участке, если 
обращается собственник объекта незавершенного строительства за предоставлением в аренду и 
право на такой объект незавершенного  строительства не зарегистрировано в ЕГРН; 

11) документы, подтверждающие право заявителя на испрашиваемый земельный 
участок, в случае, если обращается собственник здания, сооружения, помещения в здании, 
сооружении, юридическое лицо, использующее земельный участок на праве постоянного 
(бессрочного) пользования, за предоставлением  в собственность за плату или в аренду или, 
если обращается религиозная организация, которой на праве безвозмездного пользования 
предоставлены здания, сооружения, за предоставлением в безвозмездное пользование, или если 
обращается собственник объекта незавершенного строительства; собственник здания, 
сооружения, помещения в них, лицо, которому эти объекты недвижимости предоставлены на 
праве хозяйственного ведения или на праве оперативного управления, за предоставлением в 
аренду, если право на такой земельный участок не зарегистрировано в ЕГРН (при наличии 
соответствующих прав на земельный участок); 

12) договор о комплексном освоении территории, если обращается арендатор     
земельного участка, предоставленного для комплексного освоения территории, о 
предоставлении в аренду земельного участка, образованного из земельного участка,  
предоставленного для комплексного освоения территории; соглашение о создании 
крестьянского (фермерского) хозяйства, в случае, если обращается крестьянское (фермерское) 
хозяйство, испрашивающее участок для осуществления своей деятельности, за предоставлением 
в безвозмездное пользование; 

13) документ, подтверждающий принадлежность гражданина к коренным 
малочисленным народам Севера, Сибири и Дальнего Востока, если обращается гражданин, 
относящийся к коренным малочисленным народам Севера, Сибири и Дальнего Востока, за 
предоставлением в безвозмездное пользование; 

14) документы, подтверждающие право на предоставление участка в соответствии с 
целями использования земельного участка, в случае, если обращаются за предоставлением в 
постоянное (бессрочное) пользование или в случае, если обращается государственное или 
муниципальное учреждение; казенное предприятие; центр исторического наследия Президента 
Российской Федерации за предоставлением в безвозмездное пользование; 

15) приказ о приеме на работу, выписка из трудовой книжки (либо сведения о трудовой 
деятельности) или трудовой договор (контракт) в случае, если обращается  гражданин, 
работающий по основному месту работы в муниципальном образовании, или работник 
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организации, которой земельный участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) 
пользования, за предоставлением в безвозмездное пользование; 

16) договор найма служебного жилого помещения, в случае, если обращается 
гражданин, которому предоставлено служебное помещение в виде жилого дома, за 
предоставлением в безвозмездное пользование; 

17) соглашение об изъятии земельного участка, если обращается лицо, у которого 
изъят участок, предоставленный в безвозмездное пользование, за предоставлением в 
безвозмездное пользование или если обращается лицо, у которого изъят предоставленный в 
аренду земельный участок, за предоставлением в                        аренду; 

18) решение суда, на основании которого изъят земельный участок, в случае, если 
обращается лицо, у которого изъят участок, предоставленный в безвозмездное  пользование, за 
предоставлением в безвозмездное пользование или если обращается лицо, у которого изъят 
предоставленный в аренду земельный участок, за предоставлением в аренду; 

19) гражданско-правовые договоры на строительство или реконструкцию объектов 
недвижимости, если обращается лицо, с которым заключен договор на строительство или 
реконструкцию объектов недвижимости, осуществляемые полностью за счет бюджетных 
средств, за предоставлением в безвозмездное пользование; 

20) решение общего собрания членов товарищества о приобретении права 
безвозмездного пользования земельным участком, предназначенным для ведения гражданами 
садоводства или огородничества для собственных нужд, в случае, если обращается садовое или 
огородническое некоммерческое товарищество за предоставлением в безвозмездное 
пользование; 

21) решение о создании некоммерческой организации, в случае, если обращается 
некоммерческая организация, созданная гражданами в целях жилищного строительства за 
предоставлением в безвозмездное пользование; 

22) решение субъекта Российской Федерации о создании некоммерческой организации 
в случае, если обращается некоммерческая организация, созданная субъектом Российской 
Федерации в целях жилищного строительства для обеспечения жилыми помещениями 
отдельных категорий граждан, за предоставлением в безвозмездное пользование; 

23) договор безвозмездного пользования зданием, сооружением, в случае, если 
обращается религиозная организация, которой на праве безвозмездного пользования 
предоставлены здания, сооружения, за предоставлением в безвозмездное пользование; 

24) решение общего собрания членов садоводческого или огороднического 
товарищества о приобретении участка общего назначения, с указанием долей в праве общей 
долевой собственности в случае, если обращается лицо, уполномоченное решением общего 
собрания членов садоводческого или огороднического товарищества за предоставлением в 
аренду; 

25) документ, подтверждающий членство заявителя в садоводческом или 
огородническом товариществе, если обращается член садоводческого или огороднического 
товарищества за предоставлением в аренду; 

26) выданный уполномоченным органом документ, подтверждающий принадлежность 
гражданина к категории граждан, обладающих правом на первоочередное или внеочередное 
приобретение земельных участков, если обратился гражданин, имеющий право на 
первоочередное приобретение земельного  участка, за предоставлением в аренду; 

27) документ, подтверждающий право заявителя на предоставление земельного 
участка в собственность без проведения торгов, если обращается лицо, имеющее право на 
приобретение в собственность участка без торгов, за предоставлением в аренду; 

28) договор аренды исходного земельного участка, заключенный до дня вступления в 
силу Федерального закона от 21 июля 1997 г. № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав 
на недвижимое имущество и сделок с ним», если обращается арендатор такого земельного 
участка за предоставлением в аренду  земельного участка, образованного из ранее 
арендованного земельного участка; 

29) свидетельство, удостоверяющее регистрацию лица в качестве резидента особой 
экономической зоны, если обращается резидент особой экономической зоны                                за предоставлением 
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в аренду; 
30) концессионное соглашение, если обращается лицо, с которым заключено 

концессионное соглашение, за предоставлением в аренду; 
31) договор об освоении территории в целях строительства и эксплуатации наемного 

дома коммерческого использования, если обращается лицо, заключившее договор об освоении 
территории в целях строительства и эксплуатации наемного дома, за предоставлением в аренду; 

32) охотхозяйственное соглашение, если обращается лицо, с которым заключено 
охотхозяйственное соглашение, за предоставлением в аренду; 

33) инвестиционная декларация, в составе которой представлен инвестиционный проект, 
если обращается резидент зоны территориального развития, включенный в реестр резидентов 
такой зоны, за предоставлением в аренду; 

34) договор об условиях деятельности в свободной экономической зоне, 
инвестиционная декларация, свидетельство о включении юридического лица, индивидуального 
предпринимателя в единый реестр участников свободной экономической зоны, если 
обращается участник свободной экономической зоны на территориях Республики Крым и 
города федерального значения Севастополя за предоставлением в аренду; 

35) проектная документация на выполнение работ, связанных с пользованием недрами, 
государственное задание, предусматривающее выполнение мероприятий по государственному 
геологическому изучению недр, или государственный контракт на выполнение работ по 
геологическому изучению недр (в том числе региональному) либо их части, 
предусматривающий осуществление соответствующей деятельности, если обращается 
недропользователь за предоставлением в аренду; 

36) свидетельство о внесении казачьего общества в государственный реестр казачьих 
обществ в Российской Федерации, если обращается казачье общество за предоставлением в 
аренду; 

37) соглашение об управлении особой экономической зоной, если обращается 
управляющая компания, привлеченная для выполнения функций по созданию объектов 
недвижимости в границах особой экономической зоны и на прилегающей к ней территории и по 
управлению этими и ранее созданными объектами недвижимости, за предоставлением в аренду; 

38) соглашение о взаимодействии в сфере развития инфраструктуры особой 
экономической зоны, если обращается лицо, с которым заключено соглашение о 
взаимодействии в сфере развития инфраструктуры особой экономической зоны, за 
предоставлением в аренду; 

39) договор об освоении территории в целях строительства и эксплуатации наемного 
дома социального использования, если обращается лицо, заключившее договор об освоении 
территории в целях строительства и эксплуатации наемного дома социального использования, 
за предоставлением в аренду; 

40) государственный контракт, если обращается лицо, с которым заключен 
государственный контракт на выполнение работ, оказание услуг для обеспечения обороны 
страны и безопасности государства, осуществляемых полностью за счет средств федерального 
бюджета, за предоставлением в безвозмездное пользование; 

41) специальный инвестиционный контракт, если обращается лицо, с которым  заключен 
специальный инвестиционный контракт, за предоставлением в аренду; 

42) документ, предусматривающий выполнение международных обязательств, если 
обращается лицо, испрашивающее участок для выполнения международных обязательств, за 
предоставлением в аренду; 

43) договор аренды земельного участка, если обращается арендатор земельного 
участка за заключением нового договора аренды и если ранее договор аренды на такой 
земельный участок не был зарегистрировано в ЕГРН. 

Предоставление указанных документов не требуется в случае, если указанные документы 
направлялись в администрацию с заявлением о предварительном согласовании предоставления 
земельного участка, по итогам рассмотрения которого принято решение о предварительном 
согласовании предоставления земельного участка. 

2.12. С заявлением о предоставлении муниципальной услуги Заявитель вправе 
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представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках 
межведомственного информационного взаимодействия, следующие документы, необходимые 
для оказания муниципальной услуги: 

1) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц о юридическом 
лице, являющемся заявителем; 

2) выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей 
об индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем; 

3) выписка из ЕГРН об испрашиваемом земельном участке, о земельном участке, из 
которого образуется испрашиваемый земельный участок, об объекте недвижимости, 
расположенном на земельном участке; 

4) документ о предоставлении исходного земельного участка садоводческому 
некоммерческому товариществу или огородническому некоммерческому товариществу (за 
исключением случаев, если право на исходный   земельный участок зарегистрировано в ЕГРН), 
если обращается член такого товарищества за предоставлением в собственность за плату или в 
аренду; если обращается лицо, уполномоченное на подачу заявления решением общего 
собрания  членов такого товарищества за предоставлением в аренду; 

5) утвержденный проект межевания территории, если обращается член садоводческого 
некоммерческого товарищества или огороднического некоммерческого товарищества за 
предоставлением в собственность за плату или в аренду; если обращается лицо, с которым 
заключен договор о развитии застроенной территории; лицо, уполномоченное на подачу 
заявления решением общего собрания членов садоводческого некоммерческого товарищества 
или огороднического некоммерческого товарищества, за предоставлением в аренду; если 
обращается арендатор земельного участка, предоставленного для комплексного освоения 
территории, из которого образован испрашиваемый земельный участок, лицо, с которым 
заключен договор о развитии застроенной территории, лицо, заключившее договор об освоении 
территории в целях строительства и эксплуатации наемного дома коммерческого 
использования, юридическое лицо, заключившее договор об освоении территории в целях 
строительства и эксплуатации наемного дома социального использования, за предоставлением 
в аренду; 

6) утвержденный проект планировки территории, если обращается арендатор земельного 
участка, предоставленного для комплексного освоения территории, из которого образован 
испрашиваемый земельный участок, лицо, с которым заключен  договор о развитии застроенной 
территории, лицо, заключившее договор об освоении территории в целях строительства и 
эксплуатации наемного дома коммерческого использования, юридическое лицо, заключившее 
договор об освоении территории в целях строительства и эксплуатации наемного дома 
социального использования, за предоставлением в аренду; 

7) распоряжение Правительства Российской Федерации, если обращается юридическое 
лицо, испрашивающее участок для размещения объектов социально- культурного назначения, 
реализации масштабных инвестиционных проектов, за предоставлением в аренду; 

8) распоряжение высшего должностного лица субъекта Российской Федерации, если 
обращается лицо, испрашивающее земельный участок для размещения объектов социально-
культурного и коммунально-бытового назначения, реализации масштабных инвестиционных 
проектов, за предоставлением в аренду; 

9) указ или распоряжение Президента Российской Федерации, если обращается лицо, 
испрашивающее земельный участок в соответствии с указом или распоряжением Президента 
Российской Федерации за предоставлением в аренду; 

10) выписка из документа территориального планирования или выписка из 
документации по планировке территории, подтверждающая отнесение объекта к объектам 
федерального, регионального или местного значения, если обращается юридическое лицо, 
испрашивающее участок для размещения указанных объектов, за предоставлением в аренду; 

11) решение о предоставлении в пользование водных биологических ресурсов, если 
обращается лицо, имеющее право на добычу (вылов) водных биологических ресурсов, за 
предоставлением в аренду; 

12) договор о предоставлении рыбопромыслового участка; если обращается лицо, 
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имеющее право на добычу (вылов) водных биологических ресурсов, за предоставлением в 
аренду; 

13) договор пользования водными биологическими ресурсами, если обращается лицо, 
имеющее право на добычу (вылов) водных биологических ресурсов, за предоставлением в 
аренду; 

14) договор пользования рыбоводным участком, если обращается лицо, 
осуществляющее товарную аквакультуру (товарное рыбоводство), за предоставлением в аренду; 

15) решение Правительства Российской Федерации о сооружении ядерных установок, 
радиационных источников, пунктов хранения ядерных материалов и радиоактивных веществ, 
пунктов хранения, хранилищ радиоактивных отходов и пунктов захоронения радиоактивных 
отходов и о месте их размещения, если обращается юридическое лицо, осуществляющее 
размещение ядерных установок, радиационных источников, пунктов хранения ядерных 
материалов и радиоактивных веществ, пунктов хранения, хранилищ радиоактивных отходов и 
пунктов захоронения радиоактивных отходов, за предоставлением в аренду. 

2.13. Документы, прилагаемые Заявителем к Заявлению, представляемые в электронной 
форме, направляются в следующих форматах: 

1) xml – для документов,   в   отношении   которых   утверждены   формы                                  и 
требования по формированию электронных документов в виде файлов в формате xml; 

2) doc, docx, odt – для документов с текстовым содержанием, не включающим  формулы; 
3) pdf, jpg, jpeg, png, bmp, tiff – для документов с текстовым содержанием, в том   

числе   включающих   формулы   и   (или)   графические   изображения, а также документов с 
графическим содержанием; 

4) zip, rar – для сжатых документов в один файл; 
5) sig – для открепленной УКЭП. 

В случае если оригиналы документов, прилагаемых к Заявлению, выданы и подписаны органом 
государственной власти или органом местного самоуправления на бумажном носителе, 
допускается формирование таких документов, представляемых в электронной форме, путем 
сканирования непосредственно с оригинала документа (использование копий не допускается), 
которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300 

- 500 dpi (масштаб 1:1) и всех аутентичных признаков подлинности (графической 
подписи лица, печати, углового штампа бланка), с использованием следующих  режимов: 

1) «черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений  и (или) 
цветного текста); 

2) «оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от 
цветного графического изображения); 

3) «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных 
графических изображений либо цветного текста). 

Количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый                                                                  из которых содержит 
текстовую и (или) графическую информацию. 
Документы, прилагаемые Заявителем к Заявлению, представляемые в электронной форме, должны 
обеспечивать возможность идентифицировать документ и количество листов в документе. 

2.14. В целях предоставления муниципальной услуги Заявителю обеспечивается в МФЦ 
доступ к ЕПГУ, в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 22 
декабря 2012 г. № 1376. 

 
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги 
 

2.15. Основаниями для отказа в приеме к рассмотрению документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, являются: 

2.15.1. представление неполного комплекта документов; 
2.15.2. представленные документы утратили силу на момент обращения за услугой; 
2.15.3. представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не 

заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации; 
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2.15.4. представленные в электронной форме документы содержат повреждения, 
наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, 
содержащиеся в документах для предоставления услуги; 

2.15.5. несоблюдение   установленных   статьей   11   Федерального   закона от 6 апреля 
2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признания действительности, 
усиленной квалифицированной электронной подписи; 

2.15.6. подача запроса о предоставлении услуги и документов, необходимых для 
предоставления услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований; 

2.15.7. неполное заполнение   полей   в   форме   заявления,   в   том   числе в 
интерактивной форме заявления на ЕПГУ. 

2.16. Решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, по форме, приведенной в приложении  № 8 к настоящему 
Административному регламенту, направляется в личный кабинет Заявителя на ЕПГУ не позднее 
первого рабочего дня, следующего за днем подачи заявления. 

2.17. Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, не препятствует повторному обращению Заявителя за предоставлением муниципальной 
услуги. 

 
Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной 

услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги 
 

2.18. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги 
законодательством не установлены. 

2.19. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги: 
2.19.1. с заявлением обратилось лицо, которое в соответствии с земельным 

законодательством не имеет права на приобретение земельного участка без проведения торгов; 
2.19.2. указанный в заявлении земельный участок предоставлен на праве постоянного 

(бессрочного) пользования, безвозмездного пользования, пожизненного наследуемого владения 
или аренды, за исключением случаев, если с заявлением обратился обладатель данных прав или 
подано заявление о предоставлении в безвозмездное пользование гражданам и юридическим 
лицам для сельскохозяйственного, охотхозяйственного, лесохозяйственного и иного 
использования, не предусматривающего строительства зданий, сооружений, если такие 
земельные участки включены в утвержденный в установленном Правительством Российской 
Федерации порядке перечень земельных участков, предоставленных для нужд обороны и 
безопасности и временно не используемых для указанных нужд, на срок не более чем пять лет; 

2.19.3. указанный в заявлении земельный участок образуется в результате раздела 
земельного участка, предоставленного садоводческому или огородническому некоммерческому 
товариществу, за исключением случаев обращения с таким заявлением члена этого 
товарищества (если такой земельный участок является садовым или огородным) либо 
собственников земельных участков, расположенных в границах территории ведения гражданами 
садоводства или огородничества для собственных нужд (если земельный участок является 
земельным участком общего назначения); 

2.19.4. на указанном в заявлении земельном участке расположены здание, 
сооружение, объект незавершенного строительства, принадлежащие гражданам или 
юридическим лицам, за исключением случаев, если на земельном участке расположены 
сооружения (в том числе сооружения, строительство которых не завершено), размещение 
которых допускается на основании сервитута, публичного сервитута, или объекты, 
размещенные в соответствии со статьей 39.36 Земельного кодекса Российской Федерации, либо 
с заявлением о предоставлении земельного участка обратился собственник этих здания, 
сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строительства, а также случаев, 
если подано заявление о предоставлении земельного участка и в отношении расположенных на 
нем здания, сооружения, объекта незавершенного строительства принято решение о сносе 
самовольной постройки либо решение о сносе самовольной постройки или ее приведении в 
соответствие с установленными требованиями и в сроки, установленные указанными 
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решениями, не выполнены обязанности, предусмотренные частью 11 статьи 55.32 
Градостроительного кодекса Российской Федерации; 

2.19.5. на указанном в заявлении земельном участке расположены здание, сооружение, 
объект незавершенного строительства, находящиеся в государственной или муниципальной 
собственности, за исключением случаев, если на земельном участке расположены сооружения 
(в том числе сооружения, строительство которых не завершено), размещение которых 
допускается на основании сервитута, публичного сервитута, или объекты, размещенные в 
соответствии со статьей 39.36 Земельного кодекса Российской Федерации, либо с заявлением о 
предоставлении земельного участка обратился правообладатель этих здания, сооружения, 
помещений в них, этого объекта незавершенного строительства; 

2.19.6. указанный в заявлении земельный участок является изъятым из оборота или 
ограниченным в обороте и его предоставление не допускается на праве, указанном в заявлении; 

2.19.7. указанный в заявлении земельный участок является зарезервированным для 
государственных или муниципальных нужд в случае, если заявитель   обратился    с    
заявлением   о    предоставлении    земельного    участка в собственность, постоянное 
(бессрочное) пользование или с заявлением о предоставлении земельного участка в аренду, 
безвозмездное пользование на срок, превышающий срок действия решения о резервировании 
земельного участка, за исключением случая предоставления земельного участка для целей 
резервирования; 

2.19.8. указанный в заявлении земельный участок расположен в границах территории, 
в отношении которой с другим лицом заключен договор о развитии застроенной территории, за 
исключением случаев, если с заявлением обратился собственник здания, сооружения, 
помещений в них, объекта незавершенного строительства, расположенных на таком земельном 
участке, или правообладатель такого земельного участка; 

2.19.9. указанный в заявлении земельный участок расположен в границах территории, в 
отношении которой с другим лицом заключен договор о комплексном развитии территории, или 
земельный участок образован из земельного участка, в отношении которого с другим лицом 
заключен договор о комплексном развитии территории, за исключением случаев, если такой 
земельный участок предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов 
регионального значения или объектов местного значения и с заявлением обратилось лицо, 
уполномоченное на строительство указанных объектов; 

2.19.10. указанный в заявлении земельный участок образован из земельного участка, в 
отношении которого заключен договор о комплексном развитии территории, и в соответствии с 
утвержденной документацией по планировке территории предназначен для размещения 
объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного 
значения, за исключением случаев, если с заявлением обратилось лицо, с которым заключен 
договор о комплексном развитии территории, предусматривающий обязательство данного лица 
по строительству указанных объектов; 

2.19.11. указанный в заявлении земельный участок является предметом аукциона, 
извещение о проведении которого размещено в соответствии с пунктом 19 статьи 39.11 
Земельного кодекса Российской Федерации; 

2.19.12. в отношении земельного участка, указанного в заявлении, поступило 
предусмотренное подпунктом 6 пункта 4 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской 
Федерации заявление о проведении аукциона по его продаже или аукциона на право 
заключения договора его аренды при условии, что такой земельный участок образован в 
соответствии с подпунктом 4 пункта 4 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации 
и администрацией  не принято решение об отказе в проведении этого аукциона по основаниям, 
предусмотренным пунктом 8 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации; 

2.19.13. в отношении земельного участка, указанного в заявлении, опубликовано и 
размещено в соответствии с подпунктом 1 пункта 1 статьи 39.18 Земельного кодекса 
Российской Федерации извещение о предоставлении земельного участка для индивидуального 
жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства, садоводства или 
осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности; 

2.19.14. разрешенное использование земельного участка не соответствует целям 
использования такого земельного участка, указанным в заявлении, за исключением случаев 
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размещения линейного объекта в соответствии с утвержденным проектом планировки 
территории; 

2.19.15. испрашиваемый земельный участок полностью расположен в границах зоны с 
особыми условиями использования территории, установленные ограничения использования 
земельных участков в которой не допускают использования земельного участка в соответствии 
с целями использования такого земельного участка, указанными в заявлении; 

2.19.16. испрашиваемый земельный участок не включен в утвержденный в 
установленном Правительством Российской Федерации порядке перечень земельных участков, 
предоставленных для нужд обороны и безопасности и временно не используемых для 
указанных нужд, в случае, если подано заявление о предоставлении земельного участка в 
безвозмездное пользование гражданам и юридическим лицам для сельскохозяйственного, 
охотхозяйственного, лесохозяйственного и иного использования, не предусматривающего 
строительства  зданий, сооружений, если такие земельные участки включены в утвержденный 
в установленном Правительством Российской Федерации порядке перечень земельных 
участков, предоставленных для нужд обороны и безопасности и временно не используемых для 
указанных нужд, на срок не более чем пять лет; 

2.19.17. площадь земельного участка, указанного в заявлении о предоставлении 
земельного участка садоводческому или огородническому некоммерческому товариществу, 
превышает предельный размер, установленный пунктом 6 статьи 39.10 Земельного кодекса 
Российской Федерации; 

2.19.18. указанный в заявлении земельный участок в соответствии с утвержденными 
документами территориального планирования и (или) документацией по планировке 
территории предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов 
регионального значения или объектов местного значения и с заявлением обратилось лицо, не 
уполномоченное на строительство этих объектов; 

2.19.19. указанный в заявлении земельный участок предназначен для размещения 
здания, сооружения в соответствии с государственной программой Российской Федерации, 
государственной программой субъекта Российской Федерации и с заявлением обратилось лицо, 
не уполномоченное на строительство этих здания, сооружения; 

2.19.20. предоставление земельного участка на заявленном виде прав не допускается; 
2.19.21. в отношении земельного участка, указанного в заявлении, не установлен вид 

разрешенного использования; 
2.19.22. указанный в заявлении земельный участок, не отнесен к определенной категории 

земель; 
2.19.23. в отношении земельного участка, указанного в заявлении, принято решение о 

предварительном согласовании его предоставления, срок действия которого не истек; 
2.19.24. указанный в заявлении земельный участок изъят для государственных или 

муниципальных нужд и указанная в заявлении цель последующего предоставления такого 
земельного участка не соответствует целям, для которых такой земельный участок был изъят, 
за исключением земельных участков, изъятых для государственных или муниципальных нужд в 
связи с признанием многоквартирного дома, который расположен на таком земельном участке, 
аварийным и подлежащим сносу или реконструкции; 

2.19.25. границы земельного участка, указанного в заявлении, подлежат уточнению в 
соответствии с Федеральным законом от 13 июля 2015 г. № 218-ФЗ «О    государственной 
регистрации недвижимости»; 

2.19.26. площадь земельного участка, указанного в заявлении, превышает его площадь, 
указанную в схеме расположения земельного участка, проекте межевания территории или в 
проектной документации лесных участков, в соответствии с которыми такой земельный участок 
образован, более чем на десять процентов; 

2.19.27. с заявлением о предоставлении земельного участка, включенного в перечень 
государственного имущества или перечень муниципального имущества, предусмотренные 
частью 4 статьи 18 Федерального закона от 24 июля 2007 г. № 209-ФЗ «О развитии 
малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации», обратилось лицо, 
которое не является субъектом малого или среднего предпринимательства, или лицо, в 
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отношении которого не может оказываться поддержка в соответствии с частью 3 статьи 14 
указанного Федерального закона. 

 
Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении  муниципальной услуги, и 

способы ее взимания 
 

2.20. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно. 
 

Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной 
услуги, в том числе в электронной форме 

 
2.21. Регистрация направленного Заявителем заявления о предоставлении 

муниципальной услуги способами, указанными в пунктах 2.10.1 и 2.10.2 настоящего 
Административного регламента в администрации  осуществляется не позднее 1 (одного) 
рабочего дня, следующего за днем его поступления. 

2.22. В случае направления Заявителем заявления о предоставлении муниципальной 
услуги способами, указанными в пунктах 2.10.1 и 2.10.2 настоящего Административного 
регламента вне рабочего времени администрации либо в выходной, нерабочий праздничный 
день, днем получения заявления считается 1 (первый) рабочий день, следующий за днем его 
направления. 

 
Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга 

 
2.23. Административные здания, в которых предоставляется муниципальная услуга, 

должны обеспечивать удобные и комфортные условия для Заявителей. 
Местоположение административных зданий, в которых осуществляется прием заявлений и 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также выдача 
результатов предоставления муниципальной услуги, должно обеспечивать удобство для граждан с 
точки зрения пешеходной доступности от остановок общественного транспорта. 
В случае, если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле здания (строения), в 
котором размещено помещение приема и выдачи документов, организовывается стоянка 
(парковка) для личного автомобильного транспорта заявителей. За пользование стоянкой 
(парковкой) с заявителей плата не взимается. 
Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на стоянке (парковке) 
выделяется не менее 10% мест (но не менее одного места) для бесплатной  парковки транспортных 
средств, управляемых инвалидами I, II групп, а также инвалидами III группы в порядке, 
установленном Правительством Российской Федерации, и транспортных средств, перевозящих 
таких инвалидов и (или) детей - инвалидов. 
В целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в том числе передвигающихся на 
инвалидных колясках, вход в здание и помещения, в которых предоставляется муниципальная 
услуга, оборудуются пандусами, поручнями, тактильными (контрастными) предупреждающими 
элементами, иными специальными приспособлениями, позволяющими обеспечить 
беспрепятственный доступ и передвижение инвалидов, в соответствии с законодательством 
Российской Федерации о социальной защите инвалидов. 
Центральный вход в здание администрации должен быть оборудован информационной табличкой 
(вывеской), содержащей информацию: 
-наименование; 
-местонахождение и юридический адрес; 
- режим работы; 
-график приема; 
-номера телефонов для справок. 
Помещения, в которых предоставляется муниципальная  услуга, должны    соответствовать 
санитарно-эпидемиологическим правилам    и нормативам. 
Помещения, в которых предоставляется муниципальная  услуга, оснащаются: 
-противопожарной системой и средствами пожаротушения; 
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-системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации; средствами  
-оказания первой медицинской помощи; 
-туалетными комнатами для посетителей. 
Зал ожидания Заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество которых определяется 
исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в помещении, а также 
информационными стендами. 
Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печатаются удобным для чтения 
шрифтом, без исправлений, с выделением наиболее важных мест полужирным шрифтом. 
Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами (стойками), бланками заявлений, 
письменными принадлежностями. 
Места приема Заявителей оборудуются информационными табличками (вывесками) с указанием: 
-номера кабинета и наименования отдела; 
-фамилии, имени и отчества (последнее - при наличии), должности ответственного лица за прием 
документов; 
-графика приема Заявителей. 
Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов, должно быть оборудовано 
персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам 
данных, печатающим устройством (принтером) и копирующим устройством. 
Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную табличку с 
указанием фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) и должности. 
При предоставлении муниципальной услуги инвалидам  обеспечиваются: 
-возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором 
предоставляется муниципальная услуга; 
-возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены здания и 
помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, а также входа в такие объекты и 
выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с 
использование кресла- коляски; 
сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного 
передвижения; 
-надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения 
беспрепятственного доступа инвалидов зданиям и помещениям, в которых предоставляется 
муниципальная услуга, и к муниципальной услуге с учетом ограничений   их 
жизнедеятельности; 
-дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, 
знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным 
шрифтом Брайля; 
-допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; 
-допуск собаки-проводника   при   наличии   документа,   подтверждающего ее специальное 
обучение, на объекты (здания, помещения), в которых предоставляются муниципальные услуги; 
-оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими 
государственных и муниципальных услуг наравне с другими лицами. 
 

Показатели доступности и качества муниципальной услуги 
 

2.24. Основными показателями доступности предоставления муниципальной услуги 
являются: 

2.24.1. наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе 
предоставления Государственной услуги в информационно-телекоммуникационной сети 
«Интернет» (далее – сеть «Интернет»), средствах массовой информации; 

2.24.2. доступность электронных форм документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги; 

2.24.3. возможность подачи заявления на получение муниципальной услуги и 
документов в электронной форме; 

2.24.4. предоставление муниципальной услуги в соответствии с вариантом 
предоставления муниципальной  услуги; 
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2.24.5. удобство информирования Заявителя о ходе предоставления муниципальной 
услуги, а также получения результата предоставления муниципальной услуги; 

2.24.6. возможность получения Заявителем уведомлений о предоставлении 
муниципальной услуги с помощью ЕПГУ; 

2.24.7. возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной 
услуги, в том числе с использованием сети «Интернет». 

2.25. Основными показателями качества предоставления муниципальной услуги 
являются: 

2.25.1. Своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии со 
стандартом ее предоставления, установленным настоящим Административным регламентом. 

2.25.2. Минимально возможное   количество   взаимодействий   гражданина с 
должностными лицами, участвующими в предоставлении муниципальной услуги. 

2.25.3. Отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников и их 
некорректное (невнимательное) отношение к заявителям. 

2.25.4. Отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предоставления 
муниципальной услуги. 

2.25.5. Отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия) 
администрации, его должностных лиц, принимаемых (совершенных) при предоставлении 
муниципальной услуги, по итогам рассмотрения которых вынесены решения об 
удовлетворении (частичном удовлетворении) требований заявителей. 

 
Иные требования к предоставлению муниципальной  услуги 

 
2.26. Услуги, являющиеся обязательными и необходимыми для предоставления 

муниципальной услуги, отсутствуют. 
2.27. Информационные системы, используемые для предоставления муниципальной 

услуги, не предусмотрены. 
 

I. Состав, последовательность и сроки выполнения административных 
процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности 

выполнения административных процедур в электронной форме 
 

Исчерпывающий перечень административных процедур 
 

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает  в себя следующие 
административные процедуры: 

1) прием и проверка комплектности документов на наличие/отсутствие 
оснований для отказа в приеме документов: 

а) проверка направленного Заявителем Заявления и документов, представленных для получения 
муниципальной услуги; 
б) направление Заявителю уведомления об отказе в приеме заявления к рассмотрению с 
обоснованием отказа по форме Приложения № 7 к настоящему Административному регламенту; 

2) получение сведений посредством межведомственного информационного 
взаимодействия, в том числе с использованием СМЭВ: 

а) направление межведомственных запросов в органы и организации; 
б) получение ответов на межведомственные запросы, формирование полного комплекта 
документов; 

3) рассмотрение документов и сведений: 
а) проверка соответствия документов и сведений требованиям нормативных правовых актов 
предоставления муниципальной услуги; 

4) принятие решения о предоставлении муниципальной  услуги: 
а) принятие решения о предоставление или отказе в предоставлении муниципальной услуги с 
направлением Заявителю соответствующего уведомления; 
б) направление Заявителю результата муниципальной услуги, подписанного уполномоченным 
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должностным лицом администрации; 
5) выдача результата (независимо от выбора Заявителю): 

а) регистрация результата предоставления муниципальной  услуги. 
 

Перечень административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной 
услуги в электронной форме 

 
3.2. При   предоставлении    муниципальной    услуги  в электронной форме 

заявителю обеспечиваются: 
-получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги; 
-формирование заявления; 
-прием и регистрация администрацией заявления и иных документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги; 
-получение результата предоставления муниципальной услуги; 
-получение сведений о ходе рассмотрения заявления; 
-осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги; 
-досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) администрации либо 
действия (бездействие) должностных лиц администрации, предоставляющего муниципальную 
услугу, либо муниципального служащего. 

Порядок осуществления административных процедур (действий) в электронной форме 
 

3.3. Исчерпывающий порядок осуществления административных процедур (действий) 
в электронной форме 

3.3.1. Формирование заявления. 
Формирование заявления осуществляется посредством заполнения электронной формы заявления 
на ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи    заявления в какой-либо иной форме. 
Форматно-логическая проверка сформированного заявления осуществляется после заполнения 
заявителем каждого из полей электронной формы заявления. При выявлении некорректно 
заполненного поля электронной формы заявления заявитель уведомляется о характере выявленной 
ошибки и порядке ее устранения посредством  информационного сообщения непосредственно в 
электронной форме заявления. 
При формировании заявления заявителю обеспечивается: 
а) возможность копирования и сохранения заявления и иных документов, указанных в пункте 2.11 
настоящего Административного регламента, необходимых                                       для предоставления муниципальной 
услуги; 
б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы заявления; 
в) сохранение ранее введенных в электронную форму заявления значений в любой момент по 
желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного 
ввода значений в электронную форму заявления; 
г) заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода сведений заявителем с 
использованием сведений, размещенных в ЕСИА, и сведений, опубликованных на ЕПГУ, в части, 
касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА;  
д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной; 
формы заявления без потери ранее введенной информации; 
е) возможность доступа заявителя на ЕПГУ к ранее поданным им заявлениям  в течение не менее 
одного года, а также частично сформированных заявлений - в течение не менее 3 месяцев. 
Сформированное и подписанное заявление и иные документы, необходимые для предоставления   
муниципальной   услуги,   направляются  в администрацию посредством ЕПГУ. 

3.3.2. Администрация обеспечивает в сроки, указанные в пунктах 2.21 и 2.22 настоящего 
Административного регламента: 

а) прием документов, необходимых для предоставления  муниципальной   услуги,   и   
направление   заявителю   электронного сообщения о поступлении заявления; 
б)    регистрацию    заявления    и    направление     Заявителю     уведомления о регистрации 
заявления либо об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги. 
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3.3.3. Электронное заявление становится доступным для должностного лица 
администрации, ответственного за прием и регистрацию заявления (далее - ответственное 
должностное лицо), в государственной информационной системе, используемой 
администрацией для предоставления муниципальной услуги (далее – ГИС).  

Ответственное должностное лицо: 
-проверяет наличие электронных заявлений, поступивших с ЕПГУ, с периодом  не реже 2 (двух) раз 
в день; 
-рассматривает поступившие заявления и приложенные образы документов (документы); 
-производит действия в соответствии с пунктом 3.1 настоящего Административного регламента. 

3.3.4. Заявителю в качестве результата предоставления муниципальной 
услуги обеспечивается возможность получения документа:  

-в форме электронного документа, подписанного УКЭП уполномоченного должностного лица 
администрации, направленного заявителю в личный кабинет на ЕПГУ; 
-в виде бумажного документа, подтверждающего содержание электронного документа,      
который       заявитель      получает       при       личном      обращении в МФЦ. 

3.3.5. Получение информации о ходе рассмотрения заявления и о результате 
предоставления муниципальной услуги производится в личном кабинете на ЕПГУ, при условии 
авторизации. Заявитель имеет возможность просматривать статус электронного заявления, а 
также информацию о дальнейших действиях в личном кабинете по собственной инициативе, в 
любое время.  

При предоставлении муниципальной услуги в электронной  форме заявителю направляется: 
а) уведомление о приеме и регистрации заявления и иных документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о факте приема заявления и 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и начале процедуры 
предоставления муниципальной услуги, а также сведения о дате и времени окончания 
предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги; 
б) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, содержащее сведения о принятии положительного решения о 
предоставлении муниципальной услуги и возможности получить результат предоставления 
муниципальной услуги либо     мотивированный отказ     в  предоставлении муниципальной услуги. 

3.4. Оценка качества предоставления муниципальной услуги.  
Оценка качества предоставления муниципальной услуги осуществляется в соответствии с 
Правилами оценки гражданами эффективности деятельности руководителей территориальных 
органов федеральных органов исполнительной власти (их структурных подразделений) с учетом 
качества предоставления ими государственных услуг, а также применения результатов указанной 
оценки как основания для принятия решений о досрочном прекращении исполнения 
соответствующими руководителями своих должностных обязанностей, утвержденными     
постановлением     Правительства     Российской      Федерации от 12 декабря 2012 года № 1284 
«Об оценке гражданами эффективности деятельности руководителей территориальных органов 
федеральных органов исполнительной власти (их структурных подразделений) и территориальных 
органов государственных внебюджетных фондов (их региональных отделений) с учетом качества 
предоставления государственных услуг, руководителей многофункциональных центров 
предоставления государственных и муниципальных услуг   с    учетом    качества    организации    
предоставления    государственных и муниципальных услуг, а также о применении результатов 
указанной оценки как основания для принятия решений о досрочном прекращении исполнения 
соответствующими руководителями своих должностных обязанностей». 

3.5. Заявителю    обеспечивается    возможность     направления     жалобы на решения, 
действия или бездействие администрации, должностного лица администрации  либо 
муниципального служащего в соответствии со статьей 11.2 Федерального закона от 27 июля 
2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» 
(далее – Федеральный закон 210-ФЗ) и в порядке, установленном постановлением 
Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 года № 1198 «О федеральной 
государственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного, 
(внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при 
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предоставлении государственных и муниципальных услуг».  
Перечень вариантов предоставления муниципальной услуги 

 
3.6. Предоставление муниципальной услуги включает в      себя следующие варианты: 
3.6.1. предоставление земельного участка, находящегося в государственной  или 

муниципальной собственности, в собственность за плату без проведения торгов; 
3.6.2. предоставление земельного участка, находящегося в государственной или 

муниципальной собственности, в аренду без проведения торгов; 
3.6.3. предоставление земельного участка, находящегося в государственной или 

муниципальной собственности, в безвозмездное пользование; 
3.6.4. предоставление земельного участка, находящегося в государственной  или 

муниципальной собственности, в постоянное (бессрочное) пользование; 
3.6.5. отказ в предоставлении услуги. 

 
Профилирование заявителя 

 
3.7. Вариант предоставления муниципальной услуги определяется на 

основании ответов на вопросы анкетирования Заявителя посредством ЕПГУ. 
 

Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в 
выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах 
 

3.8. В случае выявления опечаток и ошибок Заявитель вправе обратиться в 
администрацию с заявлением об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных 
в результате предоставления муниципальной услуги документах в соответствии с Приложением 
№ 8 настоящего Административного регламента (далее – заявление по форме Приложения № 8) 
и приложением документов, указанных в пункте 2.11 настоящего Административного 
регламента. 

3.9. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 
предоставления муниципальной услуги документах осуществляется в следующем порядке: 

1) Заявитель при обнаружении опечаток и ошибок в документах, выданных в результате 
предоставления муниципальной услуги, обращается лично в администрацию с заявлением по 
форме Приложения № 8; 

2) Администрация при получении заявления по форме Приложения № 8, 
рассматривает необходимость внесения соответствующих изменений в документы, являющиеся 
результатом предоставления муниципальной услуги; 

3) Администрация обеспечивает устранение опечаток и ошибок в документах, 
являющихся результатом предоставления муниципальной услуги. 

Срок устранения опечаток и ошибок не должен превышать 3 (трех) рабочих дней с даты 
регистрации заявления по форме Приложения № 8. 

II. Формы контроля за исполнением административного регламента. 
Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением 

и исполнением ответственными должностными лицами положений регламента и иных 
нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению 

муниципальной услуги, а также принятием ими решений 
 

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением настоящего Административного 
регламента, иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к 
предоставлению муниципальной услуги, осуществляется на постоянной основе должностными 
лицами администрации, уполномоченными на осуществление контроля за предоставлением 
муниципальной услуги. 

Для текущего контроля используются сведения служебной корреспонденции, устная и письменная 
информация специалистов и должностных лиц администрации. 
Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок: 
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-решений о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги; 
-выявления и устранения нарушений прав граждан; 
-рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения граждан, содержащие 
жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц. 
 

Ответственность должностных лиц органа, предоставляющего муниципальные услуги, за 
решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе 

предоставления  муниципальной услуги 
 

4.2. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений положений 
настоящего Административного регламента, нормативных правовых актом Отдела 
имущественных и земельных отношений и нормативных правовых актов органов местного 
самоуправления Шенкурского муниципального округа Архангельской области осуществляется 
привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской 
Федерации. 

Персональная    ответственность     должностных     лиц     за     правильность и своевременность 
принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги 
закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства. 
 

Требования к порядку и формам контроля за предоставлением 
муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан,          их объединений и организаций 

 
4.3. Граждане, их объединения и организации имеют право осуществлять контроль за 

предоставлением муниципальной услуги путем получения информации о ходе предоставления 
муниципальной услуги, в том числе о сроках завершения административных процедур 
(действий). 

Граждане, их объединения и организации также имеют право: 
-направлять замечания и предложения по улучшению доступности и качества предоставления 
муниципальной услуги; 
-вносить предложения о мерах по устранению нарушений настоящего 
Административного регламента. 

4.4. Должностные   лица    администрации    принимают    меры к прекращению 
допущенных нарушений, устраняют причины и условия, способствующие совершению 
нарушений. 

Информация о результатах рассмотрения замечаний и предложений граждан, их объединений и 
организаций доводится до сведения лиц, направивших эти замечания и предложения. 
 

III. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ, организаций, указанных в части 

1.1 статьи 16 Федерального 
закона № 210-ФЗ, а также их должностных лиц, государственных или муниципальных 

служащих, работников 
 

5.1. Заявитель имеет право на обжалование решения и (или) действий (бездействия) 
администрации, должностных лиц администрации, муниципальных служащих, МФЦ, 
работника МФЦ, организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, 
и их работников при предоставлении муниципальной услуги в   досудебном (внесудебном) 
порядке (далее - жалоба). 

 
Органы местного самоуправления, организации и уполномоченные на рассмотрение жалобы 

лица, которым может быть направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) 
порядке; 

 

5.2. В досудебном (внесудебном) порядке заявитель (представитель) вправе обратиться 
с жалобой в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме: 

-в администрацию - на решение и (или) действия (бездействие) должностного лица, руководителя 
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самостоятельного отраслевого (функционального) органа, на решение и действия (бездействие) 
администрации, руководителя самостоятельного отраслевого (функционального) органа; 
-в вышестоящий орган на решение и (или) действия (бездействие) должностного лица, 
руководителя самостоятельного отраслевого (функционального) органа; 
-к руководителю МФЦ, организации, указанной в части 1.1 статьи 16 Федерального закона № 
210-ФЗ, - на решения и действия (бездействие) работника МФЦ, организации, указанной в части 
1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ; к учредителю МФЦ, организации, указанной в части 
1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ - на решение и действия (бездействие) МФЦ, 
организации, указанной в части 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ. 
В администрации, МФЦ, организации, указанной в части 1.1 статьи 16 Федерального закона № 
210-ФЗ, у учредителя МФЦ, организации, указанной в части 1.1 статьи 16 Федерального закона № 
210-ФЗ, определяются уполномоченные      на рассмотрение жалоб должностные лица. 
 

Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы, в том 
числе с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг 

(функций) 
 

5.3. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается на 
информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги, на сайте 
администрации, ЕПГУ, а также предоставляется в устной форме по телефону и (или) на 
личном приеме либо в письменной форме почтовым отправлением по адресу, указанному 
заявителем (представителем). 

 
Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного (внесудебного) 
обжалования действий (бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных) в ходе 

предоставления муниципальной услуги 
5.4. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий 

(бездействия) администрации, предоставляющего муниципальную услугу, а также его 
должностных лиц регулируется: 

-Федеральным законом № 210-ФЗ; 
-постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 г. № 1198 «О 
федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей   процесс   досудебного   
(внесудебного)   обжалования   решений и действий (бездействия), совершенных при 
предоставлении государственных        и муниципальных услуг»; 
-постановлением администрации Шенкурского муниципального округа Архангельской области от 
11.01.2023 г. № 15-па «Об утверждении Положения об особенностях подачи и рассмотрения 
жалоб на решения и действия (бездействие) администрации Шенкурского муниципального округа 
Архангельской области, должностных лиц администрации при оказании ими муниципальных 
услуг». 
 

IV. Особенности выполнения административных процедур (действий) в 
многофункциональных центрах предоставления государственных 

и муниципальных услуг 
 

Исчерпывающий перечень административных процедур (действий) при предоставлении 
государственной муниципальной услуги, выполняемых МФЦ 

 
6.1 МФЦ осуществляет: 
-информирование Заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ, по иным 
вопросам, связанным с предоставлением  муниципальной услуги, а также консультирование 
заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ; 
-выдачу заявителю результата предоставления муниципальной услуги, на бумажном носителе, 
подтверждающих содержание электронных документов, направленных в МФЦ по результатам 
предоставления  муниципальной услуги, а также выдача документов, включая составление на 
бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем органов, предоставляющих 
муниципальных услуг; 
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-иные процедуры   и   действия,   предусмотренные   Федеральным   законом № 210-ФЗ. 
В соответствии с частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ для реализации своих 
функций МФЦ вправе привлекать иные организации. 
 

Информирование заявителей 
 

6.3. Информирование заявителя МФЦ осуществляется следующими способами: 
а) посредством привлечения средств массовой информации, а также путем размещения 
информации на официальных сайтах и информационных стендах МФЦ;  
б) при обращении заявителя в МФЦ лично, по телефону, посредством почтовых отправлений, 
либо по электронной почте. 
При личном обращении работник МФЦ подробно информирует заявителей по интересующим их 
вопросам в вежливой корректной форме с использованием официально-делового стиля речи. 
Рекомендуемое время предоставления консультации    -     не     более     15     минут,     время     
ожидания     в     очереди в секторе информирования для получения информации о муниципальных 
услугах не может превышать 15 минут. 
Ответ   на    телефонный    звонок    должен    начинаться    с    информации о наименовании 
организации, фамилии, имени, отчестве и должности работника МФЦ, принявшего телефонный 
звонок. Индивидуальное устное консультирование при обращении заявителя по телефону 
работник МФЦ осуществляет не более 10 минут; 
В случае если для подготовки ответа требуется более продолжительное время, работник МФЦ, 
осуществляющий индивидуальное устное консультирование по телефону, может предложить 
заявителю: 
-изложить обращение в письменной форме (ответ направляется Заявителю  в соответствии со 
способом, указанным в обращении); 
-назначить другое время для консультаций. 
При консультировании по письменным обращениям заявителей ответ направляется в письменном 
виде в срок не позднее 20 календарных дней с момента регистрации обращения в форме 
электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, поступившем 
в многофункциональный центр в форме электронного документа, и в письменной форме по 
почтовому адресу, указанному в обращении, поступившем в МФЦ в письменной форме. 
 

Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги 
 

6.4. При наличии в заявлении о предоставлении  муниципальной услуги указания о 
выдаче результатов оказания услуги через многофункциональный центр,   администрация   
передает   документы  в МФЦ для последующей выдачи заявителю (представителю) способом, 
согласно заключенному Соглашению о взаимодействии. 

Порядок и сроки   передачи администрацией таких документов в МФЦ определяются 
Соглашением о взаимодействии. 

6.5. Прием заявителей для выдачи документов, являющихся результатом 
муниципальной услуги, в порядке очередности при получении номерного талона из терминала 
электронной очереди, соответствующего цели обращения, либо по предварительной записи. 

Работник МФЦ осуществляет следующие действия:  
-устанавливает личность заявителя на основании документа, удостоверяющего личность в 
соответствии с законодательством Российской Федерации; 
-проверяет полномочия представителя заявителя (в случае обращения представителя заявителя); 
-определяет статус исполнения заявления заявителя в ГИС; 
-распечатывает результат предоставления муниципальной услуги в виде экземпляра электронного 
документа на бумажном носителе и заверяет его с использованием печати МФЦ (в 
предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации случаях - печати с 
изображением Государственного герба Российской Федерации); 
-заверяет   экземпляр    электронного    документа    на   бумажном    носителе с использованием 
печати МФЦ (в предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации 
случаях - печати с изображением Государственного герба Российской Федерации); 
-выдает документы заявителю, при необходимости запрашивает у заявителя подписи за каждый 
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выданный документ; 
-запрашивает согласие заявителя на участие в смс-опросе для оценки качества предоставленных 
услуг МФЦ.  
6.5. При наличии в заявлении о предоставлении муниципальной услуги указания о выдаче 
результатов оказания услуги через администрацию, выдача осуществляется лично, почтовым 
отправлением или курьером, если заявитель проживает в черте города. 
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Приложение № 1 
К Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги 
ДОГОВОР  № _________ 

КУПЛИ-ПРОДАЖИ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА 
 

г.  Шенкурск                                                                                                        «__» ______ 20__ 
года 

 
Администрация Шенкурского муниципального округа Архангельской области, именуемая в 
дальнейшем «Продавец», в лице главы Шенкурского муниципального округа  
_________________, действующего на основании Устава, с одной стороны, и 
гр.______________________________, именуемый в дальнейшем «Покупатель», с другой 
стороны, и именуемые в дальнейшем «Стороны», в соответствии со ст. 37, ст. 39.1, ст. 39.2, п. 
6 ч. 2 ст. 39.3, ч. 1 ст. 39.20 Земельного кодекса Российской Федерации, п. 2.2 ч. 2 ст. 3 и ч. 2 
ст. 3.3 Федерального закона от 25 октября 2001 года № 137-ФЗ «О введении в действие 
Земельного кодекса Российской Федерации», ч. 3 ст. 28 Федерального закона от 21 декабря 
2001 года №  178-ФЗ «О приватизации государственного и муниципального имущества» 
заключили настоящий договор о нижеследующем: 
 

1. ПРЕДМЕТ ДОГОВОРА 

 
1.1. Продавец обязуется передать в собственность, а Покупатель принять и оплатить цену 
земельного участка на условиях настоящего договора: 
-кадастровый номер:____________________; 
-категория земель:_______________________; 
-местоположение: ___________________; 
-разрешенное использование:__________________; 
-кадастровая стоимость земельного участка: _________ руб. 
1.2. Земельный участок относится к землям, государственная собственность на которые не 
разграничена. 
1.3. На земельном участке имеется: _________________________________. 
  

2. ЦЕНА ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА И ПОРЯДОК ОПЛАТЫ 

 
2.1. Цена земельного участка определена в соответствии с пунктом 1 части 1 статьи 2 закона 
Архангельской области от 28 мая 2008 года № 514-27-ОЗ «О цене земельных участков, 
находящихся в государственной собственности при их продаже без торгов» в размере 
______ процентов от кадастровой стоимости: 

________ *___% = ______руб. 
Цена земельного участка составляет _______ руб. (сумма прописью) рублей __ копеек и 
НДС не облагается. 
2.2. Покупатель производит оплату цены земельного участка по настоящему договору в 
рублях, не позднее одного месяца со дня заключения договора купли-продажи земельного 
участка. 
2.3. Полная оплата цены земельного участка должна быть произведена до регистрации 
права собственности Покупателя. 
2.4. Оплата цены земельного участка в сумме _____ руб. (сумма прописью)  
рублей __ копеек производится по следующим реквизитам: 
Получатель: УФК по Архангельской области и Ненецкому автономному округу 
(Администрация Шенкурского муниципального округа Архангельской области); 
ИНН/КПП получателя: __________________ 
Лицевой счет - № ______________ 
Банк получателя: ОТДЕЛЕНИЕ АРХАНГЕЛЬСК БАНКА РОССИИ // УФК  по 
Архангельской области  и Ненецкому  автономному округу г. Архангельск 
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Единый казначейский  счет  - ______________ 
Казначейский счет для осуществления и отражения операций по учету  и распределению 
поступлений   – _________________ 
БИК: ________________ 
В поле «назначение платежа» ОКТМО ____________ 
ОГРН ________________ 
Код платежа ________________________ 
2.5. Обязанность Покупателя по оплате цены земельного участка считается исполненной 
после зачисления денежных средств на счет, указанный в пункте 2.4. настоящего договора. 
 

2. ОБЯЗАТЕЛЬСТВА  СТОРОН 

 
3.1. Продавец обязуется: 
3.1.1. Предоставить покупателю имеющуюся у него информацию об обременениях 
земельного участка и ограничениях его использования. 
3.1.2. Подписать с Покупателем акт приема-передачи земельного участка (Приложение к 
настоящему договору) в течение 5 рабочих дней с момента исполнения Покупателем 
обязанностей по оплате цены земельного участка. 
3.2. Покупатель обязуется: 
3.2.1. Произвести все платежи в сроки и в порядке, установленном разделом 2 настоящего 
договора, и предоставить Продавцу в течение 5-ти календарных дней документы, 
подтверждающие оплату (копию платежного поручения). 
3.2.2. С момента подписания настоящего договора и до момента регистрации права 
собственности на земельный участок не отчуждать в собственность третьих лиц 
принадлежащее ему недвижимое имущество, находящееся на земельном участке. 
3.2.3. Подписать с Продавцом акт приема-передачи земельного участка (Приложение к 
настоящему договору) в течение 5 рабочих дней с момента исполнения Покупателем 
обязанности по оплате цены земельного участка. 
3.2.4. Оплатить фактическое пользование земельным участком до момента регистрации 
права собственности. 
3.2.5. Не допускать ухудшения качественных характеристик земельного участка, 
экологической обстановки, а  также загрязнения территории населенного пункта (в том 
числе и дорог). 
3.2.6. Не нарушать права других собственников, арендаторов и землепользователей 
смежных участков. 
3.2.7. Использовать земельный участок по целевому назначению. 
3.2.8. Предоставлять информацию о состоянии земельного участка по запросам 
соответствующих органов государственной власти и органов местного самоуправления,  
создавать необходимые условия для контроля за надлежащим выполнением условий   
настоящего договора   и установленного  порядка использования земельного участка,  а 
также обеспечивать доступ и проход на участок их представителей. 
 

4. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ СТОРОН 

 
4.1. Покупатель  несет  ответственность перед третьими лицами за последствия отчуждения  
недвижимого имущества, принадлежащего ему на праве собственности и находящегося на 
земельном участке, с момента подачи заявки на выкуп земельного участка до 
государственной   регистрации  права  собственности  на  земельный участок. 
4.2. Стороны   несут  ответственность  за  невыполнение  либо ненадлежащее  выполнение  
условий Договора в соответствии с законодательством Российской Федерации. 
4.3. Покупатель несет ответственность за любые действия, противоречащие 
законодательству Российской Федерации с момента подписания акта-приема передачи. 
4.4. Риск случайной гибели имущества переходит к покупателю с момента подписания акта-
приема передачи. 
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4.5. Ответственность и права сторон, не предусмотренные в настоящем договоре, 
определяются в соответствии с законодательством Российской Федерации, 
законодательством Архангельской области и правовыми актами Шенкурского 
муниципального округа Архангельской области, изданных в пределах их полномочий. 
4.6. Сторона, не исполнившая или ненадлежащим образом исполнившая обязательства по 
Договору, обязана возместить другой Стороне причиненные такими нарушениями убытки. 
4.7. Стороны освобождаются от ответственности за неисполнение или ненадлежащее 
исполнение настоящего Договора, если докажут, что ненадлежащее исполнение оказалось 
возможным вследствие обстоятельств непреодолимой силы. 
В случае наступления этих обстоятельств Сторона обязана в течение 3 дней уведомить об 
этом другую Сторону. Если обстоятельства непреодолимой силы продолжают действовать 
более 1 месяца, то каждая Сторона вправе отказаться от Договора в одностороннем порядке. 
 

5. ОГРАНИЧЕНИЯ ИСПОЛЬЗОВАНИЯ И ОБРЕМЕНЕНИЯ УЧАСТКА 

 
5.1. Земельный участок свободный от любых имущественных прав и претензий третьих лиц. 
Указанный земельный участок в споре и под арестом (запрещением) не состоит. 
5.2. Ограничения использования: данные отсутствуют. 
Сведения об обременениях земельного участка: _______________________. 
5.3. С момента государственной регистрации перехода права собственности в Управлении 
Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по 
Архангельской области и Ненецкому автономному округу настоящего Договора, 
__________________.  
5.4. В соответствии со ст. 551 ГК РФ Покупатель приобретает право собственности на 
земельный участок с момента государственной регистрации права собственности в 
Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии 
по Архангельской области и Ненецкому автономному округу. 

 
6. РАЗРЕШЕНИЕ СПОРОВ 

 
6.1. Все споры, связанные с заключением, исполнением, толкованием, изменением и 
расторжением Договора, разрешаются Сторонами путем переговоров. 
6.2. В случае не достижения соглашения путем переговоров заинтересованная Сторона 
направляет в письменной форме претензию, подписанную уполномоченным лицом. 
Претензия направляется любым из следующих способов: 
-заказным письмом с уведомлением о вручении; 
-курьерской доставкой. В этом случае факт получения претензии должен подтверждаться 
распиской Стороны в ее получении. Расписка должна содержать наименование документа и 
дату его получения, а также фамилию, инициалы, должность и подпись лица, получившего 
данный документ. 
6.3. К претензии должны прилагаться обосновывающие требования заинтересованной 
Стороны документы (в случае их отсутствия у другой стороны) и документы, 
подтверждающие полномочия лица, которое подписало претензию. Указанные документы 
представляются в виде копий, заверенных уполномоченным лицом. Если претензия 
направлена без документов, подтверждающих полномочия лица, которое ее подписало, то 
она считается непредъявленной и рассмотрению не подлежит. 
6.4. Сторона, в адрес которой направлена претензия, обязана ее рассмотреть и о результатах 
уведомить в письменной форме другую Сторону в течение 30 (тридцати) календарных дней 
со дня получения претензии. 
6.5. В случае если спор не урегулирован в претензионном порядке или ответ на претензию 
не получен в течение указанного срока, спор передается в арбитражный суд в соответствии 
с законодательством Российской Федерации. 
    

7. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ 
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7.1. Все изменения и дополнения  к  настоящему Договору  считаются действительными, 
если они совершены в письменной форме и подписаны уполномоченными лицами. 
7.2. Отношения Сторон, не урегулированные настоящим договором, регулируются 
законодательством Российской Федерации. 
7.3. Настоящий Договор содержит весь объем соглашений между сторонами в отношении 
предмета настоящего Договора, отменяет и делает недействительными все другие 
обязательства или предоставления, которые могли быть приняты или сделаны сторонами, 
будь то в устной или письменной форме, до заключения настоящего Договора. 
7.4. Статьи 177, 178, 179, ГК РФ сторонам понятны. 
 

8. ОСОБЫЕ УСЛОВИЯ ДОГОВОРА 

 
8.1. Все юридически значимые сообщения должны направляться  по адресу, указанному в 
разделе 9 «Адреса  и реквизиты сторон», одним из следующих способов: 
- нарочным (курьерской доставкой), получение документа подтверждается распиской 
стороны – адресата. Расписка должна содержать наименование документа или дату 
получения, ФИО и подпись лица, получившего данный документ; 
-заказным письмом с уведомлением о вручении. 
8.2. Если иное не предусмотрено законом, все юридически значимые сообщения по 
договору влекут для получателей их стороны наступление гражданско-правовых 
последствий с момента доставки  соответствующего сообщения ей или ее представителю. 
8.3. Сообщение считается доставленным и в тех случаях, если оно поступило лицу, 
которому оно направлено, но по обстоятельствам, зависящим от него, не было вручено или 
адресат не ознакомился с ним. 
8.4. Договор составлен в двух экземплярах,  имеющих одинаковую юридическую  силу, из 
которых первый экземпляр хранится в администрации Шенкурского муниципального 
округа, второй экземпляр – у гр. ________. 
8.5. Покупатель осмотрел земельный участок в натуре, ознакомился с его количественными 
и качественными характеристиками, подземными и наземными сооружениями и объектами, 
правовым режимом земель. Договор вступает в силу с момента его подписания 
8.6. Приложением к Договору является: 
- Акт приема-передачи земельного участка. 

 
9.  АДРЕСА И РЕКВИЗИТЫ СТОРОН 

 
Продавец: УФК по Архангельской области и Ненецкому автономному округу 
(Администрация Шенкурского муниципального округа Архангельской области); 
ИНН/КПП получателя: ____________ 
Лицевой счет - № ______________ 
Банк получателя: ОТДЕЛЕНИЕ АРХАНГЕЛЬСК БАНКА РОССИИ // УФК  по 
Архангельской области  и Ненецкому  автономному округу г.Архангельск 
Единый казначейский  счет  - _______________ 
Казначейский счет для осуществления и отражения операций по учету  и распределению 
поступлений   – _______________________ 
БИК: _______________ 
ОКПО _____________ 
ОГРН _______________ 
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Покупатель: гр. ______________________________________. 
Зарегистрирован по адресу: ______________________________ 
 

ПОДПИСИ СТОРОН: 
 
Продавец:_______________                                                     _________________________ 
                          м.п.                                                                           (подпись) 
                         
Покупатель: _______________                                                __________________________ 
                                                                                                            (подпись)               
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Приложение к договору № __________ купли-продажи 

земельного участка от «__» _____ 20__ года 
 

АКТ ПРИЕМА-ПЕРЕДАЧИ 
г.  Шенкурск                                                                                                      «__» _______ 20__ 

года 
 

Администрация Шенкурского муниципального округа Архангельской области, именуемая в 
дальнейшем «Продавец», в лице главы Шенкурского муниципального округа  
_________________, действующего на основании Устава, с одной стороны, и 
гр._________________________, именуемый в дальнейшем «Покупатель»,  с другой стороны, 
и именуемые в дальнейшем «Стороны», составили настоящий акт приема-передачи 
о нижеследующем: 
В соответствии с договором № ___________ купли-продажи земельного участка  
от «__» ______ 20__ года Продавец передал, а Покупатель принял в собственность 
земельный участок категории земель:__________________, кадастровый 
номер______________, местоположение: _________________; площадью _____ кв.м., 
с разрешенным использованием:_____________, а также всю документацию по нему. 
Покупатель заплатил денежные средства в размере _____ руб. (сумма прописью) рублей 
__ копеек 
Получатель: УФК по Архангельской области и Ненецкому автономному округу 
(Администрация Шенкурского муниципального округа Архангельской области); 
ИНН/КПП получателя: _________________ 
Лицевой счет - № __________  
Банк получателя: ОТДЕЛЕНИЕ АРХАНГЕЛЬСК БАНКА РОССИИ // УФК  по 
Архангельской области  и Ненецкому  автономному округу г. Архангельск 
Единый казначейский  счет  - ____________________ 
Казначейский счет для осуществления и отражения операций по учету  и распределению 
поступлений   – ___________________ 
БИК: ___________ 
ОКПО ____________ 
ОГРН _____________ 
В поле «назначение платежа» ОКТМО _____________ 
Код платежа ___________________ 
На момент подписания акта приема-передачи денежные средства по настоящему Договору 
Покупателем оплачены полностью. 
Имущественных и иных  претензий стороны не имеют.  
 
                                                        РЕКВИЗИТЫ СТОРОН 

 
Продавец: УФК по Архангельской области и Ненецкому автономному округу 
(Администрация Шенкурского муниципального округа Архангельской области); 
ИНН/КПП получателя: _________________ 
Лицевой счет - № _______________ 
Банк получателя: ОТДЕЛЕНИЕ АРХАНГЕЛЬСК БАНКА РОССИИ // УФК  по 
Архангельской области  и Ненецкому  автономному округу г.Архангельск 
Единый казначейский  счет  - _______________ 
Казначейский счет для осуществления и отражения операций по учету  и распределению 
поступлений   – __________________ 
 
БИК: __________ 
ОКПО ___________ 
ОГРН _________ 
  
Покупатель: гр. __________________________ 
Зарегистрирован по адресу: ____________________ 
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ПОДПИСИ СТОРОН: 
 
Продавец: _____________                                                       _________________________ 
                          м.п.                                                                       (подпись) 
                         
Покупатель: _______________                                                __________________________ 
                                                                                                          (подпись)               
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Приложение № 2 

К Административному регламенту 
по предоставлению муниципальной услуги 

 
Договор аренды № ____________ земельного участка, 

находящегося в государственной собственности 
 

г. Шенкурск                                                                                                                      «__»_____20__ 
года 
 
Администрация Шенкурского муниципального округа Архангельской области, именуемая в 
дальнейшем «Арендодатель», в лице главы Шенкурского муниципального округа 
_________________, действующего на основании Устава, с одной стороны, и 
гр._________________________, именуемый в дальнейшем «Арендатор», с другой стороны, в 
соответствии со статьями 11, 22, 25, ч. 1 ст. 26, ч.1 ст. 39.1, ст. 39.2, п.15 ч.2 ст. 39.6, п. 3 ч. 8 ст. 39.8, 
ч. 8 ст. 39.14, п. 1 ч. 5 ст. 39.17, п. 1 ч. 1, п 1. ч. 5 ст. 39.18, ст. 83 Земельного кодекса Российской 
Федерации, ч. 2 ст. 3.3 Федерального закона от 25 октября 2001 года № 137-ФЗ «О введении в 
действие Земельного кодекса Российской Федерации», на основании постановления администрации 
Шенкурского муниципального округа Архангельской области от ______ № ____ 
«О предварительном согласовании предоставления земельного участка гр. ________________», 
заключили настоящий Договор о нижеследующем: 
 

1. ПРЕДМЕТ ДОГОВОРА 

 
1.1.  Арендодатель предоставляет, а Арендатор принимает в аренду земельный участок: 

- местоположение:_________________________; 
- площадью: _______ кв.м.; 
- разрешенное использование: _____________________; 
- категория земель: _____________________; 
- кадастровый номер: _________________; 
- обременение сервитутами: ______________; 
- ограничения использования: ________________. 
1.2. Приведенное описание целей использования участка является окончательным и именуется 
в дальнейшем разрешенным пользованием. Изменение цели использования допускается 
исключительно с согласия Арендодателя. 

Арендодатель передает Арендатору земельный участок по акту приема-передачи одновременно с 
подписанием настоящего Договора (приложение №2 настоящего Договора). 
 

2. СРОК ДЕЙСТВИЯ ДОГОВОРА 

 
2.1. Срок  договора аренды устанавливается с «__» ______ 20__ года до «__»_____ 20__ года (__ лет). 

2.2. Настоящий Договор вступает в силу с даты государственной регистрации в Управлении  
Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Архангельской 
области и Ненецкому автономному округу. Договор, не прошедший государственную регистрацию 
в установленные сроки, считается не заключенным и не несет прав и обязанностей сторон. 

2.3. Условия настоящего Договора применяются к отношениям, возникшим с момента фактического 
использования земельного участка. 

Условия, предусмотренные настоящим Договором, обязательны для выполнения после подписания 
сторонами  акта приема-передачи (приложение №2 настоящего Договора). 
 

3. РАЗМЕР И УСЛОВИЯ АРЕНДНОЙ ПЛАТЫ 
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3.1. Арендная плата исчисляется с «__»_______ 20__ года. 

Размер арендной платы за земельный участок в 20__ году за период с «__».__.20__ по «__».__.20__ (__ 
день) составляет ____ (сумма прописью). Размер годовой арендной платы рассчитывается исходя из 
кадастровой стоимости земельного участка, ставки арендной платы от кадастровой стоимости единицы 
площади (1 кв.м) земельного участка согласно Решению Собрания депутатов МО «Шенкурский 
муниципальный район» от 26.05.2010г. № 71 ( в редакции Решения Собрания депутатов от 19.11.2021 г. 
№284), коэффициента инфляционных процессов (Постановление Правительства Архангельской 
области от _____________________ ). 
3.2. Размер арендной платы может изменяться в одностороннем порядке по требованию Арендодателя 
в следующих случаях: 

- ежегодно путем корректировки индекса инфляции на текущий финансовый год, а также при 
изменении базовой ставки арендной платы в соответствии с законами Российской Федерации 
и иными правовыми актами.  
- при изменении кадастровой стоимости земельного участка. При этом арендная плата подлежит 
перерасчету по состоянию на 1 января года, следующего за годом, в котором произошло изменение 
кадастровой стоимости. В этом случае индексация арендной платы с учетом уровня инфляции, 
указанного в предыдущем абзаце не проводится; 
- при изменении законодательства Российской Федерации по вопросу определения размера арендной 
платы, а также порядка, условий и сроков внесения арендной платы за земельные участки, 
государственная собственность на которые не разграничена. 
3.3. Расчет арендной платы за период с «__».__.20__ по «__».__.20__  определен в приложении № 1 
к настоящему Договору, который является неотъемлемой частью настоящего Договора. 

3.4. Арендатор  вносит арендную плату не позднее «__» ______ текущего года,  путем перечисления 
на счет: 

Получатель: ИНН/КПП  ________________ УФК  по Архангельской области и Ненецкому 
автономному округу 
(Администрация Шенкурского муниципального округа Архангельской области) 
Единый казначейский счет – ___________________ 
Казначейский счет - ____________________ 
в ОТДЕЛЕНИИ АРХАНГЕЛЬСК БАНКА РОССИИ // УФК по Архангельской области и Ненецкому 
автономному округу г. Архангельск  БИК __________ 
В поле «назначение платежа» ОКТМО ________ 
 Код платежа  _____________________(доходы, получаемые в виде арендной платы за земельные 
участки, государственная собственность на которые не разграничена и которые  расположены  в 
границах поселений, а также средства от продажи права на заключение договоров аренды указанных 
земельных участков). 
Арендодатель ежегодно направляет Арендатору расчет размера арендной платы. Подписание 
дополнительных соглашений в данном случае не требуется.  
3.5. Расчет размера арендной платы в связи с изменением вида деятельности в рамках разрешенного 
использования земельного участка, а также в связи с предоставлением льгот, оформляется 
дополнительным соглашением к Договору. 

 
4. ПРАВА И ОБЯЗАНОСТИ АРЕНДОДАТЕЛЯ 

 
4.1. Арендодатель имеет право: 

4.1.1. Производить на определенном земельном участке необходимые землеустроительные, 
топографические и прочие работы в собственных интересах, не ущемляющие права Арендатора; 

4.1.2. Требовать досрочного расторжения Договора аренды: 

 при использовании земельного участка не по целевому назначению, а также при 
использовании способами, приводящими к его порче;  
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 при невнесении арендной платы более чем за два срока подряд;  

 в случае не подписания Арендатором дополнительных соглашений к настоящему 
Договору в соответствии с п. 3.5;   

 при нарушении других условий Договора; 

4.1.3. На беспрепятственный доступ на территорию арендуемого земельного участка с целью его 
осмотра на предмет соблюдения условий Договора; 

4.1.4. На возмещение убытков, причиненных ухудшением качества участка и экологической 
обстановки в результате хозяйственной деятельности Арендатора, а также по иным основаниям, 
предусмотренным законодательством Российской Федерации. 

4.2. Арендодатель обязуется: 

4.2.1. Письменно в десятидневный срок уведомить Арендатора об изменении номеров счетов для 
перечисления арендной платы, указанных в п. 3.4.; 

4.2.2. Выполнять в полном объеме все условия настоящего Договора; 

4.2.3. Не вмешиваться в деятельность Арендатора, связанную с использованием земли, если она не 
противоречит условиям настоящего Договора и земельному законодательству Российской Федерации; 

4.2.4. Перезаключить Договор аренды на тех же условиях с правопреемником Арендатора при 
переходе к нему права собственности на объекты недвижимости; 

4.2.5. Своевременно производить перерасчет арендной платы и своевременно информировать об этом 
Арендатора. 

5. ПРАВА И ОБЯЗАНОСТИ АРЕНДАТОРА 

 
5.1. Арендатор имеет право: 

5.1.1. Самостоятельно хозяйствовать на предоставленном земельном участке; 

5.1.2. Использовать земельный участок на условиях, установленных настоящим  Договором; 

5.1.3. Арендатор земельного участка имеет право приобрести земельный участок в 
собственность в течение срока Договора как собственник зданий, сооружений, расположенных 
на земельном участке; 

5.1.4. Арендатор имеет право заключить на новый срок Договор аренды на земельный участок 
как собственник зданий, сооружений, расположенных на земельном участке, на срок до __ лет. 

5.1.5. В пределах срока договора аренды земельного участка передавать свои права и обязанности по этому 
договору третьему лицу, в том числе отдать арендные права земельного участка в залог и внести их 
в качестве вклада в уставный капитал,  передать арендованный земельный участок в субаренду 
в пределах срока договора аренды земельного участка без согласия Арендодателя при условии его 
уведомления; 

5.2. Арендатор обязуется: 

5.2.1. Приступить к использованию земельного участка только после установления границ 
земельного участка в натуре (на местности) и получения документов, удостоверяющих право на 
землю; 

5.2.2. Выполнять в полном объеме все условия Договора; 

5.2.3. Своевременно вносить арендную плату; 
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5.2.4. Использовать земельный участок в соответствии с целевым назначением и разрешенным 
использованием; 

5.2.5. Сохранять геодезические и другие специальные знаки, установленные на земельном участке 
в соответствии с законодательством; 

5.2.6. Выполнять иные требования, предусмотренные Земельным кодексом Российской Федерации, 
федеральными законами и настоящим Договором;  

5.2.7. Не допускать действий, приводящих к ухудшению качественных характеристик участка, 
экологической обстановки, захламления и загрязнения, как арендуемого, так и прилегающих 
земельных участков (запрет на хранение ГСМ, складирование мусора, отходов на участке); 

5.2.8. Строительство и реконструкцию зданий на земельном участке производить по согласованию 
с Арендодателем и надзорными службами округа; 

5.2.9. Не допускать установки временных сооружений, изменения фасадов и размещение 
наружной рекламы без согласования с отделом архитектуры и строительства (уполномоченным 
органом); 

5.2.10. Обеспечить беспрепятственный доступ на земельный участок представителей собственника 
линейного объекта или представителей организации, осуществляющей эксплуатацию линейного 
объекта, к данному объекту в целях обеспечения его безопасности; 

5.2.11. В случае передачи прав собственности на строение или его часть, расположенных на 
земельном участке, другому лицу, Арендатор обязан в срок не позднее 10-ти календарных дней после 
совершения сделки представить Арендодателю заявление о расторжении Договора аренды, а новый 
собственник строения или его части, расположенного на данном земельном участке, обязан 
переоформить соответствующие права на него; 

5.2.12. О намерении освободить занимаемый участок, как в связи с окончанием срока действия 
Договора, так и при досрочном его расторжении, сообщить Арендодателю не позднее, чем за 1 
(Один) месяц, в случае прекращения Договора передать Арендодателю земельный участок по акту 
в десятидневный срок; 

5.2.13. В случае изменения адреса или иных реквизитов, в 10-дневный срок со дня таких 
изменений в письменной форме уведомить об этом Арендодателя; 

5.2.14. По требованию Арендодателя проводить сверку платежей за аренду земли; 

5.2.15. Выполнять иные требования, предусмотренные законодательством Российской Федерации. 

 
6. ОТВЕТСВЕННОСТЬ СТОРОН 

 
6.1. Споры по настоящему Договору и дополнительным соглашениям к нему, при 
невозможности их решения договаривающимися сторонами, решаются в судебном порядке. 

6.2. За нарушение условий Договора стороны несут ответственность, в соответствии 
с законодательством Российской Федерации и настоящим Договором. 

6.3. В случае несвоевременной уплаты или неуплаты Арендатором платежей в сроки, 
установленные п. 3.4 Договора, начисляются пени в размере одной трехсотой действующей 
в это время ключевой ставки, установленной Центральным банком Российской Федерации за 
каждый день просрочки. Пени перечисляются на расчетный счет, указанный в п. 3.4 настоящего 
Договора. 

6.4. Уплата пени не освобождает стороны от выполнения лежащих на них обязательств 
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по Договору. 

6.5. Окончание срока действия настоящего Договора не освобождает стороны 
от ответственности за его нарушение. 

6.6. В случае неисполнения или ненадлежащего исполнения (нарушения) одной из сторон 
обязательств по настоящему Договору виновной стороне направляется уведомление о фактах, 
составляющих основу нарушения, с предложением устранения в течение 30 (Тридцати) 
календарных дней с даты получения уведомления об указанных нарушениях. Любое нарушение, 
которое может быть устранено, не влечет за собой расторжение Договора. 

6.7. В случае отказа устранить нарушения, виновная сторона возмещает другой стороне убытки, 
включая упущенную выгоду, в соответствии с законодательством. 

6.8. На виновную сторону может быть наложен штраф в порядке и размерах, установленных 
законодательством Российской Федерации. 

 
7. ИЗМЕНЕНИЕ, РАСТОРЖЕНИЕ И ПРЕКРАЩЕНИЕ ДЕЙСТВИЯ ДОГОВОРА 

 
7.1. Договор может быть расторгнут в одностороннем порядке в соответствии 
с законодательством Российской Федерации, а также в случаях предусмотренных настоящим 
Договором. 

7.2. Все изменения и (или) дополнения к Договору, кроме указанных в п. 3.4 настоящего 
Договора, оформляются сторонами в письменной форме. 

7.3. При прекращении настоящего Договора Арендатор обязан вернуть Арендодателю земельный 
участок в надлежащем состоянии по акту приема-передачи в течении 10 рабочих дней с даты 
прекращения договора аренды. 
 

8. ОСОБЫЕ УСЛОВИЯ ДОГОВОРА 

 
8.1. Все юридически значимые сообщения должны направляться по адресу, указанному 
в разделе 9 «Адреса и реквизиты сторон», одним из следующих способов: 

- нарочным (курьерской доставкой), получение документа подтверждается распиской стороны-
адресата. Расписка должна содержать наименование документа и дату получения, ФИО и подпись 
лица, получившего данный документ; 
- заказным письмом с уведомлением о вручении. 
8.2. Если иное не предусмотрено законом, все юридически значимые сообщения по договору 
влекут для получающей их стороны наступление гражданско-правовых последствий с момента 
доставки соответствующего сообщения ей или её представителю. 

8.3. Сообщение считается доставленным и в тех случаях, если оно поступило лицу, которому 
оно направлено, но по обстоятельствам, зависящим от него, не было вручено или адресат не 
ознакомился с ним. 

8.4. Договор составлен в 2 (Двух) экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу, 
из которых первый экземпляр хранится в администрации Шенкурского муниципального округа 
Архангельской области, второй экземпляр – у гр._____________. 

 
Приложение к Договору: 
 

1. Расчет земельных платежей на 20__ год. 

2. Акт приема-передачи от «__» ______ 20__ года. 
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9. АДРЕСА И РЕКВИЗИТЫ СТОРОН 

 
Арендодатель: Администрация Шенкурского муниципального округа Архангельской области 
Юридический адрес: 165160, Архангельская область, г. Шенкурск, ул. Кудрявцева, д. 26 
ИНН/КПП _________,    БИК ______________ 
Единый казначейский счет – __________________ 
Казначейский счет - _____________________ 
в ОТДЕЛЕНИИ АРХАНГЕЛЬСК БАНКА РОССИИ//УФК по Архангельской области и Ненецкому 
автономному округу г. Архангельск 
л/с ____________________ УФК по Архангельской области и Ненецкому автономному округу  
ОКПО ___________    ОГРН __________________ 
 
Арендатор: гр. ____________________________ 
Зарегистрирован по адресу: ____________________________ 

 
Подписи сторон: 

        

Арендодатель:_________________                                                                           ________________                                               
                                 М. П.                                                                                                 (подпись) 
             
   
 Арендатор:  ________________                                                                              ________________ 

                                                                                                                      (подпись) 
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Приложение №2 к Договору аренды № _________ 
земельного участка, находящегося в государственной  

собственности, от «__» _____ 20__ года 
 

 
                                                                   АКТ ПРИЕМА-ПЕРЕДАЧИ  

«__» ______ 20__ года 
 
Администрация Шенкурского муниципального округа Архангельской области, именуемая 
в дальнейшем «Арендодатель», в лице главы Шенкурского муниципального округа __________, 
действующего на основании Устава, с одной стороны, и гр. _____________________, именуемый 
в дальнейшем «Арендатор», с другой стороны, составили акт  приема-передачи о нижеследующем: 
В соответствии с Договором аренды № _________ земельного участка, находящегося 
в государственной собственности, от «__» ______ 20__ года, Арендодатель передает, а Арендатор 
принимает земельный участок: 
- местоположение:____________; 
- площадью: _________ кв.м.; 
- разрешенное использование:______________; 
- категория земель: __________________; 
- кадастровый номер: _________________; 
- обременение сервитутами: __________________; 
- ограничения использования: ______________________; 
а также всю документацию по нему. 
Арендатор произвел осмотр земельного участка в натуре, претензий к состоянию земельного 
участка не имеет. 
Настоящий акт приема-передачи составлен в 2 (Двух) экземплярах, имеющих одинаковую юридическую 
силу, из которых первый экземпляр хранится в администрации Шенкурского муниципального округа 
Архангельской области, второй экземпляр – у гр. ______________.  
 

Реквизиты сторон:  

 

Арендодатель: Администрация Шенкурского муниципального округа Архангельской области 
Юридический адрес: 165160, Архангельская область, г. Шенкурск, ул. Кудрявцева, д. 26 
ИНН/КПП ______________,    БИК _________ 
Единый казначейский счет – _________________ 
Казначейский счет - ____________________ 
в ОТДЕЛЕНИИ АРХАНГЕЛЬСК БАНКА РОССИИ//УФК по Архангельской области и Ненецкому 
автономному округу г. Архангельск 
л/с ______________ УФК по Архангельской области и Ненецкому автономному округу  
ОКПО _____________    ОГРН ______________ 
 

Арендатор: гр. __________________. 
Зарегистрирован по адресу:__________________ 
 

Подписи сторон: 

        

Арендодатель: _______________                                                 ________________                                                
                                 М. П.                                                                 (подпись) 
             
Арендатор:  _______________                                                 ________________ 

                                                          (подпись)                          
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Приложение № 1 к Договору аренды № _________ 
земельного участка, находящегося в государственной  

собственности, от «__» ______ 20__ года 
 
 

РАСЧЕТ  ЗЕМЕЛЬНЫХ  ПЛАТЕЖЕЙ 
АРЕНДНАЯ ПЛАТА на 20__ год 

Арендатор:  гр. ________________; 
Местоположение: __________________________; 

Кадастровый номер _____________________; 
Разрешенное использование: ________________________________. 

 
Базовые исходные платежи: 

 
1. Площадь земельного участка, кв.м.                                                            _____ 

 
2. Удельный показатель кад. стоимости                                                       _________ 

 
3. Кадастровая стоимость земельного 
участка, руб.                                     

_________ 
 

4. Ставка арендной платы от кадастровой 
стоимости единицы площади (согласно 
Решению Собрания депутатов 
МО «Шенкурский муниципальный район» 
от 26.05.2010г. № 71 ( в редакции Решения 
Собрания депутатов от 19.11.2021 г. 
№284)), %                                                                                        

 
__________ 

 

5.   Коэф. инфляционных процессов 
(Постановление Правительства 
Архангельской области 
от_________________)                                                                             

 
1,0783 

 

6. Сумма платежей за весь земельный 
участок - за период с «__».__.20__ по 
«__».__.20__ (__ день), руб.                                                                      

 
____ 

(сумма прописью) 
 

                                                                                                 

Получатель: ИНН/КПП  ________________ УФК  по Архангельской области и Ненецкому 
автономному округу 
(Администрация Шенкурского муниципального округа Архангельской области) 
Единый казначейский счет - _____________________ 
Казначейский счет - __________________________ 
в ОТДЕЛЕНИИ АРХАНГЕЛЬСК БАНКА РОССИИ // УФК по Архангельской области и Ненецкому 
автономному округу г. Архангельск  БИК _______________ 
В поле «назначение платежа» ОКТМО _______________. 
 
Код платежа ___________________________ (доходы, получаемые в виде арендной платы за 
земельные участки, государственная собственность на которые не разграничена и которые  
расположены  в границах поселений, а также средства от продажи права на заключение договоров 
аренды указанных земельных участков). 
                                                 

ПОДПИСИ: 
 
 
 
             АРЕНДОДАТЕЛЬ:                                                                            АРЕНДАТОР:  
 
        ________________________                                                          ______________________ 

              /_____________/                                                                              /_______________/               
                            М.П. 
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Приложение № 3 
К Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги 

 
Договор № _____ 

безвозмездного пользования земельным участком,  
находящимся в государственной собственности  

г. Шенкурск                                                                                                   «__» _____ 20__ года 
 
Администрация Шенкурского муниципального округа, именуемая в дальнейшем 
«Ссудодатель», в лице главы_______________________, действующего на основании Устава, 
с одной стороны, и ________________________________________, именуемая в дальнейшем 
«Ссудополучатель», с другой стороны, во исполнение постановления администрации 
Шенкурского муниципального округа от 25 ноября 2019 года № 755-па «О предоставлении 
земельного участка в безвозмездное пользование» заключили настоящий Договор 
о нижеследующем: 

1. ПРЕДМЕТ ДОГОВОРА 

1.1. Ссудодатель предоставляет, а Ссудополучатель принимает в безвозмездное 
пользование земельный участок: 

 местоположение: ________________; 

 площадью: ____ кв.м.; 

 с разрешенным использованием: ________________; 

 категория земель: _________________; 

   кадастровый номер: ______________; 

 обремененный сервитутами: ____________; 

 ограничения использования: ________________. 

1.2. Приведенное описание целей использования участка является окончательным и 
именуется в дальнейшем разрешенным пользованием. Изменение цели использования 
допускается исключительно с согласия Ссудодателя. 

1.3. Ссудодатель передает Ссудополучателю земельный участок по акту                      
приема-передачи одновременно с подписанием настоящего Договора. 

2. СРОК ДОГОВОРА 

2.1.  Срок Договора устанавливается с «__» ______ 20__ года до «__» ______ 20__ года (__ 
лет). 

2.2. Настоящий договор вступает в силу с даты государственной регистрации 
в Управлении  Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии 
по Архангельской области и Ненецкому автономному округу. Договор, не прошедший 
государственную регистрацию в установленные сроки, считается не заключенным и не 
несет прав и обязанностей сторон. 

2.3. Условия настоящего Договора применяются к отношениям, возникшим с момента 
фактического использования земельного участка.  
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2.4. Условия, предусмотренные настоящим договором, обязательны для выполнения 
после подписания сторонами  акта приема-передачи. 

 
3. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ СТОРОН 

3.1. Ссудодатель имеет право: 

3.1.1. Требовать досрочного расторжения Договора при использовании земельного участка 
не по целевому назначению или не в соответствии с видом разрешенного использования, а 
также при использовании способами, приводящими к его порче, и в случаях нарушения 
других условий Договора. 

3.1.2. На беспрепятственный доступ на территорию используемого земельного участка с 
целью его осмотра на предмет соблюдения условий Договора. 

3.1.3. На возмещение убытков, причиненных ухудшением качества Участка 
и экологической обстановки в результате хозяйственной деятельности Ссудополучателя, 
а также по иным основаниям, предусмотренным законодательством Российской Федерации. 

3.2. Ссудодатель обязан: 

3.2.1. Выполнять в полном объеме все условия Договора. 

3.2.2. Передать Ссудополучателю Участок по акту приема-передачи. 

3.3. Ссудополучатель имеет право использовать Участок на условиях, установленных 
Договором. 

3.4. Ссудополучатель обязан: 

3.4.1. Выполнять в полном объеме все условия Договора. 

3.4.2. Использовать Участок в соответствии с целевым назначением и разрешенным 
использованием. 

3.4.3. Обеспечить Ссудодателю (его законным представителям), представителям органов 
государственного земельного контроля доступ на Участок по их требованию. 

3.4.4. Не допускать действий, приводящих к ухудшению экологической обстановки на 
используемом земельном участке и прилегающих к нему территориях, а также выполнять 
работу по благоустройству территории. 

3.4.5. При прекращении Договора Ссудополучатель обязан вернуть Ссудодателю Участок 
в том состоянии, в котором он его получил. 

3.4.6. Расходы по государственной регистрации права безвозмездного пользования 
возлагаются на Ссудополучателя. 

3.5. Ссудодатель и Ссудополучатель имеют иные права и несут иные обязанности, 
установленные законодательством Российской Федерации. 

 
4. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ СТОРОН 
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4.1. За нарушение условий Договора Стороны несут ответственность, предусмотренную 
законодательством Российской Федерации. 

4.2. Ответственность Сторон за нарушение обязательств по Договору, вызванных 
действием обстоятельств непреодолимой силы, регулируется законодательством 
Российской Федерации. 

 
5. ИЗМЕНЕНИЕ, РАСТОРЖЕНИЕ И ПРЕКРАЩЕНИЕ ДОГОВОРА 

 
5.1. Все изменения и (или) дополнения к Договору оформляются Сторонами 
в письменной форме. 

5.2. Договор может быть расторгнут по требованию Ссудодателя по решению суда 
на основании и в порядке, установленном гражданским законодательством. 

 
6. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

 
6.1. Договор составлен в 3 (Трех) экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу, из 
которых первый экземпляр хранится  в администрации Шенкурского муниципального округа, 
второй экземпляр –____________________________, третий экземпляр – в Управлении 
Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Архангельской 
области и Ненецкому автономному округу. 

Приложение к Договору:  
1. Акт приема-передачи от «__» _____ 20__ года. 

 
РЕКВИЗИТЫ СТОРОН: 

 
Ссудодатель: Администрация Шенкурского муниципального округа 
Юридический адрес: Архангельская область, г. Шенкурск, ул. Кудрявцева, д. 26 
ИНН/КПП ____________, БИК _______________ 
р/с ____________________ в Отделении г. Архангельска 
л/с _____________ УФК по Архангельской области и Ненецкому автономному округу 
ОКПО ________________        ОГРН ____________________ 

 
Ссудополучатель: ___________________________ 
Адрес:______________________ 
 

ПОДПИСИ СТОРОН: 
 

«Ссудодатель»:       _______________                                              __________________                                                    
                                           м.п.                                                                 (подпись) 
 
«Ссудополучатель»:  _______________                                            ___________________ 
                                 м.п.                                                                 (подпись) 
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Приложение № 1 к Договору № ______ безвозмездного пользования земельным участком, находящимся в государственной 
собственности, от «__» ____ 20__ года 

  
                                                               

АКТ ПРИЕМА-ПЕРЕДАЧИ 

                                                                                                                                     «__» _____ 20__ года 
 
Администрация Шенкурского муниципального округа, именуемая в дальнейшем 
«Ссудодатель», в лице главы_______________________, действующего на основании Устава, 
с одной стороны, и ________________________________________, именуемая в дальнейшем 
«Ссудополучатель»,, с другой стороны, составили акт приема-передачи, о нижеследующем: 
В соответствии с Договором № _______ безвозмездного пользования земельным участком, 
находящимся в государственной собственности, от «__» ______ 20__ года «Ссудодатель» 
передает, а «Ссудополучатель» принимает земельный участок:  
 местоположение: ________________________; 

 площадью: ___ кв.м.; 

 с разрешенным использованием: _______________; 

 категория земель: _________________; 

   кадастровый номер: ____________________; 

 обремененный сервитутами: ________________; 

 ограничения использования: _____________________,  

 а также всю документацию по нему. 
«Ссудодатель» произвел осмотр земельного участка в натуре, претензий к состоянию 
земельного участка не имеет. 
Договор составлен в 3 (Трех) экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу, из 
которых первый экземпляр хранится в администрации Шенкурского муниципального 
округа, второй экземпляр – _________________________________, третий экземпляр – в 
Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по 
Архангельской области и Ненецкому автономному округу. 

 
РЕКВИЗИТЫ СТОРОН: 

 
Ссудодатель: Администрация Шенкурского муниципального округа 
Юридический адрес: Архангельская область, г. Шенкурск, ул. Кудрявцева, д. 26 
ИНН/КПП ____________, БИК _______________ 
р/с ____________________ в Отделении г. Архангельска 
л/с _____________ УФК по Архангельской области и Ненецкому автономному округу 
ОКПО ________________        ОГРН ____________________ 

 
Ссудополучатель: ___________________________ 
Адрес:______________________ 
 

ПОДПИСИ СТОРОН: 
 

«Ссудодатель»:       _____________                                               __________________                                                     
                                           м.п.                                                                 (подпись) 
 
«Ссудополучатель»:  ______________                                          ___________________ 
                                 м.п.                                                                 (подпись) 
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Приложение № 4 

К Административному регламенту 
по предоставлению муниципальной услуги 

 
АДМИНИСТРАЦИЯ   

ШЕНКУРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА 
АРХАНГЕЛЬСКОЙ ОБЛАСТИ 

 
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е  

 
 

от «    » ________ 20__ г.   № ____-па 
 
  

г. Шенкурск 
 

 
О предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) 

пользование __________________ 
                            (Заявитель) 

 
 

В соответствии со  статьей 11, ч. 1 ст. 39.1, ст. 39.2, ст. 39.9, ч. 1  
ст. 39.14, п. 2 ч. 5 ст. 39.17 Земельного кодекса Российской Федерации, ч. 2  
ст. 3.3 Федерального закона  от 25 октября 2001 года № 137-ФЗ «О введении в 
действие Земельного кодекса Российской Федерации», администрация 
Шенкурского муниципального округа Архангельской области  
п о с т а н о в л я е т: 
1. Предоставить земельный участок категории _________________, 
кадастровый номер_________________, площадью ________ кв.м., 
местоположение:______________________________, вид разрешенного 
использования:_______________________________, в постоянное (бессрочное) 
пользование_____________________ , ИНН 2924003039,  
                                                                (Заявитель)  
ОГРН 1022901596937. 
2. Отделу имущественных и земельных отношений администрации 
Шенкурского муниципального округа Архангельской области внести 
изменения в земельную документацию. 
3. Администрации Шенкурского муниципального округа Архангельской 
области зарегистрировать право постоянного (бессрочного) пользования в 
Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и 
картографии по Архангельской области и Ненецкому автономному округу.  
 
 
Должность уполномоченного лица                    Ф.И.О. уполномоченного лица 
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Приложение № 5 

К Административному регламенту 
по предоставлению муниципальной услуги 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Уведомление об отказе в предоставлении услуги 
 
По результатам рассмотрения заявления о предоставлении услуги 
«Предоставление в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) 
пользование, безвозмездное пользование земельного участка, находящегося в 
государственной или муниципальной собственности, без проведения торгов»  
от ___________№ ____________ и приложенных к нему документов, на 
основании статьи 39.16 Земельного кодекса РФ администрацией Шенкурского 
муниципального округа, принято решение об отказе в предоставлении услуги, 
по основаниям: _____________________________________________. 
Дополнительно информируем: ______________________________________. 
Вы вправе повторно обратиться с заявлением о предоставлении услуги после 
устранения указанных нарушений. 
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем 
направления жалобы в администрацию Шенкурского муниципального округа, 
а также в судебном порядке. 
 
 
____________________                                           ______________________   
 
 

АДМИНИСТРАЦИЯ 
ШЕНКУРСКОГО 

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА 
АРХАНГЕЛЬСКОЙ ОБЛАСТИ 

 
Кудрявцева ул., д. 26,  г. Шенкурск 

Архангельской обл., 165160 
Тел./факс (818 51) 4-11-57, (818 51) 4-14-

15 
e-mail: adm@shenradm.ru; 

http://www.shenradm.ru 
 

_____________№____________ 
 

Кому:_______________________ 
____________________________ 
Контактные данные _____________ 
_______________________________ 
_______________________________ 
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Приложение № 6 

К Административному регламенту 
по предоставлению муниципальной услуги 

 
Главе  Шенкурского муниципального округа 

 
от__________________________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
__________________________________________________________ 
(для физических лиц: фамилия, имя, отчество, место жительства заявителя и реквизиты документа, удостоверяющего 
личность заявителя, СНИЛС, ИНН; для юридического лица: наименование и место нахождения заявителя, а также ОГРН о 
государственной регистрации юридического лица в ЕГРЮЛ, ИНН, за исключением случаев, если заявителем является 
иностранное юридическое лицо) 

адрес для отправки корреспонденции (почтовый адрес):  
 

адрес электронной почты: 

номер телефона: 
 

 
З А Я В Л Е Н И Е 

о предоставлении земельного участка  
 
Прошу предоставить________________________________________________ 

(вид права: собственность, аренда, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование) 

сроком на ________________, земельный участок, площадью _________кв.м., 
расположенный по адресу: Российская Федерация, Архангельская область, 
Шенкурский муниципальный округ_________________________________                                                              
___________________________________________________,  
кадастровый номер: ________________________,  
основание предоставления земельного участка:__________________________ 
цель использования: ________________________________________________, 
реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных и 
муниципальных нужд: _________________________________________,  
реквизиты решения об утверждении документа территориального 
планирования и (или) проекта планировки территории: 
______________________________________________________,  
реквизиты постановления о предварительном согласовании предоставления 
земельного участка: _____________________________________________,  
на земельном участке расположено: ________________________________, 
с кадастровым номером:_______________________. 
 
Результат предоставления услуги прошу:  
 
Выдать на бумажном носителе при личном обращении в 
администрацию Шенкурского муниципального округа, 
расположенную по адресу: г. Шенкурск, ул. Кудрявцева, д. 26 

 

Направить на бумажном носителе на почтовый адрес: 
_______________________________________________________ 
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№
 
п
/
п 

Наименование представленных документов Подли
нник 

(колич
ество 
экзем
пляро

в) 

Копия 
(количе

ство 
экземп
ляров) 

1   1 
2   1 
3    
4    
5    
6    
    
    
    

 
 

___(Подпись)__                                 ___________________________________                                                      
(Ф.И.О. руководителя, гражданина) 

                                 М.П.       
  «___» ______________ 20____ г.  
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Приложение № 7 

К Административному регламенту 
по предоставлению муниципальной услуги 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Уведомление о возврате заявления о предоставлении земельного участка 
 
По результатам рассмотрения заявления о предоставлении услуги 
«Предоставление в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) 
пользование, безвозмездное пользование земельного участка, находящегося в 
государственной или муниципальной собственности, без проведения торгов»  
от ___________№ ____________ и приложенных к нему документов, 
администрацией Шенкурского муниципального округа, принято решение об 
отказе в приёме заявления, необходимого для предоставления услуги по 
основаниям: _____________________________________________. 
Дополнительно информируем: ______________________________________. 
Вы вправе повторно обратиться с заявлением о предоставлении услуги после 
устранения указанных нарушений. 
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем 
направления жалобы в администрацию Шенкурского муниципального округа, 
а также в судебном порядке. 
 
 
____________________                                           ______________________   
 
 

АДМИНИСТРАЦИЯ 
ШЕНКУРСКОГО 

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА 
АРХАНГЕЛЬСКОЙ ОБЛАСТИ 

 
Кудрявцева ул., д. 26,  г. Шенкурск 

Архангельской обл., 165160 
Тел./факс (818 51) 4-11-57, (818 51) 4-14-

15 
e-mail: adm@shenradm.ru; 

http://www.shenradm.ru 
 

_____________№____________ 
 

Кому:_______________________ 
____________________________ 
Контактные данные _____________ 
_______________________________ 
_______________________________ 
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Приложение № 8 

К Административному регламенту 
по предоставлению муниципальной услуги 

 
Главе  Шенкурского муниципального округа 

 
от__________________________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
__________________________________________________________ 
(для физических лиц: фамилия, имя, отчество, место жительства заявителя и реквизиты документа, удостоверяющего 
личность заявителя, СНИЛС, ИНН; для юридического лица: наименование и место нахождения заявителя, а также ОГРН о 
государственной регистрации юридического лица в ЕГРЮЛ, ИНН, за исключением случаев, если заявителем является 
иностранное юридическое лицо) 

адрес для отправки корреспонденции (почтовый адрес):  
 

адрес электронной почты: 

номер телефона: 
 

 
З А Я В Л Е Н И Е 

Об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате 
предоставления государственной услуги документах 

 
Прошу исправить опечатку и (или) ошибку в _________________________. 

(реквизиты и название документа, выданного в  
результате предоставления муниципальной услуги) 

Приложение (при наличии) _______________________________________.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

__________                                 ______________________________________           
(подпись)                                                                                                                                            (Ф.И.О., гражданина) 

           М.П.       
  «___» ______________ 20____ г. 
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АДМИНИСТРАЦИЯ   
ШЕНКУРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА 

АРХАНГЕЛЬСКОЙ ОБЛАСТИ 

 
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е  

 
 

от «19» июня  2023 г.   № 417-па  
 
 

г. Шенкурск 
 
 

О порядке формирования муниципальных социальных заказов на оказание 
муниципальных услуг в социальной сфере, отнесенных к полномочиям 

органов местного самоуправления Шенкурского муниципального округа 
Архангельской области, о форме и сроках формирования отчета об их 

исполнении 
 

В соответствии с частью 4 статьи 6 и частью 5 статьи 7 Федерального закона 
от 13 июля 2020 года № 189-ФЗ «О государственном (муниципальном) социальном 
заказе на оказание государственных (муниципальных) услуг в социальной сфере» 
(далее – Федеральный закон) администрация Шенкурского муниципального округа 
Архангельской области    п о с т а н о в л я е т: 

1. Установить, что в целях выполнения требований части 4 статьи 6 и части 5 
статьи 7  Федерального закона  в Шенкурском муниципальном округе 
Архангельской области применяются нормы постановления  Правительства 
Архангельской области  от 2 июня 2023 года № 503-пп  «Об утверждении Порядка 
формирования государственных социальных заказов на оказание государственных 
услуг в социальной сфере по направлению деятельности «реализация 
дополнительных образовательных программ (за исключением дополнительных 
предпрофессиональных программ в области искусств)», используются форма и 
структура социального заказа, а также форма отчета об исполнении социального 
заказа, установленные указанным постановлением. 

2. Обеспечить на территории Шенкурского муниципального округа 
Архангельской области формирование и утверждение муниципальных социальных 
заказов на оказание муниципальных услуг в социальной сфере в соответствии с 
пунктом 1 настоящего постановления. 

3. Управлению образования администрации Шенкурского муниципального 
округа Архангельской области включать в муниципальный социальный заказ 
информацию об объеме оказания муниципальных услуг в социальной сфере на 
основании данных об объеме оказываемых муниципальных услуг в социальной 
сфере, включенных в обоснования бюджетных ассигнований, формируемые 
главными распорядителями средств бюджета Шенкурского муниципального округа 
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Архангельской области в соответствии с Распоряжением комитета по финансам и 
экономике администрации муниципального образования «Шенкурский 
муниципальный район» от 10 августа 2022 года № 37 «Об утверждении Порядка и 
Методики планирования бюджетных ассигнований при составлении бюджета 
Шенкурского муниципального округа» 
 4.Опубликовать настоящее постановление в информационном бюллетене 
«Шенкурский муниципальный вестник» и разместить на официальном сайте  
Шенкурского муниципального округа Архангельской области в информационно-
телекоммуникационной сети «Интернет». 
 5. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального 
опубликования, распространяется на правоотношения, возникшие с 1 марта 2023 
года. 
 
          
 
Глава Шенкурского муниципального округа                    О.И. Красникова 
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АДМИНИСТРАЦИЯ  
ШЕНКУРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА 

АРХАНГЕЛЬСКОЙ ОБЛАСТИ 

 
П О СТАНОВЛЕНИЕ 

 
 

от  21 июня  2023 г.   № 426-па 
   
 

г. Шенкурск 

 
 

О внесении изменений в постановление администрации Шенкурского 
муниципального округа  от 18 января 2023 года № 39-па «Об утверждении 

положения и состава координационного совета по урегулированию вопросов 
ЖКХ и энергосбережения « 

 
 

В соответствии с ходатайством Северо-Западного управления Федеральной 
службы по экологическому, технологическому и атомному надзору администрация 
Шенкурского муниципального округа Архангельской области п о с т а н о в л я е т: 

1. Утвердить прилагаемые изменения, которые вносятся в постановление 
администрации Шенкурского муниципального округа от 18 января 2023 года № 39-
па «Об утверждении положения и состава координационного совета по 
урегулированию вопросов ЖКХ и энергосбережения».  

2. Настоящее постановление подлежит опубликованию и вступает в силу 
со дня его подписания. 

 
 

Глава Шенкурского муниципального округа                    О.И. Красникова 
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УТВЕРЖДЕНЫ 
постановлением администрации 

Шенкурского муниципального округа 
Архангельской области 

от 21 июня 2023 г. № 426-па 
 

 
И З М Е Н Е Н И Я, 

которые вносятся в постановление администрации Шенкурского 
муниципального округа от 18 января 2023 года № 39-па «Об утверждении 

положения и состава координационного совета по урегулированию вопросов 
ЖКХ и энергосбережения» 

 
 

1. Состав координационного совета по урегулированию 
вопросов ЖКХ и энергосбережения, утверждённый постановлением 
администрации Шенкурского муниципального округа от 18.01.2023 № 39-
па, дополнить следующими словами: 

«- представитель Северо-Западного управления Федеральной службы по 
экологическому, технологическому и атомному надзору (по согласованию)». 
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АДМИНИСТРАЦИЯ  
ШЕНКУРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА 

АРХАНГЕЛЬСКОЙ ОБЛАСТИ 
 

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е 
 
 

от 22 июня 2023 г.  № 428-па 
 
 

г. Шенкурск 

 
 

О внесении изменений в сводную бюджетную роспись бюджета Шенкурского 
муниципального округа Архангельской области  

на 2023 год и на плановый период 2024 и 2025 годов  
 
 

        В соответствии с пунктом 18 статьи 10 Федерального закона от  
21 ноября 2022 года № 448-ФЗ «О внесении изменений в Бюджетный кодекс 
Российской Федерации и отдельные законодательные акты Российской Федерации, 
приостановлении действия отдельных положений Бюджетного кодекса Российской 
Федерации, признании утратившими силу отдельных положений законодательных 
актов Российской Федерации и об установлении особенностей исполнения 
бюджетов бюджетной системы Российской Федерации в 2023 году» администрация 
Шенкурского муниципального округа  Архангельской области п о с т а н о в л я е т: 

1. Финансовому управлению администрации Шенкурского муниципального 
округа Архангельской области (далее – финансовое управление): 

1) внести изменения в сводную бюджетную роспись бюджета Шенкурского 
муниципального округа Архангельской области на 2023 год и на плановый период 
2024 и 2025 годов (далее – сводная бюджетная роспись) следующие изменения в 
части перераспределения расходов бюджета по администрации Шенкурского 
муниципального округа Архангельской области (далее – администрация 
Шенкурского муниципального округа) на 2023 год: 

а) уменьшить объем бюджетных ассигнований на сумму 400000,00 рублей по 
направлению расходов «Модернизация нерегулируемых пешеходных переходов, 
светофорных объектов и установка светофорных объектов, пешеходных ограждений 
на автомобильных дорогах общего пользования местного значения» (КБК 121 0409 
06 0 00 S6670 244);  

б) увеличить объем бюджетных ассигнований на сумму 400000,00 рублей по 
направлению расходов «Капитальный ремонт, ремонт и содержание автомобильных 
дорог общего пользования местного значения в границах муниципального округа» 
(КБК 121 0409 06 0 00 83100 244). 

2) довести соответствующие изменения сводной бюджетной росписи и 
лимитов бюджетных обязательств до администрации Шенкурского муниципального 
округа в порядке, установленным финансовым управлением  в соответствии со 
статьей 217 Бюджетного кодекса Российской Федерации. 

2. Администрации Шенкурского муниципального округа: 
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1) представить в финансовое управление документы, предусмотренные 
пунктом 13.3.1 Порядка составления и ведения сводной бюджетной росписи 
бюджета Шенкурского муниципального округа Архангельской области, бюджетных 
росписей главных распорядителей средств бюджета (главных администраторов 
источников финансирования дефицита бюджета), утвержденного распоряжением 
финансового управления от 9 января 2023 года № 1; 

2) обеспечить целевое и эффективное использование бюджетных 
ассигнований, предусмотренных пунктом 1 настоящего постановления. 

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального 
опубликования. 
 
 
Глава Шенкурского муниципального округа                    О.И. Красникова 
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ИЗВЕЩЕНИЕ О ПРОВЕДЕНИИ ОТКРЫТОГО АУКЦИОНА 
по продаже права на заключение договоров аренды земельных участков сроком на 20 

(Двадцать) лет с разрешенным использованием: для индивидуального жилищного 
строительства 

 
1. Организатор аукциона: администрация Шенкурского муниципального округа 

Архангельской области. 
Информация об организаторе аукциона: 165160, Архангельская область, г. Шенкурск, ул. 

Кудрявцева, д.26., тел. 8 (81851) 4-11-57, 8 (81851) 4-00-43, факс 8 (81851) 4-13-25, e-mail: 
adm@shenradm.ru. 

Контактное лицо: Жигульская Ольга Александровна, Долгобородова Татьяна Валерьевна. 
Реквизиты решения о проведении аукциона: распоряжение администрации Шенкурского 

муниципального округа Архангельской области от  19 июня 2023 года        № 358р «О проведении 
открытого аукциона по продаже права на заключение договоров аренды земельных участков 
сроком на 20 (Двадцать) лет с разрешенным использованием: для индивидуального жилищного 
строительства».          

2.  Дата, время и место проведения аукциона: 26 июля 2023 года в 11:30 час. (время 
московское), по адресу: 165160, Архангельская область, г. Шенкурск, ул. Кудрявцева д. 26, 
большой зал. Регистрация участников торгов: в 11 час. 00 мин. в кабине 30. 

3.    На аукцион по продаже права на заключение договора аренды выставлены: 
Лот № 1 – участок с кадастровым номером 29:20:130131:351, расположенный по адресу: 

Архангельская область, Шенкурский  муниципальный район, МО «Шенкурское» г. Шенкурск, 
пер. им. И.Ф. Цыкарева, площадью 556 кв.м., разрешенное использование: для индивидуального 
жилищного строительства, категория земель: земли населенных пунктов; срок договора аренды: 
20 (Двадцать) лет; начальный размер годовой арендной платы – 76 728  (Семьдесят шесть тысяч 
семьсот двадцать восемь) рублей 00 копеек; размер задатка 38 364  (Тридцать восемь тысяч триста 
шестьдесят четыре) рубля 00 копеек; шаг аукциона 2 301 (Две тысячи триста один) рубль 84 
копеек; 

Лот № 2 – участок с кадастровым номером 29:20:092301:15, расположенный по адресу: 
Российская Федерация, Архангельская область, м.р-н Шенкурский, с.п. Федорогорское, д. 
Климово-Заборье, ул. Полевая, з/у 10, площадью 656 кв.м., разрешенное использование: для 
индивидуального жилищного строительства, категория земель: земли населенных пунктов; срок 
договора аренды: 20 (Двадцать) лет; начальный размер годовой арендной платы – 83 430 
(Восемьдесят три тысячи четыреста тридцать) рублей 00 копеек; размер задатка 41 715 (Сорок 
одна тысяча семьсот пятнадцать) рублей 00 копеек; шаг аукциона 2 502  (Две тысячи пятьсот два) 
рубля 90 копеек; 

4.  Информация о технических условиях подключения объекта к сетям инженерно-
технического обеспечения, о плате за подключение и иная информация для всех лотов: 
технические условия для всех лотов отсутствуют. 

5.  Адрес, дата и время начала и окончания приема заявок на участие в аукционе: 
заявки на участие в аукционе принимаются с 09 часов 00 минут 23 июня       2023 года до  17.00 
часов 00 минут 21 июля 2023 года  по адресу: 165160, Архангельская область, г. Шенкурск, ул. 
Кудрявцева, д. 26, кабинет № 30. Время приема заявок по рабочим дням с 9:00 до 17:00 пн.-пт. 
(обед с 13:00 до 14:00) по московскому времени.  

6. Перечень требуемых для участия в аукционе документов. 
Для участия в аукционе заявители представляют организатору аукциона в установленный в 

извещении о проведении аукциона срок следующие документы: 
1) заявка на участие в аукционе по установленной в извещении о проведении аукциона 

форме с указанием банковских реквизитов счета для возврата задатка (форма заявки - Приложение 
№ 1); 

2) копии документов, удостоверяющих личность заявителя (для граждан); 
3) надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной 

регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в 
случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо; 
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4) документы, подтверждающие внесение задатка. 
 
7. Организатор аукциона не вправе требовать представление иных документов, за 

исключением документов, указанных в пункте 6 настоящего извещения. Организатор аукциона в 
отношении заявителей - юридических лиц и индивидуальных предпринимателей запрашивает 
сведения о заявителе, содержащиеся соответственно в едином государственном реестре 
юридических лиц и едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей, с 
использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия в 
федеральном органе исполнительной власти, осуществляющем государственную регистрацию 
юридических лиц, физических лиц в качестве индивидуальных предпринимателей. 

 
8.  Порядок приема заявок на участие в аукционе. 
Один заявитель вправе подать только одну заявку на участие в аукционе. 
Заявка на участие в аукционе, поступившая по истечении срока приема заявок, возвращается 

заявителю в день ее поступления. 
Заявитель имеет право отозвать принятую организатором аукциона заявку на участие в 

аукционе до дня окончания срока приема заявок, уведомив об этом в письменной форме 
организатора аукциона.  

Организатор аукциона обязан возвратить заявителю внесенный им задаток в течение трех 
рабочих дней со дня поступления уведомления об отзыве заявки. В случае отзыва заявки 
заявителем позднее дня окончания срока приема заявок задаток возвращается в порядке, 
установленном для участников аукциона. 

 
9. Заявитель не допускается к участию в аукционе в следующих случаях: 
1) непредставление необходимых для участия в аукционе документов или представление 

недостоверных сведений; 
2) не поступление задатка на дату рассмотрения заявок на участие в аукционе; 
3) подача заявки на участие в аукционе лицом, которое в соответствии с Земельным 

Кодексом и другими федеральными законами не имеет права быть участником конкретного 
аукциона или приобрести земельный участок в аренду; 

4) наличие сведений о заявителе, об учредителях (участниках), о членах коллегиальных 
исполнительных органов заявителя, лицах, исполняющих функции единоличного 
исполнительного органа заявителя, являющегося юридическим лицом, в предусмотренном 
настоящей статьей реестре недобросовестных участников аукциона. 

  
10. Порядок внесения участниками аукциона задатка. 
Для участия в аукционе заявитель вносит задаток.  
Задаток вносится в валюте Российской Федерации на счет организатора аукциона: 

1. Наименование получателя:   
Получатель: УФК по Архангельской области и Ненецкому автономному округу (Администрация 
Шенкурского муниципального округа Архангельской области); 
ИНН/КПП получателя: 2924005822/292401001 
Лицевой счет - № 04243Q49960 
Банк получателя: ОТДЕЛЕНИЕ АРХАНГЕЛЬСК БАНКА РОССИИ // УФК  по Архангельской области  и 
Ненецкому  автономному округу г. Архангельск 
Единый казначейский  счет  - 40102810045370000016 
Казначейский счет для осуществления и отражения операций по учету  и распределению поступлений   – 
03100643000000012400 
БИК: 011117401 
Код ОКТМО территории –11558000 
ОГРН 1222900006955 
Код платежа 121 1 11 05012 14 0000 120 (доходы, получаемые в виде арендной платы за земельные участки, 
государственная собственность на которые не разграничена и которые  расположены  в границах 
муниципальных округов, а также средства от продажи права на заключение договоров аренды указанных 
земельных участков). 

Назначение платежа: задаток для участия в аукционе по продаже права на заключение 
договора аренды земельного участка по Лоту № _____.  
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Задаток должен поступить на указанный расчетный счет до  22 июля 2023 г. 
Задаток вносится единовременным платежом. 
Документом, подтверждающим поступление задатка на счет организатора аукциона, является 

выписка с этого счета.  
Представление документов, подтверждающих внесение задатка, признается 

заключением соглашения о задатке. 
 
11.  Порядок осмотра земельного участка на местности. 
Осмотр земельных участков на местности проводится заявителями самостоятельно в любое 

время.  
 
12. Порядок проведения аукциона.  
Аукцион, открытый по составу участников и по форме подачи предложений о размере 

годовой арендной платы, проводится в следующем порядке: 
а) аукцион ведет аукционист; 
б) аукцион начинается с оглашения аукционистом наименования, основных характеристик и 

начального размера годовой арендной платы, "шага аукциона" и порядка проведения аукциона. 
"Шаг аукциона" не изменяется в течение всего аукциона; 

в) участникам аукциона выдаются пронумерованные билеты, которые они поднимают после 
оглашения аукционистом начального размера годовой арендной платы и каждого очередного 
размера арендной платы в случае, если готовы заключить договор аренды в соответствии с этим 
размером арендной платы; 

г) каждый последующий размер арендной платы аукционист назначает путем увеличения 
текущего размера арендной платы на "шаг аукциона". После объявления очередного размера 
арендной платы аукционист называет номер билета участника аукциона, который первым поднял 
билет, и указывает на этого участника аукциона. Затем аукционист объявляет следующий размер 
арендной платы в соответствии с "шагом аукциона"; 

д) при отсутствии участников аукциона, готовых заключить договор аренды в соответствии с 
названным аукционистом размером арендной платы, аукционист повторяет этот размер арендной 
платы 3 раза. 

Если после троекратного объявления очередного размера арендной платы ни один из 
участников аукциона не поднял билет, аукцион завершается. Победителем аукциона признается 
тот участник аукциона, номер билета которого был назван аукционистом последним; 

е) по завершении аукциона аукционист объявляет о продаже права на заключение договора 
аренды земельного участка, называет размер арендной платы и номер билета победителя 
аукциона. 

Победителем аукциона признается участник аукциона, предложивший наибольший 
размер ежегодной арендной платы за земельный участок. 

Договор аренды земельного участка заключается не ранее чем через 10 дней со дня 
размещения информации о результатах аукциона на официальном сайте. 

 
13. Организатор аукциона ведет протокол рассмотрения заявок на участие в аукционе, 

который должен содержать сведения о заявителях, допущенных к участию в аукционе и 
признанных участниками аукциона, датах подачи заявок, внесенных задатках, а также сведения о 
заявителях, не допущенных к участию в аукционе с указанием причин отказа в допуске у участию 
в нем.  

Заявитель, признанный участником аукциона, становится участником аукциона с даты 
подписания организатором аукциона протокола рассмотрения заявок. Протокол рассмотрения 
заявок на участие в аукционе подписывается организатором аукциона не позднее чем в течение 
одного дня со дня их рассмотрения и размещается на официальном сайте не позднее чем на 
следующий день после дня подписания протокола. 

 
14. Заявителям, признанным участниками аукциона, и заявителям, не допущенным к участию 

в аукционе, организатор аукциона направляет уведомления о принятых в отношении них 
решениях не позднее дня, следующего после дня подписания протокола, указанного в пункте 13 
настоящего извещения. 
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15. Организатор аукциона обязан вернуть заявителю, не допущенному к участию в аукционе, 
внесенный им задаток в течение трех рабочих дней со дня оформления протокола приема заявок 
на участие в аукционе. 

 
16. В случае, если на основании результатов рассмотрения заявок на участие в аукционе 

принято решение об отказе в допуске к участию в аукционе всех заявителей или о допуске к 
участию в аукционе и признании участником аукциона только одного заявителя, аукцион 
признается несостоявшимся. 

 
17.  В случае, если аукцион признан несостоявшимся и только один заявитель признан 

участником аукциона, организатор аукциона в течение десяти дней со дня подписания протокола, 
указанного в пункте 13 настоящего извещения, обязан направить заявителю три экземпляра 
подписанного проекта договора аренды земельного участка. При этом размер ежегодной арендной 
платы по договору аренды земельного участка определяется в размере, равном начальной цене 
предмета аукциона. 

 
18.  В случае, если по окончании срока подачи заявок на участие в аукционе подана только 

одна заявка на участие в аукционе или не подано ни одной заявки на участие в аукционе, аукцион 
признается несостоявшимся. Если единственная заявка на участие в аукционе и заявитель, 
подавший указанную заявку, соответствуют всем требованиям и указанным в извещении о 
проведении аукциона условиям аукциона, организатор аукциона в течение десяти дней со дня 
рассмотрения указанной заявки обязан направить заявителю три экземпляра подписанного 
проекта договора аренды земельного участка. При этом размер ежегодной арендной платы по 
договору аренды земельного участка определяется в размере, равном начальной цене предмета 
аукциона. 

 
19. Результаты аукциона оформляются протоколом, который составляет организатор 

аукциона. Протокол о результатах аукциона составляется в двух экземплярах, один из которых 
передается победителю аукциона, а второй остается у организатора аукциона.  

 
20. Протокол о результатах аукциона размещается на официальном сайте в течение одного 

рабочего дня со дня подписания данного протокола. 
 
21. В течение трех рабочих дней со дня подписания протокола о результатах аукциона 

организатор аукциона обязан возвратить задатки лицам, участвовавшим в аукционе, но не 
победившим в нем. 

 
22. В случае если в аукционе участвовал только один участник или при проведении аукциона 

не присутствовал ни один из участников аукциона, либо в случае, если после троекратного 
объявления предложения о начальной цене предмета аукциона не поступило ни одного 
предложения о цене предмета аукциона, которое предусматривало бы более высокую цену 
предмета аукциона, аукцион признается несостоявшимся.  

 
23. Организатор аукциона направляет победителю аукциона или единственному принявшему 

участие в аукционе его участнику три экземпляра подписанного проекта договора аренды 
земельного участка в десятидневный срок со дня составления протокола о результатах аукциона. 
При этом размер ежегодной арендной платы по договору аренды земельного участка определяется 
в размере, предложенном победителем аукциона, или в случае заключения указанного договора с 
единственным принявшим участие в аукционе его участником устанавливается в размере, равном 
начальной цене предмета аукциона. Не допускается заключение указанных договоров ранее чем 
через десять дней со дня размещения информации о результатах аукциона на официальном сайте. 

 
24. Задаток, внесенный лицом, признанным победителем аукциона, задаток, внесенный иным 

лицом, с которым договор аренды земельного участка заключается в соответствии с пунктами 17, 
18 или 23 настоящего извещения, засчитываются в счет арендной платы за него. Задатки, 
внесенные этими лицами, не заключившими в установленном настоящей статьей порядке 
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договора аренды земельного участка вследствие уклонения от заключения указанных договоров, 
не возвращаются.  

 
25. Если договор аренды земельного участка в течение тридцати дней со дня направления 

победителю аукциона проектов указанных договоров не были им подписаны и представлены 
организатору аукциона, организатор аукциона предлагает заключить указанные договоры иному 
участнику аукциона, который сделал предпоследнее предложение о цене предмета аукциона, по 
цене, предложенной победителем аукциона. 

 
26. Сведения о победителях аукционов, уклонившихся от заключения договора аренды 

земельного участка, являющегося предметом аукциона, и об иных лицах, с которыми указанные 
договоры заключаются в соответствии с 18,19 или 24 настоящего извещения и которые 
уклонились от их заключения, включаются в реестр недобросовестных участников аукциона. 
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Приложение № 1 к извещению 
 

Форма 1 
 

(для юридических лиц) 
                                                                        Организатору аукциона 

                                                               _________________________________ 
                                                               _________________________________ 

_________________________________ 
 (полное наименование организатора) 

 
 

ЗАЯВКА 
на участие в открытом аукционе по продаже права на заключение договора аренды 

земельного участка сроком на 20 (Двадцать) лет с разрешенным использованием: для 
индивидуального жилищного строительства 

 
Лот № ______ 

 
Дата: __________________ 
 
Извещение  № ____________________________от «_____» _______________ 2023 г.  
 
 
Заявитель _________________________________________________________________ 

(полное наименование юридического лица, подающего заявку) 

 

_____________________________________________________________________________ 
 
в лице ______________________________________________________________________, 
                                                                (фамилия, имя, отчество, должность) 

действующего на основании ___________________________________________________, 
                                                                (наименование документа) 

принимая решение об участии в открытом аукционе по продаже права на заключение договора 
аренды земельного участка сроком на 20 (Двадцать) лет с разрешенным использованием: для 
индивидуального жилищного строительства, расположенного  на территории Шенкурского 
муниципального округа Архангельской области 
 
_____________________________________________________________________________ 
 
_____________________________________________________________________________      
(наименование объекта, его местоположение, кадастровый и регистрационный номер, 

 

_____________________________________________________________________________ 
площадь участка, разрешенное использование) 

 

_____________________________________________________________________________ 

 

_____________________________________________________________________________ 

обязуется: 
1) соблюдать условия аукциона, содержащиеся в извещении о проведении аукциона, а 

также  порядок проведения аукциона, установленный Земельным кодексом Российской Федерации 
от 25 октября 2001 года N 136-ФЗ; 

2) в случае признания победителем аукциона подписать протокол об итогах аукциона в 
день его проведения, оплатить в установленный  срок  сумму платежа за предмет торгов и 
заключить с продавцом  договор аренды земельного участка в срок не ранее чем через 10 дней со 
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дня размещения информации о результатах аукциона на официальном сайте Российской 
Федерации в сети «Интернет». 

 
Адрес места нахождения:__________________________________________________ 

________________________________________________________________________ 
Телефон/факс контактного лица: ___________________________________________ 
Адрес электронной почты _________________________________________________ 

Реквизиты счета заявителя для возврата денежных средств, внесенных в качестве задатка: 
_____________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________ 
ИНН заявителя ____________________________ 
 
Подпись заявителя (его уполномоченного представителя) 
 
_______________________            ______________________________ 
                  (подпись)                                             (Ф.И.О.) 
 
МП 
 
 
 
 
 
 
 
Заявка принята организатором торгов: 
 
час. __________ мин. __________ «______» _________________ 2023 г.    №_______  
 
Подпись уполномоченного лица организатора торгов 
 
___________________            ______________________________ 
                  (подпись)                                     (Ф.И.О.) 
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(для физических лиц) 
 

                                                                                                                                                Организатору 
аукциона 

                                                               _________________________________ 
                                                               _________________________________ 

_________________________________ 
 (полное наименование организатора) 

 
 
 

ЗАЯВКА 
на участие в открытом аукционе по продаже права на заключение договора аренды 

земельного участка сроком на 20 (Двадцать) лет с разрешенным использованием: для 
индивидуального жилищного строительства 

 
 

Лот № ______ 
 
Дата: __________________ 
 
Извещение  № ____________________________от «_____» _______________ 2023 г.  
 
 
 Заявитель _________________________________________________________________ 

(фамилия, имя, отчество, дата рождения 
__________________________________________________________________________, 
                              и паспортные данные физического лица, подающего заявку) 

 

_____________________________________________________________________________ 
принимая решение об участии в открытом аукционе по продаже права на заключение договора 
аренды земельного участка сроком на 20 (Двадцать) лет с разрешенным использованием: для 
индивидуального жилищного строительства, расположенного  на территории Шенкурского 
муниципального округа Архангельской области 
 
_____________________________________________________________________________ 
 
_____________________________________________________________________________      
(наименование объекта, его местоположение, кадастровый и регистрационный номер, 

 

_____________________________________________________________________________ 
площадь участка, разрешенное использование) 

 

_____________________________________________________________________________ 

 

_____________________________________________________________________________ 

обязуется: 
1) соблюдать условия аукциона, содержащиеся в извещении о проведении аукциона, а 

также  порядок проведения аукциона, установленный Земельным кодексом Российской Федерации 
от 25 октября 2001 года N 136-ФЗ; 

2) в случае признания победителем аукциона подписать протокол об итогах аукциона в 
день его проведения, оплатить в установленный  срок  сумму платежа за предмет торгов и 
заключить с продавцом  договор аренды земельного участка в срок не ранее чем через 10 дней со 
дня размещения информации о результатах аукциона на официальном сайте Российской 
Федерации в сети «Интернет». 
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Адрес места нахождения:__________________________________________________ 
________________________________________________________________________ 
Телефон/факс контактного лица: ___________________________________________ 
Адрес электронной почты _________________________________________________ 

Реквизиты счета заявителя для возврата денежных средств, внесенных в качестве задатка: 
_____________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________ 
ИНН заявителя ____________________________ 
 
Подпись заявителя (его уполномоченного представителя) 
 
_______________________            ______________________________ 
                  (подпись)                                               (Ф.И.О.) 
 
 
 
 
 
Заявка принята организатором торгов: 
 
час. __________ мин. __________ «______» _________________ 2023 г.    №_______  
 
Подпись уполномоченного лица организатора торгов 
 
___________________            ______________________________ 
                  (подпись)                                    (Ф.И.О.) 
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Форма 2 
 

ОПИСЬ 
документов, представляемых заявителем для участия в открытом аукционе  

по продаже права на заключение договора аренды земельного участка сроком на 20 
(Двадцать) лет с разрешенным использованием: для индивидуального жилищного 

строительства 
 

Лот № ______ 
 

г. Шенкурск                                                 «____»_______________________ 2023 года 
                                                                                

                                                              
_____________________________________________________________________________ 

(наименование юридического лица или фамилия, имя, отчество физического лица) 
 

 
№ 
п/п 

Наименование документа 
Количество 

листов 
1       
2       
3   
4   
 ИТОГО  

 
Подпись заявителя (его уполномоченного представителя) 
 
_______________________            ______________________________ 
                  (подпись)                                             (Ф.И.О.) 
 
М.П 
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                                        Приложение № 2 к извещению                                                                    
 

                                                                                                                                ПРОЕКТ 
                                                                                                                             

Договор аренды № ______________ земельного участка, 
находящегося в государственной собственности 

г. Шенкурск                                                                                                                _________________20__  года    

Администрация Шенкурского муниципального округа Архангельской области, именуемая в 
дальнейшем «Арендодатель», в лице главы ____________________________, действующего на основании 
Устава, с одной стороны, и ____________________________________________________, именуемый 
в дальнейшем «Арендатор», с другой стороны, на основании протокола по результатам торгов по продаже права 
на заключение договоров аренды земельных участков, государственная собственность на которые не 
разграничена, расположенных на территории Шенкурского муниципального района  по извещению № 
__________ от _________ 20__ года, заключили настоящий договор о нижеследующем: 

 
5. ПРЕДМЕТ ДОГОВОРА 

 
1.1. Арендодатель предоставляет, а Арендатор принимает в аренду земельный участок: 

 местоположение: ___________________________________________________________;  
 площадью: ______________ кв.м.; 
 разрешенное использование: __________________________________________________; 
 категория земель: ___________________________________________________________; 
 с  кадастровым номером: 29:20:_____________________; 
 обременение сервитутами: _________________________; 
−   ограничения использования: ________________________ 

1.2.   Приведенное описание целей использования участка является окончательным и именуется  в 
дальнейшем разрешенным пользованием. Изменение цели использования допускается исключительно с 
согласия Арендодателя. 

1.3.  Арендодатель передает Арендатору земельный участок по акту приема-передачи одновременно 
с подписанием настоящего Договора. 
 

6. СРОК ДЕЙСТВИЯ ДОГОВОРА 
 

6.1. Срок  договора аренды устанавливается с _____________ до ___________ (20 лет). 
2.2 Настоящий договор вступает в силу с момента государственной регистрации в Управлении  

Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Архангельской области и 
Ненецкому автономному округу. Договор, не прошедший государственную регистрацию    в 
установленные сроки, считается не заключенным и не несет прав и обязанностей сторон. 

2.3. Условия настоящего Договора применяются к отношениям, возникшим с момента фактического 
использования земельного участка.  

2.4. Условия, предусмотренные настоящим договором, обязательны для выполнения после 
подписания сторонами акта приема-передачи. 
 

3 РАЗМЕР И УСЛОВИЯ ВНЕСЕНИЯ АРЕНДНОЙ ПЛАТЫ 
 

3.1.        Размер арендной платы устанавливается с __________ За 20-ти летний срок составляет 
__________________________________.  Задаток 50 % от начального размера годовой арендной платы 
______________________________, уплаченный победителем аукциона, засчитывается в счет арендной платы 
и входит в расчет земельных платежей на ________ год. Оставшаяся сумма арендной платы распределяется до 
__________ года. 
Арендная плата за земельный участок  в  20___ г. – ______ руб., в  20__ г. – ____руб., в  20__г.-____ руб. 

3.2 Арендатор  вносит арендную плату не позднее 15 ноября,  путем перечисления на счет: 
4 Получатель: УФК по Архангельской области и Ненецкому автономному округу (Администрация 

Шенкурского муниципального округа Архангельской области); 
5 ИНН/КПП получателя: 2924005822/292401001 
6 Лицевой счет - № 04243Q49960 
7 Банк получателя: ОТДЕЛЕНИЕ АРХАНГЕЛЬСК БАНКА РОССИИ // УФК  по Архангельской области  

и Ненецкому  автономному округу г. Архангельск 
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8 Единый казначейский  счет  - 40102810045370000016 
9 Казначейский счет для осуществления и отражения операций по учету  и распределению поступлений   

– 03100643000000012400 
10 БИК: 011117401 
11 Код ОКТМО территории –11558000 
12 ОГРН 1222900006955 
13 Код платежа 121 1 11 05012 14 0000 120 (доходы, получаемые в виде арендной платы за земельные 

участки, государственная собственность на которые не разграничена и которые  расположены  в 
границах муниципальных округов, а также средства от продажи права на заключение договоров аренды 
указанных земельных участков). 

13.2 Расчет арендной платы за период с __________ по ________ определен в приложении № 1 к 
настоящему Договору, который является неотъемлемой частью настоящего Договора. 
 

4.       ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ АРЕНДОДАТЕЛЯ 

 
4.3. Арендодатель имеет право: 

4.1.5. Производить на определенном земельном участке необходимые 
землеустроительные, топографические и прочие работы в собственных интересах, не 
ущемляющие права Арендатора; 

4.1.6. Требовать досрочного расторжения договора аренды: 
- при использовании земельного участка не по целевому назначению, а также при использовании 
способами, приводящими к его порче;  
- при невнесении арендной платы более чем за два срока подряд;  
- нарушения других условий договора; 

4.1.7. На беспрепятственный доступ на территорию арендуемого земельного участка 
с целью его осмотра на предмет соблюдения условий договора; 

4.1.8. На возмещение убытков, причиненных ухудшением качества участка и 
экологической обстановки в результате хозяйственной деятельности арендатора, а также по 
иным основаниям, предусмотренным законодательством Российской Федерации. 

4.4. Арендодатель обязуется: 
4.2.1. Письменно в десятидневный срок уведомить Арендатора об изменении номеров счетов для 

перечисления арендной платы, указанных в п. 3.2.; 
4.2.2. Выполнять в полном объеме все условия настоящего Договора; 
4.2.3. Не вмешиваться в деятельность Арендатора, связанную с использованием земли, если она не 

противоречит условиям настоящего договора и земельному законодательству РФ; 
4.2.4. Перезаключить договор аренды на тех же условиях с правопреемником Арендатора при 

переходе к нему права собственности на объекты недвижимости. 
4.2.5.  В случае прекращения Договора, принять земельный участок от Арендатора по Акту приёма-

передачи в десятидневный срок. 
 

5. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ АРЕНДАТОРА. 
 

5.2. Арендатор имеет право: 
5.1.6. Самостоятельно хозяйствовать на предоставленном земельном участке; 
5.1.7. Использовать земельный участок на условиях, установленных настоящим  Договором; 
5.1.8. Арендатор земельного участка имеет право приобрести земельный участок в 

собственность в течение срока Договора как собственник зданий, сооружений, расположенных на 
земельном участке; 

5.1.9. Арендатор имеет право заключить на новый срок Договор аренды на земельный участок 
как собственник зданий, сооружений, расположенных на земельном участке, на срок до 49 лет. 
 5.1.5. В пределах срока Договора аренды земельного участка передавать свои права и обязанности по 
этому Договору третьему лицу, в том числе отдать арендные права земельного участка в залог и внести их в 
качестве вклада в уставный капитал,  передать арендованный земельный участок в субаренду в пределах 
срока Договора аренды земельного участка без согласия Арендодателя при условии его уведомления.  

5.2. Арендатор обязуется: 
5.2.16. Приступить к использованию земельного участка только после установления границ 

земельного участка в натуре (на местности) и получения документов, удостоверяющих право на землю; 
5.2.17. Выполнять в полном объеме все условия Договора; 
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5.2.18. Своевременно вносить арендную плату; 
5.2.19. Использовать земельный участок в соответствии с целевым назначением и разрешенным 

использованием и принадлежностью к категории земель, способами, не наносящими вреда окружающей среде, в 
том числе земле, как природному объекту; 

5.2.20. Сохранять геодезические и другие специальные знаки, установленные на земельных 
участках в соответствии с законодательством; 

5.2.21. Выполнять иные требования, предусмотренные Земельным кодексом РФ, федеральными 
законами и настоящим Договором;  

5.2.22. Не допускать действий, приводящих к ухудшению качественных характеристик участка, 
экологической обстановки, захламления и загрязнения, как арендуемого, так и прилегающих земельных 
участков (запрет на хранение ГСМ, складирование мусора, отходов на участке); 

5.2.23. Строительство и реконструкцию зданий на земельном участке производить по согласованию 
с Арендодателем и надзорными службами района; 

5.2.24. Не допускать установки временных сооружений, изменения фасадов и размещение 
наружной рекламы без согласования с отделом архитектуры и строительства администрации 
Шенкурского муниципального округа Архангельской области (уполномоченным органом); 

5.2.25. Обеспечить беспрепятственный доступ на земельный участок представителей собственника 
линейного объекта или представителей организации, осуществляющей эксплуатацию линейного объекта, к 
данному объекту в целях обеспечения его безопасности; 

5.2.26. О намерении освободить занимаемый участок, как в связи с окончанием срока действия 
Договора, так и при досрочном его расторжении, сообщить Арендодателю не позднее, чем за 1 (Один) 
месяц, в случае прекращения Договора передать Арендодателю земельный участок по акту в десятидневный 
срок; 

5.2.27. В случае изменения адреса или иных реквизитов, в  10-дневный срок со дня таких 
изменений в письменной форме уведомить об этом Арендодателя; 

5.2.28. По требованию Арендодателя проводить сверку платежей за аренду земли; 
5.2.29. Выполнять иные требования, предусмотренные законодательством Российской Федерации. 

8. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ  СТОРОН. 
 

6.3. Споры по настоящему Договору и дополнительным соглашениям к нему, при 
невозможности их решения договаривающимися сторонами, решаются в судебном порядке. 

6.4. За нарушение условий Договора стороны несут ответственность, в соответствии с 
законодательством Российской Федерации и настоящим Договором. 

6.5. В случае несвоевременной уплаты или неуплаты Арендатором платежей в сроки, 
установленные п. 3.2 договора, начисляются пени в размере одной трехсотой действующей в это 
время процентной ключевой ставки, установленной Центральным банком Российской Федерации за 
каждый день просрочки. Пени перечисляются на расчетный счет, указанный в п. 3.2 настоящего Договора. 

6.6. Уплата пени не освобождает стороны от выполнения лежащих на них обязательств по 
Договору. 

6.7. Окончание срока действия настоящего Договора не освобождает стороны от 
ответственности за его нарушение. 

6.8. В случае неисполнения или ненадлежащего исполнения (нарушения) одной из сторон 
обязательств по настоящему договору виновной стороне направляется уведомление о фактах, 
составляющих основу нарушения, с предложением устранения в течение 30 (Тридцати) календарных дней с 
даты  получения уведомления об указанных нарушениях. Любое нарушение, которое может быть 
устранено, не влечет за собой расторжение договора. 

6.9. В случае отказа устранить нарушения, виновная сторона возмещает другой стороне убытки, 
включая упущенную выгоду, в соответствии с законодательством. 

 
9. ИЗМЕНЕНИЕ, РАСТОРЖЕНИЕ И ПРЕКРАЩЕНИЕ ДЕЙСТВИЯ ДОГОВОРА. 

 
7.1.      Настоящий Договор может быть изменен по письменному соглашению Сторон. 
7.2.     Арендодатель вправе досрочно расторгнуть настоящий Договор в судебном порядке в 
случаях, когда Арендатор: 
7.2.1.  Пользуется предметом аренды с существенным нарушением условий Договора или 
назначения либо с неоднократными нарушениями. 
7.2.2.   Существенно ухудшает состояние Участка. 
7.2.3.  Более двух раз подряд по истечении установленного Договором срока платежа не вносит 
арендную плату. 
7.3.   Арендатор вправе досрочно расторгнуть настоящий Договор в судебном порядке в случаях, 
когда: 
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7.3.1. Арендодатель не предоставляет Участок, оговоренный в настоящем Договоре, в пользование 
Арендатору либо создает препятствия пользованию им. 
7.3.2.  Арендуемый Участок в силу обстоятельств, за которые Арендатор не отвечает, окажется в 
состоянии, непригодном для использования. 
7.4.    Любая из Сторон вправе расторгнуть настоящий Договор в одностороннем порядке, направив 
другой Стороне письменное уведомление по адресу, указанному в настоящем Договоре, в срок за 1 
(Один) месяц до предполагаемой даты расторжения. 
Сторона, получившая письмо о расторжении Договора, обязана направить ответ за 1 (Один) месяц с 
даты получения письма (дата получения письма определяется по почтовому штемпелю адресата). 
В случае возникновения разногласий Стороны обязаны урегулировать их путем переговоров и 
составить акт взаиморасчетов. 
В случае если к моменту расторжения настоящего Договора у Сторон имеются неисполненные или 
ненадлежащим образом исполненные обязательства, Стороны обязаны также согласовать сроки 
выполнения таких обязательств. 

 
8. ОСОБЫЕ УСЛОВИЯ ДОГОВОРА. 

 
8.1.    Все юридически значимые сообщения должны направляться по адресу, указанному в разделе 9 
«Адреса и реквизиты сторон», одним из следующих способов: 
- нарочным (курьерской доставкой), получение документа подтверждается распиской стороны-адресата. 
Расписка должна содержать наименование документа и дату получения, ФИО и подпись лица, 
получившего данный документ; 
- заказным письмом с уведомлением о вручении. 
8.2.   Если иное не предусмотрено законом, все юридически значимые сообщения по договору влекут для 
получающей их стороны наступление гражданско-правовых последствий с момента доставки 
соответствующего сообщения ей или её представителю. 
8.3.     Сообщение считается доставленным и в тех случаях, если оно поступило лицу, которому оно 
направлено, но по обстоятельствам, зависящим от него, не было вручено или адресат не ознакомился с 
ним. 
8.4.   Договор составлен в 2 (Двух) экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу, по одному для 
каждой Стороны. 
Приложение к Договору: 
 
1.  Расчет земельных платежей арендной платы; 
2.  Акт приема-передачи от ____________ 
 

9. АДРЕСА И РЕКВИЗИТЫ СТОРОН. 
 

Арендодатель: Администрация Шенкурского муниципального округа Архангельской области 
Юридический адрес: 165160, Архангельская область, г. Шенкурск, ул. Кудрявцева, д. 26 
ИНН/КПП 2924005822/292401001, БИК 011117401 
Единый казначейский счет- 40102810045370000016 
Казначейский счет- 03231643115580002400  
в ОТДЕЛЕНИИ АРХАНГЕЛЬСК БАНКА РОСИИ//УФК по Архангельской области и Ненецкому 
автономному округу г. Архангельск 
л/с 04243Q49960 УФК по Архангельской области и Ненецкому автономному округу 
ОКПО 77204925 ОГРН 1222900006955   
Арендатор:  
 
                                                              ПОДПИСИ  СТОРОН:  

 
 

АРЕНДОДАТЕЛЬ:    
 
 

  АРЕНДАТОР: 
 
 

_____________________  ___________________________ 

       М.П.  (подпись)                       (подпись) 
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ИЗВЕЩЕНИЕ 
о проведении электронного аукциона по продаже права на заключение договоров аренды 

земельных участков, расположенных на территории Шенкурского муниципального округа 
 Архангельской области 

 
Информационное сообщение о проведении аукциона публикуется на сайте  www.sberbank-ast.ru,     
http://www.shenradm.ru//, информационном  портале  ГИС  Торги 
 
Форма торгов   – аукцион в электронной форме, открытый по составу участников и по форме 
подачи предложений на  право  заключения  договора  аренды  земельного  участка. 
 
Подача предложений о цене проводится в день и время, указанные в извещении о проведении 
торгов на электронной площадке –  универсальная торговая платформа АО «Сбербанк-АСТ», 
размещенная на сайте http://utp.sberbank-ast.ru в сети Интернет. 
 
В установленные дату и время начала проведения торгов у Участника, допущенного к торгам, 
появляется возможность войти в Торговый зал и принять участие в торгах. Подача предложений о 
цене осуществляется в личном кабинете участника посредством штатного интерфейса. 

 
Администрация Шенкурского муниципального округа Архангельской области проводит 

аукцион, открытый по составу участников и по форме подачи предложений о размере годовой 
арендной платы, по продаже права на заключение договоров аренды земельных участков, 
расположенных на территории Шенкурского муниципального округа. 

 

Организатор аукциона: администрация Шенкурского муниципального округа 
Архангельской области. 165160, Архангельская область,   г. Шенкурск, ул. Кудрявцева, д. 26., 
тел.8(81851) 4-14-15, 4-11-57, факс 8(81851) 4-13-25, e-mail: adm@shenradm.ru 

Контактные лица: Жигульская Ольга  Александровна, Долгобородова Татьяна Валерьевна. 
Реквизиты решения о проведении аукциона: Распоряжение администрации Шенкурского 

муниципального округа Архангельской области № 357р от 19.06.2023  г. «О проведении аукциона в 
электронной форме по продаже права на заключение договоров аренды земельных участков, 
государственная собственность на которые не разграничена, расположенных на территории 
Шенкурского муниципального округа Архангельской области».  
 

На аукцион по продаже права аренды земельных участков выставлены: 
 

Лот  – Предмет аукциона: право заключения договора аренды земельного участка. 
Срок договора аренды земельного участка: 30 (Тридцать) месяцев. 
Земельный участок   
Местоположение: Российская Федерация, Архангельская область, Шенкурский муниципальный 
район, МО «Шеговарское», д. Одинцовская 
Площадь 16 712 кв. м. 
Кадастровый номер: 29:20:121401:563, 
Категория земель: Земли промышленности, энергетики, транспорта, связи, радиовещания, 
телевидения, информатики, земли для обеспечения космической деятельности, земли обороны, 
безопасности и земли иного специального назначения; 
Разрешенное использование: строительная промышленность; 
Обременения (ограничения): отсутствуют; 

Начальная цена предмета аукциона: (начальный размер арендной платы на право заключения 
договора аренды земельного участка установлен на основании статьи 39.11 пункта 14 ЗК РФ): 

начальная стоимость – 33 336 руб.;     
шаг аукциона – 1 000 руб.; 
размер задатка для участия в аукционе – 33 336 руб. 
 
 Технические условия на присоединение к системе водоснабжения, водоотведения, 

теплоснабжения: - возможность подключения к сетям отсутствует; 
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Технические условия на присоединение к системе электроснабжения:  
– технологическое присоединение энергопринимающих устройств с номинальным 

напряжением 0,4 кВ возможно. 
 
Лот  – Предмет аукциона: право заключения договора аренды земельного участка. 

Срок договора аренды земельного участка: 30 (Тридцать) месяцев. 
Земельный участок   
Местоположение: обл. Архангельская, р-н Шенкурский, г. Шенкурск, Промышленная зона города, 11 
Площадь 2242 кв. м. 
Кадастровый номер: 29:20:130176:24, 
Категория земель: Земли населенных пунктов; 
Разрешенное использование: Для строительства лесопильного цеха, эстакады и бункера для 
комплексной переработки древесины; 
Обременения (ограничения): отсутствуют; 

Начальная цена предмета аукциона: (начальный размер арендной платы на право заключения 
договора аренды земельного участка установлен на основании статьи 39.11 пункта 14 ЗК РФ): 

начальная стоимость – 15 418 руб.;     
шаг аукциона – 462,54 руб.; 
размер задатка для участия в аукционе – 15 418 руб. 
 
 Технические условия на присоединение к системе водоснабжения, водоотведения, 

теплоснабжения: - возможность подключения к сетям отсутствует; 
Технические условия на присоединение к системе электроснабжения:  

– технологическое присоединение энергопринимающих устройств с номинальным 
напряжением 0,4 кВ возможно. 

 
Условия участия в аукционе: 

1. Участником аукциона может быть любое физическое или юридическое лицо независимо от 
организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения, а также места 
происхождения капитала или любое физическое лицо, в том числе индивидуальный 
предприниматель, претендующие на заключение договора.           

                                                        
Перечень представляемых претендентами документов: 

1. Заявка на участие в аукционе установленной формы с указанием банковских реквизитов счета 
для возврата задатка 

2. Копии документов, удостоверяющих личность заявителя (для граждан). 
3. Платёжный документ с отметкой банка об исполнении, подтверждающий внесение задатка. 

        Юридическое лицо дополнительно прилагает к заявке заверенные копии учредительных 
документов и свидетельства о государственной регистрации юридического лица, а также выписку из 
решения уполномоченного органа юридического лица о совершении сделки (если это необходимо в 
соответствии с учредительными документами претендента и законодательством государства, в 
котором зарегистрирован претендент). 

4. В случае подачи заявки представителем заявителя предъявляется надлежащим образом 
оформленная доверенность. 
       Один заявитель на каждый лот имеет право подать только одну заявку на участие в аукционе. 

В случае подачи заявки представителем заявителя предъявляется доверенность. 
Заявки подаются на электронную площадку, начиная с даты начала приема заявок до времени и 

даты окончания приема заявок, указанных в информационном сообщении. 
Заявка с прилагаемыми к ней документами, поданные с нарушением установленного срока, а 

также заявки с незаполненными полями, на электронной площадке не регистрируются 
программными средствами. 

При приеме заявок от Заявителей Оператор электронной площадки обеспечивает 
конфиденциальность данных о Заявителях и участниках. 

В течении одного часа со времени поступления заявки Оператор электронной площадки 
сообщает Заявителю о ее поступлении путем направления уведомления с приложением электронных 
копий зарегистрированной заявки и прилагаемых к ней документов. 
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      Заявитель имеет право не позднее дня окончания приема заявок отозвать заявку на участие в 
аукционе, направив об этом уведомление об отзыве заявки на электронную площадку. В этом случае 
задаток возвращается заявителю в течение 5-ти дней с даты подведения итогов аукциона.  

5. Заявитель приобретает статус участника аукциона с момента оформления организатором 
аукциона протокола о признании заявителей участниками аукциона. 

6. В аукционе могут участвовать только заявители, признанные участниками аукциона.  
Заявитель не допускается к участию в аукционе по следующим основаниям: 
1) непредставление необходимых для участия в аукционе документов или представление 

недостоверных сведений; 
2) не поступление задатка на счёт, указанный в извещении о проведении аукциона, до дня 

окончания приёма документов для участия в аукционе; 
3) отсутствие сведений о заявителе в едином государственном реестре юридических лиц (для 

юридических лиц) или едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей (для 
индивидуальных предпринимателей). 

Платежи по перечислению задатка для участия в торгах и порядок возврата задатка 
осуществляются в соответствии с Регламентом электронной площадки. 

7. Организатор аукциона вправе отказаться от проведения аукциона не позднее, чем за 3 дня до 
дня проведения аукциона. Извещение об отказе в проведении аукциона размещается на электронной 
площадке, не позднее дня, следующего за днём принятия решения об отказе в проведении аукциона. 

В течение 3-х дней организатор аукциона извещает о своём отказе в проведении аукциона 
участников аукциона и возвращает им внесённые задатки. 
 

Порядок проведения аукциона:  
Электронный аукцион проводится в указанное в настоящем извещении время, путем 

последовательного повышения участниками начальной цены продажи на величину, равную либо 
кратную величине «шага аукциона».  
«Шаг аукциона» устанавливается Продавцом в фиксированной сумме и не изменяется в течение 
всего аукциона. 
Во время проведения процедуры аукциона Оператор электронной площадки обеспечивает доступ 
участников к закрытой части электронной площадки и возможность представления ими 
предложений о цене имущества. 
Предложением о цене признается подписанное электронной подписью Участника предложение 
участника, увеличенное на величину, равную или кратную «шагу аукциона» от начальной цены 
аренды   или от лучшего предложения о цене, или предложение, равное начальное цене в 
установленных Регламентом электронной площадки случаях. 
Со времени начала проведения процедуры аукциона Оператором электронной площадки 
размещается: 
- в открытой части электронной площадки - информация о начале проведения процедуры 
аукциона с указанием наименования предмета аукциона, начальной цены и текущего "шага 
аукциона"; 
- в закрытой части электронной площадки - помимо информации, указанной в открытой части 
электронной площадки, также предложения о цене аренды  предмета аукциона и время их 
поступления, величина повышения начальной цены аренды  ("шаг аукциона"), время, оставшееся 
до окончания приема предложений о цене предмета аукциона. 
В течение одного часа со времени начала проведения процедуры аукциона участникам 
предлагается заявить о приобретении предмета аукциона по начальной цене. В случае, если в 
течение указанного времени: 
- поступило предложение о начальной цене предмета аукциона, то время для представления 
следующих предложений об увеличенной на "шаг аукциона" цене аренды предмета аукциона 
продлевается на 10 (десять) минут со времени представления каждого следующего предложения. 
Если в течение 10 (десяти) минут после представления последнего предложения о цене аренды 
предмета аукциона следующее предложение не поступило, аукцион с помощью программно-
аппаратных средств электронной площадки завершается; 
- не поступило ни одного предложения о начальной цене аренды  предмета аукциона, то аукцион с 
помощью программно-аппаратных средств электронной площадки завершается. В этом случае 
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временем окончания представления предложений о цене аренды  предмета аукциона является 
время завершения аукциона. 
При этом программными средствами электронной площадки обеспечивается: 
а) исключение возможности подачи участником предложения о цене аренды  предмета аукциона, 
не соответствующего увеличению текущей цены на величину "шага аукциона"; 
б) уведомление участника в случае, если предложение этого участника о цене аренды  предмета 
аукциона не может быть принято в связи с подачей аналогичного предложения ранее другим 
участником. 
Победителем аукциона признается участник, предложивший наибольшую цену аренды предмета 
аукциона. 
Ход проведения процедуры аукциона фиксируется Оператором электронной площадки в 
электронном журнале, который направляется Организатору аукциона в течение одного часа со 
времени завершения приема предложений о цене  аренды   предмета аукциона для подведения 
итогов аукциона путем оформления протокола об итогах аукциона, который размещается на 
официальном сайте Российской Федерации для размещения информации о проведении торгов 
www.torgi.gov.ru в течение дня, следующего за днем подписания указанного протокола. 
Процедура аукциона считается завершенной с момента подписания Продавцом протокола об 
итогах аукциона.  
Решение о признании аукциона несостоявшимся оформляется протоколом об итогах аукциона. 
В течение одного часа со времени подписания протокола об итогах аукциона Оператор ЭП 
направляет победителю уведомление о признании его победителем с приложением данного 
протокола, а также размещает в открытой части электронной площадки следующую информацию: 
- наименование предмета аукциона и иные позволяющие его индивидуализировать сведения; 
- цена сделки; 
- фамилия, имя, отчество физического лица или наименование юридического лица – Победителя. 

       Сумма задатка победителя аукциона засчитывается в счёт оплаты по договору аренды 
(купли-продажи) земельного участка.   
    Договор аренды (купли-продажи) земельного участка, заключается между Организатором и 
победителем аукциона в соответствии с действующим законодательством в срок не ранее чем через 
десять дней со дня подведения итогов аукциона.  
При уклонении или отказе победителя аукциона от заключения в установленный срок договора 
аренды результаты аукциона аннулируются Продавцом, победитель утрачивает право на 
заключение указанного договора, задаток ему не возвращается. 
 

Дата, время и порядок осмотра земельных участков на местности: Осмотр предмета 
аукциона (земельного участка) на местности проводится самостоятельно в любое время. Осмотр 
совместно с представителем Организатора аукциона возможен в рабочие дни с 09 час.00 мин. до 12 
час. 00 мин. и   14 час. 00 мин. до 16 час. 00 мин. после предварительного согласования времени 
осмотра. 

 
Порядок, адрес и время приёма заявок:  
Место проведения аукциона: электронная площадка Сбербанк-АСТ https://www.sberbank-ast.ru 
Дата и время начала приёма заявок на участие в электронном аукционе: 23.06.2023 с 09:00  
Дата и время окончания приёма заявок на участие в электронном аукционе: 22.07.2022 до 23:59  
Дата рассмотрения заявок на участие в аукционе (определения участников аукциона) – 24.07.2023 
Дата, время и место проведения аукциона: 26.07.2022 в 11:00, https://www.sberbank-ast.ru 

 
Подведение итогов  аукциона – процедура аукциона считается завершенной со времени 

подписания Организатором аукциона  протокола об итогах аукциона 27 июля  2023  года. 

Аукцион состоится 26.07.2023 года в 11-00 часов, подача предложений о цене проводится в 
день и время, указанные в извещении о проведении торгов на электронной площадке –  
универсальная торговая платформа АО «Сбербанк-АСТ», размещенная на сайте http://utp.sberbank-
ast.ru в сети Интернет. 
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Аукцион проводится в порядке, предусмотренном ст. 39.11, 39.12, 39.16 Земельного кодекса 
РФ. 

Срок внесения задатка определяется в соответствии с регламентом оператора электронной 
площадки. 

Задаток перечисляется на счет оператора электронной площадки АО «Сбербанк-АСТ». 
Задаток для участия в аукционе служит обеспечением в части заключения договора, а также в 

обеспечение исполнения обязательств. 
 
Реквизиты для перечисления задатка: 
 

Наименование: АО «Сбербанк-АСТ» 
ИНН – 7707308480 
КПП – 770401001 
Расчетный счет: 40702810300020038047 
Банк получателя: 
Наименование банка: ПАО «СБЕРБАНК РОССИИ» Г. МОСКВА 
БИК – 044525225 
Корреспондентский счет: 30101810400000000225 
В назначении платежа обязательно указывать: Без НДС, либо НДС не облагается. 
 
Назначение платежа: В назначении платежа необходимо указание «перечисление денежных 
средств в качестве задатка (депозита) (ИНН плательщика)». 
  

Денежные средства, перечисленные за Участника третьим лицом, не зачисляются на счет 
такого участника на УТП. 

Образец платежного поручения приведен на электронной площадке по адресу: 
http://utp.sberbank-ast.ru/AP/Notice/653/Requisites 

Платежи по перечислению задатка для участия в торгах и порядок возврата задатка 
осуществляются в соответствии с Регламентом электронной площадки. 

Задаток вносится единовременным платежом. 
Документом, подтверждающим поступление задатка на счёт, является выписка с этого счета.  

         Участникам аукциона, не признанным победителями, задатки подлежат возврату в течение 5-ти 
дней с даты подведения итогов аукциона. 
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Извещение о планируемом предоставлении  
земельного участка 

 
Отдел имущественных и земельных отношений  администрации Шенкурского 

муниципального округа  информирует о планируемом предоставлении 1500 кв. м, 
местоположением: Российская Федерация, Архангельская область, Шенкурский 
муниципальный округ, д. Водопоевская, с разрешенным использованием: 
приусадебный участок личного подсобного хозяйства, категория земель – земли 
населенных пунктов; 
 Граждане, крестьянские (фермерские) хозяйства, которые заинтересованы в 
приобретении прав на испрашиваемый земельный участок, могут подавать 
заявления о намерении участвовать в аукционе в течение тридцати дней со дня 
опубликования и размещения извещения. 
 Способы подачи заявлений:  
 1) при личном обращении заявителя;  
 2) почтовым отправлением. 

 Адрес и время приема граждан для ознакомления со схемой расположения 
земельного участка, в соответствии с которой предстоит образовать земельный 
участок: 165160, Архангельская область, г. Шенкурск, ул. Кудрявцева, д. 26, каб. 10, 
в течение 30 дней со дня опубликования извещения, ежедневно в рабочее время с 
9:00 до 17:00 пн-пт (обед  с 13:00 до 14:00) по московскому времени.  

При поступлении нескольких заявлений будет проводиться аукцион 
по продаже права аренды земельного участка. 

Дополнительные сведения о земельном участке можно получить 
по вышеуказанному адресу или по телефону: 8 (81851) 4-11-57. 
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Извещение о планируемом предоставлении  
земельного участка 

 
Отдел имущественных и земельных отношений  администрации Шенкурского 

муниципального округа  информирует о планируемом предоставлении 1500 кв. м, 
местоположением: Российская Федерация, Архангельская область, Шенкурский 
муниципальный округ, д. Водопоевская, с разрешенным использованием: 
приусадебный участок личного подсобного хозяйства, категория земель – земли 
населенных пунктов; 
 Граждане, крестьянские (фермерские) хозяйства, которые заинтересованы в 
приобретении прав на испрашиваемый земельный участок, могут подавать 
заявления о намерении участвовать в аукционе в течение тридцати дней со дня 
опубликования и размещения извещения. 
 Способы подачи заявлений:  
 1) при личном обращении заявителя;  
 2) почтовым отправлением. 

 Адрес и время приема граждан для ознакомления со схемой расположения 
земельного участка, в соответствии с которой предстоит образовать земельный 
участок: 165160, Архангельская область, г. Шенкурск, ул. Кудрявцева, д. 26, каб. 10, 
в течение 30 дней со дня опубликования извещения, ежедневно в рабочее время с 
9:00 до 17:00 пн-пт (обед  с 13:00 до 14:00) по московскому времени.  

При поступлении нескольких заявлений будет проводиться аукцион 
по продаже права аренды земельного участка. 

Дополнительные сведения о земельном участке можно получить 
по вышеуказанному адресу или по телефону: 8 (81851) 4-11-57. 
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Извещение о планируемом предоставлении  
земельного участка 

 
Отдел имущественных и земельных отношений  администрации Шенкурского 

муниципального округа  информирует о планируемом предоставлении 1500 кв. м, 
местоположением: Российская Федерация, Архангельская область, Шенкурский 
муниципальный округ, д. Водопоевская, с разрешенным использованием: 
приусадебный участок личного подсобного хозяйства, категория земель – земли 
населенных пунктов; 
 Граждане, крестьянские (фермерские) хозяйства, которые заинтересованы в 
приобретении прав на испрашиваемый земельный участок, могут подавать 
заявления о намерении участвовать в аукционе в течение тридцати дней со дня 
опубликования и размещения извещения. 
 Способы подачи заявлений:  
 1) при личном обращении заявителя;  
 2) почтовым отправлением. 

 Адрес и время приема граждан для ознакомления со схемой расположения 
земельного участка, в соответствии с которой предстоит образовать земельный 
участок: 165160, Архангельская область, г. Шенкурск, ул. Кудрявцева, д. 26, каб. 10, 
в течение 30 дней со дня опубликования извещения, ежедневно в рабочее время с 
9:00 до 17:00 пн-пт (обед  с 13:00 до 14:00) по московскому времени.  

При поступлении нескольких заявлений будет проводиться аукцион 
по продаже права аренды земельного участка. 

Дополнительные сведения о земельном участке можно получить 
по вышеуказанному адресу или по телефону: 8 (81851) 4-11-57. 
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р.Ошибка! Текст указанного стиля в документе отсутствует. 

Извещение о планируемом предоставлении  
земельного участка 

 
Отдел имущественных и земельных отношений  администрации Шенкурского 

муниципального округа  информирует о планируемом предоставлении 600 кв. м, 
местоположением: Российская Федерация, Архангельская область, Шенкурский 
муниципальный округ, д. Шипуновкая,       ул. Новоселова, с разрешенным 
использованием: приусадебный участок личного подсобного хозяйства, категория 
земель – земли населенных пунктов; 
 Граждане, крестьянские (фермерские) хозяйства, которые заинтересованы в 
приобретении прав на испрашиваемый земельный участок, могут подавать 
заявления о намерении участвовать в аукционе в течение тридцати дней со дня 
опубликования и размещения извещения. 
 Способы подачи заявлений:  
 1) при личном обращении заявителя;  
 2) почтовым отправлением. 

 Адрес и время приема граждан для ознакомления со схемой расположения 
земельного участка, в соответствии с которой предстоит образовать земельный 
участок: 165160, Архангельская область, г. Шенкурск, ул. Кудрявцева, д. 26, каб. 10, 
в течение 30 дней со дня опубликования извещения, ежедневно в рабочее время с 
9:00 до 17:00 пн-пт (обед  с 13:00 до 14:00) по московскому времени.  

При поступлении нескольких заявлений будет проводиться аукцион 
по продаже права аренды земельного участка. 

Дополнительные сведения о земельном участке можно получить 
по вышеуказанному адресу или по телефону: 8 (81851) 4-11-57. 
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