ApxaHrejbckas 00J1aCTh
Hlenkypckuil paioH

MyHununajabHoe o0pa3oBaHue
«Ycrb-IlageHbrexkoe»

IHOCTAHOBJIEHUE

Ot 04 anpensa 2019 rona Ne 17

OO0 yTBep:KIeHHH A/AIMUHUCTPATUBHOIO PerjiaMeHTa
NpeaocTaBJIeHUs MYHMIMIAJBHON YCJIYrd 1O Bblla4ye BbINMCOK U3
NMOXO03SiCTBEHHbIX KHHI, BBINUCOK U3 JOMOBBIX KHHUI, CIPABOK 0 COCTaBe
ceMbH, KONMHA KAPTOYKH PErucTPAlH M UHBIX JOKYMEHTOB B
aIMUHUCTPALMU MYHUIUNIAJIBHOTO 00pa3oBanus «Ycrb-Ilagenbreckoe»
IleHKypcKOro paiioHa ApXaHrejbCKO# 00J1aCTH

B cootBercTtBUM co ctathelr 13 DenepanbHoro 3akoHa ot 27 wutons 2010
roga Ne 210-®3 «OO6 opraHuzanuu MPEJOCTABICHHUS TOCYAApPCTBEHHBIX U
MYHUITUTIATBHBIX YCIYT», MOJAMYHKTOM 4 MyHKTa 2 CTaThU 7 00JIACTHOTO 3aKOHA OT
02 wmronsa 2012 roma Ne 508-32-O3 «O rOCyZapCTBEHHBIX M MYHHUIIMITAIBHBIX
yciyrax B ApXaHrenbCKOl 00JIaCTU M JOMOJHUTEIBHBIX MEpPAX MO 3alIUTE MpaB
YyelloBeKa W TpaxkJIaHWHA TMpU HUX [PEJOCTABICHUM»  aJIMUHUCTpaLUs
MYHUIUTIIATBHOTO 00pa3oBaHus «YcTh-l11aeHbrckoe» m 0 ¢ Ta H O B JI 5 € T:

1. YTBEpIUTH MIpUJIaracMbIi aIMUHHACTPATUBHBIN periaMeHT
NPENIOCTABICHUS  MYHUUMIAIBHOM  yCIyrM 1O  BblAau€  BBIIMCOK U3
MOXO3SUCTBEHHBIX KHUT, BBIMTMCOK U3 JJOMOBBIX KHHUT, CIPABOK O COCTABE CEMbH,
KOMMUM  KAPTOYKH  PETUCTPALlMM U HHBIX JIOKYMEHTOB B aJIMHUHHUCTpALUU
MyHUIIUNIATbHOTO o0pa3oBanusi «Ycrbh-Ilanensrckoe» Illenkypckoro paiiona
ApxaHrenbCcKkoi 0051acTu (1anee — aIMUHUCTPATUBHBIN PETIaMEHT).

2. TlocranoBnenue ot 05 wmrona 2013 r. Ne 18 «O6 yTBepxkaeHUH
aIMUHUCTPATUBHOTO PErjlaMeHTa MO MPEAOCTABICHUI0 MYHULUIAIBLHON YCIYTU
«Bpimaua cBeeHUN M3 KHUI MOXO3AWCTBEHHOrO y4deTa (BBIMUCOK U3  KHUT
MOXO3SIICTBEHHOTO yueTa, crpaBok Juisi BTU u uHbIX crnpaBok)» (B peaakiuu
noctaHoBiieHnit ot 11.07.2014 r. Ne 41; ot 26.02. 2016 roma Ne 10) cuurtath
YTPaTUBILHAM CHUITY.

3. YCTaHOBHTH, UTO MOJIOKEHHUS aIMUHUCTPATUBHOTO PEriiaMEHTa B YacTH,
KACAIOLIEICsl MPEeJOCTaBICHUS! MYHHULMNAIBHONW YCIyTH 4epe3 ApXaHIrenbCKUn
PETHOHATBHBIN MOPTAT TOCYAAPCTBEHHBIX M MYHUIIMITAIBHBIX YCIyT (PyHKIHI) 1
Enunplii mopTtas TOCYHApCTBEHHBIX W MYHHIIMNAIBHBIX YCIAYT ((GyHKIHA),
MPUMEHSIOTCSI CO JIHS BCTYIUICHUS B CHJIy COTJIANIeHUs 00 WHGOPMAIMOHHOM
B3aUMOJICUCTBUU MEXAY aIMUHUCTpALlMENd MyHUIIUIIAILHOTO 00pa30BaHus «Y CTh-
[lageHbrckoe» W MUHUCTEPCTBOM CBSI3U W HMH(POPMALMOHHBIX TEXHOJOTUN
ApXxaHrenbCcKol 00J1aCTH U B TEUEHHE CPOKa JEHCTBUS TAKOTO COTJIAIIECHUS.
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4. Hacrosiiee moCcTaHOBIIEHHE BCTYMAET B CHITy CO JIHS €0 O(hUIINaIbHOTO
onyOJIMKOBAHUSI.

['maBa agMuHHCTpALIMKU
MO «Ycte-Ilagensrckoe» A YO Makosenuxuit



3

AJIMUHUCTPATUBHBIN PETJIAMEHT
NPea0CTABJICHUS MYHHMIMIIAJIbHOM YCJIYTH 10 Bbl1a4ye BINNCOK U3
MOX03SIMCTBEHHBIX KHUT, BHIMUCOK M3 JIOMOBBIX KHHTI, CIIPABOK 0 COCTaBe
CeMbH, KOIIMA KAPTOYKH PErucTpaliu U UHbIX JOKYMEHTOB B
aJMUHHUCTPALMHA MYHHIIUNIAJIBLHOTO 00pa3oBaHus «Y crb-Ilagenbrexoe»
IlenkypcKoro paiioHa ApXaHrejbCKOi 001acTH

. O01mue moJ1oKeHus
1.1. [IpeaMeT peryJMpoBaHus AAMUHHUCTPATHBHOIO perjiaMeHTa

1. Hactosimuii aiMUHHCTPATUBHBIA PErJIAMEHT YCTAaHABIMBAET MOPSAIOK
IPENIOCTAaBICHUS  MYHUIMINAJIBHOM  yCIyrM 1O  BblAau€  BBIIUCOK U3
MOXO3SIICTBEHHBIX KHUT, BBIMMCOK M3 JIOMOBBIX KHUT, COIPaBOK O COCTaBE CEMbH,
KONMUM  KAPTOYKM  PETUCTPAllMM U HWHBIX JIOKYMEHTOB B aJIMHUHHUCTpaAlUU
MyHULMNATBHOTO oOpazoBaHust «Ycrbh-Ilagensrckoe» Illenkypckoro paiioHa
ApxaHrenbCckor obnactu (janee — MyHUIUINANbHAs ycCiIyra), ¥ CTaHAapT
MPEAOCTaBIECHNS MYHUIIMIIAIIBHOW YCIYTH, BKIIFOUAsi CPOKHU U MOCIEA0BATEIbHOCTD
aIMUHUCTPATUBHBIX MPONEAYP U aAMUHUCTPATUBHBIX JEUCTBUI aJIMUHUCTPAIIUU
MYHUIIUTIATIFHOTO 00pa3oBaHus (jajiee — aJMUHUCTPAIUs) MPU OCYIIECTBICHUU
MOJTHOMOYHUM 1O MPEAOCTABICHUIO MyHULIUTTAIBHOW YCITYTH.

2. IlpenocrapneHne MyHUIUIIAIBHON yCIyTy BKIIIOYAET B ceOsl CEIyIOIINe
aJIMUHUCTPATUBHBIE MTPOLIETYPHI:

1) peructpanus 3anpoca 3asgBUTENS O IPEIOCTABICHUN MYHUIIUIAIBHON YCIIYyTH;
2) moAroTOBKa 3ampaiirBaeMoil MHpopmManuu, 1100 MOTUBUPOBAHHOTO OTKa3a B
NPEIOCTABIEHUN MyHUIIMNIATBHON YCIIyTH;

3) BImava (HampaBlieHUE) 3ampanimBaeMoi nHpopMaIu, 1M60 MOTHBUPOBAHHOTO
OTKa3a B MPEJOCTABICHUH MYHULIUIIAIbHON YCIYTH.

1.2. Onucanue 3asiBUTEICH NPU NPEAOCTABICHUN
MYHUIIUNAJIbHOM YCJYTH

3. 3asiBUTENSIMU IIPU MIPEIOCTABICHUN MYHUIIUIIAJIBbHON YCITYyTH SIBISIOTCA:

1) ¢pusznueckue Iuna;

2) IOpPUANYECKUE JIULIA.

4. Or uMeHM 3asiBUTEIEH, YKa3aHHbBIX B IYHKTE 3 HACTOSIIETO
aJIMAHHCTPATUBHOI'O PETJIAMEHTA, BIPABE BBICTYIIATH!

1) oT WMeHU 3asBUTEINCH, ABISIOMMXCS (PUZNICCKUMH JTHIIAMH:

- IpeACTaBUTENb (PU3NYECKOTO JUIA MPU IPEJOCTABICHUU JTOBEPEHHOCTH,
NOANMUCAHHON (PU3UYECKUM JIMIIOM U 0(hOPMIIEHHON HaJIeKaluM 00pa3oM;

- 3aKOHHBIA TMPENCTAaBUTENh (PUINIECKOTO IHUIa (eclu TOCIeAHUA He
MOJIHOCTBIO JIEECTIOCOOEH) MpHU TMPEACTABICHUU JOKYMEHTOB, MOJATBEPKIAIOLINX
paBa 3aKOHHOTO MPEICTaBUTEIIS.
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2) Ot uMeHHU 3asABUTENCH, SBISAIONIMXCA IOPUAWYECKUMHU JIULIAMHU
(opraHuzanusaMm):
- PYKOBOJUTEJh OPTaHU3AINN;
- TMpeACTaBUTEIh OpPTraHU3AIlMU MPU TPEJOCTABICHUH JOBEPEHHOCTH,
MOAMMCAHHONW PYKOBOJUTEIEM OpTaHW3aIK WU WHBIM YIIOJTHOMOYEHHBIM Ha 3TO
JIUIIOM ¥ 3aBEPEHHOM MeYaThi0 OpraHu3allvu.

1.3. TpeOoBaHus K NOPAAKY HH(POPMHUPOBAHUSA
0 MpaBWJIaxX NMPea0CTABJICHUA MYHMUIMNAJBHON yCIyru

5. Nudopmanus o mpaBuiax MPeIOCTABICHUS MYHHUIMIIAIBHOM YCIyTH
MOKET OBITh IMOJTyUYeHa:

1o TejaedoHy;

10 JIEKTPOHHOMU I10YTE;

[0 TMOYTe€ IyTeM OOpalleHHs] 3asBUTENS C MUCbMEHHBIM 3alpoCOM O
penocTaBieHny HH(OpPMAITUY;

IIPU JTMYHOM OOpAIEHUH 3asBUTEIS,

Ha o(HIMaTbHOM caiTe aJMUHHUCTPAIMM MYHHUIIUIAIBHOTO O0pa30BaHUS
«lenkypckuii MYHULUITAIbHBIA panon» B UH(OPMAIMOHHO-
TEJIEKOMMYHUKAIIMOHHOH ceTn « HTepHeT»;

Ha ApXaHTeIbCKOM PETHOHAJbHOM TIOpTaJie TOCYJapCTBEHHBIX |
MYHUITUTIATBHBIX yCayr (pyHkmuil) m EnuHOM mopTane ToCymaapCTBEHHBIX U
MYHUITUTIATBHBIX YCIyT (HyHKIINM);

B MTOMENICHUSIX aIMUHUCTPAIU (Ha HHGOPMAIIMOHHBIX CTEH/aX ).

6. Ilpu uadopmupoBanuu 1o tenaedoHy, 1Mo AESKTPOHHON MOYTE, MO TOUTE
(mytem oOpallleHusi 3asBUTENsS C NUCbMEHHBIM 3allpoCcOM O MpPEIOCTABICHUU
uH(OpMAIUN) U TIPU JTMYHOM OOpaIeHUH 3asIBUTEIIS:

1) cooOmaeTcs ciemytromnias nHGoOpMaIus:

KOHTaKTHbIC  JaHHbIE  aJMHUHHUCTpanud  (MOYTOBBIA  ajgpec,  ajapec
opunmanpHOr0  caiita B  HMHPOPMAIIMOHHO-TEJICKOMMYHUKAIIMOHHOW  CETH
«MHTEepHeT», HOMEp TeneoHa JUIsl CIPAaBOK, aJIPEC IEKTPOHHOM MOYTHI);

rpaduk paboOThl aJAMUHUCTPAIMA C 3asBUTEIIMA B IENAX OKa3aHHS
COJICUCTBUS TIPH MOAY€ 3aIPOCOB 3aIBUTENCH B dJIEKTPOHHOU popme;

rpadux paboOTHl aJIMUHUCTPALIMUA C 3aABUTEISIMU 1O WHBIM BOMPOCAM HX
B3aHMMOJICHCTBUS,

CBEJICHUS O TIOPSAKE J0Cy1eOHOTr0 (BHECY1eOHOT0) 00KaIOBaHUS PEIICHUI
u jaeiictBuil (0e3A€MCTBUS) JOHKHOCTHBIX JIMIl, MYHHUIIMIAIBHBIX CITyXKaIIUX
aIMUHUCTpanuH <Y cTh-IlageHbrckoe;

2) OCYHIECTBISIETCS KOHCYJIBTUPOBAHHE IO TOPSJKY MpPeIOoCTaBICHUS
MYHUIIUTIATBHOM YCIIYTH, B TOM YHUCJE B DJIEKTPOHHOUN opMme.

OtBer Ha TeneOHHBIM 3BOHOK JOJDKEH HAYMHATHCS C MHPOPMALUU O
HAaUMEHOBAHUU aIMUHHUCTPAIMU, B KOTOPYIO MO3BOHUI IPAKIAHHH, JOJDKHOCTH,
(dbamMuMy, IMEHU U O0TYECTBE MPHUHSIBIIETO Tele(OHHBINH 3BOHOK MyHHUITUIATIEHOTO
CIIy>Kalllero aIMUHUCTpauuu. Bpems pasroBopa He JOKHO mpeBbimath 10 MUHYT
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(32 HMCKJIIIOYEHUEM CIIy4aeB KOHCYJIbTUPOBAHUS MO MOPAJKY MPEIOCTaBICHUS
MYHULIMNAIBHOM  YCIyTM B 2JIEKTpoHHOW ¢opme). [lpu HEBO3MOKHOCTU
MYHULIUAIBHOTO CITy>Kalllero, MPUHSBIIETO TeneOHHBIHI 3BOHOK,
CaMOCTOSITEIbHO OTBETUTh Ha TIOCTABJICHHBIE BOMPOCHI, TEIC(POHHBIN 3BOHOK
JOJDKEH OBITh TepeajipecoBaH (MEpEeBENICH) Ha JAPYroro MYHUIIMIAIBHOTO
CIIy’Kalero Ju00 MO3BOHUBILEMY TpaKJaHUHY JOJDKEH OBITh COOOIIEH HOMEP
tenedoHa, MO KOTOPOMY MOXKHO TOJNYYUTh HEOOXOAMMYIO WH(MOpMAIUIO, WA
yKa3aH WHOM Crmoco0 TMoiydeHus HHQPOPMAIMM O TMPaBWIAX MPEAOCTABICHUS
MYHULUIIAJIIBHON YCIIYTH.

OO6parteHus 3asBUTENCH MO AIEKTPOHHOM MOYTE M UX MUCHMEHHBIE 3aMPOCHI
paccMaTpUBAlOTCS B aJIMHHUCTpalldd B TOPSAJKE, MPEayCMOTPEHHOM
®enepanbabiM  3akoHOM OoT 02 Mas 2006 roma Ne59-®d3 «O mopsake
paccMmoTpenusi oOpareHuid rpaxaan Poccuiickoit denepanun» u degepanbHbIM
3akoHOM OT 09 depans 2009 roga Ne 8-®3 «OO6 obOecmedeHnH moCTyna K
nHpopMaIu O NESITEIHbHOCTH TOCYIApCTBEHHBIX OPraHOB W OPraHOB MECTHOTO
caMOyIpaBJICHUSI.

7. Ha odunumansHoM caifTe agMUHUCTpAllMK  MYHHUITUTIAIBHOTO
obpaszoBanus «llleHKypckUil MyHUIIMNAIBHBIA paiiloH» B HWH(DOpPMAIMOHHO-
TEIEKOMMYHUKAIIMOHHON  cetn  «MHTepHeT»  pa3Mmemiaercss  cleayromas
uHbopMaIus:

TEKCT HACTOSIIEr0 aIMUHUCTPATUBHOTO PETJIAMEHTA;

KOHTAKTHBIC JJAaHHbIC aJIMUHUCTPAIIUU, YKa3aHHBIC B IMIYHKTE 6 HACTOSIIETO
aIMUHUCTPATUBHOTO PEIJIAMEHTA;

rpaguk pabOThl ATMUHUCTpPAIIMU C 3aABUTEISIMA B IIEISIX OKa3aHUS
COJICUCTBUS TIPH TOJAY€ 3aIPOCOB 3aIBUTENCH B JIEKTPOHHOU popme;

rpaguk pabOThl AAMUHUCTPAIIMN C 3aSBUTEIISIMH 10 WHBIM BOTIPOCAM HX
B3aHMMOJICHCTBHUS,

00pas31ibl 3aM0JTHEHUS 3aIBUTEISIMU OJIAHKOB IOKYMEHTOB;

uHdopmalusi O TopsAaKe oOpalleHus 3a TOJyYeHHUEM pe3ylibTara
MYHUIIUNIATBHOM YCIYTM B OJEKTPOHHOM Qopme, B TOM dHCiIe 0O0pasilbl
3arMO0JHEHUS 3asABUTENIIMH WHTEPAKTUBHBIX AJEKTPOHHBIX (OPM JOKYMEHTOB Ha
ApXaHTebCKOM PErHOHAIILHOM MOpTalie TOCYJAPCTBEHHBIX U MYHUIIMITAIBbHBIX
yeiyr (¢pyHkuuii) 1 Ennuaom nopraiie rocyJapcTBEHHbIX U MyHUIIMTAIBHBIX YCIYT
(pyHKIHMiD);

NOPSIAOK  TOJIYYEHUsS KOHCYJbTallMi (COpaBOK) O MPEIOCTaBICHUN
MYHULIUIAIBHOUN YCITYTH;

CBEJICHUS O TIOPSIIKE TOCYeOHOTO (BHECYEOHOT0) 00KaIOBaHUS PEIICHUHN
U IecTBUi (0e31elCTBYS) JODKHOCTHBIX JIUIl aAMUHUCTPAINH, MyHUITUTIATBHBIX
cayxamux MO «Ycrb-Ilagensrckoe».

8. Ha ApxaHrenbCKOM pETHOHATILHOM TOpTaje TOCYJapCTBEHHBIX U
MYHULIMTAIBHBIX YCIYT (QYHKIUN) pa3MeIaroTCs:

uHpopMalus, ykazaHHass B NYHKTE€ 7 HACTOSIIETO aJMHUHUCTPATUBHOTO
periiaMenTa;
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uHpopmarus, ykazaHHas B nyHkTe 22 IlosioxxeHust o hopMUpOBaHMH U
BEJICHUN ApPXaHTeIbCKOITO0 PErMOHAIIBHOTO PEECTpa TOCYJAapCTBEHHBIX U
MYHUILIMIIATIBHBIX YCAYT (PYHKIMI) U ApPXaHTebCKOIO PErHOHAIBHOTO MOopTaia
TOCYJAapCTBEHHBIX ¥ MYHUIMMNAIBHBIX YCAyr (QyHKIuH), yTBEPKICHHOTO
nocTta”oByieHneM [IpaButenbcTBa ApxaHrenbckoi obmactu ot 28 aexadps 2010
rona Ne 408-mm.

9. B mnomemeHusx aaMuHUCTpanuu (Ha WH(GOPMAIIMOHHBIX CTEHAAX)
pasMeniaercss ~ uMHGopManus, yKa3aHHas B IYHKTe 7  HacTOSLIETO
aJIMUHUCTPATUBHOTO PErJIAMEHTA.

1. Ctangapr npeaocTaBjieHus] MyHUIUNIAJIbHON YCIyTH

10. HamMeHOBaHME MYyHHIMIAIBHOW Yyciayru «Bwimada BBINIMCOK U3
MOXO3SMCTBEHHBIX KHUT, BBIMUCOK W3 JIOMOBBIX KHHUT, CIPaBOK O COCTaBe
CEMbH, KOMIMU KApTOYKH PETUCTPALMHU U UHBIX JOKYMEHTOB B aIMHUHUCTpAIlUU
MyHULMNAIBHOTO oOpa3oBanus «Ycrb-Ilagensrckoe» Illenkypckoro paiioHa
ApXaHTenbCKor 00J1acTh.

11.MyHununanbHast yciyra UCTIOJTHAETCS HEIMOCPEACTBEHHO
aamunuctpanueit MO «Ycte-ITanensrckoe» (anee — aAMUHUCTPALIMS).

12. TlpemoctaBicHHUE MYHHWIIUNAIBHOW YCIYTH  OCYIIECTBISETCS B
COOTBETCTBHUH CO CJICTYIOIIUMH HOPMAaTUBHBIMU MPABOBBIMU aKTaMHU:

Koncruryuust Poccutickon @enepanuu;

['paxxmanckuii konekc Poccurickont denepanuu;

Oenepanbubiii 3akoH oT 07 wurons 2003 roga Ne 112-03 «O nauyHOM
MOJICOOHOM XO3MCTBEY;

denepanpHbii 3akoH 0T 6 okTsi0ps 2003 roma Ne 131-d3 «O6 o6mmx
MPUHLHINAX OPTaHU3ALMN MECTHOTO CaMOyIpaBiieHUsl B POy;

Odenepanpubiii 3ak0H 0T 02 mas 2006 roma Ne59-03 «O mopsake
paccMoOTpeHust oOpameHnii rpaxkaan Poccuiickoit denepanum»;,

®denepanbabiil 3ak0H oT 09 deBpans 2009 roga Ne 8-d3 «O6 obecneueHun
nocTyna K nHpopManuu o AeSTeIbHOCTH TOCYJApPCTBEHHBIX OPTaHOB M OPTaHOB
MECTHOTO CaMOYyNPaBICHUS?;

®enepanpubiii 3akoH oT 27 utonst 2010 roga Ne 210-d3 «O6 opranuzanuu
MPEA0CTaBICHUS ITOCYIAPCTBEHHBIX U MYHUIIUITAJIBHBIX YCIIYT»;

nocta”oBiieHue [IpaBurenscrBa Poccuiickoit @enepaunn ot 21.01.2006 Ne
25 «O06 yTBepkKACHUH MPABUII MTOJIH30BAHUS KUJIBIMU TOMEIICHUSIMUY;

nocraHoByienne IIpaBurenbctBa Poccuiickoit denepanyu ot 24 OKTAOps
2011 roma Ne 861 «O denepanbHbIX TOCYJIapCTBEHHBIX HWH(POPMAIMOHHBIX
cucTtemMax, oOecreuuBalOlMX IMPEJOCTABICHHE B  BJIEKTPOHHOU  (opme
rOCyAapCTBEHHBIX M MYHUIIMIAIBHBIX YCIYT (OCYIIECTBICHUE PYHKIUMN)»;

noctaHoByienue IIpaButensctBa Poccuiickoit ®deneparuu ot 20 HOSOpPs
2012 rToma Ne 1198 «O denepanbHOll TOCyZapCcTBEHHOW WHGOPMAIMOHHON
cucTeme, obecnedynBaroliel mpoiece 10cyaeOHoro (BHECYeO0HOT0) 00KamoBaHuUs
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pemieHuit W JeWcTBUM (Oe3ACHCTBHSI), COBEPIIECHHBIX IIPU MPEIOCTABICHUU
rOCyapCTBEHHBIX M MYHULIMITAJIBHBIX YCITYT»;

noctaHoBiienue [IpaButennctBa Poccuiickoit denepaunn ot 26 mapra 2016
roga Ne236 «O TtpeboBaHUSAX K TPEIOCTABICHUIO B JJIEKTPOHHOU (opme
TOCYJapCTBEHHBIX U MYHHUITUTIAIBHBIX YCITYT»;

npuka3 Munskonompaszsutus Poccun ot 12.01.2015 Ne 1 «O6 yTBepkaeHuun
MEepedHsi JTIOKYMEHTOB, TOJTBEPXKAAIONIUX IPABO 3asBUTENS Ha MPUOOPETEHUE
3eMEJIbHOTO yJYacTKa 0e3 MPOBEJICHHS TOPTOBY.

3aKOoH ApxaHrenbckoit oOnactu ot 25 mas 2004 roma Ne 230-30-O3 «O
JMYHOM IOJCOOHOM XO3sIIICTBE B ApXaHIeIbCKOM 00JaCTH;

noctaHoByieHne [lpaBuTenbcTBa ApXaHTeNbCKOW oOsiacTu OT 28 nekaldps
2010 roma Ne408-nmn «O rocygapcTBEHHBIX MHGOPMAIMOHHBIX CHCTEMax
ApxaHrenbCcKor 001acTH, 00eCneYnBaIOIIUX MPEA0CTABIEHUE TOCYIapCTBEHHBIX
yciyr (dcnojiHeHue QyHKIUN) ApXaHreabCKol 00J1acTh M MyHULIMIATBHBIX YCITyT
(ucionHeHue (PyHKIMI) MyHUIIMTAIbHBIX 00pa30BaHU ApPXaHTeNIbCKON 00JacTh
B AJICKTPOHHOU (hopme»;

yCTaB  MyHUIUINANbHOrO  oOpa3oBanHus  «Ycte-llagenerckoe»  (c

M3MEHEHHUSMU U JIOTIOJIHCHUSIMHU )

nooxenne «O0 aAMUHUCTPAIMM MYHHUIIAIIAILHOTO OOpa3oBaHUs «YCTh-
[Tanenbrekoe» (C U3MEHEHUSIMU U JIOTIOJIHEHUSIMH )

noctanoByienne ot 01 ampens 2019 roga Ne 11 «OO6 yTBepkIeHUH TIEPEUHS
MYHUIIUNIAIBHBIX YCIYT, MPEIOCTaBISEMbIX aJIMHHHUCTpPALMEd MYHHUILIUIIAIBLHOTO
obpazoBanust «Ycrb-Ilagensrckoe» IlleHkypckoro paiioHa ApXaHTEIbCKOU
o0JacTm.

2.1. IlepevyeHb JOKYMEHTOB, HEO0OXOAUMBIX /IJIsl IPEIOCTABJICHUSA
MYHHIMIAJIbHOH yCIyTH

13. Jlns momydeHUss — pe3yibTaTa MYHHUIMIAIBHOW YCIYyTH 3asBUTENb
MIpEACTABIISACT (Jajee TakKe — 3alpoc 3asBUTEIS):

1) 3asiBJieHUE O MPENOCTABICHUN MYHUITUIIAILHON YCITYTH;

2) JOKYMEHT, YI0CTOBEPSIONMINN TUIHOCTD 3asIBUTEIIS;

3) IOKYMEHTHI, MOATBEPKIAIOIINE MOJTHOMOYHS JIMIA, OOPATHBILEIOCS C
3asBJICHUEM OT UMEHH 3asIBUTEIIS;

4) mMMChbMEHHOE COoTJIache CyOBhEKTOB MEPCOHAIBHBIX JaHHBIX Ha 00pabOTKY
CBOUX MEPCOHATBHBIX JTAHHBIX;

5) JOKYyMEHTBI, HEOOXOJWMBbIC JJIS BBIJAYM  BBIIUCOK, CIPABOK M
JIOKYMEHTOB:

a) JIs CTIPABKU O COCTaBE CEMbHU:

- TIACTIOPT 3asBUTEIIS,

- CBHJIETEIBCTBO O TOCYJApPCTBEHHON PETHCTpAIlMU aKTOB TPakIaHCKOTO
COCTOSIHMSI (CBUJIETENILCTBO O 3aKJIIOUYEHUH (PACTOPKEHHH ) Opaka));

- CBUJIETENILCTBO (2) O POXKACHUU JETEH;


consultantplus://offline/ref=6792CA3E47FD09C003CC66CBA72F315E255122AE37343741145F2B24474137E85DE7466B38B0F23DC8743573e1L
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0) JJIs1 BBITUCKU W3 TIOXO3SMCTBEHHONW KHUTH O HAJIMYUU y TpaKJaH IMpaB
Ha 3eMeJIbHBIN YY4acTOK WJIM JIOMOBJIaJICHUE MPEI0CTaBIISIETCS:

- TACMOPT BJIAJIENIbI]a 3€MEIBLHOIO Y4YacTKa, CBUJETEIHLCTBO O CMEpPTH B
cllyyae CMEpPTH BiaJeiblla 3€MEJIbHOTO Y4acTKa, (JOMOJHHUTENbHO MpHU
opOpPMIICHMM TII0 JIOBEPEHHOCTH - TIACIIOPT W HOTApHUAJIbHO 3aBEpECHHAs
JIOBEPEHHOCTb);

- IPaBOYCTAHABIIMBAIOIINE JOKYMEHTBI Ha JJOM M 3€MEJbHBIN y4acTOK WIH
apXuBHas CIIpaBKa.

B) JUIsl BBITUCKY U3 IOMOBOM KHUTH - MACTOPT;

r) nans 0O030pHOM CHpaBKM JJid HOTapuyca — MaclopT, KCEPOKOIHS
CBUJIETENBCTBA O CMEPTH BIAJIETbIA 3€MEJIBHOIO y4YacTKa (JOTOIHUTENBHO IMPHU
opOpMJICHMM TI0 JOBEPEHHOCTH - KCEPOKOIMHMs TaclopTa W HOTAPUAIBHO

3aBEPEHHON JOBEPEHHOCTH), TIPABOYCTAHABIMBAIOIINE TOKYMEHTHI Ha JOM W
3€MEBHBIN Y4acTOK.

14, Jlns mpemocTaBiieHUs MYHHIUNAIBHOW YCIYTH 3asBUTENb BIIPaBe IO
COOCTBEHHOW HHHIIMATUBE TMPEACTAaBUTh B  QJAMUHUCTPAIMIO  CIEAYIOIINE
JIOKYMEHTHI:

1) mpaBoycTaHaBIMBAIOIINE JOKYMEHTHI HAa OOBEKTHI HEIBHKMUMOCTHU, €CIIA
yKa3aHHbIE OOBEKTHl HE 3apErUCTPUPOBAHBI B EMMHOM rocyapcTBEHHOM PEEcTpe
mpaB Ha HEABMKUMOE HMYIIECTBO W CACIOK C HHUM (IJIs TPEIOCTABICHUS
nH(OpMAIUU B OTHOIIICHUU HEABUKUMOTO UMYIIECTBA);

2) CBUJIETEILCTBO O CMEPTH.

[To cBOEMY kKenaHUIO 3asBUTEIb IOMOJHUTEILHO MOXKET NPEICTABUTh UHBIE
JIOKYMEHTBI, KOTOpbIE, 10 €r0 MHEHUIO, UMEIOT 3HAYEHUE ISl MPEeA0CTaBIICHUS
MYHUIUNATBHOU YCIIYyTH.

15. JlokyMeHT, mpeaycMOTpEeHHBIN oAnyHKTOM 1 myHkTa 13, cocraBmisercs
no ¢opme, YTBEPKIACHHOMN [Tpunoxxenuem Noe 1 x Hacrosmemy
aIMUHUCTPATUBHOMY PETJIAMEHTY.

JIoKyMeHTBI, TIpeAyCMOTpEeHHbIC TNoAmyHkTamu 2, 3, 4, 5 mnyHkra 13,
nyHKTOM 14 HacTOsIIEro aJMHHHCTPATUBHOTO PETJIAMEHTA, MPEACTABISIIOTCS B
BU/JIC TIO/VIMHHUKA, 3JEKTPOHHOTO JOKYMEHTA, B OJHOM SK3EeMIUIAPE KaXKIbIA C
MPWIOKEHUEM KOIHH.

Komuu noxymeHnToB (0€3 mpeaocTaBiIeHHs] OpUruHaia), MpeayCMOTPEHHBIX
noAnyHKToM 2, 3, 4, 5 mynkra 13, myHKTOM 14 HacTOsIIero aiMUHUCTPATUBHOIO
perJIaMeHTa, JOJIKHBI OBITh 3aBEPEHBI HOTAPHATBHO.

Kormmu AOKYMEHTOB IOJDKHBI MOJTHOCTHIO COOTBETCTBOBATH IOJIMHHUKAM
JTOKYMEHTOB. DJICKTPOHHBIC JOKYMEHTHI MPEJCTABIISIOTCS B (popMaTe: TEKCTOBBIC
nokyMeHTel — *.doc, *.docx, *.xlIs, *.xlsx, *.pdf (ogun moxymeHT — oxuH daiin);
rpadguueckue TOKyMeHThI: yepTtexxku — *.pdf (oauH ueprex — oguH (aiinn); uHbIE
uzoopaxenus, — *.pdf, *.gif, *.jpg, *.jpeg. pasmepom He Oojee 5 MOaWT u
JIOJIKHBI TIOJTHOCThEO COOTBETCTBOBATH IOKYMEHTaM Ha OYMa)KHOM HOCHTEIIE.

16.  JlokyMeHTBI, MNPEAyCMOTPEHHBIE  HACTOSALIUM  TOJAPA3JIEIIOM,
MPEACTABIISIIOTCS OJTHUM U3 CIEIYIONIUX CIIOCOOOB:

MO/IAIOTCS 3asIBUTEJIEM JIMYHO B aJIMUHHUCTPAIINIO;



HAMpaBISIOTCS ~ TOYTOBBIM  OTIpaBICHHEM  (3aKa3HBIM  MTOYTOBBIM
OTHpaBJICHUEM, 3aKa3HBIM IIOYTOBBIM OTIIPABICHUEM C OMUCHIO BIOKCHUS U JIp.) B
aJIMUHUCTPALMIO;

HaIPAaBJIAIOTCA yepes ApXaHreabCKUN  PEruoHaIbHBIN ropTain
rOCyJapCTBEHHBIX M MYHHMIMIAIBHBIX yciIyr (pyHkuui) miau Enuveiii noptan
rOCyapCTBEHHBIX U MYHUIMNANBHBIX ycayT (pyHkumii). DopMupoBaHue 3ampoca
3agBUTENS B DJEKTPOHHOM (POpMe OCYLIECTBISETCS MOCPEACTBOM 3aIllOJIHEHUS
AJIEKTPOHHOM (OpMBI 3arpoca Ha ApPXaHIeJIbCKOM PErHOHAJIBHOM MopTale
rOCyAapCTBEHHBIX M MYHULIMNAIbHBIX ycayr (pyHkuui) wiu EgumHom mopTaie
rOCyAapCTBEHHBIX W MYHHUIMHNAIbHBIX yciayr ((QpyHKUMi) 0e3 HeoOXO0AMMOCTU
JIOTIOJIHUTEIHLHOM T0/1auu 3ampoca 3assBUTENS B KAKOW-THO00 UHOM opMme.

JIOKyMEHTBI, MPEAYCMOTPEHHBIE HACTOSIIMM TOJPa3/eIOM, MOTYT OBITh
MIPEACTABICHBl B COCTABE 3aIlpoca 3asBUTENS O MPEAOCTABICHUU HECKOJIbKHX
rOCyAapCTBEHHBIX W (MJIM) MYHUIUOAIBHBIX YCIyT (KOMIUIEKCHOTO 3ampoca) B
COOTBETCTBUM C IpaBUJIaMH, NMPETYyCMOTpPEHHbIMU ctathed 15.1 denmepanpHOro
3akoHa OT 27 wutona 2010 roga Ne 210-d3 «OO6 opraHuzanuu TpeaoCTaBICHUS
rOCyAapCTBEHHBIX U MYHHUIMNAIBHBIX yciIyr». KOMIIIEKCHBIE 3alpOChl B YaCTH,
KACAIOUICC ~ MYHULMIIAJBbHOM  YCIyTH, pacCMaTpUBAIOTCS B  MOPSIKE,
IPEAYCMOTPEHHOM  HACTOSAIIMM  aJIMHHHMCTPAaTUBHBIM  PEIVIAMEHTOM  JUIA
PAaCCMOTPEHHUS 3aIIPOCOB 3ASIBUTEIS.

2.2. OcHoBaHUA ISl 0TKA3a B IpUeMe J0KYMEHTOB,
He00XOAMMBIX JJIsl PeI0CTABJIEeHUS MYHUIUIIAJIbHON YCIyTH

17. OcHoBaHMsIMU Ui OTKa3a B MPUEME JOKYMEHTOB, HEOOXOAUMBIX IS
MPeIOCTaBICHUS MYHHIIUTIATbHON yCITyTH, SBIISIOTCS CIIETyIOIINE
00CTOSTENBCTBA!

1) nuno, mogaroiiee AOKYMEHTBI, HE OTHOCHTCS K YHUCIy 3asBUTENCH B
COOTBETCTBHUM C MYyHKTaMH 3, 4 HACTOSIIEr0 aAMUHUCTPATUBHOTO PEIJIAMEHTA;

2) 3asgBUTENb MPEACTABUIl  HEMOJHBIM  KOMIUIEKT JIOKYMEHTOB B
COOTBETCTBHUHM C MMyHKTOM 13 HacToOsIIero aAIMMHUCTPATUBHOTO PETJIAMEHTA;

3) 3asgBUTENb NPEACTaBUI JIOKYMEHTHI, odopmieHue u (WIM) CIoco0
NPEJCTABIICHUSI KOTOPBIX HE COOTBETCTBYET YCTAaHOBJCHHBIM TpeOoBaHUsIM  (
NyHKTHI 15, 16 HacTOsAIIEero aIMMHUCTPATUBHOTO PETJIaMEeHTa).

18. He nmomyckaercs OoTKa3 B HpHEME JOKYMEHTOB, HEOOXOIMMBIX MJIs
MPEOCTABIICHUSI MYHUIMIAIBHON yCIyrd, B CIIy4ae €ClId 3ampoc 3asiBUTENs
MOJIaH B COOTBETCTBUHU C HH(OpPMAIMEH O CpPOKaX U MOPSAKE MPerIOoCTaBICHUS
MYHUIIMIIAJBHOW YCIYTH, Pa3MEIIeHHOM Ha ApPXaHrelbCKOM pPErHoHaIbHOM
nopTajie TOCYJapCTBEHHBIX W MYHHUIMIAIBHBIX ycnyr ((ynkiuit), Emxunom
nopTaje roCyJapCTBEHHBIX U MYHUITUTIATBHBIX YCIYT (QyHKINI) U oQUIIHaAIIEHOM
caiiTe = aAMUHUCTpAlMM  MYyHUIMOAIbHOTO  oOpaszoBaHusi  «lllenkypckuit
MYHHIIMIIAJTBHBIA paiioH» B WHPOPMAIMOHHO-TEIEKOMMYHHUKAIIMOHHON CeTH
«nTepHeT».



10

He nomyckaercss MOBTOpHBINM OTKa3 B MpHUEME JOKYMEHTOB, HEOOXOIMMBIX
TUTSI peI0CTaBICHUS MYHHUIUIATbHON YCIIyTH, o OCHOBAHMIO,
MPEAYCMOTPEHHOMY MOANYHKTOM 2 MyHKTa 1/ HACTOSIEro aJMUHHCTPATUBHOIO
perjamMeHTa, €cild TakoM OTKa3 MPUBOAMT K HapyUIeHHIO TpeOOoBaHUA,
NPEAYCMOTPEHHBIX MYHKTOM 4 yactu 1 cratbu 7 ®DepepalibHOro 3akoHa oT 27
utotist 2010 roga Ne 210-D3 «O6 opranu3zanuu mpeaoCcTaBIeHUs TOCYIapCTBEHHBIX
Y MYHULIUAIBHBIX YCITYT».

2.3. Cpoxku npu npeaocTaBJIeHMH MYHULUNIAJIBHON YCJIYTH

19. Cpoku BBINIOJIHEHUSI OTIACIBHBIX ATIMUHUCTPATUBHBIX MPOLEAYP H
JIECTBUU:

1) peructpaiusi 3ampoca 3asBUTEIS O MPEIOCTABICHUM MYHUITUIAIBLHON
yciyrd su00 BblJaya yBEJOMIJIGHHMS 00 OTKa3e B IpUeMe JOKYMEHTOB,
HEOOXOAMMBIX I MPEJOCTABICHUS] MYHHUIMNAIbHOW YCIYIM — OAWH JI€Hb C
MOMEHTa MOCTYIUICHHUS 3a1poca 3asiBUTEIIS;

- IpY MOCTYIUICHUH 3aIpoca 3asiBUTENIS O MPEIOCTaBICHUN TOCYAapCTBEHHOM
YCIYTH 10 TOYTe WM Yepe3 ApXaHTeNbCKUNW PETHOHAIBHBIA  MOPTaT
TOCYJapCTBEHHBIX M MYHHUITUNATBHBIX yCuyr (byHKumid) win Enusbeii moptan
TOCYJApCTBEHHBIX M MYHHUIIUNAIBHBIX YCIYT ((QyHKIHMI) — B TEUYEHHE OJHOTO
KaJICHJAPHOTO JTHS CO JHS TIOCTYIUICHUS 3ampoca 3asBUTENSI O MPEI0CTaBICHUN
MYHHUITUTIATBHOMW YCITYTH;

2) TIpUHATHE PEIICHHWS O TMPEAOCTABIICHUH MYHUIIUIIAJLHON YCIyTH WU
pemieHus o0 OTKa3e B MPENOCTABICHWHM MYHUIMIMAIBHOW YCIYTH W BbIIadya
3agBUTENI0 pe3yiabTaTa MPEAOCTaBICHUS MYyHHIHMMNaIbHOW ycmyru — g0 10
KaJeHAapHBIX THEH CO JHS MOCTYIUICHHs 3alpoca 3asBUTENS O MPEAOCTaBICHUU
MYHHITUTIATHFHON YCIIYTH;

3) CpOK OTHpPaBKK OTBETOB 3asIBUTEIISIM IO MOYTE COCTABJIsET HE OoJee 3-X
JHEM ¢ MOMEHTa NOANMCAaHUsA OTBeTa rjaBoil amgMuHucTparuu MO «YcCTb-
ITageHbrekoe».

20. MakcuManbHBIN CPOK OKHUIAHUS B OUEPEIH:

1) mpu noaauve 3ampoca O MPEAOCTABICHUH MYHHUIIMNIAIBLHON yCIyrd — 10 15
MUHYT;

2) mpU MOJYYEHUU Pe3yJibTaTa MPEAOCTABICHUS MYHUIIMIIAIBLHON YCIyTu —
10 15 MuHyT.

21. OOt CpoK MpeAOCTaBICHHSI MyHUITUTIAIBHON YCITyTH:

IpHU TOCTYIUICHWH 3ampoca 3asiBUTENST B AJNEKTpOHHOU dopme — 10 1 mHs ¢
MOMEHTa TIOCTYTUJICHUS 3allpoca 3assBUTEIIS;

IpHU TOCTYIUICHWH 3allpoca 3asBUTENS] WHBIM crocodom — g0 10 nmueit ¢
MOMEHTa PETUCTPALIMH 3aIlPOCca 3assBUTETIS.

2.4. OcHoBaHud 1JI91 0TKa3a
B NPeI0CTABJIEHMH MYHUIIUNIAJILHON yCJyTru
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22. OcHOBaHMI I MPUOCTAHOBJICHUS MPEIOCTABICHUS MYHUIIMITAIbHON
YCIIYyTY HE YCTAHABJIMBACTCS.

23. OCHOBaHUSIMU ISl IPUHATHS pEIIeHUs 00 OTKa3ze B MPEJOCTaBICHUH
MYHUIIUIIAJIBHON YCIYTH SIBISIFOTCS CIEAYIONINE O0CTOSITENBCTRA!

- C 3asABJICHUEM OOPaTUIIOCh HEHAJIeXKalllee JIIIO;

- INPEIOCTABJICHWE  3asiBUTEIEM  HENOJHOIO  IIaKeTa  JOKYMEHTOB,
HEOOXOUMBIX JJIsl IPEJOCTABICHUS MYHUIIUTIATBHON YCIYTH.

OTka3 B MNPENOCTaBICHUM MYHHIMOAIBHOM YCIYTH HE  SIBIIETCA
NPEnsTCTBUEM I TOBTOPHOTO OOpalleHus 3asiBUTENs IOCJIE YCTPaHEHUs
MIPUYMH, TTOCITYKUBIINX OCHOBAHUEM ISl OTKa3a.

24. He nmomyckaercs OTKa3 B NPEIOCTABICHUH MYHHUIUMAIBHOW yCIyTd B
cilydae, €CJM 3alpoc 3asBUTEINS MOJaH B COOTBETCTBUM ¢ MH(OpMAIUEN O CpOKax
U TOpSNKE TPENOCTABICHUS MYHULHWNAIBHOW YCIYTdM, pa3MEIICHHOW Ha
ApXaHTeIbCKOM PETHOHAIBHOM MOPTAJIE TOCYAAPCTBEHHBIX M MYHHIIMIAIbHBIX
yeiyr (pyHkuuit), EnMHOM mopTane rocy/1lapcTBEHHbIX U MYHHUIIMIAIBHBIX YCIYT
(pynkumii) u odpuUIHAIBHOM cailTe aJMUHUCTPAUUMU MYHULUIIAJIBHOTO
oOpazoBanust «llleHKypckuii MyHHUIIMNAIbHBIA paloH» B HWHGOPMAIIMOHHO-
TEJICKOMMYHUKAIIMOHHOM ceTtu «MHTEepHeT».

2.5. Ilnara, B3uMaemas ¢ 3asiBUTeJIsI
NMPH NPEeI0CTABJICHUHA MYHUIIMIIAJILHON YCIAYTH

25. MyHununanpHas yciuyra IpeaocTaBisieTcsi Ha 0€3B03ME3THON OCHOBE.
2.6. PesyabTarhl npeaocTaBjJeHUs MyHHMIMIIAJIbHON YCIAYTH

26. PesynpTaTamm TpenoCTaBICHUS MYHHUIIUMAIBHON YCIYTH SBISIOTCS

BbI/1aya (HaIlpaBJIEHNE) 3asBUTEII0 OJJHOTO U3 CIAEAYIOUINX JOKYMEHTOB:

1) BBINMCKAa M3 MOXO3SWCTBEHHOW KHUTH O HAJIMYMU Yy TpakJIaH MpaB Ha
3eMeJIbHBINA YYaCTOK;

2) BBINHCKA M3 TOXO3MCTBEHHOW KHHUTU Ha XKUJIOU JIOM;

4) crnpaBKH )i HOTApUyCa;

5) cmnpaBku O cocrtaBe cembH, crpaBku i BTW u cnpaBku WHOTO
XapakTepa;

6) yBemomiieHHE 00 OTKa3e B MPEIOCTABICHUN MYHUIIMITAIHHON YCIIyTH.

2.7. TpebGoBaHusi K MeCTaM NMPeAOCTABJICHUS
MYHUIIUNAJIbHOM YCJIYTH

27. IlomemieHuss aIMUHUCTPALIMY, IPEJHA3HAYECHHBIE ISl IPEIOCTABICHUS
MYHUIIMIIAJIbHOW YCIYrd, OO003HA4YalOTCS COOTBETCTBYIOUIMMH TaOJMYKaMu C
yKa3aHheM Homepa KaOuHeTa, (aMuiInii, UMEH W OTYECTB MYHHUIMIAIbHBIX
CIY’KalllUX, OPraHU3YIOIIUX MPEAOCTABICHUE MYHULHNAIBHOW YCIYyTd, MECT
npUeMa U BbIJIaYH JOKyMEHTOB, MECT HH()OPMHUPOBAHHUSI 3asIBUTEIICH.
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[Ipuem  3asgBuTened  ocymiecTBIseTcs B pabounx  KaOuHETax
aMUHUCTPALINH.

JInst oXuJaHus TpUEMa OTBOASTCS MECTa, OCHAIIEHHBIE CTYJIbIMH U
CTOJIaMH JIJIs1 BO3MOKHOCTH O(OPMIICHUS TOKYMEHTOB.

B mecrtax uHpopmMupoBaHus 3asBUTENEH pa3MelIaloTcs MHPOPMAIMOHHbIE
CTeHAbl ¢ HuH(pOpMalMel, NpeayCMOTPEHHOM MYHKTOM [  HAacCTOSILIEro
aJIMUHUCTPATHUBHOI'O PETJIAMEHTA.

28. [lomemieHust aIMUHUCTPALIMH, MTPEeIHA3HAYEHHBIE JIJIS MIPEIOCTaBICHUS
MYHUIUNIATBHOM YCIYTH, TOJDKHBI YJIOBJIETBOPATH TpeOOBaHUSIM 00 oOecrneueHun
OecnpensaTCTBEHHOTO JIOCTYNa MHBAIHUJIOB K 00BbEKTaM COLIMAIbHOM, MHXEHEPHON
U TPAHCIOPTHOM HMHQPPACTPYKTYp M K MPEJOCTABISIEMBIM B HHUX YyCIyram B
COOTBETCTBUM C 3aKOHOAATENbCTBOM Poccuiickorn ®Denepanuyd O COLUAIBHOU
3allMTE UHBAIUIOB, BKIIOYAS:

YCIIOBUSI OECIPENSTCTBEHHOTO JIOCTYNA K MOMEIICHHUSIM aIMUHUCTpAIUU U
MIPENOCTABISAEMON B HUX MYHULIMITAJIBHON YCIIYTE;

BO3MOXHOCTh C ITOMOILIBIO CIIY>KAIlUX, OPTaHHU3YIOIMIMX IPEIOCTABICHUE
MYHULUIIATBHOW YCIYTH, NEPEABMKEHUSA 110 3/1aHUI0, B KOTOPOM PaCIOJIOKEHBI
NOMEIICHUS AaJMUHUCTpAlMi, B LEIAX JOCTylla K MECTy IPEeAOCTaBIICHUS
MYHHUIUIIAIBHOM YCIIYT'H, BXOJa B TAKOE 3[JaHUE U BbIXOJA U3 HETO;

BO3MOYKHOCTb IIOCAJIKM B TPAHCIIOPTHOE CPEJICTBO U BBICAJIKU U3 HETO IEPENT
BXOJIOM B 3/I1aHHE, B KOTOPOM pAacCHOJOKEHbl IOMEIIEHUS aJIMHHHUCTPALIUH,
IpeIHa3HAYEHHbIE I MPEAOCTABICHUS] MyHULUMIIAIBHON YCIYTH, B TOM YHCIE C
MOMOILBIO CITY>KAIlIUX, OPTraHU3YIOUIUX MPEJOCTABICHHE MYHULIUITAIbHON YCIYTH;

COTPOBOXKACHUE WHBAJINAOB, UMEIOIINX CTOHWKHE PAacCTPOMCTBA (YHKIUH
3pEHUS U CAMOCTOSATENbHOIO MEPEIBUKEHUS, U OKa3aHHE UM MOMOILH B 31aHUH, B
KOTOPOM PacCHOJIOKEHUS] TOMEIICHHs] aJMUHUCTPALMH, MpPEJHA3HAYEHHBIE IS
PEIOCTABIECHUS MyHULUMIIAIBHON YCIIYTH;

HaJJIeXKalllee pa3MelleHue OO0OpyIOBaHUS M HOCHUTENeH HH(pOopMaluH,
HEOOXOUMBIX JJisi oOecreyeHus] OeCHpensTCTBEHHOIO JOCTyla HWHBAIWIOB K
IIOMEIICHUAM aIMUHUCTPALMH U IIPEJOCTABISIEMON B HUX MYHULIUIIAJIBHON yCIIyTe
C YYETOM OTPaHUYECHHUN UX KU3ZHEIEATEIbHOCTH;

JONyCK COOAKU-TPOBOJHMKA B 3JaHME, B KOTOPOM PaCHOJIOKEHBI
IIOMEIICHUS  aJAMUHUCTPALMM,  IpeAHa3HAYeHHblE U1 IPEIOCTaBICHUS
MYHULUIAIBHOW  YCIYrM, IPH HaJU4YMM JOKYMEHTa, IOATBEPKAAIOLIETO
cnernuaibHoe oOydeHHe COOAaKH-TIPOBOJHUKA M BBIJAHHOTO MO QopmMe U B
NOpSAZKE, KOTOpPbIE OMPEICNICHbl YIOIHOMOYEHHBIM (henepaqbHbIM  OpraHOM
VCITOJIHUTEJILHOM BJIACTH;

OKa3zaHWEe MHBAJIKIaM HEOOXOIMMOM MOMOIIN B JOCTYIHON IJs1 HUX Qopme
B YSICHEHHMH MOPAJKA MPEIOCTABICHUS MYHHUIMIIAIBLHOW YCIyTHU, B OQOPMICHUU
IPELYCMOTPEHHBIX HACTOSIIIUM aJMUHUCTPATUBHBIM PErJIAMEHTOM JOKYMEHTOB, B
COBEpUIEHMM MMM JPYTHX HEOOXOOUMBIX JUIsl IOJIyYE€HHUs pe3ysbTara
MYHULUIIAIBHON YCIYTH I€UCTBUM;
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OKa3aHUE CIYKaIllUMH, OPTaHU3YIOIIUMU MPEIOCTABICHUE MYHULIMTIATbHON
yCIIyTH, TIOMOIIY MHBAJIUAAM B MPEOJIOJICHUH 0apbepoB, MEIIAIOMIMX MMOTYYEHUIO
MMH MYHUIUTIAJTLHON YCIIYTH HapaBHE C IPYTHUMU JIUIAMH.

2.8. IToka3areyM JOCTYIIHOCTH U Ka4yecTBa
MYHMIMNAJIbHON yCJIyTH

29. TlokazarenssMu JOCTYITHOCTH MYyHHUITUTIATBHON YCIIYTH SIBISIOTCS

1) npenocTaBneHue 3asBUTENAM MH(DOpPMAIMU O TpaBUIaX MPEIOCTaBICHUS
MYHULMNAIBHOM YCIYIM B COOTBETCTBMHM C mojpasnesioM 1.3 HacTosmero
aJIMUHUCTPATUBHOTO PEIJIAMEHTA;

2)  oOecrmedeHue  3asBUTENSIM  BO3MOXKHOCTH  oOpamieHust  3a
PEIOCTAaBICHUEM MYHUIIMTIAIBHON YCIYTH Yepe3 MpeCTaBUTENS;

3) yCTaHOBJIEHUE COKPAILIEHHBIX CPOKOB MPEIOCTABICHUS MYHHIIMIIAIbHON
YCIIyTH;

4) obecricueHHWEe  3aABUTEIISIM  BO3MOXKHOCTH  B3aMMOJCHCTBHS  C
aIMUHUCTpAIIME B JJIEKTPOHHON (popme uepe3 ApXaHTeNbCKUN pPEerHOHAIbHBIN
MOpTaJ TOCYIAPCTBEHHBIX M MYHHUIIMIAIBHBIX YCIyT (GhyHKImii) 1 Equneiii mopTan
roCyJapCTBEHHBIX U MYHUIIUTAIBHBIX YCIYT ((PyHKIIHN):

3allMCh HAa TMpHUEM B AJMUHHUCTPAIMIO I [OJA4Yd  3alpocoB O
MPEIOCTABIICHUN MYHUIIMITAIILHON YCIYTu (3asBJICHUN C NpUilaraeMbIMH K HUM
JIOKyMEHTaMHu );

pa3MellleHne Ha APXaHreJIbCKOM PErHOHAIBHOM MOPTaJI€ rOCy/1apCTBEHHBIX
U MYHHIIUNATBHBIX YCIyr ((GpyHKIWi) U EnuHOM TopTane rocymapCTBEHHBIX U
MYHUITUTIATBHBIX  yeIyT (QyHKIHHA) (GopM JOKYMEHTOB, HEOOXOIWMBIX IS
NPEIOCTABICHUS MYHULIMIAIBHOW YCIyrd, W 00ecledeHHe BO3MOXKHOCTH HX
KOIIMPOBAHUS U 3aIIOJIHEHUS B DJIIEKTPOHHOM (hOpME;

oOecrieueHue 3asBUTENSIM  BO3MOXXHOCTHM  HAMpaBIATh  3alpoChl O
MPEIOCTABICHUN MYHMIIMNAIBHOU YCIyrd (3asBJICHUS C NPUTIAraeMbIMH K HUM
JIOKyMEHTaMH) B JJIEKTPOHHOUW (opme, TIpUEM U PEerucTpanus 3THX 3alpocoB
aIMUHHUCTpALUEH;

oOecrieyeHue 3asiBUTEISIM BO3MOKHOCTH OCYIIECTBISATh C MCIOJIb30BaHUEM
ApXaHTeNbCKOr0 PErMOHAILHOTO MOpTaja TOCYIAPCTBEHHBIX M MYHHUIIUIAIbHBIX
yeiayr (pyHkuui) u ExpvHOro mopTana rocyJapCTBEHHBIX W MYHHUIMIAIBHBIX
ycyT (GyHKIUI ) MOHUTOPUHT XOJa IBUYKEHUS JIeJia 3asBUTEIS,

o0ecrieueHre  3asBUTENIAM  BO3MOXKHOCTH  TOJYYEHHs]  PE3yJIbTaToOB
MPEIOCTABIICHUS  MYHUIIMIIATLHOM  YCIyrM B OJEKTPOHHOM  ¢opMe Ha
ApXaHTeIbCKOM PETHUOHATIBHOM MOpPTalie TOCYAapCTBEHHBIX U MYHHUIIMIAIbHBIX
yeayr (dyHknuii) u EnrnaoMm noprane rocyapcTBEHHBIX U MyHHUIIUTIAIBHBIX YCITYT
(pyHKmit);

5) 6€3B0O3ME3THOCTD MPEOCTABIICHHUS] MyHUIIUITAIIBHOM YCITYTH.

30. TTokazaTensiMu KayecTBa MyHUIIUIIAIBHOMN YCIIYTH SBIISIOTCS:

1) orcyrcTBHME ciydaeB HapylIEHHWs CpPOKOB NPU MPENOCTaBICHUU
MYHULUNAIBHON YCITYTH;
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2) OTCYTCTBHE CIy4acB YIOBIICTBOPECHHUS B CyJCOHOM TOpPSIKE 3asBICHHIM
3asBUTENICH,  OCMapUBAIOIIUX  pelieHuss W jAcictBus  (Oe3deicTBHE)
aQIMUHUCTPAIINH, €€ JOJKHOCTHBIX JIUIl, MyHUITUTATHHBIX CITYKAIIHX;

3) OTCyTCTBHE Clly4aeB HA3HAUCHUS AaJIMHUHHCTPATUBHBIX HaKa3aHUN B
OTHOIIEHUHU JOJDKHOCTHBIX JIUI, MyHUITUTIATBHBIX CIYXKaIUX aIMUHUCTPAINHU 32
HapyIleHne 3aKOHOJIATEIHCTBA 00 OpraHu3aIu MPEI0CTaABICHUS
TrOCYJapCTBEHHBIX U MYHHUITUTIAIBHBIX YCIYT.

I1l. AnMUHHCTpaTUBHBIE TPOLEAYPHI

[IpenocraBiieHre MYHULMNAIBHOM YCIYTM BKJIIOYAeT B ceOs CleIyroUIue
aAMUHHACTPATUBHBIE IPOLIEAYPHI:
1) peructparus 3arpoca 3asBUTEIS O MPEAOCTABICHUN MYHHUIIUTIAIBHON YCITYTH;
2) paccMOTpEHHE BOIpOCa O TIPEAOCTABICHUHM (OTKa3e B TPEAOCTABICHUM)
MYHULIMNAIBHOMN YCIIyTH;
3) BbIIava 3asSBUTEIIO PE3y/IbTaTa MPEAOCTABICHUS MyHHIIMIAIBHON YCITYTH.

3.1. PerucTpanus 3anpoca 3asiBUTEJIA 0 IPEeI0CTABICHUMN
MYHHUIHMIIAJIbHOU yCIYyTH

31. OcHoBaHMeM JyIsl Hayajla UCTIOJIHEHUsI aIMUHUCTPATUBHOM MPOLIEAYPHI
ABJIAECTCS OOpaleHNe NOJydYaTels YCIYrH ¢ NMPEACTABIEHUEM [TOJIHOTO KOMIUIEKTA
JOKYMEHTOB, HEOOXOUMBIX JUIsl MPEJOCTABICHUS MyHUIIUIAIBHON YCIIYTH.

Bpewms BeInoHEHUS JaHHOW MpoLeaypsl - He Oosee 15 MUHYT.

Pe3ynpTaTaMu BBIIIOJIHEHUS TAHHON MPOLEAYPHI SIBISIOTCA:

- MpPOBEpKA MPEJICTABICHHBIX 3asBJICHUS M JOKYMEHTOB, YIOCTOBEPSIOLIMX
JUYHOCTD 3asIBUTES;

- TpUEeM JOKYMEHTOB OT MOJy4aTelis yCayru JJU0o O0TKa3 B IPUEME TIOKYMEHTOB;

- peructpaunus 3asBJICHUS.

CrnenyanucT agMUHHMCTPALMHA IPOU3BOAUT IPUEM JOKYMEHTOB JIMYHO OT
3asiBUTENISI WM €0 YIIOJIHOMOYEHHOTro npeacraButens. Ilepen atum — crenmanuct
aJIMAHHCTPALIMK TIPOBEPSET AOKYMEHTBI, YJOCTOBEPSIOUINE JIMYHOCTh 3asBUTENSA
WIM €ro yNOJHOMOYEHHOIO IMPEACTABUTENS, IIOJHOMOYMS HPEICTaBUTEISA
3asBUTENA. B Xone mnpuema y 3asBUTENs JOKYMEHTOB, HEOOXOAMMBIX IJIf
IIPEIOCTABIICHUSL YCIIYTH, CHEUUATUCT AAMUHUCTPALIMK OCYIIECTBISET HX
IPOBEPKY Ha COOTBETCTBUE TPEOOBAHUAM IMyHKTa 13 HAcCTOSIIEro periamMeHTa.

[locne mpoBEpKH JIMYHOCTH 3AsIBUTENS U JOKYMEHTOB, COOTBETCTBHUS HX
YCTaHOBJICHHBIM TPeOOBaHUSM, CHEIHMAIUCT aAMUHHUCTpPAIMM Ha OOpaTHOU
CTOPOHE 3asIBJICHUSI CTABUT OTMETKY 00 MX COOTBETCTBHH TPEOOBAaHUSM M BBIAAET
3aSBUTEI0 PACOHUCKY O MpHeMe JTOKymMeHToB. Ilocine 3TOro JOKYMEHTHI
PETUCTPUPYIOTCS B JKypHaJ€ BXOIALIUX JIOKYMEHTOB aJMHUHUCTPALIUA B
YCTaHOBJICHHOM MOPSIJIKE.

32. B cinydae OTCYTCTBHS JOKYMEHTOB, YAOCTOBEPSIOIIUX JIMYHOCTD
3asBUTENS WM €ro  yINOJHOMOYEHHOIO  MPEACTABUTENS,  MOJTHOMOYUS
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MPEJCTABUTEISI 3asIBUTENISA, BBISBICHUS (DAKTOB HECOOTBETCTBUSI JOKYMEHTOB
YCTAHOBJICHHBIM TPEOOBAHUSIM, CIIEHHUAIUCT ATMUHHUCTPAIIMU  COOOIIaeT
3asIBUTEII0 O HAJIWYMHM TPEMATCTBUA 11 TpreMa JIOKYMEHTOB, OOBSCHSET
COAEP>KAHUE BBIABJICHHBIX HEJOCTATKOB U IPEJIAraeT 3asiBUTENI0 MPUHATH MEPBI
1o ux ycrpaneHuro. [locne ycTpaHeHus 3asBUTENIEM HENOCTATKOB U INPOBEPKH
JIOKYMEHTOB OHM IOJUIEKAT MPUEMY U PETUCTPALIMU B YCTAHOBICHHOM MOPSIKE.

33. Ilpm Hanwuuu OCHOBAHWM IJIsi OTKa3a B TIPHUEME JTOKYMEHTOB,
VKa3aHHbBIX B MOyHKT€ 17 HACTOSIIEro aJMUHUCTPATUBHOTO pErJaMEHTa,
3asIBUTEIIO OTKA3bIBAIOT B MIPUEME JOKYMEHTOB.

Ecnu uMerorcst ocHOBaHMS U1 OTKa3a B IPUEME JOKYMEHTOB, HO 3asBUTEIIb
HACTOSJT Ha WX MPUHATHH, CHEHUAIUCT aAMUHUCTpalnu B TedeHue 1 paboyero
JTHSI TIOCIIE PETUCTPAMUA JOKYMEHTOB TOTOBUT MPOEKT MUCbMEHHOTO YBEAOMIICHUS
00 OTKaze B PACCMOTPEHUH JOKYMEHTOB C YKa3aHHMEM TMPUYMH OTKa3a u
BO3MOXKHOCTEM HMX ycTpaHeHMs. [IpoekT yBemoMIIeHUsS TOANUCHIBACTCS TJIaBOU
aqMuauctpanu MO «Ycte-IlageHprckoe» u perucTpupyercs B yCTAHOBIEHHOM
nmopsiake.  YBeAOMIIGHHE 00 OTKase B PAaCCMOTPEHHUM JIOKYMEHTOB IIepeaeTcs
JIUYHO 3asBUTEIII0 WM €ro yHOJHOMOYEHHOMY MPEIACTABUTEIIO, h1%(s10)
HAIPaBJISICTCA 3asIBUTENIO IO MOYTE IO aJIpECy, YKA3aHHOMY B 3asBJICHUU.

3agBHUTENIP TAaK)KE€ MOJKET HAMPaBUTh JOKYMEHTBI, HEOOXOJHUMBIC IS
MPEAOCTABICHUSI MYHHUIMIIAILHON YCIYTd MOYTOBBIM OTIIPABICHUEM C OIMCHIO
BJIOKEHHS. B 3TOM ciydae HOKYMEHTBI PETUCTPUPYIOTCA B KYPHAIE BXOMASIINX
JOKYMEHTOB B YCTAHOBJIEHHOM MOPSIAKE.

3.2. PaccMoTpeHHe BOIPOCA 0 MPeI0CTABICHUU
(oTka3e B MpeA0CTABIEHNH) MYHUIIUNIAJILHON YCJIYTH

34. OcHoBaHWEM AJI Havajla BHIMOJIHEHUS aJMUHUCTPATUBHON MPOIIETypHI
SBIIIETCSL PETHCTpAIMs 3ampoca 3asiBUTENS O MPEJOCTaBICHUN MYHHUIUIAIBLHON
YCITYTH.

35.CnenyaiucT aAMUHUCTPALIMA B CPOK, MPEIyCMOTPEHHBbIN MyHKTOM 19
HACTOSIIETO aJIMIHUCTPATUBHOTO PETIAMEHTA!

1) mpomepsier HaiW4YMe WM OTCYTCTBHE OCHOBAaHMU I OTKa3a B
MPEIOCTABICHUH MYHUIIUIIAIFHON YCIYTH;

2) paccMaTpuBaeT MPeCTaBICHHBIE TOKYMEHTHI.

[Tocne perucTpanuu 3asBICHHE C MPUWIOKCHHEM HANpPaBIsACTCS Ha
PacCMOTPEHHE TJIaBE aIMUHUCTPAIIH.

['maBa amgMUHUCTpalMU, B TeUeHHE 2 paboYMX THEH CO JHSA pEerucTpariu
3asiBJICHUS PAcCMATPUBACT €0 W HAMpaBISIET  CICHUAINCTY aIMHUHUCTpAIUH.
Crienuanuct agMUHHUCTpPAIMU B TEYEeHHE 2 pabouuxX HEH CO IHS MOJIyYeHUS
JIOKYMEHTOB TPOBOJUT TMPOBEPKY IMPEACTABICHHBIX JTOKYMEHTOB M TOTOBHT
IOpeIJIOKEHNE O BO3MOXHOCTH TMPEJOCTABICHUS MYHUIMNAIBHON YCIyTd IO
JaHHOMY 3asIBJICHHUIO.

36. B ciaywyae eciau uMmeroTCs OCHOBaHHS JUIsl OTKaza B MPEAOCTaBICHUU
yCIyTd, yKa3aHHble B MyHKTe 23 HACTOSILEro perjiaMeHTa,  CIEeHHUaINCT
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aJIMAHHCTPALIMM B T€YeHHE 2 pabouuX JHEW 00s13aH YCTHO YBEAOMHUTH 3asBUTEISA
00 OTKa3e B MPEJOCTABICHUM YCIYTHU, ICHO U3JI0KUTh BBISIBICHHBIE HEAOCTATKU U
yKa3aTb Ha HEOOXOJAMMOCTh YCTpaHEHHsI JAHHBIX HEJOCTaTKOB B CpPOK, HE
npeBblIatonmii 3 pabounx qHeH co nHA yBeaomieHus. B ciyyae ecnu B Teuenue 3
pabounx JHEH yKa3aHHbIE 3aMEuUaHUs HE YCTPAaHEHBI, CIIELUAIIACT
aJIMUHUCTPAllMM TOTOBUT NPOEKT NHCbMEHHOIO YBEIOMJIEHUSI 00 OTKaze B
IIPENOCTAaBIECHNUN YCIYTH.

37. B ciywae cooTBeTCTBHS 3asgBUTENS (MPEACTABUTENS 3asBUTENS) U
NPEACTABICHHBIX WM  JIOKYMEHTOB BCEM TpEOOBaHUSAM, YCTaHOBJICHHBIM
HACTOSIIIIMM PErJaMEHTOM, a TaK)Ke OTCYTCTBUS HEOOXOAMMOCTH MPOBEPKHU HIIU
YTOYHEHUS CBEJICHUN, CHENUAINCT aJMUHUCTPAIIMU B Te€UEeHUE 3 pabouux IHEH
CO JIHS TIOJyYEHHs JOKYMEHTOB F'OTOBUT BBINHUCKY (CHPaBKY, HHOW TOKYMEHT) B
COOTBETCTBHH C 3asIBJICHUEM.

38. [Ipu HamMuum OCHOBAaHUH VISl OTKa3a B PACCMOTPEHUHN TOKYMEHTOB HITU
NPEIOCTaBIEHUU YCIYTH, YCTAaHOBJIIEHHBIX MyHKTamMu 17, 23 HacToOsIIero
periaMeHTa, CIEeUMaJUCT aJMUHUCTPALMU B TeuyeHue 3 pabouux AHEH co JH
HOJIyYEHHUsI JTOKYMEHTOB IMOATOTABIMBAET MPOEKT MUCHbMEHHOIO YBEAOMIIEHUS 00
OTKa3€ B PACCMOTPEHUH JOKYMEHTOB WIM MPENOCTABICHUHN yCiIyru. IlncemMeHHoe
yBEIOMJIEHHE 00 OTKa3e B PACCMOTPEHUM JIOKYMEHTOB WM IPEAOCTaBICHUU
YCIIYTH JOJDKHO COZEp:KaTh OCHOBAHMA OTKa3a C YKa3aHUEM BO3MOXXHOCTEH MX
YCTpaHEHUS U MOXKET OBbITh 00KaJIOBAHO 3asIBUTENIEM B Cy/1I€OHOM MOPSIKE.

39. Brinucka U3 1mOXO03SHCTBEHHOM KHHUIH, BBIIHMCKA W3 JOMOBOH KHHUIH,
CIIpaBKa O COCTaBE CEMbHM, KONHUS  KAPTOUYKU  peructpauuu (1udo HHOU
3aMpamMBacMblii  JOKYMEHT) TIOJANUCHIBACTCS TJIABOM  aJMHHUCTPAIUU 151
PETUCTPUPYETCS B YCTAHOBICHHOM IMOPSIKE.

3.3. Boigaua 3asiBUTEJII0 Pe3yJIbTaTa NMPeA0CTABICHUS
MYHHIMIAJIbHOW yCIYyTH

40. OcHOBaHMEM I Hayalla BBINOJIHEHHS aIMUHUCTPATUBHOMN MpOLEyphbI
SBJIIETCS TIOArOTOBKA U MOJIIMCAHNE JOKYMEHTOB, IPEyCMOTPEHHBIX ITYyHKTOM 39
HACTOALIET0  aJIMHUHUCTPATHBHOIO  perjlaMeHTa  (Jajgee —  pe3ysbrar
IPEIOCTABIICHUSI MyHULIUIIAIBHON YCIYTH).

41. Crnenumanuct aMUHUCTPALMH B CPOK, IPETYCMOTPEHHBIN MOAIIYHKTOM 3
nyHkTa 19 Hacrosmero agMUHUCTPATHBHOIO pErjaMEHTa, BPYYaeT pe3yJbTaT
IIPEIOCTABIECHUS MyHULMIIAJBHON YCIYTH 3asiBUTENIO JIMYHO (B CIIy4ae €ro siBKH)
a100 HampaBJsET 3asIBUTEIIO:

MOYTOBBIM OTIPABICHUEM — €CJIM 3asBUTENb OOpaTWiCS 3a MOJyYeHHEM
MYHULIMNIAIBHOM YCIYTM JIMYHO B aJIMMHHUCTPALMIO, ITOCPEACTBOM I10YTOBOIO
OTIPABJICHUS;

yepe3 ApXaHIelIbCKUM PETrMOHAIBHBIA IOpTal TIOCYJAapCTBEHHBIX U
MYHUIUMNAIBHBIX yCayr (QyHkuuil) win EauHblid mopTan rocyAapCTBEHHBIX U
MYHUIUNATBHBIX yCIyT (PYHKIUN) — eclii 3asBUTEIh 00paTUIICs 3a MOIyYEeHUEM
MYHULIMNAIBHOM  YCIYyTH 4epe3 ApXaHrelNbCKUM  PETHOHAIBHBIA  NOPTAI
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TOCY/IapCTBEHHBIX W MYHHIMMAIBHBIX ycIyr (QyHkumil) miam EnuHbli moptain
rOCYJIapCTBEHHBIX U MYHHUITUTIAJIBHBIX YCIYT (PYHKIINI);

JHO0BIM U3 CIOCOOOB, MPEIYCMOTPEHHBIX a03allaMu TEPBBIM — TPETHUM
HACTOSIIETO MYHKTA, — €CJIH 3asSBUTEIb yKa3all Ha TaKOW CIoco0 B 3ampoce.

42. B ciyuae BBISIBIICHUS 3aBUTENIEM B MOJIYYCHHBIX JOKYMEHTaX OMEYaTOK
U (Wr) OmMOOK 3asIBUTENh MPEJICTABIISAET B a/IMUHUCTPAIIMIO OJTHUM U3 CIIOCOOO0B,
MPETYCMOTPEHHBIX MYHKTOM 16 HAcTOAIIEro aJMUHHUCTPATUBHOTO PEIIAMEHTA,
3asBJICHUE B CBOOOJHOW (opMe 00 HCHPABICHUH TAaKUX OINEYaTOK H (WJIH)
OIIMOOK.

CriennamucT agMUHUCTPAIMM B CPOK, HE IPEBBIMIAIOINIMA JBYX pabodnx
JTHEH CO JHS TOCTYIUICHUS COOTBETCTBYIOIIECTO 3asBICHHS, IIPOBOIUT IPOBEPKY
YKa3aHHBIX B 3a5BJICHUU CBEICHUH.

B citydae BeISIBICHUS TOMYIICHHBIX OMEYaTOK ¥ (MJIM) OMIMOOK B BBIJAHHBIX
B pe3yJbTaTe MPEIOCTABICHUS MYHHUIIAIATLHON YCIYTH JOKYMEHTAX CIICIHAIACT
aIMUHUCTPAIIMA OCYIIECTBISICT WX 3aMEHy B CpPOK, HE MPEBBHIIAONIUN TISATH
pabouux JHEW CO THS MOCTYIUICHUS] COOTBETCTBYIOIIETO 3asIBJICHUSI.

IV. KouTposn 3a ucnoiHeHHeM aIMUHUCTPATHBHOIO PerjiaMeHTa

43. KOHTpOJb MCHOJHEHUS HACTOSIIETO aJIMUHUCTPATUBHOIO PErjlaMeHTa
OCYIIECTBIISICTCS TJIaBOW aIMUHUCTPAIIMU B CIEAYIOMUX (hOopMax:

TeKylllee HaOJI0JICHUE 3a BBIMOJHEHHUEM MYHHUIUMNAIBHBIMUA CIY>KAIIUMU
aIMUHUCTPAIIMU  AIMUHHUCTPATUBHBIX  JCHUCTBUM  TpU  TPEAOCTaBICHUU
MYHULUTIATIBHOW YCITYTH;

paccMoTpeHue kanod Ha peuieHus, qeicTBus (0e31eicTBIE) TOKHOCTHBIX
JUL, MYHUIUNOAIBHBIX  CIyXalluX  aJMUHUCTpAIUH, BBITIOTHSFOIINX
aIMUHUCTPATUBHBIC ACHUCTBUS IIPU NPEAOCTABICHUU MYHULIUTTIAIIBHON YCITyTH.

44. (OOs3aHHOCTH MYHUILUMAIBHBIX CIYXalUX aIMUHUCTpAIMU IO
UCIIOJIHEHUIO HACTOAIIErO0 aJMUHUCTPATUBHOTO perjaMeHTa, a TakXke HuX
NepCOHaNIbHAas OTBETCTBEHHOCTh 32 HEHUCIOJHEHHWE WJIM HEHaJJIexallee
UCIIOJIHEHHE CBOUX OOS3aHHOCTEM 3aKpEIUISIOTCS B JOHKHOCTHBIX MHCTPYKIHAX
COOTBETCTBYIOIINX MyHUITUTIATBHBIX CITyXKAIIHX.

45. PemeHusi riaBbl aJMUHUCTpAIlMd MOTYT OBITh OCIIOPEHBI B TOPSIKE,
npeaycmorpeHHom denepanbHbpiM 3akoHOM OT 27 wuitojigs 2010 roma Ne 210-D3
«O0 opranmu3anyy MPeA0CTABICHUS TOCYIAPCTBEHHBIX M MyHUITUTIATBHBIX YCIIYT»,
U B CyZIcOHOM MOPSIJIKE.

V. JlocyneOHblii (BHeCyAeOHbIN) MOPSAA0K 00:KaJTOBAHUS
peleHuii u aeiicTBuii (0e31eiicTBUNA) AAMUHUCTPAIUN, €€ T0JKHOCTHBIX JIUIIL,
MYHHUIHMIAJIbHBIX CJIY’KalHX

46. 3assBUTENb BIpaBe B 10CYJAeOHOM (BHECYI€OHOM) MOPSIKE OOPATUTHCS C
*Kajmobol Ha pemieHuss W jAeucTBus  (Oe3leicTBHE) aIMUHHCTpALNH, €€
JOJDKHOCTHBIX JIMI], MyHUITUTIAJIHBIX CITYXKaIlKX (Jajiee — xano0a).
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47. YKanoOsI mogaroTcs:

1) Ha pemenus u aercTBus (0e3A€HCTBHE) MYHUIUMAIBHBIX CIIyKAIUX
aIMUHUCTPAINH — TJIABE aIMUHUCTPAIUH.

48. XanoOwsl paccMaTpuBarOTCS JOHKHOCTHBIMHU JIMIIAMH, YKa3aHHBIMU B
nyHKTe 47 HACTOSAMIETO aIMUHHUCTPATUBHOTO pErjiaMeHTa, B  MOPSIKE,
npenycMoTpeHHOM DenepanbHbiM 3akoHOM OT 27 wmrons 2010 roma Ne 210-D3
«O0 opranmu3aiuy NpeaoCTaBICHUS TOCYIaPCTBEHHBIX M MyHUITUNATBHBIX YCIIYT»,
Y HACTOSIIIIUM aIMUHUCTPATUBHBIM PETIAMEHTOM.
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ITpunoxenue No 1

K aIMUHHUCTPATUBHOMY PETJIAMEHTY

«Bplgaya BBIIMCOK U3 MOXO3SIMCTBEHHBIX KHMT,
BBINKCOK U3 JJOMOBBIX KHHT, CIIPABOK O COCTABE
CEMbH, KOIMM KAPTOYKH PETUCTPALUU M HHBIX
JOKYMEHTOB B aJMUHHUCTPALMN MYHULIUIAIEHOTO
oOpazoBanns «Y cte-Ilamensrekoe» lllenkypckoro
paiioHa ApxaHreiabCcKon 00IacTu

I'naBe MyHULIMTIATTBHOTO O6pa3OBaHI/I$I
«Ycrb-IlageHbprcxkoe»

(®.11.0.)

oT

(@.1.0. rpaxnanuHa,
HAUMCHOBaHUE FOPUIUYECKOTO JIUIIA,

aapecC 3aABUTECIIA:

KOHTaKTHBIN TeneoH

3ASIBJIEHUE

[Ipomy  BbIIATH

HaumeHnoBanue 10OpUANYECKOrO JIUIIA: @®.1.0. rpaxxnanuna

(®.1.0. pykoBoauTens)

(nata) ( mara)
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IIpunoxxenne Ne 2

K aJIMUHHCTPAaTUBHOMY PEIJIaMEHTy

«Bplgaua BBINMCOK U3 TOXO3SMCTBEHHBIX KHMT,
BBINHMCOK U3 JJOMOBBIX KHHT, CIIPABOK O COCTaBE
CEMbHU, KOIIUM KapTOUKU PETUCTPALUU U UHBIX
JOKYMEHTOB B a/IMUHUCTPALIIY MYHHUIMIIAIBHOTO
obpazoBanus «Ycrb-Ilagensrckoe» lenkypckoro
paiioHa ApxaHTeIThCKON 00IacTI

Pacnicka o NpUHATHM JOKYMEHTOB

[TpunsTo oT ,
nposkuBarouiero(ei) mo aapecy:

Ne HanmeHnoBanue qokyMeHTa KonnuectBo noky- KonnuecTtBO MHCTOB
n/a MEHTOB B JOKYMEHTaX
1 2 3 4
Htoro
[Ipuem noKymMeHTOB (1aTa U BpeMs): « __ » 20 T 9. MUH.
[Tpunsn(a)

(ITognuce, ®@. 11.0O. 10KHOCTHOTO JHIla OpraHa, OCYLIECTBIISIOIIETO PUHATHE 3asBICHMS)

Pacnmcky nomyumn/a/

(moxnucs) (. N.0. 3asBurens)

CocraBiieHO B IBYX 3K3EMILISAPAX, OJIMH U3 KOTOPBIX BBIJAETCS 3asIBUTEIIO, & BTOPOU XpaHUTCS B
agmunuctpanuu MO «Ycrb-Ilanenbrekoe».
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[Ipunoxxenne Ne 3

K aIMUHUCTPAaTUBHOMY PETJIAMEHTY

«Bblnaya BBIMHMCOK U3 TOXO35HICTBEHHBIX KHMT,
BBINKCOK U3 JOMOBBIX KHHI, CIIPaBOK O COCTaBe
CeMbH, KOMTUH KapTOYKH PETHUCTPALUHU U MHBIX
JOKYMEHTOB B aJIMUHUCTPALIMY MYHHUIIUIIAIBHOTO
oOpa3zoBanus «Y cte-llanensrekoe» Lllenkypckoro
paifoHa ApxaHreabCKon 00IacTm

Pemenne
00 0TKa3e B IpHeMe JOKYMEHTOB

or" " 20 rtoma N

Jano

(d)aMme/m, HUMA, OTYECTBO l"pa)KZlaHI/IHa'?)aHBHTeJ'IX)
poXuBaroIeMy(ei) mo agpecy:

B TOM, 4YTO eMmy (ei) OTKa3aHO B MpHeMe JOKYMEHTOB JJIs IIPEIOCTaBIECHUS MyHUIINTIAIIBHON yCITyTH
«Bpimaya  BBIMUCOK M3 TMOXO3SIMCTBEHHBIX KHHUT, BBIIHCOK U3 IOMOBBIX KHUT, CIPABOK O COCTaBe
CEMbU, KOMHMU KAPTOUYKU PETUCTPALMU U HUHBIX JOKYMEHTOB B QJAMHHHUCTPALMM MYHUIIUNAIBHOTO
obpazoBanms «Ycrb-Ilamensrckoe» [leHKypckoro paifoHa ApxXaHTelIbCKOW 00JacTi», B CBSI3H C TEM,
qTO

I'maBa agMuHUCTpaTUN
MO «Ycrte-IlageHsrckoe»

(ronuck) (pacuuppoBKa MOIIUCH)
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[punoxenue Ne 4

K aIMUHUCTPATUBHOMY PETJIAMEHTY

«Bblnaya BBIMHMCOK U3 TOXO35HICTBEHHBIX KHMT,
BBINKCOK U3 JOMOBBIX KHHI, CIIPaBOK O COCTaBe
CEMbH, KOMMM KAPTOUYKH PETUCTPALNHU M HHBIX
JOKYMEHTOB B aJIMUHUCTPALIMY MYHHUIIUIIAIBHOTO
oOpazoBanns «Y cte-Ilamensrekoe» lllenkypckoro
paiioHa ApxaHrenbCKol 00IacThy

I'maBe anmunuctpaunun MO
«Ycrp-IlaneHbprckoe»

OT TpaxmaHMHAa (K1)

(bamMmnmsa, mMMa M OTUECTBO)

nacrnopT

(cepusa m HOMep macrnopra,

»

KeM 1 KOI'la BBIOAH nacnopT)
zaperucrpuposannoro(oi) no ampecy

(anpec perucrpauunn)

COI'JTACHUE
Ha 00pabOTKy MEPCOHATBHBIX TAHHBIX
A,

(pamunvis, UM ¥ OTYECTBO)

naro cornacue aamuHucTparmu MO «Ycrb-IlageHbrckoe» B COOTBETCTBUU CO CTaThen 9
®DenepanbHOro 3akoHa "O MEepCOHANBHBIX JaHHBIX'" Ha aBTOMAaTH3UPOBaHHYIO, a Takxke 0e3
UCIIOJIb30BAaHUsl CPEACTB aBTOMAaTH3aluu, 00pabOTKy MOMX MEpCOHAIBHBIX JAaHHBIX B LESIX
MPEIOCTABIICHUSI MYHUIIMNIAJBHOW YCIYTH «Bblgada  BBIMHCOK M3 MOXO3SIMCTBEHHBIX —KHHT,
BBIIIUCOK M3 JOMOBBIX KHHUI, CIIPABOK O COCTABC CCMbHU, KOIMMH KAPTOYKU PCTUCTPALMHA U HHBIX
JOKYMCHTOB B aAMHWHHUCTpAllMWM MYHUIIUIIAIIBHOTO 06p3.30BaHI/I$I «yCTB-HaI[eHBFCKOC» ]_HCHKprKOI‘O
paiiona ApxaHrejbCKoW oOsacTh», & MMEHHO Ha COBEpPUICHHE IEHCTBUM, MPETyCMOTPEHHBIX
OyHKTOM 3 cratbu 3 @enepanpHoro 3akoHa "O mepcoHalbHBIX MAAHHBIX", a Takxke
YIOJIHOMOYHBAKO

(pamunust, UMsI 1 OTYECTBO)

JEeHCTBOBATh OT MOEr0 MMEHHU MpHU Nepeaade MepCOHAIbHEIX JaHHBIX B aIMUHUCTPALINIO MO
(HamMeHOBaHHE OpraHa MECTHOTO CaMOYIPAaBICHHUSI, TOAPA3ACICHHs)

«¥Ycrh-IlaeHprckoe

Hacrosiiee  cormacue — maeTcss Ha  MEpHOJI [0  MCTEYEHHUS  CPOKOB XPaHEHHUS
COOTBETCTBYIOIIEH HHQOPMAMH WIA TOKYMEHTOB, COJIEPKAIINX YKa3aHHYI HHGOPMAIHUIO,
omnpeAeNsieMbIX B COOTBETCTBUHU € 3aKOHOIaTeNIbcTBOM Poccuiickoit deneparumu.

" n 20_ T.

(moxmucs) (pamutis 1 HHUIHIAITBL)

[Ipumeuanue. Cornmacue Ha 00pabOTKYy MEPCOHAIBHBIX JAHHBIX HEACECTIOCOOHBIX JIHI]
MOANMUCBIBAIOT UX 3aKOHHBIC ITPCACTABUTCIIN.
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	Глава администрации
	МО «Усть-Паденьгское»                                                            А.Ю Маковецкий
	Федеральный закон от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

	17. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются следующие обстоятельства:
	1) лицо, подающее документы, не относится к числу заявителей в соответствии с  пунктами 3, 4 настоящего административного регламента;
	2) заявитель представил неполный комплект документов в соответствии с пунктом  13 настоящего административного регламента;
	3) заявитель представил документы, оформление и (или) способ представления которых не соответствует установленным требованиям  ( пункты 15, 16 настоящего административного регламента).
	18. Не допускается отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги,  в случае если запрос заявителя подан в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, размещенной на Архангельском ...
	Не допускается повторный отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по основанию, предусмотренному подпунктом 2 пункта 17 настоящего административного регламента, если такой отказ приводит к нарушению требований, п...
	2.3. Сроки при предоставлении муниципальной услуги
	при поступлении запроса заявителя в электронной форме – до 1 дня с момента  поступления запроса заявителя;
	при поступлении запроса заявителя иным способом – до 10 дней  с момента регистрации запроса заявителя.
	2.4. Основания для отказа
	в предоставлении муниципальной услуги
	22. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги не устанавливается.
	2.5. Плата, взимаемая с заявителя
	при предоставлении муниципальной услуги
	25. Муниципальная услуга предоставляется  на безвозмездной основе.
	2.6. Результаты предоставления муниципальной услуги
	26.  Результатами предоставления муниципальной услуги являются выдача (направление) заявителю одного из следующих документов:
	27.  Помещения администрации, предназначенные для предоставления муниципальной услуги, обозначаются соответствующими табличками с указанием номера кабинета,  фамилий, имен и отчеств муниципальных служащих, организующих предоставление муниципальной усл...
	Прием заявителей осуществляется в рабочих кабинетах администрации.
	Для ожидания приема отводятся места, оснащенные стульями и столами для возможности оформления документов.
	В местах информирования заявителей размещаются информационные стенды с информацией, предусмотренной пунктом 7 настоящего административного регламента.
	28. Помещения администрации, предназначенные для предоставления муниципальной услуги, должны удовлетворять требованиям об обеспечении беспрепятственного доступа инвалидов к объектам социальной, инженерной и транспортной инфраструктур и к предоставляем...
	условия беспрепятственного доступа к помещениям администрации и предоставляемой в них муниципальной услуге;
	возможность с помощью служащих, организующих предоставление муниципальной услуги, передвижения по зданию, в котором расположены помещения администрации, в целях доступа к месту предоставления муниципальной услуги, входа в такое здание и выхода из него;
	возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом в здание, в котором расположены помещения администрации, предназначенные для предоставления муниципальной услуги, в том числе  с помощью служащих, организующих предоставление м...
	сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи в здании, в котором расположения помещения администрации, предназначенные для предоставления муниципальной услуги;
	надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям администрации и предоставляемой в них муниципальной услуге с учетом ограничений их жизнедеятельности;
	допуск собаки-проводника в здание, в котором расположены помещения администрации, предназначенные для предоставления муниципальной услуги, при наличии документа, подтверждающего специальное обучение собаки-проводника и выданного по форме и в порядке, ...
	оказание инвалидам необходимой помощи в доступной для них форме в уяснении порядка предоставления муниципальной услуги, в оформлении предусмотренных настоящим административным регламентом документов, в совершении ими других необходимых для получения р...
	оказание служащими, организующими предоставление муниципальной услуги, помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами.
	2.8. Показатели доступности и качества
	муниципальной услуги
	29. Показателями доступности муниципальной услуги являются:
	1) предоставление заявителям информации о правилах предоставления муниципальной услуги в соответствии с подразделом 1.3 настоящего административного регламента;
	2) обеспечение заявителям возможности обращения за предоставлением муниципальной услуги через представителя;
	3) установление сокращенных сроков предоставления муниципальной услуги;
	4) обеспечение заявителям возможности взаимодействия с администрацией в электронной форме через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций) и Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций):
	запись на прием в администрацию для подачи запросов о предоставлении муниципальной услуги (заявлений с прилагаемыми к ним документами);
	размещение на Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг (функций) и Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) форм документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и обеспечение возмо...
	обеспечение заявителям возможности направлять запросы о предоставлении муниципальной услуги (заявления с прилагаемыми к ним документами) в электронной форме, прием и регистрация этих запросов администрацией;
	обеспечение заявителям возможности осуществлять с использованием Архангельского регионального портала государственных и муниципальных услуг (функций) и Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) мониторинг хода движения дела заяви...
	обеспечение заявителям возможности получения результатов предоставления муниципальной услуги в электронной форме на Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг (функций) и Едином портале государственных и муниципальных усл...
	5) безвозмездность предоставления муниципальной услуги.
	30. Показателями качества муниципальной услуги являются:
	1) отсутствие случаев нарушения сроков при предоставлении муниципальной услуги;
	2) отсутствие случаев удовлетворения в судебном порядке заявлений заявителей, оспаривающих решения и действия (бездействие) администрации, ее должностных лиц, муниципальных служащих;
	3) отсутствие случаев назначения административных наказаний в отношении должностных лиц, муниципальных служащих администрации за нарушение законодательства об организации предоставления государственных и муниципальных услуг.
	III. Административные процедуры
	2) рассмотрение вопроса о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
	3) выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
	3.1. Регистрация запроса заявителя о предоставлении
	муниципальной услуги

	32. В случае отсутствия документов, удостоверяющих личность заявителя или его уполномоченного представителя, полномочия представителя заявителя,  выявления фактов несоответствия документов установленным требованиям,   специалист администрации сообща...
	33.  При наличии оснований для отказа в приеме документов, указанных в пункте 17 настоящего административного регламента, заявителю отказывают в приеме документов.
	Если имеются основания для отказа в приеме документов, но заявитель настоял на их принятии,   специалист администрации в течение 1 рабочего дня после регистрации документов готовит проект письменного уведомления об отказе в рассмотрении документов с...
	3.2. Рассмотрение вопроса о предоставлении
	(отказе в предоставлении) муниципальной услуги
	34. Основанием для начала выполнения административной процедуры является регистрация запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.
	35.Специалист администрации в срок, предусмотренный пунктом 19 настоящего административного регламента:
	1) проверяет наличие или отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;
	3.3. Выдача заявителю результата предоставления
	муниципальной услуги
	40. Основанием для начала выполнения административной процедуры является подготовка и подписание документов, предусмотренных пунктом 39 настоящего административного регламента (далее – результат предоставления муниципальной услуги).
	41. Специалист администрации в срок, предусмотренный подпунктом 3 пункта 19 настоящего административного регламента, вручает результат предоставления муниципальной услуги заявителю лично (в случае его явки) либо направляет заявителю:
	почтовым отправлением – если заявитель обратился за получением муниципальной услуги лично в администрацию, посредством почтового отправления;
	через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций) или Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) – если заявитель обратился за получением муниципальной услуги через Архангельский региональный по...
	любым из способов, предусмотренных абзацами первым – третьим настоящего пункта, – если заявитель указал на такой способ в запросе.
	В случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах  специалист администрации осуществляет их замену в срок, не превышающий пяти рабочих дней со дня поступления соответствующего ...
	IV. Контроль за исполнением административного регламента
	43. Контроль  исполнения  настоящего административного регламента осуществляется главой администрации в следующих формах:
	текущее наблюдение за выполнением муниципальными служащими администрации административных действий при предоставлении муниципальной услуги;
	рассмотрение жалоб на решения, действия (бездействие) должностных лиц, муниципальных служащих администрации,  выполняющих административные действия при предоставлении муниципальной услуги.
	44. Обязанности муниципальных служащих администрации по исполнению настоящего административного регламента, а также их персональная ответственность за неисполнение или ненадлежащее исполнение своих обязанностей закрепляются в должностных инструкциях с...
	45. Решения главы администрации могут быть оспорены в порядке, предусмотренном Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», и в судебном порядке.
	V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования
	решений и действий (бездействия) администрации, ее должностных лиц,
	муниципальных служащих
	46. Заявитель вправе в досудебном (внесудебном) порядке обратиться с жалобой на решения и действия (бездействие) администрации, ее должностных лиц, муниципальных служащих (далее – жалоба).
	47. Жалобы подаются:
	1) на решения и действия (бездействие) муниципальных служащих администрации – главе администрации.
	48. Жалобы рассматриваются должностными лицами, указанными в пункте 47 настоящего административного регламента, в порядке, предусмотренном Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных...


