ApxaHrejabckas 00J1acThb
Hlenkypckuii paiioH

MyHununajgbHoe 00pa3oBaHue
«Ycrb-1lageHbrckoe»

IHHOCTAHOBJIEHUE

Ot 04 anpensa 2019 rona Ne 18

OO0 yTBepkIeHUN AIMUHUCTPATHBHOIO PErjiaMeHTa
NpeaocTaBJIeHUs MYHHIMIIAJBHON YCIYIH 10 Bbl1a4e JOKYMEHTOB O
NMPOMCXO0KACHUH MPOAYKIMH, IPOAABAEMON I'PAKIAHAMM U3 UX JHYHBIX
MOACOOHBIX XO3M1/iCTB HA TEPPUTOPUM MYHMIMIIAJIBHOIO 00pa3oBaHus
«Ycerb-Ilagenbrekoe» lleHkypcekoro paiiona ApxaHreJbCKOH 00J1acTH

B cootBercTtBUM co cratheit 13 denepanpHoro 3akona ot 27 wuronst 2010
roga Ne210-®3 «O06 opraHuMzanuu TMPEAOCTABICHHUS TOCYJApPCTBEHHBIX H
MYHUIUNAIBHBIX YCIyT», HOAMYHKTOM 4 MyHKTa 2 CTaThU 7 00JIACTHOIO 3aKOHA OT
02 wmrons 2012 roma Ne 508-32-O3 «O rocygapCTBEHHBIX W MYHHUIIUHAIbHBIX
yciyrax B ApXaHrenbCKOil 00JIacTU M JOMOJHUTEIBHBIX MEpPAX MO 3al[UTE MpaB
4yeJloBeKa W TIpaXJaHWHA MpU HUX  [PEJOCTABICHUM»  aJIMUHHUCTpaLus
MYHHUIIMIIAJIBbHOTO 00pa3oBaHus «YcTh-IlasieHbrckoe» m o ¢ Ta H 0 B J 1 € T:

1. YTBEpauTH IpUJIaraeMbli aJMUHUCTPATUBHBIN perjlaMeHT
IIPENOCTABICHUS  MYHULUWIIAJBHOM YCIyrM IO BblAa4€ JOKYMEHTOB O
IIPOUCXOXKJIECHUHA TPOAYKIMHM, NPOAABAEMON TpaKJaHAMU U3 MX JIMYHBIX
NOJICOOHBIX  XO3SIICTB HAa TEPPUTOPUM MYHHUIMIAIBLHOTO OOpa3oBaHUs «YCThb-
[Tanensrckoe» Illenkypckoro paiioHa ApxaHreiabCkod oOnactu (nmanee -
aIMUHUCTPATUBHBIN PETrJIAMEHT).

2. IlocranoBienme ot 05 wmwions 2013 1. Ne 19 «OO6 yTBepxaeHUU
aIMUHUCTPATUBHOTO PErJIaMEHTa MO MPEAOCTABICHUI0 MYHULHUIIAIBHON YCIYrd
«BpI1aya JOKYMEHTOB O MPOUCXOXKACHUH NPOAYKIMHU, IPOJABAEMOM I'paKJaHaAMU,
U3 UX JUYHBIX MOACOOHBIX X03s1cTB B MO «YcTh-Ilagensrckoe»» (B pemgaknuu
rmoctanoBieHU Ne 24 ot 21.05.2014 toma; Ne 41 ot 11.07.2014 roxa; ot 26.02.
2016 roma Ne 10) cuutaTh yTpATHUBIIAM CHITY.

3. YCTaHOBUTH, UTO MOJIOKEHUS aIMUHUCTPATUBHOIO PErJIaMEHTa B YaCTH,
KACAIOUICICSA MPEIOCTaBICHUS MYHHMIMIAIBHONW YCIYTH 4epe3 ApXaHrelabCKHW
PErHOHANBHBIN MOPTaJ rOCYAAPCTBEHHBIX M MyHUIIUNAIBHBIX YCIyT (PYHKIMIT) U
Enusplii mopranm rocyJapCTBEHHBIX M MYHULMIANBHBIX yCIyr ((QyHKIHiL),
IPUMEHSIOTCSL CO JHS BCTYIUIEHUS B CWIIy corjameHuss o0 MH(OpMaLMOHHOM
B3aMMOJICHCTBUH MEXIY aIMUHUCTPALMEN MyHUIIUIIAJIbHOTO 00pa30BaHus «Y CTh-
[TageHbrckoe» W MHUHHUCTEPCTBOM CBSI3M M MHGOPMAIMOHHBIX TEXHOJIOTUN
ApxaHrenbckoi 00JacT U B TEUEHUE CPOKa AEHCTBUSI TAKOTO COTJIAILICHUSI.
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4. Hacrosiiee MOCTaHOBIIEHUE BCTYIAET B CUITy CO JTHS €ro OQUIIHATHHOTO
OonyOJIMKOBAHUSI.

I'maBa agMuHMCTpanMu
MO «Ycre-Ilagensrckoe» A YO MakoBenkuit



AJIMUHUCTPATUBHBIN PETJIAMEHT
MPEAOCTABJICHUS] MYHULIMIIAJIBLHOM YCJIYIM 110 BbLIa4ye JOKYMEHTOB O
MPOUCXOKICHUM MPOAYKLIMH, IPOIABAEMON I'PAXKAAHAMM U3 UX JIUYHBIX
MOACOOHBIX XO3fHCTB HA TEPPUTOPHH MYHHUIIUNIAJIBLHOTO 00Pa30BaAHUA
«Ycrb-Ilagenbrexoey lleHkypcekoro paiiona ApxaHreJbCKoOM 00J1acTH

. O01mue moJ1oKeHus
1.1. [IpeaMeT peryJupoBaHus aAMUHUCTPATHBHOIO pPerjiaMeHTa

1. Hacrosmuii agMUHHUCTPATHBHBIM PETJIAMEHT YCTAHABIMBAET IOPSIOK
NPEIOCTAaBICHUs  MYHUUUIIAIBHOM  YCIyrm MO  BblAau€ JOKYMEHTOB O
INPOUCXOXKJIEHUH TPOAYKIMH, MpOAaBaeMOl TpakJaHaMU U3 MX JUYHBIX
MOJCOOHBIX XO35MCTB HA TEPPUTOPUU MYHHULHUIIAIBLHOTO O0pa3oBaHUs «YCTb-
[Tanensrckoe» Illenkypckoro paitona ApxaHreiabCkod oOnacTu (mamee -
MYHUIIMIIAJbHAs yClIyTa), U CTaHJapT NPEJOCTaBICHUS MYHUIUNAIbHON YCIIyTH,
BKJIFOYAsl CPOKM M IIOCIIEJOBATEIbHOCTh aJMUHUCTPATUBHBIX MPOLEAYpP U
aJIMUHUCTPATUBHBIX JEUCTBUN aJMUHUCTPALMU MYHULHUNAIBHOTO 00pa3oBaHUS
(anee — aAMUHHUCTpAIMS) IPU OCYIIECTBICHUH OJTHOMOYUMN 110 MPEIOCTABICHUIO
MYHULUIATBHON YCIIyTH.

2. IIpenocraBieHre MyHHUITUTAIBHONW YCIIYTH BKIIFOYACT B ce0s CIICIYIONTHE
aJIMUHUCTPATUBHBIE MTPOLIETYPHI:

1) peructpanus 3anpoca 3asgBUTEINS O IPEIOCTABICHUN MYHUIIMIAIBHON YCIIyTH;
2) mOAroTOBKA 3ampamirBaeMoil MH(popManuu, 1100 MOTHBUPOBAHHOIO OTKa3a B
MPEIOCTABICHUN MyHUIMNIATBHON YCIIYTH;

3) BImava (HampaBlieHHE) 3ampariuBaeMoi nHpopmaluu, 1060 MOTHUBUPOBAHHOTO
OTKa3a B IPEJOCTABICHUY MYHULIUIIAJILHON YCIIYTH.

1.2. Onucanue 3asiBUTE/ICH NPU NPEIOCTABJICHUN
MYHUIIUNAJIbHOM YCJYTH

3. 3asBUTENSIMU TP MPEIOCTABICHUN MYHUIIUTIAIBHON YCIIYTH SIBISIIOTCS:

1) ¢usnueckne WA — TPaKIAHE, WMCIOIIME  JIMYHBIE  IOACOOHBIC
X035MCTBA HAa TEPPUTOPUHM MYHHULUIAIBLHOTO oOpa3zoBaHus «YcTh-IlageHbrckoe»
[[lenkypckoro paifoHa ApxaHreabCKol 001acTH.

4. Or uMeHM 3asBUTENEH, YyKa3aHHbBIX B TYHKTE 3 HACTOSLIETO
aIMUHUCTPATUBHOTO pErIaMeHTa, BIPABE BHICTYNATh:

1) mpencraBuTenb PU3MUIECKOTO JIUIA TIPU MPETOCTABICHUH JOBEPEHHOCTH,
NOANMUCAHHONW (PU3UYECKUM JIUIIOM W O(QOPMIICHHOW B COOTBETCTBHHM C
rpakIaHCKUM 3aKOHO/IATEIbCTBOM;

2) 3aKOHHBIA MPEACTABUTENb (PU3MUECKOTO JHIa (€CIH TMOCICAHUNA He
MOJIHOCTBIO JIeeCIIOCOOCH) TPH MPEIOCTaBICHUHN JOKYMEHTOB, TTOATBEPKIAIOIINX
paBa 3aKOHHOTO MPEICTaBUTEIIS.
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5.B ciydae oopmiieHHst JOBEPEHHOCTH B (POpME AIEKTPOHHOTO JOKYMEHTA
OHa  JOJDKHA  OBITh  MOANKMCaHAa  C  KCHOJB30BAHHEM  YCHJICHHOU
KBaJIM(DULIUPOBAHHOMN 3JIEKTPOHHOM MOAMHCH.

1.3. TpeOoBaHus K NOPAAKY HH(P)OPMHUPOBAHUSA
0 MpaBWJIaX NMPeI0CTABJICHUA MYHMUIMNAIBHON yCIyru

6. Mudopmanusg o mpaBuiax MNPEJOCTABICHUS MYHHUIIMNAIBHOW YCIYTH
MOXET OBITh MOJIyYCHA:

1o tenedony;

I10 JIEKTPOHHOMU MOYTE;

0 TO4YTE€ IyTeM OOpalleHHs] 3asBUTENS C MHUCBMEHHBIM 3alpoCcOM O
MpeIoCTaBIeHNN HH(OPMAITUY;

pY JIMYHOM OOpAIleHUH 3asBUTEIIS;

Ha OQUIMATHFHOM CalTe aJMHUHHUCTPAIMA MYHHUIIUIIAILHOTO 00pa30BaHUS
«lenkypckuii MYHHUIUITAIbHBIN paion» B uH(dOpPMAIMOHHO-
TEJIEKOMMYHUKAIIMOHHOM ceTn « UHTepHeT;

Ha ApXaHrelbCKOM PErHOHAIbBHOM TOpTaje TrOCYJAapCTBEHHBIX U
MYHULIMNAIBHBIX yciIyr (pyHkuwmii) m EnuHOM mopTane rocylapCTBEHHBIX U
MYHUIUOATBHBIX YCIyT (QyHKIHM);

B MMOMEIICHUSAX aIMUHUCTpalnK (Ha HHGOPMAIMOHHBIX CTEHIAX ).

7. Ilpu uapopmupoBaHuu 1no tenaedoHy, Mo 3IEKTPOHHOU MOYTE, IO MOUYTE
(myreM oOpalieHusi 3asiBUTENS C MHCHBbMEHHBIM 3alpPOCOM O TPEIOCTaBICHUU
uH(MOpMAIUH) U TIPU JIMYHOM OOpaIeHUH 3assBUTEIIS:

1) cooOmaercs cienytomnias nHGOpMaIus:

KOHTaKTHbIC  JlaHHbIE  aJMHUHHUCTpainuu  (MOYTOBBIA  ajgpec,  ajapec
opumaIbHOrO  caiita B MHGOPMAIIMOHHO-TEICKOMMYHUKAIIMOHHON  CeTU
«MHTEepHEeT», HOMED TenedoHa AJis CIPABOK, AJPEC HIEKTPOHHOM MOYTHI);

rpaguk paboOThl AAMUHUCTPAIIMK C 3asABUTEISIMH B IEJAX OKa3aHUs
COJICUCTBHS TP TTOIaU€ 3aPOCOB 3asIBUTEIICH B AJICKTPOHHOU (hopMmeE;

rpadux paboOTHl aJIMUHUCTPALMUA C 3aABUTEISIMU 10 WHBIM BOIMpPOCAM HX
B3aHMMOJICHCTBUS,

CBEIICHUS O TIOPSJIKE JOCYAeOHOTO (BHECYACOHOTO) 00XKaTOBaHMS PEIICHUI
u JedctBuil (0e3eHCTBUSL) JOJDKHOCTHBIX JIMI, MYHUIMNAIBHBIX CIyKalUuX
agMUHUCTpanuu «Y crb-IlageHsrekoe»;

2) OCYHIECTBIISIETCSI KOHCYJIBTUPOBAHHE IO TOPSJKY MpPeIOCTaBICHUS
MYHUIIUTIATIBHOM YCIIYTH, B TOM YHUCJE B 3JIEKTPOHHOU opMme.

OtBer Ha TeneOHHBIM 3BOHOK JODKEH HAUYMHATHCS C MHPOPMALUU O
HAaUMEHOBAaHUM AaJMUHHCTPALMH, B KOTOPYIO MO3BOHMII IPAXKIAHUH, TOJKHOCTH,
dbaMunuu, UMEHU U OTYECTBE MPUHSABIIETO TEIE(POHHBIA 3BOHOK MYHUIIUIIATHLHOTO
CIIy’Kalllero aIMUHUCTpauu. BpemMs pazroBopa He JOJKHO NpeBblmath 10 MUHYT
(32 HCKJIIIOYEHUEM CIIy4aeB KOHCYJbTUPOBAHUS MO NOPAAKY MPEIOCTaBICHUS
MYHUIIMIIAJBHOW YCAYTrH B 3JIeKTpoHHOM Qopme). Ilpu HeBo3MoOKHOCTH
MYHULIUIATBHOTO CITY’KallIeTo, MIPUHSBIIETO TeneOHHBIHI 3BOHOK,
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CaMOCTOSITEJIbHO OTBETUTh HA TOCTABJICHHBIE BOMPOCHI, TeJe(OHHBIN 3BOHOK
JOJDKEH OBITh mepeajapecoBaH (MepeBeleH) Ha APYroro MYHHIUMIIAIBHOTO
Ciy’)Kalero jJu00 MO3BOHUBILEMY TpaKJaHUHY JOJDKEH OBITh COOOIIEH HOMEP
TenedoHa, MO KOTOPOMY MOXKHO MOJIYyYUTh HEOOXOAMMYIO HH(OpMAIHIO, WIH
yKa3aH HHOM cnoco® moiydeHus MHPOpManmuu O MpaBujiax MPeAoCTaBICHUS
MYHUIIUIIAJIbHON yCIyTH.

OOparieHus 3asBUTENEN M0 3JIEKTPOHHOM MOYTE U UX MUCHbMEHHBIE 3aIIPOCHI
paccMaTpuBalOTCA B AAMUHHUCTpAllMd B TMOpSAKE, MPEAYCMOTPEHHOM
®enepanbabiM  3akoHOM OT 02 Mas 2006 roma Ne59-®d3 «O mopsake
paccMmoTpenusi oOpaieHuid rpaxaan Poccuiickoit deneparnun» u degaepaibHbIM
3akoHOM OT 09 deBpans 2009 roma Ne 8-O3 «OO6 obecmedyeHHH IOCTyma K
uH(pOpMaIMU O JEATEIbHOCTH TOCYAapCTBEHHBIX OPraHOB M OPraHOB MECTHOI'O
CaMOYTIPaBIICHUS.

8. Ha oduumnanbHoM caiiTe aJMUHUCTPALMM  MYHMIIMIAIBLHOTO
oOpazoBanust «llleHKypckuid MYyHMIMOAIbHBIA paiioH» B HMH(OPMAIIMOHHO-
TEJIEKOMMYHUKAIIMOHHON  cetn  «JHTepHeT»  pa3Memaercss  Cleayromas
uHdopmaIus:

TEKCT HACTOALIET0 aIMUHUCTPATUBHOIO PETJIAMEHTA;

KOHTAaKTHbIE JaHHbIE aJJMUHUCTPALMH, YKa3aHHbIC B IIYHKTE 7 HACTOSIIETO
aJIMUHUCTPATUBHOI'O PETJIaAMEHTa;

rpaduk paboThl AIMUHUCTPALMU C 3aABUTEISIMA B LEISAX OKa3aHMs
COJICMCTBUSI MPU MOJIaue 3aMpOCOB 3asBUTENCH B AJIEKTPOHHOM hopme;

rpaguk pa®OThl aAMUHUCTPALMU C 3agBUTEISIMU [0 MHBIM BONPOCAM HX
B3aHMMOJICHCTBHUS,

00pas3Ilbl 3aMOTHEHUS 3asIBUTENSIMU OJIAaHKOB JJOKYMEHTOB;

uHbopMaIlMsi O TOpAIKEe OOpalieHus 3a TMOJyYeHHEeM pe3yibTaTa
MYHUIIMIIAJIBHOW YCAYTH B OJJIEKTPOHHOW ¢dopMe, B TOM dYHCIE OOpasIlbl
3aMOJHEHUSl 3asBUTENISIMU WHTEPAKTUBHBIX AJIEKTPOHHBIX (DOPM JOKYMEHTOB Ha
ApXaHTeNbCKOM PErHOHAIIbHOM MOpTalie TOCYJAPCTBEHHBIX U MYHUIIMITAIBHBIX
yeiyr (¢pyHkuuii) 1 EnruaoM nopraiie rocyJapcTBEHHBIX U MyHUIIUTAIbHBIX YCIYT
(pyHKIMID);

NOPSIIOK  TIOJIyYeHHs] KOHCYJIbTAallMi  (CIPaBOK) O MPEIOCTaBICHUU
MYHUIUTIATIBHON YCIYTH;

CBEJICHHS O TIOPsIIKE A0CYyae0HOro (BHECY1e0HOT0) 00KaIOBaHUS PEIICHUIM
U JeiicTBui (6€31eiCTBHS) JOMMKHOCTHBIX JTUI aIMUHUCTPALIUU, MyHUITUTATbHBIX
ciayxamux MO «Ycrb-Ilagensrckoe».

9. Ha ApxXaHrenbCKOM pErHOHAIIBHOM MOpTaje€ TOCYJAapCTBEHHBIX U
MYHUIIMIIAIBHBIX YCIYT (QYHKUIMN) pa3MeIaloTes:

uHbopMalus, yKazaHHas B IYyHKTE 8 HACTOSILEro aIMHUHHCTPATUBHOTO
pErjlaMeHTa;

uHpopmarusi, ykazaHHas B nyHkTe 22 IlosioxxeHust o HoOpMUpPOBaHHHM U
BEJICHUN ApPXaHTeIbCKOIO0 PErHOHAIBHOTO pEecTpa TOCYJapCTBEHHBIX U
MYHUIUNAIBHBIX yCIyr (PYyHKUIUN) U APXaHTeIbCKOIO0 PErHOHAIBHOIO MopTalia
TOCYy/IapCTBEHHBIX W MYHHUIMOAIBHBIX yCIyr (QYHKIHI), yTBEPKICHHOTO
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nocraHoByieHueM [IpaBurenbcTBa ApxaHrenbckond oOmactu oT 28 nexabps 2010
roga Ne 408-mr.

10. B mnomemieHusXx aAMHUHUCTpalMU (HAa HHOOPMALMOHHBIX CTEHJIAX)
pasMeniaercss ~ uMHGopManus, yKa3aHHas B IYHKTe 8  HACTOSMIETo
aMUHUCTPATUBHOTO PErJIaMEHTa.

1. Cranpapr npeaocTaBjaeHus] MyHUIUIIAJIBHON YCIYyTH

11. HaumeHoBaHME MYyHUUHMIAIBHON yciyru: «Bbigaga JOKyMEHTOB O
MPOUCXOXKJICHUM TPOAYKIIMH, TMpOAaBaeMOM TpaKJaHaMH U3 UX JUYHBIX
NOJCOOHBIX XO35MCTB HA TEPPUTOPUU MYHUIHUIAIBLHOTO 00pa3oBaHUs «YCTh-
[Tanensrckoe» llleHkypckoro paiioHa ApXaHTeIbCKONM 00JIacCTH».

12, MynununanbHas yciyra UCIIOHSETCS HENOCPEICTBEHHO
anqmuaHcTparmeir MO «Ycre-Ilagenbrekoe» (1anee — aIMUHACTPALIHS ).

13. [IlpemocrtaBieHne MYHHIMIIATLHOM YCIYTH OCYIIECTBISETCA B
COOTBETCTBHUH CO CIIEYIOIIUMH HOPMAaTUBHBIMH MPABOBBIMU aKTaAMMU:

Koucturynusa Poccutickon ®@enepanuu;

Hanorosslii koniekc Poccutickonn @enepanuu;

denepanpHbiii 3akoH 0T 6 okTsi0ps 2003 roma Ne 131-d3 «O6 o6mmx
MPUHINNAX OPTAaHU3ALNU MECTHOTO caMOyIipaBiieHUsI B PDy;

denepanpabiii 3ak0oH 0T 02 mas 2006 roma Ne59-03 «O mopsake
paccMoTpeHus oopaleHnii rpaxkian Poccuiickoii @eaepannn»;

®denepanpabiii 3ak0H oT 09 deBpans 2009 roga Ne 8-d3 «O6 obecreueHun
JocTyna K uH(opManuu o JAeSTENBHOCTH TOCYAapCTBEHHBIX OPTaHOB M OPTaHOB
MECTHOTO CaMOYIIPaBJICHUS;

®enepanbhblil 3akoH 0T 27 utonst 2010 roga Ne 210-d3 «O06 opranuzanuu
NPEAOCTaBICHUS ITOCYIAPCTBEHHBIX U MYHUIIUITAJIBHBIX YCIIYT»;

nocra”HoBieHue IlpaButenbcTBa Poccuiickoit @eneparuu ot 21.01.2006 Ne
25 «O06 yTBepKACHUH MPABUII TTOJIH30BAHUS KUJIBIMU TOMEIICHUSIMUY;

noctaHoByienue IIpaBurenbctBa Poccuiickoit denepanuu ot 24 OKTAOps
2011 roma Ne861 «O denepanbHbIX TOCYAAPCTBEHHBIX HH(POPMALIMOHHBIX
cUCTEeMax, OO0ECHEUYMBAIOIIMX  MPEJOCTaBICHUE B  JJIEKTPOHHOU  (opme
rOCyapCTBEHHBIX M MYHUIIMIIAIBHBIX YCIYT (OCYIIECTBICHUE (PYHKIIUMN)»;

nocraHoByienue IIpaButensctBa Poccuiickoit depeparuun oT 20 HOSOps
2012 roma Ne1198 «O ¢enepanbHOl TOCYNapCTBEHHONW WH(OPMALMOHHON
cucTeMe, 00ecreunBaroIel mpoiece J0cyaeOHoro (BHECYeO0HOT0) 00KamoBaHUS
pemieHui W AercTBUil (O€37EHCTBUS), COBEPIIEHHBIX NPU MPEIOCTABICHUU
rOCYJIapCTBEHHBIX U MYHUIIUTIATBHBIX YCIYT»;

noctanoBiieHue [IpaButennctBa Poccuiickoit denepannn ot 26 mapta 2016
roga Ne 236 «O TpeOoBaHUSX K NPEIOCTABICHUIO B 3JICKTPOHHOU (opme
rOCyJapCTBEHHBIX U MYHULIUNIATbHBIX YCIYT»;

3aKkOH Apxanrenbckoil obmactu ot 25 mas 2004 roma Ne 230-30-O3 «O
JUYHOM MOACOOHOM XO3SIIICTBE B ApXaHIeIbCKOM 00J1acTH;
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nocraHoByieHne [lpaBuTenbcTBa ApXaHTeNbCKOW oOsiacTh OT 28 nexaldps
2010 roma Ne408-nmn «O rocygapcTBEHHBIX MHGOPMAIMOHHBIX CHCTEMax
ApxaHrenbcKoi 00J1aCTH, 00ECIeUnBaIONINX MPEJOCTABICHHE TOCYIapCTBEHHBIX
yciyr (ucnosHeHrue QpyHKIui) ApXaHreabCKoi 00J1acTH U MYHUIIMITAIBHBIX YCITyT
(ucniomHeHue (PyHKIMI) MyHUIIUTIATBHBIX 00pa30BaHMil ApPXaHTEIbCKON 00JacTH
B DJICKTPOHHOU (hopme»;

yCTaB ~ MYyHMLIMIAIbHOrO  oOpazoBaHus  «Ycrb-Ilagensrckoe»  (c
M3MEHEHUSIMU U JOTIOJIHEHUSIMU );

nosioxkeHne «O0 aAMHUHUCTPAUU MYHUIUIAIBHOTO 00pa3oBaHus «YCTh-
[Tanenbrekoe» (¢ U3MEHEHUSIMU U JIOTIOJIHEHUSIMH )

noctanoByienne ot 01 ampens 2019 roga Ne 11 «O06 yTBepkJIeHUH TIEPEUHS
MYHUIUNAIBHBIX YCIYT, MPEIOCTaBISEMbIX aJIMHUHHUCTpPALMEd MYHUIIMIIATILHOTO
obpazoBanust «Ycrb-lIlagensrckoe» IlleHkypckoro paiioHa ApXaHTEIbCKOU
oOmacTmy.

2.1. IllepeyeHb TOKYMEHTOB, HEOOXOAUMBIX /IJI51 MPEAOCTABJICHUS
MYHUIIUNAJIbHOM YCJYTH

14. Jlns nonmydeHus  pe3ysibTaTa MYHUIMIIAILHOW YCIYTH 3asBUTENb
MpECTaBIISACT (Jajee TakKe — 3ampoc 3asBUTEIS):
1) 3asBnenue;
2) TOKYMEHTBI, YAOCTOBEPSIOIINE JINYHOCTD 3asIBUTEIIS;
3) HOTapuadbHO YIOCTOBEPEHHAs JOBEPEHHOCTh Ha IMPaBO NPEICTABICHUSA
WHTEPECOB — B CIIydae €CJIM MHTEPECHI 3assBUTENS MIPEICTABIISIET MPEACTaBUTEIb IO

JIOBEpEHHOCTH.
15. JlokymeHT, mpeyCMOTpeHHbIN noAnyHkToM 1 mynkra 14, cocraBnsercs
no Qopme, YTBEpPKICHHOM [Ipunoxenuem Ne 1 x mHacrosmemy

aJIMUHUCTPATUBHOMY PETJIAMEHTY.

16.  JlokymMeHTBI, TpenyCMOTPEHHbIE MOANyHKTaMu 2, 3 myHKTa 14
HACTOSIIIETO  AJAMUHUCTPATHUBHOTO pErJaMEeHTa, MPEJCTaBISIOTCS B BHJIE
MO/JIMHHUKA,  DJIGKTPOHHOTO JOKYMEHTa B OJIHOM  JK3EMIUISIPE KaXKIbIid ¢
MPUIOKEHUEM KOITHU.

Komnun nokymMeHToB (0€3 MpeaocTaBiIeHUs OpUTHHANA), PETYyCMOTPEHHBIX
MOAMYHKTOM 2, 3 TyHKTa 14 HACTOSIIET0 aJMHHHCTPATUBHOTO PETIAMEHTA,
JIOJKHBI OBITH 3aBEPEHBI HOTAPHATHHO.

Kormmu MOKyMEHTOB MOJDKHBI TOJTHOCTBIO COOTBETCTBOBATH TMOJJTMHHUKAM
JTOKYMEHTOB. JJIEKTPOHHBIE JOKYMEHTHI MPEICTABISAIOTCS B (popMaTe: TEKCTOBBIC
nokyMeHTsl — *.doc, *.docx, *.xlIs, *.xIsx, *.pdf (oquH HOoKyMEHT — O;TuH (aiin);
rpaduyeckre TOKyMeHTHI: uepTexu — *.pdf (ogun deprex — oauH Qaiin); UHBIC
uzoopaxenus, — *.pdf, *.gif, *.jpg, *.jpeg. pasmepom He Oonee 5 MOaiT u
JIOJKHBI TIOJTHOCTBIO COOTBETCTBOBATH JIOKYMEHTaM Ha OyMa)KHOM HOCHTEIIE.

17.  JIoKyMeHTBI,  TPEAYCMOTPEHHBIC  HACTOSAIIUM  IOPA3ICIIOM,
MIPEJICTABIISIFOTCS OJTHIUM M3 CIEAYIONIUX CITOCOOOB:



MOJIAIOTCS 3asIBUTEJIEM JIMYHO B a[IMUHHUCTPALIUIO;

HAMpaBJSIFOTCS ~ TIOYTOBBIM  OTHPABJICHHEM  (3aKa3HbIM  TOYTOBBIM
OTIPABIICHHEM, 3aKa3HBIM ITOYTOBBIM OTIPABICHUEM C ONICHIO BIIOKEHUS U Jp.) B
aJMUHUCTPALIMIO;

HAIPaBJISAIOTCS yepes ApXaHTeIbCKUI PETHOHAIBHBIN opTall
rOCYJAapCTBEHHBIX U MYHHIIMNAIBHBIX yCiyr (dbyHKumii) win Enusbiii moptain
rOCyJapCTBEHHBIX U MYHUIMIAIBHBIX ycIyT (pyHkumii). DopMupoBaHue 3ampoca
3agBUTENS B DJEKTPOHHOM (POpMe OCYLIECTBISIETCS MOCPEACTBOM 3aIlOJIHEHUS
ANIEKTPOHHOM (OpMBI 3ampoca Ha ApPXAHIEIbCKOM PETHOHATIBHOM IOpTalie
rOCyAapCTBEHHBIX M MYHULMNAIbHBIX ycayr (pyHkuui) wiu EgumHom mopTaie
rOCYAapCTBEHHBIX W MYHHUIMNAIbHBIX yciIyr ((GyHKUMi) 0e3 HeoOXOAMMOCTU
JIOTIOJIHUTEIHLHOM M0/1auu 3ampoca 3assBUTENS B KAKOW-TH00 UHOU (opMme.

JIOKyMEHTBI, MPEAYCMOTPEHHbIE HACTOSIIMM TOJPa3/eIOM, MOTYT OBITh
MPEACTABICHbBl B COCTABE 3alpoca 3asBUTENS O MPEAOCTABICHUU HECKOJIbKHX
rOCyAapCTBEHHBIX U (MJIM) MYHUIUOAIBHBIX YCIyT (KOMIUIEKCHOTO 3ampoca) B
COOTBETCTBHM C MpaBUJIaMH, MPEIyCMOTpeHHbIMU cTaThed 15.1 DenmepanbHOro
3akoHa ot 27 uronsg 2010 roma Ne 210-d3 «OO6 opraHuzanuu MpeaoCTaBICHUS
rOCYAApCTBEHHBIX U MYHMIMNAIBHBIX yciIyr». KOMIIIEKCHBIE 3alpOChl B YaCTH,
KACAOUICC  MYHUMUMIIAJBbHOM  YCIYyTM, pacCMaTpUBAIOTCS B  IOPSIKE,
IPEAYCMOTPEHHOM  HACTOSAIIMM  aJIMHHHMCTPAaTUBHBIM  PEIVIAMEHTOM  JUIA
PaCCMOTPEHHUS 3aIIPOCOB 3ASIBUTEIS.

2.2. OcHoBaHUH VIS 0TKA3a B IpUeMe J0KYMEHTOB,
HeO0XOAMMBIX JJIsl PeI0CTABJICHUS MYHUIUIIAJIbHOM YCIyTH

18. OcHoBaHMsIMHU 751 OTKa3a B MpUEME JOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX JIs
MPEIOCTaBICHUS MYHHIIUTIATBHON yCITyTH, SBIIIOTCS CJIETyIOIINE
00CTOSITENHCTRA!

1) nuno, mojaroiiee JAOKYMEHTBI, HE OTHOCHTCS K YHUCIy 3asBUTEICH B
COOTBETCTBHUM C MyHKTaMH 4, 5 HACTOSIIET0 aAMUHUCTPATUBHOTO PErJIAMEHTA;

2) 3asgBUTENb MPEACTABUIl  HEMOJHBIM  KOMIUIEKT JIOKYMEHTOB B
COOTBETCTBHUHM C IMYHKTOM 14 HacTosIEro aAIMUMHUCTPATUBHOTO PETJIAMEHTA;

3) 3asgBUTENb NPEACTaBUI JOKYMEHTHI, odopmieHue u (WIM) CIocoo
MPEACTABICHUS] KOTOPHIX HE COOTBETCTBYET YCTAHOBIIEHHBIM TpeOOBaHUSIM (
myHKTHI 15, 16 HacTOsIIero aIMUHUCTPATUBHOTO PETJIAMEHTA).

19. He nmomyckaercs OTKa3 B HpHEME JOKYMEHTOB, HEOOXOIWMMBIX MJIs
MPEIOCTABICHUS MYHUIMIAIBHON yCIyrd, B CIIy4ae €ClId 3ampoc 3asiBUTENs
MOJIaH B COOTBETCTBUHU C HH(OpPMAIMEH O CpOKax U MOPSAKE MPEeIOoCTaBICHUS
MYHHUIIMIIAJIBHOW YCIYTH, pPa3MEIICHHOM Ha ApPXaHrelbCKOM pPErHoHaIbHOM
nopTajie TOCYJAapCTBEHHBIX M MYHHUIMMAIBHBIX ycuyr ((ynkiuit), Emxunom
MopTajie rocyJIapCTBEHHBIX U MYHMITUTIATBHBIX YCIYT (PyHKIMI) U OPUIIHATIBEHOM
caiTe  aJMUHHUCTpallMM  MyHUIUOaibHoro  oOpa3zoBanus  «lllenkypckuii
MYHHUIIMIIATBHBIA paiioH» B WHGOPMAIMOHHO-TEIEKOMMYHHUKAIIMOHHON CeTH
«nTepHeT>.
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He nomyckaercss mOBTOpHBINM OTKa3 B MpUEME JOKYMEHTOB, HEOOXOIMMBIX
TUTSI peI0CTaBICHUS MYHUIUIATbHON YCIIyTH, o OCHOBAHMIO,
MPEAYCMOTPEHHOMY MOANYHKTOM 2 MyHKTa 20 HACTOSIIEr0 aJMUHHCTPATUBHOIO
periJamMeHTa, €cild TakoM OTKa3 MPUBOAMT K HapyUIeHHIO TpeOOBaHUA,
NPEAYyCMOTPEHHBIX MYHKTOM 4 yactu 1 crateu 7 ®DepepalibHOro 3akoHa oT 27
utosist 2010 roga Ne 210-D3 «O6 opranu3zanuu mpeaoCcTaBlIeHUs TOCYIapCTBEHHBIX
Y MYHULIMNAIBHBIX YCIYT».

2.3. Cpoxku npu npeaocTaBJIeHMH MYHULUNIAJIBHON YCJIYTH

20. Cpoku BBINOJHEHUS OTIEIBHBIX aIMUHUCTPATUBHBIX MPOLEAYP H
JIECTBUU:

1) peructpaiusi 3ampoca 3asBUTEIS O MPEIOCTABICHUM MYHUITUIAIBLHON
yciyrd 00 BblJaya yBEJOMIJIGHHMS 00 OTKa3e B IpUeMe JOKYMEHTOB,
HEOOXOAMMBIX I MPEJOCTABICHUS] MYHHUIMNAIBHOW YCIYIM — OAWH JI€Hb C
MOMEHTa MOCTYIUICHHUS 3a1poca 3asiBUTEIIS;

- IIpY MOCTYIUJICHUH 3aIpoca 3asiBUTENIS O MPEIOCTaBICHUN TOCYAapCTBEHHOM
yCIyrd 1O T[O4YTe WM dYepe3 ApXaHTeNbCKUHW pErroHaNbHBI  MOpTal
TOCYJapCTBEHHBIX M MYHHIIUNATBHBIX yCuyr (dbyHKumid) wiv Enusbii moptan
TOCYJapCTBEHHBIX M MYHHUIUTAIBHBIX YCIYr ((QyHKIHMI) — B TEUYEHHE OJHOTO
KaJICHAApHOTO JTHS CO JHS TMOCTYIUIEHHUS 3allpoca 3asgBUTENS O MPEIOCTaBICHUU
MYHUIIUTIAJTFHOU yCITyTH;

2) TpUHATHE PEIICHUS O TMPEAOCTABICHUH MYHHIIMITAIBLHOW YCIYTU WIIH
pemieHus o0 OTKa3e B MPENOCTABICHWM MYHHUIMMATBHOW YCIYTH W BbIIada
3agBUTENIO0 pe3yiabTaTa MPEAOCTaBICHUS MYyHHIHMNaIbHOW ycmyru — g0 10
KaJICHJAPHBIX JTHEH CO JHS MOCTYIUICHMS 3ampoca 3asBUTENS O MPEAOCTaBICHUU
MYHUIIUTIAJIBHON yCITyTH,

3) CpOK OTHpPaBKK OTBETOB 3asIBUTEIISIM IO MOYTE COCTABIsET HE Oojee 3-X
JIHEM C MOMEHTAa NOANMCAaHUsA OTBeTa rjaBoil amgMuHucTparuu MO «YcCTb-
ITageHbrekoe».

21. MakcuMalnbHbIN CPOK OKHUIAHUS B OUEPEIH:

1) npu noaayve 3ampoca O NPEAOCTABICHUH MYHHUIIUIIAIBLHON yCIyru — 10 15
MUHYT;

2) mpu MOJYYEHUU PE3yJIbTaTa MPEAOCTABICHUS] MYHUIIMIIAIBLHON YCIyTH —
10 15 MuHYT.

22. O0mwmii CpoK MpeAOCTaBICHHSI MyHUITUTIAIBHON YCITyTH:

IpU MOCTYIJIEHUU 3ampoca 3asBUTENS B 3JEKTPOHHOU dopme — o 1 vaca c
MOMEHTa MOCTYIUICHHS 3alpoca 3asBUTEIIS;

IpH TOCTYIUICHWH 3alpoca 3asBUTENST MHBIM crocodoM — a0 10 muedt ¢
MOMEHTA PETUCTPALIMH 3aITPOCa 3asiBUTEIIS.

2.4. OcHoBaHud 119 0TKa3a
B NPeI0CTABJIEHMH MYHUIIUNIAJIBLHON YCJIYyTrH
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23. OcHoBaHMIl IJI MPUOCTAHOBJICHUS MPEIOCTABICHUS MYHUIIMIIAIbHON
YCIIYTY HE YCTAHABJIMBACTCS.

24. OcHOBaHUSAMH I TPUHSTHS pElIeHus 00 OTKa3e B MPEAOCTaBICHUU
MYHUITUTIATFHOU YCIIYTH SIBIISIIOTCS CIACAYIOIIHE 0OCTOSITEIbCTBA:

- IPEJIOCTABJICHHUE 3asBUTEIIEM HEITOJIHOTO MaKeTa JIOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX JIJISt
MIPEIOCTABJIEHNS] MyHULIUIIAIBHOW YCIIYTH;
- ¢ 3asBJIEHUEM 00paTUIIOCh HEHAJISXKAIIIee JTHIIO.

OTka3 B NOPEAOCTABICHUM MYHUIUNAIBHOW YyCIyrM HE  SABJISIETCA
NPENATCTBUEM JUIsl TMOBTOPHOTO oOOpaiieHus 3asBUTENIS TOCJIE yCTpaHEHUs
MPUYXH, TOCITY>KUBIIUX OCHOBAaHUEM ISl OTKA3a.

25. He nomyckaeTcsi 0TkKa3 B NMPEAOCTABICHUH MYHHUITUNIATBHOW YCIYTH B
cily4ae, €Cii 3ampoc 3asgBUTENS MOJaH B COOTBETCTBUU C MH(MOpMAIUEN O CpOKax
U TIOpSAJKE TMPEAOCTABICHUS MYHULIMNAIBHOW YCIyrM, pa3MENIEHHOW Ha
ApXaHTeJIbCKOM PETMOHAIBHOM MOPTAJIE TOCYJAAPCTBEHHBIX M MYHHUIMNAJIbHBIX
yenyr (dyskuuii), EnMHOM mopTalie rocy1apCTBEHHBIX U MYHUILIMIAIBHBIX YCIyT
(pyHkuit) u  oduIHATBHOM CalTe aJMUHHUCTPAUUA MYHULHNAIBHOTO
obpazoBanus «llleHKypckuil MyHUIIMNAIBHBIA paiioH» B HWH()OpPMAIMOHHO-
TEJICKOMMYHUKAIIMOHHOU ceTtu « HTEepHeT.

2.5. [lnara, B3uMaemasi ¢ 3asiBUTeJIA NIPU
NPEA0CTABJICHNY MYHHUIUNIAJIBHON YCIYI'H

68. MyHununaneHas yciayra IpeocTaBisieTcsi Ha 0€3B03ME3/THOM OCHOBE.
2.6. Pe3yabTarhl IpeAoCcTaBJICHUS MYHMIMIIAJIBHON YCIYIH

27. PesynpTaTamMul IpeAOCTaBICHUS] MyHUIIUTIAIBHON YCIIYTH SBIISIOTCS:

1) HampaBneHHE 3asBUTENIO JTOKYMEHTa O MPOUCXOKIACHUW IPOYKIIHH,
IpoAaBacMo IrpaXJIaHaMy M3 UX JUYHBIX OJICOOHBIX XO3SICTB;

2) yBenomiieHHe 00 OTKa3e B MPEJOCTaBICHUN MYHUIIUTIAIBHON YCIYTH.

2.7. TpeOoBaHMS K MeCTaM MPeI0CTABJIEHUSA
MYHHUIMAJIbHOU yCIYyTH

28. IlomeleHus aAMUHUCTpALMK, IPEIHA3HAYEHHBIE JIJISl PEIOCTaBICHUS
MYHUIUNATBHOM YCIyrd, 0003HAYaIOTCS COOTBETCTBYIOIIMMH TaOJIMYKaMH C
yKa3aHUeM HoMmepa KaOuHeTa, (QaMuinii, UMEH M OTYECTB MYHUIUIAIbHBIX
CIyXalluX, OPraHU3yIOLUX MPEJOCTABICHUE MYHUIUNAIBHOM YCIyI'H, MECT
npyeMa 1 BblJIadyu JOKYMEHTOB, MECT MH(POPMUPOBAHUS 3aIBUTEIICH.

[Ipuem  3agBuUTENEl  oOCylIecTBIsieTcs B pabouux  KaOHMHeTax
aJIMUHUCTPALINH.

JInst oXujaHus IpUeMa OTBOAATCS MECTa, OCHAIIEHHBIE CTYJIbIMH U
CTOJIaMH JIJIs1 BO3MOKHOCTH O(POPMIICHUSI TOKYMEHTOB.
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B mecTtax mH@OpMHpOBaHUS 3asABUTENEH pa3MEIalOTCd MHPOPMALMOHHBIE
CTeHAbl ¢ HH(pOpManMend, MNpPeAyCMOTPEHHOM IYHKTOM &  HAacCTOSILEro
aJMUHHUCTPATHUBHOTO PErJIAMEHTA.

29. [lomemieHust afIMUHUCTPALIMY, TTPEeIHA3HAYEHHBIE JIJIS MIPEIOCTABICHUS
MYHUIIMIIAJIbHOW YCIYTH, TOJDKHBI YIOBJIETBOPATH TpeOOBaHUAM 00 oOecriedeHun
OecCIpens I TCTBEHHOIO JI0CTYNa WHBAJINIOB K 00BEKTaM COLMAIbHON, HHKEHEPHON
U TPAHCIOPTHOM HWHEPACTPYKTYp U K MPEAOCTaBIsIEMbIM B HHUX YCIyram B
COOTBETCTBUM C 3aKkOHOAATeNbCTBOM Poccuiickorn @Penepanuyd O COLMAIBHOU
3alllUTe UHBAJIUIOB, BKIIIOYAS:

yCIJIOBUSI OECIPEMSTCTBEHHOTO JIOCTYNa K MOMEIIECHUSIM aIMUHUCTpAIUU U
IPENIOCTaBIsAEMON B HUX MYHULIUITAJIbHON YCITyTE;

BO3MOXHOCTh C IOMOILBIO CITY>KAIllUX, OPTaHU3YIOMIMX MPEeI0CTaBICHUE
MYHUIUNATBHOM YCIYTH, MEPEABMAKEHUS MO 3/1aHUI0, B KOTOPOM PaCIHOJIOKEHBI
NOMEIICHUS] AJMUHUCTpallMU, B LEMAX JOCTylla K MECTy MpeAoCTaBIICHUS
MYHHUIMNIATBHOM YCIIYTH, BXOJa B TAKOE 3[JaHUE U BbIXOJA U3 HETO;

BO3MOYHOCTB IIOCAJIKM B TPAHCIIOPTHOE CPEICTBO U BBICAJKH U3 HETO MEPE.
BXOJIOM B 3/IaHH€, B KOTOPOM PAacCHOJOKEHbl ITOMEIIEHUS aJIMHHUCTPALIUH,
IpEeIHA3HAYEHHBIE I [TPEAOCTABICHUS] MyHULMIIAJIBHON YCIYT'H, B TOM YHCIE C
IOMOILBIO CITY>KAIHUX, OPraHU3YIOLUX IPEJOCTABICHUE MYHULIUIIAJIBHON YCIYTH;

COINPOBOXKACHUE WHBAJINIOB, UMEIOIIUX CTOMKHE PAacCTPOHCTBA (YHKIUU
3pEHHUSI U CAMOCTOSITEIIBHOIO TIEPEIBUKEHUSI, M1 OKa3aHUE UM IIOMOLIM B 3[]aHUH, B
KOTOPOM DPacCHOJIO)KEHUS] TOMEIICHHs] aJMUHUCTPALMH, TMpEJHA3HAYEHHbIE IS
PEIOCTaBIECHUSI MyHULIUIIATBHON YCIIYTH;

HaJuIeKalee pasMenieHue oO0OpyJoBaHUS W HOCHUTENed WH(OpManuu,
HEOOXOJUMBIX Il OoOecreyeHus] OeCTpemnsITCTBEHHOTO JOCTyla HHBAIUIOB K
NOMEMICHHUAM aIMUHUCTPALIMH U MPEJOCTABISIEMON B HUX MYHULIUIIAIGHON yCIyre
C YYETOM OTPaHUYEHHUM UX KUZHEIEATEIbHOCTH;

JONYCK COOAaKU-TPOBOJHMKA B 3JaHHE, B KOTOPOM PpaCIHOJIOKEHBI
NOMELIEHUSI  aJIMUHUCTPALUM,  MpEeJHA3HAUYEHHbIE Uil  [PEIOCTAaBJICHUS
MYHULIMIIAJIbHOW ~ yCIYTHM, IpPU HATUYUU JOKYMEHTA, IOATBEPIKIAIOIIEr0
crenuaibHoe OOydeHHe COOAKU-NPOBOJHUKA M BBIJAHHOIO 1O QopmMe U B
HOpSZKE, KOTOpPBIE ONPEJENIECHbl YIOJHOMOYEHHBIM (peepaibHbIM  OpraHOM
UCIIOJIHUTENIbHOM BJIACTH;

OKa3zaHUE€ MHBAJIWJaM HEOOXOJIMMOM MOMOLIM B JOCTYIHOM JIs1 HUX Qopme
B YSICHEHMH TOPAJKA MPEIOCTABICHUS MYHHUIMIAIBLHOW YCIyTH, B OOPMICHUU
IPELYCMOTPEHHBIX HACTOSIIMM aJMUHUCTPATUBHBIM PErJIAMEHTOM JOKYMEHTOB, B
COBEpUICHHMM UMH JPYTHUX HEOOXOOUMBIX JUIsl TOJIyUYEHHUs pe3ysbTara
MYHULIMNAIBHOMN YCIIYTH IEUCTBUN;

OKa3aHHUE CIYKalMMH, OPraHU3YIOIIUMH TPEAOCTABIEHNE MYHULIUITAIBHON
yCIIyTd, IOMOIIY MHBAJIUAAM B MPEOJ0JICHUN 0apbepoB, MEIIAIOMINX MOYUYEHHUIO
MU MYHULMIIAIBHOM YCIYT¥ HApABHE C IPYTUMHU JIMLAMHU.

2.8. Iloka3areyn JOCTYIIHOCTH M Ka4eCTBA
MYHUIUNAJIBHOM YCIYyTH
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30. ITokazarenssMu JOCTYITHOCTH MYHUITUIAIBHOW YCIIYTH SIBISIOTCS:

1) npegocraBieHue 3asBUTENAM HHPOPMAIMK O MPaBUIIaX MPEAOCTABICHUS
MYHULMOAIBHOM YCIYrM B COOTBETCTBMM C THozapaszneiaoM 1.3 HacTosmero
aAMUHUCTPATUBHOTO PErVIAMEHTA;

2)  obecrmeueHue  3asBUTENSIM  BO3MOXKHOCTH  oOOpameHust  3a
IIPEIOCTABIEHUEM MYHULMIIAIBHON YCIYTH Yepe3 NpeACTaBUTENS;

3) yCTaHOBJIEHUE COKPALIEHHBIX CPOKOB IPEIOCTABICHUS MYHHULIMIIAIBHON
YCIIyTH;

4) oOecrnieueHUE  3asABUTENISIM  BO3MOXKHOCTH  B3aUMOJCHCTBHUS  C
aIMUHUCTpALIME B DJIEKTPOHHON (popme uepe3 ApXaHTeNbCKUN pEernOHAIbHBIN
NOpTaj TOCYIAPCTBEHHBIX U MYHUIIMIAJIbHBIX YCAYT (GyHKUMIA) 1 Equnbiii mopTan
roCyJapCTBEHHBIX U MYHUIIMIAIBHBIX YCIYT (PyHKINN):

3alUCh Ha TpPUEM B AAMUHUCTpAIMIO JJIg [OAA4d 3alpocoB O
IPEIOCTABICHUN MYHULIMIAIBHOM YCIYru (3asBJEHUN C NpUIaraéMbIMH K HUM
JOKYMEHTaMHU );

pa3MelleHne Ha APXaHIeIbCKOM PErMOHAIIBHOM IOPTAJI€ TOCY1apCTBEHHBIX
U MYHHUIIMNAIbHBIX YCIyr ((pyHKUui) u EnvHOM moprane rocynapCcTBEHHBIX U
MYHUIIUNAIBHBIX yeiyr (QyHKUui) (GopM JOKYMEHTOB, HEOOXOJIMMBIX IS
IPEIOCTABICHUS! MYHULUIAIBHONW YCIyrd, M O0O€CleYeHHEe BO3MOXKHOCTH HX
KOIIMPOBAHUS U 3aII0JTHEHUS B 3JIEKTPOHHOU (popme;

o0OecrieueHre  3asBUTENSIM  BO3MOXKHOCTH  HANpaBlIATh  3alpochl O
IPEIOCTABICHUN MYHHMIMNAIBHOW YCIyrd (3asBJICHHUS C NPUIAraéMbIMH K HUM
JIOKYMEHTaMH) B DJIEKTPOHHOW (QopMme, MpUeM U PEerucTpamus ITHX 3alpocoB
aIMUHUCTpALINEN;

oOecrieyeHne 3asiBUTENSIM BO3MOXKHOCTH OCYIIECTBIIATH C MCIIOIb30BAaHHEM
ApXaHTeIbCKOro PErMOHAIHOIO MOpTaja rOCYyJIapCTBEHHBIX M MYHULMIAIbHBIX
yeiayr (pyHknuil) m ExpvHOro mopTajiia rocyJapCTBEHHBIX W MYHHUIIMIAIBHBIX
yciyr (pyHKIu) MOHUTOPUHT X0J1a IBUYKEHUS Jieja 3asBUTEIIS;

obOecrieueHre  3afBUTENIIM  BO3MOYKHOCTH  TOJYYEHUSI  pPe3yJbTaTOB
MPEIOCTABIICHUS ~ MYHUIMIIAIBLHOM  yCIyrd B OJJEKTpPOHHOM  QopMe Ha
ApXaHTeNbCKOM PErHOHAIIBHOM MOpTalie FOCYJAPCTBEHHBIX U MYHHUIIMITAIbHBIX
yeiyr (¢pyHkuuii) 1 EnnHom nopraiie rocyJapcTBEHHbIX U MyHUIIMTIAIBHBIX YCIYT
(pyHKIHID);

5) 6€3B03ME3THOCTD MPEIOCTABICHUS MyHUIIUITAIEHONW YCITYTH.

31. IlokazarensiMu KauecTBa MyHUIIMITAIbHON YCIYTH SBJISIFOTCS:

1) orcyrcTBHE cnydyaeB HapylIEHUS CpPOKOB TIPU MPEIOCTaBICHUU
MYHUIUTNIATBHON YCIYTH;

2) OTCYTCTBHE CJIy4aeB YJOBJIETBOPEHHUS B CYJ€OHOM MOPSIKE 3asBJICHUI
3asBUTEJICH,  OCIMApUBAIOIIMX  pelmieHuss W jAciictBus  (Oe3aeicTBHE)
aIMUHUCTPAIINH, €€ JOJKHOCTHBIX JIUIl, MyHUITUTATHHBIX CITYKAIHX;

3) OTCYTCTBHE CJy4yaeB Ha3HAYEHUs AJIMUHUCTPATUBHBIX HAaKa3aHUU B
OTHOIIEHUU JOJKHOCTHBIX JIMI], MyHUIIUTAIBHBIX CIYXKAIIUX aJMHUHUCTPAINH 32



13

HapylleHue 3aKOHOJIaTEIbCTBA 00 OpraHu3aIuu MpEeI0CTaBICHUS
roCyJapCTBEHHBIX U MYHUIIUIAIbHBIX YCIYT.

I1l. AnMuHHCTpaTHBHBIE TPOLEAYPbI

[IpenocraBienne MyHHIMIAIBHOM YCIYTH BKIIOYaeT B ceOsl Cleayroliue
aIMUHUCTPATUBHBIC MPOLIEAYPHI:
1) perucrtparus 3ampoca 3asBUTENA O MPEAOCTABICHUH MyHUIIMIAILHON YCIYTH;
2) paccMOTpPEHHE BOIIpOca O TPEAOCTABICHUHM (OTKa3e B TPEIOCTABICHUM)
MYHHUIUIIAIBHON YCIIYTH;
3) BBIZaua 3asBUTEITIO pe3yJibTaTa MPeI0CTABICHUS MYHUITUTIAILHOW YCITYTH.

3.1. PerucTtpanus 3anpoca 3asiBUTeJIS 0 PeI0CTABJICHUHA
MYHHUIMIAJIbHOH YCJIYTH

32. OcHoBaHMEM Uil HayaJla UCTIOJIHEHUs] aIMUHUCTPATUBHOM MPOLIEAYPHI
SBJISIETCSL 0OpallleHue MOIyvaTelis YCIYTH C MPeICTaBIeHUEM MOJTHOTO KOMIUIEKTa
JIOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX I IPEIOCTABIICHUSI MyHUIIUIIAIbHON YCITYTH.

OTBETCTBEHHBIM 3a BBINIOJHEHUE JaHHOM aJMHUHUCTPATUBHON NPOLEAYpPbI
SBJISIETCS CHELMATTUCT AIMUHUCTPALIUHU, BEAYIIUH IPUEM.

BpewMsi BbINoIHEHMS! TaHHOW MTPOLEAYpHI - He Oojiee 15 MUHYT.

PesynbpraramMu BBITIOTHEHHS TaHHOM MPOLIEYPHI SABIISIOTCS:

- TpOBEpKa TMPEJCTABICHHBIX 3asBICHUA W JOKYMEHTOB, YIOCTOBEPSIOIINX
JUYHOCTH 3asIBUTEIIS,

- TpUeM JOKYMEHTOB OT MOJy4aTelis yCIyrd MO0 0TKa3 B MpHEeMe JOKYMEHTOB.

- perucTpanus 3asiBICHHUA.

CrenuanucT aJMUHUCTPALIMA TPOU3BOJIUT MPUEM TOKYMEHTOB JUYHO OT
3asiBUTENSI UM €r0 YHOJHOMOYEHHOro mpezacrasurens. Ilepen atuMm crenumanuct
IpOBEPSIET JIOKYMEHTHI, YAOCTOBEPAIOIINE JIMYHOCTb 3asBUTEN WIM €ro
YIOJIHOMOYEHHOTO MPEACTABUTENs], MOJHOMOYMS NpejacTaBuTens 3asBurens. B
XoZe mpuema y 3asBUTENs JOKYMEHTOB, HEOOXOIMMBIX Ui IPENOCTaBICHUSA
YCIIYTH, CIIEIUAIUCT OCYLIECTBISET UX MPOBEPKY Ha COOTBETCTBUE TPEOOBAHUSIM
nyHKkTa 14 HacTOSAIIEro periiaMeHTa.

[Tocne mpoBepkH JTUYHOCTH 3asBUTENSE M JOKYMEHTOB, COOTBETCTBHS HX
YCTaHOBJICHHBIM TPEOOBAHUSM, CHEIMAIMCT Ha OOpaTHOW CTOPOHE 3asiBICHHUSA
CTaBUT OTMETKY 00 HUX COOTBETCTBUM TpEOOBAaHUSIM U BBIAACT 3asgBUTEIIO
pacnucKy o mpueme J0KyMeHTOB. Ilocie 3TOro AOKyMEHTBhI PEruCTPHpPYIOTCS B
KypHaJe BXOIAUINX JOKYMEHTOB a/IMUHUCTPALIUY B YCTAHOBJICHHOM TOPSAKE.

33. B cinywae oTcyTcTBHS JAOKYMEHTOB, YJIOCTOBEPSIOUIMX JIMYHOCTH
3asBUTENET WIM €ro  YHOJHOMOYEHHOTO  MPEACTABUTENS,  [OJHOMOYUS
npefcTaBuTeNs 3asgBUTENS, BBIABICHUS (PAKTOB HECOOTBETCTBHUS JTOKYMEHTOB
YCTaHOBJICHHBIM TPEOOBAHUSM, CICHUATINCT COOOIAeT 3asBUTENI0 O HATUYUU
NPENITCTBUNA Ui TIpHeMa JOKYMEHTOB, OOBSCHSAET COJEp)KaHWE BBISBICHHBIX
HEJOCTaTKOB U MpeAJiaraeT 3asBUTENIO MPUHATH MEPHI M0 UX ycTpaHeHuto. [locie
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yCTpaHEHHUsI 3asBUTEJIEM HENOCTATKOB M IMPOBEPKH JTOKYMEHTOB OHH IOJJIEKAT
IIPUEMY U PETUCTPALIMU B YCTAHOBJICHHOM IOPSIKE.

34. Ilpu HaJIWYMM OCHOBAHMUU JJIsi OTKa3a B IpUEME JIOKYMEHTOB,
yKa3aHHbIX B TNyHKTe 18 Hacrosimero aJaMHHHUCTPAaTUBHOIO pErJiaMEHTa,
3asBUTEIIO OTKA3bIBAOT B IPUEME TOKYMEHTOB.

Ecnu umeroTcst OCHOBaHMS Ui OTKa3a B IPUEME JIOKYMEHTOB, HO 3asiBUTEIb
HACTOSJI HAa UX MPHUHATHM, CHEHMATUCT B TedeHne 1 pabodero mHS mocne
perucTpanuu J0KyMEHTOB TOTOBUT IMPOEKT MUCbMEHHOTO YBEAOMIICHHs 00 OTKa3e
B PACCMOTPEHUU JOKYMEHTOB C yKa3aHUEM MPUYMH OTKA3a U BO3MOXKHOCTEM MX
ycTpaneHud. [IpoekT yBenomieHus NMOANUCHIBAETCS I1aBod agMuHucTpauuu MO
«Ycrp-IlaneHbprckoe», ©W  perucTpupyercss B YCTAaHOBIICHHOM  MOPSIKE.
VYBenomienue 00 OTKa3e B PACCMOTPEHMHM JOKYMEHTOB IMEpeAaeTcsi JUYHO
3asgBUTENI0 WJIA €ro YHOJHOMOYEHHOMY IMPEICTABUTENO0 JIMOO HarpaBisieTcs
3asBUTEINIO IO TIOUTE IO aAPECY, YKA3aHHOMY B 3asBJICHUMU.

3asgBUTENh TAaKXKE€ MOXKET HalpaBUTh JOKYMEHTbI, HEOOXOAMMBIEC IS
IIPEAOCTABIEHUs Y CIIyTU II0OYTOBBIM OTIIPABJIECHUEM C OIUCHIO BIOXKEHUA. B 3TOM
Clly4yae JOKYMEHTBl PETrUCTPUPYIOTCA B KYpPHAJIE BXONAIIMX JOKYMEHTOB B
YCTaHOBJICHHOM IOPSIIKE.

3.2. PaccMoTpeHune BONpoca o npeaocTaBjieHuu (0TKa3e B MPeI0CTABICHHUH)
MYHHIIUNIAJIbHON YCJIYTH

35. OcHOBaHWeM /I Havaja BBIMOJTHEHUS aJMUHUCTPATUBHON MPOIIETYPHI
SIBJSICTCS PETUCTpalysl 3ampoca 3asBUTENS O NPEAOCTABICHUM MYHULHANAIBHOU

YCIIyTH.
36. MyHuIMNAIBHBIA — CIOYyXAIIWid, OTBETCTBEHHBIA 3a paboTy ¢
JOKYMEHTaMH B CpOK, TMpeaycMoTpeHHbIH myHKTOM 20 HacTosmero

aJIMAUHUCTPATHBHOTO perjiaMeHTa:

1) mpoBepsieT HanMuWe WIM OTCYTCTBHE OCHOBaHMH JUI OTKa3a B
IpeO0CTaBICHUN MyHHUIIUIIATBHOMN YCIIyTH;

2) paccMaTpuBaeT MPECTABICHHBIE TOKYMEHTHI.

[locne peructpauuu 3asBICHHE C NPUIOKEHUEM HAMpaBIIeTCAd Ha
paccMOTpEHHUE TJIaBe aAMUHUCTPAIIH.

['maBa agMUHMCTpalMH, B T€YCHHE 2 pabOUMX HEH CO THS PETUCTPALUU
3agBIICHUSI pacCMATPUBAET €0 U HAIPABISAET CIEUUANUCTY agMUHHUCTpauuu MO
«Ycrb-IlageHprckoe», OTBETCTBEHHOMY 3a TNPEAOCTAaBIEHHE MYHHUIUMAIbHON
yCiIyru (fanee — CreIuaiucr).

Cnenuanuct B TeueHue 2 pabouux AHEW CO AHS MOJTYyYEHHS JOKYMEHTOB
IPOBOJIUT MPOBEPKY MPEACTABICHHBIX TOKYMEHTOB M T'OTOBHUT NPEAJIOKEHHE O
BO3MOKHOCTH NPEIOCTABICHUS MyHULIMTIAIILHON YCIYTH 10 TAaHHOMY 3asBJICHHIO.

37. B ciayyae eciau UMEIOTCS OCHOBaHHS JUIsl OTKa3a B IMPEAOCTaBICHUU
yCIIyTH, YKa3aHHbIE B MyHKTE 24 HACTOSIIETO PETiaMeHTa, CIIeHUaINCT B TEUCHHE
2 pabouux JHeW o0O0sA3aH YCTHO YyBEAOMUTH 3asBUTENs] 00 OTKase B
IPEIOCTABIIEHUU YCIYTH, SICHO U3JIOKUThH BBISIBICHHbBIE HEIOCTATKH M yKa3aTh Ha
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HEOOXOJAMMOCTh YCTPAHEHUS JAHHBIX HEJOCTAaTKOB B CPOK, HE MPEBBIIAIOMINN 3
pabounx aHEH co aHSA yBeaomiieHHs. B ciaydae eciau B TeueHue 3 paboumx JHEH
YKa3aHHbIC 3aMEYaHUsl HE YCTPAHEHBI, CIIEIUATUCT TOTOBUT MPOEKT MUCbMEHHOTO
yYBEJOMJICHHSI 00 OTKa3e B MPEAOCTABICHUN YCIYTH.

38. B cnyuae cootBeTcTBUs 3asBUTENS (TPEICTABUTEINS 3asBUTENS) |
MPEACTABIICHHBIX WM  JIOKYMEHTOB BCEM TpeOOBaHUSAM, YCTAaHOBJICHHBIM
HACTOSIIIIMM PETJIAMEHTOM, a TaK)Ke OTCYTCTBHSI HEOOXOAMMOCTH TPOBEPKH HIIU
YTOYHEHUS CBEJCHUH, CIICIIUATINCT B T€UEHUE 3 paboumx THEH CO JTHS MOTyYeHUs
JIOKYMEHTOB TOTOBUT JIOKYMEHT O MPOUCXOXKIACHUU MPOIYKIMHU, MPOIAaBAEMOM
rpakJgaHaMyd M3 WX JIMYHBIX  TOJACOOHBIX XO3MCTB Ha TEPPUTOPUU
MyHULIMNATBHOTO oOpazoBanHus «Ycrb-Ilagensrckoe» Illenkypckoro paiioHa
ApXxaHrenbCcKou 00J1acTH.

39. Ilpu HaMMUMM OCHOBAHWM /I OTKa3a B PACCMOTPEHHUH JOKYMEHTOB WJIH
MPEIOCTaBIICHUN YCIyTH, YCTAaHOBJIEHHBIX TyHKTamu 18, 24 Hactosmero
periiaMeHTa, CHeUaJucT B TeueHue 3 pabouyux MAHEH €O JHSA MOJy4YEHHUS
JIOKyMEHTOB TOJIMOTABIIMBACT MPOEKT MUCHMEHHOIO YBEJOMJICHHMSI 00 OTKa3e B
paccCMOTpEHHH JIOKYMEHTOB WM MPEJOCTaBI€HUH Yyciayrd. I[luceMeHHoOe
yBEJOMIJICHHE 00 OTKa3e B PAaCCMOTPEHUH JOKYMEHTOB WIIM MPEAOCTaBICHUU
YCIYTU JOJKHO COAEP>KaTh OCHOBAHMSI OTKAa3a C YKa3aHHUEM BO3MOXHOCTEH HX
YCTPaHEHHS U MOXKET ObITh 00KajoBaHO 3asBUTENIEM B CYZCOHOM TOPSIJIKE.

40. JIoKyMEHT O MPOUCXOXKICHUU MPOIYKIUUA TMOIMUCHIBAIOTCA TJ1aBOU
aIMUHUCTPALINH, U PETUCTPUPYETCS B YCTAHOBICHHOM MOPSJIKE.

3.3. Boigaua 3asiBUTEJII0 Pe3yJIbTATA NMPeA0CTABICHUS
MYHUIMNAJIbHOH YCJIYTH

41. OcHoBaHHEM JJIs1 HA4aJla BBIOJIHEHUS aIMUHUCTPATUBHOM MPOLIEYpPbI
ABJISIETCA TOATOTOBKA M MOJANKMCAHUE JOKYMEHTOB, MPEIYCMOTPEHHBIX MYHKTOM
40 HacTOAIErO aJIMHMHHCTPATHBHOIO perjamMeHTa (manee — pe3ysbTar
IPEIOCTaBICHUS MyHUITUTIATBHOU YCITYTH).

42. MyHUIMTAIBHBIN CTyKaIlluii, OTBETCTBEHHBIN 3a MIPUEM JOKYMEHTOB, B
CPOK, TPEAYCMOTPEHHBIM  MOANYHKTOM S mnyHkra 20  HacTosIEero
aIMUHHUCTPATUBHOIO  PErJIAMEHTA, BpYy4YaeT  pPE3ydabTaT  MNPEAOCTABICHUS
MYHUIIMNATBHOM YCITYTH 3asBUTEIIO JIMYHO (B ClIydae €ro siBKM) JIMOO HarpaBisieT
3asBUTEIIO:

MOYTOBBIM OTIPABICHHEM — €CJIM 3asBUTENb OOpaTWiCA 3a MOJyYeHHEM
MYHULHANAIBHON YCIIYT'H JUYHO B aJIMUHUCTPALMIO WU ITOCPEACTBOM IOYTOBOIO
OTIPABJICHUS,

yepe3 ApXaHIrelIbCKUH PpPErMOHANbHBIA MOpPTajl TOCYJAapCTBEHHBIX U
MYHHUIMIIATBHBIX ycIyr (pyHkumil) wian EnuHbIl mopTan rocyaapCTBEHHBIX U
MYHUIUNAIBHBIX YCAYT (PYHKIIMM) — €Cclid 3asBUTEIb OOpAaTHIICS 3a MOJydYeHUEM
MYHULHUNAIBHON  YCIYTH 4epe3 ApPXaHTEeNbCKUM  pPETMOHAJIBHBIA  NOPTAJ
roCyJapCTBEHHBIX M MYHMIIMNANbHBIX yciyr (GyHKumid) wid EnuHbeii nopran
rocyJAapCTBEHHBIX U MYHUIIMIAIBHBIX YCIYT (PYyHKINN);
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JO00BIM M3 CIOCOOOB, MPEAYCMOTPEHHBIX al3alaMu TEpPBBIM — TPEThUM
HACTOSAILETO MMYHKTa, — €CJIM 3asiBUTEIb yKa3ajl Ha TaKOM croco0 B 3arpoce.

43. B cimyyae BBISIBJICHHS 3aBUTEJIEM B MOJYUYEHHBIX JOKYMEHTaX ONEYaToK
U (111) oMOOK 3asBUTENb MPEJCTABIAET B aIMUHUCTPALIUIO OJHUM U3 CIIOCOOOB,
IPELYCMOTPEHHBIX MYHKTOM |/ HAcTOSAIIEro aJMUHHUCTPATUBHOIO PEIJIAMEHTA,
3asBJIE€HUE B CBOOOJHOW (opMe 00 HCHPABICHUH TAKUX OINEYaTOK H (WJIH)
OLINOOK.

MyHULIMNIambHBIN CIyKallui aJJMUHUCTPAIMHN, OTBETCTBEHHBIN 32 PaloOTYy C
JOKyMEHTaMH, B CpPOK, HE€ TMpEeBbIIAIOIMN JBYX pabouux JHEH co JHA
NOCTYIJIEHUSI COOTBETCTBYIOIIETO 3asIBICHUS, MPOBOAUT MPOBEPKY YKA3aHHBIX B
3asIBJICHUM CBEICHUI.

B ciiydae BbIsSIBIE€HUS TONYIIEHHBIX OMEYaTOK U (MJIK) OMMOOK B BBIJAHHBIX
B pe3ysibTare MpEeAOCTaBICHUWS  MYHUUHUIAIBHON  YCIYrM  JOKYMEHTax
MYHUIUNAIBHBIA CIIyXalluil aJIMUHUCTPAllMU, OTBETCTBEHHBIH 3a  paboTy cC
JOKyMEHTaMH, OCYUIECTBJISIET MX 3aMEHy B CPOK, HE MPEBBILIAIOMMUNA MATH
pabouux AHEW cO JTHS MOCTYIUIEHUSI COOTBETCTBYIOIIETO 3asIBICHUS.

V. KouTpoab 3a ucnoJiHEeHHEeM aIMUHUCTPATHBHOIO PerjiaMeHTa

44. KOoHTpOJb HCHOJHEHUS HACTOSIIETO aJIMUHUCTPATUBHOIO PErjlaMeHTa
OCYIIECTBJISIETCS TJIaBOM aIMUHUCTPAIIU B CIEAYIOMUX hopMax:

TEKylllee HaOJIOJICHUE 3a BBIMOJHEHHUEM MYHHUIUMNAIBHBIMUA CIY>KAIIUMU
aAMUHUCTpPALIMM  AMUHHUCTPATHUBHBIX  JICUCTBUM  TpU  TpeAOCTaBICHUU
MYHULUNIAIBHON YCITyTH;

paccMoTpeHue Kanod Ha perieHus, qeicTBus (0e31eicTBUE) TOKHOCTHBIX
JUL, MYHUIUNOAIBHBIX  CIyXalluX  aJMHHUCTpAIUH, BBITIOTHSFOIIINX
aMUHUCTPATUBHBIE ACHUCTBUS MPU NPEIOCTABICHUN MYHULIUTTAIIBHON YCITyTH.

45. OOs3aHHOCTM MYHHULMMAIBHBIX CIYXalUX aIMUHUCTpAIlUU IO
UCIIOJIHEHUIO HACTOAIIErO0 aJMUHUCTPATUBHOTO perjaMeHTa, a Takxke HuX
NepCOHANIbHAas  OTBETCTBEHHOCTh 32 HEHUCIOJHEHHWE WJIM  HEHaJJexallee
UCIIOJIHEHHE CBOUX OOS3aHHOCTEM 3aKpEIUISIOTCS B JOHKHOCTHBIX MHCTPYKIHAX
COOTBETCTBYIOIINX MyHUITUTIATBHBIX CITyXKaIIHX.

46. Pemienusi riaBbl aAMUHUCTPALIMM MOTYT OBITH OCIOPEHBI B TMOPSIKE,
npeaycmorpeHHom denepanbHbiM 3akoHOM OT 27 wuiojigs 2010 roma Ne 210-03
«O0 opranm3anyy NPeA0CTABICHUS TOCYIaPCTBEHHBIX M MyHUITUTIATBHBIX YCIIYT»,
U B CyZIcOHOM MOPSIJIKE.

V. JlocyneOHblii (BHeCyAeOHbIN) NOPSAA0K 00:KaJTOBAHUS
pelieHuil U AelcTBUil (0e31eiicTBUS) A/IMUHUCTPAIUN, €€ T0JKHOCTHBIX JIUIIL,
MYHHMIHMIAJIbHBIX CJIY’KalHX

47. 3asgBuTeNb BOpaBE B 10CYAOHOM (BHECYI€OHOM) MOPSAIKE OOPATUTHCS C
xKajmobol Ha pemieHuss W jAeucTBus  (Oe3leicTBHE) aIMUHHCTpAIUHU, €€
JOJDKHOCTHBIX JIMI], MyHUITUIIAJIBHBIX CITYXKaIlluX (Jajiee — xajao0a).
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48. YKanoOsI mogaroTcs:

1) Ha pemenus u aercTBus (0e3A€HCTBHE) MYHULUMAIBHBIX CITYyKAIUX
aIMUHUCTPAIINH — TJIABE aIMUHUCTPAIUH.

49. XanoOwsl paccMaTpuBaIOTCS JOHKHOCTHBIMHU JIMIIAMH, YKa3aHHBIMHU B
nyHkTe 48 HacTosAmero agMUHHUCTPATUBHOTO pErjiaMeHTa, B  TOPSIKE,
npenycMoTpeHHoM DenepanbHbiM 3akoHOM OT 27 wmronst 2010 roma Ne 210-D3
«O0 opranmu3aluy NpeaoCTaBICHUS TOCYIaPCTBEHHBIX M MYHUITUTATBHBIX YCIIYT»,
Y HACTOSIIIIUM aIMUHUCTPATUBHBIM PETIAMEHTOM.
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[Mpunoxenue Ne 1

K aIMUHUCTPATHUBHOMY PETJIAMEHTY

«BbI1aya 1OKyMEHTOB O IPOUCXOKACHUH
IPOLYKIMH, IPOJABAEMOHN IpaXkAaHaMU U3 X
JIMYHBIX TOJCOOHBIX XO3AHCTB Ha TEPPUTOPUU
MYHUIMIIAIBHOTO 00pa30BaHus «Y CTb-
ITapensrekoe»

[lenkypckoro pailoHa ApXaHrelIbCKOW 001acTi

I'maBe afiMUHHCTpALIUU
MO «Ycre-IlaneHsrckoe»
oT

JaTa poKICHUS

nacropT

IPO’KHUBAIOIETO

TeneoH

3ASBJIEHUE

[Ipomry BbIIATh CHPAaBKy O HAJTUYUH 3€MEIBHOTO y4acTKa, UCIOIb3YyEMOTO JUIsl BEACHUS
JUYHOTO TOJICOOHOTO X035MCTBAa W BBIpAIIMBAHUS Ha HEM CKOTA, MPOIYKIIUH )KUBOTHOBOJICTBA,
pPacTeHHEBOICTBA, IIBETOBOJCTBA M MTYETIOBOJICTBA KaK B HATYPAJILHOM, TaK U B IepepadOTaHHOM
BUJIE A

[data] [[Toanucs || Damunusi, THUITAIBI |
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[punoxenne Ne 2

K aJMUHHUCTPATUBHOMY PETJIAMEHTY

«Bpiaya TOKYMEHTOB O MPOUCXOXKICHUU TPOLYKIUH,
MpoJIaBaeMOM TpaxaaHAMU U3 UX JIMYHBIX

MOJICOOHBIX XO3SHCTB HA TEPPUTOPHUH
MYHHITUTIAIBHOTO 00pa3oBanms «Y cTh-IlameHprekoe»
[llenkypckoro paiioHa ApXaHTEILCKON 00IacT»

Pacnicka o NpUHATHM JOKYMEHTOB

[TpunsTo oT ,
nposkuBarouiero(ei) mo aapecy:

Ne HanmeHnoBanue qokyMeHTa KonnuectBo noky- KonnuecTtBO MHCTOB
n/a MEHTOB B JOKYMEHTaX
1 2 3 4
Htoro
[Ipuem noKymMeHTOB (1aTa U BpeMs): « __ » 20 T 9. MUH.
[Tpunsn(a)

(ITognuce, ®@. 11.0O. 10KHOCTHOTO JHIla OpraHa, OCYLIECTBIISIOIIETO PUHATHE 3asBICHMS)

Pacnmcky nomyumn/a/

(moxnucs) (. N.0. 3asBurens)

CocraBiieHO B IBYX 3K3EMILISAPAX, OJIMH U3 KOTOPBIX BBIJAETCS 3asIBUTENIO, & BTOPOU XpaHUTCS B
agmunuctpanuu MO «Ycrb-Ilanenbrekoe».
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[Mpunoxenue N 3

K aJIMUHUCTPATUBHOMY PETJIAMEHTY

«BpIaya TOKyMEHTOB O NIPOUCXOXKAECHUH IPOLYKIIMH,
MIpoJjaBacMoM TpakJaHaMH U3 UX JTMYHBIX

MOJCOOHBIX XO3SIMCTB Ha TEPPUTOPHH
MYHHUITUTIATBHOTO 00pa3oBanms «Y cTh-IlageHprekoe»
[lenkypckoro pailoHa ApXaHreIbCKONW 001acTh

Pemenue
00 oTKa3e B mprueMe JOKYMEHTOB

or" " 20  roma N

Mano ;
(pammust, UM, OTYECTBO TPAKAAHUHA-3aSIBUTEIIS)

MpoKKBaromeMy(ei) 1mo aapecy:

,
B TOM, 4TO eMmy (el) OTKazaHO B MpHeMe JOKYMEHTOB Ui BBIAAYM JOKYMEHTOB O MPOUCXOXKICHUU
OPONYKIMH, NPOAABaeMON TIpa)KIaHaAMHU M3 HX JIMYHBIX IMOACOOHBIX XO3SMCTB Ha  TEPPUTOPUHU
MYHHUIMIIATBHOTO 0Opa3oBanusa «YcTh-Ilagensreckoe» llenkypckoro paiioHa ApxaHrenbCcko o0iacTuy
noctynuBiux B agMuHuctpanuio MO «Ycrb-Ilagensrckoe» " " 20  roma,B  CBS3M C
TeM, 4TO0

I'naBa anMuHUCTpanuu
MO «Ycre-IlageHsrckoe»

(Tmoamcs) (pacumm¢poBKa IOIIICH)
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[Tpunoxenue N 4

K aJIMUHUCTPATUBHOMY PETJTIAMEHTY

«BpI1aua TOKYMEHTOB O MMPOUCXOXKJICHUU MTPOIYKIUH,
MpoJiaBaeMoM TpakJaHaMH U3 UX JTMIHBIX

MOICOOHBIX XO3SHCTB Ha TEPPUTOPHUH
MYHHIIUTIATBHOTO 00pa3oBanus «Y cTh-Ilagenprekoe»
[Ienkypckoro paiioHa ApXaHTeIbECKONH 00IacTH

I'maBe anmunuctpaunun MO
«Yctp-IlaneHbprckoe»

OT TpaxIaHMHA (KU)

(bamMmnmsa, MMa M OTUECTBO)

nacrnopT

(cepusa m HOMep HACIOpTa,

»

KeM I KOI'la BBIOAH nacnopT)
zaperucrpuposannoro(oi) no ampecy

(anpec permucrpauunn)

COI'JTACHUE
Ha 00pabOTKy MEPCOHATBHBIX TAHHBIX
A,

(pamunvs, UM 1 OTYECTBO)

naro cornacue aamuHucTpaiuu MO «Ycrb-IlageHbrckoe» B COOTBETCTBUU CO CTaThen 9
@DenepanbHOro 3akoHa "O MEepCOHANBHBIX JaHHBIX'" Ha aBTOMAaTH3UPOBaHHYIO, a Takxke 0e3
HCIIOJIb30BAaHUsl CPEACTB aBTOMAaTH3aluu, 00pabOTKy MOHMX MEepCOHAIbHBIX JAHHBIX B LESIX
MPEAOCTABIICHUS] MyHULIMNIAJbHOM YCIYT «Bplnada JOKyMEHTOB O TIPOMCXOXKICHUH POIYKIIHH,
MPOoJIaBaeMON TPaKIaHAMU W3 WX JIMIHBIX MOACOOHBIX XO3SMCTB HAa TEPPUTOPUH MYHHUITUTIATHHOTO
obpazoBanusa «Ycre-Ilagensrckoe» lllenkypckoro paiioHa ApxaHrenbckod oOmacTi», a UMEHHO Ha
COBEpIICHHUE ICMCTBUM, MPENYCMOTPEHHBIX NMyHKTOM 3 crtatbu 3 DenepanbHoro 3akona "O
NEPCOHAIBHBIX JaHHBIX", @ TAK)KE YIIOJTHOMOUYHBAIO

(pamunust, UMsI 1 OTYECTBO)

JEHUCTBOBATH OT MOS0 MMEHH IpH IIepeiaue NepCOHAIbHLIX JAHHBIX B aIMHUHHCTPAIAIO MO
(HanMeHOBaHHME OpraHa MECTHOTO CaMOYIIPABIICHNUSI, OPA3ICICHNU)

«Ycrp-IlaieHprckoe»

Hacrossmee  cormacue  gaercds  Ha  HEPUOA O HCTEUYEHMS  CPOKOB XPaHECHUS
COOTBETCTBYIOIICH WH(pOpPMANUM WIH JOKYMEHTOB, COJIEpKAIIMX YyKa3aHHYI0 HWHOOpMaIuio,
ONpEAENSIEMBIX B COOTBETCTBUHU C 3aKOHOIAaTeNIbcTBOM Poccuiickoit denepanuu.

n n 20 T.

(moxmucs) (pammtis 1 HHUITHIAIIBL)

[Ipumeuanue. Cornmacue Ha 00pabOTKY TMEPCOHAIBHBIX JAHHBIX HEACECIIOCOOHBIX JIHI]
MOAMNMUCBIBAIOT UX 3aKOHHBIC ITPCACTABUTCIIN.
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	3) заявитель представил документы, оформление и (или) способ представления которых не соответствует установленным требованиям ( пункты 15, 16 настоящего административного регламента).
	19. Не допускается отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги,  в случае если запрос заявителя подан в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, размещенной на Архангельском ...
	Не допускается повторный отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по основанию, предусмотренному подпунктом 2 пункта 20 настоящего административного регламента, если такой отказ приводит к нарушению требований, п...
	2.3. Сроки при предоставлении муниципальной услуги
	при поступлении запроса заявителя в электронной форме – до 1 часа с момента  поступления запроса заявителя;
	при поступлении запроса заявителя иным способом – до 10 дней  с момента регистрации запроса заявителя.
	2.4. Основания для отказа
	в предоставлении муниципальной услуги
	23. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги не устанавливается.
	2.5. Плата, взимаемая с заявителя при
	предоставлении муниципальной услуги
	68. Муниципальная услуга предоставляется  на безвозмездной основе.
	2.6. Результаты предоставления муниципальной услуги
	27. Результатами предоставления муниципальной услуги являются:
	муниципальной услуги
	28.  Помещения администрации, предназначенные для предоставления муниципальной услуги, обозначаются соответствующими табличками с указанием номера кабинета,  фамилий, имен и отчеств муниципальных служащих, организующих предоставление муниципальной усл...
	Прием заявителей осуществляется в рабочих кабинетах администрации.
	Для ожидания приема отводятся места, оснащенные стульями и столами для возможности оформления документов.
	В местах информирования заявителей размещаются информационные стенды с информацией, предусмотренной пунктом 8 настоящего административного регламента.
	29. Помещения администрации, предназначенные для предоставления муниципальной услуги, должны удовлетворять требованиям об обеспечении беспрепятственного доступа инвалидов к объектам социальной, инженерной и транспортной инфраструктур и к предоставляем...
	условия беспрепятственного доступа к помещениям администрации и предоставляемой в них муниципальной услуге;
	возможность с помощью служащих, организующих предоставление муниципальной услуги, передвижения по зданию, в котором расположены помещения администрации, в целях доступа к месту предоставления муниципальной услуги, входа в такое здание и выхода из него;
	возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом в здание, в котором расположены помещения администрации, предназначенные для предоставления муниципальной услуги, в том числе  с помощью служащих, организующих предоставление м...
	сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи в здании, в котором расположения помещения администрации, предназначенные для предоставления муниципальной услуги;
	надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям администрации и предоставляемой в них муниципальной услуге с учетом ограничений их жизнедеятельности;
	допуск собаки-проводника в здание, в котором расположены помещения администрации, предназначенные для предоставления муниципальной услуги, при наличии документа, подтверждающего специальное обучение собаки-проводника и выданного по форме и в порядке, ...
	оказание инвалидам необходимой помощи в доступной для них форме в уяснении порядка предоставления муниципальной услуги, в оформлении предусмотренных настоящим административным регламентом документов, в совершении ими других необходимых для получения р...
	оказание служащими, организующими предоставление муниципальной услуги, помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами.
	2.8. Показатели доступности и качества
	муниципальной услуги
	30. Показателями доступности муниципальной услуги являются:
	1) предоставление заявителям информации о правилах предоставления муниципальной услуги в соответствии с подразделом 1.3 настоящего административного регламента;
	2) обеспечение заявителям возможности обращения за предоставлением муниципальной услуги через представителя;
	3) установление сокращенных сроков предоставления муниципальной услуги;
	4) обеспечение заявителям возможности взаимодействия с администрацией в электронной форме через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций) и Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций):
	запись на прием в администрацию для подачи запросов о предоставлении муниципальной услуги (заявлений с прилагаемыми к ним документами);
	размещение на Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг (функций) и Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) форм документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и обеспечение возмо...
	обеспечение заявителям возможности направлять запросы о предоставлении муниципальной услуги (заявления с прилагаемыми к ним документами) в электронной форме, прием и регистрация этих запросов администрацией;
	обеспечение заявителям возможности осуществлять с использованием Архангельского регионального портала государственных и муниципальных услуг (функций) и Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) мониторинг хода движения дела заяви...
	обеспечение заявителям возможности получения результатов предоставления муниципальной услуги в электронной форме на Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг (функций) и Едином портале государственных и муниципальных усл...
	5) безвозмездность предоставления муниципальной услуги.
	31. Показателями качества муниципальной услуги являются:
	1) отсутствие случаев нарушения сроков при предоставлении муниципальной услуги;
	2) отсутствие случаев удовлетворения в судебном порядке заявлений заявителей, оспаривающих решения и действия (бездействие) администрации, ее должностных лиц, муниципальных служащих;
	3) отсутствие случаев назначения административных наказаний в отношении должностных лиц, муниципальных служащих администрации за нарушение законодательства об организации предоставления государственных и муниципальных услуг.
	III. Административные процедуры
	2) рассмотрение вопроса о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
	3) выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
	3.1. Регистрация запроса заявителя о предоставлении
	муниципальной услуги

	33. В случае отсутствия документов, удостоверяющих личность Заявителя или его уполномоченного представителя, полномочия представителя Заявителя,  выявления фактов несоответствия документов установленным требованиям, специалист сообщает Заявителю о н...
	34.  При наличии оснований для отказа в приеме документов, указанных в пункте 18 настоящего административного регламента, Заявителю отказывают в приеме документов.
	Если имеются основания для отказа в приеме документов, но Заявитель настоял на их принятии, специалист в течение 1 рабочего дня после регистрации документов готовит проект письменного уведомления об отказе в рассмотрении документов с указанием причи...
	3.2. Рассмотрение вопроса о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги
	35. Основанием для начала выполнения административной процедуры является регистрация запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.
	36. Муниципальный служащий, ответственный за работу с документами  в срок, предусмотренный пунктом 20 настоящего административного регламента:
	1) проверяет наличие или отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;
	3.3. Выдача заявителю результата предоставления
	муниципальной услуги
	41. Основанием для начала выполнения административной процедуры является подготовка и подписание документов, предусмотренных пунктом  40 настоящего административного регламента (далее – результат предоставления муниципальной услуги).
	42. Муниципальный служащий, ответственный за прием документов, в срок, предусмотренный подпунктом 5 пункта 20 настоящего административного регламента, вручает результат предоставления муниципальной услуги заявителю лично (в случае его явки) либо напра...
	почтовым отправлением – если заявитель обратился за получением муниципальной услуги лично в администрацию или посредством почтового отправления;
	через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций) или Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) – если заявитель обратился за получением муниципальной услуги через Архангельский региональный по...
	любым из способов, предусмотренных абзацами первым – третьим настоящего пункта, – если заявитель указал на такой способ в запросе.
	В случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах муниципальный служащий администрации, ответственный за  работу с документами, осуществляет их замену в срок, не превышающий пя...
	IV. Контроль за исполнением административного регламента
	44. Контроль  исполнения  настоящего административного регламента осуществляется главой администрации в следующих формах:
	текущее наблюдение за выполнением муниципальными служащими администрации административных действий при предоставлении муниципальной услуги;
	рассмотрение жалоб на решения, действия (бездействие) должностных лиц, муниципальных служащих администрации,  выполняющих административные действия при предоставлении муниципальной услуги.
	45. Обязанности муниципальных служащих администрации по исполнению настоящего административного регламента, а также их персональная ответственность за неисполнение или ненадлежащее исполнение своих обязанностей закрепляются в должностных инструкциях с...
	46. Решения главы администрации могут быть оспорены в порядке, предусмотренном Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», и в судебном порядке.
	V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования
	решений и действий (бездействия) администрации, ее должностных лиц,
	муниципальных служащих
	47. Заявитель вправе в досудебном (внесудебном) порядке обратиться с жалобой на решения и действия (бездействие) администрации, ее должностных лиц, муниципальных служащих (далее – жалоба).
	48. Жалобы подаются:
	1) на решения и действия (бездействие) муниципальных служащих администрации – главе администрации.
	49. Жалобы рассматриваются должностными лицами, указанными в пункте 48 настоящего административного регламента, в порядке, предусмотренном Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных...
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