VTBEPXJEH

MTOCTAaHOBJICHUEM aIMUHUCTPAITHH
MO «Cromckoe»

ot 18 anpens 2019 Ne 13

AJIMUHUCTPATUBHBINA PETJIAMEHT
NpeAoCTABICHUSI MYHUIIMIIATBHOM YCJIYTH N0 Bbl1a4e BHINMCOK U3 NMOXO03AHCTBEHHBIX
KHHT, BBIIIUCOK U3 JOMOBBIX KHHI, CIIPABOK O COCTABE CeMbH, KOMMU KapPTOYKH
PerucTpPaluy ¥ MHBIX JOKYMEHTOB B aIMHUHUCTPALMH MYHULIHMIIAJIBLHOI0 00pa3oBaHus
«CromMmckoe» IlleHKkypckoro paifona ApxaHrejabcKkon 00JacTH»

I. O61mue monoxeHust
1.1. IlpeameT peryJiupoBaHus AIMUHUCTPATHBHOIO perjiaMeHTa

1. HacTosimuii aiMUHUCTPATUBHBIN PETJIAMEHT YCTaHABIMBAECT MOPSIAOK MPEAOCTaBICHUS
MYHHHHHaHBHOﬁ YCIyru 1o BblOa4€ BBIIIUCOK H3 MOXO3SIMCTBCHHBIX KHUT, BBIIIMCOK H3
JIOMOBBIX KHUT, CIIPABOK O COCTaBE CEMbU, KOMUM KAPTOYKH PETUCTPALUU U MHBIX JTOKYMEHTOB
B QJIMHUHHUCTpAIlMM MYHHIMIAILHOTO oOpa3zoBanus «Cromckoe» IlleHkypckoro paiioHa
ApxaHTenbckoi oOnacTu» (ajee — MYHUIIMIAIbHAS YyCIyra), U CTaHJapT MPEIOCTaBICHUS
MYHHHHHaHBHOﬁ YCiyru, BKJIOYadgd CpPOKM U TOCICAOBATCIIBHOCTL aJIMUHHUCTPATHBHBIX
npoueayp ¥ aJIMUHHUCTPATUBHBIX JEUCTBUN aJMUHHCTPAIMM MYHULHUIAILHOIO 00pa3oBaHUs
(ranee — aIMUHUCTpaLMs) @PU OCYUIECTBIEHHHM MOJHOMOYMM 10 NPEJOCTaBICHUIO
MYHUILIMITAJILHOU YCITYTH.

2. IlpemocraBneHne MYHUIMIAIBHONH YCIyrd BKIIOYaeT B ceds  Cleqyrolue
aJIMMUHHCTPATUBHBIEC TPOLEAYPHI:

1) peructpanus 3amnpoca 3asiBUTENS O IPEAOCTaBICHUNA MyHULIMIIAJIbHON YCIIyTH;

2) TOArOTOBKA 3ampammBaeModl HWHpoOpManuw, JHOO MOTHBHPOBAHHOTO OTKaza B
IIPENOCTABICHUA MYHULIUIIAJIBHON YCIIYTH;

3) BbIaua (HampaBJICHUE) 3ampamrBacMor MH(POpPMAIUH, JTUOO0 MOTHBHPOBAHHOTO OTKa3a B
IIPEAOCTABICHUA MYHULIUIIAJIBHON YCIIYTH.

1.2. Onucanue 3asiBUTEJIC NP NPEAOCTABJICHUH
MYHUIIMNIATBHOM YCIYTH

3. 3agBUTENAMH IPU TPEAOCTABIECHUN MYHUIIUITAIIBHON YCIIYTH SIBJISFOTCSL:
1) dusnueckue nuua;
2) IOpUIUYECKHE JTUTIA.
4. Or “MeHHU 3asBUTENEH, YKa3aHHBIX B IIYHKTE€ 3 HACTOSLIETO aJMUHUCTPAaTUBHOIO
periaMeHTa, BIPaBe BbICTYNATh!

1) Ot umeHu 3asBUTENEH, ABIAIOMUXCS (PU3MUSCKUMHU JTULIAMU:

- IpEICTaBUTENb  (PU3UYECKOTO JIMLA MpH MPEIOCTABICHUU JIOBEPEHHOCTH,
NOANMCAaHHON (PU3NYECKUM JIULIOM U 0(hOPMIIEHHON Ha/IIeKalluM 00pa3zom;

- 3aKOHHBIM MNpeACTaBUTENb (PU3MUECKOro JHLa (€CiIM MOCIeIHUN HE MOJIHOCTHIO
Jieecrioco0eH) TMpH  MPEACTaBICHUH JOKYMEHTOB, IOJITBEPXKAAIOUIMX IpaBa 3aKOHHOTO
IpeICTaBUTENS.

2) Ot uMeHHU 3asiBUTENEH, IBISIOMNUXCSA OPUINYECKUMHU JIMLaMU (OpTraHU3aIUsIMuU):

- PYKOBOAMTENb OpraHU3ALNY;

- IpEeACTAaBUTENb OpraHU3alUU IPU IPEIOCTABIEHUU JOBEPEHHOCTH, IMOANMCAHHOMN
PYKOBOJIUTENIEM OpPraHU3ALMU WM WHBIM YIOJHOMOYEHHBIM Ha 3TO JIMIIOM U 3aBEPEHHOHN
[I€YaThI0 OPraHU3ALNH.



1.3. TpeGoBanus k NopsiAKY HHPOPMHUPOBAHUS
0 MpaBHJIAX MpPeJ0CTABIEHH MYHHIMIAJIbHOM YCJIyIrH

5. Nndopmarus o mpaBuiiax MPEAOCTaBICHUS MYHHULIMINAIBLHOW YCIYTH MOXET OBITh
HOJIy4eHa!

o tenedony;

I10 3JIEKTPOHHOM I10YTE;

[0 TMOYTE MyTeM OOpalleHHs 3asBUTENsSI C MUCbMEHHBIM 3alPOCOM O MPEIOCTAaBICHUU
uHpOpMaLNH;

IPU JTMYHOM OOpAaICHUH 3asIBUTEIIS;

Ha O(HIMATBHOM CaiiTe aAMUHUCTPAIIUH MYHUIMNAIbHOTO oOpa3oBanus «llleHkypckuii
MYHUITUTIATBHBIN palioH» B MH(POPMAIIMOHHO-TEIICKOMMYHHUKAITMOHHOMN ceTn «IHTepHETY;

Ha ApXaHTeJIbCKOM PETMOHAIBHOM MOPTaje TOCYAapPCTBEHHBIX U MYHULIUMAIBHBIX YCIYT
(pynknumii) 1 EqpHOM MopTasie TocyaapCTBEHHBIX U MYHHITUTIATBHBIX YCIyT (QYyHKITHI);

B TIOMEIIEHUSX aIMUHUCTpAIU (Ha HH(OPMAIIMOHHBIX CTEHIAX ).

6. Ilpu mndopmupoBanuu 1o TeiaedoHy, MO SJIESKTPOHHOM TMOUTE, MO MoYTe (MyTeM
oOpamieHus 3asBUTENS C MUCHbMEHHBIM 3alpOCOM O MPENOCTaBICHUHM HHGOPMAIMM) U IPH
JMYHOM OOpAIlEHUH 3asBUTEIS:

1) coobmaeTcs crneayromias HHGOPMAIIUS:

KOHTAaKTHBIC JJaHHBIE aMUHUCTpaluu (IOYTOBBIN ajpec, aapec OPUIMAIBHOTO caiiTa B
UH(POPMALMOHHO-TEIIEKOMMYHHUKAIIMOHHON cetn «MHTepHeT», HoMep TenedoHa IJsl CIPaBoOK,
aZipec IECKTPOHHOM MOYTHI);

rpaduk pabOTHl AAMHHHUCTPAIMH C 3aABUTEISIMH B IICNISAX OKa3aHUS CONCHCTBUS TPU
Mo/1aue 3ampoCOB 3aABUTENCH B SJIEKTPOHHOU dopme;

rpapuk pabOTBl AAMHHHCTpAIMM C 3asBUTEISIMH [0 HHBIM  BOIpOCaM  HX
B3aUMOJCHCTBUS;

CBEICHHSI O MOPSIIKE JOCyAeOHOro (BHECYIEOHOT0) 00KaOBaHMSI PEIICHUN U EHCTBUI
(Oe3neiicTBUS) TOJKHOCTHBIX JIMI], MyHUIIMITABHBIX CIYKalINX aAMUHUCTpauu «CIOMCKOe»;

2) OCYIIECTBISAETCS KOHCYJIBTUPOBAHHUE IO MOPSIKY MPEAOCTABICHUS MYHULMIAIBHON
yCIIyTH, B TOM YHCII€ B 3JIEKTPOHHOH (opMe.

OtBeT Ha TeneOHHBIN 3BOHOK JIOJDKEH HAUYMHATHCS ¢ MH(OpMaMM O HAUMEHOBAHUU
aJIMUHHCTpAIK, B KOTOPYIO NMO3BOHMJI TPakJIaHUH, TOJKHOCTH, ()aMHIJIMU, UMEHU U OTYECTBE
NPUHSBIIETO TEICPOHHBIM 3BOHOK MYHHUIIMIAIBHOTO CIYXKAIEro aJMHHHCTpanuu. Bpems
pasroBopa He JIOJKHO IpeBbImaTh 10 MUHYT (32 UCKIIIOUEHHUEM CITy4aeB KOHCYJIBTUPOBAHUS IO
HOPSAKY — NPENOCTABICHHUS MYHUIMOAIBHOW YCIyrHm B 3JeKTpoHHOH  Qopme). Ilpu
HEBO3MOXXHOCTH  MYHUIMIAIBHOTO  CIY)KAIllero, TMPUHSABIIETO  TeNe(OHHBIM  3BOHOK,
CaMOCTOSITENIbHO OTBETUTh Ha IOCTABJICHHbIE BONPOCHI, TelIe()OHHBIH 3BOHOK IOJKEH OBITH
nepeajpecoBaH (MEPEeBE/ICH) HA APYroro MYHHIUIIAIBLHOTO CIY)KaIero JIMOO MO3BOHHUBIIEMY
TpaXJIaHUHY JOJDKEH OBITh COOOIIeH HOMep TenedoHa, MO KOTOPOMY MOXKHO IOJYyYHUTh
HE0OXOoaMMYI0 MH(OpPMAIIUIO, WM YKa3aH WHOHN CIoco0 MoJydeHus WHPOpPMallUd O TpaBUIax
MPEIOCTABICHUS] MYHULIMTTAIIBHON YCITYTH.

OOpameHust 3asiBUTEICH 10 JJICKTPOHHOW TIOYTE W HMX MHCHbMEHHBIE 3alpOCh
paccMaTpuBarOTCA B aIMUHUCTPALMU B MOPSAKE, IPETYCMOTPEHHOM DeiepanbHbIM 3aKOHOM OT
02 mas 2006 roma Ne 59-®3 «O mopsiake paccMOTpeHHUsl oOpalleHuil rpaxkaaH Poccuiickoi
Oeneparuny u OenepanbHbM 3ak0HOM 0T 09 despans 2009 roma Ne 8-O3 «O0 obecrnieueHnn
noctyna K MHQOpMAIMHM O JEATEIbHOCTH TOCYJapCTBEHHBIX OPraHOB U OPraHOB MECTHOIO
CaMOYTIPaBIICHUSI».

7. Ha odunmanpHOM caiiTe aIMHHUCTPAIMK MYHHIIUTIATHLHOTO 0Opa30BaHMs
«llenkypckuii MyHUIIMNAIBHBIA palloH» B UHGOPMALMOHHO-TEICKOMMYHUKAMOHHOW CETH
«HTEepHeT» pa3melaercs cieayomas nHhopMalus:

TEKCT HAaCTOALLIETO aIMUHUCTPATUBHOIO PETJIAMEHTA;



KOHTaKTHbIE JlaHHbIE aJMUHUCTPALIMM, YyKa3aHHble B IMYyHKTE 6 HaCTOSIIETO
aQIMHHHUCTPATHBHOTO PETJIAMEHTA;

rpadguxk paboOThl aAMHHUCTPALMKM C 3asABUTENIAMHU B IIENAX OKa3aHUS CONEHCTBUS MpHU
1oJia4ye 3armpocoB 3asiBUTEINCH B 2IEKTPOHHOU (opMeE;

rpagux paboOThl AAMMHHUCTpAIMM C 3asABUTEISIMM 1O HHBIM BOIpPOCaM  HUX
B3aUMOJCUCTBUS;

00pa31bl 3aM0IHEHHS 3asIBUTENIIMU OJIaHKOB JOKYMEHTOB;

uHpoOpMaIlMsg O TOpSAKE OOpamieHHsl 3a TONyYeHUEM pe3ysibTaTa MYHHUIIUIAIBHON
yCIyTd B DJEKTPOHHOM (¢opme, B TOM 4HclIe 00pa3lbl 3allOJIHEHUS 3asSBUTEISIMU
WHTEPAKTUBHBIX AJICKTPOHHBIX (OPM JTOKYMEHTOB Ha ApPXaHTeIhCKOM PETHOHAIBLHOM TOpTalie
rOCyIapCTBEHHBIX M MYHUIIMIAIBHBIX yCIyT (pyHKuil) u EqnHoM noprane rocy1apcTBEHHbIX U
MYHUIUNATBHBIX YCIyT ((yHKIMI);

MOPSAJOK TMOJIyYEeHUs KOHCYNbTallMi (CHOpPaBOK) O MPEIOCTABICHUU MYHHUIMIATIbHOMN
YCIIyTH;

CBEJICHUS O TOPSIKE A0CyAcOHOro (BHECYIEOHOT0) 00KaIOBAaHUS PEIICHUN U JEHCTBUNA
(Oe3mefcTBUS) JOJDKHOCTHBIX —JIMI[ AAMHHHCTPAIMH, MYHUIIMNAIBHBIX choyxkammx MO
«Cromckoe».

8. Ha ApxaHreinbCKOM pPErHOHAJBLHOM TMOpTalieé TOCYAAPCTBEHHBIX U MYHUIIUIATBHBIX
yeryr (pyHKITHN) pa3MeniaroTcs:

uH(pOopMaIIKs, yKazaHHAs B MYHKTE 7 HACTOSIIET0 aMIUHUCTPATUBHOTO PETTIaMEHTA;

nHpopmanus, ykazaHHas B mnyHkTe 22 I[lomoxenus o QopMupoBaHMM W BEICHUU
ApXaHTENbCKOTO PErHOHATBHOIO peecTpa TOCYAAPCTBEHHBIX W MYHUIUIAIBHBIX —YCIIYT
(pyHkumif) 1 ApXaHTeIbCKOTO PErHMOHAIBHOTO MOpTajia TOCYJapCTBEHHBIX U MYHHMIIMITAIBHBIX
yeayr (pyHKUIUR), YTBEpXKAEHHOTO MocTaHoBiIeHHeM [IpaBuTenbcTBa ApXaHrenbCKOW 00J1acTH
ot 28 nexadps 2010 roga Ne 408-m.

9. B mnomemeHusx agMUHUCTparuu (Ha WHOOPMAIMOHHBIX CTEHAAX) pa3MemlaeTcs
uH(popMalrs, yKkazaHHas B MyHKTE 7 HACTOSILEro aJMUHUCTPATUBHOTO periaMeHTa.

II. Ctangapr npeaocraBjieHUsi MYHUIIUTIAJIbHOH yCIYyTH

10. HaumeHoBaHMEe MyHULIMTIATBHON yCIYrH «Bbljaya BBIMUCOK M3 TOXO35MCTBEHHBIX
KHHT, BBIIIUCOK M3 JJOMOBBIX KHHI, CIPABOK O COCTaBE CEMbH, KOMUU KAPTOUYKU PErHCTpPALUU
U MHBIX JOKYMEHTOB B aJMUHUCTPAallMd MYHHULHUIAIbHOrO oOpa3oBaHus «CroMcKoe»
Hlenkypckoro paiioHa ApXaHTeIbCKOH 00IacTy.

11. MyHununanbHasi yciayra HUCIHOJHAETCS HEMOCPEICTBEHHO aaMuHucTpauuein MO
«CromMcKoe» — TJaBOM aAMUHUCTpAlMd M BEAYUIUM CHEHUATUCTOM aaMuHucTpauuun MO
«CroMckoe» (ganee — JOKHOCTHBIE JIMIa aAMUHHUCTPALIIH).

12. IlpepocraBiieHHE€ MYHULMMAIBHOW YCIYI'HM OCYIIECTBJISIETCS B COOTBETCTBHHM CO
CJIEIYIOIMMHA HOPMAaTUBHBIMU ITPAaBOBBIMHU aKTAMH:

Koncturynus Poccuiickoit denepanuu;

I'paxxnanckuit konekc Poccuiickoit denepanmy;

@Oenepanbubiii 3akoH ot 07 wurons 2003 roma Ne 112-®3 «O nu4HOM MMOACOOHOM
XO3SICTBE;

@OenepanbHblii 3akoH 0T 6 OkTsA0ps 2003 roma Ne 131-03 «OO6 oOmMX NpPUHIHUIIAX
OpraHu3aIu MECTHOTO caMoympasiieHus B PDy;

@enepanbhbiii 3akoH oT 02 mas 2006 roma Ne 59-®@3 «O mnopsake paccMOTpEeHHS
oOparenuii rpaxxaan Poccuiickoit deaepanumy;

Oenepanbhblil 3akoH oT 09 despans 2009 roma Ne 8-O3 «O6 obecriedeHnn JAOCTyIA K
uHpOpMallMl O JEATEIbHOCTH TOCYJapCTBEHHBIX OpPraHOB M  OpPraHoB  MECTHOIO
CaMOYTIPABIICHUS;

Oenepanbubiii 3akoH oT 27 wmronsg 2010 roma Ne210-®3 «O6 opranuzanuu
MPEAOCTABICHUS TOCYJAPCTBEHHBIX U MYHULIUNIAIBHBIX YCIYT»;
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noctaHoBienrne [IpaBurenscrBa Poccuiickoit ®denepanmu ot 21.01.2006 Ne 25 «O6
YTBEP>KJICHUH MPABUII MTOJIb30BAHUS KUJIBIMH IIOMEIEHUSMU;

noctaHoBienne [IpaButenscTtBa Poccuiickort ®deneparuu ot 24 oktsaops 2011 roma
Ne 861 «O denepanbHBIX TOCYAAPCTBEHHBIX HWH(GOPMALMOHHBIX CHCTEMAax, O00ECIIEUMBAIOIINX
MPEIOCTaBIEHUE B DJIEKTPOHHON (opMe TOCYHapCTBEHHBIX M MYHULMMAIBHBIX yCIYT
(ocymiecTBieHne QYHKIUN)»;

noctaHoBienue [IpaButenbctBa Poccuiickoit ®@enepannu ot 20 Hos6ps 2012 rona
Ne 1198 «O denepanpHOl TOCYIapCTBEHHON WHGOPMAIMOHHON CHUCTEME, OOeCreurBaroIen
mporiecc J0cyaeOHoro (BHECYneOHOTO) 00KaloBaHUS PEIICHUM W JeHCTBUN (Oe3nelcTBus),
COBEPILEHHBIX MPH MPEJOCTABICHUH T'OCYIAPCTBEHHBIX U MYHULIMITAIBHBIX YCIYT»;

nocranoByieHue [IpaBurensctBa Poccuiickoit @eneparuu ot 26 mapta 2016 roga Ne 236
«O TpeOoBaHUSAX K TMPEAOCTABICHUIO B JJIEKTPOHHOW (opMe TOCYIapCTBEHHBIX U
MYHUILIUTIATBHBIX YCIYT»;

npuka3 MunskoHompaszButus Poccum ot 12.01.2015 Ne 1 «OO6 yTBEepKICHHM TNEpeyHs
JIOKYMEHTOB, MOJTBEPKIAIOLIUX MPABO 3asBUTENS HA NMPUOOpPETEHHE 3€MENbHOI0 yJyacTka 0e3
IIPOBEJCHUS TOPTOBY.

3aKk0H ApxaHrenbckoit obmactu ot 25 mas 2004 roma Ne 230-30-O3 «O nuuHOM

NOJICOOHOM XO035HCTBE B ApXaHTeJIbCKOI 00IacTn;

noctaHoBieHue IlpaBurenbcTBa ApxaHrenbckod oOmactu ot 28 nexadbps 2010 rona
Ne 408-mm «O rocynapcTBeHHBIX HH(MOPMAIMOHHBIX CHCTeMaX ApXaHTrelbCKOW 001acTH,
00€ecreunBarOIIMX MPEJOCTABICHUE TOCYIApCTBEHHBIX yCIyr (UCIONMHEHUE  (QYHKIIHN)
ApxaHrenbckoi 007acTH U MYHUITMIIATBHBIX YCIYT (MCIONHEHHE (DYHKINN) MYHUIIUTATbHBIX
o0Opa3zoBaHuil ApXaHTeIbCKON 00JIaCTH B AJIEKTPOHHOU (hopme;

YcTaB MyHUIIUTIATBHOTO 00pa3zoBaHus «CIOMCKOEY;

pemenue MyHuIunaabHoro CoBera MyHHUITUTIATBLHOTO oOpa3zoBanms «Cromckoe» ot 03
mapta 2011 roma Ne 69 «O6 yrBepknenuu IlonoxxeHust 06 aIMUHHCTPALUU MyHULUTIAIIEHOTO
obpazoBanus «Ciromckoe» llleHkypckoro paifona ApxaHTelIbCKOW 001acThy;

MMOCTAHOBJICHHE ATMUHUCTpPAIMM MYHHIHIMAIbLHOTO oOpaszoBanus «Cromckoe» ot 17
ampesst 2019 roma Ne 7 «O06 yTBep)KI€HUH TIEPEUHS MYHUIIUTIAIBHBIX YCIIYT, MPEI0CTABISEMbIX
aJIMUHUCTpAIMed MYHHLIMIAIBHOTO oOpa3oBaHus «CIOMCKOE» [llenkypckoro paiioHa
ApXaHTeIbCKOW 001acThy.

2.1. [lepeyeHb TOKYMEHTOB, HEOOXOAUMBbIX JIJIsl IPEI0CTABJICHUS
MYHUIIUNIAJTbHOH YCJIYTH

13. Jnga monmydeHUs pe3yibTara MYHUIUIATHHOW YCIYTH 3asBUTEIb IPEICTABISCT
(manee TakKe — 3ampOC 3asABUTEIISA):
1) 3agBiI€HNE O MPENOCTABIEHUN MYHULIUTIATBHON YCIYTH;
2) TOKYMEHT, yIOCTOBEPSIIONTUI JTHIHOCTD 3asIBUTEIIS;
3) JOKYMEHTBI, TTOATBEPKIAIONINE TTOJTHOMOYHS JUIA, OOPATUBIIETOCS C 3asIBICHUEM OT
UMEHH 3asBUTEJS;
4) NMHUCBMEHHOE CcOorliacue CyOBEKTOB TNEPCOHANBHBIX TaHHBIX Ha 0O0pabOTKy CBOMX
MEPCOHAIBHBIX JaHHBIX;
5) HMOKyMEHTBI, HEOOXOAMMBIC JUIsl BBIAAYM TE€X WJIM HWHBIX BBIITUCOK, CIPABOK H
JIOKYMEHTOB:
a) JUIs CIIPAaBKU O COCTaBE CEMBHU:
- TMacmopT 3asBUTENS;
- CBHUJIETEJILCTBO O TOCYAAPCTBEHHOM DPErHCTPALlMU aKTOB TI'Pa)XITaHCKOTO COCTOSHUS
(CBHACTEIBCTBO O 3aKIFOYCHUH (PacTOp>KeHUH) Opaka));
- CBUJICTENBCTBO (2) O POKACHUU JIETEH;
0) IUTs BBIMUCKU M3 MOXO3SWCTBEHHOW KHHUTU O HAIWYHMH y TPa)KJIaH MpaB Ha 3eMEIbHBIH
Y4YaCTOK WJIM JOMOBJIa/IEHUE MTPEIOCTABISAETCS:
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- MacmopT BiaJeNblla 3eMEJIbHOTO Y4acTKa, CBUJETEILCTBO O CMEPTU B Cllydae CMEpPTH
BJAJENIblIa 3€MEJIbHOIO YYacTKa, (JIOMOJHUTENFHO NpPU OQOPMIEHHHM IO JIOBEPEHHOCTH -
MacropT U HOTapuaIbHO 3aBEpEHHAs! IOBEPEHHOCT);

- MPaBOYCTAHABIMBAIONINE TOKYMEHTHI HAa JIOM WU 3€MEIbHBIA YY4aCTOK WJIH apXHUBHAS
CIIpaBKa.

B) JIJISl BBIMIHCKY W3 JIOMOBOW KHUTH - TACTIOPT;

r) A 0o030pHOM CHIpaBKH JUIsi HOTapuyca — MAcHopT, KCEPOKOIMHsI CBUIETENILCTBA O
CMEpTH BJIAJEIbIa 3€MEIBHOTO y4acTKa (JOMOJHUTEIBHO MPU 0(OPMIIEHUH IO TOBEPEHHOCTH -
KCEpOKOIHS MacropTa U HOTapHAJIbHO 3aBEPEHHOI JTOBEPEHHOCTH), IPaBOYCTaHABIMBAIOIINE
JIOKYMEHTHI Ha JIOM U 3€MEJIbHBIN y4acTOK.

14. Jlnst mpenocTaBieHUs MYHUIMIAIBHOW YCIYTH 3asBUTENb BIIpaBe MO COOCTBEHHOM
WHUIMATHBE MPEACTABUTH B a]MUHUCTPAINIO CICTYIOIINE JOKYMEHTBI:

1) mpaBoycTaHaBIMBAIOIIME JOKYMEHTHl Ha OOBEKTHI HEIBMKUMOCTH, €CIIM yKa3aHHBIE
O00BEKTHl HE 3apeTrUCTPUPOBAHbI B ENMMHOM rocylapCTBEHHOM pEecTpe NpaB Ha HEIBHKUMOE
UMYIIECTBO M CIEIIOK C HUM (IUIs MPEIOCTaBICHUSI HHPOPMAIIMU B OTHOIICHUH HEIBMKUMOTO
HMMYIIIECTBA);

2) CBUJETENBCTBO O CMEPTH.

[To cBOEMY KeNaHUIO 3aBUTENH TOTMOTHUTEIEHO MOXKET MPEICTABUTh UHBIC JOKYMEHTHI,
KOTOpBIE, IO €r0 MHEHUIO, UMEIOT 3HaU€HUE JJIs1 IPEIOCTaBIeHUSI MyHULIUIIAIbHON yCIyTH.

15. JIokyMeHT, IpeayCMOTPEHHBINH moanyHkToM 1 myHkTa 13, cocraBnsercs mo ¢opme,
yTBep)kaeHHON [Ipunoxxkennem Ne 1 k HacToAlEeMy aIMUHUCTPATUBHOMY PETJIAMEHTY.

JlokyMeHTBI, TIpeayCMOTpeHHbIe nmoAanyHktamu 2, 3, 4, 5 nynkra 13, nynkrom 14
HACTOALIET0 aJMMHHUCTPAaTHUBHOTO perjaMeHTa, TMpEeACTaBIsAOTCd B BHAE MOJIMHHUKA,
AIIEKTPOHHOTO JIOKYMEHTA, B OTHOM 3K3EMIUISIPE KaX/IbIi C MPHIOKEHUEM KOIIHH.

Kormmuu ngoKkymMeHTOB (6e3 mpenocTaBIICHHUs] OpPWUTHHANA), MIPEAYCMOTPEHHBIX
NOANYHKTOM 2, 3, 4, 5 myHKTa 13, nmyHKTOM 14 HacTOsIIEro afMUHUCTPAaTUBHOTO PETIaMEHTA,
JOJIKHBI OBITH 3aBEPEHBI HOTAPUAIBHO.

Konuu H0KyMEHTOB JOJDKHBI MOJTHOCTBIO COOTBETCTBOBATH MOMJMHHHUKAM JOKYMEHTOB.
DIIeKTPOHHBIE JOKYMEHTHI MPEACTABIAIOTCS B (hopmaTe: TeKCTOBBIE TOKyMeHThI — *.doc, *.docx,
* xls, *.xlIsx, *.pdf (omuH DOKyMEHT — oMH (aiin); rpaguuecKkue JOKYMEHTHI: dyepTexu — *.pdf
(omuH uwepTexk — onuH daiin); uHble u3oopaxkenus, — *.pdf, *.gif, * jpg, *jpeg. pazmepom He
6osee 5 MOalT U JOKHBI IOJTHOCTHIO COOTBETCTBOBATh JOKYMEHTaM Ha OyMaKHOM HOCHTEJIE.

16. JIokyMeHTBI, IPEeyCMOTPEHHbIE HACTOSIIUM MOPA3eNIOM, MIPEICTABISIOTCS OJHUM
U3 CIIEAYIOIIUX CIIOCOOO0B:

MOJIAl0TCA 3asIBUTEIIEM JINYHO B aIMUHHUCTPAIHIO;

HANPABIISIOTCS TOYTOBBIM  OTIIPABJICHHEM (3aKa3HBIM IOYTOBBIM  OTIPABIICHUEM,
3aKa3HbIM ITOYTOBBIM OTIPABICHUEM C OMHCHIO BIOXKEHHS U JIp.) B aIMUHUCTPALIUIO;

HANPABISIOTCS 4Yepe3 ApPXaHTeNbCKUN PETHOHANBHBIM TOpPTal TOCYIapCTBEHHBIX U
MYHHULIMNATBHBIX YCIyr (GyHKuui) unn EquHbIi mopTan rocyJapCTBEHHBIX U MYHUIIUIAIBHBIX
yenyr (dyakiuit). DopMupoBaHUE 3ampoca 3asiBUTENS B AIEKTPOHHOU (HopMe OCYIIECTBIISCTCS
MOCPEACTBOM 3aIOJIHEHUSI 3JIEKTPOHHON (DopMbI 3ampoca Ha ApXaHTEIbCKOM PErHOHAIbHOM
MOpTaJie TOCYAAPCTBEHHBIX W MYHHIMIANBHBIX ychyr (¢pyHkmuii) wnu EmxumHom moprane
TOCYJapPCTBEHHBIX ¥ MYHUIIMIIAIBHBIX YCIyT (QyHKIHI) 03 HEoOX0AUMOCTH JOTIOTHUTEIHHON
MOJIa4y¥ 3ampoca 3asSBUTENS B KaKOW-THO0 MHOH opMme.

JIOKyMEeHTBI, TPelyCMOTPEHHbIE HACTOSIINM MOAPA3/I€I0OM, MOTYT OBITh IPE/ICTABICHbI B
COCTaBe 3ampoca 3asBUTENS O NPEJOCTABICHUH HECKOJIBKUX TOCYJAapCTBEHHBIX M (MJIH)
MYHHULIMNATBHBIX ~ YCIyT  (KOMILJIEKCHOTO — 3alpoca) B COOTBETCTBUM C  IPaBUJIAMH,
npeaycMoTpeHHbIMH cTaThedl 15.1 depepanbHoro 3akoHa ot 27 utong 2010 roma Ne 210-D3
«O0 opraHu3zanMM TOPEAOCTaBICHHS TOCYJApCTBEHHBIX W MYHUIMOAIBHBIX  YCIYI)».
KomMrinekcHbie 3ampochl B 9acTH, KAaCAIOMICHCS MYHHIIMITAILHOW YCIIYTH, PACCMAaTPUBAIOTCS B
HOpsAIKE, IPETYCMOTPEHHOM HACTOSIIIUM aIMUHUCTPATUBHBIM PETIIAMEHTOM Ui paCCMOTPEHUS
3arpoCOB 3asIBUTEIS.



2.2. OcHOBaHHUA 1JIs1 0TKA3a B IpHeMe JOKYMEHTOB,
He00XO0AMMBIX LISl IPEA0CTABICHUS] MYHUIIUNIATIBHOM YCIYTH

17. OcHoBaHMSMH [IJI1 OTKa3a B TMpHUEME JOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX IS
IPEOCTaBICHUS] MyHULIUIIATBHON YCIYTH, SBISIOTCS CIEIyIONe 00CTOsTENbCTBRA:

1) nuno, noxaroniee JOKYMEHTBI, HE OTHOCUTCS K YHMCITY 3asBUTENIEH B COOTBETCTBUU C
IyHKTaMH4 3, 4 HaCTOSAIETO aIMUHUCTPATUBHOIO PETJIAMEHTA;

2) 3asBUTENb NPEACTABUII HEMOJIHBIN KOMIUIEKT TOKYMEHTOB B COOTBETCTBHM C IIYHKTOM
13 HacTosAIIer0 aIMUHUCTPATUBHOTO PETJIAMEHTA;

3) 3asgBUTENbh MPEACTABUI JOKYMEHTHI, oopmieHue u (Wiau) crmocod MpeicTaBICHUS
KOTOPBIX HE COOTBETCTBYET YCTAHOBJICHHBIM TpeOoBaHUSAM ( MmyHKTH 15, 16 Hacrosiero
a/IMUHUCTPATUBHOI'O PEIJIaMEHTa).

18. He momyckaercst 0TKa3 B NMpHeMe JOKYMEHTOB, HEOOXOAMMBIX ISl TIPEAOCTABICHHS
MYHHULMIIAJIBHOW YCIYTH, B CJIy4ae €CJIM 3alpoC 3asiBHUTENS INOJAaH B COOTBETCTBHM C
uHpopMaLrei 0 CpoKax U MOpsAKe MPEeTOCTABICHUS MyHUITUIIATBHON YCIYTH, Pa3MELICHHON Ha
ApPXaHTEJIBCKOM PETHOHAJIBHOM IIOPTaJle TOCYJapCTBEHHBIX M MYHUIUNAIBHBIX  YCIYT
(pynkmmit), EnuHoM mopTane rocyJapCTBEHHBIX M MYHHULIMOAIBHBIX ycayr (GyHKUuMH) u
opuIIMaTFHOM CcalTe aJIMUHHCTpAllUd MYHHIHMNAIbHOTO oOpa3zoBanus «lllenkypckuii
MYHUIIUTATBHBIN pailon» B HHPOPMAIIMOHHO-TEIIEKOMMYHHUKAIIMOHHOH ceTn «HTepHeT».

He nomyckaercs NOBTOpHBIM OTKa3 B IpUEME JIOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX JUIs
IIPEIOCTABIEHUS MyHULIMIIAJIBHOW YCIIYTH, [0 OCHOBAHMIO, MPEAYCMOTPEHHOMY HMOAIYHKTOM 2
IyHKTa 17 HacTosIero agMUHUCTPATUBHOIO pErilaMEHTa, €CIM TAaKOW OTKa3 MPUBOIUT K
HapyLICHUIO TpeOOBaHMU, MPEAYCMOTPEHHBIX MyHKTOM 4 yactu | crateu 7 degepaibHOro
3akoHa ot 27 uronst 2010 roma Ne 210-D3 «O6 opraHuzanuu mpeoCTaBICHUS TOCYAapPCTBEHHBIX
Y MYHULUTNAIBHBIX YCIIYT».

2.3. Cpoxu npu npeaocTaBjJeHUH MyYHUIIUNIAJIBHOM YCIyrH

19. Cpoku BBINOIHEHUS OT/IETBHBIX aIMUHUCTPATUBHBIX MPOLEAYP U ACUCTBUM:

1) perucrpauust 3ampoca 3asBUTENS O MPEIOCTABICHUHM MYHUIMNAIBHON yCIyru Judo
BbIJIaya YBEJOMJICHUSI 00 OTKa3e B MpHUEME TOKYMEHTOB, HEOOXOJMMBIX IS MPEIOCTABICHUS
MYHUILIMIIAJILHON YCITYTH — OAMH JIeHb C MOMEHTA MOCTYIUICHUS 3a1poca 3asiBUTENS;

- TIpY MOCTYIUJICHUHU 3ampoca 3asBUTEN O MPEJOCTaBICHUU TOCYJapCTBEHHON YCIyTH 1O
MOYTE WM Yepe3 ApXaHTeIbCKUN perHoHalIbHBIN MOPTal FOCYyIapCTBEHHBIX U MyHHUIIUIAIbHBIX
yenyr (¢pynkuuit) i Equsbii mopran rocyaapcTBEHHbIX U MyHULIUIIAIBHBIX YCIYyT ((PyHKINN)
— B TEYEHUE OJHOr0 KaJeHJApHOTo JHS CO JAHS TMOCTYIUIGHHMs 3ampoca 3asBUTENS O
MPEIOCTABICHUN MYHULIUIIAIBHON YCITYTH;

2) NpUHATHE PEHIeHHUs O MPENOCTABIEHUHM MYHUILIMIIAJbLHOW YCIYTH WM peuieHus o0
OTKa3e B TMPEAOCTAaBICHUM MYHUIMIAIBGHON YCIYrM M BblJada 3asBUTEII0 pe3yJbTara
MPEIOCTABICHUS] MYHUIIMIIATIBHOW yciIyru — 1o 10 KajdeHJapHbIX AHEH CO IHS MOCTYIJICHUS
3ampoca 3asiBUTENS O MPEJOCTABICHUN MYHULIMTIAIIBHOU YCIIYTH;

3) CpPOK OTMPaBKH OTBETOB 3asIBUTEIISIM T10 TIOUTE COCTABJISAET HE OoJiee 3-X THEH ¢ MOMEHTa
noAnucaHust oreeTa raaBoi aamuHuctpanua MO «CroMckoey.

20. MakcumanbHbIN CPOK OXKUJIAHUS B OUEPEIU:

1) npu nmomaue 3anpoca 0 IPEeIOCTaBIEHUN MYHUIIMIIANBHON YCIYrd — 10 15 MUHYT;

2) pHY TOJIYYCHHUH pe3yJIbTaTa MPeA0CTaBICHNUS] MYHUIIUITAIBHON YCIIYTH — 710 15 MHHYT.

21. O6muit cpokK MperocTaBICHUsT MyHHIMIIATBHON YCITyTH:

IpHU TMOCTYIUIGHUM 3ampoca 3asBUTEN B 3JEKTpoHHOW (opme — no 1 oHS ¢ MOMeHTa
MOCTYIIJICHUS 3aIIpOca 3asiBUTETIS;

NPy TOCTYIJICHUW 3ampoca 3asBUTENS WHBIM crocodbom — go 10 nmHeir ¢ MomeHTa
PErUCTpaLIMK 3aITPOCca 3asiBUTETIS.



2.4. OcHoBaHMA AJI9 0TKA3a
B MPEI0CTABJIEHUH MYHUIIUTIAILHOH YCIyTH

22. OcHOBaHUW NJi1 NPUOCTAHOBJIEHUSI MPEIOCTABICHHUS MYHUIIMIAIBHOW YCIYTM HE
YCTaHaBIIMBAETCS.

23. OcHOBaHWsAMH JUIsi TPUHATHS perieHuss o0 OTKa3e B  TNPEIOCTaBICHUU
MYHHIIUITAILHOU YCITYTH SIBJISIOTCS CIIEAYIOIINE 00CTOSITENBLCTBA!

- ¢ 3asBJIEHUEM O0PaTUIIOCh HEHAIEkKAIllee JIUIIO;

- TPEAOoCTaBICHHE 3asBUTEIEM HEMOJHOTO TMakeTa JOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX st
MIPEA0CTABICHNS] MYHULIMTAIIBHON YCITYTH.

OTka3 B MpPEeAOCTaBICHUM MYHULHUNAIBHON YCIYTU HE SBISETCS MNPEMSITCTBUEM IS
MOBTOPHOTO 0OpalieHus 3asiBUTENA [TOCIe YCTPaHEHUsI PUYUH, TTOCTYKUBLIIMX OCHOBAaHUEM IS
OTKa3a.

24. He nmomyckaeTcs OTKa3 B MPEIOCTABICHUM MYHHUIIMIIAJIBHOW YCIYTH B clly4ae, €CiIu
3armpoc 3asBUTENSI TIOJJaH B COOTBETCTBUH C HH(POPMAIIHEH O CPOKAX U MOPSAIKE MPEIOCTABICHUS
MYHULIMTIAJTBHOM ~ YCIIYTH, pa3MENIEHHOW Ha ApXaHIeJbCKOM PpPETHUOHAIIBHOM  IOpTaje
TOCY/IapCTBEHHBIX U MYHUIIMIIATBHBIX YCIyT (QyHKIWMH), ENMHOM mopTasne rocy1apcTBEHHBIX U
MYHUITUTIATBHBIX YCIyT (GYHKIMK) U OQUIIMAIBHOM CalTe afMUHHUCTPAIMA MYHUIIUITAIIBHOTO
oOpazoBanusi  «llleHKypckuid ~ MyHMLIMIAIBHBIA  pailoH» B HMH(OpPMAIMOHHO-
TEJIEKOMMYHUKAIIMOHHOU ceTH «HTepHEeT».

2.5. [1naTa, B3uMaeMasi ¢ 3asiBUTeJIs
MPHU NPeAO0CTABJICHNH MYHUIMNAJIBHON yCIyru

25. MyHununaneHas yciyra npeiocTaBisiercs Ha 0e3B03Me3IHOI OCHOBE.
2.6. Pe3yabTaThl IpeocTaBICHUS MYHHIIUNIAJIBHON yCJIYTH

26.  PesynpTaTamMM IpeNOCTAaBICHHS MYHMLIMIIAJBHOM YCIyTrHW SBISIOTCA Bbllada

(HampaBJIeHME) 3asIBUTEIIO OJHOTO U3 CIEAYIOIUX JOKYMEHTOB!

1) BeIMHMCKa W3 MOXO3SMCTBEHHOW KHUTW O HAJWYMM y TPakJaH IIpaB Ha 3€MEJIbHBII
Y4acTOK;

2) BBINMKCKA U3 TOXO3SUCTBEHHOW KHUTHU Ha KHUJIOU JOM;

4) cmpaBKH IJIs1 HOTapHUyca;

5) cnpaBku 0 cocTaBe ceMbH, cripaBku 1y BTH u cipaBku MHOTrO Xapakrepa;

6) yBenomieHue 00 OTKa3e B MPEAOCTABICHUH MYHUIIUIAIBHON YCIIyTH.

2.7. TpeOoBaHUs K MeCTaM NpPeI0CTABJIEHUS
MYHUIIUNIAJIbHOH YCJIYTH

27. Ilomemienuss agMHHUCTpAaLMM, I[IPEIHA3HAYCHHBIE I  IPEIOCTaBICHUS
MYHUIUNAIBHON yCIyTd, 0003HaYal0TCsl COOTBETCTBYIOLIMMHU TaOJIMUKaMU C YKa3aHHEM HOMepa
KaOuHeTa, bamunuii, MMEH M OTYECTB MYHUIUMNAIBHBIX CIY)XalIUX, OPTaHU3YIOIINUX

NPENOCTAaBIEHNE MYHULMNAIBHON YCIYI'M, MECT NpHeMa M BbAAYA JIOKYMEHTOB, MECT
UH(OPMUPOBAHHUS 3asIBUTEIICH.

[Tpuem 3asBuTENEH OCYyIIECTBIsETCS B pabounx kabWHeTax aJMUHUCTPALIUH.

Jnst oxXujgaHus TpueMa OTBOJATCS MECTa, OCHAIICHHBIE CTYJIbSIMH U CTOJIAMHU JUIst
BO3MOXXHOCTH 0()OpMIICHHS TOKYMEHTOB.

B mecrax uHpOpMHUpOBaHUS 3asBHUTENCH pa3MemaroTcss MHGOPMAIMOHHBIE CTEHIBI C
uH(popMaLel, MpeayCMOTPEHHOUN MYHKTOM 7 HACTOSIIET0 aIMUHUCTPATUBHOTO perjlaMeHTa.



28. ITloMemeHuss  aAMUHUCTpPALIMM, MPEIHA3HAYCHHBbIE ISl  NPEIOCTABICHUS
MYHUIIUNATBHONW  YCIYTH, JIOJDKHBI  YAOBJIETBOPATH TpeboBaHMsIM 00 oOecrneyeHun
OCCIPEMATCTBEHHOTO JIOCTylla HWHBAIUIOB K OOBEKTaM COIMAIBHOW, WHXXCHEPHOU W
TPAHCTIOPTHON HMH(PACTPYKTYp M K MPEAOCTABISIEMBIM B HHUX YCIYraM B COOTBETCTBUU C
3aKoHoJaTenbcTBOM Poccuiickoit denepanyii 0 CONMAIbHOM 3aIUTE MHBAJIUIOB, BKITIOYAs:

yCIIOBUSL ~ OCCTPENSTCTBEHHOTO  JOCTyMa K  TOMEHICHUSM  aJMUHUCTPAlMA U
MPEIOCTABIAEMON B HUX MYHUIIMTIAJILHON YCIIYTE;

BO3MOXKHOCTh ~ C  TIOMOULIBIO  CIYXaIlMX,  OPraHU3YIOLUX  MPEeJI0CTaBlICHUE
MYHULIMTIAJTBHONW YCIIYTH, NEPEABUKECHHUS MO 3JaHUI0, B KOTOPOM PACHOJIOKEHBI MOMEIIEHUS
aIMUHUCTpALMH, B IEJISIX JOCTYNa K MECTY MPEIOCTaBICHUS MYHUIIUMIIAIBLHON YCIyrH, BX0/la B
TaKoe 37JaHi¢e ¥ BRIXOJa U3 HEro;

BO3MOYKHOCTh IMOCAJIKA B TPAHCIIOPTHOE CPEJICTBO U BBICAJKH U3 HETO MEpe] BXOJOM B
3aHUE, B KOTOPOM pAacCIOJOKEHbl TMOMENICHUS AaJAMUHUCTPALMHU, NpeAHa3HAYCHHBIE JIs
MPEAOCTABICHNUS MYHULMNAIBHOW YCIyTH, B TOM YHCIE C TIOMOUIBIO CIYXKaIlUX,
OPTraHU3YIOIINX MPEIOCTABICHUE MYHUIIUTIAIbHOW YCIYTH;

COTPOBOXKICHUE WHBATUIOB, MUMEIOMINX CTOWKHE paccTpoiicTBa (DYHKIMH 3peHUS U
CaMOCTOATEJIBHOTO TEPEABMKECHUSA, W OKa3aHWEe UM IIOMOIIM B 3/IaHUU, B KOTOPOM
pacroyioKeHUsT TOMEIIECHHUs] aJMUHUCTpALlMU, MpPEJHA3HAUYEHHbIE [UJIl TMPEJOCTABICHUS
MYHULIMTIAJTbHON YCIIYTH;

Ha/JIeXKaIee pa3MenieHne o00pyIoBaHus U HOCUTeNnel nH(OpMAauu, HEOOXOAUMBIX IS
obecrieueHnsT OECIPENATCTBEHHOTO JOCTyNa WHBAIHIAOB K TOMEIICHUSAM aJIMHHHUCTPAMH W
IPENOCTaBIIEMOM B  HUX MYHUUUIAIBHOM  yCIyre C y4eTOM OIPaHHYEHUH HX
JKU3HEACATCILHOCTH;

JOMYCK COOAKU-TIPOBOJIHMKA B 3JaHHE, B KOTOPOM PACIOJIOKEHBI TOMEIICHUS
aIMUHUCTpAllMH, TpEAHA3HAYEHHBbIE JI1 TPEAOCTaBICHUS MYHHIUMIAIBHOM YCIYrd, MOpH
HAIMYUU JIOKYMEHTa, TOATBEPKAAIONIETO CHelHalbHOe OOydeHHe COOaKu-IPOBOJHUKA U
BBIZIAHHOTO TI0 ()OpME M B TOPSAKE, KOTOPHIE OMPEIEICHBI YIOJHOMOYEHHBIM (eaepaibHbIM
OpraHOM MCHOJIHUTEIbHOMN BIAaCTH;

OKa3aHWe WHBAJIMIAM HEOOXOIUMOM IMOMOIIM B TOCTYITHOW JJI HUX (OopMe B ySICHEHUU
MOpsIIKA TPENOCTABICHUS MYHHIMIAIBLHON YCIyrd, B OG(OPMICHUU TMPETyCMOTPEHHBIX
HACTOSAIIMM aIMUHUCTPATUBHBIM PETJIAMEHTOM JTOKYMEHTOB, B COBEPIICHUHM HMH JAPYTUX
HEOOXOUMBIX JIJISl IOMyYEHUS pe3yIbTaTa MyHHIIUIIAILHOW YCIIYTH JEHCTBUIA;

OKa3aHHWE CIyKalllMMH, OPraHU3YIOUMMH MPEIOCTABICHUE MYHHIIUIAIBHON YCIIYTH,
MOMOIIM MHBAJIUAAM B MPEOJOJICHUN 0aphepoB, MEIIAIONINX MONYUYEHUI0O MU MYHUIIUNATHHON
YCIIYyTU HapaBHE C IPYTHUMU JTULIAMH.

2.8. [loka3zaTesid JOCTYNNHOCTH U Ka4yecTBa
MYHUIIUNIAJTbHOH YCJIYTH

29. Iloka3zaTensaMu JOCTYITHOCTH MYHUIIUNIATBHON YCIYTH SIBJISIOTCSL:

1) npemocraBneHue 3agBUTENSAM HMHGOpPMALMKM O IMpaBUIaX IPEAOCTABICHUS
MYHULIMIIAJILHOW yCIYyTU B COOTBETCTBHM € NOJpa3AesioM 1.3 HacTOALEro aiMUHUCTPATUBHOIO
periameHTa;

2) ofecriedyeHne 3asBUTENSIM BO3MOXHOCTH OOpamieHHs 3a MpeJoCTaBlICHHUEM
MYHHUIIMIIAJILHOW YCIIyTH 4epe3 MPeICTaBUTENS,

3) yCcTaHOBIJIEHHE COKPAILLEHHBIX CPOKOB MPEAOCTaBICHHSI MyHULIUIIAIBHON YCIIYTH;

4) obecrieueHHE 3assBUTEISIM BO3MOXXHOCTH B3aMMOJICUCTBHUS C aJMUHHUCTpaIuedl B
AIIEKTPOHHON (opMe uepe3 ApXaHreNbCKUN PErHOHAIBHBIA IMOpPTal TOCYJAapCTBEHHBIX H
MYHULUNAIBHBIX yCIyr (pyHkuui) u EauHbli mopTan rocyaapCTBEHHBIX M MYHUIMIAIbHBIX
yeayr (QyHKIHHA):

3allACh HA MpPUEM B AJMUHHUCTPALMIO MU IOJAa4YM 3allpOCOB O IPENOCTABICHUU
MYHULIMIIAJIBHON yCIIyTH (3asBIEHUI C IPHIIaraéMbIMU K HUM JIOKYMEHTAMH);
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pa3MenieHre Ha ApXaHTeIbCKOM PETMOHAJLHOM TIOpTajlie TOCYAAPCTBEHHBIX U
MYHHUIIUMIATBHBIX YCIyT (QyHKui) 1 EquHOM mopTaie rocyJapCTBEHHBIX M MYHHIHIATbHBIX
yeryr (byHKIMA) GopM TOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX HJisi MPEJOCTABJICHHUS MYHHITUTIATBLHON
yCIIyTH, U 00ecTieueHrne BO3MOKHOCTH UX KOIIMPOBAHUSI U 3aIIOTHEHUS B AJIEKTPOHHOU (hopme;

oOecrieueHne 3asBUTENSIM BO3MOXKHOCTH HAMpaBATh 3alpoOChl O MPEIOCTAaBICHUU
MYHHIIUIIATLHOW YCIyTH (3asBIICHUSI C MpPUJAraéMbIMH K HUM JIOKYMEHTaMH) B DJICKTPOHHOMN
dbopmMe, mpueM U perucTpanus 3TUX 3aIPOCOB aIMUHUCTPALIUEH;

oOecrieueHre  3asBUTEISIM  BO3MOXXHOCTH  OCYIIECTBISITH C  HCIOJIH30BAHUEM
ApPXaHTeNbCKOTO0 PErHOHAIIBHOTO TOpTalla TOCYIapCTBEHHBIX M MYHUIUNAIBHBIX YCIYT
(pynkumit) m EgumHOro mopTana ToCyJapCTBEHHBIX W MYHUIIMNAIBHBIX yCayr ((yHKIHN)
MOHMTOPHHT XO/a JBUKECHHUS JIeNa 3asiBUTEIS;

obOecrieueHne 3asBUTEISIM BO3MOXKHOCTH TIONYYEHUSI PE3YyIbTaTOB TIPEIOCTaBICHUS
MYHHUITUTIAILHON YCIIYTH B AJICKTPOHHOW (popMe Ha ApXaHTEIbCKOM PETMOHAIBLHOM IOpTaie
rOCYIapCTBEHHBIX M MYHUIIMTIAIBHBIX YCIyT (pyHKIMI) 1 EqHOM nopTaie rocy1apcTBeHHBIX U
MYHHUITUTIATBHBIX YCIyT ((pyHKITHI);

5) 6€3B03ME3THOCTD MPEIOCTABICHUS MyHUIIUITATLHON YCITyTH.

30. [TokazarensiMy Ka4yeCcTBa MYHUIIUIIAIIBHOW YCITYTH SIBIISIOTCS

1) oTcyTcTBHE cllydaeB HapylIEHUS CPOKOB MPH MPEAOCTABICHHH MYHHIIUIAILHON
yCIIyru;

2) OTCyTCTBHE CIIy4aeB YJIOBJICTBOPCHHS B CYIACOHOM IOPSIKE 3asBICHUN 3asBUTEICH,
OCTIApUBAIOLIUX pPELIeHUs U AeicTBus (Oe3aelicTBUE) aMUHUCTPALlUH, €€ TOJKHOCTHBIX JIMIL,
MYHHIIUITATFHBIX CITYKAIUX;

3) oTcyTcTBHE Ciy4yaeB Ha3HAu€HUS aJMUHUCTPATUBHBIX HaKa3aHUl B OTHOILIECHUU
JMOJKHOCTHBIX ~ JIMI, MYHHIMMNAIBHBIX  CIyKallMX aJMUHHUCTpPAlMM 33  HapyIICHUE
3aKOHOJATENIbCTBA 00 OpraHU3alUy MPEJOCTaBICHUS TOCYAAPCTBEHHBIX W MYHHUIIMIAIbHBIX

YCIIYT.
ITI. AnMuHHCTPaTHBHBIE NPOLEAYPHI

[IpenocraBienue  MYHUIMNAIBHOM  yCIYrM  BKJIIOYAaeT B ceOd  clenyromue
aJIMAHUCTPATHBHBIC MTPOIETYPHI:
1) perucrpanus 3ampoca 3assBUTENS O IPEIOCTABICHUN MYHULIUIIATBHON YCIYTH;
2) pacCMOTpPEHHE BOIIpOCa O MPEAOCTaBICHUHM (OTKa3e B MPEIOCTaBICHWUH) MYHHUIIMTATBHOU
YCIyTH;
3) BBIAaYa 3asBUTEIIO PE3yJbTaTa MPEAOCTABICHIS MYHHIIUTIATBHOW YCIYTH.

3.1. Perucrpanus 3anpoca 3asiBUTeJISA 0 IPe10CTABJIEHUHU
MYHUIIUNIAJTbHOH YCJIYTH

31. OcHoBaHueM A Hayajga MCIOJIHEHHUS aJIMUHUCTPATUBHOM IpOLIETYpHl SBISAETCS
oOpallleHue TMoJy4aTens YCAyrd C MPeICTaBICHHEM IIOJIHOTO KOMILUIEKTa JOKYMEHTOB,
HEOOXOIUMBIX JUIS TPEIOCTaBICHUS MYHHIIMIIATbHOMN YCITyTH.

OTBETCTBEHHBIM 3a BBINIOJHEHUE JaHHOM AaIMUHUCTPATUBHON MPOIENYpbl SBISIFOTCS
JOJDKHOCTHBLIC JIMIa A AMUHUCTpPAIlnu, BG,Z[yH.IPIfI IMpUcM.

Bpewms BeIoTHEHUST JTaHHOM MPOIEAypHI - He OoJiee 15 MUHYT.

PesynbraramMy BBIIIOTHEHUS JAHHOM MPOLEAYPHI SABJISIOTCSA:

- IpOBEpKa MpeACTaBICHHBIX 3asBJICHUS U IOKYMEHTOB, YIOCTOBEPSIOMINX JINYHOCTD 3asIBUTEIIS;
- TIpUeM JOKYMEHTOB OT MOJIy4YaTelis yCIyru J100 0TKa3 B MpHeMe JOKYMEHTOB;
- perucTpauus 3asBJICHUS.

JomxHocTHbIe auna aaMuHucTpaut MO «CroMckoe» NMpOU3BOAAT NMPUEM JOKYMEHTOB
JUYHO OT 3asBUTENS WM €ro YIOJIHOMOYEHHOTo mpencTtaButens. Ilepen 3TUM OMKHOCTHBIE
JiMia aAMUHUCTPpAlUU IIPOBCPAIOT JOKYMCHTBI, YIOCTOBCPAIOIIHUC JIMYHOCTD 3asABUTCIIA UJIU €TO
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YIOJIHOMOYEHHOT'O IPEICTaBUTENSA, OJHOMOUYNS MPEICTAaBUTENs 3asiBUTENA. B xone npuema y
3agBUTENS JIOKYMEHTOB, HEOOXOAMMBIX Ul MPEIOCTaBICHUS YCIYTH, IOJDKHOCTHBIC JIMIA
OCYIIECTBIISIIOT HUX MPOBEPKY HA COOTBETCTBHE TpeOOBaHUSM MyHKTa 13 HAcCTOALIETO
periameHTa.

[Tocne mpoBEepKHM JIMYHOCTH 3asBUTENS U JOKYMEHTOB, COOTBETCTBUS UX YCTAHOBIICHHBIM
TpeOOBaHUAM, JOJKHOCTHBIC JIMIA HA OOpaTHOW CTOpPOHE 3asBICHHS CTAaBAT OTMETKY 00 HX
COOTBETCTBUU TPeOOBaHUSM U BBIAAIOT 3asBUTENIO0 PACHUCKy O mHpueMe ToKymeHToB. Ilocrne
3TOr0 JOKYMEHTBI PErMCTPUPYIOTCS B JKypHal€ BXOIALIMX AOKYMEHTOB aJAMHMHMCTpAalUU B
YCTaHOBJIEHHOM IOPSIKE.

32. B ciy4yae OTCYTCTBMSI JOKYMEHTOB, YIOCTOBEPSIOLIUX JIMYHOCTD 3asBUTENS UM €T0
YIOJIHOMOYEHHOTO TPEACTAaBUTENSA, MOJHOMOYHS MPEACTABUTENS 3asABUTENS,  BBISBICHUS
(aKTOB HECOOTBETCTBHS JIOKYMEHTOB YCTaHOBJICHHBIM TPEOOBAHUSAM, JOJKHOCTHBIE JIHIIA
aMUHHUCTpAIMK COOOLIAIOT 3asABUTENI0 O HAIWYMM MPENATCTBUN UId MpHEMa JTOKYMEHTOB,
OOBSICHAIOT COZEP)KaHUE BBISIBICHHBIX HEIOCTATKOB U IMPEUIaraioT 3asBUTEINIO MPUHATH MEphI
1o ux ycrpaneHuto. [locne yctpaneHus 3aaBUTENEM HEJOCTATKOB U MPOBEPKU TOKYMEHTOB OHHU
NOJJIEKAT IPUEMY M PETUCTPALIMM B YCTAHOBJIEHHOM MOPSIKE.

33. Ilpu HanMuyuM OCHOBAHUM Ui OTKa3a B MpPHUEME JOKYMEHTOB, YKa3aHHBIX B ITYHKTE
17 Hacrosiiero aJMHUHHUCTPATUBHOIO peErjlaMeHTa, 3asBUTENI0 OTKa3blBAlOT B IpUEME
JIOKYMEHTOB.

Ecnu umerorcss ocHOBaHUS U1l OTKa3a B IIpUEME TOKYMEHTOB, HO 3asBUTEIb HACTOSUI Ha
UX TPUHATUHU, JOJDKHOCTHBIE JMIA aJAMHHHCTpallMM B TeueHue | pabodero nHA mocie
pEerucTpanii  TOKYMEHTOB TOTOBAT MPOEKT TMHCbMEHHOTO YyBEJIOMJIEHHs 00 OTKa3e B
paccCMOTPEHUHU JTOKYMEHTOB C YKa3aHMEM MPUYMH OTKa3a U BO3MOYKHOCTEH HMX YCTPaHEHHS.
[Ipoext yBemomieHuss mnoanuchbiBaeTca TiaBod aamuHuctpamuu MO  «CroMckoe» 51
pEerucTpupyeTrcsi B YCTAaHOBJIIEHHOM TOpsAKE. YBeIomiieHHe 00 OTKa3e B PacCMOTPEHUH
JOKYMEHTOB T€PEaeTCsl IMYHO 3aIBUTEIIO WM €r0 YIOJIHOMOYEHHOMY NPEICTaBUTENIO0, JHO0
HaIIpaBJIsETCsl 3asIBUTENIO IO MOYTE MO aJIPECy, YKa3aHHOMY B 3as1BJICHUH.

3asBUTENb TaKKE MOMKET HAINPaBUTh JOKYMEHTHI, HEOOXOJUMBIC JUIS MPEIOCTaBICHUS
MYHULIUIIAJBHON YCIyTH TMOYTOBBIM OTIIPABICHUEM C ONUCBHIO BIOXEHUA. B 3TOM ciydae
JIOKYMEHTBI PETUCTPUPYIOTCS B )KYpHAJIE BXOAIINX TOKYMEHTOB B YCTAHOBJIEHHOM TOPSIKE.

3.2. PaccmoTpeHue BONpoca 0 NpeioCTaBJIeHUH
(oTka3e B Mpe0CTABJEHUH) MYHUIIUNIAJIBLHOM YCJIYT |

34. OcHOBaHHEM IS HayaJla BBINOJHEHUS AaIMUHUCTPATUBHON MPOLIEAYPHI SIBISETCS
perucTpanus 3amnpoca 3asBUTEII O IPEIOCTAaBICHUN MyHUIUIIAIbHON YCIYTH.

35. JIOJKHOCTHBIE WA aAMUHHUCTPAIMA B CPOK, MPEIYCMOTPEHHBIM IMyHKTOM 19
HaACTOALICTO a,Z[MI/IHI/ICTpaTI/IBHOI‘O peI‘JIaMeHTaI

1) mpoBepstOT HAJIMYWME WM OTCYTCTBHE OCHOBAHHWM JUIsl OTKa3a B MPEIOCTaBICHUU
MYHHULUIIAIBbHON YCIYTH;

2) paccMaTpHUBAIOT MPECTABICHHBIC TOKYMEHTHI.

[Tocne peructpaiuu 3asBieHHE C MPUTOKEHUEM HAMPABIIIETCS HAa paCCMOTPEHUE TJIaBe
aJMUHHUCTpPAITUH.

'maBa aamuHHCTpanuu, B Te4eHHE 2 pabouMX THEW CO IHS PETUCTPALUU 3asBIICHUS
paccMaTpuBaeT €ro W HampapisieT JOHKHOCTHBIM juiaMm aaMuHucTpanun MO «Cromckoey,
OTBETCTBEHHBIM 32 IIPEJOCTABJICHUE MYHULIMIIAIIBHON YCIIYTH.

JIOJDKHOCTHBIC JIMIA aJAMHUHUCTPAIIMK B TEUCHHE 2 pabouux THEW CO JTHSA TOJYYCHHS
JOKYMEHTOB IMPOBOIAT IIPOBEPKY IPEACTABICHHBIX HOKYMEHTOB U TOTOBAT IPEIIONKEHHUE O
BO3MOKHOCTH TIPEIOCTABICHUS MYHHUITUTIATLHON YCIYTH 110 TAHHOMY 3asiBJICHHIO.

36. B cinydae eciau MMEIOTCS OCHOBaHMS Ui OTKa3a B IPEAOCTaBICHUM YCIYIH,
yKa3aHHbIE B MYHKTE 23 HACTOAIIETO PEriiaMeHTa, OJDKHOCTHBIC JIWIA aJIMUHHCTPAllUA B
TedueHue 2 pabounx JHel 00s3aHbl YCTHO YBEJOMUTH 3asBUTENs 00 OTKa3e B MPEAOCTABICHUH
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YCIIYTH, SICHO M3JIOKUTH BBISIBICHHBIE HEOCTATKH U yKa3aTh Ha HEOOXOAUMOCTh YCTpaHEHUs
JTAHHBIX HEJOCTATKOB B CPOK, HE MpPEBbIMAIOMMKA 3 pabouynx AHEW co IHSA yBenomjeHus. B
cllydae eciu B TedeHue 3 pabouux JHEH yka3aHHbIE 3aME€uYaHUsl HE yCTpaHEHbI, JOHKHOCTHBIE
aUNa  QAMUHHCTPAIMM TOTOBSIT MPOEKT MUCBMEHHOTO yBEIOMIIGHHS 00 OTKa3e B
IIPEAOCTABICHNN YCIIYTH.

37. B ciyyae cOOTBETCTBHS 3asBUTEN (IIPEICTABUTEIS 3asBUTENSI) U MPEACTABICHHBIX
UM JOKYMEHTOB BCEM TpEOOBAHUSM, YCTAHOBJICHHBIM HACTOSIIUM PErIaMEHTOM, a TakKke
OTCYTCTBHSI HEOOXOJUMOCTH TPOBEPKH WJIM YTOYHEHHS CBEACHHA, IOJDKHOCTHBIE JIHIA
aJMMUHHCTpAIMK B TeUeHHe 3 pabouux JHEH CO HA MOITYYEHUs TOKYMEHTOB FOTOBAT BBIIHUCKY
(cripaBKY, HHOUM JIOKYMEHT) B COOTBETCTBHUU C 3asBJICHUEM.

38. Ilpy HanuuuM OCHOBaHWUM JJIsI OTKa3a B PACCMOTPEHUM JOKYMEHTOB WU
NPEAOCTABIIEHUN YCIYTdM, YCTAHOBJICHHBIX NyHKTaMu 17, 23 HacTofIlero perjiamMeHTa,
JOJIKHOCTHBIE JIMIIa aIMUHUCTPAIlMU B TeueHue 3 pabounx JHEeN co JHS MOIydeHHs T0KYMEHTOB
MOJTOTABIUBAIOT MPOCKT MHUCHMEHHOTO YBEJIOMIICHHSI 00 OTKa3e B PACCMOTPEHHH JTOKYMEHTOB
WIM TpefocTaBieHuu yciyrd. [lucbMeHHoe yBenomiieHHe 00 OTKa3e B PAacCMOTPEHUU
JIOKYMEHTOB WJIHM MPEIOCTABICHUHU YCIYTU JOJIKHO COJEPKAaTh OCHOBAaHMS OTKa3a C yKa3aHHEM
BO3MOXKHOCTEH UX YCTPaHEHUS U MOKET ObITh 00)KaJOBaHO 3asBUTEJIEM B CYACOHOM MOpPSAKE.

39. Beinucka U3 MOXO3SMCTBEHHOM KHHIHW, BBIMUCKA U3 JOMOBOM KHHIHU, CIIPAaBKa O
COCTaBE CEMbH, KOMHsI KAPTOUKU pETrUCTpanuu (Ju00 WHOM 3ampamrBaeMblii JTOKYMEHT)
MOAMKUCHIBACTCS IJ1aBOM aAMUHUCTPAIIUU U PETUCTPUPYETCS B YCTAHOBICHHOM IMOPSIKE.

3.3. Beinaua 3asiBUTEJII0 pe3y/ibTaTa NpPeJ0oCTABICHHUS
MYHUIIMIIATBHOM YCIYTH

40. OcHoBaHMEM I Hayaja BBIMOJIHEHUS aAMUHHUCTPATUBHOW MPOUEIYPHI SABISETCA
NOATOTOBKA W TMOAMUCAaHUE JOKYMEHTOB, MPEAyCMOTPEHHBIX IYHKTOM 39 HacTosiero
aJMUHHCTPATUBHOTO perjiaMeHTa (najgee — pe3ynbTaT MpeAOoCTaBICHHUS MYHUIUNATbHON
yCIIyTH).

3asgBUTENI0O B KAyeCTBE pe3yJbTaTa MPEJOCTaBICHUS MYHHULIMNAIbHOW YCIyTH B
AIIEKTPOHHOH (hopMe 00eCTIeunBaeTCs IO €ro BEIOOPY BO3MOKHOCTH ITOTYICHHS:

3JIEKTPOHHOIO JIOKYMEHTA, MOANUCAHHOTO TJIABOW aJIMHUHHMCTPALUHA C HCIIOIb30BAHHEM
YCUJICHHOM KBaJIM(UIIMPOBAHHOM 3IEKTPOHHON MOIHCH;

uHbOpMallMi U3 TOCYJAapCTBEHHBIX HMH(POPMAIMOHHBIX CHCTEM B  Cllydasx,
MPEAYCMOTPEHHBIX 3aKOHOAATENBCTBOM Pocculickoit @enepanuu.

B03MOXHOCTE MONy4YeHUs pe3ynbTaTa NPENOCTABICHUS MYHULMNAIBHOW YCIYTH B
dbopMe IEKTPOHHOTO JOKYMEHTA WU TOKYMEHTa Ha OyMa)KHOM HOCHTEJIE, TIOITBEPKIAIOIIETO
coJiep’KaHue AIEKTPOHHOTO JTOKyMEHTa, 00eCIeunBaeTCsl 3asiBUTEINI0 B T€UCHUE [yKa3bleaemcs
CpOK Oelicmeusi OOKYMeHMA, AGNAIOue20cs pe3yabmamom npedoCmasieHus MYHUYUNAaIbHou
yeayau, eciu makou CpoK YCMAHOGNeH HOPMAMUBHbIMU Npagosvimu axmamu Poccutickou
Deodepayuu].]

41. JIomKHOCTHBIE JHUIIa aIMHUHUCTPALMM B CPOK, MPEAYCMOTPEHHBIA MOIMYHKTOM 3
nyHKTa 19 HacTOAIIEro aAMUHUCTPATUBHOIO PErJaMEHTa, BPY4aloT pe3yJibTaT MPea0CTaBICHUS
MYHULIMTIAJILHOM YCITYTH 3asiBUTEIIO JIUYHO (B CIy4ae ero sSIBKH) JU00 HaNpaBIsSIOT 3asIBUTEIIO:

MOYTOBBIM OTIIPABIICHUEM — €CIIU 3asIBUTENIb 0OpATHIICS 32 MOTYYCHHEM MYHUITUTIAIBHON
YCIIYTH JINYHO B aAMUHUCTPALIMIO WU OCPEACTBOM IIOYTOBOTO OTIPABIICHHUS;

yepe3 ApXaHTreNbCKUA PETMOHANBHBIM MOPTal TOCYJAPCTBEHHBIX M MYHUIIMMAIBHBIX
yeiyr (bysaknuit) i EquHbnil mopTai rocy1apCTBEHHBIX U MYHUIIUTAIBHBIX YCIYT ((DYHKITHIN)
— €CIU 3asABUTENbh OOpaTHIICS 3a MONTYYCHHEM MYHHUIUIAIBHOW YCIyrd 4depe3 ApXaHTelnbCKUil
pPETrHOHANIBHBIA TTOPTAJl TOCYAAPCTBEHHBIX U MYHHUIMTNAIBHBIX ycIyr (QyHkiuit) wim EnuHbri
MOPTaJ TOCYAaPCTBEHHBIX M MYHUITUIATBHBIX YCIyT ((pyHKIIHIA);

JT00BIM M3 CIOCOOOB, TPEIYCMOTPECHHBIX ab3alaMu TEPBBIM — TPETHUM HACTOSIIIETO
MyHKTA, — €CIU 3asBUTENb YKa3all Ha TaKOW Croco0 B 3ampoce.
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42. B cnydae BBISBICHHS 3asBUTENIEM B IMOIYYEHHBIX JOKYMEHTAaX OINEYaTOK W (WJIM)
OIIMOOK 3asiBUTENh MPEACTABISET B aJIMUHUCTPAIMIO OJHUM H3 CIIOCOOOB, MPEAYCMOTPEHHBIX
MYHKTOM 16 HAcTOSIIETO aIMUHUCTPATHBHOTO PETIaMeHTa, 3asBJIEHUE B CBOOOAHON (hopme 00
UCTIPABJIICHUHU TaKUX ONEYATOK U (MJIH) OLIHOOK.

JIOJIDKHOCTHBIE JIMIIA aAMUHUCTPAIIMU B CPOK, HE MPEBBIIIAIOIINN IBYX pabo4uX JHEH CO
JTHS TIOCTYTUJICHHSI COOTBETCTBYIOIIETO 3asBICHUS, TPOBOAT MPOBEPKY YKA3aHHBIX B 3asBICHUU
CBEICHU.

B cnydae BbISBICHHS JONYIIEHHBIX OMEYaTOK H (WiIM) OMHOOK B BBIJAHHBIX B
pe3ynbTare MpeOoCTaBICHUS MYHHUIMNAIBHON YCIYrM JOKYMEHTaX JOJKHOCTHBIE JIMIIA
aJIMAHHCTPAINH, OTBETCTBECHHBIN 32 PabOTy C JOKYMEHTaMH, OCYIIECTBIISIIOT UX 3aMEHY B CPOK,
HE MPEBbIAIOMNN TATH pab0YNX JHEH cO THA MOCTYIUIEHUS COOTBETCTBYIOIIETO 3asBICHHUS.

IV. KoHTpoJib 32 MCIIOJITHEHHEM A IMUHUCTPATHUBHOIO perjaMeHTa

43. KoHTpoab HCTIOJTHEHUS HACTOSIIET0 aJIMUHUCTPATHBHOIO perjaMeHTa
OCYILECTBIISICTCS TJIaBOM aIMHUHHUCTPALIUH B CIETYIOMUX (hopMax:

TeKyllee  HaOJMIOJIeHWe  3a  BBINOJIHEHHEM  MYHULUNAIbHBIMU  CIIY)KallUMHU
AIMHUHHUCTPAINH aIMUHUCTPATUBHBIX JCHCTBHIA MPH MPEAOCTABICHUH MYHHUIIUITAILHOW YCIIYTH;

paccMoTpeHHe kajao0 Ha permeHus, aerdcTBus (0e3aelcTBHE) JOHKHOCTHBIX JIHII,
MYHHIIUITATBHBIX CIY)KAIUX aIMUHUCTPAIIUU, BBIMOIHSIOMNX aJIMUHUCTPATUBHBIC NEHCTBUS
IPU MPEAOCTABICHUN MYHHUIIUIIAIbHONW YCITYTH.

44. OO0sA3aHHOCTH MYHUIUMAIBHBIX CIYXKALIIMX aJMUHUCTPALMH IO HCIIOJIHEHHIO
HACTOALIET0 aAMUHUCTPATUBHOTO PErjiaMeHTa, a TakKe MX MepPCOHajbHasi OTBETCTBEHHOCTH 3a
HEHCIIOJIHEHHE WM HEHaJUIeXkKallee HCIOMHEHHE CBOMX OO0S3aHHOCTEH 3aKperuisioTcs B
JOJIKHOCTHBIX MHCTPYKIUSX COOTBETCTBYIOIIMX MYHUIIUIIAIBHBIX CITY>KAIIHX.

45. PemieHus THaBbl AAMUHHCTPAIMM MOTYT OBITb OCIIOPEHBI B  MOPSIKE,
npexycMotpeHHoM DenepanpHbiM  3akoHOM oT 27 wmrons 2010 roma Ne210-d3 «O6
OpTaHHU3aIHN TMPEIOCTABICHUS TOCYJAPCTBEHHBIX M MYHHUIIUIAIBHBIX YCIyT», U B CyIeOHOM
MOpSIKE.

V. JocyneOHblii (BHecy1eOHbI) MOPSIOK 005KAJT0BAHUS
pelieHunii u aAelicTBuii (0e31eiicTBUS) AIMHUHUCTPAIIUH, €€ JOJKHOCTHBIX JIMII,
MYHMIMIATbHBIX CJIYKALUX

46. 3asBHUTENb BIPABE B JOCYACOHOM (BHECYIEOHOM) TIOPSIKE OOPATUTHCS C )KAI000H Ha
penieHus u aercTBus (0e3aeiCTBIE) aIMUHUCTPAIIUH, €€ JOKHOCTHBIX JIUI, MyHUIIUIIATHHBIX
CIyXalux (Janee — xanooa).

47. Xanobsl mogaroTcs:

1) Ha pemenus u nercTBUs (0€31eHCTBIE) MYHUITUTIATBHBIX CIY)KAIIUX aIMUHUCTPALIUN
— TJIaBE aIMUHUCTPALINH.

48. JKayoOwl paccMaTpuBaIOTCS JOJDKHOCTHBIMH JIMIIAMH, YKa3aHHBIMH B TyHKTE 47
HACTOSIIIETO aJMUHHMCTPATUBHOIO PErjaMEHTa, B MOpsAKe, npeaycMoTpeHHoM DenepalibHbIM
3akoHOM oT 27 wmronst 2010 rtoma Ne210-®3 «OO opraHu3anuu TpeIOCTaBICHUS
TrOCY/IapCTBEHHBIX M MYHUITUIAIBHBIX YCIYT», U HACTOSAIINM aIMUHUCTPATUBHBIM PEriIaMEHTOM.

49. 3asgBUTENb MOXET OOpPAaTUTHCS C KAIO00OM B Ciydyae HapyIICHHWs] CTaHAapTa
NPEAOCTABICHNUS  MYHULMNAIbHON YCIIYT'H, HapylIeHUsi YCTAaHOBJIEHHOTO MOpsIKa
MPEIOCTaBICHUSI MyHULIUIIAJIbHON YCITyTH, BKIIIOYast:

1) HapylieHne cpoka PEerucTpaluu 3amnpoca 3asBUTENSI O MPEJOCTABICHUH MYHUIIMNAIbHOU
yCIIyru;

2) HapyllleHHEe CPOKa MPEAOCTABICHUS MYHULIUTTAIbHON YCITYTH;

3) TpebGoBaHMEe y 3asBHUTENS JOKYMEHTOB, HE MPEAYCMOTPEHHBIX HOPMATHUBHBIMU IMPaBOBBIMU
aktamu Poccuiickoit @enepanuu, HOpMaTUBHBIMU MTPABOBBIMU aKTaMU ApPXaHTeIbCKOM 00s1acTH
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(B TOM uUHuCl€ HACTOALUIUM AJAMHHHCTPATHUBHBIM pErjlaMEHTOM) [JIsl IpPeIOCTaBIICHUS
MYHULIMIIAJIbHON yCIyTH;

4) oTka3 B mpueMe y 3asBUTENd JOKYMEHTOB, MPEIOCTaBICHHE KOTOPHIX INPEAYCMOTPEHO
HOPMATHBHBIMHU IIpaBOBbIMM akTamMu Pocculickor denepanuu, HOPMAaTUBHBIMHU IIPABOBBIMU
aKTaMu ApxaHreiabCKoi o0jacTu (B TOM YHCIIe HACTOSIIMM aAMHUHUCTPATUBHBIM PETJIAMEHTOM)
JUISL IPEOCTABIICHNS MyHUIIMIIAIBHOM YCIIyTH;

5) oTka3z B MPEeAOCTaBICHUM MYHHUIMNAIbHON YCIyTH, €CIIM OCHOBaHUS MJii OTKa3a He
IPEIYCMOTPEHBI (elepalbHBIMH 3aKOHAMU M TPUHSATHIMH B COOTBETCTBHHM C HUMH HHBIMH
HOPMAaTUBHBIMU MPaBOBbIMU akTaMu Poccuiickoii ®enepann, HOPMATUBHBIMU IPABOBBIMHU
aKTaMH ApXaHTelIbCKOM 00J1acTH (B TOM YHCIIE HACTOALINM aMUHUCTPATUBHBIM PETJIaMEHTOM);
6) 3aTpeboBaHME C 3asBUTENs NpPU MPEJOCTABICHUM MYHHULMINAIbLHOW YCIYrH IUIaThl, HE
IPEAYCMOTPEHHOM  HOPMATMBHBIMM  IIpaBOBbIMH  akTamu  Poccuiicko  Penepauuy,
HOPMAaTUBHBIMM TPABOBBIMH aKTaMH ApXaHTeNbCKONH 001acTH (B TOM YHCJIE HACTOSIIUM
aJMMHHMCTPATUBHBIM PETIAMEHTOM);

7) OTKa3 aqMUHUCTPALUH, JOHKHOCTHOTO JIMIA aIMUHUCTPALIMH, MYHUIIUTIATBHOTO CITY’KaIlero
B MCIIPABJICHUH JAOMYIICHHBIX ONEYaTOK M OMIMOOK B BBIJAHHBIX B PE3yJbTaTe MPEAOCTABICHUS
MYHULIMIIAJIBHOM yCIyrd JOKYMEHTaxX JIMOO HapylIeHHE YCTAaHOBJIEHHOIO CpOKa TaKHX
UCIIPaBJICHUMN.

50. JXKamoO»l, yka3aHHble B TyHKTE 49 HACTOSIIET0 aIMHUHUCTPATUBHOIO pETJIaMEHTA,
NOJAI0TCSI B MUCBbMEHHOM (hopMe Ha OyMakHOM HOCHUTEIIE, B AJIEKTPOHHOM (hopme.

51. XKanoOwl, ykazaHHbIe B TyHKTE 49 HACTOSIIETO aIMUHUCTPATUBHOTO PETJIaMEHTa!
MOJIAI0TCA 3asIBUTEIIEM JINYHO B aIMUHHUCTPALHIO;

HAMPAaBIIAIOTCS MOYTOBBIM OTIPABICHUEM B aIMUHUCTPALILIO;

HAIPAaBJISAIOTCA 110 3JIEKTPOHHOM 110YTE B aIMUHHUCTPALIHIO;

HampaBJISIIOTCS  4Yepe3  ApPXaHTENbCKUH  PErMOHANBHBIA  MOpPTal TOCYIJAPCTBEHHBIX U
MYHHUIIMMIATBHBIX YCIYT WM EJWHBIN MOpTan TOCyJapCTBEHHBIX W MYHHUIIUTAIBHBIX YCIYyT
(pynxumii);

HaMpaBIAIOTCA 4epe3 mnopTai (eaepanbHOM rocynapcTBEHHOW HH(POPMALMOHHOM CHUCTEMBI,
obecreunBaroIieil mporecc AocyacoHoro (BHeCyAeOHOr0) 00KaIOBaHMs PEIICHUN U JIEHCTBUNA
(Oe3meiicTBUS), COBEPIICHHBIX MPU MNPEIOCTABICHUH TOCYIApPCTBEHHBIX M MYHHIIMIIATBHBIX
YCIIYT.

XKanoObl, yka3zaHHbIe B MyHKTEe 49 HACTOSIIETr0 aJMHHUCTPATUBHOIO pPEriaMeHTa, MOTYT
ObITh TMOJAHBI 3aABUTEIEM YEpe3 CBOEr0 MPEACTaBUTENs, IOJTHOMOYHS  KOTOPOTO
NOATBEPXKJIAIOTCA  JTOKyMEHTaMH, IPEAyCMOTPEHHBIMU  IOApA3JENIoOM 1.2 HACTOSIIEro
aJIMMHHCTPATUBHOTO PETJIaMEHTA.

52. YKanoba 3asBUTENS JOKHA COJIEPKATH CIECTYIOIIYIO HH(OPMAIIUIO:

1) HamMeHOBaHME aJAMHHHUCTpalNM, (PaMUIMI0 M HMHULKAIBl MYHULHUIATBHOIO CIIy’XKallero,
peieHus U AecTBuUs (0e31elCTBIE) KOTOPOTO 00KAITYIOTCS;

2) damunmio, uMs, oT4eCTBO (TIOCIETHEE — MPHU HAIWYUHU), CBEACHHUS O MECTE >KUTEIhCTBA
3agBUTENS — (PU3UYECKOro JIMLA JUO0 HAaMMEHOBAHME, a TAaKKe HOMep (HOoMepa) KOHTAKTHOTO
tenedoHa, aapec (ampeca) MIEKTPOHHON MOYTHI (ITPU HAJTWYUH) U TTOYTOBBIN aapec, M0 KOTOPHIM
JIOJKEH OBITh HAIpPaBJIEH OTBET 3asIBUTEIIO;

3) cBemeHHs 00 OOXaTyeMbIX PEIICHHUSIX H JCUCTBUAX (0€37eHCTBUM) MYHHUIIUIIAIBHOTO
CITy’Kalllero aAMUHHUCTpALHH;

4) noBOIbl, HA OCHOBaHUM KOTOPBIX 3afBUTENb HE COIJIACEH C pEIICHHEM U JeUCTBHEM
(Oe3neiicTBMEM) MYHHIIMIIAIBHOTO CITYXKAILEro aAMUHUACTPAIIH. 3asBUTENEM MOTYT OBITH
MPEJICTaBICHbl JTOKYMEHTHI (MIPU HATWYHMM), MOATBEPXKAAIOIINE JOBOABI 3asBUTENS, JTUOO HMX
KOIIUU.

53. TMoctynuBmias >xano0a 3asBUTENS MOMJICKHUT PETUCTPAIIMU HE TMO3IHEE CICAYIOIIETO
pabouero mHs co aHA ee mnoctymieHus. JKamoOa, HE COOTBETCTBYOIAs TpeOOBAHUSM,
OPEIyCMOTPEHHBIM  NYHKTOM 52 HAcTOSIIEr0  aJMUHUCTPATUBHOIO  pErjaMeHTa,
paccmaTpuBaeTcs B OpAIKe, IpelycMoTpeHHOM DenepaibHbIM 3ak0HOM 0T 2 Mas 2006 roga Ne
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59-03 «O mopsake paccMOTpeHHs oOpameHuit TpaxknaaH Poccuiickoit  ®eneparum.
PaccMmoTpenue xano0 OCyIIECTBISETCS MOJDKHOCTHBIMH JIMIIAMH, YKa3aHHBIMH B TyHKTE 47
HACTOALIET0  aJAMHHHMCTPAaTHUBHOTO  perjiaMeHTa.  3alpeliaeTcss  HampaBlsATh  KanolOy
MYHHUIIMIIAIFHOMY ~CITy’KallleMy aJMHUHHUCTpAIlMM peIIeHUue WU JeicTBue (Oe3aeiicTBue)
KOTOPOT'O 00XKaITyeTCsl.

54. JIomKHOCTHOE JIMII0, paccMaTpHBaroliee kanoly, MPUHUMAET pelleHne o0 OTKa3e B
PacCMOTPEHHH Kal00bl MO CYIIECTBY MPU HAIUYUHU OJHOTO U3 CIAEAYIOIINX OCHOBAHUM!
mojaya KajoObl JUIOM, TOJHOMOYHS KOTOPOTO HE TOJITBEPKIEHBI B COOTBETCTBHH C
nozipaszzenoM 1.2 HacTOsIIero aAIMUHUCTPATUBHOTO PETrJIaMEHTa; HaJIM4ue BCTYNUBIIETO B
3aKOHHYIO CUJTy PEIICHUS CyAa, apOUTPAKHOTO Cy/la B OTHOIICHUU TOTO K€ PEIICHHUS, IeHCTBUS
(O6e3eiCTBYS ) MyHHUITUTIATBHOTO CITYKAIIETO aIMUHUCTPALINH, 00KATYyEMOTO 3asIBUTEIIEM;
mojaya KajoObl B OTHOIIGHWW pelIeHHs, AeicTBus (0e31eicTBHS) MYHUIUIATHHOTO
CIIy’)Kalllero aJMUHUCTpPAllUU, €CIIM 3asBUTENIO JABAXKIbl JaBaJUChb OTBETHI JOKHOCTHBIMU
JTUIAMH, YIIOTHOMOYEHHBIMH PACCMATPUBATh KaTOOBI.

Pemenne 06 oTka3e B pacCMOTPEHUH KaJlOObI IO CYIIECTBY IPUHUMAETCS B TEUCHHUE CEMU
pabounx nHEH cO MAHS perucTpanuu xKaimooObl. I[lpum 3TOM 3asBUTENI0 HampaBIsSETCs
COOTBETCTBYIOILIEE YBEAOMJICHHE C YKAa3aHWEM OCHOBAHUU OTKa3a B PACCMOTPEHUHU KAJIOObI 1O
CYLIECTBY.

55. JIoJDKHOCTHOE JIMIO, paccMaTpHBaromiee >kajgol0y, TPUHUMAET pEIICHHE O
nepeagpecany KajuoObl, €CId OHA TOJlaHAa B OpPraH, B KOMIIETEHIIMIO KOTOPOTO HE BXOJHUT
paccmoTrpenue kanoObl. Takoe pelieHue NMpUHUMAET B TEUYEHHE TpeX pabouyux JHEH co AHS
peructpanuu xanoosl. [Ipu 3TOM 3assBUTENO HAMPABISETCS COOTBETCTBYIOIIEE YBEIOMIICHUE C
yKa3aHHEM OpraHa MECTHOTO CaMOYIpaBJICHHUs, B KOTOPHIN Oblja mepeajpecoBaHa xajooa.

56. IIpu paccMOTpeHUH KaI00bI 110 CYIIECTBY JOJKHOCTHOE JIUIIO:

1) obecneunBaeT 0OBEKTHBHOE, BCECTOPOHHEE M CBOEBPEMEHHOE PACCMOTpPEHHE OOpaIleHUs, B
ciydae HEOOXOIMMOCTH — C YydYacTHeM 3asBHUTENS, HAMpaBUBIIETO Kajio0y, WIH €ro
MpeJICTaBUTES,

2) 3ampamuBaeT HeoOXOUMBIE ISl PACCMOTPEHHSI KaTOObI JOKYMEHTBI M MaTEpUalbl B JPYTHX
rOCy/IapCTBEHHBIX OpraHax, OpraHax MECTHOT'O CaMOYIPABICHUS U Y UHBIX JOHKHOCTHBIX JIHII,
3a UCKJIIOUYEHUEM CY/IOB, OPTaHOB JO3HAHUS U OPTaHOB MPEABAPUTEIILHOTO CIEACTBUSI.

57. Cpox pacCMOTpPEHHS KaJIOOBI 110 CYIIECTBY (B TOM YHCJIE CPOK NMPUHATHS PEIICHUS 110
XKaoOe M CPOK HaNpaBICHUS OTBETA 3asBHUTEIIO) HE MOXKET MpEeBHIMATh 15 pabounx AHEH co
JIHS €€ PErucTpaluu, a B CiydasX, NPEeAyCMOTPEHHBIX NOANYyHKTamMu 4 u 7 myHkTa 49
HACTOAIIETO aJMHUHHCTPATHUBHOTO pErJiaMeHTa, — MSTH padouyux HEH CO JHS PEeruCTpaluu
KaJIOOBbI.

58. Tlo pesynapTaram pacCMOTPEHHS KAIOOBI JOKHOCTHOE JIMIIO, PacCMaTpUBAIOIIEe
XKayno0y, MPUHUMAET OJHO U3 CIEAYIOMINX PEIICHUI:

1) 006 ymoBIEeTBOpEHUHU KAlOOBI, B TOM YHCJIE OTMEHE MPHHSTOrO PEIICHUS, WCIPABICHUS
JOTIYIIIEHHBIX ONEYaTOK M OMKOOK B BbIIAHHBIX B PE3yJIbTAaTe MPEIOCTaBICHUS MyHULIUITATLHOM
YCIYIM JOKYMEHTaX, BO3BpaTa 3asBUTENIO JCHEXKHBIX CPEACTB, B3MUMaHUE KOTOPHIX HE
MPEyCMOTPEHO HOPMATUBHBIMM MPaBOBbIMU akTaMu Poccuiickoit denepanyiu, HOpMaTUBHBIMU
MPABOBBIMU aKTaMU ApPXaHTENbCKOH 00nacTd (B TOM 4YHCIIE HACTOSAIIUM aJMUHHUCTPATHBHBIM
peraaMeHToOM), YCTPaHEHUH HapyIIeHUH UHBIX TpaB 3asiBUTENS;

2) 00 oTKa3e B YAOBJIETBOPEHUH KAIOObI B CITydae MPU3HAHUS 5Ka00bl HEOOOCHOBAHHOM.

59. llpu TUPUHATAM PEIICHHS 10 pPe3yJbTaTaM pPacCMOTPEHHUs IKaJ0Obl 3asBUTEIIO
HANPaBIIIETCS OTBET O pe3ylbTaTaX pAcCMOTPEHHSI JKAIOOBI, KOTOPBIA  COJICPIKHUT:
HAaUMEHOBAHME aIMUHUCTPALIMH, & TAKXKE JOJKHOCTh, (DaMUJINIO, UMS U OTYECTBO (IIOCTIEAHEE —
OpU HAMYHAH) JOJKHOCTHOTO JIMIA, PAcCMOTPEBIIETO XalolOy MO CYIIECTBY; CBelAeHHUS 00
o0kaTyeMOM  pEImIeHMH W JeWcTBUM  (O€3MeHCTBUHM) MYHHUIIMIAIBHOTO  CIYXKaIero
aIMUHHUCTpAINK; (HaMUJIHIO, UMSI U OTYECTBO (TIOCTIEAHEE — MPU HAIWYWH), CBEJACHUS O MECTE
JKUTENIbCTBA 3asBUTENS — (PU3NYECKOTO JIMIA; OCHOBAHMS JJIs MPUHATHS PELIECHUs Mo kKanooe;
NPHUHITOE pEelIeHHe Mo kamobe, a B CiIydae YAOBICTBOPEHUS KalOObI — CPOK YCTpaHEHUs
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BBISIBJICHHBIX HApYyIIEHUN NpaB 3asBUTENS, B TOM YHCIE CPOK IPEIOCTaBJICHUS pe3ysibTaTra
MYHHIIUIIATLHON YCITYyTH; CBEACHHUSI O TIOPSAKE 00KATIOBaHUS MPUHSATOTO T10 jKaJ00e pereHHs.
60. JIomKHOCTHOE JIMIT0, pacCMaTPHUBAIOIIEE Kano0y, OCTaBIsIET ee Oe3 OTBETA B CiIyvae:
OTCYTCTBHS BO3MOXKHOCTH MTPOYUTATH KaKyIO-THOO 4aCTh TEKCTA JKaJIO0BI;
MoJauud KaJoObl B OTHOIICHWHM pEIICHHS, JeHcTBHS (0e3MeWCTBHS) MYHUIIUITAIBHOTO
CIIY’KaIllero, €CJIM 3asABUTENI0 HAMpaBIsUIOCh YBEAOMIICHHE 00 OTKa3e B PACCMOTPEHUU €ro
XKaoObl MO CYHIECTBY IO OCHOBAHMIO, MPEIyCMOTPEHHOMY ab3alleM 4YeTBEepThIM NIyHKTa 49
HACTOSAIIETO aJIMUHUCTPATUBHOTO PETIAMEHTA;
HaJIMYUs B JKano0e HelEH3YPHBIX JTH00 OCKOPOUTENbHBIX BBIPAXKEHUN, YIPO3 KU3HH, 3I0POBBIO
WIH WMYIIECTBY TOJKHOCTHOTO JIHIIA, MYHHIIMIAIBLHOTO CIIYXAIl[ero, a TakKe YWICHOB €ro
CEMbH.
61. OTBeTHI U yBENOMIICHHUS, MPEAYCMOTPEHHBIC HACTOSIIUM Pa3eIoOM, MOAMUCHIBAIOTCS

JOJIKHOCTHBIM JIMIIOM, PACCMOTPEBLINM 3Kaji00y, U HAIpPaBIAIOTCS 3asiBUTEIIO:
MOYTOBBIM OTIPABICHHEM — €CIHM 3asgBUTENh OOpAaTHICS C JKajJo0o0il IOOBIM CIIOCOOOM,
MPEyCMOTPEHHBIM MYHKTOM 51 HaAcTOALIEro aAMHHHCTPATHUBHOTO perjlaMeHTa, M H3BECTEH
MOYTOBBIN aAPEC, MO0 KOTOPOMY JIOJKEH OBITh HAMPABJICH OTBET 3asSBUTEIIO;
0 JIEKTPOHHOM MOYTE — €CIU 3asIBUTENh OOPATHIICS C KaJI000# MO AJIEKTPOHHOM MOYTE;
yepe3 ApXaHTelbCKH PeTHOHATBHBIN TOPTANl TOCYAAPCTBEHHBIX M MYHHUIIUITATBHBIX YCIYT WM
Enunbiii mopran rocyaapCTBEHHBIX M MYHHMIMIAIBHBIX YCIYr (QYyHKIUN) — €clu 3asiBUTEINb
oOpatuics ¢ )kano0oii yepe3 yKa3aHHbBIE OPTAIIBI;
yepe3 noptan (enepanbHON rocyqapcTBEHHON MH(POPMAIIMOHHONW CHUCTEMBI, 00€CIIeUNBAIOIICH
mporecc AocynedHoro (BHeCyAeOHOT0) O0KaloBaHHS pEIICHUH W AeicTBUl (Oe3eiicTBHS),
COBEpUICHHBIX IMPU MNPEIOCTABICHUU TOCYJApCTBEHHBIX W MYHHUIMIAIBHBIX YCIYr, — €CIU
3asgBUTENb O0OpaTWics ¢ XKanoOoil JIOOBIM CIOCOOOM, TNPEAYCMOTPEHHBIM NTyHKTOM 51
HACTOSAIIETO aJIMUHUCTPATUBHOIO PETJIAMEHTa;
JTH00BIM M3 CIIOCOOOB, MPEAYCMOTPEHHBIX a03allaMy TPETHUM — MSATHIM HACTOSIIETO MyHKTa, —
€CJIH 3asBUTEIIb YKa3aJl Ha TaKOW CIoco0 B jkaiobe.

62. B cirydae yCcTaHOBIEHUS B XOJI€ WIIH IO PE3yJabTaTaM pacCMOTPEHUS KalloObl MPU3HAKOB
cocTaBa aJMUHHCTPATUBHOIO MPABOHAPYIIEHUS WM  MPECTYIUICHUs, JOHKHOCTHOE JIHUIO,
paccMoTpeBIIee >Kano0y, He3aMeIUTUTENFHO HAmpaBIseT HMEIOIIHECS MaTepUabl B OPraHbI

MPOKYpPATYPHI.

[Tpunoxenue Ne 1

K aIMUHUCTPATUBHOMY PEIJIaAMEHTY

«Bblaya BBIMHMCOK U3 TOXO35HCTBEHHBIX KHMT,
BBIMKCOK U3 JJOMOBBIX KHHT, CIIPABOK O COCTaBE
CeMbHU, KOIIMM KapTOUKU PETUCTPALUU U MHBIX
JOKYMEHTOB B aJIMUHUCTPALIMY MYHHUIIUIIAIBHOTO
obpazoBanus «Cromckoe» Lllenkypckoro

paiioHa ApxaHreabCKol 00IacTuy

T'naBe MYHULIUIIAJIIBHOT'O O6pa3OBaHI/I$[
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«CroMckoe»

(D.11.0.)

oT

(®.1.0. rpaxnanuna,
HaWMEHOBaHHE FOPUINYECKOTO JINIIA,

aapecC 3asABUTCIIA:

KOHTAaKTHBIN TeJehoH

3ASABJIEHUE
[Ipomy  BbIIATH
HaumeHnoBanue 1OpUANYECKOrO JIUIIA! @®.1.0. rpaxxnanuna
(®.1.0. pykoBoauTens)
(nata) ( mara)

IIpunoxxenne Ne 2

K aJIMUHHCTPAaTUBHOMY PEIJIaMEHTY

«Bbplgada BBINMCOK W3 TOXO3SMCTBEHHBIX KHMT,
BBIMHMCOK U3 JJOMOBBIX KHHT, CIIPABOK O COCTaBE
CEMbH, KOITMM KapTOYKU PErHCTPallUU U UHBIX
JOKYMEHTOB B a/IMUHHUCTPALIIY MYHHUIMIIAIBHOTO
obpazoBanus «Cromckoe» Illenkypckoro

paiioHa ApxaHrelbCKOW 00IacT»

Pacoucka o NPUHATHHA JOKYMECHTOB
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[Ipunsaro or
Mpo’KUBaroIiero(ei) mo aapecy:

Ne HanmeHnoBanue nokyMeHTa KonuuecTBo noky- KonuuectBo nmuctos
/i MEHTOB B JJOKYMEHTaX
1 2 3 4
Hroro
[Ipuem nOKyMEHTOB (71aTa ¥ BpeMs): «_ » 20 T 9, MUH.
[punsin(a)

(ITonmmuce, @. N.O. 10KHOCTHOTO JIUIA OpraHa, OCYIIECTBIIIONIETO IPUHATHEC 3asBICHUS )

Pacnmcky nomyumn/a/

(moxmucs) (®. K.O. 3asBuTens)

COCTaBHGHO B ,Z[ByX BKSGMHHHan, OJUH U3 KOTOpBIX BbIAACTCA 3asABUTCIIIO, A BTOpOI>'I XpaHI/ITC}I B
agmunuctpauu MO «Cromckoey.

[Tpunoxxenne Ne 3

K aIMUHUCTPATUBHOMY PETJIAMEHTY

«Bplgaua BBINMCOK U3 MOXO3SIMICTBEHHBIX KHMT,
BBIIIUCOK U3 JJOMOBBIX KHUT, CIIPABOK O COCTaBe
CEMbH, KOIIMM KAPTOYKH PETUCTPALNU M HHBIX
JOKYMEHTOB B 8JMUHHACTPALUN MyHULUIIAIIEHOTO
obpazoBanus «Cromckoe» Lllenkypckoro

paiioHa ApxaHTreIbCKOl 00IacTh
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Pemenue
00 0TKa3e B IpHeMe JOKYMEHTOB

or" " 20 rtoma N

Mano ,
(pammus, UM, OTYECTBO TPAKAAHUHA-3asIBUTEIIS)

MpoKuBaromeMy(ei) mo aapecy:

b

B TOM, 4YTO eMy (ei) OTKa3aHO B IpHeMe AOKYMEHTOB JUIS NPEAOCTABICHUS MYHHUIUNIAIBLHON YCIYTH
«Bpljaua  BBIMHMCOK M3 TOXO3SMCTBEHHBIX KHUI, BBIIMCOK U3 JOMOBBIX KHHWT, CIIPaBOK O COCTaBe
CeMbM, KONUU KAPTOUYKH PErUCTPalMd U MHBIX JOKYMEHTOB B aJMUHHCTPALUU MYHHUIUIIAIBHOTO
oOpazoBanusa «Cromckoe» llleHkypckoro paiioHa ApXaHIeIbCKOW 00acTh», B CBS3H C TEM,
qTO

I'maBa aqMUHUCTpALIUU
MO «Cromckoe»

(Tmoamcs) (pacum¢poBKa IOIIICH)

[punoxenue Ne 4

K aIMUHUCTPATUBHOMY PEIJIaMEHTY

«Bblaya BBIMHMCOK U3 TOXO35HICTBEHHBIX KHMT,
BBIMKCOK U3 JJOMOBBIX KHHT, CIIPABOK O COCTaBE
CEMbH, KOIMM KAPTOYKU PETUCTPALNU M HHBIX
JOKYMEHTOB B aJIMUHUCTPALIMY MYHHUIIUIIAIBHOTO
obpasoBanus «Cromckoe» lllenkypckoro

paiioHa ApxaHreabCKoW 00IacTm
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I'maBe agmMunauncTpanuu MO
«CroMckoe»

OT TpaxIaHMHA (KU)

14
(bamMmmms, MMS M OTUECTBO)

nacrnopT

(cepusa m HOMep HacHnopra,

4

KeM M KOTIa BHIOAH [IacIopT)
3aperuCTPMPOBAHHOTO (OM) IO ampecy

(ampec perucTpauum)

COT'JIACHE
Ha 00pabOTKy MEePCOHANBHBIX JaHHBIX
A,

(bamMumust, UMS 1 OTYECTBO)

nato cornacue  agmuHuctpanun MO «Croomckoe» B COOTBETCTBHM CO CTaThed 9
®denepanpHoro 3akoHa "O MepcoHANBHBIX JaHHBIX' Ha aBTOMATH3UPOBAaHHYIO, a Takxke Oe3
UCIIONIb30BAaHUsI CPEACTB aBTOMATH3aIluH, OOPabOTKY MOMX TMEpPCOHANBHBIX JMaHHBIX B IENSIX
MPEIOCTABIICHUS MYHUILIMIIAJBHOU YCIYTH «Bblgada  BBIMHCOK M3 MOXO3SIMCTBEHHBIX KHHT,
BBIITUCOK M3 AJOMOBBIX KHUI, CIIPAaBOK O COCTaB€ CEMBbU, KOIMMHU KapTOYKH PETUCTPALUA W HHBIX
JIOKyMEHTOB B aJMHHHCTPAllMd MYyHHUIMIIAIbHOro oOpasoBanus «Cromckoe» IlleHkypckoro paiioHa
ApxaHrenbCKoi 001acTny», @ UMEHHO Ha COBEPILCHUE JACHCTBHM, MPEAYCMOTPEHHBIX NYHKTOM 3
cratbi 3  denepanbHoro 3akoHa "O NEpCOHANbHBIX JAHHBIX", a TAaK)Ke YHNOJIHOMOYMBAIO

(baMuust, UIMS 1 OTYECTBO)

JIEHCTBOBATE OT MOEr0 MMEHHU IPH Nepeaade MePCOHAIbHEIX JAaHHBIX B aIMUHUCTpamuio MO
(HaMEHOBaHHE OPTaHa MECTHOTO CaMOYIIPaBICHHS, OAPa3/IeTICHIs)

«CroMckoey

Hacrosimee  cormacume — gaeTcss Ha  MEepUod 10 HMCTEUEHHUS  CPOKOB XpaHEHUS
COOTBETCTBYIOIIEH HHPOpPMAMKM WIA OKYMEHTOB, COJIEPKAIINX YKa3aHHYIO HHGOPMAIHUIO,
onpeAeNsieMbIX B COOTBETCTBUHU € 3aKOHOIaTeNIbcTBOM Poccuiickoit deneparumu.

" n 20_ T.

(monuck) (bammTHs 1 HHULIKAITBI )

[Ipumeuanue. Cornacue Ha 00pabOTKY MEPCOHATBHBIX TaHHBIX HEJIEECIIOCOOHBIX JIUI]
HOATNUCHIBAIOT UX 3aKOHHBIC NTPEICTABUTEIH.
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	сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи в здании, в котором расположения помещения администрации, предназначенные для предоставления муниципальной услуги;
	надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям администрации и предоставляемой в них муниципальной услуге с учетом ограничений их жизнедеятельности;
	допуск собаки-проводника в здание, в котором расположены помещения администрации, предназначенные для предоставления муниципальной услуги, при наличии документа, подтверждающего специальное обучение собаки-проводника и выданного по форме и в порядке, ...
	оказание инвалидам необходимой помощи в доступной для них форме в уяснении порядка предоставления муниципальной услуги, в оформлении предусмотренных настоящим административным регламентом документов, в совершении ими других необходимых для получения р...
	оказание служащими, организующими предоставление муниципальной услуги, помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами.
	2.8. Показатели доступности и качества
	муниципальной услуги
	29. Показателями доступности муниципальной услуги являются:
	1) предоставление заявителям информации о правилах предоставления муниципальной услуги в соответствии с подразделом 1.3 настоящего административного регламента;
	2) обеспечение заявителям возможности обращения за предоставлением муниципальной услуги через представителя;
	3) установление сокращенных сроков предоставления муниципальной услуги;
	4) обеспечение заявителям возможности взаимодействия с администрацией в электронной форме через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций) и Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций):
	запись на прием в администрацию для подачи запросов о предоставлении муниципальной услуги (заявлений с прилагаемыми к ним документами);
	размещение на Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг (функций) и Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) форм документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и обеспечение возмо...
	обеспечение заявителям возможности направлять запросы о предоставлении муниципальной услуги (заявления с прилагаемыми к ним документами) в электронной форме, прием и регистрация этих запросов администрацией;
	обеспечение заявителям возможности осуществлять с использованием Архангельского регионального портала государственных и муниципальных услуг (функций) и Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) мониторинг хода движения дела заяви...
	обеспечение заявителям возможности получения результатов предоставления муниципальной услуги в электронной форме на Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг (функций) и Едином портале государственных и муниципальных усл...
	5) безвозмездность предоставления муниципальной услуги.
	30. Показателями качества муниципальной услуги являются:
	1) отсутствие случаев нарушения сроков при предоставлении муниципальной услуги;
	2) отсутствие случаев удовлетворения в судебном порядке заявлений заявителей, оспаривающих решения и действия (бездействие) администрации, ее должностных лиц, муниципальных служащих;
	3) отсутствие случаев назначения административных наказаний в отношении должностных лиц, муниципальных служащих администрации за нарушение законодательства об организации предоставления государственных и муниципальных услуг.
	III. Административные процедуры
	2) рассмотрение вопроса о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
	3) выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
	3.1. Регистрация запроса заявителя о предоставлении
	муниципальной услуги

	32. В случае отсутствия документов, удостоверяющих личность заявителя или его уполномоченного представителя, полномочия представителя заявителя,  выявления фактов несоответствия документов установленным требованиям, должностные лица администрации со...
	33.  При наличии оснований для отказа в приеме документов, указанных в пункте 17 настоящего административного регламента, заявителю отказывают в приеме документов.
	Если имеются основания для отказа в приеме документов, но заявитель настоял на их принятии, должностные лица администрации в течение 1 рабочего дня после регистрации документов готовят проект письменного уведомления об отказе в рассмотрении документ...
	3.2. Рассмотрение вопроса о предоставлении
	(отказе в предоставлении) муниципальной услуги
	34. Основанием для начала выполнения административной процедуры является регистрация запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.
	35. Должностные лица администрации  в срок, предусмотренный пунктом 19 настоящего административного регламента:
	1) проверяют наличие или отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;
	3.3. Выдача заявителю результата предоставления
	муниципальной услуги
	40. Основанием для начала выполнения административной процедуры является подготовка и подписание документов, предусмотренных пунктом 39 настоящего административного регламента (далее – результат предоставления муниципальной услуги).
	Заявителю в качестве результата предоставления муниципальной услуги в электронной форме обеспечивается по его выбору возможность получения:
	электронного документа, подписанного главой администрации с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи;
	информации из государственных информационных систем в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации.
	Возможность получения результата предоставления муниципальной услуги в форме электронного документа или документа на бумажном носителе, подтверждающего содержание электронного документа, обеспечивается заявителю в течение [указывается срок действия до...
	41. Должностные лица администрации в срок, предусмотренный подпунктом 3 пункта 19 настоящего административного регламента, вручают результат предоставления муниципальной услуги заявителю лично (в случае его явки) либо направляют заявителю:
	почтовым отправлением – если заявитель обратился за получением муниципальной услуги лично в администрацию или посредством почтового отправления;
	через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций) или Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) – если заявитель обратился за получением муниципальной услуги через Архангельский региональный по...
	любым из способов, предусмотренных абзацами первым – третьим настоящего пункта, – если заявитель указал на такой способ в запросе.
	В случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах должностные лица администрации, ответственный за  работу с документами, осуществляют их замену в срок, не превышающий пяти раб...
	IV. Контроль за исполнением административного регламента
	43. Контроль  исполнения  настоящего административного регламента осуществляется главой администрации в следующих формах:
	текущее наблюдение за выполнением муниципальными служащими администрации административных действий при предоставлении муниципальной услуги;
	рассмотрение жалоб на решения, действия (бездействие) должностных лиц, муниципальных служащих администрации,  выполняющих административные действия при предоставлении муниципальной услуги.
	44. Обязанности муниципальных служащих администрации по исполнению настоящего административного регламента, а также их персональная ответственность за неисполнение или ненадлежащее исполнение своих обязанностей закрепляются в должностных инструкциях с...
	45. Решения главы администрации могут быть оспорены в порядке, предусмотренном Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», и в судебном порядке.
	V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования
	решений и действий (бездействия) администрации, ее должностных лиц,
	муниципальных служащих
	46. Заявитель вправе в досудебном (внесудебном) порядке обратиться с жалобой на решения и действия (бездействие) администрации, ее должностных лиц, муниципальных служащих (далее – жалоба).
	47. Жалобы подаются:
	1) на решения и действия (бездействие) муниципальных служащих администрации – главе администрации.
	48. Жалобы рассматриваются должностными лицами, указанными в пункте 47 настоящего административного регламента, в порядке, предусмотренном Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных...


