AJIMUHUCTPATUBHBIN PETJIAMEHT
NMPeI0CTABJICHNS MYHUIIUNIAJTBHOM YCJIYTH
«IIpexocTraBjieHHe KUIBIX IOMEIIEHUH 10 J0r0BOPaM COIMAJIBLHOI0 HAliMa IpPakKIaHaMm,
COCTOSIIIIMM HA y4YeTe B KauecTBe HYKIAIIUXCSH B KMJIBIX MOMEIEHUSIX HA TEPPUTOPHH
MO « BepxonageHbrckoe»

I. O01mue moJs1o:xeHus

1.1. Hacrosimuii agMUHHCTPAaTUBHBIA PETIAMEHT YCTAHABIMBACT MOPSAOK MPEAOCTaBICHUS
MyHULUIIAIBbHON yciiyru «IIpemocTaBienne KMJIbIX IOMeIeHHIl MO 0r0BOpPaM COIHAJIBHOIO HaiiMa
rpaxxaaHaM, COCTOAIMM Ha y4YE€TE€ B KAa4YeCTBE HYKIAIMIMUXCHA B KWIBIX IMOMCIHICHUAX HA TEPPUTOPHH
MO « BepxonageHbrckoe»» (Iajiee MO TeKCTY - MYHUIUNAJIbHAA YCJayra), M CTaHAapT
NPENOCTAaBICHNs ~ MYHHULMIOAIBHOM  YCIYI'M,  BKJIIOYas CPOKM W IOCJIEIOBAaTEIbHOCTh
aJIMUHUCTPATUBHBIX MPOIEAYP U A[IMUHUCTPATUBHBIX ACHCTBUH.

1.2. 3asgBUTEISIMU MOTYT OBITH:

- ¢Qusnyeckne muna (MMO0 WX TpencTaBUTENH) — TpaxaaHe Poccwuiickoii ®Denepanuu,
npoxupatronue Ha tepputopun MO « BepxomageHbrckoe», NpPU3HAHHBIE B YCTAHOBIEHHOM
KWIUIIHBIM ~ 3aKOHOJATEIIbCTBOM  TOPAJIKE  HYXKJAIOIMMUMHCS B JKWIBIX  TOMEIICHUSX,
MPEAOCTABIISIEMBIX 0 JOTOBOPAM COLUAJIBHOIO HaliMa.

1.3. Wnadopmamuss o mnpaBWiIax MPEIOCTABICHUS MYHUIIMIIATBLHOW YCIYTHU MOXET OBITh
nojlyueHa 1o TeJepoHy; MO TMOYTe IMyTeM OOpalleHHs 3asBUTENS C MHCbMEHHBIM 3allpOCOM O
MPEI0CTaBICHUU MHPOPMAITNH; TIPH JIMYHOM OOpaIlleHU! 3assBUTEIIS.

1.4.Mectonaxoxnenue: Anmunuctpanus MO «Bepxonagenbrckoe», 165174, ApxaHrenbckas
oOmnacts, Lllenkypckuii paiion, c. MiBanoBckoe, .18

1.4.1.'paduk padotsl agmuHucTparmu MO « BepxonaaeHbrckoe:

- pabourie THU: IOHEENBHUK, BTOPHUK, CPE/ia, YeTBEPT, MSATHUIIA;

- yackl npuema 3assienuii: ¢ 09.00 mo 17.15 gacos, o6ex ¢ 13.00 go 14.00 gacos;

[TpoomKUTENTLHOCTS pabovyero IHsS, HEMOCPEACTBEHHO MPEIIIeCTBYIONEMY Hepabodemy
(Mpa3AHUYHOMY) JTHIO, YMEHBIIIAETCS Ha OJIMH Yac.

1.4.2. Tenedon mus cipaBok: Ten./ dhakc 8(818-51)-4-61-16; 4-61-36

1.4.3. Anpeca 31€KTPOHHOM MOYTHI:

1) opunmaneueiii caiit MO «lllenkypckuii MyHUITUTIANBHBIN paiion»: www.shenkursk-region.ru,
2) ApxaHTeNbCKUN PETMOHATIBHBIN TTOPTAJl TOCYAAPCTBEHHBIX U MYHUIIUNTAILHBIX YCIYT U EqunHbIit
NOPTaJI TOCYIaPCTBEHHBIX U MYHUIUNATIBHBIX yeIyT (GyHkumid): http://www.dvinaland.ru/.

1.5. Ilpu wabOpMHpoBaHMH 1O TelaedoHy, MO Toure (IMyTeM OOpaIIeHUs 3asBUTEIS C
MUCHPMEHHBIM 3allPOCOM O TPEIOCTABICHUU HWHQPOpPMAIMKM) U TPU JTHYHOM OOpAICHUH 3asiBUTEIS
coo0IIaeTcs cienyromas HHPOpMaIIHs:

1) coobmaercs crnenyromas nHOOPMAIIHS:

KOHTaKTHBIC AaHHBbIC aaMmuHUcTpanmu MO « BepxomaneHbrckoe» (IOYTOBBIA azpec, aapec
opunmansHoro Murepuer-caiita Anmunuctpauud MO «llleHKypckHii MyHHLIMIIAIBHBIA paiioH»,
HOMED TenedoHa JJIs CIIPaBOK, apec EKTPOHHOM MOYTHI);

rpaduk paboThI;

CBEJICHUSI O JOJDKHOCTHBIX JIMILAX, YIOJHOMOYEHHBIX paccMaTpUBaTh KajoObl (IIPETEH3HH)
3asBUTENIeH Ha pemieHus u aeiictBus (6e3xeiictBue) ammuHucTpanmu MO « BepxonameHbrckoe», a
TaK)Ke ero JI0JDKHOCTHBIX JIHIL (crenuanuctoB anMuuucTpauuu MO « BepxonaaeHbrekoe).

2) OCYILECTBIIAETCS] KOHCYJIbTUPOBAHUE 10 MOPSAIKY MIPEIOCTABICHUS Y CIYTH.

1.5.1.0tBeT Ha TenedOHHBIM 3BOHOK JODKEH HAUYMHATHCS C WHOOpPMAIMU O HAaWMEHOBAaHHUH
opraHa AJIMUHUCTpAIMU, TPEAOCTABIISAIONIETO Y CIYTY, B KOTOPBII MO3BOHUI TPaXAaHUH, JOKHOCTH,
dbamMunuy, UMEHU U OTYECTBE MPUHSBILETO Tele(OHHBIN 3BOHOK CHEeIMalIncTa afMuHucTpauuu MO

« Bepxonagensrckoe». Bpems pasroBopa He nomxHO mnpesbimars 10 munyt. Ilpn
HEBO3MOXKHOCTM  crenuanucra agmMuHuctpauun MO« BepxonageHsrckoe», INPUHSBIIETO
TeneOHHBIN 3BOHOK, CAMOCTOSITEIbHO OTBETHTHh HA IMOCTABICHHBIC BOMPOCHI, TeIe(POHHBIH 3BOHOK
JIOJDKEH OBITH MepeaapecoBaH (MepeBeIeH) Ha APYTroro CrenraiucTa aqMuauctpanuua MO
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« Bepxomanensrckoe», 1u00 MO3BOHUBLIEMY TIpaXXIAHUHY JOKEH OBITH COOOIIEH HOMEP
TesneoHa, Mo KOTOPOMY MOXKHO IMOJYYUTh HEOOXOAMMYIO MH(POPMALUIO, WIH yKa3aH MHOH crocod
noJiyueHusi "HGOpMaluy O paBUIIaX MPEAOCTaBICHUS Y CIYTH.

OOparieHust 3asBUTENEH IO AJICKTPOHHOM MOYTE M UX MUCHhbMEHHBIE 3aIIPOCHI PACCMATPUBAIOTCS
B agmuHucTpanuu MO « BepxonageHbrckoe» B mopsake, npeaycMoTpeHHoOM DenepanbHbIM 3aKOHOM
or 02 mas 2006 roma Ne 59-®3 «O mopsiake paccMOTpeHus oOpamieHui rpaxiaaH Poccuiickoit
Oenepannn» u DeaepanbHbiM 3ak0HOM 0T 09 deBpans 2009 roga Ne 8-D3 «O6 obecneueHuu gocTyna
K UH()OPMALIUU O IEATEITHHOCTH TOCYAapCTBEHHBIX OPTraHOB U OPTaHOB MECTHOT'O CaMOYIIPABIICHUSD.

1.5.2. Ha odunuansaom caiite MO «llleHKypcKHid MYHUIIUMIAJBHBIA paiiloH» HW Ha
ApXaHTEeJIbCKOM PETUOHATBLHOM MOPTale TOCYNApPCTBEHHBIX W MYHUIUMATBHBIX YCIYT ((QYHKIIHI):
http://www.dvinaland.ru/ pa3mermarorcs:

1) TeKCT HACTOAILETO PErJIaMEHTa;

2) KOHTaKTHbBIE JaHHbIe aaMuHucTparu MO « BepxonaaeHsrckoe», ykasaHHble B myHKTe 1.4.
HACTOSIIETO PErIaMeHTa;

3) rpaduk padbotsl agmuHUCTpau MO « BepxomnaaeHbrckoey ¢ 3assiBUTEISIMU;

4) mOpsIIOK MOTYYEHUS! KOHCYIbTAlU (CIIPaBOK) O MPEAOCTaBICHUH Y CIIYTH;

5) cBeneHUs O JOJKHOCTHBIX JIMIIAX, YIIOJHOMOUYEHHBIX pPAacCMaTPUBATh KaIOObI (MPETEH3HH)
3asiBUTEIICH Ha perneHus u Aectsus (0e3neiicteue) anmuanctpaun MO « BepxomaneHbrekoey;

6) undopmanus, ykazanHas B [lomoxeHun o (GopMUpOBaHWUM W BEACHUU APXaHTEILCKOTO
PETHMOHANBHOTO pEecTpa TOCYNAapCTBEHHBIX W MYHUIUMATBHBIX YCIYT W ApXaHTeIhCKOTO
perMOHANbHOTO  MOpTajla TOCYAAPCTBEHHBIX M MYHHMIMIAIBHBIX  YCIYI,  YTBEP)KIEHHOTO
nocraHoBjeHueM [IpaButenscTBa ApxaHrenbckoit oomactu ot 28 nexadps 2010 roga Ne 408-mm.

2. CTanaapr npeaocraBjieHUs MyHUIUNIAJIbLHOM YCJIYIH .

2.1.HauMeHOBaHHE MyHUIUNIAIBHOMN yCiIyru: «IIpemocTaBiieHre KUIbIX TOMEIICHHUI 10 J0rOBOpam
COMaJIbHOTO Halima rpaxgaHaM, COCTOANIMM Ha YUYCTC B Ka4YC€CTBC HYXIAIOMIUXCA B JKUIIBIX ITOMCIICHHAX Ha
teppuropur MO « BepxomageHbIckoe») .

2.2 MynununanapHass ~ yciayra  MpPeJOCTaBIsIeTCs  aJIMUHHCTpAllUed  MYHHUIIUIAIBLHOTO
obpasoBanus « BepxonageHbrckoe» (manee 1mo TeKCTy — AJIMUHUCTPAIINS ).

2.3. KoHEeUHbIM pE3yJlbTaTOM MPEAOCTABICHUS] MYHUIMNAIBHOW YCIYTH SBIS€TCS BblIaya
(HampaBiieHHE) 3aIBUTEIIO OJTHOTO U3 CIEAYIOIUX TOKYMEHTOB:

1) Beinaua (HampaBiieHHME) 3asBUTEII0 PELICHUS O IPEIOCTABIECHUE JKUJIOTO MOMEIIEHUS 110
JIOTOBOPY COLMAJIBHOTO HalMa;

2) YBenomieHue 00 0TKa3e B IPEAOCTaBICHUH MyHUIIMIAIBHONW YCITYTH.

2.4.Cpox mpeaoCTaBICHUs] MyHULMNAILHOW yciuyru — g0 30 gHelW co JHS perucrpanuu
3arpoca.

2.5.1lpenocraBieHre MYHUUUNAIBHON YCIYTH OCYIIECTBISETCS B COOTBETCTBUU  CO
CJIeIYIOIMMHA HOPMATUBHO-IIPABOBBIMH aKTAMU:

- Koncturynueit PO ot 12 nexabps 1993 rona;

-OenepanpupiM - 3akoHOM OoT 02 mas 2006 roma Ne 59-@3 «O mnopsake paccMOTpEHHS
oOparenuii rpaxxaan Poccuiickoit Deaepanumy;

-DenepanbubiM 3akoHOM OT 27 mroiist 2010 roga Ne 210-D3 «OO6 opranuzanuu npeaoCcTaBICHHS
rOCY/IapCTBEHHBIX U MYHUIIUIAIBHBIX YCIYT»;

- [TocranoBnennem IlpaBurenbctBa Apxanrensckoil ob6mactu ot 28 nexadbps 2010 roma Ne
408-mm  «O co3maHMM  TOCYJApPCTBEHHBIX  WH(DOPMAIMOHHBIX  CHCTEM, OOECIEYMBAOIINX
MPEIOCTaBIIEHUE TOCYAAPCTBEHHBIX YCIYTr ApXaHTeIbCKOW OO0JacTH W MYHUIUMAIBHBIX YCIyT
MYHUITUTIATEHBIX 00pa30BaHu ApXaHTEIbCKON 00JIaCTH TpakIaHaM M OpTaHU3AIMAM B DJIEKTPOHHOM
bopme»;

-OenepanbHbiM  3aKkOHOM OT 6 okTsa0pss 2003 roma Ne 131-d3 «O06 o00mwMX MOpUHIHAIIAX
OpraHu3aluy MECTHOIO camoympasiaeHus B POy;

- Kunumaeim kogekcoM PD ot 29.12.2004 r. Ne 188-D3 (manee mo tekcty —KK P®D);

- ITocranoBnennem IIpaButensctBa P ot 16.06.2006 1. Ne 378 «O0 yTBEp>KIECHUU TEPEUHS
TSOKENbIX (OPM XPOHUYECKUX 3a00JIeBaHUM, MPHU KOTOPBIX HEBO3MOXKHO COBMECTHOE MPOKMBaHHE
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TpakJaH B OJIHOU KBapTUpe» (majnee 1mo Tekcty - [locranoBnenue [IpaButenscTBa oT 16.06.2006 1. No
378);

- [locranoBnenuem IlpaBurensctBa PO ot 21.05.2005 Ne 315 «OO6 yTBEp>KIE€HUHU THUIIOBOTO
JIOTOBOPa COIMAILHOTO HaiiMa >KUJIOT0 TIOMEIIEHUS;

- 3akoHoM Apxanrenbckoit obmactu ot 20.09.2005 r. Ne 79-5-O3 «O mnopsiake BeaeHus
OpraHaMM MECTHOTO CaMOYNpAaBJICHUS yd4eTa TpPakAaH B KAueCTBE HYXKNAIOMUXCA B OKUIJIBIX
MOMEIICHUAX, MPEIOCTABIIEMBIX IO JOTOBOPaM COLMAIBHOTO HaliMa, U O MPEAOCTABICHUM TAaKUM
rpakaHaM JKHWJIBIX TIOMEHICHUI MO J0TrOBOpaM COLMAIBHOrO HaiiMay (Jajee MO TEKCTy - 3aKoH
Apxanrenbckoit oonactu ot 20.09.2005 1. Ne 79-5-03);

2.6. [lepedeHb TOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX TSI PEIOCTABICHUS MYHHUITUTIATLHOW YCITYTH.

1) 3asBieHNE, MOAMUCAHHOE BCEMH JEECIIOCOOHBIMHM WIEHAMHU CEMbU (COTJIACHO MPUIIOKEHUIO
Ne 1);

2) KONUU JOKYMEHTOB, YIOCTOBEPSIOUIMX JMYHOCTh TpakJaHWHA U UJICHOB €ro CeMbHU
(macmopT, CBUIETENLCTBO O POXKACHUHU, C MPEABSIBICHUEM OPUTHHANA, €CIM KOMUS HOTapUAIbHO HE
3aBEpEHa);

3) KoUK TOKYMEHTOB (TIpU MX HAIMYWH), TIOATBEPIKIAIOIINE COCTaB CEMbU (CBUIECTEIHCTBA O
Opake, 0 pacTopKeHHH Opaka, 0 POXJACHUU pebeHKa, Cye0HOE peIIeHHEe O IPU3HAHUH YWICHOM CEMbH,
JIpyrue JOKYMEHTBI, C IPEIbsBICHUEM OPUTHHAJIA, €CJIM KOS HOTApUAIbHO HE 3aBEPEHA);

4) IOKYMEHTHI, MOATBEPKIAIONIUE TPABO OBITh MPU3HAHHBIM HYXKIAIONUMCS B JKHUJIOM
MOMEILEHUH, 3 UMEHHO:

- BBIMHMCKA U3 JOMOBOW KHHUTH - ISl COOCTBEHHUKOB JKHJIBIX JOMOB;

- KOIHUS MOKBAPTUPHOM KAPTOUKH KUJIOTO TIOMEUICHHUS;

5) Konus TOKyMEHTa, OITBEPKIAIOUIETO MPABO MOJIb30BAaHUS JKUIIBIM [TOMEILIEHUEM (JJOTOBOP

COLIMAJILHOTO HaliMa, OpJIep, PEIIeHHE O MPEIOCTaBICHUH KUIOTO OMEIIeHHs )( C

IpebsBICHUEM OpUTHHAJIA, €CITU KOS HOTapHaJIbHO HE 3aBepeHa) — JJIsl HAHUMAaTeJ el KUIbIX

MTOMEIICHH;

6) IOKYMEHTHI, MOATBEPXkAAMOIINE IMPaBO COOCTBEHHOCTHM Ha KWJIOE TOMEIIeHHe(IIpaBa Ha
KoTophkie He 3apeructpupoBanbl B EI'PIT) - myist cOOCTBEHHUKOB JKMIIBIX IOMEIIIEHUIH;

7) BBIMMCKA W3 TEXHUYECKOTO IaCIopTa >KUJIOT0 TOMEIICHHsI- s COOCTBEHHHMKOB IKHIIBIX
MTOMEIICHH;

8) cpaBKa ¢ MecTa KUTEIbCTBA O COCTABE CEMbH;

9) cnpaBka O HaTWYUHU TSDKEIOM (OPMBI XPOHMUYECKOTO 3a00J€BaHUS B COOTBETCTBUHU C
nepeuHeM, yreepxxaeHHbIM [loctanoBnenuem [IpaButenscrBa oT 16.06.2006 r. No 378 - myis rpaxknaaH,
SBIISIOIIMXCSI HAaHUMATENSIMU KHJIBIX TIOMEUICHHI MO JOroBOpaM COIMAIBHOIO HaiiMma, 4YjJeHaMH
CEMbU HAHHUMATENs KUJIOTO MOMEIICHHUsS MO JOrOBOPY COLMAIbHOIO HaiiMa WM COOCTBEHHUKAMU
KUJIBIX TIOMEIICHUN, YI€HAMH CEeMbH COOCTBEHHHKA JKHJIOTO MOMEILIEHHUS, MPOXUBAIOIIMMU B
KBapTUPE, 3aHATON HECKOJbKMMU CEMbSIMH, €CIIM B COCTaBE CEMbH MMeEETCsl OOJbHOM, CTpadaroIiui
OIHOM UuX TsDKENBIX (OPM XPOHUYECKUX 3a00JICBaHUM, YKa3aHHBIX B IEpPEYHE, YTBEPKICHHOM
[ToctanoBnenuem IlpaButensctBa ot 16.06.2006 r. Ne 378, npu KOTOpPOW COBMECTHOE MPOKUBAHUE C
HUM B OJIHOM KBapTUPE HEBO3MOXKHO, U HE UMEIOLIMMU UHOTO KUJIOTO MOMEILIEHHUsI, 3aHUMAaEeMOro o
JIOTOBOPY COITMAIIBHOTO HaliMa WM MPUHAJICKAIIETO Ha MpaBe COOCTBEHHOCTH (IIPH HATMYHH TaKOTO
3a00JIeBaHNUs);

10) pemenue, MOATBEPKIAIOIINE TPU3HAHUE TPAXKAAHNHA U WICHOB €r0 CEMbH MaJOUMYILIMUMH B
HeNsIX MPUHATHS MX Ha y4yeT, - JUIsl TpakJaH, BCTaBIIMX aHHA YUYeT HYKIAIOMIMMHCS B KHIIBIX
noMereHuax mocie 01.03.2005r;

11) noKyMeHThI, MOATBEP)KIAIOIIME IPaBO HAa NPEJOCTAaBICHUE MKWJIOTO TIOMEIIEHUs IO
JIOTOBOPY COIMAILHOTO HaiiMa BHE OUepe/iu;

12)10KyMEHTBI, MOATBEPXKAAIOIINE OTHECEHHE 3asgBUTENs K KaTeropuu TpakaaH, UMEIOLINX
MPaBO HA MOJYYEHUE KUJIBIX MOMENIEHUI B COOTBETCTBHH C 4. 3 cT. 49 KK PD;

13)nuchMeHHOe 0053aTeIBCTBO COBEPIICHHOJIETHUX YJICHOB CEMbU OO0 OCBOOOXKICHUU B
TPUALATUAHEBHBIN CPOK MOCIE MOTYUYEHHUSI KUJIOTO MOMEUICHUSI paHEee 3aHUMAEMOM KUJION IJI01Iau
10 JOTOBOPY COLIMAJIBHOTO HaiiMa, 3a UCKIIIOYEHUEM CITY4aeB MPEJOCTABICHUS JKUJIOTO MOMELIECHUS B
JIOTIOJIHEHHE K UMEIOLIEMYCS KUJIOMY MOMEILEHUIO (3asBJICHUE HA 3aCEJICHUE COIVIACHO MPUIIOKEHHIO
Ne 2 x HacTosILIEMY aIMUHUCTPAaTUBHOMY PETJIAMEHTY);



14) 3asBneHue Ha MpeAoCTaBICHHE KOMHATHl B KOMMYHAJIbHOW KBapTHpE, IPU OCBOOOKICHUU
JKUJIBIX MOMELICHUH B KOMMYHAQJIBHOW KBAPTUPE, C MPHJIOKEHUEM JOKYMEHTOB, NEPEUHUCICHHBIX B
MyHKTax 2)-4) HacTOSIIETO pa3/ena.

15) nOKyMeHT, TOATBEPKIAIOMMNA HECOOTBETCTBHE JKWJIOTO IOMEIICHUs TpeOOBaHUSM,
YCTaHOBJICHHBIM JIJIS )KWJIBIX MIOMEIEHUN (TPU HAJIMYUU TAKOTO IOKYMEHTA);

2.6.1. Jlns mpemocTaBieHHs MYHHUIMIIAJIBHON YCIYrW 3asBUTENIb BIIPaBe IO COOCTBEHHOM
VMHUIMATUBE NPEAOCTaBUTh B OPTaH CIEIYIOIINE JOKYMEHTHI:

1) cmpaBka OpraHoB, YIIOJIHOMOYEHHBIX B 00JaCTH roCyapCTBEHHON PErucTpaluy, O HAIUIUU
WK 00 OTCYTCTBHH JKHJIBIX TIOMEIICHUI Ha MTpaBe COOCTBEHHOCTH MO MECTY MOCTOSIHHOTO KHUTEIbCTBA
WIEHOB CEMbH, NMPEOCTaBIseMas Ha KaXI0ro ujieHa cembu 3asButens (cnpaBka bTU; Beimucka u3
EI'PII);

2.6.2.]Ins mpenocTaBieHHs] MYHHUIIMIIAIBLHON YCIYTH 3asBUTENb BIPaBe IO COOCTBEHHOM
VMHUIMATUBE NPEAOCTAaBUTh UHBIE JOKYMEHTBI, UMEIOIINE OTHOLUIEHHUE K 3aIpocCy.

2.7. OcHOBaHUSIMU JI1 OTKa3a B MpHEME JOKYMEHTOB, HEOOXOAMMBIX JUIsl MPEAOCTaBICHUS
MYHUIIUTIATBHON YCIIYTH, SIBISIOTCS CIIEAYIONINE OOCTOSATENIBCTRA:

1) nuuo, moparomiee AOKYMEHTBI, HE OTHOCHTCS K 4YMCIYy 3asBUTENEH B COOTBETCTBHH C
nyHKkTamu 1.2-1.4 HacTosIIEr0 aIMUHUCTPATUBHOTO PErJIAMEHTA;

2) 3asABUTENb MPEACTABUII HEMOJHBIA KOMIUICKT JOKYMEHTOB B COOTBETCTBHUHU C MYHKTOM 2.6
HACTOALLIETO aIMUHUCTPATUBHOIO PETJIAMEHTA;

3) 3asgBuTENb NPEACTaBWI JOKYMEHTBI, OGOpMJIEHHE KOTOPBIX HE COOTBETCTBYET
YCTAHOBJICHHBIM TPEOOBaHUSAM;

2.8. OCHOBaHUSMHU JIsI NMPUOCTAHOBJIIEHUS WM OTKa3a B MPEJAOCTABICHUM MYHHUIIMIIAIbHON
YCIIYTH ABISIOTCS CIENYIOIINE 00CTOSTEIbCTBA:

-HEMpECTaBICHUE JOKYMEHTOB, YKa3aHHBIX B ITyHKTE 2.6. HacTodiiero PernaMmenra;

OTka3 B NpPENOCTABIECHUM MYHUIUNAIBHON YyCIyrd HE SBIAETCS MNPENATCTBUEM UL
MOBTOPHOTO oOOpareHusi 3asBUTENS TOCIEe YCTPaHEHWs] MPUYHMH, MOCIY)KUBIIUX OCHOBAaHUEM st
OTKas3a.

2.9 MyHumunangpHas yciryra npeaocTaBisieTcsi OeCIuIaTHO.

2.10. Cpoxu BBINOJIHEHUS OTAEIBHBIX aIMUHUCTPATUBHBIX IPOLEAYD:

2.10.1 Perucrtpamus 3ampoca 3asBUTENSI O MPEAOCTABICHUM MYHUIMITAIBHOW YCIyTH JH00
BbIJJaya YBEJAOMJICHHS 00 OTKa3e B IpHEME JIOKyMEHTOB, HEOOXOIMMBIX JUIsl MPEJOCTaBIICHUS
MYHUILIMNIAIBHON YCIYTH — OJIMH JIeHb C MOMEHTA MOCTYIUICHUS 3a1poca 3asiBUTENS;

2.10.2 MakcumalIbHBIN CPOK OKUIAHUS B OUEPEIU:

1) mpu momaue 3ampoca o MPeA0CTaBICHUH MYHUIIUIIAILHON yeiyru — 10 20 MUHYT;

2) npu MOJYYEHUHU pe3yibTaTa PEA0CTaBICHUS MyHUIIMIIAIIBHOM yCIIyTy — 10 20 MUHYT.

2.11. Tlomemienusi, mpeaHAa3HAYECHHbIE [JIi TPEJOCTABICHUS MYHULMNAIBHOM  YCIIYTH,
0003HAYAIOTCSI COOTBETCTBYIOLUIMMH TAaOIMYKAMH C YKa3aHWEM HAMMEHOBAHHs OTAeNa, (aMuIIHid,
MMEH M OTYECTB MYHULMNAIBHBIX CIYXallUX, OPraHU3YIOIIMX IPEJOCTABICHUE MYHULUIIAIBHON
YCIYTH, MECT TIpUEMa U BBIIAYH TOKYMEHTOB, MECT MH(OPMUPOBAHUS 3asiBUTENCH, rpaduka paboThl ¢
3asIBUTEIISIMU.

[Ipuem 3asBuTENEN OCyIIECTBIIsAETCS B IOMelieHnH AMunucTpauun MO

«BepxonaaeHbrckoe»

2.12. Ilokazarenu JOCTYIIHOCTU M Ka4eCTBa MyHUIUIIAIILHOM YCIIyTH

2.12.1 Iloka3arenssMu JOCTYMMHOCTH MYHULIMIIATBHON YCIIYTH SIBJISIFOTCS:

1) mpenocTaBieHue 3asBUTENSIM UHPOPMALUU O MPaBHJIAX MPEIOCTABICHUS MYHULUTAIBHON
yCIIyTH;

2) pa3MenieHHME Ha ApPXaHTeIbCKOM PErHMOHAJIBHOM TOpTale TOCYAAapCTBEHHBIX U
MYHHUIIMMIATBHBIX yCAYT U EQMHOM mopTane rocyaapcTBEHHBIX U MYHUILIUNATBHBIX YCIYyT (PYyHKITHIT)
dbopM JOKYMEHTOB, HEOOXOJMMBIX I IMPEIOCTABICHUS MYHUIIMIAIbHOW yCIyrd U oOecredeHue
BO3MOXXHOCTH UX KOITUPOBAHHUS U 3ATIOJTHEHUS B 3JICKTPOHHOM (hopme;

3) mpenocraBiieHUE 3agBUTENSIM BO3MOXXHOCTH TIOJNyYEHUS MYHUILIMIAIBHOW YCIYTH B
MHOTO()YHKIIHOHAJILHOM IIEHTpPE MPEI0CTABICHUS T'OCYIapPCTBEHHBIX 1 MyHULIUTIAIBHBIX YCITYT;

4) 6€3B0O3ME3IHOCTh MPEAOCTaBICHHSI MYHUIIUNIAIBHON YCIIYTH;

2.12.2 Tloka3zaTenssMy KauyecTBa MyHULIMIIAIBHON YCIYTH SIBISIFOTCS:

1) oTcyTcTBHE Cy4yaeB HapyIIEHUs CPOKOB MPH MPEAOCTABICHUNA MYHUIIUITAILHONW YCIIYTH;



2) OTCYTCTBHE CIIy4acB YJIOBJIETBOPCHHUS B CyIeOHOM TOPSJIKE 3asBJIICHHI 3asBHUTEIICH,
OCIIapUBAIOLINX ACUCTBU (O€3/1eHCTBIE) MYHUIIMIIATIBHBIX CIYKAIIUX OpraHa U pelieHuil oprata.

3. AIMMHHCTPATHBHBbIE IPOLEAYPbI

3.1.IlpexocraBieHne MYHHIMIAJIBHOW YCJUYIH BKJIK4YaeT B ceds  cieaylomue
aAMMHHMCTPATHUBHbIE MPOLeTYPbI
1) peructparnus 3amnpoca 3assBUTENS O IPEAOCTaBICHUNA MyHULIMIIAJIbHON YCIIyTH;
2) moAroTOBKa 3ampariuBaeMol HH(opmanuu, JTUOO0 MOTHBUPOBAHHOIO OTKa3a B IPEIOCTaBJICHUU
MYHHUIUIIAIBHON YCIYTH;
3) Bblmavya (HAmpaBlICHHWE) 3ampamuBacMor WHGOpMAUH, JUOO MOTHBHPOBAHHOTO OTKaza B
IIPEAOCTABICHUA MYHULIUIIAJIBHON YCIIYTH.

3.2 PerucTpanms 3anpoca 3asiBUTeJIs 0 PeJ0CTABJICHMN MYHHIMIIAJIbHON yCJIyTH.

3.2.1 OcHoBaHMeéM A1 Hayajga MWCIOJHEHUS aJMMHUCTPATUBHOM MPOLEAYpPbl SABIAETCA
oOpallleHue moayJaresns YCIyrd ¢ IpeaCTaBICHUEM MOJHOTO KOMIUIEKTa JOKYMEHTOB, HEOOXOIMMBIX
JUTSL TIPEIOCTaBICHUSI MyHULIMIIAILHON YCIYTH.

3.2.2 OTBETCTBEHHbIM 3a BBINOJHEHUE JAHHOW AJIMUHUCTPATUBHON MPOUEAYpPHl SABISETCS
CIIELUATIUCT OT/IeNa, BEAYIIUN TPUEM.

Bpewms BeImoTHEHUS JaHHOM MPOIEAypHI - HE Oosiee 15 MUHYT.

Pe3ynbraramu BBINOTHEHUS JaHHOU MPOLEAYPHI SABIISIFOTCS:
- IpOBepKa MPeACTaBICHHBIX 3asBJICHUS U IOKYMEHTOB, YIOCTOBEPSIOIINX JINYHOCTD 3asIBUTEIIS;
- TpHeM JOKYMEHTOB OT MOJydaTells yCIyru 00 0TKa3 B MpUeMe TOKYMEHTOB.
- peructpaiius 3asBJICHHU B aBTOMAaTU3UPOBAHHOM 0a3e TaHHBIX.

3.3 IloaroroBka 3ampamuBaeMoil uHGoOpMAUUM, JU00 MOTUBHUPOBAHHOIO OTKa3a B
NpeI0CTABJICHNH MYHHIMNIAJIBHON yCIyTru

3.3.1 OcHoBaHMeM A1 Hayajga MWCIOJHEHUS aJMHUHUCTPATUBHOM MpOLENYpPbl SABIAETCA
perucTparys 3anpoca 3asBUTeNsA O IPEAOCTaBICHUN MyHUIUIIAIBHON YCITyTH.

3.3.2.Ilocne perucrpanuu 3asBJICHUE C NPUIOKEHUEM HAMPAaBIAETCS HAa PACCMOTPEHUE TIJIaBe
AJIMUHHUCTpALINY.

3.3.3.I'maBa AJQMHHHCTpalWHU, B Te€UeHUE 2 pabOYMX THEH CO JHS PErHCTpaluu 3asBICHUS
paccMaTpUBaeT €ro U HalpasisieT clequanucty agmuHuctpaunu MO « BepxonaaeHbrekoe».

3.3.4.I'naBa agmuHucTparun MO «  BepxomageHsrckoe», ONpenesser CHelualncTa
OTBETCTBEHHBIM UCIIOJIHUTENEM IO JAHHOMY 3asIBJICHUIO.

3.3.5.Cneunanuct B TedyeHHue 2 pabouux AHEH €O JHS MOJIyYEHHs] JOKYMEHTOB IPOBOIMT
IPOBEPKY IPEJCTABICHHBIX JOKYMEHTOB U TOTOBHUT IPEIUIOKEHUE O BO3MOXKHOCTHU IMPENOCTaBIECHUS
MYHUILIMIIAJIBHON YCIyTU 110 JAHHOMY 3asIBJICHUIO.

3.3.6.B ciaydae eciM HMMEIOTCS OCHOBaHUA ISl MPUOCTAHOBJICHHUSI MPEIOCTABICHUS YCIYTH,
yKa3aHHbIE B HACTOSIIEM pErJIaMEeHTe, CIELUAIUCT B TeueHHe 2 pabouumx 1HEeH 00s3aH yCTHO
YBEJIOMHUTh 3asBUTEN O MPUOCTAHOBIEHUU MPOLEAYpPbI MPEJOCTaBIECHUS YCIYTH, SCHO H3JIOXHUTh
BBISIBJICHHBIC HEIOCTATKU U YKa3aTh HA HEOOXOAMMOCTh YCTPAHEHUS JaHHBIX HEJJOCTATKOB B CPOK, HE
MpEBBIIAIMKN 3 pabouux JHEH co IHSA yBenoMJeHUsA. B ciydae ecnu B TedueHwe 3 pabouux gHEH
yKa3aHHBIC 3aMEYaHUsl HE YCTPAHEHbI, CIECLUAIUCT TOTOBUT MPOEKT MUCbMEHHOIO YBEIOMIICHHS 00
OTKa3€ B IPEJOCTaBICHUH YCIIyTH.

3.3.7. 415 ycayr ¢ aneMeHTaMu MeXBEJOMCTBEHHOI'O B3aUMOCHCTBUSA:

[Ipu nony4yenuu 3anpoca 3asBUTEINS], OTBETCTBEHHBII UCIIOIHUTE:

1) ycranaBnmuBaeT HEOOXOAMMOCTh HAMpPaBICHUS MEKBEJOMCTBEHHBIX  3allpOCOB  JUIS
MOJTy4eHUsT HEOOXOAMMBIX I MPEJOCTABICHUS MYHUIUIATBHOW YCIYTH JOKYMEHTOB (B Cllydae
HEMPEACTAaBICHHUS! COOTBETCTBYIOIIMX JOKYMEHTOB 3asiBUTEIIEM );

2) NOAroTaBIMBAET MEXKBEIOMCTBEHHBIN 3aMpoc.

3.3.8.Ilocne mosrydeHus: OTBETa Ha MEKBEIOMCTBEHHBIN 3a1IpocC JINOO MHOW HEOOXOMMBIN 3ampoc
(B cllydae HEMpEACTaBICHUS COOTBETCTBYIOIIUX JOKYMEHTOB 3asBHUTEJIEM) 3alpoc 3asBUTENs



BBIHOCUTCSI HAa pPacCMOTpEHHE OOIIECTBEHHOM KOMHMCCHEH 10 KWIMIMHBIM BOIpOcaM IMpu
agMuHUCTpaiuu (manee odmectBennass Komuccus).

3.3.9.3anpoc 3asBuTEeNs paccMaTpuBaeTcs Ha oOmiectBeHHON Komwuccuu, Bo3TiaBisieMoi
Ipejice1aTeseM.

3.3.10.Cexperapem oOmectBeHHON Komuccuu opopmisiercs mpotokon He 6oiee 10
KaJICHIapHBIX JHEU C IaThl 3aceqanus o0niecTBeHHoN Komuccun.

3.3.11.ITocne moamucanusi TMpoTOKoia oOIecTBeHHOW KoMHcCHU OTBETCTBEHHBIMU — JTUIIAMU
TOTOBHUTCSI TPOEKT MOCTAHOBIEHUSA AJMUHHUCTPALMA O MPEIOCTABICHUU MHUJIOTO MOMEIICHUS IO
JIOTOBOPY COLMATBLHOTO HaiiMa MO0 00 OTKa3e B MPEIOCTABICHUU JKUJIOTO TTOMEIIEHHS 110 TI0TOBOPY
couuasbHOro Haiima (B 3-x osk3emIuisipax). IIpoeKT MOCTaHOBIEHHs COTJIACOBHIBACTCS C TJIABOM
aJMUHUCTpALUU.

3.3.12.IIpo€KT MOCTaHOBJIEHUS MOAMMUCHIBACTCS TJIABOM AJIMUHUCTPALIMM, U PETUCTPUPYETCS B
YCTaHOBJICHHOM TOPSIKE.

3.4 Bpizaua 3anpammBaeMo HHPopManuu, JU00 MOTHMBHPOBAHHOIO OTKa3a B
NpeAoCTABICHUH MYHHIIUNIAJIbHON yCIyIH.

3.4.1 OcHOBaHMEM JUIsl aIMUHHUCTPATUBHON TPOIEAYPHI SABISETCS O0(GOPMIICHHE W TIOJMHUCAHHE
OTBETA Ha 3aIpoc.

3.4.2 PaccMOTpeHHE 3ampoca CYMTACTCS 3aKOHYCHHBIM, €CJIM 110 HEMY MPUHATHI HEOOXOINUMBIC
MEPHI U MOTyYaTeh MyHUIIUNIATHHON YCIYTH MPOUH(GOPMUPOBAH O PE3yNIbTaTaX PACCMOTPECHHUS.

3.4.3 Cpok oTHpaBKH OTBETOB 3asABUTEIISIM I10 TIOUTE COCTABIIAECT HE Oojee 3-X JHEH C MOMEHTa
NOJINUCAaHUs OTBeTa IMaBoil anmuHucTpaunu MO « BepxonaneHbrekoey.

4. KoHTpPOJIb 32 NCTIOJIHEHHEM aIMUHUCTPATHBHOIO PerjiaMeHTa
4.1. KoHTpoJIb 32 KQUECTBOM MPEIOCTABICHUS MYHUILIMTIALHON YCIYTH MPOBOJUTCS B XOJI€
TEKYIIUX, MJIAHOBBIX U BHETUIAHOBBIX MPOBEPOK C IENbIO BBISBICHUS U YCTPAHEHUS! HApPYIIEHUH TTpaB
rpaX<JaH, a TAaK)K€ PACCMOTPEHMSI U IPUHSITHUS COOTBETCTBYIOIIMX PELICHUI MPU MOArOTOBKE OTBETOB
Ha 00paleHus, COACPKAIINX JKaT00bl HA ACUCTBUS WIH Oe3/1eHCTBUE TOJDKHOCTHBIX JIHII.
4.1.1. KoHTpOJIb 3a A€ATEIbHOCTHIO JOJKHOCTHBIX JIMIL, TPEOCTABIISIOIINX MYHULIMTIATBHYIO
yCIIYTy, OCyIecTBIIsAET ['1aBa cenbCcKoro noceneHus.

5. HocyneOHblii (BHecy1eOHbIIT) MOPSAA0K 00:Ka10BAHUS
pelieHuii u aeicTBuil (0e31elicTBUS) OpraHa, npeaocTaBJIsIOIIEro
MYHHIHMIAJTbHYIO YCJIYTY, a TAK:Ke €ro J0JUKHOCTHBIX JTUI
(MYHMUIHMNAJBHBIX CJIYKAIUX)

5.1. 3asgBuTENH MOKET OOPATUTHCS C KAJI000H B CICYIOMNX CITyJasix:

1) HapylieHue cpoka pEerucTpaluy 3amnpoca 3asBUTENS O IPEJOCTABICHUM MYHULIMINAIbHOU
yCIyru,

2) HapylIEHHE CpOKa NPEAOCTaBICHNS MyHUIIUTIIAILHOMN YCIIYyTH;

3) TpeboBaHME y 3asBUTENs JOKYMEHTOB, HE NPEIYyCMOTPEHHBIX HOPMAaTUBHBIMU IPABOBBIMU
aktamu Poccuiickoit ®enepanyy, HOPMAaTUBHBIMH IPABOBBIMU aKTaMU ApPXaHTEIbCKOW 00JIacTH,
HACTOAIIMM aJIMAHUCTPATUBHBIM PErJIAMEHTOM;

4) orka3 B IIpHUEME JOKYMEHTOB, MPEJOCTABIECHUE KOTOPBIX MPEAYCMOTPEHO HOPMATHUBHBIMH
npaBoBbIMU akTamu Poccuiickoii denepanny, HOPMATUBHBIMU IPABOBBIMHM aKTaMHM ApXaHTE€JIbCKON
001aCTH, HACTOSIIUM aJIMUHUCTPATUBHBIM PETIAMEHTOM;

5) oTka3 B NPEIOCTAaBIECHUM MYHULMNAIBHOM YCIYrM, €CIM OCHOBaHMS OTKa3a He
IPEIyCMOTPEHbl (peepanbHbIMM 3aKOHAMM M HPUHATBIMH B COOTBETCTBMM C HHMHM HWHBIMHU
HOPMATHBHBIMHU IIPaBOBbIMU akTaMu Pocculickoii denepanuu, HOPMAaTUBHBIMU IIPABOBBIMU aKTaMH
ApxaHrenbcKkoi 00J1aCTH, HACTOSIIUM aJMUHUCTPATUBHBIM PErIaMEHTOM;

6) 3arpeOoBaHME C 3asABUTENS IPH NPEIOCTABICHHUH MYHUIMIAIBHONH YCIyrd IUIaThl, HE
MPEyCMOTPEHHOM HOPMATHBHBIMU TPaBOBBIMH akTamMu Poccuiickoit ®enepanuv, HOpMaTUBHBIMHU
IPaBOBBIMHU aKTaMU ApPXaHTeNIbCKOM 0071acTH, HACTOSAIIMM aJIMUHUCTPATHBHBIM PETIaMEHTOM;



7) oTka3 AIMUHHCTpAllMU B UCHPABICHUU JIOMYHICHHBIX ONEYAaTOK M OMIMOOK B BBIJIAHHBIX B
pe3yNbTare mpel0CTaBlIeHNs MyHHIIUITALHOM YCIIYTH TOKYMEHTAaX JIN0O HapyIICHHE YCTaHOBIEHHOTO
CpOKa TaKUX MCIPABJICHUM.

5.2. ’KanoOwl momaroTcs:

1) nHa pemenus u gedctBus (Oe3ACCTBHE) CHENUATUCTOB AJIMUHHCTPAllUd  TJIaBe
aagmunuctpanuu MO « BepxonageHbrckoe;

2) Ha pemieHus u neicTBus (Oe3nericTBre) maBbl anmuHaucTpanuu MO « BepxonageHsrckoe» B
OpraHbl IPOKYPATYPHI.

5.3. O6mume TpeGoBaHus K MOPSAAKY MOJaYH M PACCMOTPEHUS KATOOBI

1. XKanoba nogaercss B MUCbMEHHOM (popMe Ha OyMaKHOM HOCHUTENE, B 3JIEKTPOHHOH (Gopme B
Anmunuctpanuio MO « BepxonaaeHbrckoey.

2. Xamoba MoxerT OBITh HampaBiieHa IO TOYTe, 4Yepe3 MHOTO(PYHKIMOHAIBHBIA LIEHTP, C
HCITOJIh30BaHUEM MH(OPMAIMOHHO-TEIEKOMMYHUKAITMOHHOU ceTH "MHTepHeT", odurmanpHOro caiTta
agvuaucTpanu MO «llleHKypckuii MyHMIIMITATIBHBIN palioH», €AMHOTO MOpTaia roCyAapCTBEHHBIX U
MYHUILIMNIATIBHBIX YCIYT TUO0 PErHOHAIBHOTO MOpTalla TOCYAAPCTBEHHBIX U MYHHUIIMIAIBHBIX YCIIYT, a
TaK)Ke MOXET OBbITh MPUHSTA MPU JIMYHOM MIPHEME 3asIBUTEIIS.

3. Kanoba momkHa comepxKaTh:

1) HamMeHOBaHWE OpraHa, MPEIOCTABISIONIETO MYHHIIMITATBLHYIO YCIYTY, JOHKHOCTHOTO JIMIIA
oprasa, IpeJoCTaBISIONIEr0 MyYHUIIUIAIBHYIO YCIYTY, THO0 MYHUIIUIIATBHOTO CIIY)Kalero, peleHus
u nieficTBus (6e31eiicTBIE) KOTOPBIX 00KAIYIOTCS;

2) damunuio, uMs, OT4eCTBO (TIOCIIEHEE - MPU HAJTWYUHU), CBEIACHUS O MECTE >KUTEIhCTBA
3asBUTENS - (PU3NYECKOTO JHUIAa MO0 HAMMEHOBAaHUE, CBEACHUS O MECTE HAXOXICHUS 3asBUTEIS -
IOpUIMYECKOTO JINIIA, a TAaKKe HOMEp (HoMepa) KOHTaKTHOTO TeledoHa, aapec (aapeca) dJeKTpOHHOM
nouThI (TP HAJTMYWH) U TOYTOBBIN apec, MO0 KOTOPBIM JOJHKEH OBITh HANIPABIIEH OTBET 3asBUTEIIIO;

3) cBeaeHUsT 00 00KaTyeMbIX PEHICHHUSAX M JICHCTBUAX (O€3eHCTBHM) CHCIIHAINCTa apXHUBHOTO
oTJIeNa;

4) noBonbl, HA OCHOBAaHMU KOTOPBHIX 3asBUTENb HE COIMVIACEH C pEUIeHHEeM M AeHCTBHEM
(Oe3melicTBHEM) CIICIIMATIICTAa APXUBHOTO OT/IENA. 3asiBUTEIIEM MOTYT OBITh MIPEICTABICHBI JOKYMEHTBI
(pu HATTUYKK ), TIOATBEPIKIAIOIIHNE TIOBOIBI 3asIBUTES, JIMOO X KOIIHH.

5.4. PaccMoTpenue xano0 oCyIecTBIsSeTCs JOHKHOCTHBIMU JIMIIAMH, YKa3aHHBIMH B ITyHKTE 5.2

HACTOSALIETO aJIMUHUCTPATUBHOTO PETJIAMEHTA. 3alpeliaeTcsl HalpaBisaTh Kaio0y
MYHHIIUITAILHOMY CITYKaIlleMy, PEeIIeHUE WK IeHCTBHE KOTOPOTO 00KaTyeTcsl.

5.5. Ilpm paccMoTpeHHHM KaJIOOBl JODKHOCTHOE JHII0 oOecreuynBaeT OOBEKTHBHOE,
BCECTOPOHHEE M CBOEBPEMEHHOE PAacCMOTpeHHe O0palieHus, B CiIydae He0OXOJUMOCTH — C y4acTUEM
rpaXkAaHUHA, IPECTaBUTEIS IOPUINUECKOro JIMIIA, HAPABUBIIETO )Kao0y.

5.6. TlocrynuBmas >xajnoba TOAJEKUT PACCMOTPEHUIO JODKHOCTHBIM JIMIIOM, HaJlelEHHBIM
MOJITHOMOYHMSIMU TI0  PacCMOTpPEHHUI0 kajno0, B TedeHWH 15 paboumx [HEHW co JAHA ee
perucTpanym, a B ciydae oOkaloBaHMs oOTKa3a aaMmuHuctpammein MO «BepxomaieHbrckoe», ero
JTOJKHOCTHOTO JIMIIAa B MpHEME JOKYMEHTOB Yy 3asBUTENs, JUOO B HCIPABICHUM [OMYIICHHBIX
OMEYaTOK M OWIMOOK MIM B cilydyae OOXKalOBaHMWA HApyLIEHHWsS YCTAHOBJICHHOTO CpPOKa TaKHX
WCIIpaBJICHUN B TEUYCHHH S5 paboumx IHEH CO JIHS €€ PEerucTpaluu.

5.7. Tlo pe3ynabpTaraM pacCMOTPEHMS >KaloObl  JOMKHOCTHOE JIMLO NIPUHUMAET OJHO U3
CIEAYIOUIMX PEUICHUN:

1) ynoBieTBopsieT kanody, B TOM 4ucie B (hopMe OTMEHBI IPUHATOTO PELICHHUs, UCIIPABICHUS
JOTYIIEHHBIX OPraHoM, MPEJOCTaBISIOUIMM MYHULHUIAIBHYIO YCIYry, ONEYaTOK M OHIHOOK B
BBIJJAaHHBIX B pE3yJbTaTe MPEIOCTABICHUS MYHUIIUIIAIBLHON YCIYTH TOKYMEHTAX, BO3BpaTa 3asiBUTEIIO
JNEHEeXKHBIX CPEJCTB, B3UMaHHE KOTOPHIX HE IMPEeIyCMOTPEHO HOPMATHUBHBIMH MPAaBOBHIMH aKTaMH
Poccuiickoit ®epepaunu, HOPMATUBHBIMU TIPAaBOBBIMH  aKTaMHU ApXaHrelbCKOH  00JsacTH,
MYHUIIMNIAJbHBIMU TPABOBBIMH aKTaMH, a TaKkKe B MHBIX (popmax;

2) OTKa3bIBACT B yJOBICTBOPEHUH KAJIOOBI.

3) 006 oTKa3e B paCCMOTPEHUH KATOOBI 1O CYIIECTBY:

a) eclu B kajo0e He yKa3aHbl (paMUIIUs rpaXKIaHUHA WIM HAaUMEHOBaHHE I0PHIMYECKOTO JIUIIA,
MOJABILIEro kKajo0y, a TakKe MOYTOBBIA aJpec rpaKIaHUHA MIIM MECTO HAXOXKJICHHS IOPUANYECKOTO
JU11a, TI0/IaBIIIETO Kajao0y;

0) ecin B xkaynobOe coaepxarcs HEIeH3YpHbIE JIMOO OCKOPOUTENbHbIE BBIPAXKEHUS, YIPO3bI
YKU3HU, 3J0POBBIO U UMYIIIECTBY JOJKHOCTHOT'O JIMIIA,  TAK)KE WIEHOB €r0 CEMbH;



B) €CJIM TEKCT >KaJIOOBI HE TIO/I/1aeTCs MPOYTECHHUIO;

I) eclii B jkamo0e COAEPKHUTCS BOMPOC, HA KOTOPHIA 3asSBUTEIIO MHOTOKPATHO JaBallUCh
MUChbMEHHBIE OTBETHI MO CYIIECTBY B CBSI3U C PaHEE HANpPaBISIEMbIMU OOpaIleHUSIMH, U TIPU 3TOM B
)KEU'IOGG HC NIPUBOAATCS HOBBIC TOBOABI NI OGCTOHTGJ’IBCTB&;

J1) €Cu OTBET IO CYIIECTBY IOCTABICHHOTO B ajoOe BOMpOca HE MOXET ObITh JaH 0e3
pasriamneHus CBEACHUMN, COCTABIIAIOIINX I'OCYJaPCTBEHHYIO UIH UHYIO OXPaHAEMYIO 3aKOHOM TalHY.

5.8. He mo3gnee nHs, CIEAYIONIEro 3a JHEM MNPHUHATUS PEUICHUS, YKAa3aHHOIO B MYHKTE 5.7,
3asgBUTENIO B MUCbMEHHOW (hOpMe U IO JKEJIAHUIO 3asSBUTENS B AJIEKTPOHHOU (hopMe HampasisieTcs
MOTHBHPOBAHHBIN OTBET O PE3yJbTaTaXx pacCCMOTPEHHUS JKaI00bI.

5.9. B ciaydae yCTaHOBJICHHUSI B XOJ€ HJIM IO Pe3y/lbTaTaM PACCMOTPEHHUS KAI0ObI MPHU3HAKOB
cocTaBa aJIMMHHCTPATHUBHOTO MPABOHAPYLICHUS WM MPECTYIJICHUS TOJKHOCTHOE JIUIO, HAJeNIEHHOE
MMOJIHOMOYHAMU 10 PACCMOTPCHUTIO )KaJ'IO6, HEC3aMCIJIUTCIIbHO HAIIPABJIAACT UMCIOIUCCA MAaTCpUajibl B
Oprasbl IPOKYpPaTyphl.
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ITpunoxenne Ne 1

K aIMHHHUCTPATHBHOMY pEriIaMEeHTY

I'maBe MyHHIMITATBEHOTO 0Opa30BaHUS
« BepxomnangeHbrckoe»

(b.1.0.)

oT

(b1.0.)

MPOKHBAIOIIETO 110 a/Ipecy:
, Yo

TenedoH:

3ASABJIIEHUE
0 NMPeJoCTABICHUH KUJIOT0 MOMELIECHH 10 J0T0BOPY COLMAJILHOI0 HaliMa

A (SIBIISIFOCH  COOCTBEHHHKOM,

SABJIAOCh HAHUMATCIICEM, MTPOKUBAIO HAa YCJIOBUAX HOﬂHaﬁMa - HY?KHOC yKa3aTL)
JKWUJIOTO MTOMCIICHUSA T10 aApeCy:

(Yxa3aTb THII IIJIOIIA/AN U €€ Pa3Mephl)

CocraB cembH:

Cymnpyra (cynpyr) (¢.n.0., maTa poKICHNA)

Jeru: (¢d.1.0., maTa poOKICHISI)
(d.1.0., maTa poKICHSI)
(d.1.0., maTa poKICHMS)

Kpome Toro, co MHOM NPOXUBAIOT UHBIE WICHBI CEMbBHU:
(d.m.0., maTa poskICHMS)
S IBISAIOCH MAJIOUMYILUM, YTO MOATBEPKAACTCS: (HOMED M
JlaTa BbIIA4YM JOKYMEHTA, OATBEPKAAIOIETO CTaTyC MaJOUMYILETO).
I'pask1aHCKO-TIPABOBBIX CICIIOK C KWJIBIMA IIOMCIICHUSMHU B TIOCIETHUE 5 JICT 51 M WICHBI CEMbH HE TPOU3BOIMIH /
MIPOU3BOIWIIN (HEHYXKHOE 3a9CPKHYTh).

S1 (4eHbI ceMbH) uMero (MMeeM) TIpaBo Ha
BHEOYCPEIHOC MPEIOCTABICHUE KIIOTO TOMEIICHUS 110 OCHOBAHUSIM
[Ipomry mpeaocTaBUTh MHE C CEMbEH U3 YeJIOBEK:
cynpyra (cynpyr) (¢.n.0.)
JIEeTH: (d.m.0.)
(p.m0.)
WHBIC YWICHBI CEMbBH: (d.m.0.)

JKUJIOC MMOMEIICHUE, MPECAOCTABIIAEMOC 1O 10TOBOpPAM COLIUAILHOTO Haiima.

K 3asBienuro npujarato [OKyMCEHTBI, MOATBECPIKAAONIUC TIPABO COCTOATH Ha Y4YE€TC B Ka4YCCTBC HYKIAIOUIUXCA B
JKWIBIX TOMCIICHUAX, MPCAOCTABIACMBIX IO AOTrOBOpaM COLUAJIBHOIO Haiima (rpaxcz[aHe, IMPOKUBAIOIINUE Ha YCJIOBUAX
HOHHaﬁMa, JOMOJIHUTEIIBHO IMpUJiaratoT KOIUIO J0roBOpa HOHHaﬁMa KHUIIOTO HOMGHICHI/ISI)Z

1.

SIS

Jlata
ITonmuce 3asBuTens (pacmmdpoBka MoaIucH)
ITonnucu uneHoOB ceMbu (pacmmdpoBka moamucy)




[Ipunoxxenne Ne 2

K AZIMUHICTPaTHBHOMY PETIAMEHTY

['maBe myHHIHNIANEHOTO 00pa3oBaHms « BepxomaaeHprckoe»

(®.11.0.)
oT

(®.11.0.)
MPOXKHUBAIOIIETO M0 aJPecy:

I , KB.
3ASIBJIEHUE
HA 3acejieHHe KMJI0i MJIOIAIM B II. 1o yJI. JI0M KB.
S, rp.
U YJIEHBI MOEH ceMbU
JIafo corjiacue Ha 3aceJCHUE B KBAPTHPY oMa 0 yII. B
001mIe TIoNanso KB.M. B TOM YHCJIE€ KIJIOH TUIOIIAIBI0 KB.M. TI0
JIOTOBOPY COLIMAIIBHOTO HaiiMa.
B cBs13u ¢ npegocTaBiIeHUEM KUJIOH MIIOIAIH 110 YJI. JIOM KB. B II
00513y10Ch OCBOOOINTH HBIHE 3aHUMAEMYIO JKHIIIYIO TUTOIIAAb B KBAPTHPE oMa
1o yII. CO BCEMH COBMECTHO CO MHOH MPOXHUBAIOUINMH (3apETHCTPUPOBAHHBIMHI

10 yKa3aHHOMY aJIpecy) U CHSATHCS C PEerncTpalMoHHOro ydera B aaMuHucTpaunud MO «Ycre-Ilagensrckoe» B TedeHHE
JHEH ¢ MOMEHTA MOANKCAaHNSI HACTOSILETO 3asIBICHUS.

®.1.0. (Tmoamuce)

2.
©.1.0. (Toamuce)

3.
©.1.0. (moamuce)

4.
®.1.0. (moamuce)

5.
®.1.0. (Tmoamucs)

6.
®.1.0. (Tmoamucs)

7.
©.1.0. (Tmoamuce)

OTBETCTBEHHBIH KBAPTHPOCHEMIIIUK

D.N.0 (moanuch)
« »




ITpunoxenne Ne 3

K AIIMHHUCTPAaTUBHOMY PETJIAMEHTY

Biok-cxeMa npenocTaBiieHMss MyHHIHMNAJIBHON yCJIyTH

IIpueM u perucrpanus 3asBiICHUS
U IPWJIAraeMblX K HEMY 0OOCHOBBIBAIOIIUX JOKYMEHTOB 3asiBUTEIS

A\ 4

1.PaccMoTpeHnue 3asBIeHUs U NpUIaraéMblX K HEMY JOKYMEHTOB OTBETCTBEHHBIM JIUIIOM
aZIMUHUCTpaLUU
2. Opranuzanus 3acenanusi oduiectBeHHOW komuccud. I1o pesynbraTam
paccMOTPEHMsI IPUHUMAETCS OJTHO U3 CICAYIONIMX PEIICHUN:

L |

Pabora o01ecTBeHHON [IpuocranoBieHue OTka3 B NpeA0CTaBICHUN
KOMHCCUH [PENOCTaBICHUS MYHUIUIIAIBHON YCIyTH

MYHULUIIAJIBHON YCIyTH IS
yCTpaHEHUs IPUYUH
MIPUOCTAHOBJICHUS

YcrpaneHue npuymH
MMPHUOCTAHOBJICHU

v

OTBeTCTBEHHOE JUII0, TTOCHE petieHnuss Komuccuu, roToBUT MPOEKT
MOCTAHOBJICHUSI O COTJIACOBAHUM WJIM O0TKa3e B [IPEIOCTABICHUN
VYenyru. [locranoBnenue noanuckiBaercs riasoit MO
«BepxonaaeHbrckoe»

Coenuanuct agMUHUCTpPAlMM  TIOCJE MOANHUCAHUS BHIAAET OTBET
3asBUTEIN0 JIMOO HANpaBISIET MOYTOH C YBEIOMIICHHEM O BpYYCHUH
00 HaMpaBsIeT AIEKTPOHHOM MOYTOM.

}

Hepezxaqa OJQHOT'O 3K3EMILIsSIpAa OTBETA 3asABUTCIIIO




[Ipunoxenue 4
K AZMUHUCTPAaTUBHOMY PEIrJIAMEHTY

(momxHOCTB, ©.M.0. TOTKHOCTHOTO
JMIa aIMUHUCTPALUU, KOTOPOMY
HaIpaBJIseTcs Kanooa)
(®.N.0. rpaxnanuHa B pOAUTEITHHOM
najexe (HaMMEHOBaHUE
IOPUMYECKOTO JINIIA),
MOJIAIOIIETO KAI00Y, €r0 MEeCTO
JKUTEIHCTBA (MECTO HAXOXKICHHMS))
KAJOBA
Ha JeicTBus (0€31CMCTBYS) UK PEIICHUS OCYIIICCTBICHHBIE (IIPUHATHIE) B XO/1€
MPEIOCTAaBIICHUSI MyHULIUTIATLHON YCIyTH
(momxHOCTh, @.1.0O. MOIHKHOCTHOTO JIUIA aIMHHUCTPAIIMH paifioHa,
Ha KOTOpOE MoJaeTcs skanoba)

IIpeamer xkan00b1
(kpaTKO€ M3TI0KEHHE 00KATyEeMbIX JIEHCTBUM (0€31eHCTBHI) U PEIICHHA )
IIpuyuHa Hecoracus

(ocHOBaHUs, IO KOTOPBIM JIMIIO, TIOJIAI0IIEE K00y, HECOTIIaCHO
¢ neiictBueM (0e31eiicTBUEM) WIIA PELICHUEM CO CChUTKAMU Ha MyHKTBI
AJMUHUCTPATUBHOTO perjiaMeHTa)

Ipunoxenne:
(ITOKYMEHTBI, MOATBEPKAAFOIINE U3TI0KEHHBIE 00CTOSITENILCTBA)

(mata) (moamuce) (pacumudpoBKa MOMUCH)

tenedoH



	1.4.2. Телефон для справок: тел./ факс 8(818-51)-4-61-16; 4-61-36
	2) Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг и Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций): http://www.dvinaland.ru/.
	график работы;
	1) Выдача (направление) заявителю решения о предоставление жилого помещения по договору социального найма;
	2) Уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
	2.4.Срок предоставления муниципальной услуги – до 30 дней со дня регистрации запроса.

	-Федеральным  законом от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;
	1) лицо, подающее документы, не относится к числу заявителей в соответствии с пунктами 1.2-1.4 настоящего административного регламента;
	2) заявитель представил неполный комплект документов в соответствии с пунктом 2.6 настоящего административного регламента;
	3) заявитель представил документы, оформление которых не соответствует установленным требованиям;
	2.8. Основаниями для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги являются следующие обстоятельства:

	Отказ в предоставлении муниципальной услуги не является препятствием для повторного обращения Заявителя после устранения причин, послуживших основанием для отказа.
	2.9 Муниципальная услуга предоставляется  бесплатно.
	2.10. Сроки выполнения отдельных административных процедур:
	2.10.1 Регистрация запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги либо выдача уведомления об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги – один день с момента поступления запроса заявителя;
	2.10.2 Максимальный срок ожидания в очереди:
	1) при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги – до 20 минут;
	2) при получении результата предоставления муниципальной услуги – до 20 минут.
	2.11. Помещения, предназначенные для предоставления муниципальной услуги, обозначаются соответствующими табличками с указанием наименования отдела, фамилий, имен и отчеств муниципальных служащих, организующих предоставление муниципальной услу...
	Прием заявителей осуществляется в помещении Администрации МО
	«Верхопаденьгское»
	2.12. Показатели доступности и качества муниципальной услуги
	2.12.1 Показателями доступности муниципальной услуги являются:
	1) предоставление заявителям информации о правилах предоставления муниципальной услуги;
	2) размещение на Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг и Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) форм документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и обеспечение возможности и...
	3) предоставление заявителям возможности получения муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг;
	4) безвозмездность предоставления муниципальной услуги;
	2.12.2 Показателями качества муниципальной услуги являются:
	1) отсутствие случаев нарушения сроков при предоставлении муниципальной услуги;
	2) отсутствие случаев удовлетворения в судебном порядке заявлений заявителей, оспаривающих действия (бездействие) муниципальных служащих органа и решений органа.
	4. Контроль за исполнением административного регламента

	5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования
	решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего
	муниципальную услугу, а также его должностных лиц
	(муниципальных служащих)
	5.1. Заявитель может обратиться с жалобой в следующих случаях:
	1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
	2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
	3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Архангельской области, настоящим административным регламентом;
	4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Архангельской области, настоящим административным регламентом;
	5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Архангельской област...
	6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Архангельской области, настоящим административным регламентом;
	7) отказ Администрации в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.
	5.2. Жалобы  подаются:
	1) на решения и действия (бездействие) специалистов Администрации главе администрации МО « Верхопаденьгское»;
	2) на решения и действия (бездействие) главы администрации МО « Верхопаденьгское» в органы прокуратуры.
	5.3. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы
	1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Администрацию МО « Верхопаденьгское».
	2. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта администрации МО «Шенкурский муниципальный район», единого портала государственных и мун...
	3. Жалоба должна содержать:
	1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
	2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) эле...
	3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) специалиста архивного отдела;
	4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) специалиста архивного отдела. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
	5.4. Рассмотрение жалоб осуществляется должностными лицами, указанными в пункте 5.2 настоящего административного регламента. Запрещается направлять жалобу муниципальному служащему, решение или действие которого обжалуется.
	5.5. При рассмотрении жалобы должностное лицо обеспечивает объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение обращения, в случае необходимости – с участием гражданина, представителя юридического лица, направившего жалобу.
	5.6.  Поступившая  жалоба  подлежит  рассмотрению  должностным  лицом, наделенным  полномочиями  по  рассмотрению  жалоб,   в  течении  15  рабочих  дней  со  дня  ее  регистрации,  а  в  случае  обжалования   отказа  администрацией  МО «Верхопаденьгс...
	5.7. По результатам рассмотрения жалобы  должностное лицо принимает одно из следующих решений:
	1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявител...
	2) отказывает в удовлетворении жалобы.
	3) об отказе в рассмотрении жалобы по существу:
	а) если в жалобе не указаны фамилия гражданина или наименование юридического лица, подавшего жалобу, а также почтовый адрес гражданина или место нахождения юридического лица, подавшего жалобу;
	б) если в жалобе  содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;
	в) если текст жалобы не поддается прочтению;
	г) если в жалобе содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в жалобе  не приводятся новые доводы или обстоятельства;
	д) если ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую законом тайну.
	5.8. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.7, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
	5.9. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материал...

