IIpunoxenue

K MTOCTAHOBJICHUIO aAMUHUCTpanuu MO
«IIeHKypCKUI MYHUIIUIIAJIBHBINA PAalOH

oT «18» HOs6ps 2019 roma Ne 735-mma

(B pemakiuu MOCTaHOBJICHUS aAMUHUCTPAIIUH

ot 22 utonst 2020 roma Ne 302-ma)

AJIMUHUCTPATUBHBIN PETJIAMEHT
MYHULIMNAJbHOU yeayru «Ilpenocrasienne nHgopMauum u3 peecrpa
MYHHUIHMIIAJIbHOTO0 UMYIIECTBA MyYHHMIUIIAJIbHOTO 00pa30BaHuUs

«leHKkypCcKMil MyHMIIUNIAJIbHBIA PAOH» APXaHTeJbCKOM 00J1aCTH»

1. O01mue mos10KeHuA
1.1. Tlpeamer peryiUpoOBaHHMs AIMUHUCTPATHBHOIO PerjiaMeHTAa

1. Hacrosiuiuii aJIMHUHUCTPATUBHBIA PETJIaMEHT YCTAaHABIMBAET MOPSIIOK
npeaocTaBieHus HWHOOpPMAIlUM M3 peecTpa MYHHUIMIIAIBHOTO HMMYIIIECTBa
MyHULIMNATBHOTO  oOpa3zoBaHusi  «llleHKypckuit ~ MyHUIIMTIAJIBHBIA ~ pailoH»
ApxaHreiabCcKoi o0nactu (gajee — MyHMIUINAIbHAs Ycioyra), W CTaHaapT
MPEIOCTABICHUS] MyHUIUITAIIBHON YCIYTH, BKJIKOYAsi CPOKU U TTOCIE0BATEILHOCTD
aIMUHHUCTPATUBHBIX MPOLEAYP U aJMUHUCTPATUBHBIX ACHCTBUM aJIMUHUCTpaIlUU
MYHUIIUIIATBHOTO 00pa3oBaHusl (Jajiee — AJMUHUCTpAIIUs) B JIUIE CTPYKTYPHOTO
MOAPA3ACICHUS — KOMHUTET IO YNPABICHUIO MYHHIUIAIBHBIM  HWMYIIIECTBOM
aIMUHUCTpPAIIMN MyHHUITUTIATBHOTO oOpa3zoBanus «llleHkypckuii MyHHUIIMTIATBHBINA
paion» (mamee — KOMHUTET) TMpPU OCYHIECTBICHUU TIOJHOMOYUN TIO
NPEAOCTABICHUIO MyHULIUITAIIBHOW YCITYTH.

2. [IpenocraBieHre MyHUITUNATBHOW YCIIYTH BKJIIOYAET B ce0s CIEIyIONue
aIMUHHUCTPATUBHBIE TPOLIEAYPHI:

1) peructpanus 3ampoca 3asBHUTENS O MPEAOCTABICHUM MYHUIIUITATIBHON
YCIYTH;

2) paccMOTpEHHE 3asBJICHUS, MPUHATHE PEIICHUS O TMPEACTaBICHUU
3asIBUTENIO WH(GOPMAITUH WIIH 00 0TKa3e B IPEACTABICHUHA HH(POPMAIINH;

3) moATOTOBKA 3ampanMBacMoi HHPpOpMaIUK JTU00 YBeIOMIICHHUS 00 OTKa3e
B IIPEIOCTABIICHNH 3aMpaninBaeMoi nHOOpMaIuy;

4) BpIIaua 3asIBUTENIO 3aMpaniiBaeMon HHPoOpManuu Ju00 yBeIOMIICHHUS 00
OTKa3€ B MPEJOCTABJICHUH 3alpaliiBaeMoil HHPOpMaIIUU.

1.2. Onucanue 3asiBUTEICH PU NPEIOCTABJICHUN
MYHUIIUNAJIbHOM YCJIYTH

4. 3asBUTEISIMH TP MPEAOCTABICHIA MYHHUITUTIATILHOW YCIIYTH SBIISTFOTCS
1) puznueckue nuna;



2) 1opUANYECKUE TUIa (32 UCKIIOYEHUEM FOCYJIapCTBEHHBIX OPraHOB U HUX
TEPPUTOPHUAIBHBIX OPTraHOB, OPTaHOB I'OCYJIAPCTBEHHBIX BHEOIOJKETHBIX (POH/IOB
U UX TEPPUTOPUATBHBIX OPraHOB, OPraHOB MECTHOI'O CAMOYTIPABIICHUS ).

5. Or wumeHH 3asBUTENEH, YKa3aHHBIX B MYHKTe 4 HACTOSAILIETO
aAMUHHACTPATUBHOTO PETVIAMEHTA, BIIPABE BHICTYNATh:

- OT WMEHH 3asBUTENICH, SBIAIOIIMXCA IOPUAWYECKUMU  JIMIAMU
(opranu3anusMHu), BIIPaBe BHICTYNATh:

PYKOBOJMTENb  OpPraHW3alMyd  [pU  MPEJICTAaBICHUU  JIOKYMEHTOB,
NOATBEPKIAIOLIUX €r0 MOTHOMOYUS;

IIPEACTABUTENb  OpPraHU3aldd IpU  M[PEACTABICHUM  JOBEPEHHOCTH,
NOANUCAHHONW PYKOBOJIUTEIEM OPraHU3ali Wi UHBIM YITOJTHOMOYEHHBIM Ha 3TO
JUIIOM B  COOTBETCTBUU  (pelepaibHBIM  3aKOHOM U YYPEAUTEIbHBIMU
JNOKyMEHTaMU;

MHOTO(YHKIIMOHAJIBHBIN IIEHTP MPHU MPEIOCTAaBIECHUU TOCYAAPCTBEHHBIX U
MYHUIUNATBHBIX YCIYT MPHU MPEAOCTABIECHUN KOMHUH MOJYYEHHOTO OT 3asBHUTEIIS
3ampoca O TPEAOCTAaBICHWUM  HECKOJBKUX  TOCYJApCTBEHHBIX W (WJIM)
MYHUIUTIATBHBIX YCIYT (KOMILJIEKCHOTO 3aIpoca).

- OT HMMEHM 3asBUTENEH, ABISIONIMXCS (UINYECKUMU JHIAMH, BIpPaBeE
BBICTYTIATh:

MpEeACTaBUTENb (DU3UUYECKOTO JIMLA MNpU MPEICTABICHUU JOBEPEHHOCTH,
HNOJMUCAaHHOW (PU3UYECKUM JIMIIOM U OQOPMJIEHHOM B COOTBETCTBUU C
IPAXKJAHCKUM 3aKOHOAATEIbCTBOM;

3aKOHHBIM TNpeACTaBUTENb (PU3MUECKOro Jumna (ecad NOoCIHeAHUA He
HOJIHOCTBIO JIEECIIOCOOEH) MpHU TMPEACTABICHUU JOKYMEHTOB, MOJATBEPKIAIOLINX
IIpaBa 3aKOHHOT'O NPEACTaBUTENS;

MHOTO(YHKIIMOHAJIbHBIA LEHTP MPU MPEIOCTABICHUN T'OCYIAapCTBEHHBIX U
MYHUIUOAIBHBIX YCIYT IPU MPEIOCTABICHUN KOMHMH MOJYYEHHOTO OT 3asBHUTEIIS
3ampoca O  MPEJOCTaBICHUM  HECKOJIBKUX  TOCYJAapCTBEHHBIX U (WIM)
MYHHUIUMNAIBHBIX YCIYT (KOMILJIEKCHOTO 3apoca).

B cnydae odopmienus noBepeHHOCTH B (hOpMe 3JIEKTPOHHOTO JOKYMEHTa
OHa  JOJDKHA  OBITh  MOANKMCAaHA  C  HCHOJB30BAHMEM  YCWICHHOU
KBATH(UITUPOBAHHONW AJICKTPOHHOW TOMNMUCH. (ab3arl BBEIEH TOCTAHOBIECHHUEM
apmMuauctpanu MO «lllenkypckuit MyHuIAnanbHeiid paiton» ot 22.07.2020 roga
Ne 302-ma)

1.3. TpeOoBaHus K NOPAAKY HH(POPMHUPOBAHUSA
0 MPaBWJIaX NMPeJ0CTABIEHUA MYHUIMIIAIBHON yCIyru

6. Undpopmanus o mnpaBuiax MPeNOCTABICHUS MYHHULMIIAIBHOW YCIIyTH
MOJKET OBITh IMOJTyUYeHa:

1o TeaedoHy;

10 JJIEKTPOHHOMU I0YTE;

0 TMOYTe€ MyTeM OOpalleHHsl 3asBUTENSA C MUCBMEHHBIM 3alpoCcOM O
IPEI0CTaBICHUU UHPOPMAIIIH;

IpU JTUYHOM OOpAILEHUH 3asBUTEIS;



Ha O(PUIIMATHFHOM CalTe aIMUHHUCTPAIUA MYHHUITUIIAIHLHOTO OOpa30BaHUS
«IlleHkypckui MYHULIUTIAJIbHBIN paion» B nH(pOpMaITMOHHO-
TEJIEKOMMYHUKAITMOHHOM ceTu «HTEepHEeT»;

Ha ApXaHrelabCKOM  PETMOHAJBbHOM  IOpTal€ TOCYAapCTBEHHBIX U
MYHUIUNANBHBIX ycayr (pyHkimuil) m EnuHOM mnoptane rocyaapCTBEHHBIX U
MYHUIUNATBHBIX YCIYT ((QYHKIUHN);

B MTOMENICHUSIX aIMUHUCTpAlnU (Ha HTHPOPMAIIMOHHBIX CTEH/IaX );

B MHOTO(YHKIIMOHAJIHLHOM IIEHTPE MPEIOCTABICHUS TOCYJAapCTBEHHBIX U
MYHULMNAIBHBIX YCIYT U (MJIM) MPUBJIEKAEMBIX UM OpPraHU3ALUSX.

7. Ilpu uabOpMHUpOBaHUU TI0 TENEPOHY, IO SIECKTPOHHOU TMOYTE, MO MOUYTE
(myreM oOpaimieHusi 3asBUTENS C MHCHbMEHHBIM 3alPOCOM O TPEIOCTaBICHUU
uH(OpPMAIUN) U TIPU JTHIHOM OOpaIeHUH 3asIBUTEIIS:

1) cooOraeTcs ciemytomas nHGoOpMaIus:

KOHTAKTHBIC  JIaHHBIE  aAMUHUCTpanuu  (MMOYTOBBIM  ajpec,  aapec
opunmasbHOro caiita B MH(OPMAIIMOHHO-TEICKOMMYHUKAIMOHHON  CETH
«HTepHeT», HOMep TeneoHa sl CIPABOK, a/IPEC JIEKTPOHHOM MOYTHI);

rpaduk pabOThl QJAMUHUCTPALIMM C 3asABUTEISIMUA B LEJISAX OKa3aHUs
COJICMCTBUSI MPU MOJIa4e 3aMpOCOB 3asBUTENCH B AJIEKTPOHHOU hopme;

rpaduk pabOThl aIMUHUCTPAIMU C 3agBUTEISIMU IO MHBIM BOMPOCAM HX
B3aHMMOJICHCTBUS;

CBEJICHUS O TIOPSIIKE TOCYNeOHOTO (BHECYIEOHOT0) 00KaIOBaHUS PEIICHUN
U jaeicTBuil (0e3ACMCTBUS) JODKHOCTHBIX JIUIl, MYHHIIMTAIBHBIX CIIY KAIIUX
QIMUHUCTPAIIMA MYHUIIMTTIAIBHOTO 00pa3oBaHus «llIeHKypCcKkuii MyHUIIMITAIbHBIN
panon»;

2) OCYIIECTBISIETCS KOHCYJIbTUPOBAHUE [0 TOPSJAKY MPEIOCTaBICHUS
MYHHUITUTIATBHOM YCIIYTH, B TOM YHUCJIE B DJIEKTPOHHOU (opMme.

OtBer Ha TeneOHHBIM 3BOHOK JODKEH HAYMHATBCS C MHPOpMALUU O
HAaMEHOBAaHUH AIMUHUCTPALMH, B KOTOPYIO MO3BOHWJ TPaKJAaHWUH, TOJKHOCTH,
dbaMuIuu, UMEHU U OTYECTBE MPUHSABIIETO TENEPOHHBINA 3BOHOK MyHUIIUIIATBHOTO
CIIy’KallleTo aJIMUHUCTpauuu. BpeMs pasroBopa He JOJDKHO NpeBbIaTh 10 MUHYT
(32 MCKJIIIOYEHUEM CIIy4aeB KOHCYJIbTUPOBAHUS MO MOPAJKY MPEIOCTaBICHUS
MYHUIUNIATBHOM yCIyrd B 3JeKTpoHHOW (¢dopme). I[lpu HEBO3MOXKHOCTU
MYHULIUTATIHHOTO CITy>Kalllero, MIPUHSBIIETO TeneOHHBIH 3BOHOK,
CaMOCTOSITEIbHO OTBETUTh Ha TIOCTABJICHHBIE BOMPOCHI, TEIC(POHHBIN 3BOHOK
JOJDKEH OBITh TepeajipecoBaH (MEpEBENIEH) Ha JAPYroro MYHUIIMIAIBHOTO
CIIyXaIlero Ju00 IMO3BOHUBIIEMY TPAKIAHUHY JOHKEH OBITH COOOIIEH HOMEP
tenedoHa, MO KOTOPOMY MOXKHO TOJYYUTh HEOOXOAMMYI0 HWH(MOpMAIUIo, WU
yKa3aH WHOM Croco0 MojydeHus HHQPOPMAIMM O TMPaBHIAX MPEAOCTABICHUS
MYHULIUNAIBHON YCITyTH.

OOpaiieHus 3asBUTENEH MO SJIEKTPOHHOM MOYTE U UX MUCbMEHHBIE 3aITPOCHI
paccMaTpuBalOTCs B aAMUHUCTpAllMd B  MOpSAKE, MNPEAYCMOTPEHHOM
@enepanbHpiM - 3akoHOM oT 02 masa 2006 roma Ne59-®3 «O mnopsake
paccMmoTpenusi oOpaieHuid rpaxaan Poccuiickoit ®deaeparun» u OeaepaibHbIM
3akoHOM OT 09 deBpans 2009 roma Ne 8-®3 «OO6 obecneueHUn A0CTyMa K



uH(GOPMALIUU O ACSITENbHOCTH TOCYIApCTBEHHBIX OPraHOB M OPraHOB MECTHOTO
CaMOYIIPaBIICHUS.

8. Ha oduimanbHOM caiiTe aMUHUCTPALIM MyHUIIUTIATLHOTO 00pa30BaHMUs
«Illenkypckui MYHULIUITATbHBINA paion» B nH(pOpMaITMOHHO-
TEJIEKOMMYHUKAIIMOHHON  cetn  «MHTEepHeT»  pa3Mmemaercs  cleayromas
uHpopMarus:

TEKCT HACTOSALIETO aJIMUHUCTPATUBHOTO PETIaMEHTA;

KOHTaKTHbIEC JJAHHBIE aJIMUHUCTPALINH, YKA3aHHbIE B IYHKTE 7 HAaCTOSLIETO
aAMUHHUCTPATUBHOTO PErVIAMEHTA;

rpaguk paboThl ATMUHUCTpAIIMM C 3asABUTEISIMA B IEJISIX OKa3aHUs
COJICUCTBUS TIPH TOa4€ 3aIIPOCOB 3aIBUTENICH B JIEKTPOHHOU popme;

rpaguk pabOThl AAMUHUCTPAIIMU C 3agBUTEIIIMH 10 WHBIM BONPOCAM HX
B3aUMOICUCTBHUS;

00pa31ibl 3aMOJTHEHUS 3asIBUTESIMU OJIAaHKOB IOKYMEHTOB;

uHpopmanuss O TOpsAAKe oOpallleHHs 3a TMOJy4eHHUEM pe3yJibTara
MYHUIUMNIATBHOM YCIYIM B 3JEKTPOHHOM QopMe, B TOM dYHCiIe O0O0pa3iibl
3aMOJHEHUSl 3asSBUTENISIMH MHTEPAKTUBHBIX AJEKTPOHHBIX (DOPM JOKYMEHTOB Ha
ApXaHTeJbCKOM PErHOHAIIBHOM MOpTalie FOCYJApPCTBEHHBIX U MYHUILIMIAIBbHBIX
yeuyr (pyHkuuii) 1 EnnHoMm noprasie rocyJapCTBEHHbIX U MyHUIIMIAIbHBIX YCIYT
(pyHKmii);

HNOPSAZOK IOJIyYeHUS KOHCYJIbTaUuMi (CIpaBOK) O TMPEJOCTaBICHUU
MYHULUNAIBHOUN YCITYTH;

CBEJICHUS O TIOPSAJIKE TOCYAeOHOro (BHECYEOHOr0) 00XKaI0OBaHUs pelICHUMN
U JIercTBUM (0€3/1eHCTBYA) NOHKHOCTHBIX JIMIL aJMUHUCTPAINU (MyHUITUTIATBHBIX
CITyKalllKX), a TaKke peleHni u JNEeNCTBUI (6e3neiicTBus)
MHOTO(QYHKIIMOHAJIBHOIO  LEHTpa  MpPENOCTABICHUS  TOCYJAapCTBEHHBIX U
MYHUIUOATBHBIX YCIYT U (W) MPUBJIEKAEMbIX UM OpraHU3aluid, UX paOOTHUKOB.

9. Ha ApxaHrenbCKOM pErHOHAIIBHOM MOpTajle TOCYJapCTBEHHBIX U
MYHHIIMTIATBHBIX YCIYT (QYHKIMN) pa3MemaTes:

uHbopMaIus, yKazaHHas B IyHKTE 8 HACTOSIIEro aIMHUHHCTPATHBHOTO
pErjlaMeHTa;

uHpopMaiusi, ykazanHas B nyHkTe 22 [lomoxenuss o dopmupoBaHUH U
BEJICHUN ApPXaHIeIbCKOrO0 PErHOHAIIBHOIO PEEecTpa TOCYJapCTBEHHBIX U
MYHUIIUNIATBHBIX yCIyTr (PYHKIUN) U APXaHTeIbCKOIO0 PErHOHAIBHOTO IMOpTalia
rOCyAapCTBEHHBIX M MYHUIUMNAIBHBIX YCAyr (QyHKUui), YTBEPKIECHHOIO
nocraHoByieHneM [lpaBurenbcTBa ApxaHrenbckon oOmactu oT 28 nexabps 2010
roaa Ne 408-mm.

10. B nomemenusix aaMUHUCTpaluu (Ha WHGOPMAIIMOHHBIX CTEHAAX)
pasmemiaercs  uH(opmanusa, yKazaHHas B IYHKT€ 8  HACTOSIIEro
aJIMUHUCTPATUBHOT'O PErJIAMEHTA.

B MHOroyHKIMOHAIBHOM IIEHTPE MPEIOCTABIICHUS TOCYAapCTBEHHBIX U
MYHULMOAIBHBIX ~ yCIYr W (WIM) TPUBJICKAEMbIX WM  OpraHU3alMsIX
npenocTaBisercs uHpopManusa, mpexycMoTpeHHas IlpaBunamu opraHu3zanuu
NEATEIbHOCTH MHOTO(YHKIIHOHATBHBIX LEHTPOB IIPEI0CTABICHUS



TFOCYJIapCTBEHHBIX M MYHUIIUMIAIBHBIX YCIIYT, YTBEPAKIECHHBIMU MMOCTAHOBJICHUEM
[IpaButenncTBa Poccuiickoii denepanun ot 22 nexadps 2012 Ne 1376.

II. Cranpapr npeaocTraBjieHusi MyHUIUNIAIbHON YCJIYTH

11. TlonHoe HaMMeHOBaHME MYHMIMNAIBHON ycnyru: «lIpenocraBieHue
uHoOpMallMM M3 peecTpa MYHUIUNAIBHOTO MMYIIECTBA MYHUIIMIAIBHOTO
oOpa3zoBanus «llleHKypckuit MyHUIIMTIATBHBIN palloH» ApXaHTEeIbCKON 00IacT.

Kparkoe HaummeHOoBaHMe MyHULMnNanbHOM yciuyru: «lIpemocrasienue
uHGOpMaAIH U3 peecTpa MyHUIIUIIATBHOTO UMYIIIECTBAY.

12. MyHunmnansHas yciyra UCIIOJIHAETCS HEIOCPEACTBEHHO
aAMUHHCTpALlME B JIMIE CTPYKTypHOro mnoxapasgencHus — Komurera 1o
YIPABJICHUID MYHHMIMNAJIbHBIM HMMYIIECTBOM aJIMUHHCTPALUU MYHHIIMIAIBHOIO
ob6pazoBanus «IlleHkypckuit MyHUIIMTIATBHBIN paiiony, qanee — Komurer.

13. IlepeyeHr HOpPMATHBHBIX NPABOBBIX AKTOB, PETYIUPYIOLIUX
MPENOCTABIECHNE MYHULUHNAIBHOM YCIYTHM, pa3MEIIeH Ha ApXaHIelIbCKOM
PErMOHAILHOM MOPTAaJIe TOCYAAPCTBEHHBIX U MYHULUNAIBHBIX YCAYT (QyHKIMI) U
opuManbHOM  caliTe  MyHUUUNanbHOTO  oOpazoBanusi  «lllenkypckuit
MYHUIUOAIBHBIA palloH» ApXaHreiabCkod oO0JacTd B HHPOPMALMOHHO —
TE€JIEKOMMYHUKALIMOHHON  cetn  «MHTepHeT». (B pela.  IOCTAHOBIIEHUs

agmunuctpaunu MO «llleHkypckuii MyHHIIMTIAIbHBIN paiion» oT 22.07.2020 roaa
Ne 302-ma)

2.1. IlepevyeHb JOKYMEHTOB, HEO0OXOAUMBIX /IJIsl IPEIOCTABJICHUSA
MYHHUIIUTIAJIbHON YCJIYTH

14. Jlma npuHATHAS PEMIEHUS O NPEAOCTABICHUM MYHULMIIAIBHOW YCIYyTH
3asiBUTENb MPEACTABIAET B KOMHTET CIEIYIOLIIME JOKYMEHTHl (lanee B
COBOKYIHOCTH — 3aIIpOC 3asiBUTEISA):

1) 3asBneHMe O  TpeNOCTaBICHMHM HMHPOpPMAIMK U3 peecTpa
MYHUIMIIAJIbHOTO UMYIIECTBA;

2) JOKYMEHT, YAOCTOBEPSIOIIMU JMYHOCTh 3adABUTENS (3asBUTENEH ),
SBJIIONIETOCS (PU3UYECKUM JIUIIOM, JTUOO0 JOKYMEHT, YAOCTOBEPSIOMIUNA JTUYHOCTD
peacTaBUTENs PUINYECKOTO WU IOPUANYECKOTO JIUIA;

3) JOKYyMEHT, YAOCTOBEpSIOIIMHA TMpaBa (MIOJHOMOYHMS) TMPEACTABUTENS
bu3MUecKoro WM HOPUIAUYECKOro JIMI[A, €CIM C 3asBJICHHEM oOpamaercs
MPEICTaBUTEINb 3asiBUTENIS (3asBUTEIEH).

15. 3asBneHne O TPENOCTABICHUU YCIYTH COCTaBISETCS B CBOOOIHOM
dbopme. Pexomenayemas ¢opma 3asiBlieHUs MpUBeIeHAa B npuioxkenun Ne 1 k
HACTOSAILEMY aIMUHUCTPATUBHOMY PETJIAMEHTY.

16. JlIokyMeHT, peyCMOTPEHHBIN MOANYHKTOM | myHkTa 14, cocTaBisiercs
nmo ¢opMe B COOTBETCTBMM ¢ npuioxkeHueM Nel K  Hacrosiemy
aAMUHHACTPATUBHOMY PETJIAMEHTY B BHJI€ OpUTMHAJa WM JJIEKTPOHHOTO
JIOKYMEHTA B OJTHOM 3K3EMILISIPE KK IbIi.



17. JoKkyMeHTBI, IPETyCMOTPEHHBIE MOANYHKTaMU 1-3 myHKTa 14, myHKTOM
15 Hacrosimiero aAMUHUCTPATHUBHOTO perjiaMeHTa, MPECTaBISIOTCS B BUJE
NOJJIMHHUKA, KOIMHH, 3aBEPEHHOW KOIMHUHU, DJIEKTPOHHOTO JIOKYMEHTa B OJIHOM
DK3EMILISPE KaXKIbIN.

Konuu HOKYMEHTOB JOKHBI MOJHOCTBIO COOTBETCTBOBATH MOJJIMHHUKAM
JIOKYMEHTOB.

DJIEKTPOHHBIE JOKYMEHTHI MPEJICTABISAIOTCS pa3MepoM He Oosiee 5 MOaiiT B
dopmare: TekcToBble JOKYMeHTH — *.doc, *.docx, *.xls, *.xlsx, *.pdf (omun
JTIOKYMEHT — OJIMH (aiin);

OJNEeKTPOHHBIE  JTOKYMEHTbl  JOJDKHBI — TOJHOCTBIO  COOTBETCTBOBATH
JIOKyMEHTaM Ha OyMa)KHOM HOCHUTEJIE.

18.  JIOKyMEHTBI,  NPEIyCMOTPEHHBIE  HACTOSIIMM  IOAPA3AEIIOM,
NPEJICTaBIISIIOTCS OJJTHUM U3 CIEAYIOLIUX CIIOCOOOB:

MOJIAIOTCS 3asBUTENIEM JIMYHO B aIMUHUCTPAIMIO, MHOTO(PYHKIMOHAIbHBIN
LHEHTP MNPEIOCTaBICHUS TOCYJAPCTBEHHBIX M MYHUIMIAIBHBIX YCIYr U (WJIN)
MPUBJIEKAEMYIO UM OPTraHU3alUsAIO;

HaIPaBJISIOTCA MOYTOBBIM OTIPABIEHUEM B aIMUHHUCTPALUIO;

HaIMpPaBJIAIOTCA yepes ApXaHTENbCKUM  PErHOHAIbHBIN ropTain
TOCy/apCTBEHHBIX W MYHHIMMAIBHBIX ycIyr (pyHkumid) miam Enuvbiii moptan
rOCyAapCTBEHHBIX U MyHULMIAIBHBIX ycIyT (GpyHKuuii). @opMupoBaHue 3ampoca
3asBUTENS, SABISAIOLIErocs (PU3MYECKUMM JIMIIOM, B 3JEKTPOHHON  (dopme
OCYILECTBISIETCS TOCPEACTBOM 3allOJIHEHUS 3JIEKTPOHHOW (opMbl 3ampoca Ha
ApXaHTeIbCKOM PETrHOHAIIBHOM MOpTaJie TOCYJAPCTBEHHBIX M MYHUIIMIAIBHBIX
yeayr (pyskiuil) unn EauHOM mopTtanie TOCyJIapCTBEHHBIX M MYHHUIIUITATBHBIX
yeiayr  (pyHKiuid) 0e3 HEeoOXOJUMOCTH JOIMOJHHUTENbHONW TMoJaud 3ampoca
3asiBUTENSl B KakoW-muOo wuHOM ¢dopme. 3ampoc 3asBUTENS, MPEACTaBICHHBIN
JAHHBIM CIIOCOOOM, MOJNUCHIBAETCS MPOCTON AIIEKTPOHHOMN MOJIMUCHIO 3asIBUTEIS
(c MCroJIb30BaHUEM 3JIEKTPOHHOIO CEpPBUCA «JIMYHBIA KAOMHET») MpPU YCIOBUH,
YTO MpPHU BbIJAY€ KIIOYA MPOCTOM AJIEKTPOHHOM MOJANHUCH JIMYHOCTH 3asBUTEISA
YCTAaHOBJIEHA TpPH JIMYHOM TMpueMe. 3ampoc  3asBUTENSA,  SIBISIOLIErOCs
IOPUIMYECKUM JIULIOM, MMOJIUCHIBAETCS 3JIEKTPOHHON MOIMUCHIO, ONPEAEIIEMON B
cooTBeTcTBUM ¢ [IpaBunamu omnpeneneHuss BHIOB 3JIEKTPOHHOW TMOJIHUCH,
UCIIOJIb30BAaHUE KOTOPBIX JOMYCKAeTCs MpU OOpalEHUH 3a MOJIyYEHUEM
roCyJapCTBEHHBIX U MYHMIIMIAIbHBIX YCIYT, YTBEPKIECHHBIMU MOCTAHOBIIEHUEM
ITpaButenncTBa Poccuiickoit @eaepannu ot 25 urons 2012 roma Ne 634,

JIOKyMEHTBI, MPEeAyCMOTPEHHBIE HACTOSIIUM TOJPa3/IeIOM, MOTYT OBITh
MPEACTABICHBl B COCTABE 3alpoca 3asBUTENS O MPEAOCTABICHUU HECKOJIbKHX
roCyAapCTBEHHBIX U (WJIM) MYHUIUMNAIBHBIX YCIyT (KOMIUIEKCHOTO 3alpoca) B
COOTBETCTBUM C MpaBUJIAMH, MPEAYCMOTpPEHHBbIMU cTaTheil 15.1 DepepanbHOrO
3akoHa oT 27 wutons 2010 roma Ne 210-®3 «O6 opraHuzanuu MpeaoCTaBICHUS
rOCyIapCTBEHHBIX M MYHHUIIMNAIBHBIX yciIyr». KoMIiekcHble 3ampochl B 4acTH,
KAacarouleiicsi  MYyHUUMIIAJBbHOM  yCIIyIM, pacCMAaTpUBAIOTCA B  IOPSAJKE,
OPEeIyCMOTPEHHOM  HACTOAIIUM  aJMHHHUCTPATUBHBIM  pErjaMeHTOM  JJis
PacCMOTPEHHUSI 3aIIPOCOB 3asIBUTES.



2.2. OcHOBaHuUA AJI51 0TKA3a B IpHMeMe JOKYMEHTOB,
He00X0AUMBIX /ISl PEAOCTABJICHIS MYHULUNIAJIbHOM YCIYTH

19. OcHOBaHMSAMHM I OTKa3a B IMpHUEME JIOKYMEHTOB, HEOOXOAMMBIX IS
MIPEIOCTABICHUS MYHHUITUTIATBHOM YCIIyTH, SIBJISIFOTCS CJICTYIONITHE
00CTOSITEILCTBA:

1) nuno, nonaromiee AOKYMEHTBI, HE OTHOCUTCSI K UHCIY 3asBUTENICH B
COOTBETCTBUU C IIYHKTaMU 4 — 5 HACTOSALIETO aIMUHUCTPATUBHOTO PEIVIAMEHTA;

2) 3adBUTENb IMPEACTABUJI  HEMOJHBIM KOMIUIEKT JOKYMEHTOB B
COOTBETCTBUM C MYHKTOM 14 HACTOSIIEr0 aMUHUCTPATUBHOTO PETJIAMEHTA;

3) 3asgBUTENb MNPEACTaBUI JOKYMEHTHI, odopMieHHEe M (UiIu) crocod
IPEJICTAaBICHUS] KOTOPBIX HE COOTBETCTBYET YCTAaHOBJIEHHBIM TpPEOOBaHUSAM
(mynkTel 17, 18 1 19 HacTosIEro aAIMUHUCTPATUBHOTO PETIIAMEHTA).

20. He pmomyckaercss oTka3 B TpHEME JTOKYMEHTOB, HEOOXOMMMBIX ISt
IIPENOCTABIECHUS MyHULIMITAJIBHOM YCIYTH, B CIIy4ae €CJIM 3apoc 3asiBUTENS N01aH
B COOTBETCTBMM C HHPOpMalMed O CpoKax M TMOpSAKE MPeaoCTaBICHUs
MYHUIMOAIBHOM yCIyTH, pPa3MEUIEHHOW Ha ApXaHrelbCKOM pPErHOHAIBHOM
noprajge TOCYAapCTBEHHBIX M MYHHUIMNAIBHBIX yciayr (pyHkuuit), Eaunnom
nopTaje rocyJapCTBEHHbIX U MyHUIMIIAIBHBIX YCAYT (PyHKIUI) 1 odpuraibHOM
caiiTe = agMUHUCTpallud  MyHUUunaibHoro  oOpaszoBanus  «lllenkypckuii
MYHUIMOAIbHBIA paiioH» B HMHPOPMALMOHHO-TEIEKOMMYHUKAIMOHHOW CETU

«HTEpHETY.
He nonyckaercst moBTOpHBIN OTKa3 B MpHEME JOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX
JUIs IIPENOCTABIICHUS MYHULATTAIBHON YCIIYyTH, 1o OCHOBAHHIO,

MPElyCMOTPEHHOMY MOANYHKTOM 2 myHKTa 20 HACTOAIIET0 aAMUHUCTPATUBHOIO
periiaMeHTa, ecid TaKOW OTKa3 TMPUBOJUT K HApYIICHUIO TPeOOBaHUIA,
PEAYCMOTPEHHBIX MYHKTOM 4 yactu 1 crateu 7 depepalibHOro 3akoHa oT 27
utotist 2010 roga Ne 210-D3 «O6 opranuzanuu npeaocTaBiIeHUs TOCyIapCTBEHHBIX
Y MYHULIMTATBHBIX YCIYT».

2.3. Cpoxu npu npeaocTaBjJieHU MyHUIUNIAJIbHOM YCIyTH

21. Cpoku BBINOJHEHUSI OTACIBHBIX AIMUHHUCTPATUBHBIX MPOUEAYp U
JICUCTBUMN:

1) peructparus 3anpoca 3assBUTEIIS:

- IPU MOCTYTJICHUM 3aIipoca 3asiBUTENIS B JIGKTPOHHOM (popMe — 110 7 4acos,
C MOMEHTa TMOCTYIUIGHHS 3ampoca 3asBUTENs (Hadasia pabodero JHI — B
OTHOIIICHUH 3aMPOCOB 3asBUTEJICH, MOCTYIIUBIIINX BO BHEpabouee Bpemsi);

- MPU MIOCTYIJICHUH 3aIpoca 3asBUTEIISI HHBIM CIIOCOOOM — 710 2 THEH CO JIHS
MOCTYIICHUS 3aIIpoca 3asBUTEIIS;



2) pacCMOTpEHHE TOKYMEHTOB W TPUHSITHE PEIICHUS O MPEAOCTABICHUH
MYHUIIUNIATBHOM yCIIyru MO0 00 OTKa3ze B €€ MpelocTaBiIeHUU - B TeueHue 10
JTHEN CO JTHA MOCTYIUICHHUS 3alpoca 3asiBUTENS B aIMUHUCTPALIMIO;

22. MakcuMaJIbHBIM CPOK OKHUJAaHUS B OUEPEIU:

1) npu mojade 3ampoca o IPeAOCTaBICHUN MYHUITUTIATBLHON yeiayru — 10 10
MUHYT;

2) TIpu TOJyYCHHUH pe3yibTaTa MPeOCTaBICHUS MYyHHUITUNIAIBHOW YCIIYTH —
10 10 MUHYT.

23. OOuwmii cpok MpeaoCTaBICHUS MyHUIIUIIAIBHOMN YCITyTH:

Ipy TMOCTYIUIGHUH 3ampoca 3asBUTENS B 3JEKTpoHHOU (opme — mo 10
KaJICHJAPHBIX THEHW CO JHS MOCTYIUICHHS 3alpoca 3asBUTEIIS;

Opy  TOCTYIUIEHWW 3ampoca 3asgBUTENsSl HWHBIM crmocobom — g0 10
KaJICHJAPHBIX THEH CO JHS MOCTYIUICHHS 3alpoca 3asBUTEIIS;

IpY TIOCTYIUICHUH Yepe3 MHOTO(YHKIMOHATBHBIN IIEHTP MPEIOCTaBICHUS
TrOCYJapCTBEHHBIX W MYHHUIIMIIAIBHBIX YCIYT W (WJIHM) TPUBJICKACMbIE UM
OpraHU3aIMH OOIINI CPOK MPEIOCTABICHUS MYHHUITUIIATLHON YCITYTH HCUNCIISETCS
CO JHS PETUCTPAIMK 3arpoca 3asBHUTENSI B MHOTOQYHKIIMOHAJIHLHOM IICHTPE
NIPEIOCTABIICHUSI TOCYJAAPCTBEHHBIX M  MYHHUIIMMAIBHBIX yCIyr W (WIN)
IIPUBJICKAEMON UM OpTaHU3aIlNH.

2.4. OcHoBaHus JJ151 IPUOCTAHOBJICHUS WJIH 0TKa3a
B NMPEJ0CTABJIEHUN MYHUIIUTIAIbHON YCJIYTH

24. OcHOBaHMI 1S TPUHATUS  pelleHus agMuHUcTpauuu MO
«IIleHKypCKHid MYHMLIMNAJIBHBIA pPaliOH» O MNPHUOCTAHOBJIEHUM IPENOCTABICHUS
MYHUIMIIATBHON YCIIYTH HE YCTAHABIIMBAKOTCS.

25. OcHOBaHMSMH Ui TPUHATHS pelleHus aaMuHuctpauun MO
«IIleHKkypckuii MYHHLMOAIBHBIA pailoH» 00 OTKa3e B MPEAOCTaBICHUU
MYHUIIUTIATIFHON YCITYTH SIBJSIIOTCS CIIEAYIOMNE 00CTOsITENbCTBA!

1) oTka3 3agBUTENs] OT MPEAOCTABICHHUS MYHULHUIAIBHON YCIYyTH IIyTEM
M0/1a4H 3asiBJICHUS;

2) OTCyTCTBME JOKYMEHTOB, YKa3aHHbIX B NyHKTe 14 Hacrosmero

Pernamenra, 0o HECOOTBETCTBUSA IIPEICTABIICHHBIX JIOKYMEHTOB
YCTaHOBJIEHHBIM  TpeOOBAaHUSM, BBIABJICHHBIE Ha CTaAUM PACCMOTPEHHUS
JOKYMEHTOB.

26. He nomyckaeTcst OTKa3 B NPEJOCTaBICHUM MYHMIMIAIBHOW YCIYT'H B
cilydae, €ciii 3alpoc 3asiBUTEINS NOJaH B COOTBETCTBUU ¢ MH(pOpMaueil o cpokax
U TOpSAKE MPENOCTABICHUS MYHULHINAIBHOM YCIyI'M, pPa3MEIIEHHOM Ha
ApPXaHIeIbCKOM PErMOHAIIBHOM IOPTAJIE I'OCYAApPCTBEHHBIX M MYHULIHIIAIBHBIX
yenyr (byakuuit), EtuHoM moprane rocyJapCTBEHHBIX U MyHHUIIUIAIBHBIX yCIyT
(pynkumii) u  odpuIHMATBHOM  CcalTe aIMUHUCTPAMUd  MYHHUIUIAIBHOTO
oOpazoBanus «llleHKypckuif MyHMIMNAIBHBIA paiioH» B HMHPOPMAIIMOHHO-
TEJIEKOMMYHUKALIMOHHOU ceTH «HTEpHET.

He nmomyckaercs OoTka3 B INpPENOCTAaBICHUM MYHMIMIIAJIBHOW YCIYTH II0
OCHOBAaHMIO, TPEIYCMOTPEHHOMY MOJIYHKTOM 2 TMyHKTa 26 HAacTOSALIErO



aAMUHHUCTPATUBHOTO PErJIAMEHTA, €CIM TAKOW OTKa3 MPUBOAUT K HAPYIICHUIO
TpeOOBaHUM, MPEAYCMOTPEHHBIX MyHKTOM 4 4dactu 1 crtatbu 7 denepanbHOro
3akoHa oT 27 wuroist 2010 roma Ne 210-d3 «OO0 opraHuzaniuu MpeaoCTaBICHUS
rOCYJapCTBEHHBIX U MYHUIIMTATBHBIX YCIYT».

2.5. Ilnara, B3umMaemas ¢ 3asiBUTEJIs1 IPH
NpeaoCcTaBJIeHUU MYHUIIUNIAJTbHOH YCJIYTH

27. MyHununaibHas yciyra npeocTaBiisieTcsi Ha 0e3B03Me3HON OCHOBE.
2.6. Pe3ybTaThl NPEeAOCTABJICHUSI MyYHHMIMIIAJIBHON YCJIYTH

28. Pe3ynpTaTaMu IpeI0CTaBICHUS MyHULIUIIAIBHON YCIYTH SIBISFOTCSL:

1) BIMKCKA U3 PEECTpa MYHUIIMIAIBHOTO UMYILIECTBA WM YBEAOMIIEHUE 00
OTCYTCTBHUH B PEECTPE MYHUIIMIAIIBHOTO UMYIIIECTBA CBEJEHUN 00 00bEKTAX;

2) 0TKa3 B NPEIOCTaBICHUN MYHHUIIMTIAIBHON YCIIyTH.

2.7. TpeOoBaHMS K MeCTaM IPeI0CTABJICHUSA
MYHUIUNAJIBHON YCIYyTH

29. IlomemeHnss aAMUHUCTPALMK, TIPEIHA3HAYCHHBIC IS MPEIOCTaBICHUS
MYHULIMIIAJIBHOW YCIYrd, O003HA4yaroTCsi COOTBETCTBYIOLIMMH TaOJMYKaMu C
yKa3aHHEeM HoMepa KaOWHeTa, Ha3BaHUS COOTBETCTBYIOLIEIO CTPYKTYPHOTO
noJpa3fesieHusl aAMUHHUCTpauuu (Mpud HaJIW4YuM), (paMuiauil, UMEH U OTYECTB
MYHULUNAIBHBIX CIY)KAIUX, OPraHU3YyIOLUX MPEIOCTABICHUE MYHMIUIIAIBHON
yCIIyTd, MECT MIPUEMA U BbLAAUN JOKYMEHTOB, MECT HHPOPMUPOBAHUS 3asBUTEIICH.

IIpuem  3asBuTeneil  ocymiecTBisgercds B pabouux  KaOMHeTax
aJIMUHHCTPALIVH.

JIns oxugaHuWs TNpueMa OTBOJATCS MECTa, OCHAILIEHHBIE CTYJbSIMH M
CTOJIaMHU /ISl BO3MOXHOCTU O(OPMIIEHUS TOKYMEHTOB.

B Mectax nH(pOpMHUpOBaHUs 3agBUTENECH pa3MelaloTcs MH()OpMaUOHHbIE
CTeHIbl ¢ uH(pOpMalnMen, TMNPeayCMOTPEHHOW MYHKTOM 8§  HACTOSIIEro
aJIMUHHACTPATUBHOTO PEIVIAMEHTA.

30. IloMemenuss aAMUHUCTPALIMK, NPEIHA3HAYCHHBIC I MPEIOCTABICHUS
MYHHULIUIIAJIBHON YCIIYTH, TOJKHBI yIOBJIETBOPATh TpeOOBaHUAM 00 oOecreueHun
OecrpensaTCTBEHHOIO JOCTyNa UHBAIUAOB K 00bEKTaM COLIMAIIbHOM, MHXXEHEPHOU
U TPAHCIOPTHON HHQPACTPYKTYp U K IMpPENOCTaBISIEMBIM B HHUX YCIyram B
COOTBETCTBUM C 3aKOHOAATEeNbCTBOM Poccuiickor denepamuu 0 COLUAIBHOU
3aIIATE NHBAJINJOB, BKIIFOUAs:

yCIOBHUSI OECHPENATCTBEHHOTO JOCTYyNa K MOMEMICHUSAM aJMUHUCTPALUU U
IPEAOCTABIAEMON B HUX MYHULIMITAJIBHON YCIIYTE;

BO3MOKHOCTb CaMOCTOSITEJIBHOI'O IEPENBUKEHUS 10 3JAaHUI0, B KOTOPOM
pacIOOKEHbl IOMEIIEHU AaJIMUHUCTpPAlMU, B LEIIX J0CTyna K MECTy
IIPEAOCTABIEHNS MYHULMINIAIBHOW YCIYI'M, BXOJAa B TaKO€ 3JaHWE M BBIXOJA W3
HETO;



BO3MOYKHOCTb IIOCA/IKU B TPAHCIIOPTHOE CPEACTBO M BBICAJIKH U3 HETO MEpPeE]
BXOJIOM B 3/1aHH€, B KOTOPOM pAacCHOJOKEHbl TOMEIIEHUsI aJIMHUHUCTPALIUH,
NpeHa3HAYeHHbIE IS MPEAOCTABICHUS MYHULIMIIAIILHOM YCIIYTH, B TOM YHCIIE C
UCITOJIb30BAaHUEM Kpecia-KOJSICKU;

COMPOBOXK/ICHUE WHBAJIUIOB, UMEIOIIUX CTOMKHE pacCTpoucTBa (PYHKIUU
3pEHUS U CAMOCTOSTENIbHOTO MEePEIBUKEHUS, U OKa3aHHE UM MOMOIIHU B 31aHUH, B
KOTOPOM pPacIoOJIOKEHUS] TOMEIICHHs] aJAMUHUCTPALMK, TMpEJHA3HAYEHHbIE JIs
IIPEIOCTABIEHUS MyHULUMIIAIBHON YCIIYTH;

HaJUIeKaIee pa3MerieHue oO0OpyJoBaHUS W HOCHUTeNled uH(opMmaiuu,
HEOOXOUMBIX il obOecreyeHus: OecTpensiTCTBEHHOIO I0CTyla HHBAIMIOB K
NOMEIICHUAM aAMUHUCTPALMH U MPEJOCTABISIEMON B HUX MYHULIUIIAJIBHON yCITyTe
C YYETOM OIPAHMYEHUN UX )KU3HEAECATEIbHOCTH;

nyOnupoBaHHEe HEOOXOAMMOHM Il TOJYYEHUS MYHUUUIAIbHOM YCIyrd
3BYKOBOM M 3pUTENbHON HHPOpMAIMU, a Takke HaAMuced, 3HAKOB W HWHOMU
TEKCTOBOM W Tpaduueckol MHPOpMalUKd 3HAKaMH, BBIIIOJHEHHBIMU PENbePHO-
TOYEYHBIM mpudTom Bpaiins, JOMYCK CypIONEPEBOIUNKA U
TU(]IIOCYpIOTIEPEBOTUHKA;

JOMYCK COOAKU-NMPOBOJIHUKA B 3JaHUE, B KOTOPOM PaCHOJIOKEHBI
NOMEIICHUs]  aJAMUHUCTPALlMM,  [peAHa3HAayeHHble [ IPeIOoCTaBICHUS
MYHUIUOAIBHOM  YCIYrdM, MNpH HaJIMYUU JOKYMEHTa, MOATBEPKIAIOLIETO
cnenuaibHoe OOydeHHe COOAaKU-TIPOBOJHUKA M BbIJAHHOrO MO (opme u B
HOPSAJKE, KOTOpPBIE ONPEJENIEHbl YIOJIHOMOYEHHBIM (peiepalbHBIM  OpraHOM
VICITOJIHUTEIILHOM BJIACTH;

OKa3aHUE MHBAJIUAAM HEOOXOJUMOW NMOMOIIM B JAOCTYIHOM JUIsl HUX (hopme
B YSICHEHMH MOPSAJIKA MPENIOCTaBICHNUS MYHULIMIAIBHOM YCIyTH, B OPOpPMIECHUU
MPEAYCMOTPEHHBIX HACTOSIIUM aIMUHUCTPATUBHBIM PETIAMEHTOM JOKYMEHTOB, B
COBEpPIICHUH UMH JIPYTUX HEOOXOAWMMBIX JUIsl MOJY4YEHUs pe3yJbpTaTra
MYHULINAIBHOUN YCIIYTH IEVICTBUN;

OKa3aHME CITYXaIIMMH, OPTaHU3YIOIKUMH PEIOCTABIEHUE MYHULIUTAIEHON
yCIyTH, IOMOIIM MHBAJIUAAM B MPEOJOJICHUN 0apbepoB, MEIIAIONINX MOIYUYEHHUIO
MMU MYHULMIIAJIBHOM YCIYTM HapaBHE C IPYTUMH JIMLAMHU.

2.8. Iloka3areiu JOCTYIIHOCTH M KayecTBa
MYHMIHMIAJIBHON yCJIYTH

31. IlokazarenssMu JOCTYITHOCTH MYHUITUTIAIBHON YCIIYTH SIBIISIIOTCSA:

1) npenocTaBneHue 3asBUTENAM MH(DOpPMAIIMU O TIpaBUIaX MPEIOCTaBICHUS
MYHUIIMNIATBHOM YCIYyrd B COOTBETCTBMM C TmozapasnenoMm 1.3 HacTosiero
aJIMUHUCTPATUBHOTO PEIJIAMEHTA;

2) oOecrieueHne  3asBUTEISIM  BO3MOKHOCTH oOpameHus  3a
MPEIOCTABICHUEM MYHUITUTIATLHOW YCIYTH Yepe3 MPeCTaBUTEIIS;

3) yCTaHOBJIEHUE COKPALIEHHBIX CPOKOB MPEIOCTABICHUS MYHULIUIIAILHON
YCIIYTH;

4) obecrnicueHHuEe  3aABHTEIISIM  BO3MOXKHOCTH  B3aUMOJCHCTBHS  C
aIMUHUCTpAIMEH B JJIEKTPOHHOU (opme uepe3 ApXaHTenbCKUN pPETHOHATBHBIN



MOPTaJ FOCYIapCTBEHHBIX U MyHUIIUIAIBHBIX ycIyT (QpyHKuil) 1 Enunerii mopran
rOCyAapCTBEHHBIX U MYHUIIMIAIBHBIX YCIYT ((PYyHKIMN):

3alUCh Ha TpPUEM B AJAMUHUCTpAIMIO IS [OAa4yd  3alpocoB O
MPEIOCTABICHUM MYHUIIMITAIILHON YCIYru (3asBIEHUN C NpUilaraeMbIMH K HUM
JIOKYMEHTaMHU );

pa3MelleHne Ha ApXaHreJIbCKOM PErHOHAIbHOM MOPTalie TOCy1apCTBEHHBIX
U MYHUIMOATBHBIX ycnyr (QyHknwii) u EnuHOM moprane rocymnapcTBEHHBIX U
MYHULIMIIAJIBHBIX  yCayr (QyHKOui) (opM [0KyMEHTOB, HEOOXOIUMBIX MJis
IPEOCTABICHUS MYHULUIAIBHOW YCIyrd, M 0OecleyeHHe BO3MOXKHOCTH HX
KOITUPOBAHUS U 3aII0JTHEHUS B 3JIEKTPOHHOM (popme;

o0ecrieueHrne 3asBUTENSIM  BO3MOXKHOCTH  HAmNpaBlsATh  3alpochl O
IPEIOCTABIIEHUU MYHUIMNAIBHON yCIyru (3asBiICHHS C MPUIAraéMbIMU K HUM
JOKYMEHTaMH) B 3JIEKTPOHHOW (opme, MpUeM U perucTpamus 3THX 3alpocoB
aIMUHHUCTPALIUEH;

oOecrieyeHue 3asiBUTEISIM BO3MOKHOCTH OCYIIECTBISATh C MCIOJb30BaHUEM
ApPXaHTeNbCKOTO PETMOHAIBLHOTO MOpTaja TOCYJapCTBEHHBIX U MYHHUIIUTIATBHBIX
yeayr (dynknuil) u EaumHOrO moOpTama rocyaapcTBEHHBIX M MYHHUIIUTAIBHBIX
yciyr (GyHKIUH) MOHUTOPUHT XO/a ABMXKEHHUSI Jiejia 3asBUTEIIS;

o0OecrieyeHue  3asiBUTENIIM  BO3MOXKHOCTH  MOJYYEHUSI  pe3yJbTaTOB
NPEAOCTABICHUS MYHULUIAJIBHONM yCIyrn B  3JEKTpOHHOM  QopMe Ha
ApXaHTe/IbCKOM PETHOHAJIBHOM MOpTaJle T'OCYAApCTBEHHBIX M MYHULIMIATbHBIX
yeayr (pyHkuuit) u EnnHom noprane rocyaapCTBEHHbBIX U MyHUIIMIAIBHBIX YCIIYT
(pyHKIMiD);

5) npeaocTaBieHHUE 3aABUTESIM BO3MOXHOCTHU MOIYYEHHS] MyHUIIMITATIBHON
yCIyTd B MHOTO(QYHKIIMOHAJIBbHOM LIEHTPE MPEIOCTABICHUSI TOCYIapCTBEHHBIX U
MYHUIIUTIATBHBIX YCIYT U (WJIH) MPUBJIEKAEMBIX UM OpraHU3alUsX;

6) 6€3BO3ME3THOCTh NPEIOCTABICHUS MYHUIIMIAIBHON YCIIyTH;

7) 3asBUTENSIM BO3MOXHOCTH TIOJYyYEHHUS MYHHIMIAIBLHOW  YCIyTH
MOCPEACTBOM 3apoca O MPEJOCTABICHUN HECKOJIbKUX TOCYIapCTBEHHBIX U (MJIH)
MYHULUOAIBHBIX YCIYT (KOMIUIEKCHOTO 3ampoca) B COOTBETCTBUM C MPAaBHIIAMH,
IIPEYCMOTPEHHBIMA CTaTbeU 15.1 denepabHOTO 3aKOHA
or 27 wurong 2010 roma Ne 210-®3 «OO0 opraHuzauud MperIOCTaBICHUS
TOCY/IapCTBEHHBIX U MYHHUIIUIIAIBHBIX YCIYT).

32. IlokazarensaMu KauecTBa MyHUIIUTIAIbHOU YCIIYTH SIBISIOTCSA:

1) oTcyTcTBHME CiIy4aeB HapyIICHHUS CpPOKOB TIpH MPEAOCTABICHUH
MYHHIIUIIAJTbHOU yCITyTH;

2) OTCYTCTBHE CIy4acB YIOBIICTBOPCHUS B CyJeOHOM TOpPSIKE 3asBICHUH
3asgBUTENICH,  OCMapWBAIONIMX  pelieHus ©  jaedctBus  (Oe3zeiicTBue)
aJIMUHUCTPAIINH, €€ TOJDKHOCTHBIX JIMII, MyHHUIIUITATBHBIX CITYKaInX;

3) OTCYTCTBHE CJIy4yaeB Ha3HAYEHUs AaJIMUHUCTPATUBHBIX HaKa3aHUU B
OTHOIIEHUU JOJKHOCTHBIX JIUI], MyHHUITUTIAIBHBIX CIYXKAIIUX aJMUHUCTPAINHA 32
HapyIlIeHHUE 3aKOHO/IaTEIhCTBA 00 OpraHu3aIiu MPEI0CTaBIICHUS
MYHHUITUTIATBHBIX YCITYT.



III. AxMUHMCTPAaTUBHbIE NPOLEAYPbI

3.1. PerucTpanus 3anpoca 3asiBUTeJIs 0 PeI0CTABJICHUHA
MYHHUIHMIIAJIbHON YCIYyTH

33. OcHoBaHueM ISl Hayaja MPEIOCTABICHHUS MYHUIUIIAIBHON YCIyTH
ABJISIETCA TOJYYEHHE aIMHUHHUCTpAIlMEN 3ampoca 3asBUTENS O MPEIOCTABICHHUU
MyHUIUOAIBHOW ycayru (moxapaszznen 2.1 HacTosUero aaMUHUCTPATUBHOTO
perjlaMeHTa).

B nensx perucrpanmu 3ampoca 3asBUTENs] MYHULUINAIBHBIA CIIyKallun
aAMUHUCTPAIINM, OTBETCTBEHHBINM 3a MPHEM JIOKYMEHTOB, B CPOK, YKa3aHHBIM B
noANnyHKTe 1 myHKTa 22 HACTOSIIEro aAMUHUCTPATUBHOIO PErJIaMEHTa, IPOBEPSET
MOJIHOTY ¥ TPaBUIBHOCTh OQOPMIICHUS  IMOJYYEHHBIX JIOKYMEHTOB U
YCTAaHABJIMBAET HAJU4YUE WJIM OTCYTCTBHE OCHOBAaHUM Jisi OTKa3a B IMpPUEME
JIOKYMEHTOB, HEOOXOJIMMBIX JJIsl IPEAOCTABICHUS MYHULIUITAIbHON YCIyTH (MyHKT
20 HACTOSIIIET0 aAMUHUCTPATUBHOTO PETJIAMEHTA).

3anpocsl 3asBUTENIEH, NOCTYNHUBIIME B AIMUHHCTPALMIO B DJIEKTPOHHOM
dbopme Bo BHepabouee BpeMsi, MOJIJIekKAT PACCMOTPEHUIO B IEJISIX UX PErUCTpaIiu
WIM TPUHATHS pelieHus o0 oTKa3e B MpHUEeME JOKYMEHTOB B Hayajle OYepeIHOro
pabouero IHsA OO PAacCMOTPEHMs 3allpOCOB 3asBUTENEH, MOCTYNAOIIMX WHBIMU
croco0amu.

34. B ciy4yae HanuuMs OCHOBAaHUW JUIsi OTKa3a B IPUEME JOKYMEHTOB
(mynkT 20 HACTOSIIET0 aJMUHUCTPATHUBHOTO pPErlaMEeHTa) MYHHUIIMITAIbHBIN
COy)KalllUi  aAMUHUCTpPALIMM, OTBETCTBEHHBI 32 TNpPHEM  JOKYMEHTOB,
NOJrOTaBIMBAaeT YyBeIOMJIeHHE 00 »3ToM. B yBegoMJeHMM YyKa3bIBaeTcs
KOHKPETHOE OCHOBAaHME I OTKAa3a B IIPUEME JOKYMEHTOB C Pa3bsICHEHUEM, B UEM
OHO COCTOMT, a TAKXKE B CIy4asX, IPEAYCMOTPEHHBIX MOJAIMYHKTAMU 2 U 3 MyHKTa
20 HacTOSIIEro AaJIMHUHHUCTPATUBHOIO PErjaMEHTa, MEepeYeHb HEAOCTAIOIINX
JOKYMEHTOB U (WJIM) TOKYMEHTOB, ohopMIIeHHE U (MJIH) CITOCO0 TpeICTaBICHUS
KOTOPBIX HE COOTBETCTBYET YCTAHOBICHHBIM TPEOOBAHHSIM.

VYBenomienue o0 OTKa3ze B NpHUEME JOKYMEHTOB MOJIMCHIBAETCS TJIABOU
aAMUHUCTPALMM W BpydaeTcs 3asABUTENIO JIMYHO (B Cllydae €ro sIBKM) JMOO
HaIpaBJIsIeTCs 3asIBUTEIIO:

MOYTOBBIM OTIPABICHUEM — €CJIH 3asBUTENIb OOpaTWiCA 3a MOJyYeHHEM
MYHULHUNAIBHON YCIYTH JUYHO B aJIMUHUCTPALMIO WU MOCPEACTBOM MOYTOBOIO
oTnpaBieHud. IIpm STOM 3agBUTENIO BO3BpAIAlOTCS MPEACTABICHHBIE UM
TOKYMEHTBI;

yepe3 ApXaHrelabCKUM PETHOHANBHBIA MOpPTal TOCYAAapCTBEHHBIX U
MYHUIIUNANBHBIX ycayr (QyHkuuil) win EauHbli mopTan rocyaapCTBEHHBIX U
MYHUIIUNATBHBIX yCIyT (PYHKIUN) — eclii 3asBUTENIh 00paTUIiICs 3a MOJyYeHUEM
MYHUIMOATBHOM  yCIIyTH 4epe3 ApXaHIeJlbCKUl  PErMOHANBHBIA  MOpTal
rOCYJapCTBEHHBIX M MYHHITUNANBHBIX yCiyr (dbyHKImiA) wiv EnuHbI mopTtan
rOCYJapCTBEHHBIX U MYHHUITUTIAIBHBIX YCIYT ((PyHKIIHH);

4yepe3 MHOTrO(YHKIIMOHAIBHBIN HEHTP MPEAOCTaBICHUS TOCYJapCTBEHHBIX U
MYHULUNAIBHBIX YCAYr W (WJIH) MPHUBICKAEMblE HM OpraHU3alUd — €CIU
3asBUTENIb OOpaTWiICAd 3a TMOJY4YeHHEM MYHULUIAIbHONM YyCIyrd 4depes



MHOTOQYHKIIMOHANBHBIM ~ IIEHTP  NPEAOCTaBICHUS  TOCYJapCTBEHHBIX U
MYHUIUTIATBHBIX YCIYT U (WJIH) MPUBJIEKAEMble UM OpTaHU3ALINH;

J00BIM U3 CIOCOOOB, MPETYCMOTPEHHBIX ab3alaMud BTOPHIM — MSTHIM
HACTOSIIIEr0 MYHKTa, — €CJIM 3asBUTEIb yKa3all Ha TaKoW croco0 B 3ampoce.

35. B cinydae OTCYTCTBHUSI OCHOBAaHMM JIJIi OTKa3a B MPUEME JOKYMEHTOB
(myHkT 20 HaACTOSILEr0 aAMUHUCTPATUBHOTO pPErlaMEeHTa) MYHULIMIATIbHbBIN
COy)KalllUi  aAMWUHUCTPALlMM, OTBETCTBEHHBI 32 TNpPHEM  JOKYMEHTOB,
PETUCTPUPYET 3allpoc 3asBUTENS, MOCTYNUBIIMM Ha OyMa)kKHOM HOCHTENE, B
ApXaHrenbCKol PErHoHaIbHOM CHCTEME HCIIOJHEHUS PETrJIAMEHTOB M HAMPABIIAET
€r0 MYHMIUIIAJBHOMY CIY)KAllleMy AaJMUHUCTPALlMM, OTBETCTBEHHOMY 34
BBIITOJIHEHNE MYHULIUIIATIBHON YCIIYTH.

B ciiydae oTCyTCTBUSI OCHOBaHMM AJIsl OTKa3a B MpUEME JOKYMEHTOB (ITyHKT
20 HacTOSIIEro aIMUHHUCTPATHUBHOIO PErIAMEHTa) MYHULMNAIbHBIN CITyXKallui
aIMUHHCTPALIMHU, OTBETCTBEHHBIN 3a ITPUEM JOKYMEHTOB:

- NPUHUMAET 3alpoC 3asBUTENS], MOCTYNHUBIIMK 4Yepe3 ApXaHIeNbCKHUM
PErHMOHANIbHBIN MOPTall TOCYJAPCTBEHHBIX M MYHUIUNAIBHBIX YCAYT ((DYHKIIMIT)
wi Equnblil mopTan rocy1apCTBEHHBIX M MYHULIMNAIBHBIX yCIyr ((QyHKLHIT), B
ApXaHTeNbCKOW PETMOHAIBHON CUCTEME UCTIOJIHEHUS PETJIAMEHTOB;

- HaIpaBJIET 3asABUTEIIO, NPEACTABUBILIEMY 3alpoC O MPEIOCTABICHUU
MYHULMNAIBHOM  YCIYTH 4epe3 ApPXaHTeNbCKUM  PETMOHAJIBHBIA  NOPTAI
rOCy/IapCTBEHHBIX M MYHHUIMNAIBHBIX yciyr (pyHkumil) miau Enuseiii nopran
rOCy/IapCTBEHHBIX U MYHUIMNAIBHBIX YCIYT (QyHKIUH), YBEAOMIIEHUE O IIPUEME
Y PETUCTPALIUH 3a1poca.

3.2. PaccMoTpeHue BONPOCA 0 NMpeaocTaBIeHuu (0TKa3e B MPeI0CTABICHUH)
MYHHIIUNIAJIbHON YCJIYTH

36. OcHOBaHMEM ISl MPEAOCTABICHUS] MYHULIMIAIBHOM YCIYTH SIBIISETCS
3asBJICHHE C TPWIOKEHUEM IIaKeTa JOKYMEHTOB, YKa3aHHbBIX B IyHKTe 14
HACTOSIIIEr0 periamMeHTa oT 3asBUTENSA B AJIMUHUCTPALUIO.

1) MyHUUMIATBHBIA CHIyXallud, OTBETCTBEHHBI 3a MPEJOCTABICHHE
MYHHIUITAIBHON YCIYTH:

- AHAIM3UPYET NOIYYEHHBIE JOKYMEHTBHI;

- IIPUCBAMBACT 3a5BJICHUIO MOPSAIKOBBI HOMEP U PETUCTPUPYET €T0 B JICHb
IIOCTYILJICHUS B )KypHaJIe PETUCTPALMU C YKa3aHUEM JIaThl IpMeMa, HAUMEHOBAHUS
3asiBUTENIS, a/ipeca 3asiBUTEIS, COJIep)KaHusl 0OpallleHus;

- IIepelaer 3asdBJICHME HAa PACCMOTPEHHME IJaB€ MYHMUIMIAIBHOTO
ob6pazoBanus «llleHKypckuit MyHUIIMTIATBHBIN paiOH»;

- II0CJIE PAacCCMOTPEHMS IUVIABOM 3asBJICHHE IIOCTYIIAET IPEICEAATEII0
Komurera ¢ Bu30H  riaBel MyHHIMMNAIbHOTO oOpaszoBanus «llleHkypckwii
MYHULANAIBHBIN PAiOH»;

2) Ilpencenatens Komurera 1mocie pacCMOTpPEHHsS  3asBICHUS U
IIPEJOCTABIECHHBIX JOKYMEHTOB BHU3UPYET W HAIPaBIAECT 3alpoC 3asABUTEISA CO
CBOEH BM30M MyHULIUIIAIIBHOMY CIIy’KallleMy, OTBETCTBEHHOMY 3a IIPEAOCTABICHUE
(0TKa3e B MPEAOCTABIECHNN) MyHULIMIIAIBHON YCIIYTH.



37. MyHuUUUMIAIBHBIA CIy’Kalluid, OTBETCTBEHHBIM 32 IPEJOCTaBICHUE
(0TKa3e B MPENOCTaBICHUN) MYHUIMIIAILHON YCIYTHM B CPOK, IPENYCMOTPEHHBIN
IOAITYHKTOM 2 ITyHKTa 22 HACTOSAILEr0 aIMUHACTPATUBHOIO PETJIAMEHTA:

- IIPOBEpsIET  IPEACTABJICHHBIA  MAakeT  JOKYMEHTOB,  OIpEACIsIeT
COOTBETCTBUE JIOKYMEHTOB YCTAHOBJIECHHBIM TPEOOBaHUSIM;

- GopmupyeT €0 Mo 3asBJICHUIO MPHU MNPEJOCTABICHUM MYHULMIAIBHON
yCIYTM  WIW  JAaeT  MOTHBUPOBAHHBIE TOSICHEHHS O  HEBO3MOYKHOCTH
IIPEAOCTABIICHNUS 3aBUTEN0 MYHULIMIIAIbHON YCIIYTH.

38. B ciyuae HanuuMs OCHOBAaHUM [JJis OTKa3a B MPEJOCTaBICHUH
MYHULMOAIBHOM  YCIYTd, NPEAYCMOTPEHHBIX IYHKTOM 26  HAaCTOAILIEro
AIMUHHUCTPATUBHOI'O PEMVIAMEHTA, MYHULMIIAJIBHBIA CIY’KAIWK, OTBETCTBEHHBIN
3a IPEOCTABIIEHUE MYHUIMNAIBHON YCIyTH HOJATOTaBIMBAET yBEAOMJICHHE 00
OTKa3¢ B IPENOCTABICHUHU YCIYyTH, B KOTOPOM  YKa3bIBA€TCs KOHKPETHOE
OCHOBAHHE IS OTKA3a U Pa3bsICHAETCS, B YEM OHO COCTOMT.

39. B cimydae OTCYTCTBUSI OCHOBAaHMM I OTKAa3a B MPEIOCTABICHHUU
MYHULHANAIBHON  yCIYrHM, MPEIyCMOTPEHHBIX IIYHKTOM 25  HACTOSLIETO
aIMUHHUCTPATUBHOTO PEMIAMEHTA, MYHULMITAJIBHBIA CIY/KAIIWM, OTBETCTBEHHBIN
3a TPENOCTaBIICHWE MYHHIMIAIBHOM YCIYyTM, B CpOK, IPEIyCMOTPEHHBIN
NOANYHKTOM 2 TyHKTa 21 HacTosAmEero aJMUHHUCTPATHBHOIO pErJaMEHTa,
IIOATOTABIIMBAET BBIIIUCKY U3 PEECTPa MyHULIMNAIBHOTO UMYLIECTBA.

40. Brinucka U3 peectpa MyHULMIIAIBHOTO UMYIIECTBA UM TOCTAHOBIICHUE
o0 oOTKkaze B MPENOCTaBICHMM HMHPOpMAIMM  MOJNUCHIBAETCA  IJ1aBOU
AIMUHHUCTPALMU U MEPENACTCS MYHULMIIAIBHOMY CIIY)KallleMy, OTBETCTBEHHOMY
3a NpUEM JOKYMEHTOB, B CPOK, NPEAYCMOTPEHHBIM IOANYHKTOM 2 IyHKTa 22
HACTOSILEr0 aIMUHUCTPATUBHOTO PETJIAMEHTA.

3.3. Boigaua 3asiBUTEJII0 Pe3y/IbTATA NMPeA0CTABJICHUS
MYHUIMNAJIbHOH YCJIYTH

41. OcHOBaHMEM Il Ha4YaJla BBITOJHEHUS aJIMUHUCTPATUBHOW MPOILEAYPBI
ABJISIETCA MOJATOTOBKA U MOANKMCAHUE JOKYMEHTOB, IPETYCMOTPEHHBIX ITYHKTOM 44
HACTOALIEr0  aJAMHMHHUCTPAaTHBHOIO  perjiaMeHra  (majmee  —  pe3yibTar
MPEAO0CTABIICHU MyYHULUIIAILHON YCITYTH).

3asgBUTENI0 B KauyecTBE pe3yibTaTa IIPEAOCTABICHUS MYHHIMIIAIBHON
yCIyTd B AJIEKTPOHHOU (hopMe 00ecrednBaeTCsl 1Mo €ro BhIOOPY BO3MOYKHOCTH
HOJIy4CHMUS:

AJIEKTPOHHOIO JOKYMEHTA, IOANKWCAHHOIO TIJIaBOM aJIMHWHHMCTPALlUA C
UCIOJIb30BaHUEM YCUIIEHHON KBATU(UIUPOBAHHON 3JIEKTPOHHON MOINCH;

JOKYMEHTa Ha OYMa)XHOM HOCHTEJE, MOATBEPHKIAOLIETO COAEpKAHUE
3IEKTPOHHOIO JOKYMEHTA, HaIIPaBJIIEHHOTO aIMUHHCTPALUEN, B
MHOTO(QYHKIIMOHAJIBHOM  IIEHTPE  MPEAOCTaBICHHUS  TIOCYJapCTBEHHBIX U
MYHULUIIAJIBHBIX YCIYT U (W) PUBIEKAEMBIX UM OpraHU3aLHIX;

Bo03MO0XHOCTB MOJIydeHuUs pe3yJIbTaTa IPEAOCTABICHUS MyHULIMIIAIIBHONW YCIIYTHU B
(dopMe DSIEKTPOHHOTO JOKYMEHTa WJIM JOKYMEHTa Ha OyMa)KHOM HOCHTEIE,



MOATBEPKIAIONIETO COJIEPKAHUE DICKTPOHHOTO JOKYMEHTa, OO0EeCTIeYMBAETCS
3asBUTEIIO B Te€UeHUE 5 (MATH) pabounx JHEH.

42. MyHuIMnaabHbIMA CIy>Kalluid, OTBETCTBEHHBIN 32 MPUEM JIOKYMEHTOB, B
CPOK, TMPEAyCMOTPEHHBIM  MOANYHKTOM 2  myHKta 21  Hacrosiero
aIMUHUCTPATUBHOTO  PErjlaMEHTa, BpydYaeT  pe3ylibTaT  MpPelOoCTaBICHUS
MYHUIIUNIATBHOM YCITyTH 3asBUTEIIO JIUYHO (B Ciy4ae ero siBKM) JIMOO HarpaBiseT
3asIBUTEITIO:

MOYTOBLIM OTMPABIICHUEM — €CIIU 3asiBUTEIh OOpaTHIICS 3a MOJyYeHUEM
MYHHUITUTIATFHOW YCIYTH JUYHO B JMHUHHUCTPALUIO WM TIOCPEIACTBOM MOYTOBOTO
OTMPABIICHUS,

yepe3 ApXaHTeNbCKUW PETHOHANBHBIA TOPTal TOCYNAapCTBEHHBIX U
MYHUITUNATBHBIX yCayr (QyHKmuil) win EauHblii mopTan rocyaapCTBEHHBIX U
MYHUITUTIATBHBIX yCIyT (PYHKIUN) — eclii 3asBUTENh 00paTUIICs 3a MOTyYeHUEM
MYHHUITUTIATBHOW ~ yCIIyTH  4epe3 ApXaHTEIbCKHUH  PErHOHANBHBIN  MOpTal
TOCYJapCTBEHHBIX M MYHHITUIANBHBIX yCIyT (byHKOmMA) wid EnuHBI mopTant
rOCy/IapCTBEHHBIX U MyHULIMIAIBHBIX YCIyT (QYHKIMIL);

4yepe3 MHOTO(YHKITMOHAIBHBIN IIEHTP MPEI0CTABICHHS TOCYAAPCTBCHHBIX U
MYHHUITUTIATBHBIX YCIYT U (WIIH) TIPUBJICKAEMYIO0 UM OPTaHU3AITHIO;

10 JIEKTPOHHOU MOYTE.

43. B cnyyae BBISBJICHHS 3asIBUTEIIEM B IMOTYYEHHBIX TOKYMEHTAX OTICYaTOK
U (WIK) OmMOOK 3assBUTENb MPEJICTABISAET B /IMUHUCTPAIIMIO OJTHUM U3 CIIOCOOO0B,
MPEAYCMOTPEHHBIX MYHKTOM 19 HacTOAIIEro aJMUHUCTPATUBHOIO PErIaMEHTa,
3asBJIC€HUE B CBOOOJHOM (opMe 00 HCHPABICHUH TAKUX OINEYaTOK M (WJIH)
OLINOOK.

MyHUIIMTTATBHBIN ~ CITyXKAIUKA ~ aJIMUHUCTPALlMKA, OTBETCTBEHHBIM  3a
BBITIOJIHEHUE MYHULIMIIAILHON YCIyTH, B CPOK, HE MPEBBIMIAIOIINKN IBYX paOodmnx
JTHEH CO JHS TOCTYIUICHUS COOTBETCTBYIOIICTO 3asBICHUS, TIPOBOIUT MPOBEPKY
YKa3aHHBIX B 3asIBJICHUU CBEIACHUI.

B citydae BeISIBIEHUS TOMYMIEHHBIX OMEYaTOK ¥ (MJIM) OMMMOOK B BBIJAHHBIX
B pe3yJbTare TMPEeAOCTAaBICHUS  MYHUIIMIIAILHONM  YCIYyrd  JOKYMEHTax
MYHUITUTIATBHBIA CITy KAl aJMUHUCTPAIINN, OTBETCTBEHHBIN 3a BBHITIOJIHCHUE
MYHHUITUTIATFHOW YCIYTH, OCYIIECTBIISCT MX 3aMEHY B CPOK, HE IMPEBBIMIAIOIIANA
AT pabovynX THEH CO THS MOCTYIUICHUS] COOTBETCTBYIOIIETO 3asIBICHUS.

IV. KonTpoJb 3a ucnojiHeHHeM aJIMMHUCTPATUBHOIO perjiaMeHTa

44, KOHTpOJ'II) 3a UCIIOJIHCHUCM HACTOAIICTO AIMUHUCTPATUBHOI'O PCTJIAMCHTA
OCYHICCTBIICTCA rJ1aBoOM AIMUHUCTPAINU B CJICOYIOIIUX (I)OpMaXI

- TeKyllee HaOJII0JICHHE 3a BBIMOJIHEHUEM MYHHUIIMNAIBHBIMU CITYXaIlUMU
aAMUHUCTPALIMK  aIMHUHHUCTPAaTUBHBIX  JEWCTBHM  NpU  NPEAOCTABICHUU
MYHULIMNIAIBHOUN YCITyTH;

- paccMOTpeHHe KamoO Ha pemieHus, AcicTBus  (Oe3neicTBhe)
JOJKHOCTHBIX JIMII, MyHUIIUIAIBHBIX CIYXaIIUX aIMUHUCTPAINH, BHITOIHSIIOIINX
aJIMUHUCTPATUBHBIEC JEHCTBUS MIPU NIPEIOCTABICHUN MYHUIIUNIAIBHON YCIIYTH.



45. OOs3aHHOCTH MYHHMIMMAIBHBIX CIYXallUX aAMHUHUCTPALMU IO
VCIIOJIHEHUIO HACTOAILIEr0 aJMUHUCTPAaTUBHOIO pETJaMEHTa, a TaKxke HX
IIEPCOHAJIBHAs ~ OTBETCTBEHHOCTb 32 HEHUCIOJHEHHE WIM  HEHAJUJIexKallee
UCIIOJTHEHUE CBOUX OO0S3aHHOCTEN 3aKpEIUIIOTCS B JODKHOCTHBIX MHCTPYKIMSIX
COOTBETCTBYIOIINX MyHULUIIAIBHBIX CITyXKaIIHX.

46. PemieHus riaBel aJMUHUCTPALUUA MOTYT OBITb OCIIOPEHBI B HOPSIKE,
npenycmorpeHHoM DenepanbHbiM 3akoHOM OT 27 utona 2010 roma Ne 210-D3
«O0 opraHu3any NpeJOoCTaBICHUS TOCYIaPCTBEHHBIX U MYHUIIUNIATBHBIX YCIYT»,
U B CyZIcOHOM TOpSKE.

V. locyneOHblii (BHeCy1eOHbI) MOPSA0K 00:KAT0BAHNS
peleHni U aeiicTBui (0e31eiicTBUSI) AAMUHUCTPAIIMHU, €€ TOJKHOCTHBIX JIMII,
MYHHUIUNAJIbHBIX CJIYKANAX

51. 3asBuTenb BrpaBe B 10CyACOHOM (BHECYACOHOM) TOPSIAKE OOPATUTHCS C
*ano0oil Ha penieHus U JaercTBUs (Oe3aeiicTBUE) KOMUCCUU aIMUHHUCTPALIUU, €€
JTOJDKHOCTHBIX UL, MYHHUITUTIATHHBIX CITyXaIluX, a TaKkKe
MHOTO(QYHKIIMOHAJILHOTO  IIEHTpa  MNPEJOCTaBICHUS  TOCYJApPCTBEHHBIX U
MYHHUITUTIATBHBIX YCIYT U MMPUBJIEKAEMBIX UM OpraHU3AINA, UX paOOTHUKOB (1ayee
— )anoba).

52. ’KanoOsl noxaroTcst:

1) Ha pemeHuss u newrcTBus (OE€37CHCTBUSA) MYHHUIIMIAIBHBIX CITY>KaIIUX
aJIMUHUCTPAIIMH — TJIABE MYHUIIUIIAILHOTO 00pa30BaHuUs;

2) wa pemeHus u jaeuctBus  (Oe3nmeiicTBue) paboTHHKA (Kpome
PYKOBOJMTEIIS) MHOTO()YHKIIMOHATEHOTO HEHTpa PEeI0CTaBIICHUS
TOCYJIapCTBEHHBIX u MYHHUITUTTBHBIX yCIIyT — PYKOBOIHUTEIIO
MHOTO(QYHKIIMOHAJILHOTO ~ IIEHTpa  NPEIOCTaBICHUS  TOCYAAapCTBEHHBIX U
MYHUITUTIATBHBIX YCITYT;

3) Ha peLIeHUs JIEUCTBUS (Oe3meiicTBUE) PYKOBOJUTENS
MHOTO(QYHKIIMOHAILHOTO  IIEHTpa  NPEIOCTaBICHUS  TOCYAapCTBEHHBIX U
MYHHUITUTIATBHBIX YCIYT — MHHHUCTPY CBS3M M HH(POPMAIMOHHBIX TEXHOJOTUN
ApxaHTenbCKol 00J1acTu;

4) Ha pemeHus, neWcTBus (Oe3aelicTBue) paOOTHMKA OpraHU3allvu,
pUBJIEKaeMOM MHOTO()YHKIIMOHAJIbHBIM EHTPOM peI0CTaBICHUS
rOCyAapCTBEHHBIX U MYHUIIMTIAIBHBIX YCIYT — PYKOBOAUTEIO 3TON OpraHU3alluu.

53. JKanoGwel paccMaTpUBaIOTCS JIOJDKHOCTHBIM JIMIIOM, YKa3aHHbIM B
NyHKTEe 52 HACTOAIIEro aJMUHHUCTPATUBHOIO pErjiaMeHTa, B  MOPSIKE,
npeaycMorpeHHoM DenepanbHbiM 3akoHOM OT 27 wutosist 2010 roma Ne 210- @3
«O0 opraHu3anyu MPea0CTABICHUS TOCYAAPCTBEHHBIX U MYHUITUTIATBHBIX YCITYT)
Y HACTOSIIIIMM aIMUHUCTPATUBHBIM PETIIAMEHTOM.



[Ipunoxenue 1

K a/IMHHUCTPATHBHOMY PETJIAMEHTY NPEOCTABICHHSA
MyHULIMNanbHOU yenyru «lIpenocrasienue
HH(OpMALUH U3 peecTpa MyHUIUITAILHOTO HMYIIECTBA
MYHHIUTTaIbHOTO

obpazoBanms «llIeHKypCcKuii MyHUITUITAIbHEIN paiioH»,

I'maBe MyHHMIMDAIBHOTO 0OPa30BaHUS
«IIlleHKypCKH MYHULIUITAJIBHBINA PAiOH)
oT

(ms pusmueckux nui: @.UN.O., macmopTHbIE NaHHBIE (HOMEp, Cepus, KEM W KOTJa BBIIaH),
CHWJIC, UHH; nns opuauyeckux Jull: HaMMEHOBAaHHE B COOTB-UU C YUYPEAUTEIbHBIMHU
nokymeHntamu, ®.1.0 pykoBoaurens, opuanueckuii agpec, OI'PH, MTHH)

ajZipec ISl OTIPABKU KOPPECTIOHACHITNH (TIOUYTOBBIN aJipec):

aZpec ICKTPOHHOM ITOYTHI:

HOMep TenedoHa:

3AABJUEHUE
Ha npenocrasienne nHpopmManum U3 peectpa MyHHIUNIAILHOI0 HMYLIECTBA
MYHMIHMIATbHOro o0pa3zoBanus «llleHKypcKkuii MyHUIMNIAJBLHBIH paion»

[Ipomry mpenocTaBUTh BBIUCKY U3 PEECTpa MYHULMIIAIBHOIO HMMYILECTBA MYHHUIMIIAIBHOIO
obpazoBanus «llleHKypcKuii MyHUIIUTTAILHBIN PaiiOH» B OTHOIIEHUH CIIEAYIOMUX 0O0BEKTOB:

1

XapaKTCPpUCTHUKU 00BeKTa MYHUIUIIAJIBHOTO UMYIIIECTBA, ITIO3BOJIAONIUEC €0 OAHO3HAYHO ONIPEACINTH

(HaI/IMeHOBaHI/Ie, aJIPCCHBbIC OPHUCHTHUPBDI, KallaCTpOBLIﬁ HOMep)

2)
« » 20 rox
aara HaHpaBHCHI/IH 3anpoca IIOOITUCH 3AasIBUTECIIA NI €TI0

YIOJIHOMOYCHHOTO NPEACTABUTCIIA

M.IL
« » 20 T.
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	22. Максимальный срок ожидания в очереди:
	1) при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги – до 10 минут;
	2) при получении результата предоставления муниципальной услуги – до 10 минут.
	23. Общий срок предоставления муниципальной услуги:
	при поступлении запроса заявителя в электронной форме – до 10 календарных дней со дня поступления запроса заявителя;
	при поступлении запроса заявителя иным способом – до 10 календарных дней со дня поступления запроса заявителя;
	при поступлении через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг и (или) привлекаемые им организации общий срок предоставления муниципальной услуги исчисляется со дня регистрации запроса заявителя в многофункциональ...
	2.4. Основания для приостановления или отказа
	в предоставлении муниципальной услуги
	24. Оснований для принятия решения администрации МО «Шенкурский муниципальный район» о приостановлении предоставления муниципальной услуги не устанавливаются.
	25. Основаниями для принятия решения администрации МО «Шенкурский муниципальный район» об отказе в предоставлении муниципальной услуги являются следующие обстоятельства:
	1) отказ заявителя от предоставления муниципальной услуги путем подачи заявления;
	2) отсутствие документов, указанных в пункте 14 настоящего Регламента, либо несоответствия представленных документов установленным требованиям, выявленные на стадии рассмотрения документов.
	26. Не допускается отказ в предоставлении муниципальной услуги в случае, если запрос заявителя подан в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, размещенной на Архангельском региональном портале государственных...
	Не допускается отказ в предоставлении муниципальной услуги по основанию, предусмотренному подпунктом 2 пункта 26 настоящего административного регламента, если такой отказ приводит к нарушению требований, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Феде...
	2.5. Плата, взимаемая с заявителя при
	предоставлении муниципальной услуги
	27. Муниципальная услуга предоставляется на безвозмездной основе.
	2.6. Результаты предоставления муниципальной услуги
	28. Результатами предоставления муниципальной услуги являются:
	2.7. Требования к местам предоставления
	муниципальной услуги
	29. Помещения администрации, предназначенные для предоставления муниципальной услуги, обозначаются соответствующими табличками с указанием номера кабинета, названия соответствующего структурного подразделения администрации (при наличии), фамилий, имен...
	Прием заявителей осуществляется в рабочих кабинетах администрации.
	Для ожидания приема отводятся места, оснащенные стульями и столами для возможности оформления документов.
	В местах информирования заявителей размещаются информационные стенды с информацией, предусмотренной пунктом 8 настоящего административного регламента.
	30. Помещения администрации, предназначенные для предоставления муниципальной услуги, должны удовлетворять требованиям об обеспечении беспрепятственного доступа инвалидов к объектам социальной, инженерной и транспортной инфраструктур и к предоставляем...
	условия беспрепятственного доступа к помещениям администрации и предоставляемой в них муниципальной услуге;
	возможность самостоятельного  передвижения по зданию, в котором расположены помещения администрации, в целях доступа к месту предоставления муниципальной услуги, входа в такое здание и выхода из него;
	возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом в здание, в котором расположены помещения администрации, предназначенные для предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием кресла-коляски;
	сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи в здании, в котором расположения помещения администрации, предназначенные для предоставления муниципальной услуги;
	надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям администрации и предоставляемой в них муниципальной услуге с учетом ограничений их жизнедеятельности;
	дублирование необходимой для получения муниципальной услуги звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тифлосур...
	допуск собаки-проводника в здание, в котором расположены помещения администрации, предназначенные для предоставления муниципальной услуги, при наличии документа, подтверждающего специальное обучение собаки-проводника и выданного по форме и в порядке, ...
	оказание инвалидам необходимой помощи в доступной для них форме в уяснении порядка предоставления муниципальной услуги, в оформлении предусмотренных настоящим административным регламентом документов, в совершении ими других необходимых для получения р...
	оказание служащими, организующими предоставление муниципальной услуги, помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами.
	2.8. Показатели доступности и качества
	муниципальной услуги
	31. Показателями доступности муниципальной услуги являются:
	1) предоставление заявителям информации о правилах предоставления муниципальной услуги в соответствии с подразделом 1.3 настоящего административного регламента;
	2) обеспечение заявителям возможности обращения за предоставлением муниципальной услуги через представителя;
	3) установление сокращенных сроков предоставления муниципальной услуги;
	4) обеспечение заявителям возможности взаимодействия с администрацией в электронной форме через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций) и Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций):
	запись на прием в администрацию для подачи запросов о предоставлении муниципальной услуги (заявлений с прилагаемыми к ним документами);
	размещение на Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг (функций) и Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) форм документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и обеспечение возмо...
	обеспечение заявителям возможности направлять запросы о предоставлении муниципальной услуги (заявления с прилагаемыми к ним документами) в электронной форме, прием и регистрация этих запросов администрацией;
	обеспечение заявителям возможности осуществлять с использованием Архангельского регионального портала государственных и муниципальных услуг (функций) и Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) мониторинг хода движения дела заяви...
	обеспечение заявителям возможности получения результатов предоставления муниципальной услуги в электронной форме на Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг (функций) и Едином портале государственных и муниципальных усл...
	5) предоставление заявителям возможности получения муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг и (или) привлекаемых им организациях;
	6) безвозмездность предоставления муниципальной услуги;
	7) заявителям возможности получения муниципальной услуги посредством запроса о предоставлении нескольких государственных и (или) муниципальных услуг (комплексного запроса) в соответствии с правилами, предусмотренными статьей 15.1 Федерального закона  ...
	32. Показателями качества муниципальной услуги являются:
	1) отсутствие случаев нарушения сроков при предоставлении муниципальной услуги;
	2) отсутствие случаев удовлетворения в судебном порядке заявлений заявителей, оспаривающих решения и действия (бездействие) администрации, ее должностных лиц, муниципальных служащих;
	3) отсутствие случаев назначения административных наказаний в отношении должностных лиц, муниципальных служащих администрации за нарушение законодательства об организации предоставления муниципальных услуг.
	III. Административные процедуры
	3.1. Регистрация запроса заявителя о предоставлении
	муниципальной услуги
	33. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является получение администрацией запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги (подраздел 2.1 настоящего административного регламента).
	В целях регистрации запроса заявителя муниципальный служащий администрации, ответственный за прием документов, в срок, указанный в подпункте 1 пункта 22 настоящего административного регламента, проверяет полноту и правильность оформления полученных до...
	Запросы заявителей, поступившие в администрацию в электронной форме во внерабочее время, подлежат рассмотрению в целях их регистрации или принятия решения об отказе в приеме документов в начале очередного рабочего дня до рассмотрения запросов заявител...
	34. В случае наличия оснований для отказа в приеме документов (пункт 20 настоящего административного регламента) муниципальный служащий администрации, ответственный за прием документов, подготавливает уведомление об этом. В уведомлении указывается кон...
	Уведомление об отказе в приеме документов подписывается главой администрации и вручается заявителю лично (в случае его явки) либо направляется заявителю:
	почтовым отправлением – если заявитель обратился за получением муниципальной услуги лично в администрацию или посредством почтового отправления. При этом заявителю возвращаются представленные им документы;
	через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций) или Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) – если заявитель обратился за получением муниципальной услуги через Архангельский региональный по...
	через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг и (или) привлекаемые им организации – если заявитель обратился за получением муниципальной услуги через многофункциональный центр предоставления государственных и мун...
	любым из способов, предусмотренных абзацами вторым – пятым настоящего пункта, – если заявитель указал на такой способ в запросе.
	35. В случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов (пункт 20 настоящего административного регламента) муниципальный служащий администрации, ответственный за прием документов, регистрирует запрос заявителя, поступивший на бумажном носител...
	В случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов (пункт 20 настоящего административного регламента) муниципальный служащий администрации, ответственный за прием документов:
	- принимает запрос заявителя, поступивший через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций) или Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций), в Архангельской региональной системе исполнения реглам...
	- направляет заявителю, представившему запрос о предоставлении муниципальной услуги через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций) или Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций), уведомление ...
	3.2. Рассмотрение вопроса о  предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги
	36. Основанием для предоставления муниципальной услуги является заявление с приложением пакета документов, указанных в пункте 14 настоящего регламента от Заявителя в Администрацию.
	2) Председатель Комитета после рассмотрения заявления и предоставленных документов визирует и направляет запрос заявителя со своей визой муниципальному служащему, ответственному за предоставление (отказе в предоставлении) муниципальной услуги.
	37. Муниципальный служащий, ответственный за предоставление (отказе в предоставлении) муниципальной услуги в срок, предусмотренный подпунктом 2  пункта 22 настоящего административного регламента:
	38. В случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 26 настоящего административного регламента, муниципальный служащий, ответственный за предоставление муниципальной услуги подготавливает уведомлени...
	39. В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 25 настоящего административного регламента, муниципальный служащий, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в срок, предусмотренн...
	40. Выписка из реестра муниципального имущества или постановление об отказе в предоставлении информации подписывается главой администрации и передается муниципальному служащему, ответственному за прием документов, в срок, предусмотренный подпунктом 2 ...
	3.3. Выдача заявителю результата предоставления
	муниципальной услуги
	41. Основанием для начала выполнения административной процедуры является подготовка и подписание документов, предусмотренных пунктом 44 настоящего административного регламента (далее – результат предоставления муниципальной услуги).
	Заявителю в качестве результата предоставления муниципальной услуги в электронной форме обеспечивается по его выбору возможность получения:
	электронного документа, подписанного главой администрации с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи;
	документа на бумажном носителе, подтверждающего содержание электронного документа, направленного администрацией, в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг и (или) привлекаемых им организациях;
	Возможность получения результата предоставления муниципальной услуги в форме электронного документа или документа на бумажном носителе, подтверждающего содержание электронного документа, обеспечивается заявителю в течение 5 (пяти) рабочих дней.
	42. Муниципальный служащий, ответственный за прием документов, в срок, предусмотренный подпунктом 2 пункта 21 настоящего административного регламента, вручает результат предоставления муниципальной услуги заявителю лично (в случае его явки) либо напра...
	почтовым отправлением – если заявитель обратился за получением муниципальной услуги лично в администрацию или посредством почтового отправления;
	через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций) или Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) – если заявитель обратился за получением муниципальной услуги через Архангельский региональный по...
	через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг и (или) привлекаемую им организацию;
	В случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах муниципальный служащий администрации, ответственный за выполнение муниципальной услуги, осуществляет их замену в срок, не прев...
	IV. Контроль за исполнением административного регламента
	44. Контроль за исполнением настоящего административного регламента осуществляется главой администрации в следующих формах:
	- текущее наблюдение за выполнением муниципальными служащими администрации административных действий при предоставлении муниципальной услуги;
	- рассмотрение жалоб на решения, действия (бездействие) должностных лиц, муниципальных служащих администрации, выполняющих административные действия при предоставлении муниципальной услуги.
	45. Обязанности муниципальных служащих администрации по исполнению настоящего административного регламента, а также их персональная ответственность за неисполнение или ненадлежащее исполнение своих обязанностей закрепляются в должностных инструкциях с...
	46. Решения главы администрации могут быть оспорены в порядке, предусмотренном Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», и в судебном порядке.
	V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования
	решений и действий (бездействия) администрации, ее должностных лиц,
	муниципальных служащих
	51. Заявитель вправе в досудебном (внесудебном) порядке обратиться с жалобой на решения и действия (бездействие) комиссии администрации, ее должностных лиц, муниципальных служащих, а также многофункционального центра предоставления государственных и м...
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